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Îò àâòîðîâ

Ó íàñòîÿùåãî ñïðàâî÷íèêà äâå îñíîâíûå çàäà÷è:
1) îáîñíîâàòü ðàöèîíàëüíóþ ôîðìó ýëåìåíòîâ èçäàíèÿ è âèäîâ òåê-

ñòà, à òàêæå èõ âûáîð â çàâèñèìîñòè îò âèäà èçäàíèÿ, õàðàêòåðà ñîäåðæà-
íèÿ, ÷èòàòåëüñêîãî íàçíà÷åíèÿ è ò. ä., ÷òîáû àâòîðû è èçäàòåëè ìîãëè,
äåëàÿ êíèãó èëè äðóãîå èçäàíèå, ëó÷øå óäîâëåòâîðÿòü çàïðîñû è ïîòðåá-
íîñòè ñâîèõ ÷èòàòåëåé, ìàêñèìàëüíî óïðîñòèëè áû âîñïðèÿòèå è èçâëå÷å-
íèå èíôîðìàöèè èç êíèæíûõ è äðóãèõ èçäàíèé;

2) ñíàáäèòü ÷èòàòåëåé, èçäàþùèõ è ñîçäàþùèõ êíèãè è äðóãèå èçäà-
íèÿ, ñèñòåìàòèçèðîâàííûì ñïðàâî÷íûì ìàòåðèàëîì, êîòîðûé íåîáõîäè-
ìî ïîñòîÿííî èìåòü ïîä ðóêîé â ïðîöåññå ðàáîòû íàä îðèãèíàëîì èçäà-
íèÿ; ïîäñêàçàòü ðåøåíèå ìíîãèõ ðåäàêöèîííî-òåõíè÷åñêèõ çàäà÷, âïëîòü
äî ñàìûõ ìåëêèõ, ÷òîáû ìîæíî áûëî îïåðåòüñÿ íà ãîòîâûå îáðàçöû, à íå
èñêàòü, êàê ñëåäóåò îôîðìèòü òîò èëè èíîé ýëåìåíò â õîäå ðåäàêöèîííîé
îáðàáîòêè îðèãèíàëà, è òåì ñàìûì ñîêðàòèòü âðåìÿ íà íåå.

Â òî æå âðåìÿ àâòîðû ñòàðàëèñü íå ïðîñòî èçëîæèòü íîðìû, ïðàâèëà,
ðåêîìåíäàöèè ïî ïðèíöèïó «Äåëàé òàê», à îáîñíîâàòü èõ òàêèì îáðàçîì,
÷òîáû èõ ìîæíî áûëî âûïîëíÿòü îñìûñëåííî è âèäîèçìåíÿòü â çàâèñèìî-
ñòè îò îñîáåííîñòåé èçäàíèÿ.

Ñïðàâî÷íèê àäðåñîâàí ñàìîìó øèðîêîìó êðóãó àâòîðîâ è èçäàòåëüñêèõ
ðàáîòíèêîâ � îò òåõ, êîìó ïðèõîäèòñÿ ðóêîâîäèòü ïîäãîòîâêîé èçäàíèé
ê âûïóñêó, äî òåõ, êòî çàíèìàåòñÿ ìåëü÷àéøèìè äåòàëÿìè ýòîé ïîäãî-
òîâêè.

Â ñïðàâî÷íèêå îñâåùåíû ïðàâèëà, ðåêîìåíäàöèè è íîðìû, îáùèå
äëÿ áîëüøèíñòâà èçäàòåëüñòâ. Ñïåöèôè÷åñêèå æå, âûòåêàþùèå èç îñî-
áåííîñòåé ëèòåðàòóðû, âûïóñêàåìîé ëèøü îòäåëüíûìè èçäàòåëüñòâàìè,
àâòîðû ñî÷ëè öåëåñîîáðàçíûì íå îòðàæàòü. Ïîýòîìó èç íîâîãî èçäàíèÿ
ïî ñðàâíåíèþ ñ ïðåäøåñòâîâàâøåé åìó «Ñïðàâî÷íîé êíèãîé ðåäàêòîðà è
êîððåêòîðà» (Ì., 1985) èñêëþ÷åíû òàêèå ãëàâû, êàê «Ôèçè÷åñêèå âåëè-
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òåõíè÷åñêèì èëëþñòðàöèÿì.

Îðèåíòèðîâàòüñÿ â ñïðàâî÷íèêå è íàâîäèòü â íåì ñïðàâêè ïîìèìî
ïðåäìåòíîãî óêàçàòåëÿ è êîëîíòèòóëîâ ïîìîãóò äâà îãëàâëåíèÿ: 1) êðàò-
êîå, ïîìåùåííîå ïåðåä òåêñòîì (èç çàãîëîâêîâ ÷àñòåé, ðàçäåëîâ è ãëàâ);
2) îñíîâíîå, íàïå÷àòàííîå â ñàìîì êîíöå èçäàíèÿ (âêëþ÷àåò âñå çàãî-
ëîâêè, êðîìå âíóòðèòåêñòîâûõ).

Â ëåâûõ êîëîíòèòóëàõ, êðîìå çàãîëîâêîâ ãëàâ, â ïðàâîì óãëó óêàçàíû
íîìåðà ïàðàãðàôîâ, òåêñòû êîòîðûõ çàâåðñòàíû íà ðàçâîðîòå. ×èòàòå-
ëÿì, íàâîäÿùèì ñïðàâêè ïî àäðåñíûì ññûëêàì ïðåäìåòíîãî óêàçàòåëÿ,
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×àñòü ïåðâàÿ

Ýëåìåíòû è îñîáûå âèäû òåêñòà

Ðàçäåë À

Ýëåìåíòû òåêñòà

1. Ðóáðèêàöèÿ

Çíà÷åíèå è ôóíêöèè çàãîëîâêîâ

1.1. ×òî òàêîå ðóáðèêè è ðóáðèêàöèÿ

Ðóáðèêàìè íàçûâàþò çàãîëîâêè ÷àñòåé èçäàíèÿ (çàãëàâèÿ ïðîèç-
âåäåíèé, âíóòðåííèå çàãîëîâêè èõ ïîäðàçäåëîâ, çàãîëîâêè ýëåìåíòîâ àï-
ïàðàòà), à òàêæå ñàìè âûäåëåííûå çàãîëîâêàìè ÷àñòè (ãëàâû, ïàðàãðàôû
è ò. ä.). ×òîáû èçáåæàòü ïóòàíèöû, â ñïðàâî÷íèêå ðóáðèêàìè áóäóò íà-
çûâàòüñÿ òîëüêî ïîäðàçäåëû òåêñòà (÷àñòè, ãëàâû, ïàðàãðàôû è ò. ï.).

Ðóáðèêàöèÿ � ýòî ñèñòåìà çàãîëîâêîâ èçäàíèÿ è âîçãëàâëÿåìûõ èìè
ïîäðàçäåëîâ (ðóáðèê), âûðàæàþùàÿ ëîãè÷åñêóþ èëè èíóþ ñâÿçü è ñîïîä-
÷èíåííîñòü îáîçíà÷àåìûõ èìè ÷àñòåé òåêñòà (ïðîèçâåäåíèé, ðàçäåëîâ,
ãëàâ, ïàðàãðàôîâ).

Áëàãîäàðÿ ðàçëè÷íûì èçäàòåëüñêî-îôîðìèòåëüñêèì ïðèåìàì (ðàçíîìó
ðàñïîëîæåíèþ çàãîëîâêîâ îòíîñèòåëüíî òåêñòà) è õóäîæåñòâåííî-ïîëè-
ãðàôè÷åñêèì ñðåäñòâàì (ðèñóíêó, íà÷åðòàíèþ è ðàçìåðó øðèôòà, êîòî-
ðûì çàãîëîâêè íàáðàíû) ÷èòàòåëü âèäèò, êàêîé çàãîëîâîê è åãî ïîäðàç-
äåë ñòàðøèé, à êàêîé � ìëàäøèé, ïîä÷èíåííûé è êàêèå çàãîëîâêè è
ïîäðàçäåëû ðàâíû ïî çíà÷èìîñòè. Ýòî ïîìîãàåò ÷èòàòåëþ òî÷íî îðèåíòè-
ðîâàòüñÿ â ñòðóêòóðå è êîìïîçèöèè èçäàíèÿ è âîñïðèíèìàòü ñîîòíîñè-
òåëüíîå çíà÷åíèå êàæäîãî çàãîëîâêà è åãî ïîäðàçäåëà.

Ðóáðèêàöèÿ � ýòî òàêàÿ ñèñòåìà çàãîëîâêîâ, â êîòîðîé çàãîëîâêè ðàç-
íîé çíà÷èìîñòè çàíèìàþò ðàçíûå ñòóïåíè (îò âûñøåé ÷åðåç ïðîìåæóòî÷-
íûå ê íèçøåé), à çàãîëîâêè îäíîé çíà÷èìîñòè ñòîÿò íà îäíîé ñòóïåíè.
Ñëîâî «ñòóïåíü» óñëîâíî îáîçíà÷àåò çäåñü çíà÷èìîñòü çàãîëîâêà: íà ïåð-
âîé âåðõíåé ñòóïåíè ñòîÿò çàãîëîâêè ñàìîé âûñøåé çíà÷èìîñòè, íà âòî-
ðîé, ñëåäóþùåé ïîñëå âåðõíåé (ïðè äâèæåíèè âíèç) � çàãîëîâêè, çíà-
÷èìîñòü êîòîðûõ ìåíüøå çíà÷èìîñòè çàãîëîâêîâ ïåðâîé ñòóïåíè íà îäèí
øàã, è ò. ä. Òàêèõ ñòóïåíåé â êíèãå ìîæåò áûòü íåñêîëüêî (ðàçäåë, ãëà-
âà, ïàðàãðàô) è î÷åíü ìíîãî (÷àñòü, ïîä÷àñòü, ðàçäåë, ïîäðàçäåë, ãëà-
âà, ïîäãëàâà, ïàðàãðàô, ïîäïàðàãðàô è ò. ä.).

íàïð. íàïðèìåð
íàó÷. íàó÷íûé (ïåðåä ñóù.)
íàö. íàöèîíàëüíûé (ïåðåä ñóù.)
íåê. íåêîòîðûå (ïåðåä ñóù.)
îñí. îñíîâíîé (ïåðåä ñóù.)
ïå÷. ïå÷àòíûé (ïåðåä ñóù.)
ïå÷. ë. ïå÷àòíûé ëèñò (ïðè öèôðàõ)
ïîëèãð. ïîëèãðàôè÷åñêèé (ïåðåä ñóù.)
ïîëèò. ïîëèòè÷åñêèé (ïåðåä ñóù.)
ïîëí. ñîáð. ñî÷. ïîëíîå ñîáðàíèå ñî÷èíåíèé
ïðåäë. ïàäåæ ïðåäëîæíûé ïàäåæ
ïðèì. ïðèìåð (ïåðåä öèôðîâûì íîìåðîì)
ðåä. ðåäàêöèîííûé (ïåðåä ñóù.)
ðîä. ïàäåæ ðîäèòåëüíûé ïàäåæ
ñ. ñòðàíèöà (ïðè öèôðàõ)
ñîáð. ñî÷. ñîáðàíèå ñî÷èíåíèé
ñïåö. ñïåöèàëüíûé (ïåðåä ñóù.)
òâîð. ïàäåæ òâîðèòåëüíûé ïàäåæ
òåõí. òåõíè÷åñêèé (ïåðåä ñóù.)
òèò. ë. òèòóëüíûé ëèñò
ò. ê. òàê êàê
ò. í. òàê íàçûâàåìûé
ÓÐÇ óñëîâíûå ðàçäåëèòåëüíûå çíàêè
ó÷.-èçä. ë. ó÷åòíî-èçäàòåëüñêèé ëèñò
ôèç. ôèçè÷åñêèé (ïåðåä ñóù.)
õèì. õèìè÷åñêèé (ïåðåä ñóù.)
õóäîæ. õóäîæåñòâåííûé (ïåðåä ñóù.)
ýêç. ýêçåìïëÿð
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1.3.2. Ðîäî-íóìåðàöèîííûå è ðîäî-ëèòåðíûå çàãîëîâêè
Êàæäûé òàêîé çàãîëîâîê ñîñòîèò èç ñëîâà èëè çíàêà, îïðåäåëÿ-

þùåãî ðîä ðóáðèêè (÷àñòü, ðàçäåë, ãëàâà, §), è íîìåðà èëè áóêâû (â àë-
ôàâèòíîé ïîñëåäîâàòåëüíîñòè), óêàçûâàþùèõ ìåñòî ïîäðàçäåëà â ðÿäó
îäíîçíà÷íûõ (îäíîñòóïåííûõ). Íàïð.:

×àñòü ïåðâàÿ ×àñòü âòîðàÿ
Ðàçäåë À Ðàçäåë Á
Ãëàâà 1 Ãëàâà 10

§ 1 § 18

Òàêèå çàãîëîâêè ñëîâåñíûì èëè çíàêîâûì îïðåäåëåíèåì ðîäà ðóáðèêè
ïîìîãàþò îòëè÷àòü äðóã îò äðóãà çàãîëîâêè ðàçíîé çíà÷èìîñòè (ñòóïåíè
ñîïîä÷èíåííîñòè) è ëåãêî âû÷ëåíÿòü çàãîëîâêè îäíîé ñòóïåíè, ÷òî îñî-
áåííî âàæíî, êîãäà ðóáðèêàöèÿ ìíîãîñòóïåííà è õóäîæåñòâåííî-ïîëè-
ãðàô. ñðåäñòâ íåäîñòàåò äëÿ òîãî, ÷òîáû ðàçëè÷àòü çàãîëîâêè áëèçêèõ ñòó-
ïåíåé. ×àùå èñïîëüçóþòñÿ â ïðîèçâåäåíèÿõ õóäîæ. ëèò.

1.3.3. Íóìåðàöèîííûå è ëèòåðíûå çàãîëîâêè
Êàæäûé òàêîé çàãîëîâîê ñîñòîèò èç öèôðîâîãî íîìåðà èëè áóê-

âû (â ïîðÿäêå àëôàâèòà). Íàïð.:

À
Íà÷èíàåòñÿ òåêñò ïîäðàçäåëà À...

1
Íà÷èíàåòñÿ òåêñò ïîäðàçäåëà 1...

Ðîëü òàêèõ çàãîëîâêîâ òîëüêî ÷ëåíÿùàÿ è ñîïîä÷èíÿþùàÿ. Îíè íàè-
ìåíåå ñîäåðæàòåëüíûå.

1.3.4. Ðîäî-íóìåðàöèîííî-òåìàòè÷åñêèå
è ðîäî-ëèòåðíî-òåìàòè÷åñêèå çàãîëîâêè
Êàæäûé òàêîé çàãîëîâîê ñîñòîèò: 1) èç ñëîâà èëè çíàêà, îïðå-

äåëÿþùåãî ðîä ðóáðèêè; 2) íîìåðà èëè ëèòåðû, óêàçûâàþùèõ ìåñòî ïîä-
ðàçäåëà â ðÿäó îäíîñòóïåííûõ; 3) íàêîíåö, ñëîâà èëè ñëîâîñî÷åòàíèÿ,
âûðàæàþùèõ òåìó ðóáðèêè. Íàïð.:

Êíèãà îäèííàäöàòàÿ. ÁÐÀÒ ÈÂÀÍ ÔÅÄÎÐÎÂÈ×
(ïîäðàçäåë «Áðàòüåâ Êàðàìàçîâûõ» Ô. Ì. Äîñòîåâñêîãî)

Ðàçäåë À. Ýëåìåíòû òåêñòà

Òàêîé çàãîëîâîê ñî÷åòàåò ðîäî-íóìåðàöèîííûé èëè ðîäî-ëèòåðíûé
çàãîëîâîê ñ òåìàòè÷åñêèì. Ýòî ñàìûé ñîäåðæàòåëüíûé âèä çàãîëîâêà: ïî
íåìó ìîæíî ñóäèòü è î òåìå (ñîäåðæàíèè) ðóáðèêè, è î ìåñòå è ñîïîä÷è-
íåííîñòè ðóáðèêè â ðÿäó äðóãèõ íå òîëüêî ïî îôîðìëåíèþ, íî è ïî ñëî-
âåñíî îáîçíà÷åííîìó ðîäó ðóáðèêè, à òàêæå íîìåðó èëè áóêâå.
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1.2. Êàêîâû ôóíêöèè çàãîëîâêîâ

Çàãîëîâêè:
1. Îðãàíèçóþò, íàïðàâëÿþò è îáëåã÷àþò ÷òåíèå:
� ïðåðûâàÿ òåêñò, îíè çàñòàâëÿþò ÷èòàòåëÿ íåâîëüíî îñòàíîâèòüñÿ

ïåðåä òåì, êàê ïðèñòóïèòü ê ÷òåíèþ íîâîãî ïîäðàçäåëà, è áëàãîäàðÿ ýòî-
ìó ïîäòàëêèâàþò ê òîìó, ÷òîáû îñìûñëèòü ïðî÷èòàííîå, ïðåäñòàâëÿþ-
ùåå ñîáîé îòíîñèòåëüíî çàêîí÷åííîå öåëîå;

� ïðåäóïðåæäàÿ âî ìíîãèõ ñëó÷àÿõ î òåìå ïîñëåäóþùåãî òåêñòà, îíè
ïîäãîòîâëÿþò ÷èòàòåëÿ ê åãî âîñïðèÿòèþ;

� ÷ëåíÿ òåêñò, îíè, ñ îäíîé ñòîðîíû, ïîìîãàþò ïðåðûâàòü ÷òåíèå íà
ãðàôè÷åñêè ôèêñèðîâàííîì ìåñòå è ïîçâîëÿþò ÷èòàòü êíèãó îñìûñëåí-
íûìè ïîðöèÿìè, à ñ äðóãîé � ñîçäàþò áëàãîïðèÿòíûå óñëîâèÿ äëÿ ÷òå-
íèÿ âûáîðî÷íîãî, êîãäà ÷èòàòåëþ íóæíû â êíèãå ìàòåðèàëû òîëüêî íà
îäíó èëè íåñêîëüêî åå ïîäòåì.

2. Óãëóáëÿþò ïîíèìàíèå ïðîèçâåäåíèÿ, ò. ê. íàãëÿäíî ðàñêðûâàþò
åãî ñòðîåíèå, ñîîòíîñèòåëüíîå çíà÷åíèå çàãîëîâêîâ è èõ ïîäðàçäåëîâ,
ìåñòî êàæäîãî â îáùåé ñòðóêòóðå ïðîèçâåäåíèÿ.

3. Óñèëèâàþò ñïðàâî÷íóþ ôóíêöèþ êíèãè, îáëåã÷àÿ è óïðîùàÿ ïîèñê
÷àñòåé ïðîèçâåäåíèÿ èëè èçäàíèÿ.

Âèäû çàãîëîâêîâ è îáëàñòè èõ ïðèìåíåíèÿ

Ïðèçíàêè, ïî êîòîðûì çàãîëîâêè äåëÿò íà âèäû: 1) ñòåïåíü ñî-
äåðæàòåëüíîñòè, ñîñòàâ è ôîðìà çàãîëîâêà; 2) ìåñòî çàãîëîâêà íà ïîëîñå
è îòíîñèòåëüíî òåêñòà; 3) âçàèìîäåéñòâèå çàãîëîâêà ñ òåêñòîì; 4) õàðàê-
òåð ÷àñòè òåêñòà, êîòîðóþ çàãîëîâîê âîçãëàâëÿåò.

1.3. Âèäû çàãîëîâêîâ ïî ñòåïåíè
èõ ñîäåðæàòåëüíîñòè, ôîðìå è ñîñòàâó

1.3.1. Òåìàòè÷åñêèå çàãîëîâêè
Êàæäûé òàêîé çàãîëîâîê ñîñòîèò èç ñëîâà èëè ñëîâîñî÷åòàíèÿ,

âûðàæàþùèõ òåìó (ñîäåðæàíèå) òîé ÷àñòè òåêñòà, ê êîòîðîé îòíîñèòñÿ
çàãîëîâîê. Íàïð.:

Ïåòð â Ãîëëàíäèè è Àíãëèè
(íàçâàíèå ãëàâêè èç ñî÷èíåíèÿ Â. Î. Êëþ÷åâñêîãî «Æèçíü Ïåòðà Âåëèêîãî

äî íà÷àëà Ñåâåðíîé âîéíû»)

Òåìàòè÷åñêèé çàãîëîâîê � çàãîëîâîê âûñîêîé ñîäåðæàòåëüíîñòè: ïî
íåìó ìîæíî ñóäèòü, ÷åìó ïîñâÿùåí ïîäðàçäåë òåêñòà, îí òàê èëè èíà÷å
õàðàêòåðèçóåò ñîäåðæàíèå ñâîåé ðóáðèêè: íàçûâàåò òåìó, èëè ãëàâíîãî
ïåðñîíàæà ïîäðàçäåëà, èëè öåíòðàëüíîå ñîáûòèå è ò. ä.
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ÃËÀÂÀ ×ÅÒÂÅÐÒÀß

Êîìåäèÿ íà÷àëà 1760-õ ãîäîâ. � Ïåðâûå îïûòû «ñêëîíåíèÿ íà íàøè íðàâû»
(È. Ï. Åëàãèí è åãî êðóæîê). � Â. È. Ëóêèí êàê òåîðåòèê ýòîãî òå÷åíèÿ.

(Èç êíèãè Ï. Í. Áåðêîâà «Èñòîðèÿ ðóññêîé êîìåäèè XVIII â.»)

1.3.7. Çàãîëîâêè ñ ïîäçàãîëîâêàìè
Òåìàòè÷åñêèå çàãîëîâêè è âñå çàãîëîâêè, â êîòîðûå âõîäèò òå-

ìàòè÷åñêàÿ ÷àñòü, ìîãóò ñîïðîâîæäàòüñÿ òåìàòè÷åñêèìè ïîäçàãîëîâêàìè,
êîãäà íåîáõîäèìî êîíêðåòèçèðîâàòü çàãîëîâîê, ïðèâåñòè äàòèðîâêó è
ò. ï. Ïîäçàãîëîâîê ïîäêëþ÷àåòñÿ ê çàãîëîâêó ëèáî êàê òåêñò â êðóãëûõ
ñêîáêàõ, ëèáî êàê ñàìîñòîÿòåëüíàÿ ÷àñòü (îòäåëüíûìè ñòðîêàìè), ãðàôè-
÷åñêè îòëè÷àþùàÿñÿ îò çàãîëîâêà. Íàïð.:

Â ñòåíàõ ñòàðîãî äîìà

Äâîðöîâàÿ íàá., 30
(Èç êíèãè «Äîìà ðàññêàçûâàþò»)

1.3.8. Ãðàôè÷åñêèå çàãîëîâêè
Êàæäûé òàêîé çàãîëîâîê ïðåäñòàâëÿåò ñîáîé íàáîðíûé çíàê,

óêðàøåíèå, ðèñîâàííîå îðíàìåíòàëüíîå èëè èíîå èçîáðàæåíèå, îòäåëÿ-
þùåå îäèí ïîäðàçäåë îò äðóãîãî, îðíàìåíòàëüíóþ èëè ñþæåòíóþ çàñòàâ-
êó è êîíöîâêó.

1.3.9. Íåìûå çàãîëîâêè
Êàæäûé òàêîé çàãîëîâîê âûðàæåí òîëüêî ãðàôè÷åñêè � ïðî-

áåëüíîé ñòðîêîé, îòäåëÿþùåé îäèí ïîäðàçäåë òåêñòà îò äðóãîãî; ïðî-
áåëüíûì ñïóñêîì â íà÷àëüíîé ïîëîñå (êîãäà òåêñò ðàçìåùåí íå îò âåðõà
ïîëîñû, à ñ îòñòóïîì îò íåãî � ñïóñêîì) è êîíöåâûì ïðîáåëîì â ïîñëå-
äíåé, êîíöåâîé ïîëîñå ïîäðàçäåëà (êîãäà òåêñò çàïîëíÿåò íå âñþ ïîëîñó,
à òîëüêî âåðõíþþ åå ÷àñòü è âíèçó îñòàåòñÿ ñâîáîäíîå ìåñòî. Íàïð.:

(Èç êíèãè «Ñòî ëåò îäèíî÷åñòâà» Ã. Ãàðñèÿ Ìàðêåñà)

íå îáðàùàÿ âíèìàíèÿ íà îêàìå-
íåâøèõ îò óæàñà ãîñòåé, è êîãäà â
òàðåëêå ó êàæäîãî îêàçàëàñü èçðÿä-
íàÿ ïîðöèÿ ôàðøèðîâàííîãî îðå-
õàìè è àðîìàòíûìè òðàâàìè ìèíè-
ñòðà îáîðîíû, áûëî âåëåíî íà÷è-
íàòü âå÷åðþ: «Ïðèÿòíîãî àïïåòèòà,
ñåíüîðû!»

Îí îáîøåë òàêîå ìíîæåñòâî
ðèôîâ, ïåðåæèë ñòîëüêî çåìëåòðÿñå-
íèé è çàòìåíèé ñóäüáû, óöåëåë îò
ñòîëüêèõ óäàðîâ îãíåííûõ íåáåñíûõ
øàðîâ, ÷òî â íàøè äíè íèêòî óæå íå
âåðèë, ÷òî êîãäà-íèáóäü ñáóäåòñÿ
ïðåäñêàçàíèå ãàäàëêè-ïðîâèíöèàë-
êè è îí óìðåò. Â ýòî íåâîçìîæíî
áûëî ïîâåðèòü, ýòî íå óìåùàëîñü â
ñîçíàíèè. È ïîêà îôîðìëÿëîñü
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1.3.5. Íóìåðàöèîííî-òåìàòè÷åñêèå è ëèòåðíî-òåìàòè÷åñêèå
çàãîëîâêè
Êàæäûé òàêîé çàãîëîâîê ñîñòîèò èç öèôðû èëè áóêâû è òåìàòè-

÷åñêîé ÷àñòè, ñëîâåñíî îïðåäåëÿþùåé ñîäåðæàíèå èëè òåìó ðóáðèêè.
Íàïð.:

II. Ïåðâûå âïå÷àòëåíèÿ
(ãëàâà «Çàïèñîê èç Ìåðòâîãî äîìà» Ô. Ì. Äîñòîåâñêîãî)

I. Ðàñøèðåíèå ýñòåòè÷åñêîãî èçìåðåíèÿ â îáëàñòè òðàíñöåíäåíòíîãî
1. Çíà÷åíèå ãóìàíèñòè÷åñêîé òðàäèöèè äëÿ ãóìàíèòàðíûõ íàóê

à) Ïðîáëåìà ìåòîäà
á) Âåäóùèå ãóìàíèñòè÷åñêèå ïîíÿòèÿ

") Îáðàçîâàíèå
$) Sensus communis (çäðàâûé ñìûñë)
() Ñïîñîáíîñòü ñóæäåíèÿ

Ýòîò âèä çàãîëîâêà íåñêîëüêî óñòóïàåò ðîäî-íóìåðàöèîííî-òåìàòè÷åñ-
êîìó èëè ðîäî-ëèòåðíî-òåìàòè÷åñêîìó, ò. ê. â íåì ðîä ðóáðèêè ñëîâåñ-
íî íå îïðåäåëåí. Íî ðàçëè÷èìîñòü çàãîëîâêîâ ðàçíûõ ñòóïåíåé è â ýòîì
ñëó÷àå áëàãîäàðÿ ëèòåðàì è öèôðàì î÷åíü âûñîêà.

1.3.6. Çàãîëîâêè � ïåðå÷íè ïîäòåì, ðàñêðûâàåìûõ â ïîäðàçäåëå
Â òàêîì çàãîëîâêå ñîäåðæàíèå ïîäðàçäåëà, ïî ñóùåñòâó, àííî-

òèðóåòñÿ. Íàïð.:

Ïåòåðáóðãñêàÿ ãàçåòíàÿ êðèòèêà. Òåàòðàëüíûé ìóðàâåéâèê. Ñàâèíà. Äàâûäîâ.
Âàðëàìîâ. Êîìèññàðæåâñêàÿ. Âîïðîñû òåõíèêè

(ãëàâà «Ìîèõ âîñïîìèíàíèé» Ñ. Ì. Âîëêîíñêîãî)

Áëàãîäàðÿ ýòîìó êàæäûé ìîæåò ïåðåä ÷òåíèåì óçíàòü, î ÷åì ïîéäåò
ðå÷ü â ïîäðàçäåëå, êàê èìåííî áóäåò ðàñêðûâàòüñÿ åãî ñîäåðæàíèå, à çíà-
÷èò, è ëó÷øå ïîäãîòîâèòüñÿ ê ÷òåíèþ, áîëåå îñìûñëåííî âîñïðèíèìàòü
÷àñòè òåêñòà êàê ýëåìåíòû öåëîãî, à ìîæåò áûòü, äàæå îòêàçàòüñÿ îò ÷òå-
íèÿ. Åñëè â çàãîëîâêå-ïåðå÷íå ïðîñòàâèòü íîìåðà ñòðàíèö, ãäå íà÷èíàåò-
ñÿ êàæäàÿ ïîäòåìà, òî ÷èòàòåëü ñìîæåò áûñòðî íàõîäèòü èíòåðåñóþùèé
åãî ìàòåðèàë ïðè âûáîðî÷íîì ÷òåíèè. Â èçäàíèÿõ õóäîæ. è íàó÷íî-ïî-
ïóëÿðíîé ëèò. òàêîé ïåðå÷åíü ñïîñîáåí çàèíòðèãîâàòü ìíîãèõ, îáîñòðèòü
èõ èíòåðåñ ê ãëàâå.

Ïåðå÷åíü ïîäòåì ðåäêî âñòðå÷àåòñÿ êàê ñàìîñòîÿòåëüíûé. ×àùå îí
äîïîëíÿåò çàãîëîâêè äðóãèõ âèäîâ: íóìåðàöèîííûå, ðîäî-íóìåðàöèîí-
íûå, ðîäî-íóìåðàöèîííî-òåìàòè÷åñêèå è äð. Íàïð.:

V

ÎÒ ÌÛÑÀ ÄÎÁÐÎÉ ÍÀÄÅÆÄÛ ÄÎ ÎÑÒÐÎÂÀ ßÂÛ

Øòîðì. � Ñâÿòàÿ íåäåëÿ. � Òðèäöàòü äíåé íà Èíäèéñêîì îêåàíå. � Æàðû. �
Ñìåð÷. � Àíæåðñêèé ðåéä. � Âå÷åð íà ßâå. � Êèòàéöû è ìàëàéöû

(èç êíèãè È. À. Ãîí÷àðîâà «Ôðåãàò «Ïàëëàäà»)
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1.4. Âèäû çàãîëîâêîâ ïî ìåñòó èõ íà ïîëîñå
è îòíîñèòåëüíî òåêñòà 1

1.4.1. Øìóöòèòóë
Ýòî çàãîëîâîê íà îòäåëüíîé, íå çàíÿòîé îñí. òåêñòîì ïîëîñå

èçäàíèÿ. Ó÷èòûâàÿ îñîáóþ âàæíîñòü ýêîíîìíîãî ðàñõîäîâàíèÿ áóìàãè,
øìóöòèòóë ñëåäóåò ïðèìåíÿòü êðàéíå îãðàíè÷åííî, ðàçóìíî è öåëåñîîá-
ðàçíî èñïîëüçóÿ ïóñòûå ìåñòà � çàïîëíÿÿ îáîðîòíóþ ñòîðîíó øìóöòèòó-
ëà îñí. òåêñòîì, ðàçìåùàÿ íà ëèöåâîé ñòîðîíå øìóöòèòóëà íåîáõîäè-
ìûé, îáîãàùàþùèé êíèãó èëëþñòðàòèâíûé ìàòåðèàë, èëè ýïèãðàôû,
èëè ýëåìåíòû ñïðàâî÷íî-âñïîì. àïïàðàòà, èëè âàæíåéøèå òåêñòîâûå
ñïðàâî÷íûå ñâåäåíèÿ è ò. ï.

×åì áîëüøå ôîðìàò è òèðàæ èçäàíèÿ, òåì ìåíåå öåëåñîîáðàçåí
øìóöòèòóë, îñîáåííî åñëè íåò âîçìîæíîñòè ðàöèîíàëüíî èñïîëüçîâàòü
îáðàçóþùèåñÿ ïóñòûå ìåñòà.

Ñëîæíîñòü ïðèìåíåíèÿ øìóöòèòóëà ñâÿçàíà ñ åãî òðàäèöèîííûì ðàñ-
ïîëîæåíèåì íà ïðàâîé, íå÷åòíîé ïîëîñå. Òàêîå ðàñïîëîæåíèå âûçûâàåò
íåîáõîäèìîñòü òî÷íîãî ïîïîëîñíîãî ðàñ÷åòà èçä. îðèãèíàëà äëÿ òîãî,
÷òîáû îïðåäåëèòü, â êàêèõ ñëó÷àÿõ ïîëîñà ïåðåä øìóöòèòóëîì îêàæåòñÿ
ïóñòîé èç-çà íåõâàòêè òåêñòà â ïðåäøåñòâóþùåì ïîäðàçäåëå. ×òîáû ëèê-
âèäèðîâàòü ýòè ïóñòûå ïîëîñû, íàäî óæå íà ñòàäèè ïîäãîòîâêè èçä. îðè-
ãèíàëà ñîêðàòèòü èëè äîïîëíèòü òåêñò ïåðåä øìóöòèòóëîì ñ ïðåäøåñòâó-
þùåé ïóñòîé ïîëîñîé. Âíîñèòü ïîäîáíûå èçìåíåíèÿ íà ñòàäèè êîððåêòó-
ðû ïðè íàáîðå â òèïîãðàôèè ýêîíîìè÷åñêè íàêëàäíî äëÿ èçä-âà, ò. ê.
ïðè ýòîì âîçðàñòàþò çàòðàòû íà ïðàâêó êîððåêòóðû è ïîâûøàåòñÿ ñåáå-
ñòîèìîñòü èçäàíèÿ.

Øìóöòèòóë äîïóñòèì â èçäàíèÿõ, êîòîðûå:
1. Âêëþ÷àþò íåñêîëüêî êðóïíûõ ïðîèçâåäåíèé (íàïð., ðîìàíîâ).

Öåëü � ðåçêî ðàçãðàíè÷èòü ïðîèçâåäåíèÿ âíóòðè èçäàíèÿ.
2. Ñîäåðæàò ïðîèçâåäåíèå, ðàçäåëåííîå íà íåñêîëüêî î÷åíü êðóïíûõ

÷àñòåé (ìîãëè áû áûòü èçäàíû êàê ñàìîñòîÿòåëüíûå êíèãè), ïðè ìíîãî-
ñòóïåííîé ðóáðèêàöèè. Öåëü � ðåçêî îòäåëèòü ÷àñòè äðóã îò äðóãà äëÿ
óäîáñòâà ïîëüçîâàíèÿ èçäàíèåì, ñîêðàòèòü ÷èñëî ñòóïåíåé ñ çàãîëîâêà-
ìè â ðàçðåç òåêñòà äëÿ ëó÷øåãî ãðàôè÷åñêîãî ðàçëè÷åíèÿ êàæäîé ñòóïå-
íè.

3. Îñíàùåíû ïðåäòåêñòîâûì è áîëüøèì çàòåêñòîâûì àïïàðàòîì (êîì-
ìåíòàðèè, ïðèìå÷àíèÿ, áèáëèîãð. ñïèñêè, ñïèñîê èëëþñòðàöèé,
âñïîì. óêàçàòåëè è ò. ï.). Öåëü � ðåçêî îòäåëèòü îñí. òåêñò îò âñïîìîãà-
òåëüíîãî è îáëåã÷èòü ðîçûñê ñâåäåíèé â çàòåêñòîâîì àïïàðàòå.

4. Âêëþ÷àþò ïðîèçâåäåíèÿ, êàæäîìó èç êîòîðûõ, ïî çàìûñëó õóäîæ-

1 Âñå âîïðîñû ðóáðèêàöèè, ñâÿçàííûå ñ îôîðìëåíèåì çàãîëîâêîâ, âûáîðîì
ñèñòåìû ðóáðèêàöèè è ò. ï., íà ïðàêòèêå ðåøàþòñÿ è äîëæíû ðåøàòüñÿ ñîâìåñòíî
âåäóùèì ðåäàêòîðîì, àâòîðîì, õóäîæ. è òåõí. ðåäàêòîðàìè. Òðàêòîâêà ýòèõ âîï-
ðîñîâ êàê ÷èñòî îôîðìèòåëüñêèõ íàíîñèò âðåä äåëó, ò. ê. óñòðàíÿåò îò èõ ðåøåíèÿ
àâòîðà è âåäóùåãî ðåäàêòîðà, ëó÷øå äðóãèõ çíàþùèõ ñîäåðæàíèå è îñîáåííîñòè
êíèãè.
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Ýòî íàèìåíåå ñîäåðæàòåëüíûé âèä çàãîëîâêà. Ïðîáåëüíàÿ ñòðîêà ïðè-
ìåíÿåòñÿ ãë. îáð. â èçäàíèÿõ õóäîæ. ëèò., ïóáëèöèñòèêè, ìåìóàðîâ ñ
öåëüþ îòäåëèòü íåáîëüøèå, ìàëî ñâÿçàííûå äðóã ñ äðóãîì ÷àñòè òåêñòà, à
òàêæå â ëþáûõ èçäàíèÿõ ñ ïîäðàçäåëàìè, âíóòðè êîòîðûõ âñòóïèòåëüíûå
è çàêëþ÷èòåëüíûå ÷àñòè êîìïîçèöèîííî íå ñâÿçàíû ñ ïîñëåäóþùèì è
ïðåäøåñòâóþùèì òåêñòîì, ÷òîáû îòãðàíè÷èòü âñòóïëåíèå è (èëè) çàêëþ-
÷åíèå (äðóãîé ìàòåðèàë) îò îñí. òåêñòà ïîäðàçäåëà, êîãäà íåò íåîáõîäè-
ìîñòè èëè òðóäíî ñëîâåñíî îïðåäåëèòü èõ òåìó.

Íåäîñòàòîê íåìîãî çàãîëîâêà â âèäå ïðîáåëüíîé ñòðîêè � îí èñ÷åçà-
åò, ïîïàäàÿ íà ñòûê ïîëîñ (âíèçó èëè ââåðõó ïîëîñû). Ýòîò íåäîñòàòîê
ìîæíî ñìÿã÷èòü, åñëè îáîçíà÷àòü íà÷àëî íîâîãî ïîäðàçäåëà ïîñëå ïðî-
áåëüíîé ñòðîêè áóêâèöåé èëè åñëè íàáèðàòü ïåðâîå ñëîâî åãî òåêñòà ïðî-
ïèñíûìè. Íàïð.:

Õîòÿ â ïîñëåäíèõ äâóõ ïðèìåðàõ ïðîáåëüíîé ñòðîêè íåò, òî, ÷òî îíà
íàëè÷åñòâîâàëà áû, åñëè áû íå ñòûê ïîëîñ, ÷åòêî îáîçíà÷åíî íàáîðîì
ïåðâîãî ñëîâà ñ áóêâèöåé èëè ïðîïèñíûìè.

1.3.10. Ïðèìåíåíèå âèäîâ çàãîëîâêîâ
ïî ñòåïåíè èõ ñîäåðæàòåëüíîñòè, ôîðìå è ñîñòàâó
Â îäíîì èçäàíèè ìîãóò èñïîëüçîâàòüñÿ êàê çàãîëîâêè òîëüêî

îäíîãî èç ýòèõ âèäîâ, òàê è îäíîâðåìåííî ðàçíûõ (ìíîãèõ) âèäîâ (äëÿ
êàæäîé ñòóïåíè ñâîé âèä). Íàïð.:
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ïîçäðàâëÿëè  äðóã  äðóãà  ñî-
ñåäè.

Ìàðüÿ Ìàðåâíà Çîëîòóõèíà
áûëà åùå áåäíåå Ñëåïóøêèíîé.
Èìåíèå åå çàêëþ÷àëîñü âñåãî èç

ïîçäðàâëÿëè  äðóã  äðóãà  ñî-
ñåäè.

ÌÀÐÜß Ìàðåâíà Çîëîòóõèíà
áûëà åùå áåäíåå Ñëåïóøêèíîé.
Èìåíèå åå çàêëþ÷àëîñü âñåãî èç

Ìàðüÿ Ìàðåâíà Çîëîòóõèíà
áûëà åùå áåäíåå Ñëåïóøêèíîé.
Èìåíèå åå çàêëþ÷àëîñü âñåãî èç

ÌÀÐÜß Ìàðåâíà Çîëîòóõèíà
áûëà åùå áåäíåå Ñëåïóøêèíîé.
Èìåíèå åå çàêëþ÷àëîñü âñåãî èç

ÊÍÈÃÀ ÏÅÐÂÀß

×àñòü ïåðâàÿ. Âûñîêàÿ ïå÷àòü

Ãëàâà ïåðâàÿ. Èçãîòîâëåíèå òåêñòîâûõ ôîðì

Ýëåìåíòû òåêñòîâîé ôîðìû

1

7 Ðîäî-íóìåðàöèîííûé çàãîëîâîê

7 Ðîäî-íóìåðàöèîííî-òåìàòè÷åñêèå

7 çàãîëîâêè

7 Òåìàòè÷åñêèé çàãîëîâîê

7 Íóìåðàöèîííûé çàãîëîâîê



íåïîñðåäñòâåííî íàä òåêñòîì ñïóñêîâîé ïîëîñû. Èç-çà ýòîãî åãî ïîðîé
ñòàâÿò â ñïóñêîâîì ïðîáåëå ñ îùóòèìîé îòáèâêîé îò òåêñòà, ò. å. èíà÷å,
÷åì îäíîñòóïåííûå åìó çàãîëîâêè â äàëüíåéøåì òåêñòå, òåì ñàìûì ïåðå-
âîäÿ åãî â ðàçðÿä äðóãîãî, ñòàðøåãî ïî ðàñïîëîæåíèþ âèäà. À åñëè ïðè
ýòîì íàä òàêèì òåìàòè÷åñêèì çàãîëîâêîì îêàçûâàåòñÿ ìàëî îòáèòûé îò
íåãî ðîäî-íóìåðàöèîííûé çàãîëîâîê âûñøåé ñòóïåíè, òî ê òîìó æå îáà
çàãîëîâêà íåâîëüíî ñëèâàþòñÿ â åäèíûé ðîäî-íóìåðàöèîííî-òåìàòè÷åñ-
êèé çàãîëîâîê â ñïóñêîâîì ïðîáåëå.

Òàê, â êí. Ò. Ëóãîâñêîé «ß ïîìíþ» (2-å èçä. Ì.: Äåò. ëèò., 1987) â
ñïóñêîâîì ïðîáåëå íàïå÷àòàíî:

×ÀÑÒÜ ÏÅÐÂÀß

ÑÒÀÐÀß
ÔÎÒÎÃÐÀÔÈß

Äà, áåçóñëîâíî âåùè èìåþò ñâîþ ñóäüáó...

Ìîæíî ïîäóìàòü, ÷òî ÷àñòü ïåðâàÿ íàçûâàåòñÿ «Ñòàðàÿ ôîòîãðàôèÿ».
Îäíàêî íà ñàìîì äåëå «Ñòàðàÿ ôîòîãðàôèÿ» � ýòî çàãîëîâîê 1-é ãëàâêè â
÷àñòè ïåðâîé, êîòîðàÿ òåìàòè÷åñêè íå îçàãëàâëåíà, è ÷èòàòåëü ïîéìåò
ýòî òîëüêî òîãäà, êîãäà ðàñêðîåò ñëåäóþùèé ðàçâîðîò, ãäå òî÷íî òàê æå
îôîðìëåííûé çàãîëîâîê ñëåäóþùåé ãëàâêè («Íàø äîì») ÿâíî ñâèäåòåëü-
ñòâóåò, ÷òî è ïåðâûé òåìàòè÷åñêèé çàãîëîâîê íå çàãîëîâîê ÷àñòè ïåðâîé,
à ñàìîñòîÿòåëüíûé çàãîëîâîê ïåðâîé åå ãëàâêè. Ñëåäîâàëî ðàçâåñòè ýòè
äâà çàãîëîâêà òàê, ÷òîáû ñòàëî ÿñíî: ýòî äâà ðàçíûõ ñàìîñòîÿòåëüíûõ çà-
ãîëîâêà ðàçíûõ ñòóïåíåé, èç êîòîðûõ îäèí ïîä÷èíåí äðóãîìó � ïðåæäå
âñåãî ïîñòàâèòü çàãîëîâîê ãëàâêè íåïîñðåäñòâåííî íàä òåêñòîì.

1.4.5. Ðÿäîâîé çàãîëîâîê â ðàçðåç òåêñòà ñ îòáèâêàìè îò íåãî
Òàêîé çàãîëîâîê (ïîìåùàåìûé âíóòðè òåêñòà ñ îòáèâêîé îò

ïðåäøåñòâóþùåãî è ïîñëåäóþùåãî òåêñòà, íà÷àëüíûé � òîëüêî îò ïî-
ñëåäóþùåãî) ïðèìåíÿåòñÿ ïðàêòè÷åñêè âî âñåõ èçäàíèÿõ, êðîìå èçäàíèé
íåðóáðèöèðîâàííûõ èëè ñ ìíîãî÷èñëåííûìè ìåëêèìè çàãîëîâêàìè, ñòà-
âèòü êîòîðûå â ðàçðåç íåýêîíîìíî. Çàãîëîâêàìè â ðàçðåç òåêñòà ìîãóò
áûòü çàãîëîâêè íåñêîëüêèõ ñòóïåíåé, ðàçëè÷àåìûõ êåãëåì è íà÷åðòàíèåì
øðèôòà. Òàêèå çàãîëîâêè çàñòàâëÿþò ÷èòàòåëÿ ñäåëàòü ïàóçó ïåðåä ÷òåíè-
åì ñëåäóþùåãî ïîäðàçäåëà è áëàãîäàðÿ ýòîìó îñìûñëèòü ïðî÷èòàííûé
òåêñò.

Âñå ïîäðàçäåëû ñ çàãîëîâêàìè â ðàçðåç òåêñòà ðàçíûõ ñòóïåíåé âåðñòà-
þòñÿ ïîäðÿä, áåç êîíöåâûõ è ñïóñêîâûõ ïðîáåëîâ, ÷òî áëàãîïðèÿòíî ñêà-
çûâàåòñÿ íà åìêîñòè ïå÷àòíîãî ëèñòà (ñì. 1.13.1).
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íèêà, æåëàòåëüíî ïðåäïîñëàòü èëëþñòðàöèþ òèïà ôðîíòèñïèñà íà îáî-
ðîòíîé ñòîðîíå øìóöòèòóëà (â ÷àñòíîñòè, âûñîêîõóäîæ. èçäàíèÿ, èçäà-
íèÿ â óëó÷øåííîì îôîðìëåíèè, ìàññîâûå èëëþñòðèðîâàííûå èçäàíèÿ).

1.4.2. Øàïêà
Çàãîëîâîê ââåðõó ñïóñêîâîãî ïðîáåëà íà÷àëüíîé ïîëîñû. Ïðè-

ìåíÿåòñÿ â èçäàíèÿõ, êîòîðûå:
1. Âêëþ÷àþò ïðîèçâåäåíèÿ ñî ñëîæíîé ìíîãîñòóïåííîé ðóáðèêàöèåé

(÷àñòè, ðàçäåëû, ïîäðàçäåëû, ãëàâû, ïîäãëàâû, ïàðàãðàôû, ïîäïàðàãðà-
ôû). Öåëü � ñîêðàòèòü ÷èñëî ñòóïåíåé ñ çàãîëîâêàìè â ðàçðåç òåêñòà äëÿ
ëó÷øåãî ãðàôè÷åñêîãî ðàçëè÷åíèÿ êàæäîé ñòóïåíè.

2. Ïðåäñòàâëÿþò ñîáîé ñáîðíèê ïðîèçâåäåíèé, îáúåäèíåííûõ â öèê-
ëû (÷àñòè, ðàçäåëû). Öåëü � âûðàçèòåëüíî îáîçíà÷èòü êàæäûé öèêë
(÷àñòü, ðàçäåë).

1.4.3. Çàãîëîâîê â ñïóñêîâîì ïðîáåëå
Ðàçìåùàþò åãî íèæå øàïêè, íî íå íàä òåêñòîì ñïóñêîâîé ïî-

ëîñû íåïîñðåäñòâåííî, à ñ çàìåòíîé îòáèâêîé îò íåãî. Òàêîé çàãîëîâîê
îõâàòûâàåò âåñü òåêñò äî ñëåäóþùåé ñïóñêîâîé ïîëîñû, íà êîòîðîé òàêèì
æå îáðàçîì ðàñïîëîæåí çàãîëîâîê òîé æå çíà÷èìîñòè (òîé æå ñòóïåíè
ðóáðèêàöèè).

Íàïð., â íàñòîÿùåì ñïðàâî÷íèêå â âèäå çàãîëîâêîâ â ñïóñêîâîì ïðî-
áåëå îôîðìëåíû çàãîëîâêè ðàçäåëîâ ïåðâîé ÷àñòè. Òàê, çàãîëîâîê ðàçäå-
ëà À «Ýëåìåíòû òåêñòà» îõâàòûâàåò âåñü òåêñò äî ðàçäåëà Á, çàãîëîâîê êî-
òîðîãî îôîðìëåí òî÷íî òàê æå.

Äðóãîãî ðîäà çàãîëîâîê íà òîé æå ñïóñêîâîé ïîëîñå «1. Ðóáðèêàöèÿ».
Îí îõâàòûâàåò òåêñò òîëüêî äî ñëåäóþùåé ãëàâû, çàãîëîâîê êîòîðîé ïî-
ñòàâëåí â ðàçðåç òåêñòà. Âñå çàãîëîâêè ãëàâ îòíîñÿòñÿ ê 3-é ñòóïåíè ðóá-
ðèêàöèè, è ïåðâûé èç íèõ òî÷íî òàêîé æå ïî çíà÷èìîñòè, ïîëîæåíèþ è
øðèôòîâîìó îôîðìëåíèþ, ÷òî è äðóãèå, îòëè÷àÿñü îò íèõ òîëüêî òåì,
÷òî íå ïðèêðûò ñâåðõó òåêñòîì, è ëèøü ïîòîìó, ÷òî ïåðåä íèì ïðîñòî
íåò òåêñòà.

Èìåííî ïîýòîìó çàãîëîâîê â ñïóñêîâîì ïðîáåëå íå ñëåäóåò ñòàâèòü íå-
ïîñðåäñòâåííî íàä çàãîëîâêîì ñëåäóþùåé ñòóïåíè, à îòäåëÿòü îò íåãî
çíà÷èòåëüíûì ïðîáåëîì, ïîñêîëüêó èìåííî ìåñòî â ñåðåäèíå ñïóñêîâîãî
ïðîáåëà � îòëè÷èòåëüíûé ïðèçíàê ýòîãî âèäà çàãîëîâêà.

Çàãîëîâîê â ñïóñêîâîì ïðîáåëå íåîáõîäèì ïðè áîëüøîì ÷èñëå ñòóïå-
íåé ðóáðèêàöèè, êîãäà îäíèõ øðèôòîâûõ ðàçëè÷èé çàãîëîâêîâ ðàçíûõ
ñòóïåíåé ìàëî äëÿ òîãî, ÷òîáû ÷èòàòåëü õîðîøî ðàçáèðàëñÿ â òîì, ê êà-
êîé ñòóïåíè îòíîñèòñÿ òîò èëè èíîé çàãîëîâîê, êàêîâà èõ ëîãè÷åñêàÿ
ñâÿçü è ñîïîä÷èíåííîñòü.

1.4.4. Íà÷àëüíûé çàãîëîâîê â ðàçðåç òåêñòà
Íåðåäêî ðåäàêòîðû è îôîðìèòåëè íå îñîçíàþò, ÷òî íà÷àëüíûé

çàãîëîâîê â ðàçðåç òåêñòà � ýòî ñàìîñòîÿòåëüíûé âèä çàãîëîâêà, êîòîðûé
ñòàíåò èì òîëüêî â òîì ñëó÷àå, åñëè áóäåò ðàçìåùåí â ñâîåì ìåñòå, ò. å.

1.4.2�1.4.516 1. ÐÓÁÐÈÊÀÖÈß



1.4.10. Ôîíàðèê, èëè ìàðãèíàëèÿ
Òàêîé çàãîëîâîê � ðàñïîëîæåííûé íà ïîëå ñòðàíèöû � ïðèìå-

íÿåòñÿ â ñïðàâî÷íûõ èçäàíèÿõ ñ áîëüøèì ÷èñëîì ìåëêèõ èëëþñòðàöèé íà
ïîëå; â ó÷åáíûõ èçäàíèÿõ ñ ìåëêèìè çàãîëîâêàìè-òåçèñàìè, ñæàòî ðàñ-
êðûâàþùèìè ñîäåðæàíèå ïîäðàçäåëîâ. Öåëü � ðåçêî îòäåëèòü çàãîëîâêè
îò òåêñòà äëÿ óïðîùåíèÿ ïîèñêà ñïðàâî÷íûõ ñâåäåíèé; èñïîëüçîâàòü
ïîëå, îòâåäåííîå ïîä èëëþñòðàöèè, íå ïîëíîñòüþ çàíèìàþùèå åãî; íå
ðàçðûâàòü çàãîëîâêàìè èçëîæåíèå. Îãðàíè÷èâàåò ïðèìåíåíèå ôîíàðè-
êîâ � ïîòåðÿ áóìàãè èç-çà óìåíüøåíèÿ ôîðìàòà íàáîðà îñí. òåêñòà è,
ñëåäîâàòåëüíî, ñíèæåíèÿ åìêîñòè ïå÷. ëèñòà.

1.4.11. Ñêðûòûé â òåêñòå çàãîëîâîê
Ýòî âíóòðèòåêñòîâîå âûäåëåíèå. Êàê çàãîëîâîê åãî èñïîëüçóþò â

èçäàíèÿõ ñ î÷åíü áîëüøèì ÷èñëîì ñòóïåíåé ðóáðèêàöèè (10 è áîëåå); â èç-
äàíèÿõ ñ ôîðòî÷êàìè, òðåáóþùèõ ââåäåíèÿ ïîä÷èíåííûõ çàãîëîâêîâ; â
èçäàíèÿõ ñ ìåëêèìè ïîäïàðàãðàôàìè. Öåëü � êîìïåíñèðîâàòü íåõâàòêó
îôîðìèòåëüñêèõ ñðåäñòâ äëÿ òîãî, ÷òîáû ëó÷øå ðàçëè÷àòü çàãîëîâêè ðàçíûõ
ñòóïåíåé; èñïîëüçîâàòü åäèíñòâåííóþ âîçìîæíîñòü âûðàçèòü ïîä÷èíåí-
íîñòü çàãîëîâêîâ ôîðòî÷êàì; óâåëè÷èòü åìêîñòü ïå÷. ëèñòà áëàãîäàðÿ òîìó,
÷òî çàãîëîâêè íå âûäåëåíû â îòäåëüíûå ñòðîêè ñ îòáèâêàìè îò òåêñòà.

1.4.12. Ñõåìà ñîïîä÷èíåííîñòè âèäîâ çàãîëîâêîâ
ïî ìåñòó èõ ðàñïîëîæåíèÿ íà ïîëîñå
è îòíîñèòåëüíî òåêñòà

Øìóöòèòóë

9
Øàïêà

9
Çàãîëîâîê â ñïóñêîâîì ïðîáåëå

9
Íà÷àëüíûé çàãîëîâîê â ðàçðåç òåêñòà

9
Ðÿäîâîé çàãîëîâîê â ðàçðåç òåêñòà

9
Çàãîëîâîê â ðàçðåç òåêñòà áåç îòáèâîê èëè òîëüêî

ñ âåðõíåé îòáèâêîé

9
Çàãîëîâîê ñ àáçàöíîãî îòñòóïà áåç îòáèâîê èëè òîëüêî

ñ âåðõíåé îòáèâêîé

9
Çàãîëîâîê ñ àáçàöíîãî îòñòóïà â ïîäáîð ñ ïîñëåäóþùèì òåêñòîì

9 9
Ôîðòî÷êà Ôîíàðèê

9 9
Çàãîëîâîê, ñêðûòûé â òåêñòå (âíóòðèòåêñòîâîå âûäåëåíèå)
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1.4.6. Ðÿäîâîé çàãîëîâîê â ðàçðåç òåêñòà áåç îòáèâîê
èëè òîëüêî ñ âåðõíåé îòáèâêîé
Ïðèìåíÿåòñÿ â èçäàíèÿõ ñ î÷åíü ñëîæíîé ìíîãîñòóïåííîé ðóá-

ðèêàöèåé è áîëüøèì ÷èñëîì ìåëêèõ çàãîëîâêîâ, êîãäà ê èçäàíèþ
ïðåäúÿâëÿþòñÿ òðåáîâàíèÿ îñîáîé êîìïàêòíîñòè (íàïð., ñïðàâî÷íûå èç-
äàíèÿ). Öåëü � ñîêðàòèòü ÷èñëî ñòóïåíåé çàãîëîâêîâ, ðàçëè÷àþùèõñÿ
òîëüêî øðèôòîâûì îôîðìëåíèåì, à òàêæå óìåíüøèòü ïîòåðè ïëîùàäè
èç-çà ïðîáåëîâ. Ñàìî ïîëîæåíèå çàãîëîâêà áåç îòáèâêè ïîçâîëÿåò îôîð-
ìèòü åãî òàê æå, êàê çàãîëîâîê ïðåäøåñòâóþùåé ñòóïåíè, íå óìåíüøàÿ
êåãëÿ è íå ìåíÿÿ íà÷åðòàíèÿ øðèôòà.

1.4.7. Çàãîëîâîê ñ àáçàöíîãî îòñòóïà áåç îòáèâîê
èëè òîëüêî ñ âåðõíåé îòáèâêîé
Òàê ðàñïîëîæåííûé çàãîëîâîê, â îòëè÷èå îò ðÿäîâîãî çàãîëîâêà

â ðàçðåç òåêñòà áåç îòáèâîê èëè òîëüêî ñ âåðõíåé îòáèâêîé, ìîæåò ðàñ-
ñìàòðèâàòüñÿ êàê çàãîëîâîê íèæåñòîÿùåé ñòóïåíè, ïîñêîëüêó îí áîëåå
áëèçîê ê çàãîëîâêó â ïîäáîð ê òåêñòó, ÷åì òàêîé æå çàãîëîâîê, ðàñïîëî-
æåííûé â êðàñíóþ ñòðîêó èëè îò êðàÿ íàáîðà. Ïðàâäà, ýòà áëèçîñòü íå
íàñòîëüêî ÿñíî âûðàæåíà äëÿ êàæäîãî ÷èòàòåëÿ, ÷òîáû íå èñïîëüçîâàòü
äîïîëíèòåëüíûõ ñðåäñòâ äëÿ ÷åòêîãî îòëè÷èÿ çàãîëîâêîâ ýòîé ñòóïåíè îò
çàãîëîâêîâ âûñøåé. Ïîýòîìó â ñëó÷àå, êîãäà îáà ýòèõ âèäà çàãîëîâêà
íóæíû èçäàòåëþ, æåëàòåëüíî, ÷òîáû çàãîëîâîê âûñøåé ñòóïåíè áûë îò-
áèò îò ïðåäøåñòâóþùåãî òåêñòà, à çàãîëîâîê ñ àáçàöíîãî îòñòóïà íå îòáè-
âàëñÿ îò òåêñòà.

1.4.8. Çàãîëîâîê ñ àáçàöíîãî îòñòóïà â ïîäáîð ñ ïîñëåäóþùèì
òåêñòîì
Òàêîé âèä ðóáðèêè (íà÷èíàåò 1-é àáçàö ðóáðèöèðîâàííîé ÷àñòè

òåêñòà è îòäåëÿåòñÿ îò ïîñëåäóþùåãî òåêñòà òî÷êîé è ìåæäóñëîâíûì ïðî-
áåëîì) ïðèìåíÿåòñÿ â èçäàíèÿõ ñ áîëüøèì ÷èñëîì ìåëêèõ ðóáðèê (äî íå-
ñêîëüêèõ íà ñòðàíèöó) èëè ñ î÷åíü ñëîæíîé ìíîãîñòóïåííîé ðóáðèêàöè-
åé (8 ñòóïåíåé è áîëåå) � ñïðàâî÷íèêàõ, èíñòðóêòèâíî-íîðìàòèâíûõ èç-
äàíèÿõ è ò. ï. Öåëü � óâåëè÷èòü åìêîñòü ïå÷. ëèñòà, ñîêðàòèòü ÷èñëî
ñòóïåíåé çàãîëîâêîâ, ðàçëè÷àþùèõñÿ òîëüêî øðèôòîâûì îôîðìëåíèåì.
Â íàñòîÿùåì ñïðàâî÷íèêå òàê îôîðìëåíû çàãîëîâêè 8-é ñòóïåíè (ñì.,
íàïð., çàãîëîâîê íà ñ. 107 «Ñëîâåñíàÿ ôîðìà ÷èñåë»).

1.4.9. Ôîðòî÷êà
Òàêîé çàãîëîâîê-âðåçêó, ñ îáîðêîé îñí. òåêñòîì, ïðèìåíÿþò

ãë. îáð. â èçäàíèÿõ ó÷åáíîãî íàçíà÷åíèÿ, òðåáóþùèõ îò ÷èòàòåëÿ îñìûñ-
ëåíèÿ è çàïîìèíàíèÿ áîëüøîãî ôàêòè÷åñêîãî ìàòåðèàëà, ñî ñëîæíûìè
âçàèìîñâÿçÿìè. Êíèãè ñ ôîðòî÷êàìè âûõîäÿò âñå ðåæå, ò. ê. óñëîæíÿþò
íàáîð è âåðñòêó. Öåëü ïðèìåíåíèÿ � íå ðàçðûâàÿ èçëîæåíèÿ, îáîçíà÷èòü
çàãîëîâêàìè îñí. âåõè îïèñûâàåìîãî ïðîöåññà èëè ñòîðîíû õàðàêòåðèçó-
åìîãî îáúåêòà, îáîáùåííî âûðàçèòü îñí. ñìûñë ÷àñòè òåêñòà (íàìåòèòü
êàê áû ïóíêòû êîíñïåêòà).
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1.5.3. Òåìàòè÷åñêèå çàãîëîâêè, ïàðàëëåëüíûå òåêñòó
(íå ðàçðûâàþùèå åãî)
Ýòî ôîðòî÷êè è ôîíàðèêè. Îíè, êîíå÷íî, òîæå îòâëåêàþò îò

÷òåíèÿ òåêñòà, íî åãî íå ïðåðûâàþò, à òîëüêî ïîêàçûâàþò, ãäå êîí÷àåòñÿ
îäíà åãî ñìûñëîâàÿ ÷àñòü è íà÷èíàåòñÿ äðóãàÿ. Íàìå÷àÿ â òåêñòå ìåëêèå
åãî ïîäòåìû (ïî íåñêîëüêó íà ñòðàíèöå), îíè íå äðîáÿò åãî íà ñëèøêîì
ìåëêèå ÷àñòè, áëàãîäàðÿ ÷åìó íå ìåøàþò âîñïðèíèìàòü ñòàðøóþ ðóáðèêó
êàê íå÷òî öåëüíîå.

1.5.4. Çàãîëîâêè, ñëèâàþùèåñÿ ñ òåêñòîì
Ýòî çàãîëîâêè � âíóòðèòåêñòîâûå âûäåëåíèÿ. Îíè ïîçâîëÿþò

÷èòàòåëþ, âîâñå íå îòâëåêàÿñü îò òåêñòà, âèäåòü êîíåö îäíîé ïîäòåìû è
íà÷àëî ñëåäóþùåé.

1.6. Âèäû çàãîëîâêîâ
ïî õàðàêòåðó âîçãëàâëÿåìûõ èìè òåêñòîâ

1.6.1. Çàãîëîâêè îñíîâíîãî òåêñòà
Îíè îáðàçóþò åäèíóþ ñèñòåìó, â êîòîðîé âñå çàãîëîâêè (îò çà-

ãëàâèé ïðîèçâåäåíèé, åñëè èõ íåñêîëüêî èëè ìíîãî â èçäàíèè, äî âíóò-
ðåííèõ çàãîëîâêîâ ïðîèçâåäåíèé) âçàèìîñâÿçàíû è ñîïîä÷èíåíû äðóã ñ
äðóãîì. Ýòî ïåðâàÿ, ãëàâíàÿ ñèñòåìà çàãîëîâêîâ èçäàíèÿ.

1.6.2. Çàãîëîâêè àïïàðàòíûõ òåêñòîâ
è çàòåêñòîâûõ ïðèëîæåíèé
Îíè îáðàçóþò âòîðóþ ñèñòåìó çàãîëîâêîâ èçäàíèÿ, íåïîñðåä-

ñòâåííî íå ñâÿçàííóþ ñ çàãîëîâêàìè ïåðâîé ñèñòåìû. Èìåííî ïîýòîìó
îôîðìëÿòü èõ (ïîä÷åðêèâàòü èõ çíà÷èìîñòü) æåëàòåëüíî èíà÷å, ÷åì çàãî-
ëîâêè îñí. òåêñòà (ñî ñâîåé ñèñòåìîé ñòóïåíåé, ñâîåé ñèñòåìîé ñîïîä÷è-
íåííîñòè).

1.6.3. Çàãîëîâêè òàáëèö, âíóòðèòåêñòîâûõ ïðèìåðîâ,
ïðèëîæåíèé
Ýòî òðåòüÿ ñèñòåìà çàãîëîâêîâ, êîòîðûå îáîçíà÷àþò âñïîìîãà-

òåëüíûå è äîïîëíèòåëüíûå òåêñòû, à òàêæå òåêñòû îñîáîé ôîðìû. Èõ òå-
ìàòè÷åñêèì çàãîëîâêàì, êàê ïðàâèëî, ïðåäøåñòâóåò òèïîâîé çàãîëîâîê
(Òàáëèöà 1; Ïðèìåð; Ïðèëîæåíèå 5; Ïðèìå÷àíèå è ò. ï.). Èõ îòëè÷èå îò çà-
ãîëîâêîâ äðóãèõ ñèñòåì â òîì, ÷òî âîçãëàâëÿåìûå èìè ìàòåðèàëû íå ïðåä-
ñòàâëÿþò ñîáîé ñàìîñòîÿòåëüíûõ ðóáðèêàöèîííûõ åäèíèö, íå ÷ëåíÿò
òåêñò íà ðóáðèêè, à ëèøü âûäåëÿþò â íåì äîïîëíèòåëüíûå è âñïîìîãà-
òåëüíûå ìàòåðèàëû, îáëåã÷àÿ èõ ðîçûñê. Ñîîòâåòñòâåííî èõ îôîðìëåíèå
äîëæíî îòëè÷àòüñÿ îò îôîðìëåíèÿ çàãîëîâêîâ äðóãèõ ñèñòåì.
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1.5. Âèäû çàãîëîâêîâ ïî âçàèìîäåéñòâèþ ñ òåêñòîì

1.5.1. Çàãîëîâêè, ïðåðûâàþùèå òåêñò
Ê íèì îòíîñÿòñÿ øìóöòèòóë, øàïêà, çàãîëîâîê â ñïóñêîâîì ïðî-

áåëå, âñå âèäû çàãîëîâêîâ â ðàçðåç òåêñòà, çàãîëîâîê ñ àáçàöíîãî îòñòóïà
îòäåëüíîé ñòðîêîé è â ïîäáîð ñ ïîñëåäóþùèì òåêñòîì. Îíè, îòäåëÿÿ îäíó
÷àñòü òåêñòà îò äðóãîé, ïðèäàþò êàæäîé ÷àñòè îòíîñèòåëüíî ñàìîñòîÿòåëü-
íûé õàðàêòåð è âûíóæäàþò ÷èòàòåëÿ äåëàòü ïàóçó ïîñëå ÷òåíèÿ îäíîé ðóáðè-
êè è ïåðåä íà÷àëîì ñëåäóþùåé. Ýòî íåâîëüíî çàñòàâëÿåò çàäóìàòüñÿ, ïîä-
âåñòè èòîãè. ×åì âûøå ñòóïåíü òàêèõ çàãîëîâêîâ, òåì áîëüøå ïàóçà.

1.5.2. Çàãîëîâêè, ïðåðûâàþùèå òåêñò èç íóìåðîâàííûõ ïóíêòîâ
Ïîäîáíûé òåêñò âñòðå÷àåòñÿ îáû÷íî â èíñòðóêòèâíî-íîðìàòèâ-

íûõ, ðåæå â ñïðàâî÷íûõ èçäàíèÿõ, è ìåñòî çàãîëîâêà â íåì � ïåðåä íî-
ìåðîì ïóíêòà èëè ïîñëå íåãî � îïðåäåëÿåò, êàêîé ïî îáúåìó òåêñò îõâà-
òûâàåòñÿ çàãîëîâêîì:

1. Òåìàòè÷åñêèé çàãîëîâîê ïåðåä íóìåðîâàííûì ïóíêòîì îçíà÷àåò,
÷òî îí îõâàòûâàåò íå òîëüêî ýòîò, íî è ñëåäóþùèå íóìåðîâàííûå ïóíêòû
äî òàêîãî æå èëè ñòàðøåãî ïî çíà÷åíèþ çàãîëîâêà. Òåìàòè÷åñêèé çàãîëî-
âîê ïîñëå íîìåðà ïóíêòà îòíîñèòñÿ ê òåêñòó òîëüêî ýòîãî ïóíêòà. Íàïð.:

Çàãîëîâîê
5. Òåêñò ïóíêòà
6. Òåêñò ïóíêòà
7. Çàãîëîâîê. Òåêñò ïóíêòà

2. Òèïîâîé òåìàòè÷åñêèé çàãîëîâîê «Âíèìàíèå» ñ ïðèìûêàþùèì ê
íåìó òåêñòîì ïîìåùàþò: à) ïåðåä íóìåðîâàííûì ïóíêòîì, åñëè îí îòíî-
ñèòñÿ ê íåñêîëüêèì (ìíîãèì) ïóíêòàì, ïðè÷åì ïðèìûêàþùèé ê íåìó
òåêñò ïðåäóïðåæäåíèÿ òàêæå âûíîñèòñÿ èç ñîñòàâà ïóíêòà; á) ïîñëå íîìå-
ðà ïóíêòà, åñëè çàãîëîâîê îòíîñèòñÿ ê òåêñòó òîëüêî ýòîãî ïóíêòà. Íàïð.:

à) ÂÍÈÌÀÍÈÅ! Ïðè âûïîëíåíèè îïåðàöèé, îïèñàííûõ â ïï. 2.13.7�2.13.11,
ñëåäèòü çà íàïðÿæåíèåì, íå äîïóñêàÿ ïðåâûøåíèÿ 30 Â.

2.13.7. Òåêñò ïóíêòà...
. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .
2.13.11. Òåêñò ïóíêòà

á) 2.13.12. ÂÍÈÌÀÍÈÅ! Ïðåæäå ÷åì ïðèñòóïèòü ê âûïîëíåíèþ îïèñàííîé
íèæå îïåðàöèè, îòêëþ÷èòå...

Äîïóñòèì òàêæå âàðèàíò îôîðìëåíèÿ òåêñòà ïðåäóïðåæäåíèÿ â âèäå
îòäåëüíîãî ïóíêòà. Íàïð.:

à) 2.13.7. ÂÍÈÌÀÍÈÅ! Ïðè âûïîëíåíèè îïåðàöèé, îïèñàííûõ â ïï. 2.13.8�
2.13.12, ñëåäèòü çà íàïðÿæåíèåì, íå äîïóñêàÿ ïðåâûøåíèÿ 30 Â.

á) 2.13.12. ÂÍÈÌÀÍÈÅ! Ïðåæäå ÷åì ïðèñòóïèòü ê âûïîëíåíèþ îïåðàöèè,
îïèñàííîé â ï. 2.13.13, îòêëþ÷èòå...
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Òàêàÿ ñèñòåìà íóìåðàöèè ðåêîìåíäóåòñÿ äëÿ êíèã, ãäå çàãîëîâêè êàæ-
äîé ñòóïåíè ÿâëÿþòñÿ ñêâîçíûìè è â òåêñòå èñïîëüçóþòñÿ ïåðåêðåñòíûå
ññûëêè íà ðóáðèêè.

1.8.2. Ïîðàçäåëüíàÿ íóìåðàöèÿ (ëèòåðàöèÿ)
Ïðè íåé çàãîëîâêè âñåõ ñòóïåíåé, êðîìå ñàìîé ñòàðøåé, íóìå-

ðóþòñÿ (ëèòåðóþòñÿ) òîëüêî â ïðåäåëàõ òîé ðóáðèêè, â êîòîðóþ îíè âõî-
äÿò. Íàïð.:

×ÀÑÒÜ ÏÅÐÂÀß
Ðàçäåë À
Ãëàâà 1

§ 1

§ 2

Ãëàâà 2
§ 1

§ 2

§ 3

Ãëàâà 3
§ 1

§ 2

Òàêàÿ ñèñòåìà íóìåðàöèè äîïóñòèìà òîëüêî â êíèãàõ áåç ïåðåêðåñòíûõ
ññûëîê íà çàãîëîâêè, ò. ê. èç-çà íåñêîëüêèõ íîìåðîâ (ëèòåð) ññûëêè
ïðåâðàùàþòñÿ â ãðîìîçäêîå ñî÷åòàíèå, à òàêæå â êíèãàõ ñî ñðàâíèòåëüíî
ïðîñòîé ðóáðèêàöèåé, èìåþùåé ìèíèìàëüíîå ñïðàâî÷íîå çíà÷åíèå
(íàïð., â èçäàíèÿõ õóäîæ. ëèò.).

1.8.3. Ñêâîçíàÿ íóìåðàöèÿ (ëèòåðàöèÿ)
â ñî÷åòàíèè ñ ïîðàçäåëüíîé
Ïðè íåé çàãîëîâêè îäíèõ ñòóïåíåé (îáû÷íî ñòàðøèõ, îñíîâ-

íûõ) íóìåðóþòñÿ (ëèòåðóþòñÿ) íàñêâîçü, à äðóãèå, îáû÷íî íåñêâîçíûå,
âñòðå÷àþùèåñÿ ëèøü â íåêîòîðûõ ïîäðàçäåëàõ, � òîëüêî â ïðåäåëàõ òîãî
ïîäðàçäåëà, ãäå îíè íàëèöî. Íàïð.:

Ðàçäåë Á
Ãëàâà 1

§ 1

§ 2

Ãëàâà 2
§ 1

§ 2

×ÀÑÒÜ ÂÒÎÐÀß
Ðàçäåë À
Ãëàâà 1

§ 1

§ 2

§ 1Ç

§ 14

Ãëàâà 7
§ 15

§ 16

Ðàçäåë Ã
Ãëàâà 8

§ 17

§ 18

§ 19

Ðàçäåë Á
Ãëàâà 4

§ 8

§ 9

Ãëàâà 5
§ 10

§ 11

×àñòü âòîðàÿ
Ðàçäåë Â
Ãëàâà 6

§ 12
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Íóìåðàöèÿ è ëèòåðàöèÿ çàãîëîâêîâ

1.7. Íîìåðà, ëèòåðû,
ðîäîâûå íàçâàíèÿ (îáîçíà÷åíèÿ) ðóáðèê

1.7.1. Íàçíà÷åíèå:
1. Óñèëèòü ðàçãðàíè÷åíèå çàãîëîâêîâ ðàçíûõ ñòóïåíåé, ïîä÷åð-

êíóòü ïðèíàäëåæíîñòü çàãîëîâêîâ îäíîé ñòóïåíè èìåííî ê íåé.
2. Óïðîñòèòü ññûëêè íà çàãîëîâêè âíóòðè òåêñòà (ìîæíî íå ïîâòîðÿòü

òåêñò çàãîëîâêà).

1.7.2. Óñëîâèÿ óïîòðåáëåíèÿ íîìåðîâ è ëèòåð:
1. Íàëè÷èå âíóòðèòåêñòîâûõ ññûëîê íà ðóáðèêè.

2. Ìíîãîñòóïåííàÿ ðóáðèêàöèÿ, êîãäà çàãîëîâêè áëèçêèõ ñòóïåíåé
ìîãóò íåäîñòàòî÷íî ðàçëè÷àòüñÿ ãðàôè÷åñêè.

1.7.3. Óñëîâèÿ óïîòðåáëåíèÿ ðîäîâûõ íàçâàíèé (îáîçíà÷åíèé)
ðóáðèê:
1. Ìíîãîñòóïåííàÿ ðóáðèêàöèÿ, ïðè êîòîðîé ÷åðåäîâàíèå

öèôð (ðèìñêèõ, àðàáñêèõ), à òàêæå áóêâ (ëèòåð), íåîáõîäèìîå äëÿ ÷åò-
êîãî ðàçãðàíè÷åíèÿ çàãîëîâêîâ ðàçíûõ ñòóïåíåé, íå ìîæåò áûòü ñîáëþäå-
íî èç-çà áîëüøîãî ÷èñëà ñòóïåíåé (íàïð., ïðè íóìåðàöèè çàãîëîâêîâ ñî-
ñåäíèõ ñòóïåíåé àðàáñêèìè öèôðàìè îíè áóäóò ëó÷øå ðàçëè÷àòüñÿ, åñëè
ó íîìåðîâ ðóáðèê ñòàðøåé ñòóïåíè ïîñòàâèòü åùå ðîäîâîå íàèìåíîâàíèå
èëè îáîçíà÷åíèå: ÷àñòü, ðàçäåë, ãëàâà, §).

2. Áîëüøîå ÷èñëî âíóòðèòåêñòîâûõ ññûëîê íà çàãîëîâêè ðàçíûõ ñòóïå-
íåé: ðîäîâîå íàçâàíèå èëè îáîçíà÷åíèå óïðîùàåò ñëîâåñíóþ ôîðìóëèðîâ-
êó (ñì. ÷. 1; ñì. ãë. 2; ñì. ðàçä. 3; ñì. § 5).

1.8. Âûáîð ñèñòåìû íóìåðàöèè è ëèòåðàöèè
çàãîëîâêîâ

1.8.1. Ñêâîçíàÿ íóìåðàöèÿ (ëèòåðàöèÿ)
Ïðè íåé çàãîëîâêè âñåõ ñòóïåíåé íóìåðóþòñÿ (ëèòåðóþòñÿ) îò

ïåðâîãî äî ïîñëåäíåãî çàãîëîâêà êàæäîé ñòóïåíè. Íàïð.:

ÊÍÈÃÀ ÏÅÐÂÀß
×àñòü ïåðâàÿ

Ðàçäåë À
Ãëàâà 1

§ 1

§ 2

§ Ç

Ãëàâà 2
§ 4

§ 5

Ãëàâà 3
§ 6

§ 7
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0. ÏÎÄÃÎÒÎÂÊÀ ÎÐÈÃÈÍÀËÀ Ê ÏÐÎÈÇÂÎÄÑÒÂÓ
00. Òðåáîâàíèÿ ê îðèãèíàëó

000. Îáùèå òðåáîâàíèÿ ê îðèãèíàëó
001. Ñîñòàâ è âíåøíèé âèä îðèãèíàëà
002. Îôîðìëåíèå òåêñòîâîé ÷àñòè

0020. Áóìàãà
0021. Ïðàâèëà ïåðåïå÷àòêè
0022. Íóìåðàöèÿ ñòðàíèö

01. Çàäà÷è, ìåòîäèêà è òåõíèêà âû÷èòêè
010. Îáùàÿ ìåòîäèêà âû÷èòêè
011. Òåõíèêà âû÷èòêè

0110. Òåõíèêà èñïðàâëåíèé è çàìå÷àíèé
0111. Òåõíè÷åñêèå èñïðàâëåíèÿ è óêàçàíèÿ äëÿ íàáîðùèêà

1. ÐÅÄÀÊÖÈÎÍÍÎ-ÒÅÕÍÈ×ÅÑÊÎÅ ÎÔÎÐÌËÅÍÈÅ ÎÐÈÃÈÍÀËÀ
10. Ýëåìåíòû òåêñòà

100. Ðóáðèêàöèÿ
1000. Îáùèå ñâåäåíèÿ
1001. Íóìåðàöèÿ è ëèòåðàöèÿ ðóáðèê

Èíîãäà â ÷åòûðåõ- è ïÿòèçíà÷íûõ íîìåðàõ ÷åòâåðòóþ è ïÿòóþ öèôðó
îòäåëÿþò îò ïðåäøåñòâóþùèõ òî÷êîé: 322.1 è 322.11.

Îáëàñòü ïðèìåíåíèÿ ýòîé íóìåðàöèè òà æå, ÷òî è ó îáû÷íîé èíäåêñà-
öèîííîé, íî ñ åùå áîëüøèì îãðàíè÷åíèåì, ò. ê. îíà áîëåå ñëîæíà äëÿ
âîñïðèÿòèÿ.

1.9. Ðåêîìåíäóåìàÿ ñîïîä÷èíåííîñòü íîìåðîâ, ëèòåð,
ðîäîâûõ íàçâàíèé (îáîçíà÷åíèé) ðóáðèê

1.9.1. Ñîïîä÷èíåííîñòü íîìåðîâ è ëèòåð
Íîìåðà è ëèòåðû Ïðèìåðû çàãîëîâêà ñ íèìè

I. ×àñòü I
À. Ðàçäåë À
1. Ãëàâà 1
1) 1) Òåìàòè÷åñêèé çàãîëîâîê
à) à) Òåìàòè÷åñêèé çàãîëîâîê
") ") Òåìàòè÷åñêèé çàãîëîâîê

1.9.2. Ñîïîä÷èíåííîñòü ðîäîâûõ íàçâàíèé (îáîçíà÷åíèé)
Ðîäîâîå íàçâàíèå (îáîçíà÷åíèå) Ïðèìåðû çàãîëîâêà ñ íèìè

Òîì (Êíèãà) Òîì ïåðâûé (Êíèãà ïåðâàÿ)
×àñòü ×àñòü ïåðâàÿ
Ðàçäåë Ðàçäåë À
Ãëàâà Ãëàâà 1
§ § 1
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×ÀÑÒÜ ÏÅÐÂÀß
Ðàçäåë À
Ãëàâà 1

§ 1

§ 2

Ãëàâà 2
Ãëàâà Ç

§ 1

§ 2

§ 3

Ãëàâà 4
Ðàçäåë Á
Ãëàâà 5

§ 1

§ 2

Ãëàâà 6
Ãëàâà 7

§ 1

§ 2

Äîïóñòèìà äëÿ êíèã, ãäå íåò ïåðåêðåñòíûõ ññûëîê íà íåñêâîçíûå çà-
ãîëîâêè.

1.8.4. Èíäåêñàöèîííàÿ íóìåðàöèÿ
Ïðè íåé ïåðåä êàæäûì òåìàòè÷åñêèì çàãîëîâêîì âñåõ ñòóïåíåé

èëè âñåõ, çà èñêëþ÷åíèåì ñàìûõ ñòàðøèõ è ñàìûõ ìëàäøèõ, ñòàâÿò èí-
äåêñ, ñîñòîÿùèé èç íîìåðà ýòîãî çàãîëîâêà è ïåðåä íèì � íîìåðîâ âñåõ
çàãîëîâêîâ, êîòîðûì îí ïîä÷èíåí. Íîìåðà ðàçäåëÿþò òî÷êîé. Èíäåêñà-
öèîííîé ÿâëÿåòñÿ íóìåðàöèÿ çàãîëîâêîâ 3, 5 è 7-é ñòóïåíåé äàííîãî
ñïðàâî÷íèêà. Íàïð., íîìåð çàãîëîâêà «Èíäåêñàöèîííàÿ íóìåðàöèÿ» ñî-
ñòîèò èç íîìåðà ãëàâû (1), íîìåðà ïàðàãðàôà (8) è íîìåðà ïîäïàðàãðàôà
(4): 1.8.4.

Ðåêîìåíäóåòñÿ äëÿ íàó÷íûõ, ïðîèçâîäñòâåííûõ, ñïðàâî÷íûõ, ó÷åá-
íûõ êíèã ñî ñëîæíîé ðóáðèêàöèåé, àäðåñîâàííûõ ïîäãîòîâëåííîìó ÷èòà-
òåëþ. Óâåëè÷èâàåò ðàçëè÷èìîñòü çàãîëîâêîâ ðàçíûõ ñòóïåíåé, óïðîùàåò
ïîäãîòîâêó êíèã àâòîðñêèìè êîëëåêòèâàìè, óìåíüøàåò ïðàâêó ïðè ïåðå-
íóìåðàöèè.

1.8.5. Äåñÿòè÷íàÿ íóìåðàöèÿ
Âíåøíå ïîõîæà íà èíäåêñàöèîííóþ (çäåñü íîìåð òàêæå èí-

äåêñ, êîòîðûé ñîñòàâëåí èç íîìåðà ñòàðøåé ðóáðèêè, íîìåðà ïîä÷èíåí-
íîé ðóáðèêè è ò. ä., â êàæäîì ñëó÷àå îò 0 äî 9, òàê ÷òî ÷èñëî ðóáðèê 1-é
ñòóïåíè è ïîäðóáðèê âíóòðè êàæäîé ðóáðèêè íå äîëæíî ïðåâûøàòü äåñÿ-
òè). Íàïð.:

×ÀÑÒÜ ÂÒÎÐÀß
Ãëàâà 8

§ 1

§ 2

§ 3

Ãëàâà 9
Ãëàâà 10

×ÀÑÒÜ ÒÐÅÒÜß
Ðàçäåë À
Ãëàâà 11

§ 1

§ 2

Ãëàâà 12
§ 1

§ 2

Ãëàâà 13
Ðàçäåë Á
Ãëàâà 14
Ãëàâà 15
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1.10.2. Ïîëíîòà òåìàòè÷åñêîãî çàãîëîâêà
Îíà íåîáõîäèìà äëÿ òîãî, ÷òîáû ÷èòàòåëü ïîëó÷àë ÷åòêîå ÿñíîå

ïðåäñòàâëåíèå î ñîäåðæàíèè òåêñòà ðóáðèêè. Íàïð., ÷èòàòåëü êí. «Àð-
ìÿíñêèé ôîëüêëîð» (Ì.: Íàóêà, 1979) äàëåêî íå ñðàçó ïîéìåò ïî çàãî-
ëîâêó «Ñëîâàðü», êàêîé èìåííî ñëîâàðü ïîìåñòèëè â êíèãå. Ïîëíûé çà-
ãîëîâîê âûãëÿäåë áû òàê: Ñëîâàðü àðìÿíñêèõ, àðàáñêèõ, ïåðñèäñêèõ ñëîâ è
ãåîãðàôè÷åñêèõ íàçâàíèé, è ÷èòàòåëþ íå ïðèøëîñü áû èçó÷àòü ñëîâàðü,
÷òîáû ïîíÿòü ýòî.

1.11. Ëîãè÷åñêè âåðíàÿ ñîïîä÷èíåííîñòü çàãîëîâêîâ

1.11.1. Â êàæäîé ñòóïåíè ðóáðèêàöèè
çàãîëîâêè òîëüêî îäíîé çíà÷èìîñòè
Åñëè ýòî òðåáîâàíèå íå ñîáëþäàåòñÿ, äåéñòâèòåëüíûå îòíîøå-

íèÿ ìåæäó ðóáðèêàìè íàðóøàþòñÿ, è çàãîëîâîê, êîòîðûé íà ñàìîì äåëå
îòíîñèòñÿ ê âûñøåé èëè íèçøåé ñòóïåíè, âûãëÿäèò êàê ðàâíîöåííûé
ïîä÷èíåííûì èëè ïîä÷èíÿþùèì, ÷òî íå ìîæåò íå çàïóòûâàòü ÷èòàòåëÿ.

Â êí. «Âîïðîñû ïñèõîëîãèè ïîíèìàíèÿ ó÷åáíîãî òåêñòà» Ë. Ï. Äîá-
ëàåâà (Ñàðàòîâ, 1965) â âèäå îäíîñòóïåííûõ ïðåäñòàâëåí ðÿä çàãîëîâêîâ,
êîòîðûå íà ñàìîì äåëå îòíîñÿòñÿ ê ðàçíûì ñòóïåíÿì.

Âîò êàê ðàñïðåäåëèëèñü ïî ñòóïåíÿì çàãîëîâêè ãëàâû 1 «Ïðèåìû îñ-
ìûñëåíèÿ òåêñòà è èõ ôîðìèðîâàíèå»:

1. ÇÀÄÀ×È È ÌÅÒÎÄÈÊÀ ÈÑÑËÅÄÎÂÀÍÈß

ÏÐÈÅÌÛ ÎÑÌÛÑËÅÍÈß Ó×ÅÁÍÎÃÎ ÒÅÊÑÒÀ

2. ÏÎÑÒÀÍÎÂÊÀ ÂÎÏÐÎÑÎÂ-ÏÐÅÄÏÎËÎÆÅÍÈÉ

3. ÀÍÒÈÖÈÏÀÖÈß

ÔÎÐÌÈÐÎÂÀÍÈÅ ÏÐÈÅÌÎÂ ÎÑÌÛÑËÅÍÈß ÒÅÊÑÒÀ

Ïëîõî óæå òî, ÷òî îôîðìëåíû êàê îäíîñòóïåííûå çàãîëîâêè íóìåðà-
öèîííî-òåìàòè÷åñêèå è ïðîñòî òåìàòè÷åñêèå: îòñóòñòâèå íîìåðîâ óæå ãî-
âîðèò îá èõ íåîäíîöåííîñòè. Íî ãëàâíîå â òîì, ÷òî èñòèííûå îòíîøå-
íèÿ ìåæäó ðóáðèêàìè çàãîëîâêè íå âûÿâëÿþò. «Ïîñòàíîâêà âîïðîñîâ-
ïðåäïîëîæåíèé» è «Àíòèöèïàöèÿ» � ýòî è åñòü ïðèåìû îñìûñëåíèÿ òåê-
ñòà, è, çíà÷èò, ýòè çàãîëîâêè íå äîëæíû ñòîÿòü íà îäíîé ñòóïåíè ñ çàãî-
ëîâêîì «Ïðèåìû îñìûñëåíèÿ ó÷åáíîãî òåêñòà», êîòîðûé ïî îòíîøåíèþ
ê íèì ñòàðøèé, òàê æå êàê è çàãîëîâîê «Ôîðìèðîâàíèå ïðèåìîâ îñìûñ-
ëåíèÿ òåêñòà». Óêàçàííûå âûøå çàãîëîâêè ñëåäîâàëî ðàñïîëîæèòü ïî ñòó-
ïåíÿì â ñîîòâåòñòâèè ñ èõ çíà÷èìîñòüþ:

ÏÐÈÅÌÛ ÎÑÌÛÑËÅÍÈß ÒÅÊÑÒÀ È ÈÕ ÔÎÐÌÈÐÎÂÀÍÈÅ
ÇÀÄÀ×È È ÌÅÒÎÄÈÊÀ ÈÑÑËÅÄÎÂÀÍÈß

ÏÐÈÅÌÛ ÎÑÌÛÑËÅÍÈß Ó×ÅÁÍÎÃÎ ÒÅÊÑÒÀ

Ïîñòàíîâêà âîïðîñîâ-ïðåäïîëîæåíèé
Àíòèöèïàöèÿ

ÔÎÐÌÈÐÎÂÀÍÈÅ ÏÐÈÅÌÎÂ ÎÑÌÛÑËÅÍÈß ÒÅÊÑÒÀ

Íèêàêèõ íåäîóìåííûõ âîïðîñîâ óæå âîçíèêíóòü íå äîëæíî.
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1.9.3. Ñîïîä÷èíåííîñòü íîìåðîâ-èíäåêñîâ
Âàðèàíò À Âàðèàíò Á Âàðèàíò Â
1. I À.

1.1. I.1. À.1.
1.1.1. I.1.1. À.1.1.
1.1.2. I.1.1.1. À.1.1.1.

1.2. I.1.1.2. À.1.1.2.
1.2.1. I.1.2. À.1.2.
1.2.2. I.2. À.2.

2. I.2.1. À.2.1.
2.1. I.2.1.1. À.2.1.1.

2.1.1. I.2.1.2. À.2.1.2.
2.1.2. II. À.2.2.
2.1.3. II.1. Á.

Âàðèàíòû Á è Â ïîçâîëÿþò áåç ïîìåõ äëÿ âîñïðèÿòèÿ óâåëè÷èòü ÷èñëî
íîìåðîâ â èíäåêñå äî ÷åòûðåõ.

1.9.4. Ñîïîä÷èíåííîñòü íîìåðîâ, ëèòåð, ðîäîâûõ íàçâàíèé
(îáîçíà÷åíèé) ðóáðèê

Âàðèàíò À Âàðèàíò Á
Êíèãà ïåðâàÿ Êíèãà ïåðâàÿ
×àñòü ïåðâàÿ ×àñòü ïåðâàÿ
I 1
Ðàçäåë À Ðàçäåë À
Ãëàâà ïåðâàÿ Ãëàâà 1
1 1.1.
§ 1 1.2.
1) 1.2.1.
à) 1.2.2.

Îñíîâíûå òðåáîâàíèÿ ê ðóáðèêàöèè

1.10. Òî÷íîñòü ñîäåðæàíèÿ òåìàòè÷åñêèõ çàãîëîâêîâ

1.10.1. Ñîîòâåòñòâèå çàãîëîâêà è òåêñòà ïî ñîäåðæàíèþ
Åñëè òåìàòè÷åñêèé çàãîëîâîê óæå èëè øèðå òåêñòà ïî ñîäåðæà-

íèþ, ÷èòàòåëü, îæèäàÿ íàéòè â òåêñòå âñå, ÷òî îáåùàåò çàãîëîâîê, áóäåò
îáìàíóò. Ïðè íåîáîñíîâàííî ñóæåííîì çàãîëîâêå â òåêñòå îêàæåòñÿ ìíîãî
òàêîãî, ÷åãî, ñóäÿ ïî çàãîëîâêó, â íåì áûòü íå äîëæíî. Ïðè íåîñíîâàòåëü-
íî ðàñøèðåííîì çàãîëîâêå íåëüçÿ áóäåò íàéòè â òåêñòå òîãî, ÷òî çàãîëîâîê
îáåùàåò. Â ïåðâîì ñëó÷àå ìîæíî ïðîïóñòèòü ïðè âûáîðî÷íîì ÷òåíèè öåí-
íûé ìàòåðèàë, âî âòîðîì � çðÿ ïîòðàòèòü âðåìÿ. Ïîýòîìó íåîáõîäèìî,
÷èòàÿ òåêñò, âñå âðåìÿ ñîîòíîñèòü åãî ñìûñëîâûå ÷àñòè ñ çàãîëîâêîì.
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ÅÂÀÍÃÅËÈÅ ÎÒ ÏÅÒÐÀ (ñ. 75)
ÀÍÀËÈÇ ÅÂÀÍÃÅËÈß (Ñ. 75)
ÒÅÊÑÒ ÅÂÀÍÃÅËÈß (Ñ. 94)
ÊÎÌÌÅÍÒÀÐÈÉ Ê ÒÅÊÑÒÓ ÅÂÀÍÃÅËÈß (Ñ. 105)

Â ýòîì ñëó÷àå, ïðèñòóïàÿ ê ÷òåíèþ êàæäîãî ïîäðàçäåëà, ÷èòàòåëü ñðàçó
æå çíàë áû åãî òåìó. Äà è ñïðàâî÷íàÿ ðîëü îãëàâëåíèÿ óñèëèëàñü áû.

1.11.4. Îõâàò îáúåäèíÿþùèì çàãîëîâêîì
òîëüêî ïîä÷èíåííûõ åìó çàãîëîâêîâ
Åñëè ýòî òðåáîâàíèå íàðóøàåòñÿ, òî, çíà÷èò, ëèáî ñòàðøèé çà-

ãîëîâîê óæå, ÷åì äîëæåí áûòü, è åãî íàäî ðàñøèðèòü, ëèáî äëÿ ÷àñòè
çàãîëîâêîâ íåîáõîäèì äðóãîé îáúåäèíÿþùèé çàãîëîâîê, ëèáî, íàêîíåö,
îò îáúåäèíÿþùåãî çàãîëîâêà ñëåäóåò âîîáùå îòêàçàòüñÿ. Íàïð., â êí.
«Òåîðèÿ ñòèõà» Â. Ì. Æèðìóíñêîãî (Ë.: Ñîâ. ïèñàòåëü, 1975) ïîñëå
øìóöòèòóëà «Ïðèìå÷àíèÿ» ðàçìåùåíû òàêèå ýëåìåíòû àïïàðàòà:

Áèáëèîãðàôè÷åñêèé ñïèñîê öèòèðóåìîé ëèòåðàòóðû
Áèáëèîãðàôè÷åñêèé ñïèñîê öèòèðóåìûõ èçäàíèé ðóññêèõ ïîýòîâ
Ïðèìå÷àíèÿ
Áèáëèîãðàôè÷åñêèé ñïèñîê òðóäîâ Â. Ì. Æèðìóíñêîãî ïî ïîýòèêå è òåîðèè

ñòèõà

ßñíî, ÷òî áèáëèîãð. ñïèñêè ïðèìå÷àíèÿìè íå ÿâëÿþòñÿ è çàãîëîâêè
èõ ïîä÷èíÿòüñÿ øìóöòèòóëüíîìó çàãîëîâêó íå äîëæíû. Ïîýòîìó íàäî
áûëî ëèáî ðàñøèðèòü øìóöòèòóëüíûé çàãîëîâîê: Áèáëèîãðàôè÷åñêèå ñïèñ-
êè. Ïðèìå÷àíèÿ; ëèáî ðàçäåëèòü àïïàðàò íà äâà ïîäðàçäåëà: Ïðèìå÷àíèÿ è
Áèáëèîãðàôè÷åñêèå ñïèñêè; ëèáî ñíÿòü îáúåäèíÿþùèé çàãîëîâîê.

Î÷åíü ÷àñòî òðåáîâàíèå ê ñòàðøåìó çàãîëîâêó îõâàòûâàòü òîëüêî ïîä-
÷èíåííûå åìó çàãîëîâêè íàðóøàåòñÿ â ïîýòè÷åñêèõ ñáîðíèêàõ â ðàçäåëàõ,
âíóòðè êîòîðûõ ÷àñòü ñòèõîòâîðåíèé ñîñòàâëÿåò öèêë ñ ñîáñòâåííûì çàãî-
ëîâêîì. Åñëè çà ñòèõîòâîðåíèÿìè öèêëà â ðàçäåëå èäóò ñòèõîòâîðåíèÿ,
êîòîðûå â öèêë íå âõîäÿò, ïîêàçàòü, ÷òî îíè íå îáúåäèíåíû ïðåäøåñòâó-
þùèì çàãîëîâêîì öèêëà, äîâîëüíî òðóäíî. Ñàìûé ïðîñòîé ñïîñîá �
ïîìåñòèòü îòäåëüíûå ñòèõîòâîðåíèÿ ïåðåä öèêëîì. Íî åñëè îáðàòíàÿ ïî-
ñëåäîâàòåëüíîñòü èñïîëíåíà ñìûñëà, íàäî èñêàòü äðóãîå ðåøåíèå. Â îä-
íîì ñáîðíèêå íàä çàãîëîâêîì öèêëà è íàä çàãëàâèÿìè ñàìîñòîÿòåëüíûõ
ñòèõîòâîðåíèé ïîñòàâëåíà îðíàìåíòàëüíàÿ ëåíòà âî âñþ øèðèíó ïîëîñû;
à íàä çàãëàâèÿìè ñòèõîòâîðåíèé, âõîäÿùèõ â öèêë, � òðè ðàïïîðòà òîãî
æå îðíàìåíòà. Çàãëàâèÿ âñåõ ñòèõîòâîðåíèé (è âõîäÿùèõ â öèêë, è ñàìî-
ñòîÿòåëüíûõ) íàáðàíû îäèíàêîâî, ÷åì ïîä÷åðêèâàåòñÿ èõ ðàâíîçíà÷-
íîñòü. Ïðèåì âïîëíå äîïóñòèìûé, íî ÿñíûé íå äëÿ êàæäîãî ÷èòàòåëÿ.

Ìîæíî áûëî ñòèõîòâîðåíèÿ öèêëà ðàçìåñòèòü âïîäâåðñòêó, à ñàìîñòî-
ÿòåëüíûå ñòèõîòâîðåíèÿ ðàçäåëà � êàæäîå ñ íîâîé ïîëîñû. Åùå îäèí
ïðèåì � êîíöîâêà ïîñëå çàâåðøàþùåãî ñòèõîòâîðåíèÿ öèêëà. Íàêîíåö,
äîïóñòèìî èñïîëüçîâàòü ðàçíîå ïîëîæåíèå çàãëàâèé â öèêëå è âíå åãî:
ïåðâûå � ñî âòÿæêîé, âòîðûå � îò ëåâîãî êðàÿ íàáîðà, êàê è çàãîëîâîê
ñàìîãî öèêëà. Íå èñêëþ÷åíû, êîíå÷íî, è äðóãèå ïðèåìû, êàê è êîìáè-
íèðîâàíèå óêàçàííûõ.
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1.11.2. Â ðàçíûõ ñòóïåíÿõ ðóáðèêàöèè �
çàãîëîâêè òîëüêî ñîîòâåòñòâóþùåé, à íå îäíîé çíà÷èìîñòè
Åñëè çàãîëîâêè îäíîé çíà÷èìîñòè îêàçûâàþòñÿ íà ðàçíûõ ñòó-

ïåíÿõ ðóáðèêàöèè, ÷èòàòåëü íå ìîæåò ñðàçó ðàçîáðàòüñÿ â òîì, êàê íà ñà-
ìîì äåëå ïîñòðîåíà êíèãà. Íàïð., êí. Á. Ã. Ðåèçîâà «Èç èñòîðèè åâðî-
ïåéñêèõ ëèòåðàòóð» (Ë.: Èçä-âî ËÃÓ, 1970) � ýòî ñáîðíèê èç 20 ñòàòåé.
Êàæäàÿ ñòàòüÿ íà÷èíàåòñÿ ñ íîâîé ïîëîñû, è çàãëàâèÿ ñòàòåé íàáðàíû
øðèôòîì îäíîãî êåãëÿ è íà÷åðòàíèÿ, íî ðàñïîëîæåíû îíè ïî-ðàçíîìó:
ïÿòü � ïîä îðíàìåíòàëüíîé ëåíòîé, îñòàëüíûå øàïêîé, ò. å. ïîëó÷àåòñÿ,
÷òî ýòî çàãîëîâêè ðàçíûõ ñòóïåíåé ðàçíîé çíà÷èìîñòè. Òðóäíî, ïðàâäà,
ïîíÿòü, êàêàÿ ñòóïåíü ñòàðøàÿ, à êàêàÿ ïîä÷èíåííàÿ. Ëèøü èçó÷èâ è ñî-
ïîñòàâèâ çàãëàâèÿ âñåõ ñòàòåé, ÷èòàòåëü, ìîæåò áûòü, ïîéìåò, ÷òî ýòî
çàãîëîâêè íå ðàçíîé, à îäíîé çíà÷èìîñòè è ÷òî ðàçíîå èõ ïîëîæåíèå �
ðåçóëüòàò íåäîäóìàííîãî ðåøåíèÿ. Àâòîð îðíàìåíòàëüíûìè ëåíòàìè õîòåë
ïîä÷åðêíóòü ãðóïïèðîâêó ñòàòåé ïî ïÿòè ëèòåðàòóðàì (àíòè÷íàÿ, ðóññêàÿ,
ôðàíöóçñêàÿ, èòàëüÿíñêàÿ, àíãëèéñêàÿ), íî ðàçíûì ïîëîæåíèåì çà-
ãëàâèé ñòàòåé îôîðìèòåëü ñáîðíèêà ëèøü çàïóòàë äåëî. Íàäî áûëî îäèíà-
êîâûì ïîëîæåíèåì çàãîëîâêîâ âûðàçèòü èõ îäíîñòóïåííîñòü.

1.11.3. Â êàæäîì ïîäðàçäåëå � íå ìåíåå äâóõ âíóòðåííèõ
çàãîëîâêîâ
Òàêîå òðåáîâàíèå âûçâàíî ëîãèêîé äåëåíèÿ ïîäðàçäåëîâ íà ÷àñ-

òè: åñëè ïîäðàçäåë äåëèòñÿ, òî â íåì íå ìîæåò áûòü ìåíåå äâóõ ÷àñòåé.
È êîãäà â ïîäðàçäåëå íàëèöî ëèøü îäèí âíóòðåííèé çàãîëîâîê, ýòî îçíà-
÷àåò, ÷òî ëèáî îäíà ÷àñòü òåêñòà íå îçàãëàâëåíà, ëèáî âíóòðåííèé çàãîëî-
âîê íå ÷òî èíîå, êàê ïîäçàãîëîâîê.

Â êí. «Êðèòèêà ñîöèàëüíî-ôèëîñîôñêèõ âîççðåíèé Ôðàíêôóðòñêîé
øêîëû» Þ. Í. Äàâûäîâà (Ì.: Íàóêà, 1977) çàêëþ÷åíèå îçàãëàâëåíî:
«Íàó÷íî-òåõíè÷åñêàÿ ðåâîëþöèÿ è Ôðàíêôóðòñêàÿ øêîëà» (ñ. 272), à íà
ñ. 294 ïîìåùåí âíóòðåííèé çàãîëîâîê «Ôðàíêôóðòñêàÿ øêîëà è ñîâðå-
ìåííàÿ ëåâîðàäèêàëüíàÿ ñîöèîëîãèÿ». Ýòî åäèíñòâåííûé âíóòðåííèé çà-
ãîëîâîê â çàêëþ÷åíèè. Êàêîâà æå òåìà òîé ÷àñòè òåêñòà, êîòîðàÿ ðàçìå-
ùåíà íà ñ. 272�295? Ïî âñåé âèäèìîñòè, äðóãàÿ ñòîðîíà òåìû, îáîçíà-
÷åííîé îáùèì çàãîëîâêîì çàêëþ÷åíèÿ. Åñëè áû ÷èòàòåëü çíàë, êàêîé
èìåííî ñòîðîíå òåìû ïîñâÿùåíû ïåðâûå 20 ñ. çàêëþ÷åíèÿ, îí, íåñîì-
íåííî, ëó÷øå ïîíÿë áû ñòðîåíèå è ñìûñë ïîñëåäíåãî ïîäðàçäåëà êíèãè.
À òàê ðóáðèêàöèÿ êíèãè ÿâíî íåäîðàáàòûâàåò.

Â êí. «Àïîêðèôû äðåâíèõ õðèñòèàí» (Ì.: Ìûñëü, 1989) ðÿä ðàçäå-
ëîâ, ðàçáèòûõ íà òðè ÷àñòè, ñîäåðæèò ëèøü îäèí âíóòðåííèé çàãîëîâîê,
äà è òîò ñëîâåñíî ïîâòîðÿåò çàãîëîâîê ðàçäåëà. Íàïð.:

Åâàíãåëèå îò Ïåòðà (ñ. 75)
Åâàíãåëèå îò Ïåòðà (ïîä÷èíåííûé çàãîëîâîê íà ñ. 94)

Äâå ÷àñòè, òàêèì îáðàçîì, çäåñü íå îçàãëàâëåíû, è ñðàçó ïîíÿòü, êà-
êîâà òåìà êàæäîé ÷àñòè, ÷èòàòåëþ, åñòåñòâåííî, òðóäíî. Âñå áûëî áû
èíà÷å, åñëè áû êàæäûé ïîäðàçäåë íà÷èíàëñÿ ñâîèì çàãîëîâêîì:
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Çäåñü íîìåðàìè ñ ëèòåðàìè îáîçíà÷åíû ñòóïåíè ñ çàãîëîâêàìè ê ýëå-
ìåíòàì àïïàðàòà èçäàíèÿ, ò. å. çàãîëîâêàìè, êîòîðûå íå âõîäÿò â ñèñòå-
ìó çàãîëîâêîâ ïðîèçâåäåíèÿ (îñí. òåêñòà). Âåðòèêàëü IVà îòíîñèòñÿ ê
âíóòðåííèì çàãîëîâêàì çàòåêñòîâûõ ýëåìåíòîâ àïïàðàòà. ×èñëà, âïèñàí-
íûå ïîñëå çàãîëîâêîâ, � ýòî íîìåðà ñòðàíèö îðèãèíàëà (ðóêîïèñè), íà
êîòîðûõ íàïå÷àòàí (íàïèñàí) çàãîëîâîê.

Íàçíà÷åíèå ðàáî÷åãî îãëàâëåíèÿ: 1) íàãëÿäíî ïðåäñòàâèòü âûðàæåííóþ â
ðóáðèêàöèè êîìïîçèöèþ ïðîèçâåäåíèÿ (èçäàíèÿ), ÷òîáû ïîìî÷ü àâòîðó è
ðåäàêòîðó åå ïðîàíàëèçèðîâàòü è îöåíèòü; 2) ÷åòêî ïîêàçàòü ìåñòî êàæäî-
ãî çàãîëîâêà íà ñòóïåíÿõ ðóáðèêàöèè, ÷òîáû õóäîæ. è òåõí. ðåäàêòîð
ìîãëè ïðàâèëüíî ðàçìåòèòü çàãîëîâêè ê íàáîðó.

Âèäû ðàáî÷åãî îãëàâëåíèÿ. Èõ äâà. Ï å ð â î å  ìîæíî íàçâàòü ðåäàêöèîí-
íûì. Åãî ñîñòàâëÿþò àâòîð è ðåäàêòîð, ÷òîáû ïðîâåðèòü ëîãè÷íîñòü ðóá-
ðèêàöèè è êîìïîçèöèè è ïðè îòêëîíåíèÿõ îò íåå èñïðàâèòü èõ. Â ò î -
ð î å � îôîðìèòåëüñêîå, èëè èñïîëíèòåëüíîå. Åãî ãîòîâèò ðåäàêòîð ïîñëå
òîãî, êàê îí ñîâìåñòíî ñ àâòîðîì çàêîí÷èë ñîâåðøåíñòâîâàòü êîìïîçè-
öèþ è ðóáðèêàöèþ êíèãè. Îíî ñëóæèò îôîðìèòåëÿì äëÿ ðàçìåòêè çàãî-
ëîâêîâ. Åñëè ðåäàêöèîííîå ðàáî÷åå îãëàâëåíèå íå èñïðàâëÿåòñÿ, îíî ìî-
æåò áûòü îäíîâðåìåííî è îôîðìèòåëüñêèì.

Òðåáîâàíèÿ ê ðàáî÷åìó îãëàâëåíèþ: 1) ñîäåðæàòü âñå áåç èñêëþ÷åíèÿ çà-
ãîëîâêè, âïëîòü äî ñàìûõ ìåëêèõ � âíóòðèòåêñòîâûõ âûäåëåíèé, ïî-
ñêîëüêó èíà÷å íåëüçÿ ïðîâåðèòü ñîïîä÷èíåííîñòü âñåõ çàãîëîâêîâ (âåäü íå
èñêëþ÷åíî, ÷òî ïî çíà÷èìîñòè êàêîé-òî èç çàãîëîâêîâ � âíóòðèòåêñòî-
âûõ âûäåëåíèé íàäî ïåðåíåñòè â çàãîëîâêè â ïîäáîð ñ òåêñòîì, à êàêîé-
òî èç ïîñëåäíèõ � âî âíóòðèòåêñòîâûå âûäåëåíèÿ); 2) íà êàæäîé ñòðàíè-
öå èìåòü ïðî÷åð÷åííûå âåðòèêàëüíûå ëèíåéêè âñåõ ñòóïåíåé, íåçàâèñèìî
îò òîãî, íàëè÷åñòâóþò íà íåé çàãîëîâêè êàæäîé ñòóïåíè èëè òîëüêî íåêî-
òîðûõ (èíà÷å ìîæíî îòíåñòè çàãîëîâîê íå ê ñâîåé ñòóïåíè ðóáðèêàöèè);
3) ïðåæäå ÷åì ñòàâèòü ïîâûøåííûé çàãîëîâîê íà ñëåäóþùóþ ñòóïåíü
ðóáðèêàöèè, ïðîâåðÿòü, îòíîñèòñÿ ëè îí ïî ñâîåé çíà÷èìîñòè èìåííî ê
ýòîé ñòóïåíè èëè, áûòü ìîæåò, ê ñëåäóþùåé íèæåñòîÿùåé ñòóïåíè, ÷òî
áûâàåò, êîãäà çàãîëîâêè ïðîìåæóòî÷íîé ñòóïåíè â äàííîì ïîäðàçäåëå
ïðîñòî îòñóòñòâóþò. Èç-çà ýòîãî çàãîëîâêè îäíîé çíà÷èìîñòè îêàçûâàþò-
ñÿ â ðàçíûõ ïîäðàçäåëàõ íà ðàçíûõ ñòóïåíÿõ. Íàïð.:

Íåïðàâèëüíî: Ïðàâèëüíî:

Ãëàâà 1 Ãëàâà 1
Ïîäãëàâà 1 Ïîäãëàâà 1

Ïàðàãðàô 1 Ïàðàãðàô 1
Ïàðàãðàô 2 Ïàðàãðàô 2

Ïîäãëàâà 2 Ïîäãëàâà 2
Ãëàâà 2 Ãëàâà 2

Ïàðàãðàô 1 Ïàðàãðàô 1
Ïàðàãðàô 2 Ïàðàãðàô 2

Çäåñü ñõåìàòè÷åñêè ïîêàçàíà ðàñïðîñòðàíåííàÿ îøèáêà ðóáðèêàöèè,
êîòîðàÿ õîðîøî âèäíà áëàãîäàðÿ îáîçíà÷åíèþ çàãîëîâêîâ ðîäîâûìè íàçâà-
íèÿìè; îíà ãîðàçäî ìåíåå çàìåòíà, êîãäà çàãîëîâêè òîëüêî òåìàòè÷åñêèå.

1.11.  ËÎÃÈ×ÅÑÊÈ ÂÅÐÍÀß ÑÎÏÎÄ×ÈÍÅÍÍÎÑÒÜ ÇÀÃÎËÎÂÊÎÂ 31

1.11.5. Ïðèåìû ïðîâåðêè ñîïîä÷èíåííîñòè çàãîëîâêîâ
Ïåðâûé ïðèåì � ñîïîñòàâèòü ìåæäó ñîáîé ïî ñìûñëó, ïî ñîäåð-

æàíèþ îäíîñòóïåííûå çàãîëîâêè, ïðîâåðÿÿ, îäèíàêîâà ëè èõ çíà÷èìîñòü.
Åñëè îäèí èç òàêèõ çàãîëîâêîâ âõîäèò â ñîäåðæàíèå äðóãîãî � çíà÷èò, ñî-
ïîä÷èíåííîñòü íàðóøåíà è íóæíî èñêàòü ïóòü èñïðàâëåíèÿ îøèáêè.

Âòîðîé ïðèåì � ñîîòíåñòè ñòàðøèé çàãîëîâîê ñî âñåìè åìó ïîä÷èíåí-
íûìè. Åñëè ñðåäè ïîä÷èíåííûõ çàãîëîâêîâ íàõîäèòñÿ òàêîé, êîòîðûé íå
âõîäèò â ñîäåðæàíèå ñòàðøåãî çàãîëîâêà, � çíà÷èò, ðóáðèêàöèÿ óùåðáíà
è òðåáóåò êîððåêòèðîâêè.

Òðåòèé ïðèåì � ñîîòíåñòè êàæäûé çàãîëîâîê ñ òåêñòîì, ÷òîáû óáå-
äèòüñÿ â èõ ñîîòâåòñòâèè äðóã äðóãó.

1.11.6. Ðàáî÷åå îãëàâëåíèå
Ýòî ïåðå÷åíü âñåõ çàãîëîâêîâ èçäàíèÿ, îò ñàìûõ âûñîêèõ äî ñà-

ìûõ ìåëêèõ, ãäå çàãîëîâêè êàæäîé ñòóïåíè ïèøóòñÿ (ïå÷àòàþòñÿ) îò ñâî-
åé íóìåðîâàííîé âåðòèêàëè. Íàïð.:

Ðàáî÷åå îãëàâëåíèå ñïðàâî÷íîãî ïîñîáèÿ-ïóòåâîäèòåëÿ 1
Å. Â. Èåíèø «Áèáëèîãðàôè÷åñêèé ïîèñê â íàó÷íîé ðàáîòå»

I II III IIIà IV IVà V

Ñïèñîê ñîêðàùåíèé 3
Ïðåäèñëîâèå 5

1. Èñïîëüçîâàíèå áèáëèîòå÷íî-áèáëèîãðàôè÷åñêèõ ðåñóðñîâ â íàó÷íîé ðà-
áîòå 10

Ðîëü áèáëèîãðàôèè â íàó÷íîé ðàáîòå 10
Áèáëèîòåêè êàê ñïðàâî÷íî-èíôîðìàöèîííûå öåíòðû 15
Âèäû áèáëèîãðàôè÷åñêèõ ïîñîáèé è èõ èñïîëüçîâàíèå 19

I II III IIIà IV IVà V 2
3. Âàæíåéøèå áèáëèîãðàôè÷åñêèå èñòî÷íèêè ïî îòäåëüíûì îòðàñëÿì
çíàíèé 155

Îáùåñòâåííûå è ãóìàíèòàðíûå íàóêè 155
Ïðîèçâåäåíèÿ è âûñêàçûâàíèÿ îñíîâîïîëîæíèêîâ
ìàðêñèçìà-ëåíèíèçìà 155

Îáùàÿ õàðàêòåðèñòèêà èñòî÷íèêîâ 155
Ñïèñîê îñíîâíûõ èñòî÷íèêîâ 159

I II III IIIà IV IVà V 3
Ìåäèöèíñêèå íàóêè 203

Ñèñòåìà òåêóùåé èíôîðìàöèè 203
Îáùàÿ õàðàêòåðèñòèêà ñèñòåì 203
Ñïèñîê îñíîâíûõ èñòî÷íèêîâ 211
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îêîëî 100 ñ. è íèêàê íå ðóáðèöèðîâàíà, õîòÿ òåêñò îò÷åòëèâî äåëèòñÿ íà
÷àñòè (Îáúåêò è èñòî÷íèêè èññëåäîâàíèÿ � 3 ñ.; Ýòàïû ðàçâèòèÿ ãîðîäñ-
êîãî ñòðîÿ íà Äóíàå � 3 ñ.; Ãîðîäñêèå ñîñëîâèÿ � 3 ñ. è ò. ä.).

1.12.2. ×èñëî ñòóïåíåé ðóáðèêàöèè è ïðèåìû åãî ñîêðàùåíèÿ
èëè óâåëè÷åíèÿ
×åì ñëàáåå ïîäãîòîâêà ÷èòàòåëåé, òåì ÷èñëî ñòóïåíåé äîëæíî

áûòü ìåíüøå. Â êíèãàõ äëÿ õîðîøî ïîäãîòîâëåííîãî ÷èòàòåëÿ ðåøàåò
ñëîæíîñòü ñîäåðæàíèÿ è ñòðóêòóðû òåêñòà, à òàêæå îáúåì ïðîèçâåäåíèÿ:
÷åì ñîäåðæàíèå è ñòðóêòóðà ñëîæíåå, à îáúåì áîëüøå, òåì æåëàòåëüíåå
áîëüøåå ÷èñëî ñòóïåíåé, ÷òîáû âåðíî âûðàçèòü âçàèìîñâÿçü ñìûñëîâûõ
÷àñòåé è ñîáëþñòè ëîãè÷åñêîå ïðàâèëî íåïðåðûâíîñòè äåëåíèÿ, ñîãëàñíî
êîòîðîìó íåëüçÿ ïåðåñêàêèâàòü ÷åðåç ñòóïåíè äåëåíèÿ (îò ðîäà ñðàçó ê
ïîäâèäó, ïðîïóñêàÿ âèä).

Ïðèåìû óìåíüøåíèÿ ÷èñëà ñòóïåíåé:
à) ñíÿòü îáúåäèíÿþùèé ñòàðøèé çàãîëîâîê è ïîñòàâèòü åãî ó êàæäîãî

ïîä÷èíåííîãî; íàïð.:

IX. Ìîðàëü è ïðàâî. Âå÷íûå èñòèíû
X. Ìîðàëü è ïðàâî. Ðàâåíñòâî
XI. Ìîðàëü è ïðàâî. Ñâîáîäà è íåîáõîäèìîñòü

(Ýíãåëüñ Ô. Àíòè-Äþðèíã)

Ìîãëî áûòü:

Ìîðàëü è ïðàâî
Âå÷íûå èñòèíû
Ðàâåíñòâî
Ñâîáîäà è íåîáõîäèìîñòü

á) îòêàçàòüñÿ îò îáúåäèíÿþùèõ èëè ïîä÷èíåííûõ çàãîëîâêîâ, ñíÿâ
öåëèêîì òó èëè èíóþ ñòóïåíü è ñîîòâåòñòâåííî ïåðåðàáîòàâ òåêñò; íàïð.:

Äî ïåðåðàáîòêè: Ïîñëå ïåðåðàáîòêè
Ðó÷íîé íàáîð Ðó÷íîé íàáîð
Ìåõàíèçèðîâàííûé íàáîð Ñòðîêîîòëèâíîé íàáîð

Ìåòàëëè÷åñêèé íàáîð Áóêâîîòëèâíîé íàáîð
Ñòðîêîîòëèâíîé íàáîð Êðóïíîêåãåëüíûé íàáîð
Áóêâîîòëèâíîé íàáîð Ôîòîíàáîð
Êðóïíîêåãåëüíûé íàáîð

Ôîòîíàáîð

â) äîïîëíèòü íîìåð â çàãîëîâêå ëèòåðîé, êàê, íàïð., ýòî ñäåëàë Í. Ìà-
ëóä â êí. «Àíàëèç è ñìûñë» (Ì.: Ïðîãðåññ, 1979):

§ 2. Ñïîðû î ñìûñëå: èíòåíñèîíàëüíîñòü è ýêñòåíñèîíàëüíîñòü. Ïåðåãðóïïè-
ðîâêà ýïèñòåìè÷åñêèõ öåííîñòåé (ñ. 199).

§ 2À. Ñåìàíòè÷åñêèé âêëàä ëîãèñòèêè: ñâîéñòâà èíòåíñèîíàëüíîñòè (ñ. 202).
§ 2Á. Ìåñòî èíòåíñèîíàëüíîñòè â ëîãèêå Êàðíàïà. Ñâÿçü ñìûñëà è ýêñòåíñèî-

íàëà â ëîãè÷åñêèõ ÿçûêàõ (ñ. 207).

1.12. ÄÐÎÁÍÎÑÒÜ ×ËÅÍÅÍÈß ÒÅÊÑÒÀ È ×ÈÑËÎ ÑÒÓÏÅÍÅÉ 33

1.11.7. Ïðîâåðêà ñîïîä÷èíåííîñòè çàãîëîâêîâ ñ ïîìîùüþ
ðàáî÷åãî îãëàâëåíèÿ
Äëÿ òîãî ÷òîáû ñîïîñòàâèòü ïî ñîäåðæàíèþ îäíîñòóïåííûå çà-

ãîëîâêè, ïðî÷èòûâàþò ïî ðàáî÷åìó îãëàâëåíèþ ñíà÷àëà çàãîëîâêè 1-é
ñòóïåíè, ñîîòíîñÿ èõ ìåæäó ñîáîé, à â ñëó÷àå ñîìíåíèé è ñ òåêñòîì ñî-
îòâåòñòâóþùèõ ðóáðèê; çàòåì çàãîëîâêè 2-é ñòóïåíè è ò. ä.

Äëÿ òîãî ÷òîáû ñîïîñòàâèòü ïîä÷èíåííûå çàãîëîâêè ñî ñâîèì ñòàðøèì
çàãîëîâêîì, ÷èòàþò ïî ðàáî÷åìó îãëàâëåíèþ êàæäûé çàãîëîâîê 2-é ñòó-
ïåíè, ñîîòíîñÿ åãî ñî ñâîèì ñòàðøèì çàãîëîâêîì 1-é ñòóïåíè; çàòåì
êàæäûé çàãîëîâîê 3-é ñòóïåíè, ñîîòíîñÿ ñî ñâîèì ñòàðøèì çàãîëîâêîì
2-é ñòóïåíè, è ò. ä.

1.11.8. Îôîðìèòåëüñêèå ñðåäñòâà ðàçëè÷èìîñòè
çàãîëîâêîâ áëèçêèõ ñòóïåíåé
Ïðè íåáîëüøîì ÷èñëå ñòóïåíåé ðóáðèêàöèè òðóäíîñòåé â ðàç-

ëè÷åíèè çàãîëîâêîâ áëèçêèõ ñòóïåíåé íå âîçíèêàåò. Äëÿ ýòîãî äîñòàòî÷íî
òåõ ïðèçíàêîâ, ïî êîòîðûì âûäåëÿþòñÿ âèäû çàãîëîâêîâ ïî ôîðìå, ñî-
ñòàâó, ìåñòó íà ïîëîñå è îòíîñèòåëüíî òåêñòà, è øðèôòîâûõ ðàçëè÷èé.
Íî êîãäà ÷èñëî ñòóïåíåé ðóáðèêàöèè çíà÷èòåëüíî âîçðàñòàåò, óêàçàííûõ
âûøå ïðèçíàêîâ îêàçûâàåòñÿ íåäîñòàòî÷íî. Òîãäà ïðèõîäèòñÿ èñïîëüçî-
âàòü äîï. îôîðìèòåëüñêèå ñðåäñòâà. Èìè ìîãóò áûòü, ïîìèìî øðèôòîâûõ
ðàçëè÷èé (êåãëü, íà÷åðòàíèå è ãàðíèòóðà øðèôòà): 1) ïîä÷åðêèâàþùèå
ëèíåéêè ðàçíîãî íà÷åðòàíèÿ; 2) íàáîðíûå èëè ðèñîâàííûå èçîáðàæåíèÿ,
ýëåìåíòû óáðàíñòâà; 3) öâåòîâûå ðàçëè÷èÿ; 4) òðàíñôîðìàöèÿ øðèôòà.

1.12. Äðîáíîñòü ÷ëåíåíèÿ òåêñòà çàãîëîâêàìè
è ÷èñëî ñòóïåíåé ðóáðèêàöèè, ñîîòâåòñòâóþùèå
õàðàêòåðó èçäàíèÿ è åãî èñïîëüçîâàíèÿ

1.12.1. Ôàêòîðû äðîáíîñòè ÷ëåíåíèÿ òåêñòà çàãîëîâêàìè
Ê ýòèì ôàêòîðàì îòíîñÿòñÿ:

à) îáúåì è ñòðóêòóðà òåêñòà (÷åì îí áîëüøå è ñëîæíåå, òåì áîëüøå
îñíîâàíèé äëÿ áîëåå äðîáíîé ðóáðèêàöèè); á) õàðàêòåð èñïîëüçîâàíèÿ
êíèãè ÷èòàòåëÿìè (â òåõ, ÷òî ñëóæàò äëÿ èçó÷åíèÿ è ñïðàâîê, âñåãäà
áîëüøå îñíîâàíèé äëÿ áîëåå äðîáíîãî ÷ëåíåíèÿ); â) âîçìîæíîñòè åäèíî-
âðåìåííîãî âîñïðèÿòèÿ òåêñòà (îáúåì âû÷ëåíåííîé ðóáðèêàöèîííîé åäè-
íèöû íå äîëæåí ïðåâûøàòü ýòèõ âîçìîæíîñòåé); ã) ïðåäåëû öåëüíîñòè,
âûõîä çà êîòîðûå ìåøàåò âîñïðèÿòèþ ðóáðèêàöèîííî âû÷ëåíåííîãî òåê-
ñòà êàê îòíîñèòåëüíî ñàìîñòîÿòåëüíîãî öåëîãî.

Ïðèìåð ÿâíî íåäîñòàòî÷íîé äðîáíîñòè ðóáðèêàöèè � â ò. 2 íàó÷. ìî-
íîãðàôèè «Êóëüòóðà Äðåâíåãî Ðèìà» (Ì., 1985), êîòîðàÿ, áåçóñëîâíî,
áóäåò ñëóæèòü è äëÿ ñïðàâîê, à òàêæå ÷èòàòüñÿ âûáîðî÷íî. Òàê, ãëàâà 4
«Ðèìñêèé ïðîâèíöèàëüíûé ãîðîä, åãî èäåîëîãèÿ è êóëüòóðà» ñîäåðæèò
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×òîáû ïîòåðè áóìàãè ïðè ñïóñêîâîé ñèñòåìå ðóáðèêàöèè áûëè ìåíü-
øèìè, âàæíî âûáðàòü âîçìîæíî ìåíüøèé ôîðìàò èçäàíèÿ. ×åì ôîðìàò
áîëüøå, òåì áîëüøå ïëîùàäü ïóñòûõ ìåñò íà ñïóñêîâûõ è êîíöåâûõ ïîëî-
ñàõ âíóòðè èçäàíèÿ è íèæå ïðîöåíò èñïîëüçîâàíèÿ ïëîùàäè áóìàãè.
Ìîæíî òàêæå ïîìåùàòü â ïðîáåëàõ êîíöåâûõ ïîëîñ ñïðàâî÷íûå èëè èíûå
äàííûå, à ñïóñê âûáèðàòü íåáîëüøîé âûñîòû.

Ïðè íåáîëüøîì òèðàæå èçäàíèÿ ïîòåðè îò ñïóñêîâîé ñèñòåìû ðóáðè-
êàöèè ñòîëü íåçíà÷èòåëüíû, ÷òî èìè ìîæíî ïðåíåáðå÷ü.

1.13.3. Ïåðåíîñ òåìàòè÷åñêîé ÷àñòè ñîñòàâíûõ çàãîëîâêîâ
â îãëàâëåíèå
Íóìåðàöèîííàÿ èëè ëèòåðíàÿ ÷àñòü ñîñòàâíûõ çàãîëîâêîâ ïîìå-

ùàåòñÿ â ýòîì ñëó÷àå â ïîäáîð ê òåêñòó, à òåìàòè÷åñêàÿ ïåðåíîñèòñÿ â îã-
ëàâëåíèå. Íàïð.:

Äî îáðàáîòêè:

1. Ñëîâà òèïà íåâåæäà

Ïèøóòñÿ ñëèòíî ñ íå èìåíà ñóùåñòâèòåëüíûå, êîòîðûå áåç íå íå óïîòðåáëÿ-
þòñÿ: íåâåæäà, íåâåðèå, íåâçãîäà.

Ïîñëå îáðàáîòêè:

à) â òåêñòå:

1. Ïèøóòñÿ ñëèòíî ñ íå èìåíà ñóùåñòâèòåëüíûå, êîòîðûå áåç íå íå óïîòðåá-
ëÿþòñÿ: íåâåæäà, íåâåðèå, íåâçãîäà.

á) â îãëàâëåíèè:

1. Ñëîâà òèïà íåâåæäà (65). 2. Ñëîâà òèïà íåïðèÿòåëü (65).

Áëàãîäàðÿ ïåðåíîñó ýêîíîìèòñÿ ìåñòî ïî êðàéíåé ìåðå òðåõ ñòðîê ïðè
îäíîñòðî÷íîì çàãîëîâêå (ñòðîêà çàãîëîâêà è äâå ñòðîêè îòáèâîê è áîëü-
øåãî èõ ÷èñëà ïðè äâóõ- è ìíîãîñòðî÷íûõ çàãîëîâêàõ). Åñëè òàêèõ çàãî-
ëîâêîâ â êíèãå 1000 (à â áîëüøèõ ñïðàâî÷íèêàõ èõ áûâàåò è áîëüøå), òî
ïåðåíîñ ñýêîíîìèò ìåñòî ïî êðàéíåé ìåðå 3000 ñòðîê, è ïðè 45 ñòðîêàõ â
ïîëîñå ýòî äàñò ýêîíîìèþ â 67 ïîëîñ, ò. å. ïðè 1/32 äîëå ëèñòà áîëåå
2 ïå÷. ë., ÷òî ïðè òèðàæå 100 000 ýêç. ñýêîíîìèò áîëåå 4 òîíí áóìàãè, à
ïðè òèðàæå 10 000 ýêç. � îêîëî ïîëóòîííû.

1.13.4. Ðàçìåùåíèå ìåëêèõ çàãîëîâêîâ â ïîäáîð ê òåêñòó
èëè õîòÿ áû áåç íèæíåé îòáèâêè
Òàêîé ïðèåì ïðè áîëüøîì ÷èñëå ìåëêèõ çàãîëîâêîâ òàêæå äàåò

áîëüøóþ ýêîíîìèþ, õîòÿ è ìåíüøóþ, ÷åì ïåðåíîñ òåìàòè÷åñêîé ÷àñòè
çàãîëîâêîâ â îãëàâëåíèå. Åñëè âîñïîëüçîâàòüñÿ ïðèìåðîì èç 1.13.3, òî
ýêîíîìèÿ ñîñòàâèò 1500 ñòðîê ïðè ðàçìåùåíèè çàãîëîâêîâ â ïîäáîð ê
òåêñòó (ïðèìåðíî ïîëîâèíà èõ íå ïðèáàâèò ñòðîê ê àáçàöó) è 1000 ñòðîê
ïðè óñòðàíåíèè íèæíåé îòáèâêè (ò. å. äëÿ òèðàæà 100 000 ýêç. áîëåå
2 òîíí áóìàãè â ïåðâîì ñëó÷àå è 1,3 òîííû âî âòîðîì ýêîíîìèòñÿ).
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Ïðèåìû óâåëè÷åíèÿ ÷èñëà ñòóïåíåé:
à) îáúåäèíèòü ðÿä ðóáðèê îáùèì äëÿ íèõ çàãîëîâêîì (ýòî áûâàåò íå-

îáõîäèìî, êîãäà ðóáðèê îäíîé ñòóïåíè ïîäðÿä î÷åíü ìíîãî è áåç ïðîìå-
æóòî÷íûõ ñòàðøèõ ÷èòàòåëþ òðóäíåå ðàçîáðàòüñÿ â ñòðóêòóðå òåêñòà);

á) îçàãëàâèòü ÷àñòè íå ðàñ÷ëåíåííîãî çàãîëîâêàìè òåêñòà, ââåäÿ äî-
ïîëíèòåëüíóþ, íîâóþ íèçøóþ ðóáðèêó (êîãäà íåðàñ÷ëåíåííûé òåêñò âå-
ëèê ïî îáúåìó, ÷òî çàòðóäíÿåò åãî âîñïðèÿòèå, ìåøàåò ïîëüçîâàòüñÿ êíè-
ãîé â ñïðàâî÷íûõ öåëÿõ).

1.13. Ýêîíîìè÷åñêàÿ ðàöèîíàëüíîñòü ðóáðèêàöèè

1.13.1. Áåññïóñêîâàÿ ñèñòåìà ðóáðèêàöèè
Ïðè çàãîëîâêàõ â ïîäáîð ñ òåêñòîì è âñåõ ðàçíîâèäíîñòÿõ çàãî-

ëîâêîâ â ðàçðåç òåêñòà ïîäðàçäåëû íàáèðàþò âïîäâåðñòêó, îäèí çà äðóãèì
áåç ñïóñêîâûõ è êîíöåâûõ ïðîáåëîâ âíóòðè èçäàíèÿ. Ïðè òàêîé áåññïóñ-
êîâîé ñèñòåìå ðóáðèêàöèè åìêîñòü ïå÷. ëèñòà âûøå, ÷åì ïðè ñèñòåìå ñî
ñïóñêàìè. Ñ òî÷êè çðåíèÿ áåðåæíîãî ðàñõîäîâàíèÿ áóìàãè áåññïóñêîâîé
âàðèàíò âñåãäà ïðåäïî÷òèòåëüíåå ñïóñêîâîãî. Îäíàêî îí â èçâåñòíîé ñòå-
ïåíè óõóäøàåò óñëîâèÿ ðàáîòû ÷èòàòåëÿ ñ êíèãîé, çàòðóäíÿÿ îðèåíòèðîâ-
êó â ðóáðèêàöèè èç-çà ìåíüøåé ðàçëè÷èìîñòè ñòóïåíåé çàãîëîâêîâ ñ îäè-
íàêîâûì ïîëîæåíèåì íà ïîëîñå. Ïðè ðóáðèêàöèè ñ íåáîëüøèì ÷èñëîì
ñòóïåíåé (4�5), êîãäà, íàïð., ñòàðøåé ðóáðèêîé îêàçûâàþòñÿ ñðàâíè-
òåëüíî íåáîëüøèå ïî îáúåìó ãëàâû, ýòè íåäîñòàòêè áåññïóñêîâîé ðóáðè-
êàöèè íå ñòîëü îùóòèìû äëÿ ÷èòàòåëÿ, ÷òîáû îòêàçûâàòüñÿ îò íåå è ñíè-
æàòü åìêîñòü ïå÷. ëèñòà. Íî ñ ðîñòîì ÷èñëà ñòóïåíåé, âêëþ÷åíèåì â
ðóáðèêàöèþ ÷àñòåé, ðàçäåëîâ, ïîäðàçäåëîâ, ñî çíà÷èòåëüíûì óâåëè÷åíè-
åì îáúåìà ñòàðøèõ ðóáðèêàöèîííûõ åäèíèö ýòè íåäîñòàòêè ñòàíîâÿòñÿ
ñóùåñòâåííûìè, è ïðèõîäèòñÿ ðàäè èíòåðåñîâ ÷èòàòåëÿ ïðèáåãàòü ê ñïóñ-
êîâîé ðóáðèêàöèè.

Â ñáîðíèêàõ íåáîëüøèõ ïðîèçâåäåíèé (ðàññêàçîâ, ñòèõîòâîðåíèé,
ñòàòåé) áåññïóñêîâîé âàðèàíò ïðåäïî÷òèòåëåí, ïîñêîëüêó âåäåò ê çíà÷è-
òåëüíîé ýêîíîìèè áóìàãè. È õîòÿ â ïðèíöèïå êàæäîå ñàìîñòîÿòåëüíîå
ïðîèçâåäåíèå ëó÷øå íà÷èíàòü ñ íîâîé ïîëîñû, ÷òîáû îíî íå âîñïðèíè-
ìàëîñü êàê ïðîäîëæåíèå ïðåäûäóùåãî ïðîèçâåäåíèÿ, çàäà÷è ýêîíîìèè è
âîçìîæíîñòü îôîðìèòåëüñêèìè ñðåäñòâàìè îòãðàíè÷èòü îäíî ïðîèçâåäå-
íèå îò äðóãîãî çàñòàâëÿþò îñòàíîâèòü âûáîð íà áåññïóñêîâîì âàðèàíòå.

1.13.2. Ñïóñêîâàÿ ñèñòåìà ðóáðèêàöèè
Â èçäàíèÿõ ñ ìíîãîñòóïåííîé ðóáðèêàöèåé (8 ñòóïåíåé è áî-

ëåå), ãäå, êðîìå ãëàâ, ïîäãëàâ, ïàðàãðàôîâ, ïîäïàðàãðàôîâ, åñòü åùå è
ðàçäåëû, ïîäðàçäåëû, ÷àñòè, ïîä÷àñòè, íåâîçìîæíî îáîéòèñü áåññïóñ-
êîâîé ðóáðèêàöèåé, íå íàíåñÿ óùåðáà ÷èòàòåëþ, íå ñíèçèâ ñóùåñòâåííî
óäîáñòâà ïîëüçîâàíèÿ èçäàíèåì. Ïîýòîìó, íåñìîòðÿ íà óìåíüøåíèå åì-
êîñòè ïå÷. ëèñòà ïðè ñïóñêîâîé ñèñòåìå ðóáðèêàöèè, â òàêèõ ñëó÷àÿõ
ïðèõîäèòñÿ ðàäè èíòåðåñîâ ÷èòàòåëÿ îòäàâàòü åé ïðåäïî÷òåíèå.
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2. Ïåðå÷íè

2.1. Ðåêîìåíäóåìîå óïîòðåáëåíèå âèäîâ ïåðå÷íåé
è îáîçíà÷åíèé èõ ýëåìåíòîâ

2.1.1. Âèäû ïåðå÷íåé

Âèä ïåðå÷íÿ è ïðèìåð Ñëó÷àè ðåêîìåíäóåìîãî óïîòðåáëåíèÿ

Âíóòðèàáçàöíûé
Âûäåëÿþò ñâåòîôèëüòðû: 1) ìî-

íîõðîìàòè÷åñêèå, 2) ñåëåêòèâíûå,
3) êîìïåíñàöèîííûå, 4) ñóáòðàêòèâ-
íûå.

Ñ ýëåìåíòàìè-àáçàöàìè
Ïðèìåðû ïåðå÷íÿ ñ ýëåìåíòàìè-

àáçàöàìè ñì. â íàñòîÿùåì ñïðàâî÷-
íèêå â 2.1.2, ïîäðàçä. Á.

2.1.2. Îáîçíà÷åíèÿ ýëåìåíòîâ ïåðå÷íÿ

Ôîðìà íóìåðàöèè, ëèòå- Ñëó÷àè ðåêîìåíäóåìîãî
ðàöèè, ãðàôè÷åñêîãî îáî- óïîòðåáëåíèÿ Ïðèìåð ïðèìåíåíèÿ

çíà÷åíèÿ è ñõåìà

 À. Ýëåìåíòû âíóòðèàáçàöíîãî ïåðå÷íÿ

Àðàáñêèå öèôðû ñ çàêðûâàþ-
ùåé ñêîáêîé

Àáçàö: 1) ïåðâûé ýëåìåíò
ïåðå÷íÿ; 2) âòîðîé ýëåìåíò
ïåðå÷íÿ; 3) òðåòèé ýëåìåíò
ïåðå÷íÿ; 4) ÷åòâåðòûé ýëå-
ìåíò ïåðå÷íÿ.

1. Ýëåìåíòû ïåðå÷íÿ ñîñòîÿò èç îäíîãî èëè íå-
ñêîëüêèõ ñëîâ èëè ïðîñòûõ íåðàñïðîñòðàíåííûõ
ïðåäëîæåíèé, è íå òðåáóåòñÿ ïîä÷åðêíóòîãî èõ âûäå-
ëåíèÿ.

2. Ê èçäàíèþ ïðåäúÿâëÿþòñÿ òðåáîâàíèÿ îñîáîé
êîìïàêòíîñòè.

1. Ýëåìåíòû ïåðå÷íÿ ñîñòîÿò èç ìíîãèõ ñëîâ
ëèáî èç íåñêîëüêèõ ïðåäëîæåíèé êàæäûé.

2. Òðåáóåòñÿ îñîáî ïîä÷åðêíóòü, âûäåëèòü êàæ-
äûé ýëåìåíò äëÿ ëó÷øåãî çàïîìèíàíèÿ èëè áûñòðîãî
íàõîæäåíèÿ.

1. Àáçàö ñ ïåðå÷íåì îáî-
çíà÷åí áóêâîé.

2. Â òåêñòå íåîáõîäèìû
ññûëêè íà ýëåìåíòû ïåðå÷íÿ
(ññûëêè ïðîùå äåëàòü íà
öèôðû, ÷åì íà áóêâû).

3. ×èñëî ýëåìåíòîâ âåëè-
êî (öèôðîâàÿ ôîðìà óäîáíåå
áóêâåííîé).

Á. Ïî õàðàêòåðó ïîãëîùå-
íèÿ ñâåòà ñâåòîôèëüòðû äå-
ëÿòñÿ íà ñëåäóþùèå ãðóïïû:
1) ìîíîõðîìàòè÷åñêèå, 2) ñå-
ëåêòèâíûå, 3) êîìïåíñàöè-
îííûå, 4) ñóáòðàêòèâíûå.

1.14. Åäèíîîáðàçíîå ñèíòàêñè÷åñêîå îôîðìëåíèå
çàãîëîâêîâ

1.14.1. Çíàê ïðåïèíàíèÿ â êîíöå çàãîëîâêîâ
Òî÷êó â çàãîëîâêå, âûíåñåííîì â îòäåëüíóþ ñòðîêó, îïóñêàþò,

çà èñêëþ÷åíèåì èçäàíèé äëÿ íà÷èíàþùèõ ÷èòàòü äåòåé (íàïð., â áóêâà-
ðå), ÷òîáû íå ìåøàòü çàêðåïëåíèþ ñòåðåîòèïà: â êîíöå ïðåäëîæåíèÿ íàäî
ñòàâèòü òî÷êó.

Ïîñëå çàãîëîâêà â ïîäáîð ñ òåêñòîì òî÷êà íåîáõîäèìà.
Îñòàëüíûå çíàêè ïðåïèíàíèÿ (ìíîãîòî÷èå, âîñêëèöàòåëüíûé, âîïðî-

ñèòåëüíûé çíàêè) ñîõðàíÿþò.

1.14.2. Òî÷êà â ñåðåäèíå çàãîëîâêà
Â çàãîëîâêå èç äâóõ ñàìîñòîÿòåëüíûõ, ñèíòàêñè÷åñêè íå ñâÿ-

çàííûõ ïðåäëîæåíèé ìåæäó íèìè ñòàâÿò òî÷êó, à â êîíöå, ïî îáùåìó
ïðàâèëó, òî÷êó îïóñêàþò. Ïîäîáíûé çàãîëîâîê æåëàòåëüíî ðàçáèòü íà
ñòðîêè (åñëè îí íå óìåùàåòñÿ â îäíó) òàê, ÷òîáû òî÷êà ïîïàäàëà âíóòðü
ñòðîêè, à íå çàêàí÷èâàëà åå; çàãîëîâîê áóäåò áîëåå ÷åòêî âîñïðèíèìàòüñÿ
êàê åäèíûé. Íàïð.:

ÎÒ «ÓÒÐÀ ÑÒÐÅËÅÖÊÎÉ ÊÀÇÍÈ» Ê «ÌÅÍØÈÊÎÂÓ
Â ÁÅÐÅÇÎÂÅ». ÍÀÊÎÏËÅÍÍÛÉ ÎÏÛÒ È ÍÎÂÛÅ ÇÀÄÀ×È

1.14.3. Òî÷êà ïîñëå íîìåðà, ëèòåðû, ðîäîâîãî îáîçíà÷åíèÿ
Òî÷êó ñòàâÿò, åñëè íîìåð, ëèòåðó è ò. ä. íàáèðàþò â îäíó ñòðî-

êó ñ òåìàòè÷åñêèì çàãîëîâêîì, è îïóñêàþò, åñëè íîìåð, ëèòåðà è ò. ä.
âûäåëåíû â îòäåëüíóþ ñòðîêó. Íàïð.:

Ãëàâà 1. ÐÓÁÐÈÊÀÖÈß Ãëàâà 1
§ 1. Ôîðòî÷êè ÐÓÁÐÈÊÀÖÈß

1.14.1�2.1.236 1. ÐÓÁÐÈÊÀÖÈß



Ïðîïèñíûå áóêâû ñ òî÷êîé
Àáçàö:
I. Òåêñò:
À. Òåêñò:
1. Òåêñò:
à) òåêñò;
á) òåêñò;
2. Òåêñò.

Çíàê òèðå (êðóæîê, ðîìáèê
è ò. ï.)

Àáçàö ïåðåä ïåðå÷íåì:
� ïåðâûé ýëåìåíò ïåðå÷íÿ;
� âòîðîé ýëåìåíò ïåðå÷íÿ.
Àáçàö ïåðåä ïåðå÷íåì:
I. Ïåðâûé ýëåìåíò ïåðå÷íÿ.
À. Òåêñò:
1. Òåêñò:
à) òåêñò:
� òåêñò;
� òåêñò;
á) òåêñò;
è ò. ä.

2.2. Ïðèíöèï åäèíîîáðàçíîãî îáîçíà÷åíèÿ
ýëåìåíòîâ ïåðå÷íÿ

2.2.1. Îáùåå ïðàâèëî åäèíîîáðàçíîãî îáîçíà÷åíèÿ ýëåìåíòîâ
×òîáû åäèíîîáðàçíî îáîçíà÷èòü ïåðå÷íè îäíîãî èçäàíèÿ, ðàç-

ëè÷àþùèåñÿ ïî îáúåìó, ñëîæíîñòè ñòðóêòóðû, ñèñòåìå ñîïîä÷èíåííîñòè
ýëåìåíòîâ (îäíî-, äâóõ- è ìíîãîñòóïåííûå, ðàçâåðíóòûå è êðàòêèå
è ò. ä.), íåîáõîäèìî îäèíàêîâî îôîðìëÿòü îäíîðîäíûå ïî çíà÷èìîñòè
ïåðå÷íè; íàïð., íå âñåãäà íà÷èíàòü ñ ñàìîé ñòàðøåé äëÿ äàííîãî èçäàíèÿ
ñòóïåíè (ðèìñêèå öèôðû ñ òî÷êîé), à, ê ïðèìåðó, ñî 2-é ïî ñòàðøèí-
ñòâó ñòóïåíè (åñëè çíà÷èìîñòü ñòàðøåãî ýëåìåíòà ðàññìàòðèâàåìîãî ïå-
ðå÷íÿ áëèçêà êî 2-é ñòóïåíè äðóãèõ, ðàñøèðåííûõ ïåðå÷íåé); îäíîñòó-
ïåííûå � íå âñåãäà íà÷èíàòü ñ ïîñëåäíåé ñòóïåíè, à â çàâèñèìîñòè îò
çíà÷èìîñòè â ñîîòíîøåíèè ñ ìíîãîñòóïåííûìè ïåðå÷íÿìè. Â ëþáîì
ñëó÷àå òðåáóåòñÿ íå ìåõàíè÷åñêîå, à îñìûñëåííîå ðåøåíèå, îñíîâàííîå
íà àíàëèçå ïåðå÷íåé ïðîèçâåäåíèÿ (èçäàíèÿ).

2.2.2. Îáîçíà÷åíèå ïåðå÷íåé
â íîðìàòèâíî-èíñòðóêòèâíîé ëèòåðàòóðå
Çäåñü òðåáóåòñÿ ó÷èòûâàòü òî, ÷òî âåñü òåêñò èçäàíèÿ ðàçáèò íà

íóìåðîâàííûå ïóíêòû. Ïðèíÿòî ýëåìåíòû ïåðå÷íÿ � ïîäïóíêòû 1-é ñòó-
ïåíè îáîçíà÷àòü ðóññêèìè ñòðî÷íûìè áóêâàìè ñ çàêðûâàþùåé ñêîáêîé,
à ýëåìåíòû ïåðå÷íÿ � ïîäïóíêòû 2-é ñòóïåíè � çíàêîì òèðå. Íàïð.:

Ïåðå÷åíü ñîäåðæèò ýëå-
ìåíòû íåñêîëüêèõ ñòóïåíåé
ñîïîä÷èíåííîñòè â òàêîì
ïîðÿäêå: I. À. 1. à).

Ïåðå÷åíü ñîäåðæèò ýëå-
ìåíòû òàêîãî æå óðîâíÿ,
êàê è òå, ÷òî â ìíîãîñòóïåí-
íîì ïåðå÷íå îáîçíà÷åíû
ïðîïèñíûìè áóêâàìè.

Ïåðå÷åíü íå òðåáóåò çàïî-
ìèíàíèÿ åãî ýëåìåíòîâ â îï-
ðåäåëåííîì ïîðÿäêå èëè
ýëåìåíòû ïåðå÷íÿ îòíîñÿòñÿ
ê ñàìîé íèçøåé ñòóïåíè,
êîãäà ëèáî îñòàëüíûå òåõí.
ñðåäñòâà îáîçíà÷åíèÿ óæå
èñïîëüçîâàíû, ëèáî ïî çíà-
÷èìîñòè äàííûé ïåðå÷åíü
îòíîñèòñÿ ê íèçøåé ñòóïåíè
â ñîïîñòàâëåíèè ñ àíàëîãè÷-
íûìè ýëåìåíòàìè â äðóãèõ
ïåðå÷íÿõ.

Ðàçëè÷àþòñÿ ðóáðèêè:
I. Òåìàòè÷åñêèå:
À. Ñèñòåìíûå:
1. Ïðåðûâàþùèå òåêñò:

à) øìóöòèòóëüíûå, á) øàï-
êè...

...Çàêàç÷èêó äîëæíû ïðåä-
ñòàâëÿòüñÿ:

à) êîãäà äîêóìåíò èçäàåò
ðàçðàáîò÷èê:

� ëèñò óòâåðæäåíèÿ ïîä-
ëèííèêà (2 ýêç.);

� êîïèÿ äîêóìåíòà (1 ýêç.);
á) êîãäà äîêóìåíò èçäàåò

çàêàç÷èê:
� ëèñò óòâåðæäåíèÿ ïîä-

ëèííèêà äîêóìåíòà (2 ýêç.);
� ïîäëèííèê äîêóìåíòà;
� àêò ýêñïåðòèçû.
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Î ê î í ÷ à í è å

Ôîðìà íóìåðàöèè, ëèòå- Ñëó÷àè ðåêîìåíäóåìîãî
ðàöèè, ãðàôè÷åñêîãî îáî- óïîòðåáëåíèÿ Ïðèìåð ïðèìåíåíèÿ

çíà÷åíèÿ è ñõåìà

Ñòðî÷íûå áóêâû ñ çàêðûâàþ-
ùåé ñêîáêîé

Àáçàö: à) ïåðâûé ýëåìåíò
ïåðå÷íÿ; á) âòîðîé ýëåìåíò
ïåðå÷íÿ; â) òðåòèé ýëåìåíò
ïåðå÷íÿ.

Çíàêè (òî÷êè, êðóæêè, ðîì-
áèêè, êâàäðàòû, çâåçäî÷êè
è ò. ï.)

Àáçàö: ◊ ïåðâûé ýëåìåíò
ïåðå÷íÿ; ◊ âòîðîé ýëåìåíò
ïåðå÷íÿ; ◊ òðåòèé ýëåìåíò
ïåðå÷íÿ; ◊ ÷åòâåðòûé ýëå-
ìåíò ïåðå÷íÿ.

Á. Àáçàöû � ýëåìåíòû ïåðå÷íÿ

Àðàáñêèå öèôðû ñ çàêðûâàþ-
ùåé ñêîáêîé

Àáçàö;
1) ïåðâûé àáçàö � ýëå-

ìåíò ïåðå÷íÿ;
2) âòîðîé àáçàö � ýëå-

ìåíò ïåðå÷íÿ.

Ðèìñêèå è àðàáñêèå öèôðû ñ
òî÷êîé

Àáçàö ïåðåä ïåðå÷íåì:
I. Ïåðâûé ýëåìåíò ñòàð-

øåãî ïåðå÷íÿ:
1. Ïåðâûé ýëåìåíò ïîä-

÷èíåííîãî ïåðå÷íÿ.
2. Âòîðîé ýëåìåíò ïîä÷è-

íåííîãî ïåðå÷íÿ.
II. Âòîðîé ýëåìåíò ñòàð-

øåãî ïåðå÷íÿ:
è ò. ä.

Ñòðî÷íûå áóêâû ñ çàêðûâàþ-
ùåé ñêîáêîé

Àáçàö ïåðåä ïåðå÷íåì:
1. Ïåðâûé ýëåìåíò ñòàð-

øåãî ïåðå÷íÿ:
à) ïîä÷èíåííûé ýëåìåíò;
á) òî æå.
2. Âòîðîé ýëåìåíò ñòàð-

øåãî ïåðå÷íÿ;
à) ïîä÷èíåííûé åìó ýëå-

ìåíò... è ò. ä.

2. Íå âûäåëÿþòñÿ êàâû÷-
êàìè: à) íàçâàíèÿ ñîðòîâ
ðàñòåíèé â ñïåö. ëèò.;
á) îáùåïðèíÿòûå íàçâàíèÿ
öâåòîâ è ïëîäîâ.

à) Îòñòóï (âòÿæêà) èñ-
ïîëüçóåòñÿ äëÿ âûäåëåíèÿ:
◊ ïðèìå÷àíèé ñðåäè òåêñòà;
◊ äîêóìåíòîâ; ◊ öèòàò; ◊ òåê-
ñòîâûõ ïðèìåðîâ; ◊ ïðèìå-
ðîâ âû÷èñëåíèé è ïîäîáíûõ
èì òåêñòîâ.

Íîìåðà, ëèòåðû, ðîäî-
âûå îáîçíà÷åíèÿ ñòàâÿò ïå-
ðåä ðóáðèêàìè, ÷òîáû:

1) ðåçêî ðàçãðàíè÷èòü ðóá-
ðèêè ðàçíûõ ñòóïåíåé;

2) óïðîñòèòü ññûëêè íà
ðóáðèêè.

Âûáîð ñïîñîáà îáîçíà÷å-
íèÿ àáçàöåâ ïåðå÷íÿ îïðåäå-
ëÿåòñÿ:

I. Îáúåìîì è ñòðóêòóðîé
àáçàöåâ:

1. Åñëè àáçàöû âåëèêè, ñî-
ñòîÿò èç ñàìîñòîÿòåëüíûõ
ïðåäëîæåíèé, ðåêîìåíäóþò-
ñÿ:

à) öèôðû-íîìåðà ñ òî÷-
êîé;

á) ïðîïèñíûå áóêâû ñ òî÷-
êîé.

2. Åñëè àáçàöû íåâåëèêè,
ñîäåðæàò ôðàçó, ñëîâîñî÷å-
òàíèå, ðåêîìåíäóþòñÿ:

à) öèôðû-íîìåðà ñ êðóã-
ëîé çàêðûâàþùåé ñêîáêîé;

á) ñòðî÷íûå áóêâû ñ êðóã-
ëîé çàêðûâàþùåé ñêîáêîé.

II. ×èñëîì ñòóïåíåé ýëå-
ìåíòîâ ïåðå÷íÿ:

1. Åñëè îäíè àáçàöû ïîä-
÷èíÿþòñÿ äðóãèì...

1. Àáçàö ñ ïåðå÷íåì íó-
ìåðîâàí.

2. Â òåêñòå ñ ïåðå÷íåì
ìíîãî öèôð.

3. Â ðóáðèêàöèè î÷åíü
øèðîêî èñïîëüçîâàíû íîìå-
ðà-öèôðû.

1. Ïåðå÷åíü íå òðåáóåò çà-
ïîìèíàíèÿ ýëåìåíòîâ â îï-
ðåäåëåííîì ïîðÿäêå.

2. Óæå èñïîëüçîâàíû ðèì-
ñêèå è àðàáñêèå öèôðû è
áóêâû äëÿ îáîçíà÷åíèÿ ñòàð-
øèõ ýëåìåíòîâ ïåðå÷íÿ.

Àáçàöû � ýëåìåíòû ïå-
ðå÷íÿ ñðàâíèòåëüíî íåâåëè-
êè ïî îáúåìó (èç îäíîãî íå-
ðàñïðîñòðàíåííîãî ïðåäëî-
æåíèÿ) è íå ñîäåðæàò âíóò-
ðè íóìåðîâàííîãî èëè ëèòå-
ðîâàííîãî ïåðå÷íÿ.

Àáçàöû-ýëåìåíòû ñîñòîÿò
èç íåñêîëüêèõ ïðåäëîæåíèé
(îñîáåííî åñëè ýòè ïðåäëî-
æåíèÿ ðàçäåëåíû òî÷êîé)
èëè â ñâîþ î÷åðåäü äåëÿòñÿ
íà íóìåðîâàííûå èëè ëè-
òåðîâàííûå (îáîçíà÷åííûå
áóêâàìè) ïåðå÷íè (ðèìñêèå
öèôðû ïðè ýòîì èñïîëüçó-
þòñÿ, åñëè ýëåìåíòû ïîä÷è-
íåííîãî ïåðå÷íÿ ïðîíóìåðî-
âàíû àðàáñêèìè öèôðàìè).

Àáçàöû-ýëåìåíòû ïîä÷è-
íåíû ïðîíóìåðîâàííûì
ñòàðøèì àáçàöàì-ýëåìåí-
òàì.

Ïîä÷èíåííûå àáçàöû-ýëå-
ìåíòû ñðàâíèòåëüíî ïðîñ-
òû � ñîñòîÿò èç îäíîé ôðà-
çû.

Äðóãîé âàðèàíò � ýëå-
ìåíòû îäíîñòóïåííîãî ïå-
ðå÷íÿ ðàñïðîñòðàíåíû (âå-
ëèêè ïî îáúåìó), íî öèôðî-
âàÿ íóìåðàöèÿ óæå øèðîêî
èñïîëüçîâàíà.

2.1.2�2.2.238 2. ÏÅÐÅ×ÍÈ

Ï ð î ä î ë æ å í è å

Ôîðìà íóìåðàöèè, ëèòå- Ñëó÷àè ðåêîìåíäóåìîãî
ðàöèè, ãðàôè÷åñêîãî îáî- óïîòðåáëåíèÿ Ïðèìåð ïðèìåíåíèÿ

çíà÷åíèÿ è ñõåìà



2.3.3. Íåðåêîìåíäóåìàÿ ôîðìà (ò. í. âèñÿ÷èé ïðåäëîã)
Íå ðåêîìåíäóåòñÿ îñòàâëÿòü ïðåäëîã â òåêñòå, ïðåäâàðÿþùåì

ïåðå÷åíü. Íàïð.:

Íèòêîøâåéíûå ìàøèíû ïî ñòåïåíè àâòîìàòèçàöèè äåëÿòñÿ íà: 1) ïîëóàâòîìàòû...;
2) àâòîìàòû...

Ðåêîìåíäóåìóþ è äîïóñòèìóþ ôîðìó ñì. â 2.3.1 è 2.3.2.

2.4. Çíàêè ïðåïèíàíèÿ â ôðàçå ñ ïåðå÷íåì

2.4.1. Çíàêè ïðåïèíàíèÿ ïåðåä ïåðå÷íåì
Ïîñëå ïðåäøåñòâóþùåãî ïåðå÷íþ òåêñòà ôðàçû ñòàâÿò ñëåäóþ-

ùèå çíàêè ïðåïèíàíèÿ:
à) äâîåòî÷èå, åñëè â ýòîì òåêñòå ñîäåðæèòñÿ ñëîâî èëè ñëîâîñî÷åòà-

íèå, óêàçûâàþùåå íà òî, ÷òî äàëüøå ïîñëåäóåò ïåðå÷åíü, èëè åñëè ïåðå-
÷åíü ñëóæèò ïðÿìûì ðàçúÿñíåíèåì òîãî, î ÷åì ãîâîðèòñÿ â ïðåäøåñòâóþ-
ùåì åìó òåêñòå ôðàçû, ëèáî îí íåïîñðåäñòâåííî ïðîäîëæàåò òåêñò; ïðè-
ìåðû ñì. â 2.3.1 è 2.3.2;

á) òî÷êó, åñëè ñâÿçü ïðåäøåñòâóþùåãî ïåðå÷íþ òåêñòà ñ ñàìèì ïå-
ðå÷íåì îñëàáëåíà (íåò â ýòîì ìåñòå ñëîâà èëè ñëîâîñî÷åòàíèÿ, óêàçûâàþ-
ùåãî íà òî, ÷òî äàëüøå ïîñëåäóåò ïåðå÷åíü, ïåðå÷åíü ïðÿìî íå ðàçúÿñíÿ-
åò ýòîò òåêñò, íå ñëóæèò íåïîñðåäñòâåííûì ïðîäîëæåíèåì åãî).

Íàïð.:

§ 33.
Îäíîðîäíûå ïðèëîæåíèÿ ðàçäåëÿþòñÿ çàïÿòûìè.
1. Ïðèëîæåíèÿ, ïîäîáíî îïðåäåëåíèÿì, ÿâëÿþòñÿ îäíîðîäíûìè, åñëè îíè õà-

ðàêòåðèçóþò ïðåäìåò ñ îäíîé ñòîðîíû...
2. Ïðèëîæåíèÿ ÿâëÿþòñÿ íåîäíîðîäíûìè, åñëè õàðàêòåðèçóþò ïðåäìåò ñ ðàç-

íûõ ñòîðîí...

Çäåñü äëÿ äâîåòî÷èÿ íåò îñíîâàíèé. Õîòÿ òî÷êà â òàêèõ ñëó÷àÿõ � çíàê
íå òîëüêî äîïóñòèìûé, íî è ïðåäïî÷òèòåëüíûé, îäíàêî çàìåíà åå äâîå-
òî÷èåì íå áóäåò â ðÿäå ñëó÷àåâ îøèáêîé.

2.4.2. Çíàêè ïðåïèíàíèÿ ìåæäó ýëåìåíòàìè âíóòðèàáçàöíîãî
ïåðå÷íÿ
Ñòàâÿò:

à) çàïÿòóþ, åñëè ýëåìåíòû ïðîñòûå (èç íåñêîëüêèõ ñëîâ, áåç çíàêîâ
ïðåïèíàíèÿ âíóòðè); ïðèìåð ñì. â 2.3.2, 2-é;

á) òî÷êó ñ çàïÿòîé, åñëè ýëåìåíòû ñîäåðæàò ìíîãî ñëîâ, ñî çíàêàìè
ïðåïèíàíèÿ âíóòðè; ïðèìåð ñì. â 2.3.1.
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1.2.1. Íà ñîãëàñîâàíèå è ââåäåíèå äîêóìåíòà â äåéñòâèå çàêàç÷èêó äîëæíû
ïðåäñòàâëÿòüñÿ:

à) êîãäà äîêóìåíò èçäàåò ðàçðàáîò÷èê:
� ëèñò óòâåðæäåíèÿ ïîäëèííèêà äîêóìåíòà â äâóõ ýêçåìïëÿðàõ;
� êîïèÿ äîêóìåíòà â îäíîì ýêçåìïëÿðå;
á) êîãäà äîêóìåíò èçäàåò çàêàç÷èê:
� ëèñò óòâåðæäåíèÿ ïîäëèííèêà äîêóìåíòà â äâóõ ýêçåìïëÿðàõ;
� ïîäëèííèê äîêóìåíòà;
� àêò ýêñïåðòèçû, ïåðâûé ýêçåìïëÿð.

Ïðè íåîáõîäèìîñòè ââåñòè ïîäïóíêòû 3-é ñòóïåíè ìîæåò áûòü ïðèíÿ-
òà ñõåìà:

1.1.1. Íà÷àëî òåêñòà ïóíêòà: Ññûëêà: Ñì. ï. 1.1.1, ïîäï. 1á.
1) ïîäïóíêò 1-é ñòóïåíè; Ñì. ï. 1.1.1, ïîäï. 2.
à) ïîäïóíêò 2-é ñòóïåíè; Ñì. ï. 1.1.1, ïîäï. 1á 2-é
á) ïîäïóíêò 2-é ñòóïåíè; (èìååòñÿ â âèäó 2-é ñ òèðå).
� ïîäïóíêò 3-é ñòóïåíè;
� ïîäïóíêò 3-é ñòóïåíè;
2) ïîäïóíêò 1-é ñòóïåíè.

2.3. Ôîðìà òåêñòà, ïðåäâàðÿþùåãî ïåðå÷åíü

2.3.1. Ðåêîìåíäóåìàÿ ôîðìà
Ïåðåä ïåðå÷íåì îáû÷íî ñòàâÿò îáîáùàþùåå ñëîâî (ñóùåñòâè-

òåëüíîå, ãëàãîë, ïðèëàãàòåëüíîå, â çàâèñèìîñòè îò âåäóùåãî ñëîâà ýëå-
ìåíòîâ ïåðå÷íÿ). Íàïð.:

Íèòêîøâåéíûå ìàøèíû ïî ñòåïåíè àâòîìàòèçàöèè âûïîëíÿåìûõ îïåðàöèé äåëÿò-
ñÿ íà ñëåäóþùèå âèäû: 1) ïîëóàâòîìàòû (ñ ðó÷íîé ïîäà÷åé òåòðàäåé â øâåéíîå
óñòðîéñòâî è ðó÷íûì âûïîëíåíèåì íåêîòîðûõ äðóãèõ îïåðàöèé); 2) àâòîìàòû (ñ
àâòîìàòè÷åñêîé ïîäà÷åé òåòðàäåé è ïðîãðàììíûì óïðàâëåíèåì).

Âåäóùåå ñëîâî â ýëåìåíòàõ ïðèâåäåííîãî âûøå ïåðå÷íÿ � ñóùåñòâè-
òåëüíîå (ïîëóàâòîìàòû, àâòîìàòû) è îáîáùàþùåå ñëîâî � ñóùåñòâè-
òåëüíîå (âèäû).

2.3.2. Äîïóñòèìàÿ ôîðìà
Åñëè îáîáùàþùåå ñëîâî ââåñòè òðóäíî èëè åñëè ïðè ýòîì ïðè-

äåòñÿ óïîòðåáèòü ìíîãî äîï. ñëîâ, ìîæíî çàâåðøèòü ïðåäâàðÿþùèé òåêñò
ãëàãîëîì èëè ðàñùåïëåííûì ñêàçóåìûì, äàæå åñëè âåäóùåå ñëîâî ýëå-
ìåíòîâ ïåðå÷íÿ � äðóãàÿ ÷àñòü ðå÷è, à ïðåäëîã, êîòîðûì ýòîò ãëàãîë
(ðàñùåïëåííîå ñêàçóåìîå) óïðàâëÿåò, ïåðåíåñòè â ñîñòàâ 1-ãî ýëåìåíòà
ïåðå÷íÿ. Íàïð.:

Íèòêîøâåéíûå ìàøèíû ïî ñòåïåíè àâòîìàòèçàöèè äåëÿòñÿ: 1) íà ïîëóàâòîìàòû...;
2) àâòîìàòû...
Îáðàòèòü âíèìàíèå: à) íà ïðàâèëüíîñòü, á) îäíîðîäíîñòü, â) öåëåñîîáðàçíîñòü.
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2.4.4. Çíàêè ïðåïèíàíèÿ ìåæäó ýëåìåíòàìè ïåðå÷íÿ
ïðè ðàçíîì õàðàêòåðå ïîñëåäíèõ
Ñòàâÿò ìåæäó ýëåìåíòàìè òîò çíàê, êîòîðûé òðåáóåòñÿ ïîñëå

íàèáîëåå ñëîæíîãî ýëåìåíòà. Íàïð., åñëè ïîñëå îäíîãî ýëåìåíòà íàäî
ïîñòàâèòü òî÷êó ñ çàïÿòîé, à ïîñëå îñòàëüíûõ ìîæíî áûëî áû è çàïÿòóþ,
òî â êîíöå âñåõ ýëåìåíòîâ ñòàâÿò òî÷êó ñ çàïÿòîé.

2.4.5. Çíàêè ïðåïèíàíèÿ ïåðåä âíóòðèòåêñòîâûì ïðèìå÷àíèåì
ê îäíîìó èç ýëåìåíòîâ ïåðå÷íÿ è â êîíöå ýòîãî ïðèìå÷àíèÿ
Ñòàâÿò:

à) ïîñëå ýëåìåíòà ïåðå÷íÿ, çà êîòîðûì ñëåäóåò ïðèìå÷àíèå, � òî÷-
êó;

á) ïîñëå ïðèìå÷àíèÿ � òîò çíàê ïðåïèíàíèÿ, êîòîðûé áûë ïðèíÿò
äëÿ äàííîãî ïåðå÷íÿ êàê ìåæýëåìåíòíûé (â ÷àñòíîñòè, òî÷êà ñ çàïÿòîé).
Íàïð.:

Îòðèöàíèå íå ïèøåòñÿ ðàçäåëüíî ñ ïðè÷àñòèÿìè:
à) â êðàòêîé ôîðìå: ðàáîòà íå çàêîí÷åíà, ïèñüìî íå íàïèñàíî.

Ïðèìå÷àíèå. Íå ñëåäóåò ñìåøèâàòü êðàòêîå ñòðàäàòåëüíîå ïðè÷àñòèå ñ êðàò-
êèì ïðèëàãàòåëüíûì. Óñëîâèÿ åùå íå îïðåäåëåíû � Óñëîâèÿ íåîïðåäåëåííû;

á) åñëè ïîñëå ïîëíîãî ïðè÷àñòèÿ ñòîèò èëè ìûñëèòñÿ ïðîòèâîïîñòàâëåíèå (íå
òàêîé-òî, à âîò òàêîé): Íå ðàçîáðàííûå êíèãè, à ðàçáðîñàííûå; íå âûìûòàÿ ïîñó-
äà (à îñòàâëåííàÿ íà ñòîëå ãðÿçíîé).

2.5. Ðåêîìåíäóåìîå óïîòðåáëåíèå ïðîïèñíûõ áóêâ

Àáçàöû � ýëåìåíòû ïåðå÷íÿ ðåêîìåíäóåòñÿ íà÷èíàòü ñ ïðîïèñ-
íîé áóêâû:

à) åñëè òåêñò ýëåìåíòà äåëèòñÿ íà ïðåäëîæåíèÿ, ðàçäåëåííûå òî÷êîé;
á) åñëè ýëåìåíò îáîçíà÷åí íîìåðîì-öèôðîé èëè ïðîïèñíîé áóêâîé ñ

òî÷êîé;
â) åñëè ýëåìåíò îáîçíà÷åí íîìåðîì-öèôðîé èëè ñòðî÷íîé áóêâîé ñ

çàêðûâàþùåé ñêîáêîé, íî ñîäåðæèò ìíîãî ñëîâ è ñëîæåí ïî ñòðóêòóðå, à
ñïîñîá îáîçíà÷åíèÿ öèôðîé èëè áóêâîé ñ òî÷êîé óæå èñïîëüçîâàí äëÿ
ýëåìåíòîâ ñòàðøåãî ïåðå÷íÿ; ñì., íàïð., 2.4.3 (ïðèìåð 3).
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2.4.3. Çíàêè ïðåïèíàíèÿ ïîñëå àáçàöåâ � ýëåìåíòîâ ïåðå÷íÿ
Ñòàâÿò (èñêëþ÷àÿ ïîñëåäíèé àáçàö):

à) çàïÿòóþ, åñëè àáçàöû-ýëåìåíòû î÷åíü ïðîñòû � èç íåñêîëüêèõ
ñëîâ, áåç çíàêîâ ïðåïèíàíèÿ âíóòðè, îáîçíà÷åíû íîìåðîì-öèôðîé ñ
çàêðûâàþùåé ñêîáêîé, ñòðî÷íîé áóêâîé ñ çàêðûâàþùåé ñêîáêîé, íà-
áîðíûì çíàêîì (íàïð., òèðå) è íà÷èíàþòñÿ ñî ñòðî÷íîé áóêâû; íî íå
áóäåò îøèáêîé è ïîñòàíîâêà â ïîäîáíûõ ñëó÷àÿõ ïîñëå àáçàöåâ òî÷êè ñ
çàïÿòîé;

á) òî÷êó ñ çàïÿòîé, åñëè ýëåìåíòû íå ñîâñåì ïðîñòû, ñî çíàêàìè
ïðåïèíàíèÿ âíóòðè, îáîçíà÷åíû íîìåðîì-öèôðîé ñ çàêðûâàþùåé ñêîá-
êîé, ñòðî÷íîé áóêâîé ñ çàêðûâàþùåé ñêîáêîé èëè íàáîðíûì çíàêîì è
íà÷èíàþòñÿ ñî ñòðî÷íîé áóêâû, ò. å. ñòðî÷íîé áóêâå â íà÷àëå ýëåìåíòà
ñîîòâåòñòâóåò òî÷êà ñ çàïÿòîé â êîíöå åãî; ïðèìåð � íàñòîÿùèé ïåðå-
÷åíü;

â) òî÷êó, åñëè ýëåìåíòû îáîçíà÷åíû íîìåðîì-öèôðîé ñ òî÷êîé, ïðî-
ïèñíîé áóêâîé ñ òî÷êîé, à òàêæå íîìåðîì-öèôðîé ñ çàêðûâàþùåé ñêîá-
êîé, ñòðî÷íîé áóêâîé ñ çàêðûâàþùåé ñêîáêîé, íàáîðíûì çíàêîì, íî
íà÷èíàþòñÿ ñ ïðîïèñíîé áóêâû, ò. å. òî÷êå ïîñëå îáîçíà÷åíèÿ ýëåìåíòà
èëè ïðîïèñíîé áóêâå â íà÷àëå ýëåìåíòà (íî íå ïîòîìó, ÷òî ïåðâîå ñëî-
âî � èìÿ ñîáñòâåííîå) ñîîòâåòñòâóåò òî÷êà â êîíöå ýëåìåíòà.

Íàïð.:

Ìåæäó àáçàöàìè � ýëåìåíòàìè ïåðå÷íÿ ñòàâÿò:
1. Òî÷êó ñ çàïÿòîé, åñëè ýëåìåíòû íà÷èíàþòñÿ ñî ñòðî÷íîé áóêâû è îáîçíà÷å-

íû: à) öèôðîâûì íîìåðîì ñ çàêðûâàþùåé ñêîáêîé; á) ñòðî÷íîé áóêâîé ñ çàêðû-
âàþùåé ñêîáêîé; â) íàáîðíûì çíàêîì (íàïðèìåð, òèðå).

2. Òî÷êó, åñëè ýëåìåíòû íà÷èíàþòñÿ ñ ïðîïèñíîé áóêâû è îáîçíà÷åíû: à) öèô-
ðîâûì íîìåðîì ñ òî÷êîé; á) ïðîïèñíîé áóêâîé ñ òî÷êîé; â) öèôðîâûì íîìåðîì ñ
çàêðûâàþùåé ñêîáêîé; ã) ñòðî÷íîé áóêâîé ñ çàêðûâàþùåé ñêîáêîé; ä) íàáîðíûì
çíàêîì (íàïðèìåð, òèðå).

3. Ìåæäó àáçàöàìè � ýëåìåíòàìè ïåðå÷íÿ ñòàâÿò:
1) Òî÷êó ñ çàïÿòîé, åñëè ýëåìåíòû íà÷èíàþòñÿ ñî ñòðî÷íîé áóêâû è îáîçíà÷å-

íû: à) öèôðîâûì íîìåðîì ñ çàêðûâàþùåé ñêîáêîé; á) ñòðî÷íîé áóêâîé ñ çàêðû-
âàþùåé ñêîáêîé; â) íàáîðíûì çíàêîì (íàïðèìåð, òèðå).

2) Òî÷êó, åñëè ýëåìåíòû íà÷èíàþòñÿ ñ ïðîïèñíîé áóêâû è îáîçíà÷åíû: à) öèô-
ðîâûì íîìåðîì ñ òî÷êîé; á) ïðîïèñíîé áóêâîé ñ òî÷êîé; â) öèôðîâûì íîìåðîì ñ
çàêðûâàþùåé ñêîáêîé; ã) ñòðî÷íîé áóêâîé ñ çàêðûâàþùåé ñêîáêîé; ä) íàáîðíûì
çíàêîì (íàïðèìåð, òèðå).

3. Ìåæäó àáçàöàìè � ýëåìåíòàìè ïåðå÷íÿ ñòàâÿò:
à) Òî÷êó ñ çàïÿòîé, åñëè ýëåìåíòû íà÷èíàþòñÿ ñî ñòðî÷íîé áóêâû è îáîçíà÷å-

íû: � öèôðîâûì íîìåðîì ñ çàêðûâàþùåé ñêîáêîé; � ñòðî÷íîé áóêâîé ñ çàêðû-
âàþùåé ñêîáêîé; � íàáîðíûì çíàêîì (íàïðèìåð, òèðå).

á) Òî÷êó, åñëè ýëåìåíòû íà÷èíàþòñÿ ñ ïðîïèñíîé áóêâû è îáîçíà÷åíû: � öèô-
ðîâûì íîìåðîì ñ òî÷êîé; � ïðîïèñíîé áóêâîé ñ òî÷êîé; � öèôðîâûì íîìåðîì
ñ çàêðûâàþùåé ñêîáêîé; � ñòðî÷íîé áóêâîé ñ çàêðûâàþùåé ñêîáêîé; � íàáîð-
íûì çíàêîì (íàïðèìåð, òèðå).
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ðîïðèÿòèé, îðäåíîâ, àðõèòåêòóðíûõ ïàìÿòíèêîâ, à òàêæå âûäåëÿåìûå
êàâû÷êàìè íàçâàíèÿ ãàçåò, æóðíàëîâ, íàãðàä, ïðîèçâåäåíèé èñêóññòâà,
îáùåñòâ, ïðåäïðèÿòèé, ïðîìûøëåííûõ èçäåëèé è ò. ï. Åñëè èìÿ ñîá-
ñòâåííîå � íàèìåíîâàíèå ñîñòîèò èç íåñêîëüêèõ ñëîâ, òî ñ ïðîïèñíîé
áóêâû ïèøåòñÿ òîëüêî ïåðâîå ñëîâî (çà èñêëþ÷åíèåì ñëó÷àåâ, êîãäà â ñî-
ñòàâ íàèìåíîâàíèÿ âõîäÿò äðóãèå ñîáñòâåííûå èìåíà), íàïð.: Âñåìèðíàÿ
ôåäåðàöèÿ ïðîôñîþçîâ, Ìóçåé èñòîðèè è ðåêîíñòðóêöèè Ìîñêâû, Ïåòðîâ-
ñêàÿ ýïîõà, Êóëèêîâñêàÿ áèòâà, ãàçåòà «Ìîñêîâñêèå íîâîñòè», ðîìàí
«Âîéíà è ìèð», ìåäàëü «Âåòåðàí òðóäà», äóõè «Êðàñíàÿ Ìîñêâà».

3.1.3. Ïåðåõîä èìåí ñîáñòâåííûõ â íàðèöàòåëüíûå
Èìåíà ñîáñòâåííûå ÷àñòî èñïîëüçóþòñÿ äëÿ îáîáùåííîãî îáî-

çíà÷åíèÿ îäíîðîäíûõ ïðåäìåòîâ, ñòàíîâÿñü íàðèöàòåëüíûìè, ïðè ýòîì
ïðîïèñíàÿ áóêâà âî ìíîãèõ ñëó÷àÿõ çàìåíÿåòñÿ ñòðî÷íîé. Òàê, ÿâëÿþòñÿ
íàðèöàòåëüíûìè èìåíàìè è ïèøóòñÿ âñåãäà ñî ñòðî÷íîé áóêâû íàçâàíèÿ
ïðåäìåòîâ, èçäåëèé (âèäîâ îäåæäû, îðóæèÿ, òêàíåé, íàïèòêîâ è äð.),
îáðàçîâàííûå îò ëè÷íûõ èìåí, íàçâàíèé ôèðì, ãåîãð. íàçâàíèé (ìàêèí-
òîø, êîëüò, âèí÷åñòåð, áîñòîí, áîðäî, õîõëîìà, àäèäàñû), à òàêæå íà-
çâàíèÿ åäèíèö âåëè÷èí, îáðàçîâàííûå îò èìåí ó÷åíûõ (àìïåð, âîëüò,
ïàñêàëü, ðåíòãåí). Çíà÷èòåëüíî ðåæå ïèøóòñÿ ñî ñòðî÷íîé áóêâû íàçâà-
íèÿ ëþäåé, îáîáùåííûå ïî ÷åðòàì õàðàêòåðà è ïîâåäåíèÿ, ñâÿçûâàåìûì
ñ òåì èëè èíûì èñò. ëèöîì, ëèò. èëè ìèôîëîãè÷åñêèì ïåðñîíàæåì, ÷òî
îïðåäåëÿåòñÿ òðàäèöèåé óïîòðåáëåíèÿ. Òàê, ñëîâà äîíêèõîò, äîíæóàí,
ðîáèíçîí, äåðæèìîðäà, èóäà, ìåöåíàò, ãåðêóëåñ, öåðáåð, óïîòðåáëÿÿñü â
íàðèöàòåëüíîì ñìûñëå, ïèøóòñÿ ñî ñòðî÷íîé áóêâû, à Îáëîìîâ, Ìàíè-
ëîâ, Ïëþøêèí, Ìèòðîôàíóøêà, Àïîëëîí, Þâåíàë, Íàïîëåîí è ìíîãèå
äðóãèå ñîõðàíÿþò ïðè ýòîì ïðîïèñíóþ áóêâó. Òî æå êàñàåòñÿ îáîáùåí-
íîãî (ïåðåíîñíîãî) óïîòðåáëåíèÿ ãåîãð. íàçâàíèé: òàê, ñî ñòðî÷íîé áóê-
âû ïèøóòñÿ ñîäîì (ïîëíûé áåñïîðÿäîê, õàîñ), õîäûíêà (ìàññîâàÿ äàâêà
ëþäåé â òîëïå), êàì÷àòêà (çàäíèå ðÿäû â çàëå, â êëàññå), íî ñîõðàíÿþò
ïðîïèñíóþ áóêâó â ïåðåíîñíûõ çíà÷åíèÿõ Ìåêêà, Âàíäåÿ, Êëîíäàéê, Õè-
ðîñèìà è äð. Óïîòðåáëåíèå â íàðèöàòåëüíîì ñìûñëå ïîäîáíûõ èìåí â
ôîðìå ìí. ÷. íå òðåáóåò çàìåíû ïðîïèñíîé áóêâû íà ñòðî÷íóþ, íàïð.:
Èâàíû, íå ïîìíÿùèå ðîäñòâà; ãàëîïîì ïî Åâðîïàì; Ìû âñå ãëÿäèì â Íàïîëå-
îíû (Ïóøêèí); ñîâåòñêèå Øàðèêîâû.

3.1.4. Ñëèòíîå, äåôèñíîå, ðàçäåëüíîå íàïèñàíèå íàçâàíèé
Óïîòðåáëåíèå ëè÷íûõ èìåí è ãåîãð. íàçâàíèé ñâÿçàíî ñî ñëèò-

íûì, äåôèñíûì è ðàçäåëüíûì íàïèñàíèåì. Âûáîð íàïèñàíèÿ è óïîòðåá-
ëåíèå ïðîïèñíîé áóêâû â ýòèõ íàçâàíèÿõ çàâèñÿò è îò çíà÷åíèÿ èìåíè
(íàïð.: Ñàëòûêîâ-Ùåäðèí � ôàìèëèÿ, Ýðèõ Ìàðèÿ � èìÿ), è îò ïðîèñ-
õîæäåíèÿ è íàïèñàíèÿ ñëîâ â ÿçûêå-èñòî÷íèêå (íàïð.: Øàðëü Äå Êîñòåð,
Ñåí-Æþñò, Ïàê Ñó Åí, Îìàð àø-Øàðèô), è îò ïîçèöèè â íà÷àëå èëè â
ñåðåäèíå íàçâàíèÿ (íàïð.: Ëàñ-Âåãàñ, Ôðàíêôóðò-íà-Ìàéíå).

Íèæå (ñì. 3.2�3.31) ïðàâèëà óïîòðåáëåíèÿ ïðîïèñíûõ è ñòðî÷íûõ
áóêâ ðàññìàòðèâàþòñÿ áîëåå äåòàëüíî ïî îòäåëüíûì ãðóïïàì íàçâàíèé.
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3. Íàçâàíèÿ
(óïîòðåáëåíèå ïðîïèñíûõ áóêâ, êàâû÷åê,
ñëèòíîå, äåôèñíîå, ðàçäåëüíîå íàïèñàíèå)

3.1. Îáùèå ïðàâèëà

3.1.1. Íàçíà÷åíèå ïðîïèñíûõ áóêâ
Ïðîïèñíàÿ (áîëüøàÿ, çàãëàâíàÿ) áóêâà óïîòðåáëÿåòñÿ: 1) äëÿ

âûäåëåíèÿ íà÷àëà îòðåçêîâ òåêñòà; 2) äëÿ âûäåëåíèÿ îòäåëüíûõ ñëîâ íåçà-
âèñèìî îò ñòðîåíèÿ òåêñòà.

Âûäåëåíèå ñëîâ â òåêñòå èñïîëüçóåòñÿ äëÿ ïðîòèâîïîñòàâëåíèÿ ñîá-
ñòâåííûõ è íàðèöàòåëüíûõ èìåí: íàðèöàòåëüíûå èìåíà ïèøóòñÿ ñî ñòðî÷-
íîé áóêâû, ñîáñòâåííûå � ñ ïðîïèñíîé; ñð., íàïð.: ëåâ � Ëåâ, íåâñêèå
áåðåãà � Àëåêñàíäð Íåâñêèé,  êðàñíàÿ øàïî÷êà � Êðàñíàÿ Øàïî÷êà (ñêàçî÷-
íûé ïåðñîíàæ), çäîðîâüå � æóðíàë «Çäîðîâüå».

Êðîìå òîãî, ïðîïèñíàÿ áóêâà ìîæåò óêàçûâàòü íà îñîáîå ñòèëèñòè÷åñ-
êîå óïîòðåáëåíèå ñëîâà: Âû (â ïèñüìàõ, äîêóìåíòàõ) ïðè îáðàùåíèè ê
îäíîìó ëèöó; íàïèñàíèå ñ ïðîïèñíîé áóêâû íåêîòîðûõ ñëîâ, âûðàæàþ-
ùèõ âûñîêèå ïîíÿòèÿ, à òàêæå ñâÿçàííûõ ñ îïðåäåëåííûìè ñòèëèñòè÷åñ-
êèìè ðàçíîâèäíîñòÿìè òåêñòà. Îñîáåííîñòÿìè â óïîòðåáëåíèè ïðîïèñ-
íûõ áóêâ õàðàêòåðèçóþòñÿ íàçâàíèÿ ñâÿùåííûõ ïîíÿòèé â ðåëèãèè.

3.1.2. Âèäû èìåí ñîáñòâåííûõ
Ñðåäè ñëîâ, âûäåëÿåìûõ ïðîïèñíîé áóêâîé, ðàçëè÷àþòñÿ:

1) èìåíà ñîáñòâåííûå â óçêîì ñìûñëå ýòîãî ñëîâà è 2) íàèìåíîâàíèÿ.
Ê èìåíàì ñîáñòâåííûì â óçêîì ñìûñëå îòíîñÿòñÿ èìåíà è ïðîçâèùà

ëþäåé è êëè÷êè æèâîòíûõ, ãåîãðàôè÷åñêèå è àñòðîíîìè÷åñêèå íàçâà-
íèÿ. Âñå ñëîâà â ñîñòàâå ñîáñòâåííûõ èìåí, êðîìå ñëóæåáíûõ ñëîâ è ðî-
äîâûõ òåðìèíîâ, ïèøóòñÿ ñ ïðîïèñíîé áóêâû, íàïð.: Íèêîëàé Âàñèëüåâè÷
Ãîãîëü, Âëàäèìèð Êðàñíîå Ñîëíûøêî, Íèæíèé Íîâãîðîä, Ðîñòîâ-íà-Äîíó,
Ðîññèéñêàÿ Ôåäåðàöèÿ, Ïîëÿðíàÿ çâåçäà, Âîñòî÷íî-Åâðîïåéñêàÿ ðàâíèíà,
Äâîðöîâàÿ ïëîùàäü.

Ê íàèìåíîâàíèÿì îòíîñÿòñÿ íàçâàíèÿ ó÷ðåæäåíèé, îðãàíèçàöèé,
îáúåäèíåíèé, èñòîðè÷åñêèõ ýïîõ è ñîáûòèé, ïðàçäíèêîâ, ìàññîâûõ ìå-



3.2.6. Íàçâàíèÿ ïðåäìåòîâ áûòîâîãî îáèõîäà è ò. ï.,
îáðàçîâàííûå îò èìåí ëèö
Ïèøóòñÿ ñî ñòðî÷íîé áóêâû áåç êàâû÷åê. Íàïð.: ãàëèôå, ìà-

êèíòîø, íàïîëåîí (ïèðîæíîå), ðåìèíãòîí, òîëñòîâêà, ôðåí÷.

3.2.7. Íàçâàíèÿ îðóæèÿ, îáðàçîâàííûå îò èìåí ëèö
Ïèøóòñÿ ñî ñòðî÷íîé áóêâû áåç êàâû÷åê. Íàïð.: áðàóíèíã, êàòþ-

øà, êîëüò, ìàêñèì, íàãàí, êàëàøíèêîâ.

3.2.8. Ðóññêèå äâîéíûå, òðîéíûå ôàìèëèè è ïñåâäîíèìû
Êàæäàÿ ÷àñòü äâîéíîé, òðîéíîé ôàìèëèè èëè ïñåâäîíèìà íà-

÷èíàåòñÿ ñ ïðîïèñíîé áóêâû, ìåæäó íèìè ñòàâèòñÿ äåôèñ. Íàïð.: Ìà-
ìèí-Ñèáèðÿê, Ìåëüíèêîâ-Ïå÷åðñêèé, Íåìèðîâè÷-Äàí÷åíêî, Íîâèêîâ-Ïðè-
áîé, Îâ÷èíà-Îáîëåíñêèé-Òåëåïíåâ, Ðèìñêèé-Êîðñàêîâ.

3.2.9. Íåðóññêèå äâîéíûå, òðîéíûå ôàìèëèè è ïñåâäîíèìû
Êàæäàÿ ÷àñòü äâîéíîé, òðîéíîé ôàìèëèè èëè ïñåâäîíèìà ïè-

øåòñÿ ñ ïðîïèñíîé áóêâû, íåçàâèñèìî îò ðàçäåëüíîãî èëè äåôèñíîãî èõ
íàïèñàíèÿ. Íàïð.: Ãàðñèà Ëîðêà, Àíäåðñåí-Íåêñ¸, Êàñòðî Ðóñ, Ñêëîäîâñ-
êàÿ-Êþðè, Òóëóç-Ëîòðåê, Øîëîì-Àëåéõåì.

3.2.10. Íåðóññêèå äâîéíûå, òðîéíûå è ò. ä. èìåíà
Òàêèå åâðîïåéñêèå, àìåðèêàíñêèå, àâñòðàëèéñêèå èìåíà ïè-

øóòñÿ ñ ïðîïèñíîé áóêâû êàæäîå, íåçàâèñèìî îò ðàçäåëüíîãî èëè äåôèñ-
íîãî èõ íàïèñàíèÿ. Íàïð.: Äæîðäæ Íîýë Ãîðäîí Áàéðîí, Äæîí Äåñìîíä
Áåðíàë, Ïüåð Îãþñòåí Áîìàðøå, ×àðëç Ðîáåðò Äàðâèí, Ãåíðè Óîäñóîðò
Ëîíãôåëëî, Äæîí Ñòþàðò Ìèëëü, Àíòóàí Ôðàíñóà Ïðåâî, Êàòàðèíà Ñó-
ñàííà Ïðè÷àðä, Ïüåð Æîçåô Ïðóäîí, Ôðàíêëèí Äåëàíî Ðóçâåëüò, Æàí-Æàê
Ðóññî, Æàí Ïîëü Ñàðòð, Ðîáåðò Ëüþèñ Ñòèâåíñîí, Ïåðñè Áèø Øåëëè,
×àðëç Ñïåíñåð ×àïëèí, Ãåîðã Âèëüãåëüì Ôðèäðèõ Ãåãåëü, Ýðíñò Òåîäîð Àìà-
äåé Ãîôìàí, Ôðèäðèõ Âèëüãåëüì Éîçåô Øåëëèíã, Òîðáåðí Óëàô Áåðãìàí,
Áåëà Èâàíè Ãðþíâàëä, Ïüåð Ïàîëî Ïàçîëèíè, Íèêêîëî Óãî Ôîñêîëî, Ïåäðî
Îðòåãà Äèàñ, Õîñå Ðàóëü Êàïàáëàíêà, Äàâèä Àëüôàðî Ñèêåéðîñ, Õàíñ Êðè-
ñòèàí Àíäåðñåí, Ïåòåð Ïàóýë Ðóáåíñ, Áðîíèñëàâ Âîéöåõ Ëèíêå, Ìèõàë
Êëåîôàñ Îãèíüñêèé, Êàðåë ßðîìèð Ýðáåí, Êâèíò Ãîðàöèé Ôëàêê, Ìàðê
Ôàáèé Êâèíòèëèàí, Ãàé Þëèé Öåçàðü, Ìàðê Òóëëèé Öèöåðîí, Ìàðèÿ-Àí-
òóàíåòòà.

Ïðèìå÷àíèå 1. Â îòíîøåíèè ðàçäåëüíîãî èëè äåôèñíîãî íàïèñàíèÿ èíî-
ÿçû÷íûõ èìåí íåò åäèíîîáðàçèÿ. Â ëèíãâèñòè÷åñêèõ ñòàòüÿõ ïðèâîäÿòñÿ àð-
ãóìåíòû â ïîëüçó äåôèñíîãî íàïèñàíèÿ âñåõ ìíîãîêîìïîíåíòíûõ èìåí. Ïå-
÷àòü ëèáî îðèåíòèðóåòñÿ íà ðàçäåëüíîå íàïèñàíèå âñåõ èìåí, ïðèíÿòîå â ýí-
öèêëîïåäèÿõ (íàïð., â ÁÑÝ, «Áîëüøîì ýíöèêëîïåäè÷åñêîì ñëîâàðå»), ëèáî
äîïóñêàåò äåôèñíîå íàïèñàíèå íåê. ôðàíöóçñêèõ èìåí, êàê ïðàâèëî, çàê-
ðåïëåííîå òðàäèöèåé (íàïð.: Æàí-Æàê Ðóññî, Ïüåð-Àíðè Ñèìîí), â ñîîòâåò-
ñòâèè ñ ðåêîìåíäàöèåé ñïðàâî÷íûõ èçäàíèé ïî ðóññêîìó ÿçûêó (íàïð.: Ðî-
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3.2. Èìåíà, îò÷åñòâà, ôàìèëèè, ïñåâäîíèìû,
ïðîçâèùà, êëè÷êè

3.2.1. Îáùåå ïðàâèëî
Â èìåíàõ è ò. ä. ëèö ïèøóòñÿ ñ ïðîïèñíîé áóêâû âñå âõîäÿ-

ùèå â íèõ ñëîâà. Íàïð.: èìåíà, ôàìèëèè, îò÷åñòâà, ïñåâäîíèìû: Ìàêñèì
Ãîðüêèé (Àëåêñåé Ïåøêîâ), Ôåðåíö Ëèñò, Àäàì Ìèöêåâè÷, Àëåêñàíäð Ñåð-
ãååâè÷ Ïóøêèí, Èñààê Íüþòîí, Óèëüÿì Øåêñïèð, Àëüáåðò Ýéíøòåéí;
ïðîçâèùà, êëè÷êè: Åêàòåðèíà Âåëèêàÿ, Âñåâîëîä Áîëüøîå Ãíåçäî, Þðèé
Äîëãîðóêèé, Âëàäèìèð Êðàñíîå Ñîëíûøêî, Ðè÷àðä Ëüâèíîå Ñåðäöå, Âëàäè-
ìèð Ìîíîìàõ, Àëåêñàíäð Íåâñêèé, Ïåòð Ïåðâûé (Ïåòð I), Åëåíà Ïðåêðàñ-
íàÿ, Ãåíðèõ Ïòèöåëîâ, Êàòîí Ñòàðøèé, Ôåäüêà Óìîéñÿ Ãðÿçüþ.

Ñð.: Äþìà-îòåö, Äþìà-ñûí, Ïåòðîâ-ñòàðøèé è ò. ï., ãäå ñëîâà îòåö,
ñûí, ñòàðøèé è ò. ï. íå ïåðåøëè â ðàçðÿä ïðîçâèù è ÿâëÿþòñÿ íàðèöà-
òåëüíûìè.

Ñ ïðîïèñíîé áóêâû ïèøóòñÿ ñîáñòâåííûå èìåíà âî ìí. ÷. Íàïð.: äâå
Íàòàøè, íåñêîëüêî Êóçíåöîâûõ, áðàòüÿ Æåì÷óæíèêîâû, êóïöû Ìîðîçîâû,
ñóïðóãè Òîëñòûå.

3.2.2. Èìåíà, óòðàòèâøèå çíà÷åíèå ñîáñòâåííûõ
è óïîòðåáëÿåìûå â ñìûñëå íàðèöàòåëüíûõ
Ïèøóòñÿ ñî ñòðî÷íîé áóêâû. Íàïð.: àëüôîíñ, áóðáîí, äåðæè-

ìîðäà, ëîâåëàñ, ìåíòîð, ìåöåíàò. Òàêæå äîïóñêàåòñÿ: îáëîìîâû � â çíà-
÷åíèè «áåçäåÿòåëüíûå, ëåíèâûå ëþäè», ìàíèëîâû � â çíà÷åíèè «áåñïî÷-
âåííûå ìå÷òàòåëè» è ò. ï. Ñì. òàêæå 3.1.3 è 3.2.6.

3.2.3. Ñîáñòâåííûå èìåíà âî ìíîæåñòâåííîì ÷èñëå
â ïðåçðèòåëüíîì, óíè÷èæèòåëüíîì çíà÷åíèè
Ïèøóòñÿ ñî ñòðî÷íîé áóêâû áåç êàâû÷åê. Íàïð.: ãèòëåðû, êâèñ-

ëèíãè, àçåôû, íîâîÿâëåííûå ãåááåëüñû. Òàêîå íàïèñàíèå äîïóñêàåòñÿ êàê
ýêñïðåññèâíî-ñòèëèñòè÷åñêèé ïðèåì.

3.2.4. Èíäèâèäóàëüíûå èìåíà, óïîòðåáëÿåìûå â êà÷åñòâå
íàðèöàòåëüíûõ, íî íå óòðàòèâøèå èíäèâèäóàëüíîãî çíà÷åíèÿ
Ïèøóòñÿ ñ ïðîïèñíîé áóêâû. Íàïð.: Ìû... òâåðäî áûëè óâåðå-

íû, ÷òî èìååì ñâîèõ Áàéðîíîâ, Øåêñïèðîâ, Øèëëåðîâ, Âàëüòåð Ñêîòòîâ
(Áåëèíñêèé). Ñð. (äîïóñòèìîå íàïèñàíèå): Â îêðóæåíèè êàáàíèõ, äèêèõ è
ôåêëóø ñêëàäûâàëñÿ ñâîáîäîëþáèâûé õàðàêòåð Êàòåðèíû.

3.2.5. Íàçâàíèÿ åäèíèö âåëè÷èí, îáðàçîâàííûå îò èìåí ëèö
Ïèøóòñÿ ñî ñòðî÷íîé áóêâû áåç êàâû÷åê. Íàïð.: àìïåð, êóëîí,

íüþòîí, îì, ïàñêàëü, ðåíòãåí. Îäíàêî ñîêðàùåííûå îáîçíà÷åíèÿ òåõ æå
åäèíèö ïèøóòñÿ ñ ïðîïèñíîé áóêâû. Íàïð.: À � àìïåð, Êë � êóëîí,
Í � íüþòîí, Îì � îì, Ïà � ïàñêàëü.

3.2.1�3.2.1046 3. ÍÀÇÂÀÍÈß



3.3.2. Óñå÷åííàÿ ÷àñòèöà Äå (äå) â çàïàäíîåâðîïåéñêèõ
ôàìèëèÿõ
Ïðèñîåäèíÿåòñÿ ê äðóãîé ÷àñòè ôàìèëèè èëè èìåíè ÷åðåç

àïîñòðîô. Íàïð.: Ãàáðèåëå Ä�Àííóíöèî, Æàííà ä�Àðê, Àãðèïïà ä�Îáèíüå,
ä�Ýòàïëü. Íàïèñàíèå ñ ïðîïèñíîé èëè ñòðî÷íîé áóêâû çàâèñèò îò íàïè-
ñàíèÿ â ÿçûêå-èñòî÷íèêå.

3.3.3. ×àñòèöà Î ïåðåä èðëàíäñêèìè ôàìèëèÿìè
Ïèøåòñÿ ñ ïðîïèñíîé áóêâû, ïðèñîåäèíÿåòñÿ àïîñòðîôîì:

Ôðýíê Î�Êîííîð, Î�Íèë.

3.3.4. ×àñòèöû Ìàê-, Ñàí-, Ñåí-, Ñåíò-
ïåðåä çàïàäíîåâðîïåéñêèìè ôàìèëèÿìè
Ïèøóòñÿ ñ ïðîïèñíîé áóêâû è ïðèñîåäèíÿþòñÿ äåôèñîì.

Íàïð.: Ìàê-Ãðåãîð, Ìàê-Ìåé÷åí, Õîñå Ñàí-Ìàðòèí, Ñàíò-Ýëèà, Ñåí-Æþñò,
Ñåí-Ñàíñ, Ñåí-Ñèìîí, Ñåíò-Áåâ, Àíòóàí äå Ñåíò-Ýêçþïåðè.

3.3.5. Êîìïîíåíò è â íåðóññêèõ ôàìèëèÿõ
Ïèøåòñÿ ñî ñòðî÷íîé áóêâû è ïðèñîåäèíÿåòñÿ äåôèñîì. Íàïð.:

Õîñ Îðòåãà-è-Ãàñåò, Ðèåãî-è-Íóíüåñ.

3.3.6. Ñëîâà äîí, äîííà, äîíà, äîíüÿ â ñî÷åòàíèÿõ ñ èñïàíñêèìè,
èòàëüÿíñêèìè, ïîðòóãàëüñêèìè èìåíàìè è ôàìèëèÿìè
Ýòè ñëîâà, îçíà÷àþùèå «ãîñïîäèí», «ãîñïîæà», ïèøóòñÿ ñî ñòðî÷-

íîé áóêâû, ðàçäåëüíî è â êîñâåííûõ ïàäåæàõ ñêëîíÿþòñÿ. Íàïð.: äîí
Ëîïå Ìåëåíäåî äå Àëüìåíäàðåñ, äîí Ôåðíàíäî, äîííà Ìàðèÿ, äîíüÿ Êëåìåí-
òà, äîíó Ëîïå, äîíîì Ôåðíàíäî, äîíüåé Êëåìåíòîé.

Èñêëþ÷åíèå. Ñëîâî äîí ïèøåòñÿ ñ ïðîïèñíîé áóêâû â äâóõ èìåíàõ Äîí Êèõîò
(ãåðîé Ñåðâàíòåñà) è Äîí Æóàí (ãåðîé Áàéðîíà). Óïîòðåáëåííûå â íàðèöà-
òåëüíîì çíà÷åíèè èìåíà ãåðîåâ Ñåðâàíòåñà è Áàéðîíà ïèøóòñÿ ñî ñòðî÷íîé
áóêâû è ñëèòíî: äåðåâåíñêèé äîíæóàí, äîíêèõîòû.

3.3.7. Ñîñòàâíûå ÷àñòè àðàáñêèõ, òþðêñêèõ, ïåðñèäñêèõ
è äðóãèõ âîñòî÷íûõ ëè÷íûõ èìåí
Ñîñòàâíûå ÷àñòè òàêèõ èìåí, îáîçíà÷àþùèå ñîöèàëüíîå ïîëî-

æåíèå, ðîäñòâåííûå îòíîøåíèÿ è ò. ä., à òàêæå ñëóæåáíûå ñëîâà (àãà,
àë, àëü, àð, àñ, àø, áåé, áåê, áåí, çàäå, çóëü, êûçû, îãëû, îëü, ïàøà,
óëü, õàí, øàõ, ýä, ýëü è äð.) ïèøóòñÿ, êàê ïðàâèëî, ñî ñòðî÷íîé áóêâû
è ïðèñîåäèíÿþòñÿ ê èìåíè ÷åðåç äåôèñ. Íàïð.: Êåðèì-àãà, Çàéí àë-Àáè-
äèí, àëü-Áèðóíè, àëü-Äæàõì, Ðàøèä Ñåëèì àëü-Õóðè, Õàðóí àð-Ðàøèä,
Ñàáàõ àñ-Ñàëåì àñ-Ñàáàõ, Îìàð àø-Øàðèô, Èáðàãèì-áåé, Ãàñàí-áåê,
Òóðñóí-çàäå, Ñàëàõ çóëü-Ôèêàð, Ê¸ð-îãëû, Ìàìåä-îãëû, Àáèëü-ïàøà,
Ñåéô óëü-Èñëàì, Ìèðçà-õàí, Ìåëèê-øàõ, ýä-Äèí, ýëü-Êóíè, ýñ-Çàéÿò.
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çåíòàëü Ä. Ý. Ñïðàâî÷íèê ïî ïðàâîïèñàíèþ, ïðîèçíîøåíèþ, ëèòåðàòóðíî-
ìó ðåäàêòèðîâàíèþ. Ì., 1994, III, § 13). Ðåêîìåíäóåòñÿ ïðèíÿòü îäíî èç
ïðèìåíÿåìûõ â ïå÷àòè ðåøåíèé è ïîñëåäîâàòåëüíî ïðèäåðæèâàòüñÿ åãî âî
âñåõ èçäàíèÿõ.
Ïðèìå÷àíèå 2. ×åðåç äåôèñ ïèøóòñÿ ñîñòàâíûå ÷àñòè èìåí, ñëóæàùèå ñàìè
ïî ñåáå (áåç ôàìèëèè) ñðåäñòâîì íàçûâàíèÿ, íàïð.: Ôðàíö-Èîñèô, Ìàðèÿ-
Òåðåçèÿ, Ìàðèÿ-Àíòóàíåòòà.
Ïðèìå÷àíèå 3. Äåôèñ â èìåíàõ, ïèøóùèõñÿ ÷åðåç äåôèñ, ñîõðàíÿåòñÿ è ìåæ-
äó èíèöèàëàìè: Æ.-Æ. Ðóññî (Æàí-Æàê Ðóññî).

3.2.11. Êèòàéñêèå ëè÷íûå èìåíà
Â êèòàéñêèõ ñîáñòâåííûõ èìåíàõ, ñîñòîÿùèõ èç äâóõ ÷àñòåé,

îáå ÷àñòè ïèøóòñÿ ñ ïðîïèñíîé áóêâû. Íàïð.: Ëè Áî, Ëþ Õóàöèí, Ñóí
Þé, Ñóíü ßòñåí, Äýí Ñÿîïèí.

3.2.12. Áèðìàíñêèå, âüåòíàìñêèå, èíäîíåçèéñêèå, êîðåéñêèå,
öåéëîíñêèå, ÿïîíñêèå ëè÷íûå èìåíà
Âñå ÷àñòè ëè÷íûõ èìåí ïèøóòñÿ ñ ïðîïèñíîé áóêâû. Íàïð.:

Êèì Èð Ñåí, Ëå Çóàí, Ôàì Âàí Äîíã, Õî Øè Ìèí, Ìàíã Ðåíã Ñàé, Ñàí
Þ, Ó Íå Âèí, Ó Òàóíã ×æè, Ïàê Ñó Åí, Ó Äàó Ìà, Êàòòîðãå Ïàáëèñ
Ñèëüâà, Àêèðà Êóðîñàâà, Ñàöóî ßìàìîòî.

3.3. Ñëîæíûå íåðóññêèå èìåíà è ôàìèëèè
ñ àðòèêëÿìè, ïðåäëîãàìè, ÷àñòèöàìè è ò. ï.

3.3.1. Àðòèêëè, ïðåäëîãè, ÷àñòèöû âàí, äà, äàñ, äå, äåëü, äåð, äè,
äîñ, äþ, ëà, ëå, ôîí è ò. ï. â çàïàäíîåâðîïåéñêèõ
ôàìèëèÿõ è èìåíàõ
Ïèøóòñÿ ñî ñòðî÷íîé áóêâû è îòäåëüíî îò äðóãèõ ñîñòàâíûõ ÷à-

ñòåé. Íàïð.: Ëþäâèã âàí Áåòõîâåí, Ëåîíàðäî äà Âèí÷è, Îíîðå äå Áàëüçàê,
Ëîïå äå Âåãà, Àëüôðåä äå Ìþññå, Õóàíà Èíåñ äå ëà Êðóñ, Ëóêêà äåëëà Ðîá-
áèà, Àíäðåà äåëü Ñàðòî, Ðîæå Ìàðòåí äþ Ãàð, Æåííè ôîí Âåñòôàëåí,
Ìàêñ ôîí äåð Ãðþí.

Èñêëþ÷åíèå 1. Óêàçàííûå àðòèêëè, ïðåäëîãè, ÷àñòèöû â íà÷àëå ôàìèëèè ïè-
øóòñÿ ñ ïðîïèñíîé áóêâû:
à) åñëè îíè ñëèëèñü ñ äðóãîé ÷àñòüþ ôàìèëèè â îäíî ñëîâî (ïèøóòñÿ ñëèòíî
èëè ÷åðåç äåôèñ): Âàí-Ãîã, Âàí-äåð-Âààëüñ, Âàíäåðâåëüäå, Äåêàðò, Äåëàâèíü,
Äþáóà, Äþñåðñî, Ëàáðþéåð, Ëàìàðê, Ëàìàðòèí, Ëàìåòðè, Ëàìîí-ëå-Âàéå,
Ëàïëàñ, Ëàðîøôóêî, Ëàôàéåò, Ëàôîíòåí, Ôîíâèçèí;
á) åñëè â ÿçûêå-èñòî÷íèêå îíè ïèøóòñÿ ñ ïðîïèñíîé áóêâû: Ä�Àëàìáåð,
Øàðëü Äå Êîñòåð, Ýäóàðäî Äå Ôèëèïïî, Äå Ñèêà, Äè Âèòòîðèî, Ýòüåíí Ëà
Áîýñè, Ëå Êîðáþçüå, Àíðè Ëóè Ëå Øàòåëüå, Ýëü Ãðåêî.
Èñêëþ÷åíèå 2. Åñëè â îðèãèíàëå èìåþòñÿ êîëåáàíèÿ ìåæäó ñëèòíûì è ðàçäåëü-
íûì íàïèñàíèåì ÷àñòèö, òî ñëåäóåò îòäàâàòü ïðåäïî÷òåíèå ñëèòíîìó íàïèñà-
íèþ.
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3.5. Ïðèëàãàòåëüíûå è íàðå÷èÿ,
îáðàçîâàííûå îò èìåí ëèö

3.5.1. Ïðèëàãàòåëüíûå, îáðàçîâàííûå îò èíäèâèäóàëüíûõ èìåí ëèö,
ìèôîëîãè÷åñêèõ ñóùåñòâ è ò. ï.
ïðè ïîìîùè ñóôôèêñà -îâ- (-åâ-) èëè -èí-
Ïèøóòñÿ ñ ïðîïèñíîé áóêâû. Íàïð.: Âàí-Äåéêîâà ìàäîííà, Äà-

ëåâ ñëîâàðü, Ìàðêñîâ «Êàïèòàë», Îäèññååâû ñòðàíñòâèÿ, Òàíèíà êóêëà.
Òàêæå äÿäè-Âàñèí, òåòè-Âàëèí, áàáû-Äóñèí.

3.5.2. Ïðèëàãàòåëüíûå, îáðàçîâàííûå îò èíäèâèäóàëüíûõ èìåí ëèö
ïðè ïîìîùè ñóôôèêñà -ñê- (-îâñê-, -åâñê-, -èíñê-)
Ïèøóòñÿ ñî ñòðî÷íîé áóêâû. Íàïð.: äàëåâñêèé ñëîâàðü, ïóøêèí-

ñêàÿ êâàðòèðà, òîëñòîâñêîå íåïðîòèâëåí÷åñòâî, òóðãåíåâñêàÿ óñàäüáà,
øåêñïèðîâñêèå òðàãåäèè. Ñì. òàêæå ïï. 3.5.3, 3.5.4.

3.5.3. Èìåíà ïðèëàãàòåëüíûå ñ ñóôôèêñîì -ñê-
â çíà÷åíèè èìåíè ñîáñòâåííîãî, â òîì ÷èñëå èìåþùèå çíà÷åíèå
«èìåíè òîãî-òî», «ïàìÿòè òîãî-òî»
Ïèøóòñÿ ñ ïðîïèñíîé áóêâû. Íàïð.: Ãàáñáóðãñêàÿ äèíàñòèÿ,

Ïåòðîâñêèå ðåôîðìû, Ñòðîãàíîâñêîå ó÷èëèùå, Íîáåëåâñêàÿ ïðåìèÿ, Ëîìî-
íîñîâñêèå ÷òåíèÿ, Áóëãàêîâñêàÿ êîíôåðåíöèÿ, Âàõòàíãîâñêèé òåàòð, Ïóø-
êèíñêèé ïðàçäíèê ïîýçèè.

3.5.4. Ïðèëàãàòåëüíûå, âõîäÿùèå â çàñòûâøèå
ôðàçåîëîãè÷åñêèå âûðàæåíèÿ è ñîñòàâíûå òåðìèíû
Ïèøóòñÿ ñî ñòðî÷íîé áóêâû. Íàïð.: àâãèåâû êîíþøíè, àðèàäíè-

íà íèòü, àõèëëåñîâà ïÿòà, ãåðêóëåñîâû ñòîëáû, ãîðäèåâ óçåë, ñèçèôîâ
òðóä, ýçîïîâ ÿçûê, àðèýëåâà íåâåñîìîñòü, àðõèìåäîâ ðû÷àã, âîëüòîâà äóãà,
áàçåäîâà áîëåçíü, áèêôîðäîâ øíóð, âèòòîâà ïëÿñêà. Ñð. 3.5.1.

3.5.5. Íàðå÷èÿ, îáðàçîâàííûå îò èìåí ñîáñòâåííûõ
Ïèøóòñÿ ñî ñòðî÷íîé áóêâû. Íàïð.: ïî-ñóâîðîâñêè, ïî-òàíèíî-

ìó, ïî-êîñòèíîìó.

3.6. Àñòðîíîìè÷åñêèå íàçâàíèÿ

3.6.1. Îáùåå ïðàâèëî
Ñîáñòâåííûå àñòðîíîìè÷åñêèå íàçâàíèÿ ïèøóòñÿ ñ ïðîïèñíîé

áóêâû. Â äâó- è ìíîãîñëîâíûõ àñòðîíîìè÷åñêèõ íàçâàíèÿõ ñ ïðîïèñíîé
áóêâû ïèøóòñÿ âñå ñëîâà, êðîìå ðîäîâûõ ñëîâ (çâåçäà, êîìåòà, ñîçâåçäèå
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3.3.8. Íà÷àëüíàÿ ÷àñòü Èáí àðàáñêèõ, òþðêñêèõ
è äðóãèõ âîñòî÷íûõ èìåí; Òåð â àðìÿíñêèõ ôàìèëèÿõ
Ïèøåòñÿ ñ ïðîïèñíîé áóêâû, ïðèñîåäèíÿåòñÿ ê ïîñëåäóþùåé

÷àñòè, êàê ïðàâèëî, äåôèñîì. Íàïð.: Èáí-ßñèð, íî: Èáí Ñèíà, Èáí Ðóøä;
ñð.: Àëè èáí Àáä Ðàõìàí.

Âñåãäà ïèøåòñÿ ñ ïðîïèñíîé áóêâû è ÷åðåç äåôèñ íà÷àëüíàÿ ÷àñòü
Òåð- â àðìÿíñêèõ ôàìèëèÿõ. Íàïð.: Òåð-Ãàáðèýëÿí, Òåð-Ïåòðîñÿí.

3.3.9. ×àñòèöà ñàí â ÿïîíñêèõ ëè÷íûõ èìåíàõ
Ïðèñîåäèíÿåòñÿ ê èìåíàì ÷åðåç äåôèñ è ïèøåòñÿ ñî ñòðî÷íîé

áóêâû. Íàïð.: Êîìèÿìà-ñàí, ×èî-×èî-ñàí.

3.4. Ìèôîëîãè÷åñêèå è ðåëèãèîçíûå èìåíà,
óñëîâíûå ñîáñòâåííûå èìåíà,
èìåíà äåéñòâóþùèõ ëèö

3.4.1. Èíäèâèäóàëüíûå ðåëèãèîçíûå è ìèôîëîãè÷åñêèå èìåíà
Ïèøóòñÿ ñ ïðîïèñíîé áóêâû. Íàïð.: Àòëàíò, Àôèíà Ïàëëàäà,

Áîãîìàòåðü, Áðàõìà, Áóääà, Âåíåðà, Ãåðêóëåñ, Çåâñ Ãðîìîâåðæåö, Èèñóñ
Õðèñòîñ, Ìàãîìåò, Ïåðóí.

Î äðóãèõ íàçâàíèÿõ, ñâÿçàííûõ ñ ðåëèãèåé, ñì 3.22.

3.4.2. Ðîäîâûå íàçâàíèÿ ìèôîëîãè÷åñêèõ ñóùåñòâ
Ïèøóòñÿ ñî ñòðî÷íîé áóêâû. Íàïð.: àíãåë, âàëüêèðèÿ, äåìîí,

äîìîâîé, äüÿâîë, ëåøèé, íèìôà, ðóñàëêà, ñàòèð, ñèðåíà, ôàâí, õåðóâèì.

3.4.3. Èìåíà äåéñòâóþùèõ ëèö â ïðîèçâåäåíèÿõ
õóäîæåñòâåííîé ëèòåðàòóðû (ñêàçêàõ, áàñíÿõ, ïüåñàõ è ò. ï.)
Ïèøóòñÿ îáû÷íî ñ ïðîïèñíîé áóêâû, äàæå åñëè ýòè íàçâàíèÿ

èìåþò íàðèöàòåëüíîå çíà÷åíèå. Íàïð.: Ïðîêàçíèöà Ìàðòûøêà, Îñåë, Êîçåë
äà êîñîëàïûé Ìèøêà çàòåÿëè ñûãðàòü êâàðòåò (Êðûëîâ), Ñîêîë (Ãîðüêèé),
Ñàõàð,  Õëåá,  Ìîëîêî,  Ïåñ,  Êîò (Ìåòåðëèíê),  Äåä Ìîðîç (íî: äåä-ìîðîç �
èãðóøêà), Çàéêà-Çàçíàéêà, Çìåé Ãîðûíû÷, Êðàñíàÿ Øàïî÷êà, Ìàëü÷èê-ñ-
Ïàëü÷èê, Ïòèöà-Íàéäåíûø, Ðèêå-Õîõîëîê, Ñíåãóðî÷êà, Ñèíÿÿ Áîðîäà (ãå-
ðîè ñêàçîê). Íî: Èâàíóøêà-äóðà÷îê, Ìàøà-ðàñòåðÿøà, Áðþíüîí-íåïîñåäà â
ñî÷åòàíèÿõ èìåíè ñ íàðèöàòåëüíûì ïðèëîæåíèåì; òàêæå áàðîí Ìþíõãàóçåí,
äåä Ìàçàé (íî: Ëåäè Ìàêáåò, Êîðîëü Ëèð, Äîêòîð Àéáîëèò).

3.4.4. Ïðèñòàâêè è êîìïîíåíòû òèïà êèíî-, òåëå-
ïåðåä ñîáñòâåííûìè èìåíàìè
Òàêèå ïðèñòàâêè è êîìïîíåíòû ïèøóòñÿ ÷åðåç äåôèñ. Íàïð.:

íå-Ãîãîëü, ëæå-Õðèñòîñ, ïñåâäî-Ïóøêèí, êèíî-Îñòàï, òåëå-Ïå÷îðèí,
íåî-Ðîáèíçîí; íî: Ëæåäìèòðèé (òðàäèöèîííîå íàïèñàíèå).
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3.7.2. Ïðèëàãàòåëüíûå, îáðàçîâàííûå
îò ñîáñòâåííûõ ãåîãðàôè÷åñêèõ íàçâàíèé
Ïèøóòñÿ ñ ïðîïèñíîé áóêâû, åñëè îíè âõîäÿò â ñîñòàâ ñëîæ-

íûõ ãåîãð. íàçâàíèé èëè â êà÷åñòâå ïðîçâèù, ôàìèëèé â ñîñòàâ ñëîæíûõ
èíä. íàçâàíèé (Ìîñêîâñêàÿ îáëàñòü, Èíäèéñêèé îêåàí, Àëåêñàíäðî-Íå-
âñêèé, Ïåðåêîïñêàÿ äèâèçèÿ), è ñî ñòðî÷íîé, åñëè íå âõîäÿò â ñîñòàâ
ñëîæíîãî ñîáñòâåííîãî ãåîãð. íàèìåíîâàíèÿ (àçèàòñêèå ñòðàíû, ìîñêîâ-
ñêàÿ øêîëà, òèõîîêåàíñêàÿ ñåëüäü).

3.7.3. Ãåîãðàôè÷åñêèå íàçâàíèÿ ñ ðîäîâûì ïîíÿòèåì,
ïîòåðÿâøèì ñâîå ïðÿìîå çíà÷åíèå (òèïà ëåñ, ïîëÿíà, ðîã,
öåðêîâü)
Òàêèå ñóùåñòâèòåëüíûå ïèøóòñÿ ñ ïðîïèñíîé áóêâû, åñëè îíè

óïîòðåáëåíû íå â ïðÿìîì çíà÷åíèè è íàçûâàþò îáúåêò óñëîâíî. Íàïð.:
Çîëîòûå Âîðîòà (ïðîëèâ), Ñîâåòñêàÿ Ãàâàíü (ãîðîä), Îãíåííàÿ Çåìëÿ (îñ-
òðîâ), ×åøñêèé Ëåñ (ãîðû), Çîëîòîé Ðîã (áóõòà), Êðèâîé Ðîã (ãîðîä),
Âÿòñêèé Óâàë (âîçâûøåííîñòü), Áåëàÿ Öåðêîâü (ãîðîä).

3.7.4. Íàçâàíèÿ äîëæíîñòåé, çâàíèé, òèòóëîâ è ò. ï.
â ñîñòàâíûõ ãåîãðàôè÷åñêèõ íàçâàíèÿõ
Ïèøóòñÿ ñ ïðîïèñíîé áóêâû. Íàïð.: áåðåã Ïðèíöà Óëàôà, çàëèâ

Ïðèíöåññû Øàðëîòòû, Çåìëÿ Êîðîëåâû Ìîä (îñòðîâ), îñòðîâà Êîðîëåâû
Øàðëîòòû.

3.7.5. Ñëîâî Ñâÿòîé â ãåîãðàôè÷åñêèõ íàçâàíèÿõ
Ïèøåòñÿ ñ ïðîïèñíîé áóêâû. Íàïð.: ãîðû Ñâÿòîãî Èëèè, çàëèâ

Ñâÿòîãî Ëàâðåíòèÿ, îñòðîâ Ñâÿòîé Åëåíû.

3.7.6. Ñëîæíûå ãåîãðàôè÷åñêèå íàçâàíèÿ,
ïèøóùèåñÿ ÷åðåç äåôèñ
×åðåç äåôèñ (êàæäàÿ ÷àñòü ñ ïðîïèñíîé áóêâû) ïèøóòñÿ:

1. Òîïîíèìû (ñóùåñòâèòåëüíûå èëè ïðèëàãàòåëüíûå), ñîñòîÿùèå èç
äâóõ ðàâíîïðàâíûõ êîìïîíåíòîâ. Íàïð.: Èëüèíñêîå-Õîâàíñêîå, Ëèêèíî-
Äóëåâî, Îðåõîâî-Çóåâî, Ïîðò-Àðòóð, ìûñ Ñåðäöå-Êàìåíü, âîçâûøåííîñòü
Áðóñ-Êàìåíü.

2. Íàçâàíèÿ, ïðåäñòàâëÿþùèå ñîáîé ñî÷åòàíèå ñóùåñòâèòåëüíîãî ñ
ïîñëåäóþùèì ïðèëàãàòåëüíûì. Íàïð.: Ãóñü-Õðóñòàëüíûé, Äìèòðèåâ-Ëüãîâ-
ñêèé, Íîâãîðîä-Ñåâåðñêèé, Ïåðåñëàâëü-Çàëåññêèé, Ñòðóãè-Êðàñíûå.

3. Íàçâàíèÿ, ÿâëÿþùèåñÿ ñî÷åòàíèÿìè äâóõ ðàâíîïðàâíûõ ñîáñòâåí-
íûõ èìåí, èìåþùèå ñîåäèíèòåëüíóþ ãëàñíóþ î èëè å â ïåðâîé ÷àñòè.
Íàïð.: Íèêîëî-Áåðåçîâêà, Òðîèöå-Ëûêîâî, Òðîèöêî-Ïå÷îðñê. Ïî òðàäèöèè
ñëèòíî ïèøóòñÿ ñëåäóþùèå íàçâàíèÿ: Áîðèñîãëåáñê, Ïåòðîïàâëîâñê, Êîçü-
ìîäåìüÿíñê.
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è ò. ï.), ïîðÿäêîâûõ îáîçíà÷åíèé ñâåòèë (àëüôà, áåòà, ãàììà è ò. ä.) è
êðîìå ñëóæåáíûõ ñëîâ. Íàïð.: àëüôà Ìàëîé Ìåäâåäèöû, Ãîí÷èå Ïñû, çâåç-
äà Ýðöãåðöîãà Êàðëà, Êàïåëëà Âîçíè÷åãî, Ìëå÷íûé Ïóòü, Ðàéñêàÿ Ïòèöà,
ñîçâåçäèå Áîëüøîãî Ïñà, Ñòðåëåö, òóìàííîñòü Àíäðîìåäû, Þæíàÿ Êîðî-
íà, Þæíûé Êðåñò. Ñì. ï. 3.6.2.

3.6.2. Ñëîâà Ñîëíöå, Ëóíà, Çåìëÿ è ò. ï.
Ïèøóòñÿ ñ ïðîïèñíîé áóêâû òîëüêî â òîì ñëó÷àå, åñëè îíè

óïîòðåáëÿþòñÿ â çíà÷åíèè àñòðîíîìè÷åñêèõ íàçâàíèé: ïëàíåòà Çåìëÿ ñî
ñïóòíèêîì Ëóíîþ; ðàññòîÿíèå îò Çåìëè äî Ñîëíöà. Îäíàêî â íåòåðìèíî-
ëîãè÷åñêîì çíà÷åíèè: çàêàò ñîëíöà, îáðàáîòêà çåìëè, ñâåò ëóíû. Ñð.
òàêæå: Âñåëåííàÿ [Íåò ñîìíåíèé, ÷òî ñ òå÷åíèåì âðåìåíè ÷åëîâåê íà÷íåò
ïåðåäåëûâàòü Âñåëåííóþ (ÁÑÝ)] è âñåëåííàÿ [Â ïóñòûíå ÷àõëîé è ñêóïîé,/Íà
ïî÷âå, çíîåì ðàñêàëåííîé,/Àí÷àð, êàê ãðîçíûé ÷àñîâîé,/Ñòîèò � îäèí âî
âñåé âñåëåííîé (Ïóøêèí)].

3.6.3. Íàçâàíèÿ ìåñòíîñòåé íà êîñìè÷åñêèõ òåëàõ
Ïèøóòñÿ ñ ïðîïèñíîé áóêâû âñå ñëîâà. Íàïð.: Áîëîòî Ãíèëè,

Çàëèâ Ðàäóãè, Ìîðå Äîæäåé, Ìîðå ßñíîñòè, Îêåàí Áóðü (íà Ëóíå).

3.7. Ãåîãðàôè÷åñêèå íàçâàíèÿ
(íàçâàíèÿ ìàòåðèêîâ, ìîðåé, îçåð, ðåê,
âîçâûøåííîñòåé, ñòðàí, îáëàñòåé,
íàñåëåííûõ ïóíêòîâ è ò. ï.)

3.7.1. Îáùåå ïðàâèëî
Ïèøóòñÿ ñ ïðîïèñíîé áóêâû âñå ñëîâà, âõîäÿùèå â ñîñòàâ

ãåîãð. íàçâàíèé, çà èñêëþ÷åíèåì ðîäîâûõ ãåîãð. òåðìèíîâ (îñòðîâ,
ìîðå, ãîðà, îçåðî è ò. ï.), óïîòðåáëÿåìûõ â ïðÿìîì çíà÷åíèè, è ñëóæåá-
íûõ ñëîâ. Íàïð.: Àëüïû, Àìåðèêà, Åâðàçèÿ, Àðêòèêà, Âîëãà, Åâðîïà,
Êàâêàç, Óðàë; Âîñòî÷íàÿ Ñèáèðü, Íîâàÿ Çåëàíäèÿ, Ñåâåðíàÿ Àìåðèêà,
Öåíòðàëüíàÿ Åâðîïà; Áîëüøàÿ Áàãàìñêàÿ áàíêà, âîäîïàä Êèâà÷, Çàïàäíî-
Êàðåëüñêàÿ âîçâûøåííîñòü, Êàíèí Êàìåíü (âîçâûøåííîñòü), âóëêàí Âåçó-
âèé, Êàðñêàÿ ãóáà, äîëèíà Òàìàøëûê, çàëèâ Áëàãîïîëó÷èÿ, Áîëüøîé Àâñò-
ðàëèéñêèé çàëèâ, êîòëîâèíà Áîëüøèõ Îçåð, ëåäíèê Ñåâåðíûé Ýíãèëü÷åê,
Äíåïðîâñêèé ëèìàí, ìûñ Ñåðäöå-Êàìåíü, ìûñ ×åëþñêèí, ìûñ ×åòûðåõ
Âåòðîâ, ìûñ Äîáðîé Íàäåæäû, Àáèññèíñêîå íàãîðüå, îçåðî Áàéêàë, Ãîëîä-
íàÿ Ãóáà (îçåðî), Ñåâåðíûé Ëåäîâèòûé îêåàí, îñòðîâ Íîâàÿ Çåìëÿ, ïèê
Ïèîíåðîâ, ïëàòî Óñòþðò, Ñðåäíåñèáèðñêîå ïëîñêîãîðüå, Êàâêàçñêîå ïîáå-
ðåæüå, ïîëóîñòðîâ Òàéìûð, Þæíûé ïîëþñ, Áîëüøàÿ Ïåñ÷àíàÿ ïóñòûíÿ,
Ãîëóáîé Íèë (ðåêà), Ìîñêâà-ðåêà, Áîëüøîé Áàðüåðíûé ðèô, òå÷åíèå Çà-
ïàäíûõ Âåòðîâ, òðîïèê Ðàêà, õðåáåò Àêàäåìèè Íàóê, Ãëàâíûé Êàâêàçñêèé
õðåáåò, Âàëüå-äå-ëà-Ñåðåíà, Ðîñòîâ-íà-Äîíó.
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3.7.10. Ñëóæåáíûå ñëîâà (ïðåäëîãè, àðòèêëè, ÷àñòèöû) â ñåðåäèíå
ñëîæíûõ ðóññêèõ è èíîÿçû÷íûõ ãåîãðàôè÷åñêèõ íàçâàíèé
Ïèøóòñÿ ñî ñòðî÷íîé áóêâû è ñîåäèíÿþòñÿ äâóìÿ äåôèñàìè.

Íàïð.: Àéí-ýëü-Õàäæåëü, Êîìñîìîëüñê-íà-Àìóðå, Ïèíàð-äåëü-Ðèî, Ïóýð-
òî-äå-×îððåðà, Ïþè-äå-Äîì, Ðèî-äå-Æàíåéðî, Ðîñòîâ-íà-Äîíó, Ñàíòà-
Ìàðèÿ-äè-Ëåóêà, Ôðàíêôóðò-íà-Ìàéíå, Øàòèëüîí-ñþð-Ýíäð, Øóàçè-ëå-
Ðóà, Àáðóööî-ý-Ìîëèçå, Äàð-ýñ-Ñàëàì.

3.7.11. Ñòðàíû ñâåòà
Ñ ïðîïèñíîé áóêâû ïèøóòñÿ íàçâàíèÿ ñòðàí ñâåòà (ïðîñòûå è

ñîñòàâíûå), êîãäà îíè óïîòðåáëÿþòñÿ âìåñòî ãåîãð. íàçâàíèé. Íàïð.: íà-
ðîäû Âîñòîêà (ò. å. âîñòî÷íûõ ñòðàí), Äàëüíèé Âîñòîê, ñòðàíû Çàïàäà,
Êðàéíèé Ñåâåð, âîéíà Ñåâåðà è Þãà (â ÑØÀ).

Â ïðÿìîì çíà÷åíèè íàçâàíèÿ ñòðàí ñâåòà, íàïðàâëåíèé â ïðîñòðàí-
ñòâå ïèøóòñÿ ñî ñòðî÷íîé áóêâû. Íàïð.: âîñòîê, çàïàä, þã, ñåâåð. Ïàðî-
õîä íàïðàâèëñÿ íà þã, à çàòåì ïîâåðíóë íà þãî-âîñòîê.

3.7.12. ×àñòè ñâåòà
Ïèøóòñÿ ñ ïðîïèñíîé áóêâû: Àâñòðàëèÿ, Àçèÿ, Àìåðèêà, Àí-

òàðêòèäà, Àôðèêà, Åâðîïà.

3.7.13. Íåîôèöèàëüíûå íàçâàíèÿ ãåîãðàôè÷åñêèõ åäèíèö, ÷àñòåé
ñòðàí
Â ýòèõ íàçâàíèÿõ âñå ñëîâà, êðîìå ðîäîâûõ (áåðåã, ïîáåðåæüå,

ìàòåðèê, êîíòèíåíò è ò. ï.), ïèøóòñÿ ñ ïðîïèñíîé áóêâû. Íàïð.: Àçèàò-
ñêèé ìàòåðèê, Àòëàíòè÷åñêîå ïîáåðåæüå, Âåðõíåå Ïîâîëæüå, Âîñòî÷íàÿ
Ñèáèðü, Âîñòî÷íîå ïîáåðåæüå ÑØÀ, Åâðîïåéñêèé êîíòèíåíò, Çàáàéêàëüå,
Çàêàâêàçüå, Çàïàäíàÿ Ñèáèðü, Çàïîëÿðüå, Íèæíåå Ïîâîëæüå, Íîâûé
Ñâåò, Îðåíáóðæüå, Ïîâîëæüå, Ïîäìîñêîâüå, Ïîëòàâùèíà, Ïðåäóðàëüå,
Ïðèàìóðüå, Ïðèáàëòèêà, Ïðèäíåñòðîâüå, Ïðèìîðüå, Ñåâåðíûé Êàâêàç,
Ñåâåðíûé Óðàë, Ñìîëåíùèíà, Ñðåäíÿÿ Àçèÿ, Ñòàâðîïîëüå, Ñòàðûé Ñâåò,
Öåíòðàëüíûé Òÿíü-Øàíü, ×åðíîìîðñêîå ïîáåðåæüå, Þãî-Âîñòî÷íàÿ Àçèÿ,
Þæíûé áåðåã Êðûìà, Þæíûé Óðàë.

3.7.14. Ãåîãðàôè÷åñêèå îáëàñòè è çîíû
Ïèøóòñÿ ñî ñòðî÷íîé áóêâû. Íàïð.: ëåñîñòåïíàÿ ïîëîñà, ëåñî-

òóíäðîâàÿ çîíà, ïðèìîðñêàÿ îáëàñòü.

3.7.15. Çîîãåîãðàôè÷åñêèå è ôëîðèñòè÷åñêèå îáëàñòè
è ïîäîáëàñòè
Ïèøóòñÿ ñ ïðîïèñíîé áóêâû, êðîìå ïðîâèíöèé. Íàïð.: Àâ-

ñòðàëèéñêàÿ îáëàñòü, Íîâîçåëàíäñêàÿ ïîäîáëàñòü, íî: ãâèíåéñêàÿ ïðî-
âèíöèÿ.
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4. Íàçâàíèÿ â ôîðìå ïðèëàãàòåëüíûõ, îáðàçîâàííûå îò èìåíè è ôà-
ìèëèè, èëè îò ôàìèëèè, ïèøóùåéñÿ ÷åðåç äåôèñ. Íàïð.: Ëåâ-Òîëñòî-
âñêèé ðàéîí, íàñåëåííûå ïóíêòû Ìèõàéëî-Êîöþáèíñêîå, Âîðîíöîâî-Äàø-
êîâñêîå.

5. Íàçâàíèÿ, íà÷èíàþùèåñÿ ñî ñëîâ âîñòî÷íî-, çàïàäíî-, ñåâåðíî-
(ñåâåðî-), þæíî-(þãî-), öåíòðàëüíî-. Íàïð.: Âîñòî÷íî-Ñèáèðñêîå ìîðå,
Çàïàäíî-Êàðåëüñêàÿ âîçâûøåííîñòü, Ñåâåðî-×óéñêèé õðåáåò, ìûñ Ñåâå-
ðî-Âîñòî÷íûé, Þæíî-Ãîëîñòåïñêèé êàíàë, íàñåëåííûé ïóíêò Þãî-Êàì-
ñêèé, Öåíòðàëüíî-Àíäèéñêîå íàãîðüå, Öåíòðàëüíî-ßêóòñêàÿ íèçìåí-
íîñòü.

Ïðèìå÷àíèå. Â íàçâàíèÿõ íàñåëåííûõ ïóíêòîâ, íà÷èíàþùèõñÿ ñî ñëîâ ñåâåðî-,
þæíî-, âîçìîæíî êàê ñëèòíîå, òàê è äåôèñíîå íàïèñàíèå, íàïð.: Ñåâåðî-
Êóðèëüñê, Þæíî-Êóðèëüñê, Ñåâåðîäâèíñê, Ñåâåðîìîðüå.

6. Íàçâàíèÿ íàñåëåííûõ ïóíêòîâ ñ ïåðâûì êîìïîíåíòîì âåðõ-, ñîëü-,
óñòü-. Íàïð.: Âåðõ-Íåéâèíñêèé, Ñîëü-Èëåöê, Óñòü-Èøèì, Óñòü-Êàìåíî-
ãîðñê, íî: Ñîëüâû÷åãîäñê (ïî çàêðåïèâøåéñÿ òðàäèöèè).

7. Ïåðåäàííûå ïî-ðóññêè èíîÿçû÷íûå ãåîãð. íàçâàíèÿ, êîòîðûå â
îðèãèíàëå ïèøóòñÿ ðàçäåëüíî èëè ÷åðåç äåôèñ. Íàïð.: Ñîëò-Ëýéê-Ñèòè,
Íüþ-Éîðê, Ñòàðà-3àãîðà.

3.7.7. Ñëîæíûå ãåîãðàôè÷åñêèå íàçâàíèÿ,
ïèøóùèåñÿ ñëèòíî
Íàçâàíèÿ ñ ïåðâûì êîìïîíåíòîì íîâî-, ñòàðî-, áåëî-, êðàñíî-,

÷åðíî-, áîëüøå-, âåëèêî-, ìàëî-, âåðõî-, âåðõíå-, íèæíå-, ñðåäíå- è äð.
Íàïð.: Íîâîêóçíåöê, Ñòàðîáåëüñê, Êðàñíîïåðåêîïñê, Áåëîêàìåíñê, ×åðíî-
ãîëîâêà, Íèæíååíèñåéñêàÿ âîçâûøåííîñòü, Ñðåäíåàìóðñêàÿ ðàâíèíà, Ãîðíî-
çàâîäñê, Âåðõíåäíåïðîâñê.

3.7.8. Ðîäîâûå èíîÿçû÷íûå ñëîâà â ñîñòàâå ãåîãðàôè÷åñêèõ
íàçâàíèé
Ýòè ñëîâà, íå óïîòðåáëÿþùèåñÿ â ðóññêîì ÿçûêå êàê íàðèöà-

òåëüíûå ñóùåñòâèòåëüíûå, ïèøóòñÿ ñ ïðîïèñíîé áóêâû ÷åðåç äåôèñ.
Íàïð.: Éîøêàð-Îëà (îëà � ãîðîä), Ðèî-Êîëîðàäî (ðèî � ðåêà), Àðàêàí-
Éîìà (éîìà � õðåáåò), Èññûê-Êóëü (êóëü � îçåðî). Îäíàêî èíîÿçû÷íûå
ðîäîâûå íàèìåíîâàíèÿ, óïîòðåáëÿþùèåñÿ â ðóññêîì ÿçûêå â êà÷åñòâå
íàðèöàòåëüíûõ ñóùåñòâèòåëüíûõ, ïèøóòñÿ ñî ñòðî÷íîé áóêâû, íàïð.:
Âàðàíãåð-ôüîðä, Áåðêëè-ñêâåð, Óîëë-ñòðèò, Ìè÷èãàí-àâåíþ, Ïÿòàÿ àâå-
íþ.

3.7.9. Ñëóæåáíûå ñëîâà (ïðåäëîãè, àðòèêëè, ÷àñòèöû)
â íà÷àëå èíîÿçû÷íûõ ãåîãðàôè÷åñêèõ íàçâàíèé
Ïèøóòñÿ ñ ïðîïèñíîé áóêâû è ïðèñîåäèíÿþòñÿ äåôèñîì.

Íàïð.: Äå-Ðèääåð, Ëà-Àñóíñüîí, Ëà-Ìàðòð, Ëàñ-Âåãàñ, Ëå-Êðåçî, îñòðîâà
Äå-Ëîíãà; òàêæå: Ñàíòà-Êðóñ, Ñàí-Ôðàíöèñêî, Ñåí-Ãîòàðä, Ñåíò-Ýòü-
åíí.
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3.8.3. Ãðóïïû, ñîþçû è îáúåäèíåíèÿ ãîñóäàðñòâ
ïîëèòè÷åñêîãî õàðàêòåðà
Â èõ íàçâàíèÿõ ñ ïðîïèñíîé áóêâû ïèøåòñÿ ïåðâîå ñëîâî, à

òàêæå ñîáñòâåííûå èìåíà. Íàïð.: Àçèàòñêî-Òèõîîêåàíñêèé ñîâåò (ÀÇ-
ÏÀÊ), Àíòàíòà, Àññîöèàöèÿ ãîñóäàðñòâ Þãî-Âîñòî÷íîé Àçèè (ÀÑÅÀÍ),
Áåíèëþêñ, Åâðîïåéñêàÿ àññîöèàöèÿ ñâîáîäíîé òîðãîâëè (ÅÀÑÒ), Åâðîïåéñ-
êîå ýêîíîìè÷åñêîå ñîîáùåñòâî (ÅÝÑ), Ëèãà àðàáñêèõ ãîñóäàðñòâ (ËÀÃ),
Îðãàíèçàöèÿ àìåðèêàíñêèõ ãîñóäàðñòâ (ÎÀÃ), Îðãàíèçàöèÿ Ñåâåðîàòëàíòè-
÷åñêîãî äîãîâîðà (ÍÀÒÎ), Îðãàíèçàöèÿ Öåíòðàëüíîãî äîãîâîðà (ÑÅÍÒÎ),
Ïëàí Êîëîìáî, Ñâÿùåííûé ñîþç, Ñåâåðíûé ñîâåò, Ñîâåò ñîãëàñèÿ, Òàìî-
æåííûé è ýêîíîìè÷åñêèé ñîþç Öåíòðàëüíîé Àôðèêè (ÞÄÅÀÊ), Òðîéñòâåí-
íûé ñîþç; íî: Ñîäðóæåñòâî Íåçàâèñèìûõ Ãîñóäàðñòâ (ÑÍÃ).

3.8.4. Ãðóïïû ãîñóäàðñòâ ïî èõ ãåîãðàôè÷åñêîìó
ìåñòîíàõîæäåíèþ
Ñ ïðîïèñíîé áóêâû ïèøåòñÿ ïåðâîå ñëîâî. Íàïð.: Áàëêàíñêèå

ñòðàíû, Çàêàâêàçñêèå ðåñïóáëèêè, Ïðèáàëòèéñêèå ñòðàíû, Ñêàíäèíàâñêèå
ñòðàíû. Íî: ïðèäóíàéñêèå ñòðàíû, ñåâåðíûå ñòðàíû, þæíûå ñòðàíû (íåò
çàêðåïëåííîãî ñîñòàâà ãîñóäàðñòâ).

3.8.5. Íåîôèöèàëüíûå îáùåïðèíÿòûå íàçâàíèÿ ñòðàí è èõ ÷àñòåé
Âñå ñëîâà â íèõ, êðîìå ðîäîâûõ (áåðåã, ïîáåðåæüå, ìàòåðèê,

êîíòèíåíò, öåíòð, çîíà, èìïåðèÿ è ò. ï.), ïèøóòñÿ ñ ïðîïèñíîé áóêâû.
Íàïð.: Àëüáèîí, Àíãëèéñêàÿ èìïåðèÿ, Àíãëèÿ, Âíóòðåííÿÿ è Âíåøíÿÿ Ìîí-
ãîëèÿ, Åâðîïåéñêàÿ Òóðöèÿ, Ñåâåðíàÿ Èòàëèÿ, Ñîåäèíåííîå êîðîëåâñòâî,
Ëåâîáåðåæíàÿ Óêðàèíà, Çàïàäíàÿ Áåëîðóññèÿ.

3.8.6. Îáðàçíûå íàçâàíèÿ çàðóáåæíûõ ñòðàí
Ñ ïðîïèñíîé áóêâû ïèøóò ëèáî ïåðâîå ñëîâî, ëèáî ñëîâî, ïîä-

÷åðêèâàþùåå õàðàêòåðíûé ïðèçíàê íàçûâàåìîãî îáúåêòà. Íàïð.: îñòðîâ
Ñâîáîäû (î Êóáå), Ñòðàíà âîñõîäÿùåãî ñîëíöà (î ßïîíèè), Ñòðàíà óòðåí-
íåé ñâåæåñòè (î Êîðåå), Ñòðàíà êëåíîâîãî ëèñòà (î Êàíàäå).

3.8.7. Àäìèíèñòðàòèâíî-òåððèòîðèàëüíûå åäèíèöû
çàðóáåæíûõ ãîñóäàðñòâ
Â èõ íàçâàíèÿõ ñ ïðîïèñíîé áóêâû ïèøóòñÿ âñå ñëîâà, êðîìå

ðîäîâûõ îáîçíà÷åíèé (äåïàðòàìåíò, ïðîâèíöèÿ, øòàò è ò. ï.), à òàêæå
ñëóæåáíûõ ñëîâ. Íàïð.: ãðàôñòâà Âîñòî÷íûé Ñóññåêñ, Íîðò-Éîðêøèð,
Íîòòèíãåìøèð, Ñòàôôîðäøèð, Óýñò-Éîðêøèð (Âåëèêîáðèòàíèÿ); êàíòî-
íû Âàëå, Ãðàóáþíäåí (Øâåéöàðèÿ); øòàò Çàïàäíûé Áåíãàë (Èíäèÿ); îáëà-
ñòè Âàëëå-ä�Àîñòà, Ýìèëèÿ-Ðîìàíüÿ (Èòàëèÿ); äåïàðòàìåíòû Áóø-äþ-
Ðîí, Âåðõíèå Ïèðåíåè, Àòëàíòè÷åñêàÿ Ëóàðà, Êîò-ä�Îð, Êîò-äþ-Íîð,
Ïà-äå-Êàëå, Ïðèìîðñêàÿ Ñåíà, Ñåí-Ñåí-Äåíè (Ôðàíöèÿ); ïðîâèíöèè Ñû÷ó-
àíü, Ãàíüñó, Õóíàíü (ÊÍÐ); øòàòû Þæíàÿ Êàðîëèíà, Çàïàäíàÿ Âèðãèíèÿ,
Èëëèíîéñ, Ìèííåñîòà, Íüþ-Äæåðñè, Ðîä-Àéëåíä (ÑØÀ); çåìëÿ Áàäåí-
Âþðòåìáåðã (ÔÐÃ); ïðåôåêòóðà Õîêêàéäî (ßïîíèÿ).
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3.7.16. Ãåîëîãè÷åñêèå áàññåéíû, ìåñòîðîæäåíèÿ èñêîïàåìûõ,
áàññåéíû ðåê
Â òàêèõ íàçâàíèÿõ ñ ïðîïèñíîé áóêâû ïèøóòñÿ âñå ñëîâà, êðî-

ìå ðîäîâûõ. Íàïð.: áàññåéí Âîëãè, Âîëæñêî-Óðàëüñêèé íåôòåãàçîíîñíûé
áàññåéí, Âÿòñêî-Êàìñêîå ìåñòîðîæäåíèå ôîñôîðèòîâ, Èëëèíîéñêèé óãîëü-
íûé áàññåéí, Êóðñêàÿ ìàãíèòíàÿ àíîìàëèÿ, Ñðåäèçåìíîìîðñêèé áàññåéí.

3.7.17. Ó÷àñòêè òå÷åíèÿ ðåê è ïëåñû
Òàêèå íàçâàíèÿ ïèøóòñÿ ñî ñòðî÷íîé, åñëè îíè íå âõîäÿò â ñî-

ñòàâ ñëîæíûõ ñîáñòâåííûõ íàçâàíèé. Íàïð.: âåðõíÿÿ Ïðèïÿòü, íèæíÿÿ
Áåðåçèíà, ñðåäíèé ïëåñ Âîëãè; íî: Âåðõíÿÿ Òóðà, Íèæíÿÿ Òóíãóñêà (íàçâà-
íèå ðåêè).

3.7.18. Ìîðñêèå ïóòè
Ñ ïðîïèñíîé áóêâû ïèøåòñÿ ïåðâîå ñëîâî. Íàïð.: Ñåâåðíûé

ìîðñêîé ïóòü.

3.8. Íàçâàíèÿ ãîñóäàðñòâ.
Àäìèíèñòðàòèâíî-òåððèòîðèàëüíûå
íàèìåíîâàíèÿ

3.8.1. Îôèöèàëüíûå íàçâàíèÿ ãîñóäàðñòâ
Â íèõ âñå ñëîâà, êðîìå ñëóæåáíûõ, ïèøóòñÿ ñ ïðîïèñíîé áóê-

âû. Íàïð.: Âåëèêîå Ãåðöîãñòâî Ëþêñåìáóðã, Ãîñóäàðñòâî Áàõðåéí, Êíÿæå-
ñòâî Ëèõòåíøòåéí, Êîðåéñêàÿ Íàðîäíî-Äåìîêðàòè÷åñêàÿ Ðåñïóáëèêà, Êî-
ðîëåâñòâî Áåëüãèÿ, Ìåêñèêàíñêèå Ñîåäèíåííûå Øòàòû, Îáúåäèíåííûå
Àðàáñêèå Ýìèðàòû, Ñîåäèíåííîå Êîðîëåâñòâî Âåëèêîáðèòàíèè è Ñåâåðíîé
Èðëàíäèè, Ñîåäèíåííûå Øòàòû Àìåðèêè, Ñîäðóæåñòâî Áàãàìñêèõ Îñòðî-
âîâ, Ôðàíöóçñêàÿ Ðåñïóáëèêà, Ðîññèéñêàÿ Ôåäåðàöèÿ, Ðåñïóáëèêà Óêðàèíà,
Ýñòîíñêàÿ Ðåñïóáëèêà.

Ïðèìå÷àíèå. Óïîòðåáëåíèå ïðîïèñíûõ áóêâ â íàçâàíèÿõ äðåâíèõ ãîñóäàðñòâ,
êíÿæåñòâ, èìïåðèé ñì. â 3.20.3.

3.8.2. Íàçâàíèÿ ñóáúåêòîâ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè
Â íàçâàíèÿõ ðåñïóáëèê ÐÔ âñå ñëîâà ïèøóòñÿ ñ ïðîïèñíîé áóê-

âû. Íàïð.: Ðåñïóáëèêà Àëòàé, Ðåñïóáëèêà Áàøêîðòîñòàí, Êàáàðäèíî-Áàë-
êàðñêàÿ Ðåñïóáëèêà, Ðåñïóáëèêà Ñåâåðíàÿ Îñåòèÿ.

Â íàçâàíèÿõ êðàåâ, îáëàñòåé, îêðóãîâ ðîäîâîå èëè âèäîâîå ïîíÿòèå
ïèøåòñÿ ñî ñòðî÷íîé áóêâû, à ñëîâà, îáîçíà÷àþùèå èíäèâèäóàëüíîå íà-
çâàíèå, � ñ ïðîïèñíîé. Íàïð.: Ïðèìîðñêèé êðàé, Ñòàâðîïîëüñêèé êðàé,
Âîëãîãðàäñêàÿ îáëàñòü, Ìîñêîâñêàÿ îáëàñòü, Åâðåéñêàÿ àâòîíîìíàÿ îá-
ëàñòü, Àãèíñêèé Áóðÿòñêèé àâòîíîìíûé îêðóã, Óñòü-Îðäûíñêèé Áóðÿòñ-
êèé àâòîíîìíûé îêðóã.
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òðåòüå � Çåìëÿíîé ãîðîä (âàë). Íî: Â Íîâãîðîäå,  Êàçàíè,  Ïñêîâå è äðó-
ãèõ ãîðîäàõ èìåþòñÿ êðåìëè, ò. å. äðåâíèå êðåïîñòè; Íîâãîðîäñêèé
êðåìëü.

3.10. Æåëåçíîäîðîæíûå ñòàíöèè, âîêçàëû, àýðîïîðòû,
ñòàíöèè ìåòðî, îñòàíîâêè íàçåìíîãî òðàíñïîðòà

3.10.1. Æåëåçíîäîðîæíûå ñòàíöèè, âîêçàëû, àýðîïîðòû
Â ýòèõ íàçâàíèÿõ ñ ïðîïèñíîé áóêâû ïèøóòñÿ âñå ñëîâà, êðîìå

ðîäîâûõ îáîçíà÷åíèé. Íàïð.: àýðîâîêçàë Âíóêîâî, àýðîïîðò Äîìîäåäîâî,
Êóðñêèé âîêçàë, Ëåíèíãðàä-Ïàññàæèðñêèé, Ìîñêâà-Ñîðòèðîâî÷íàÿ, Ìîñê-
âà-Òîâàðíàÿ, Ïåðåäåëêèíî.

3.10.2. Ñòàíöèè ìåòðî, îñòàíîâêè íàçåìíîãî òðàíñïîðòà
Çàêëþ÷àþòñÿ â êàâû÷êè è ïèøóòñÿ ñ ïðîïèñíîé áóêâû.

Íàïð.: ñòàíöèè ìåòðî «Àðáàòñêàÿ», «Îõîòíûé Ðÿä», «Èçìàéëîâñêèé
ïàðê», «Àëåêñàíäðîâñêèé ñàä», «Îêòÿáðüñêîå Ïîëå», «Ïðåîáðàæåíñêàÿ
ïëîùàäü», «Ðÿçàíñêèé ïðîñïåêò», «Ïðîñïåêò Ìèðà»; îñòàíîâêè «Íèêèò-
ñêèå Âîðîòà», «Äåòñêàÿ ïîëèêëèíèêà», «Óëèöà Òàëëèíñêàÿ», «10-é ìèê-
ðîðàéîí».

3.11. Îðãàíû âëàñòè, ó÷ðåæäåíèÿ è îðãàíèçàöèè

3.11.1. Îáùåå ïðàâèëî
Ðàçëè÷àåòñÿ íàïèñàíèå âûñøèõ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìåæäóíàðîä-

íûõ îðãàíèçàöèé, â êîòîðûõ ñ ïðîïèñíîé áóêâû ïèøóòñÿ âñå ñëîâà, è
äðóãèõ ó÷ðåæäåíèé è îðãàíèçàöèé åäèíè÷íîãî õàðàêòåðà, â êîòîðûõ ñ
ïðîïèñíîé áóêâû ïèøåòñÿ ïåðâîå ñëîâî, à òàêæå âõîäÿùèå â ñîñòàâ íà-
çâàíèÿ ñîáñòâåííûå èìåíà. Íàïð.: Îðãàíèçàöèÿ Îáúåäèíåííûõ Íàöèé, Ôå-
äåðàëüíîå Ñîáðàíèå Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, íî: Âñåìèðíûé ñîâåò ìèðà, Ñî-
âåò áåçîïàñíîñòè ÐÔ.

3.11.2. Âûñøèå ãîñóäàðñòâåííûå îðãàíû è îðãàíèçàöèè ÐÔ
Â èõ íàçâàíèÿõ ñ ïðîïèñíîé áóêâû ïèøóòñÿ âñå ñëîâà. Íàïð.:

Ôåäåðàëüíîå Ñîáðàíèå ÐÔ, Ãîñóäàðñòâåííàÿ Äóìà, Êîíñòèòóöèîííûé Ñóä
ÐÔ, Âîîðóæåííûå Ñèëû ÐÔ.

Ïðèìå÷àíèå. Èñ÷åðïûâàþùèé ñïèñîê òàêèõ íàçâàíèé íå óñòàíîâëåí. Ïðåäëà-
ãàåìîå íàïèñàíèå ïðèíÿòî â òåêñòå Êîíñòèòóöèè ÐÔ. Òàê êàê ïèøóùåìó òðóä-
íî îïèðàòüñÿ íà ïîíÿòèå èåðàðõè÷íîñòè ó÷ðåæäåíèé è îðãàíèçàöèé, òî â ïðàê-
òèêå ïå÷àòè ïðîÿâëÿåòñÿ ïîääåðæèâàåìàÿ ëèíãâèñòàìè òåíäåíöèÿ ê óïîòðåáëå-
íèþ ïðîïèñíîé áóêâû òîëüêî â ïåðâîì ñëîâå íàçâàíèÿ. Íàïð.: Ãîñóäàðñòâåí-
íàÿ äóìà (Äóìà), Âåðõîâíûé ñóä ÐÔ, Âîîðóæåííûå ñèëû ÐÔ.
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3.9. Óëèöû, ïåðåóëêè,
ãîðîäñêèå äîñòîïðèìå÷àòåëüíûå ìåñòà

3.9.1. Ïðîñïåêòû, óëèöû, ïëîùàäè, ïåðåóëêè, òóïèêè, ìîñòû è ò. ï.
Â ýòèõ íàçâàíèÿõ âñå ñëîâà, êðîìå ðîäîâûõ (àëëåÿ, áóëüâàð, ëè-

íèÿ, íàáåðåæíàÿ, ïåðåóëîê, ïëîùàäü, ïðîåçä, ïðîñåê, ïðîñïåêò, ñïóñê,
òóïèê, óëèöà, øîññå), ðåêîìåíäóåòñÿ ïèñàòü ñ ïðîïèñíîé áóêâû ïî îá-
ùåìó ïðàâèëó íàïèñàíèÿ ãåîãð. íàçâàíèé. Íàïð.: Êîìñîìîëüñêèé ïðî-
ñïåêò, ïðîñïåêò Ìèðà; óëèöà Áóòûðñêèé Âàë, óëèöà Êàðåòíûé Ðÿä, óëèöà
Êóçíåöêèé Ìîñò, óëèöà Ëèõîáîðñêèå Áóãðû, Ïóøêèíñêàÿ óëèöà, óëèöà Íà-
ðîäíîãî Îïîë÷åíèÿ, óëèöà Ñåðïóõîâñêîé Çàñòàâû, óëèöà Ñèâöåâ Âðàæåê,
óëèöà Òåïëûé Ñòàí, óëèöà Òþôåëåâà Ðîùà; ïëîùàäü Êðåñòüÿíñêîé Çàñòà-
âû, Íèêèòñêèå Âîðîòà, ïëîùàäü Ðåâîëþöèè; Áîëüøîé Êîçèõèíñêèé ïåðå-
óëîê, Êðèâîêîëåííûé ïåðåóëîê; Ñûòèíñêèé òóïèê; Áîëüøîé Êàìåííûé
ìîñò, ìîñò Âçäîõîâ; Ðîñòîâñêàÿ íàáåðåæíàÿ; øîññå Ýíòóçèàñòîâ.

3.9.2. Íàçâàíèÿ óëèö è ò. ï., íà÷èíàþùèåñÿ öèôðîé
Ñëåäóþùèå çà öèôðîé ñëîâà ïèøóòñÿ ñ ïðîïèñíîé áóêâû, êðî-

ìå ñëîâ ëåò è ãîäà. Íàïð.: óë. 26 Áàêèíñêèõ Êîìèññàðîâ, óë. 1905 ãîäà, ïëî-
ùàäü 40 ëåò Îêòÿáðÿ.

3.9.3. Ñîñòàâíûå íàçâàíèÿ óëèö, âêëþ÷àþùèå íàèìåíîâàíèÿ
âîèíñêèõ, ó÷åíûõ è äðóãèõ çâàíèé, ïðîôåññèé è ò. ï.
Â ýòèõ íàèìåíîâàíèÿõ ïèøóòñÿ ñ ïðîïèñíîé áóêâû âñå ñëîâà,

êðîìå ðîäîâûõ. Íàïð.: óëèöà Àäìèðàëà Ìàêàðîâà, óëèöà Àêàäåìèêà Êîðî-
ëåâà, óëèöà Àðõèòåêòîðà Âëàñîâà, óëèöà Ãåíåðàëà Áåëîâà, óëèöà Êîñìîíàâ-
òà Âîëêîâà, óëèöà Ëåò÷èêà Áàáóøêèíà, óëèöà Ïèëîòà Íåñòåðîâà, ïðî-
ñïåêò Ìàðøàëà Æóêîâà, áóëüâàð Ìàòðîñà Æåëåçíÿêà; òàêæå: ìîñò Ëåéòå-
íàíòà Øìèäòà.

3.9.4. Íàçâàíèÿ ãîðîäñêèõ äîñòîïðèìå÷àòåëüíûõ ìåñò
Â òàêèõ íàçâàíèÿõ âñå ñëîâà, êðîìå ðîäîâûõ íàðèöàòåëüíûõ,

óïîòðåáëÿåìûõ â ïðÿìîì çíà÷åíèè (äâîðåö, çàìîê, êëàäáèùå è ò. ï.), ïè-
øóòñÿ ñ ïðîïèñíîé áóêâû. Íàïð.: Áîëüøîé Êðåìëåâñêèé äâîðåö, Çèìíèé äâî-
ðåö, Èíæåíåðíûé çàìîê, Íîâîäåâè÷üå êëàäáèùå, Ïåòðîïàâëîâñêàÿ êðåïîñòü,
Òðèóìôàëüíàÿ àðêà, Ýéôåëåâà áàøíÿ, Öàðü-êîëîêîë, Öàðü-ïóøêà, Ìåäíûé
âñàäíèê (ïàìÿòíèê), Êîëîññ-Ðîäîññêèé; íî: Ñòåíà Ïëà÷à (â Èåðóñàëèìå),
Àëëåÿ Ñëàâû, Êóðãàí Áåññìåðòèÿ, Ìîãèëà Íåèçâåñòíîãî Ñîëäàòà (êàê âû-
ðàæàþùèå ñâÿùåííûå ïîíÿòèÿ).

3.9.5. Êðåìëü
Ýòî íàçâàíèå ïèøåòñÿ ñ ïðîïèñíîé áóêâû, êîãäà ÿâëÿåòñÿ

ñîáñòâåííûì èìåíåì ÷àñòè ãîðîäà. Íàïð.: Â öåíòðå Ìîñêâû íàõîäèòñÿ
Êðåìëü,  îïîÿñàííûé êàìåííûìè ñòåíàìè,  âòîðîå êîëüöî � Êèòàé-ãîðîä,
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3.11.5. Íàçâàíèÿ ó÷ðåæäåíèé âî ìíîæåñòâåííîì ÷èñëå
è íå â êà÷åñòâå èìåí ñîáñòâåííûõ
Ïèøóòñÿ ñî ñòðî÷íîé áóêâû. Íàïð.: ìèíèñòåðñòâà ÐÔ, ãëàâíûå

óïðàâëåíèÿ ìèíèñòåðñòâ, êîìèòåòû è êîìèññèè Ãîñóäàðñòâåííîé Äóìû,
àãåíòñòâà, ôåäåðàëüíûå ñëóæáû.

3.11.6. Ó÷ðåæäåíèÿ è îðãàíèçàöèè íååäèíè÷íîãî õàðàêòåðà
Ïèøóòñÿ ñî ñòðî÷íîé áóêâû. Íàïð.: áþðî íåñ÷àñòíûõ ñëó÷àåâ ïî

ãîðîäó, áþðî îáìåíà æèëïëîùàäè, îáëàñòíîå îòäåëåíèå ñâÿçè, ïðàâëåíèå
æèëèùíî-ñòðîèòåëüíîãî êîîïåðàòèâà, äåïóòàòñêàÿ êîìèññèÿ, ñîãëàñè-
òåëüíàÿ êîìèññèÿ, ïîëèêëèíèêà ¹ 140 Ãàãàðèíñêîãî ðàéîíà.

3.11.7. Íàçâàíèÿ ó÷ðåæäåíèé è îðãàíèçàöèé ñ óñëîâíûì
íàèìåíîâàíèåì â êàâû÷êàõ
1. Ñ ïðîïèñíîé áóêâû ïèøåòñÿ ïåðâîå ñëîâî íàèìåíîâàíèÿ,

åñëè íàèìåíîâàíèå íå íà÷èíàåòñÿ ñëîâàìè Âñåðîññèéñêèé, Ðîññèéñêèé,
Ãîñóäàðñòâåííûé, Öåíòðàëüíûé. Íàïð.: èíôîðìàöèîííîå àãåíòñòâî «Èí-
òåðôàêñ», àññîöèàöèÿ «Âîçðîæäåíèå», ãóìàíèòàðíûé ôîíä «Çíàíèå»; íî:
Ðîññèéñêîå èíôîðìàöèîííîå àãåíòñòâî «Íîâîñòè», Ðîññèéñêèé áëàãîòâîðè-
òåëüíûé ôîíä «Èíòåëëåêò», Ìåæãîñóäàðñòâåííàÿ òåëåðàäèîêîìïàíèÿ
«Ìèð».

2. Â íàçâàíèÿõ, íà÷èíàþùèõñÿ ñ ãåîãð. îïðåäåëåíèÿ, ãåîãð. îïðåäå-
ëåíèå ïèøåòñÿ ñ ïðîïèñíîé áóêâû, åñëè âõîäèò â ñîñòàâ ïîëíîãî îôèöè-
àëüíîãî íàçâàíèÿ, è ñî ñòðî÷íîé, åñëè íå âõîäèò â åãî ñîñòàâ. Íàïð.:
Êàëèíèíãðàäñêîå èçäàòåëüñòâî «Äåëîâîé ìèð»; íî: ìîñêîâñêîå èçäàòåëüñòâî
«Ñîâðåìåííèê» (îôèöèàëüíîå íàçâàíèå óïîòðåáëÿåòñÿ áåç ãåîãð. îïðåäåëå-
íèÿ).

3.11.8. ×àñòè è îòäåëû ó÷ðåæäåíèé è îðãàíèçàöèé
Íàçâàíèÿ ÷àñòåé è îòäåëîâ ó÷ðåæäåíèé, îðãàíèçàöèé, êðîìå

óêàçàííûõ âûøå (ñì. 3.11.4), à òàêæå ñëîâà òèïà ïðåçèäèóì, ó÷åíûé ñî-
âåò, õóäîæåñòâåííûé ñîâåò, ôàêóëüòåò, îòäåë, îòäåëåíèå, ñåêòîð,
ãðóïïà ïèøóòñÿ ñî ñòðî÷íîé áóêâû. Íàïð.: íà ôèëîëîãè÷åñêîì ôàêóëüòå-
òå, íà ðåäàêöèîííî-èçäàòåëüñêîì îòäåëåíèè, â ó÷åáíî-ìåòîäè÷åñêîì îòäå-
ëå Ãëàâíîãî óïðàâëåíèÿ, êàôåäðà ðóññêîãî ÿçûêà, îòäåë êàäðîâ, ñåêòîð äè-
àëåêòîëîãèè, ãðóïïà ïî êîíòðîëþ ýëåêòðîííîé ñèñòåìû.

3.11.9. Ìåæäóíàðîäíûå è çàðóáåæíûå öåíòðàëüíûå îðãàíèçàöèè
è ó÷ðåæäåíèÿ
Ñ ïðîïèñíîé áóêâû ïèøåòñÿ ïåðâîå ñëîâî, à òàêæå ñîáñòâåííûå

èìåíà. Íàïð.: Âñåìèðíàÿ îðãàíèçàöèÿ çäðàâîîõðàíåíèÿ, Âñåìèðíàÿ ôåäåðà-
öèÿ ïðîôñîþçîâ, Ìåæäóíàðîäíûé âàëþòíûé ôîíä, Åâðîïåéñêîå ýêîíîìè÷å-
ñêîå ñîîáùåñòâî, Åâðîïåéñêèé ñîþç, Ìåæäóíàðîäíûé ñóä ÎÎÍ, Îðãàíèçà-
öèÿ Îáúåäèíåííûõ Íàöèé ïî âîïðîñàì îáðàçîâàíèÿ, íàóêè è êóëüòóðû
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3.11.3. Âàæíåéøèå ìåæäóíàðîäíûå îðãàíèçàöèè
Â èõ íàçâàíèÿõ ñ ïðîïèñíîé áóêâû ïèøóòñÿ âñå ñëîâà, êðî-

ìå ñëóæåáíûõ. Íàïð.: Îáùåñòâî Êðàñíîãî Êðåñòà è Êðàñíîãî Ïîëóìåñÿöà,
Îðãàíèçàöèÿ Îáúåäèíåííûõ Íàöèé (ÎÎÍ), Ñîâåò Áåçîïàñíîñòè ÎÎÍ, Ëèãà
Íàöèé.

3.11.4. Îðãàíû óïðàâëåíèÿ, ìèíèñòåðñòâà, êîìèòåòû,
îáùåñòâåííûå è èíûå îðãàíèçàöèè è ó÷ðåæäåíèÿ ÐÔ
åäèíè÷íîãî õàðàêòåðà
Â èõ ñîñòàâíûõ íàçâàíèÿõ ñ ïðîïèñíîé áóêâû ïèøóò ïåðâîå

ñëîâî, à òàêæå ñîáñòâåííûå èìåíà, âõîäÿùèå â íèõ. Íàïð.: Ãîñóäàð-
ñòâåííîå ñîáðàíèå Ðåñïóáëèêè Áàøêîðòîñòàí, Íàðîäíûé õóðàë Ðåñïóáëèêè
Áóðÿòèÿ, Çàêîíîäàòåëüíîå ñîáðàíèå Ðåñïóáëèêè Êàðåëèÿ, Ãîñóäàðñòâåííûé
ñîâåò Ðåñïóáëèêè Êîìè, Ïàðëàìåíò Ðåñïóáëèêè Ñåâåðíàÿ Îñåòèÿ-Àëàíèÿ,
Àëòàéñêîå êðàåâîå çàêîíîäàòåëüíîå ñîáðàíèå, Ãîñóäàðñòâåííàÿ äóìà Ñòàâ-
ðîïîëüñêîãî êðàÿ, Ìîñêîâñêàÿ ãîðîäñêàÿ äóìà; Èíôîðìàöèîííîå òåëåãðàô-
íîå àãåíòñòâî Ðîññèè (ÈÒÀÐ-ÒÀÑÑ), Àññîöèàöèÿ êîðåííûõ ìàëî÷èñëåííûõ
íàðîäîâ Ñåâåðà è Äàëüíåãî Âîñòîêà, Ìåæðåãèîíàëüíàÿ àññîöèàöèÿ ýêîíîìè-
÷åñêîãî âçàèìîäåéñòâèÿ ñóáúåêòîâ Ôåäåðàöèè Äàëüíåãî Âîñòîêà è Çàáàéêà-
ëüÿ, Áàíê âíåøíåé òîðãîâëè (Âíåøòîðãáàíê), Öåíòðàëüíûé áàíê ÐÔ, Ðîñ-
ñèéñêàÿ òîâàðíî-ñûðüåâàÿ áèðæà, Ìîðîçîâñêàÿ äåòñêàÿ êëèíè÷åñêàÿ áîëü-
íèöà, Öåíòðàëüíîå áþðî ïî ïîèñêó æèâîòíûõ, Áþðî èíôîðìàöèîííîé òåõ-
íîëîãèè, Ãèëüäèÿ êèíîðåæèññåðîâ Ðîññèè, Äåïàðòàìåíò âíåøíèõ ñâÿçåé ãî-
ðîäà Ìîñêâû, Àäìèíèñòðàòèâíûé äåïàðòàìåíò àïïàðàòà Ïðàâèòåëüñòâà
ÐÔ, Öåíòðàëüíûé øàõìàòíûé êëóá, Êîìèññèÿ ïî âîïðîñàì ìåæäóíàðîäíîé
ãóìàíèòàðíîé è òåõíè÷åñêîé ïîìîùè ïðè Ïðàâèòåëüñòâå ÐÔ, Ðîññèéñêàÿ
òðåõñòîðîííÿÿ êîìèññèÿ ïî ðåãóëèðîâàíèþ ñîöèàëüíî-òðóäîâûõ îòíîøåíèé,
Îëèìïèéñêèé êîìèòåò Ðîññèè, Ðîññèéñêàÿ ãîñóäàðñòâåííàÿ ñòðàõîâàÿ êîì-
ïàíèÿ, Âñåðîññèéñêàÿ êîíôåäåðàöèÿ òðóäà, Ãîñóäàðñòâåííàÿ èíâåñòèöèîí-
íàÿ êîðïîðàöèÿ, Ðîññèéñêàÿ ëèãà ïðîôåññèîíàëüíîãî áîêñà, Ìèíèñòåðñòâî
îáîðîíû ÐÔ, Ôåäåðàëüíûé íàäçîð Ðîññèè ïî ÿäåðíîé è ðàäèàöèîííîé áåçî-
ïàñíîñòè, Îáùåñòâî çàùèòû ïðàâ ïîòðåáèòåëåé, Ðîññèéñêîå îáùåñòâî
Êðàñíîãî Êðåñòà, Ðîññèéñêàÿ îáîðîííàÿ ñïîðòèâíî-òåõíè÷åñêàÿ îðãàíèçà-
öèÿ, Ðîññèéñêèé ãîñóäàðñòâåííûé àðõèâ ëèòåðàòóðû è èñêóññòâà, Ðîññèéñ-
êàÿ êíèæíàÿ ïàëàòà, Òîðãîâî-ïðîìûøëåííàÿ ïàëàòà ÐÔ, Ãåíåðàëüíàÿ ïðî-
êóðàòóðà ÐÔ, Ôåäåðàëüíàÿ ñëóæáà áåçîïàñíîñòè ÐÔ, Ñîâåò ïî àãðàðíîé
ïîëèòèêå ïðè Ïðàâèòåëüñòâå ÐÔ, Ñîþç õóäîæíèêîâ Ðîññèè, Ðîññèéñêèé
ñîþç ïðîìûøëåííèêîâ è ïðåäïðèíèìàòåëåé, Âûñøèé àðáèòðàæíûé ñóä ÐÔ,
Ãëàâíîå óïðàâëåíèå ôåäåðàëüíîãî êàçíà÷åéñòâà Ìèíèñòåðñòâà ôèíàíñîâ
ÐÔ, Ôåäåðàöèÿ íåçàâèñèìûõ ïðîôñîþçîâ Ðîññèè, Ãîñóäàðñòâåííûé ôîíä çà-
íÿòîñòè íàñåëåíèÿ ÐÔ, Ïåíñèîííûé ôîíä ÐÔ, Ôîíä çàùèòû ãëàñíîñòè,
Öåíòð óïðàâëåíèÿ ïîëåòàìè, Øòàá ïî äåëàì ãðàæäàíñêîé îáîðîíû è ÷ðåç-
âû÷àéíûì ñèòóàöèÿì ã. Ìîñêâû.

Ïðèìå÷àíèå. Íåïîëíûå íàçâàíèÿ âìåñòî ïîëíûõ ïðè ïîâòîðåíèè ìîãóò íà÷è-
íàòüñÿ ñ ïðîïèñíîé áóêâû, íî ïðè îòñóòñòâèè â òåêñòå ïîëíîãî íàçâàíèÿ ñëîâà
äåïàðòàìåíò, ãëàâíîå óïðàâëåíèå, óïðàâëåíèå, ìèíèñòåðñòâî è ò. ï. ïèøóòñÿ
ñî ñòðî÷íîé áóêâû.
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3.12. Àêàäåìèè, íàó÷íî-èññëåäîâàòåëüñêèå
ó÷ðåæäåíèÿ, ó÷åáíûå çàâåäåíèÿ

3.12.1. Îáùåå ïðàâèëî
Â ñîáñòâåííûõ íàçâàíèÿõ àêàäåìèé, íàó÷íî-èññëåäîâàòåëüñêèõ

ó÷ðåæäåíèé, ó÷åáíûõ çàâåäåíèé ñ ïðîïèñíîé áóêâû ïèøåòñÿ òîëüêî ïåð-
âîå ñëîâî (äàæå åñëè îíî ÿâëÿåòñÿ ðîäîâûì íàçâàíèåì èëè íàçâàíèåì,
óêàçûâàþùèì ñïåöèàëüíîñòü), à òàêæå ñîáñòâåííûå èìåíà, âõîäÿùèå â
ñëîæíîå íàçâàíèå. Íàïð.: Ðîññèéñêàÿ àêàäåìèÿ íàóê, Àêàäåìèÿ åñòå-
ñòâåííûõ íàóê, Âîåííî-âîçäóøíàÿ àêàäåìèÿ èì. Þ. À. Ãàãàðèíà, Ìåæäó-
íàðîäíàÿ àêàäåìèÿ ïðåäïðèíèìàòåëüñòâà, Ìîñêîâñêèé ãîñóäàðñòâåííûé
óíèâåðñèòåò ïå÷àòè, Äèïëîìàòè÷åñêàÿ àêàäåìèÿ, Ìîñêîâñêèé ãîñóäàð-
ñòâåííûé óíèâåðñèòåò èì. Ì. Â. Ëîìîíîñîâà, Ìîñêîâñêèé ãîñóäàðñòâåííûé
ëèíãâèñòè÷åñêèé óíèâåðñèòåò, Ïðàâîñëàâíûé áîãîñëîâñêèé óíèâåðñèòåò èì.
Èîàííà Áîãîñëîâà, Ðîññèéñêèé óíèâåðñèòåò äðóæáû íàðîäîâ, Èíñòèòóò
ìåæäóíàðîäíîãî áèçíåñà, Àêóñòè÷åñêèé èíñòèòóò èì Í. Í. Àíäðååâà, Íà-
ó÷íî-èññëåäîâàòåëüñêèé ýëåêòðîìåõàíè÷åñêèé èíñòèòóò, Âñåàìåðèêàíñêèé
èíñòèòóò áèçíåñà è ýêîíîìèêè, Ëèòåðàòóðíûé èíñòèòóò èì À. Ì. Ãîðü-
êîãî, Ðîññèéñêèé íàó÷íûé öåíòð «Êóð÷àòîâñêèé èíñòèòóò», Ðîññèéñêèé
öåíòð ìåæäóíàðîäíîãî è êóëüòóðíîãî ñîòðóäíè÷åñòâà, Ïóùèíñêèé íàó÷íî-
èññëåäîâàòåëüñêèé öåíòð, Âû÷èñëèòåëüíûé öåíòð ÐÀÍ.

3.12.2. Ñðåäíèå ó÷åáíûå çàâåäåíèÿ (øêîëû, ëèöåè, ãèìíàçèè,
êîëëåäæè, òåõíèêóìû, ó÷èëèùà) íååäèíè÷íîãî õàðàêòåðà
Èõ íàçâàíèÿ ïèøóòñÿ ñî ñòðî÷íîé áóêâû. Íàïð.: ìåäèöèíñêîå

ó÷èëèùå ¹ 1, òåõíè÷åñêîå ó÷èëèùå ¹ 2 ã. Ìîñêâû, ñìåííîå ó÷èëèùå ïîâà-
ðîâ, ôàðìàöåâòè÷åñêîå ó÷èëèùå ¹ 266, âå÷åðíÿÿ øêîëà, ñðåäíÿÿ øêîëà
¹ 59 èì. Í. Â. Ãîãîëÿ, ìîñêîâñêàÿ ñðåäíÿÿ øêîëà ¹ 266, äåòñêàÿ ìóçû-
êàëüíàÿ øêîëà ¹ 3 èì. Í. ß. Ìÿñêîâñêîãî, ïðîôåññèîíàëüíûé ëèöåé ¹ 319,
ýêñïåðèìåíòàëüíàÿ ãèìíàçèÿ ¹ 20, àâòîìåõàíè÷åñêèé òåõíèêóì.

Îäíàêî åñëè â ñîñòàâ íàçâàíèÿ âõîäèò ãåîãð. îïðåäåëåíèå èëè íàçâà-
íèå íîñèò åäèíè÷íûé õàðàêòåð è ïðèðàâíèâàåòñÿ ê âûñøåìó ó÷åáíîìó çà-
âåäåíèþ, òî îíî ïèøåòñÿ ñ ïðîïèñíîé áóêâû. Íàïð.: Ðîññèéñêîå ðåñïóá-
ëèêàíñêîå ìåäèöèíñêîå ó÷èëèùå, Òåàòðàëüíîå ó÷èëèùå èì. Ì. Ñ. Ùåïêèíà,
Ìóçûêàëüíîå ó÷èëèùå èì. Èïïîëèòîâà-Èâàíîâà, Íîâîñèáèðñêîå òåàòðàëü-
íîå ó÷èëèùå, Ìîñêîâñêîå õóäîæåñòâåííîå ó÷èëèùå ïàìÿòè 1905 ãîäà, Ãîñó-
äàðñòâåííîå ìóçûêàëüíîå ó÷èëèùå äóõîâîãî èñêóññòâà, Ìîñêîâñêèé ãóìàíè-
òàðíûé àêòåðñêèé ëèöåé, Æóêîâñêèé àâèàöèîííûé òåõíèêóì.

3.13. Çðåëèùíûå ïðåäïðèÿòèÿ è ó÷ðåæäåíèÿ
(òåàòðû, ìóçåè, ïàðêè, àíñàìáëè, õîðû è ò. ï.)

3.13.1. Îáùåå ïðàâèëî
Ñ ïðîïèñíîé áóêâû ïèøåòñÿ òîëüêî ïåðâîå ñëîâî, à òàêæå ñîá-

ñòâåííûå èìåíà, âõîäÿùèå â íàçâàíèå. Íàïð.: Ãîñóäàðñòâåííûé àêàäåìè-
÷åñêèé Áîëüøîé òåàòð Ðîññèè, Öåíòðàëüíûé àêàäåìè÷åñêèé òåàòð Ðîññèé-
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(ÞÍÅÑÊÎ), Ìåæäóíàðîäíàÿ ôåäåðàöèÿ Êðàñíîãî Êðåñòà è Êðàñíîãî Ïîëó-
ìåñÿöà, Ìåæäóíàðîäíîå àãåíòñòâî ïî àòîìíîé ýíåðãèè (ÌÀÃÀÒÝ), Ìåæ-
äóíàðîäíàÿ îðãàíèçàöèÿ òðóäà, Åâðîïåéñêèé áàíê ðåêîíñòðóêöèè è ðàçâè-
òèÿ, Êîìèññèÿ Åâðîïåéñêèõ ñîîáùåñòâ, Îðãàíèçàöèÿ àôðèêàíñêîãî åäèí-
ñòâà, Íàöèîíàëüíûé êîíãðåññ Àðãåíòèíñêîé Ðåñïóáëèêè, Îðãàíèçàöèÿ ïî
áåçîïàñíîñòè è ñîòðóäíè÷åñòâó â Åâðîïå, Ìåæïàðëàìåíòñêèé ñîþç, Ïàð-
ëàìåíòñêàÿ àññàìáëåÿ Îðãàíèçàöèè ïî áåçîïàñíîñòè è ñîòðóäíè÷åñòâó â Åâ-
ðîïå, Ãåíåðàëüíûé ñåêðåòàðèàò Ñîâåòà Åâðîïû, Êîìèòåò ìèíèñòðîâ Ñî-
âåòà Åâðîïû, Åâðîïåéñêèé ïàðëàìåíò, Ìåæäóíàðîäíîå áþðî ìåð è âåñîâ,
Ìåæäóíàðîäíàÿ ëèãà çàùèòû êóëüòóðû, Êîìèññèÿ ÎÎÍ ïî ïðàâàì ÷åëîâå-
êà, Åâðîïåéñêèé êîíñîðöèóì ïîëèòè÷åñêèõ èññëåäîâàíèé, Îáùåñòâî ýòíîëî-
ãèè è ôîëüêëîðà Åâðîïû, Ôåäåðàëüíîå áþðî ðàññëåäîâàíèé, Íàöèîíàëüíîå
óïðàâëåíèå ïî àýðîíàâòèêå è èññëåäîâàíèþ êîñìè÷åñêîãî ïðîñòðàíñòâà
ÑØÀ, Âåðõîâíûé ñóä ÑØÀ, Ïîëüñêèé ñåéì, Íàöèîíàëüíîå ñîáðàíèå Ôðàí-
öèè, Âåëèêèé ãîñóäàðñòâåííûé õóðàë Ìîíãîëèè, Çàêîíîäàòåëüíîå ñîáðàíèå
Áîëãàðèè. Ñì. òàêæå 3.8.3.

3.11.10. Íàçâàíèÿ îðãàíîâ è îðãàíèçàöèé ÑÍÃ
Ñ ïðîïèñíîé áóêâû ïèøåòñÿ ïåðâîå ñëîâî, à òàêæå èìåíà ñîá-

ñòâåííûå. Íàïð.: Ñîâåò ãëàâ ÑÍÃ, Èñïîëíèòåëüíûé ñåêðåòàðèàò ÑÍÃ,
Ñîâåò ìèíèñòðîâ âíóòðåííèõ äåë ãîñóäàðñòâ � ó÷àñòíèêîâ ÑÍÃ, Ïðàâîâîé
êîíñóëüòàòèâíûé ñîâåò ãîñóäàðñòâ � ó÷àñòíèêîâ ÑÍÃ, Øòàá ïî êîîðäè-
íàöèè âîåííîãî ñîòðóäíè÷åñòâà ãîñóäàðñòâ � ó÷àñòíèêîâ ÑÍÃ, Ìåæïàðëà-
ìåíòñêàÿ àññàìáëåÿ ãîñóäàðñòâ � ó÷àñòíèêîâ ÑÍÃ, Ýêîíîìè÷åñêèé ñóä
ÑÍÃ, Ïîñòîÿííàÿ êîìèññèÿ ïî ïðîáëåìàì îêðóæàþùåé ñðåäû, Âåðõîâíà
ðàäà Óêðàèíû, Êàáèíåò ìèíèñòðîâ Óêðàèíû.

3.11.11. Ãîñóäàðñòâåííûå âûáîðíûå ó÷ðåæäåíèÿ çàðóáåæíûõ ñòðàí
Ïèøóòñÿ îáû÷íî ñî ñòðî÷íîé áóêâû. Íàïð.: êîíãðåññ, ìåäæ-

ëèñ, íèæíÿÿ ïàëàòà, ïàëàòà äåïóòàòîâ, ïàëàòà ëîðäîâ, ïàëàòà îáùèí (â
Âåëèêîáðèòàíèè), ñåíàò è ïàëàòà ïðåäñòàâèòåëåé (â ÑØÀ), ïàðëàìåíò,
ðåéõñòàã, ñòîðòèíã.

3.11.12. Âûáîðíûå ó÷ðåæäåíèÿ âðåìåííîãî
èëè åäèíè÷íîãî õàðàêòåðà â èñòîðè÷åñêîé ëèòåðàòóðå
Ïèøóò ñ ïðîïèñíîé áóêâû ïåðâîå ñëîâî. Íàïð.: Âðåìåííîå ïðà-

âèòåëüñòâî (1917 ã. â Ðîññèè), Ãåíåðàëüíûå øòàòû, Ãîñóäàðñòâåííàÿ
äóìà, III Äóìà (íî: ãîðîäñêàÿ äóìà), Êîíâåíò, Ïðåäïàðëàìåíò.

3.11.13. Çàðóáåæíûå èíôîðìàöèîííûå àãåíòñòâà
Â íàçâàíèÿõ èõ âñå ñëîâà, êðîìå ðîäîâîãî, ïèøóòñÿ ñ ïðîïèñ-

íîé áóêâû, è íàçâàíèå â êàâû÷êè íå çàêëþ÷àåòñÿ. Íàïð.: ÒÀÍÞÃ, àãåíò-
ñòâî Ôðàíñ Ïðåññ, àãåíòñòâî Þíàéòåä Ïðåññ Èíòåðíýøíë (ÞÏÈ), àãåí-
òñòâî Þíèîí Ôðàíñýç ä�Ýíôîðìàñüîí.
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òâîð÷åñòâà øêîëüíèêà, Äâîðåö òâîð÷åñòâà ìîëîäåæè. Îäíàêî åñëè ñëîâàì
äîì è äâîðåö ïðåäøåñòâóþò âõîäÿùèå â îôèöèàëüíîå íàçâàíèå ñëîâà òèïà
Âñåñîþçíûé, Öåíòðàëüíûé èëè ãåîãð. îïðåäåëåíèå, òî ñ ïðîïèñíîé áóê-
âû ïèøåòñÿ òîëüêî ïåðâîå ñëîâî íàçâàíèÿ. Íàïð.: Öåíòðàëüíûé äîì ëèòå-
ðàòîðîâ, Öåíòðàëüíûé äîì ó÷åíûõ ÐÀÍ, Ìîñêîâñêèé äîì êîìïîçèòîðîâ,
Ìîñêîâñêèé äîì ìîäåëåé, Çåëåíîãðàäñêèé äâîðåö òâîð÷åñòâà äåòåé è þíî-
øåñòâà, Ãîñóäàðñòâåííûé ðîññèéñêèé äîì íàðîäíîãî òâîð÷åñòâà, Ãîñóäàð-
ñòâåííûé äîì ðàäèîâåùàíèÿ è çâóêîçàïèñè.

Ñð. òàêæå äåòñêèé äîì, äîì ìàòåðè è ðåáåíêà, äîì îòäûõà, ðîäèëüíûé
äîì, Çèìíèé äâîðåö (çäåñü ñëîâà äîì, äâîðåö � íàðèöàòåëüíûå ñóùåñòâè-
òåëüíûå), ïåðåäåëêèíñêèé Äîì òâîð÷åñòâà (ãåîãð. îïðåäåëåíèå íå âõîäèò
â îôèöèàëüíîå íàçâàíèå).

3.14.2. Íåïîëíîå íàçâàíèå, çàìåíÿþùåå ïîëíîå
Ñ ïðîïèñíîé áóêâû ïèøåòñÿ ïåðâîå (èëè åäèíñòâåííîå) ñëîâî

óñå÷åííîãî íàçâàíèÿ.  Íàïð.: Ãîñóäàðñòâåííûé ëèòåðàòóðíûé ìóçåé � Ëè-
òåðàòóðíûé ìóçåé,  Öåíòðàëüíûé äîì õóäîæíèêà � Äîì õóäîæíèêà,  Áîëü-
øîé çàë Ìîñêîâñêîé êîíñåðâàòîðèè � Áîëüøîé çàë Êîíñåðâàòîðèè,  Ìîñêîâñ-
êèé òåàòð ñàòèðû � Òåàòð ñàòèðû,  Ãîñóäàðñòâåííûé Êðåìëåâñêèé äâî-
ðåö � Êðåìëåâñêèé äâîðåö, íî: òåàòð «Ñîâðåìåííèê».

3.15. Ïðåäïðèÿòèÿ, ôèðìû, òðåñòû, îáúåäèíåíèÿ

3.15.1. Íàçâàíèÿ ôèðì, îáùåñòâ, çàâîäîâ, ôàáðèê, êîìáèíàòîâ
è ò. ï. ñ óñëîâíûì íàèìåíîâàíèåì â êàâû÷êàõ
Ñ ïðîïèñíîé áóêâû ïèøåòñÿ ïåðâîå èç ïîñòàâëåííûõ â êàâû÷-

êè ñëîâ, ðîäîâîå æå íàçâàíèå è íàçâàíèå, óêàçûâàþùåå ñïåöèàëüíîñòü,
ïèøóòñÿ ñî ñòðî÷íîé áóêâû. Íàïð.: îïûòíûé çàâîä «Êâàíò», êîíäèòåðñ-
êàÿ ôàáðèêà «Êðàñíûé Îêòÿáðü», íàó÷íî-ïðîèçâîäñòâåííàÿ ôèðìà «Ðîñ-
ñèéñêàÿ íåôòü», ïðîìûøëåííî-òîðãîâîå øâåéíîå îáúåäèíåíèå «Ìîñêâà»,
ïðîèçâîäñòâåííîå îáúåäèíåíèå «ßêóòóãîëü», àêöèîíåðíîå îáùåñòâî «Àýðî-
ôëîò � Ðîññèéñêèå ìåæäóíàðîäíûå àâèàëèíèè»,  ôèíàíñîâî-ïðîìûøëåííàÿ
ãðóïïà «Ðîññèéñêèé àâèàöèîííûé êîíñîðöèóì», òîðãîâàÿ ôèðìà «Àêàäåì-
êíèãà», ÀÎ «Ìîñýíåðãî», ÏÎ (ïðîèçâîäñòâåííîå îáúåäèíåíèå) «Âîòêèíñ-
êèé çàâîä», êîëõîç «Ïåðâûå çîðè», øàõòà «Ñåâåðíàÿ 2-áèñ». Ñì. òàêæå
3.15.3 è 3.15.4.

3.15.2. Íàçâàíèÿ ñî ñëîâàìè èìåíè òîãî-òî èëè íîìåðîì
Ðîäîâîå íàçâàíèå è íàçâàíèå, óêàçûâàþùåå ïðîôèëü ïðåäïðèÿ-

òèÿ, ïèøóòñÿ ñî ñòðî÷íîé áóêâû. Íàïð.: ìåòàëëóðãè÷åñêèé çàâîä èì.
À. È. Ñåðîâà, êàðàíäàøíàÿ ôàáðèêà èì Ë. Á. Êðàñèíà, òèïîãðàôèÿ ¹ 5,
ôàáðèêà õèìè÷åñêîé ÷èñòêè îäåæäû ¹ 3, øâåéíîå àòåëüå ¹ 2, òðàìâàé-
íîå äåïî èì Ï. Ë. Àïàêîâà. Ñì. 3.15.3, 3.15.4.

3.15. ÏÐÅÄÏÐÈßÒÈß, ÔÈÐÌÛ, ÒÐÅÑÒÛ 65

ñêîé àðìèè, Ìîñêîâñêèé òåàòð íà Òàãàíêå, Ìóçûêàëüíûé àêàäåìè÷åñêèé
òåàòð èì. Ê. Ñ. Ñòàíèñëàâñêîãî è Â. È. Íåìèðîâè÷à-Äàí÷åíêî, Òåàòð
äðóæáû íàðîäîâ (Ìîñêâà), Òåàòð íàöèé (Ïàðèæ), Ìîñêîâñêàÿ ãîñóäàð-
ñòâåííàÿ êîíñåðâàòîðèÿ èìåíè Ï. È. ×àéêîâñêîãî, Êîíöåðòíûé çàë èìåíè
Ï. È. ×àéêîâñêîãî, Ãîñóäàðñòâåííûé öåíòðàëüíûé êîíöåðòíûé çàë «Ðîñ-
ñèÿ», Ðàõìàíèíîâñêèé çàë Êîíñåðâàòîðèè, Ãåîðãèåâñêèé çàë Áîëüøîãî Êðåì-
ëåâñêîãî äâîðöà, Êîëîííûé çàë Äîìà ñîþçîâ, Àêàäåìè÷åñêèé áîëüøîé êîí-
öåðòíûé îðêåñòð, Ðîññèéñêèé ãîñóäàðñòâåííûé ñèìôîíè÷åñêèé îðêåñòð êè-
íåìàòîãðàôèè, Ãîñóäàðñòâåííàÿ îðóæåéíàÿ ïàëàòà, Ãîñóäàðñòâåííûé Ðóñ-
ñêèé ìóçåé, Ýðìèòàæ, Ìóçåé èñêóññòâà íàðîäîâ Âîñòîêà, Ìóçåé Â. À. Òðî-
ïèíèíà è ìîñêîâñêèõ õóäîæíèêîâ åãî âðåìåíè, Ìóçåé äðåâíåðóññêîé ëèòåðà-
òóðû è èñêóññòâà èì Àíäðåÿ Ðóáëåâà, Ìåòðîïîëèòåí-ìóçåé, Ìåæäóíàðîä-
íûé ñëàâÿíñêèé êóëüòóðíûé öåíòð, Âåíñêèé ôèëàðìîíè÷åñêèé îðêåñòð, Êî-
ðîëåâñêèé áàëåò Âåëèêîáðèòàíèè, Ãîñóäàðñòâåííàÿ àêàäåìè÷åñêàÿ õîðîâàÿ
êàïåëëà Ðîññèè èìåíè À. À. Þðëîâà, Ãîñóäàðñòâåííûé àêàäåìè÷åñêèé àí-
ñàìáëü íàðîäíîãî òàíöà ïîä ðóêîâîäñòâîì Èãîðÿ Ìîèñååâà, Âîðîíåæñêèé
ðóññêèé íàðîäíûé õîð, Ðîññèéñêàÿ ãîñóäàðñòâåííàÿ áèáëèîòåêà, Ãîñóäàð-
ñòâåííàÿ ïóáëè÷íàÿ èñòîðè÷åñêàÿ áèáëèîòåêà, Öåíòðàëüíàÿ ãîðîäñêàÿ áèá-
ëèîòåêà èì. Í. À. Íåêðàñîâà, Öåíòðàëüíûé ñïîðòèâíûé êëóá àðìèè
(ÖÑÊÀ), Öåíòðàëüíûé ïàðê êóëüòóðû è îòäûõà èì. Ì. Ãîðüêîãî, Ëåòíèé
ñàä (â Ñ.-Ïåòåðáóðãå), Áîòàíè÷åñêèé ñàä ÌÃÓ, Ïàðê Ïîáåäû íà Ïîêëîííîé
ãîðå, Êóíñòêàìåðà (Ñ.-Ïåòåðáóðã).

3.13.2. Íàçâàíèÿ èç ðîäîâîãî íàèìåíîâàíèÿ è íàèìåíîâàíèÿ
â êàâû÷êàõ
1. Ñ ïðîïèñíîé áóêâû ïèøåòñÿ ïåðâîå ñëîâî íàèìåíîâàíèÿ â

êàâû÷êàõ, à ðîäîâîå íàèìåíîâàíèå � ñî ñòðî÷íîé, åñëè íå íà÷èíàåòñÿ
ñëîâàìè Ìåæäóíàðîäíûé, Âñåðîññèéñêèé, Ðîññèéñêèé, Öåíòðàëüíûé, Ãî-
ñóäàðñòâåííûé. Íàïð.: òåàòð «Ñîäðóæåñòâî àêòåðîâ Òàãàíêè», âûñòàâî÷-
íûé çàë «Áåëÿåâî», êëóá þíûõ ìîðÿêîâ «Áðèãàíòèíà», äîñóãîâûé öåíòð
«Ôàíòàçèÿ», âûñòàâêà «Çîëîòî ñêèôîâ», êèíîòåàòð «Õóäîæåñòâåííûé»,
íî: Öåíòðàëüíûé âûñòàâî÷íûé çàë «Ìàíåæ», Âñåðîññèéñêîå ìóçåéíîå îáú-
åäèíåíèå «Ãîñóäàðñòâåííàÿ Òðåòüÿêîâñêàÿ ãàëåðåÿ».

2. Â íàçâàíèÿõ, íà÷èíàþùèõñÿ ñ ãåîãð. îïðåäåëåíèÿ, ãåîãð. îïðåäå-
ëåíèå ïèøåòñÿ ñ ïðîïèñíîé áóêâû, åñëè âõîäèò â ñîñòàâ îôèöèàëüíîãî
íàçâàíèÿ, è ñî ñòðî÷íîé, åñëè íå âõîäèò â ñîñòàâ íàçâàíèÿ. Íàïð.: Ìîñ-
êîâñêèé òåàòð «Ñîâðåìåííèê», íî: ìîñêîâñêèé òåàòð èì. Åâã. Âàõòàíãîâà
(ïîëíîå îôèöèàëüíîå íàçâàíèå � Ãîñóäàðñòâåííûé àêàäåìè÷åñêèé òåàòð
èì. Åâã. Âàõòàíãîâà), ìîñêîâñêèé öèðê «Ëó÷».

3.14. Ó÷ðåæäåíèÿ êóëüòóðû (äâîðöû, äîìà è ò. ï.)

3.14.1. Îáùåå ïðàâèëî
Â ñëîæíûõ íàçâàíèÿõ òàêèõ ó÷ðåæäåíèé ñëîâà Äîì è Äâîðåö,

íà÷èíàþùèå íàçâàíèå, ïèøóòñÿ ñ ïðîïèñíîé áóêâû. Íàïð.: Äîì äðóæáû
ñ íàðîäàìè çàðóáåæíûõ ñòðàí, Äîì êóëüòóðû èì. Ñ. Ï. Ãîðáóíîâà, Äîì
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3.16.2. Ñîêðàùåííûå óñëîâíûå íàçâàíèÿ óïðàâëåíèé, òðåñòîâ,
îáúåäèíåíèé
Ïèøóò â êàâû÷êàõ ñ ïðîïèñíîé áóêâû. Íàïð.: ïðîèçâîäñòâåííîå

îáúåäèíåíèå «ßêóòóãîëü», Ðîññèéñêàÿ êîðïîðàöèÿ «Àëìàççîëîòî», àêöèîíåðíîå
îáùåñòâî «Êîðïîðàöèÿ �Êîìïîìàø�», ÀÎ «Ñâÿçüèíâåñò», «Ìîñýíåðãî».

Ñì. òàêæå 3.15.3, 3.15.4.

3.16.3. Ñîêðàùåííûå ñìåøàííûå íàçâàíèÿ åäèíè÷íûõ ó÷ðåæäåíèé,
îðãàíèçàöèé, èíñòèòóòîâ (ñëîæíîñîêðàùåííûå ñëîâà
â ñî÷åòàíèè ñ èíèöèàëüíûìè àááðåâèàòóðàìè)
Ïèøóòñÿ ñ ïðîïèñíîé áóêâû, ñëèòíî, áåç êàâû÷åê, ïðè÷åì

èíèöèàëüíûå àááðåâèàòóðû, êîòîðûå ïðèíÿòî ïèñàòü ïðîïèñíûìè áóêâà-
ìè, ñîõðàíÿþò íàïèñàíèå êàê â íà÷àëå, òàê è â ñåðåäèíå èëè êîíöå ñî-
êðàùåííîãî îáîçíà÷åíèÿ. Íàïð.: ÍÈÈñòðîéêåðàìèêà, ÍÈÈïðîìñòðîé,
ÍÈÈöåìåíò, ÖÍÈÈ÷åðìåò, ÃèïðîäîðÍÈÈ, ÃëàâÀÏÓ, íî: Äíåïðîãýñ.

3.17. Ïîëèòè÷åñêèå ïàðòèè, îáùåñòâåííûå äâèæåíèÿ
è îðãàíèçàöèè

3.17.1. Ïîëíûå îôèöèàëüíûå íàçâàíèÿ ïàðòèé è äâèæåíèé
Ïåðâîå ñëîâî è ñîáñòâåííûå èìåíà ïèøóòñÿ â íèõ ñ ïðîïèñíîé

áóêâû. Íàïð.: Âñåðîññèéñêàÿ êîíôåäåðàöèÿ òðóäà, Ñîþç æåíùèí Ðîññèè,
Äåìîêðàòè÷åñêàÿ ïàðòèÿ Ðîññèè, Êîììóíèñòè÷åñêàÿ ïàðòèÿ ÐÔ, Êðåñòü-
ÿíñêàÿ ïàðòèÿ Ðîññèè, Íàðîäíî-ïàòðèîòè÷åñêèé ñîþç, Ñîöèàëèñòè÷åñêàÿ
ïàðòèÿ òðóäÿùèõñÿ Ðîññèè, Èíäèéñêèé íàöèîíàëüíûé êîíãðåññ, Êîììóíèñ-
òè÷åñêàÿ ïàðòèÿ Âåëèêîáðèòàíèè, Õðèñòèàíñêî-äåìîêðàòè÷åñêèé ñîþç
(ÔÐÃ), Ïàðòèÿ àðàáñêîãî ñîöèàëèñòè÷åñêîãî âîçðîæäåíèÿ (Ñèðèÿ), Àâñò-
ðèéñêàÿ íàðîäíàÿ ïàðòèÿ, Äâèæåíèå íàðîäíîãî åäèíñòâà Òóíèñà, Êîíôåäå-
ðàöèÿ ñîöèàëèñòè÷åñêèõ ïàðòèé Åâðîïåéñêîãî ñîîáùåñòâà, Ôðîíò íàöèî-
íàëüíîãî îñâîáîæäåíèÿ Àëæèðà, Êîíãðåññ åâðåéñêèõ ðåëèãèîçíûõ îáùèí è
îðãàíèçàöèé Ðîññèè, Àðìÿíñêîå íàöèîíàëüíîå äâèæåíèå.

3.17.2. Íàçâàíèÿ íåîôèöèàëüíîãî õàðàêòåðà
Ïèøóòñÿ ñî ñòðî÷íîé áóêâû (â ò. ÷. àíàëîãè÷íûå íàçâàíèÿ äî-

ðåâîëþöèîííûõ ïàðòèé â Ðîññèè). Íàïð.: ðåñïóáëèêàíñêàÿ ïàðòèÿ (ÑØÀ),
äåìîêðàòè÷åñêàÿ ïàðòèÿ (ÑØÀ), ïàðòèÿ êîíñåðâàòîðîâ (â Âåëèêîáðèòà-
íèè), ëåéáîðèñòñêàÿ ïàðòèÿ, ãîìèíüäàí, äàøíàêöóòþí, ñåéþêàé, ïàðòèÿ
ìåíüøåâèêîâ, ïàðòèÿ êàäåòîâ.

3.17.3. Íàçâàíèÿ ñèìâîëè÷åñêîãî õàðàêòåðà
Çàêëþ÷àþò â êàâû÷êè è ïåðâîå ñëîâî ïèøóò ñ ïðîïèñíîé áóê-

âû. Íàïð.: ïàðòèÿ «Íàðîäíàÿ âîëÿ», «×åðíûå ïàíòåðû» (ÑØÀ), ïàðòèÿ
«×åòâåðòàÿ ñèëà» (Ïàíàìà), «Äåìîêðàòè÷åñêèé âûáîð Ðîññèè», îáúåäèíå-
íèå «ßáëîêî»,  äâèæåíèå «Æåíùèíû Ðîññèè»,  «Íàø äîì � Ðîññèÿ»,  èñëàìñêîå
äâèæåíèå «Òàëèáàí».
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3.15.3. Ñëîæíûå íàçâàíèÿ, íà÷èíàþùèåñÿ ñëîâàìè
Ãîñóäàðñòâåííûé, Ðîññèéñêèé è ò. ï.
Ñ ïðîïèñíîé áóêâû ïèøåòñÿ ïåðâîå ñëîâî. Íàïð.: Ãîñóäàðñòâåí-

íàÿ àâèàöèîííàÿ êîðïîðàöèÿ «Òóïîëåâ», Ðîññèéñêèé ãîñóäàðñòâåííûé êîí-
öåðí «Öåìåíò», Ðîññèéñêîå àêöèîíåðíîå îáùåñòâî «Ãàçïðîì».

3.15.4. Ñëîæíûå íàçâàíèÿ, íà÷èíàþùèåñÿ
ñ ãåîãðàôè÷åñêîãî îïðåäåëåíèÿ
Ïèøóòñÿ ñ ïðîïèñíîé áóêâû, åñëè ýòî îïðåäåëåíèå âõîäèò â

ñîñòàâ îôèöèàëüíîãî íàèìåíîâàíèÿ, è ñî ñòðî÷íîé, åñëè ãåîãð. îïðåäå-
ëåíèå íå âõîäèò â ñîñòàâ íàçâàíèÿ, à òîëüêî óêàçûâàåò íà ìåñòîíàõîæäå-
íèå. Íàïð.: Ìàãíèòîãîðñêèé ìåòàëëóðãè÷åñêèé êîìáèíàò, Ìîñêîâñêèé ìå-
õàíè÷åñêèé çàâîä «Êðàñíûé ïóòü», Îðëîâñêèé ìàøèíîñòðîèòåëüíûé çàâîä
èì. Ìåäâåäåâà, íî: ñòàâðîïîëüñêîå ïðîìûøëåííî-òîðãîâîå îáóâíîå îáúåäèíå-
íèå «Êàâêàç», âîëîãîäñêèé ïëåìçàâîä «Çàðÿ», ìîñêîâñêèé îòåëü «Ìåòðî-
ïîëü», åêàòåðèíáóðãñêîå ÀÎ «Óðàëüñêèé øèííûé çàâîä» (ïîëíîå îôèöèàëü-
íîå íàçâàíèå íå âêëþ÷àåò ãåîãð. îïðåäåëåíèÿ).

3.15.5. Íàçâàíèÿ çàðóáåæíûõ ôèðì, êîìïàíèé, êîíöåðíîâ, áàíêîâ
è ò. ï. èç îäíîãî èëè íåñêîëüêèõ ñëîâ
Èõ òðàíñêðèáèðóþò ðóññêèìè áóêâàìè è çàêëþ÷àþò â êàâû÷êè.

Ñ ïðîïèñíîé áóêâû â ýòèõ íàçâàíèÿõ ïèøóò ïåðâîå ñëîâî â êàâû÷êàõ è
ñîáñòâåííûå èìåíà. Íàïð.: êîìïàíèè «Þíàéòåä ñòåéòñ ñòèë», «Äæåíå-
ðàë ìîòîðñ», êîíöåðíû «Ïåæî», «Ðîëëñ-Ðîéñ», ôèðìà «Ñîíè», êîìïàíèÿ
«Êîêà-êîëà», ôèðìà «Þíàéòåä ôðóò êîìïàíè», áàíê «Ìîðãàí Ñòýíëè»,
êîíöåðíû «Ôîëüêñâàãåí», «Ôèàò».

Ïðèìå÷àíèå. Íåæåëàòåëüíî ïå÷àòàòü íàçâàíèÿ çàðóáåæíûõ ôèðì íà ÿçûêå èõ
íàö. èëè ãîñ. ïðèíàäëåæíîñòè. Â íàó÷. èçäàíèÿõ â ñêîáêàõ ìîæåò áûòü ïðè-
âåäåíî íàçâàíèå íà ÿçûêå-èñòî÷íèêå.

3.15.6. Íàçâàíèÿ çàðóáåæíûõ ôèðì, êîìïàíèé è ò. ï.
â âèäå èíèöèàëüíîé àááðåâèàòóðû
Ýòè íàçâàíèÿ â êàâû÷êè íå çàêëþ÷àþò. Íàïð.: ôèðìû ÀÝÃ,

ÈÀÁÃ, ÌÁÁ.

3.16. Ñîêðàùåííûå íàçâàíèÿ ó÷ðåæäåíèé, îðãàíèçàöèé
è ò. ä.

3.16.1. Ñîêðàùåííûå íàçâàíèÿ, ñîñòàâëåííûå èç ÷àñòåé ñëîâ
Ïèøóòñÿ ñ ïðîïèñíîé áóêâû, åñëè îáîçíà÷àþò ó÷ðåæäåíèÿ

åäèíè÷íûå, è ñî ñòðî÷íîé, åñëè ñëóæàò íàèìåíîâàíèÿìè ðîäîâûìè.
Íàïð.: Ãîçíàê, Âíåøýêîíîìáàíê, Ãîñêîìèìóùåñòâî, íî: ñïåöíàç.
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Â äèïëîìàòè÷åñêèõ äîêóìåíòàõ, â ñîîáùåíèÿõ î âñòðå÷àõ íà âûñøåì
óðîâíå íàçâàíèÿ âûñøèõ äîëæíîñòåé è òèòóëîâ ïèøóòñÿ ñ ïðîïèñíîé
áóêâû. Íàïð.: Ïðåçèäåíò Ôðàíöóçñêîé Ðåñïóáëèêè, Ïðåçèäåíò Ãðóçèè,
Ïðåìüåð-ìèíèñòð Èíäèè, Èìïåðàòîð ßïîíèè, Êîðîëåâà Íèäåðëàíäîâ, Ïðå-
ìüåð-ìèíèñòð Âåëèêîáðèòàíèè.

3.18.4. Âûñøèå äîëæíîñòè
â êðóïíåéøèõ ìåæäóíàðîäíûõ îðãàíèçàöèÿõ
Íàçâàíèÿ ýòèõ äîëæíîñòåé ïèøóòñÿ ñî ñòðî÷íîé áóêâû. Íàïð.:

ãåíåðàëüíûé ñåêðåòàðü Ëèãè àðàáñêèõ ãîñóäàðñòâ, ãåíåðàëüíûé ñåêðåòàðü
ÎÎÍ, ïðåäñåäàòåëü Ñîâåòà Áåçîïàñíîñòè ÎÎÍ.

3.19. Èñòîðè÷åñêèå ýïîõè è ñîáûòèÿ, ðåâîëþöèè,
íàðîäíûå âîññòàíèÿ è äâèæåíèÿ, êîíãðåññû,
ñúåçäû, êîíôåðåíöèè

3.19.1. Èñòîðè÷åñêèå ýïîõè è ïåðèîäû
Ñ ïðîïèñíîé áóêâû ïèøóò ïåðâîå ñëîâî (êðîìå ðîäîâûõ ïîíÿ-

òèé) è ñîáñòâåííûå èìåíà. Íàïð.: Âîçðîæäåíèå, ýïîõà Âîçðîæäåíèÿ,
Âûñîêîå Âîçðîæäåíèå (íî: ðàííåå, ïîçäíåå Âîçðîæäåíèå), Ðåíåññàíñ (íî:
ñòèëü ðåíåññàíñ), Ðåôîðìàöèÿ, ýïîõà Ïðîñâåùåíèÿ, Ñðåäíèå âåêà, Ïåò-
ðîâñêàÿ ýïîõà (íî: äîïåòðîâñêàÿ ýïîõà, ïîñëåïåòðîâñêàÿ ýïîõà), Ñìóòíîå
âðåìÿ, Âòîðàÿ èìïåðèÿ, Èþíüñêàÿ ìîíàðõèÿ, Ïàðèæñêàÿ êîììóíà, Òðå-
òüÿ ðåñïóáëèêà.

3.19.2. Ðåâîëþöèè, âîññòàíèÿ, áóíòû, íàðîäíûå äâèæåíèÿ
Ñ ïðîïèñíîé áóêâû ïèøóò ïåðâîå ñëîâî (êðîìå ðîäîâûõ ïîíÿ-

òèé) è ñîáñòâåííûå èìåíà. Íàïð.: Âåëèêàÿ Îêòÿáðüñêàÿ ñîöèàëèñòè÷åñêàÿ
ðåâîëþöèÿ (Îêòÿáðü), Âåëèêàÿ ôðàíöóçñêàÿ ðåâîëþöèÿ, Àâãóñòîâñêàÿ ðåâî-
ëþöèÿ (â ÑÐÂ), Àíãëèéñêàÿ áóðæóàçíàÿ ðåâîëþöèÿ, Ôåâðàëüñêàÿ ðåâîëþöèÿ
1917 ã. (Ôåâðàëü), Áóëàâèíñêîå âîññòàíèå, Äåêàáðüñêîå âîîðóæåííîå âîñ-
ñòàíèå 1905 ã. (íî: äåêàáðüñêîå âîññòàíèå 1825 ã. � â ýòîì ñëîâîñî÷åòà-
íèè äåêàáðüñêîå � ëèøü îáîçíà÷åíèå âðåìåíè âîññòàíèÿ, íå âõîäÿùåå â
ñîñòàâ íàçâàíèÿ), Æàêåðèÿ (êîíêðåòíîå èñòîðè÷åñêîå ñîáûòèå, íî: æà-
êåðèÿ � â çíà÷åíèè «êðåñòüÿíñêîå âîññòàíèå»), Êðîíøòàäòñêîå âîññòà-
íèå, Ëèîíñêîå âîññòàíèå, Ìåäíûé áóíò, Ñîëÿíîé áóíò, Ïóãà÷åâñêîå âîñ-
ñòàíèå, Ñåíòÿáðüñêîå âîññòàíèå (1944 ã., Áîëãàðèÿ), Ïàãóîøñêîå äâèæå-
íèå, äâèæåíèå Ñîïðîòèâëåíèÿ.

3.19.3. Êîíãðåññû, êîíôåðåíöèè, ñúåçäû
Â ýòèõ íàçâàíèÿõ ñ ïðîïèñíîé áóêâû ïèøåòñÿ ïåðâîå ñëîâî, à

òàêæå ñîáñòâåííûå èìåíà. Íàïð.: Âñåìèðíûé êîíãðåññ ïðîôñîþçîâ, Âñåðîñ-
ñèéñêèé ñúåçä Ñîâåòîâ, Ïàðèæñêàÿ ìèðíàÿ êîíôåðåíöèÿ 1919�1920 ãã.,
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3.17.4. Ïîëèòè÷åñêèå êëóáû
Â íàçâàíèÿõ ïîëèòè÷åñêèõ êëóáîâ ñ ïðîïèñíîé áóêâû ïèøåòñÿ

ïåðâîå ñëîâî. Íàïð.: Àíãëèéñêèé êëóá, Êëóá êîðäåëüåðîâ, ßêîáèíñêèé
êëóá.

3.18. Äîëæíîñòè, çâàíèÿ, òèòóëû

3.18.1. Âûñøèå äîëæíîñòè è âûñøèå ïî÷åòíûå çâàíèÿ ÐÔ
Ïèøóò ñ ïðîïèñíîé áóêâû. Íàïð.: âûñøèå äîëæíîñòè: Ïðåçè-

äåíò Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, Ïðåäñåäàòåëü Ñîâåòà Ôåäåðàöèè Ôåäåðàëüíîãî
Ñîáðàíèÿ ÐÔ, Ïðåäñåäàòåëü Ãîñóäàðñòâåííîé Äóìû Ôåäåðàëüíîãî Ñîáðàíèÿ
ÐÔ, Âåðõîâíûé Ãëàâíîêîìàíäóþùèé Âîîðóæåííûìè Ñèëàìè ÐÔ, Ïðåçèäåíò
Ðåñïóáëèêè Òàòàðñòàí; ïî÷åòíîå çâàíèå Ãåðîé Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, à
òàêæå ïî÷åòíûå çâàíèÿ áûâøåãî ÑÑÑÐ: Ãåðîé Ñîâåòñêîãî Ñîþçà, Ãåðîé
Ñîöèàëèñòè÷åñêîãî Òðóäà.

Ïðèìå÷àíèå 1. Òàêîå íàïèñàíèå âûñøèõ äîëæíîñòåé ïðèíÿòî òîëüêî â îôèöè-
àëüíûõ äîêóìåíòàõ (çàêîíàõ, óêàçàõ, äèïëîìàòè÷åñêèõ äîêóìåíòàõ), íî: Êàê
ñîîáùèëà ïðåññ-ñëóæáà ãëàâû ãîñóäàðñòâà, ïðåçèäåíò âûðàçèë óäîâëåòâîðåíèå
òåì, ÷òî...; Íà ñîâåùàíèè ïðèñóòñòâîâàëè ïðåçèäåíò ÐÔ, ïðåäñåäàòåëü Ãîñó-
äàðñòâåííîé Äóìû, ìèíèñòðû. Ñì. òàêæå 3.31.1.
Ïðèìå÷àíèå 2. Ñïèñîê íàçâàíèé âûñøèõ äîëæíîñòåé óñòàíàâëèâàåòñÿ íå ëèíã-
âèñòàìè. Òàê, â Êðàòêîì ñïðàâî÷íèêå ïî îôîðìëåíèþ àêòîâ ôåäåðàëüíûõ îð-
ãàíîâ ãîñóäàðñòâåííîé âëàñòè (Ì., 1997) ðåêîìåíäóåòñÿ, êðîìå íàçâàííûõ
âûøå, ïèñàòü â îôèöèàëüíûõ äîêóìåíòàõ ñ ïðîïèñíîé áóêâû Ïðåäñåäàòåëü Ñî-
âåòà áåçîïàñíîñòè ÐÔ, Ðóêîâîäèòåëü Àäìèíèñòðàöèè Ïðåçèäåíòà ÐÔ, Ïðåäñå-
äàòåëü Ïðàâèòåëüñòâà ÐÔ, Ïðåäñåäàòåëü Êîíñòèòóöèîííîãî Ñóäà ÐÔ è ìí. äð.

3.18.2. Äðóãèå äîëæíîñòè è çâàíèÿ
Ïèøóòñÿ ñî ñòðî÷íîé áóêâû. Íàïð.: ïðåäñåäàòåëü Ñîâåòà ïî

âíåøíåé ïîëèòèêå ïðè Ïðåçèäåíòå ÐÔ, ïîìîùíèê Ïðåçèäåíòà ÐÔ, äåé-
ñòâèòåëüíûé ãîñóäàðñòâåííûé ñîâåòíèê 1-ãî êëàññà, íà÷àëüíèê Ïðàâîâîãî
óïðàâëåíèÿ àïïàðàòà Ñîâåòà Ôåäåðàöèè, ãëàâà àäìèíèñòðàöèè, ãóáåðíà-
òîð, ìýð, ãëàâíîêîìàíäóþùèé Ñóõîïóòíûìè âîéñêàìè, ìèíèñòð, ïðåìüåð-
ìèíèñòð, àêàäåìèê, ÷ëåí-êîððåñïîíäåíò, ïðåçèäåíò ÐÀÍ, àòòàøå, ïî-
ñîë, ìàðøàë, ãåíåðàë, ìàéîð, çàñëóæåííûé äåÿòåëü êóëüòóðû, ëàóðåàò
Íîáåëåâñêîé ïðåìèè, äèðåêòîð, ãåíåðàëüíûé äèðåêòîð, ðóêîâîäèòåëü, ó÷å-
íûé ñåêðåòàðü, ïðåäñåäàòåëü êîëõîçà.

Íàçâàíèÿ äóõîâíûõ çâàíèé è äîëæíîñòåé ñì. 3.22.7.

3.18.3. Äîëæíîñòè è òèòóëû çàðóáåæíûõ ãîñóäàðñòâ
Íàçâàíèÿ âûñøèõ è äðóãèõ ãîñ. äîëæíîñòåé ïèøóò ñî ñòðî÷íîé

áóêâû. Íàïð.: èìïåðàòîð ßïîíèè, êîðîëåâà Íèäåðëàíäîâ, ïàøà, ïðåäñåäà-
òåëü Íàðîäíîãî ñîâåòà Ñèðèéñêîé Àðàáñêîé Ðåñïóáëèêè, ïðåçèäåíò Ôðàí-
öóçñêîé Ðåñïóáëèêè, ïðåìüåð-ìèíèñòð Èíäèè, ôåäåðàëüíûé êàíöëåð ÔÐÃ,
õàí, øåéõ.
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3.21. Çíàìåíàòåëüíûå äàòû, ïðàçäíèêè,
ìàññîâûå ìåðîïðèÿòèÿ

3.21.1. Îáùåå ïðàâèëî
Â íàçâàíèÿõ çíàìåíàòåëüíûõ äàò, ðåâîëþöèîííûõ ïðàçäíèêîâ,

êðóïíûõ ìàññîâûõ ìåðîïðèÿòèé ñ ïðîïèñíîé áóêâû ïèøóò ïåðâîå ñëîâî
è ñîáñòâåííûå èìåíà. Íàïð.: Ïåðâîå ìàÿ, Âñåìèðíûé ãîä íàðîäîíàñåëåíèÿ,
Âñåìèðíûé äåíü àâèàöèè è êîñìîíàâòèêè, Ãîä ðåáåíêà (1979), Äåíü Êîíñòè-
òóöèè ÐÔ, Äåíü ñîãëàñèÿ è ïðèìèðåíèÿ, Äåíü ïàìÿòè è ñêîðáè, Íîâûé ãîä,
Ìåæäóíàðîäíûé æåíñêèé äåíü (8 Ìàðòà), Äåíü âåñíû è òðóäà, Äåíü íàöèî-
íàëüíîãî âîññòàíèÿ (Êóáà), Äåíü Ïîáåäû, Äåíü çàùèòíèêà Îòå÷åñòâà,
Äíè ñëàâÿíñêîé ïèñüìåííîñòè è êóëüòóðû, Ìåæäóíàðîäíàÿ íåäåëÿ ïèñüìà,
Ìåæäóíàðîäíûé ãîä êíèãè, Íåäåëÿ ìèðà.

Òàê æå ïèøóòñÿ íàçâàíèÿ íåêîòîðûõ ïîëèòè÷åñêèõ, êóëüòóðíûõ,
ñïîðòèâíûõ è äðóãèõ ìåðîïðèÿòèé, èìåþùèõ îáùåãîñóäàðñòâåííîå èëè
ìåæäóíàðîäíîå çíà÷åíèå. Íàïð.: Âñåìèðíûé ýêîíîìè÷åñêèé ôîðóì, Ìàðø
ìèðà, Âñåìèðíûé ôåñòèâàëü ìîëîäåæè è ñòóäåíòîâ, Îëèìïèéñêèå èãðû
1980 ã., Êóáîê ìèðà ïî ôóòáîëó, Êóáîê Äýâèñà, Èãðû äîáðîé âîëè, Áåëàÿ
îëèìïèàäà.

Íàçâàíèÿ ðåëèãèîçíûõ ïðàçäíèêîâ ñì. 3.22.5.

3.21.2. Íàçâàíèÿ ñ íà÷àëüíûì ïîðÿäêîâûì ÷èñëèòåëüíûì
â öèôðîâîé ôîðìå
Â òàêîì ñëîæíîì íàçâàíèè ñ ïðîïèñíîé áóêâû ïèøåòñÿ ñëåäóþ-

ùåå çà öèôðîé (öèôðàìè) ñëîâî: 1 Ìàÿ, 8 Ìàðòà, II Ìåæäóíàðîäíûé ìó-
çûêàëüíûé ôåñòèâàëü, XI Ìåæäóíàðîäíûé êîíêóðñ èìåíè Ï. È. ×àéêîâñêîãî.

3.21.3. Íàçâàíèÿ ïîñòîÿííî ïðîâîäèìûõ ìàññîâûõ ìåðîïðèÿòèé
(ìåñÿ÷íèêîâ, äíåé, äåêàä)
Ïèøóòñÿ ñî ñòðî÷íîé áóêâû áåç êàâû÷åê. Íàïð.: äåíü âñòðå÷è

âûïóñêíèêîâ, äåíü äåïóòàòà, äåíü äîíîðà, äåíü îòêðûòûõ äâåðåé.

3.22. Íàçâàíèÿ, ñâÿçàííûå ñ ðåëèãèåé

Íàïèñàíèå íàçâàíèé, ñâÿçàííûõ ñ ðåëèãèåé, ïîä÷èíÿåòñÿ îá-
ùèì ïðàâèëàì, îäíàêî ó÷èòûâàþòñÿ òðàäèöèîííûå ñïîñîáû ïðåäñòàâëå-
íèÿ îòäåëüíûõ ãðóïï íàçâàíèé, ñëîæèâøèåñÿ â öåðêîâíî-ðåëèãèîçíûõ è
ðåëèãèîçíî-ôèëîñîôñêèõ òåêñòàõ.

3.22.1. Èìåíà áîãîâ, àïîñòîëîâ, ïðîðîêîâ, ñâÿòûõ
Ñ ïðîïèñíîé áóêâû ïèøóòñÿ ñëîâî Áîã (â çíà÷åíèè åäèíîãî âåð-

õîâíîãî ñóùåñòâà) è èìåíà áîãîâ âî âñåõ ðåëèãèÿõ. Íàïð.: Èåãîâà, Ñàâà-
îô, ßõâå, Èèñóñ Õðèñòîñ, Àëëàõ, Øèâà, Áðàõìà, Âèøíó; èìåíà ÿçû÷åñ-
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Ïîòñäàìñêàÿ (Áåðëèíñêàÿ) êîíôåðåíöèÿ 1945 ã., Ñúåçä íàðîäíûõ äåïóòàòîâ
ÐÔ, Ìåæäóíàðîäíûé àñòðîíîìè÷åñêèé ñúåçä, íî: ñúåçä ïðåäïðèíèìàòåëåé,
êîíãðåññ «Ó÷èòåëÿ çà ìèð», ïëåíóì Âåðõîâíîãî ñóäà ÐÔ, ÷ðåçâû÷àéíàÿ ñåñ-
ñèÿ Âñåîáùåãî íàöèîíàëüíîãî êîíãðåññà.

3.19.4. Íàçâàíèÿ èñòîðè÷åñêèõ ýïîõ, ñîáûòèé è ò. ï.,
íå ÿâëÿþùèåñÿ ñîáñòâåííûìè èìåíàìè
Ïèøóòñÿ ñî ñòðî÷íîé áóêâû: àíòè÷íûé ìèð, ãðàæäàíñêàÿ âîéíà

(íî: Ãðàæäàíñêàÿ âîéíà â Ðîññèè 1918�1921 ãã.), íàïîëåîíîâñêèå âîéíû,
ôåîäàëèçì.

3.20. Íàó÷íî-èñòîðè÷åñêèå òåðìèíû.
Íàçâàíèÿ äðåâíèõ ãîñóäàðñòâ

3.20.1. Êóðãàíû, ìîãèëüíèêè, ñòîÿíêè äðåâíåãî ÷åëîâåêà
Â ýòèõ íàçâàíèÿõ ïåðâîå ñëîâî ïèøåòñÿ ñ ïðîïèñíîé áóêâû.

Íàïð.: Áàêñèëüñêèé êóðãàí, Áàðêîâñêèé ìîãèëüíèê, Áåëüñêîå ãîðîäèùå, Êè-
ðèëëîâñêàÿ ñòîÿíêà, Ñìîëåíñêîå ãîðîäèùå, Øàéòàíîâ êóðãàí.

3.20.2. Âåêà, êóëüòóðû, ãåîëîãè÷åñêèå ïåðèîäû
Ïèøóòñÿ ñî ñòðî÷íîé áóêâû. Íàïð.: áðîíçîâûé âåê, êàìåííûé

âåê, ëåäíèêîâûé ïåðèîä, ìåçîçîéñêàÿ ýðà, ìåëîâîé ïåðèîä, òðåòè÷íûé ïå-
ðèîä, òðèïîëüñêàÿ êóëüòóðà, ýïîõà ïàëåîëèòà, þðñêèé ïåðèîä.

3.20.3. Äðåâíèå ãîñóäàðñòâà, êíÿæåñòâà, èìïåðèè, êîðîëåâñòâà
Â ýòèõ íàçâàíèÿõ ïèøóò ñ ïðîïèñíîé áóêâû âñå ñëîâà, êðîìå

ðîäîâûõ ïîíÿòèé êíÿæåñòâî, èìïåðèÿ, êîðîëåâñòâî è ò. ï. Íàïð.: Âëàäè-
ìèðî-Ñóçäàëüñêîå êíÿæåñòâî, Âîñòî÷íàÿ Ðèìñêàÿ èìïåðèÿ, Ãàëèöêîå êíÿ-
æåñòâî, Äðåâíèé Åãèïåò, Äðåâíèé Êèòàé, Äðåâíèé Ðèì, Äðåâíÿÿ Ãðåöèÿ,
Äðåâíÿÿ Ðóñü, èìïåðèÿ Âåëèêèõ Ìîãîëîâ, Êèåâñêàÿ Ðóñü, Ìîñêîâñêàÿ Ðóñü,
Ðóññêàÿ çåìëÿ.

3.20.4. Íàçâàíèÿ ìîíàðõèé
Îáû÷íî ýòè íàçâàíèÿ íå ÿâëÿþòñÿ îôèöèàëüíûìè, ïîýòîìó ïè-

øóòñÿ ñî ñòðî÷íîé. Íàïð.: áóðáîíñêàÿ ìîíàðõèÿ, ãåðìàíñêàÿ ìîíàðõèÿ,
ðóññêàÿ ìîíàðõèÿ.

3.20.5. Äèíàñòèè
Ýòè íàçâàíèÿ ïèøóò ñ ïðîïèñíîé áóêâû, çà èñêëþ÷åíèåì ñëîâà

äèíàñòèÿ. Íàïð.: äèíàñòèÿ Ãàáñáóðãîâ, äèíàñòèÿ Ðîìàíîâûõ, Ìåðîâèíãè,
Õàíü, Áóðáîíû, Ïòîëåìåè, Âåëèêèå Ìîãîëû.
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3.22.3. Ñëîâà, îáîçíà÷àþùèå âàæíåéøèå äëÿ ïðàâîñëàâíîé
òðàäèöèè ïîíÿòèÿ
Òàêèå ñëîâà óïîòðåáëÿþòñÿ â çíà÷åíèè ñîáñòâåííûõ èìåí è ïè-

øóòñÿ ñ ïðîïèñíîé áóêâû.  Íàïð.: Íåáî (Ñìèðåíèå � îõðàíèòåëüíûé ìå÷,  ñ
íèì áåçîïàñíî ïðîéäåøü çåìëþ, àä è äîñòèãíåøü Íåáà), Êðåñò Ãîñïîäåíü,
Ñòðàøíûé Ñóä, Ñâÿòûå Äàðû, Ñâÿòîé Äóõ (íî: ñâÿòûì äóõîì � íåèçâåñò-
íî êàêèì îáðàçîì).

3.22.4. Íàçâàíèÿ ðàçëè÷íûõ êîíôåññèé
Ñ ïðîïèñíîé áóêâû ïèøåòñÿ ïåðâîå ñëîâî. Íàïð.: Ðóññêàÿ ïðà-

âîñëàâíàÿ öåðêîâü, Åâàíãåëè÷åñêî-ëþòåðàíñêàÿ öåðêîâü, Óêðàèíñêàÿ ãðåêî-
êàòîëè÷åñêàÿ öåðêîâü, Ðèìñêî-êàòîëè÷åñêàÿ öåðêîâü, Àðìÿíñêàÿ àïîñòîëü-
ñêàÿ öåðêîâü.

3.22.5. Íàçâàíèÿ ðåëèãèîçíûõ ïðàçäíèêîâ
Ñ ïðîïèñíîé áóêâû ïèøóò ïåðâîå ñëîâî è ñîáñòâåííûå èìåíà.

Íàïð.: â õðèñòèàíñòâå: Ïàñõà Õðèñòîâà, Ðîæäåñòâî, Âõîä Ãîñïîäåíü â Èåðó-
ñàëèì, Òðîèöà, Êðåùåíèå Ãîñïîäíå, Ñðåòåíèå, Âîçäâèæåíèå Êðåñòà Ãîñïîäíÿ,
Ïîêðîâ Ïðåñâÿòîé Áîãîðîäèöû, Èëüèí äåíü; â äðóãèõ ðåëèãèÿõ: Êóðáàí-Áàé-
ðàì, Ðàìàçàí (Ðàìàäàí), Íàâðóç, Õàíóêà, Øàááàò è äð.

Ñ ïðîïèñíîé áóêâû ïèøóòñÿ íàçâàíèÿ ïîñòîâ è íåäåëü (ñåäìèö): Ñâåò-
ëîå âîñêðåñåíüå, Âåëèêèé ïîñò, Ïåòðîâ ïîñò, Ñâåòëàÿ ñåäìèöà, Ñòðàñò-
íàÿ ñåäìèöà, Ôîìèíà íåäåëÿ, à òàêæå ñëîâà Ìàñëåíèöà (Ìàñëåíàÿ íåäåëÿ,
Ñûðíàÿ ñåäìèöà), Ñâÿòêè.

3.22.6. Íàçâàíèÿ îðãàíîâ öåðêîâíîãî óïðàâëåíèÿ
Ñ ïðîïèñíîé áóêâû ïèøåòñÿ ïåðâîå ñëîâî. Íàïð.: Ñâÿùåííûé

ñèíîä Ðóññêîé ïðàâîñëàâíîé öåðêâè, Àðõèåðåéñêèé ñîáîð, Ïîìåñòíûé ñîáîð,
Ìîñêîâñêàÿ ïàòðèàðõèÿ, Öåíòðàëüíîå äóõîâíîå óïðàâëåíèå ìóñóëüìàí Ðîñ-
ñèè è åâðîïåéñêèõ ñòðàí ÑÍÃ, Âûñøèé êîîðäèíàöèîííûé öåíòð äóõîâíûõ óï-
ðàâëåíèé ìóñóëüìàí Ðîññèè.

3.22.7. Íàçâàíèÿ äóõîâíûõ çâàíèé è äîëæíîñòåé
Ñ ïðîïèñíîé áóêâû ïèøóòñÿ âñå ñëîâà, êðîìå ñëóæåáíûõ è ìåñ-

òîèìåíèé, â îôèöèàëüíûõ íàèìåíîâàíèÿõ âûñøèõ ðåëèãèîçíûõ äîëæíîñ-
òíûõ ëèö. Íàïð.: Ïàòðèàðõ Ìîñêîâñêèé è âñåÿ Ðóñè, Ìåñòîáëþñòèòåëü
Ïàòðèàðøåãî ïðåñòîëà, Âñåëåíñêèé Êîíñòàíòèíîïîëüñêèé Ïàòðèàðõ,
Ïàïà Ðèìñêèé, íî: Âî âðåìÿ áåñåäû ïðåçèäåíò è ïàòðèàðõ...; Âî âðåìÿ âèçè-
òà íà Êóáó ïàïà ïîñåòèë...

Íàèìåíîâàíèÿ äðóãèõ äóõîâíûõ çâàíèé è äîëæíîñòåé ïèøóòñÿ ñî
ñòðî÷íîé áóêâû. Íàïð.: ìèòðîïîëèò Âîëîêîëàìñêèé è Þðüåâñêèé, àðõè-
åïèñêîï, êàðäèíàë, àðõèìàíäðèò, èãóìåí, ñâÿùåííèê, äüÿêîí, ïðîòîäüÿ-
êîí.
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êèõ áîãîâ, íàïð.: Ïåðóí, Çåâñ, Ìîëîõ, Îñèðèñ, Ðà, Àñòàðòà, Àâðîðà,
Âàêõ, Äèîíèñ. Òàê æå ïèøóòñÿ ñîáñòâåííûå èìåíà îñíîâàòåëåé ðåëèãèé.
Íàïð.: Áóääà (íî: áóääà � âåðîó÷èòåëü; ëèöî, äîñòèãøåå äóõîâíîãî ïðî-
ñâåòëåíèÿ), Ìóõàììåä (Ìàãîìåò, Ìàãîìåä), Çàðàòóøòðà (Çàðàòóñòðà);
àïîñòîëîâ, ïðîðîêîâ, ñâÿòûõ, íàïð.: Èîàíí Ïðåäòå÷à, Èîàíí Áîãîñëîâ,
Íèêîëàé ×óäîòâîðåö, Ãåîðãèé Ïîáåäîíîñåö.

Ñ ïðîïèñíîé áóêâû ïèøóòñÿ âñå èìåíà ëèö Ñâÿòîé Òðîèöû (Áîã Îòåö,
Áîã Ñûí, Áîã Äóõ Ñâÿòîé) è ñëîâî Áîãîðîäèöà, à òàêæå âñå ñëîâà, óïîòðåá-
ëÿþùèåñÿ âìåñòî ñëîâà Áîã (íàïð.: Ãîñïîäü, Ñïàñèòåëü, Ñîçäàòåëü, Âñå-
âûøíèé, Âñåäåðæèòåëü, Òâîðåö, Áîãî÷åëîâåê) è ñëîâà Áîãîðîäèöà (íàïð.:
Öàðèöà Íåáåñíàÿ, Ïðå÷èñòàÿ Äåâà, Ìàòåðü Áîæèÿ), à òàêæå ïðèëàãàòåëü-
íûå, îáðàçîâàííûå îò ñëîâ Áîã, Ãîñïîäü, íàïð.: áëàãîäàòü Áîæèÿ, Ãîñïîä-
íÿÿ (Ãîñïîäíÿ) âîëÿ, íà âñå Áîæüÿ âîëÿ, õðàì Áîæèé, Áîæåñòâåííàÿ Òðîèöà,
Áîæåñòâåííàÿ ëèòóðãèÿ (íî â ïåðåíîñíîì çíà÷åíèè � ñòðî÷íàÿ áóêâà,
íàïð.: áîæåñòâåííûé ãîëîñ, áîæèé îäóâàí÷èê, áîæüÿ êîðîâêà).

Ïðèìå÷àíèå 1. Â öåðêîâíî-ðåëèãèîçíûõ (ìîëèòâàõ, ïðîïîâåäÿõ è ò. ï.) è ðåëè-
ãèîçíî-ôèëîñîôñêèõ òåêñòàõ ñ ïðîïèñíîé áóêâû ïèøóòñÿ ìåñòîèìåíèÿ, çàìåíÿ-
þùèå ñëîâà Áîã, Áîæèé. Íàïð.: Äà ñâÿòèòñÿ èìÿ Òâîå, äà áóäåò Åãî ñâÿòàÿ âîëÿ.
Ïðèìå÷àíèå 2. Ñëîâî áîã â çíà÷åíèè îäíîãî èç ìíîæåñòâà áîãîâ èëè â ïåðåíîñ-
íîì çíà÷åíèè ïèøåòñÿ ñî ñòðî÷íîé áóêâû. Íàïð.: áîã Àïîëëîí, áîã âîéíû, áîãè
Îëèìïà.
Ïðèìå÷àíèå 3. Ñëîâà àïîñòîë, ïðîðîê, ñâÿòîé, ïðåïîäîáíûé, ìó÷åíèê, áëà-
æåííûé è ò. ï. ïåðåä ñîáñòâåííûìè èìåíàìè ïèøóòñÿ ñî ñòðî÷íîé áóêâû.
Íàïð.: àïîñòîë Ïàâåë, ïðåïîäîáíûé Ñåðãèé Ðàäîíåæñêèé, ìó÷åíèê Èðèíåé, ñâÿ-
òîé Âàñèëèé Âåëèêèé, áëàæåííàÿ Êñåíèÿ Ïåòåðáóðãñêàÿ, íî: Ïðåñâÿòàÿ Áîãîðî-
äèöà, Ïðåñâÿòàÿ Òðîèöà.

3.22.2. Óñòîé÷èâûå ñî÷åòàíèÿ ñî ñëîâàìè áîã, ãîñïîäü
Â ìíîãî÷èñëåííûõ óñòîé÷èâûõ ñî÷åòàíèÿõ, ïîñòîÿííî óïîò-

ðåáëÿþùèõñÿ â ðàçãîâîðíîé ðå÷è âíå ïðÿìîé ñâÿçè ñ ðåëèãèåé, ñëåäóåò
ïèñàòü áîã (à òàêæå ãîñïîäü) ñî ñòðî÷íîé áóêâû. Ê íèì îòíîñÿòñÿ: (íå) áîã
âåñòü èëè (íå) áîã çíàåò (êòî, ÷òî, êàêîé) � î êîì-, ÷åì-ëèáî íå î÷åíü
âàæíîì,  çíà÷èòåëüíîì; áîã (ãîñïîäü) åãî çíàåò � íåèçâåñòíî,  íå çíàþ; áîã
ñ íèì (íåé, òîáîé, âàìè), (íå) äàé áîã, ðàäè áîãà, óáåé ìåíÿ áîã, êàê áîã
íà äóøó ïîëîæèò, íå ïðèâåäè áîã (ãîñïîäü), áîãîì îáèæåííûé, çàáûòûé áî-
ãîì, ê áîãó â ðàé, íå âåðèòü íè â áîãà íè â ÷åðòà, íå ãîíè áîãà â ëåñ, êîëè â
èçáó âëåç, è äð.

Íå ñëåäóåò òàêæå ïèñàòü ñ ïðîïèñíîé áóêâû ìåæäîìåòèÿ åé-áîãó,
áîæå, áîæå ìîé, ãîñïîäè, ãîñïîäè áîæå ìîé, áîã òû ìîé, áîæå óïàñè,
áîæå ñîõðàíè, â îòëè÷èå îò òåõ ñëó÷àåâ, êîãäà ôîðìû áîæå, ãîñïîäè âû-
ðàæàþò îáðàùåíèå ê Áîãó.

Â íåêîòîðûõ ñëó÷àÿõ âûáîð íàïèñàíèÿ çàâèñèò îò êîíòåêñòà. Òàê, ìî-
æåò áûòü íàïèñàíî ñëàâà Áîãó (åñëè êîíòåêñò óêàçûâàåò, ÷òî ãîâîðÿùèé
äåéñòâèòåëüíî áëàãîäàðèò Ãîñïîäà Áîãà) è ñëàâà áîãó (åñëè ïî êîíòåêñòó
ÿñíî, ÷òî óïîòðåáëåí ðàñõîæèé ðàçãîâîðíûé îáîðîò: Â òîò ðàç îí, ñëàâà
áîãó, ïðèøåë âîâðåìÿ!

Íî â ñî÷åòàíèè íå ñëàâà áîãó ïðîïèñíàÿ áóêâà íåâîçìîæíà (Ó íåãî âñå
íå ñëàâà áîãó).
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âîéíà 1904�1905 ãã., Ãðàæäàíñêàÿ âîéíà (â Ðîññèè 1918�1921 ãã.), Âòî-
ðàÿ ìèðîâàÿ âîéíà, íî: Âåëèêàÿ Îòå÷åñòâåííàÿ âîéíà (òðàäèöèîííîå íàïè-
ñàíèå); êîðåéñêàÿ âîéíà (1950�1953 ãã.), àôãàíñêàÿ âîéíà (1979�1989 ãã.).

3.23.5. Áîè, ñðàæåíèÿ, íàïðàâëåíèÿ, ôðîíòû
Â ýòèõ íàçâàíèÿõ ñ ïðîïèñíîé áóêâû ïèøåòñÿ ïåðâîå ñëîâî

(ïðè äåôèñíîì íàïèñàíèè � îáå ÷àñòè íàçâàíèÿ). Íàïð.: Áåðëèíñêîå íà-
ïðàâëåíèå, Áîðîäèíñêîå ñðàæåíèå, Áèòâà íàðîäîâ (ïîä Ëåéïöèãîì 1814 ã.),
Êóëèêîâñêàÿ áèòâà, Îðëîâñêî-Áðÿíñêàÿ îïåðàöèÿ, 1-é Óêðàèíñêèé ôðîíò,
Ñèíàéñêîå ñðàæåíèå, Ñòàëèíãðàäñêàÿ áèòâà, Ñòåïíîé ôðîíò, Þãî-Çà-
ïàäíûé ôðîíò.

3.23.6. Âîèíñêèå ÷àñòè, ñîåäèíåíèÿ
Ñ ïðîïèñíîé áóêâû ïèøóòñÿ ñîáñòâåííûå èìåíà. Íàïð.: Áåëîìîð-

ñêèé 35-é äðàãóíñêèé ïîëê, Âÿòñêèé ïîëê (íî: ïåðâûé áàòàëüîí, âòîðàÿ ðîòà,
ñàïåðíûé áàòàëüîí), Êðàñíîçíàìåííûé Áàëòèéñêèé ôëîò, ëåéá-ãâàðäèè Ïðå-
îáðàæåíñêèé ïîëê, ëåéá-ãâàðäèè Ãóñàðñêèé ïîëê, Ñèáèðñêîå êàçà÷üå âîéñêî,
Îòäåëüíàÿ Ïðèìîðñêàÿ àðìèÿ, 1-ÿ Êîííàÿ àðìèÿ, Ñìîëåíñêàÿ ïåõîòíàÿ äèâè-
çèÿ, 119-é Êîëîìåíñêèé ïîëê, Êàíòåìèðîâñêàÿ òàíêîâàÿ äèâèçèÿ.

3.24. Îðäåíà, ìåäàëè, çíàêè îòëè÷èÿ, ïðåìèè

3.24.1. Íàçâàíèÿ îðäåíîâ, íå âûäåëÿåìûå êàâû÷êàìè
Ñ ïðîïèñíîé áóêâû ïèøåòñÿ ïåðâîå ñëîâî, êðîìå ñëîâà îðäåí.

Íàïð.: îðäåí Ìóæåñòâà, îðäåí Äðóæáû, îðäåí Ïî÷åòà, îðäåí Îòå÷åñòâåí-
íîé âîéíû I ñòåïåíè, îðäåí Ñâÿòîãî Ãåîðãèÿ, îðäåí Ïîáåäû, îðäåí Íàõèìî-
âà, îðäåí Ñóâîðîâà.

Ïðèìå÷àíèå. Â íàçâàíèÿõ îðäåíîâ è çíàêîâ îòëè÷èÿ áûâøåãî ÑÑÑÐ ñ ïðîïèñ-
íîé áóêâû ïî òðàäèöèè ïèøóòñÿ âñå ñëîâà, êðîìå ñëîâà îðäåí, íàïð.: îðäåí
Òðóäîâîãî Êðàñíîãî Çíàìåíè, îðäåí Îêòÿáðüñêîé Ðåâîëþöèè.

3.24.2. Íàçâàíèÿ îðäåíîâ, ìåäàëåé è çíàêîâ îòëè÷èÿ,
âûäåëÿåìûå êàâû÷êàìè
Ñ ïðîïèñíîé áóêâû ïèøóò ïåðâîå ñëîâî íàçâàíèÿ â êàâû÷êàõ è

èìåíà ñîáñòâåííûå. Íàïð.: îðäåí «Ìàòåðèíñêàÿ ñëàâà» I ñòåïåíè, ìåäàëü
«Çàùèòíèêó ñâîáîäíîé Ðîññèè», þáèëåéíàÿ ìåäàëü «50 ëåò Ïîáåäû â Âåëè-
êîé Îòå÷åñòâåííîé âîéíå 1941�1945 ãã.», ìåäàëü «Â ïàìÿòü 850-ëåòèÿ
Ìîñêâû», ìåäàëü «Çà îòëè÷èå â îõðàíå ãîñóäàðñòâåííîé ãðàíèöû», çíàê îò-
ëè÷èÿ «Çà áåçóïðå÷íóþ ñëóæáó».

3.24.3. Íàçâàíèÿ çàðóáåæíûõ îðäåíîâ è ìåæäóíàðîäíûõ ìåäàëåé
Ñ ïðîïèñíîé áóêâû ïèøóò ïåðâîå ñëîâî íàçâàíèÿ è èìåíà ñîá-

ñòâåííûå. Íàïð.: Æåëåçíûé êðåñò, îðäåí Ïî÷åòíîãî ëåãèîíà (Ôðàíöèÿ),
Çîëîòàÿ ìåäàëü Ìèðà èì. Æîëèî-Êþðè.

3.24. ÎÐÄÅÍÀ, ÌÅÄÀËÈ, ÇÍÀÊÈ ÎÒËÈ×Èß, ÏÐÅÌÈÈ 75

3.22.8. Íàçâàíèÿ öåðêâåé, ìîíàñòûðåé, èêîí
Ïèøóòñÿ ñ ïðîïèñíîé áóêâû âñå ñëîâà, êðîìå ðîäîâûõ òåðìè-

íîâ (öåðêîâü, õðàì, ñîáîð, ëàâðà, ìîíàñòûðü, ñåìèíàðèÿ, èêîíà, îáðàç)
è ñëóæåáíûõ ñëîâ. Íàïð.: Êàçàíñêèé ñîáîð, Êèåâî-Ïå÷åðñêàÿ ëàâðà, õðàì
Çà÷àòèÿ Ïðàâåäíîé Àííû, õðàì Âñåõ Ñâÿòûõ, õðàì Õðèñòà Ñïàñèòåëÿ,
õðàì Ñâÿòîãî Äèìèòðèÿ Ðîñòîâñêîãî, öåðêîâü Íèêîëû â Êëåííèêàõ, èêîíà
Äîíñêîé Áîæèåé Ìàòåðè, ñîáîð Ïàðèæñêîé Áîãîìàòåðè, ÷àñîâíÿ Ñåíò-
Øàïåëü. Ñì. òàêæå 3.25.8 è 3.25.9.

3.22.9. Íàçâàíèÿ êóëüòîâûõ êíèã
Ïèøóòñÿ ñ ïðîïèñíîé áóêâû. Íàïð.: Áèáëèÿ, Ñâÿùåííîå Ïèñà-

íèå, Åâàíãåëèå, Âåòõèé Çàâåò, Íîâûé Çàâåò, ×àñîñëîâ, ×åòüè-Ìèíåè,
Ïñàëòûðü, Êîðàí, Òîðà, Òàëìóä, Âåäû.

3.22.10. Íàçâàíèÿ öåðêîâíûõ ñëóæá è èõ ÷àñòåé
Ïèøóòñÿ ñî ñòðî÷íîé áóêâû. Íàïð.: ëèòóðãèÿ, âå÷åðíÿ, óòðå-

íÿ, ìåññà, êðåñòíûé õîä, âñåíîùíàÿ, ïîâå÷åðèå.

3.23. Íàçâàíèÿ, îòíîñÿùèåñÿ ê âîåííîé òåìàòèêå

3.23.1. Âàæíåéøèå âîåííûå íàçâàíèÿ ÐÔ, âèäû âîéñê
Ñ ïðîïèñíîé áóêâû ïèøåòñÿ ïåðâîå ñëîâî, à òàêæå èìåíà ñîá-

ñòâåííûå. Íàïð.: Ãåíåðàëüíûé øòàá Âîîðóæåííûõ Ñèë ÐÔ, Ðàêåòíûå âîé-
ñêà ñòðàòåãè÷åñêîãî íàçíà÷åíèÿ, Ñóõîïóòíûå âîéñêà, Âîéñêà ïðîòèâîâîç-
äóøíîé îáîðîíû, Âîåííî-âîçäóøíûå ñèëû, Âîåííî-êîñìè÷åñêèå ñèëû, Âîç-
äóøíî-äåñàíòíûå âîéñêà, Æåëåçíîäîðîæíûå âîéñêà ÐÔ, íî: Âîîðóæåííûå
Ñèëû ÐÔ (òàê çàïèñàíî â Êîíñòèòóöèè ÐÔ), Ñîâåòñêàÿ Àðìèÿ, Âîåííî-
Ìîðñêîé Ôëîò (Ïðàâèëà 1956 ã.).

3.23.2. Óïðàâëåíèÿ è ïîäðàçäåëåíèÿ Ìèíèñòåðñòâà îáîðîíû ÐÔ
Ñ ïðîïèñíîé áóêâû ïèøåòñÿ ïåðâîå ñëîâî, à òàêæå èìåíà ñîá-

ñòâåííûå. Íàïð.: Ãëàâíîå îïåðàòèâíîå óïðàâëåíèå Ãåíåðàëüíîãî øòàáà Âî-
îðóæåííûõ Ñèë ÐÔ, Ãëàâíûé øòàá Ñóõîïóòíûõ âîéñê.

3.23.3. Âîåííûå îêðóãà, ãàðíèçîíû
Ïåðâîå ñëîâî ïèøåòñÿ ñ ïðîïèñíîé áóêâû. Íàïð.: Ìîñêîâñêèé

âîåííûé îêðóã, Ñàðàòîâñêèé ãàðíèçîí.

3.23.4. Ñîáñòâåííûå íàçâàíèÿ âîéí
Ïèøóòñÿ ñ ïðîïèñíîé áóêâû. Íàïð.: Áàëêàíñêèå âîéíû, Îòå÷å-

ñòâåííàÿ âîéíà 1812 ã., 1-ÿ Ïóíè÷åñêàÿ âîéíà, Ñåìèëåòíÿÿ âîéíà, Òðèäöà-
òèëåòíÿÿ âîéíà, Âîéíà Àëîé è Áåëîé ðîçû, Âîéíà çà íåçàâèñèìîñòü (â Ñå-
âåðíîé Àìåðèêå 1775�1783 ãã.), Ïåðâàÿ ìèðîâàÿ âîéíà, Ðóññêî-ÿïîíñêàÿ
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è ìèð», ãàçåòà «Àðãóìåíòû è ôàêòû», «Ëèòåðàòóðíàÿ ãàçåòà», æóðíàë
«Íîâûé ìèð».

Ïðèìå÷àíèå 1. Íàïèñàíèå âñåõ ñëîâ íàçâàíèÿ ñ ïðîïèñíîé áóêâû, ïðèíÿòîå â
êîíöå XIX � íà÷àëå XX â. (âïëîòü äî 20-õ ãã.), íå ÿâëÿåòñÿ ñîâðåìåííûì è íå
ñîõðàíÿåòñÿ äàæå â äîêóì. òåêñòàõ, çà ðåäêèì èñêëþ÷åíèåì.
Ïðèìå÷àíèå 2. Â òåêñòå áèáëèîãð. îïèñàíèÿ çàãëàâèÿ ïðîèçâåäåíèé ïå÷àòè â
êàâû÷êè íå çàêëþ÷àþòñÿ (ñì. ãë. 30), íî íà ïðàâîïèñàíèå ñàìèõ íàçâàíèé ýòî
íå âëèÿåò.

3.25.4. Àëüòåðíàòèâíîå çàãëàâèå ëèòåðàòóðíîãî ïðîèçâåäåíèÿ
(èçäàíèÿ)
Ñ ïðîïèñíîé áóêâû ïèøåòñÿ òàêæå ïåðâîå ñëîâî âòîðîé ÷àñòè

çàãëàâèÿ ïîñëå ñîþçà èëè. Íàïð.: «Áåçóìíûé äåíü, èëè Æåíèòüáà Ôèãàðî»,
«Äâåíàäöàòàÿ íî÷ü, èëè ×òî óãîäíî».

3.25.5. Íàçâàíèÿ èçäàíèé
Íå çàêëþ÷àþò â êàâû÷êè è ïèøóò ñî ñòðî÷íîé áóêâû òàêèå íà-

çâàíèÿ, êàê ñîáðàíèå ñî÷èíåíèé, èçáðàííûå ñî÷èíåíèÿ, êîãäà ýòè íàçâàíèÿ
óïîòðåáëÿþòñÿ â çíà÷åíèè âèäà èçäàíèÿ: ...âî âñåõ ñîáðàíèÿõ ñî÷èíåíèé
Ì. Þ. Ëåðìîíòîâà...; Íàìå÷àåòñÿ èçäàíèå èçáðàííûõ ñî÷èíåíèé ïîýòîâ. Íî
åñëè ðå÷ü èäåò î êîíêðåòíîì èçäàíèè, êîòîðîå íîñèò òàêîå òèïîâîå íà-
çâàíèå, òî îíî ïèøåòñÿ ñ ïðîïèñíîé áóêâû áåç êàâû÷åê. Â Ïîëíîì ñîáðà-
íèè ñî÷èíåíèé À. Ñ. Ïóøêèíà, òîì Èçáðàííûõ ñî÷èíåíèé À. Í. Òîëñòîãî.

3.25.6. Çàðóáåæíûå êíèãè, ãàçåòû è æóðíàëû
Â òåêñòå èçäàíèÿ íà ðóññêîì ÿçûêå íàçâàíèÿ ãàçåò è æóðíàëîâ

âîñïðîèçâîäÿòñÿ â ðóññêîé òðàíñêðèïöèè (òðàíñëèòåðàöèè), íàçâàíèÿ
êíèã � â ðóññêîì ïåðåâîäå èëè â òðàíñêðèïöèè (íåïåðåâîäèìûå çàãëà-
âèÿ). Íàïð.: «Àëü-Àõðàì», «Âàøèíãòîí ïîñò ýíä Òàéìñ ãåðàëüä», «Çåìëå-
äåëñêî çíàìå», «Êîððüåðå äè Ðîìà», «Êðèñ÷åí ñàéåíñ ìîíèòîð», «Ôðàíñ íó-
âåëü», «Ëåòðàñ äå Ýêóàäîð», «Íüþ-Éîðê òàéìñ», «Äè Öàéò», «Þìàíè-
òå», «Þíàéòåä Ñòåéòñ íüþñ ýíä Óîðä äè ðèïîðò», ðîìàí «Îòâåðæåí-
íûå», «Çîëîòîé îñåë» Àïóëåÿ.

Ïðèìå÷àíèå. Âîñïðîèçâåäåíèå íàçâàíèÿ æóðíàëà, ãàçåòû, ëèò. ïðîèçâåäåíèÿ â
òåêñòå íà ÿçûêå îðèãèíàëà äîïóñòèìî ëèøü â òåõ ñëó÷àÿõ, êîãäà óïîìèíàíèþ
ýòèõ íàçâàíèé îäíîâðåìåííî ïðèäàþò è áèáëèîãð. õàðàêòåð. Öåëåñîîáðàçíåå,
âïðî÷åì, â òàêèõ ñëó÷àÿõ â íàó÷. èçäàíèÿõ óêàçûâàòü ðÿäîì ñ òðàíñêðèáèðî-
âàííûì íàçâàíèåì íàçâàíèå íà ÿçûêå îðèãèíàëà â êðóãëûõ ñêîáêàõ èëè ïðè ÷à-
ñòîì ïîâòîðåíèè íàçâàíèé ïîìåùàòü ñïèñîê íàçâàíèé íà ÿçûêå îðèãèíàëà,
óêàçûâàÿ ðÿäîì ñ êàæäûì òðàíñêðèáèðîâàííîå íàçâàíèå.

3.25.7. Ìóçûêàëüíûå ïðîèçâåäåíèÿ
Ýòè íàçâàíèÿ çàêëþ÷àþò â êàâû÷êè è ïèøóò ñ ïðîïèñíîé áóêâû

(ïåðâîå ñëîâî è èìåíà ñîáñòâåííûå), åñëè ðîä èëè âèä ìóçûêàëüíîãî
ïðîèçâåäåíèÿ íå âõîäèò â ñàìî íàçâàíèå. Åñëè æå íàçâàíèå ìóçûêàëüíîãî
ïðîèçâåäåíèÿ ïðåäñòàâëÿåò ñîáîé ñî÷åòàíèå ðîäîâîãî ñëîâà (ñèìôîíèÿ,
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3.24.4. Ïðåìèè
Ñ ïðîïèñíîé áóêâû ïèøåòñÿ ïåðâîå ñëîâî. Íàïð.: Ãîíêóðîâñêàÿ

ïðåìèÿ, Ëîìîíîñîâñêàÿ ïðåìèÿ, Íîáåëåâñêàÿ ïðåìèÿ, Ìåæäóíàðîäíàÿ ïðå-
ìèÿ Ìèðà, Áóêåðîâñêàÿ ïðåìèÿ, Ãîñóäàðñòâåííàÿ ïðåìèÿ ÐÔ â îáëàñòè ëè-
òåðàòóðû è èñêóññòâà, Ãðàí-ïðè, íî: ïðåìèÿ «Çîëîòàÿ ìàñêà» (ïðè íàçâà-
íèè â êàâû÷êàõ).

3.25. Äîêóìåíòû, ïðîèçâåäåíèÿ ïå÷àòè,
ìóçûêàëüíûå ïðîèçâåäåíèÿ,
ïàìÿòíèêè èñêóññòâà è àðõèòåêòóðû

3.25.1. Íàçâàíèÿ äîêóìåíòîâ áåç ïðåäøåñòâóþùåãî ñòîÿùåãî
âíå íàçâàíèÿ ðîäîâîãî ñëîâà (óñòàâ, èíñòðóêöèÿ è ò. ï.)
Òàêèå íàçâàíèÿ ïðèíÿòî íå çàêëþ÷àòü â êàâû÷êè è íà÷èíàòü ñ

ïðîïèñíîé áóêâû. Íàïð.: Âåðñàëüñêèé äîãîâîð, Äåêëàðàöèÿ ÎÎÍ, Äåêðåò
î ìèðå, Ýðôóðòñêàÿ ïðîãðàììà, Êîíñòèòóöèÿ ÐÔ, Äîãîâîð îá îáùåñòâåí-
íîì ñîãëàñèè, Îñíîâîïîëàãàþùèé àêò Ðîññèè è ÍÀÒÎ, Àðáèòðàæíûé ïðî-
öåññóàëüíûé êîäåêñ ÐÔ, Ãðàæäàíñêèé êîäåêñ ÐÔ, Êîäåêñ çàêîíîâ î òðóäå
ÐÔ, Äåêëàðàöèÿ ïðàâ è ñâîáîä ÷åëîâåêà è ãðàæäàíèíà, Çàêîí îá îñíîâàõ
íàëîãîâîé ñèñòåìû, Îáðàùåíèå Ñîâåòà Ôåäåðàöèè Ôåäåðàëüíîãî Ñîáðàíèÿ
ÐÔ ê Ïðåçèäåíòó ÐÔ â ñâÿçè 10-é ãîäîâùèíîé àâàðèè íà ×åðíîáûëüñêîé
ÀÝÑ îò 20 ìàðòà 1996 ãîäà ¹ 115-ÑÔ, Îñíîâû çàêîíîäàòåëüñòâà ÐÔ îá
îõðàíå çäîðîâüÿ ãðàæäàí, Ìåìîðàíäóì îá ýêîíîìè÷åñêîé ïîëèòèêå, Ïîëî-
æåíèå îá àêöèîíåðíûõ îáùåñòâàõ, Ãîñóäàðñòâåííàÿ êîíâåíöèÿ ïî áåæåí-
öàì.

Ïðèìå÷àíèå. Åñëè ïðèâîäèòñÿ íåïîëíîå èëè íåòî÷íîå íàçâàíèå äîêóìåíòà, òî
èñïîëüçóåòñÿ íàïèñàíèå ñî ñòðî÷íîé áóêâû, íàïð.: Íà î÷åðåäíîì çàñåäàíèè çà-
êîí î ïåíñèÿõ íå áûë óòâåðæäåí.

3.25.2. Íàçâàíèÿ äîêóìåíòîâ ñ ïðåäøåñòâóþùèì ðîäîâûì ñëîâîì,
íå âêëþ÷åííûì â íàçâàíèå
Ðîäîâîå ñëîâî ïèøåòñÿ ñî ñòðî÷íîé áóêâû, à íàçâàíèå çàêëþ-

÷àþò â êàâû÷êè è ïèøóò ñ ïðîïèñíîé áóêâû. Íàïð.: ôåäåðàëüíûé êîíñòè-
òóöèîííûé çàêîí «Î Êîíñòèòóöèîííîì Ñóäå Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè», óêàç
Ïðåçèäåíòà ÐÔ «Î ìåðàõ ïî îçäîðîâëåíèþ ãîñóäàðñòâåííûõ ôèíàíñîâ, çàêîí
«Î ñâîáîäå ñîâåñòè è ðåëèãèîçíûõ îáúåäèíåíèÿõ», ïðîãðàììà «Ïàðòíåðñòâî
ðàäè ìèðà», ïîñòàíîâëåíèå ÃÄ ÔÑ ÐÔ «Îá îáðàçîâàíèè êîìèòåòîâ Ãîñóäàð-
ñòâåííîé Äóìû».

3.25.3. Ëèòåðàòóðíûå ïðîèçâåäåíèÿ, æóðíàëû, ãàçåòû è îðãàíû
ïå÷àòè
Ñ ïðîïèñíîé áóêâû ïèøóò ïåðâîå ñëîâî è ñîáñòâåííûå èìåíà â

âûäåëÿåìûõ êàâû÷êàìè íàçâàíèÿõ êíèã, ãàçåò, æóðíàëîâ è ò. ï. Íàïð.:
êîìåäèÿ «Ãîðå îò óìà», ïüåñà «Æåíèòüáà», ðàññêàç «Ïåâöû», ðîìàí «Âîéíà
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òåëüíûå ñ ðóññêèìè ïàäåæíûìè îêîí÷àíèÿìè çàïðåùàåòñÿ. Íàïð.,
íåëüçÿ ïèñàòü: D-dur�íûé, ås-moll�íûé.

Ïðèìå÷àíèå. Íàçâàíèÿ òîíàëüíîñòåé â òåêñòå íå âûäåëÿþòñÿ, â îòëè÷èå îò íàçâà-
íèé ìóçûêàëüíûõ çâóêîâ, � èõ ïðèíÿòî âûäåëÿòü êóðñèâîì (äî, ðå, ìè, ü, h, fis).

3.26.2. Íàçâàíèÿ àëüòåðèðîâàííûõ çâóêîâ
è îáðàçîâàííûå îò íèõ ïðèëàãàòåëüíûå
Ïèøóòñÿ ñî ñòðî÷íîé áóêâû ÷åðåç äåôèñ. Íàïð.: ðå-áåìîëü,

ñîëü-äèåç, ñîëü-äèåç-ìèíîðíûé.

3.27. Êëè÷êè è íàçâàíèÿ ïîðîä æèâîòíûõ è ïòèö

3.27.1. Êëè÷êè æèâîòíûõ è ïòèö (îáùåå ïðàâèëî)
Ïèøóòñÿ ñ ïðîïèñíîé áóêâû è íå âûäåëÿþòñÿ êàâû÷êàìè. Íàïð.:

ëîøàäè Ôàðëàô, Çàòâîð, Áèðþê, Ñèâêà, êîðîâû Îäà, Ïåñòðóøêà, Ìàøêà,
Íèìôà, áûêè Óëîâ 2-é, Áàðèí Ìîëîäîé, Ãðîçà, ñîáàêè Ôàôèê, Óãàäàé, Ïîë-
êàí, Êàøòàíêà, ñâèíüè Ïîñëóøíèöà, Õèâðÿ, õðÿê Òóð, êîøêà Ìóðêà, êîò
Áàðñèê, òèãð Ïóðø, ñëîí Ñàìáî, ïîïóãàé Êðèêóí, ñîðîêà Áîëòóíüÿ.

3.27.2. Êëè÷êè æèâîòíûõ, îòíîñèìûå ê èõ ãðóïïàì
Ïèøóòñÿ ñî ñòðî÷íîé, äàæå åñëè îíè îáðàçîâàíû îò èìåí ñîá-

ñòâåííûõ. Íàïð.: Ïî ÷åðäàêàì íîñèëèñü âàñüêè è ìóðêè; Âñå ìàøêè, ìàðóñüêè,
ïåñòðóøêè øëè ïî óëèöàì ñòàíèöû, îñòàâëÿÿ çàïàõ ìîëîêà; ñèâêè è áóðêè;
ìèøêè íà êàðòèíå Øèøêèíà; ïëþøåâûé ìèøêà, ãðîìêî ëàÿëè øàðèêè è æó÷êè.

3.27.3. Îñíîâíûå ïîðîäû æèâîòíûõ è ïòèö
Èõ íàçâàíèÿ ïèøóòñÿ ñî ñòðî÷íîé áóêâû (áåç êàâû÷åê). Íàïð.:

êðóïíûé ðîãàòûé ñêîò � áóøóåâñêèé, çåáóâèäíûé, ñèììåíòàëüñêàÿ (ïîðî-
äà), øâèöêàÿ, øîðòãîðíñêàÿ; ñâèíüè � àëàáóçèíñêàÿ (ïîðîäà), áåðêøèð-
ñêàÿ, êåìåðîâñêàÿ ñàëüíàÿ; îâöû � àçåðáàéäæàíñêèé ãîðíûé ìåðèíîñ, áàë-
áàç, ãèññàðñêàÿ (ïîðîäà), êàâêàçñêàÿ òîíêîðóííàÿ; êîçû � àíãîðñêàÿ (ïî-
ðîäà), ìåãðåëüñêàÿ; ëîøàäè � àõàëòåêèíñêàÿ (ïîðîäà), ïåðøåðîíñêàÿ,
ðóññêàÿ ðûñèñòàÿ, áèòþã; êóðû � áåëûé ëåããîðí, áðàìà, êîõèíõèíñêàÿ (ïî-
ðîäà); ãóñè � àðçàìàññêèå; óòêè � èíäåéñêèå áåãóíû; êîðîâû � õîëìîãîðêà;
ñîáàêè � áîëîíêà, ïóäåëü.

3.28. Âèäû ñåëüñêîõîçÿéñòâåííûõ êóëüòóð,
ñîðòà îâîùåé, ôðóêòîâ, öâåòîâ

3.28.1. Óñëîâíûå íàçâàíèÿ âèäîâ è ñîðòîâ ðàñòåíèé, îâîùåé è ò. ï.
Âûäåëÿþòñÿ êàâû÷êàìè è ïèøóòñÿ ñî ñòðî÷íîé áóêâû. Íàïð.:

êëóáíèêà «âèêòîðèÿ», ïîìèäîð «èîñèô ïðåêðàñíûé», ÿáëîêè «ïåïèí ëèòîâ-
ñêèé», «áåëüôëåð êèòàéñêèé», îçèìàÿ ðîæü «óëüÿíîâêà», îãóðöû «çîëîòîé
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ñîíàòà è ò. ï.) ñ íîìåðîì èëè ìóçûêàëüíûì òåðìèíîì, òî îíî ïèøåòñÿ
ñ ïðîïèñíîé áóêâû, íî â êàâû÷êè íå çàêëþ÷àåòñÿ. Íàïð.: áàëåò «Ìåäíûé
âñàäíèê», ïåñíÿ «Ðóññêîå ïîëå», îïåðà «Ïèêîâàÿ äàìà», îðàòîðèÿ «Âåêàì â
ïðåäàíèå», ñèìôîíèÿ «Þïèòåð», ñîíàòà «Àïïàññèîíàòà», íî: Áûëà èñïîë-
íåíà Ñåäüìàÿ ñèìôîíèÿ Ä. Øîñòàêîâè÷à, Ëåíèíãðàäñêàÿ ñèìôîíèÿ, Ïåðâûé
êîíöåðò äëÿ ôîðòåïèàíî ñ îðêåñòðîì Ï. È. ×àéêîâñêîãî, Âòîðàÿ áàëëàäà
Øîïåíà, Ñþèòà ¹ 3, Êâàðòåò ôà ìàæîð.

Ïðèìå÷àíèå. Ñëåäóåò ðàçëè÷àòü íàçâàíèÿ ìóçûêàëüíûõ ïðîèçâåäåíèé, ñîâïàäà-
þùèå ñ íàçâàíèåì æàíðà (èõ ïèøóò ñ ïðîïèñíîé áóêâû áåç êàâû÷åê: Ïðîãðàì-
ìà èñïîëíèòåëÿ âêëþ÷àëà Êîíöåðò À. Ñåí-Ñàíñà è Ñèìôîíèþ-êîíöåðò À. Ïðîêî-
ôüåâà; íî: Êîìïîçèòîð äîëãî ðàáîòàë íàä ôîðòåïüÿííûì êîíöåðòîì), è îáîçíà-
÷åíèÿ æàíðà (ïèøóòñÿ ñî ñòðî÷íîé áóêâû: ìàðø, ýëåãèÿ, ñåðåíàäà).

3.25.8. Ïàìÿòíèêè ñòàðèíû
Â íàçâàíèÿõ ñîáîðîâ, õðàìîâ è ò. ï. ñ ïðîïèñíîé áóêâû ïè-

øóò ïåðâîå ñëîâî (åñëè ýòî íå ðîäîâîå ïîíÿòèå) è èìåíà ñîáñòâåííûå.
Íàïð.: Èñààêèåâñêèé ñîáîð, ìàâçîëåé Ãàëëû Ïëàöèäèè, Ñèêñòèíñêàÿ êàïåë-
ëà, ñîáîð Ïàðèæñêîé Áîãîìàòåðè, Òðîèöå-Ñåðãèåâà ëàâðà, Óñïåíñêèé ñîáîð
âî Âëàäèìèðå, õðàì Âàñèëèÿ Áëàæåííîãî, öåðêîâü Ïîêðîâà íà Íåðëè, öåð-
êîâü Ðîæäåñòâà Áîãîðîäèöû, öåðêîâü Ñâÿòîé Ñîôèè, öåðêîâü Ñïàñà Íåðå-
äèöû.

3.25.9. Íàçâàíèÿ öåðêâåé è ñîáîðîâ ñ ýëåìåíòàìè Ñàí, Ñåíò
Ïèøóòñÿ ñ ïðîïèñíîé áóêâû ðàçäåëüíî ñ ïîñëåäóþùåé ÷àñòüþ

íàçâàíèÿ. Íàïð.: ñîáîð Ñàí Ìàðêî (Âåíåöèÿ), öåðêîâü Ñàí Ôðàíöèñêî,
öåðêîâü Ñàíòà Êðî÷å.

3.25.10.  Íàçâàíèÿ ïðîèçâåäåíèé èçîáðàçèòåëüíîãî èñêóññòâà
Ïèøóòñÿ ñ ïðîïèñíîé áóêâû ñîáñòâåííûå èìåíà è ïåðâîå ñëîâî

íàçâàíèÿ â êàâû÷êàõ. Íàïð.: áþñò Âîëüòåðà, ìîíóìåíò Ñëàâû, ïàìÿòíèê
Ìàòåðè-Ðîäèíå, ïàìÿòíèê À. Ñ. Ïóøêèíó, ñòàòóÿ Ì. Þ. Ëåðìîíòîâà,
ïîðòðåò Ë. Í. Òîëñòîãî, ìîíóìåíò «Ìàñêà ñêîðáè», «Ñòðàøíûé ñóä» Ìè-
êåëàíäæåëî, ðîñïèñü «Ñîòâîðåíèå Àäàìà», «Ñèêñòèíñêàÿ ìàäîííà» Ðàôàý-
ëÿ, «Äåâóøêà, îñâåùåííàÿ ñîëíöåì» Â. À. Ñåðîâà.

3.26. Ìóçûêàëüíûå òåðìèíû

3.26.1. Òîíàëüíîñòè
Îáîçíà÷àåìûå ðóññêèìè áóêâàìè ïèøóò ñî ñòðî÷íîé áóêâû ðàç-

äåëüíî (äî ìàæîð, ñîëü ìèíîð), à îáðàçîâàííûå îò íèõ ïðèëàãàòåëüíûå �
ñî ñòðî÷íîé ÷åðåç äåôèñ (äî-ìàæîðíûé, ñîëü-ìèíîðíûé); îáîçíà÷àåìûå
ëàòèíñêèìè áóêâàìè � ðàçëè÷íî: ìàæîðíûå (dur) � ñ ïðîïèñíîé (íàïð.:
D-dur), ìèíîðíûå (moll) � ñî ñòðî÷íîé (íàïð.: ås-moll). Îáðàçîâûâàòü îò
íàçâàíèé òîíàëüíîñòåé, îáîçíà÷åííûõ ëàòèíñêèìè áóêâàìè, ïðèëàãà-
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3.30.2. Óñëîâíûå íàçâàíèÿ, ïðåäñòàâëÿþùèå îáîçíà÷åíèå
ïðîèçâîäñòâåííûõ ìàðîê ìàøèí
Çàêëþ÷àþòñÿ â êàâû÷êè è ïèøóòñÿ ñ ïðîïèñíîé áóêâû. Íàïð.:

àâòîìîáèëè � «Âîëãà», «Æèãóëè», «Ìîñêâè÷-412», êîìáàéíû � «Ñèáè-
ðÿê», «Õåðñîíåö-7», ñòèðàëüíûå ìàøèíû � «Âÿòêà», «Ýâðèêà»; òðàêòîð
«Áåëàðóñü»; õîëîäèëüíèêè � «Áèðþñà», «Ñàðàòîâ».

3.30.3. Îôèöèàëüíûå ñåðèéíûå íàçâàíèÿ ñàìîëåòîâ,
ìàøèí èíîñòðàííûõ ôèðì
Ïèøóòñÿ ñ ïðîïèñíîé áóêâû è çàêëþ÷àþò â êàâû÷êè. Íàïð.:

«Áîèíã-707», «Êàðàâåëëà», «Ëåîïàðä-2», «Ìåññåðøìèòò-109», «Ôàíòîì»,
«Ôîêêå-Âóëüô-18», «Õåéíêåëü-111», «Þíêåðñ-88», «Îïåëü-îìåãà», «Ðîëëñ-
Ðîéñ», «ßãóàð», «Øêîäà 1000ÍÁ».

3.30.4. Íåîôèöèàëüíûå íàçâàíèÿ ñàìîëåòîâ, ìàøèí
Ýòè íàçâàíèÿ áåç öèôðîâûõ îáîçíà÷åíèé â íåòåðìèíîëîãè÷åñ-

êîì çíà÷åíèè, ïåðåäàþùèå íà ïèñüìå ðàçãîâîðíóþ ðå÷ü, ïðèíÿòî ïèñàòü
ñî ñòðî÷íîé áóêâû â êàâû÷êàõ. Íàïð.: «ìîñêâè÷», «òîéîòà», «ìåðñåäåñ»,
«áîèíã», «ôàíòîì», «êàäèëëàê», «ôîðä», íî: «Âîëãà», «Æèãóëè», «Îêà»,
«Òàâðèÿ» (ñîâïàäàþò ñ ñîáñòâåííûìè èìåíàìè � ëè÷íûìè è ãåîãðàôè-
÷åñêèìè).

Ïðèìå÷àíèå. Â áûòîâîì óïîòðåáëåíèè íàçâàíèÿ ìàøèí ìîãóò óïîòðåáëÿòüñÿ
áåç êàâû÷åê, íàïð.: ïðèåõàë íà ñòàðåíüêîì ìîñêâè÷å, íà ðîñêîøíîì êàäèëëàêå.
Áåç êàâû÷åê ïèøóòñÿ òàêæå ðàçãîâîðíûå íàçâàíèÿ ìàøèí ñ óìåíüøèòåëüíî-
ëàñêàòåëüíûìè ñóôôèêñàìè, íàïð.: ìîñêâè÷îê, æèãóëåíîê, ôîðäèê.

3.30.5. Ñåðèéíûå îáîçíà÷åíèÿ ìàøèí â âèäå èíèöèàëüíûõ
àááðåâèàòóð, ñî÷åòàþùèõñÿ ñ íîìåðàìè èëè áåç íîìåðîâ
Òàêèå îáîçíà÷åíèÿ ïèøóòñÿ áåç êàâû÷åê. Íàïð.: Àí-22, ÁåëÀÇ,

Â-52, Â-1, ÇÈË-114, ÃÀÇ-51, Èë-18, ÊàìÀÇ, ÌÀÇ-500, òðàêòîð ÕÒÇ,
Òó-104, ßê-9.

3.30.6. Ñðåäñòâà ïîêîðåíèÿ êîñìîñà
Óñëîâíûå íàçâàíèÿ çàêëþ÷àþò â êàâû÷êè è ïèøóò ñ ïðîïèñíîé

áóêâû. Íàïð.: ãåîôèçè÷åñêàÿ ðàêåòà «Âåðòèêàëü-4», èñêóññòâåííûé ñïóò-
íèê Çåìëè «Êîñìîñ-1443», êîñìè÷åñêèå êîðàáëè «Âîñòîê-2», «Àïîëëîí-12»,
«Øàòòë», ìåæïëàíåòíûå ñòàíöèè «Ëóíà-3», «Âåíåðà-7», îðáèòàëüíàÿ
ñòàíöèÿ «Ìèð», «Äæåìèíè», ñïóòíèê ñâÿçè «Ìîëíèÿ-2».

3.30.7. Ïåðå÷íè óñëîâíûõ ñåðèéíûõ îáîçíà÷åíèé
Åñëè â òåêñòå ïåðå÷èñëÿåòñÿ ïîäðÿä íåñêîëüêî óñëîâíûõ ñåðèé-

íûõ îáîçíà÷åíèé ìàøèí, ðàçëè÷àþùèõñÿ òîëüêî íîìåðàìè, òî äîïóñòè-
ìî èñïîëüçîâàòü âèñÿ÷èé äåôèñ. Íàïð.: «Ìàðñ-5 è -6», «Ìàðñ-1, -2, -4,
-6», «Àïîëëîí-11 è -12», ÌÀ3-500, -503, -504.
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ïåòóøîê», «ïèðåíòî», àðáóç «ðîçà Þãî-Âîñòîêà», áàêëàæàí «äîíåöêèé
óðîæàéíûé».

Ïðèìå÷àíèå. Â ñïåö. ëèò. ïèøóò ñ ïðîïèñíîé áóêâû ïåðâîå ñëîâî ïîñëå ðîäî-
âîãî íàçâàíèÿ è èìåíà ñîáñòâåííûå. Íàïð.: ÿáëîíÿ Ãðóøîâêà ðàííÿÿ, ãðóøà Ìè-
÷óðèíñêàÿ êðàñàâèöà, âèøíÿ Âëàäèìèðñêàÿ, ñëèâà Òóëüñêàÿ ÷åðíàÿ, ìàëèíà
Ìàëüáîðî, ìîðêîâü Íàíòñêàÿ, êàðòîôåëü Ýïèêóð, ïøåíèöà Äíåïðîâñêàÿ-521,
òþëüïàí ×åðíûé ïðèíö, ôèàëêà Ïàðìñêàÿ.

3.28.2. Îáùåïðèíÿòûå íàçâàíèÿ ðàñòåíèé
Ïèøóòñÿ ñî ñòðî÷íîé áóêâû áåç êàâû÷åê. Íàïð.: àëîý, àíòîíîâ-

êà, àíþòèíû ãëàçêè, áåëëàäîííà, áåëûé íàëèâ, âàëåðèàíà, âèêòîðèÿ-ðå-
ãèÿ, ãðåéïôðóò, äæóò, èâàí-äà-ìàðüÿ, èâàí-÷àé, êèòàéêà, êðåññ-ñàëàò,
ëåí-äîëãóíåö, ëèëèÿ òèãðîâàÿ, ìàðüèí êîðåíü, îâåñ, îâñÿíèöà ëóãîâàÿ, ïà-
ïèðîâêà, ïàòèññîíû, ðîæü, ñåëüäåðåé, òþëüïàí, ýâêàëèïò ëèìîííûé, ÿ÷-
ìåíü.

3.29. Âèíà, ìèíåðàëüíûå âîäû

3.29.1. Ñîðòà âèí
Ïèøóòñÿ ñî ñòðî÷íîé áóêâû áåç êàâû÷åê. Íàïð.: âèíà ñòîëîâûå:

áîðäî, áóðãóíäñêîå, êàáåðíå, êàõåòèíñêîå, ìóêóçàíè, íàïàðåóëè, ðèñëèíã,
öèíàíäàëè; äåñåðòíûå: êàãîð, ìàäåðà, ìàðñàëà, ìóñêàò, ïîðòâåéí, òî-
êàé, õåðåñ; èãðèñòûå: äîíñêîå, ðîññèéñêîå, øàìïàíñêîå è äð.

3.29.2. Óñëîâíûå ìàðî÷íûå íàçâàíèÿ âèí
Çàêëþ÷àþòñÿ â êàâû÷êè, ïåðâîå ñëîâî ïèøåòñÿ ñ ïðîïèñíîé

áóêâû. Íàïð.: âèíà «Áû÷üÿ êðîâü», «Ñîëíå÷íàÿ äîëèíà», ïîðòâåéí «Àéãå-
øàò», øàìïàíñêîå «Àáðàó-Äþðñî».

3.29.3. Ìèíåðàëüíûå âîäû
Ïèøóòñÿ ñî ñòðî÷íîé áóêâû. Íàïð.: áîðæîìè, åññåíòóêè ¹ 17,

íàðçàí, ñëàâÿíîâñêàÿ.

3.30. Êîðàáëè, ïîåçäà, ñàìîëåòû, ìàøèíû

3.30.1. Óñëîâíûå èíäèâèäóàëüíûå íàçâàíèÿ
Çàêëþ÷àþòñÿ â êàâû÷êè è ïèøóòñÿ ñ ïðîïèñíîé áóêâû. Íàïð.:

áðîíåïîåçä «Ñìåðòü âðàãó», êðåéñåð «Àâðîðà», ëåäîêîë «Àäìèðàë Ìàêàðîâ»,
ñàìîëåò «Ìàêñèì Ãîðüêèé», øõóíà «Áåãóùàÿ ïî âîëíàì», ýêñïðåññ «Êðàñíàÿ
ñòðåëà».
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4. Ñîêðàùåíèÿ

Âèäû ñîêðàùåíèé
è îáùèå òðåáîâàíèÿ ê íèì

4.1. Âèäû ñîêðàùåíèé

4.1.1. Âèäû ïî ñïîñîáó ñîêðàùåíèÿ
Ïî ýòîìó ïðèçíàêó âûäåëÿþòñÿ:

1. Ãðàôè÷åñêèå ñîêðàùåíèÿ � â íèõ îïóùåííûå áóêâû èëè ñëîãè îáî-
çíà÷àþòñÿ ãðàôè÷åñêè:

à)  òî÷êîé � ïðè îòñå÷åíèè êîíå÷íîé ÷àñòè ñëîâà (ðóñ. � ðóññêèé);
á) äåôèñîì � ïðè âûñåêàíèè ñðåäèííîé ÷àñòè ñëîâà (ïð-âî � ïðîèç-

âîäñòâî);
â) òèðå � ïðè îòñå÷åíèè íà÷àëüíîé ÷àñòè ñîêðàùàåìîãî ñëîâà (Íèêî-

ëàé �îí Í. Äàíèåëüñîí);
ã) êîñîé ÷åðòîé � ïðè îòñå÷åíèè êîíå÷íîé ÷àñòè ñëîâ ñëîâîñî÷åòà-

íèÿ (Ðîñòîâ í/Ä � Ðîñòîâ-íà-Äîíó; ï/ï � ïî ïîðÿäêó).
2. Èíèöèàëüíûå àááðåâèàòóðû � ñîêðàùåíèÿ, êîòîðûå îáðàçîâàíû èç

íàçâàíèé ïåðâûõ áóêâ è (èëè) çâóêîâ ñëîâ, âõîäÿùèõ â èñõîäíîå ñëîâîñî-
÷åòàíèå, è êîòîðûå ïðîèçíîñÿòñÿ ïðè ÷òåíèè â ñîêðàùåííîé, à íå ïîë-
íîé ôîðìå (â îòëè÷èå îò îäíîáóêâåííûõ ãðàôè÷åñêèõ ñîêðàùåíèé, ïðî-
èçíîñèìûõ ïðè ÷òåíèè ðàçâåðíóòî).

Ñðåäè èíèöèàëüíûõ àááðåâèàòóð ðàçëè÷àþò:
à) áóêâåííûå � èõ îáðàçóþò, áåðÿ îò êàæäîãî ñëîâà èñõîäíîãî ñëîâî-

ñî÷åòàíèÿ àëôàâèòíûå íàçâàíèÿ íà÷àëüíîé áóêâû (ÑÍÃ � ýñ-ýí-ãý);
á) áóêâåííî-çâóêîâûå � èõ îáðàçóþò, áåðÿ îò îäíèõ ñëîâ èñõîäíîãî

ñëîâîñî÷åòàíèÿ àëôàâèòíûå íàçâàíèÿ íà÷àëüíîé áóêâû, à îò äðóãèõ �
íà÷àëüíûé çâóê: ÖÑÊÀ � öå-ýñ-êà (Öåíòðàëüíûé ñïîðòèâíûé êëóá àð-
ìèè);

â) çâóêîâûå � èõ îáðàçóþò, áåðÿ îò êàæäîãî ñëîâà èñõîäíîãî ñëîâîñî-
÷åòàíèÿ íà÷àëüíûé çâóê: ÈÒÀÐ (Èíôîðìàöèîííîå òåëåãðàôíîå àãåíòñòâî
Ðîññèè).

3. Ñëîæíîñîêðàùåííûå ñëîâà � ñîêðàùåííûå ñëîâà, îáðàçîâàííûå èç
ñëîâ èñõîäíîãî ñîêðàùåíèÿ, âñå èëè ÷àñòü èç êîòîðûõ óñå÷åíû (êîëõîç �
êîëëåêòèâíîå õîçÿéñòâî; àâèàçàâîä � àâèàöèîííûé çàâîä).

3.31. Ïðîïèñíûå áóêâû
â îñîáîì ñòèëèñòè÷åñêîì óïîòðåáëåíèè

3.31.1. Èìåíà â òåêñòàõ îôèöèàëüíûõ äîêóìåíòîâ, äîãîâîðîâ
è ò. ï.
Ïèøóòñÿ ñ ïðîïèñíîé áóêâû â òåêñòàõ îôèöèàëüíûõ ñîîáùå-

íèé, â äîãîâîðàõ, àêòàõ. Íàïð.: Âûñîêèå Äîãîâàðèâàþùèåñÿ Ñòîðîíû � â
äîêóìåíòàõ ìåæäóíàðîäíîãî çíà÷åíèÿ; Ïðàâèòåëüñòâî, ×ðåçâû÷àéíûé è
Ïîëíîìî÷íûé Ïîñîë � â òåêñòàõ îôèöèàëüíûõ ñîîáùåíèé (íî îáû÷íî: ïî-
ñîë ïðàâèòåëüñòâà); èìåíóåìûé â äàëüíåéøåì Àâòîð, Èçäàòåëüñòâî � â
èçä. äîãîâîðå; Ïðåçèäåíò, Ïðåìüåð-ìèíèñòð, Åå Âåëè÷åñòâî Êîðîëåâà,
Èìïåðàòîð ßïîíèè � â äîêóìåíòàõ ïðè âñòðå÷àõ íà âûñøåì óðîâíå. Ñì.
òàêæå 3.18.1, 3.18.3.

Â îñîáîì ñòèëèñòè÷åñêîì óïîòðåáëåíèè ñ ïðîïèñíîé áóêâû ïèøóòñÿ
íåê. íàðèöàòåëüíûå ñóùåñòâèòåëüíûå, êîãäà ñòðåìÿòñÿ ïåðåäàòü ïðèïè-
ñûâàåìûé èì îñîáûé âûñîêèé ñìûñë. Íàïð.: Ðîäèíà, Îò÷èçíà, ×åëîâåê,
Ìàñòåð, ×åñòü è äð.

3.31.2. Ìåñòîèìåíèÿ Âû è Âàø
Ïèøóòñÿ ñ ïðîïèñíîé áóêâû êàê ôîðìà âåæëèâîãî îáðàùåíèÿ ê

îäíîìó ëèöó â îôèöèàëüíûõ äîêóìåíòàõ, ëè÷íûõ ïèñüìàõ. Íàïð.: Ïðîøó
Âàñ..., Ñîîáùàåì Âàì...

Ïðè îáðàùåíèè ê íåñêîëüêèì ëèöàì ýòè ìåñòîèìåíèÿ ïèøóòñÿ ñî
ñòðî÷íîé áóêâû. Íàïð.: óâàæàåìûå òîâàðèùè, âàøå ïèñüìî...

Ñ ïðîïèñíîé áóêâû óêàçàííûå ìåñòîèìåíèÿ ïèøóòñÿ òàêæå â àíêåòàõ.
Íàïð.: Ãäå Âû ïðîæèâàëè ðàíüøå? Ñîñòàâ Âàøåé ñåìüè.
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4.2.3. Èñêëþ÷åíèå îìîíèìèè
Íå æåëàòåëüíû ñîêðàùåíèÿ, ñîâïàäàþùèå ïî íàïèñàíèþ ñ

äðóãèìè, èìåþùèìè èíîå çíà÷åíèå. Íàïð., òðóäíî ïîðîé îòëè÷èòü ÀÇÓ
(àíàëîãîâîå çàïîìèíàþùåå óñòðîéñòâî) îò ÀÇÓ (àññîöèàòèâíîå çàïîìè-
íàþùåå óñòðîéñòâî) èëè ÀÌÑ (àâèàöèîííàÿ ìåòåîðîëîãè÷åñêàÿ ñëóæáà)
îò ÀÌÑ (àðòèëëåðèéñêàÿ ìåòåîðîëîãè÷åñêàÿ ñëóæáà). Ñîêðàùåíèÿ-îìî-
íèìû äîïóñòèìû òîëüêî â òîì ñëó÷àå, åñëè êîíòåêñò ìîæåò ïîäñêàçàòü,
êàêîå èìåííî ñëîâî èëè ñëîâîñî÷åòàíèå ñîêðàùåíî àâòîðîì.

4.2.4. Íåéòðàëüíîñòü ôîðìû
Ñîêðàùåíèÿ íå äîëæíû îòâëåêàòü ÷èòàòåëÿ ñâîåé ôîðìîé îò

âîñïðèÿòèÿ ñóòè òåêñòà. Òàê, íåáëàãîçâó÷íûå ñîêðàùåíèÿ, êîòîðûå ñìå-
øàò ÷èòàòåëÿ, èëè ñîêðàùåíèÿ, êîòîðûå ïî ôîðìå íàïîìèíàþò ñëîâî
äðóãîãî çíà÷åíèÿ (íàïð., ÀÇÓ � àíàëîãîâîå çàïîìèíàþùåå óñòðîéñòâî �
âîñêðåøàåò â ïàìÿòè ìÿñíîå áëþäî), ìîãóò îòâëå÷ü ìûñëü ÷èòàþùåãî,
çàòîðìîçèòü âîñïðèÿòèå òåêñòà.

4.2.5. Åäèíîîáðàçèå ïðèíöèïîâ è ôîðìû ñîêðàùåíèÿ
1. Îäíîòèïíûå ñëîâà è ñëîâîñî÷åòàíèÿ äîëæíû ñîêðàùàòüñÿ

èëè íå ñîêðàùàòüñÿ. Åñëè îäíè ñîêðàùàþòñÿ, à áëèçêèå ê íèì ïî õàðàê-
òåðó îñòàþòñÿ â ïîëíîé ôîðìå, ïðèíöèï åäèíîîáðàçèÿ â ñîêðàùåíèè
íåëüçÿ ñ÷èòàòü âûäåðæàííûì. Íàïð.:

à) åñëè ïðèíÿòî ðåøåíèå ïîñëå öèôð ãîäà ñëîâà ãîä, ãîäû ñîêðàùàòü,
òî òðåáóåòñÿ ñîêðàùàòü è ñëîâà âåê, âåêà ïîñëå öèôð, îáîçíà÷àþùèõ ñòî-
ëåòèÿ; åñëè ðåøåíî ñîêðàùàòü ïîñëå öèôð ã. è â., òî äëÿ åäèíîîáðàçèÿ
íàäî ñîêðàùàòü ïîñëå öèôð ãã. è ââ.;

á) åñëè â òåêñòå èçäàíèÿ èñïîëüçóþòñÿ îáùåïðèíÿòûå ñîêðàùåíèÿ, òî
ýòî äîëæíî êîñíóòüñÿ âñåõ òàêèõ ñîêðàùåíèé áåç èñêëþ÷åíèÿ;

â) åñëè â òåêñòå åäèíèöû âåëè÷èí â ñî÷åòàíèè ñ ÷èñëàìè â öèôðîâîé
ôîðìå ïðèâîäÿòñÿ â âèäå îáîçíà÷åíèÿ, òî ýòîò ïðèíöèï íàäî ðàñïðîñòðà-
íèòü íà âñå åäèíèöû âåëè÷èí â òàêîì ñî÷åòàíèè;

ã) åñëè öåëåñîîáðàçíî èñïîëüçîâàòü â èçäàíèè ñïåö. ñîêðàùåíèÿ
(ò. å. ïðèíÿòûå òîëüêî â ñïåö. âèäàõ ëèòåðàòóðû è âèäàõ èçäàíèÿ), òî
íàäî èñïîëüçîâàòü âåñü êðóã ïðèíÿòûõ â äàííîé îòðàñëè ñïåö. ñîêðàùå-
íèé;

ä) åñëè æåëàòåëüíû èíä. ñîêðàùåíèÿ (ò. å. ïðèíÿòûå òîëüêî äëÿ äàí-
íîãî èçäàíèÿ), îíè äîëæíû îõâàòûâàòü ãðóïïû ñëîâ è ñëîâîñî÷åòàíèé, à
íå îòäåëüíûå ñëó÷àéíûå ñëîâà è ñëîâîñî÷åòàíèÿ.

2. Ôîðìà ñîêðàùåíèÿ ñëîâà èëè ñëîâîñî÷åòàíèÿ äîëæíà áûòü îäèíà-
êîâîé íà ïðîòÿæåíèè âñåãî èçäàíèÿ, òàêæå â áëèçêèõ èçäàíèÿõ. Îòêëî-
íåíèÿ ìîãóò áûòü òîëüêî îáîñíîâàííûå, âûçâàííûå èçìåíåíèåì óñëîâèé
óïîòðåáëåíèÿ. Òàê, åñëè â òåêñòå ïðè ÷èñëàõ â öèôðîâîé ôîðìå ðåøåíî
ñîêðàùàòü åäèíèöû âðåìåíè (÷, ìèí, ñ è äð.), íå áóäåò íàðóøåíèåì
ïðèíöèïà åäèíîîáðàçèÿ îòêàç îò ñîêðàùåííîãî íàïèñàíèÿ åäèíèö âðåìå-
íè, êîãäà ÷èñëî â öèôðîâîé ôîðìå îòäåëåíî îò íèõ êàêèì-íèáóäü ñëî-
âîì. Íàïð.: Ïðîøëî 18 äîëãèõ ÷àñîâ, à íå: 18 äîëãèõ ÷.
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4. Âûñåêàåìûå ñëîâà � ñëîâà, â êîòîðûõ âûñå÷åíû áóêâû è (èëè) ñëî-
ãè, êðîìå íà÷àëüíûõ è êîíå÷íûõ áóêâ, à îñòàâøèåñÿ ñòÿíóòû â ñîêðà-
ùåííîå ñëîâî (ìëðä � ì[èë]ë[èà]ðä; ìëí � ì[èë]ë[èî]í).

5. Ñìåøàííûå ñîêðàùåíèÿ � ñîêðàùåíèÿ, â êîòîðûõ ñî÷åòàþòñÿ íå-
ñêîëüêî ñïîñîáîâ îáðàçîâàíèÿ ñîêðàùåíèÿ: èíèöèàëüíàÿ àááðåâèàòóðà �
ñî ñëîæíîñîêðàùåííûì ñëîâîì (ÍÈÈïîëèãðàôìàø); èíèöèàëüíàÿ àááðå-
âèàòóðà � ñ ãðàôè÷åñêèì ñîêðàùåíèåì (êô. � êèíîôèëüì); âûñåêàåìîå
ñëîâî � ñ ãðàôè÷åñêèì ñîêðàùåíèåì (ñòá. � ñòîëáåö) è ò. ä.

4.1.2. Âèäû ñîêðàùåíèé ïî ñòåïåíè ðàñïðîñòðàíåííîñòè
Ïî ýòîìó ïðèçíàêó ðàçëè÷àþòñÿ:

1. Îáùåïðèíÿòûå ñîêðàùåíèÿ � óïîòðåáëÿþòñÿ âî âñåõ èçäàíèÿõ, êðî-
ìå  äåòñêèõ äëÿ íà÷. ÷òåíèÿ, îãðàíè÷åííî � â èçäàíèÿõ õóäîæ. ëèò.

2. Ñïåöèàëüíûå ñîêðàùåíèÿ � óïîòðåáëÿþòñÿ â èçäàíèÿõ îòðàñëåâîé
ëèò. äëÿ ñïåöèàëèñòîâ, ïðèíÿòûå â ýòîé îòðàñëè è ïîíÿòíûå ïîäãîòîâ-
ëåííîìó ÷èòàòåëþ áåç ðàñøèôðîâêè.

3. Èíäèâèäóàëüíûå ñîêðàùåíèÿ � óïîòðåáëÿþòñÿ òîëüêî â òåêñòå îäíî-
ãî èçäàíèÿ, ââåäåííûå åãî àâòîðîì èëè èçäàòåëåì è òàê èëè èíà÷å ðàñ-
øèôðîâàííûå â íåì (â ñïèñêå ñîêðàùåíèé, âíóòðè òåêñòà âñëåä çà ñàìèì
ñîêðàùåíèåì èëè ïåðåä íèì, è â ñïèñêå è âíóòðè òåêñòà).

4.2. Îñíîâíûå òðåáîâàíèÿ
ê ñîêðàùåíèÿì ñëîâ è ñëîâîñî÷åòàíèé

4.2.1. Ñîîòâåòñòâèå õàðàêòåðó è íàçíà÷åíèþ òåêñòà
Ñîêðàùåíèÿ íå äîëæíû ïðîòèâîðå÷èòü õàðàêòåðó (âèäó ëèòåðà-

òóðû), à òàêæå íàçíà÷åíèþ (÷èòàòåëüñêîìó è ñîöèàëüíî-ôóíêöèîíàëüíî-
ìó) ïðîèçâåäåíèÿ. Íàïð., â òåêñòå ïðîèçâåäåíèÿ õóäîæ. ëèò., ïîñêîëüêó
îíî àäðåñîâàíî íå ñïåöèàëèñòó, à øèðîêîìó ÷èòàòåëþ, íåæåëàòåëüíû
íåîáùåïðèíÿòûå ñîêðàùåíèÿ, åñëè îíè íå âûçâàíû ñòèëèñòè÷åñêîé èëè
õóäîæ. çàäà÷åé, à â òåêñòå ïðîèçâåäåíèÿ òåõí. èëè íàó÷. ëèò. ïðè ìíî-
ãîêðàòíîì óïîòðåáëåíèè èñõîäíîãî ñëîâà èëè ñëîâîñî÷åòàíèÿ îíè öåëå-
ñîîáðàçíû, êàê è â òåêñòå ïðîèçâåäåíèÿ ñïåö. ñïðàâî÷íîé ëèòåðàòóðû,
ðàññ÷èòàííîé íà ÷èòàòåëÿ-ñïåöèàëèñòà.

4.2.2. Ïîíÿòíîñòü ÷èòàòåëþ
Ïðèåìëåìû ñîêðàùåíèÿ, ïîíÿòíûå ÷èòàòåëþ, êîòîðîìó àäðå-

ñîâàíî èçäàíèå, áåç ðàñøèôðîâêè èëè ñ ðàñøèôðîâêîé â ñïèñêå ñîêðà-
ùåíèé, íî ïðè óñëîâèè, ÷òî ðàñøèôðîâêà ëåãêî çàïîìèíàåòñÿ è ÷èòàòå-
ëþ íå ïðèäåòñÿ êàæäûé ðàç îáðàùàòüñÿ ê ñïèñêó. Íàïð., ñëèøêîì áîëü-
øîå ÷èñëî íåîáùåïðèíÿòûõ ñîêðàùåíèé âûíóæäàåò ÷èòàòåëÿ ÷àñòî îáðà-
ùàòüñÿ ê ñïèñêó ñîêðàùåíèé èëè ê ñîáñòâåííîé ïàìÿòè è ìîæåò ðåçêî çà-
ìåäëèòü ÷òåíèå òåêñòà è óñëîæíèòü åãî âîñïðèÿòèå, òåì ñàìûì îáåññìûñ-
ëèâ óïîòðåáëåíèå ñîêðàùåíèé, öåëü êîòîðûõ ýêîíîìèòü íå òîëüêî ìåñòî
â èçäàíèè, íî è âðåìÿ ÷èòàòåëÿ.
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4) â ñåðåäèíå óäâîåííîãî îäíîáóêâåííîãî ãðàôè÷åñêîãî ñîêðàùåíèÿ
(ñîêðàùåíèå ïèøåòñÿ ñëèòíî, è òî÷êó ñòàâÿò òîëüêî â êîíöå); íàïð.: ââ.,
ãã., ïï.;

5) â êîíöå ñîêðàùåíèé, îáðàçîâàííûõ ïóòåì óäàëåíèÿ ãëàñíûõ; íàïð.:
ìëí, ìëðä; è õîòÿ â êîñâåííûõ ïàäåæàõ â ñâÿçè ñ óñå÷åíèåì ïàäåæíûõ
îêîí÷àíèé ñëåäîâàëî áû ñòàâèòü òî÷êó, ïîñêîëüêó ñëîâî çàêàí÷èâàåòñÿ íå
íà ïîñëåäíåé áóêâå, äëÿ åäèíîîáðàçèÿ öåëåñîîáðàçíåå ñîõðàíÿòü ôîðìó
áåç òî÷êè è â êîñâåííûõ ïàäåæàõ; íàïð.: 25 ìëí ýêç.;

6) ïîñëå ñîêðàùåííûõ îáîçíà÷åíèé åäèíèö ôèç. âåëè÷èí, ïîñêîëüêó
òàêîå íàïèñàíèå óñòàíîâëåíî ñòàíäàðòîì; íàïð.: 25 ìì; 45 êã; 200 ò (åñëè
èìè íå çàêàí÷èâàåòñÿ ïðåäëîæåíèå).

4.3.3. Äåôèñ êàê çíàê ñîêðàùåíèÿ
Ñòàâèòñÿ äåôèñ:

1) êîãäà âûáðàñûâàåòñÿ ñðåäèííàÿ ÷àñòü ñëîâà (äåôèñ åå çàìåíÿåò)
ïðè ñîõðàíåíèè îêîí÷àíèÿ; íàïð.: ã-æà, á-êà, èí-ò, íî ñòá. � ñòîëáåö
(îêîí÷àíèå îòñå÷åíî);

2) êîãäà ñîêðàùàåòñÿ ñëîæíîå ñëîâî, ÷àñòè êîòîðîãî â ïîëíîé ôîðìå
ïèøóòñÿ ÷åðåç äåôèñ; íàïð.: èíæ.-ìåõ. � èíæåíåð-ìåõàíèê;

3) êîãäà ñëîæíîå ïðèëàãàòåëüíîå ñîêðàùàåòñÿ òàê æå, êàê è ñëîâîñî-
÷åòàíèå, èç êîòîðîãî îíî îáðàçîâàíî (ñåëüñêîõîçÿéñòâåííûé, êàê ñåëüñêîå
õîçÿéñòâî); äåôèñ ìåæäó ñîêðàùàåìûìè ÷àñòÿìè ïðèëàãàòåëüíîãî ñëóæèò
óêàçàíèåì äëÿ ÷èòàòåëÿ, ÷òî îí èìååò äåëî ñî ñëîæíûì ïðèëàãàòåëüíûì,
à íå ñ ñî÷åòàíèåì èç ïðèëàãàòåëüíîãî è ñóùåñòâèòåëüíîãî; íàïð.: ñ.-õ. �
ñåëüñêîõîçÿéñòâåííûé, â îòëè÷èå îò ñ.õ. � ñåëüñêîå õîçÿéñòâî; æ.-ä. �
æåëåçíîäîðîæíûé, â îòëè÷èå îò æ.ä. � æåëåçíàÿ äîðîãà.

4.3.4. Òèðå êàê çíàê ñîêðàùåíèÿ
Ñòàâèòñÿ òèðå, åñëè íàäî îáîçíà÷èòü óñå÷åíèå íà÷àëüíîé ÷àñ-

òè ñëîâà äî îêîí÷àíèÿ. Íàïð.: Íèêîëàé �îí.

4.3.5. Êîñàÿ ÷åðòà êàê çíàê ñîêðàùåíèÿ
Ñòàâèòñÿ êîñàÿ ÷åðòà:

1) åñëè â ñëîâîñî÷åòàíèè óñå÷åí ïðåäëîã íà, ïî è ò. ï. Íàïð.: ï/ï �
ïî ïîðÿäêó; í/Ä � íà-Äîíó;

2) åñëè ñîêðàùåíû äî îäíîé áóêâû ñîñòàâíûå ÷àñòè ñëîæíîãî ñëîâà,
ïèøóùåãîñÿ ÷åðåç äåôèñ. Íàïð.: ã/ê � ãàðíèòóðî-êåãëè.

4.3.6. Ìíîæåñòâåííîå ÷èñëî ñîêðàùåíèé
Ìåíÿþò ôîðìó âî ìí. ÷.:

1) ÷àñòü îäíîáóêâåííûõ ãðàôè÷åñêèõ ñîêðàùåíèé: îíè óäâàèâàþòñÿ,
áëàãîäàðÿ ÷åìó ÷èòàòåëü íå èñïûòûâàåò çàòðóäíåíèé ïðè ÷òåíèè. Íàïð.:
â 1976�1980 ãã. (÷èòàòåëþ íå íóæíî äóìàòü, ìí. èëè åä. ÷. ñëîâà ãîä
çäåñü óïîòðåáëåíî � ñðàçó âèäíî,  ÷òî ìíîæåñòâåííîå),  ÕIÕ � ÕÕ ââ.;
ïï. 1, 5 è 6.
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4.2.6. Ñîáëþäåíèå ïðàâèë ñîêðàùåíèÿ è íàïèñàíèÿ ñîêðàùåííûõ
ñëîâ è ñëîâîñî÷åòàíèé
Ýòè ïðàâèëà èçëîæåíû íèæå, â ïîäðàçä. 4.3, 4.5.4, 4.6, 4.8.1,

4.8.2, 4.9.1.

Ãðàôè÷åñêèå ñîêðàùåíèÿ

4.3. Ïðàâèëà ãðàôè÷åñêîãî ñîêðàùåíèÿ ñëîâ

4.3.1. Óñå÷åíèå êîíå÷íîé ÷àñòè ñëîâà
Îñòàâøàÿñÿ ÷àñòü ñëîâà äîëæíà:

1) ïîçâîëÿòü ëåãêî è áåçîøèáî÷íî âîññòàíàâëèâàòü ïîëíîå ñëîâî;
íàïð.: ôèëîñ., ôèëîë., íå: ôèë.;

2) çàêàí÷èâàòüñÿ íà ñîãëàñíûé (èñêëþ÷àÿ îäíîáóêâåííûå ñîêðàùå-
íèÿ); íàïð.: àðõèò.; íå: àðõèòå.;

3) ïðè ñòå÷åíèè â êîíöå äâóõ îäèíàêîâûõ ñîãëàñíûõ çàêàí÷èâàòüñÿ íà
îäíîì èç íèõ; íàïð.: èë.; íå: èëë.; íî êàê èñêëþ÷åíèå: îòò. (ïî ÃÎÑÒ
7.12�93);

4) ïðè ñòå÷åíèè â êîíöå íåñêîëüêèõ ðàçíûõ ñîãëàñíûõ çàêàí÷èâàòüñÿ
íà ïîñëåäíåì èç íèõ; íàïð.: ãåîãð.; íå: ãåîã.

Ïðè ñîêðàùåíèè ïðèëàãàòåëüíûõ è ïðè÷àñòèé â ñïðàâî÷íûõ èçäàíèÿõ
öåëåñîîáðàçíî ðóêîâîäñòâîâàòüñÿ ñïèñêîì îòáðàñûâàåìûõ ÷àñòåé ñëîâ
ÃÎÑÒ 7.12�93 (ñì. 4.5.4) è ñïèñêîì îñîáûõ ñëó÷àåâ ñîêðàùåíèÿ ñëîâ è
ñëîâîñî÷åòàíèé òîãî æå ñòàíäàðòà (ñì. ïðèë. 5) è ÃÎÑÒ 7.11�78 (ïðèë. 6).

4.3.2. Òî÷êà êàê çíàê ñîêðàùåíèÿ
Ñòàâèòñÿ òî÷êà êàê çíàê ñîêðàùåíèÿ, êîãäà ñëîâî ñ îòñå÷åííîé

êîíå÷íîé ÷àñòüþ ïðè ÷òåíèè âñëóõ ïðîèçíîñèòñÿ â ïîëíîé, à íå ñîêðà-
ùåííîé ôîðìå. Íàïð.: ã. � ïðè ÷òåíèè ïðîèçíîñÿò ãîä, à íå «ãý».

Èñêëþ÷åíèå � îáîçíà÷åíèÿ åäèíèö ôèç. âåëè÷èí: îíè ñîêðàùåíû îòñå÷åíèåì
êîíå÷íîé ÷àñòè ñëîâà è ïðè ÷òåíèè ïðîèçíîñÿòñÿ â ïîëíîé ôîðìå, íî, ñîãëàñ-
íî ÃÎÑÒ 8.417�81, ïèøóòñÿ áåç òî÷êè íà êîíöå. Ñì. òàêæå íèæå ï. 6.

Íå ñòàâèòñÿ òî÷êà:
1) â êîíöå ñîêðàùåíèÿ, åñëè ñîêðàùåííîå ñëîâîñî÷åòàíèå ïðè ÷òåíèè

âñëóõ ïðîèçíîñèòñÿ â ñîêðàùåííîé ôîðìå: ýòî îçíà÷àåò, ÷òî â òåêñòå
óïîòðåáëåíà èíèöèàëüíàÿ àááðåâèàòóðà (ñì. 4.6) èëè ñëîæíîñîêðàùåí-
íîå ñëîâî (ñì. 4.8), â êîòîðûõ ñîêðàùåíèå ãðàôè÷åñêè íå îáîçíà÷àåòñÿ;
íàïð.: ÊÏÄ, à íå ê.ï.ä., ò. ê. ÷èòàåòñÿ «êàïýäý»; ÝÄÑ, à íå ý.ä.ñ. (÷èòàåò-
ñÿ «ýäýýñ»), íî: à.å. (÷èòàåòñÿ «àñòðîíîìè÷åñêàÿ åäèíèöà»);

2) â êîíöå ñîêðàùåíèÿ, åñëè âûáðîøåíà ñðåäèííàÿ ÷àñòü ñëîâà, çàìå-
íåííàÿ äåôèñîì, è ñîêðàùåíèå çàêàí÷èâàåòñÿ íà ïîñëåäíåé áóêâå ïîëíî-
ãî ñëîâà; íàïð.: ã-í, èçä-âî, èí-ò, èí-òîâ;

3) ïðè ãðàôè÷åñêîì îáîçíà÷åíèè ñîêðàùåíèÿ êîñîé ÷åðòîé (÷òîáû íå
ïîêàçûâàòü ãðàôè÷åñêè ñîêðàùåíèå äâàæäû); íàïð.: ï/ï, í/Ä;
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Ðåêîìåíäóåòñÿ :
Í. È. Ïåòðîâ, Â. Ã. Íèêîëàåâ è äðóãèå
ó÷åíûå...
Ýòè è òîìó ïîäîáíûå êíèãè...

Âîçìîæíî :
Ó÷åíûå Í. È. Ïåòðîâ, Â. Ã. Íèêîëàåâ è
äð., èññëåäîâàâøèå...

4.4.2. Ñëîâà, ñîêðàùàåìûå òîëüêî ïðè èìåíàõ, ôàìèëèÿõ,
íàçâàíèÿõ (ã-æà, ã-í, èì., ò.)
Ñîêðàùåíèå ò. (òîâàðèù) íå ðåêîìåíäóåòñÿ óïîòðåáëÿòü:

1) â íà÷àëå ïðåäëîæåíèÿ, ò. ê. îíî ìîæåò áûòü ïðèíÿòî ÷èòàòåëåì çà
èíèöèàë èìåíè; íàïð., ïëîõî: Ò. Èâàíîâ íàïèñàë ïîñëå ýòîãî...; ëó÷øå,
ïåðåñòðîèâ ôðàçó, ïåðåíåñòè ñîêðàùåíèå ò. â åå ñåðåäèíó: Ïîñëå ýòîãî
ò. Èâàíîâ íàïèñàë...; õóæå: Òîâ. Èâàíîâ íàïèñàë..., ò. ê. íàðóøàåòñÿ ïðèí-
öèï åäèíîîáðàçèÿ ôîðìû ñîêðàùåíèÿ;

2) åñëè íåîáõîäèìî ïîä÷åðêíóòü îñîáîå óâàæåíèå ê ÷åëîâåêó.
Ñîêðàùåíèå èì. (èìåíè) óïîòðåáëÿåòñÿ â ñî÷åòàíèè íå òîëüêî ñ ôà-

ìèëèÿìè, íî è ñ íàçâàíèÿìè ïðàçäíèêîâ, ñúåçäîâ è ò. ï. Íàïð.: èì.
Ïåðâîãî ìàÿ, èì. Ïîáåäû.

4.4.3. Ñëîâà, ñîêðàùàåìûå òîëüêî ïðè ãåîãðàôè÷åñêèõ íàçâàíèÿõ
(ã., ä., îáë., ñ.)
Ñîêðàùåíèå ã. (ãîðîä), êàê è ïîëíîå ñëîâî, ðåêîìåíäóåòñÿ

óïîòðåáëÿòü îãðàíè÷åííî, ãë. îáð. ïåðåä íàçâàíèÿìè ãîðîäîâ, îáðàçî-
âàííûìè îò ôàìèëèé (ã. Êèðîâ). Îñòàëüíûå ñîêðàùåíèÿ ïðèíÿòî óïîò-
ðåáëÿòü áåç òàêèõ îãðàíè÷åíèé.

4.4.4. Ñîêðàùåíèÿ ïðè âíóòðèòåêñòîâûõ ññûëêàõ
è ñîïîñòàâëåíèÿõ
(ãë., ï., ïîäï., ðàçä., ðèñ., ñ., ñì., ñð., òàáë., ÷.)
Âñå ñîêðàùåíèÿ, êðîìå ñì. è ñð., óïîòðåáëÿþòñÿ òîëüêî â ñî-

÷åòàíèè ñ öèôðàìè èëè áóêâàìè; íàïð.: â ãë. 22;  â ïîäï. 5à; ñîãëàñíî ï. 10;
â ðàçä. 1; ïî äàííûì ðàçä. À; íà ðèñ. 8; â òàáë. 2; ñ. 8�9.

Ðàíåå øèðîêî ïðèìåíÿâøååñÿ ñîêðàùåíèå ñòð. (ñòðàíèöà) ðåêîìåíäó-
åòñÿ çàìåíÿòü ñîêðàùåíèåì ñ., ïîñêîëüêó îíî çàêðåïëåíî ÃÎÑÒ 7.12�93,
à äâå ôîðìû ñîêðàùåíèÿ îäíîãî ñëîâà íàðóøàþò ïðèíöèï åäèíîîáðàçèÿ.

4.4.5. Ñëîâà, ñîêðàùàåìûå òîëüêî ïðè äàòàõ â öèôðîâîé ôîðìå
(â., ââ., ã., ãã., äî í. ý., í. ý., îê.)
Ýòè ñîêðàùåíèÿ íåæåëàòåëüíû òîëüêî â òåêñòå õóäîæåñòâåííîì

èëè áëèçêîì ê íåìó ïî õàðàêòåðó (ïóáëèöèñòèêà, ìåìóàðû è ò. ï.), à
òàêæå â ìàññîâûõ è íàó÷íî-ïîïóëÿðíûõ èçäàíèÿõ.

Ñîêðàùåíèå ãã. ðàñïðîñòðàíÿåòñÿ íå òîëüêî íà ïåðèîäû îò ãîäà äî
ãîäà (1925�1932 ãã.), íî è íà äåñÿòèëåòèÿ (30-å ãã.).

Íå ðåêîìåíäóåòñÿ :
Í. È. Ïåòðîâ, Â. Ã. Íèêîëàåâ è äð. ó÷å-
íûå...
Ýòè è ò. ï. êíèãè...
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Ïðèìå÷àíèå. Ñëåäóåò îòìåòèòü òåíäåíöèþ ê óìåíüøåíèþ ÷èñëà îäíîáóêâåííûõ
ñîêðàùåíèé, ìåíÿþùèõ ôîðìó âî ìí. ÷. Îñîáåííî ýòî õàðàêòåðíî äëÿ òåêñòîâ,
íå ðàññ÷èòàííûõ íà ÷òåíèå âñëóõ èëè ìûñëåííîå ïðîãîâàðèâàíèå, ò. å. ÷èòàåìûõ
òîëüêî ãëàçàìè, íàïð. äëÿ áèáëèîãð. îïèñàíèÿ, ãäå êîãäà-òî òîìà è ëèñòû ïèñà-
ëèñü â ôîðìå òò., ëë., à òåïåðü ïðèíÿòà ôîðìà ò. è ë., íåçàâèñèìî îò ÷èñëà;

2) ãðàôè÷åñêèå ñîêðàùåíèÿ ñ äåôèñîì, çàìåíÿþùèì ñðåäèííóþ ÷àñòü
ñëîâà; íàïð.: ç-ä, ç-äû; ì-âî, ì-âà;

3) ãðàôè÷åñêèå ñîêðàùåíèÿ ñ çàìåíîé íà÷àëüíîé è ñðåäèííîé ÷àñòåé
ñëîâà çíàêîì òèðå; íàïð.: ýòè Íèêîëàè �îíû.

Íå ìåíÿþò ôîðìó âî ìí. ÷.:
1) ãðàôè÷åñêèå ñîêðàùåíèÿ ñëîâ òîìà, ëèñòû, ñòðàíèöû, ñòîëáöû,

ïðèíÿòûå â áèáëèîãð. îïèñàíèè è ïåðåøåäøèå â äðóãèå âèäû òåêñòà;
íàïð.: ò. 1�10, 10 ë. èë., 250 ñ., 1040 ñòá.;

2) âñå íåîäíîáóêâåííûå ãðàôè÷åñêèå ñîêðàùåíèÿ ñ òî÷êîé íà êîíöå;
íàïð.: â òàáë. 10 è 11; íà ðèñ. 85, 91 è 101; â Çàïîðîæñêîé, Äíåïðîïåòðîâ-
ñêîé è Ïîëòàâñêîé îáë.

4.3.7. Êîñâåííûå ïàäåæè ñîêðàùåíèé
Ìåíÿþò ôîðìó â êîñâåííûõ ïàäåæàõ òîëüêî ñëåäóþùèå ãðàôè-

÷åñêèå ñîêðàùåíèÿ:
1) ñ âûáðîøåííîé ñðåäèííîé ÷àñòüþ ñëîâà; íàïð.: èçä-âà, èçä-âó,

ïðîì-ñòè, ïðîì-ñòüþ;
2) ñ îñòàâëåííûì îêîí÷àíèåì è çàìåíîé âñåé ïðåäøåñòâóþùåé ÷àñòè

çíàêîì òèðå; íàïð.: Íèêîëàåì �îíîì.

4.3.8. Ñîêðàùåíèÿ ïðè íåñêîëüêèõ ÷èñëàõ, íàçâàíèÿõ, èìåíàõ
Åñëè ñîêðàùåíèå îòíîñèòñÿ ê èäóùèì ïîäðÿä íåñêîëüêèì ÷èñ-

ëàì, íàçâàíèÿì, èìåíàì è ò. ï., òî îíî óêàçûâàåòñÿ òîëüêî îäèí ðàç �
ïåðåä òàêèì ðÿäîì èëè ïîñëå íåãî; ïîâòîðÿòü ñîêðàùåíèå ó êàæäîãî ÷ëå-
íà ðÿäà áûëî áû èçëèøåñòâîì.

Ðåêîìåíäóåòñÿ : Íå ðåêîìåíäóåòñÿ :
Íà ðèñ. 60, 65, 72... Íà ðèñ. 60, ðèñ. 65, ðèñ. 72...
Äëèíîé 5, 25, 100 ì... Äëèíîé 5 ì, 25 ì, 100 ì...

4.4. Óïîòðåáëåíèå
îáùåïðèíÿòûõ ãðàôè÷åñêèõ ñîêðàùåíèé

Îáëàñòü ïðèìåíåíèÿ � âñå âèäû èçäàíèé, êðîìå ëèòåðàòóðíî-
õóäîæåñòâåííûõ; äëÿ ëþáûõ ÷èòàòåëåé, êðîìå íà÷èíàþùèõ.

4.4.1. Ñàìîñòîÿòåëüíî óïîòðåáëÿåìûå ñîêðàùåíèÿ
(è äð., è ïð., è ò. ï., è ò. ä., ò. å.)
Óïîòðåáëÿþòñÿ â ëþáîì êîíòåêñòå, ñ ëþáûìè ñîñåäíèìè ñëîâà-

ìè, çà îäíèì èñêëþ÷åíèåì � íå ðåêîìåíäóåòñÿ â èçäàíèÿõ, íå îòíîñÿùèõ-
ñÿ ê ñïðàâî÷íûì, óïîòðåáëÿòü ñîêðàùåíèÿ è äð., è ïð., è ò. ï. â ñåðåäèíå
ôðàçû, åñëè äàëåå ñëåäóåò ñîãëàñîâàííîå ñ ñîêðàùåíèåì ñëîâî. Íàïð.:
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íå ñîêðàùàåòñÿ, à â òåêñòå ïðèìå÷àíèé â ñîñòàâå íàçâàíèé ìîæåò áûòü
óïîòðåáëåíî â ñîêðàùåííîé ôîðìå: ì-âî);

4) ÷åì øèðå óïîòðåáëÿåòñÿ ñîêðàùåíèå (íàïð., ïðèëàãàòåëüíîå) â ñî-
ñòàâå ñëîæíîñîêðàùåííîãî ñëîâà, íàøåäøåãî øèðîêîå ïðèìåíåíèå â ïå-
÷àòè (íàïð.: ñàíèíñòðóêòîð � ñàí. êîìèññèÿ);

5) ÷åì ÷àùå ïîâòîðÿåòñÿ ñîêðàùàåìîå ñëîâî â òåêñòå èçäàíèÿ.
Ïðè áûòîâàíèè ðàçíûõ ôîðì ñîêðàùåíèÿ ñëîâà èëè ïðè ðàçíûõ ôîð-

ìàõ ñîêðàùåíèÿ ïî ïåðå÷íþ îòáðàñûâàåìûõ îêîí÷àíèé â ï. 3.4 ÃÎÑÒ
7.12�93 (ñì. 4.5.3) è ïî ñïèñêó îñîáûõ ñëó÷àåâ ñîêðàùåíèÿ òîãî æå ãîñ.
ñòàíäàðòà ïðåäïî÷òåíèå âñåãäà îòäàåòñÿ òîìó, êîòîðîå óòâåðæäåíî â
ñïèñêå îñîáûõ ñëó÷àåâ ñîêðàùåíèÿ ÃÎÑÒ 7.12�93 (ñì. ïðèë. 5), íàïð.,
ñëîâî âñïîìîãàòåëüíûé ñîêðàùàåòñÿ ïî ôîðìå âñïîì., êàê óòâåðæäåíî
ñïèñêîì ãîñ. ñòàíäàðòà, à íå âñïîìîãàò., êàê ìîæíî áûëî áû ñîêðàòèòü,
èñõîäÿ èç ïåðå÷íÿ îòáðàñûâàåìûõ îêîí÷àíèé.

Ñì. òàêæå â 4.5.3 âûáîð âàðèàíòà ñîêðàùåíèÿ, åñëè ïî ñïèñêó îòñåêà-
åìûõ ÷àñòåé ïðèëàãàòåëüíûõ è ïðè÷àñòèé âîçìîæíû ðàçíûå îòñå÷åíèÿ �
ñ ðàçíûì ÷èñëîì îòáðàñûâàåìûõ áóêâ (ñì. ñ. 92, ï. 5).

4.5.2. Èíäèâèäóàëüíûå ãðàôè÷åñêèå ñîêðàùåíèÿ:
îñíîâíûå ïðèíöèïû óïîòðåáëåíèÿ
Ïðèìåíÿþòñÿ:

1. Â ïåðâóþ î÷åðåäü âî âñïîìîãàòåëüíûõ, ñïðàâî÷íîãî õàðàêòåðà òåê-
ñòàõ è â ñïðàâî÷íûõ èçäàíèÿõ.

2. Â èçäàíèÿõ äëÿ õîðîøî ïîäãîòîâëåííîãî ÷èòàòåëÿ.
3. Êîãäà ñîêðàùàåìîå ñëîâî èëè ñëîâîñî÷åòàíèå ìíîãîêðàòíî ïîâòî-

ðÿåòñÿ â èçäàíèè.
4. Êîãäà ôîðìà ñîêðàùåíèÿ ëåãêî ðàñøèôðîâûâàåòñÿ áëàãîäàðÿ åå ÿñ-

íîñòè èëè óïîòðåáëåíèþ â êîíòåêñòå, ïîçâîëÿþùåì ëåãêî ïîíÿòü ñîêðà-
ùåíèå.

5. Ïðè óñëîâèè âêëþ÷åíèÿ â àïïàðàò èçäàíèÿ ñïèñêà ñîêðàùåíèé íà
ñëó÷àé çàòðóäíåíèé â ðàñøèôðîâêå ñîêðàùåíèÿ ó ÷èòàòåëåé. Ïðè íåáîëü-
øîì ÷èñëå òàêèõ ñîêðàùåíèé ìîæíî ïðèâîäèòü èõ ïîëíóþ ôîðìó ïðè
ïåðâîì óïîòðåáëåíèè ñîêðàùåíèÿ, îñîáåííî êîãäà êíèãà íå ðàññ÷èòàíà
íà âûáîðî÷íîå ÷òåíèå.

Ýòè ïðèíöèïû â èçâåñòíîé ìåðå ñîâïàäàþò ñ òåìè, êîòîðûìè ðóêî-
âîäñòâóþòñÿ ïðè óïîòðåáëåíèè ñïåö. ñîêðàùåíèé, ïîñêîëüêó èíä. ñî-
êðàùåíèÿ � ýòî ñïåö. ñîêðàùåíèÿ â ÷àñòíûõ ñëó÷àÿõ.

4.5.3. Îòñåêàåìûå ÷àñòè ïðèëàãàòåëüíûõ è ïðè÷àñòèé
Ïðè ñîêðàùåíèè ïðèëàãàòåëüíûõ è ïðè÷àñòèé ñëåäóåò ðóêîâîä-

ñòâîâàòüñÿ ñïèñêîì îòñåêàåìûõ ÷àñòåé ïî ÃÎÑÒ 7.12�93 (ñì. íà ñëå-
äóþùåé ñòðàíèöå).

Õîòÿ ýòîò ñïèñîê ïðåäíàçíà÷åí äëÿ ñîêðàùåíèÿ ñëîâ è ñëîâîñî÷åòà-
íèé, óïîòðåáëÿåìûõ â áèáëèîãð. îïèñàíèè, ò. å. â òåêñòå ñïåö. õàðàêòå-
ðà, îí âïîëíå ïðèìåíèì è â îáû÷íîì òåêñòå èçäàíèé ñïåö. ëèò. äëÿ
ïîäãîòîâëåííîãî ÷èòàòåëÿ.
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4.4.6. Ñëîâà, ñîêðàùàåìûå ïðè ÷èñëàõ â öèôðîâîé ôîðìå
(ê., ìëí, ìëðä, ð., òûñ., ýêç.)
Óïîòðåáëÿòü ñîêðàùåíèÿ ðóá. è êîï. âçàìåí ð. è ê. äîïóñòèìî

ëèøü â èçäàíèÿõ äëÿ ìàëîïîäãîòîâëåííîãî ÷èòàòåëÿ. Â ëþáîì ñëó÷àå â
ïðåäåëàõ îäíîãî èçäàíèÿ äîëæíà óïîòðåáëÿòüñÿ òîëüêî îäíà ôîðìà ñîêðà-
ùåíèÿ � ëèáî îäíîáóêâåííàÿ, ëèáî òðåõáóêâåííàÿ.

Ìëí, ìëðä, òûñ. ðåêîìåíäóåòñÿ óïîòðåáëÿòü âçàìåí íóëåé â êðóãëûõ
÷èñëàõ; íàïð.: 45 ìëí ýêç.; 10 ìëðä ð.; 10 òûñ. ýêç. Ìåíåå æåëàòåëüíû ýòè
ñîêðàùåíèÿ ïåðåä íàçâàíèÿìè è îáîçíà÷åíèÿìè åäèíèö ôèç. âåëè÷èí â
èçäàíèÿõ äëÿ øèðîêîãî ÷èòàòåëÿ. Ðåêîìåíäóåòñÿ, íàïð.: 10 òûñÿ÷ ìåòðîâ
èëè 10 òûñ. ìåòðîâ (â èçäàíèÿõ äëÿ øèðîêîãî ÷èòàòåëÿ) è 10 òûñ. ì (â
èçäàíèÿõ äëÿ ñïåöèàëèñòîâ).

Íåäîïóñòèìû âñå ýòè ñîêðàùåíèÿ ïåðåä öèôðàìè (ïðè èíâåðñèè) è â
ñëó÷àÿõ, êîãäà ñîêðàùåíèÿ îòäåëåíû îò öèôð ñëîâàìè. Íàïð.:

Ïðàâèëüíî:
Íà ýòî ïîòðåáîâàëîñü áû ðóáëåé 500.
Ïðèìåðíî òûñÿ÷ 40...
Öàðü ïîñëàë 10 òûñÿ÷ ñåðåáðÿíûõ
ðóáëåé. ...10 òûñ. ñåðåáðÿíûõ ðóáëåé.

4.5. Ñïåöèàëüíûå è èíäèâèäóàëüíûå
ãðàôè÷åñêèå ñîêðàùåíèÿ

4.5.1. Óïîòðåáëåíèå ñïåöèàëüíûõ ñîêðàùåíèé
Ìîæíî ðåêîìåíäîâàòü áîëåå øèðîêî èñïîëüçîâàòü â êà÷åñòâå

ñïåö. ñîêðàùåíèé ãðàôè÷åñêèå ñîêðàùåíèÿ ïðèëàãàòåëüíûõ â óñòîé÷èâûõ
ñëîâîñî÷åòàíèÿõ òèïà âîñò. ðàéîíû, îôèö. èçäàíèå, ñïåö. äèñöèïëèíû è ò. ä.
Îíè ëåãêî ðàñøèôðîâûâàþòñÿ è íå ìåøàþò ÷òåíèþ. Ïðè ýòîì ñïåö. ñî-
êðàùåíèå ñëåäóåò ñ÷èòàòü òåì áîëåå óìåñòíûì:

1) ÷åì áîëåå ïîäãîòîâëåí ê âîñïðèÿòèþ ñîêðàùåíèÿ ÷èòàòåëü âñåé
ïðåäøåñòâóþùåé îòðàñëåâîé èëè îáùåñïðàâî÷íîé ëèòåðàòóðîé, ò. å. íà-
ñêîëüêî øèðîêî ïðèìåíÿåòñÿ â íåé äàííîå ñîêðàùåíèå;

2) ÷åì óñòîé÷èâåå è ïðèâû÷íåå ñî÷åòàíèå, â êîòîðîå âõîäèò ñîêðàùàå-
ìîå ñëîâî (÷èòàòåëü íåñîêðàùåííîå ñëîâîñî÷åòàíèå ñòàðàåòñÿ íåäî÷èòû-
âàòü äî êîíöà: íàñòîëüêî îíî ïðèìåëüêàëîñü); íàïð.: îñíîâíîé òåêñò, èç-
äàòåëüñêèé îðèãèíàë â íàñòîÿùåì ñïðàâî÷íèêå ïðèâîäÿòñÿ â ñîêðàùåííîé
ôîðìå: îñí. òåêñò, èçä. îðèãèíàë;

3) ÷åì áîëåå ïîäñîáíûé, ñïðàâî÷íûé õàðàêòåð íîñèò òåêñò è ÷åì áî-
ëåå âûáîðî÷íî åãî ÷òåíèå (ïðèìå÷àíèÿ, êîììåíòàðèè, ââîäíûå ñëîâîñî-
÷åòàíèÿ â ñêîáêàõ, âñïîì. óêàçàòåëè è ò. ï.), ò. ê. çäåñü ñîêðàùåíèÿ áî-
ëåå ïðèâû÷íû äëÿ ÷èòàòåëÿ, ÷åì â îñí. òåêñòå; è ìíîãèå ñîêðàùåíèÿ, íå
ïîäõîäÿùèå äëÿ îñí. òåêñòà, âïîëíå ìîãóò áûòü èñïîëüçîâàíû â òåêñòàõ
äîïîëíèòåëüíûõ èëè âñïîìîãàòåëüíûõ (ñëîâî ìèíèñòåðñòâî â îñí. òåêñòå

Íåïðàâèëüíî:
Íà ýòî ïîòðåáîâàëîñü áû ðóá. 500.
Ïðèìåðíî òûñ. 40...
Öàðü ïîñëàë 10 òûñ. ñåðåáðÿíûõ ðóá.
...10 òûñÿ÷ ñåðåáðÿíûõ ðóá.
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Èíèöèàëüíûå àááðåâèàòóðû

4.6. Ïðàâèëà íàïèñàíèÿ èíèöèàëüíûõ àááðåâèàòóð

4.6.1. Îñíîâíûå ïðèçíàêè èíèöèàëüíûõ àááðåâèàòóð
Ê èíèöèàëüíûì àááðåâèàòóðàì îòíîñÿòñÿ ñîêðàùåíèÿ, îáðàçî-

âàííûå èç ïåðâûõ áóêâ, èëè çâóêîâ, èëè è áóêâ è çâóêîâ, ñëîâ, âõîäÿ-
ùèõ â ñëîâîñî÷åòàíèå, è ïðîèçíîñèìûå ïðè ÷òåíèè â ñîêðàùåííîé, à íå
ïîëíîé ôîðìå (â îòëè÷èå îò îäíîáóêâåííûõ ãðàôè÷åñêèõ ñîêðàùåíèé,
÷èòàåìûõ íå ñîêðàùåííî). Ýòè ïðèçíàêè è ñëóæàò îñíîâîé äëÿ ñëèòíîãî
íàïèñàíèÿ èíèöèàëüíûõ àááðåâèàòóð � áåç òî÷åê êàê çíàêà ñîêðàùåíèÿ:
ÑÑÑÐ, âóç, ÝÂÌ.

Åñëè ïðè ÷òåíèè ñîêðàùåíèå ïðîèçíîñèòñÿ â ïîëíîé ôîðìå (íàïð.:
à.å. � àñòðîíîìè÷åñêàÿ åäèíèöà, à íå «àå»), òî ýòî íå áóêâåííàÿ àááðå-
âèàòóðà, à ãðàôè÷åñêîå ñîêðàùåíèå, îáðàçîâàííîå óñå÷åíèåì ñëîâ; îíî
äîëæíî áûòü îáîçíà÷åíî òî÷êàìè. Ïðè êîëåáàíèè â ôîðìå ïðîèçíîøå-
íèÿ ñëåäóåò îòäàòü ïðåäïî÷òåíèå åãî ïðåèìóùåñòâåííîé ôîðìå (íàïð.,
ÊÏÄ ÷àùå ÷èòàåòñÿ ñîêðàùåííî è, ñëåäîâàòåëüíî, èç ãðàôè÷åñêîãî ñî-
êðàùåíèÿ äîëæíî ïåðåéòè â èíèöèàëüíóþ àááðåâèàòóðó).

4.6.2. Èíèöèàëüíûå àááðåâèàòóðû èç ñòðî÷íûõ áóêâ
Òàê ïèøóòñÿ àááðåâèàòóðû, êîòîðûå îáîçíà÷àþò íàðèöàòåëü-

íûå èìåíà, ÷èòàþòñÿ ïî ñëîãàì (íå ïî áóêâàì) è ñêëîíÿþòñÿ. Íàïð.: âóç,
íýï, âóçîì, íýïà.

4.6.3. Èíèöèàëüíûå àááðåâèàòóðû èç ïðîïèñíûõ áóêâ
Òàê ïèøóòñÿ àááðåâèàòóðû, êîòîðûå:

1) ïðåäñòàâëÿþò ñîáîé ñîêðàùåíèå èìåíè ñîáñòâåííîãî (íàïð., íà-
çâàíèÿ èíä.  îðãàíèçàöèè): ÃÀÁÒ � Ãîñ. àêàäåìè÷åñêèé Áîëüøîé òåàòð;

2) îáîçíà÷àþò èìÿ íàðèöàòåëüíîå, íî ÷èòàþòñÿ ïîëíîñòüþ èëè ÷àñ-
òè÷íî ïî íàçâàíèÿì áóêâ: ÐÒÑ (ýðòýýñ), ËÑÓ (ýëñýó), ÏÒÓ (ïýòýó);

3) îáîçíà÷àþò èìÿ íàðèöàòåëüíîå, ÷èòàþòñÿ ïî ñëîãàì, íî íå ñêëî-
íÿþòñÿ: ÂÒÝÊ, ÃÝÑ, ÍÈÈ, ÏÝÎ, íî: Äíåïðîãýñ (â ñîñòàâå ñëîæíîãî
ñëîâà, êîòîðîå ñêëîíÿåòñÿ, à âìåñòå ñ íèì ñêëîíÿåòñÿ è àááðåâèàòóðà:
Äíåïðîãýñîì).

4.6.4. Ñìåøàííûå èíèöèàëüíûå àááðåâèàòóðû
(èç ïðîïèñíûõ è ñòðî÷íûõ áóêâ)
Òàê ïèøóòñÿ àááðåâèàòóðû, îáðàçîâàííûå èç ñëîâîñî÷åòàíèÿ, â

ñîñòàâ êîòîðîãî âõîäèò îäíîáóêâåííûé ñîþç èëè ïðåäëîã, âîñïðîèçâîäè-
ìûé ñòðî÷íîé áóêâîé, â îòëè÷èå îò îñòàëüíûõ áóêâ, åñëè àááðåâèàòóðà â
öåëîì äîëæíà ïèñàòüñÿ ïðîïèñíûìè. Íàïð.: ÊÇîÒ � Êîäåêñ çàêîíîâ î
òðóäå; ÂÍÈÈÏÏèÒ � Âñåñîþçíûé íàó÷íî-èññëåäîâàòåëüñêèé èíñòèòóò
ïîëèãðàôè÷åñêîé ïðîìûøëåííîñòè è òåõíèêè (ñòàðîå íàçâàíèå); ÌèÃ �
Ìèêîÿí è Ãóðåâè÷ (ìàðêà ñàìîëåòà).
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Ñïèñîê îòñåêàåìûõ ÷àñòåé ïðèëàãàòåëüíûõ è ïðè÷àñòèé

-àâñêèé -åéñêèé -èàëüíûé -îâàííûé
-àäñêèé -åëüíûé -èéñêèé -îâñêèé
-àæíûé -åëüñêèé -èíñêèé -îãè÷åñêèé
-àçñêèé -åííûé -èîííûé -îäñêèé
-àéñêèé -åíñêèé -èðñêèé -îëüñêèé
-àëüíûé -åíòàëüíûé -èòåëüíûé -îìè÷åñêèé
-àëüñêèé -åðñêèé -è÷åñêèé -îðñêèé
-àííûé -åñêèé
-àíñêèé -êèé -ñêèé
-àðñêèé -ñêîé
-àòñêèé -íèé
-àôè÷åñêèé -íûé -÷åñêèé

Ïðè ïîëüçîâàíèè ïåðå÷íåì îòñåêàåìûõ ÷àñòåé ñëîâ ñëåäóåò ðóêîâîä-
ñòâîâàòüñÿ òàêæå íèæåïðèâåäåííûìè ïðàâèëàìè:

1. Åñëè ïåðåä îòñåêàåìîé ÷àñòüþ ñòîèò áóêâà é, òðåáóåòñÿ ñîõðàíèòü
ñëåäóþùóþ çà íåé ñîãëàñíóþ.  Íàïð.: ìíîãîñëîéíûé � ìíîãîñëîéí.

2. Åñëè ïåðåä îòñåêàåìîé ÷àñòüþ ñëîâà ñòîèò ãëàñíàÿ áóêâà, òî ïðè
ñîêðàùåíèè ñëåäóåò ñîõðàíèòü ñëåäóþùóþ çà íåé ñîãëàñíóþ. Íàïð.: ó÷å-
íûé � ó÷åí.,  ìàñëÿíûé � ìàñëÿí.

3. Åñëè ïåðåä îòñåêàåìîé ÷àñòüþ ñëîâà ñòîèò ìÿãêèé çíàê, òî ïðè ñî-
êðàùåíèè îí îòñåêàåòñÿ. Íàïð.: ïîëüñêèé � ïîë., ñåëüñêèé � ñåë.

4. Åñëè ïåðåä îòñåêàåìîé ÷àñòüþ ñëîâà ñòîèò óäâîåííàÿ ñîãëàñíàÿ, òî
ïðè ñîêðàùåíèè îäíà èç íèõ îòñåêàåòñÿ.  Íàïð.: êëàññè÷åñêèé � êëàñ.,  ìå-
òàëëè÷åñêèé � ìåòàë.

5. Ïðè âîçìîæíûõ âàðèàíòàõ îòáðàñûâàíèÿ ÷àñòåé ïðåäïî÷òåíèå îò-
äàåòñÿ òîìó, ïðè êîòîðîì îòñåêàåìàÿ ÷àñòü áîëüøå ïî ÷èñëó áóêâ. Íàïð.:

Ïðèëàãàòåëüíîå Ñîêðàùåíèå

ðåêîìåíäóåìîå: íåðåêîìåíäóåìîå:
ñåíòèì/åíò/àëü/íûé ñåíòèì. ñåíòèìåíò.,

ñåíòèìåíòàë.

Îäíàêî åñëè ïðè ýòîì áóäåò òðóäíî ðàñøèôðîâàòü ñîêðàùåííîå ñëî-
âî, âûáèðàþò áîëåå ïîëíóþ ôîðìó ñîêðàùåíèÿ.

6. Â ñëîæíûõ ïðèëàãàòåëüíûõ, ïèøóùèõñÿ ÷åðåç äåôèñ, êàæäàÿ ñî-
ñòàâíàÿ ÷àñòü ñîêðàùàåòñÿ òàê æå, êàê îòäåëüíûå ïðèëàãàòåëüíûå: Íàïð.:
ïðîôåññèîíàëüíî-òåõíè÷åñêèé � ïðîô.-òåõí.

7. Â ñëîæíûõ ïðèëàãàòåëüíûõ, ïèøóùèõñÿ ñëèòíî, ñîêðàùàåòñÿ
òîëüêî ïîñëåäíÿÿ ÷àñòü ñëîâà.  Íàïð.: ëåñîõîçÿéñòâåííûé � ëåñîõîç.

8. Ñîêðàùåíèå ñëîâà äî îäíîé íà÷àëüíîé áóêâû íå äîïóñêàåòñÿ, êðî-
ìå óñòàíîâëåííûõ ñïèñêîì îñîáûõ ñëó÷àåâ, à òàêæå îáùåïðèíÿòûõ ñîêðà-
ùåíèé.

Äàæå íå î÷åíü èñêóøåííûé ÷åëîâåê òåêñò ñ ñîêðàùåííûìè ïî ýòèì
ïðàâèëàì ïðèëàãàòåëüíûìè è ïðè÷àñòèÿìè ÷èòàåò áåç âñÿêèõ çàòðóäíå-
íèé, ÷òî ïîçâîëÿåò ðåêîìåíäîâàòü èõ íå òîëüêî äëÿ ñëîâàðåé è áèáëèîãð.
ïîñîáèé, íî è äëÿ ñàìûõ ðàçíûõ ñïðàâî÷íûõ è èíûõ èçäàíèé äåëîâîé
ëèò. äëÿ ïîäãîòîâëåííîãî ÷èòàòåëÿ.
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òåëÿ � èëè (ïðè íåáîëüøîì ÷èñëå èíèöèàëüíûõ àááðåâèàòóð) ïîëíàÿ
ôîðìà ñëîâîñî÷åòàíèÿ ïðè ïåðâîì óïîòðåáëåíèè àááðåâèàòóðû.

Ñïåö. èíèöèàëüíûå àááðåâèàòóðû â ëèòåðàòóðå äëÿ ñïåöèàëèñòîâ íå
òîëüêî æåëàòåëüíû, íî è íåîáõîäèìû, èíäèâèäóàëüíûå � æåëàòåëüíû òåì
áîëüøå, ÷åì ÷àùå ïîâòîðÿåòñÿ ïîääàþùååñÿ ñîêðàùåíèþ ñëîâîñî÷åòàíèå.

Ñëîæíîñîêðàùåííûå ñëîâà
è ñîêðàùåíèÿ ñìåøàííîé ôîðìû

4.8. Ñëîæíîñîêðàùåííûå ñëîâà

4.8.1. Ïðàâèëà íàïèñàíèÿ
Ñëîæíîñîêðàùåííûå ñëîâà � ñëîæíûå ñëîâà, ñîñòàâëåííûå èç

íåñêîëüêèõ ñëîâ (òîëüêî óñå÷åííûõ èëè óñå÷åííûõ è ïîëíûõ), � ïèøóòñÿ
âñåãäà ñëèòíî, ñòðî÷íûìè áóêâàìè è ñêëîíÿþòñÿ, êàê ñóùåñòâèòåëüíûå
òîãî æå ðîäà è ñêëîíåíèÿ. Íàïð.: ïðîôêîì, ñàíýïèäñòàíöèåé, êîëõîçó.

4.8.2. Íàïèñàíèå ñîêðàùåíèé ÃÎÑÒ, ÎÑÒ, ÐÑÒ
Èñêëþ÷åíèåì èç îáùåãî ïðàâèëà íàïèñàíèÿ ñëîæíîñîêðàùåí-

íûõ ñëîâ ñòðî÷íûìè áóêâàìè ÿâëÿþòñÿ ñîêðàùåíèÿ ÃÎÑÒ, ÎÑÒ, ÐÑÒ,
ÑÒÏ, êîòîðûå îáðàçîâàíû èç óñå÷åííûõ ÷àñòåé ñëîâ (ÃÎ � ãîñóäàðñòâåí-
íûé, ÑÒ � ñòàíäàðò), íî ïî òðàäèöèè ïèøóòñÿ ïðîïèñíûìè áóêâàìè.
Îòëè÷àåòñÿ íàïèñàíèå ýòèõ ñîêðàùåíèé è â êîñâåííûõ ïàäåæàõ. Ñîãëàñ-
íî «Ïðàâèëàì ðóññêîé îðôîãðàôèè è ïóíêòóàöèè» îíè â êîñâåííûõ ïàäå-
æàõ äîëæíû áûëè áû èìåòü íàðàùåíèÿ ïàäåæíûõ îêîí÷àíèé (ÃÎÑÒà,
ÃÎÑÒó è ò. ä.), ïîñêîëüêó ïî ôîðìå îíè áëèçêè èíèöèàëüíûì àááðåâèà-
òóðàì òèïà ÒÀÑÑ, ÌÈÄ. Îäíàêî ÃÎÑÒ 1.5�85 «Ïîñòðîåíèå, èçëîæå-
íèå, îôîðìëåíèå è ñîäåðæàíèå ñòàíäàðòîâ» (ï. 1.4.14) çàïðåùàåò â òåê-
ñòå ñòàíäàðòîâ «ïðèìåíÿòü èíäåêñ ñòàíäàðòà (ÃÎÑÒ, ÎÑÒ, ÐÑÒ) áåç ðå-
ãèñòðàöèîííîãî íîìåðà», à â ñî÷åòàíèÿõ èíäåêñà ñòàíäàðòà ñ ðåãèñòðàöè-
îííûì íîìåðîì àááðåâèàòóðó ÃÎÑÒ óïîòðåáëÿåò áåç íàðàùåíèÿ ïàäåæíûõ
îêîí÷àíèé. Íàïð.: ...ñòàëü áûñòðîðåæóùàÿ Ð18 ïî ÃÎÑÒ 19265�73. Ïî-
ýòîìó æåëàòåëüíî â òåõí. è íàó÷. ëèò., âî-ïåðâûõ, íå óïîòðåáëÿòü ñîêðà-
ùåíèé ÃÎÑÒ, ÎÑÒ áåç ðåãèñòðàöèîííûõ íîìåðîâ, âî-âòîðûõ, â ñî÷åòà-
íèÿõ ýòèõ ñîêðàùåíèé ñ ðåãèñòðàöèîííûìè íîìåðàìè íå íàðàùèâàòü ê
íèì ïàäåæíûõ îêîí÷àíèé. Îäíàêî â ñïðàâî÷íûõ è äðóãèõ èçäàíèÿõ, òðå-
áóþùèõ îñîáîé êîìïàêòíîñòè, äîïóñòèìî âçàìåí ïîëíûõ èëè ÷àñòè÷íî
ñîêðàùåííûõ ñëîâîñî÷åòàíèé (ãîñ. ñòàíäàðò, îòðàñëåâîé ñòàíäàðò)
óïîòðåáëÿòü ñîêðàùåíèÿ ÃÎÑÒû, ÃÎÑÒîâ, ÎÑÒ, ÎÑÒà, ÎÑÒàìè.

4.8.3. Îáùåïðèíÿòûå ñëîæíîñîêðàùåííûå ñëîâà
Ê íèì îòíîñÿòñÿ ïðåæäå âñåãî òå, êîòîðûå ïî÷òè èëè ñîâñåì íå

óïîòðåáëÿþòñÿ â êà÷åñòâå ðàçâåðíóòûõ ñëîâîñî÷åòàíèé. Íàïð.: êîëõîç,
ñîâõîç, ëåñõîç, àãèòïóíêò, àãèòïîåçä. Íî, êðîìå òîãî, ñóùåñòâóåò ìíî-
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4.6.5. Èíèöèàëüíûå àááðåâèàòóðû � ìàðêè ìàøèí è ìåõàíèçìîâ
Ïðè ñî÷åòàíèè òàêèõ àááðåâèàòóð ñ öèôðàìè ïîñëåäíèå ïèøóò,

êàê ïðàâèëî, ñëèòíî ñ àááðåâèàòóðîé, åñëè ïðåäøåñòâóþò åé (3ÐÊ), èëè
÷åðåç äåôèñ, åñëè ñëåäóþò çà íåþ (ÃÀÇ-51).

4.6.6. Èíèöèàëüíûå àááðåâèàòóðû â êîñâåííûõ ïàäåæàõ
1. Îíè ñêëîíÿþòñÿ, åñëè ÷èòàþòñÿ ïî ñëîãàì è ðîä âåäóùåãî ñëî-

âà ñîâïàäàåò ñ ðîäîâîé ôîðìîé ñàìîé àááðåâèàòóðû: ÃÀÁÒà, ÌÕÀÒà, âóçà.
2. Îíè íå ñêëîíÿþòñÿ:
à) åñëè ÷èòàþòñÿ ïî íàçâàíèÿì áóêâ: ÂÖÑÏÑ, ÏÒÓ, ÑÑÑÐ;
á) åñëè ðîä âåäóùåãî ñëîâà íå ñîâïàäàåò ñ ðîäîâîé ôîðìîé ñàìîé àá-

áðåâèàòóðû: ÃÝÑ � âåäóùåå ñëîâî ñòàíöèÿ æåíñêîãî ðîäà, à ñàìà àááðå-
âèàòóðà èìååò ôîðìó ìóæñêîãî ðîäà; ÆÝÊ � âåäóùåå ñëîâî êîíòîðà æåí-
ñêîãî ðîäà, à àááðåâèàòóðà â ôîðìå ìóæñêîãî ðîäà.

Ïðèìå÷àíèå. Èíîãäà ïðè äëèòåëüíîì óïîòðåáëåíèè èíèöèàëüíîé àááðåâèàòóðû
îíà ñòàíîâèòñÿ íàñòîëüêî îáèõîäíîé, ÷òî ñëîâîñî÷åòàíèå, èç êîòîðîãî îíà îá-
ðàçîâàíà, çàáûâàåòñÿ, è àááðåâèàòóðà ÷èòàåòñÿ ïî ñëîãàì, ñêëîíÿåòñÿ â ñîîò-
âåòñòâèè ñî ñâîåé ôîðìîé, êàê ýòî ñëó÷èëîñü ñ íýïîì (õîòÿ âåäóùåå ñëîâî ïî-
ëèòèêà) è, êàê, âåðîÿòíî, ýòî ïðîèçîéäåò ñ àááðåâèàòóðîé ÆÝÊ.

3. Èíèöèàëüíûå àááðåâèàòóðû èç ïðîïèñíûõ áóêâ ïðè ñêëîíåíèè ïè-
øóòñÿ ñëèòíî ñ ïàäåæíûì îêîí÷àíèåì, îáîçíà÷àåìûì ñòðî÷íûìè áóêâà-
ìè: ÑÝÂîì, ÌÕÀÒîì.

4.7. Óïîòðåáëåíèå èíèöèàëüíûõ àááðåâèàòóð

4.7.1. Îáùåïðèíÿòûå èíèöèàëüíûå àááðåâèàòóðû
Ïðè íåêîòîðîé óñëîâíîñòè ê íèì ìîæíî îòíåñòè, íàïð., ñëåäóþ-

ùèå èíèöèàëüíûå àááðåâèàòóðû:  ÀÑÓ, âóç, âòóç, ÃÝÑ, ÇÈË, ÌÈÄ, ÌÕÀÒ,
ÍÈÈ, ÍÎÒ, ÎÎÍ, ÏÂÎ, ÏÒÓ, ÑÑÑÐ, ÒÀÑÑ, ÖÑÓ, ÞÍÅÑÊÎ è ò. ï.

Ýòè ñîêðàùåíèÿ ìîãóò óïîòðåáëÿòüñÿ áåç ðàçúÿñíåíèé â ëþáûõ èçäà-
íèÿõ, çà èñêëþ÷åíèåì èçäàíèé äëÿ íà÷èíàþùåãî ÷èòàòåëÿ.

4.7.2. Ñïåöèàëüíûå è èíäèâèäóàëüíûå èíèöèàëüíûå
àááðåâèàòóðû
Ê ñïåöèàëüíûì îòíîñÿòñÿ òàêèå, êîòîðûå ïîíÿòíû ñïåöèàëèñ-

òàì áåç ïîÿñíåíèé, ò. å. ðàñïðîñòðàíåíû â îòðàñëåâîé ëèòåðàòóðå (íàïð.:
ÁÁÊ � áèáëèîòå÷íî-áèáëèîãð. êëàññèôèêàöèÿ, ÊÑ ÓÊÏ � êîìïëåêñíàÿ
ñèñòåìà óïðàâëåíèÿ êà÷åñòâîì ïðîäóêöèè, ÏÑÑ � ïîëí. ñîáð. ñî÷.); ê
èíäèâèäóàëüíûì � òàêèå, êîòîðûå òðåáóþò ïîÿñíåíèé è äëÿ ñïåöèàëèñ-
òà (ìîãóò áûòü èì íå ïîíÿòû), ò. å. ââîäÿòñÿ â äàííîì èçäàíèè âïåðâûå
èëè èñïîëüçîâàëèñü î÷åíü îãðàíè÷åííî (íàïð.: ÇÎÈÑÏ � çàâîäñêîé îá-
ùåñòâåííûé èíñòèòóò ñîâåðøåíñòâîâàíèÿ ïðîèçâîäñòâà, ÑÎÈ � ñðåäñòâà
îòîáðàæåíèÿ èíôîðìàöèè). Ïðè óïîòðåáëåíèè èíä. èíèöèàëüíûõ àááðå-
âèàòóð íåîáõîäèì ñïèñîê ñîêðàùåíèé ñ ðàñøèôðîâêîé � êëþ÷ äëÿ ÷èòà-
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2. Íå îáðàçóþò öåëüíîãî ñëîæíîãî ñîêðàùåíèÿ ñìåøàííîé ôîðìû ñî-
êðàùåííûå íàçâàíèÿ, â êîòîðûõ âòîðàÿ ÷àñòü (ïîëíîå èëè ñëîæíîñîêðà-
ùåííîå ñëîâî) ãðàììàòè÷åñêè ïîä÷èíåíà ïåðâîé (èíèöèàëüíîé àááðåâè-
àòóðå), óïðàâëÿåòñÿ åþ è íå ìåíÿåò ñâîåé ôîðìû ïðè ñêëîíåíèè âñåãî
íàçâàíèÿ. Â òàêèõ ñëó÷àÿõ íàçâàíèå ñîñòîèò èç äâóõ ðàçäåëüíî ïèøóùèõ-
ñÿ ñëîâ: à) èíèöèàëüíîé àááðåâèàòóðû è á) óïðàâëÿåìîãî åþ ñëîâà.
Íàïð.: ÑèáÍÈÈ êîðìîâ, ÂÍÈÈ ñîè, ÍÈÈ àâòîïðèáîðîâ, ÂÍÈÈ ïîëèãðà-
ôèè, ÖÍÈÈ ëåñîñïëàâà (íàçâàíèÿ óñëîâíûå). Ïðè îòñóòñòâèè ãðàììàòè-
÷åñêîãî ïîä÷èíåíèÿ ïðîèñõîäèò ñëèÿíèå ÷àñòåé â åäèíîå ñîêðàùåííîå
ñëîâî, ñêëîíÿåìîå öåëèêîì (ÑèáÍÈÈêîðì, ÍÈÈàâòîïðèáîð, ÂÍÈÈïî-
ëèãðàô; ÑèáÍÈÈêîðìó, ÍÈÈàâòîïðèáîðó, ÂÍÈÈïîëèãðàôîì).

3. Èíèöèàëüíàÿ àááðåâèàòóðà, êîòîðàÿ îáîçíà÷àåò íàðèöàòåëüíîå íà-
çâàíèå, íî, ïî ïðàâèëàì, ïèøåòñÿ ïðîïèñíûìè áóêâàìè (ñì. 4.6.3, ï. 3),
â ñîñòàâå ñîêðàùåíèÿ ñìåøàííîé ôîðìû ñîõðàíÿåò íàïèñàíèå ïðîïèñ-
íûìè áóêâàìè; íàïð.: ÓêðÍÈÈïðîåêò, ÃèïðîÍÈÈïîëèãðàô, ÍÈÈõèììàø,
ÂÍÈÈïîëèãðàôìàø, ÌàêÍÈÈ, ÄîíÓÃÈ. Ñì. òàêæå 3.16.3.

4.9.2. Óïîòðåáëåíèå ñîêðàùåíèé ñìåøàííîé ôîðìû
Ñðåäè íèõ âñòðå÷àþòñÿ òàêèå, êîòîðûå ïðèáëèæàþòñÿ ê îáùåïðè-

íÿòûì (ÍÈÈàëìàç), íî áîëüøèíñòâî îòíîñèòñÿ ê ñïåöèàëüíûì, óìåñò-
íûì òîëüêî â ñïåö. ëèò. Âïîëíå âîçìîæíû èíä. ñîêðàùåíèÿ èç íîâîîá-
ðàçîâàííûõ çàãëàâèé.
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ãî óñå÷åííûõ ÷àñòåé îáùåïðèíÿòûõ ñëîæíîñîêðàùåííûõ ñëîâ, êîòîðûå
ëåãêî îáðàçóþò íîâûå îáùåïîíÿòíûå ñëîæíîñîêðàùåííûå ñëîâà (ÿâëÿþò-
ñÿ ïðîäóêòèâíûìè). Íàïð.: àâèà (àâèàöèîííûé): àâèàáîìáà, àâèàçàâîä,
àâèàêîíñòðóêòîð; àãèò (àãèòàöèîííûé): àãèòáðèãàäà, àãèòêàìïàíèÿ,
àãèòêîëëåêòèâ, àãèòïîåçä, àãèòïóíêò; âîåí (âîåííûé): âîåíâðà÷, âîåí-
êîì, âîåíïðåä, âîåíðóê, âîåíòåõíèê è ò. ä. (òàêèå ÷àñòè ïðèâîäÿò òîëêî-
âûå ñëîâàðè).

4.8.4. Ñëîæíîñîêðàùåííûå ñëîâà � íàçâàíèÿ ìèíèñòåðñòâ,
ãîñêîìèòåòîâ è âåäîìñòâ
Ýòà ãðóïïà ñëîæíîñîêðàùåííûõ ñëîâ � ïðîìåæóòî÷íàÿ ìåæäó

îáùåïðèíÿòûìè è ñïåöèàëüíûìè. Èõ ñìûñë ïîíÿòåí ÷èòàòåëþ äàæå ïðè
ñðàâíèòåëüíî íåáîëüøîé ïîäãîòîâêå áåç âñÿêèõ ïîÿñíåíèé, è ïîòîìó îíè
øèðîêî óïîòðåáëÿþòñÿ â îôèöèàëüíûõ äîêóìåíòàõ, ñòàòüÿõ íà ñïåö.
òåìû. Èõ öåëåñîîáðàçíî èñïîëüçîâàòü â ëèòåðàòóðå äåëîâîãî õàðàêòåðà,
îñîáåííî ïðè ÷àñòîì ïîâòîðåíèè. Òàêîâû, íàïð., ñîêðàùåííûå íàçâà-
íèÿ: Ãîñêîìïå÷àòü Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, Ìîñãîðñóä.

4.8.5. Ñïåöèàëüíûå ñëîæíîñîêðàùåííûå ñëîâà
Ê íèì îòíîñÿòñÿ ãë. îáð. ðàçíîãî ðîäà òåðìèíîëîãè÷åñêèå è

èíûå ñëîâîñî÷åòàíèÿ, øèðîêî óïîòðåáëÿåìûå â èçäàíèÿõ äëÿ ñïåöèàëèñ-
òîâ.

Íàïð.: òåõðåä � òåõíè÷åñêèé ðåäàêòîð,  þðîòäåë � þðèäè÷åñêèé îòäåë,
ïîëèãðàôïðåäïðèÿòèå � ïîëèãðàôè÷åñêîå ïðåäïðèÿòèå,  òåìïëàí � òåìàòè-
÷åñêèé ïëàí, ðåäïîäãîòîâêà � ðåäàêöèîííàÿ ïîäãîòîâêà.

4.8.6. Èíäèâèäóàëüíûå ñëîæíîñîêðàùåííûå ñëîâà
×àùå âñåãî èõ îáðàçóþò òîãäà, êîãäà â ñîñòàâ ñëîâîñî÷åòàíèÿ

âõîäÿò ïðîäóêòèâíûå ñ òî÷êè çðåíèÿ óñå÷åíèÿ ñëîâà, óïîòðåáëÿåìûå â
òàêîì âèäå â îáùåïðèíÿòûõ è ñïåö. ñëîæíîñîêðàùåííûõ ñëîâàõ. Íàïð.:
ðåäñîâåò âìåñòî ðåäàêöèîííûé ñîâåò (ñð.: ðåäêîëëåãèÿ), ñåëüõîçïîñòàâêè
âìåñòî ñåëüñêîõîçÿéñòâåííûå ïîñòàâêè (ñð.: ñåëüõîçàðòåëü). ×åì ìåíåå
ïîäãîòîâëåí ÷èòàòåëü, êîòîðîìó àäðåñóåòñÿ èçäàíèå, òåì èíä. ñëîæíî-
ñîêðàùåííûå ñëîâà ïðåäïî÷òèòåëüíåå èíä. èíèöèàëüíûõ àááðåâèàòóð,
ò. ê. ïåðâûå ëåã÷å ðàñøèôðîâàòü, ÷åì ïîñëåäíèå. Íàïð., ñð.: àäìïåðñî-
íàë èëè ÀÏ.

4.9. Ñîêðàùåíèÿ ñìåøàííîé ôîðìû

4.9.1. Ïðàâèëà íàïèñàíèÿ:
1. Ñîêðàùåíèÿ � ñî÷åòàíèÿ èíèöèàëüíîé àááðåâèàòóðû ñ óñå-

÷åííûìè ÷àñòÿìè ñëîâ ïèøóòñÿ ñëèòíî, åñëè òàêèå ñîêðàùåíèÿ ïðè ÷òå-
íèè ïðîèçíîñÿòñÿ íå â ïîëíîé, à â ñîêðàùåííîé ôîðìå. Íàïð.: ÂÍÈÈ-
ïîëèãðàôìàø, ÂÍÈÈïîëèãðàôìàøó, ÊàìÀÇ, ÁåëÀÇ, ÊðÀÇ.
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È êîãäà Äîñòîåâñêèé â ñâîåì «Äíåâíèêå ïèñàòåëÿ» çàìå÷àåò î Ë. Òîë-
ñòîì: «...åãî íîâûé ÷åëîâåê, åãî Ëåâèí, íå óìååò ðåøèòü ñìóòèâøèé åãî
âîïðîñ» (Ïîëí. ñîáð. ñî÷. Ò. 25. Ñ. 37), òî, âûäåëÿÿ ñëîâà «íå óìååò», îí
òåì ñàìûì ëîãè÷åñêè ïîä÷åðêèâàåò èìåííî íåóìåíèå Ëåâèíà, ñ÷èòàÿ ýòî
ñàìûì âàæíûì, ïðè÷åì ïåðåäàåò òàêîé îòòåíîê ñâîåé ìûñëè, íå òðàòÿ íà
ýòî äîï. ñëîâ, êîòîðûå îòâëåêëè áû åãî è ÷èòàòåëÿ îò ðàçâèâàåìîé ìûñëè.

Áëàãîäàðÿ ëîãè÷åñêèì óñèëåíèÿì ÷èòàòåëü òî÷íî ïîíèìàåò, ÷òî õîòåë
âûðàçèòü àâòîð, âòÿãèâàåòñÿ â àêòèâíóþ ìûñëèòåëüíóþ ðàáîòó, ïîñêîëüêó
åìó ïðèõîäèòñÿ äîìûñëèâàòü òî, ÷òî ñëîâåñíî íå âûñêàçàíî, èñòîëêîâû-
âàòü ñóòü ëîãè÷åñêîãî àêöåíòèðîâàíèÿ.

Ñëèøêîì ÷àñòûå ëîãè÷åñêèå óñèëåíèÿ, îäíàêî, îñëàáëÿþò èõ âîçäåé-
ñòâèå íà ÷èòàòåëÿ è îñëîæíÿþò ÷òåíèå.

5.1.3. Ìíåìè÷åñêè-ñïðàâî÷íûå âûäåëåíèÿ
Ýòî, âî-ïåðâûõ, âûäåëåíèå òåðìèíîâ, èìåí, íàçâàíèé. Òàêèå âû-

äåëåíèÿ ïîìîãàþò ÷èòàòåëþ ïðî÷íî èõ çàïîìíèòü è áûñòðî íàõîäèòü â ìàñ-
ñèâå òåêñòà ñòðàíèöû. Èõ îáðàçåö ñì. âûøå, â íà÷àëå íàñòîÿùåãî àáçàöà.

Ýòî, âî-âòîðûõ, âûäåëåíèå ïðàâèë, çàêîíîâ, âàæíåéøèõ ïîëîæåíèé.
Îíî íå äàåò ÷èòàòåëþ ïðîñêî÷èòü ìèìî ñàìîãî âàæíîãî â òåêñòå, çàñòàâ-
ëÿåò âäóìàòüñÿ â íåãî, çàïîìíèòü, à êîãäà ïîíàäîáèòñÿ âåðíóòüñÿ ê ýòîé
ôîðìóëèðîâêå, áûñòðî íàéòè åå.

Íàïð., Ë. Òîëñòîé â ñòàòüå «Ïðîãðåññ è îïðåäåëåíèå îáðàçîâàíèÿ» äâà
ðàçà âûäåëÿåò ãëàâíóþ ìûñëü îá îáðàçîâàíèè. Â íà÷àëå ñòàòüè, ÷òîáû
÷èòàòåëü çíàë, êàêîå ïîëîæåíèå àâòîð áóäåò ðàçúÿñíÿòü è äîêàçûâàòü:

Ìû ñêàçàëè: îáðàçîâàíèå, â ñàìîì îáùåì ñìûñëå, îáíèìàþùåå è âîñïèòà-
íèå, åñòü, ïî íàøåìó óáåæäåíèþ, òà äåÿòåëüíîñòü ÷åëîâåêà, êîòîðàÿ èìååò îñíîâà-
íèåì ïîòðåáíîñòü ê ðàâåíñòâó è íåèçìåííûé çàêîí äâèæåíèÿ âïåðåä îáðàçîâà-
íèÿ... (Ñîáð. ñî÷.: Â 22 ò. Ì., 1983. Ò. 16. Ñ. 67).

Çàòåì ïî÷òè òî æå ñàìîå â êîíöå ñòàòüè:

...è ÿ âíîâü ïîâòîðÿþ è ðàçúÿñíÿþ ñêàçàííîå: îáðàçîâàíèå åñòü äåÿòåëüíîñòü
÷åëîâåêà, èìåþùàÿ ñâîèì îñíîâàíèåì ïîòðåáíîñòü ê ðàâåíñòâó è íåèçìåííûé
çàêîí äâèæåíèÿ âïåðåä îáðàçîâàíèÿ (Òàì æå. Ñ. 91).

Äâóìÿ âûäåëåíèÿìè Òîëñòîé ñòàðàëñÿ âðåçàòü ñâîþ ìûñëü â ïàìÿòü ÷è-
òàòåëÿ è, íåñîìíåííî, äîáèëñÿ ýòîãî. À çàïîìíèâøåìó åå ÷èòàòåëþ ëåã-
÷å áóäåò âîññòàíîâèòü è ïóòü Òîëñòîãî ê íåé.

5.1.4. Ñòðóêòóðíûå âûäåëåíèÿ
Ïåðâûé âèä ñòðóêòóðíûõ âûäåëåíèé � ñòðóêòóðíûå âûäåëåíèÿ

äîêóìåíòàëüíî-âñïîìîãàòåëüíîãî èëè èëëþñòðàòèâíîãî òåêñòà.
Âû÷ëåíÿÿ â òåêñòå ðàçíûå ñëîè, ó êàæäîãî èç êîòîðûõ ñâîÿ ðîëü, ñâîå

íàçíà÷åíèå, òàêèå ñòðóêòóðíûå âûäåëåíèÿ ïîìîãàþò ÷èòàòåëþ áûñòðî
îðèåíòèðîâàòüñÿ â òåêñòå, îòäåëÿòü âñïîìîãàòåëüíîå îò îñíîâíîãî, ëåãêî
íàõîäèòü ôðàãìåíòû òîãî ñëîÿ, êîòîðûé èíòåðåñóåò ÷èòàòåëÿ â ïåðâóþ
î÷åðåäü. Íàïð., â òåêñòå ñ âêðàïëåííûìè â íåãî äîêóìåíòàìè (çàïèñêè,
ïðèêàçû, ðàñïîðÿæåíèÿ è ò. ï.), êîòîðûå âûäåëåíû ãðàôè÷åñêè è îòëè-
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5. Âûäåëåíèÿ

Âûäåëåíèÿ � ýòî ýëåìåíòû òåêñòà (áóêâû, ñëîâà, ñëîâîñî÷åòà-
íèÿ), îôîðìëåííûå èíà÷å, ÷åì îñíîâíàÿ åãî ÷àñòü, ÷òî è âûäåëÿåò èõ â
ýòîì òåêñòå, äåëàÿ ñàìûìè çàìåòíûìè.

5.1. Âèäû âûäåëåíèé

Ïî íàçíà÷åíèþ è ðîëè â èçäàíèè ðàçëè÷àþò ñëåäóþùèå âèäû
âûäåëåíèé: 1) âíóòðèòåêñòîâûå (ñêðûòûå â òåêñòå) çàãîëîâêè; 2) ëîãè÷å-
ñêèå óñèëåíèÿ; 3) ìíåìè÷åñêè-ñïðàâî÷íûå âûäåëåíèÿ; 4) ñòðóêòóðíûå âû-
äåëåíèÿ; 5) ñòðóêòóðíî-ðóáðèêàöèîííûå âûäåëåíèÿ; 6) ñòðóêòóðíî-òåõí.
âûäåëåíèÿ.

5.1.1. Âíóòðèòåêñòîâûå (ñêðûòûå â òåêñòå) çàãîëîâêè
Ýòî ñëîâà è ñëîâîñî÷åòàíèÿ â òåêñòå, îïðåäåëÿþùèå òåìó íåðóá-

ðèöèðîâàííîãî (áåç çàãîëîâêà) åãî ôðàãìåíòà. Èõ ðîëü â èçäàíèè ñì. 1.4.11.

5.1.2. Ëîãè÷åñêèå óñèëåíèÿ
Ýòî ñëîâà èëè ñëîâîñî÷åòàíèÿ, ïîä÷åðêèâàíèåì êîòîðûõ áåç

ïîìîùè ñëîâ óòî÷íÿþò ñìûñë ôðàçû òàêèì îáðàçîì, ÷òîáû îíà ìîãëà
áûòü èñòîëêîâàíà òîëüêî òàê, êàê íóæíî àâòîðó, à íå èíà÷å. Ñëîâåñíî
âûðàçèòü òî æå ñàìîå áûëî áû íåýêîíîìíî èëè ñëîæíî.

Íàïð.:

Ïåòÿ ïîøåë ãóëÿòü � çíà÷èò: èìåííî Ïåòÿ, à íå êòî-òî äðóãîé ïîøåë ãóëÿòü.
Ïåòÿ ïîøåë ãóëÿòü � çíà÷èò: Ïåòÿ èìåííî ïîøåë, à íå ïîåõàë ãóëÿòü.
Ïåòÿ ïîøåë ãóëÿòü � çíà÷èò: Ïåòÿ ïîøåë èìåííî ãóëÿòü, à íå, ñêàæåì, íà ðàáîòó.



÷åñêèì çðåíèåì èìåííî áëàãîäàðÿ åãî ãðàôè÷åñêîìó îòëè÷èþ îò òåêñòà,
ê êîòîðîìó îíî îòíîñèòñÿ. Â òî æå âðåìÿ âûäåëåíèå ïîä÷åðêèâàåò
âñïîì. ðîëü ïîÿñíåíèé.

Ñòðóêòóðíû è âûäåëåíèÿ ýëåìåíòîâ áèáëèîãð. çàïèñè. Ýòè âûäåëåíèÿ
íåîáÿçàòåëüíû, íî ìíîãèå èçä-âà ê íèì ïðèáåãàþò.

Âûäåëÿþò çàãîëîâîê áèáëèîãð. çàïèñè � èìåíà àâòîðîâ � èëè ïåðâîå
ñëîâî çàãëàâèÿ èçäàíèÿ (ïðîèçâåäåíèÿ) ïðè çàïèñè, íà÷èíàþùåéñÿ ñ
çàãëàâèÿ. Â áèáëèîãð. ñïèñêàõ ñ íåíóìåðîâàííûìè çàïèñÿìè ïîñëåäíèå
áëàãîäàðÿ ýòîìó ëó÷øå îòäåëÿþòñÿ äðóã îò äðóãà. Êðîìå òîãî, ïî ýòèì
âûäåëåíèÿì âåäåòñÿ ðîçûñê èçäàíèÿ â áèáëèîòå÷íîì êàòàëîãå.

Èíîãäà â áèáëèîãð. ñïèñêå (óêàçàòåëå) âûäåëÿþò îñíîâíîå çàãëàâèå,
êàê ñàìóþ èíôîðìàòèâíóþ ÷àñòü çàïèñè. Äåëàþò ýòî â òîì ñëó÷àå, åñëè
ÿñíî, ÷òî èìåííî òåìà èçäàíèÿ (ïðîèçâåäåíèÿ) áóäåò â ïåðâóþ î÷åðåäü
èíòåðåñîâàòü ÷èòàòåëÿ.

Â ÿçûêîâåä÷åñêèõ è ëèòåðàòóðîâåä÷åñêèõ òåêñòàõ ñòðóêòóðíûìè ÿâëÿ-
þòñÿ âûäåëåíèÿ áóêâ, ñëîãîâ, äðóãèõ ÷àñòåé ñëîâ, à òàêæå èëëþñòðàòèâíî-
ãî ðå÷åâîãî ìàòåðèàëà.

Èõ öåëü � ïîêàçàòü â ñòðóêòóðå ñëîâà òå åå ÷àñòè, êîòîðûå àâòîð ðàñ-
ñìàòðèâàåò è õàðàêòåðèçóåò, à òàêæå îòäåëèòü èëëþñòðàòèâíûé òåêñò îò
òåîðåòè÷åñêîãî èëè ìåòîäè÷åñêîãî.

5.1.5. Ñòðóêòóðíî-ðóáðèêàöèîííûå âûäåëåíèÿ
Ýòî âûäåëåíèÿ çàãîëîâêîâ âñïîìîãàòåëüíî-èëëþñòðàòèâíûõ òåê-

ñòîâ: ïðèìåðîâ, çàäà÷, âíóòðèòåêñòîâûõ ïðèìå÷àíèé, à òàêæå òàêèõ îñîáûõ
âèäîâ òåêñòà, êàê òàáëèöû. Ýòî òèïîâûå çàãîëîâêè, êîòîðûå ñòàâÿò ëèáî íå-
ïîñðåäñòâåííî ïåðåä òåêñòîì â ïîäáîð ñ íèì (ñì. ïðèìåð â 5.1.4) äëÿ òîãî,
÷òîáû åùå áîëüøå îòäåëèòü åãî íà÷àëî îò îñí. òåêñòà, ëèáî ïåðåä ïîðÿäêî-
âûì íîìåðîì òàáëèöû (ñì. ãë. 13), ÷òîáû ñäåëàòü áîëåå çàìåòíûì çàãîëîâîê,
ïî êîòîðîìó âåäåòñÿ ïîèñê. Òîò æå ñìûñë ó âûäåëåíèÿ ñîêðàùåííîãî îáî-
çíà÷åíèÿ èëëþñòðàöèè (ðèñ.) ïåðåä åå íîìåðîì â ïîäïèñè ê èëëþñòðàöèè.

Áëèçêè ê òàêîìó âèäó âûäåëåíèÿ òèïîâûõ ýëåìåíòîâ çàãîëîâêîâ ïðîèç-
âåäåíèÿ â ñî÷åòàíèè èõ ñ òåìàòè÷åñêîé ÷àñòüþ (íàïð.: Ãëàâà ïåðâàÿ. ÐÓÁ-
ÐÈÊÀÖÈß; ×àñòü òðåòüÿ. ÀÏÏÀÐÀÒ ÈÇÄÀÍÈß; Ãëàâà 18. ÒÈÒÓËÜ-
ÍÛÉ ËÈÑÒ). Îáû÷íî ýòè ýëåìåíòû íàáèðàþò èíà÷å, ÷òîáû îòäåëèòü
ïîèñêîâóþ ÷àñòü çàãîëîâêà îò ñîäåðæàòåëüíîé è ñäåëàòü ýòó ÷àñòü çàìåò-
íîé, ÷òî è îáëåã÷àåò ïîèñê.

5.1.6. Ñòðóêòóðíî-òåõíè÷åñêèå âûäåëåíèÿ
Ýòî âûäåëåíèÿ ñèìâîëîâ (íàïð., ïðîïèñíûõ è ñòðî÷íûõ áóêâ ëà-

òèíñêîãî èëè ðóññêîãî àëôàâèòà), ÷òîáû óïðîñòèòü ÷òåíèå, íå äàòü ñèì-
âîëàì ñëèòüñÿ ñ îñòàëüíûì òåêñòîì, ãäå òàêèå æå áóêâû ìîãóò áûòü ïðåä-
ëîãàìè èëè ñîþçàìè, à êðîìå òîãî, ñäåëàòü èõ íà÷åðòàíèå îäèíàêîâûì ñ
íà÷åðòàíèåì â ôîðìóëàõ.

Ýòî òàêæå âûäåëåíèÿ â òåêñòå öèôðîâûõ íîìåðîâ-ïîçèöèé èëëþñòðàöèè,
ÿâëÿþùèõñÿ óñëîâíûìè îáîçíà÷åíèÿìè äåòàëåé èçîáðàæåíèÿ, èëè áóêâ,
îáîçíà÷àþùèõ ÷àñòü èëëþñòðàöèè (îòäåëüíîå èçîáðàæåíèå èëè òî÷êó íà
íåì). Èõ âûäåëÿþò, ÷òîáû îíè íå áûëè ïðèíÿòû çà îáîçíà÷åíèå êîëè÷å-
ñòâà èëè áóêâó îñí. òåêñòà.
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÷àþòñÿ ýòèì îò êîììåíòàòîðñêîãî òåêñòà, èñòîëêîâàíèÿ è âûâîäîâ, ÷èòà-
òåëþ, êîòîðîìó íóæíû òîëüêî òåêñòû äîêóìåíòîâ, áóäåò ïðîùå èõ íàé-
òè, à ÷èòàòåëþ, êîòîðîìó ïîíàäîáèòñÿ åùå ðàç ïðîàíàëèçèðîâàòü èñòîë-
êîâàíèå è âûâîäû, íå íóæíî áóäåò âûèñêèâàòü èõ â ìàññèâå îäèíàêîâî
íàáðàííûõ îñíîâíîãî è âñïîì. òåêñòà.

Èìåííî ïîýòîìó æåëàòåëüíî âûäåëåíèå ïðèìåðîâ, çàäà÷, ñëó÷àåâ,
êîòîðûå ïðèçâàíû äåìîíñòðèðîâàòü òåîðåòè÷åñêèå èëè ìåòîäè÷åñêèå ïî-
ëîæåíèÿ. Íàïð., â ïîñîáèè ïî ýêîíîìèêå èçä. äåëà àâòîð, èçëîæèâ ñïî-
ñîá ïîäñ÷åòà åìêîñòè ïå÷. ëèñòà è åå êîýôôèöèåíòà, ïîäêðåïëÿåò ìåòî-
äèêó ãðàôè÷åñêè âûäåëåííûì ïðèìåðîì:

Êîëè÷åñòâî ñîäåðæàùèõñÿ â ïå÷. ëèñòå çíàêîâ íàçûâàåòñÿ åìêîñòüþ ïå÷. ëèñ-
òà. Åñëè èçâåñòíû èçä. è ïå÷. îáúåìû èçäàíèÿ, òî åìêîñòü ïå÷. ëèñòà âû÷èñëÿåòñÿ
ïóòåì óìíîæåíèÿ èçä. îáúåìà íà 40 000 è äåëåíèÿ ïîëó÷åííîãî ïðîèçâåäåíèÿ
(ò. å. îáùåãî êîëè÷åñòâà çíàêîâ â èçäàíèè) íà ïå÷. îáúåì.

Ïðè äåëåíèè åìêîñòè ïå÷. ëèñòà íà 40 000 ïîëó÷àåòñÿ êîýôôèöèåíò åìêîñòè
ïå÷. ëèñòà. Ýòîò ïîñëåäíèé ìîæíî âû÷èñëèòü òàêæå ïóòåì äåëåíèÿ èçä. îáúåìà
íà ïå÷àòíûé.

Ïðèìåð. Èçä. îáúåì � 25 ëèñòîâ, ïå÷. îáúåì 20 ëèñòîâ.
Åìêîñòü ïå÷. ëèñòà áóäåò ðàâíà 25 õ 40 000 : 20 = 50 000 çíàêîâ.
Êîýôôèöèåíò åìêîñòè ðàâåí 50 000 : 40 000 = 1,25, èëè 25 : 20 = 1,25.
Åñëè èçâåñòíû åìêîñòü ïå÷. ëèñòà (50 000 çíàêîâ) è ïå÷. îáúåì (20 ëèñòîâ), ìîæíî îï-

ðåäåëèòü èçä. îáúåì: 50 000 õ 20 : 40 000 = 25.
Åñëè èçâåñòíû åìêîñòü ïå÷. ëèñòà (50 000 çíàêîâ) è èçä. îáúåì (25 ëèñòîâ), ìîæíî ïîä-

ñ÷èòàòü ïå÷. îáúåì: 25 õ 40 000 : 50 000 = 20.

Â ñòðóêòóðíî ñëîæíîì õóäîæ. ïðîèçâåäåíèè âûäåëåíèåì îäíîãî èç
ñòðóêòóðíûõ ñëîåâ ìîæíî óïðîñòèòü âîñïðèÿòèå òåêñòà ÷èòàòåëåì è óñè-
ëèòü âîçäåéñòâèå òåêñòà íà íåãî.

Â ñêàçî÷íîé ïîâåñòè Ãîôìàíà «Ïîâåëèòåëü áëîõ» ãåðîé Ïåðåãðèíóñ
Òèñ áëàãîäàðÿ ìèêðîñêîïè÷åñêîìó ñòåêëûøêó, êîòîðîå âñòàâëÿåò â åãî
ãëàç êîðîëü áëîõ, ïðîíèêàåò â ìûñëè ñîáåñåäíèêà, ðàçèòåëüíî îòëè÷àþ-
ùèåñÿ îò ïðîèçíîñèìûõ òåì ñëîâ. Ýòè ìûñëè âíóòðè ðåïëèêè ãîâîðÿùåãî
â èçäàíèè ðóññêîãî ïåðåâîäà ïîâåñòè çàêëþ÷åíû â êàâû÷êè. Åñëè áû ýòè
ìûñëè áûëè âûäåëåíû ãðàôè÷åñêè, ðàçèòåëüíûé èõ êîíòðàñò áûë áû
ïîä÷åðêíóò ñèëüíåå, âûðàçèòåëüíåå. Íàïð.:

Íàïå÷àòàíî :
� Â òàêîì ñëó÷àå, � ïðîèçíåñ ãîñïîäèí Ñâàììåð, íèçêî êëàíÿÿñü, � â òàêîì

ñëó÷àå ïîçâîëüòå çàñâèäåòåëüñòâîâàòü âàì ñâîå ïî÷òåíèå, ëþáåçíåéøèé ãîñïî-
äèí Òèê. � À ìûñëè ãëàñèëè: «×òîá ÷åðò òåáÿ ïîáðàë, ïðîêëÿòûé äóðåíü».

Âàðèàíò ñ âûäåëåíèåì «ìûñëåé»:
� Â òàêîì ñëó÷àå, � ïðîèçíåñ ãîñïîäèí Ñâàììåð, íèçêî êëàíÿÿñü, � â òàêîì

ñëó÷àå ïîçâîëüòå çàñâèäåòåëüñòâîâàòü âàì ñâîå ïî÷òåíèå, ëþáåçíåéøèé ãîñïî-
äèí Òèê. � À ìûñëè ãëàñèëè: ×òîá ÷åðò òåáÿ ïîáðàë, ïðîêëÿòûé äóðåíü.

Ê ñòðóêòóðíûì âûäåëåíèÿì ìîæíî îòíåñòè è âûäåëåíèÿ ïîÿñíèòåëü-
íûõ ñëîâ îá àâòîðñêîé èëè ÿçûêîâîé ïðèíàäëåæíîñòè öèòàò, ïðèìå÷àíèé,
âûäåëåííûõ ñëîâ. Ãëàâíàÿ öåëü òàêèõ âûäåëåíèé � ïîìî÷ü ÷èòàòåëþ ìãíî-
âåííî ïîíÿòü, ÷üè ñëîâà èëè ïåðåâîä ñ êàêîãî ÿçûêà îí ÷èòàåò ëèáî êòî
âûäåëèë ñëîâà â öèòàòå: âûäåëåííîå ïîÿñíåíèå ñõâàòûâàåòñÿ ïåðèôåðè-
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Ýòè ïðèåìû ìîãóò ñî÷åòàòüñÿ ðàçíûì ñïîñîáîì (ÏÎËÓÆÈÐÍÛÉ
ÏÐÎÏÈÑÍÎÉ, êóðñèâ óçêèé èëè øèðîêèé è ò. ä.).

Èñïîëüçóåòñÿ èçìåíåíèå íà÷åðòàíèÿ øðèôòà ãë. îáð. äëÿ âûäåëåíèÿ
îòäåëüíûõ ñëîâ è ñëîâîñî÷åòàíèé, ðåæå � ôðàç, ïðè÷åì íàèáîëåå øèðî-
êî ïðèìåíÿåòñÿ ñâåòëûé êóðñèâ (äëÿ ñêðûòûõ â òåêñòå ðóáðèê, ëîãè÷åñêèõ
óñèëåíèé, ìíåìè÷åñêèõ ñïðàâî÷íûõ âûäåëåíèé, íåáîëüøèõ ïî îáúåìó
ñòðóêòóðíûõ âûäåëåíèé).

3. Èçìåíåíèå ðàçìåðà (êåãëÿ) øðèôòà:
à) Íàáîð øðèôòîì ìåíüøåãî êåãëÿ (îáû÷íî íà äâå ñòóïåíè ìåíüøå-

ãî, ÷åì êåãëü øðèôòà îñí. òåêñòà: êã. 8 â êã. 10; êã. 6 â êã. 8; êã. 7 â
êã. 9 è ò. ï.).

Ïðèìåíÿåòñÿ äëÿ âûäåëåíèÿ âñïîìîãàòåëüíî-âòîðîñòåïåííîãî òåê-
ñòà, ïðè÷åì ïðè áîëüøîì îáúåìå íàáîðà øðèôòîì ìåëêîãî êåãëÿ óâåëè-
÷èâàþò èíòåðëèíüÿæ (ìåæäóñòðî÷íûå ïðîáåëû); íàïð., ïðè íàáîðå êã.
8 èíòåðëèíüÿæ óâåëè÷èâàþò íà 2 ï., ÷òîáû íå óõóäøèòü óñëîâèÿ ÷òåíèÿ.

Â èçäàíèÿõ äëÿ âçðîñëîãî ÷èòàòåëè ÎÑÒ 29.124�94 «Èçäàíèÿ êíèæ-
íûå. Îáùèå òåõíè÷åñêèå óñëîâèÿ» îãðàíè÷èâàåò êåãëü âñïîìîãàòåëüíî-
äîï. òåêñòà â ëþáûõ èçäàíèÿõ (êðîìå ñëîâàðíî-ýíöèêëîïåäè÷åñêèõ) 7 ï.,
â ñëîâàðíî-ýíöèêëîïåäè÷åñêèõ � 6 ï. Ñòàíäàðò óñòàíàâëèâàåò, ÷òî ïðè
íàáîðå øðèôòîì êã. 7 ñ óâåëè÷åííûì èíòåðëèíüÿæåì îáúåì âñïîìîãà-
òåëüíî-äîï. òåêñòà íå äîëæåí ïðåâûøàòü 1 800 çíàêîâ íà ñòðàíèöå, à ïðè
íàáîðå øðèôòîì êã. 7 áåç óâåëè÷åííîãî èíòåðëèíüÿæà � 1 500 çíàêîâ.

Â èçäàíèÿõ äåòñêîé ëèò. ÎÑÒ 29.127�96 «Èçäàíèÿ êíèæíûå äëÿ äå-
òåé. Îáùèå òåõíè÷åñêèå óñëîâèÿ» óñòàíàâëèâàåò êåãëü øðèôòà âñïîìîãà-
òåëüíî-äîï. òåêñòîâ ïðè âîçðàñòå ÷èòàòåëåé 11�14 ëåò íå ìåíåå 9 ï. ñ
îáÿçàòåëüíûì óâåëè÷åíèåì èíòåðëèíüÿæà íà 2�4 ï., à ïðè âîçðàñòå ÷èòà-
òåëåé 15�17 ëåò � íå ìåíåå 8 ï. ñ îáÿçàòåëüíûì óâåëè÷åíèåì èíòåðëè-
íüÿæà íå ìåíåå ÷åì íà 2 ï.

Îáúåì âñïîìîãàòåëüíî-äîï. òåêñòà â èçäàíèÿõ äëÿ ÷èòàòåëåé 11�14 ëåò
íå äîëæåí ïðåâûøàòü 2 000 çíàêîâ, à â èçäàíèÿõ äëÿ äåòåé 15�17 ëåò çà-
íèìàòü íå áîëåå 1/3 ïîëîñû.

á) Íàáîð øðèôòîì óâåëè÷åííîãî êåãëÿ ïî ñðàâíåíèþ ñ êåãëåì øðèô-
òà îñí. òåêñòà (îáû÷íî íà äâå ñòóïåíè áîëüøåãî, ÷åì êåãëü øðèôòà îñí.
òåêñòà: êã. 12 â êã. 10; êã. 10 â êã. 8 è ò. ï.).

Ïðèìåíÿåòñÿ äëÿ âûäåëåíèé ïðàâèë, çàêîíîâ, ãëàâíûõ ïîëîæåíèé.

5.2.2. Íåøðèôòîâûå ïðèåìû âûäåëåíèÿ
Ê ýòèì ïðèåìàì îòíîñÿòñÿ:

1. Óâåëè÷åíèå ìåæáóêâåííûõ ïðîñâåòîâ � ð à ç ð ÿ ä ê à. Ïðèåì ïîäõî-
äèò äëÿ ñêðûòûõ â òåêñòå çàãîëîâêîâ, ëîãè÷åñêèõ óñèëåíèé, ìíåìè÷åñêè-
ñïðàâî÷íûõ è ñòðóêòóðíûõ âûäåëåíèé îòäåëüíûõ ñëîâ è ñëîâîñî÷åòàíèé,
êîãäà íóæíî ðàçíîîáðàçèòü ïðèåìû, ïî-ðàçíîìó âûäåëÿÿ ðàçëè÷íûå âèäû
âûäåëåíèé. Ìíîãèå õóäîæíèêè-îôîðìèòåëè ñ÷èòàþò, ÷òî ðàçðÿäêà ñíè-
æàåò êà÷åñòâî íàáîðà ïîëîñû, óõóäøàåò îáùåå âïå÷àòëåíèå îò íåå, è
ïðåäïî÷èòàþò åé øðèôòîâûå ïðèåìû âûäåëåíèÿ. Ïðè áîëüøîì ÷èñëå
âûäåëåíèé ðàçðÿäêîé ìíîãîñëîâíûõ ñëîâîñî÷åòàíèé îíà ñíèæàåò íå òîëü-
êî óäîáî÷èòàåìîñòü òåêñòà, íî è åìêîñòü ïå÷. ëèñòà.
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5.2. Ïðèåìû âûäåëåíèÿ

Ïðèåìû âûäåëåíèÿ ïðèíÿòî äåëèòü íà òðè áîëüøèå ãðóïïû:
øðèôòîâûå, íåøðèôòîâûå è êîìáèíèðîâàííûå (ñìåøàííûå).

5.2.1. Øðèôòîâûå ïðèåìû âûäåëåíèÿ
Ê ýòèì ïðèåìàì îòíîñÿòñÿ:

1. Èçìåíåíèå ðèñóíêà (ãàðíèòóðû) øðèôòà (âòîðîé ïðèìåð â 5.1.4). Ïðè-
åì íàèáîëåå ïîäõîäèò äëÿ ñòðóêòóðíûõ âûäåëåíèé áîëüøîãî îáúåìà, êîãäà
âûäåëÿåìûé òåêñò (÷àùå âñåãî äîêóìåíòàëüíî-èëëþñòðàòèâíîãî õàðàêòåðà)
íå óñòóïàåò â çíà÷åíèè îñòàëüíîìó òåêñòó, è íàáîð øðèôòîì ìåíüøåãî ðàç-
ìåðà (êåãëÿ) íå ãîäèòñÿ, à ïðèìåíåíèþ âòÿæåê ìåøàåò áîëüøîé îáúåì
(åñëè îí ïðåâûñèò ñòðàíèöó, ÷èòàòåëü ìîæåò íå çàìåòèòü âòÿæêè). Ïðèìå-
íÿòü æå êóðñèâ íåöåëåñîîáðàçíî èç-çà åãî ñíèæåííîé óäîáî÷èòàåìîñòè.

2. Èçìåíåíèå íà÷åðòàíèÿ øðèôòà:
à) Êóðñèâ ñâåòëûé â ìàññèâå ïðÿìîãî:

Åñëè ÷åëîâåêó ñóæäåíî ñòàòü áîãîì, òî ïðåñòîëîì åãî áóäåò êíèãà. Ë å î í è ä
À í ä ð å å â

á) Ïîëóæèðíîå ïðÿìîå íà÷åðòàíèå â ìàññèâå ñâåòëîãî ïðÿìîãî:

Åñëè ÷åëîâåêó ñóæäåíî ñòàòü áîãîì, òî ïðåñòîëîì åãî áóäåò êíèãà. Ëåîíèä
Àíäðååâ

â) Êóðñèâíîå ïîëóæèðíîå íà÷åðòàíèå â êóðñèâíîì ñâåòëîì:

Åñëè ÷åëîâåêó ñóæäåíî ñòàòü áîãîì, òî ïðåñòîëîì åãî áóäåò êíèãà. Ëåîíèä
Àíäðååâ

ã) Óçêîå èëè øèðîêîå íà÷åðòàíèå â íîðìàëüíîì ïî ïëîòíîñòè (øèðè-
íå) øðèôòå è íàîáîðîò:

Åñëè ÷åëîâåêó ñóæäåíî ñòàòü áîãîì, òî ïðåñòîëîì åãî áóäåò êíèãà. Ëåîíèä Àíä-
ðååâ

Åñëè ÷åëîâåêó ñóæäåíî ñòàòü áîãîì, òî ïðåñòîëîì åãî áóäåò êíèãà. Ëåîíèä
Àíäðååâ

Åñëè ÷åëîâåêó ñóæäåíî ñòàòü áîãîì, òî ïðåñòîëîì åãî áóäåò êíèãà. Ëåîíèä Àíäðååâ
Åñëè ÷åëîâåêó ñóæäåíî ñòàòü áîãîì, òî ïðåñòîëîì åãî áóäåò êíèãà.

Ëåîíèä Àíäðååâ

ä) Íàáîð ïðîïèñíûìè â ìàññèâå ñòðî÷íîãî:

Åñëè ÷åëîâåêó ñóæäåíî ñòàòü áîãîì, òî ïðåñòîëîì åãî áóäåò ÊÍÈÃÀ. Ëåîíèä
Àíäðååâ

å) Íàáîð êàïèòåëüþ (øðèôò ïî âûñîòå ñòðî÷íîé, à ïî íà÷åðòàíèþ
ïðîïèñíîé) â ìàññèâå ñòðî÷íîãî:

Åñëè ÷åëîâåêó ñóæäåíî ñòàòü áîãîì, òî ïðåñòîëîì åãî áóäåò ÊÍÈÃÀ.  Ëåîíèä Àíäðååâ
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ðîòêè, ïî ñòàíäàðòó, ñëåäóåò ïðèìåíÿòü øðèôò òàêèõ æå ãàðíèòóð, ÷òî è
â èçäàíèÿõ äëÿ äåòåé 11�14 ëåò, êåãëÿ íå ìåíåå 10 ï. ñ óâåëè÷åííûì íà
1�2 ï. èíòåðëèíüÿæåì ïðè îïòè÷åñêîé ïëîòíîñòè ôîíà íå ìåíåå 0,4 è
îáúåìå òåêñòà âûâîðîòêè íå áîëåå 2 000 çíàêîâ.

5.2.3. Êîìáèíèðîâàííûå ïðèåìû âûäåëåíèÿ
Îíè ïðåäñòàâëÿþò ñîáîé êîìáèíàöèþ øðèôòîâûõ ïðèåìîâ ñ

íåøðèôòîâûìè. Íàïð., ê ó ð ñ è â  â ð à ç ð ÿ ä ê ó; íàáîð øðèôòîì ìåíüøå-
ãî êåãëÿ, èëè äðóãîé ãàðíèòóðû, èëè äðóãîãî íà÷åðòàíèÿ â ñî÷åòàíèè ñî
âòÿæêîé è ò. ä. Ñî÷åòàíèÿ ìîãóò áûòü ñàìûìè ðàçíîîáðàçíûìè. Êîìáè-
íèðîâàííûìè ÿâëÿþòñÿ è ñî÷åòàíèÿ ìåæäó ñîáîé ðàçíûõ øðèôòîâûõ ïðè-
åìîâ èëè ðàçíûõ íåøðèôòîâûõ ïðèåìîâ.

5.3. Îáùèå òðåáîâàíèÿ ê èñïîëüçîâàíèþ
ïðèåìîâ âûäåëåíèÿ

Ïåðâîå òàêîå òðåáîâàíèå � êàæäûé îáúåêò âûäåëÿòü ïî-ñâîåìó.
Öåëü � ïîìî÷ü ÷èòàòåëþ ëåãêî, ñðàçó îòëè÷àòü îäèí âèä âûäåëåíèÿ îò
äðóãèõ. Íàïð., åñëè òåðìèíû íàáðàíû âðàçðÿäêó, òî èìåíà ëó÷øå âûäå-
ëèòü êóðñèâîì ñâåòëûì.

Ðàçëè÷àòü âûäåëèòåëüíûìè ïðèåìàìè öåëåñîîáðàçíî òàêèå îáúåêòû, êàê
ñêðûòûå â òåêñòå çàãîëîâêè, ëîãè÷åñêèå óñèëåíèÿ, òåðìèíû, èìåíà, íàçâà-
íèÿ. Êîãäà æå îíè âñòðå÷àþòñÿ â òåêñòå âìåñòå è ñðåäñòâ äëÿ âûäåëåíèÿ êàæ-
äîãî îáúåêòà ïî-ñâîåìó íå õâàòàåò, òî îäèíàêîâî âûäåëÿòü ïðåäïî÷òèòåëüíî
òàêèìè ïàðàìè: ñêðûòûå â òåêñòå çàãîëîâêè è òåðìèíû, èìåíà è íàçâàíèÿ.

Âòîðîå òðåáîâàíèå � ïðèìåíÿòü âûäåëåíèÿ ïîñëåäîâàòåëüíî. Ýòî çíà-
÷èò, ÷òî, ðåøèâ âûäåëèòü, íàïð., èìåíà è íàçâàíèÿ, íåëüçÿ îäíè èç íèõ
âûäåëÿòü, à äðóãèå òîãî æå òèïà è çíà÷åíèÿ îñòàâëÿòü íå âûäåëåííûìè
èëè, âûáðàâ äëÿ âûäåëåíèÿ, íàïð., èìåí ñâåòëûé êóðñèâ, íåëüçÿ êàêèå-
òî èç íèõ íàáèðàòü âðàçðÿäêó.

Ñîáëþäàòü ïîñëåäîâàòåëüíîñòü â èñïîëüçîâàíèè ïðèåìîâ âûäåëåíèÿ,
îñîáåííî â ñëîæíûõ èçäàíèÿõ, ïîìîãàåò ñïåöèôèêàöèÿ, îïðåäåëÿþùàÿ
èõ ñèñòåìó. Íàïð.:

Èìåíà � ðàçðÿäêà ïðè ïåðâîì óïîìèíàíèè.
Íàçâàíèÿ � êóðñèâ ñâåòëûé ïðè ïåðâîì óïîìèíàíèè.
Ïðèìåðû � êã. 8 ñî âòÿæêîé è îòáèâêîé îò îñí. òåêñòà.
Ëîãè÷åñêèå óñèëåíèÿ � êóðñèâ ñâåòëûé è ò. ä.

Áëàãîäàðÿ ñïåöèôèêàöèè íå íóæíî ðûñêàòü ïî îðèãèíàëó äëÿ òîãî,
÷òîáû óçíàòü, êàêèì ïðèåìîì ðàíüøå âûäåëÿëñÿ òàêîé æå ýëåìåíò òåê-
ñòà. Êðîìå òîãî, ïî ñïåöèôèêàöèè, ïðåäñòàâëÿþùåé ñèñòåìó âûäåëåíèé
â ñæàòîé, íàãëÿäíîé ôîðìå, ýòó ñèñòåìó ïðîùå ñîâåðøåíñòâîâàòü, ðàç-
íîîáðàçÿ ðàçëè÷íûå ïðèåìû äëÿ ðàçëè÷íûõ âèäîâ âûäåëåíèé è èñïîëüçóÿ
âñþ  ãàììó âîçìîæíîñòåé òèïîãðàôèêè.
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2. Âòÿæêè îäíî- è äâóñòîðîííèå. Ïðèåì èñïîëüçóþò äëÿ ñòðóêòóðíûõ
âûäåëåíèé íåáîëüøîãî îáúåìà, êîãäà âûäåëÿåìûé òåêñò íå óñòóïàåò ïî
çíà÷åíèþ îñòàëüíîìó, à âûäåëÿòü øðèôòîì äðóãîé ãàðíèòóðû èëè íà÷åð-
òàíèÿ íåæåëàòåëüíî.

3. Ëèíåéêè ïîä÷åðêèâàþùèå, îò÷åðêèâàþùèå è îáðàìëÿþùèå. Ïîä÷åðêè-
âàþùèå ëèíåéêè ìîãóò áûòü èñïîëüçîâàíû âçàìåí øðèôòîâûõ âûäåëåíèé,
êîãäà ïîñëåäíèõ íå õâàòàåò äëÿ îôîðìëåíèÿ ðàçëè÷íûõ âèäîâ âûäåëåíèé.

Âåðòèêàëüíûå îò÷åðêèâàþùèå ëèíåéêè ïðèìåíÿþò â ñî÷åòàíèè ñ âòÿæ-
êîé äëÿ ñòðóêòóðíûõ âûäåëåíèé áîëüøîãî îáúåìà, êîãäà âûäåëÿåìûé òåêñò
çàíèìàåò öåëûå ñòðàíèöû è îäíà âòÿæêà ìîæåò áûòü íå çàìå÷åíà ÷èòàòåëåì.

Â îáðàìëÿþùèå ëèíåéêè çàêëþ÷àþò îáû÷íî ïðàâèëà, çàêîíû, âàæ-
íåéøèå ïîëîæåíèÿ äëÿ áîëåå ñèëüíîãî ïîä÷åðêèâàíèÿ èõ çíà÷åíèÿ.

4. Îðíàìåíòàëüíûå ðàìêè. Èõ ïðèìåíÿþò òàê æå, êàê è îáðàìëÿþùèå
ëèíåéêè, äëÿ áîëåå ñèëüíîãî âûäåëåíèÿ è â ñîîòâåòñòâèè ñ îáùèì ñòè-
ëåì îôîðìëåíèÿ.

5. Óâåëè÷åíèå èëè óìåíüøåíèå èíòåðëèíüÿæà (ìåæäóñòðî÷íîãî ïðîáåëà).
Ìîæåò áûòü èñïîëüçîâàíî äëÿ ñòðóêòóðíûõ âûäåëåíèé áîëüøîãî îáúåìà,
÷àùå âñåãî ýòè òåêñòû íàáèðàþò áåç óâåëè÷åííîãî èíòåðëèíüÿæà ïðè íà-
áîðå îñòàëüíîãî òåêñòà ñ óâåëè÷åííûì èíòåðëèíüÿæåì. Ïðè ýòîì ñëåäóåò
ó÷èòûâàòü îãðàíè÷åíèÿ â êåãëå øðèôòà è îáúåì âûäåëåííîãî òåêñòà, óñ-
òàíîâëåííûå ñòàíäàðòàìè (ñì. âûøå â 5.2.1, ï. 3à).

6. Îòáèâêè-ïðîáåëû (îáû÷íî â ñî÷åòàíèè ñ âòÿæêîé èëè äðóãèìè ïðè-
åìàìè). Ýòî ëèøü äîï. ñðåäñòâî âûäåëåíèÿ, öåëü êîòîðîãî � ñèëüíåå îò-
äåëèòü âûäåëÿåìûé òåêñò îò îñíîâíîãî.

7. Ïå÷àòü äðóãèì öâåòîì èëè íà öâåòíîé ïëàøêå. Ýòîò ñèëüíûé ïðèåì
öåëåñîîáðàçåí òîëüêî â òîì ñëó÷àå, åñëè íå óõóäøàåò óñëîâèé ÷òåíèÿ, íå
ñíèæàåò óäîáî÷èòàåìîñòè òåêñòà. Èìåííî ïîýòîìó óïîìÿíóòûé âûøå
ñòàíäàðò 29.127�96 òðåáóåò â êíèæíûõ èçäàíèÿõ äëÿ äåòåé ïðè ïå÷àòè âû-
äåëåíèé öâåòíûìè êðàñêàìè íàáèðàòü èõ øðèôòîì, êåãëü êîòîðîãî íà 2 ï.
áîëüøå êåãëÿ øðèôòà îñí. òåêñòà, è íå ðàçðåøàåò ïå÷àòàòü èõ íà öâåòíîì,
ñåðîì ôîíå, íà ìíîãîêðàñî÷íûõ èëëþñòðàöèÿõ.

8. Âûâîðîòêà. Ñèëüíûé ñïîñîá, ïðè êîòîðîì çàïå÷àòûâàåòñÿ ôîí, à
òåêñò îáðàçóåòñÿ ïðîáåëüíûìè ýëåìåíòàìè (áåëûé øðèôò íà ÷åðíîì èëè
öâåòíîì ôîíå). Íàïð.:

Åñëè ÷åëîâåêó ñóæäåíî ñòàòü áîãîì, òî ïðåñòîëîì åãî áóäåò êíèãà. ËÅÎÍÈÄ
ÀÍÄÐÅÅÂ

Âûâîðîòêà ñíèæàåò óäîáî÷èòàåìîñòü òåêñòà, è ïðèáåãàòü ê íåé íóæíî
î÷åíü îñòîðîæíî, èñïîëüçóÿ ãëàâíûì îáðàçîì äëÿ òåêñòîâ íåáîëüøîãî
îáúåìà, íàïð., äëÿ íåìíîãîñòðî÷íûõ ïðàâèë, çàêîíîâ, âàæíåéøèõ ïîëî-
æåíèé, êîãäà îïðàâäàí íàáîð øðèôòîì, êåãëü êîòîðîãî áîëüøå êåãëÿ
øðèôòà îñí. òåêñòà.

Â êíèæíûõ èçäàíèÿõ äëÿ äåòåé ÎÑÒ 29.127�96 ðàçðåøàåò âûâîðîòêó
øðèôòà äëÿ âûäåëåíèé è íàáîðà âñïîìîãàòåëüíî-äîï. òåêñòà, òîëüêî
åñëè èçäàíèÿ àäðåñîâàíû äåòÿì 11 ëåò è ñòàðøå. Ïðè ýòîì â èçäàíèÿõ äëÿ
äåòåé 11�14 ëåò ãàðíèòóðà øðèôòà äëÿ âûäåëåíèÿ âûâîðîòêîé äîëæíà
áûòü èç ãðóïïû ðóáëåíûõ èëè íîâûõ ìàëîêîíòðàñòíûõ øðèôòîâ, êåãëü íå
ìåíåå 12 ï., îïòè÷åñêàÿ ïëîòíîñòü ôîíà � íå ìåíåå 0,5, à îáúåì òåê-
ñòà � íå áîëåå 2 000 çíàêîâ. Â èçäàíèÿõ äëÿ äåòåé 15�17 ëåò äëÿ âûâî-
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Ðåêîìåíäóåòñÿ : Íå ðåêîìåíäóåòñÿ :
...ïðè òàêîé ïëàíèðîâêå. Ïÿòü ñòàíêîâ ...ïðè òàêîé ïëàíèðîâêå. 5 ñòàíêîâ
ðàçìåùàþò... ðàçìåùàþò...

Âî èçáåæàíèå ðàçíîáîÿ â íàïèñàíèè êîëè÷åñòâåííûõ ÷èñëèòåëüíûõ,
ñòîÿùèõ â íà÷àëå è ñåðåäèíå ïðåäëîæåíèÿ, æåëàòåëüíî ïî âîçìîæíîñòè
ïåðåñòðîèòü ïðåäëîæåíèå, íà÷èíàþùååñÿ ÷èñëîì, òàê, ÷òîáû ïîñëåäíåå
ïåðåøëî â ñåðåäèíó. Íàïð.: ...ïðè òàêîé ïëàíèðîâêå. Ðàçìåùàþò 5 ñòàíêîâ...

Öèôðîâàÿ ôîðìà. Ðåêîìåíäóåòñÿ â ñëåäóþùèõ ñëó÷àÿõ:
1. Êîãäà îäíîçíà÷íûå öåëûå ÷èñëà, äàæå â êîñâåííûõ ïàäåæàõ, ñòîÿò

â ðÿäó ñ äâó- è ìíîãîçíà÷íûìè, ïîñêîëüêó ïðè âîñïðèÿòèè ðÿäà ÷èñåë
÷èòàòåëþ, êàê ïðàâèëî, íå òðåáóåòñÿ ìûñëåííî ïåðåâîäèòü èõ â ñëîâåñ-
íóþ ôîðìó.

Ðåêîìåíäóåòñÿ : Íå ðåêîìåíäóåòñÿ :
Çà ñåðèÿìè èç 3, 5, 12 óïðàæíåíèé Çà ñåðèÿìè èç òðåõ, ïÿòè, äâåíàäöàòè
ñëåäîâàëè... óïðàæíåíèé ñëåäîâàëè...

Çà ñåðèÿìè èç òðåõ, ïÿòè,
12 óïðàæíåíèé ñëåäîâàëè...

2. Êîãäà îäíîçíà÷íûå öåëûå ÷èñëà îáðàçóþò ñî÷åòàíèå ñ åäèíèöàìè
ôèç. âåëè÷èí, äåíåæíûìè åäèíèöàìè è ò. ï. Íàïð.:

Ðåêîìåíäóåòñÿ : Íå ðåêîìåíäóåòñÿ :
Ïðè ìàññå äî 7 êã... Ïðè ìàññå äî ñåìè êã (äî ñåìè

êèëîãðàììîâ)...
Öåíà äî 7 ð. Öåíà äî ñåìè ð. (äî ñåìè ðóáëåé)...

6.1.2. Ìíîãîçíà÷íûå öåëûå ÷èñëà
Ñëîâåñíàÿ ôîðìà ÷èñåë. Ýòà ôîðìà ðåêîìåíäóåòñÿ ïðè ñòå÷åíèè

äâóõ ÷èñåë â öèôðîâîé ôîðìå è â ñëó÷àÿõ, êîãäà ïðåäëîæåíèå íà÷èíàåòñÿ
÷èñëîì. Åñëè ñëîâåñíàÿ ôîðìà ÷èñåë íåæåëàòåëüíà, íåîáõîäèìî ïåðå-
ñòðîèòü ôðàçó, ÷òîáû ðàçâåñòè äâà ÷èñëà èëè ÷òîáû íå íà÷èíàòü ôðàçó
÷èñëîì. Íàïð.:

Ðåêîìåíäóåòñÿ :
...3 200 äâàäöàòèòîííûõ ãðóçîâèêîâ;
...3 200 ãðóçîâèêîâ ãðóçîïîäúåìíîñ-
òüþ 20 ò...
...áîëåå öåëåñîîáðàçíî. Äâåñòè ïÿòü-
äåñÿò ñòàíêîâ ðàçìåùàþò...
...áîëåå öåëåñîîáðàçíî, 250 ñòàíêîâ
ðàçìåùàþò...
...áîëåå öåëåñîîáðàçíî. ×àñòü ñòàí-
êîâ (250 èç îáùåãî ÷èñëà) ðàçìåùà-
þò...

Öèôðîâàÿ ôîðìà ÷èñåë. ßâëÿåòñÿ äëÿ ìíîãîçíà÷íûõ ÷èñåë ïðåäïî÷òè-
òåëüíîé â ïîäàâëÿþùåì áîëüøèíñòâå ñëó÷àåâ, ïîñêîëüêó îíà ëó÷øå, ÷åì

Íå ðåêîìåíäóåòñÿ :
...3 200 20-òîííûõ ãðóçîâèêîâ...

...áîëåå öåëåñîîáðàçíî. 250 ñòàíêîâ...
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6. ×èñëà è çíàêè

6.1. Êîëè÷åñòâåííûå ÷èñëèòåëüíûå

Èçäàíèÿ äåëîâîé è íàó÷íîé ëèòåðàòóð

6.1.1. Îäíîçíà÷íûå ÷èñëà
Ìîãóò áûòü íàïèñàíû ïðîïèñüþ èëè â öèôðîâîé ôîðìå.

Ñëîâåñíàÿ ôîðìà ÷èñåë (ïðîïèñüþ). Ðåêîìåíäóåòñÿ â ñëåäóþùèõ ñëó-
÷àÿõ:

1. Êîãäà îäíîçíà÷íûå ÷èñëà ñòîÿò â êîñâåííûõ ïàäåæàõ íå ïðè åäèíè-
öàõ âåëè÷èí, äåíåæíûõ åäèíèöàõ, ïîñêîëüêó â ïîäîáíûõ ñëó÷àÿõ öèôðî-
âàÿ ôîðìà óñëîæíèëà áû ÷òåíèå (ïîíà÷àëó ÷èòàòåëü ìûñëåííî ïðîèçíîñèò
öèôðó â èì. ïàäåæå è ëèøü ïðè äàëüíåéøåì ÷òåíèè ïîíèìàåò, ÷òî ïà-
äåæ äîëæåí áûòü èíûì, à ýòî âåäåò ê íåíóæíîé îñòàíîâêå, çàìåäëÿåò
÷òåíèå). Íàïð.:

Ðåêîìåíäóåòñÿ : Íå ðåêîìåíäóåòñÿ :
Ëàáîðàòîðèþ ñëåäóåò îáîðóäîâàòü Ëàáîðàòîðèþ ñëåäóåò îáîðóäîâàòü
÷åòûðüìÿ ìîéêàìè. 4 ìîéêàìè.

2. Êîãäà ñòå÷åíèå íåñêîëüêèõ ÷èñåë â öèôðîâîé ôîðìå ìîæåò çàòðóä-
íèòü ÷òåíèå, à âñòàâèòü ìåæäó ýòèìè ÷èñëàìè ñëîâî èëè èçìåíèòü ïîðÿ-
äîê ñëîâ, ÷òîáû ðàçâåñòè ÷èñëà, ñëîæíî èëè íåæåëàòåëüíî. Íàïð.:

Ðåêîìåíäóåòñÿ : Íå ðåêîìåíäóåòñÿ :
...ïÿòü 30-ìåñòíûõ àâòîáóñîâ... ...5 30-ìåñòíûõ àâòîáóñîâ...

Åñëè âñòàâèòü ñëîâî èëè èçìåíèòü ïîðÿäîê ñëîâ íåñëîæíî, òî ïðåä-
ïî÷òèòåëüíåå ñäåëàòü ýòî, ÷åì ìåíÿòü öèôðîâóþ ôîðìó ÷èñëà íà ñëîâåñ-
íóþ. Íàïð.: ...25 íîâûõ 30-ìåñòíûõ àâòîáóñîâ.

3. Êîãäà êîëè÷åñòâåííîå ÷èñëèòåëüíîå íà÷èíàåò ñîáîé ïðåäëîæåíèå,
ïîñêîëüêó ïðè öèôðîâîé ôîðìå èñ÷åçàåò, êàê ïðàâèëî, ïðîïèñíàÿ áóêâà
â ïåðâîì ñëîâå ïðåäëîæåíèÿ, ñëóæàùàÿ äëÿ ÷èòàòåëÿ ñèãíàëîì î åãî íà-
÷àëå (îäíà òî÷êà � ñëàáûé ñèãíàë äëÿ ýòîãî). Íàïð.:



êîñóþ ÷åðòó, ñëåäóåò ïîìåòèòü âåðõíåé èëè íèæíåé äóãîé, ïîâòîðèòü åå
íà áîêîâîì ïîëå è ðÿäîì íàïèñàòü â êðóæêå: äðîáü. Íàïð.:

Â âûáîðàõ ïðèíÿëà ó÷àñòèå âñåãî 1/5 âñåõ èçáèðàòåëåé.

Ïðîñòóþ äðîáü íàáèðàþò áåç îòáèâêè îò öåëîãî ÷èñëà. Íàïð.: 5 1/2.
Ôîðìà íàáîðà äåñÿòè÷íûõ äðîáåé. Äðîáíàÿ ÷àñòü äåñÿòè÷íûõ äðîáåé,

êàê è öåëûå ÷èñëà, äåëèòñÿ ïðîáåëàìè íà ãðóïïû ïî 3 çíàêà â êàæäîé, íî
â îáðàòíîì íàïðàâëåíèè ïî ñðàâíåíèþ ñ öåëûìè ÷èñëàìè, ò. å. ñëåâà
íàïðàâî. Íàïð.:

Ðåêîìåíäóåòñÿ : Íå ðåêîìåíäóåòñÿ :
25,128 137; 20 158,675 8 25,128137; 20158,6758

Ïàäåæ ñóùåñòâèòåëüíûõ ïðè äðîáíûõ ÷èñëàõ. Äðîáíîå ÷èñëî óïðàâëÿ-
åò ñóùåñòâèòåëüíûì ïðè íåì, è ïîýòîìó ïîñëåäíåå ñòàâÿò â ðîä. ïàäåæå
åä. ÷. Íàïð.: 1/3 ìåòðà; 0,75 ëèòðà; 0,5 òûñÿ÷è; 105/6 ìèëëèîíà.

Óïîòðåáëåíèå ñëîâ ÷àñòü, äîëÿ ïðè äðîáíûõ ÷èñëàõ. Êàê ïðàâèëî, ñëå-
äóåò ñ÷èòàòü ñëîâåñíûì èçëèøåñòâîì óïîòðåáëåíèå ñëîâ ÷àñòü, äîëÿ ïîñ-
ëå ïðîñòûõ äðîáíûõ ÷èñåë. Íàïð.:

Ðåêîìåíäóåòñÿ : Íå ðåêîìåíäóåòñÿ :
1/2 êâàäðàòà; 9/10 êðóãà; 1/5 ïëîùàäè 1/2 ÷àñòü êâàäðàòà; 9/10 ÷àñòü

êðóãà; 1/5 äîëÿ ïëîùàäè

6.1.4. Èíòåðâàë çíà÷åíèé
Îáîçíà÷åíèå èíòåðâàëà çíà÷åíèé. Äëÿ îáîçíà÷åíèÿ èíòåðâàëà

çíà÷åíèé ñòàâÿò: à) ìíîãîòî÷èå; á) òèðå; â) çíàê ); ã) ïðåäëîã îò ïåðåä
ïåðâûì ÷èñëîì è äî � ïåðåä âòîðûì. Íàïð.: Äëèíîé 5...10 ìåòðîâ; Äëèíîé
5�10 ìåòðîâ; Äëèíîé 5)10 ìåòðîâ; Äëèíîé îò 5 äî 10 ìåòðîâ.

Ïðåäïî÷òèòåëüíûì äëÿ èçäàíèé òåõí. è íàó÷. (â îáëàñòè òî÷íûõ è åñ-
òåñòâåííûõ íàóê) ëèò. ÿâëÿåòñÿ ñòàíäàðòíûé çíàê ìíîãîòî÷èå (...) ìåæäó
÷èñëàìè â öèôðîâîé ôîðìå.

Â òåõí. ëèò. ïî òðàäèöèè äîïóñòèìî ïðèìåíÿòü çíàê ) ìåæäó ÷èñëà-
ìè â öèôðîâîé ôîðìå.

Òèðå è ïðåäëîãè óïîòðåáëÿþòñÿ â èçäàíèÿõ ãóìàíèòàðíîé è ïóáëèöèñ-
òè÷åñêîé ëèò.

Óïîòðåáëåíèå òèðå. Òèðå â êà÷åñòâå çíàêà èíòåðâàëà çíà÷åíèé ðåêî-
ìåíäóåòñÿ ñòàâèòü:

1. Ïðè ñëîâåñíîé ôîðìå ÷èñåë (ïðîïèñüþ) â èçäàíèÿõ õóäîæ. ëèò.,
à òàêæå áëèçêèõ ê íåé. Íàïð.: ...äëèíîé ïÿòü � äåñÿòü ìåòðîâ. Ïðè
ýòîì, êàê è îáû÷íî ìåæäó ñëîâàìè, òèðå, ïî òåõí. ïðàâèëàì íàáîðà,
äîëæíî áûòü îòáèòî îò ñëîâ íà 2 ï., ÷òî è äîëæíî áûòü îáîçíà÷åíî â
îðèãèíàëå.

2. Â òåêñòå èçäàíèé îáùåñòâåííî-ïîëèò., ãóìàíèòàðíîé è ïîäîá-
íîé ëèò. Íàïð.: Ïëàí âûïîëíÿëñÿ íà 110�115 ïðîöåíòîâ; 30�35 òûñ.
þíîøåé è äåâóøåê. Ïðè ýòîì, êàê è îáû÷íî ìåæäó ÷èñëàìè â öèôðî-
âîé ôîðìå, òèðå, ïî òåõí. ïðàâèëàì íàáîðà, íå äîëæíî îòáèâàòüñÿ
îò öèôð.
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ñëîâåñíàÿ ôîðìà, âîñïðèíèìàåòñÿ ÷èòàòåëÿìè, áîëåå çàìåòíà, ëó÷øå çà-
ïîìèíàåòñÿ.

Ðàçáèâêà ÷èñåë â öèôðîâîé ôîðìå íà ãðóïïû. Òàêèå ÷èñëà äåëÿò ïðîáå-
ëàìè íà ãðóïïû (ïî òðè öèôðû ñïðàâà íàëåâî). Òåõí. ïðàâèëà íàáîðà
äàþò óêàçàíèå ðàçáèâàòü íà ãðóïïû ÷èñëà òîëüêî íà÷èíàÿ ñ 5-çíà÷íûõ
(ñì.: Íàáîðíûå è ôîòîíàáîðíûå ïðîöåññû. Ì., 1983. Ï. 2.3.9), à «Îñ-
íîâíûå ìàòåìàòè÷åñêèå îáîçíà÷åíèÿ (ÑÝÂ ÐÑ 2625�70)» íå äåëàþò èñ-
êëþ÷åíèÿ è äëÿ 4-çíà÷íûõ ÷èñåë. Íàïð.:

Ðåêîìåíäóåòñÿ : Íå ðåêîìåíäóåòñÿ :
35 784 35734
5 825 5825
8 201 794 8201794

Íå ðàçáèâàþòñÿ íà ãðóïïû öèôðû â ÷èñëàõ, îáîçíà÷àþùèõ ãîä, íî-
ìåð (ïîñëå çíàêà íîìåðà), â ÷èñëàõ îáîçíà÷åíèé ìàðîê ìàøèí è ìåõàíèç-
ìîâ, íîðìàòèâíûõ äîêóìåíòîâ (ñòàíäàðòû, òåõí. óñëîâèÿ è ò. ï.), åñëè â
äîêóìåíòàõ, óñòàíàâëèâàþùèõ ýòè îáîçíà÷åíèÿ, íå ïðåäóñìîòðåíà èíàÿ
ôîðìà íàïèñàíèÿ. Íàïð.: Â 1999 ãîäó; ¹ 89954; ÃÎÑÒ 20283. Ïî-èíîìó
ðàçáèâàþòñÿ íîìåðà òåëåôîíîâ (ñì. 6.1.5).

Òî÷êó â ïðîáåëàõ ìåæäó öèôðîâûìè ãðóïïàìè ñòàâèòü çàïðåùàåòñÿ.
Ðàçìåð îòáèâêè ìåæäó öèôðîâûìè ãðóïïàìè 2 ï.
Ñëîâåñíî-öèôðîâàÿ ôîðìà ÷èñåë. Ðåêîìåíäóåòñÿ â ñëåäóþùèõ ñëó÷àÿõ:
1. Äëÿ îáîçíà÷åíèÿ êðóïíûõ êðóãëûõ ÷èñåë (òûñÿ÷, ìèëëèîíîâ, ìèë-

ëèàðäîâ) â âèäå ñî÷åòàíèÿ öèôð ñ ñîêðàùåíèåì òûñ., ìëí, ìëðä, ïî-
ñêîëüêó ÷èòàòåëü áûñòðåå, ëåã÷å âîñïðèìåò 20 ìëðä, 12 ìëí, ÷åì
20 000 000 000, 12 000 000.

Ýòî ïðàâèëî â èçäàíèÿõ äëÿ ñïåöèàëèñòîâ ðàñïðîñòðàíÿåòñÿ è íà ñî÷å-
òàíèÿ êðóïíûõ êðóãëûõ ÷èñåë ñ îáîçíà÷åíèÿìè åäèíèö ôèç. âåëè÷èí,
äåíåæíûõ åäèíèö è ò. ï. Íàïð.:

Ëó÷øå: Äîïóñòèìî:
200 ÃÂòA÷ 200 ìëðä êÂòA÷

20 ìëí êì

Â èçäàíèÿõ äëÿ ìàññîâîãî ÷èòàòåëÿ ðåêîìåíäóåòñÿ â ïîäîáíûõ ñëó÷àÿõ
îòêàçûâàòüñÿ íå îò ñëîâåñíî-öèôðîâîé ôîðìû ÷èñåë, à îò ñîêðàùåííûõ
îáîçíà÷åíèé åäèíèö âåëè÷èí � çàìåíÿòü èõ ïîëíûìè íàèìåíîâàíèÿìè.
Íàïð.: 20 ìëí êèëîìåòðîâ, 500 òûñ. âîëüò.

2. Â óñòîÿâøèõñÿ íàçâàíèÿõ øèðîêî èçâåñòíûõ ñóäåáíûõ ïðîöåññîâ,
÷òîáû íå íàðóøàòü òðàäèöèîííîå, ïðèâû÷íîå íàïèñàíèå. Íàïð.: Ïðîöåññ
193-õ; Ïðîöåññ 50-òè.

6.1.3. Äðîáíûå ÷èñëà
Ôîðìà íàáîðà ïðîñòûõ äðîáåé. Ïðîñòûå äðîáè ïðèíÿòî íàáè-

ðàòü öèôðàìè íà âåðõíþþ è íèæíþþ ëèíèè øðèôòà: 3/4. Íî äëÿ íàáîðà
èìåííî òàêèì îáðàçîì íàáîðùèê äîëæåí ïîëó÷èòü ïèñüìåííîå óêàçàíèå.
Ïîýòîìó â îðèãèíàëå ïðîñòûå äðîáè, íàïèñàííûå â îäíó ëèíèþ ÷åðåç

6.1.3�6.1.4108 6. ×ÈÑËÀ È ÇÍÀÊÈ



6.1.7. Ñî÷åòàíèÿ ÷èñåë
ñ îáîçíà÷åíèÿìè åäèíèö ôèçè÷åñêèõ âåëè÷èí
Îáîçíà÷åíèÿ ôèç. âåëè÷èí íåëüçÿ îòðûâàòü îò öèôðîâîé ôîðìû

çíà÷åíèÿ ýòèõ âåëè÷èí, ò. å. íåëüçÿ ïåðåíîñèòü â ñëåäóþùóþ ñòðîêó. Ïîñëå-
äíÿÿ öèôðà ÷èñëà îòáèâàåòñÿ îò îáîçíà÷åíèÿ åäèíèöû íà 2 ï., â ò. ÷. è îò îáî-
çíà÷åíèé °Ñ è %, êðîìå ñïåö. çíàêîâ, ïîäíÿòûõ íà âåðõíþþ ëèíèþ øðèôòà
(...° ...� ...�), êîòîðûå òðåáóåòñÿ ïèñàòü ñëèòíî ñ ïîñëåäíåé öèôðîé. Íàïð.:

Ïðàâèëüíî: Íåïðàâèëüíî :
500 ò; 485 °Ñ; 20 %; 15°; 45�; 15� 500 ò; 485°Ñ; 20%; 15 °; 45 �; 15 �

Â ñî÷åòàíèè äåñÿòè÷íûõ äðîáåé ñ îáîçíà÷åíèÿìè åäèíèö ôèç. âåëè-
÷èí åäèíèöû ñëåäóåò ïîìåùàòü ïîñëå âñåõ öèôð. Íàïð.:

Ïðàâèëüíî : Íåïðàâèëüíî :
586,5 êã; 30,2°; 36,6 °Ñ; 10°20,5� 586 êã,5; 30°,2; 36°,6; 10°20�,5

×èñëîâîå çíà÷åíèå ñ äîïóñêîì èëè ñ ïðåäåëüíûìè îòêëîíåíèÿìè ïðè
ñî÷åòàíèè ñ îáîçíà÷åíèåì åäèíèöû ôèç. âåëè÷èíû òðåáóåòñÿ çàêëþ÷èòü
â ñêîáêè ëèáî îáîçíà÷åíèå åäèíèöû ïîñòàâèòü è ïîñëå ÷èñëîâîãî çíà÷å-
íèÿ è ïîñëå äîïóñêà èëè ïðåäåëüíîãî îòêëîíåíèÿ. Íàïð.:

Ïðàâèëüíî : Íåïðàâèëüíî :
(10 ± 0,1) ìì; 10 ìì ± 0,1 ìì 10 ± 0,1 ìì

Ïðè èíòåðâàëå è ïåðå÷íå ÷èñëîâûõ çíà÷åíèé îäíîé ôèç. âåëè÷èíû
îáîçíà÷åíèå åäèíèöû ôèç. âåëè÷èíû ñòàâÿò òîëüêî ïîñëå çàâåðøàþùåé
öèôðû. Íàïð.:

Ïðàâèëüíî : Íåïðàâèëüíî :
Îò 50 äî 100 ì; 50�100 ì; Îò 50 ì äî 100 ì; 50 ì�100 ì;
Äîñêè äëèíîé 5, 10, 15 ì Äîñêè äëèíîé 5 ì, 10 ì, 15 ì

6.1.8. Ïðåäåëüíûå îòêëîíåíèÿ ëèíåéíûõ ðàçìåðîâ
Óêàçûâàþòñÿ â òàêîé ôîðìå:

�0,02 +0,04 +0,2
12 60 60 60 60 ± 0,2�0,07 �0,12 �0,3

6.1.9. Ïðàâèëà çàïèñè ÷èñåë â äåñÿòè÷íîé ñèñòåìå ñ÷èñëåíèÿ
ÑÒ ÑÝÂ 543�77, êîòîðûé èõ óñòàíîâèë, ðàñïðîñòðàíÿåò èõ

òîëüêî íà íîðìàòèâíî-òåõí., êîíñòðóêòîðñêóþ è òåõíîëîãè÷åñêóþ äîêó-
ìåíòàöèþ. Íî îíè âïîëíå ïðèìåíèìû è äëÿ ìíîãèõ èçäàíèé ëèòåðàòóðû
ïî òî÷íûì, åñòåñòâåííûì íàóêàì è òåõíèêå.

Îáîçíà÷åíèå òî÷íîñòè ÷èñëà. Äëÿ òàêîãî îáîçíà÷åíèÿ ëèáî ïîñëå ÷èñ-
ëà ñòàâÿò ñëîâî «òî÷íî» â êðóãëûõ ñêîáêàõ; íàïð.: 3 600 000 Äæ (òî÷íî),
ëèáî ïîñëåäíþþ çíà÷àùóþ öèôðó âûäåëÿþò øðèôòîì ïîëóæèðíîãî íà-
÷åðòàíèÿ; íàïð.: 3,6 ÌÄæ.

Çàïèñü ïðèáëèæåííûõ ÷èñåë. Åñëè â òðåõçíà÷íîì ÷èñëå (íàïð., â ÷èñ-
ëå 382) äâå ïåðâûå öèôðû âåðíû, à çà òî÷íîñòü ïîñëåäíåé öèôðû ðó÷àòü-
ñÿ íåëüçÿ, òî ýòî ÷èñëî ñëåäóåò çàïèñàòü â ôîðìå 3,8A102.
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Íå ðåêîìåíäóåòñÿ ïðèìåíÿòü òèðå â êà÷åñòâå çíàêà èíòåðâàëà çíà÷å-
íèé, êîãäà îäíî èç çíà÷åíèé âåëè÷èíû ïîëîæèòåëüíîå, à äðóãîå � îòðè-
öàòåëüíîå èëè êîãäà îáà çíà÷åíèÿ îòðèöàòåëüíûå. Íàïð.:

Ðåêîìåíäóåòñÿ : Íå ðåêîìåíäóåòñÿ :
Òåìïåðàòóðà �5...+10 °Ñ; Òåìïåðàòóðà �5 � +10 °Ñ;
Òåìïåðàòóðà äîñòèãàëà �20... �30 ãðà- Òåìïåðàòóðà äîñòèãàëà �20 � �30 ãðà-
äóñîâ Öåëüñèÿ. äóñîâ Öåëüñèÿ.

Óïîòðåáëåíèå äåôèñà. Êîãäà äâà ÷èñëà â ñëîâåñíîé ôîðìå (ïðîïèñüþ)
îçíà÷àþò íå «îò òàêîãî-òî äî òàêîãî-òî ÷èñëà», à «òî ëè òî, òî ëè äðóãîå
÷èñëî», òî ìåæäó ÷èñëèòåëüíûìè ñòàâÿò äåôèñ. Íàïð.: Ó äîìà ñòîÿëî ìà-
øèí ïÿòü-øåñòü.

Êðóïíûå ÷èñëà â èíòåðâàëå çíà÷åíèé. Ïðè öèôðîâîé ôîðìå ÷èñåë íå-
îáõîäèìî ñîõðàíÿòü íóëè â ÷èñëå íèæíåãî ïðåäåëà, ÷òîáû ÷èòàòåëü íå
ìîã ïðèíÿòü åãî çà ìåíüøåå çíà÷åíèå. Íàïð.:

Ðåêîìåíäóåòñÿ : Íåäîïóñòèìî :
Âûñîòà 15 000�20 000 ì Âûñîòà 15�20 000 ì

(åñëè 1-å ÷èñëî 15 000)

Ïðè ñëîâåñíî-öèôðîâîé ôîðìå ÷èñåë äîïóñòèìî îïóñêàòü â ÷èñëå
íèæíåãî ïðåäåëà îáîçíà÷åíèå òûñ., ìëí, ìëðä, ïîñêîëüêó ÷èòàòåëü âîñ-
ïðèíèìàåò òàêèå îáîçíà÷åíèÿ êàê ñîñòàâíóþ ÷àñòü åäèíèöû âåëè÷èíû.
Íàïð.:

Äîïóñòèìî : Íå îáÿçàòåëüíî :
Âûñîòà 20�30 òûñ. ìåòðîâ. Âûñîòà 20 òûñ. � 30 òûñ. ìåòðîâ.

Ðàñïîëîæåíèå ÷èñåë â èíòåðâàëå çíà÷åíèé. Êàê ïðàâèëî, îò ìåíüøåãî
ê áîëüøåìó, îò íèæíåãî ïðåäåëà ê âåðõíåìó. Èñêëþ÷åíèå ñîñòàâëÿþò
âçàèìîñâÿçàííûå îòíîñèòåëüíûå ÷èñëà (âî âòîðîé ïàðå áîëüøåå ÷èñëî
ìîæåò èäòè ïåðâûì). Íàïð.: Ýòî ñîñòàâëÿåò 60-80% âñåé ìàññû ãðóçà. Îñ-
òàëüíûå 40�20%...

6.1.5. Íîìåðà òåëåôîíîâ
Èõ ïðèíÿòî ïèñàòü áåç çíàêà íîìåðà, îòäåëÿÿ äåôèñîì èëè ïðî-

áåëîì ïî äâå öèôðû ñïðàâà íàëåâî, íàïð.: 2-99-85-90 ; 2-95; 2 99 85 90 .
Åñëè â ïåðâîé ãðóïïå öèôð òåëåôîííîãî íîìåðà îäíà öèôðà, åå äîïó-

ñòèìî îáúåäèíÿòü â îäíó ãðóïïó ñî ñëåäóþùèìè äâóìÿ öèôðàìè. Íàïð.:
299-85-90 ; 299 85 90; 295.

6.1.6. Íîìåðà äîìîâ
Èõ ïðèíÿòî ïèñàòü áåç çíàêà íîìåðà. Íàïð.: Òâåðñêàÿ, 13. Îñî-

áåííîñòüþ îòëè÷àåòñÿ íàïèñàíèå äâîéíûõ è ëèòåðíûõ íîìåðîâ.
Äâîéíûå íîìåðà. Èõ ïðèíÿòî ïèñàòü ÷åðåç êîñóþ ÷åðòó: óë. Ïóøêèíà,

15/18.
Ëèòåðíûå íîìåðà. Ëèòåðó ïðèíÿòî ïèñàòü ñëèòíî ñ ïîñëåäíåé öèôðîé

íîìåðà: Ïóøêèíñêèé ïåð., ä. 7à.
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6.1.12. Öèôðîâàÿ ôîðìà
Êàê èñêëþ÷åíèå, öèôðîâàÿ ôîðìà ïðåäïî÷òèòåëüíà â ñëåäóþ-

ùèõ ñëó÷àÿõ:
1. Êîãäà òðåáóåòñÿ èìèòèðîâàòü äîêóìåíòû, ïèñüìà, âûâåñêè, ïî-

ñêîëüêó ïðîïèñü â íèõ ìàëîâåðîÿòíà è áóäåò íàðóøàòü èõ «ïîäëèííîñòü».
Íàïð.: Áóäüòå ñåãîäíÿ â 7 ÷àñîâ â áåñåäêå ó ðó÷üÿ (Çàïèñêà Äóáðîâñêîãî).

2. Êîãäà â àâò. òåêñòå (íå â ïðÿìîé ðå÷è) ïðèâîäÿòñÿ íîìåðà äîìîâ, ó÷-
ðåæäåíèé è ò. ï. è íåîáõîäèìî ïåðåäàòü èõ â òîì âèäå, â êàêîì îíè ïðåä-
ñòàþò íà áëàíêå, âûâåñêå è ò. ï. Íàïð.: Çäåñü â ñòîëîâîé ¹ 68, ãäå ðàíüøå
ïîìåùàëîñü... êàôå «Ôëîðèäà»... (Èëüô È., Ïåòðîâ Å. Çîëîòîé òåëåíîê).

3. Êîãäà â ïðÿìîé ðå÷è âñòðå÷àåòñÿ ñëîæíûé íîìåð è ñòðåìÿòñÿ óïðîñ-
òèòü åãî ÷òåíèå.  Íàïð.: «ËÄ 46-71»,  � ïðî÷èòàë Èâàí íîìåð (Ð. Ïîãîäèí).

4. Êîãäà ñòðåìÿòñÿ ïîä÷åðêíóòü (èíîãäà èðîíè÷åñêè) îñîáóþ òî÷íîñòü
÷èñåë. Íàïð.: Ñîëíöå âñòàëî íàä õîëìèñòîé ïóñòûíåé â 5 ÷àñîâ 02 ìèíóòû
46 ñåêóíä (Èëüô È., Ïåòðîâ Å. Çîëîòîé òåëåíîê).

6.2. Ïîðÿäêîâûå ÷èñëèòåëüíûå

Èçäàíèÿ äåëîâîé è íàó÷íîé ëèòåðàòóð

6.2.1. Ïîðÿäêîâûå ÷èñëèòåëüíûå â âèäå àðàáñêèõ öèôð
ñ íàðàùåíèåì ïàäåæíîãî îêîí÷àíèÿ
Ýòî ïðåèìóùåñòâåííàÿ ôîðìà ïîðÿäêîâûõ ÷èñëèòåëüíûõ â èçäà-

íèÿõ äåëîâîé è íàó÷. ëèò. Èñêëþ÷åíèå ñîñòàâëÿþò òîëüêî òå îáúåêòû,
êîòîðûå ïðèíÿòî îáîçíà÷àòü ðèìñêèìè öèôðàìè (ñì. 6.2.5), ïðîñòûå
÷èñëèòåëüíûå òèïà ïåðâûé ðàç, âòîðîé ðàç, à òàêæå òå, ÷òî îáîçíà÷àþò
íîìåðà ýëåìåíòîâ èçäàíèÿ è ñëåäóþò çà íàçâàíèåì ýòèõ ýëåìåíòîâ, è
äàòû (ñì. 6.2.4).

6.2.2. Ïðàâèëà íàðàùåíèÿ ïàäåæíîãî îêîí÷àíèÿ
Ïàäåæíîå îêîí÷àíèå â ïîðÿäêîâûõ ÷èñëèòåëüíûõ, îáîçíà÷åí-

íûõ àðàáñêèìè öèôðàìè, ïî çàêðåïèâøåéñÿ òðàäèöèè äîëæíî áûòü:
1. Îäíîáóêâåííûì, åñëè ïîñëåäíåé áóêâå ÷èñëèòåëüíîãî ïðåäøåñòâó-

åò ãëàñíûé çâóê. Íàïð.:

Ïðàâèëüíî: Íåïðàâèëüíî:
5-é (ïÿòûé, ïÿòîé), 5-ÿ (ïÿòàÿ) 5-ûé, 5-îé, 5-àÿ, 5-îå, 5-ûå, 5-ûì, 5-îì,
5-å (ïÿòîå, ïÿòûå), 5-ì (ïÿòûì, ïÿòîì) 5-ûõ
5-õ (ïÿòûõ)

2. Äâóõáóêâåííûì, åñëè ïîñëåäíåé áóêâå ÷èñëèòåëüíîãî ïðåäøåñòâó-
åò ñîãëàñíûé. Íàïð.:

Ïðàâèëüíî: Íåïðàâèëüíî:
5-ãî, 5-ìó, 30-ìè 5-îãî, 5-îìó, 30-ûìè
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Åñëè â ÷åòûðåõçíà÷íîì ÷èñëå (íàïð., â ÷èñëå 4 720) äâå ïåðâûå öèô-
ðû âåðíû, à çà òî÷íîñòü äâóõ ïîñëåäíèõ ðó÷àòüñÿ íåëüçÿ, òî ÷èñëî ñëåäóåò
çàïèñàòü â ôîðìå 47A102 èëè 4,7A103.

Çàïèñü äîïóñêàåìûõ îòêëîíåíèé. Ó ïîñëåäíåé çíà÷àùåé öèôðû è ÷èñ-
ëà è îòêëîíåíèÿ äîëæåí áûòü îäèíàêîâûé ðàçðÿä. Íàïð.:

Ïðàâèëüíî : Íåïðàâèëüíî :
17,0 ± 0,2; 12,13 ± 0,17 17 ± 0,2; 17,00 ± 0,2; 12,13 ± 0,2;
46,405 ± 0,150 12,1 ± 0,17; 46,405 ± 0,15;

46,405 ± 0,1

Çàïèñü èíòåðâàëîâ ìåæäó ÷èñëîâûìè çíà÷åíèÿìè. Ôîðìà çàïèñè:

Îò 60 äî 100
Ñâûøå 100 äî 120
Ñâûøå 120 äî 150

6.1.10. Ïðàâèëà îêðóãëåíèÿ ÷èñåë â äåñÿòè÷íîé ñèñòåìå ñ÷èñëåíèÿ
Óñòàíîâëåíû ÑÒ ÑÝÂ 543�77.

Ïåðâàÿ èç îòáðàñûâàåìûõ öèôð (ñ÷èòàÿ ñëåâà íàïðàâî) ìåíüøå 5. Ïî-
ñëåäíÿÿ ñîõðàíÿåìàÿ öèôðà íå ìåíÿåòñÿ. Íàïð.:

Ïðàâèëüíî : Íåïðàâèëüíî :
12,23 ≅ 12,2; 12,23 ≅ 12 12,23 ≅ 12,3
565,46 ≅ 565 565,46 ≅ 566
12 456 ≅ 12·103 12 456 ≅ 12 500 = 124A102

Ïåðâàÿ èç îòáðàñûâàåìûõ öèôð (ñ÷èòàÿ ñëåâà íàïðàâî) ðàâíà èëè áîëü-
øå 5. Ïîñëåäíÿÿ ñîõðàíÿåìàÿ öèôðà óâåëè÷èâàåòñÿ íà åäèíèöó. Íàïð.:

0,145 ≅ 0,15 0,152 ≅ 0,2 565,46 ≅ 6A102 ≅ 600
0,156 ≅ 0,16 0,162 ≅ 0,2 565,46 ≅ 5,7A102 ≅ 570

Ïåðâàÿ èç îòáðàñûâàåìûõ öèôð (ñ÷èòàÿ ñëåâà íàïðàâî) ðàâíà 5, íî ïî-
ëó÷åíà â ðåçóëüòàòå ïðåäøåñòâóþùåãî îêðóãëåíèÿ. Â ýòîì ñëó÷àå îêðóãëå-
íèå çàâèñèò îò ñïîñîáà îêðóãëåíèÿ ïåðâîé èç îòáðàñûâàåìûõ öèôð:

à) ïðè åå îêðóãëåíèè â áîëüøóþ ñòîðîíó (íàïð., 0,15 ïîëó÷åíî ïðè
îêðóãëåíèè 0,148) ïîñëåäíÿÿ ñîõðàíÿåìàÿ öèôðà íå ìåíÿåòñÿ: 0,15 ≅ 0,1;

á) ïðè åå îêðóãëåíèè â ìåíüøóþ ñòîðîíó (íàïð., 0,25 ïîëó÷åíî ïðè
îêðóãëåíèè 0,252) ïîñëåäíÿÿ ñîõðàíÿåìàÿ öèôðà óâåëè÷èâàåòñÿ íà åäè-
íèöó: 0,25 ≅ 0,3.

Èçäàíèÿ õóäîæåñòâåííîé è áëèçêèõ åé ëèòåðàòóð

6.1.11. Ñëîâåñíàÿ ôîðìà (ïðîïèñüþ)
Ýòà ôîðìà, êàê ïðàâèëî, ÿâëÿåòñÿ ðåêîìåíäóåìîé, ïîñêîëüêó

öèôðû ïðèäàþò òåêñòó äåëîâîé âèä. Íàïð.: ...Ìíå èçâåñòåí ÷åëîâåê, êîòî-
ðûé ïðè ðîñòå ïðèìåðíî ñòî øåñòüäåñÿò ïÿòü ñàíòèìåòðîâ íîñèò îáóâü ñî-
ðîê ïÿòîãî ðàçìåðà (Â. Ëèïàòîâ).
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Èçäàíèÿ õóäîæåñòâåííîé è áëèçêèõ åé ëèòåðàòóð

6.2.6. Ïðåèìóùåñòâåííàÿ ôîðìà
Êàê ïðàâèëî, ýòî ñëîâåñíàÿ ôîðìà (ïðîïèñü). Íàïð.: Â äâàäöà-

òîì âåêå; â ñîðîê ïÿòîì ãîäó... Â ðåïëèêàõ äåéñòâóþùèõ ëèö äðàìàòè÷å-
ñêîãî ïðîèçâåäåíèÿ ñëîâåñíàÿ ôîðìà ïîðÿäêîâûõ ÷èñëèòåëüíûõ ÿâëÿåòñÿ
åäèíñòâåííîé.

6.2.7. Öèôðîâàÿ èëè ñëîâåñíî-öèôðîâàÿ ôîðìà
Äîïóñêàåòñÿ â ñëåäóþùèõ ñëó÷àÿõ:

1. Êîãäà òðåáóåòñÿ ñòèëèçîâàòü âíåøíèé âèä çàïèñêè, ïèñüìà, íàä-
ïèñè. Íàïð.: ...ñî ñâåæèì èçâåñòêîâûì ëîçóíãîì: «Ïðèâåò 5-é îêðóæíîé
êîíôåðåíöèè...» (Èëüô È., Ïåòðîâ Å. Çîëîòîé òåëåíîê).

2. Êîãäà òðåáóåòñÿ íàçâàòü íîìåð ãàçåòû, æóðíàëà, âîèíñêîé ÷àñòè, à
íå ïðÿìàÿ ðå÷ü, â êîòîðóþ îí âêëþ÷åí, ñîäåðæèò ýëåìåíòû äåëîâîãî õà-
ðàêòåðà èëè êîãäà ñàì íîìåð ñëîæåí äëÿ âîñïðîèçâåäåíèÿ ïðîïèñüþ.
Íàïð.: ...áèëåò 2-ãî çàéìà ñ ïîäìî÷åííûì óãëîì (À. Ï. ×åõîâ); Äèâèçèÿ â
ñîñòàâå 9-ãî ìîòîïîëêà «Âåñòëàíä», 10-ãî ìîòîïîëêà «Ãåðìàíèÿ»... (Ýì. Êà-
çàêåâè÷).

3. Êîãäà íåîáõîäèìî íàçâàòü ãîä èëè ÷èñëî ìåñÿöà â îïèñàòåëüíîé ÷àñ-
òè ïðîèçâåäåíèÿ. Íàïð.: Â êîíöå 1811 ãîäà, â ýïîõó íàì äîñòîïàìÿòíóþ...
(À. Ñ. Ïóøêèí).

Îäíàêî öèôðîâàÿ ôîðìà â ïîäîáíûõ ñëó÷àÿõ íå ïîäõîäèò, åñëè òî÷íîñòü
äàòèðîâêè íå èìååò ñóùåñòâåííîãî çíà÷åíèÿ, à îêðóæàþùèé òåêñò íå íîñèò
îïèñàòåëüíîãî õàðàêòåðà èëè åñëè ãîä îáîçíà÷àåòñÿ ñîêðàùåííî. Íàïð.: Ïðî-
øëîãî ãîäà äâàäöàòü âòîðîãî ìàðòà âå÷åðîì ñî ìíîé ñëó÷èëîñü... (Ô. Ì. Äîñ-
òîåâñêèé); Ðåâîëþöèÿ ñåìíàäöàòîãî ãîäà... (Èëüô È., Ïåòðîâ Å.).

4. Êîãäà â îïèñàòåëüíîé ÷àñòè ïðîèçâåäåíèÿ òðåáóåòñÿ íàçâàòü èìÿ
èìïåðàòîðà, êîðîëÿ ñ íîìåðîì â ñîñòàâå èìåíè. Íàïð.: ...Ëîêîíû... âçáè-
òû áûëè, êàê ïàðèê Ëþäîâèêà XIV (Ïóøêèí À. Ñ. Áàðûøíÿ-êðåñòüÿíêà).

6.3. ×èñëèòåëüíûå â ñîñòàâå ñëîæíûõ
ñóùåñòâèòåëüíûõ è ïðèëàãàòåëüíûõ

6.3.1. Èçäàíèÿ õóäîæåñòâåííîé è áëèçêèõ åé ëèòåðàòóð
Ïðèìåíÿåòñÿ, êàê ïðàâèëî, ñëîâåñíàÿ ôîðìà (ïðîïèñü).

Íàïð.: ïÿòèäåñÿòèëåòèå; äâàäöàòèêèëîìåòðîâûé ïåðåõîä.

6.3.2. Èçäàíèÿ ìàññîâîé íå õóäîæåñòâåííîé ëèòåðàòóðû
Ðåêîìåíäóåòñÿ ñëîâåñíî-öèôðîâàÿ ôîðìà (÷èñëî â öèôðîâîé

ôîðìå è ïðèñîåäèíÿåìîå äåôèñîì ñóùåñòâèòåëüíîå èëè ïðèëàãàòåëüíîå).
Íàïð.: 150-ëåòèå, 20-êèëîìåòðîâûé ïåðåõîä, 25-ïðîöåíòíûé ðàñòâîð.

Íåâåðíî: 150-òèëåòèå, 20-òèêèëîìåòðîâûé ïåðåõîä è ò. ï., ò. å. ñ ïðè-
ñîåäèíåíèåì êî âòîðîé ÷àñòè ñëîâà îêîí÷àíèÿ ÷èñëèòåëüíîãî.
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6.2.3. Íàðàùåíèÿ ïàäåæíîãî îêîí÷àíèÿ
ïðè íåñêîëüêèõ ïîðÿäêîâûõ ÷èñëèòåëüíûõ ïîäðÿä
Íàïèñàíèå ïîðÿäêîâûõ ÷èñëèòåëüíûõ ñ íàðàùåíèåì ïàäåæíîãî

îêîí÷àíèÿ ðàçëè÷àåòñÿ â ýòîì ñëó÷àå â çàâèñèìîñòè îò èõ ÷èñëà è ôîðìû
ðàçäåëåíèÿ (ñîåäèíåíèÿ):

1. Åñëè îäèí çà äðóãèì ñëåäóþò äâà ïîðÿäêîâûõ ÷èñëèòåëüíûõ, ðàçäå-
ëåííûõ çàïÿòîé èëè ñîåäèíåííûõ ñîþçîì, ïàäåæíîå îêîí÷àíèå íàðàùè-
âàþò ó êàæäîãî èç íèõ. Íàïð.: 1-é, 2-é ðÿäû; 9-å è 10-å êëàññû; 40-å è 50-å
ãîäû; â 8-é èëè 9-é êëàññ.

2. Åñëè îäèí çà äðóãèì ñëåäóþò áîëåå äâóõ ïîðÿäêîâûõ ÷èñëèòåëüíûõ,
ðàçäåëåííûõ çàïÿòîé, òî÷êîé ñ çàïÿòîé èëè ñîåäèíåííûõ ñîþçîì, ïà-
äåæíîå îêîí÷àíèå íàðàùèâàþò òîëüêî ó ïîñëåäíåãî ÷èñëèòåëüíîãî.
Íàïð.: Ó÷åíèêè 5, 7, 9-õ êëàññîâ; 8, 11, 15, 18-é ñåêòîðû; 40, 60, 70-å
ãîäû; â 7, 8 èëè 9-é êëàññ.

3. Åñëè ïîäðÿä èäóò äâà ÷èñëèòåëüíûõ ÷åðåç òèðå, òî ïàäåæíîå îêîí-
÷àíèå íàðàùèâàþò:

à) òîëüêî ó âòîðîãî, êîãäà îíî îäèíàêîâîå ó îáîèõ ÷èñëèòåëüíûõ,
íàïð.: 50�60-å ãîäû; â 20�30-õ ãã.;

á) ó êàæäîãî ÷èñëèòåëüíîãî, êîãäà ïàäåæíûå îêîí÷àíèÿ ó íèõ ðàçíûå èëè
êîãäà ïðåäøåñòâóþùèå ïåðâîìó ÷èñëèòåëüíîìó ñëîâà óïðàâëÿþò òîëüêî èì è
íå ñâÿçàíû ñî âòîðûì, íàïð.: â 20-ì�30-õ ñåêòîðàõ; â íà÷àëå 70-õ�80-å ãîäû.

6.2.4. Ïîðÿäêîâûå ÷èñëèòåëüíûå â âèäå àðàáñêèõ öèôð
áåç íàðàùåíèÿ ïàäåæíîãî îêîí÷àíèÿ
Ê òàêèì ÷èñëèòåëüíûì îòíîñÿòñÿ:

1. Íîìåðà òîìîâ, ãëàâ, ñòðàíèö, èëëþñòðàöèé, òàáëèö, ïðèëîæåíèé
è ò. ï. ýëåìåíòîâ èçäàíèé, åñëè ðîäîâîå ñëîâî (íàçâàíèå ýëåìåíòà: òîì,
ãëàâà è ò. ä.) ïðåäøåñòâóåò íîìåðó. Íàïð.: â òîìå 6; ãëàâå 5; íà ñ. 85; íà
ðèñ. 8; â òàáë. 11; â ïðèë. 6.

Îäíàêî åñëè ðîäîâîå íàçâàíèå ýëåìåíòà ñòîèò ïîñëå ÷èñëèòåëüíîãî,
ïîñëåäíåå ñëåäóåò ïèñàòü ñ íàðàùåíèåì ïàäåæíîãî îêîí÷àíèÿ. Íàïð.: â
6-ì òîìå; â 5-é ãëàâå; íà 83-é ñòðàíèöå.

2. Äàòû (ãîäû è ÷èñëà ìåñÿöà), åñëè ñëîâî ãîä èëè íàçâàíèå ìåñÿöà
ñëåäóåò çà ÷èñëîì. Íàïð.: Â 1997 ãîäó; 12 äåêàáðÿ 1997 ãîäà. Íå: Â 1972-ì
ãîäó ; 12-ãî äåêàáðÿ 1997-ãî ãîäà.

Îäíàêî åñëè ñëîâî ãîä èëè íàçâàíèå ìåñÿöà îïóùåíî èëè ïîñòàâëåíî
ïåðåä ÷èñëîì, ïàäåæíîå îêîí÷àíèå ðåêîìåíäóåòñÿ íàðàùèâàòü. Íàïð.: â
ìàå, ÷èñëà 20-ãî; ãîä 1920-é; Ãðÿíóë 1917-é; Êîíöåðò ïåðåíåñëè ñ 15 ìàÿ íà
22-å ; 20-ãî æå àïðåëÿ...

6.2.5. Ïîðÿäêîâûå ÷èñëèòåëüíûå â âèäå ðèìñêèõ öèôð
Òðàäèöèîííî èìè îáîçíà÷àþò: 1) íîìåðà ñúåçäîâ, êîíôåðåí-

öèé, êîíãðåññîâ è ò. ï. (ÕX ñüåçä); 2) âåêà (ÕXI âåê); 3) íîìåðà ìåæäóíà-
ðîäíûõ îáúåäèíåíèé (III Èíòåðíàöèîíàë); 4) íîìåðà âûáîðíûõ îðãàíîâ
(IV Ãîñóäàðñòâåííàÿ äóìà); 5) íîìåðà ïðîäîëæàþùèõñÿ ñïîðòèâíûõ ñî-
ñòÿçàíèé (ÕÕ Îëèìïèéñêèå èãðû); 6) íîìåðà â èìåíè èìïåðàòîðà, êîðîëÿ
(Ïåòð I, Íèêîëàé II, Êàðë V, Ëþäîâèê XIV); 7) îáîçíà÷åíèÿ êâàðòàëîâ
ãîäà (IV êâàðòàë). Ìîãóò îáîçíà÷àòüñÿ ðèìñêèìè öèôðàìè êâàäðàíòû,
÷àñòè èëè ðàçäåëû êíèã è ò. ï.
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Âûáðîñêà çíàêà ¹ ïåðåä ÷èñëàìè. Òàê ïîñòóïàþò, êîãäà è áåç çíàêà
¹ ÿñíî, ÷òî ÷èñëî îáîçíà÷àåò ïîðÿäêîâûé íîìåð (íàïð., ïåðåä íîìåðà-
ìè ñòðàíèö, ñòîëáöîâ, òàáëèö, ôîðìóë, ïðèìå÷àíèé, ïðèëîæåíèé, äåòà-
ëåé ñõåìû è ò. ï.). Íàïð.: íà ñ. 8; ñòá. 805; â ïðèëîæåíèè 3; â òàáë. 5; íà
ðèñ. 8; â ðàâåíñòâå (5); èç ôîðìóëû (6); Ïðèìå÷àíèå 5; âèíò 5 íà ðèñ. 10.

Çíàêè ¹, §, %, ° � ïðè äâóõ è áîëåå ÷èñëàõ. Èñõîäÿ èç ïðèíöèïà ýêî-
íîìèè ñðåäñòâ ýòè çíàêè íàáèðàþò òîëüêî ïåðåä ðÿäîì ÷èñåë èëè ïîñëå
íåãî, áåç ïîñòàíîâêè ó êàæäîãî ÷èñëà â ÷èñëîâîì ðÿäó. Íàïð.;

Ïðàâèëüíî: Íåïðàâèëüíî:
¹ 5, 6, 7; 8, 9°; 50, 60 è 70 %; ¹ 5, ¹ 6, ¹ 7; 8°, 9°; 60 % è 70 %;
Îò 50 äî 70 %; § 5 è 6 Îò 50 % äî 60 %; § 5 è § 6

Ïðàâèëà íàáîðà. Çíàêè ¹, % è § îòáèâàþò îò öèôð íà ïîëóêåãåëü-
íóþ. Çíàêè ãðàäóñà, ìèíóòû è ñåêóíäû îò öèôð íå îòáèâàþò. Çíàê °Ñ îò-
áèâàþò, êàê è äðóãèå îáîçíà÷åíèÿ åäèíèö ôèç. âåëè÷èí, íà 2 ï.

6.4.3. Çíàêè áîëåå (>), ìåíåå (<), íå áîëåå (≤≤≤≤≤), íå ìåíåå (≥≥≥≥≥)
Â òåêñòå èçäàíèé íàó÷. è òåõí. ëèò. äëÿ âûñîêîïîäãîòîâëåí-

íîãî ÷èòàòåëÿ äîïóñêàåòñÿ çàìåíÿòü ýòè òåðìèíû çíàêàìè ïåðåä ÷èñëàìè
â öèôðîâîé ôîðìå. Îñîáåííî öåëåñîîáðàçíî èñïîëüçîâàòü ýòè çíàêè â
òàáëèöàõ ðàäè êîìïàêòíîñòè ãðàô. Íàáèðàþò ýòè çíàêè ñ îòáèâêîé îò
öèôð íà 2 ï.

6.4.4. Çíàêè ìàòåìàòè÷åñêèõ äåéñòâèé è ñîîòíîøåíèé,
ïîëîæèòåëüíîñòè è îòðèöàòåëüíîñòè çíà÷åíèÿ âåëè÷èí
Â òåêñòå èçäàíèé íàó÷. è òåõí. ëèò. ïðè íàáîðå â ñòðîêó ñ òåê-

ñòîì ïðîñòûõ âû÷èñëåíèé è ôîðìóë ïðèíÿòî óïîòðåáëÿòü çíàêè ìàò. äåé-
ñòâèé è ñîîòíîøåíèé è îáîçíà÷àòü çíàêàìè ( + èëè �) ïîëîæèòåëüíîñòü
èëè îòðèöàòåëüíîñòü çíà÷åíèÿ âåëè÷èíû ïåðåä ÷èñëîì â öèôðîâîé ôîð-
ìå.

Çíàêè ìàò. äåéñòâèé è ñîîòíîøåíèé ( + , �, ×, :, /,  =, ∼) îòáèâà-
þò îò ñìåæíûõ ñèìâîëîâ è ÷èñåë íà 2 ï., à çíàêè ïîëîæèòåëüíîñòè èëè
îòðèöàòåëüíîñòè çíà÷åíèÿ âåëè÷èíû íàáèðàþò ñëèòíî ñ ïîñëåäóþùèì
÷èñëîì.

6.4.5. Çíàêè óäàðåíèÿ è ïðîèçíîøåíèÿ â ñëîâàõ òåêñòà
Ýòè çíàêè îáëåã÷àþò è óïðîùàþò ÷òåíèå. Òàê, çíàê óäàðåíèÿ

èëè äâå òî÷êè íàä áóêâîé «å» (¸) ïîìîãàþò ÷èòàòåëþ ñ ïåðâîãî ðàçà ïðà-
âèëüíî ïðî÷åñòü òåêñò â ñëó÷àÿõ, êîãäà âîçìîæíî äâîéíîå ïðî÷òåíèå.
Íàïð.: ïîäëèííåå è ïîäëèííåå; áîëüøàÿ ÷àñòü è áîëüøàÿ ÷àñòü; Âñ¸ äåðåâóø-
êè áûëè íåêàçèñòûå è Âñå äåðåâóøêè áûëè íåêàçèñòûå; ß âèäåë èç îêíà, ÷òî
ïðîèñõîäèëî íà óëèöå è ß âèäåë èç îêíà, ÷òî íà óëèöå òîëïèëèñü ëþäè.
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6.3.3. Èçäàíèÿ äåëîâîé è íàó÷íîé ëèòåðàòóð
Ðåêîìåíäóåòñÿ ñëîâåñíî-öèôðîâàÿ ôîðìà, äàæå êîãäà ÷èñëà

ìàëû. Íàïð.: 1-, 2- è 3-ñåêöèîííûé øêàôû; 3- è 4-êðàñî÷íûå ìàøèíû.
Â óçêîñïåö. èçäàíèÿõ äëÿ âûñîêîïîäãîòîâëåííîãî ÷èòàòåëÿ äîïóñòè-

ìî ïðèëàãàòåëüíîå, ïðèñîåäèíÿåìîå ê ÷èñëó, åñëè îíî îáðàçîâàíî îò íà-
çâàíèÿ åäèíèöû ôèç. âåëè÷èíû, çàìåíÿòü îáîçíà÷åíèåì ýòîé åäèíèöû.
Íàïð.: 5-êì ðàññòîÿíèå; 12-ò íàãðóçêà.

6.3.4. Ñëîæíûå ñëîâà èç ÷èñëèòåëüíîãî è ïðèëàãàòåëüíîãî
ïðîöåíòíûé
Â èçäàíèÿõ äåëîâîé è íàó÷. ëèò. ïðèíÿòà ôîðìà èç ÷èñëèòåëü-

íîãî â öèôðîâîé ôîðìå, çíàêà ïðîöåíòîâ, äåôèñà è ïàäåæíîãî îêîí÷à-
íèÿ -íûé, -íîãî, -íîìó è ò. ä. Íàïð.: 10%-íûé ðàñòâîð.

Ïðåäïî÷òèòåëüíîé â òàêèõ èçäàíèÿõ ñëåäóåò ñ÷èòàòü ôîðìó ñ íàðàùå-
íèåì îäíî- èëè äâóõáóêâåííîãî îêîí÷àíèÿ ïî ïðàâèëàì íàðàùåíèÿ ïà-
äåæíîãî îêîí÷àíèÿ â ïîðÿäêîâûõ ÷èñëèòåëüíûõ, îáîçíà÷åííûõ àðàáñêè-
ìè öèôðàìè (ñì. 6.2.2). Íàïð.: 15%-é ðàñòâîð, 20%-ãî ðàñòâîðà, 25%-ìó
ðàñòâîðó è ò. ä. Òàêàÿ ôîðìà ýêîíîìíåå ïðåäûäóùåé è ïîçâîëÿåò ñîáëþ-
ñòè åäèíîîáðàçèå â íàðàùåíèè ïàäåæíûõ îêîí÷àíèé.

Â óçêîñïåö. èçäàíèÿõ äëÿ âûñîêîïîäãîòîâëåííîãî ÷èòàòåëÿ äîïóñòèìà
ôîðìà áåç íàðàùåíèÿ ïàäåæíîãî îêîí÷àíèÿ, åñëè êîíòåêñò íå ìîæåò
âûçâàòü äâîÿêèõ òîëêîâàíèé. Íàïð.: Â 5% ðàñòâîðå.

6.4. Çíàêè â òåêñòå

6.4.1. Çàìåíà ñëîâ â òåêñòå çíàêàìè
Êàê è ñîêðàùåíèÿ, çíàêè, êîòîðûå âî ìíîãèõ ñëó÷àÿõ ìîãóò çà-

ìåíèòü ñëîâà, ýêîíîìÿò ìåñòî â èçäàíèè è âðåìÿ ÷èòàòåëÿ. Íàèáîëåå
óïîòðåáèòåëüíû â òåêñòå çíàêè íîìåðà (¹), ïàðàãðàôà (§), ïðîöåíòîâ
(%), ãðàäóñà (°), ìèíóòû (�), ñåêóíäû (�). ×èòàòåëü áåç ðàñøèôðîâêè
çíàêà, áåç ìûñëåííîãî ïåðåâîäà åãî â ñëîâåñíóþ ôîðìó, ïî îäíîìó òîëü-
êî ãðàôè÷åñêîìó îáðàçó çíàêà ìîæåò ìãíîâåííî ñîðèåíòèðîâàòüñÿ â çíà-
÷åíèè ÷èñëà. Çíàêè è ïðèøëè íà ñìåíó ñëîâàì, êîãäà ïîíàäîáèëîñü ñà-
ìûì áûñòðûì è ýêîíîìíûì ñïîñîáîì óêàçàòü ÷èòàòåëþ, êàêîâ õàðàêòåð
÷èñåë â öèôðîâîé ôîðìå: îáîçíà÷àþò ëè îíè ïîðÿäêîâûå íîìåðà èëè ðîä
çàãîëîâêà ëèáî ÷èñëîâîå çíà÷åíèå îïðåäåëåííîé âåëè÷èíû.

6.4.2. Çíàêè ¹, %, §, ° â òåêñòå
Ýòè çíàêè â òåêñòå ñòàâÿò òîëüêî ïðè ÷èñëàõ â öèôðîâîé ôîðìå:

¹ 5, § 11, 45 %, 30°. Ïðè ÷èñëàõ ïðîïèñüþ èõ ïðèíÿòî çàìåíÿòü ñëîâàìè:
íîìåð ïÿòü, â ïàðàãðàôå âòîðîì, ñîðîê ïÿòü ïðîöåíòîâ, ïÿòü ãðàäóñîâ.

Çíàê % çàìåíÿþò ñëîâîì è ïðè ÷èñëå â öèôðîâîé ôîðìå, åñëè òåêñò
ïóáëèöèñòè÷åñêèé èëè ïîïóëÿðíûé, ðàññ÷èòàííûé íà ìàññîâîãî ÷èòàòå-
ëÿ: 45 ïðîöåíòîâ.

6.3.3�6.4.5116 6. ×ÈÑËÀ È ÇÍÀÊÈ



Ïåðèîä (îò 01.03 ïåð- Ïîïðàâêà, Ïåðèîä (îò 01.03 Ïîïðàâêà,
âîãî ãîäà äî 29.02 ñóòêè ïåðâîãî ãîäà äî ñóòêè
ïîñëåäíåãî) 29.02 ïîñëåäíåãî)

400�500 +1 1300�1400 +8
500�600 +2 1400�1500 +9
600�700 +3 1500�1700 +10
700�900 +4 1700�1800 +11
900�1000 +5 1800�1900 +12

1000�1100 +6 1900�2100 +13
1100�1300 +7

Íàïð.: 15 ôåâð. 1300 ã. Ïåðèîä 1100�1300 (äî 29.02 ïîñëåäíåãî ãîäà)
+ 7, ò. å. 22 ôåâð. 1300 ã.

7.1.3. Ôàêòû, äàòèðóåìûå ïî ñòàðîìó ñòèëþ
Ýòî ôàêòû, îòíîñÿùèåñÿ ê èñòîðèè Ðîññèè äî Ôåâðàëüñêîé ðå-

âîëþöèè (27 ôåâð. 1917 ã.). Â Ðîññèè íîâûé ñòèëü (í. ñò.) áûë ââåäåí
äåêðåòîì ÑÍÊ îò 25.01.18, êîòîðûé óñòàíîâèë äåíü ïîñëå 31.01.18 ñ÷èòàòü
14 ôåâð. (à íå 1-å), ò. ê. ðàçíèöà ìåæäó ñòèëÿìè â XX â. 13 äíåé.

7.1.4. Ôàêòû, äàòèðóåìûå ïî íîâîìó ñòèëþ
Ýòî ôàêòû, îòíîñÿùèåñÿ:

1. Ê èñòîðèè çàðóáåæíûõ ñòðàí è ìåæäóíàðîäíîé æèçíè.
2. Ê èñòîðèè íàøåé ñòðàíû ñ 14 ôåâð. (1 ôåâð. ñò. ñò.) 1918 ã. (äåíü

ââåäåíèÿ â íåé í. ñò.).

7.1.5. Ôàêòû, äàòèðóåìûå è ïî ñòàðîìó è ïî íîâîìó ñòèëþ
Äâîéíûå äàòû ñòàâÿò, åñëè äàòà îòíîñèòñÿ:

1. Ê äîðåâîëþöèîííîé èñòîðèè Ðîññèè, íî ê ñîáûòèþ çà ðóáåæîì.
2. Ê èñòîðèè Ðîññèè îò Ôåâðàëüñêîé ðåâîëþöèè (27 ôåâð. 1917 ã.) äî

14 (1 ïî ñò. ñò.) ôåâð. 1918 ã. Íàïð.: 25 îêòÿáðÿ (7 íîÿáðÿ) 1917 ã.
Ïðèìå÷àíèå. Ðåêîìåíäàöèÿ íå êàñàåòñÿ äàòèðîâêè èñò. äîêóìåíòîâ, ïîñêîëüêó
«Ïðàâèëà èçäàíèÿ èñòîðè÷åñêèõ äîêóìåíòîâ â ÑÑÑÐ» òðåáóþò äàòèðîâàòü ïî
í. ñò. òîëüêî äîêóìåíòû, ñîñòàâëåííûå â Ðîññèè ñ 1 ôåâð. 1918 ã.

3. Ê ïèñüìàì, îòñûëàåìûì èç-çà ðóáåæà â Ðîññèþ äî 14 ôåâð. 1918 ã.
Ðÿäîì ñ äàòîé ïî í. ñò. ñòàâÿò â êðóãëûõ ñêîáêàõ äàòó ïî ñò. ñò. Íàïð.:
Íåàïîëü, 10 ÿíâ. 1848 ã. (29 äåê. 1847 ã.).

Ïðèìå÷àíèå. Äîïóñòèìî, åñëè ïóáëèêóþòñÿ ïèñüìà (íå ïåðåïèñêà ìåæäó ðóñ-
ñêèì è çàðóáåæíûì êîððåñïîíäåíòàìè), ïðè äîáàâëåíèè ê äàòå ñëîâ í. ñò. â
êâàäðàòíûõ ñêîáêàõ íå ñòàâèòü äàòó ïî ñò. ñò. Íàïð.: 10 ôåâð. [í. ñò.] 1851 ã.

7.1.6. Óïîòðåáëåíèå ñëîâ äî í. ý. èëè í. ý.
Åñëè ôàêò îòíîñèòñÿ êî âðåìåíè äî èñõîäíîãî (íà÷àëüíîãî)

ìîìåíòà ïðèíÿòîãî ó íàñ ëåòîñ÷èñëåíèÿ, ðÿäîì ñ äàòîé òðåáóåòñÿ ñòàâèòü
ñëîâà äî í. ý. (äî íàøåé ýðû).
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7. Äàòû è âðåìÿ äíÿ

7.1. Ïðàâèëà äàòèðîâêè ôàêòîâ

7.1.1. Ïåðåâîä äàò ñ äðåâíåðóññêîãî ëåòîñ÷èñëåíèÿ
íà ñîâðåìåííîå
Äëÿ ýòîãî íàäî îò ëåòîïèñíîãî ãîäà îòíÿòü îäíî èç òðåõ ÷èñåë

(5507, 5508, 5509), â çàâèñèìîñòè îò ìåñÿöà ñîáûòèÿ è êàëåíäàðíîãî ñòèëÿ,
ïðèìåíåííîãî â ëåòîïèñè, � ñ íà÷àëîì íîâîãî ãîäà 1 ìàðòà èëè 1 ñåí-
òÿáðÿ.

Âûáîð îäíîãî èç òðåõ ÷èñåë � ïî ñëåäóþùåé òàáëèöå:

Ìåñÿö ôàêòà Íà÷àëî íîâîãî ãîäà
1 ìàðòà 1 ñåíò.

ßíâ. � ôåâð. 5507 5508
Ìàðò � àâã. 5508 5508
Ñåíò. � äåê. 5508 5509

Íàïð.: 19 äåê. 7208 (íà÷àëî ãîäà 1 ñåíò.): 7208�5509 = 19 äåê. 1699 ã.
Åñëè êàëåíäàðíûé ñòèëü íåèçâåñòåí, ò. å. íåèçâåñòíî, íà÷èíàåòñÿ

ãîä 1 ìàðòà èëè 1 ñåíò., îò ëåòîïèñíîé äàòû íóæíî îòíÿòü 5508 (äàòà áó-
äåò ïðèáëèæåííîé).

Åñëè íåèçâåñòåí ìåñÿö ôàêòà, ÷òî íå ïîçâîëÿåò òî÷íî óñòàíîâèòü ãîä
ïî ñîâðåìåííîìó ëåòîñ÷èñëåíèþ, òî, ïî «Ïðàâèëàì èçäàíèÿ èñòîðè÷åñ-
êèõ äîêóìåíòîâ â ÑÑÑÐ», ãîä îáîçíà÷àåòñÿ äâóìÿ ñìåæíûìè ãîäàìè ÷å-
ðåç äðîáü.

Íàïð.: 7090 = 7090�5508 = 1582; äàòà îáîçíà÷àåòñÿ 1581/82 ã.

7.1.2. Ïåðåâîä äàò ñî ñòàðîãî ñòèëÿ íà íîâûé
Äëÿ ýòîãî íàäî ê äàòå ñòàðîãî ñòèëÿ äîáàâèòü òî èëè èíîå ÷èñëî

ñóòîê â çàâèñèìîñòè îò ïåðèîäà, íà êîòîðûé ïðèõîäèòñÿ îïèñûâàåìûé
ôàêò, ñîãëàñíî ñëåäóþùåé òàáëèöå:



7.2.3. Ïåðèîä, îãðàíè÷åííûé ïðåäåëàìè äâóõ ëåò
èëè ãîäà è äåñÿòèëåòèÿ
Â îáû÷íûõ èçäàíèÿõ: Â 1981�1985 ãã. (íå: 1981�85 ãã. èëè

1981-85 ãã.); Â ïåðèîä 1950 ã. � 1960-å ãã.  (ãîä è äåñÿòèëåòèå).

7.2.4. Áþäæåòíûé, îïåðàöèîííûé, îò÷åòíûé, ó÷åáíûé ãîä,
òåàòðàëüíûé ñåçîí
Âñå âèäû íåêàëåíäàðíûõ ëåò, ò. å. íà÷èíàþùèåñÿ â îäíîì

ãîäó, à çàêàí÷èâàþùèåñÿ â äðóãîì, ïèøóò ÷åðåç êîñóþ ÷åðòó ïî ôîðìå:
Â 1984/85 ó÷åáíîì ãîäó; Òåàòðàëüíûé ñåçîí 1985/86 ãîäà; Îò÷åòíûé 1984/85
ãîä.

Ïðèìå÷àíèå. Ñì. òàêæå 7.1.1, íàïèñàíèå ãîäà ïðè ïåðåâîäå ñ äðåâíåðóññêîãî
ëåòîñ÷èñëåíèÿ íà ñîâðåìåííîå, êîãäà íåèçâåñòåí ìåñÿö ñîáûòèÿ.

7.2.5. Äåñÿòèëåòèÿ
Â õóäîæåñòâåííîé è áëèçêîé åé ëèòåðàòóðå: 80-å ãîäû XX âåêà;

70�80-å ãã. íàøåãî ñòîëåòèÿ; 1750-å ãîäû; 1910-å ãã.; Â 1860�80-å ãã., íî:
â 1890�1910-å ãîäû.

7.2.6. Òûñÿ÷åëåòèÿ
Â èçäàíèÿõ äëÿ ïîäãîòîâëåííîãî ÷èòàòåëÿ òûñÿ÷åëåòèÿ ðåêî-

ìåíäóåòñÿ ïèñàòü àðàáñêèìè öèôðàìè ñ íàðàùåíèåì ïàäåæíîãî îêîí÷à-
íèÿ, à â èçäàíèÿõ äëÿ ìàññîâîãî ÷èòàòåëÿ � ñëîâàìè. Íàïð.: à) 1-å òûñÿ-
÷åëåòèå äî í. ý.; á) âòîðîå òûñÿ÷åëåòèå äî í. ý.

Â ñïðàâî÷íûõ èçäàíèÿõ äëÿ ïîäãîòîâëåííîãî ÷èòàòåëÿ äîïóñêàåòñÿ çà-
ìåíÿòü ñëîâî òûñÿ÷åëåòèå ñîêðàùåíèåì òûñ. Íàïð.: â 3-ì òûñ. äî í. ý.

7.2.7. Ñëîâî ãîä ïðè öèôðàõ äàòû
1. Òðåáóåòñÿ îïóñêàòü ñëîâî ãîä ïðè öèôðîâîì åãî îáîçíà÷åíèè

íà òèò. ë., êîíòðòèòóëå, îáëîæêå, ïåðåïëåòå, à òàêæå â áèáëèîãð. îïè-
ñàíèè â âûõîäíûõ äàííûõ.

2. Ðåêîìåíäóåòñÿ îïóñêàòü ñëîâî ãîä ïðè öèôðîâîì åãî îáîçíà÷åíèè,
êàê ïðàâèëî, ïðè äàòàõ â êðóãëûõ ñêîáêàõ, åñëè òåêñò ïðåäíàçíà÷åí äëÿ
ïîäãîòîâëåííîãî ÷èòàòåëÿ è åñëè ó ÷èòàòåëÿ íå ìîæåò âîçíèêíóòü ñîìíå-
íèÿ, ÷òî öèôðû îáîçíà÷àþò èìåííî ãîä. Îáû÷íî ýòî äàòû ðîæäåíèÿ,
ñìåðòè, ðîæäåíèÿ è ñìåðòè ðÿäîì ñ èìåíåì êàêîãî-ëèáî ëèöà, äàòà ñî-
çäàíèÿ èëè èçäàíèÿ ïðîèçâåäåíèÿ ïîñëå åãî íàçâàíèÿ, äàòà èñòîðè÷åñêî-
ãî ñîáûòèÿ è ò. ï. Íàïð.: Çàìåòíûé ôèçèîëîã Èîãàíí Ìþëëåð (1801�1858)
ñôîðìóëèðîâàë...; Íàèáîëåå ïîëíî îíè ðàçðàáîòàíû â ðàáîòå Áðýäëè «ßâëåíèå
è äåéñòâèòåëüíîñòü» (1893); Ðàáîòû Ñå÷åíîâà «Ðåôëåêñû ãîëîâíîãî ìîçãà»
(1863), «Êîìó è êàê ðàçðàáàòûâàòü ïñèõîëîãèþ» (1873), «Ýëåìåíòû ìûñëè»
(1878) è äð.; Ôðàíöóçñêàÿ áóðæóàçíàÿ ðåâîëþöèÿ (1789�1793) âûçâàëà
îæèâëåíèå èçäàòåëüñêîé äåÿòåëüíîñòè; Ñ. È. Èâàíîâ (ð. 1925); À. Ï. Ïåò-
ðîâ (óì. 1980). Íî: ñåíòÿáðüñêèé (1965 ã.) Ïëåíóì ÖÊ ÊÏÑÑ � â ìàññîâîì
èçäàíèè.
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Âî èçáåæàíèå ïóòàíèöû ðåêîìåíäóåòñÿ äàòû ïåðâûõ ëåò (âåêîâ) íàøåé
ýðû ñîïðîâîæäàòü ñëîâàìè í. ý. (íàøåé ýðû). Íàïð.: 26 ôåâð. 747 ã. äî
í. ý.; 29 àâã. 284 ã. í. ý.; III â. äî í. ý.; II â. í. ý.

7.1.7. Ãîäîâùèíà ñîáûòèé, ïðîèñõîäèâøèõ äî íàøåé ýðû
×òîáû ïðàâèëüíî âû÷èñëèòü êðóãëóþ þáèëåéíóþ äàòó ñîáûòèÿ,

ïðîèñõîäèâøåãî äî í. ý., ñëåäóåò îò ýòîé äàòû âû÷åñòü ÷èñëî ëåò äî í. ý.
è ê ïîëó÷åííîìó ÷èñëó ïðèáàâèòü åäèíèöó. Åäèíèöó ïðèõîäèòñÿ äîáàâ-
ëÿòü ïîòîìó, ÷òî, åñëè ïðîñòî ñëîæèòü äàòó ñîáûòèÿ, ïðîèñøåäøåãî äî
í. ý., ñ ñîâðåìåííîé äàòîé, òî ñóììà âêëþ÷èò íóëåâîé ãîä â íà÷àëå
í. ý., à òàêîãî ãîäà íå áûëî.

Ïðèìåð. Òðåáóåòñÿ óçíàòü, â êàêîì ãîäó èñïîëíèëîñü 2 000 ëåò ñî âðåìåíè
ðîæäåíèÿ Àëåêñàíäðà Ìàêåäîíñêîãî (ðîä. â 346 ã. äî í. ý.).

2 000�346 = 1654 + 1 = 1655.

Â 1655 ã. èñïîëíèëîñü 2 000 ëåò ñî âðåìåíè ðîæäåíèÿ Àëåêñàíäðà Ìàêå-
äîíñêîãî. Íå â 1654 ã. ïîòîìó, ÷òî ñ íà÷àëà í. ý. ïðîøëî íå 1654 ã., à 1653 (áåç
íóëåâîãî ãîäà), ò. å. â 1654 ã. èñïîëíèëîñü ëèøü 1999 ëåò.

Äðóãîé ñïîñîá ïîäñ÷åòà: ê ñîâðåìåííîìó ãîäó ïðèáàâèòü äàòó ñîáû-
òèÿ, ïðîèñøåäøåãî äî í. ý., åñëè ñóììà ñîñòàâèò êðóãëîå ÷èñëî ïëþñ
åäèíèöà, òî ñîâðåìåííûé ãîä ìîæíî ñ÷èòàòü þáèëåéíûì.

Ïðèìåð. Îâèäèé ðîäèëñÿ â 43 ã. äî í. ý. Äîïóñòèì, ó íàñ 1958 ã. 1958 + 43 =
= 2 001. Çíà÷èò, â 1958 ã. èñïîëíèëîñü 2 000 ëåò ñî âðåìåíè ðîæäåíèÿ Îâèäèÿ.

Â ñîîòâåòñòâèè ñ ýòèì â 1998 ã. êðóãëûå äàòû ñîáûòèé, êîòîðûå ïðî-
èçîøëè â 3, 103, 203 ãã. äî í. ý.: 1998 + 3 = 2001; 1998 + 103 = 2101;
1998 + 203 = 2201 è ò. ä.

7.2. Ôîðìà íàïèñàíèÿ äàò è ïåðèîäîâ

7.2.1. Äàòû èç ÷èñëà ìåñÿöà,
ïîðÿäêîâîãî íîìåðà ìåñÿöà è ãîäà
Ôîðìà äàò XX â. â ñïðàâî÷íûõ è îñîáî êîìïàêòíûõ èçäàíèÿõ:

05.08.85 (ôîðìà íàïèñàíèÿ â ñîâðåìåííûõ äîêóìåíòàõ, êðîìå íàó÷íî-òåõ-
íè÷åñêèõ).

Äðóãèå ôîðìû: 02.03.1975 ã.; 2/III 1975 ã.; 2 ìàðòà 1975 ãîäà.
Ñòàíäàðòíóþ ôîðìó â íàó÷íî-òåõí. äîêóìåíòàõ ñì. 7.2.2.

7.2.2. Äàòû â òåêñòå íàó÷íî-òåõíè÷åñêèõ äîêóìåíòîâ
Ôîðìà íàïèñàíèÿ óñòàíîâëåíà â ÃÎÑÒ 7.64�90 «Ïðåäñòàâëåíèå

äàò è âðåìåíè äíÿ. Îáùèå òðåáîâàíèÿ». Ïî ýòîìó ñòàíäàðòó êàëåíäàðíóþ
äàòó íàäî âûðàæàòü ãîäîì, ìåñÿöåì è äíåì ìåñÿöà: 1997-03-14. Ñîêðà-
ùåííî áåç äíÿ: 97-03. Ñîêðàùåííî ñ äíåì: 97-03-14.

7.1.7�7.2.7120 7. ÄÀÒÛ È ÂÐÅÌß ÄÍß



8. Öèòàòû

8.1. Îáùèå ïðàâèëà öèòèðîâàíèÿ

8.1.1. Èñòî÷íèê öèòàòû
Èì äîëæíî áûòü öèòèðóåìîå èçäàíèå (ïðîèçâåäåíèå), à íå èç-

äàíèå (ïðîèçâåäåíèå) äðóãîãî àâòîðà, ãäå öèòèðóåìûé òåêñò ïðèâåäåí â
êà÷åñòâå âûäåðæêè (îá èñêëþ÷åíèè ñì. 8.1.2).

Ïðè íåñêîëüêèõ (ìíîãèõ) èçäàíèÿõ öèòèðóåìîãî ïðîèçâåäåíèÿ ðå-
êîìåíäóåòñÿ âûáèðàòü â êà÷åñòâå èñòî÷íèêà òåêñòîëîãè÷åñêè àâòîðè-
òåòíîå èçäàíèå (íàïð., àêàä. ñîáð. ñî÷.), åñëè çàäà÷åé òåêñòà íå
îáóñëîâëåíî öèòèðîâàíèå äðóãîãî èçäàíèÿ (ðàçáèðàåìîãî, êðèòèêóåìî-
ãî è ò. ï.).

Ïðè ýòîì ïîëüçîâàòüñÿ àâòîðèòåòíûì èçäàíèåì íàäî íå ìåõàíè÷åñêè,
à ëèøü óäîñòîâåðèâøèñü ïðåæäå, ÷òî íå âûõîäèëî ïîçæå òåêñòîëîãè÷åñêè
óòî÷íåííîå èçäàíèå öèòèðóåìîãî ïðîèçâåäåíèÿ.

Íàïð., ïðè öèòèðîâàíèè «Õîëñòîìåðà» Ë. Í. Òîëñòîãî ëó÷øå â êà÷å-
ñòâå èñòî÷íèêà âûáðàòü íå þáèëåéíîå Ïîëí. ñîáð. ñî÷. ïèñàòåëÿ, à âû-
øåäøåå ïîçæå ìèíèàòþðíîå èçäàíèå ïîâåñòè (Ì.: Êíèãà, 1979), â êîòî-
ðîì ïîäãîòàâëèâàâøèé åå Ý. Ã. Áàáàåâ âíåñ 21 îáîñíîâàííîå óòî÷íåíèå
ïî ñðàâíåíèþ ñ òåêñòîì â òîìå Ïîëí. ñîáð. ñî÷., èñïðàâèâ âêðàâøèåñÿ â
åãî òåêñò îøèáêè, ïîðîé ãðóáûå («ìîëîä÷èê» âìåñòî «ìàëü÷èê», «ïëîõèõ
ëîøàäÿõ» âìåñòî «òèõèõ ëîøàäÿõ», «äîëãî» âìåñòî «äîìà», «çàìîë÷àë»
âìåñòî «çàñìåÿëñÿ»).

8.1.2. Öèòèðîâàíèå ïî öèòàòå
Êàê ïðàâèëî, çàïðåùàåòñÿ. Äîïóñòèìî â êà÷åñòâå èñêëþ÷åíèÿ,

â ñëó÷àÿõ, åñëè:
1) ïåðâîèñòî÷íèê íåäîñòóïåí èëè åãî ðàçûñêàíèå çàòðóäíåíî;
2) öèòèðóåòñÿ ïóáëèêîâàâøèéñÿ àðõèâíûé äîêóìåíò, è âîñïðîèçâåäå-

íèå òåêñòà ïî àðõèâíîìó ïåðâîèñòî÷íèêó ìîæåò íåïðàâîìåðíî ïðèäàòü
öèòèðîâàíèþ õàðàêòåð àðõèâíîãî ðàçûñêàíèÿ;

7.3. Îáîçíà÷åíèå âðåìåíè äíÿ

7.3.1. Îáîçíà÷åíèå âðåìåíè äíÿ
â òåêñòå áîëüøèíñòâà âèäîâ èçäàíèé
Â òåêñòå âñåõ âèäîâ èçäàíèé, êðîìå èçäàíèé íàó÷íî-òåõí. äî-

êóìåíòîâ, âðåìÿ äíÿ îáîçíà÷àåòñÿ â ïîñëåäîâàòåëüíîñòè: ÷àñû, ìèíóòû,
ñåêóíäû. Íàïð.: Áûëî 7 ÷àñîâ 45 ìèíóò 30 ñåêóíä; Íà ÷àñàõ áûëî 12 ÷àñîâ
ïîïîëóäíè.

Ñëåäóåò ðàçëè÷àòü ÷èñëî åäèíèö âðåìåíè, êîãäà ïðèìåíÿåòñÿ ñîêðà-
ùåííîå îáîçíà÷åíèå åäèíèö (Ïðîøëî 6 ÷ 30 ìèí 45 ñ), îò îáîçíà÷åíèÿ
âðåìåíè äíÿ, êîãäà ÷àùå âñåãî ñëîâà ÷àñû, ìèíóòû, ñåêóíäû óïîòðåáëÿ-
þòñÿ â ðàçâåðíóòîì âèäå (ñì. ïðèìåðû âûøå).

7.3.2. Îáîçíà÷åíèå âðåìåíè äíÿ
â íàó÷íî-òåõíè÷åñêèõ äîêóìåíòàõ
Ôîðìà ïðåäñòàâëåíèÿ óñòàíîâëåíà â ÃÎÑÒ 7.64�90 «Ïðåäñòàâ-

ëåíèå äàò è âðåìåíè äíÿ. Îáùèå òðåáîâàíèÿ». Ïîñëåäîâàòåëüíîñòü òà
æå, ÷òî è â äðóãèõ òåêñòàõ (ñì. 7.3.1), íî ìåæäó ÷èñëàìè ñòàíäàðò òðåáóåò
ñòàâèòü äâîåòî÷èå: 23:30:10 (23 ÷àñà 30 ìèíóò 10 ñåêóíä).

Òî æå âðåìÿ äíÿ ñ óìåíüøåííîé òî÷íîñòüþ: 23:30 (23 ÷àñà 30 ìèíóò).
Ñîêðàùåííîå ïðåäñòàâëåíèå: 30:10 (30 ìèíóò 10 ñåêóíä).
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Ìåæäó òåì çà ïðîöèòèðîâàííûì òåêñòîì ñëåäîâàë òåêñò Êàðïèíñêîãî,
êîòîðûé Ëåíèí âû÷åðêíóë, çàìåíèâ ñâîèì, è êîòîðûé ïî îáúåìó ðàçà â
òðè ïðåâîñõîäèë ïðîöèòèðîâàííûé òåêñò ñ äâóìÿ ÿêîáû íåáîëüøèìè ïî-
ïðàâêàìè, à íà ñàìîì äåëå ìåíÿâøèìè ñìûñë íà ïðÿìî ïðîòèâîïîëîæ-
íûé. Òàê ÷òî ïðàâêà Ëåíèíà â ñòàòüå Êàðïèíñêîãî èëëþñòðèðóåò íå ìè-
íèìàëüíîñòü èñïðàâëåíèé, à ñîâñåì íàîáîðîò, áîëüøîé èõ îáúåì. Ïðè-
ìåð âûáðàí öèòèðóþùèì íåóäà÷íî, à ÷òîáû ýòî áûëî íåçàìåòíî, îí îáî-
ðâàë öèòàòó. Çàìåòèòü ýòî ðåäàêòîð ìîã, òîëüêî ñîïîñòàâèâ öèòàòó ñ øè-
ðîêèì ôðàãìåíòîì èñòî÷íèêà, ïðî÷èòàâ òàì íå òîëüêî ïðîöèòèðîâàííûé
òåêñò, íî è òåêñò, çà íèì ñëåäóþùèé.

2. Ñîïîñòàâëÿòü ïðåäìåò ìûñëè â èñòî÷íèêå ñ ïðåäìåòîì ìûñëè, ê
êîòîðîìó îòíîñèò öèòàòó àâòîð, åå öèòèðóþùèé, ÷òîáû íå äîïóñòèòü ðàñ-
õîæäåíèé ìåæäó íèìè, ïî ìåíüøåé ìåðå îáåñöåíèâàþùèõ öèòèðîâàíèå.
Íàïð.:

Òåêñò ñ öèòàòîé:
Ó÷åíûå ñ÷èòàþò, ÷òî ïðàâèëüíî îðèåíòèðîâàòü äâèæåíèå ãëàç ïðè ñòîëü ïðî-

äîëæèòåëüíîì è íàïðÿæåííîì ÷òåíèè, êàê ÷òåíèå êîððåêòóðû, äàëåêî íå ïðîñòàÿ
çàäà÷à. Ê ñ÷àñòüþ, íàâûêè ÷òåíèÿ ìîãóò áûòü çíà÷èòåëüíî óëó÷øåíû äàæå ó âçðîñ-
ëûõ, áåçóïðå÷íî ãðàìîòíûõ ëþäåé. Ã¸òå áûë íåäàëåê îò èñòèíû, êîãäà øóòëèâî æà-
ëîâàëñÿ â áåñåäå ñ Ýêêåðìàíîì: «Ýòè äîáðûå ëþäè íå èìåþò ïðåäñòàâëåíèÿ î òîì,
ñêîëüêî âðåìåíè è òðóäà íàäî ïîòðàòèòü íà òî, ÷òîáû âûó÷èòüñÿ ÷èòàòü. ß çàòðàòèë
íà ýòî âîñåìüäåñÿò ëåò è âñå æå íå ìîãó åùå ñêàçàòü, ÷òî äîñòèã öåëè».

Çäåñü àâòîð ïðèâåäåííîãî òåêñòà âûñêàçûâàíèå Ã¸òå îá óìåíèè ÷èòàòü
êàê óìåíèè ïîñòèãàòü çàìûñåë àâòîðà èñïîëüçîâàë â êà÷åñòâå ñâèäåòåëü-
ñòâà òîãî, ÷òî ñîâåðøåíñòâîâàòü òåõí. íàâûêè ÷òåíèÿ íèêîãäà íå ïîçäíî.
Ïðåäìåò ìûñëè â èñòî÷íèêå è ó öèòèðóþùåãî ðàñõîäÿòñÿ, è, çíà÷èò,
öèòàòà íåóìåñòíà.

3. Ïðîâåðÿòü, ïî ïîâîäó êàêîãî âðåìåíè ãîâîðèòñÿ â öèòàòå è ïðàâî-
ìåðíî ëè îòíîñèòü ñêàçàííîå â íåé ê äðóãîìó âðåìåíè, êàê ýòî äåëàåò öè-
òèðóþùèé.

4. Ñîïîñòàâëÿòü ñìûñë öèòàòû ñ âûâîäàìè, êîòîðûå èç íåå äåëàåò öè-
òèðóþùèé àâòîð, ÷òîáû ïðîâåðèòü, äåéñòâèòåëüíî ëè ýòè âûâîäû ñëåäó-
þò èç öèòàòû. Íàïð.:

Òåêñò ñ öèòàòîé:
Èíôîðìàöèîííûé âçðûâ, ñâèäåòåëÿìè êîòîðîãî ìû ÿâëÿåìñÿ, ïðîçîðëèâî ïðåä-

âèäåë åùå â 1844 ã. ìîëîäîé Ýíãåëüñ. «Íàóêà, � ïèñàë îí, � äâèæåòñÿ âïåðåä
ïðîïîðöèîíàëüíî ìàññå çíàíèé, óíàñëåäîâàííûõ åþ îò ïðåäøåñòâóþùèõ ïîêîëå-
íèé». Â ñîîòâåòñòâèè ñ ýòîé ôîðìóëîé êàæäûå 10�15 ëåò îáúåì ïå÷àòíîé íàó÷-
íî-òåõíè÷åñêîé èíôîðìàöèè óäâàèâàåòñÿ.

Èç öèòèðóåìîé ôðàçû Ýíãåëüñà íèêàê íå ñëåäóåò âûâîä, ñäåëàííûé
ïîñëå íåå öèòèðóþùèì àâòîðîì. Âî-ïåðâûõ, èç òîãî, ÷òî îáúåì èíôîð-
ìàöèè óäâàèâàåòñÿ, âîâñå íå ñëåäóåò, ÷òî ìàññà çíàíèé óâåëè÷èâàåòñÿ â
òîé æå ïðîïîðöèè. Âî-âòîðûõ, î ïåðèîäå, çà êîòîðûé îáúåì íàó÷íî-
òåõí. èíôîðìàöèè óäâàèâàåòñÿ, ó Ýíãåëüñà âîîáùå íåò ðå÷è. Èç ôðàçû
Ýíãåëüñà ñëåäóåò ëèøü òî, ÷òî íàóêà äâèæåòñÿ âïåðåä ïðîïîðöèîíàëüíî
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3) öèòèðóåìûé òåêñò ñòàë èçâåñòåí ïî çàïèñè ñëîâ àâòîðà â âîñïîìè-
íàíèÿõ äðóãîãî ëèöà.

Ïðèìå÷àíèå. Îá îôîðìëåíèè áèáëèîãð. ññûëîê íà èñòî÷íèê öèòàòû ïî öèòàòå
ñì. 32.1.3.

8.1.3. Îñíîâíûå óñëîâèÿ ñìûñëîâîé òî÷íîñòè öèòèðîâàíèÿ
1. Öèòèðîâàíèå ëîãè÷åñêè çàêîí÷åííîãî ôðàãìåíòà òåêñòà, ò. å.

ñ ïîëíîòîé, êîòîðàÿ ãàðàíòèðîâàëà áû íåèçìåííîñòü ïåðåäà÷è ñìûñëà
â èñòî÷íèêå è öèòàòå (áåç ïðîèçâîëüíîãî îáðûâà öèòèðóåìîãî òåêñòà,
áåç âûäåðãèâàíèÿ ñëîâ è ôðàç èç êîíòåêñòà èñòî÷íèêà, êîãäà òî è äðóãîå
âåäåò ê èçìåíåíèþ ñìûñëà èëè îòòåíêà ñìûñëà èñòî÷íèêà).

2. Îòáðàñûâàíèå ðàäè ýêîíîìèè ìåñòà íå íóæíûõ äëÿ öåëåé öèòèðîâà-
íèÿ ñëîâ öèòàòû òîëüêî â ñëó÷àå, êîãäà ýòî íå âëèÿåò íà åå ñìûñë.

8.1.4. Ïðèåìû ïðîâåðêè ñìûñëîâîé òî÷íîñòè öèòèðîâàíèÿ
Äëÿ òîãî ÷òîáû ïðåäîòâðàòèòü èñêàæåíèÿ ìûñëåé öèòèðóåìîãî

àâòîðà, æåëàòåëüíî:
1. Ñâåðÿÿ öèòàòó ñ èñòî÷íèêîì, ïðî÷èòûâàòü òàêæå òåêñò, ïðåäøå-

ñòâóþùèé åé è (èëè) ñëåäóþùèé çà íåé, è ñîïîñòàâëÿòü ïî ñìûñëó øè-
ðîêèé ôðàãìåíò òåêñòà, â êîòîðûé öèòàòà âõîäèò, ñ ñàìîé öèòàòîé.
Íàïð.:

Òåêñò ñ öèòàòîé:
...âûäàþùèéñÿ ñîâåòñêèé ðåæèññåð Ã. À. Òîâñòîíîãîâ äåëàåò âåñüìà êàòåãî-

ðè÷åñêîå çàÿâëåíèå: «Êàê òîëüêî â òåàòðå íà÷èíàþò ñëóøàòü ñëîâà � ñîâðåìåí-
íûé òåàòð êîí÷àåòñÿ».

Ôðàãìåíò èñòî÷íèêà, èç êîòîðîãî èçâëå÷åíà öèòàòà:
Ñëîâà â ñîâðåìåííîì òåàòðå äîëæíû íå ñëóøàòüñÿ, à âõîäèòü â íàøå ñî-

çíàíèå ÷åðåç äåéñòâèå. Êàê òîëüêî â òåàòðå íà÷èíàþò ñëóøàòü ñëîâà � ñî-
âðåìåííûé òåàòð êîí÷àåòñÿ. Ìû íå èìååì ïðàâà â òåàòðå îòäåëüíî ñëóøàòü
ñëîâà è îòäåëüíî ñìîòðåòü äåéñòâèÿ. Ìû äîëæíû ñëûøàòü è âèäåòü îäíîâðå-
ìåííî.

ßñíî, ÷òî ìûñëü Òîâñòîíîãîâà ïðåäñòàâëåíà èñêàæåííî, ÷òî öèòàòà
ëèøü íåïîëíàÿ ÷àñòü ôîðìóëèðóåìîé ðåæèññåðîì ìûñëè, è ñóòü åå ñòàíî-
âèòñÿ ïîíÿòíîé òîëüêî â êîíòåêñòå. Âûðâàâ èç íåãî ôðàçó, öèòèðóþùèé
ïðèïèñàë Òîâñòîíîãîâó òî, ÷åãî â åãî òåêñòå íå áûëî, õîòÿ áóêâàëüíàÿ
òî÷íîñòü öèòèðîâàíèÿ ñîáëþäåíà.

Ñëó÷àåòñÿ òàêæå, ÷òî àâòîð îáðûâàåò öèòàòó òàì, ãäå êîí÷àþòñÿ ñëî-
âà, êîòîðûå ïîäòâåðæäàþò åãî òî÷êó çðåíèÿ, è íà÷èíàþòñÿ ñëîâà, êîòî-
ðûå åå îïðîâåðãàþò.

Íàïð., àâòîð ïîñîáèÿ ïî ðåäàêòèðîâàíèþ, ÷òîáû ïðîèëëþñòðèðîâàòü
ñëîâà Â. À. Êàðïèíñêîãî î òîì, ÷òî Ëåíèí-ðåäàêòîð «îãðàíè÷èâàëñÿ ìè-
íèìóìîì íåîáõîäèìûõ ïîïðàâîê», ïðèâåë â êà÷åñòâå ïðèìåðà ÷àñòü òåê-
ñòà èç ñòàòüè Â. À. Êàðïèíñêîãî «Êðåñòüÿíñêèé ñúåçä» äî è ïîñëå ïî-
ïðàâêè Ëåíèíà, ãäå äåéñòâèòåëüíî âñòàâëåíà äâà ðàçà ëèøü ÷àñòèöà «íå».
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òåëüíî ðàçâåðòûâàòü ñîêðàùåííûå ñëîâà, åñëè ñîêðàùåííîå íàïèñàíèå
ïåðåäàåò îñîáåííîñòü ïðîèçíîøåíèÿ ïèøóùèì íàçâàíèÿ, èìåíè è îò÷å-
ñòâà è ò. ï.

8.1.8. Êóïþðû â öèòàòàõ
Ìîæíî îïóñòèòü îäíî èëè íåñêîëüêî ñëîâ èëè äàæå ïðåäëîæå-

íèé, åñëè ìûñëü àâòîðà öèòàòû íå èñêàçèòñÿ è åñëè ÷èòàòåëü áóäåò îïîâå-
ùåí î êóïþðå ìíîãîòî÷èåì íà ìåñòå îïóùåííûõ ñëîâ è ìíîãîòî÷èåì â
óãëîâûõ ñêîáêàõ íà ìåñòå îïóùåííûõ ïðåäëîæåíèé. Ñì. 8.5.

8.1.9. Öèòèðîâàíèå îòäåëüíûõ ñëîâ è ñëîâîñî÷åòàíèé
Ïðè òàêîì öèòèðîâàíèè ìíîãîòî÷èå äîïóñòèìî íå ñòàâèòü, èáî

÷èòàòåëþ è áåç òîãî ÿñíî, ÷òî ïåðåä öèòèðóåìûìè ñëîâàìè è ïîñëå íèõ
îïóùåíû ñëîâà. Íàïð.:

Ïå÷îðèí ãîâîðèë, ÷òî îí «â íàïðàñíîé áîðüáå» óæå «èñòîùèë è æàð äóøè
ñâîåé è ïîñòîÿíñòâî âîëè»... (Ýéõåíáàóì Á. Ì. Î ïðîçå. Ì., 1969. Ñ. 285).

Îäíàêî ïðîïóñê ñëîâà âíóòðè öèòèðóåìîãî ñëîâîñî÷åòàíèÿ îáîçíà÷à-
åòñÿ ìíîãîòî÷èåì.

8.1.10. Èçìåíåíèå ïàäåæà ñëîâ â öèòàòå ïðîòèâ ïåðâîèñòî÷íèêà
Òàêîå îòêëîíåíèå îò ïåðâîèñòî÷íèêà âîçìîæíî â ñëó÷àÿõ, êîã-

äà öèòèðóþòñÿ îòäåëüíûå ñëîâà è ñëîâîñî÷åòàíèÿ. Íàïð.:

Â èñòî÷íèêå :
Ñîãëàñåí ñ âàìè, ÷òî ïðåäèñëîâèå åñòü
ïóñòîñëîâèå äîâîëüíî ñêó÷íîå...

À. Ñ. Ïóøêèí

8.1.11. Äîïîëíåíèå çíàêàìè
Â ñòèõîòâîðíóþ öèòàòó, íàáðàííóþ êàê ïðîçà âíóòðè îñí. òåê-

ñòà â ïîäáîð ñ íèì, ââîäÿò äëÿ îáîçíà÷åíèÿ ñòèõîòâîðíûõ ñòðîê îäèíàð-
íóþ èëè äâîéíóþ êîñóþ ÷åðòó ëèáî îäèíàðíóþ èëè äâîéíóþ âåðòèêàëü-
íóþ ëèíåéêó íà ìåñòàõ, ãäå êîí÷àåòñÿ îäíà ñòèõîòâîðíàÿ ñòðîêà è íà÷è-
íàåòñÿ äðóãàÿ.

Çíàê ïðåïèíàíèÿ ïåðåä òàêèì çíàêîì è ïðîïèñíóþ áóêâó â íà÷àëå
ñòðîêè ïîñëå çíàêà ñîõðàíÿþò. Íàïð.:

...Áëàãîäàðÿ ñâîåé ñîïðè÷àñòíîñòè èñêóññòâó, àêòó ïîýòè÷åñêîãî òâîð÷åñòâà...
(«Ñ íåìûì òîðæåñòâîì íà ëèöå // Îòêðûâàþ ãðàíè ñòèõà...»).

8.1.12. Âûäåëåíèÿ â öèòàòå
Ïðè âûäåëåíèÿõ â öèòàòå:

1. Æåëàòåëüíî ñîõðàíÿòü ôîðìó âûäåëåíèÿ èñòî÷íèêà. Åñëè æå ïî
òåõí. ïðè÷èíàì ýòî íåâîçìîæíî, òî äîïóñêàåòñÿ çàìåíÿòü òàêóþ ôîðìó
èíîé, áëèçêîé ïî ñèëå, ñ îãîâîðêîé îäèí ðàç â ïðèìå÷àíèè. Íàïð.:

Ïðè öèòèðîâàíèè :
Ïóøêèí ñ÷èòàë ïðåäèñëîâèå «ïóñòî-
ñëîâèåì äîâîëüíî ñêó÷íûì».
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ìàññå óíàñëåäîâàííûõ åþ çíàíèé, è íè÷åãî áîëüøå. Óâåëè÷èâàåòñÿ ìàññà
çíàíèé � ïðîïîðöèîíàëüíî ýòîìó ïðîäâèãàåòñÿ âïåðåä íàóêà. Âûâîäû
àâòîðà èç öèòàòû íå âûòåêàþò, è, çíà÷èò, ëèáî öèòàòà íåóìåñòíà, ëèáî
âûâîäû íóæäàþòñÿ â óòî÷íåíèè.

8.1.5. Óñëîâèÿ áóêâàëüíîé òî÷íîñòè öèòèðîâàíèÿ
Öèòàòà äîëæíà ñëîâî â ñëîâî, áóêâà â áóêâó, çíàê ïðåïèíàíèÿ

â çíàê ïðåïèíàíèÿ ñëåäîâàòü èñòî÷íèêó, çà íåêîòîðûìè èñêëþ÷åíèÿ-
ìè � ñì. íèæå, 8.1.6�8.1.9.

8.1.6. Îðôîãðàôèÿ è ïóíêòóàöèÿ â öèòàòàõ
Òåêñò öèòàòû, êàê ïðàâèëî, ïðèâîäèòñÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ ïðà-

âèëàìè è íîðìàìè îðôîãðàôèè è ïóíêòóàöèè, äåéñòâóþùèìè â ìîìåíò
èçäàíèÿ. Íàïð.:

Â èñòî÷íèêå: Â öèòàòå:
çàïàäíî-åâðîïåéñêèé çàïàäíîåâðîïåéñêèé

Èñêëþ÷åíèÿ: 1. Ñîõðàíÿþò èíä. îñîáåííîñòè îðôîãðàôèè è ïóíêòóàöèè àâòî-
ðà, íàïèñàíèÿ ñëîâ, õàðàêòåðíûå äëÿ ñòèëÿ àâòîðà è ýïîõè.
2. Íå èñïðàâëÿþò îïå÷àòêè è îøèáêè â öèòàòàõ èç ïðîèçâåäåíèé ïå÷àòè, ñî-
âðåìåííûõ âûïóñêàåìîìó èçäàíèþ, ïîìåùàÿ ïîñëå íåâåðíî íàïèñàííîãî ñëî-
âà (ñëîâîñî÷åòàíèÿ) âîïðîñèòåëüíûé çíàê â êðóãëûõ ñêîáêàõ èëè ïðàâèëüíî
íàïèñàííîå ñëîâî (ñëîâîñî÷åòàíèå) â ïðÿìûõ ñêîáêàõ. Íàïð.:

Ñàì æå Ìóðàâüåâ ïèøåò: «Ìîæíî íà÷àòü áûòü ëîöìàíîì, íî ïðè ýòîì çíàòü
äîñêîíàëüíî êèëüâàòåð [ôàðâàòåð!] è ÷óâñòâîâàòü âîçìîæíîñòè íåçíàêîìîãî êî-
ðàáëÿ».

Äîïóñòèìî òàêæå èñïðàâëÿòü ÿâíûå îïå÷àòêè ïðè óñëîâèè, ÷òî èñ-
ïðàâëåíèå îãîâàðèâàåòñÿ â ïðèìå÷àíèè, íî ýòî öåëåñîîáðàçíî äåëàòü
ëèøü â ñëó÷àÿõ, êîãäà öèòèðóþùåìó íàäî ïðîêîììåíòèðîâàòü îøèáêó â
öèòàòå.

8.1.7. Ñîêðàùåíèÿ â öèòàòàõ
Ðàçðåøàåòñÿ ïðîèçâîëüíî ñîêðàùåííûå â èñòî÷íèêå ñëîâà, à

òàêæå ñëîâà, êîòîðûå ñîêðàùåíû â öèòàòå, íî íå ñîêðàùàþòñÿ â îñí.
òåêñòå, ïèñàòü ðàçâåðíóòî, çàêëþ÷àÿ äîïîëíåííûå ÷àñòè ñëîâ â ïðÿ-
ìûå èëè óãëîâûå ñêîáêè è îïóñêàÿ òî÷êó êàê çíàê ñîêðàùåíèÿ. Íàïð.:
ò[àê] ê[àê]; ï[îòîìó] ÷[òî]; Í. Ã. ×åðíûøåâñêèé ïèøåò, ÷òî ó íåãî
«...óòâåðäèëîñü ìíåíèå, çàèìñòâîâàííîå èç �Îòå÷[åñòâåííûõ] çàïè-
ñîê�...».

Ïðè öèòèðîâàíèè äîêóìåíòîâ îáû÷íî óãëîâûìè ñêîáêàìè îáîçíà÷àåò-
ñÿ çà÷åðêíóòûé òåêñò, à ïðÿìûìè ñêîáêàìè � ðàçâåðíóòûå öèòèðóþùèì
ñîêðàùåííûå ñëîâà.

Êîãäà ñîêðàùåííûå ñëîâà ëåãêî ïîíèìàþòñÿ ÷èòàòåëåì, íå âûçûâàþò
íåäîðàçóìåíèé ïðè ÷òåíèè è íå íàðóøàþò åäèíîîáðàçèÿ ñîêðàùåíèé â
èçäàíèè, ðàçâåðòûâàòü ñîêðàùåííûå ñëîâà íåöåëåñîîáðàçíî. Íåæåëà-
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÷åì îñí. òåêñò, êðàñêîé) èëè åñëè ïî êîíòåêñòó ÷èòàòåëþ ÿñíî, ÷òî
ïåðåä íèì öèòàòà. Íàïð.: Ïóøêèí ïèñàë æåíå: ×òî-òî äåòè ìîè è
êíèãè ìîè?

2. Âçÿòûå èç ñòèõîòâîðíûõ ïðîèçâåäåíèé ñ ñîõðàíåíèåì äåëåíèÿ íà
ñòèõîòâîðíûå ñòðîêè è íàáðàííûå íà áîëåå óçêèé, ÷åì îñí. òåêñò, ôîð-
ìàò èëè øðèôòîì ïîíèæåííîãî ïî ñðàâíåíèþ ñ øðèôòîì îñí. òåêñòà
êåãëÿ. Íàïð.:

Âñïîìíèì ïóøêèíñêèå ñòðîêè:
Ñêàçêà ëîæü, äà â íåé íàìåê!
Äîáðûì ìîëîäöàì óðîê.

3. Öèòàòû-ýïèãðàôû, åñëè îíè íå ñîïðîâîæäàþòñÿ êàêèì-ëèáî íåöè-
òàòíûì òåêñòîì.

8.2.3. Ìåñòî êàâû÷åê
Êàâû÷êè, îòãðàíè÷èâàþùèå öèòàòó, ñòàâÿò òîëüêî â íà÷àëå è

êîíöå åå íåçàâèñèìî îò ðàçìåðà öèòàòû è ÷èñëà àáçàöåâ â íåé.

8.2.4. Ðèñóíîê êàâû÷åê
1. Öèòàòû çàêëþ÷àþòñÿ â êàâû÷êè òàêîãî æå ðèñóíêà, ÷òî è

ïðèìåíÿåìûå â îñí. òåêñòå â êà÷åñòâå îñíîâíûõ.
2. Åñëè âíóòðè öèòàòû åñòü ñëîâà (ñëîâîñî÷åòàíèÿ, ôðàçû), â ñâîþ

î÷åðåäü çàêëþ÷åííûå â êàâû÷êè, òî ïîñëåäíèå äîëæíû áûòü äðóãîãî ðè-
ñóíêà, ÷åì êàâû÷êè, çàêðûâàþùèå è îòêðûâàþùèå öèòàòó (âíåøíèå êà-
âû÷êè � îáû÷íî åëî÷êè « », âíóòðåííèå � ëàïêè � �).

Ïðàâèëüíî :
Ïóøêèí ïèñàë Äåëüâèãó: «Æäó �Öû-

ãàíîâ� è òîò÷àñ òèñíó».

Åñëè ïî òåõí. ïðè÷èíàì íåâîçìîæåí íàáîð êàâû÷åê äðóãîãî ðèñóíêà,
êàâû÷êè îäíîãî ðèñóíêà ðÿäîì íå ïîâòîðÿþòñÿ. Íàïð., íåïðàâèëüíî:
««Öûãàíû ìîè íå ïðîäàþòñÿ âîâñå»,  � ñåòîâàë Ïóøêèí.  Ëó÷øå,  âïðî÷åì,
âûäåëèòü öèòàòû êàêèì-íèáóäü ñïîñîáîì, ñíÿâ âíåøíèå êàâû÷êè, íàïð.
íàáðàòü öèòàòû ñî âòÿæêîé è ñ àáçàöíîãî îòñòóïà.

Ïðèìå÷àíèå. Âîçìîæåí íàáîð âíåøíèõ êàâû÷åê äðóãèì íà÷åðòàíèåì (íàïð.,
ïîëóæèðíûì) èëè âíóòðåííèõ êàâû÷åê � îäèíàðíûìè êàâû÷êàìè (� �).

3. Åñëè â öèòàòå âñòðå÷àþòñÿ êàâû÷êè «òðåòüåé ñòóïåíè», ò. å. âíóòðè
çàêëþ÷åííûõ â êàâû÷êè ñëîâîñî÷åòàíèé öèòàòû åñòü, â ñâîþ î÷åðåäü,
ñëîâà, âçÿòûå â êàâû÷êè, â êà÷åñòâå ïîñëåäíèõ ðåêîìåíäóþòñÿ êàâû÷êè
âòîðîãî ðèñóíêà, ò. å. ëàïêè.

Ì. Ì. Áàõòèí ïèñàë: «Òðèøàòîâ ðàññêàçûâàåò ïîäðîñòêó î ñâîåé ëþáâè ê
ìóçûêå è ðàçâèâàåò ïåðåä íèì çàìûñåë îïåðû: �Ïîñëóøàéòå, ëþáèòå âû ìóçûêó?
ß óæàñíî ëþáëþ... Åñëè áû ÿ ñî÷èíÿë îïåðó, òî, çíàåòå, ÿ áû âçÿë ñþæåò èç �Ôàóñ-
òà�. ß î÷åíü ëþáëþ ýòó òåìó�».

Äîïóñòèìî :
«Öûãàíû» ìîè íå ïðîäàþòñÿ âîâ-

ñå», � ñåòîâàë Ïóøêèí.
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«...Â äåëå õóäîæåñòâåííîé êðèòèêè Êðàìñêîé åñòü èñòèííûé Áåëèíñêèé», � ïè-
ñàë Â. Â. Ñòàñîâ (â èñòî÷íèêå � ïîëóæèðíûé).

2. Âûäåëåíèå ñëîâ öèòèðóþùèì îáÿçàòåëüíî ïîìå÷àþò èëè îãîâàðè-
âàþò â ñíîñêå. Íàïð., ïðèìå÷àíèå ó ïåðâîé öèòàòû èç îäíîãî èñòî÷-
íèêà:

* Âåçäå â íå îãîâîðåííûõ ñëó÷àÿõ êóðñèâ â öèòàòàõ íàø. � À. Ì.

3. Âûäåëåíèÿ ñëîâ, ïðèíàäëåæàùèå àâòîðó öèòàòû, îãîâàðèâàòü íå
òðåáóåòñÿ, çà èñêëþ÷åíèåì ñëó÷àåâ, êîãäà â öèòàòàõ èç îäíîãî èñòî÷íèêà
ëèøü íåñêîëüêî àâò. âûäåëåíèé è ìíîãî âûäåëåíèé öèòèðóþùåãî. Òîãäà
ëó÷øå, ýêîíîìíåå ïîìåòèòü àâò. âûäåëåíèÿ, à âûäåëåíèÿ öèòèðóþùåãî
îãîâîðèòü â ïðèìå÷àíèè ëèáî ïðèìåíèòü ðàçíûå ôîðìû âûäåëåíèÿ, îãî-
âîðèâ òîëüêî ôîðìó âûäåëåíèÿ ñëîâ öèòèðóþùèì. Ïðåäïî÷òèòåëüíåå ïî
âîçìîæíîñòè ðàçíàÿ ôîðìà âûäåëåíèé àâòîðîì è öèòèðóþùèì ñ óêàçàíè-
åì îá ýòîì â ïðèìå÷àíèè.  Íàïð.: Öèòàòà (êóðñèâ � àâòîðà öèòàòû,  ïî-
ëóæèðíûé � íàø).

Åñëè èçäàíèå ìîãóò ÷èòàòü è íå ïîñëåäîâàòåëüíî, öåëåñîîáðàçíåå âñå
îãîâîðêè î âûäåëåíèÿõ ïîìåùàòü íå â ïðèìå÷àíèè, à â êîíöå ïðåäèñëî-
âèÿ, ëèáî íà îáîðîòå òèò. ë., ïîñëå ñïèñêà ñîêðàùåíèé, ò. å. â ìåñòå,
êîòîðîå ÷èòàòåëü íàâåðíÿêà íå ïðîïóñòèò.

8.1.13. Âûäåëåíèå öèòàò
Âûäåëÿòü æåëàòåëüíî ìíîãîñòðî÷íûå è îñîáåííî ìíîãîàáçàö-

íûå öèòàòû, ò. ê. ÷èòàòåëü íåðåäêî òåðÿåò îðèåíòèðîâêó è òðàòèò âðåìÿ
íà âûÿñíåíèå âîïðîñà: êîí÷èëàñü ëè óæå öèòàòà èëè íåò.

Ôîðìà âûäåëåíèÿ öèòàò: à) âòÿæêà, åñëè öèòàòà íå ïðåâûøàåò ñòðàíè-
öû; á) âòÿæêà ñ âåðòèêàëüíîé ëèíåéêîé â íåé, åñëè öèòàòà öåëèêîì çà-
íèìàåò ñòðàíèöó; â) íàáîð øðèôòîì ìåíüøåãî êåãëÿ (íàïð., ïåòèò èëè
áîðãåñ ïðè êîðïóñå) â òåõ ñëó÷àÿõ, ÷òî è â ï. «á»; ã) íàáîð øðèôòîì
äðóãîé ãàðíèòóðû â òåõ æå ñëó÷àÿõ, ÷òî è â ï. «á».

8.2. Óïîòðåáëåíèå êàâû÷åê

8.2.1. Öèòàòû, çàêëþ÷àåìûå â êàâû÷êè
Íàáðàííûå òàê æå, êàê îñí. òåêñò, ñòîÿùèå âíóòðè íåãî öèòà-

òû çàêëþ÷àþò â êàâû÷êè, ÷òîáû ïîêàçàòü ãðàíèöû êàæäîé � íà÷àëî è
êîíåö.

8.2.2. Öèòàòû, íå çàêëþ÷àåìûå â êàâû÷êè
Ýòî öèòàòû, ãðàôè÷åñêè îòãðàíè÷åííûå îò îñí. òåêñòà:

1. Âûäåëåííûå øðèôòîâûì èëè íåøðèôòîâûì ñïîñîáîì (øðèôòîì
äðóãîãî êåãëÿ, ðèñóíêà, íà÷åðòàíèÿ; âòÿæêîé; íàïå÷àòàííûå èíîé,
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Â èñòî÷íèêå:
Ñîãëàñåí ñ Âàìè, ÷òî ïðåäèñëîâèå åñòü
ïóñòîñëîâèå äîâîëüíî ñêó÷íîå...

À. Ñ. Ïóøêèí

2. Áåç îïóùåííûõ ïåðâûõ ñëîâ íà÷àëüíîãî ïðåäëîæåíèÿ, íî âêëþ÷åí-
íûå â ñèíòàêñè÷åñêèé ñòðîé ôðàçû îñí. òåêñòà, ñòîÿùèå â åå ñåðåäèíå
èëè êîíöå, íå ïîñëå äâîåòî÷èÿ, ñ ïåðâûì ñëîâîì íå èìåíåì ñîáñòâåí-
íûì. Íàïð.:

Â èñòî÷íèêå:
Â ïðîñòîòå ñëîâà � ñàìàÿ âåëèêàÿ
ìóäðîñòü.

À. Ì. Ãîðüêèé

8.5. Ìíîãîòî÷èå êàê çíàê ïðîïóñêà òåêñòà â öèòàòå

8.5.1. Çàìåíà ìíîãîòî÷èåì äðóãèõ çíàêîâ ïðåïèíàíèÿ
Ìíîãîòî÷èå çàìåíÿåò òàêèå çíàêè ïðåïèíàíèÿ ïåðåä îïóñêàå-

ìûì òåêñòîì â öèòàòå, êàê çàïÿòàÿ, äâîåòî÷èå, òî÷êà ñ çàïÿòîé, òèðå.
Íåäîïóñòèìî çàìåíÿòü îäíó èç òî÷åê ìíîãîòî÷èÿ êàêèì-ëèáî èç ýòèõ çíà-
êîâ èëè ñî÷åòàòü ìíîãîòî÷èå ñ ëþáûì èç íèõ. Íàïð.:

Ïðàâèëüíî â öèòàòå:
«À ïîýçèÿ... äîëæíà áûòü ãëóïîâàòà», �
ïèñàë Ïóøêèí.

Íåïðàâèëüíî â öèòàòå:
«À ïîýçèÿ..., äîëæíà áûòü...»;
«À ïîýçèÿ.., äîëæíà áûòü...»;
«À ïîýçèÿ,.. äîëæíà áûòü...»

8.5.2. Ñî÷åòàíèå ìíîãîòî÷èÿ ñ äðóãèìè çíàêàìè ïðåïèíàíèÿ
Ìíîãîòî÷èå ìîæåò ñî÷åòàòüñÿ ñ òàêèìè çíàêàìè ïðåïèíàíèÿ,

êàê òî÷êà, òî÷êà ñ çàïÿòîé, âîñêëèöàòåëüíûé è âîïðîñèòåëüíûé çíàêè,
ìíîãîòî÷èå, â ñëåäóþùèõ ñëó÷àÿõ:

1. Òî÷êó ñ çàïÿòîé ñòàâÿò ïîñëå ìíîãîòî÷èÿ, êîãäà â òåêñòå ïðèâîäèò-
ñÿ ïåðå÷åíü öèòàò, âûäåëåííûõ íå êàâû÷êàìè, à êàêèì-ëèáî øðèôòîâûì
èëè íåøðèôòîâûì ñïîñîáîì, ñ îïóùåííûìè â êîíöå êàæäîé ñëîâàìè
èëè ñ îïóùåííûìè íà÷àëüíûìè ñëîâàìè (ñî÷åòàþòñÿ ìíîãîòî÷èå öèòàò è
òî÷êà ñ çàïÿòîé àâò. òåêñòà, â êîòîðûé öèòàòû âêëþ÷åíû). Íàïð.:

Íå îáîñîáëÿþòñÿ îïðåäåëåíèÿ ïðè ëè÷íîì ìåñòîèìåíèè, åñëè îïðåäåëåíèå
ïî ñìûñëó ñâÿçàíî íå òîëüêî ñ ïîäëåæàùèì, íî è ñî ñêàçóåìûì, íàïðèìåð: Îí âû-
õîäèò èç çàäíèõ êîìíàò óæå îêîí÷àòåëüíî ðàññòðîåííûé...; ß ïðèõîæó ê âå÷åðó
óñòàëûé, ãîëîäíûé.

Ãðàô Èëüÿ Àíäðååâè÷... â êîíöå ÿíâàðÿ ñ Íàòàøåé è Ñîíåé ïðèåõàë â Ìîñê-
âó ; ...Ïðèøåë Ðàçìåòíîâ ñ Äåìêîé Óøàêîâûì.

Â èñòî÷íèêå:
À ïîýçèÿ, ïðîñòè ãîñïîäè, äîëæíà áûòü
ãëóïîâàòà.

Â öèòàòå:
À. Ì. Ãîðüêèé ïèñàë, ÷òî «â ïðîñòîòå
ñëîâà � ñàìàÿ âåëèêàÿ ìóäðîñòü».

Â öèòàòå:
Ïóøêèí ïèñàë: «...ïðåäèñëîâèå åñòü ïó-
ñòîñëîâèå äîâîëüíî ñêó÷íîå...»
Ïóøêèí ñîãëàøàëñÿ ñ òåì, ÷òî «...ïðå-
äèñëîâèå åñòü ïóñòîñëîâèå...».
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8.3. Àáçàöû ïðè öèòèðîâàíèè

8.3.1. Âíóòðèöèòàòíûå àáçàöû
Ñîõðàíÿþòñÿ, êàê â èñòî÷íèêå, êðîìå ñëó÷àåâ, êîãäà öèòàòû

âêëþ÷àþò ëèøü íåçíà÷èòåëüíóþ ÷àñòü òåêñòà îáîèõ àáçàöåâ (íàïð.,
ïîñëåäíþþ ôðàçó îäíîãî è íà÷àëüíóþ ôðàçó äðóãîãî).

8.3.2. Öèòàòû, íà÷èíàþùèåñÿ ñ àáçàöíîãî îòñòóïà
Ýòî:

1. Öèòàòû èç äâóõ è áîëåå àáçàöåâ.
2. Öèòàòû, çíà÷åíèå êîòîðûõ õîòÿò îñîáî ïîä÷åðêíóòü.
3. Öèòàòû, íà÷èíàþùèå ñîáîé àáçàö îñí. òåêñòà.

8.4. Ïðîïèñíûå è ñòðî÷íûå áóêâû â íà÷àëå öèòàòû

8.4.1. Öèòàòû, íà÷èíàþùèåñÿ ñ ïðîïèñíîé áóêâû
Ýòî öèòàòû:

1. Ñòîÿùèå ïîñëå äâîåòî÷èÿ â ñåðåäèíå ôðàçû, åñëè è â èñòî÷íèêå
îíè íà÷èíàëèñü ñ ïðîïèñíîé áóêâû (òåêñò öèòèðóåòñÿ ñ íà÷àëà ïðåäëîæå-
íèÿ). Íàïð.:

Â èñòî÷íèêå: Â öèòàòå :
Èçáåãàéòå ó÷åíûõ òåðìèíîâ... Ïóøêèí ñîâåòîâàë: «Èçáåãàéòå ó÷åíûõ

òåðìèíîâ...»

2. Íà÷èíàþùèå ñîáîé ôðàçó è èäóùèå ïîñëå òî÷êè, çàâåðøàþùåé
ïðåäøåñòâóþùåå ïðåäëîæåíèå îñí. òåêñòà, äàæå åñëè ïåðâûå ñëîâà öèòè-
ðóåìîãî ïðåäëîæåíèÿ îïóùåíû. Íàïð.:

Â èñòî÷íèêå:
À ïîýçèÿ, ïðîñòè ãîñïîäè, äîëæíà áûòü
ãëóïîâàòà.

3. Íà÷èíàþùèåñÿ ñ èìåíè ñîáñòâåííîãî, äàæå åñëè â öèòàòå îïóùåíû íà-
÷àëüíûå ñëîâà öèòèðóåìîãî ïðåäëîæåíèÿ è îíà èäåò ïîñëå äâîåòî÷èÿ. Íàïð.:

Â èñòî÷íèêå:
Óãëóáëÿÿñü â åãî êíèãè, óçíàþ, ÷òî ñàì
Ïðóñò âîñòîðãàëñÿ Ðåñêèíîì, Æîðæ
Ñàíä.

8.4.2. Öèòàòû, íà÷èíàþùèåñÿ ñî ñòðî÷íîé áóêâû
Ýòî öèòàòû:

1. Ñ îïóùåííûìè ïåðâûìè ñëîâàìè íà÷àëüíîãî ïðåäëîæåíèÿ, ñòî-
ÿùèå â ñåðåäèíå ôðàçû îñí. òåêñòà (êàê ïîñëå äâîåòî÷èÿ, òàê è áåç
íåãî), íà÷èíàþùèåñÿ èìåíåì íàðèöàòåëüíûì. Íàïð.:

Â öèòàòå:
Çäåñü óìåñòíî íàïîìíèòü ïóøêèíñêèå
ñëîâà. «...Ïîýçèÿ... äîëæíà áûòü ãëóïî-
âàòà», � ïèñàë ïîýò.

Â öèòàòå:
Ìîðóà ïèñàë: «...Ïðóñò âîñòîðãàëñÿ
Ðåñêèíîì, Æîðæ Ñàíä».
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Ïåðâûé àáçàö öèòèðóåìîãî òåêñòà.
<...> Âòîðîé àáçàö öèòèðóåìîãî òåêñòà ñ îïóùåííûì íà÷àëüíûì è êîíå÷íûì

ïðåäëîæåíèåì. <...>
Òðåòèé àáçàö öèòèðóåìîãî òåêñòà.

8.5.5. Ñëèòíîå è ðàçäåëüíîå íàïèñàíèå ìíîãîòî÷èÿ ñ òåêñòîì
Îíî ïîä÷èíÿåòñÿ ñëåäóþùèì ïðàâèëàì:

1. Ìíîãîòî÷èå â íà÷àëå ôðàçû ïèøåòñÿ ñëèòíî ñ ïîñëåäóþùèì ñëî-
âîì. Íàïð.:

Ìû âûøëè èç ñàêëè. ...Ïîãîäà ïðîÿñíèëàñü...

2. Ìíîãîòî÷èå â ñåðåäèíå è êîíöå ôðàçû ïèøåòñÿ ñëèòíî ñ ïðåäøå-
ñòâóþùèì ñëîâîì. Íàïð.:

Ìû âûøëè... Âîïðåêè ïðåäñêàçàíèþ ìîåãî ñïóòíèêà, ïîãîäà ïðîÿñíèëàñü...

Â îáîèõ ñëó÷àÿõ (ï. 1 è 2), åñëè â ìàøèíîïèñíîì îðèãèíàëå ìíîãî-
òî÷èå íàïå÷àòàíî ñ ïðîáåëîì ïåðåä òåêñòîì èëè ïîñëå íåãî, ñëåäóåò ïî-
ìåòèòü åãî êîððåêòóðíûì çíàêîì «óíè÷òîæèòü ïðîáåë».

3. Ìíîãîòî÷èå â óãëîâûõ ñêîáêàõ ðåêîìåíäóåòñÿ íàáèðàòü ñ îòáèâêîé
îò ïðåäøåñòâóþùåãî è ïîñëåäóþùåãî òåêñòà. Íàïð.:

Öèòàòà. <...> Öèòàòà... <...> Öèòàòà.

8.6. Ïðèìå÷àíèÿ ïðè öèòàòàõ

8.6.1. Ñìûñëîâûå ïîÿñíåíèÿ è çàìå÷àíèÿ öèòèðóþùåãî
Îá èõ îôîðìëåíèè ñì. â 29.3.6.

8.6.2. Óêàçàíèÿ î ïðèíàäëåæíîñòè âûäåëåíèé â öèòàòå
Óêàçàíèÿ òèïà Êóðñèâ ìîé; Ðàçðÿäêà ìîÿ; Âûäåëåíî ìíîþ; Ïîä-

÷åðêíóòî ìíîþ îôîðìëÿþò òàê æå, êàê ñìûñëîâûå ïîÿñíåíèÿ è çàìå÷à-
íèÿ öèòèðóþùåãî (ñì. 29.3.6). Íàïð.:

«...Ìíîþ ðóêîâîäèëà ïîòðåáíîñòü ñîáðàíèÿ ìûñëåé, ñöåïëåííûõ ìåæäó ñîáîé
äëÿ âûðàæåíèÿ ñåáÿ...» (êóðñèâ íàø. � Ì. Ø.).

8.6.3. Ðàñøèôðîâêà ìåñòîèìåíèé, àááðåâèàòóð
Òàêèå ïðèìå÷àíèÿ îáû÷íî çàêëþ÷àþò â ïðÿìûå ñêîáêè è ïîìå-

ùàþò çà ñëîâîì (ñëîâîñî÷åòàíèåì), ê êîòîðîìó îíè îòíîñÿòñÿ, íå óêàçû-
âàÿ èíèöèàëîâ èìåíè è ôàìèëèè öèòèðóþùåãî, ò. ê. ïðèíàäëåæíîñòü
ïðèìå÷àíèé ÿñíà ÷èòàòåëþ ïî ñìûñëó è ïðÿìûì ñêîáêàì. Íàïð.:

«...Íåò ñîìíåíèÿ, ÷òî îí [Ïóøêèí] ñîçäàë íàø ïîýòè÷åñêèé, íàø ëèòåðàòóðíûé
ÿçûê...»
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2. Òî÷êó, âîñêëèöàòåëüíûé èëè âîïðîñèòåëüíûé çíàê, ìíîãîòî÷èå ñòà-
âÿò ïåðåä ìíîãîòî÷èåì ñ îòáèâêîé îò íåãî, êîãäà îäíî ïðåäëîæåíèå öè-
òàòû ïðèâîäèòñÿ ïîëíîñòüþ (îíî è çàêàí÷èâàåòñÿ îäíèì èç ïåðå÷èñëåí-
íûõ â íà÷àëå ïóíêòà çíàêîâ), à íà÷àëüíûå ñëîâà ñëåäóþùåãî ïðåäëîæåíèÿ
öèòàòû îïóùåíû. Ýòî ïîçâîëÿåò ÷èòàòåëþ ïîëó÷èòü òî÷íîå ïðåäñòàâëåíèå
î ñòðóêòóðå öèòèðóåìîãî òåêñòà. Íàïð.:

Â èñòî÷íèêå:
Ìû âûøëè èç ñàêëè. Âîïðåêè ïðåäñêà-
çàíèþ ìîåãî ñïóòíèêà, ïîãîäà ïðîÿñíè-
ëàñü...

8.5.3. Ìíîãîòî÷èå â íà÷àëå è â êîíöå àáçàöåâ
ìíîãîàáçàöíîé öèòàòû
Åñëè â êîíöå àáçàöà ìíîãîàáçàöíîé öèòàòû îïóùåíû ñëîâà, òà-

êîé àáçàö çàêàí÷èâàåòñÿ ìíîãîòî÷èåì, à åñëè ïðè ýòîì â íà÷àëå ñëåäóþ-
ùåãî àáçàöà îïóùåíû ñëîâà (ïåðâîå ñëîâî), òî îí íà÷èíàåòñÿ ìíîãîòî÷è-
åì. Ñòðóêòóðà òåêñòà öèòàòû íå ìåíÿåòñÿ: îíà äåëèòñÿ íà àáçàöû òàê æå,
êàê â èñòî÷íèêå. Íàïð.:

Ïåðâûé àáçàö öèòàòû ñ îïóùåííûìè â êîíöå ñëîâàìè...
...Âòîðîé àáçàö öèòàòû ñ îïóùåííûì íà÷àëüíûì ñëîâîì èëè íà÷àëüíûìè ñëî-

âàìè.

8.5.4. Ìíîãîòî÷èå â óãëîâûõ ñêîáêàõ
Òàêîå ìíîãîòî÷èå, çàìåíÿþùåå òåêñò èç îäíîãî èëè íåñêîëüêèõ

ïðåäëîæåíèé, îïóùåííûé ïðè öèòèðîâàíèè:
1. Ñî÷åòàåòñÿ ñ òî÷êîé, åñëè ïðåäøåñòâóþùåå ïðåäëîæåíèå öèòàòû

ïðèâîäèòñÿ öåëèêîì, è ñ ìíîãîòî÷èåì, åñëè â êîíöå ïðåäøåñòâóþùåãî
ïðåäëîæåíèÿ öèòàòû èëè íà÷àëå ïîñëåäóþùåãî ïðåäëîæåíèÿ îïóùåíû
ñëîâà. Íàïð.:

Ïîëíîå ïðåäëîæåíèå öèòàòû. <...> Ïîëíîå ïðåäëîæåíèå öèòàòû.
Ïðåäëîæåíèå öèòàòû ñ îïóùåííûìè â êîíöå ñëîâàìè (ïîñëåäíèì ñëîâîì)...

<...> ...Ïðåäëîæåíèå öèòàòû ñ îïóùåííûìè íà÷àëüíûìè ñëîâàìè (ïåðâûì ñëî-
âîì).

2. Âûäåëÿåòñÿ â ñàìîñòîÿòåëüíûé àáçàö, åñëè èì çàìåíÿåòñÿ àáçàö
ìåæäó àáçàöàìè öèòèðóåìîãî òåêñòà. Íàïð.:

Ïåðâûé àáçàö öèòèðóåìîãî òåêñòà.
<...>
Òðåòèé àáçàö öèòèðóåìîãî òåêñòà.

3. Ñòàâèòñÿ â íà÷àëå è (èëè) êîíöå àáçàöà öèòèðóåìîãî òåêñòà, åñëè
îïóùåíû ïðåäëîæåíèÿ â íà÷àëå è (èëè) êîíöå ýòîãî àáçàöà. Íàïð.:

Â öèòàòå:
«Ìû âûøëè èç ñàêëè. ...Ïîãîäà ïðî-
ÿñíèëàñü...»
«Ìû âûøëè... ...Ïîãîäà ïðîÿñíè-
ëàñü...»
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2. Åñëè ïåðåä çàêðûâàþùèìè êàâû÷êàìè ñòîèò ìíîãîòî÷èå, âîñêëè-
öàòåëüíûé èëè âîïðîñèòåëüíûé çíàê, íî öèòàòà íå ÿâëÿåòñÿ ñàìîñòîÿ-
òåëüíûì ïðåäëîæåíèåì (âûñòóïàåò êàê ÷ëåí òîãî ïðåäëîæåíèÿ, â êîòîðîå
âêëþ÷åíà; îáû÷íî òàêèå öèòàòû � ÷àñòü ïðèäàòî÷íîãî ïðåäëîæåíèÿ).
Íàïð.:

Ãîãîëü ïèñàë î Ìàíèëîâå, ÷òî «íà âçãëÿä îí áûë ÷åëîâåê âèäíûé...».

8.7.3. Îòñóòñòâèå çíàêà ïðåïèíàíèÿ
ïîñëå çàêðûâàþùèõ öèòàòó êàâû÷åê
Çíàê ïðåïèíàíèÿ íå ñòàâèòñÿ:

1. Åñëè ïåðåä çàêðûâàþùèìè êàâû÷êàìè ñòîèò ìíîãîòî÷èå, âîñêëè-
öàòåëüíûé èëè âîïðîñèòåëüíûé çíàê, à öèòàòà, çàêëþ÷åííàÿ â êàâû÷êè,
ÿâëÿåòñÿ ñàìîñòîÿòåëüíûì ïðåäëîæåíèåì (òàêîâû, êàê ïðàâèëî, âñå öè-
òàòû ïîñëå äâîåòî÷èÿ, îòäåëÿþùåãî èõ îò ñëîâ öèòèðóþùåãî). Íàïð.:

Ïå÷îðèí ïèñàë: «ß íå ïîìíþ óòðà áîëåå ãîëóáîãî è ñâåæåãî!»
Ïå÷îðèí ïðèçíàâàëñÿ: «ß èíîãäà ñåáÿ ïðåçèðàþ...»
Ïå÷îðèí ñïðàøèâàåò: «È çà÷åì áûëî ñóäüáå êèíóòü ìåíÿ â ìèðíûé êðóã ÷åñò-

íûõ êîíòðàáàíäèñòîâ?»

Òî æå, åñëè ñàìîñòîÿòåëüíûì ïðåäëîæåíèåì çàêàí÷èâàåòñÿ öèòàòà,
ïåðâîå ïðåäëîæåíèå êîòîðîé íà÷èíàåòñÿ ñî ñòðî÷íîé áóêâû. Íàïð.:

Ïå÷îðèí ðàçìûøëÿåò: «...çà÷åì áûëî ñóäüáå êèíóòü ìåíÿ â ìèðíûé êðóã ÷åñò-
íûõ êîíòðàáàíäèñòîâ? Êàê êàìåíü, áðîøåííûé â ãëàäêèé èñòî÷íèê, ÿ âñòðåâîæèë
èõ ñïîêîéñòâèå...»

2. Åñëè ïåðåä çàêðûâàþùèìè öèòàòó êàâû÷êàìè ñòîèò âîïðîñèòåëü-
íûé èëè âîñêëèöàòåëüíûé çíàê, à öèòàòà íå ÿâëÿåòñÿ ñàìîñòîÿòåëüíûì
ïðåäëîæåíèåì è ïîñëå âñåé ôðàçû ñ öèòàòîé äîëæåí áûë áû ñòîÿòü âî-
ïðîñèòåëüíûé èëè âîñêëèöàòåëüíûé çíàê. Íàïð.:

Ëåðìîíòîâ âîñêëèöàåò â ïðåäèñëîâèè, ÷òî ýòî «ñòàðàÿ è æàëêàÿ øóòêà!»

8.8. Çíàêè ïðåïèíàíèÿ â ôðàçå ñ öèòàòîé ïîñåðåäèíå

8.8.1. Äâîåòî÷èå ïåðåä öèòàòîé
Ñòàâèòñÿ èëè íå ñòàâèòñÿ ïî òåì æå ïðàâèëàì, ÷òî è â ôðàçå,

çàêàí÷èâàþùåéñÿ öèòàòîé (ñì. 8.7.1).

8.8.2. Çàïÿòàÿ ïîñëå çàêðûâàþùèõ öèòàòó êàâû÷åê
Ñòàâèòñÿ, åñëè ïî óñëîâèÿì êîíòåêñòà ïîñëåäóþùèé òåêñò äîë-

æåí áûòü îòäåëåí çàïÿòîé, â ÷àñòíîñòè:
1) öèòàòà âõîäèò â ñîñòàâ äååïðè÷àñòíîãî îáîðîòà, êîòîðûé åþ êîí÷à-

åòñÿ, èëè ïðèäàòî÷íîãî ïðåäëîæåíèÿ, çàâåðøàþùåãîñÿ öèòàòîé; íàïð.:
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8.6.4. Âîïðîñèòåëüíûé èëè âîñêëèöàòåëüíûé çíàê
êàê ïðèìå÷àíèå
Ñòàâèòñÿ ïîñëå ñëîâà èëè ñëîâîñî÷åòàíèÿ öèòàòû, ê êîòîðîìó

îòíîñèòñÿ, â êðóãëûõ ñêîáêàõ áåç ñëîâåñíûõ ïîìåò â ñëó÷àÿõ, êîãäà öèòè-
ðóþùåìó íàäî âûñêàçàòü ñîìíåíèå, èðîíè÷åñêè óêàçàòü íà îøèáêó, âû-
ðàçèòü âîñòîðã îò êàêîãî-ëèáî ìåñòà â öèòàòå. Âîïðîñèòåëüíûé çíàê
îáû÷íî èìååò îòðèöàòåëüíóþ îêðàñêó, âîñêëèöàòåëüíûé � ïîëîæèòåëü-
íóþ. Íàïð.:

«Ýòþä â óãëó çàëà ïðèíàäëåæèò Ðåïèíó (?)», � ÷èòàåì ìû òàì.

8.7. Çíàêè ïðåïèíàíèÿ â ôðàçå,
çàêàí÷èâàþùåéñÿ öèòàòîé

8.7.1. Äâîåòî÷èå ïîñëå ñëîâ öèòèðóþùåãî
ïåðåä öèòàòîé
Ñòàâèòñÿ, åñëè ñëîâà öèòèðóþùåãî ââîäÿò öèòàòó â òåêñò, ïðå-

äóïðåæäàþò ÷èòàòåëÿ î íåé. Íàïð.:

È. Ñ. Íèêèòèí ïèñàë: «...íå ÷èòàòü � äëÿ ìåíÿ çíà÷èò íå æèòü...»

Íå ñòàâèòñÿ:
1. Åñëè âíóòðè öèòàòû èëè ïîñëå íåå èäóò ñëîâà öèòèðóþùåãî, ââîäÿ-

ùèå öèòàòó â òåêñò. Â ýòîì ñëó÷àå òåêñò ïåðåä öèòàòîé îòäåëÿþò îò íåå
òî÷êîé. Íàïð.:

ßðêî ñêàçàë îá ýòîì Íèêèòèí. «...Íå ÷èòàòü � äëÿ ìåíÿ çíà÷èò íå æèòü...» �
ïèñàë ïîýò Í. È. Âòîðîâó.

2. Åñëè öèòàòà âûñòóïàåò êàê äîïîëíåíèå ê òåêñòó ïåðåä íåé èëè êàê
÷àñòü ïðèäàòî÷íîãî, íà÷àâøåãîñÿ ïåðåä íåé. Íàïð.:

Ñ. È. Âàâèëîâ òðåáîâàë «...âñåìè ìåðàìè èçáàâëÿòü ÷åëîâå÷åñòâî îò ÷òåíèÿ
ïëîõèõ, íåíóæíûõ êíèã».

Ñ. È. Âàâèëîâ ñ÷èòàë, ÷òî íàäî «...âñåìè ìåðàìè èçáàâëÿòü ÷åëîâå÷åñòâî îò
÷òåíèÿ ïëîõèõ, íåíóæíûõ êíèã».

8.7.2. Òî÷êà ïîñëå çàêðûâàþùèõ öèòàòó êàâû÷åê
Ñòàâèòñÿ:

1. Åñëè ïåðåä çàêðûâàþùèìè êàâû÷êàìè íå ñòîèò ìíîãîòî÷èå, âîñ-
êëèöàòåëüíûé èëè âîïðîñèòåëüíûé çíàê; ïðè ýòîì òî÷êà ìîæåò áûòü ïå-
ðåíåñåíà çà ññûëêó, åñëè ïîñëåäíÿÿ ñëåäóåò íåïîñðåäñòâåííî çà öèòàòîé.
Íàïð.:

À. Í. Ñîêîëîâ ïèøåò: «Íåïîíèìàíèå åñòü îòñóòñòâèå îáúåäèíåíèÿ».
«...îáúåäèíåíèÿ» (ñ. 140).
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Çäåñü äâà ìîòèâíûõ ïîëÿ; ïåðâîå � ìîòèâ ðàçëóêè:

Ðàññòàëèñü ìû; íà ìèã î÷àðîâàíüåì,
Íà êðàòêèé ìèã áûëà ìíå æèçíü ìîÿ... �

âûðàæàåò ðîìàíòè÷åñêèé ìàêñèìàëèçì.

8.9. Çíàêè ïðåïèíàíèÿ
â ôðàçå ñî ñëîâàìè öèòèðóþùåãî âíóòðè öèòàòû

8.9.1. Íà ìåñòå ðàçðûâà öèòàòû � çàïÿòàÿ, òî÷êà ñ çàïÿòîé,
äâîåòî÷èå, òèðå
Â ýòîì ñëó÷àå, à òàêæå ïðè îòñóòñòâèè çíàêîâ ïðåïèíàíèÿ íà

ìåñòå ðàçðûâà ñëîâà öèòèðóþùåãî îòäåëÿþò îò òåêñòà öèòàòû ñ î á å è õ
ñ ò î ð î í  çàïÿòîé è òèðå (, �). Íàïð.:

Â èñòî÷íèêå:
ß ñòàë íåñïîñîáåí ê áëàãîðîäíûì ïî-
ðûâàì...

...Ìîå ñåðäöå ïðåâðàùàåòñÿ â êàìåíü,
è íè÷òî åãî íå ðàçîãðååò ñíîâà.

Ì. Ëåðìîíòîâ. Ãåðîé íàøåãî âðåìåíè

Ñëèøêîì îäíîáîêèé è ñèëüíûé èíòå-
ðåñ ÷ðåçìåðíî óâåëè÷èâàåò íàïðÿæå-
íèå ÷åëîâå÷åñêîé æèçíè; åùå îäèí
òîë÷îê, è ÷åëîâåê ñõîäèò ñ óìà.

Ä. Õàðìñ

Öåëü âñÿêîé ÷åëîâå÷åñêîé æèçíè îä-
íà: áåññìåðòèå.

Ä. Õàðìñ

Ïîäëèííûé èíòåðåñ � ýòî ãëàâíîå â
íàøåé æèçíè.

Ä. Õàðìñ

8.9.2. Íà ìåñòå ðàçðûâà öèòàòû � òî÷êà
Â ýòîì ñëó÷àå ï å ð å ä  ñëîâàìè öèòèðóþùåãî ñòàâÿò çàïÿòóþ è

òèðå (,�), à ïîñëå ýòèõ ñëîâ � òî÷êó è òèðå (.�), íà÷èíàÿ âòîðóþ ÷àñòü
ñ ïðîïèñíîé áóêâû.

Â èñòî÷íèêå:
...Ìîå ñåðäöå ïðåâðàùàåòñÿ â êàìåíü,
è íè÷òî åãî íå ðàçîãðååò ñíîâà. ß ãî-
òîâ íà âñå æåðòâû, êðîìå ýòîé...

Â èçäàíèè ñ öèòàòîé:
«ß, � ïðèçíàåòñÿ Ïå÷îðèí, � ñòàë íå-
ñïîñîáåí ê áëàãîðîäíûì ïîðûâàì...»

«...Ìîå ñåðäöå ïðåâðàùàåòñÿ â êà-
ìåíü, � áåçíàäåæíî çàêëþ÷àåò Ïå÷î-
ðèí, � è íè÷òî åãî íå ðàçîãðååò ñíî-
âà».

«Ñëèøêîì îäíîáîêèé è ñèëüíûé èíòå-
ðåñ ÷ðåçìåðíî óâåëè÷èâàåò íàïðÿæå-
íèå ÷åëîâå÷åñêîé æèçíè, � ðàçìûøëÿ-
åò Ä. Õàðìñ, � åùå îäèí òîë÷îê, è ÷å-
ëîâåê ñõîäèò ñ óìà».

«Öåëü âñÿêîé ÷åëîâå÷åñêîé æèçíè îä-
íà, � çàïèñûâàåò â ñâîåì äíåâíèêå
Ä. Õàðìñ, � áåññìåðòèå».

«Ïîäëèííûé èíòåðåñ, � óòâåðæäàåò
Ä. Õàðìñ, � ýòî ãëàâíîå â íàøåé æèç-
íè».

Â èçäàíèè ñ öèòàòîé:
«...Ìîå ñåðäöå ïðåâðàùàåòñÿ â êàìåíü,
è íè÷òî åãî íå ðàçîãðååò ñíîâà, � çà-
êëþ÷àåò Ïå÷îðèí. � ß ãîòîâ íà âñå
æåðòâû, êðîìå ýòîé...»
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Òàê, äåâÿòèêëàññíèêè, ïðî÷èòàâ ôðàçó: «Îñîáåííî çîðêî îõðàíÿëè àíãëè÷àíå
ìîðñêîé ïóòü â Èíäèþ», ñïðàøèâàëè ñåáÿ... (öèòàòîé çàêàí÷èâàåòñÿ äååïðè÷àñò-
íûé îáîðîò);

2) çà öèòàòîé ñëåäóåò âòîðàÿ ÷àñòü ñëîæíîãî ïðåäëîæåíèÿ, à öèòàòà ñ
ïðåäøåñòâóþùèì òåêñòîì ÿâëÿåòñÿ ïåðâîé åãî ÷àñòüþ; íàïð.:

Íåñêîëüêî ðåäàêòîðîâ ÷èòàëè ñëåäóþùèé òåêñò: «Îñîáåííî âîëíóþò ìîëîäî-
ãî ÷èòàòåëÿ êíèãè, â êîòîðûõ îí èùåò îòâåòû íà æèçíåííî âàæíûå âîïðîñû», è íèê-
òî èç íèõ íå çàìåòèë ãðóáîé ëîãè÷åñêîé ïîãðåøíîñòè (òåêñò çà öèòàòîé � âòîðîå
ïðåäëîæåíèå â ñîñòàâå ñëîæíîãî ïðåäëîæåíèÿ);

3) öèòàòà âõîäèò â ñîñòàâ ãëàâíîãî ïðåäëîæåíèÿ, à çà íåþ èäåò ïðèäà-
òî÷íîå è ò. ï.; íàïð.:

È òîãäà ïðèõîäèòñÿ ÷èòàòü: «Çðèòåëü âñòðåòèòñÿ ñ Å. Âèöèíûì...», õîòÿ Âèöèíà
çîâóò Ãåîðãèé.

8.8.3. Òèðå ïîñëå çàêðûâàþùèõ öèòàòó êàâû÷åê
Ñòàâèòñÿ:

1. Åñëè ïî óñëîâèÿì êîíòåêñòà îòäåëÿòü ïîñëåäóþùèé òåêñò çàïÿòîé
íå ïîëàãàåòñÿ (â ÷àñòíîñòè, â òåêñòå ïåðåä öèòàòîé ñòîèò ïîäëåæàùåå, à
â òåêñòå ïîñëå íåå ñêàçóåìîå èëè ïåðåä öèòàòîé íàõîäèòñÿ îäèí îäíîðîä-
íûé ÷ëåí, à ïîñëå íåå ïðèñîåäèíÿåìûé ñîþçîì è äðóãîé). Íàïð.:

Àâòîð ïîñëå ôðàçû: «Óïðàâëåíèå ïðîèçâîäñòâîì ñòðîèòñÿ íà íàó÷íîé îñíî-
âå» � òàê öèòèðóåò...

2. Åñëè â êîíöå öèòàòû ïîñòàâëåíî ìíîãîòî÷èå, âîñêëèöàòåëüíûé
èëè âîïðîñèòåëüíûé çíàê. Íàïð.:

Êîãäà ëèòñîòðóäíèê ïîäïèñûâàë îòâåò íà âîïðîñ ÷èòàòåëÿ: «Ñîõðàíÿþòñÿ ëè
âèòàìèíû â ôðóêòîâûõ ñîêàõ?» � îí, ïî-âèäèìîìó, íå áûë îçàáî÷åí...

3. Åñëè òèðå íåîáõîäèìî ïî óñëîâèÿì êîíòåêñòà (â ÷àñòíîñòè, òåêñò
ïåðåä öèòàòîé � ïîäëåæàùåå, âûðàæåííîå íåîïðåäåëåííîé ôîðìîé ãëà-
ãîëà, à òåêñò ïîñëå öèòàòû � ñêàçóåìîå, ïðèñîåäèíåííîå ñëîâîì çíà÷èò
èëè òàêæå âûðàæåííîå íåîïðåäåëåííîé ôîðìîé ãëàãîëà. Íàïð.:

Ñêàçàòü: «÷óâñòâåííîå ïðåäñòàâëåíèå è åñòü ñóùåñòâóþùàÿ âíå íàñ äåéñòâè-
òåëüíîñòü» � çíà÷èò âåðíóòüñÿ ê þìèçìó...

8.8.4. Ìåñòî çíàêîâ ïðåïèíàíèÿ ïîñëå ñòèõîòâîðíîé öèòàòû
Åñëè öèòàòà âîñïðîèçâîäèòñÿ ñ ñîáëþäåíèåì ñòèõîòâîðíûõ

ñòðîê èñòî÷íèêà, çíàê ïðåïèíàíèÿ, îòíîñÿùèéñÿ êî âñåìó òåêñòó ñ öè-
òàòîé, ïîìåùàþò â êîíöå ïîñëåäíåé ñòèõîòâîðíîé ñòðîêè, à íå ïåðåä
ñëîâàìè öèòèðóþùåãî. Íàïð.:
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8.10. Çíàêè ïðåïèíàíèÿ â ôðàçå,
íà÷èíàþùåéñÿ öèòàòîé

8.10.1. Çàïÿòàÿ è òèðå ïîñëå öèòàòû
Ñòàâÿò, åñëè â èñòî÷íèêå òåêñò öèòàòû çàêàí÷èâàåòñÿ òî÷-

êîé. Íàïð.:

Â èñòî÷íèêå:
...ß áîþñü ïîêàçàòüñÿ ñìåøíûì ñàìî-
ìó ñåáå. ...Íàäî ìíîþ ñëîâî æåíèòüñÿ
èìååò êàêóþ-òî âîëøåáíóþ âëàñòü...

8.10.2. Òèðå ïîñëå öèòàòû
Ñòàâÿò, åñëè â èñòî÷íèêå òåêñò öèòàòû çàêàí÷èâàåòñÿ ìíîãîòî-

÷èåì, âîñêëèöàòåëüíûì èëè âîïðîñèòåëüíûì çíàêîì. Íàïð.:

«ß èíîãäà ñåáÿ ïðåçèðàþ...» � ïðèçíàåòñÿ Ïå÷îðèí.

Ïðèìå÷àíèå. Ìåñòî çíàêîâ ïðåïèíàíèÿ ïîñëå ñòèõîòâîðíîé öèòàòû ñì. â 8.8.4.

Â öèòàòå:
«...ß áîþñü ïîêàçàòüñÿ ñìåøíûì ñàìî-
ìó ñåáå», � ïèñàë Ïå÷îðèí.
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8.9.3. Íà ìåñòå ðàçðûâà öèòàòû � âîïðîñèòåëüíûé
èëè âîñêëèöàòåëüíûé çíàê
Â ýòîì ñëó÷àå ï å ð å ä  ñëîâàìè öèòèðóþùåãî îñòàâëÿþò âîïðî-

ñèòåëüíûé èëè âîñêëèöàòåëüíûé çíàê è òèðå (? �; ! �), à ï î ñ ë å  ñëîâ öè-
òèðóþùåãî ñòàâÿò òî÷êó è òèðå (. �), íà÷èíàÿ âòîðóþ ÷àñòü öèòàòû ñ
ïðîïèñíîé áóêâû, èëè çàïÿòóþ è òèðå (, �), íà÷èíàÿ âòîðóþ ÷àñòü öèòà-
òû ñî ñòðî÷íîé áóêâû, åñëè â èñòî÷íèêå òåêñò ïîñëå âîïðîñèòåëüíîãî
(âîñêëèöàòåëüíîãî) çíàêà íà÷èíàåòñÿ ñî ñòðî÷íîé áóêâû. Íàïð.:

Â èñòî÷íèêå:
ß èíîãäà ñåáÿ ïðåçèðàþ... íå îòòîãî
ëè ÿ ïðåçèðàþ è äðóãèõ?.. ß ñòàë íå-
ñïîñîáåí ê áëàãîðîäíûì ïîðûâàì; ÿ
áîþñü ïîêàçàòüñÿ ñìåøíûì ñàìîìó
ñåáå.
...Ïðîñòè ëþáîâü! ìîå ñåðäöå ïðåâðà-
ùàåòñÿ â êàìåíü, è íè÷òî åãî íå ðàçî-
ãðååò ñíîâà.

8.9.4. Íà ìåñòå ðàçðûâà öèòàòû � ìíîãîòî÷èå
Â ýòîì ñëó÷àå ï å ð å ä  ñëîâàìè öèòèðóþùåãî ñòàâÿò ìíîãîòî÷èå

è òèðå (... �), à ï î ñ ë å  ñëîâ öèòèðóþùåãî � çàïÿòóþ è òèðå (, �),
åñëè â èñòî÷íèêå òåêñò ïîñëå ìíîãîòî÷èÿ íà÷èíàëñÿ ñî ñòðî÷íîé áóêâû,
è òî÷êó è òèðå (. �), åñëè â èñòî÷íèêå òåêñò ïîñëå ìíîãîòî÷èÿ íà÷èíàëñÿ
ñ ïðîïèñíîé áóêâû. Íàïð.:

Â èñòî÷íèêå:
ß èíîãäà ñåáÿ ïðåçèðàþ... íå îòòîãî
ëè ÿ ïðåçèðàþ è äðóãèõ?..

Ýòî êàêîé-òî âðîæäåííûé ñòðàõ, íåèçú-
ÿñíèìîå ïðåä÷óâñòâèå... Âåäü åñòü ëþ-
äè, êîòîðûå áåçîò÷åòíî áîÿòñÿ ïàóêîâ,
òàðàêàíîâ, ìûøåé...

8.9.5. Â ñëîâàõ öèòèðóþùåãî äâà ãëàãîëà,
îäèí îòíîñèòñÿ ê ïåðâîé ÷àñòè öèòàòû,
äðóãîé � êî âòîðîé
Â ýòîì ñëó÷àå ïîñëå ïåðâîé ÷àñòè öèòàòû ñòàâÿò çàïÿòóþ è

òèðå (, �), òî÷êó è òèðå (. �), ìíîãîòî÷èå è òèðå (... �), âîñêëèöàòåëü-
íûé (âîïðîñèòåëüíûé) çíàê è òèðå (? �; ! �) â çàâèñèìîñòè îò êîíòåêñòà,
à ïîñëå ñëîâ öèòèðóþùåãî � äâîåòî÷èå è òèðå (: �). Íàïð.:

«ß èíîãäà ñåáÿ ïðåçèðàþ... íå îòòîãî ëè ÿ ïðåçèðàþ è äðóãèõ?.. � ñïðàøèâà-
åò Ïå÷îðèí è ïðèçíàåòñÿ: � ß ñòàë íåñïîñîáåí ê áëàãîðîäíûì ïîðûâàì» (òåêñò
â èñòî÷íèêå ñì. âûøå).

Â èçäàíèè ñ öèòàòîé:
«ß èíîãäà ñåáÿ ïðåçèðàþ... � ïðèçíà-
åòñÿ Ïå÷îðèí, � íå îòòîãî ëè ÿ ïðåçè-
ðàþ è äðóãèõ?..»
«Ýòî êàêîé-òî âðîæäåííûé ñòðàõ, íåèçú-
ÿñíèìîå ïðåä÷óâñòâèå... � èùåò îáú-
ÿñíåíèÿ Ïå÷îðèí. � Âåäü åñòü ëþäè,
êîòîðûå áåçîò÷åòíî áîÿòñÿ ïàóêîâ, òà-
ðàêàíîâ, ìûøåé...»

Â èçäàíèè ñ öèòàòîé:
«ß èíîãäà ñåáÿ ïðåçèðàþ... íå îòòîãî
ëè ÿ ïðåçèðàþ è äðóãèõ?.. � ïðèçíàåò-
ñÿ Ïå÷îðèí. � ß ñòàë íåñïîñîáåí ê
áëàãîðîäíûì ïîðûâàì...»

«...Ïðîñòè ëþáîâü! � ïèøåò Ïå÷îðèí
â ñâîåì æóðíàëå, � ìîå ñåðäöå ïðå-
âðàùàåòñÿ â êàìåíü...»
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Óñòðàíåíèå ëèøíèõ ñëîâ. Â ññûëî÷íîé ÷àñòè òåêñòà âûáðàñûâàþò
íåîáÿçàòåëüíûå ñëîâà, è áåç êîòîðûõ ÷èòàòåëü ëåãêî íàéäåò ìåñòî, ê êî-
òîðîìó åãî îòñûëàåò àâòîð. Íàïð.:

Äî îáðàáîòêè:
Õîä ëó÷åé ìîæíî ïðåäñòàâèòü â âèäå
ñõåìû, èçîáðàæåííîé íà ðèñ. 26.

Ññûëêà ïî õîäó èçëîæåíèÿ, à íå â âèäå îòäåëüíîãî ïðåäëîæåíèÿ. Âî
ìíîãèõ ñëó÷àÿõ àâòîðû îôîðìëÿþò ññûëêó â âèäå îòäåëüíîé ôðàçû, ïî-
âòîðÿþùåé òåìàòè÷åñêèé çàãîëîâîê òàáëèöû, ïðèëîæåíèÿ, ïðèìåðà èëè
òåìàòè÷åñêóþ ÷àñòü ïîäïèñè ê èëëþñòðàöèè. Ýòî íåðàöèîíàëüíî. Äîñòà-
òî÷íî ðàçìåñòèòü êðàòêóþ ññûëêó èç ñîêðàùåííîãî îáîçíà÷åíèÿ ýëåìåíòà
èçäàíèÿ è åãî íîìåðà â òîì ìåñòå òåêñòà, ãäå íóæíî ïðåðâàòü ÷òåíèå,
÷òîáû âçãëÿíóòü íà ýòîò ýëåìåíò, èçó÷èòü åãî. Íàïð.:

Ñ ñ û ë ê à  í à  ò à á ë è ö ó

Äî îáðàáîòêè:
Ôèêñèðóþò ïëåíêó â êèñëîì ôèêñàæå
â òå÷åíèå 6�16 ìèí ïðè òåìïåðàòóðå
18�20 °Ñ. Ñîñòàâ ôèêñàæà ïðèâåäåí
â òàáë. 3.2.

Çàãîëîâîê òàáëèöû: Òàáëèöà 3.2. Ñîñòàâ ðàáî÷èõ ðàñòâîðîâ ôèêñàæà äëÿ
ðó÷íîé îáðàáîòêè ïëåíêè

Ñ ñ û ë ê è  í à  è ë ë þ ñ ò ð à ö è þ

Äî îáðàáîòêè:
Íà ðèñ. 3.3 èçîáðàæåí ãëàç íàñåêî-
ìîãî. Ïîñëå êàæäîé ôàñåòî÷íîé ëèí-
çû ðàñïîëîæåíà âòîðàÿ ëèíçà.

Îñíîâíûå ÷àñòè ìîçãà ïîêàçàíû íà
ðèñ. 5.1. Ìîçã ñîñòîèò èç ò. í. áåëîãî è
ñåðîãî âåùåñòâà...

Ïîäïèñü ê èëëþñòðàöèè: Ðèñ. 5.1. Îñíîâíûå ÷àñòè ìîçãà

Ñ ñ û ë ê à  í à  ï ð è ë î æ å í è å

Äî îáðàáîòêè:
Âñå èñïðàâëåíèÿ â êîððåêòóðíûõ îò-
òèñêàõ âíîñÿò ñ ïîìîùüþ êîððåêòóð-
íûõ çíàêîâ. Ñì. ýòè çíàêè â ïðèë. 17.

9.1.3. Óïîòðåáëåíèå â ññûëêå ñëîâà ñì. òîëüêî ïî íåîáõîäèìîñòè
Ñëîâî ñì. â ññûëêàõ, çàêëþ÷åííûõ â ñêîáêè, ðåêîìåíäóåòñÿ

óïîòðåáëÿòü:
1) ïðè ññûëêàõ íà ïðåäûäóùèå èëè ïîñëåäóþùèå ðóáðèêó, ïóíêò,

ïîëîæåíèå è ò. ä., åñëè èíà÷å ÷èòàòåëþ íå áóäåò áåç ýòîãî ïîíÿòíî, ÷òî
àâòîð îòñûëàåò åãî ê äðóãîìó ìåñòó èçäàíèÿ, èëè ïðîñòî âî èçáåæàíèå
íåÿñíîñòè; íàïð.:

Ïîñëå îáðàáîòêè:
Õîä ëó÷åé ìîæíî ïðåäñòàâèòü â âèäå
ñõåìû (ðèñ. 26).

Ïîñëå îáðàáîòêè:
Ôèêñèðóþò ïëåíêó â êèñëîì ôèêñàæå
(òàáë. 3.2) â òå÷åíèå 6�16 ìèí ïðè
òåìïåðàòóðå 18�20 °Ñ.

Ïîñëå îáðàáîòêè:
Â ãëàçå íàñåêîìîãî (ðèñ. 3.3) ïîñëå
êàæäîé ôàñåòî÷íîé ëèíçû ðàñïîëîæå-
íà âòîðàÿ ëèíçà.

Ìîçã (ðèñ. 5.1) ñîñòîèò èç ò. í. áåëîãî è
ñåðîãî âåùåñòâà...

Ïîñëå îáðàáîòêè:
Âñå èñïðàâëåíèÿ â êîððåêòóðíûõ îò-
òèñêàõ âíîñÿò ñ ïîìîùüþ êîððåêòóð-
íûõ çíàêîâ (ïðèë. 17).
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9. Âíóòðèòåêñòîâûå ññûëêè
íà ýëåìåíòû èçäàíèÿ

9.1. Îáùèå òðåáîâàíèÿ ê ðåäàêöèîííîìó îôîðìëåíèþ
ññûëîê íà ýëåìåíòû èçäàíèÿ

9.1.1. Óïîòðåáëåíèå â ññûëêàõ ñîêðàùåíèé ñëîâ
è óñëîâíûõ ñîêðàùåíèé
Êíèãîâåä÷åñêèå òåðìèíû ïðè öèôðîâûõ íîìåðàõ èëè ëèòåðàõ

ðåêîìåíäóåòñÿ äëÿ ýêîíîìèè ìåñòà ñîêðàùàòü. Íàïð.:

ãëàâà � ãë. ...(ñì. â ãë. 5)
ïîäïóíêò � ïîäï. ...(ïîäï. 8à)
ïîäðàçäåë � ïîäðàçä. ...(ñì. ïîäðàçä. 4)
ïðèëîæåíèå � ïðèë. ...(ïðèë. 7)
ïðèìåð � ïðèì. ...(ïðèì. 12)
ïóíêò, ïóíêòû � ï., ïï. ...â ï. 5; â ïï. 7 è 8
ðàçäåë � ðàçä. ...ðàçä. À...
ðèñóíîê � ðèñ. ...íà ðèñ. 81
ñìîòðè � ñì. ...ñì. â ïðèë. 9...
ñòîëáåö � ñòá. ...ñì. ñòá. 89
ñòðàíèöà � ñ. ...íà ñ. 15; íà ñ. 18�19
òàáëèöà � òàáë. ...â òàáë. 12 è òàáë. 14�15...

Ñëîâî «ïàðàãðàô» ïðè öèôðàõ çàìåíÿþò çíàêîì §, êàê è â ñàìîì çàãî-
ëîâêå. Íàïð.: (ñì. îá ýòîì âûøå, â § 17).

9.1.2. Ëàêîíèçì ññûëêè
Äëÿ òîãî ÷òîáû íà ÷òåíèå âñïîì. òåêñòà, êàêèì ÿâëÿåòñÿ âíóò-

ðèòåêñòîâàÿ ññûëêà, óõîäèëî êàê ìîæíî ìåíüøå ÷èòàòåëüñêîãî âðåìåíè
(áåðå÷ü åãî � çàäà÷à è àâòîðà, è ðåäàêòîðà), óñòðàíÿþò ëèøíèå ñëîâà â
ññûëî÷íîì òåêñòå, âìåñòî ññûëêè â âèäå îòäåëüíîé ôðàçû, äóáëèðóþùåé
òåìàòè÷åñêèé çàãîëîâîê òàáëèöû èëè ïîäïèñü ê èëëþñòðàöèè, êðàòêóþ
ññûëêó ïîìåùàþò â ëîãè÷åñêè ïîäõîäÿùåì ìåñòå îñí. òåêñòà, ïî õîäó
èçëîæåíèÿ, îãðàíè÷èâàþòñÿ â ññûëêå òîëüêî íóìåðàöèîííîé ÷àñòüþ çà-
ãîëîâêà ðóáðèêè, òàáëèöû, èëëþñòðàöèè, ïðèëîæåíèÿ.



9.2. Îñîáåííîñòè ññûëîê íà îòäåëüíûå ýëåìåíòû
èçäàíèÿ

9.2.1. Ññûëêè íà ðóáðèêè
Ýòè ññûëêè ïðåäïî÷òèòåëüíåå ññûëîê íà ñòðàíèöû èçäàíèÿ,

ïîñêîëüêó â àâò. îðèãèíàëå ïðè ïåðâîíà÷àëüíîì íàáîðå åùå íåëüçÿ ïðî-
ñòàâèòü íîìåðà ñòðàíèö òåêñòà, ê êîòîðûì ñëåäóåò îòñûëàòü ÷èòàòåëÿ (ýòî
ìîæíî ñäåëàòü òîëüêî ïîñëå òîãî, êàê âñå èçäàíèå áóäåò ñâåðñòàíî), è
òåì ñàìûì íåëüçÿ ñðàçó ïðèäàòü òåêñòó çàêîí÷åííûé âèä. Ïðèõîäèòñÿ îò-
êëàäûâàòü ïðîñòàíîâêó íîìåðîâ ñòðàíèö íà ïîòîì, ÷òî âåäåò ê äîï. ðàáî-
òå â ñâåðñòàííûõ êîððåêòóðíûõ ëèñòàõ è íå èñêëþ÷àåò îøèáîê ïðè âîç-
ìîæíîé äàëüíåéøåé ïåðåâåðñòêå. Ðóáðèêàöèþ æå ïîñëå íàáîðà ìåíÿþò
ñðàâíèòåëüíî ðåäêî, è â íàáðàííûõ ññûëêàõ íå íóæíî íè ïðîñòàâëÿòü
ïðîïóùåííûõ íîìåðîâ, íè ìåíÿòü èõ.

Ïðèìåíåíèå ññûëîê íà íîìåðà èëè ëèòåðû çàãîëîâêîâ. Ïðè òàêèõ ññûë-
êàõ íå íóæíî ïîâòîðÿòü òåìàòè÷åñêóþ ÷àñòü çàãîëîâêîâ ðóáðèê, ÷òî äåëàåò
èõ ëàêîíè÷íûìè. Íàïð.:

...òåêñò (ñì. § 57)...; ...êàê óêàçûâàëîñü âûøå (§ 5)...

Òàêîãî ðîäà ññûëêè îñîáåííî óìåñòíî ïðèìåíÿòü, êîãäà ðóáðèêè íåâå-
ëèêè ïî îáúåìó, ÷òî óïðîùàåò ðîçûñê ôðàãìåíòà òåêñòà â ðóáðèêå, ê êîòî-
ðîìó àäðåñóåò ññûëêà. Èç ýòîãî ñëåäóåò, ÷òî ïðè áîëüøîì ÷èñëå ññûëîê íà
ðóáðèêè íóìåðàöèÿ èõ çàãîëîâêîâ æåëàòåëüíà èëè äàæå íåîáõîäèìà äëÿ
òîãî, ÷òîáû ìîæíî áûëî èñïîëüçîâàòü ôîðìó ññûëîê íà íîìåðà èëè ëèòåðû
çàãîëîâêîâ. Êðîìå òîãî, ëó÷øå, åñëè íóìåðàöèÿ çàãîëîâêîâ ìåëêèõ ðóáðèê
(íàïð., ïàðàãðàôîâ) áóäåò ñêâîçíàÿ, ïîñêîëüêó ïðè ïîãëàâíîé èõ íóìåðà-
öèè ïðèõîäèòñÿ óêàçûâàòü íå òîëüêî íîìåð ïàðàãðàôà, íî è íîìåð ãëàâû.

Ññûëêàìè íà íîìåðà çàãîëîâêîâ ðóáðèê öåëåñîîáðàçíî äîïîëíÿòü
ññûëêè íà íåíóìåðîâàííûå èëëþñòðàöèè èëè òàáëèöû, êîãäà ýòî ìîæåò
óñêîðèòü ðîçûñê ïîñëåäíèõ, à ïðîñòàâëÿòü íîìåðà ñòðàíèö íåæåëàòåëüíî
ïî ïðè÷èíå, óêàçàííîé âûøå, âî âñòóïèòåëüíîé ÷àñòè äàííîãî ïîäðàçäå-
ëà. Òî æå ñàìîå ïðèìåíèìî è ê íóìåðîâàííûì èëëþñòðàöèÿì èëè òàáëè-
öàì â ñëó÷àÿõ, êîãäà îíè ðàñïîëîæåíû äàëåêî îò ÷èòàåìîãî òåêñòà.

Ôîðìóëèðîâêà è ãðàôè÷åñêàÿ ôîðìà ññûëîê íà íîìåðà èëè ëèòåðû çàãî-
ëîâêîâ. Â èçä. ïðàêòèêå ïðèíÿòî, ÷òîáû ôîðìóëèðîâêà è ãðàôè÷åñêàÿ
ôîðìà òàêèõ ññûëîê ñîîòâåòñòâîâàëè òåì, ÷òî èñïîëüçîâàíû â ñàìèõ çàãî-
ëîâêàõ. Ïîýòîìó, êàê ïðàâèëî:

1) ñîõðàíÿåòñÿ òî æå ñëîâåñíîå èëè óñëîâíîå îáîçíà÷åíèå ðóáðèêè,
÷òî è â çàãîëîâêå, à åñëè ðîä ðóáðèêè íå îáîçíà÷åí (íåò ñëîâà ãëàâà,
÷àñòü, ðàçäåë ïåðåä íîìåðîì), äîïóñêàåòñÿ êàê èñêëþ÷åíèå âñòàâëÿòü åãî
ïåðåä íîìåðîì â ñîîòâåòñòâèè ñî çíà÷èìîñòüþ ðóáðèêè èëè óïîòðåáëÿòü
îáîáùàþùèé òåðìèí ïîäðàçä.; íàïð.:

Â çàãîëîâêå : Â ññûëêå :
Ðàçäåë ðàçä.
Ãëàâà ãë.
§ §
18. Òèòóëüíûé ëèñò ñì. ãë. 18; ñì. ïîäðàçä. 18
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×àñòèöà íè (áåçóäàðíàÿ) âõîäèò â ñîñòàâ îòðèöàòåëüíûõ ìåñòîèìåíèé íèêòî,
íè÷òî, íèêàêîé è äð. (ñì. § 47)...

2) ïðè ðàçâåðíóòûõ ññûëêàõ, êîãäà áåç ýòîãî ñëîâà ìîãóò âîçíèêíóòü
çàòðóäíåíèÿ â ïðî÷òåíèè òåêñòà; íàïð.

Çàïàäíî-Ñèáèðñêàÿ íèçìåííîñòü (î íàïèñàíèÿõ ýòîãî òèïà ñì. § 44, ï.11).

Íå ðåêîìåíäóåòñÿ èëè íå òðåáóåòñÿ óêàçûâàòü ñì.:
1) â ïåðâè÷íûõ ññûëêàõ íà íóìåðîâàííûé ýëåìåíò èçäàíèÿ, êîãäà òà-

êîé ýëåìåíò ñëåäóåò íåïîñðåäñòâåííî çà ññûëêîé; íàïð.:

Â îñòàëüíûõ ñëó÷àÿõ óïîòðåáëÿþò ôîðìó åä. ÷. (ïðèì. 59). (Ïðèìåð ñëåäóåò
íåïîñðåäñòâåííî çà ýòèì òåêñòîì èëè çàâåðñòàí íåäàëåêî îò íåãî.)

2) â ññûëêàõ òèïà: ...êàê îá ýòîì ãîâîðèòñÿ â ãë. 8;
3) âî âñåõ ñëó÷àÿõ, êîãäà è áåç ñëîâà ñì. ÷èòàòåëþ ïîíÿòíî, ÷òî àâòîð

îòñûëàåò ê äðóãîé ãëàâå, ïàðàãðàôó, ïîëîæåíèþ, ïóíêòó è ò. ä.; íàïð.:

Â íàçâàíèÿõ öåðêâåé è ñîáîðîâ ýëåìåíòû Ñàí, Ñåíò è ò. ï. ïèøóòñÿ áåç äå-
ôèñà, â îòëè÷èå îò ãåîãðàôè÷åñêèõ íàçâàíèé (§ 17, ï. 6).

Ïðèâåäåííûå ñõåìû (ðèñ. 26 è 28) ïîêàçûâàþò...

...ñëåäóåò ðóêîâîäñòâîâàòüñÿ òàáëèöåé ñìåøèâàåìûõ áóêâ, öèôð è çíàêîâ
(ïðèë. 1).

9.1.4. Ññûëêè â âèäå âíóòðèòåêñòîâûõ èëè ïîäñòðî÷íûõ
ïðèìå÷àíèé
Ìíîãîñëîâíûå ññûëêè ê ïðàâèëàì è ïîëîæåíèÿì òåêñòà ñïðà-

âî÷íûõ, èíñòðóêòèâíûõ è ïîäîáíûõ èçäàíèé (à òàêèå ññûëêè íåðåäêî
ñàìè ñîäåðæàò äîï. ïðàâèëà è ïðèìåðû ê íèì) âûäåëÿþò èç òåêñòà,
îôîðìëÿÿ â âèäå âíóòðèòåêñòîâîãî èëè ïîäñòðî÷íîãî ïðèìå÷àíèÿ, âî-
ïåðâûõ, äëÿ òîãî, ÷òîáû íå çàãðîìîæäàòü îñí. òåêñò, à âî-âòîðûõ, ÷òî-
áû îòäåëèòü îñí. ïðàâèëî (ïîëîæåíèå) îò ññûëêè ê äîïîëíèòåëüíîìó,
êîòîðîå òàê èëè èíà÷å îãðàíè÷èâàåò äåéñòâèå îñíîâíîãî è íå äîëæíî
áûòü ïðîïóùåíî ÷èòàòåëåì. Íàïð.:

Ñ ïðîïèñíîé áóêâû ïèøåòñÿ ïåðâîå ñëîâî ïîñëå òî÷êè, âîïðîñèòåëüíîãî èëè
âîñêëèöàòåëüíîãî çíàêà, ìíîãîòî÷èÿ, ñòîÿùèõ â êîíöå ïðåäûäóùåãî ïðåäëîæåíèÿ.
Íàïðèìåð: Âû íå óéäåòå? Íåò? (×åõîâ).

Ïðèìå÷àíèå. Î ñòðî÷íîé áóêâå ïîñëå âîïðîñèòåëüíîãî èëè âîñêëèöàòåëüíîãî
çíàêà â ïðåäëîæåíèÿõ ñ îäíîðîäíûìè ÷ëåíàìè ñì. § 76, ïðèìå÷. ê ï. 1 è § 77,
ïðèìå÷. 2.

Îòñûëêà ê çàïèñè â íóìåðîâàííîì ñïèñêå äåëàåòñÿ â ôîðìå àðàáñêèõ öèôð
íà ëèíèè ñòðîêè â êâàäðàòíûõ ñêîáêàõ *.

* Îá îòñûëêàõ ê çàïèñÿì â íåíóìåðîâàííîì ñïèñêå ñì. § 3, ï. 4.

Âûäåëåíèå ññûëêè â âèäå ïðèìå÷àíèÿ äåëàåò ññûëêó áîëåå çíà÷èìîé,
áîëåå çàìåòíîé.
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Â ñëó÷àÿõ, êîãäà ññûëêà äåëàåòñÿ íà ÷àñòü íóìåðîâàííîãî ïåðå÷íÿ â
òåêñòå, íå ðàçáèòîì íà ïóíêòû, ñî÷åòàþò íîìåð ðóáðèêè è íîìåð ïóíêòà
ïåðå÷íÿ, åñëè ïåðå÷åíü îäèí â ïîäðàçäåëå, ëèáî íîìåð ñòðàíèöû è íî-
ìåð ïóíêòà ïåðå÷íÿ. Íàïð.:

Òåêñò (ñì. íà÷. § 53, ï. 3); Òåêñò (ñì. ñ. 98, ïîäï. 5á).

Ññûëêè íà íóìåðîâàííûå ïðèìåðû. Åñëè â êíèãå ìíîãî ïðèìåðîâ, âû-
äåëåííûõ øðèôòîâûì èëè íåøðèôòîâûì ñïîñîáîì, è íà íèõ ÷àñòî ññû-
ëàþòñÿ, òî èõ æåëàòåëüíî ïðîíóìåðîâàòü è ññûëàòüñÿ íà íîìåðà ïðèìåðîâ
(ýòî îáëåã÷èò è âåðñòêó, ïîñêîëüêó íå âñåãäà ìîæíî ïîñòàâèòü ïðèìåð íà
ñâîå ìåñòî). Ññûëêè íå íà íîìåðà îêàçûâàþòñÿ â òàêèõ ñëó÷àÿõ ñëèøêîì
ñëîæíûìè è âåäóò ê ïðàâêå íàáðàííîãî òåêñòà. Íàïð.:

Ññûëêà áåç íóìåðàöèè ïðèìåðîâ:
...Òðåáóåìàÿ ÷èòàòåëåì ðàáîòà íàïå-
÷àòàíà â «Îò÷åòå î ñîñòîÿíèè Òèôëèñ-
ñêîé 1-é ìóæñêîé ãèìíàçèè çà 1896 ã.»
(ñì. òàêæå ïðèìåð íà ñ. 13 (Þäèí).

Ïðèìåð, íà êîòîðûé ñäåëàíà ññûëêà, áûë íàïå÷àòàí â ïîñîáèè
Ì. À. Ñàäîâîé «Â ïîèñêàõ êíèãè» (Ì., 1963) è âûãëÿäåë òàê:

Þäèí Ã. Â.
Ñàìàðîâî, 1899, 2-å èçä.

Äîñòàòî÷íî áûëî ðÿäîì ñ íèì ñëåâà ââåðõó ïîñòàâèòü íîìåð, è ññûëêà
ñðàçó áû óïðîñòèëàñü:

1 Þäèí Ã. Â.
Ñàìàðîâî, 1899. 2-å èçä.

Ññûëêè íà íóìåðîâàííûå ïîëîæåíèÿ. Åñëè â òåêñòå ïîñòîÿííî ïîâòî-
ðÿåòñÿ êàêàÿ-ëèáî ôîðìóëèðîâêà, ïîëîæåíèå, òî äëÿ ýêîíîìèè ìåñòà â
èçäàíèè è âðåìåíè ÷èòàòåëÿ öåëåñîîáðàçíî ïðèñâîèòü òàêîìó ïîëîæåíèþ
íîìåð â êðóãëûõ ñêîáêàõ (òàê íóìåðóþò, íàïð., ìàò. ôîðìóëû), ÷òîáû â
ïîñëåäóþùåì ïðè ññûëêàõ íà íåãî ìîæíî áûëî îïåðèðîâàòü òîëüêî íîìå-
ðîì. Òàê îôîðìëåíû ññûëêè íà ïîëîæåíèÿ â ñá. «Èññëåäîâàíèÿ ïî ïñè-
õîëîãèè âîñïðèÿòèÿ» (Ì., 1948):

Ñî âðåìåíè îòêðûòèÿ çàêîíîâ ïåðñïåêòèâû óêîðåíèëîñü ìíåíèå, ÷òî âèäèìàÿ
âåëè÷èíà (íàäî áû ðàçìåð. � À. Ì.) âåùè óìåíüøàåòñÿ ïðîïîðöèîíàëüíî åå óäà-
ëåíèþ îò ãëàç (1).

Âûäåëåííàÿ êóðñèâîì ôðàçà è åñòü íóìåðîâàííîå ïîëîæåíèå. Äàëåå â
òåêñòå ýòî ïîëîæåíèå óïîìèíàåòñÿ òàê:

Â ñàìîì äåëå, ïî ñàìîìó ñâîåìó ñìûñëó ïîëîæåíèå (1) äîëæíî áûòü èñòèííûì
íåïîñðåäñòâåííî... Íî åñëè ïîëîæåíèå (1) åñòü ôàêò ñàìîãî âîñïðèÿòèÿ, åãî ìîæíî
ïðîâåðèòü ãðóáî, íå ïðèáåãàÿ ê ñïåöèàëüíîìó ýêñïåðèìåíòó.

Ññûëêà ñ íóìåðàöèåé ïðèìåðîâ:
...Òðåáóåìàÿ ÷èòàòåëåì ðàáîòà íàïå-
÷àòàíà â «Îò÷åòå... çà 1896 ã.» (ñì.
òàêæå ïðèìåð 1).
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Â èçäàíèÿõ, òðåáóþùèõ îñîáîé êîìïàêòíîñòè è, çíà÷èò, ìàêñèìàëü-
íîé ëàêîíè÷íîñòè ññûëêè, âïîëíå äîïóñòèìû ññûëêè áåç âñÿêîãî îáî-
çíà÷åíèÿ ðîäà ðóáðèêè ïåðåä íîìåðîì çàãîëîâêà â ññûëêå; íàïð.: ñì. 18;
ñì. 18.1.

2) ñîõðàíÿåòñÿ òîò æå ïîðÿäîê ñëîâ è òà æå ãðàôè÷åñêàÿ ôîðìà íîìå-
ðà, ÷òî è â çàãîëîâêå; íàïð.:

Â çàãîëîâêå: Â ññûëêå:
Ïÿòàÿ ãëàâà ñì. ïÿòóþ ãëàâó; ñì. ïÿòóþ ãë.
Ãëàâà òðåòüÿ ñì. ãëàâó òðåòüþ; ñì. ãë. òðåòüþ
23-ÿ ãëàâà ñì. 23-þ ãë.
XX ãëàâà; Ãëàâà XX ñì. XX ãë.; ñì. ãë. XX

Ýòà òðàäèöèÿ îáúÿñíÿåòñÿ òåì, ÷òî ëþáîå èçìåíåíèå â ññûëêå ïî
ñðàâíåíèþ ñ çàãîëîâêîì ìîæåò ïðèâëå÷ü âíèìàíèå ÷èòàòåëÿ ê ôîðìàëü-
íîé ñòîðîíå ññûëêè è òåì ñàìûì çàìåäëèòü åãî ðàáîòó ñ òåêñòîì.

Ïðè ìíîãîñòóïåííîé ðóáðèêàöèè, êîãäà çàãîëîâêè ðàçíûõ ñòóïåíåé
ìîãóò áûòü îäèíàêîâî îáîçíà÷åíû íîìåðàìè â âèäå àðàáñêèõ öèôð (íå íî-
ìåðàìè-èíäåêñàìè), äëÿ óòî÷íåíèÿ ññûëêè íà çàãîëîâîê íèçøåé ñòóïåíè
â íåå ìîæíî ââåñòè ëèòåðó çàãîëîâêà ðóáðèêè ïðîìåæóòî÷íîé ñòóïåíè;
íàïð.:

Â ðóáðèêàöèè :
1-ÿ ñòóïåíü 3. ÒÀÁËÈÖÛ
2-ÿ ñòóïåíü Â. ÏÎÑÒÐÎÅÍÈÅ ÒÀÁËÈÖ
3-ÿ ñòóïåíü 3. Óäîáñòâî ÷òåíèÿ òàáëèöû

Ññûëêè íà íîìåðà çàãîëîâêîâ, óòî÷íÿþùèå ìåñòî ôðàãìåíòà òåêñòà â
ðóáðèêå. Â òàêèå ññûëêè ââîäÿò ñëîâà íà÷àëî, ñåðåäèíà, êîíåö èëè óêà-
çûâàþò ïîðÿäêîâûé íîìåð íåîáîçíà÷åííûõ àáçàöåâ òåêñòà. Íàïð.:

...òåêñò (ñì. íà÷àëî ãë. 5); ...òåêñò (ïîäðîáíåå îá ýòîì ñì. â êîíöå § 82); ...òåêñò
(ñâåäåíèÿ îá ýòîì ñì. â § 15, 3�6-é àáçàöû îò íà÷àëà) è ò. ï.

9.2.2. Ññûëêè íà îáîçíà÷åííûå íîìåðîì (ëèòåðîé) ôðàãìåíòû
èëè ýëåìåíòû òåêñòà
Â ñòðîãîì äåëîâîì òåêñòå ôðàãìåíòû òåêñòà, ïðèìåðû, âàæ-

íûå ïîëîæåíèÿ, íà êîòîðûå ÷àñòî ññûëàåòñÿ àâòîð, íóìåðóþò èëè ëèòå-
ðóþò, âî-ïåðâûõ, äëÿ òîãî, ÷òîáû ÷èòàòåëü ìîã ëåãêî èõ ðàçûñêàòü, à âî-
âòîðûõ, ÷òîáû ñäåëàòü ññûëêè íà íèõ êàê ìîæíî áîëåå ëàêîíè÷íûìè.

Ññûëêè íà ïóíêòû è ïîäïóíêòû òåêñòà. ×àùå âñåãî óïîòðåáëÿþòñÿ â
òåêñòå èíñòðóêöèé, óñòàâîâ, íåêîòîðûõ ñïðàâî÷íèêîâ, ðàçáèòîì íà íó-
ìåðîâàííûå ïóíêòû. Îñîáåííî óäîáíû ïðè ñêâîçíîé íóìåðàöèè ïóíêòîâ.

Ôîðìóëèðîâêà è ãðàôè÷åñêàÿ ôîðìà ññûëîê íà ïóíêòû è ïîäïóíêòû
çàâèñèò îò òîãî, êàê îíè îáîçíà÷åíû, à èìåííî: ïðè ïîðàçäåëüíîé íóìå-
ðàöèè ïóíêòîâ â ññûëêå ñî÷åòàþò íîìåðà ðóáðèê è ïóíêòîâ èëè (ïðè
î÷åíü íåáîëüøîì ÷èñëå ññûëîê) íîìåðà ñòðàíèö è ïóíêòîâ. Íàïð.:

Òåêñò (ñì. § 1.5, ï. 23); Òåêñò (ñì. ñ. 85, ï. 18).

Â ññûëêå :
Íà çàãîëîâîê 3-é ñòóïåíè 3. Óäîá-
ñòâî ÷òåíèÿ òàáëèöû :
ñì. ïîäðàçä. Â3 èëè ñì. Â3
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òîâëåííîãî ÷èòàòåëÿ, òðåáóþùèõ îñîáîé êîìïàêòíîñòè, äîïóñòèìû
ññûëêè áåç îáîçíà÷åíèÿ ñàìîé ôîðìóëû: îíî êàê áû ïîäðàçóìåâàåòñÿ.
Íàïð.:

Ñðàâíèâàÿ òåïåðü (48) è (49), óçíàåì...

9.2.5. Ñîñòàâ ýëåìåíòîâ â ññûëêàõ íà èëëþñòðàöèè
Ññûëêè íà èëëþñòðàöèè ñîñòîÿò îáû÷íî èç ñîêðàùåííîãî óñ-

ëîâíîãî îáîçíà÷åíèÿ ðèñ. (íåçàâèñèìî îò òîãî, åñòü ëè îíî â ïîäïèñè ê
èëëþñòðàöèè) è íîìåðà, êîòîðûì èëëþñòðàöèÿ ïîìå÷åíà â ïîäïèñè,
èëè íîìåðà ñòðàíèöû, íà êîòîðîé èëëþñòðàöèÿ çàâåðñòàíà, åñëè ó ïî-
ñëåäíåé íåò íîìåðà. Ïðèìåðû ñì. íèæå â 9.2.6�9.2.9.

Êîãäà óñëîâíîå îáîçíà÷åíèå ðèñ. â ïîäïèñè ê èëëþñòðàöèè îòñóòñòâó-
åò, âïîëíå äîïóñòèìà åãî çàìåíà ïîëíûì èëè ñîêðàùåííûì íàçâàíèåì
âèäà èëëþñòðàöèè (ñì. ôîòî íà ñ. 98; ñì. ñõåìó â § 15; ñì. ÷åðòåæ; ñì. ãðà-
ôèê; ñì. äèàãðàììó è ò. ï.).

9.2.6. Ññûëêè íà íåíóìåðîâàííûå èëëþñòðàöèè
Òàêèå ññûëêè îôîðìëÿþò â çàâèñèìîñòè îò ÷èñëà èçîáðàæåíèé

â èëëþñòðàöèè è íåîáõîäèìîñòè ïðè íåñêîëüêèõ èçîáðàæåíèÿõ â îäíîé
èëëþñòðàöèè ñîñëàòüñÿ íà îäíî èëè íà íåêîòîðûå èç íèõ.

Ðàçëè÷àþòñÿ òàêæå ññûëêè íà èëëþñòðàöèè, íàïå÷àòàííûå âìåñòå ñ
òåêñòîì, îò ññûëîê íà èëëþñòðàöèè, îòïå÷àòàííûå íà âêëåéêàõ, ïðè-
êëåéêàõ, íàêèäêàõ.

Îäíî èçîáðàæåíèå. ×àùå âñåãî â ññûëêå óêàçûâàþò íîìåð ïîäðàçäåëà,
â êîòîðîì çàâåðñòàíà èëëþñòðàöèÿ, èëè íîìåð ñòðàíèöû, íà êîòîðîé îíà
íàïå÷àòàíà, èëè íîìåðà è ïîäðàçäåëà, è ñòðàíèöû. Íàïð.:

...Àíäðåé Áåëûé ñäåëàë ýòî ïðè ïîìîùè ðèñóíêà (ñ. 179); ...íà ñõåìå (ñ. 153)...;

...íà ïðèâîäèâøåìñÿ óæå ÷åðòåæå (§ 17)...;

...êàê âèäíî èç ñõåìû (§ 4, ñ. 16)...

Ïðè íåîáõîäèìîñòè ñîñëàòüñÿ íà îäíó èç èëëþñòðàöèé, çàâåðñòàííûõ
íà ïîëîñå, íå ïîâòîðÿÿ åå ïîäïèñè, ññûëêó äîïîëíÿþò óòî÷íÿþùèìè
ñëîâàìè ñâåðõó (ââåðõó), ñíèçó (âíèçó), ïîñåðåäèíå, ñïðàâà, ñëåâà. Íàïð.:

òåêñò (ñì. ñõåìó íà ñ. 55 ñïðàâà)...

Åñëè ññûëêà ïîìåùåíà ïîñëå ñëîâ òåêñòà, èç êîòîðûõ òåìà èëëþñòðà-
öèè âïîëíå ÿñíà, óòî÷íåíèÿ íå îáÿçàòåëüíû.

Ññûëêà íà íîìåð ñòðàíèöû íå ìîæåò óäîâëåòâîðèòü èçäàòåëÿ (ïðè÷è-
íû èçëîæåíû âûøå, â íà÷àëå 9.2.1), õîòÿ â ðÿäå ñëó÷àåâ (êîãäà èçäàíèå
áåç ðóáðèê èëè ñ ðóáðèêàìè áîëüøîãî îáúåìà) íè÷åãî èíîãî íå îñòàåòñÿ.
Ññûëêà æå íà íîìåð ãëàâû èëè äðóãîãî ïîäðàçäåëà íåóäîáíà äëÿ ÷èòàòåëÿ:
íóæíî çàãëÿäûâàòü â îãëàâëåíèå, ÷òîáû óçíàòü, íà êàêîé ñòðàíèöå íà÷è-
íàåòñÿ íóæíûé ïîäðàçäåë, è ëèñòàòü åãî ñòðàíèöû èëè ëèñòàòü âñå èçäà-
íèå â ïîèñêàõ ïîäðàçäåëà è èëëþñòðàöèè â íåì.

Îñëîæíåíû ññûëêè íà íåíóìåðîâàííûå èëëþñòðàöèè íà âêëåéêàõ,
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Äëÿ óäîáñòâà ÷èòàòåëÿ öåëåñîîáðàçíî â êîíöå èçäàíèÿ ïîìåñòèòü óêà-
çàòåëü íóìåðîâàííûõ ïîëîæåíèé, ÷òîáû ÷èòàòåëü, êîòîðûé çàõîòåë áû
âîññòàíîâèòü â ïàìÿòè ïîëíûé òåêñò ñàìîãî ïîëîæåíèÿ, ìîã áûñòðî åãî
íàéòè.

9.2.3. Ññûëêè íà òàáëèöû è èõ ýëåìåíòû
Íåçàâèñèìî îò òîãî, âõîäèò ëè â ñîñòàâ òåìàòè÷åñêîãî çàãîëîâ-

êà òàáëèöû íîìåð èëè ïåðåä òåìàòè÷åñêèì çàãîëîâêîì òàáëèöû ïîñòàâëåí
åå íóìåðàöèîííûé çàãîëîâîê, â ñîñòàâ ññûëêè âõîäèò ñîêðàùåííîå ñëîâî
òàáë. è åå íîìåð. Íàïð.:

Çàãîëîâîê òàáëèöû :
Òàáëèöà 12

Òîðãîâûé îáîðîò äåðæàâ ÷åðåç Èçìèð

9. Ââîç çåðíà â Àíãëèþ èç Òóðöèè

Ññûëêè íà íóìåðîâàííûå ñòðîêè òàáëèöû. Ôîðìà ññûëêè çàâèñèò îò
òîãî, âûäåëåíû ëè íîìåðà òàáëè÷íûõ ñòðîê â îòäåëüíóþ ãðàôó ¹ ï/ï èëè
ïîñòàâëåíû íåïîñðåäñòâåííî â çàãîëîâêå áîêîâèêà. Íàïð.:

Íîìåðà ñòðîê âûäåëåíû
â ãðàôó ¹ ï/ï

Â ñòðîêå 3 òàáë. 58...; Ñòðîêà 5 òàáë. 81
ïîêàçûâàåò

Â ëþáîì ñëó÷àå ïåðåä íîìåðîì ñòðîêè çíàê ¹ íå ñòàâÿò.
Ññûëêè íà íóìåðîâàííûå ãðàôû òàáëèöû. Ïåðåä íîìåðîì ãðàôû, íà

êîòîðóþ íóæíî ñîñëàòüñÿ, ñòàâÿò ñëîâî ãðàôà. Çíàê íîìåðà ïåðåä öèô-
ðîé îïóñêàþò. Íàïð.:

Â ãðàôàõ 5 è 6...; Ñêëàäûâàÿ çíà÷åíèÿ ãðàô 5 è 6...

9.2.4. Ññûëêè íà íóìåðîâàííûå ôîðìóëû
Îñîáåííîñòü ññûëîê íà ôîðìóëû: èõ íîìåðà çàêëþ÷àþò â êðóã-

ëûå ñêîáêè è, òàêèì îáðàçîì, âîñïðîèçâîäÿò â òîé æå ôîðìå, â êîòîðîé
îíè ñòîÿò â ñòðîêå ôîðìóëû, âûêëþ÷åííûå â ïðàâûé êðàé ôîðìàòà íàáî-
ðà. Íàïð.:

Ôîðìóëà (8) ïîêàçûâàåò...; Ñïðàâåäëèâî ñîîòíîøåíèå (14); Çàâèñèìîñòü (18)
ìîæåò âûðàæàòüñÿ...; Ðàâåíñòâà (82)�(84) îïðåäåëÿþò çàêîíîìåðíîñòè.

Êàê ïðàâèëî, ïåðåä íîìåðîì ôîðìóëû ïðè ññûëêå ñòàâÿò åå îáîçíà÷å-
íèå (ñì. ïðèâåäåííûå âûøå ïðèìåðû). Íî â èçäàíèÿõ äëÿ õîðîøî ïîäãî-

Ññûëêà íà òàáëèöó :
Äëÿ íàãëÿäíîñòè ïðèâåäåì ðàñ÷åòû ïî
îáîðîòàì äâóõ êðóïíûõ ïîðòîâ èìïå-
ðèè. Îäèí � íà çàïàäíîàíàòîëèéñêîì
ïîáåðåæüå (Èçìèð, òàáë. 12)...

Ñ 1848 ïî 1851 ã. ââîç çåðíà â Àíãëèþ
èç Òóðöèè óâåëè÷èëñÿ íåçíà÷èòåëüíî
(òàáë. 9).

Íîìåðà ñòðîê ñòîÿò íåïîñðåäñò-
âåííî â çàãîëîâêå áîêîâèêà

Â ï. 5 òàáë. 38...; Èç ï. 8 òàáë. 45 ñëå-
äóåò...
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Ïîãëàâíàÿ (ïîðàçäåëüíàÿ) íóìåðàöèÿ èëëþñòðàöèé. Â ññûëêå íà òå èç
íèõ, ÷òî çàâåðñòàíû íå â òîé ãëàâå, â êîòîðîé íà íèõ íóæíî ñîñëàòüñÿ,
ïðèõîäèòñÿ óêàçûâàòü íàðÿäó ñ íîìåðîì èëëþñòðàöèè è íîìåð ãëàâû èëè
íîìåð ñòðàíèöû. Íàïð.:

...òåêñò (ñì. ðèñ. 5 â ãë. 1)...; ...òåêñò (ñì. ðèñ. 5 íà ñ. 13)...

Î ìèíóñàõ òàêèõ ññûëîê ñì. 9.2.1 è 9.2.6.
Èíäåêñàöèîííàÿ íóìåðàöèÿ èëëþñòðàöèé. Ññûëêà îòëè÷àåòñÿ îò ññûë-

êè ïðè ñêâîçíîé íóìåðàöèè òîëüêî òåì, ÷òî íîìåð-èíäåêñ ñîäåðæèò äâå
èëè òðè öèôðû, ðàçäåëåííûå òî÷êàìè (ïðè òðîéíîì èíäåêñå 1-ÿ öèô-
ðà � íîìåð ãëàâû, 2-ÿ � íîìåð ïàðàãðàôà, 3-ÿ � íîìåð èëëþñòðàöèè â
ïàðàãðàôå; ïðè äâîéíîì èíäåêñå 1-ÿ öèôðà � íîìåð ãëàâû èëè ïàðàãðà-
ôà, 2-ÿ � íîìåð èëëþñòðàöèè â òîé èëè â äðóãîì). Íàïð.:

...òåêñò (ðèñ. 2.15)... � èëëþñòðàöèÿ ïîä íîìåðîì 15 â ãë. 2;

...òåêñò (ðèñ. 5.8.3)... � èëëþñòðàöèÿ ïîä íîìåðîì 3 â § 8 ãë. 5.

Äîïîëíåíèÿ, óòî÷íÿþùèå ìåñòî èëëþñòðàöèè â ïîäðàçäåëå, îôîðì-
ëÿþò òàê æå, êàê è ïðè ñêâîçíîé íóìåðàöèè.

Ññûëêà íà íîìåð èëëþñòðàöèè, âûíåñåííàÿ íà ïîëå. Õîòÿ òàêóþ ññûëêó
ëèøü ñ íàòÿæêîé ìîæíî íàçâàòü âíóòðèòåêñòîâîé, îíà î÷åíü áëèçêà ê
íåé. Åå èñïîëüçóþò ãë. îáð. â èçäàíèÿõ ïî èñêóññòâó ñ áîëüøèì ÷èñëîì
èëëþñòðàöèé, ÷òîáû äàòü ÷èòàòåëþ âîçìîæíîñòü áûñòðî íàéòè òåêñò,
êîììåíòèðóþùèé èçîáðàæåíèå. Ñòàâÿò íîìåð íà ïîëå ïðîòèâ íà÷àëüíîé
ñòðîêè òåêñòà ñ ðàçáîðîì ïðîèçâåäåíèÿ èñêóññòâà. Íàïð.:

Íà ñàìîì ðàííåì äîøåäøåì äî íàñ ïîðòðåòå 1653 ãîäà (Âåíà, Õó-
äîæåñòâåííî-èñòîðè÷åñêèé ìóçåé) äâóõëåòíÿÿ äåâî÷êà íàïèñàíà â ïëà-
òüèöå èç ñåðåáðÿíîé ïàð÷è ñ ðîçîâûìè óçîðàìè. Îíà ñòîèò â òðàäè-
öèîííî-ðåïðåçåíòàòèâíîé ïîçå. Íî åå íåæíîå ëè÷èêî ñ ëüíÿíûìè âî-
ëîñàìè, ïóõëûìè ãóáêàìè è îêðóãëûìè ùå÷êàìè � âåñü ìèëûé îáëèê
ñðàçó æå ñíèìàåò õîëîäíóþ òîðæåñòâåííîñòü ïàðàäíîãî èçîáðàæå-
íèÿ. Îêîëî 1654 ãîäà ñîçäàí äðóãîé åå ïîðòðåò (Ïàðèæ, Ëóâð), êîòî-
ðûì âîñõèùàëñÿ Â. È. Ñóðèêîâ. Ýòà ðàáîòà ñäåðæàííåå ïî öâåòîâîé
ãàììå: ñâåòëî-ñåðîå ñàòèíîâîå ïëàòüå èíôàíòû óêðàøåíî ÷åðíûìè
êðóæåâàìè è áëåäíî-îðàíæåâî-ðîçîâûìè áàíòàìè <...> ×åðåç ïîëòî-
ðà-äâà ãîäà íàïèñàí åùå îäèí ïîðòðåò èíôàíòû, íàõîäÿùèéñÿ òàêæå â
Âåíå. Íà íåì èçîáðàæåíèå Ìàðãàðèòû î÷åíü áëèçêî òîìó, êîòîðîå
ñîçäàíî íà êàðòèíå «Ìåíèíû».

(Ïîðòðåòû, î êîòîðûõ èäåò ðå÷ü íà ñ. 132 êíèãè Â. Êåìåíîâà «Âåëàñêåñ â ìóçåÿõ ÑÑÑÐ» (Ë., 1977),
âîñïðîèçâåäåíû íà ñ. 134, 135 è 136).

9.2.8. Ññûëêè íà íóìåðîâàííûå èëëþñòðàöèè
ñ íåñêîëüêèìè íåîáîçíà÷åííûìè èçîáðàæåíèÿìè
Ôîðìà ññûëêè çàâèñèò îò òîãî, çàâåðñòàíû ëè ýòè íåñêîëüêî

èçîáðàæåíèé íà îäíîé ïîëîñå èëè êàæäîå èç íèõ çàíèìàåò îòäåëüíóþ ïî-
ëîñó.

Èë. 60

Èë. 61

Èë. 62
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ïðèêëåéêàõ, íàêèäêàõ, âêëàäêàõ, ïîñêîëüêó èõ ñòðàíèöû îáû÷íî íå íó-
ìåðóþòñÿ, è òîãäà ïðèõîäèòñÿ ðàññ÷èòûâàòü ëèáî òîëüêî íà óïîìèíàíèå
òåìû èëëþñòðàöèè â òåêñòå è äîãàäëèâîñòü ÷èòàòåëÿ, ëèáî íà îáùåå óêà-
çàíèå òèïà ñì. âêëåéêó ìåæäó ñ. 16 è 17; ñì. àëüáîì â êîíöå êíèãè è ò. ï.
Èìåííî ïîýòîìó, âîïðåêè òðàäèöèÿì, ñòðàíèöû àëüáîìà èëëþñòðàöèé
(â âèäå íàêèäîê èëè îòäåëüíûõ òåòðàäåé) ðåêîìåíäóåòñÿ íóìåðîâàòü â îò-
ëè÷èå îò ñòðàíèö òåêñòà ðèìñêèìè öèôðàìè, åñëè íåò òåõí. âîçìîæíîñ-
òè âêëþ÷èòü ýòè íîìåðà â îáùóþ ïàãèíàöèþ ñòðàíèö òåêñòà. Èíà÷å àâòî-
ðó òðóäíî ñîñëàòüñÿ íà êîíêðåòíóþ ñòðàíèöó èëè ëèñò àëüáîìà, ÷òî îáðå-
êàåò ÷èòàòåëÿ íà äîëãèé ïîèñê êîíêðåòíîé èëëþñòðàöèè, êîãäà ýòî íåîá-
õîäèìî ïî õîäó ÷òåíèÿ. Ëèáî íóæíî îáîçíà÷èòü íîìåðàìè èëëþñòðàöèè
àëüáîìà íà âêëåéêàõ, íàêèäêàõ è ò. ï., ÷òîáû ññûëàòüñÿ íà ýòè íîìåðà
(íàïð.: ñì. ðèñ. V íà ïðèêëåéêå ìåæäó ñ. 32 è 33; ñì. ðèñ. III íà âêëåéêå
(åñëè îíà îäíà).

Íåñêîëüêî èçîáðàæåíèé. Ññûëêó íà îäíî èç íèõ îôîðìëÿþò òàê æå,
êàê ññûëêó íà îäíó èç íåíóìåðîâàííûõ èëëþñòðàöèé, çàâåðñòàííûõ íà
îäíîé ïîëîñå (ñì. âûøå), ò. å. ñ ïîìîùüþ óòî÷íÿþùèõ ñëîâ ñâåðõó,
ñíèçó, ñïðàâà, ñëåâà, ïîñåðåäèíå è ò. ï. Íàïð.:

...(ñì. âåðõíþþ ñõåìó íà ñ. 85)...

Â îòëè÷èå îò ññûëîê íà îäíó èç èëëþñòðàöèé íà ïîëîñå, çäåñü óòî÷-
íÿòü, ê êàêîìó èìåííî èçîáðàæåíèþ îòñûëàåò àâòîð, íåîáõîäèìî ïî÷òè
âñåãäà, ïîñêîëüêó òîëüêî òàê ìîæíî âûáðàòü áåç ïîìåõ èìåííî òî èçîáðà-
æåíèå, êàêîå èìååò â âèäó àâòîð.

9.2.7. Ññûëêè íà íóìåðîâàííûå èëëþñòðàöèè
ñ îäíèì èçîáðàæåíèåì
Èõ îôîðìëåíèå çàâèñèò: 1) îò òîãî, êàê èëëþñòðàöèè ïðîíóìå-

ðîâàíû (íàñêâîçü, ïîãëàâíî/ïîðàçäåëüíî èëè ñ ïîìîùüþ öèôðîâûõ èí-
äåêñîâ); 2) îò òîãî, íàñêîëüêî îòäàëåíà èëëþñòðàöèÿ îò òåêñòà, ãäå òðå-
áóåòñÿ íà íåå ñîñëàòüñÿ; 3) îò ÷èñëà èçîáðàæåíèé, âõîäÿùèõ â èëëþñòðà-
öèþ è ñïîñîáà èõ îáîçíà÷åíèÿ.

Ñêâîçíàÿ íóìåðàöèÿ èëëþñòðàöèé. Â ññûëêå äîñòàòî÷íî óêàçàòü íîìåð
èëëþñòðàöèè èç ïîäïèñè ê íåé, óòî÷íèâ ìåñòî åå â êíèãå, åñëè îíà îòäà-
ëåíà îò òåêñòà ñî ññûëêîé, íîìåðîì çàãîëîâêà ïîäðàçäåëà, íîìåðîì
ñòðàíèöû è ò. ï. Íàïð.:

Èëëþñòðàöèè ðàñïîëîæåíû áëèçêî îò òåêñòà
...íàáîð âñòóïàåò â ïðîòèâîðå÷èå ñ ôîíîì è íå ìîæåò ñëèòüñÿ ñ íèì âîåäèíî
(ðèñ. 11, 12 è 13)

Èëëþñòðàöèÿ ðàñïîëîæåíà â ãë. 1 (ñ. 29), à òåêñò ñî ññûëêîé â ãë. 6 (ñ. 143)
...òèòóëüíûå ãàðíèòóðû, íàïðèìåð Áàæàíîâñêàÿ, Ðåðáåðãà, Òåëèíãàòåðà (ðèñ. 23�
25 â ãë. 1)
...Òåëèíãàòåðà (ðèñ. 23�25 íà ñ. 29)

Ïåðâûé âàðèàíò ññûëêè ïðåäïî÷òèòåëåí äëÿ èçäàòåëÿ, âòîðîé � äëÿ
÷èòàòåëÿ (î ïðè÷èíàõ ñì. âûøå, 9.2.1 è 9.2.6).
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öèôðîâûìè íîìåðàìè, óãëû ãåîìåòðè÷åñêèõ ôèãóð � ñòðî÷íûìè áóêâà-
ìè ãðå÷åñêîãî àëôàâèòà, à èõ ÷àñòè (íàïð., îòðåçêè) � ñòðî÷íûìè áóêâà-
ìè ëàòèíñêîãî àëôàâèòà.

Ïðè ññûëêàõ íà âñå ýòè äåòàëè, ÷àñòè, ýëåìåíòû âûäåëåííîå êóðñè-
âîì èõ îáîçíà÷åíèå (êðîìå íå âûäåëÿåìûõ áóêâ ãðå÷åñêîãî àëôàâèòà) âî
èçáåæàíèå íåäîðàçóìåíèé ñòàâÿò íåïîñðåäñòâåííî ïîñëå èõ íàçâàíèé.
Íàïð.:

Äî îáðàáîòêè:
Íà äîïîëíèòåëüíîé íàêëîííîé ïîëêå ðàçìåùàþò ÿùèêè ñ ëèíåéêàìè è áîðäþ-
ðàìè 5 è 6 è ÿùèêè ñ ïðîáåëüíûì ìàòåðèàëîì 3, 4, 7 è 8.

Ïîñëå îáðàáîòêè:
Íà äîïîëíèòåëüíîé íàêëîííîé ïîëêå ðàçìåùàþò ÿùèêè 5 è 6 ñ ëèíåéêàìè è
áîðäþðàìè è ÿùèêè 3, 4, 7 è 8 ñ ïðîáåëüíûì ìàòåðèàëîì.

Èç òåêñòà äî îáðàáîòêè ÷èòàòåëü ïîíà÷àëó ìîã ïîíÿòü, ÷òî öèôðàìè
îáîçíà÷åíû íå ÿùèêè, à ëèíåéêè ñ áîðäþðàìè è ïðîáåëüíûé ìàòåðèàë.
Èñïðàâëåííûé òåêñò íå îñòàâëÿåò ìåñòà äëÿ ñîìíåíèé: îí îäíîçíà÷åí.
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Èçîáðàæåíèÿ íà îäíîé ïîëîñå. Ññûëêà íà îäíî èç íèõ îôîðìëÿåòñÿ
òàê æå, êàê ññûëêà íà îäíî èç èçîáðàæåíèé íåíóìåðîâàííîé èëëþñòðà-
öèè (ñì. 9.2.6), ñ òîé ëèøü ðàçíèöåé, ÷òî âìåñòî íîìåðà ñòðàíèöû èëè
ïîäðàçäåëà óêàçûâàåòñÿ íîìåð èëëþñòðàöèè. Íàïð.:

...òåêñò (ðèñ. 15, ñâåðõó) � ðèñ. 15 ñîñòîèò èç äâóõ èçîáðàæåíèé, ðàñïîëîæåí-
íûõ îäíî ïîä äðóãèì

Ïîëîñíûå èçîáðàæåíèÿ. Åñëè â ïîäïèñè ê êàæäîìó èçîáðàæåíèþ îä-
íîé èëëþñòðàöèè ñòîèò òîëüêî íîìåð ïîñëåäíåé è ïîñëå íåãî èëè ñëîâåñ-
íîãî îïðåäåëåíèÿ òåìû èëëþñòðàöèè ñëîâà íà÷àëî, ïðîäîëæåíèå, îêîí÷à-
íèå, òî â ññûëêå óêàçûâàþò: (ðèñ. 15, íà÷àëî), (ðèñ. 15, ïðîäîëæåíèå),
(ðèñ. 15, îêîí÷àíèå).

Ïðè íåñêîëüêèõ ïîëîñàõ ñ óòî÷íåíèåì ïðîäîëæåíèå ññûëêà îñëîæíÿåò-
ñÿ. Ìîæíî ïîðåêîìåíäîâàòü âàðèàíò ñ íóìåðàöèåé òàêèõ ïîëîñ â ïîäïè-
ñè è â ññûëêàõ. Íàïð.:

Â ïîäïèñÿõ:
Ðèñ. 15. Ïîäïèñü (ïðîäîëæåíèå 1); Ðèñ. 15. Ïîäïèñü (ïðîäîëæåíèå 2)

Â ññûëêàõ:
...òåêñò (ðèñ. 15, ïðîäîëæ. 1); ...òåêñò (ðèñ. 15, ïðîäîëæ. 2)

9.2.9. Ññûëêà íà íóìåðîâàííûå èëëþñòðàöèè
ñ íåñêîëüêèìè îáîçíà÷åííûìè èçîáðàæåíèÿìè
Ôîðìà ññûëêè, òàê æå êàê è ïðè íåîáîçíà÷åííûõ èçîáðàæåíè-

ÿõ, çàâèñèò îò âèäà çàâåðñòêè ýòèõ èçîáðàæåíèé: íà îäíîé ïîëîñå èëè
êàæäîå çàíèìàåò îòäåëüíóþ ïîëîñó.

Èçîáðàæåíèÿ íà îäíîé ïîëîñå. Ññûëêà îôîðìëÿåòñÿ òàê æå, êàê íà
ïîäîáíûå íåîáîçíà÷åííûå èçîáðàæåíèÿ ñ òîé ëèøü ðàçíèöåé, ÷òî âìåñòî
óòî÷íÿþùèõ ñëîâ ñíèçó, ñâåðõó, ñïðàâà, ñëåâà, ïîñåðåäèíå ñòàâÿò âûäå-
ëåííîå îáû÷íî êóðñèâîì îáîçíà÷åíèå èçîáðàæåíèÿ íà ñàìîé èëëþñòðà-
öèè. Íàïð.:

...òåêñò (ðèñ. 15, à); ...òåêñò (ðèñ. 15, III)...

Ïîëîñíûå èçîáðàæåíèÿ. Ïîñêîëüêó â ïîäïèñè êàæäîå èç íèõ ïðèíÿòî
îáîçíà÷àòü ðóññêîé ñòðî÷íîé áóêâîé, ïðèñîåäèíÿåìîé ê íîìåðó áåç îò-
áèâêè (ðèñ. 15à; ðèñ. 15á è ò. ä.), òî è â ññûëêå íà òàêîå èçîáðàæåíèå ñî-
õðàíÿþò òó æå ôîðìó. Íàïð.:

...òåêñò (ðèñ. 15â)...

9.2.10. Ññûëêè íà îáîçíà÷åííûå äåòàëè èëè ÷àñòè (ýëåìåíòû)
èëëþñòðàöèé
Äåòàëè èëëþñòðàöèé îáû÷íî îáîçíà÷àþò àðàáñêèìè öèôðàìè,

÷àñòè � ðèìñêèìè, óçëû èçäåëèé è õàðàêòåðíûå òî÷êè ãåîìåòðè÷åñêèõ
ôèãóð � ïðîïèñíûìè áóêâàìè ëàòèíñêîãî àëôàâèòà, ýëåìåíòû ýëåêòðè-
÷åñêèõ ñõåì � ïðîïèñíûìè áóêâàìè ëàòèíñêîãî àëôàâèòà â ñî÷åòàíèè ñ
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Ìîé ñòèõ
òðóäîì

ãðîìàäó ëåò ïðîðâåò
è ÿâèòñÿ

âåñîìî,
ãðóáî,

çðèìî,
êàê â íàøè äíè

âîøåë âîäîïðîâîä,
ñðàáîòàííûé

åùå ðàáàìè Ðèìà.
Â. Ìàÿêîâñêèé. Âî âåñü ãîëîñ

Ðàçâîðà÷èâàéòåñü â ìàðøå!
Ñëîâåñíîé íå ìåñòî êëÿóçå.
Òèøå, îðàòîðû!
Âàøå
ñëîâî,
òîâàðèù ìàóçåð.

Â. Ìàÿêîâñêèé. Ëåâûé ìàðø

Íà ñîòíè ýñòðàä áðîñàåò ìåíÿ,
íà òûñÿ÷ó ãëàç ìîëîäåæè.
Êàê ðàçíû çåìëè ìîåé ïëåìåíà
è ðàçåí ÿçûê

è îäåæè!
Â. Ìàÿêîâñêèé. Íàøåìó þíîøåñòâó

10.1.3. Ðàñïîëîæåíèå ïðÿìîé ðå÷è, íà÷èíàþùåéñÿ
èëè êîí÷àþùåéñÿ íà ñåðåäèíå ñòðîêè
Íà÷àëî ïðÿìîé ðå÷è â ñåðåäèíå ñòèõà ïåðåíîñÿò ÷àñòî â íîâóþ

ñòðîêó, íàáèðàÿ åå îò ïðàâîãî êðàÿ ïðåäøåñòâóþùåé. Íàïð.:

È ïåë, è ñíîâà çàìîëêàë,
Îí ãîâîðèë:

«Äèòÿ ìîå,
Îñòàíüñÿ çäåñü ñî ìíîé...»

Ì. Þ. Ëåðìîíòîâ. Ìöûðè

Êîíåö ïðÿìîé ðå÷è â ñåðåäèíå ñòèõà òðåáóåò ïåðåíîñà ïðîäîëæåíèÿ
ýòîãî ñòèõà â ñëåäóþùóþ ñòðîêó è íàáîðà óñòóïîì. Íàïð.:

«Ê ìîåé ëþáâè, ê ìîåé ñâÿòûíå
Íå ïðîëàãàé ïðåñòóïíûé ñëåä.
Êòî çâàë òåáÿ?»

Åìó â îòâåò
Çëîé äóõ êîâàðíî óñìåõíóëñÿ...

Ì. Þ. Ëåðìîíòîâ. Äåìîí
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Ðàçäåë Á

Îñîáûå âèäû òåêñòà

10. Òåêñò ñòèõîòâîðíîãî ïðîèçâåäåíèÿ

10.1. Ðàñïîëîæåíèå ñòèõîòâîðíûõ ñòðîê

10.1.1. Ìåñòî íà÷àëà ñòðîê
Îïðåäåëÿåòñÿ àâòîðîì. Ñòèõîòâîðåíèÿ ìîãóò íà÷èíàòüñÿ îò îä-

íîé âîîáðàæàåìîé âåðòèêàëüíîé ëèíèè, äâóõ, òðåõ è ò. ä. Íàïð.:

Âî ãëóáèíå ñèáèðñêèõ ðóä
Õðàíèòå ãîðäîå òåðïåíüå,
Íå ïðîïàäåò âàø ñêîðáíûé òðóä
È äóì âûñîêîå ñòðåìëåíüå.

À. Ñ. Ïóøêèí. Âî ãëóáèíå ñèáèðñêèõ ðóä

Ñèäåë ðûáàê âåñåëûé
Íà áåðåãó ðåêè,

È ïåðåä íèì ïî âåòðó
Êà÷àëèñü òðîñòíèêè.

Ì. Þ. Ëåðìîíòîâ. Òðîñòíèê

Äðîáèñü, äðîáèñü, âîëíà íî÷íàÿ,
È ïåíîé îðîøàé áðåãà â òóìàííîé ìãëå.

ß çäåñü, ñòîþ áëèç ìîðÿ íà ñêàëå;
Ñòîþ, çàäóì÷èâîñòü ïèòàÿ.

Îäèí, ïîêèíóâ ñâåò, è ÷óæäûé äëÿ ëþäåé,
È íèêîìó òîñêè ïîâåðèòü íå æåëàÿ.

Ì. Þ. Ëåðìîíòîâ. Ýëåãèÿ

10.1.2. Ôëàãîâîå ðàñïîëîæåíèå ñòðîê
Â íåêîòîðûõ ñòèõàõ ðèôìîâàííàÿ ñòèõîòâîðíàÿ ñòðîêà ðàçìå-

ùàåòñÿ â äâóõ-òðåõ è áîëåå òèïîãðàôñêèõ ñòðîêàõ óñòóïàìè èëè æå êàæ-
äàÿ âïðàâî îò îáùåé ëåâîé âåðòèêàëüíîé ëèíèè (ò. í. ôëàãîâîå ðàñïî-
ëîæåíèå). Âîçìîæíû ñòèõè ñ êîìáèíèðîâàííûì ðàñïîëîæåíèåì ñòðîê.
Íàïð.:



10.2.4. Ðàçáèâêà ñòðîô ïðè ïåðåíîñå ÷àñòè ñòèõîòâîðåíèÿ
íà äðóãóþ ïîëîñó
Ïî òåõí. ïðàâèëàì âåðñòêè íà êàæäîé èç ïîëîñ âíèçó ïåðâîé è

íàâåðõó âòîðîé äîëæíî áûòü íå ìåíåå äâóõ ñòèõîòâîðíûõ ñòðîê îäíîé
ñòðîôû.

10.3. Ðàçìåùåíèå ôàìèëèé àâòîðà, ïåðåâîä÷èêà, äàòû
è ìåñòà íàïèñàíèÿ ñòèõîòâîðíîãî ïðîèçâåäåíèÿ

10.3.1. Ôàìèëèÿ àâòîðà
Ïîìåùåííóþ ïîä ñòèõîòâîðåíèåì ôàìèëèþ àâòîðà îáû÷íî ðàñ-

ïîëàãàþò ó ïðàâîãî êðàÿ.

10.3.2. Ôàìèëèè àâòîðà è ïåðåâîä÷èêà
Ïîä ñòèõîòâîðåíèåì ôàìèëèþ àâòîðà îáû÷íî ñòàâÿò ñïðàâà,

ôàìèëèþ ïåðåâîä÷èêà � ñëåâà.

10.3.3. Äàòà è ìåñòî íàïèñàíèÿ
Óêàçûâàþò îáû÷íî ïîä ïîñëåäíåé ñòðîêîé ó ëåâîãî êðàÿ. Ýòà

ñòðîêà ïðåäøåñòâóåò ñòðîêå ñ ôàìèëèÿìè àâòîðà è ïåðåâîä÷èêà.
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10.1.4. Ðàñïîëîæåíèå ïðÿìîé ðå÷è � äèàëîãà â êàâû÷êàõ,
ñîñòàâëÿþùåãî îäíó ñòèõîòâîðíóþ ñòðîêó
Â ýòîì ñëó÷àå âòîðóþ ÷àñòü äèàëîãà â ñåðåäèíå ñòèõîòâîðíîé

ñòðîêè ëèáî íà÷èíàþò ñ íîâîé òèïîãðàôñêîé ñòðîêè, ëèáî ïîìåùàþò â
òîé æå ñòðîêå, ÷òî è ïåðâàÿ ÷àñòü äèàëîãà. Îïðåäåëÿåò ðàñïîëîæåíèå àâ-
òîð. Â ëþáîì ñëó÷àå ìåæäó ÷àñòÿìè äèàëîãà ñòàâÿò òèðå. Íàïð.:

«Ñòó÷àò!» �
«Ýé, êòî òàì?»

Íèêîëàñ Ãèëüåí. Âàë

«À åñòü ó âàñ äðóçüÿ?» � «Ïîìèëóé áîã!
Îíè ìåíÿ ïîêàìåñò íå òðåâîæàò!
Íó âîò, ÿ ðàññêàçàë âàì âñå, ÷òî ìîã,
Òåïåðü è âû ðàññêàæåòå, áûòü ìîæåò?»
«Óâû, èñïîëíåí ãîðåñòíûõ òðåâîã
Ðàññêàç ìîé äîëãèé! Áîëü ìíå ñåðäöå ãëîæåò!»

Áàéðîí. Äîí Æóàí

Êàê âèäíî èç ïîñëåäíåãî ïðèìåðà, ìåæäó äâóìÿ ÷àñòÿìè äèàëîãà â
ñòèõîòâîðíîì òåêñòå, åñëè ïðåäøåñòâóþùàÿ è ïîñëåäóþùàÿ ñîñòàâëÿþò
ïîëíóþ ñòèõîòâîðíóþ ñòðîêó, òèðå íå ñòàâÿò.

10.2. Ðàçáèâêà íà ñòðîôû.
Íóìåðàöèÿ ñòèõîâ è ñòðîô

10.2.1. Ðàçáèâêà íà ñòðîôû
Óñòàíàâëèâàåòñÿ àâòîðîì è ìîæåò áûòü äîñòèãíóòà: 1) ïðîáåëîì

ìåæäó ñòðîôàìè; 2) ñìåùåíèåì ñòðîô ïî âåðòèêàëè � âëåâî è âïðàâî;
3) îòäåëåíèåì ñòðîô öèôðàìè (ðèìñêèìè, àðàáñêèìè) èëè çâåçäî÷êàìè.

10.2.2. Íóìåðàöèÿ ñòèõîâ
Ïðèìåíÿåòñÿ ïðè ïóáëèêàöèè ñòèõîòâîðíûõ ïðîèçâåäåíèé

áîëüøîãî îáúåìà, êîãäà â êîíöå êíèãè ïîìåùåíû êîììåíòàðèè è ïðèìå-
÷àíèÿ êî ìíîãèì ìåñòàì òåêñòà.

Íîìåðîì îòìå÷àåòñÿ, êàê ïðàâèëî, êàæäûé ïÿòûé ñòèõ ïðîèçâåäåíèÿ
(5, 10, 15 è ò. ä.).

Ïðè îäíîêîëîííîì íàáîðå öèôðû íîìåðîâ áåç òî÷åê ñòàâÿò îáû÷íî ñ
ëåâîé ñòîðîíû è îòáèâàþò îò ñòðîêè íà ïîëóêåãåëüíóþ øðèôòà îñí. íà-
áîðà. Ïðè äâóõêîëîííîì íàáîðå íîìåðà ðàñïîëàãàþò ñëåâà îò ëåâîé êî-
ëîíêè è ñïðàâà îò ïðàâîé.

Äëÿ íóìåðàöèè èñïîëüçóþò öèôðû ñàìîãî ìåëêîãî êåãëÿ.

10.2.3. Íóìåðàöèÿ ñòðîô
Â ñòèõîòâîðíûõ ïðîèçâåäåíèÿõ, ðàçáèòûõ íà ñòðîôû, ïðåäïî÷-

òèòåëüíî íóìåðîâàòü ñòðîôû (åñëè îíè íå íóìåðîâàíû àâòîðîì) òàêèì æå
îáðàçîì, êàê ñòèõè (ñì. 10.2.2).
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Ñ è ð à í î  ä å  Á å ð æ å ð à ê, ïîýò.
Ê ð è ñ ò è à í  ä å  Í å â è ë ü å ò.
Ã ð à ô  ä å  Ã è ø.
. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .
Ï î ý ò û.

11.2.2. Ðàñïîëîæåíèå èìåí áåññëîâåñíûõ äåéñòâóþùèõ ëèö
Ïîìåùàþòñÿ â êîíöå ñïèñêà â ïîäáîð (îäíî çà äðóãèì) è âû-

êëþ÷àþòñÿ îáû÷íî â êðàñíóþ ñòðîêó. Íàïð.:

Ò î ë ï à, ã î ð î æ à í å, ì à ð ê è ç û, ì ó ø ê å ò å ð û, ê à ð ì à í í è ê è, ï î ý ò û,
à ê ò å ð û, ñ ê ð è ï à ÷ è, ç ð è ò å ë è  è ò. ä.

11.2.3. Âûäåëåíèå èìåí, îò÷åñòâ è ôàìèëèé äåéñòâóþùèõ ëèö
Âûäåëÿþòñÿ ÷àùå âñåãî ðàçðÿäêîé, ðåæå � øðèôòîì ïîëóæèð-

íîãî íà÷åðòàíèÿ.

11.2.4. Çíàêè ïðåïèíàíèÿ
Ïîñëå çàãîëîâêà ñïèñêà (Ëèöà èëè Äåéñòâóþùèå ëèöà), åñëè íåò

ñïåö. óêàçàíèé àâòîðà, äâîåòî÷èå ñòàâèòü íå ðåêîìåíäóåòñÿ.
Åñëè ðÿäîì ñ èìåíåì äåéñòâóþùåãî ëèöà â ñïèñêå ñòîèò åãî õàðàêòå-

ðèñòèêà, ïîñëåäíÿÿ îòäåëÿåòñÿ îò èìåíè çàïÿòîé èëè òèðå. Íàïð.:

ËÈÖÀ
È â à í  Ê ñ å í î ô î í ò û ÷  È â à í î â, îòñòàâíîé ó÷èòåëü, 60 ëåò.
Ë è ç à â å ò à  È â à í î â í à, åãî äî÷ü, 20 ëåò.
À ã ð à ô å í à  Ï ë à ò î í î â í à, âäîâà, ãóáåðíñêàÿ ñåêðåòàðøà, õîçÿéêà êâàðòèðû,
çàíèìàåìîé Èâàíîâûì.

Ñòàâèòñÿ òîëüêî çàïÿòàÿ (íå òèðå), êîãäà ïîñëå èìåíè ñëåäóåò âîç-
ðàñò, áåç õàðàêòåðèñòèêè: È â à í î â, 60 ëåò.

Â êîíöå òåêñòà ñ èìåíåì äåéñòâóþùåãî ëèöà è åãî õàðàêòåðèñòèêîé
ñòàâèòñÿ òî÷êà.

11.3. Èìåíà äåéñòâóþùèõ ëèö ïåðåä ðåïëèêàìè

11.3.1. Ñëîâåñíàÿ ôîðìà èìåíè äåéñòâóþùåãî ëèöà
Ìîæåò áûòü èíîé, ÷åì â ñïèñêå äåéñòâóþùèõ ëèö. Íàïð., â

ñïèñêå � èìÿ, îò÷åñòâî è ôàìèëèÿ, à ïåðåä ðåïëèêîé � òîëüêî èìÿ,
èëè òîëüêî ôàìèëèÿ, èëè òîëüêî èìÿ è ôàìèëèÿ, èëè òîëüêî èìÿ è îò÷å-
ñòâî:

Â ñïèñêå äåéñòâóþùèõ ëèö: Ïåðåä ðåïëèêîé:
Ä à ð ü ÿ  Ô å ä î ñ å å â í à  Ê ð ó ã ë î â à Ê ð ó ã ë î â à
È â à í  Ê ñ å í î ô î í ò û ÷  È â à í î â È â à í  Ê ñ å í î ô î í ò û ÷
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11. Òåêñò äðàìàòè÷åñêîãî ïðîèçâåäåíèÿ

11.1. Ðîäî-íóìåðàöèîííûå çàãîëîâêè

11.1.1. Òðåáîâàíèå ãðàôè÷åñêîãî è òåêñòóàëüíîãî åäèíîîáðàçèÿ
È ïîðÿäîê ñëîâ è ôîðìà íàïèñàíèÿ æåëàòåëüíû åäèíûå. Íàïð.:

Ðåêîìåíäóåòñÿ: Íå ðåêîìåíäóåòñÿ:
Äåéñòâèå ïåðâîå Äåéñòâèå ïåðâîå
ßâëåíèå ïåðâîå Ïåðâîå ÿâëåíèå
ßâëåíèå âòîðîå Âòîðîå ÿâëåíèå

èëè èëè
Ïåðâîå äåéñòâèå Ïåðâîå äåéñòâèå
Ïåðâîå ÿâëåíèå ßâëåíèå ïåðâîå
Âòîðîå ÿâëåíèå ßâëåíèå âòîðîå

èëè èëè
Äåéñòâèå 1 Äåéñòâèå 1
ßâëåíèå 1 Ïåðâîå ÿâëåíèå
ßâëåíèå 2 Âòîðîå ÿâëåíèå

Â êëàññè÷åñêèõ ïðîèçâåäåíèÿõ çàãîëîâêè íå óíèôèöèðóþò.

11.1.2. Çíàêè ïðåïèíàíèÿ
Ïîñëå çàãîëîâêîâ íå ñòàâÿò.

11.2. Ñïèñîê äåéñòâóþùèõ ëèö

11.2.1. Ðàñïîëîæåíèå èìåí ãîâîðÿùèõ äåéñòâóþùèõ ëèö
Íà÷èíàþòñÿ â ñïèñêå ñ íîâîé ñòðîêè, áóäü òî ëèöî èíäèâèäó-

àëüíîå èëè êîëëåêòèâíîå. Íàïð.:



ìàðîê â êðàñíóþ ñòðîêó, òî ïîñëåäíþþ ñòðîêó ðàñïîëàãàþò ïîñðåäèíå.
Íàïð.:

Êîíòîðà â äîìå Áîëüøîâà. Ïðÿìî äâåðü, íà ëåâîé ñòîðîíå ëåñòíèöà íà-
âåðõ.

11.4.2. Âûäåëåíèå èìåí äåéñòâóþùèõ ëèö âî âíåøíèõ ðåìàðêàõ
Åñëè ðåìàðêà îòêðûâàåò ñîáîé äåéñòâèå èëè êàðòèíó, òî âñå

äåéñòâóþùèå ëèöà, óïîìÿíóòûå â íåé, ïðèíÿòî âûäåëÿòü ÷àùå âñåãî ðàç-
ðÿäêîé. Â îñòàëüíûõ âíåøíèõ ðåìàðêàõ âûäåëÿþò èìåíà ëèøü òåõ ëèö,
êîòîðûå âûõîäÿò íà ñöåíó èëè óõîäÿò ñ íåå. Íàèáîëåå ðàñïðîñòðàíåííûé
ïðèåì âûäåëåíèÿ � ðàçðÿäêà. Íàïð.:

ÊÀÐÒÈÍÀ ÂÒÎÐÀß

Ãðóäû îãðîìíûõ êàìíåé. Ïîëîæèâ íîãè íà êàìíè, ëåæàò Ñ ó â î ð î â, Î ð ë î â,
Ì ó ð ç è ê î â. Íà êîñòðå ÷àéíèê. Íà ñàëôåòêå ñàëî, õëåá, êðóæêè.

Ê à ð ï  óõîäèò, âûõîäèò Æ ì è ã ó ë è í à.

Èìåíà äåéñòâóþùèõ ëèö, îáîçíà÷åííûå êîëè÷åñòâåííûì ñî÷åòàíèåì
òèïà òðîå êîëõîçíèêîâ, íåñêîëüêî ðàáî÷èõ, âûäåëÿþò öåëèêîì.

Ìåñòîèìåíèÿ, êîòîðûìè çàìåíåíû èìåíà äåéñòâóþùèõ ëèö, íå âûäå-
ëÿþò. Íàïð.:

Îíè óøëè. Âñå óøëè.

11.4.3. Ãðàôè÷åñêîå è ïóíêòóàöèîííîå îôîðìëåíèå
âíóòðåííèõ ðåìàðîê
Òåêñò âíóòðåííåé ðåìàðêè çàêëþ÷àþò â êðóãëûå ñêîáêè è âûäå-

ëÿþò ÷àùå âñåãî êóðñèâîì.

11.4.4. Ðàñïîëîæåíèå âíóòðåííèõ ðåìàðîê,
ïðåäøåñòâóþùèõ ðåïëèêå
Íàáèðàþò â ïîäáîð ê èìåíè, åñëè ïðîèçâåäåíèå â ïðîçå (ñì.

ïðèìåð â 11.4.6), â ïîäáîð ê èìåíè ëèáî îòäåëüíîé ñòðîêîé, åñëè ïðîèç-
âåäåíèå â ñòèõàõ (ñì. 11.4.7, ïðèì. 4).

11.4.5. Ðàñïîëîæåíèå âíóòðåííèõ ðåìàðîê â ñåðåäèíå è êîíöå
ðåïëèêè
Íàáèðàþò â ïîäáîð ê ïðåäøåñòâóþùåìó òåêñòó â ïðîçå (ñì.

11.4.7, ïðèì. 1 è 2) è îáû÷íî â êðàñíóþ ñòðîêó, åñëè òåêñò ñòèõîòâîð-
íûé (ñì. 11.4.7, ïðèì. 4).

11.4.6. Çíàêè ïðåïèíàíèÿ è óïîòðåáëåíèå ïðîïèñíûõ áóêâ
âî âíóòðåííåé ðåìàðêå ïåðåä ðåïëèêîé
Ïðè ðåïëèêå â ïðîçå òî÷êó ïîñëå èìåíè ïåðåíîñÿò çà ðåìàðêó,

à ðåìàðêó ïèøóò ñî ñòðî÷íîé áóêâû. Òî÷êó âíóòðè ñêîáîê â ýòîì ñëó÷àå
íå ñòàâÿò. Íàïð.:
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Âûáðàííàÿ àâòîðîì ôîðìà äëÿ èìåíè äåéñòâóþùåãî ëèöà ïåðåä ðåïëè-
êîé, êàê ïðàâèëî, äîëæíà áûòü åäèíîé äëÿ âñåãî äðàìàòè÷åñêîãî ïðîèç-
âåäåíèÿ.

11.3.2. Ãðàôè÷åñêîå îôîðìëåíèå èìåíè äåéñòâóþùåãî ëèöà
Ðåêîìåíäóåòñÿ âûäåëÿòü � ðàçðÿäêîé, èëè êóðñèâîì, èëè ïî-

ëóæèðíûì, èëè êàïèòåëüþ.

11.3.3. Ðàñïîëîæåíèå èìåíè äåéñòâóþùåãî ëèöà
â ïðîçàè÷åñêîì äðàìàòè÷åñêîì ïðîèçâåäåíèè
Îáû÷íî â ïîäáîð ê ðåïëèêàì ñ òî÷êîé íà êîíöå (ñì. òàêæå

11.4.6). Íàïð.:

ÄÎÁÐÎÒÂÎÐÑÊÈÉ. ×òî, ïîáðàíèëà âàñ ìàìåíüêà-òî! Íó, íè÷åãî! Íå ïëà÷üòå, áà-
ðûøíÿ! Ïîìèðèòåñü êàê-íèáóäü.

11.3.4. Ðàñïîëîæåíèå èìåíè äåéñòâóþùåãî ëèöà
â ñòèõîòâîðíîì äðàìàòè÷åñêîì ïðîèçâåäåíèè
×àùå âñåãî îòäåëüíîé êðàñíîé ñòðîêîé, áåç òî÷êè íà êîíöå.

Âîçìîæíî èíîå ðàñïîëîæåíèå � â çàâèñèìîñòè îò ñòèëÿ îôîðìëåíèÿ èç-
äàíèÿ.

11.3.5. Èìÿ äåéñòâóþùåãî ëèöà ïåðåä ïðîäîëæåíèåì ðåïëèêè,
ïðåðâàííîé âíåøíåé ðåìàðêîé
Ïåðåä ïðîäîëæåíèåì ðåïëèêè èìÿ äåéñòâóþùåãî ëèöà íå ïî-

âòîðÿþò. Íàïð.:

Ê ð à ñ à â è í à. Íó, êòî æå òåáÿ çâàë! ß äóìàëà óãîäèòü. (Òèõî.) Óâåñòè, ÷òî ëü?

Àíòðûãèíà óòâåðäèòåëüíî êèâàåò ãîëîâîé.

(Ãðîìêî.) Íàøå äåëî òàêîå! Ãäå òåáå ñïàñèáî ñêàæóò, à ãäå òàê è â øåþ âûòîëêà-
þò. È íå ðàä, äà áóäü ãîòîâ.

×òîáû èçáåæàòü ñëó÷àéíîãî ïîâòîðåíèÿ èìåíè äåéñòâóþùåãî ëèöà ïå-
ðåä ïðîäîëæåíèåì ðåïëèêè ïîñëå ïðåðûâàþùåé åå âíåøíåé ðåìàðêè, ðå-
êîìåíäóåòñÿ ñïåö. ïðîñìîòð èìåí äåéñòâóþùèõ ëèö ïåðåä ðåïëèêàìè è
èõ ïðîäîëæåíèåì ïîñëå âíåøíåé ðåìàðêè.

11.4. Ðåìàðêè

11.4.1. Íàáîðíîå è ïóíêòóàöèîííîå îôîðìëåíèå
âíåøíèõ ðåìàðîê
Òåêñò ðåìàðêè îáû÷íî íàáèðàþò øðèôòîì ïîíèæåííîãî ïî

ñðàâíåíèþ ñî øðèôòîì ðåïëèê êåãëÿ è çàâåðøàþò òî÷êîé. Â ñêîáêè
ýòîò òåêñò íå çàêëþ÷àþò. Åñëè ïðèíÿò ïðèíöèï âûêëþ÷êè âíåøíèõ ðå-
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11.5.3. Íàïèñàíèå èíèöèàëüíûõ àááðåâèàòóð
×èòàåìûå ïî íàçâàíèÿì áóêâ ìîãóò áûòü íàïèñàíû òàê, êàê èõ

ïðîèçíîñÿò: êà-ïý-ýð-ýô, âý-êà-êà è ò. ï.

11.5.4. Ðàñïîëîæåíèå ñòðîê ïðîçàè÷åñêîé ðåïëèêè
ïðè ðàçáèâêå åå âíåøíåé ðåìàðêîé
Òåêñò ðåïëèêè ïîñëå âíåøíåé ðåìàðêè íà÷èíàþò îò ëåâîãî êðàÿ

íàáîðà (åñëè èìÿ äåéñòâóþùåãî ëèöà íàáðàíî ñ àáçàöíûì îòñòóïîì).
Íàïð.:

Ï å ò ü ê à. ×òî, ïîññîðèëèñü?
Ñåðãåé êèâàåò.

À òû êîãäà åäåøü, çàâòðà?
Ñåðãåé êèâàåò.

Çäîðîâî!

11.5.5. Ñòèõîòâîðíàÿ ñòðîêà ðåïëèêè,
ðàçäåëåííàÿ ìåæäó äâóìÿ ëèöàìè
Âòîðóþ ÷àñòü ñòðîêè íàáèðàþò ñ îòñòóïîì, ðàâíûì äëèíå ïåðâîé

÷àñòè òîé æå ñòðîêè, ïðîèçíåñåííîé ïåðâûì äåéñòâóþùèì ëèöîì. Íàïð.:
Ñ è ð à í î

Íî êàê æå ÿ ìîãó...
Ð î ê ñ à í à

Èëü ñåðäöå ðàçîðâåòñÿ!
×òî áóäåò îí çäîðîâ...

Ñ è ð à í î
ß ïîñòàðàþñü, íî...

11.5.6. Êîëëåêòèâíûå ðåïëèêè
â ïðîçàè÷åñêîì äðàìàòè÷åñêîì ïðîèçâåäåíèè
Ýòî ðåïëèêè ðàçíûõ ëèö ïîñëå èìåíè êîëëåêòèâíîãî äåéñòâóþ-

ùåãî ëèöà: Êðåñòüÿíå, Ñîëäàòû, Ãîëîñà. Êàæäóþ òàêóþ ðåïëèêó (êðîìå
ïåðâîé) íà÷èíàþò ñ òèðå, ðîâíÿÿ ïåðâóþ áóêâó âòîðîé è ïîñëåäóþùèõ
ðåïëèê ïî ïåðâîé áóêâå ïåðâîé ðåïëèêè. Íàïð.:

Ê ð å ñ ò ü ÿ í å. Ïîéäåì!
� Ïîéäåì!
� Íå íàäî!
� Íå õîäèòå!

11.5.7. Êîëëåêòèâíûå ðåïëèêè
â ñòèõîòâîðíîì äðàìàòè÷åñêîì ïðîèçâåäåíèè
Îôîðìëÿþòñÿ òàê æå, êàê è â ïðîçàè÷åñêîì (ñì. 11.5.6), íî

ðåïëèêè, ñîñòàâëÿþùèå îäíó ñòèõîòâîðíóþ ñòðîêó, ðàçìåùàþò ñòóïåíü-
êàìè (ïîñëåäóþùàÿ ÷àñòü íà÷èíàåòñÿ íà óðîâíå êîíöà ïðåäûäóùåé), è
ïåðâàÿ ðåïëèêà òàêæå íà÷èíàåòñÿ ñ òèðå. Íàïð.:
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Ä ó í ÿ  (ñìîòðèò åìó â ãëàçà). Õîðîøî æèâó, Êîëÿ.

Ïðè ñòèõîòâîðíîé ðåïëèêå îôîðìëåíèå òàêîå æå, íî ïîñêîëüêó ïîñëå
èìåíè òî÷êó çäåñü íå ñòàâÿò, òî íå ïîìåùàþò åå è ïîñëå ðåìàðêè (ñì.
11.4.7, ïðèì. 4).

11.4.7. Çíàêè ïðåïèíàíèÿ è óïîòðåáëåíèå ïðîïèñíûõ áóêâ
âî âíóòðåííåé ðåìàðêå ïîñëå çàêîí÷åííîãî ïðåäëîæåíèÿ
â ñåðåäèíå èëè êîíöå ðåïëèêè
Ðåìàðêè ïèøóò ñ ïðîïèñíîé áóêâû è çàêàí÷èâàþò òî÷êîé ïåðåä

çàêðûâàþùåé ñêîáêîé. Íàïð.:

1) Í å ñ ÷ à ñ ò ë è â ö å â  (äåðæèò åãî çà âîðîò). Ýôôåêòíî! Íàäî ýòî çàïîì-
íèòü. (Ïîäóìàâ.) Ïîñòîé-êà! Êàê òû ãîâîðèøü? ß ïîïðîáóþ.

2) Ã ð ó ø à. Ñåé÷àñ, ìàòóøêà. (Áåðåò óõâàò.)

3) Ê à ï å ë ü ì å é ñ ò å ð  (ñòó÷èò ñìû÷êîì ïî ïþïèòðó)
Âíèìàíüå! ñêðèïêè! Íà÷èíàþ!

(Ïîäíèìàåò ñìû÷îê.)
Áåðèòåñü çà ñìû÷êè.

4) Ì å ô è ñ ò î ô å ë ü
(çàãîâàðèâàÿ îãîíü)

Ñìèðèñü, ìíå âåðíàÿ ñòèõèÿ!
(Âñåì.)

Îãîíü ÷èñòèëèùà áûë òèõ íà ýòîò ðàç.

11.4.8. Çíàêè ïðåïèíàíèÿ è íà÷àëüíàÿ áóêâà âî âíóòðåííåé
ðåìàðêå, ïîñòàâëåííîé âíóòðè ïðåäëîæåíèÿ ðåïëèêè
Òàêàÿ ðåìàðêà íà÷èíàåòñÿ ñî ñòðî÷íîé áóêâû, òî÷êó ïåðåä çà-

êðûâàþùåé ñêîáêîé íå ñòàâÿò, à çíàê ïðåïèíàíèÿ, îòíîñÿùèéñÿ ê òîé
÷àñòè ðåïëèêè, êîòîðàÿ ïðåäøåñòâóåò ðåìàðêå, ïîìåùàþò ïåðåä îòêðû-
âàþùåé ñêîáêîé. Íàïð.:

Í è í à. Íå õî÷ó... (òèõî) òåáÿ îáìàíûâàòü.

11.5. Ðåïëèêè

11.5.1. Äîïóñòèìûå îòñòóïëåíèÿ îò ãðàììàòè÷åñêèõ íîðì
Ðàçðåøàåòñÿ äåëàòü òàêèå îòñòóïëåíèÿ ñ öåëüþ ïåðåäà÷è îñîáåí-

íîñòåé (â ò. ÷. è íåïðàâèëüíîñòåé) ïðîèçíîøåíèÿ.

11.5.2. Íàïèñàíèå ÷èñëèòåëüíûõ
Ðåêîìåíäóåòñÿ ïèñàòü ïðîïèñüþ. Íàïð.:

Ê î ì å í ä à í ò. ...Ýôôåêò, ðàâíûé íóëþ. (Âçãëÿíóë íà ÷àñû.) Âðåìåíè � òðèíàä-
öàòü ÷àñîâ. Òàê? Âîò è ñ÷èòàéòå. Ñîðîê âòîðîé ïðèáûâàåò èç Áàêó � äåñÿòü ïÿòü-
äåñÿò äâå. Òàê?..
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12. Òåêñò äîêóìåíòîâ, âîñïðîèçâîäèìûõ
ïî àðõèâíûì èñòî÷íèêàì 1

12.1. Îñîáåííîñòè âîñïðîèçâåäåíèÿ òåêñòà äîêóìåíòîâ
äî êîíöà XVIII â.

12.1.1. Àëôàâèò
1. Òåêñò ðóêîïèñíûõ äîêóìåíòîâ äî êîíöà XVIII â. âîñïðîèçâî-

äèòñÿ ãðàæäàíñêèì àëôàâèòîì.
2. Â äîêóìåíòàõ íà÷àëà XVI â., âîñïðîèçâîäèìûõ â íàó÷. èçäàíèÿõ

(äëÿ èññëåäîâàòåëåé), ñîõðàíÿþò òàêèå íå óïîòðåáëÿåìûå òåïåðü áóêâû:

z � è äåñÿòåðè÷íîå 1 � ôèòà Q � ïñè  ,  � þñû
° � ÿòü � � îìåãà  ,   � þñû X � íå ðàçäåëèòåëü-
ζ � êñè íûé òâåðäûé çíàê

3. Â äîêóìåíòàõ îò íà÷àëà XVI äî êîíöà XVIII â. òâåðäûé çíàê óïîò-
ðåáëÿåòñÿ ïî ñîâðåìåííûì ïðàâèëàì, à íå óïîòðåáëÿåìûå òåïåðü áóêâû
çàìåíÿþòñÿ ñîâðåìåííûìè ïî òàêîìó îáðàçöó:

° � å z � è � � î
ζ � êñ 1 � ô Q � ïñ

Èñêëþ÷åíèå. Åñëè áóêâà ° óêàçûâàåò íà îñîáåííîñòè ïðîèçíîøåíèÿ ñëîâ
(íàïð., ñåâåðíûõ äèàëåêòîâ), îíà ñîõðàíÿåòñÿ.

12.1.2. Òèòëà
Èõ ðàñêðûâàþò, ò. å. ñîêðàùåííûå áóêâû âïèñûâàþò â ñòðîêó.

Ïðè ýòîì âîññòàíîâëåííûå ïîä òèòëàìè áóêâû çàêëþ÷àþò â êðóãëûå

1 Â ãëàâå ðàññìàòðèâàåòñÿ ðåä. îôîðìëåíèå òåêñòà òåõ èç äîêóìåíòîâ, âêëþ-
÷åííûõ â îñí. òåêñò ïðîèçâåäåíèÿ â êà÷åñòâå äîêóìåíòàëüíîé èëëþñòðàöèè èëè
äîêóìåíòàëüíîãî îáîñíîâàíèÿ àâò. âûâîäîâ, êîòîðûå âîñïðîèçâîäÿòñÿ ïî àðõèâ-
íûì ïåðâîèñòî÷íèêàì. Îôîðìëåíèå òàêèõ äîêóìåíòîâ òðåáóåò èíîãî ïîäõîäà è
èíûõ ðåøåíèé, ÷åì îôîðìëåíèå äîêóìåíòîâ, öèòèðóåìûõ ïî ïå÷. èçäàíèÿì, ãäå
äåéñòâóþò ïðàâèëà îôîðìëåíèÿ öèòàò (ãë. 8). Ãë. 12 íàïèñàíà íà îñíîâå êí.: Ïðà-
âèëà èçäàíèÿ èñòîðè÷åñêèõ äîêóìåíòîâ â ÑÑÑÐ. Ì., 1969. 112 ñ.

Ê ð è ê è  â  í à ð î ä å
� Âåäóò!

� Âåäóò!
� Ìàí÷àðû � âïåðåäè!

È ðóññêèé ñ íèì, åãî ëþáèìûé äðóã!
Ã î ë î ñ à

� Ñõâàòèëèñü, ïîãëÿäèòå!
� Íà÷èíàþò!

� Ê çåìëå íå ïðèãèáàéñÿ, Ñóîí Ìîîé!
� Íå ðàâåí áîé: ñèëüíåé íàìíîãî Ôåäîð!
� Îí íàøåãî áîðöà øóòÿ ïîáîðåò!
� Çàñòàâèò çåìëþ ïàëüöàìè ñêðåñòè!

11.5.8. Ðàçáèâêà ðåïëèê ïðè ïåðåíîñå åå ÷àñòè íà äðóãóþ ïîëîñó
Ïî òåõí. ïðàâèëàì âåðñòêè ïîä èìåíåì äåéñòâóþùåãî ëèöà â

êîíöå ïîëîñû, åñëè ðåïëèêà íå óìåùàåòñÿ íà íåé ïîëíîñòüþ, äîëæíî
ñòîÿòü íå ìåíåå òðåõ åå ñòðîê.

Â äðàìàòè÷åñêèõ ïðîèçâåäåíèÿõ ñ èìåíàìè äåéñòâóþùèõ ëèö, âûêëþ-
÷åííûìè â îòäåëüíûå ñòðîêè, ïîëîñó íåëüçÿ çàêàí÷èâàòü òîëüêî èìåíåì
äåéñòâóþùåãî ëèöà è ðåìàðêîé. Òðåáóåòñÿ, åñëè ðåïëèêà íå óìåùàåòñÿ
ïîëíîñòüþ, ÷òîáû ïîñëå èìåíè äåéñòâóþùåãî ëèöà èëè èìåíè è ðåìàðêè
ñòîÿëî íå ìåíåå äâóõ ñòðîê ðåïëèêè.
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12.2. Îñîáåííîñòè âîñïðîèçâåäåíèÿ òåêñòà äîêóìåíòîâ
XIX�XX ââ.

12.2.1. Îðôîãðàôèÿ è ïóíêòóàöèÿ
1. Òåêñò äîêóìåíòîâ XIX�XX ââ. âîñïðîèçâîäèòñÿ ïî ñîâðå-

ìåííûì ïðàâèëàì îðôîãðàôèè è ïóíêòóàöèè.
2. Íå ìîäåðíèçèðóåòñÿ íàïèñàíèå ñëîâ, ïåðåäàþùåå ñòèëèñòè÷åñêèå

îñîáåííîñòè ÿçûêà ýïîõè. Íàïð.: ãåíâàðü, ãèñòîðèÿ, Ãèøïàíèÿ, àïîòåîç.

12.2.2. Ðàçíîáîé â íàïèñàíèè èìåí, íàçâàíèé è ò. ï.
Â èçäàíèÿõ íàó÷. è íàó÷íî-ïîïóëÿðíîãî òèïà íå óñòðàíÿåòñÿ,

íî îãîâàðèâàåòñÿ â ïðèìå÷àíèÿõ ê òåêñòó. Íàïð.:

Êàëà÷åâñêèé*

* Äàëåå òàêæå: Êîëà÷åâñêèé.

12.2.3. Ñëîâà íà èíîñòðàííûõ ÿçûêàõ
Èõ â òåêñòå äîêóìåíòà ñîõðàíÿþò, ïîìåùàÿ ïåðåâîä â ïîäñòðî÷-

íûõ ïðèìå÷àíèÿõ ñ îáÿçàòåëüíûì óêàçàíèåì ÿçûêà îðèãèíàëà. Íàïð.:

...Baurat*

* Ñòðîèòåëüíûé ñîâåò (íåì.).

12.2.4. Îáùåïðèíÿòûå ñîêðàùåíèÿ
Óïîòðåáëåííûå â òåêñòå äîêóìåíòà îáùåïðèíÿòûå ñîêðàùåíèÿ

ñîõðàíÿþò, äîïîëíÿÿ èõ îáùåïðèíÿòûìè ñîêðàùåíèÿìè íàçâàíèé äîëæ-
íîñòåé, ÷èíîâ, òèòóëîâ ïðè èìåíàõ, ãåîãð. òåðìèíîâ ïðè ãåîãð. íàçâà-
íèÿõ, åäèíèö âåëè÷èí ïðè ÷èñëîâûõ çíà÷åíèÿõ è öèôðàõ. Íàïð.: ãåí.
Ïàíôèëîâ, ð. Òèññà, ã. Îðåë, ïðîô. Ï. È. Êîçëîâ, 5 êã, 10 êì, 2 ð. 50 ê.

12.2.5. Ñïåöèàëüíûå è èíäèâèäóàëüíûå ñîêðàùåíèÿ
Èõ, êàê ïðàâèëî, ðàçâåðòûâàþò â ïîëíûå ñëîâà, çà èñêëþ÷åíè-

åì ñîêðàùåííûõ íàçâàíèé îðãàíèçàöèé, ó÷ðåæäåíèé è ò. ï. Ïðè ýòîì â
èçäàíèÿõ íàó÷. òèïà âîññòàíîâëåííûå ÷àñòè ñëîâ çàêëþ÷àþò â ïðÿìûå
ñêîáêè. Â ïðî÷èõ èõ íèêàê íå îáîçíà÷àþò, åñëè ñîêðàùåíèå òîëêóåòñÿ
îäíîçíà÷íî, íî îïîâåùàþò î íèõ â ïðåäèñëîâèè èëè ïðèìå÷àíèè.

Ñïåö. è èíä. ñîêðàùåíèÿ íàçâàíèé îðãàíèçàöèé, ó÷ðåæäåíèé è ò. ï.
ñîõðàíÿþò, ïîìåùàÿ èõ ðàñøèôðîâêó â ïðèìå÷àíèÿõ èëè â ñïèñêå ñîêðà-
ùåííûõ íàçâàíèé.

12.2.6. Ðàçíîáîé â ñîêðàùåíèè íàçâàíèé
Â èçäàíèÿõ íàó÷. òèïà îí íå óñòðàíÿåòñÿ. Â ñïèñîê ñîêðàùå-

íèé âêëþ÷àþò âñå âàðèàíòû ñîêðàùåíèÿ íàçâàíèé (ÑÍÊ, Ñîâíàðêîì).
Â ïðî÷èõ èçäàíèÿõ ðàçíîáîé óñòðàíÿþò.
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ñêîáêè, åñëè äîêóìåíò îòíîñèòñÿ ê ïåðèîäó äî íà÷àëà XVI â., à èçäàíèå
íàó÷. òèïà.

Íàïð.: ...ì(à)ò(å)ðè, è ïî áë(à)ã(î)ñ(ëî)â(å)íèþ...
Åñëè äîêóìåíò îòíîñèòñÿ ê ïåðèîäó îò íà÷àëà XVI äî êîíöà XVIII â.,

òî âîññòàíîâëåííûå ïîä òèòëàìè áóêâû íèêàê íå îáîçíà÷àþò.

12.1.3. Âûíîñíûå íàäñòðî÷íûå áóêâû
Èõ âêëþ÷àþò â ñòðîêó è âûäåëÿþò øðèôòîì (îáû÷íî êóðñè-

âîì), åñëè äîêóìåíò îòíîñèòñÿ ê ïåðèîäó äî íà÷àëà XVI â., à èçäàíèå
íàó÷. òèïà.

Íàïð.: ...äà êðåñòú çîëîò...
Èõ íèêàê íå âûäåëÿþò, åñëè äîêóìåíò îòíîñèòñÿ ê ïåðèîäó îò íà÷àëà

XVI äî êîíöà XVIII â.

12.1.4. Ïðîïèñíûå áóêâû
Èõ óïîòðåáëÿþò â ñîîòâåòñòâèè ñ ñîâðåìåííûìè ïðàâèëàìè,

íî, â îòëè÷èå îò ýòèõ ïðàâèë, â íàïèñàíèè íàçâàíèé ïëåìåí è íàðîäîâ
ñîõðàíÿþò íà÷àëüíóþ ïðîïèñíóþ áóêâó.

12.1.5. Ñîêðàùåíèÿ
Â òåêñòàõ äîêóìåíòîâ äî íà÷àëà XVI â. ñîõðàíÿþò øèðîêî ðàñ-

ïðîñòðàíåííûå â íèõ ñîêðàùåíèÿ òèïà èäåîãðàìì:

(â) � âî äâîðå (ì. ï.) � ìåñòî ïóñòîå
(äå) � äåðåâíÿ (÷.) � ÷åëîâåê

12.1.6. Óñëîâíûå îáîçíà÷åíèÿ
Âçàìåí ÷àñòî ïîâòîðÿþùèõñÿ òâåðäî óñòàíîâèâøèõñÿ ôîðì äî-

ïóñêàåòñÿ óïîòðåáëÿòü èõ óñëîâíûå îáîçíà÷åíèÿ. Òàê, âìåñòî äëèííûõ òè-
òóëîâ öàðåé ìîæíî ñòàâèòü óñëîâíûå îáîçíà÷åíèÿ â êâàäðàòíûõ ñêîáêàõ:

[ï. ò.] � ïîëíûé òèòóë, [ñ. ò.] � ñðåäíèé òèòóë, [ò.] � êðàòêèé òèòóë

Ãîñóäàðþ öàðþ è âåëèêîìó êíÿçþ Àëåêñåþ Ìèõàéëîâè÷ó... [ò.]. (Óñëîâíîå
îáîçíà÷åíèå ïîñòàâëåíî âçàìåí êðàòêîãî òèòóëà � âñåà Âåëèêèÿ è Ìàëûÿ è Áå-
ëûÿ Ðîññèè ñàìîäåðæöó.)

12.1.7. Îáîçíà÷åíèÿ ÷èñåë
×èñëà, ïåðåäàííûå â òåêñòå äîêóìåíòà áóêâàìè, îáîçíà÷àþòñÿ

àðàáñêèìè öèôðàìè (ñì. òàáëèöó ïåðåâîäà ñëàâÿíñêèõ áóêâ, îáîçíà÷àþ-
ùèõ ÷èñëà, â àðàáñêèå öèôðû � ïðèë. 6).

12.1.8. Âûäåëåíèÿ
Ïîëóæèðíûì øðèôòîì âûäåëÿþòñÿ â òåêñòå ðóêîïèñíûõ äîêó-

ìåíòîâ XV�XVI ââ. êèíîâàðíûå áóêâû è çàãëàâèÿ.

12.1.3�12.2.6164 12. ÀÐÕÈÂÍÛÅ ÄÎÊÓÌÅÍÒÛ



12.3.4. Íåàâòîðñêèå âûäåëåíèÿ
Ñëîâà, ñëîâîñî÷åòàíèÿ, ôðàçû, ïîä÷åðêíóòûå â òåêñòå äîêó-

ìåíòà íå åãî àâòîðîì, âûäåëÿþòñÿ ïî âîçìîæíîñòè èíûì ïðèåìîì, ÷åì
àâò. âûäåëåíèÿ, è îãîâàðèâàþòñÿ â ïîäñòðî÷íîì ïðèìå÷àíèè èëè ïðå-
äèñëîâèè, åñëè èçâåñòíî, êåì îíè ñäåëàíû, è åñëè ýòî ñóùåñòâåííî äëÿ
èñòîðèè äîêóìåíòà.

12.3.5. Ïîìåòû ê îòäåëüíûì ìåñòàì òåêñòà
Ïðèâîäÿòñÿ â ïîäñòðî÷íûõ ïðèìå÷àíèÿõ. Íàïð.:

Ãåí÷åâ, 34 ëåò. Êàíäèäàò Êèåâñêîé äóõîâíîé àêàäåìèè, ó÷èòåëü â Ìîñêîâñêîé
ñåìèíàðèè â Áîëãàðèè. Âåñüìà ñïîñîáíûé *.

* Ïðîòèâ ôàìèëèè Ãåí÷åâà ïîìåòà êàðàíäàøîì: â Òûðíîâå.

12.3.6. Ïîìåòû è ðåçîëþöèè ê äîêóìåíòó â öåëîì
Ïðèâîäÿòñÿ ïîñëå òåêñòà äîêóìåíòà â õðîíîëîãè÷åñêîì ïîðÿä-

êå. Ðåä. òåêñò, êîòîðûì ñîïðîâîæäàåòñÿ òåêñò ðåçîëþöèè, âûäåëÿåòñÿ.
Íàïð.:

Ðåçîëþöèÿ: Ïðèãîòîâèòüñÿ ê âûñòóïëåíèþ îðóäèé ê 10 ÷àñ. âå÷åðà 29.X.
Ïðåäñåäàòåëü Ñîâåòà Íàðîäíûõ Êîìèññàðîâ Ëåíèí

Èñêëþ÷åíèå. Â íàó÷íî-ïîïóëÿðíûõ èçäàíèÿõ äåëîïðîèçâîäñòâåííûå ïîìåòû
òèïà Â äåëî, Èñïîëíåíî ìîãóò íå âîñïðîèçâîäèòüñÿ.

12.3.7. Ïîìåòà-ãðèô òèïà Ñåêðåòíî, Ñïåøíî
Âîñïðîèçâîäèòñÿ ïåðåä òåêñòîì äîêóìåíòà â ïðàâîì óãëó.

12.3.8. Èçìåíåíèå ïî÷åðêà èëè îðóäèÿ ïèñüìà
Â èçäàíèÿõ íàó÷. òèïà òàêîå èçìåíåíèå îòìå÷àåòñÿ â ïîäñòðî÷-

íîì ïðèìå÷àíèè. Íàïð.:

...15) Ñàìîêàò÷èêîâ � 1*

* Äàëåå òåêñò äîïèñàí êàðàíäàøîì.

12.4. Ôîðìà óñòðàíåíèÿ íåèñïðàâíîñòåé òåêñòà

12.4.1. Îøèáêè, îïèñêè, îïå÷àòêè, íå èñêàæàþùèå ñìûñëà
Òàêîãî ðîäà íåèñïðàâíîñòè (îðôîãðàôè÷åñêèå îøèáêè, ÿâíûå

îïèñêè òèïà äâóêðàòíîãî ñëó÷àéíîãî íàïèñàíèÿ áóêâ, ñëîãîâ, ìåõàíè-
÷åñêîé ïåðåñòàíîâêè áóêâ, ïðîïóñêè áóêâ) èñïðàâëÿþò. Â èçäàíèÿõ
íàó÷. òèïà íåèñïðàâíîñòè ìîãóò áûòü îãîâîðåíû â ïîäñòðî÷íîì ïðèìå÷à-
íèè.
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12.2.7. Êîëè÷åñòâåííûå ÷èñëèòåëüíûå
×èñëèòåëüíûå, îáîçíà÷åííûå â òåêñòå äîêóìåíòà àðàáñêèìè

èëè ðèìñêèìè öèôðàìè, âîñïðîèçâîäÿò â òîé æå ôîðìå.
Äîïóñêàåòñÿ çàìåíà ÷èñåë, íàïèñàííûõ ïðîïèñüþ, öèôðîâûì èõ îáî-

çíà÷åíèåì, åñëè ýòî äèêòóåòñÿ íåîáõîäèìîñòüþ ñîêðàùåíèÿ îáúåìà, çà
èñêëþ÷åíèåì ÷èñëèòåëüíûõ òèïà ñåìåðî, ïîëòîðà, òðîéêà.

12.2.8. Ïîðÿäêîâûå ÷èñëèòåëüíûå
Ïèøóòñÿ ïî ñîâðåìåííûì ïðàâèëàì. Ñì. 6.2 è 6.3.

12.2.9. Íåäîñòàþùèå ñîþçû
è ïðåäëîãè â òåëå-, òåëåôîíî-, ðàäèîãðàììàõ
Èõ âîñïîëíÿþò, çàêëþ÷àÿ â ïðÿìûå ñêîáêè.

12.3. Ôîðìà âîñïðîèçâåäåíèÿ îñîáåííîñòåé
äîêóìåíòîâ

12.3.1. Ðàçíî÷òåíèÿ â èñòî÷íèêàõ îäíîãî äîêóìåíòà
Ñìûñëîâûå è ðåä. ðàçíî÷òåíèÿ óêàçûâàþòñÿ â èçäàíèÿõ íàó÷.

òèïà, îðôîãðàôè÷åñêèå � ïðè ïóáëèêàöèè äîêóìåíòîâ, îòíîñÿùèõñÿ ê ïå-
ðèîäó äî íà÷àëà XVI â. Ôîðìà � ïîäñòðî÷íîå ïðèìå÷àíèå ê òåêñòó. Íàïð.:

Ïîñòàíîâëåíî: íåìåäëåííî æå îòêðûòü òèïîãðàôèþ *...

* Â áåëîâîé ñåêðåòàðñêîé çàïèñè âìåñòî îòêðûòü òèïîãðàôèþ çàïèñàíî îòïðàâèòü â
òèïîãðàôèþ îõðàíó.

À çà ñìåðäèè õîëîï * 5 ãðèâåí...

* ÏÌ ñìåðäüè õîëîï. � (ÏÌ � Ïðèëóöêèé ñïèñîê).

12.3.2. Âñòàâêè
Âîñïðîèçâîäÿòñÿ òàê, êàê áóäòî îíè áûëè íàïèñàíû â ñòðîêå, íî

â èçäàíèÿõ íàó÷. òèïà îãîâàðèâàþòñÿ â ïîäñòðî÷íîì ïðèìå÷àíèè. Íàïð.:

1. Ïîñòàíîâëåíèå. Â ýòó íî÷ü * íåìåäëåííî îòïðàâèòü...

* Â ýòó íî÷ü âïèñàíî íàä ñòðîêîé.

12.3.3. Çà÷åðêèâàíèÿ
Çà÷åðêíóòûå ñëîâà â èçäàíèÿõ íàó÷. òèïà ïðèâîäÿòñÿ òîëüêî â

ïîäñòðî÷íûõ ïðèìå÷àíèÿõ ñ ïðåäøåñòâóþùèìè ñëîâàìè: Äàëåå çà÷åðêíó-
òî. Íàïð.:

...îíà óñòàðåëà è èìååò ìíîæåñòâî * ïîðîêîâ...

* Äàëåå çà÷åðêíóòî âðåäíûõ.
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áëèçêèì ïî ôîðìå äîêóìåíòàì), òî âîññòàíîâëåííûé òàêèì îáðàçîì
òåêñò çàêëþ÷àþò â ïðÿìûå ñêîáêè, à ññûëêó íà èñòî÷íèê âîññòàíîâëåíèÿ
ïðèâîäÿò â ïîäñòðî÷íîì ïðèìå÷àíèè.

12.5. Âîñïðîèçâåäåíèå çàãîëîâêîâ, äàò è ïîäïèñåé
äîêóìåíòîâ

12.5.1. Çàãîëîâêè è äàòû äîêóìåíòîâ
Â èçäàíèÿõ íàó÷. òèïà âîñïðîèçâîäÿòñÿ â òåêñòå äîêóìåíòà íà

ñâîåì ìåñòå, à â íàó÷íî-ïîïóëÿðíûõ èçäàíèÿõ ìîãóò áûòü îïóùåíû, åñëè
îíè âîøëè â ðåä. çàãîëîâîê.

12.5.2. Ïîäïèñè
Ïîäïèñè ïîä äîêóìåíòîì âîñïðîèçâîäÿò, ðóêîâîäñòâóÿñü ñëå-

äóþùèìè ïðàâèëàìè:
1. Ïîäïèñè ðàçìåùàþò ïîñëå òåêñòà äîêóìåíòà ñ íîâîé ñòðîêè, ðàñ-

ïîëàãàÿ ñ ó÷åòîì îñîáåííîñòåé äîêóìåíòà (íàïð., ïîäïèñè ñòîðîí â äèï-
ëîìàòè÷åñêîì äîêóìåíòå íà îäíîì óðîâíå).

2. Ïðè áîëüøîì ÷èñëå ïîäïèñåé ìîæíî îïóñòèòü èõ èëè ïîìåñòèòü
ëèøü íåñêîëüêî, óêàçàâ ÷èñëî âñåõ èëè îïóùåííûõ ïîäïèñåé â ïîäñòðî÷-
íîì ïðèìå÷àíèè. Íàïð.:

Äóøåâíî è âå÷íî ïðåäàííûå è áëàãîäàðíûå áîëãàðñêèå ãðàæäàíå è ãðàæäàí-
êè ã. Ïëåâíî *.

* Ñëåäóåò 97 ïîäïèñåé.

3. Çàâåðèòåëüíàÿ ïîäïèñü â èçäàíèÿõ íàó÷. òèïà âîñïðîèçâîäèòñÿ êàê
÷àñòü äîêóìåíòà.

4. Åñëè íåðàçáîð÷èâóþ ïîäïèñü ðàñøèôðîâàòü íåëüçÿ, ýòî îãîâàðèâà-
åòñÿ â ïîäñòðî÷íîì ïðèìå÷àíèè. Íàïð.:

Äåæóðíûé îôèöåð *

* Ïîäïèñü íåðàçáîð÷èâà.

5. Îá îòñóòñòâèè ïîäïèñè â äîêóìåíòå ñîîáùàåòñÿ â ïîäñòðî÷íîì
ïðèìå÷àíèè: Ïîäïèñü îòñóòñòâóåò.

6. Ïðè ïóáëèêàöèè äîêóìåíòà â èçâëå÷åíèè ïîäïèñè ñîõðàíÿþò.

12.6. Ôîðìà ïðèìå÷àíèé

12.6.1. Ìåñòî ïðèìå÷àíèé ê äîêóìåíòàëüíîìó ìàòåðèàëó
Ìîæíî ðåêîìåíäîâàòü ïðè ïóáëèêàöèè äîêóìåíòà âíóòðè òåêñòà

ëèò. ïðîèçâåäåíèÿ ïðèìå÷àíèÿ ê òåêñòó äîêóìåíòà ðàçìåùàòü ïîä íèì,
àíàëîãè÷íî òîìó, êàê ðàçìåùàþò ïðèìå÷àíèÿ ê òàáëèöàì, ÷òîáû âûäå-
ëèòü ýòè ïðèìå÷àíèÿ èç ðÿäà äðóãèõ è äàòü âîçìîæíîñòü ÷èòàòåëþ ïîëüçî-
âàòüñÿ äîêóìåíòîì íåçàâèñèìî îò òåêñòà ïðîèçâåäåíèÿ.
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12.4.2. Îøèáêè, îïèñêè, îïå÷àòêè, èñêàæàþùèå ñìûñë
Â èçäàíèÿõ íàó÷. òèïà èõ íå èñïðàâëÿþò, äàâàÿ ïðàâèëüíîå íà-

ïèñàíèå â ïîäñòðî÷íîì ïðèìå÷àíèè. Íàïð.:

Íå óäèâèòåëüíî, ÷òî, èìåÿ îãðîìíûé * íàäåë...

* Â äîê. îøèáêà; âåðîÿòíî, ñëåäóåò : ñêðîìíûé.

Â èçäàíèÿõ íàó÷íî-ïîïóëÿðíîãî òèïà èõ èñïðàâëÿþò, óêàçûâàÿ îøèá-
êè â ïîäñòðî÷íûõ ïðèìå÷àíèÿõ. Íàïð.:

...ñëóæèòåëåé êóëüòà * (êñåíäç Åçåðñêèé...)

* Â äîêóìåíòå îøèáî÷íî: êóëüòóðû.

12.4.3. Íåóñòðàíèìûå íåèñïðàâíîñòè
Åñëè ïîãðåøíîñòè òåêñòà óñòðàíèòü íåëüçÿ (èñêàæåííûå ñëîâà,

ñòèëèñòè÷åñêè íåâåðíî ïîñòðîåííûå ôðàçû), òî â ïîäñòðî÷íîì ïðèìå÷à-
íèè ïðèâîäèòñÿ ïîÿñíÿþùàÿ ôîðìóëà: Òàê â òåêñòå (ïîäëèííèêå). Íàïð.:

...óïëà÷èâàÿ * ñåáÿ ñîôèçìàìè...

* Òàê â ïîäëèííèêå.

12.4.4. Íåèñïðàâíîñòè â öèôðîâûõ äàííûõ
Â èçäàíèÿõ íàó÷. òèïà èñïðàâëåíèÿ äàþò â ïîäñòðî÷íîì ïðè-

ìå÷àíèè, à â íàó÷íî-ïîïóëÿðíîì � â òåêñòå, îãîâàðèâàÿ â ïîäñòðî÷íîì
ïðèìå÷àíèè. Ïðè íåâîçìîæíîñòè èñïðàâèòü ïèøóò â ïîäñòðî÷íîì ïðè-
ìå÷àíèè: Òàê â òåêñòå. Íàïð.:

Â èçäàíèè íàó÷íîãî òèïà:
Âñåãî � 493,9 * òûñ. ðóá.

* Òàê â òåêñòå, ñëåäóåò 453,9.

12.4.5. Íåâîññòàíîâèìûå ïðîïóñêè â òåêñòå
Åñëè àâòîð äîêóìåíòà ïðîïóñòèë äàííûå äëÿ ïîñëåäóþùåé èõ

ïîñòàíîâêè (öèôðû, ôàìèëèè), òî òàêîé ïðîïóñê îáîçíà÷àåòñÿ ìíîãîòî-
÷èåì è îãîâàðèâàåòñÿ â ïîäñòðî÷íîì ïðèìå÷àíèè. Íàïð.:

Êîìñîìîëüñêèõ îðãàíèçàöèé â êîëõîçå áûëî...*

* ×èñëî îðãàíèçàöèé â äîêóìåíòå íå óêàçàíî.

12.4.6. Ïðîïóñêè, âîññòàíàâëèâàåìûå ïî ñìûñëó
èëè ïî äîïîëíèòåëüíûì èñòî÷íèêàì
Åñëè ïðîïóñê ñëîâà ìîæíî âîññòàíîâèòü ïî ñìûñëó, ýòî äåëà-

þò, çàêëþ÷àÿ âñòàâëåííîå ïî ñìûñëó ñëîâî â ïðÿìûå ñêîáêè. Íàïð.:

Ðåøåíî íà ïîâåñòêó äíÿ [ïîñòàâèòü] òðè âîïðîñà.

Åñëè ïðîïóñê â òåêñòå âûçâàí òåì, ÷òî ÷àñòü äîêóìåíòà óòðà÷åíà, íî
âîññòàíîâëåíà ïî äîï. èñòî÷íèêàì (êîïèÿì, ðàííèì èçäàíèÿì, äðóãèì

Â èçäàíèè íàó÷íî-ïîïóëÿðíîì:
48 979 *

* Â äîêóìåíòå: 48 998.
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12.6.2. Çíàêè ñíîñêè
Â êà÷åñòâå çíàêà ñíîñêè äîïóñêàåòñÿ èñïîëüçîâàòü è çâåçäî÷êè,

è öèôðû � ïîðÿäêîâûå íîìåðà íà âåðõíþþ ëèíèþ, è áóêâû. Ïðè ðàçìå-
ùåíèè ïðèìå÷àíèé ê äîêóìåíòó ïîä åãî òåêñòîì æåëàòåëüíî, ÷òîáû çíà-
êè ñíîñêè ó ïðèìå÷àíèé ê äîêóìåíòó áûëè èíûìè, ÷åì ó ïðèìå÷àíèé ê
òåêñòó ïðîèçâåäåíèÿ.

12.6.3. Îòäåëåíèå òåêñòà ïðèìå÷àíèÿ îò öèòèðóåìûõ â íåì ñëîâ
è ôðàç äîêóìåíòà
Â ïðèìå÷àíèÿõ, âêëþ÷àþùèõ ñëîâà, ñëîâîñî÷åòàíèÿ è ôðàçû

òåêñòà äîêóìåíòà, èõ òåêñò íåîáõîäèìî îòäåëèòü îò òåêñòà ñàìîãî ïðèìå-
÷àíèÿ. Äëÿ ýòîãî îáû÷íî òåêñò ïðèìå÷àíèÿ íàáèðàþò øðèôòîì ñâåòëîãî
êóðñèâíîãî íà÷åðòàíèÿ, à äîêóìåíòàëüíûé òåêñò � ïðÿìûì ñâåòëûì,
ïðè÷åì äëÿ åäèíîîáðàçèÿ êóðñèâîì íàáèðàþò òåêñò ïðèìå÷àíèÿ è òîãäà,
êîãäà â íåãî äîêóìåíòàëüíûé òåêñò íå âêëþ÷åí. Ïðèìåðû ñì. 12.2.2,
12.2.3, 12.3.1, 12.3.8 è äð.

Åñëè âûäåëåííûé êóðñèâîì òåêñò ïðèìå÷àíèÿ ïðåäâàðÿåò äîêóìåí-
òàëüíûé òåêñò â íåì, òî äâîåòî÷èå ïîñëå òåêñòà ïðèìå÷àíèÿ ðåêîìåíäóåò-
ñÿ ñòàâèòü ëèøü â òåõ ñëó÷àÿõ, êîãäà ýòîò ïðåäâàðÿþùèé òåêñò ñîäåðæèò
ïðåäóïðåæäåíèå èëè êîãäà â íåì ïðîïóùåíî ñêàçóåìîå. Íàïð.: * Â äîêó-
ìåíòå îøèáî÷íî: êóëüòóðû.
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Íà øìóöòèòóëå èçäàíèÿ ðîìàíà
Ð. Îëäèíãòîíà «Ñìåðòü ãåðîÿ»

ÑÌÅÐÒÜ ÃÅÐÎß

Ñìîòðèòå, êàê ìû ðàç-
âëåêàåìñÿ! Íî êîãäà æå è
ïîâåñåëèòüñÿ, êàê íå â ìîëî-
äîñòè: âåäü æèâåøü òîëüêî
ðàç, äà åùå â Àíãëèè; è òî è
äðóãîå íå ïóñòÿê, îò ëþáîé
èç ýòèõ áåä ìîæíî ïîñåäåòü
â îäíî÷àñüå, ïîòîìó ÷òî, äà
áóäåò âàì èçâåñòíî, íåò íà
ñâåòå äðóãîé ñòðàíû, ãäå
áûëî áû òàê ìíîãî ñòàðûõ
äóðàêîâ è òàê ìàëî ìîëîäûõ.

Ãîðàöèé Óîëïîë

Ýïèãðàô ê ñòàòüå, ðàññêàçó â ñáîðíèêå ïîìåùàåòñÿ ïîñëå çàãëàâèÿ
ñòàòüè, ðàññêàçà ïåðåä èõ òåêñòîì. Íàïð.:

Íà÷àëüíàÿ ñòðàíèöà òåêñòà ðàññêàçà È. Áóíèíà «Áðàòüÿ» â åãî «Èçáðàííîì» (Ì., 1970)

ÁÐÀÒÜß

Âçãëÿíè íà áðàòüåâ, èçáèâàþùèõ
äðóã äðóãà.
ß õî÷ó ãîâîðèòü î ïå÷àëè.

Ñóòòà Íèïàòà

Äîðîãà èç Êîëîìáî âäîëü îêåàíà èäåò â êîêîñî-
âûõ ëåñàõ. Ñëåâà, â èõ òåíèñòîé äàëè, èñïåùðåííîé
ñîëíå÷íûì ñâåòîì, ïîä âûñîêèì íàâåñîì ïåðèñòûõ
ìåòåëîê-âåðõóøåê, ðàçáðîñàíû ñèíãàëåçñêèå õèæèíû,
òàêèå íèçåíüêèå ïî ñðàâíåíèþ ñ îêðóæàþùèì èõ
òðîïè÷åñêèì ëåñîì. Ñïðàâà, ñðåäè âûñîêèõ è òîíêèõ,
â ðàçíûå ñòîðîíû è ïðè÷óäëèâî èçîãíóòûõ òåìíî-
êîëü÷àòûõ ñòâîëîâ...

14.1.3. Ïîñëåäîâàòåëüíîñòü ðàñïîëîæåíèÿ
ýïèãðàôà è ïîñâÿùåíèÿ
Ñíà÷àëà ñòàâÿò ïîñâÿùåíèå, à ïîä íèì � ýïèãðàô, êàê áîëåå

áëèçêèé ê òåêñòó ïðîèçâåäåíèÿ.

Íà ïåðâîé òåêñòîâîé ñòðàíèöå êíèãè
Ð. Îëäèíãòîíà «Ñåìåðî ïðîòèâ Ðèâçà»

Ñýð Òîáè. Ðàçâå íàøà
æèçíü íå ñîñòîèò èç ÷åòûðåõ
ñòèõèé?

Ñýð Ýíäðþ. Ïîíèìà-
åøü, ÿ è ñàì ýòî ñëûøàë, íî,
ïî ìíå, òàê îíà ñîñòîèò èç
åäû è ïèòüÿ.

Øåêñïèð. Äâåíàäöàòàÿ íî÷ü,
àêò II, ñöåíà 3

ÎÄÈÍ

Æåëòîâàòî-îðàíæåâûå çàíàâåñè
ñïàëüíîé ÿðêî ïûëàëè, ïðîïóñêàÿ â êîì-
íàòó ìÿãêèé ñâåò âîñõîäÿùåãî àïðåëüñ-
êîãî ñîëíöà. Â îäíîé èç äâóõ îäíî-
ñïàëüíûõ õèëîâñêèõ êðîâàòåé ïîêîèëàñü
â îáúÿòèÿõ ñíà ìèññèñ Äæåéí Ðèâç, è,
õîòÿ òåëî åå áûëî íåïîäâèæíî, äóõ åå
áëóæäàë â íåèçâåäàííûõ ïó÷èíàõ ïîä-
ñîçíàòåëüíîãî.

14.1. ÝÏÈÃÐÀÔ 235

14. Äîïîëíèòåëüíûå òåêñòû

14.1. Ýïèãðàô

14.1.1. Ðîëü ýïèãðàôà
Ýïèãðàôîì àâòîð â ñæàòîé ôîðìå ñòðåìèòñÿ âûðàçèòü ãëàâíûé

ñìûñë, âåäóùóþ èäåþ, ñâåðõçàäà÷ó ñâîåãî ïðîèçâåäåíèÿ, èñïîëüçóÿ äëÿ
ýòîãî ÿðêèå öèòàòû, êðûëàòûå âûðàæåíèÿ è ò. ï.

Ýïèãðàô, â ñóùíîñòè, ÷àñòü ñàìîãî ïðîèçâåäåíèÿ, îò êîòîðîãî åãî
íåìûñëèìî îòîðâàòü, è îòíåñåí îí ê äîï. òåêñòàì óñëîâíî, ëèøü ïîòî-
ìó, ÷òî ñòîèò îñîáíÿêîì, âûâåäåí èç îñí. òåêñòà è â êàêîé-òî ñòåïåíè
äîïîëíÿåò ïðîèçâåäåíèå.

Ê ñîæàëåíèþ, íåñìîòðÿ íà áîëüøóþ çíà÷èìîñòü äëÿ àâòîðà, à çíà-
÷èò, è äëÿ ÷èòàòåëÿ ýïèãðàôà êàê ýëåìåíòà ïðîèçâåäåíèÿ, ýòî ìàëî îòðà-
æàåòñÿ íà òîì, êàêîé âèä ïðèäàþò åìó èçäàòåëè è îôîðìèòåëè. ×àùå
âñåãî îí âûãëÿäèò êàê çàóðÿäíûé âòîðîñòåïåííûé òåêñò. Åãî íàáèðàþò
øðèôòîì ìåíüøåãî, ÷åì îñí. òåêñò, êåãëÿ, ïðèðàâíèâàÿ òåì ñàìûì ê
ïðèìå÷àíèÿì è äðóãèì âñïîì. òåêñòàì.

14.1.2. Ìåñòî â èçäàíèè
Ýïèãðàô êî âñåìó îòäåëüíî îïóáëèêîâàííîìó ïðîèçâåäåíèþ,

åñëè åìó â èçäàíèè íå ïðåäøåñòâóåò âñòóïèòåëüíàÿ ñòàòüÿ èëè ïîäîáíûé
òåêñò, ïîìåùàþò âñëåä çà òèò. ë. ëèáî íà îòäåëüíîé ïå÷àòíîé ñòðàíèöå ñ
ïóñòûì èëè çàïîëíåííûì îáîðîòîì, ëèáî íà ñïóñêå ïåðâîé òåêñòîâîé
ñòðàíèöû, äî òåêñòà ïðîèçâåäåíèÿ è åãî çàãîëîâêîâ.

Åñëè òåêñòó ïðîèçâåäåíèÿ ïðåäïîñëàíà âñòóïèòåëüíàÿ ñòàòüÿ, òî ýïè-
ãðàô çàâåðñòûâàåòñÿ ëèáî íà øìóöòèòóëå ñ çàãëàâèåì ïðîèçâåäåíèÿ ïîñëå
ýòîãî çàãëàâèÿ (ïðèìåð íà ñ. 235 ñâåðõó ñëåâà), ëèáî íà ïåðâîé òåêñòîâîé
ñòðàíèöå ïðîèçâåäåíèÿ (ïðèìåð íà ñ. 235 ñâåðõó ñïðàâà).

Ýïèãðàô ê ÷àñòè ïðîèçâåäåíèÿ (ãëàâå, ðàçäåëó è ò. ï.) çàâåðñòûâàåòñÿ
ïîñëå çàãîëîâêà ýòîé ÷àñòè ïåðåä åå òåêñòîì.



äåðæàíèÿ ñàìîãî ïðîèçâåäåíèÿ, îòâîäÿò ñòðàíèöó, íàáèðàÿ èõ êðóïíî, à
ïîñâÿùåíèÿ ÷àñòíîãî, èíòèìíîãî õàðàêòåðà ïîìåùàþò íà ñïóñêå íà÷àëü-
íîé òåêñòîâîé ñòðàíèöû, íàáèðàÿ îáû÷íî ìåëêèì øðèôòîì.

14.2.2. Çíàêè ïðåïèíàíèÿ
Ïîñëå òåêñòà ïîñâÿùåíèÿ òî÷êà íå íóæíà, åñëè äàëåå íå ñëåäó-

åò ïîäïèñü, è íóæíà, åñëè äàëåå èäåò ïîäïèñü. Ïîñëå ïîäïèñè òî÷êó íå
ñòàâÿò.

14.3. Òåêñò ñ âûðàæåíèåì áëàãîäàðíîñòè

14.3.1. Òåêñò ñ áëàãîäàðíîñòüþ êàê âèä äîïîëíèòåëüíîãî òåêñòà
Íåðåäêî àâòîð âûäåëÿåò â êà÷åñòâå ñàìîñòîÿòåëüíîãî òåêñò, â

êîòîðîì îí âûðàæàåò ïðèçíàòåëüíîñòü òåì, êòî ïîìîã åìó â ðàáîòå íàä
ïðîèçâåäåíèåì è â ïîäãîòîâêå èçäàíèÿ. Òîò æå òåêñò ìîæåò áûòü âêëþ-
÷åí â àâò. ïðåäèñëîâèå, íî ïðàâî àâòîðà âûáðàòü ôîðìó è ìåñòî äëÿ
íåãî.

14.3.2. Ìåñòî â èçäàíèè
Îáû÷íî òåêñò ñ áëàãîäàðíîñòüþ ðàçìåùàþò íà îáîðîòå òèò. ë.,

åñëè îí îòíîñèòñÿ ê èçäàíèþ â öåëîì, èëè íà îáîðîòå øìóöòèòóëà ñ çà-
ãëàâèåì ïðîèçâåäåíèÿ, åñëè îí îòíîñèòñÿ òîëüêî ê ïîñëåäíåìó. Â ñëó÷à-
ÿõ, êîãäà ïðîèçâåäåíèå íà÷èíàåòñÿ ñî ñïóñêîâîé ïîëîñû, òåêñò ñ áëàãî-
äàðíîñòüþ ðàçìåùàþò ïîñëå çàãëàâèÿ, îôîðìëÿÿ ïðèìåðíî òàê æå, êàê
ïîñâÿùåíèå, ò. å. íàáèðàÿ íà óçêèé ôîðìàò øðèôòîì áîëåå ìåëêîãî,
÷åì øðèôò îñí. òåêñòà, êåãëÿ.

Êîãäà îñí. òåêñòó ïðåäïîñëàíû è òåêñò ñ áëàãîäàðíîñòüþ, è ïîñâÿùå-
íèå, è ýïèãðàô, èõ ðàçìåùàþò â òîé æå ïîñëåäîâàòåëüíîñòè, â êàêîé
îíè ïåðå÷èñëåíû â íà÷àëå ýòîé ôðàçû, èñõîäÿ èç ñòåïåíè áëèçîñòè êàæ-
äîãî òàêîãî òåêñòà ê ñîäåðæàíèþ ïðîèçâåäåíèÿ: ÷åì áëèçîñòü ìåíüøå,
òåì òåêñò ðàñïîëàãàþò äàëüøå.

Ìîæíî òåêñò ñ áëàãîäàðíîñòüþ âûêëþ÷èòü â ëåâûé êðàé íàáîðà, à ïî-
ñâÿùåíèå è ýïèãðàô ðàñïîëîæèòü ñïðàâà.

14.4. Ïðèëîæåíèÿ

Îáùèå ñâåäåíèÿ

14.4.1. Ïðèëîæåíèÿ êàê âèä äîïîëíèòåëüíîãî òåêñòà
Ïðèëîæåíèÿ � âèä äîïîëíèòåëüíîãî, à íå âñïîì. òåêñòà, êà-

êèì ÿâëÿåòñÿ àïïàðàò èçäàíèÿ, ò. ê. ÷èòàòåëÿì îíè íóæíû ñàìè ïî ñåáå,
à íå äëÿ òîãî, ÷òîáû áûñòðåå è ëó÷øå èçâëåêàòü èíôîðìàöèþ èç îñí.
òåêñòà è ãëóáæå åãî ïîíèìàòü.
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14.1.4. Ïîëíîòà ññûëêè íà èñòî÷íèê
ýïèãðàôà-öèòàòû
Îáû÷íî ñòàâÿò èíèöèàëû è ôàìèëèþ àâòîðà èëè èíèöèàëû è

ôàìèëèþ àâòîðà è çàãëàâèå ïðîèçâåäåíèÿ, îòáðàñûâàÿ ïðî÷èå äàííûå:
ïîä- è íàäçàãîëîâî÷íûå, âûõîäíûå; ãë. îáð. ÷òîáû íå çàãðîìîæäàòü íà-
÷àëüíóþ ñòðàíèöó.

14.1.5. Ðåäàêöèîííîå è íàáîðíîå îôîðìëåíèå
Â êàâû÷êè òåêñò ýïèãðàôà-öèòàòû çàêëþ÷àòü íå ïðèíÿòî, ò. ê.

îí ñòîèò âíå òåêñòà ïðîèçâåäåíèÿ. Èñêëþ÷åíèå � òå ñëó÷àè, êîãäà â
ýïèãðàôå ñî÷åòàåòñÿ òåêñò öèòèðóþùåãî ñ öèòàòîé (òîãäà öèòàòó îòäåëÿþò
îò äðóãîãî òåêñòà êàâû÷êàìè èëè âûäåëÿþò øðèôòîì).

Íå çàêëþ÷àåòñÿ â êàâû÷êè è çàãëàâèå èñòî÷íèêà ýïèãðàôà, â ñîîòâåò-
ñòâèè ñ ïðàâèëàìè áèáëèîãð. îïèñàíèÿ.

Íàáèðàþò ýïèãðàô íà ñóæåííûé ôîðìàò, âûêëþ÷àÿ îáû÷íî âïðàâî.
Ññûëêó íà àâòîðà (èëè àâòîðà è èñòî÷íèê) âûäåëÿþò ãðàôè÷åñêè, ÷àùå
âñåãî êóðñèâîì.

14.1.6. Çíàêè ïðåïèíàíèÿ
Åñëè ýïèãðàô � öèòàòà, â åãî òåêñòå ñîõðàíÿåòñÿ ïóíêòóàöèÿ

èñòî÷íèêà, ìîäåðíèçèðîâàííàÿ ïî ñîâðåìåííûì ïðàâèëàì, êàê è öèòàòû
â òåêñòå.

Ïîñëå òåêñòà ýïèãðàôà íåîáõîäèìûé çíàê ïðåïèíàíèÿ ñòàâèòñÿ.
Ïîñëå ññûëêè íà èñòî÷íèê òî÷êà íå íóæíà.
Ññûëêó íà àâòîðà (àâòîðà è çàãëàâèå) çàêëþ÷àòü â ñêîáêè íå ðåêîìåí-

äóåòñÿ, ò. ê. îíà îáû÷íî âûäåëåíà øðèôòîì è ÷åòêî îòäåëåíà ñóæåííûì
ôîðìàòîì íàáîðà.

14.2. Ïîñâÿùåíèå

14.2.1. Ìåñòî â èçäàíèè
Âî âñåõ ñëó÷àÿõ ïîñâÿùåíèå ïîìåùàåòñÿ ïîñëå çàãëàâèÿ ïðîèç-

âåäåíèÿ äî åãî òåêñòà.
Åñëè òåêñò îòäåëüíî îïóáëèêîâàííîãî ïðîèçâåäåíèÿ íà÷èíàåòñÿ ñðàçó

çà òèò. ë., ïîñâÿùåíèå çàâåðñòûâàåòñÿ ïåðåä òåêñòîì ïðîèçâåäåíèÿ ëèáî
íà îòäåëüíîé ñòðàíèöå, ëèáî íà ñïóñêå íà÷àëüíîé òåêñòîâîé ñòðàíèöû,
äî çàãîëîâêîâ òåêñòà.

Åñëè òåêñòó ïðîèçâåäåíèÿ ïðåäïîñëàíà âñòóïèòåëüíàÿ ñòàòüÿ (ïðåäèñ-
ëîâèå), òî ïîñâÿùåíèå çàâåðñòûâàåòñÿ ëèáî íà øìóöòèòóëå ñ çàãëàâèåì
ïðîèçâåäåíèÿ ïîñëå ýòîãî çàãëàâèÿ, ëèáî íà ñïóñêå íà÷àëüíîé òåêñòîâîé
ñòðàíèöû äî òåêñòà è åãî çàãîëîâêîâ.

Ïðè âûáîðå ìåñòà � íà îòäåëüíîé ñòðàíèöå èëè íà ñïóñêå íà÷àëüíîé
òåêñòîâîé ñòðàíèöû � ðåêîìåíäóåòñÿ èñõîäèòü èç õàðàêòåðà ïîñâÿùåíèÿ
è ýêîíîìè÷åñêèõ ñîîáðàæåíèé. Ïîñâÿùåíèÿì, ñóùåñòâåííûì äëÿ ñî-
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íîðìàòèâíûå ïîêàçàòåëè, ñèíõðîíèñòè÷åñêèå òàáëèöû, õðîíîëîãè÷åñêèå
ñïèñêè, äàòû æèçíè è äåÿòåëüíîñòè, ðàñ÷åòíûå ôîðìóëû è ò. ï.).

3. Äîêóìåíòàëüíûå ïðèëîæåíèÿ (ðàçíîãî ðîäà ïèñüìà, ðàñïîðÿæåíèÿ,
ïîñòàíîâëåíèÿ, óêàçû è ò. ï.).

4. Áèáëèîãðàôè÷åñêèå ïðèëîæåíèÿ (âíóòðèêíèæíûå è âíóòðèæóðíàëü-
íûå áèáëèîãð. óêàçàòåëè èëè ñïèñêè � áèáëèîãð. ïîñîáèÿ ïî òåìå èçäà-
íèÿ èëè ñâÿçàííûå ñ íåé).

5. Äîï. òåêñòû, âûõîäÿùèå çà ðàìêè ïåðâûõ ÷åòûðåõ ãðóïï: èëëþñòðà-
òèâíûå, èññëåäóåìûå â îñí. òåêñòå; èìåþùèå îòíîøåíèå ê èñòîðèè ñî-
çäàíèÿ è âîñïðèÿòèÿ ïóáëèêóåìîãî ïðîèçâåäåíèÿ.

6. Äîï. ïðîèçâåäåíèÿ. Ñþäà îòíîñÿòñÿ, âî-ïåðâûõ, âûäåëåííûå â îñî-
áûé ðàçäåë ïðîèçâåäåíèÿ, êîòîðûå âûõîäÿò çà ðàìêè òåìû ñáîðíèêà,
íî ïðèìûêàþò ê íåé, êàê, íàïð., â ñáîðíèêå «Ðóññêàÿ ýëåãèÿ» (Ë.,
1991) ðàçäåë «Èðîíè÷åñêèå è ïàðîäèéíûå ýëåãèè», à âî-âòîðûõ, ïðîèç-
âåäåíèÿ, êîòîðûå ïå÷àòàþò â äîïîëíåíèå ê òîìó, êîòîðîå ÿâëÿåòñÿ îñ-
íîâíûì â ìîíîèçäàíèè, êàê, íàïð., â «Àïîëîãèè èñòîðèè» Ìàðêà Áëî-
êà (Ì., 1973) åãî ðàáîòà «Ôåîäàëüíîå îáùåñòâî» èëè â «Ïñèõîëîãèè èñ-
êóññòâà» Ë. Ñ. Âûãîòñêîãî (Ì., 1968) åãî ðàáîòà «Òðàãåäèÿ î Ãàìëåòå,
ïðèíöå äàòñêîì...».

Â êàêèõ èçäàíèÿõ è ïðè êàêèõ óñëîâèÿõ
ïîëåçíû ïðèëîæåíèÿ

Ïðèìåíåíèå ïðèëîæåíèé çàâèñèò îò âèäà è ïîäâèäà ñàìîãî
ïðèëîæåíèÿ, âèäà èçäàíèÿ, ïðåæäå âñåãî åãî ñîöèàëüíî-ôóíêöèîíàëü-
íîãî è ÷èòàòåëüñêîãî íàçíà÷åíèÿ, óñëîâèé, â êîòîðûõ áóäåò ÷èòàòüñÿ èëè
èçó÷àòüñÿ âûïóñêàåìîå èçäàíèå. Îñîáåííî íóæíû ïðèëîæåíèÿ â èçäà-
íèè, êîãäà èõ ñîäåðæàíèå íå ïðåäñòàâëåíî ê.-ë. îáðàçîì â ëèòåðàòóðå è
êîãäà îòäåëüíîå èçäàíèå ïîäîáíûõ ìàòåðèàëîâ ìàëîâåðîÿòíî èëè ïðîáëå-
ìàòè÷íî.

14.4.4. Òåêñòîëîãè÷åñêèå ïðèëîæåíèÿ
Îíè îáÿçàòåëüíû â íàó÷. èçäàíèÿõ ëþáîé ëèò., êîòîðûå àäðåñó-

þòñÿ èññëåäîâàòåëÿì òâîð÷åñòâà àâòîðà (êîíå÷íî, åñëè ñîõðàíèëèñü ïèñü-
ìåííûå ñâèäåòåëüñòâà, ïðèîòêðûâàþùèå èñòîðèþ òåêñòà, ïóòü àâòîðà ê
åãî îêîí÷àòåëüíîìó âàðèàíòó). Îíè æåëàòåëüíû è â èçäàíèè äëÿ øèðîêî-
ãî èëè ìàññîâîãî ÷èòàòåëÿ, åñëè âàðèàíòû ïðèíöèïèàëüíî âàæíû äëÿ
òâîð÷åñòâà àâòîðà.

14.4.5. Ñïðàâî÷íûå ïðèëîæåíèÿ
Åñëè ïðàêòè÷åñêîå, ïðîèçâîäñòâåííîå, ó÷åáíîå, íàó÷. èçäà-

íèå âêëþ÷àåò ìàòåðèàëû, ê êîòîðûì çíà÷èòåëüíàÿ ÷àñòü ÷èòàòåëåé áóäåò
ïîñòîÿííî îáðàùàòüñÿ çà ñïðàâêàìè, èõ ëó÷øå âûíåñòè â ïðèëîæåíèÿ çà
òåêñò, ãäå èõ ïðîùå è áûñòðåå íàéòè. Ïðèìåðîì òàêèõ ìàòåðèàëîâ ìîãóò
ñëóæèòü òàáëèöû êîëè÷åñòâåííûõ äàííûõ, ñòàíäàðòíûõ ïîêàçàòåëåé è ò. ï.
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Ïðèëîæåíèÿ � ýòî, â ñóùíîñòè, ðàçíîâèäíîñòü îñí. òåêñòà èçäàíèÿ
(ïðîèçâåäåíèÿ), âûíåñåííàÿ çà ïðåäåëû åãî ñòðóêòóðû ïî îäíîé èç íå-
ñêîëüêèõ ïðè÷èí:

à) ïîòîìó, ÷òî îíè ñîäåðæàò ñïðàâî÷íûå ìàòåðèàëû, ê êîòîðûì òðå-
áóåòñÿ ïîñòîÿííî îáðàùàòüñÿ ÷èòàòåëþ, à íàõîäèòü èõ óäîáíåå è áûñòðåå
íå ãäå-òî âíóòðè èçäàíèÿ, à â åãî êîíöå èëè äàæå â îòäåëüíîì èçäàíèè;

á) ïîòîìó, ÷òî â ïîëíîì îáúåìå âíóòðè îñí. òåêñòà ýòè ìàòåðèàëû
íàðóøàëè áû ñòðîéíîñòü åãî êîìïîçèöèè, âûïèðàëè áû èç íåãî;

â) ïîòîìó, ÷òî ïðåäñòàâëÿþò ñîáîé ñàìîñòîÿòåëüíûå ïðîèçâåäåíèÿ,
äîïîëíÿþùèå îñíîâíîå.

Ìàòåðèàëû ïðèëîæåíèé íå âòîðîñòåïåííû ïî îòíîøåíèþ ê îñí. òåê-
ñòó � îíè ëèøü äðóãèå, äîïîëíèòåëüíûå. Êîíå÷íî, ïðîèçâåäåíèå èëè
êîìïëåêñ ïðîèçâåäåíèé ìîãóò áûòü èçäàíû è áåç íèõ, íî öåííîñòü èçäà-
íèÿ ïðè ýòîì ñíèçèòñÿ. Ê ïðèëîæåíèÿì ïðèáåãàþò èìåííî äëÿ òîãî,
÷òîáû ðàñøèðèòü âîçìîæíîñòè èñïîëüçîâàíèÿ èçäàíèÿ.

Èíîãäà, ïðàâäà, ïðèëîæåíèÿ ìîãóò íå òîëüêî äîïîëíÿòü òåêñò, íî è
âûïîëíÿòü âñïîì. ðîëü.

Òàêîâû, íàïð., ñïðàâî÷íûå ñëîâàðè, ïðèëàãàåìûå ê íåêîòîðûì èçäà-
íèÿì, âðîäå «Ñëîâàðÿ õóäîæíèêîâ» â ìîíîãðàôèè Í. Í. Ðîçàíîâîé
«Ìîñêîâñêàÿ êíèæíàÿ êñèëîãðàôèÿ 1920/30-õ ãîäîâ» (Ì., 1982) èëè
«Áèîãðàôè÷åñêèé ñïðàâî÷íèê» â êíèãå Í. Áåðáåðîâîé «Êóðñèâ ìîé»
(Ì., 1996). Ýòè ñëîâàðè-ñïðàâî÷íèêè, áóäó÷è ñàìîñòîÿòåëüíûìè ñïðà-
âî÷íûìè ïîñîáèÿìè, êîòîðûìè ÷èòàòåëè ìîãóò ïîëüçîâàòüñÿ òàê æå, êàê
îíè ïîëüçóþòñÿ îòäåëüíî èçäàííûìè áèîãðàôè÷åñêèìè ñëîâàðÿìè, îáëà-
äàþò â òî æå âðåìÿ êà÷åñòâàìè èìåííûõ ïðèìå÷àíèé, ê êîòîðûì êàæäûé
ìîæåò îáðàùàòüñÿ ïî õîäó ÷òåíèÿ äëÿ òîãî, ÷òîáû îíî áûëî áîëåå îñìûñ-
ëåííûì: âåäü íåðåäêî èìÿ ëèöà â òåêñòå íè÷åãî íå ãîâîðèò ÷èòàòåëþ è,
òîëüêî óçíàâ òî, ÷òî ñîîáùàåò îá ýòîì ëèöå ñëîâàðü-ñïðàâî÷íèê, îí ïî-
íèìàåò ìûñëü àâòîðà ëó÷øå, ïîëíåå, òî÷íåå.

14.4.2. Ðîëü ïðèëîæåíèé â èçäàíèè
Îíè ïðèçâàíû ñîîáùàòü ÷èòàòåëÿì äîïîëíèòåëüíóþ ê îñí. òåê-

ñòó èíôîðìàöèþ, êîòîðàÿ íóæíà â õîäå äåÿòåëüíîñòè, ñâÿçàííîé ñ òåìîé
ïðîèçâåäåíèÿ (èçäàíèÿ), è êîòîðóþ íåëåãêî èëè íåëüçÿ íàéòè â ïðèñïî-
ñîáëåííîì äëÿ ýòèõ öåëåé âèäå â ñïðàâî÷íûõ, äîêóì., áèáëèîãð. èçäàíèÿõ.

Êðîìå òîãî, ïðèëîæåíèÿ ìîãóò áûòü ââåäåíû â èçäàíèå (íàïð., ó÷åá-
íîå) äëÿ òîãî, ÷òîáû ðàñøèðèòü êðóãîçîð ÷èòàòåëåé, óäîâëåòâîðèòü èõ
ëþáîçíàòåëüíîñòü, âêëþ÷èòü îñí. ñîäåðæàíèå èçäàíèÿ â øèðîêèé êîíòåêñò.

Âî âñåõ ñëó÷àÿõ ïðàâèëüíî ïîäîáðàííûå ïðèëîæåíèÿ îáîãàùàþò èçäà-
íèå, äåëàþò åãî áîëåå öåííûì.

14.4.3. Âèäû è ïîäâèäû ïðèëîæåíèé
Ïî ñîäåðæàíèþ è íàçíà÷åíèþ âñå ðàçíîîáðàçèå ïðèëîæåíèé

ìîæíî ñâåñòè ê ñëåäóþùèì îñí. ãðóïïàì:
1. Òåêñòîëîãè÷åñêèå ïðèëîæåíèÿ (ðåäàêöèè è âàðèàíòû).
2. Ñïðàâî÷íûå ïðèëîæåíèÿ (òàáëèöû ñòàòèñòè÷åñêèõ èëè èíûõ äàííûõ,
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Â ó÷åáíûõ èçäàíèÿõ äîêóì. ïðèëîæåíèÿ íóæíû ãë. îáð. òîãäà, êîãäà
ïðîáëåìàòè÷åí îòäåëüíûé âûïóñê äîêóì. ó÷åáíîãî ïîñîáèÿ (õðåñòîìà-
òèè, ñáîðíèêà òåêñòîâ ïî êóðñó), à áåç ðàáîòû íàä äîêóì. èñòî÷íèêàìè
ïðè èçó÷åíèè êóðñà îáîéòèñü íèêàê íåëüçÿ.

Â íàó÷íî-ïîïóëÿðíûõ èçäàíèÿõ äîêóì. ïðèëîæåíèÿ öåëåñîîáðàçíû â
ñëó÷àÿõ:

1) åñëè ýòè èçäàíèÿ ðàññ÷èòàíû íå òîëüêî íà øèðîêîãî ÷èòàòåëÿ, íî
è íà ñïåöèàëèñòà è ââîäÿò â íàó÷. îáîðîò íîâûå äîêóì. èñòî÷íèêè, èí-
òåðåñíûå è íóæíûå òîëüêî èëè ãë. îáð. ÷èòàòåëÿì-ñïåöèàëèñòàì; îíè
ïîëó÷àò áëàãîäàðÿ ïðèëîæåíèÿì âîçìîæíîñòü ïîçíàêîìèòüñÿ ñ íîâûìè
èñòî÷íèêàìè îòäåëüíî îò îñí. òåêñòà, àâòîðó æå íå ïðèäåòñÿ óñëîæíÿòü
ïîïóëÿðíûé òåêñò ïîäðîáíûì ðàçáîðîì äîêóìåíòîâ;

2) åñëè èñò. äîêóì. èñòî÷íèêè òîëüêî â ïîëíîì âèäå ìîãóò ïåðåäàòü
÷èòàòåëþ îñîáåííîñòè ìûøëåíèÿ, ïðåäñòàâëåíèé, ñòèëÿ ëþäåé òîé ýïî-
õè, êîòîðîé ïîñâÿùåíî èçäàíèå, à â îñí. òåêñò èõ îðãàíè÷åñêè âïèñàòü
òðóäíî;

3) åñëè àâòîð ñòðåìèòñÿ ïðèîáùèòü ÷èòàòåëÿ-íåñïåöèàëèñòà ê ìåòîäàì
íàó÷. ðàáîòû, ïðèñóùèì òîé îáëàñòè íàóêè, êîòîðóþ îí ïðåäñòàâëÿåò, à
â èçäàíèè îïèñûâàåòñÿ ìåòîäèêà èçó÷åíèÿ äîêóìåíòîâ.

14.4.7. Áèáëèîãðàôè÷åñêèå ïðèëîæåíèÿ
Îñîáåííîñòü ýòèõ ïðèëîæåíèé è îòëè÷èå èõ îò ïðèêíèæíûõ

áèáëèîãð. ñïèñêîâ è óêàçàòåëåé � â òîì, ÷òî ýòî ñàìîñòîÿòåëüíûå áèá-
ëèîãð. ïîñîáèÿ, êîòîðûå ìîæíî âûïóñòèòü è â âèäå îòäåëüíîãî èçäàíèÿ.
Èõ îáúåäèíÿåò ñ îñí. òåêñòîì òîëüêî îáùíîñòü òåìû, â òî âðåìÿ êàê íà
áèáëèîãð. çàïèñè ïðèêíèæíîãî ñïèñêà (óêàçàòåëÿ) îñí. òåêñò îïèðàåòñÿ
êàê íà ëèò. èñòî÷íèêè, è ýòè çàïèñè ñ íèì òåñíî ñâÿçàíû. Åùå â áîëü-
øåé ñòåïåíè ïðèâÿçàíû ê îñí. òåêñòó áèáëèîãð. ññûëêè. Áèáëèîãð. ïðè-
ëîæåíèÿ æåëàòåëüíû ïðåæäå âñåãî â èçäàíèÿõ áåç ðàçâèòîãî áèáëèîãð. àï-
ïàðàòà, ò. å. ñ íåáîëüøèì ÷èñëîì áèáëèîãð. ññûëîê è ëèøü ñ êðàòêèì
áèáëèîãð. ñïèñêîì èëè âîâñå áåç íåãî, à òàêæå â èçäàíèÿõ áåç âñÿêîãî
áèáëèîãð. àïïàðàòà, æåëàòåëüíû äëÿ ïðîïàãàíäû ëèòåðàòóðû íà òåìó èç-
äàíèÿ èëè äëÿ ïîìîùè ëþáîçíàòåëüíîìó ÷èòàòåëþ, êîòîðûé õî÷åò óãëóá-
ëåííî èçó÷èòü òåìó èëè ïîçíàêîìèòüñÿ ñ ëèòåðàòóðîé î æèçíè è äåÿòåëü-
íîñòè ëèöà, êîòîðîìó ïîñâÿùåíà êíèãà èëè êîòîðûé ÿâëÿåòñÿ àâòîðîì
íàïå÷àòàííûõ â íåé ïðîèçâåäåíèé.

Ïîýòîìó áèáëèîãð. ïîñîáèÿ-ïðèëîæåíèÿ îñîáåííî ïîëåçíû â èçäàíè-
ÿõ íàó÷íî-ïîïóëÿðíûõ, ïðîñâåòèòåëüñêèõ è îò÷àñòè ó÷åáíûõ, ïîñêîëüêó
âåëèêà âåðîÿòíîñòü, ÷òî èçðÿäíàÿ ÷àñòü ÷èòàòåëåé çàèíòåðåñóåòñÿ òåìîé è
çàõî÷åò óãëóáèòüñÿ â íåå, à çíà÷èò, ðåêîìåíäàòåëüíûé ñïèñîê ëèò. áóäåò
î÷åíü êñòàòè, òåì áîëåå ÷òî â îáùèõ áèáëèîãð. ïîñîáèÿõ íàéòè ïîäáîð
îïèñàíèé ëèò. íà ñðàâíèòåëüíî óçêóþ òåìó äîâîëüíî çàòðóäíèòåëüíî, à
ñèñòåìàòè÷åñêèé êàòàëîã êðóïíûõ áèáëèîòåê íå âñåì äîñòóïåí.

Â èçäàíèÿõ-ïåðñîíàëèÿõ áèáëèîãð. óêàçàòåëü ñî÷èíåíèé ëèöà, êîòî-
ðîìó èçäàíèå ïîñâÿùåíî, è ëèò. î íåì äàåò âîçìîæíîñòü ÷èòàòåëþ ïî-
çíàêîìèòüñÿ ñ òåì, êàê øëà ïóáëèêàöèÿ ïðîèçâåäåíèé ýòîãî ëèöà, è óç-
íàòü, ÷òî íàïèñàíî è íàïå÷àòàíî î íåì.
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Ýòè äàííûå â íå ñïðàâî÷íûõ èçäàíèÿõ âûïîëíÿþò ðîëü ñïðàâî÷íèêà,
ïðèëîæåííîãî ê êíèãå, îáúåäèíÿÿ äâà âèäà èçäàíèÿ â îäíîì.

Ìåòîäèñòû-ïåäàãîãè ðåêîìåíäóþò ïîìåùàòü â ïðèëîæåíèÿõ ê ó÷åáíûì
èçäàíèÿì òàáëèöû êîëè÷åñòâåííûõ äàííûõ ñàìîãî ðàçíîãî ðîäà (ïëîùàäåé
îêåàíîâ, ìîðåé è îçåð, èõ ãëóáèí, ðàçìåðîâ îñòðîâîâ, äëèíû ðåê, âûñîòû
ãîð è ò. ï. â ó÷åáíèêàõ ãåîãðàôèè; ñðàâíèòåëüíûõ ñâåäåíèé î ðàçíûõ ãîñó-
äàðñòâàõ ìèðà: èõ ïëîùàäÿõ, êîëè÷åñòâå íàñåëåíèÿ, çàïàñàõ èñêîïàåìûõ,
îáúåìàõ èõ äîáû÷è è ò. ä. â ó÷åáíûõ èçäàíèÿõ èñòîðè÷åñêèõ è ãåîãðàôè÷åñ-
êèõ; ïðîäîëæèòåëüíîñòè æèçíè äåðåâüåâ ðàçíûõ ïîðîä � â ó÷åáíèêå áîòà-
íèêè, æèâîòíûõ � â ó÷åáíèêàõ çîîëîãèè), ñ÷èòàÿ, ÷òî âñå ýòî ïîìîãàåò
ðàñøèðÿòü êðóã çíàíèé ó÷àùèõñÿ, ïðîáóæäàòü è óäîâëåòâîðÿòü èõ ëþáîçíà-
òåëüíîñòü, ñëóæèò èñòî÷íèêîì äëÿ ñàìîñòîÿòåëüíûõ ñðàâíåíèé è âûâîäîâ.

Â èçäàíèÿõ èñò. ñîäåðæàíèÿ, êàêèì áû íè áûë èõ âèä, ÷èòàòåëü âñå-
ãäà áóäåò áëàãîäàðåí çà ïîìåùåííûå â êîíöå èçäàíèÿ õðîíîëîãè÷åñêèå
ñïèñêè (ïåðå÷íè), äàòû æèçíè è äåÿòåëüíîñòè, ïîñêîëüêó ðàçûñêèâàòü
âíóòðè òåêñòà êîíêðåòíóþ äàòó, êîãäà íóæíî íàâåñòè ñïðàâêó, ãîðàçäî
ñëîæíåå è õëîïîòíåå. Ìåòîäèñòû-ïåäàãîãè ðàñöåíèâàþò õðîíîëîãè÷åñêèå
ïåðå÷íè êàê î÷åíü ïîëåçíûå è â ó÷åáíûõ èçäàíèÿõ íå èñò. ïëàíà, íî àê-
êóìóëèðóþùèõ â ñåáå çíàíèÿ, íàêîïëåííûå â õîäå ðàçâèòèÿ íàóêè. Òàêî-
âû äàòû âàæíåéøèõ ôèç. è õèì. îòêðûòèé â ó÷åáíèêàõ ôèçèêè è õèìèè,
ãåîãð. îòêðûòèé � â ó÷åáíèêàõ ãåîãðàôèè è ò. ï.

Ñèíõðîíèñòè÷åñêèå òàáëèöû â èçäàíèÿõ èñò. ñîäåðæàíèÿ íàðÿäó ñî
ñïðàâî÷íîé âûïîëíÿþò îáùåïðîñâåòèòåëüíóþ ðîëü, ââîäÿ ñîáûòèÿ ÷üåé-
òî æèçíè èëè èñòîðèè (íàïð., îäíîé ñòðàíû) â øèðîêèé îáùåìèðîâîé
êîíòåêñò, çàñòàâëÿÿ àêòèâèçèðîâàòü ìûñëü ñàìîãî ÷èòàòåëÿ, ïîñêîëüêó
ñäåëàòü âûâîäû èç ñîïðÿæåíèé ôàêòîâ, êîòîðûå õàðàêòåðíû äëÿ òàêîãî
ðîäà òàáëèö, îí ìîæåò òîëüêî ñàì.

Äàòû æèçíè è òâîð÷åñòâà äåÿòåëåé ïðîøëûõ ýïîõ âïîëíå óìåñòíû â
áèîãðàôè÷åñêèõ êíèãàõ, â ëèòåðàòóðíî-õóäîæ. èçäàíèÿõ, ïðåäñòàâëÿþ-
ùèõ òâîð÷åñòâî ïèñàòåëÿ (ñîáð. ñî÷., ñáîðíèêè èçáð. ïðîèçâåäåíèé). Ïî
íèì âñåãäà ìîæíî áûñòðî óçíàòü, êîãäà áûëî íàïèñàíî è âïåðâûå îïóá-
ëèêîâàíî òî èëè èíîå ïðîèçâåäåíèå, êîãäà íà÷àë ïå÷àòàòüñÿ äàííûé àâ-
òîð, êàêèì ïðîèçâåäåíèåì è êîãäà îí îñîáåííî ïðîñëàâèëñÿ è ò. ï.

14.4.6. Äîêóìåíòàëüíûå ïðèëîæåíèÿ
Òðåáóþòñÿ â èçäàíèÿõ íàó÷. òðóäîâ:

1) åñëè ââîäèìûå â íàó÷. îáîðîò èñòî÷íèêè âåëèêè ïî îáúåìó è âíóò-
ðè îñí. òåêñòà ñëèøêîì áû ðàçðûâàëè õîä èçëîæåíèÿ;

2) åñëè âåëèêà âåðîÿòíîñòü, ÷òî äîêóì. èñòî÷íèêàìè áóäåò ïîëüçî-
âàòüñÿ çíà÷èòåëüíàÿ ãðóïïà ÷èòàòåëåé îòäåëüíî îò ïóáëèêóåìîãî èññëåäî-
âàíèÿ, ò. å. åñëè ýòè ÷èòàòåëè áóäóò îáðàùàòüñÿ ê èçäàíèþ ãë. îáð.
ëèøü ñ ýòîé öåëüþ (íàñòîëüêî âåëèêà çíà÷èìîñòü äîêóìåíòîâ), âñå ðàâíî
êàê ê îòäåëüíîìó äîêóì. èçäàíèþ;

3) åñëè íåîáõîäèìî ïðåäîñòàâèòü ÷èòàòåëþ âîçìîæíîñòü ïîçíàêîìèòü-
ñÿ ñ öèòèðóåìûìè â èññëåäîâàíèè äîêóìåíòàìè öåëèêîì, ÷òîáû îí ìîã
ïðîâåðèòü, â ÷àñòíîñòè, íàñêîëüêî êîððåêòíî îïèðàåòñÿ íà íèõ â ñâîèõ
âûâîäàõ àâòîð èññëåäîâàíèÿ.
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çàòåì ñòðàíèöó îñí. òåêñòà ñ ïðîèçâåäåíèåì èëè åãî ãëàâîé, ÷òîáû íàéòè
ìåñòî, ê êîòîðîìó îòíîñèòñÿ âàðèàíò èëè ðåäàêöèÿ. À áåç ýòîãî òðóäíî
ïîíÿòü, êàêèå èçìåíåíèÿ ïðåòåðïåë òåêñò. Ïîýòîìó ïðèíÿòî â ñáîðíèêå
íåáîëüøèõ ïðîèçâåäåíèé â òåêñòîëîãè÷åñêîì ïðèëîæåíèè ïîñëå çàãëàâèÿ
ïðîèçâåäåíèÿ, çà êîòîðûì ñëåäóåò âàðèàíò èëè ðåäàêöèÿ, óêàçûâàòü
(îáû÷íî â êðóãëûõ ñêîáêàõ) íîìåð ñòðàíèöû èçäàíèÿ, ãäå íà÷èíàåòñÿ
îñí. òåêñò ïðîèçâåäåíèÿ. Íàïð.:

Â êí.: Äåðæàâèí Ã. Ð. Àíàêðåîíòè÷åñêèå ïåñíè. Ì., 1986:

Ïðèíîøåíèå êðàñàâèöàì (ñ. 9)

Åñëè æå â ïðèëîæåíèè ïðèâîäÿòñÿ âàðèàíòû èëè ðåäàêöèè ôðàã-
ìåíòîâ òåêñòà, òî ïåðåä íèìè óêàçûâàþò íîìåð ñòðàíèöû îñí. òåê-
ñòà, íà êîòîðîé íàïå÷àòàí ýòîò ôðàãìåíò èëè íîìåð, ïîä êîòîðûì
íàïå÷àòàíî, íàïð., ñòèõîòâîðåíèå â îñí. òåêñòå. Ïðè íóìåðàöèè
ñòðîê óêàçûâàþò òàêæå íîìåðà ñòðîê, âàðèàíò êîòîðûõ ïðèâîäèòñÿ.
Íàïð.:

Â Ïîëí. ñîáð. ñî÷. â 30 ò. Ô. Ì. Äîñòîåâñêîãî (Âàðèàíòû ïðèæèçíåííûõ èçäàíèé):

Ñ. 14
2 òî÷íî òàêîå îùóùåíèå / òî÷íî òàêîå æå îùóùåíèå (Ïñ).

(Çäåñü 2 � íîìåð ñòðîêè íà ñ. 14, òåêñò ïåðåä êîñîé ÷åðòîé âîñïðîèçâîäèò îñí. òåêñò, à
òåêñò ïîñëå êîñîé ÷åðòû � òåêñò âàðèàíòà, Ïñ � óñëîâíîå îáîçíà÷åíèå èçäàíèÿ ñ äàí-
íûì âàðèàíòîì òåêñòà.)

Â «Ïîëíîì ñîáðàíèè ñòèõîòâîðåíèé» Ô. È. Òþò÷åâà (Ë., 1987):

7
56 Äîñòèã ïëîâåö [ðîäèìûõ] áåðåãîâ,
àâòîãðàô (Çäåñü âîñïðîèçâåäåí âàðèàíò âòîðîé ñòèõîòâîðíîé ñòðîêè ñòèõîòâîðåíèÿ
ÖÃÀËÈ ïîä ¹ 7 «/Ñ. Å. Ðàè÷ó/»: Äîñòèã ïåâåö æåëàííûõ áåðåãîâ. Ëó÷øå áûëî áû

óêàçàòü ïîìèìî íîìåðà ñòèõîòâîðåíèÿ è íîìåð ñòðàíèöû, ÷òî óáûñòðèëî áû
ðîçûñê.)

2. Ñâÿçàòü îñí. òåêñò ñ ïðèëîæåíèÿìè, åñëè ÷èòàòåëþ âàæíî çíàòü
äëÿ ïðàâèëüíîãî ïîíèìàíèÿ ïðîèçâåäåíèÿ ïðåäøåñòâóþùèé åãî âàðèàíò,
è íóæíî ïðåäóïðåäèòü ÷èòàòåëÿ î ñóùåñòâîâàíèè òàêîâîãî è î òîì, ÷òî
îíî íàïå÷àòàíî â èçäàíèè. Äëÿ ýòîãî ïîëüçóþòñÿ îäíèì èç çíàêîâ âûíîñ-
êè, ÷àùå âñåãî çâåçäî÷êîé íà âåðõíþþ ëèíèþ ñòðîêè, ïðåäóïðåäèâ ÷èòà-
òåëÿ â ïðåäèñëîâèè è â ñíîñêå ïðè ïåðâîì óïîòðåáëåíèè çíàêà î åãî çíà-
÷åíèè.

3. Óêàçàòü ïîñëå òåêñòà âàðèàíòà èëè ðåäàêöèè åãî àðõèâíûé èëè èíîé
èñòî÷íèê.

4. Ïîìåñòèòü ïåðåä ïðèëîæåíèÿìè ñ âàðèàíòàìè è ðåäàêöèÿìè ïðåäó-
âåäîìëåíèå î ïðèíÿòûõ â íèõ óñëîâíûõ îáîçíà÷åíèÿõ è ñîêðàùåíèÿõ ñ
ðàñøèôðîâêîé â ñïèñêå òàêîâûõ.

5. Îïîâåñòèòü ÷èòàòåëåé ñáîðíèêà î òîì, ÷òî ê äàííîìó ïðîèçâåäå-
íèþ â ïðèëîæåíèè îïóáëèêîâàíû ðåäàêöèè è (èëè) âàðèàíòû. Äëÿ ýòîãî
ïîìåòèòü çàãëàâèÿ òàêèõ ïðîèçâåäåíèé èëè èõ ïîäðàçäåëîâ çâåçäî÷êîé íà
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Â èçäàíèÿõ ëèòåðàòóðíî-õóäîæ. çà ðåêîìåíäàòåëüíûé ñïèñîê ïðîèç-
âåäåíèé, ïîñâÿùåííûõ àâòîðó èëè àâòîðàì èçäàíèÿ, áóäóò áëàãîäàðíû
÷èòàòåëè, êîòîðûå ïîä âëèÿíèåì ïðî÷èòàííîãî çàõîòåëè ïîáîëüøå óçíàòü
îá àâòîðå, åãî æèçíè è òâîð÷åñòâå.

14.4.8.  Äîïîëíèòåëüíûå òåêñòû è ïðîèçâåäåíèÿ
Èõ ïðèñóòñòâèå â èçäàíèè äèêòóåòñÿ ñòðåìëåíèåì àâòîðà è èçäà-

òåëÿ ïðåäîñòàâèòü ÷èòàòåëþ âîçìîæíîñòü ïîëíî ïîçíàêîìèòüñÿ ñ òåêñòà-
ìè, êîòîðûå ðàçáèðàþòñÿ â îñí. òåêñòå èëè êîòîðûå ïðåäñòàâëÿþò ñîáîé
îáðàçöû ðàññìàòðèâàåìîãî æàíðà, ëèáî ñ ïðîèçâåäåíèÿìè, ïðèìûêàþ-
ùèìè ê îñí. êîðïóñó ñáîðíèêà.

Îñíîâíûå òðåáîâàíèÿ ê ñîäåðæàíèþ
è ðåäàêöèîííî-èçäàòåëüñêîìó îôîðìëåíèþ
ïðèëîæåíèé

Ýòè òðåáîâàíèÿ ìîæíî ðàçäåëèòü íà îáùèå, êàñàþùèåñÿ ëþáûõ
ïðèëîæåíèé, è âèäîâûå, îòíîñÿùèåñÿ ëèøü ê òîìó èëè èíîìó âèäó.

14.4.9. Îáùèå òðåáîâàíèÿ ê ïðèëîæåíèÿì
Äëÿ ëþáîãî ïðèëîæåíèÿ íåîáõîäèì òåìàòè÷åñêèé çàãîëîâîê,

îðèåíòèðóþùèé ÷èòàòåëÿ â ñîäåðæàíèè ïðèëîæåíèÿ, à åñëè ïðèëîæå-
íèé â îäíîì èçäàíèè íåñêîëüêî, òî íàðÿäó ñ òåìàòè÷åñêèì æåëàòåëåí
è íóìåðàöèîííûé çàãîëîâîê ïî òèïó íóìåðàöèîííîãî çàãîëîâêà òàáëèö
(Ïðèëîæåíèå 1; Ïðèëîæåíèå 2 è ò. ä.) ëèáî íóìåðàöèîííî-òåìàòè÷åñ-
êèé çàãîëîâîê � ñ öèôðîâûì íîìåðîì íåïîñðåäñòâåííî ïåðåä òåìàòè-
÷åñêèì çàãîëîâêîì (áåç ñëîâà ïðèëîæåíèå, ïðè óñëîâèè, ÷òî ïåðåä âñå-
ìè ïðèëîæåíèÿìè ïîñòàâëåí îáùèé çàãîëîâîê Ïðèëîæåíèÿ). Ìåæäó íî-
ìåðîì è òåìàòè÷åñêèì çàãîëîâêîì ñòàâÿò òî÷êó; íàïð.: 5. Êîððåêòóðíûå
çíàêè.

Áëàãîäàðÿ íóìåðàöèîííîìó èëè íóìåðàöèîííî-òåìàòè÷åñêîìó çàãî-
ëîâêó ññûëêà íà ïðèëîæåíèå â îñí. òåêñòå ìîæåò áûòü êðàòêîé (áåç ïî-
âòîðà íàçâàíèÿ ïðèëîæåíèÿ, åñëè åãî ñîäåðæàíèå ÿñíî èç êîíòåêñòà).
Òåìàòè÷åñêèé æå çàãîëîâîê, âêëþ÷åííûé â îãëàâëåíèå (ñîäåðæàíèå), äå-
ëàåò åãî èíôîðìàòèâíûì, ò. å. íå òîëüêî óïðîùàåò ïîèñê ïðèëîæåíèÿ
ñðåäè äðóãèõ, íî è çíàêîìèò ñ ñîñòàâîì è òåìîé ïðèëîæåíèé, äàâàÿ áî-
ëåå ïîëíîå ïðåäñòàâëåíèå îá èçäàíèè, ÷åì áåçëèêèé çàãîëîâîê Ïðèëîæå-
íèÿ ñî ññûëêîé òîëüêî íà ïåðâóþ ñòðàíèöó âñåõ ïðèëîæåíèé, ÷òî, ê ñî-
æàëåíèþ, ðàñïðîñòðàíåíî â èçä. ïðàêòèêå.

14.4.10. Òðåáîâàíèÿ ê òåêñòîëîãè÷åñêèì ïðèëîæåíèÿì
Íåîáõîäèìî:

1. Ñâÿçàòü òåêñòîëîãè÷åñêèå ïðèëîæåíèÿ ñ îñí. òåêñòîì, ÷òîáû ÷èòà-
òåëþ íå ïðèõîäèëîñü ñíà÷àëà ðàñêðûâàòü îãëàâëåíèå (ñîäåðæàíèå) è óæ
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Ñèíõðîíèñòè÷åñêàÿ òàáëèöà èç êí.: Ëàçóðñêèé Â. Â. Àëüä è àëüäèíû. Ì., 1977:

Ìèðîâàÿ
èñòîðèÿ

1480 Îñâîáîæäå-
íèå Ðóñè îò
òàòàðî-ìîí-
ãîëüñêîãî èãà

. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .

1498 Ñìåðòü Êàð-
ëà VIII
Ëþäîâèê ÕII
ïðîäîëæàåò
âîéíó çà îâ-
ëàäåíèå Èòà-
ëèåé

Äðóãîé âàðèàíò ñèíõðîíèñòè÷åñêîé òàáëèöû: áîêîâèêà, êàê òàêîâîãî,
íåò, â ãîëîâêå � íàçâàíèÿ ñòðàí èëè ìåñòíîñòåé, â ãðàôàõ � äàòû è ñî-
áûòèÿ. Íàïð.:

Ñèíõðîíèñòè÷åñêàÿ òàáëèöà èç êí.: Èñòîðèÿ Äðåâíåãî Âîñòîêà. 2-å èçä. Ì., 1988:

Ïåðåäíÿÿ Àçèÿ
Ñåâ.
Àôðèêà

525 ã. äî
í. ý. Çàõ-
âàò Åãèïòà
ïåðñàìè

Êóëüòóðà
ýïîõè
Âîçðîæäåíèÿ

Ðîäèëñÿ Ìà-
ãåëëàí

À. Ðèööî çà-
êàí÷èâàåò
ñòðîèòåëü-
ñòâî Ïàëàö-
öî Äîæåé â
Âåíåöèè
Ñàâîíàðîëà
êàçíåí âî
Ôëîðåíöèè

Èñêóññòâî

Äæ. Áåëëèíè.
Ïîðòðåò
ñóëòàíà Ìà-
ãîìåòà

«Àïîêàëèï-
ñèñ» À. Äþ-
ðåðà è åãî
âåíåöèàíñ-
êèé àâòî-
ïîðòðåò

Èñòîðèÿ êíè-
ãîïå÷àòàíèÿ

Ðîä. Æîô-
ôðóà Òîðè è
Êëîä Ãàðà-
ìîí

Àíò. Êîáåð-
ãåð ïå÷àòàåò
â Íþðíáåð-
ãå äâà èçäà-
íèÿ «Àïîêà-
ëèïñèñà» ñ
èë. À. Äþðå-
ðà

Êíèãîïå÷àòà-
íèå â Èòàëèè
è «Äîì
Àëüäîâ»

Ñìåðòü
Í. Éåíñîíà
è ïåðåõîä
åãî òèïîãðà-
ôèè ê
À. Òîððåçèíè

Ïåðâûé èçä.
êàòàëîã ñ
óêàçàíèåì
öåí 15 ãðå÷.
êíèã, íàïå÷à-
òàííûõ Àëü-
äîì çà 4 ãî-
äà ðàáîòû
åãî òèïîãðà-
ôèè

Ìåñîïîòà-
ìèÿ

539 ã. äî
í. ý. Çàõ-
âàò Âàâè-
ëîíà ïåð-
ñàìè

Ìàëàÿ Àçèÿ,
Çàêàâêàçüå,
Àðàâèÿ,
Âîñò. Ñðå-
äèçåìíîìî-
ðüå

547 ã. äî
í. ý. Çàõ-
âàò Ëèäèè
ïåðñàìè

Èðàí è
Ñðåäíÿÿ
Àçèÿ

550 ã. äî
í. ý. Çàõ-
âàò Ìèäèè
ïåðñàìè

Þæíàÿ Àçèÿ

VI�V ââ. äî
í. ý. Ðàñ-
ïðîñòðàíå-
íèå æåëåç-
íûõ îðóäèé
òðóäà è
ðàçâèòèå
÷àñòíîé
ñîáñòâåí-
íîñòè. Ïî-
ÿâëåíèå
áóääèçìà

Âîñò. è
Þãî-Âîñò.
Àçèÿ

VI�V ââ. äî
í. ý. Ðàñ-
ïðîñòðàíå-
íèå æåëåç-
íûõ îðóäèé
òðóäà è
ðàçâèòèå
÷àñòíîé
ñîáñòâåí-
íîñòè. Âðå-
ìÿ æèçíè
Êîíôóöèÿ
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âåðõíþþ ëèíèþ ñòðîêè èëè èíûì îáðàçîì, à â ñîäåðæàíèå âêëþ÷èòü ãðà-
ôó àäðåñíûõ ññûëîê íà íîìåðà ñòðàíèö, ãäå íà÷èíàåòñÿ âàðèàíò èëè ðå-
äàêöèÿ (ïðèìåð ñì. 24.5.1).

14.4.11. Òðåáîâàíèÿ ê ñïðàâî÷íûì ïðèëîæåíèÿì
Ñïðàâî÷íûå ïðèëîæåíèÿ, ïî êîòîðûì ïîñòîÿííî áóäóò íàâî-

äèòü ñïðàâêè, ðåêîìåíäóåòñÿ ïîìåùàòü â îãðàíè÷åííîì êîëè÷åñòâå, ïî-
ñêîëüêó ðîçûñê êàæäîãî èç íèõ â ýòîì ñëó÷àå îñëîæíèòñÿ. Òàê, îøèáî÷-
íûì áûëî ðåøåíèå ïîìåñòèòü â «Ñïðàâî÷íîé êíèãå êîððåêòîðà è ðåäàêòî-
ðà» (Ì., 1974) 20 ñïðàâî÷íûõ ïðèëîæåíèé, çàíÿâøèõ îêîëî 100 ñ. èçäà-
íèÿ. Äðóãîé êðàéíîñòüþ âûãëÿäèò ïåðåíîñ âñåõ ñïðàâî÷íûõ ìàòåðèàëîâ â
ñëåäóþùåì èçäàíèè ñïðàâî÷íîé êíèãè (1985) âíóòðü èçäàíèÿ, ãäå ðàçûñ-
êèâàòü, íàïð., êàê òðåáóåòñÿ ñîêðàòèòü ñëîâî â áèáëèîãð. îïèñàíèè, åùå
òðóäíåå.

Ôîðìà íåêîòîðûõ âèäîâ ñïðàâî÷íûõ ïðèëîæåíèé áîëåå èëè ìåíåå óñ-
òîÿëàñü, è äëÿ òîãî, ÷òîáû â ñëó÷àå íåîáõîäèìîñòè èçäàòåëþ èëè àâòîðó
íå ïðèøëîñü èñêàòü êíèãè ñ èõ îáðàçöàìè, íèæå ïðèâîäÿòñÿ ïðèìåðû òà-
êèõ ôîðì.

Äàòû æèçíè è äåÿòåëüíîñòè îôîðìëÿþò â çàâèñèìîñòè îò îáúåìà ìàòå-
ðèàëîâ â ïåðå÷íå:

à) Åñëè äàò ñðàâíèòåëüíî íåìíîãî, òî ãîä, ìåñÿö è ÷èñëî óêàçûâàþò
íåïîñðåäñòâåííî ïåðåä ñîáûòèåì, âûäåëÿÿ ÷àùå âñåãî êóðñèâîì, êàê,
íàïð., â êí.: Øåëëè. Ïèñüìà. Ñòàòüè. Ôðàãìåíòû. Ì., 1972:

1811, ìàðò, 25 � èñêëþ÷åíèå èç Îêñôîðäà...
1811, àâãóñò � òàéíûé îòúåçä èç Ëîíäîíà è æåíèòüáà...

Ëó÷øå, åñëè ïðè ýòîì êàæäûé ýëåìåíò äàò áóäåò âûäåëåí íå òîëüêî
øðèôòîì, íî è ïîëîæåíèåì. Íàïð.:

1811 Ìàðò 25 Èñêëþ÷åíèå èç Îêñôîðäà
Àâãóñò Òàéíûé îòúåçä èç Ëîíäîíà è æåíèòüáà...

á) Åñëè ïåðå÷åíü äàò çíà÷èòåëåí ïî îáúåìó, òî ãîä îáû÷íî âûêëþ÷à-
þò êàê çàãîëîâîê â îòäåëüíóþ ñòðîêó; íàïð., â êí.: Âîëîøèí Ì. Ëèêè
òâîð÷åñòâà. Ì., 1988:

1811
Ìàðò. Àâòîáèîãðàôèÿ... âàðèàíò 1925.
9 îêòÿáðÿ. Ñìåðòü Àëåêñàíäðà Ìàêñèìîâè÷à. Åëåíà Îòòîáàëüäîâíà âûåçæà-

åò ñ ñûíîì â Òàãàíðîã.
Íå ðàíåå äåêàáðÿ. Îòúåçä â Ìîñêâó.

È çäåñü áûëî áû ëó÷øå îòäåëèòü äàòû îò ïîñëåäóþùåãî òåêñòà íå òîëü-
êî øðèôòîì, íî è ïîëîæåíèåì, êàê ýòî áûëî ïîêàçàíî â ïåðå÷íå äàò íå-
áîëüøîãî îáúåìà.

Ñèíõðîíèñòè÷åñêèå òàáëèöû îáû÷íî ñòðîÿò ïî ñõåìå: â ãîëîâêå � îò-
ðàñëè èëè îáëàñòè äåÿòåëüíîñòè èëè íàçâàíèÿ ñòðàí, â áîêîâèêå � äàòû
(ãîä èëè ïåðèîä), â ïðîãðàôêå � íàçâàíèÿ ñîáûòèé. Íàïð.:
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îáùåîáðàçîâàòåëüíîé öåëè, äàëåêî íå ïðîñòî: ÷èòàòåëþ íóæíî ñàìîìó
ïðî÷èòûâàòü âåñü ñïèñîê, ÷òîáû âûáðàòü èç íåãî íóæíûå ðàáîòû, ò. å.,
ïî ñóòè äåëà, êàæäûé ðàç ìûñëåííî ïåðåñîñòàâëÿòü ñïèñîê. Åñëè ðàçäåë
ñ îïèñàíèÿìè ñî÷èíåíèé Êàíòà ìîæåò îñòàòüñÿ áåç èçìåíåíèÿ, òî äðóãèå
äâà æåëàòåëüíî ïîñòðîèòü òàê, ÷òîáû îíè ìîãëè óäîâëåòâîðèòü èíòåðåñû
è ó÷åíîãî, è ñòóäåíòà, è ÷åëîâåêà, çàíèìàþùåãîñÿ ôèëîñîôñêèì ñàìî-
îáðàçîâàíèåì. Äëÿ ýòîãî ñëåäîâàëî áû ïîñòðîèòü ñïèñîê, îòäåëèâ îáîá-
ùàþùèå è îáùèå ðàáîòû îò ÷àñòíûõ; âíóòðè äâóõ òàêèõ ðàçäåëîâ ñãðóïïè-
ðîâàòü ïîäðàçäåëû èç èññëåäîâàòåëüñêèõ, íàó÷íî-ïðîñâåòèòåëüíûõ è
ó÷åáíûõ ðàáîò, â êàæäîì îòäåëèâ ðàáîòû íà ðóññêîì ÿçûêå îò ðàáîò íà
åâðîïåéñêèõ ÿçûêàõ, à â íèõ ñîâðåìåííûå îò òåõ, ÷òî íóæíû äëÿ èçó÷å-
íèÿ èñòîðèè âîñïðèÿòèÿ è òîëêîâàíèÿ êàíòîâñêîé ôèëîñîôèè. Â ýòîì
ñëó÷àå ÷èòàòåëè ìîãëè áû áûñòðî âûáðàòü ðàáîòû ïî ñâîèì èíòåðåñàì.

Ñòðîèòü ñïèñîê íóæíî, ñîîáðàçóÿñü ñ íàçíà÷åíèåì êíèãè, ñ ñîñòàâîì
è íàçíà÷åíèåì ñàìîãî ñïèñêà è ïðîãíîçèðóÿ òå öåëè, êîòîðûå ìîãóò ïî-
áóäèòü ðàçíûå ãðóïïû ÷èòàòåëåé îáðàùàòüñÿ ê íåìó.

Íàèáîëåå ðàñïðîñòðàíåíû ñëåäóþùèå âàðèàíòû ïîñòðîåíèÿ:
à) åñëè òðåáóåòñÿ ïîêàçàòü, êàê ðàçâèâàëîñü òâîð÷åñòâî ëèöà, êîòîðî-

ìó ïîñâÿùåíî èçäàíèå èëè êîòîðîå ÿâëÿåòñÿ åãî àâòîðîì, òî çàïèñè åãî
ðàáîò ïîìåùàþò â õðîíîëîãèè èõ ñîçäàíèÿ è ïóáëèêàöèè, îñíàùàÿ ñïè-
ñîê âñïîì. óêàçàòåëåì êíèã, ñòàòåé, òåìàòè÷åñêèì âñïîì. óêàçàòåëåì è ò. ï.;

á) åñëè áèáëèîãð. ñïèñîê (óêàçàòåëü) ðåêîìåíäóåò ëèòåðàòóðó äëÿ óã-
ëóáëåííîãî èçó÷åíèÿ òåìû, òî åãî öåëåñîîáðàçíåå ñòðîèòü ïî ïðèíöè-
ïó � ñíà÷àëà ðàáîòû î òåìå â öåëîì, çàòåì ïî ïîäòåìàì â ñèñòåìå è ïîñ-
ëåäîâàòåëüíîñòè, íàèáîëåå ïîäõîäÿùèõ äëÿ îñâîåíèÿ òåìû, à âíóòðè
êàæäîãî èç òàêèõ ïîäðàçäåëîâ � ïî ñòåïåíè ñëîæíîñòè (îò ñàìûõ ïðîñòûõ
êî âñå áîëåå ñëîæíûì); ïðè ýòîì êíèãè ëó÷øå îòäåëèòü îò æóðíàëüíûõ
ñòàòåé, ðàáîòû îòå÷åñòâåííûõ àâòîðîâ � îò ðàáîò àâòîðîâ çàðóáåæíûõ è ò. ä.;

â) åñëè áèáëèîãð. ñïèñîê (óêàçàòåëü) ðåêîìåíäóåò øèðîêîìó êðóãó
÷èòàòåëåé ðàáîòû î æèçíè è òâîð÷åñòâå ïèñàòåëÿ, òî öåëåñîîáðàçíî ñòðî-
èòü åãî ïî îõâàòó òåìû è ñòåïåíè ïîïóëÿðíîñòè ðàáîò: ñíà÷àëà ðàáîòû î
æèçíè è òâîð÷åñòâå ïèñàòåëÿ â öåëîì îò ñàìûõ ïîïóëÿðíûõ êî âñå áîëåå
ñëîæíûì, çàòåì ðàáîòû îá îòäåëüíûõ ïåðèîäàõ è îòäåëüíûõ ïðîèçâåäåíè-
ÿõ â òîé æå ïîñëåäîâàòåëüíîñòè.

3. Ñîäåðæàòü ïðè íåîáõîäèìîñòè õîòÿ áû êðàòêèå àííîòàöèè, ïîìîãà-
þùèå ÷èòàòåëþ îðèåíòèðîâàòüñÿ ïðè âûáîðå ïðîèçâåäåíèé (èçäàíèé).

4. Âêëþ÷àòü ïðè ïîñòðîåíèè ïîñîáèÿ, ðàññ÷èòàííîãî íà îäèí âõîä,
âñïîì. óêàçàòåëè. Íàïð., ïðè õðîíîëîãè÷åñêîì ïîñòðîåíèè ïîñîáèÿ
î÷åíü ïîëåçåí òåìàòè÷åñêèé âñïîì. óêàçàòåëü. Äëÿ òîãî ÷òîáû âñïîì.
óêàçàòåëè íå çàíèìàëè ìíîãî ìåñòà, çàïèñè ïîñîáèÿ-ïðèëîæåíèÿ ñëåäóåò
ïðîíóìåðîâàòü è ïðîòèâ ðóáðèê-òåì ïðîñòàâëÿòü íîìåðà ñîîòâåòñòâóþùèõ
çàïèñåé. Íàîáîðîò, ïðè òåìàòè÷åñêîì èëè ñèñòåìàòè÷åñêîì ïîñòðîåíèè
ïîñîáèÿ ïîëåçíûì ìîæåò îêàçàòüñÿ õðîíîëîãè÷åñêèé âñïîì. óêàçàòåëü
èëè âñïîì. óêàçàòåëü ïî âèäàì èçäàíèé (îôèöèàëüíûå, äîêóìåíòàëüíûå,
íàó÷íûå, ñïðàâî÷íûå è ò. ä.). Âîçìîæåí, êîíå÷íî, âàðèàíò ïîñòðîå-
íèÿ, ïî êîòîðîìó âíóòðè òåìàòè÷åñêîãî èëè ñèñòåìàòè÷åñêîãî ðàçäåëà
ïîñîáèÿ çàïèñè ñãðóïïèðîâàíû ïî âèäàì èçäàíèé, è òîãäà ÷èñëî âñïîì.
óêàçàòåëåé óìåíüøàåòñÿ.
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14.4.12. Òðåáîâàíèÿ ê äîêóìåíòàëüíûì ïðèëîæåíèÿì
Ïîñëå òåêñòà êàæäîãî äîêóìåíòà-ïðèëîæåíèÿ ðåêîìåíäóåòñÿ

óêàçûâàòü àðõèâíûé èëè èíîé èñòî÷íèê ïóáëèêàöèè. Îñòàëüíûå òðåáîâà-
íèÿ òå æå, ÷òî è ïðè ïóáëèêàöèè òåêñòîâ äîêóìåíòîâ âíóòðè èçäàíèÿ
(ñì. ãë. 12).

14.4.13. Òðåáîâàíèÿ ê áèáëèîãðàôè÷åñêèì ïðèëîæåíèÿì
Áèáëèîãð. ïîñîáèÿ-ïðèëîæåíèÿ äîëæíû:

1. Âêëþ÷àòü áèáëèîãð. çàïèñè òùàòåëüíî îòîáðàííûõ èçäàíèé è ïðî-
èçâåäåíèé â ñîîòâåòñòâèè ñ çàäà÷åé òàêîãî ïðèëîæåíèÿ. Íå îòñûëàòü ÷è-
òàòåëÿ ê óñòàðåâøèì, ïîòåðÿâøèì öåííîñòü èçäàíèÿì (ïðîèçâåäåíèÿì),
à åñëè â öåëîì óñòàðåâøèå èçäàíèÿ âñå æå ñîäåðæàò è íå÷òî öåííîå, òî
îãîâàðèâàòü ýòî â êðàòêîé àííîòàöèè, ò. å. ïîìîãàòü ÷èòàòåëþ â âûáîðå,
à íå ïðåäîñòàâëÿòü åìó ñàìîìó ïåðåáèðàòü ìíîãèå êíèãè è ñòàòüè, íå îò-
âå÷àþùèå åãî ïîòðåáíîñòÿì.

Êîíå÷íî, òóò íóæíà áîëüøàÿ îñòîðîæíîñòü, îòêàç îò âñÿêîé ïðåäâçÿ-
òîñòè è ñóáúåêòèâíîñòè.

2. Áûòü ïîñòðîåííûìè â ñîãëàñèè ñ îñí. öåëüþ ïîñîáèÿ, òàê, ÷òîáû
÷èòàòåëþ íå ïðèõîäèëîñü â ïîèñêàõ íóæíîé áèáëèîãð. çàïèñè ïðîñìàòðè-
âàòü âñå ïîñîáèå èëè çíà÷èòåëüíóþ åãî ÷àñòü. Ê ñîæàëåíèþ, â çíà÷èòåëü-
íîì ÷èñëå ïóáëèêóåìûõ âíóòðèêíèæíûõ áèáëèîãð. ñïèñêîâ è óêàçàòåëåé
áèáëèîãð. çàïèñè ñëåäóþò îäíà çà äðóãîé â àëôàâèòå àâòîðîâ èëè çàãëà-
âèé, êàê áóäòî ïîäîáíûå ïîñîáèÿ ïðåäíàçíà÷åíû äëÿ òîãî, ÷òîáû ïî
íåìó îïðåäåëÿòü, íàïèñàë ëè òàêîé-òî àâòîð ðàáîòó íà òåìó êíèãè, èëè
äëÿ òîãî, ÷òîáû ñàìîëþáèâûé ÷èòàòåëü ìîã ïðîâåðèòü, íå çàáûë ëè ñî-
ñòàâèòåëü âêëþ÷èòü îïèñàíèå åãî ðàáîòû. Òî, ÷òî ÿâëÿåòñÿ äîñòîèíñòâîì
áèáëèîòå÷íîãî àëôàâèòíîãî êàòàëîãà, ïî êîòîðîìó èùóò ñâåäåíèÿ î êîí-
êðåòíîé êíèãå êîíêðåòíîãî àâòîðà, îáîðà÷èâàåòñÿ çäåñü ïîðîêîì, ïî-
ñêîëüêó çàäà÷à ó ïîëüçîâàòåëÿ çäåñü èíàÿ � âûáðàòü èç ñïèñêà (óêàçàòåëÿ)
òå ðàáîòû, êîòîðûå íóæíû åìó èñõîäÿ èç åãî íàó÷., ïðîèçâîäñòâåííûõ,
ó÷åáíûõ èëè èíûõ èíòåðåñîâ, ÷òî ïðè àëôàâèòíîì ïîñòðîåíèè ñïèñêà
(óêàçàòåëÿ) ñäåëàòü çàòðóäíèòåëüíî, ïîñêîëüêó ïðèõîäèòñÿ ïðî÷èòûâàòü
âñå çàïèñè, âûáèðàÿ íóæíûå, õîòÿ è ýòîãî áóäåò íå âñåãäà äîñòàòî÷íî,
ò. ê. ïî îäíèì çàãëàâèÿì ðàáîò íåëüçÿ âî ìíîãèõ ñëó÷àÿõ îïðåäåëèòü, íà-
øëà ëè â íèõ îòðàæåíèå òà ïðîáëåìà, êîòîðàÿ âîëíóåò ÷èòàòåëÿ.

Âîò, íàïð., ñïèñîê â «Òðàêòàòàõ è ïèñüìàõ» È. Êàíòà (Ì.: Íàóêà,
1980), îçàãëàâëåííûé «Êðàòêàÿ áèáëèîãðàôèÿ» è çàíèìàþùèé 6 ñ. óáî-
ðèñòîãî äâóõêîëîííîãî íàáîðà: 65 çàïèñåé íà ðóññêîì ÿçûêå è 125 � íà
îñí. åâðîïåéñêèõ ÿçûêàõ. Çàïèñè ñãðóïïèðîâàíû â òðè íåîçàãëàâëåííûõ
ðàçäåëà: à) ñîáðàíèÿ ñî÷èíåíèé Êàíòà íà íåìåöêîì è ðóññêîì ÿçûêàõ;
á) ðàáîòû ðóññêèõ àâòîðîâ â àëôàâèòå èõ ôàìèëèé èëè çàãëàâèé; â) ðàáî-
òû çàðóáåæíûõ àâòîðîâ â àëôàâèòå ëàòèíñêîãî ÿçûêà. Â êàæäîì ðàçäåëå
ðàáîòû è XIX è íà÷àëà XX â. (íàïð., 1847, 1890-õ, 1910-õ ãã.), êíèãè î
ôèëîñîôèè Êàíòà â öåëîì, îá îòäåëüíûõ ïðîáëåìàõ êàíòîâñêîé ôèëîñî-
ôèè, ãëàâû èç êóðñîâ èñòîðèè ôèëîñîôèè, ïîñâÿùåííûå Êàíòó, ïðè÷åì
ïåðåâîäíûå ðàáîòû íå îòäåëåíû îò îòå÷åñòâåííûõ. Ïîëüçîâàòüñÿ òàêèì
ñïèñêîì äëÿ òîãî, ÷òîáû âûáðàòü ðàáîòû, èñõîäÿ èç ó÷åáíîé, íàó÷. èëè
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×àñòü âòîðàÿ

Èëëþñòðàöèè
è ñâÿçàííûå ñ íèìè òåêñòû

15. Íàäïèñè è îáîçíà÷åíèÿ
íà èëëþñòðàöèÿõ

15.1. Ñëîâåñíûå íàäïèñè

15.1.1. Ñëîâåñíûå îáîçíà÷åíèÿ äåòàëåé èçîáðàæåíèÿ
Ðåêîìåíäóþòñÿ â èçäàíèÿõ íàó÷íî-ïîïóëÿðíûõ äëÿ ñàìûõ øèðî-

êèõ êðóãîâ ÷èòàòåëåé, â ÷èñëî êîòîðûõ âõîäÿò è ìàëîïîäãîòîâëåííûå.
Äëÿ ïîñëåäíèõ «÷èòàòü» èëëþñòðàöèþ, âñå âðåìÿ ñîîòíîñÿ óñëîâíûå îáî-
çíà÷åíèÿ äåòàëåé öèôðàìè èëè áóêâàìè, ÷òîáû ïîíÿòü, êàêàÿ ýòî äå-
òàëü, ïðåäñòàâëÿåò èçâåñòíóþ òðóäíîñòü. Ñëîâåñíàÿ æå íàäïèñü äåëàåò
èçîáðàæåíèå ïîíÿòíûì ñðàçó. Íàãëÿäíîñòü åãî âîçðàñòàåò. Òî æå æåëà-
òåëüíî äåëàòü è â ó÷åáíûõ èçäàíèÿõ äëÿ äåòåé ìëàäøåãî øêîëüíîãî âîçðà-
ñòà (7�10 ëåò).

Íå ïðèíÿòî çàìåíÿòü óñëîâíûìè îáîçíà÷åíèÿìè íàçâàíèÿ ãîðîäîâ,
ðåê, ãîð è äðóãèõ ãåîãð. îáúåêòîâ íà êàðòàõ â ëþáûõ èçäàíèÿõ � ýòè íà-
çâàíèÿ ïèøóò ïðîïèñüþ ðÿäîì ñ îáúåêòàìè.

Òðåáóåòñÿ, ÷òîáû ñëîâåñíûõ íàäïèñåé áûëî íåìíîãî è ÷òîáû îíè
áûëè ëàêîíè÷íûìè, ò. ê. èíà÷å îíè ìîãóò «çàãëóøèòü» èçîáðàæåíèå,
ñíèçèòü åãî íàãëÿäíîñòü � ãëàâíîå äîñòîèíñòâî, ðàäè êîòîðîãî èëëþñòðà-
öèè ïîìåùàþò â èçäàíèè.

15.1.2. Ñëîâåñíîå îáîçíà÷åíèå
ëèøü íåêîòîðûõ îñîáåííîñòåé èçîáðàæåíèÿ
Ê òàêèì îñîáåííîñòÿì îáû÷íî îòíîñÿò íàïðàâëåíèå äâèæåíèÿ

(íàïð.: Îò íàñîñà), ìåñòî âõîäà è âûõîäà ãàçà èëè æèäêîñòè (Âõîä; Âû-
õîä), íàçâàíèå ñðåäû (Ãàç; Êèñëîòà; Ðàñòâîð è ò. ï.), íàçíà÷åíèå îðãàíîâ
óïðàâëåíèÿ è ïðèñîåäèíåíèÿ â ýëåêòðè÷åñêèõ ñõåìàõ (íàïð.: Ãðîìêîñòü;
Çâóêîñíèìàòåëü è ò. ï.).

Ïðè íåáîëüøîì ÷èñëå ïîäîáíûõ íàäïèñåé îíè íå çàãðîìîæäàþò èçîá-
ðàæåíèå è óìåíüøàþò ÷èñëî óñëîâíûõ îáîçíà÷åíèé, óïðîùàÿ òåì ñàìûì
«÷òåíèå» èëëþñòðàöèè.

Íàïð., â êíèãó Ï. Ã. Áîãàòûðåâà «Âîïðîñû òåîðèè íàðîäíîãî èñêóñ-
ñòâà» (Ì., 1971) âêëþ÷åí áèáëèîãð. ñïèñîê íàó÷. ðàáîò è ïåðåâîäîâ àâ-
òîðà, ïîñòðîåííûé â õðîíîëîãèè èõ ïóáëèêàöèè è çàíèìàþùèé 21 ñ. ïå-
òèòà. Ïî òàêîìó ñïèñêó ìîæíî ïðîñëåäèòü, êàê ðàçâèâàëàñü íàó÷. äåÿ-
òåëüíîñòü Ï. Ã. Áîãàòûðåâà, êàêèå ïðîáëåìû â êàêîé ïîñëåäîâàòåëüíîñ-
òè îí ðàçðàáàòûâàë (÷òî è áûëî ãëàâíîé çàäà÷åé ñïèñêà), íî âûáðàòü ïî
ýòîìó ñïèñêó ðàáîòû íà îäíó òåìó èëè ïî îäíîé ïðîáëåìå êðàéíå çàòðóä-
íèòåëüíî. Ìåæäó òåì íåìàëîìó ÷èñëó ÷èòàòåëåé èìåííî ýòî ìîæåò áûòü
âàæíåå âñåãî. Ïðè òåìàòè÷åñêîì âñïîì. óêàçàòåëå ê ñïèñêó ñî ññûëêàìè
íà íîìåðà çàïèñåé ñïèñîê ñëóæèë áû íå îäíîé òîëüêî öåëè, à ïî êðàé-
íåé ìåðå äâóì. À åñëè âñïîì. óêàçàòåëü ñäåëàòü ê òîìó æå àíàëèòè÷åñ-
êèì, ò. å. ñ ïîäðóáðèêàìè � âèäàìè èçäàíèé (äëÿ êíèã), òî âîçìîæíîñ-
òè ñïèñêà ðàñøèðèëèñü áû åùå áîëüøå.

5. Ñîäåðæàòü áèáëèîãð. çàïèñè, ñîñòàâëåííûå â ïîëíîì ñîîòâåòñòâèè
ñ ïðàâèëàìè ãîñ. ñòàíäàðòà (ÃÎÑÒ 7.1�84), èçëîæåííûìè â íàñòîÿùåì
ñïðàâî÷íèêå â ãë. 31.

14.5. Äîïîëíåíèÿ

14.5.1. Êàêèå òåêñòû îòíîñÿò ê äîïîëíåíèÿì
Äîïîëíåíèÿ � ýòî îñîáàÿ ÷àñòü îñí. òåêñòà, êîòîðóþ ïî òåì

èëè èíûì ïðè÷èíàì íåëüçÿ ââåñòè â åãî ìàññèâ, è ïîýòîìó åå ðàçìåùàþò
â âèäå îòäåëüíîãî, äîï. ðàçäåëà çà îñí. òåêñòîì. Òàê ïðèõîäèòñÿ ïîñòó-
ïàòü, êîãäà äëÿ òîãî, ÷òîáû ââåñòè ìàòåðèàëû äîïîëíåíèÿ â ñòðóêòóðó
îñí. òåêñòà, òðåáóåòñÿ ñëèøêîì áîëüøàÿ åãî ïåðåäåëêà èëè êîãäà íåëüçÿ
îðãàíè÷íî âêëþ÷èòü íîâûé ìàòåðèàë â ñëîæèâøóþñÿ ñòðóêòóðó.

Ðàçíèöà ìåæäó äîïîëíåíèÿìè è ïðèëîæåíèÿìè òà, ÷òî èçäàòü ïðîèç-
âåäåíèå áåç ïåðâûõ, íå íàíåñÿ óùåðáà åãî ñîäåðæàíèþ, íåëüçÿ, â òî âðå-
ìÿ êàê ïðîèçâåäåíèå áåç âòîðûõ âïîëíå äîïóñòèìî: ïîñòðàäàåò íå ïðîèç-
âåäåíèå, à èçäàíèå, ò. ê. îíî áóäåò îêàçûâàòü ÷èòàòåëÿì ìåíüøå óñëóã.

14.5.2. Ìåñòî äîïîëíåíèé â èçäàíèè
Ëó÷øå âñåãî, ÷òîáû äîïîëíåíèÿ ïîìåùàëèñü âñëåä çà îñí. òåê-

ñòîì, à íå ïîñëå ýëåìåíòîâ çàòåêñòîâîãî àïïàðàòà èëè ñðåäè íèõ. Ýòî
÷àñòü îñí. òåêñòà, è îòäåëÿòü èõ îò íåãî âñïîì. òåêñòàìè íåò ðåçîíà.
Èíîãäà ýòî äåëàþò òîëüêî ïîòîìó, ÷òî íåîáõîäèìîñòü ïîìåñòèòü äîïîë-
íåíèÿ âîçíèêëà óæå ïîñëå òîãî, êàê èçäàíèå áûëî íàáðàíî è ñâåðñòàíî,
è, çíà÷èò, çàâåðñòàòü äîïîëíåíèÿ ïîñëå îñí. òåêñòà áåç ïåðåâåðñòêè è
ïåðåïàãèíàöèè íåëüçÿ. Îäíàêî òåõí. è ýêîí. ïðè÷èíû íå ìîãóò îïðàâ-
äàòü îòõîä îò îáîñíîâàííûõ ïðèíöèïîâ êîìïîçèöèè èçäàíèÿ (ñì. ãë. 34).
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♦ ïî âîîáðàæàåìîé îêðóæíîñòè èëè îâàëó ïî íàïðàâëåíèþ äâèæåíèÿ
÷àñîâîé ñòðåëêè:

Áëàãîäàðÿ òàêîìó ïîðÿäêó ëåãêî íàõîäèòü ëþáóþ äåòàëü íà èëëþñòðà-
öèè. Ïðè óïîðÿäî÷åíèè æå íóìåðàöèè äåòàëåé â òåêñòå è áåññèñòåìíîì
èõ ðàñïîëîæåíèè íà èëëþñòðàöèè ïîèñê áóäåò îñëîæíåí òåì áîëüøå, ÷åì
áîëüøå äåòàëåé íà èëëþñòðàöèè îáîçíà÷åíî íîìåðàìè.

15.2.3. Òðåáîâàíèÿ ê âûíîñêàì-ëèíèÿì
Ñëåäóåò, ÷òîáû ëèíèè-âûíîñêè:

1) áûëè òîíêèìè ñïëîøíûìè;
2) íå ïåðåñåêàëèñü ìåæäó ñîáîé;
3) íå áûëè ïàðàëëåëüíû ëèíèÿì øòðèõîâêè íà èçîáðàæåíèÿõ;
4) íå ïåðåñåêàëè ðàçìåðíûõ âûíîñíûõ ëèíèé;
5) ïåðåñåêàëè ìèíèìàëüíî âîçìîæíóþ ÷àñòü èçîáðàæåíèÿ.
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15.2. Óñëîâíûå îáîçíà÷åíèÿ

15.2.1. Âèäû óñëîâíûõ îáîçíà÷åíèé
Íà èëëþñòðàöèÿõ èñïîëüçóþò ñëåäóþùèå âèäû óñëîâíûõ îáî-

çíà÷åíèé:
1. Àðàáñêèå öèôðû. Èìè îáîçíà÷àþò äåòàëè èçîáðàæåíèÿ, çíà÷åíèå (íà-

çâàíèå) êîòîðûõ ðàñøèôðîâûâàþò â ýêñïëèêàöèè ïîäïèñè èëè â òåêñòå,
ïðîñòàâëÿÿ ïîñëå ñîîòâåòñòâóþùèõ ñëîâ (ñì. 9.2.10) ëèáî è òàì, è òàì.

2. Ðèìñêèå öèôðû. Èìè îáîçíà÷àþò ÷àñòè èçäåëèé.
3. Ïðîïèñíûå áóêâû ëàòèíñêîãî àëôàâèòà. Èìè îáîçíà÷àþò òî÷êè ãåî-

ìåòðè÷åñêèõ ôèãóð, óçëû èçäåëèé, âåðøèíû óãëîâ, ýëåêòðîèçìåðèòåëü-
íûå ïðèáîðû è ò. ï.

4. Ïðîïèñíûå áóêâû ðóññêîãî èëè ëàòèíñêîãî àëôàâèòà ñ àðàáñêèìè öèô-
ðàìè. Èìè îáîçíà÷àþò ýëåìåíòû ýëåêòðè÷åñêèõ ñõåì. ×èñëî òàêèõ îáî-
çíà÷åíèé óìåíüøàþò, èñïîëüçóÿ ñòàíäàðòíûå ãðàôè÷åñêèå îáîçíà÷åíèÿ.

5. Ñòðî÷íûå áóêâû ëàòèíñêîãî è ãðå÷åñêîãî àëôàâèòîâ. Ïåðâûìè îáî-
çíà÷àþò îòðåçêè ãåîìåòðè÷åñêèõ ôèãóð, âòîðûìè � óãëû íà ýòèõ ôèãóðàõ.

15.2.2. Ðàñïîëîæåíèå öèôð, îáîçíà÷àþùèõ äåòàëè èçîáðàæåíèÿ
Öèôðû � óñëîâíûå îáîçíà÷åíèÿ äåòàëåé èçîáðàæåíèÿ ñëåäóåò

ðàñïîëàãàòü:
1. Çà ïðåäåëàìè ñàìîãî èçîáðàæåíèÿ, ñîåäèíÿÿ èõ ñ äåòàëÿìè âûíîñ-

êàìè-ëèíèÿìè.
2. Â ñèñòåìå, îïðåäåëÿåìîé êîíôèãóðàöèåé ñàìîãî èçîáðàæåíèÿ, è â

ïîðÿäêå íàðàñòàíèÿ íîìåðîâ:
♦ ïî ãîðèçîíòàëè ñëåâà íàïðàâî ñâåðõó èëè ñíèçó âûòÿíóòîãî â äëèíó

èçîáðàæåíèÿ:

♦ ïî âåðòèêàëè ñâåðõó âíèç ñëåâà èëè ñïðàâà âûòÿíóòîãî â âûñîòó
èçîáðàæåíèÿ:

1 2 3 4 5

1 2 3 4 5
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Â ãëàâå 1 (§ 1.3): Â ãëàâå 8 (§ 8.6):
Ðèñ. 1.3.1; Ðèñ. 1.3.2; Ðèñ. 1.3.3 è ò. ä. Ðèñ. 8.6.1; Ðèñ. 8.6.2; Ðèñ. 8.6.3 è ò. ä.

Ïðèìåíÿåòñÿ èíäåêñàöèîííàÿ íóìåðàöèÿ â ìîíîèçäàíèÿõ äëÿ ïîäãî-
òîâëåííîãî ÷èòàòåëÿ è ïðè óñëîâèè, ÷òî èíäåêñû èñïîëüçóþòñÿ è ïðè íó-
ìåðàöèè çàãîëîâêîâ, òàáëèö, ôîðìóë.

Óäîáåí ýòîò âèä íóìåðàöèè, êîãäà êíèãó ïèøåò êîëëåêòèâ àâòîðîâ,
ò. ê. êàæäûé ìîæåò áûòü ñâîáîäåí â íóìåðàöèè ñâîèõ èëëþñòðàöèé. Ê
òîìó æå ïðè âûáðîñêå èëè âñòàâêå èëëþñòðàöèé ïîñëå òîãî, êàê îíè áûëè
ïðîíóìåðîâàíû, äîñòàòî÷íî èçìåíèòü èõ íóìåðàöèþ â ïðåäåëàõ ãëàâû èëè
ïàðàãðàôà.

Äâîéíûå èëè òðîéíûå èíäåêñû âûáèðàþò â çàâèñèìîñòè îò îáúåìîâ
ïîäðàçäåëîâ òåêñòà è ÷èñëà èëëþñòðàöèé â íèõ.

Åñëè, íàïð., â ãëàâàõ îòíîñèòåëüíî íåìíîãî èëëþñòðàöèé, à â íåêî-
òîðûõ ïàðàãðàôàõ èõ âîâñå íåò èëè åñëè íå âñå ãëàâû äåëÿòñÿ íà ïàðàãðà-
ôû, ïðåäïî÷òèòåëåí äâîéíîé èíäåêñ (ôîðìà � ïî ãëàâàì).

Åñëè æå ïàðàãðàôû � îñíîâíàÿ ñêâîçíàÿ ðóáðèêà ïðîèçâåäåíèÿ è â
êàæäîì èç íèõ íåìàëî èëëþñòðàöèé, à â ãëàâàõ îáùåå ÷èñëî èëëþñòðàöèé
âåëèêî, âûáèðàþò òðîéíîé èíäåêñ (ôîðìà � ïî ïàðàãðàôàì).

Èíäåêñû â ÷åòûðå è áîëüøå çíàêîâ ïðèìåíÿòü íå ðåêîìåíäóåòñÿ, ïî-
ñêîëüêó ðàçáèðàòüñÿ â òàêèõ èíäåêñàõ ñëîæíî.

16.1.3. Ïîñòàòåéíàÿ íóìåðàöèÿ
Ïîñòàòåéíîé íàçûâàþò íóìåðàöèþ èëëþñòðàöèé â ïðåäåëàõ

êàæäîãî ïðîèçâåäåíèÿ â ñáîðíèêå, áóäü ýòî ñòàòüÿ èëè ïðîèçâåäåíèå èíî-
ãî æàíðà. Ýòà íóìåðàöèÿ òàêæå ìîæåò áûòü ñêâîçíîé (îò ïåðâîé äî ïî-
ñëåäíåé èëëþñòðàöèè ïðîèçâåäåíèÿ) è èíäåêñàöèîííîé (ïî ãëàâàì ïðî-
èçâåäåíèÿ, åñëè â êàæäîé íåìàëî èëëþñòðàöèé).

16.1.4. Ïîðàçäåëüíàÿ (ïîãëàâíàÿ) íóìåðàöèÿ
Òàêàÿ íóìåðàöèÿ èëëþñòðàöèé ïðèìåíÿåòñÿ ðåäêî èç-çà òîãî,

÷òî ïðè íåé óñëîæíÿþòñÿ ññûëêè íà èëëþñòðàöèè â òåêñòå: ïðèõîäèòñÿ
óêàçûâàòü íå òîëüêî íîìåð èëëþñòðàöèè, íî è íîìåð èëè çàãîëîâîê ãëà-
âû. Îíà âîçìîæíà, êîãäà ëèøü î÷åíü íåáîëüøîå ÷èñëî ãëàâ ñîäåðæàò èë-
ëþñòðàöèè è íåò íåîáõîäèìîñòè ññûëàòüñÿ â òåêñòå îäíîé ãëàâû íà èëëþ-
ñòðàöèè äðóãèõ ãëàâ.

16.2. Ôîðìà íîìåðîâ èëëþñòðàöèé

16.2.1. Íîìåð ïîñëå óñëîâíîãî îáîçíà÷åíèÿ Ðèñ.
Ïåðåä íîìåðîì, ñêâîçíîé îí èëè èíäåêñàöèîííûé, ïðîñòàâëÿ-

þò óñëîâíîå îáîçíà÷åíèå ëþáîé èëëþñòðàöèè Ðèñ., ãë. îáð. äëÿ òîãî,
÷òîáû ñäåëàòü åäèíîîáðàçíûì âíåøíèé âèä íîìåðà â ïîäïèñè è â ññûëêàõ
íà èëëþñòðàöèè â îñí. òåêñòå, ãäå ýòî íåîáõîäèìî, ÷òîáû îòëè÷èòü íî-
ìåðà èëëþñòðàöèé îò äðóãèõ íîìåðîâ.
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16. Íóìåðàöèÿ èëëþñòðàöèé
è èõ îðèãèíàëîâ

Èëëþñòðàöèè íóìåðóþò ïðåæäå âñåãî äëÿ òîãî, ÷òîáû íà íèõ
óäîáíî áûëî êðàòêî ññûëàòüñÿ â òåêñòå.

16.1. Âèäû íóìåðàöèè èëëþñòðàöèé

16.1.1. Ñêâîçíàÿ íóìåðàöèÿ
Ïðè íåé èëëþñòðàöèè íóìåðóþò îò ïåðâîé äî ïîñëåäíåé â èçäà-

íèè: Ðèñ. 1; Ðèñ. 2; Ðèñ. 3; ... Ðèñ. 99. Ýòîò âèä íóìåðàöèè ïðèìåíÿåòñÿ â
ìîíîèçäàíèÿõ, åñëè ÷èñëî èëëþñòðàöèé íå î÷åíü âåëèêî.

Íåäîñòàòîê ñêâîçíîé íóìåðàöèè � ïðè íåîáõîäèìîñòè ââåñòè äîï.
èëëþñòðàöèþ èëè èñêëþ÷èòü îêàçàâøóþñÿ íåíóæíîé ïðèõîäèòñÿ ìåíÿòü
íîìåðà âñåõ ïîñëåäóþùèõ èëëþñòðàöèé èëè â ïåðâîì ñëó÷àå ïîëüçîâàòüñÿ
êàê èñêëþ÷åíèå íåæåëàòåëüíûìè íîìåðàìè ñ ëèòåðíûìè äîáàâëåíèÿìè
(Ðèñ. 5à; Ðèñ. 5á è ò. ä.), à âî âòîðîì ñëó÷àå ïðèáåãàòü ê äâîéíûì íîìå-
ðàì èëëþñòðàöèè, ïðåäøåñòâóþùåé âûáðîøåííîé, ÷òî òîæå íåæåëàòåëü-
íî èç-çà ãðîìîçäêîñòè òàêèõ íîìåðîâ.

16.1.2. Èíäåêñàöèîííàÿ íóìåðàöèÿ
Èñïîëüçóþòñÿ äâå ôîðìû ýòîãî âèäà íóìåðàöèè:

1) ïî ãëàâàì � èíäåêñ ñîñòîèò èç íîìåðà ãëàâû è ïîðÿäêîâîãî íîìåðà
èëëþñòðàöèè â ýòîé ãëàâå; íàïð.:

Â ãëàâå 1: Â ãëàâå 8:
Ðèñ. 1.1; Ðèñ. 1.2; Ðèñ. 1.3 è ò. ä. Ðèñ. 8.1; Ðèñ. 8.2; Ðèñ. 8.3 è ò. ä.

2) ïî ïàðàãðàôàì � èíäåêñ ñîñòîèò èç íîìåðà ãëàâû, íîìåðà ïàðà-
ãðàôà è ïîðÿäêîâîãî íîìåðà èëëþñòðàöèè â ïàðàãðàôå; íàïð.:



16.3.4. Èëëþñòðàöèÿ, òåìà êîòîðîé íàçâàíà
â çàãîëîâêå ïîäðàçäåëà
Åñëè èçäàíèå ïîñòðîåíî òàê, ÷òî â êàæäîé ðóáðèêå îäíà-åäèí-

ñòâåííàÿ èëëþñòðàöèÿ, òåìà êîòîðîé îïðåäåëåíà â çàãîëîâêå ðóáðèêè,
íóìåðîâàòü òàêóþ èëëþñòðàöèþ íå òðåáóåòñÿ. Íóìåðóþò çàãîëîâîê ðóáðè-
êè äëÿ òîãî, ÷òîáû ìîæíî áûëî ññûëàòüñÿ íà èëëþñòðàöèþ â ñïèñêå èëè
óêàçàòåëå èëëþñòðàöèé. ×àùå âñåãî ýòî êàòàëîãè, ïîñîáèÿ äëÿ ñàìîäåÿ-
òåëüíîãî òâîð÷åñòâà. Ïîäîáíàÿ èëëþñòðàöèÿ íå íóæäàåòñÿ, ñîáñòâåííî,
è â ïîäïèñè, åñëè âñå äàííûå ëåãåíäû ïðèâåäåíû â ñïèñêå èëëþñòðàöèé.

16.4. Íóìåðàöèÿ îðèãèíàëîâ èëëþñòðàöèé
è ñëóæåáíûå ïîìåòû íà íèõ

16.4.1. Ïî÷åìó íóæíà íóìåðàöèÿ îðèãèíàëîâ èëëþñòðàöèé
Îðèãèíàëû èëëþñòðàöèé íóìåðóþò ïîòîìó, ÷òî áåç ýòèõ íîìå-

ðîâ áûëî áû òðóäíî ðàáîòàòü, ïåðåäàâàÿ àâò. îðèãèíàëû äëÿ èçãîòîâëå-
íèÿ èçäàòåëüñêèõ, à èçäàòåëüñêèå � äëÿ èçãîòîâëåíèÿ ôîòîôîðì è ò. ä.

Âî-ïåðâûõ, îäíà èëëþñòðàöèÿ ìîæåò ñîñòîÿòü èç íåñêîëüêèõ îðèãèíà-
ëîâ è, íàîáîðîò, íà îäíîì îðèãèíàëå ìîæåò áûòü ñêîìïîíîâàíî íå-
ñêîëüêî èëëþñòðàöèé è, òàêèì îáðàçîì, íîìåðà èëëþñòðàöèé è íîìåðà
èõ îðèãèíàëîâ ÷àñòî íå ñîâïàäàþò. Ê òîìó æå â ñáîðíèêå ñ ïîñòàòåéíîé
íóìåðàöèåé èëëþñòðàöèé ìíîãèå íîìåðà èõ íåèçáåæíî ïîâòîðÿþòñÿ è
êîíòðîëèðîâàòü, âñå ëè îðèãèíàëû ïåðåäàíû èëè ïîëó÷åíû ïðè ïåðåäà÷å
èõ ñ îäíîãî ýòàïà íà äðóãîé, äîâîëüíî ñëîæíî.

Âî-âòîðûõ, â ÷èñëî èçîîðèãèíàëîâ, êðîìå îðèãèíàëîâ èëëþñòðàöèé,
âõîäÿò îðèãèíàëû óáðàíñòâà (çàñòàâêè, êîíöîâêè, ðèñîâàííûå áóêâèöû)
è âíåøíåãî îôîðìëåíèÿ (îáëîæêà èëè ïåðåïëåò, ñóïåðîáëîæêà, èçîáðà-
æåíèå äëÿ ôîðçàöà), îðèãèíàëû ðèñîâàííûõ çàãîëîâêîâ. Ïîýòîìó îðèãè-
íàëû èëëþñòðàöèé òðåáóåòñÿ ïðîíóìåðîâàòü îòäåëüíî îò èëëþñòðàöèé.

Íîìåð îðèãèíàëà ïðîñòàâëÿþò â ñïåö. øòàìïå, îòòèñíóòîì íà îáîðî-
òå íåïðîçðà÷íîãî îðèãèíàëà èëè íà êîíâåðòå äëÿ ïðîçðà÷íîãî. Â ýòîì
øòàìïå óêàçûâàþò âñå îñí. ñâåäåíèÿ îá èçîîðèãèíàëå (ñì. 16.4.2).

16.4.2. Ñëóæåáíûå ïîìåòû íà îðèãèíàëàõ èëëþñòðàöèé
Èõ ïðîñòàâëÿþò â øòàìïå íà îáîðîòå íåïðîçðà÷íîãî îðèãèíàëà

èëè íà êîíâåðòå äëÿ íåïðîçðà÷íîãî îðèãèíàëà. Â ñîñòàâ ýòèõ ïîìåò âõî-
äÿò: 1) ôàìèëèÿ àâòîðà (ñîàâòîðîâ) èçäàíèÿ; 2) çàãëàâèå èçäàíèÿ; 3) íà-
çâàíèå èçä-âà; 4) âèä îðèãèíàëà (øòðèõ, ñåòêà, äèàïîçèòèâ, íåãàòèâ);
5) íîìåð îðèãèíàëà; 6) ñïîñîá ïå÷àòè (îôñåò, ôëåêñîãðàôèÿ è ò. ï.);
7) ìàñøòàá âîñïðîèçâåäåíèÿ. Íà îðèãèíàëàõ ïðîèçâåäåíèé èçîèñêóññòâà
òðåáóåòñÿ äîïîëíèòåëüíî óêàçàòü ðåãèñòðàöèîííûé íîìåð ïðîèçâåäåíèÿ,
ìåñòîíàõîæäåíèå îáúåêòà ñúåìêè, ôàìèëèþ ôîòîãðàôà, äàòó ñúåìêè.
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16.2.2. Íîìåð áåç óñëîâíîãî îáîçíà÷åíèÿ Ðèñ. ïåðåä íèì
Ïðèìåíÿåòñÿ ãë. îáð. â èçäàíèÿõ ïî èçîèñêóññòâó, ãäå îáîçíà-

÷åíèå Ðèñ., äàæå áóäó÷è óñëîâíûì, âîñïðèíèìàåòñÿ êàê îïðåäåëÿþùèé
îäèí èç âèäîâ ãðàôèêè è ïîòîìó åãî ñòàðàþòñÿ èçáåãàòü. Íàïð.:

1. Ìàëü÷èê â öèëèíäðå
2. Ëåíåíû. Êðåñòüÿíå ïåðåä äîìîì

Õîòÿ â ññûëêàõ áåç óñëîâíîãî îáîçíà÷åíèÿ Ðèñ. îáîéòèñü òðóäíî, íî
â òàêèõ èçäàíèÿõ ññûëêè íà èëëþñòðàöèè â îñí. òåêñòå íåðåäêî îòñóò-
ñòâóþò è íîìåðà íóæíû ëèøü äëÿ ñïèñêà èëëþñòðàöèé è ïîèñêà ïî íåìó
èëëþñòðàöèé âíóòðè èçäàíèÿ èëè äëÿ òîãî, ÷òîáû ñâÿçàòü ïîäïèñè ê íå-
ñêîëüêèì èëëþñòðàöèÿì ñ íèìè, åñëè îíè çàâåðñòàíû íà ïîëîñå, ãäå
ïîäïèñè íå óìåùàþòñÿ íåïîñðåäñòâåííî ïîä èçîáðàæåíèÿìè è èõ ïðè-
õîäèòñÿ ïåðåíîñèòü ëèáî â íèç ýòîé ïîëîñû, ëèáî äàæå íà ñîñåäíþþ
ïîëîñó.

16.3. Íåíóìåðóåìûå èëëþñòðàöèè

16.3.1. Èëëþñòðàöèè, íå òðåáóþùèå ññûëîê â îñíîâíîì òåêñòå
Åñëè íà èëëþñòðàöèþ íå òðåáóåòñÿ ññûëàòüñÿ â îñí. òåêñòå,

êàê, íàïð., íà ïîðòðåò àâòîðà ïåðåä åãî ïðîèçâåäåíèåì, èëè íà ïîðòðåò
ëèöà, êîòîðîìó ïîñâÿùåíî èçäàíèå, èëè íà ëþáûå èëëþñòðàöèè â ëèòå-
ðàòóðíî-õóäîæ. èçäàíèè, íóìåðîâàòü èõ íåò íèêàêîé íóæäû, è ïîäïèñü
ñîñòîèò â ýòîì ñëó÷àå òîëüêî èç ñëîâåñíîãî îïðåäåëåíèÿ òåìû èëëþñòðà-
öèè.

16.3.2. Èëëþñòðàöèÿ, åäèíñòâåííàÿ â èçäàíèè èëè â ïðîèçâåäåíèè
Òàêóþ èëëþñòðàöèþ íå íóæíî íóìåðîâàòü ïî òîé ïðîñòîé ïðè-

÷èíå, ÷òî ïðè ññûëêå íà íåå â îñí. òåêñòå äîñòàòî÷íî íàçâàòü òîëüêî òîò
âèä èçîáðàæåíèÿ (ñõåìà, ÷åðòåæ, ðèñóíîê, ôîòîãðàôèÿ) èëè óïîòðåáèòü
ñëîâî èëëþñòðàöèÿ, ÷òîáû ÷èòàòåëü íàøåë ýòó èëëþñòðàöèþ.

16.3.3. Èëëþñòðàöèÿ, ðàçìåùåííàÿ ðÿäîì
ñ êîììåíòèðóþùèì åå òåêñòîì
Íåìàëî èçäàíèé, îñîáåííî èçäàíèé ïî èñêóññòâó, ñòðîÿòñÿ è

ìàêåòèðóþòñÿ òàêèì îáðàçîì, ÷òî òåêñò àâò. ðàçáîðà èëëþñòðàöèè (ðåï-
ðîäóêöèè êàðòèíû, ðèñóíêà, ñêóëüïòóðû è ò. ä.) ðàçìåùàåòñÿ ðÿäîì ñ
ðåïðîäóêöèåé ïðè îòñóòñòâèè â íåïîñðåäñòâåííîé áëèçîñòè äðóãèõ èë-
ëþñòðàöèé, ïðè÷åì íåðåäêî íàçâàíèå èëëþñòðàöèè â ïîäïèñè ïîâòîðÿ-
åòñÿ â òåêñòå ðàçáîðà. Åñòåñòâåííî, ÷òî íóìåðîâàòü òàêèå èëëþñòðàöèè
íåò íèêàêîé íåîáõîäèìîñòè. Â ñïèñêå èëè óêàçàòåëå èëëþñòðàöèé ïðè-
âîäÿò òîëüêî íîìåð ñòðàíèöû, íà êîòîðîé íàïå÷àòàíà òàêàÿ èëëþñòðà-
öèÿ, èëè íîìåð ðóáðèêè, â êîòîðóþ âõîäèò ýòà åäèíñòâåííàÿ â íåé èë-
ëþñòðàöèÿ.
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17.1.3. Ñîñòàâ ýëåìåíòîâ ïîäïèñè
Â íàèáîëåå ïîëíîì âèäå â ñîñòàâ ïîäïèñè âõîäÿò:

1) óñëîâíîå îáîçíà÷åíèå èëëþñòðàöèè � ñëîâî Ðèñ.;
2) íîìåð èëëþñòðàöèè: Ðèñ. 5;
3) ñëîâåñíîå îïðåäåëåíèå òåìû èëëþñòðàöèè;
4) ëåãåíäà � ñâåäåíèÿ î ìåñòå õðàíåíèÿ îðèãèíàëà èëëþñòðàöèè, åãî

õóäîæ. è òåõí. îñîáåííîñòÿõ, äàòå ñîçäàíèÿ è ò. ä.;
5) ýêñïëèêàöèÿ � ðàñøèôðîâêà óñëîâíûõ îáîçíà÷åíèé íà èëëþñòðà-

öèè èëè ïîÿñíåíèå íåîáîçíà÷åííûõ äåòàëåé, ëèö, èçîáðàæåíèé;
6) êîììåíòàðèé ê èëëþñòðàöèè, åñëè ïî÷åìó-ëèáî îí íå óìåñòåí â

îñí. òåêñòå.
Íàáîð ýëåìåíòîâ â ïîäïèñè çàâèñèò îò âèäà èëëþñòðàöèè, âèäà èçäà-

íèÿ, îáîçíà÷åíèé íà íåé (ñì. íèæå, 17.2�17.5).

17.1.4. Ïîäïèñü èç îäíîãî íîìåðà
Ýòî ñàìàÿ êðàòêàÿ ïîäïèñü. Îíà ïðèìåíÿåòñÿ òîãäà, êîãäà çà-

äà÷à ïîäïèñè � ëèøü ñâÿçàòü èëëþñòðàöèþ ñ çàòåêñòîâûì ñïèñêîì èëëþ-
ñòðàöèé èëè êîãäà òåìó èëëþñòðàöèè ïî íåäîñòàòêó ìåñòà íåëüçÿ ðàñêðûòü
â ïîäïèñè ðÿäîì ñ íåþ èëè ïîä íåþ (â ýòîì ñëó÷àå â ñîáñòâåííî ïîäïèñè
îñòàåòñÿ òîëüêî íîìåð, à íîìåð ñ òåìîé ðàçìåùàþò òàì, ãäå ýòî âîçìîæ-
íî � íàïð., â íèæíåé ÷àñòè ïîëîñû èëè íà ñîñåäíåé ïîëîñå âíèçó).

17.2. Ïîäïèñè ê õóäîæåñòâåííî-îáðàçíûì
èëëþñòðàöèÿì

17.2.1. Îðèãèíàëüíûå èëëþñòðàöèè
(ñîçäàííûå ñïåöèàëüíî äëÿ èçäàíèÿ)
Ïðèìåíåíèå ïîäïèñåé ê íèì. Ïîäïèñè ê òàêèì èëëþñòðàöèÿì

ïîìåùàþò ãë. îáð. òîãäà, êîãäà èëëþñòðàöèÿ îòäàëåíà îò ôðàãìåíòà òåê-
ñòà, êîòîðûé îíà èëëþñòðèðóåò, è ïðåèìóùåñòâåííî â êíèãàõ äëÿ äåòåé,
÷òîáû ïîäñêàçàòü ÷èòàòåëþ, êàêîé ýïèçîä èëè ïåðñîíàæ èçîáðàæåíû.

Ïîäîáíàÿ ïîäñêàçêà � ïàëêà î äâóõ êîíöàõ. Ñ îäíîé ñòîðîíû, îíà çà-
ñòàâëÿåò âíèìàòåëüíåå â÷èòûâàòüñÿ â òåêñò, ñîïîñòàâëÿÿ ñ íèì èçîáðàæå-
íèå, à ñ äðóãîé � íå ìîæåò íå ãàñèòü ÷èòàòåëüñêîå âîîáðàæåíèå. Â ëþ-
áîì ñëó÷àå ïðåäïî÷òèòåëüíåå õîðîøî ñìàêåòèðîâàííîå èçäàíèå, ãäå èë-
ëþñòðàöèè ðàñïîëîæåíû áëèç èëëþñòðèðóåìîãî òåêñòà è íå òðåáóþò ïî-
ýòîìó ïîÿñíåíèé.

Â èçäàíèÿõ äëÿ âçðîñëîãî ÷èòàòåëÿ ïîäïèñè ê èëëþñòðàöèÿì òàêîãî
ðîäà ïðèìåíÿþòñÿ ãîðàçäî ðåæå, ëèøü â ñëó÷àÿõ, êîãäà îíè ïîïàäàþò
èëè ìîãóò ïîïàñòü çà ïðåäåëû «ñâîåãî» òåêñòà.

Âèäû ïîäïèñåé ê îðèãèíàëüíûì èëëþñòðàöèÿì. Ðàçëè÷àþòñÿ ñëåäóþ-
ùèå âèäû ïîäïèñåé ê òàêèì èëëþñòðàöèÿì:

1. Ïîäïèñü � ññûëêà íà ñòðàíèöó ñ èëëþñòðèðóåìûì ôðàãìåíòîì
òåêñòà. Íàïð.: Ê ñ. 58. Äîïóñòèìà â ñëó÷àÿõ, êîãäà òåìà èëëþñòðàöèè áî-
ëåå èëè ìåíåå ÿñíà ÷èòàòåëþ è òðåáóåòñÿ ëèøü ñâÿçàòü åå ñ èëëþñòðèðóå-
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17. Ïîäïèñè ê èëëþñòðàöèÿì

17.1. Îáùèå ñâåäåíèÿ

17.1.1. Äëÿ ÷åãî íóæíû ïîäïèñè ê èëëþñòðàöèÿì
Ïîäïèñè ê èëëþñòðàöèÿì íóæíû äëÿ òîãî, ÷òîáû ìîæíî áûëî:

1) ñâÿçûâàòü òåêñò ñ èëëþñòðàöèÿìè è äåëàòü íà íèõ êðàòêèå ññûëêè â
òåêñòå (áåç ïîâòîðåíèÿ èõ íàçâàíèé), êîãäà èëëþñòðàöèþ òðåáóåòñÿ ðàñ-
ñìîòðåòü ÷èòàòåëþ ïî õîäó ÷òåíèÿ;

2) èçó÷àòü è ðàññìàòðèâàòü èëëþñòðàöèè îòäåëüíî îò òåêñòà, ñàìîñòî-
ÿòåëüíî;

3) ñîñòàâëÿòü ñïèñêè èëè óêàçàòåëè èëëþñòðàöèé, âûïîëíÿþùèå ðîëü
ïóòåâîäèòåëåé ïî èçîáðàçèòåëüíûì ìàòåðèàëàì èçäàíèé.

17.1.2. Â êàêèõ ñëó÷àÿõ ìîæíî îáîéòèñü
áåç ïîäïèñè ê èëëþñòðàöèè
Ïîäïèñü ê èëëþñòðàöèè íå òðåáóåòñÿ:

1) åñëè ñþæåò èëè ïåðñîíàæ ÿñíû ñàìè ïî ñåáå, êàê, íàïð., â ëèòå-
ðàòóðíî-õóäîæ. èçäàíèè, ãäå ïîðòðåò ïåðñîíàæà ðàçìåùåí íà ïîëîñå èëè
ðàçâîðîòå ñ çàãîëîâêîì ïîäðàçäåëà � èìåíåì ýòîãî ïåðñîíàæà, èëè ãäå
ñþæåòíàÿ èëëþñòðàöèÿ èëè ïîðòðåò ïåðñîíàæà çàâåðñòàíû ðÿäîì ñ òåê-
ñòîì, ïîâåñòâóþùèì î èçîáðàæåííîì ñîáûòèè èëè îïèñûâàþùèì ýòîãî
ïåðñîíàæà;

2) åñëè ôðîíòèñïèñíàÿ èëè âíóòðèòåêñòîâàÿ èëëþñòðàöèÿ ñâÿçàíà ñ
òåêñòîì àññîöèàòèâíî è â ïîÿñíåíèÿõ íå íóæäàåòñÿ (òàêîâû âíóòðè òåêñòà
èëëþñòðàöèè ê ïîýòè÷åñêîìó ïðîèçâåäåíèþ);

3) åñëè îáîáùàþùàÿ èëëþñòðàöèÿ îáúåäèíÿåò ìíîãèå ñþæåòû, î êî-
òîðûõ ïîâåñòâóåò òåêñò ëèòåðàòóðíî-õóäîæ. ïðîèçâåäåíèÿ;

4) åñëè òåìà èëëþñòðàöèè â ëþáîì èçäàíèè ÿñíà ñàìà ïî ñåáå, à ñâÿ-
çàòü òåêñò ñ èëëþñòðàöèåé ëåãêî áåç ïîäïèñè ê íåé (íàïð., êîãäà îíà
åäèíñòâåííàÿ â èçäàíèè èëè â ïðîèçâåäåíèè).



Èíîãäà ïîñëå çàãëàâèÿ ïðîèçâåäåíèÿ â ïîäîáíûõ ïîäïèñÿõ (êîãäà èë-
ëþñòðàöèé ê ýòîìó ïðîèçâåäåíèþ íåñêîëüêî) óêàçûâàþò åùå è íîìåð
ãëàâû â íåì, ê êîòîðîé îòíîñèòñÿ èëëþñòðàöèÿ.

17.2.2. Ðåïðîäóêöèè ïðîèçâåäåíèé èçîèñêóññòâà,
èñïîëüçóåìûõ â êà÷åñòâå èëëþñòðàöèé
Ëèòåðàòóðíî-õóäîæ. èçäàíèÿ èíîãäà î÷åíü óäà÷íî èëëþñòðèðó-

þòñÿ èçîáðàæåíèÿìè èç õóäîæ. íàñëåäèÿ, áëèçêèìè ïî òåìå ñîáûòèÿì è
ïåðñîíàæàì ïðîèçâåäåíèÿ. Â ýòèõ ñëó÷àÿõ ïîäïèñü ê èëëþñòðàöèÿì îáÿ-
çàòåëüíà, åñëè èñïîëüçóþòñÿ ïðîèçâåäåíèÿ ðàçíûõ õóäîæíèêîâ, è æåëà-
òåëüíà, êîãäà âîñïðîèçâîäÿòñÿ êàðòèíû îäíîãî õóäîæíèêà, ÷òîáû ñîîá-
ùèòü íàçâàíèå êàðòèíû, ïîä êîòîðîé îíà èçâåñòíà, ãîä åå ñîçäàíèÿ, ìå-
ñòî õðàíåíèÿ, ò. ê. ÷èòàòåëþ íåìàëîâàæíî çíàòü âñå ýòî ïðè âîñïðèÿòèè
èëëþñòðàöèè. Òàê, â èçäàíèè äðàìàòè÷åñêîé ïîýìû Ô. Øèëëåðà «Âàë-
ëåíøòåéí» â ñåðèè «Ëèò. ïàìÿòíèêè» (Ì., 1981) âîñïðîèçâåäåíû ïîðò-
ðåòû ïðîòîòèïîâ äåéñòâóþùèõ ëèö, ãðàâþð, íà êîòîðûõ çàïå÷àòëåíû
ýïèçîäû, áëèçêèå ê íàïèñàííûì Øèëëåðîì â ýòîé äðàìå. Íàïð.:

Íàïàäåíèå íà êðåñòüÿí. Ðèñóíîê Ôðàíêà
Ãèáåëü Ìàêñà Ïèêêîëîìèíè. Ôðàãìåíò ãðàâþðû Ï. Ã. Ðàòáåðãà

Ê ñîæàëåíèþ, ïîäïèñè â èçäàíèè íåïîëíûå: íå ñîäåðæàò íåê. ñâåäå-
íèé î âîñïðîèçâîäèìûõ èçîáðàæåíèÿõ � íå óêàçàí èñòî÷íèê âîñïðîèçâå-
äåíèÿ è äàòà ñîçäàíèÿ.

Áîëåå ïîëíà ïîäïèñü ê êàðòèíå-èëëþñòðàöèè â èçäàíèè «Îòöîâ è äå-
òåé» È. Ñ. Òóðãåíåâà:

Ñòàðèêè ðîäèòåëè íà ìîãèëå ñûíà. Êàðòèíà Â. Ã. Ïåðîâà íà ñþæåò ðîìàíà
«Îòöû è äåòè». 1874. Ìàñëî

Íî è çäåñü îïóùåíû ïîèñêîâûå äàííûå � íåò óêàçàíèé íà ìåñòî õðà-
íåíèÿ êàðòèíû.

17.3. Ïîäïèñè ê äîêóìåíòàëüíûì èëëþñòðàöèÿì

Äîêóì. èëëþñòðàöèè ìîãóò áûòü ïî õàðàêòåðó èçîáðàæåíèÿ òåê-
ñòîâûå (ðóêîïèñíûå òåêñòû, ñòðàíèöû èçäàíèé è ò. ï.), ãðàôè÷åñêèå
(ðèñóíêè), èçîáðàçèòåëüíûå (êàðòèíû, ñêóëüïòóðû è ò. ä.), ôîòî-,
êèíî-, òåëåèçîáðàæåíèÿ.

Êàêèì áû íè áûëî èçäàíèå, ïîäïèñü ê äîêóì. èëëþñòðàöèè äîëæíà
ñîäåðæàòü, ïîìèìî òåìû è âèäà èçîáðàæåíèÿ, äàííûå îá àâòîðå-èñïîë-
íèòåëå è äàòó äîêóìåíòà.

Ïðè ïåðâîé ïóáëèêàöèè äîêóì. èëëþñòðàöèè â íàó÷. èçäàíèè â ëå-
ãåíäå òðåáóåòñÿ: 1) ñîîáùèòü ïîèñêîâûå äàííûå (ãäå õðàíèòñÿ îðèãèíàë),
à òàêæå ñâåäåíèÿ î ìàòåðèàëå, ïîäëèííîñòè, ðàçìåðå îðèãèíàëà, òåõíèêå
èñïîëíåíèÿ, ìàñøòàáå âîñïðîèçâåäåíèÿ; 2) âîñïðîèçâåñòè íàäïèñè.

Äîïóñòèìî ïîëíîé äåëàòü ëåãåíäó òîëüêî â ñïèñêå èëè óêàçàòåëå èëëþ-
ñòðàöèé, à â ïîäïèñè îãðàíè÷èâàòüñÿ êðàòêîé ëåãåíäîé ñ ñàìûìè âàæíû-
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ìûì ôðàãìåíòîì òåêñòà, îòäàëåííûì îò íåå. Òàêîâû ïîäïèñè ê ïîëîñ-
íûì èëëþñòðàöèÿì-âêëåéêàì â òîìàõ «Áèáëèîòåêè ìèðîâîé ëèòåðàòóðû
äëÿ äåòåé» èçä-âà «Äåòñêàÿ ëèòåðàòóðà».

2. Ïîäïèñü-öèòàòà. Íàïð., â èçäàíèè «Ðîáèíçîíà Êðóçî» â ïåðåñêàçå
Ê. ×óêîâñêîãî:

Ôðàãìåíò òåêñòà : Ïîäïèñü ê ïîëîñíîé èëëþñòðàöèè :
Èòàê, ïðåæäå âñåãî ÿ ñäåëàë ñåáå Ïðåæäå âñåãî ÿ ñäåëàë ñåáå ñòîë è
ñòîë è ñòóë... ñòóë

Çäåñü íå îáîçíà÷åí ìíîãîòî÷èåì ïðîïóñê â ïîäïèñè-öèòàòå, ò. ê. ÷è-
òàòåëü ìëàäøåãî øêîëüíîãî âîçðàñòà, ñêîðåå âñåãî, åùå íå çíàêîì ñî
çíà÷åíèåì òàêîãî çíàêà ïðåïèíàíèÿ.

Ïîäïèñü-öèòàòà ìîæåò ñîïðîâîæäàòüñÿ ññûëêîé íà ñòðàíèöó ñ èëëþñ-
òðèðóåìûì ôðàãìåíòîì òåêñòà. Íàïð.:

Äîáðàâøèñü äî âûñîêîãî áóãðà, ÿ óïàë íà òðàâó (ê ñ. 42)

(Èëëþñòðàöèÿ çàâåðñòàíà íà ñ. 41.)

3. Ïîäòåêñòîâêà � îáðàáîòàííûé èçä-âîì èëè èëëþñòðàòîðîì òåêñò àâ-
òîðà, êîãäà òåìó èëëþñòðàöèè íåëüçÿ ïåðåäàòü ïðÿìîé öèòàòîé. Íàïð.:

Â òåêñòå «Òâåðäîé ðóêè» Ã. Ýìàðà Â ïîäïèñè:
(ñ. 154) :
� Äîáðûé äåíü, ìàòü! Äîáðûé äåíü,

îòåö! � ïðîèçíåñëà îíà ñâîèì ìåëî-
äè÷íûì ãîëîñîì, öåëóÿ ñòàðèêà, íåæíî
îáíèìàâøåãî åå.

Ïîäòåêñòîâêà ìîæåò äàëåêî îòõîäèòü îò àâò. òåêñòà â ñëó÷àÿõ, êîãäà èë-
ëþñòðàöèÿ ïåðåäàåò íå êîíêðåòíóþ ñöåíó ðîìàíà èëè ïîâåñòè, à íîñèò
îáîáùåííûé õàðàêòåð, âáèðàåò â ñåáÿ ñîáûòèå öåëîé ãëàâêè. Íàïð., ïîä-
ïèñü ê ïîëîñíîé èëëþñòðàöèè Ã. Äîðå â èçäàíèè «Ãàðãàíòþà è Ïàíòàãðþý-
ëÿ» Ðàáëå â îáðàáîòêå äëÿ äåòåé Í. Çàáîëîöêîãî (Ë., 1960): Áèòâà ñ Ïèêðî-
êîëåì. Èíà÷å ïðèøëîñü áû â ïîäïèñè öèòèðîâàòü î÷åíü áîëüøîé ôðàãìåíò
òåêñòà è âñå ðàâíî ðèñóíîê Äîðå íå óêëàäûâàëñÿ áû â ðàìêàõ öèòèðóåìîãî
òåêñòà, äà è âîéíå ñ Ïèêðîêîëåì ïîñâÿùåíà íå îäíà, à íåñêîëüêî ãëàâîê.

4. Ïîäïèñü � çàãëàâèå ïðîèçâåäåíèÿ. Èñïîëüçóåòñÿ â ñáîðíèêàõ, òî-
ìàõ ñîáð. ñî÷. ïðè íåáîëüøîì ÷èñëå ïîëîñíûõ èëëþñòðàöèé-âêëååê,
îáîáùåííî èçîáðàæàþùèõ ñîáûòèÿ ïðîèçâåäåíèÿ è ðàñïîëîæåííûõ ìåæ-
äó ñòðàíèöàìè åãî òåêñòà èëè íåðåäêî ìåæäó ñòðàíèöàìè äðóãîãî ïðîèç-
âåäåíèÿ, ÷òî íå âñåãäà ìîæíî ðàññ÷èòàòü çàðàíåå. Íàïð.:

Â òîìå ñîáð. ñî÷. Áàëüçàêà ñ äâóìÿ ðîìàíàìè :
«Ñåëüñêèé âðà÷» «Ñåëüñêèé ñâÿùåííèê»

Â ñáîðíèêå ñêàçîê Ïåððî ñ ïîëîñíûìè èëëþñòðàöèÿìè íà ìíîãîêðàñî÷íûõ
âêëåéêàõ:
«Êðàñíàÿ øàïî÷êà» (Íà îäíîé ñòîðîíå ïðèêëåéêè, ïîïàâøåé ìåæäó ñòðàíè-

öàìè ñêàçêè «Ãðèçåëüäà».)
«Ñèíÿÿ áîðîäà» (Íà îáîðîòå òîé æå ïðèêëåéêè.)

� Äîáðûé äåíü, îòåö! � ïðîèçíåñ-
ëà äîííà Ìàðèàííà, öåëóÿ ñòàðèêà.
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Íàó÷íî-ïîïóëÿðíîå èëè ìàññîâîå èçäàíèå. ×èñëî ýëåìåíòîâ â ïîäïèñè
ñîêðàùàþò, îñòàâëÿÿ îáû÷íî ïîìèìî òåìû âèä èçîáðàæåíèÿ, êîãäà îí
íóæåí (ïîðòðåòû, ïåéçàæè è ò. ï.), äàòó è ìåñòî ñúåìêè, îïóñêàÿ ìåñòî
õðàíåíèÿ èëè ïå÷àòíûé èñòî÷íèê, ò. ê. íå èññëåäîâàòåëþ ýòè äàííûå
îáû÷íî íå íóæíû. Íàïð.:

È. Ñ. Àêñàêîâ
Ôîòîãðàôèÿ. Âòîðàÿ ïîëîâèíà 1860-õ ãã. Ñàíêò-Ïåòåðáóðã

Â íàó÷. èçäàíèè â ïîäïèñè óêàçàíî åùå, êòî ôîòîãðàô (Ê. Äåíüåð) è
ãäå õðàíèòñÿ ôîòîãðàôèÿ (Ìóçåé-óñàäüáà «Ìóðàíîâî» èì. Ô. È. Òþò÷åâà).

17.3.2. Ðåïðîäóêöèÿ ïðîèçâåäåíèÿ èñêóññòâà
â êà÷åñòâå äîêóìåíòàëüíîé èëëþñòðàöèè
Ïîäïèñü ê òàêîé èëëþñòðàöèè îòëè÷àåòñÿ îò ïîäïèñè ê àíàëî-

ãè÷íîé ðåïðîäóêöèè â èçäàíèÿõ ïî èçîèñêóññòâó ãë. îáð. òåì, ÷òî óïîð
äåëàåòñÿ íà òåìó èçîáðàæåíèÿ, à ôàìèëèÿ õóäîæíèêà îòîäâèãàåòñÿ íà
âòîðîé ïëàí.

Íàó÷íîå èçäàíèå. Ñîñòàâ è ïîñëåäîâàòåëüíîñòü ýëåìåíòîâ ïîäïèñè:
1) òåìà èçîáðàæåíèÿ; 2) æàíð; 3) õóäîæíèê; 4) òåõíèêà; 5) äàòà è ìåñòî
ñîçäàíèÿ; 6) ìåñòî õðàíåíèÿ îðèãèíàëà è ìåñòîíàõîæäåíèå õðàíèëèùà;
7) íàäïèñè è ïîäïèñè íà îðèãèíàëå. Íàïð.:

Äåðåâíÿ
Êàðòèíà Ô. À. Âàñèëüåâà. Ìàñëî. 1869

Ðóññêèé ìóçåé, Ñàíêò-Ïåòåðáóðã

Äî÷åðè Ô. È. Òþò÷åâà
Ñëåâà íàïðàâî: Àííà, Äàðüÿ, Åêàòåðèíà

Ðèñóíîê À. Ñàëîìå. 1843, Ìþíõåí
Ìóçåé-óñàäüáà «Ìóðàíîâî» èì. Ô. È. Òþò÷åâà

Ñëåâà ïîäïèñü õóäîæíèêà: «A. Salome fec[it] 1843»

Íàó÷íî-ïîïóëÿðíîå èëè ìàññîâîå èçäàíèå. Ïîäïèñü, êàê ïðàâèëî, êîðî-
÷å, ïîñêîëüêó äëÿ áîëüøèíñòâà ÷èòàòåëåé ïîäðîáíîñòè íå íóæíû. Íàïð.:

Äî÷åðè Ô. È. Òþò÷åâà Àííà, Äàðüÿ, Åêàòåðèíà (ñëåâà íàïðàâî)
Ðèñóíîê À. Ñàëîìå. 1843, Ìþíõåí

17.4. Ðåïðîäóêöèè ïðîèçâåäåíèé èçîèñêóññòâà
â èçäàíèÿõ ïî èñêóññòâó

Ïîäïèñü ê òàêèì ðåïðîäóêöèÿì îòëè÷àåòñÿ îò ïîäïèñè ê íèì
æå êàê äîêóì. èëëþñòðàöèÿì ïðåæäå âñåãî òåì, ÷òî íà ïåðâîå ìåñòî âûä-
âèãàþòñÿ èíèöèàëû èëè ïîëíîå èìÿ è ôàìèëèÿ õóäîæíèêà, çà èñêëþ÷å-
íèåì ïîäïèñåé â êíèãàõ èëè ãëàâàõ, öåëèêîì ïîñâÿùåííûõ òâîð÷åñòâó
îäíîãî õóäîæíèêà, êîãäà ðåïðîäóêöèé ïðîèçâåäåíèé äðóãèõ õóäîæíèêîâ
â íèõ íåò, áëàãîäàðÿ ÷åìó ôàìèëèþ õóäîæíèêà ìîæíî îïóñòèòü.

17.4. ÐÅÏÐÎÄÓÊÖÈÈ ÏÐÎÈÇÂÅÄÅÍÈÉ ÈÑÊÓÑÑÒÂÀ 261

ìè ïðè ðàññìàòðèâàíèè èëëþñòðàöèè ñâåäåíèÿìè, íàïð. òîëüêî ïîèñêî-
âûìè äàííûìè. Â èçäàíèÿõ äëÿ øèðîêîãî ÷èòàòåëÿ ëåãåíäà ìîæåò áûòü
ñîêðàùåíà è ñîäåðæàòü ëèøü ïîèñêîâûå äàííûå.

17.3.1. Äîêóìåíòàëüíàÿ ôîòîãðàôèÿ
Ïîäïèñè ê äîêóì. ôîòîãðàôèè ðàçëè÷àþòñÿ â çàâèñèìîñòè îò

òîãî, â êàêîì èçäàíèè ïå÷àòàåòñÿ åå ðåïðîäóêöèÿ.
Íàó÷íîå èçäàíèå. Ýëåìåíòû ïîäïèñè ñëåäóþò îáû÷íî â òàêîì ïîðÿä-

êå: 1) òåìà (îáúåêò ôîòîñíèìêà); 2) âèä èçîáðàæåíèÿ (ñëîâî ôîòîãðàôèÿ
èëè öâåòíàÿ ôîòîãðàôèÿ); 3) èìÿ (èíèöèàëû) è ôàìèëèÿ ôîòîãðàôà;
4) äàòà ôîòîñíèìêà; 5) ìåñòî ñúåìêè; 6) ìåñòî õðàíåíèÿ îðèãèíàëà (íà-
çâàíèå õðàíèëèùà è åãî ìåñòîíàõîæäåíèå); 7) èíâåíòàðíûé íîìåð îðèãè-
íàëà â õðàíèëèùå; 8) òåêñòû ðóêîïèñíûõ íàäïèñåé íà ëèöåâîé è (èëè)
îáîðîòíîé ñòîðîíå èçîáðàæåíèÿ, òðóäíî÷èòàåìûå ïå÷àòíûå òåêñòû íà
ÿçûêå èçäàíèÿ, ïå÷àòíûå òåêñòû â ïåðåâîäå íà ÿçûê èçäàíèÿ, åñëè îíè
íå âîøëè â òåìó; 9) êîììåíòàðèé ê èëëþñòðàöèè, êîòîðûé ïî÷åìó-ëèáî
íåëüçÿ âêëþ÷èòü â îñí. òåêñò. Íàïð.:

Â. À. Æóêîâñêèé
Ôîòîãðàôèÿ Ê. Øóëüöà. 1840-å ãîäû, Äåðïò

Èíñòèòóò ðóññêîé ëèòåðàòóðû ÐÀÍ, Ñàíêò-Ïåòåðáóðã
Âíèçó àâòîãðàô ïîýòà: «Ïîýçèÿ åñòü Áîã â ñâÿòûõ ìåñòàõ Çåìëè. Æóêîâñêèé»

Å. À. Äåíèñüåâà
Ôîòîãðàôèÿ Á. Âåëÿ. [1862], Ëåéïöèã. Ïåðåñíèìîê Ê. Áåðãàìàñêî

Èíñòèòóò ðóññêîé ëèòåðàòóðû ÐÀÍ, Ñàíêò-Ïåòåðáóðã
Â ìóçåå-óñàäüáå «Ìóðàíîâî» èì. Ô. È. Òþò÷åâà õðàíèòñÿ ôîòîóâåëè÷åíèå

ôðàãìåíòà ôîòîãðàôèè Âåëÿ, âûïîëíåííîå â àòåëüå Æåìàðà è Ôåðà (Íèööà)

×àñòü ýëåìåíòîâ ìîæåò áûòü óêàçàíà òîëüêî â ðóáðèêå ñïèñêà èëëþñò-
ðàöèé (íàïð., èíâåíòàðíûé íîìåð).

×àñòü ýëåìåíòîâ ìîæåò îòñóòñòâîâàòü èç-çà òîãî, ÷òî èõ íå óäàëîñü óñ-
òàíîâèòü, èëè ïîòîìó, ÷òî èõ íåò íà ôîòîäîêóìåíòå.

Ïðè âîñïðîèçâåäåíèè ðóêîïèñíûõ äîêóìåíòîâ (çàïèñêè, ïèñüìà è ò. ä.),
à òàêæå ñòðàíèö è âíåøíåãî âèäà èçäàíèé óêàçûâàòü âèä èçîáðàæåíèÿ
(ôîòîãðàôèÿ) íåò íåîáõîäèìîñòè, ïîñêîëüêó ÿñíî, ÷òî èçîáðàæåíèå
âîñïðîèçâåäåíî ñ ôîòîñíèìêà.

Ïðè âîñïðîèçâåäåíèè òèòóëüíûõ ëèñòîâ, îáëîæåê, ïåðåïëåòîâ ñ ÿñíî
÷èòàåìûìè íà ðåïðîäóêöèè òåêñòàìè íà ÿçûêå èçäàíèÿ íåò íåîáõîäèìîñ-
òè ïîâòîðÿòü ýòè òåêñòû â ïîäïèñè. Íàïð.:

Ïîäïèñü ê ïîëîñíîé èëëþñòðàöèè, íàïå÷àòàííàÿ â ò. 5 «Ñî÷èíåíèé» Å. Â.
Òàðëå (Ì., 1958):

Òèòóëüíûé ëèñò âòîðîãî èçäàíèÿ êíèãè «Åâðîïà â ýïîõó èìïåðèàëèçìà.
1871�1919 ãã.»

Ñëåäîâàëî íàïå÷àòàòü:
Òèòóëüíûé ëèñò âòîðîãî, äîïîëíåííîãî èçäàíèÿ êíèãè

(Íà ðåïðîäóêöèè âñå òåêñòû, äàæå âûõîäíûå äàííûå, ëåãêî ÷èòàþòñÿ. Íåêîòîðîå
çàòðóäíåíèå ìîæåò âûçâàòü ëèøü òåêñò «Èçäàíèå âòîðîå, äîïîëíåííîå», êîòîðûé
è âîøåë â ïîäïèñü.)
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Â ñïèñêå èëëþñòðàöèé äîáàâëåíû íàçâàíèå õðàíèëèùà è åãî ìåñòîíà-
õîæäåíèå:

Ðàôàýëü. Ìàäîííà Êîíåñòàáèëå. Îê. 1504. Ýðìèòàæ, Ñàíêò-Ïåòåðáóðã

17.5. Íàó÷íî-òåõíè÷åñêèå èëëþñòðàöèè

Ïîäïèñè áåç ýêñïëèêàöèè

17.5.1. Èëëþñòðàöèè áåç îáîçíà÷åííûõ äåòàëåé
Ïîäïèñü ê òàêèì èëëþñòðàöèÿì, äàæå åñëè îíè ñîñòîÿò èç íå-

ñêîëüêèõ èçîáðàæåíèé, âêëþ÷àåò ïîìèìî íîìåðà è óñëîâíîãî îáîçíà÷å-
íèÿ èëëþñòðàöèè òîëüêî òåìó èçîáðàæåíèé, êîòîðàÿ ïîëíîñòüþ îðèåíòè-
ðóåò ÷èòàòåëåé â çíà÷åíèè êàæäîãî èçîáðàæåíèÿ. Íàïð.:

Ðèñ. 1.18. Ãîðèçîíòàëüíûå (ñâåðõó) è âåðòèêàëüíûé ðåïðîäóêöèîííûå ôîòîàïïàðàòû

17.5.2. Èëëþñòðàöèè ñ îáîçíà÷åííûìè äåòàëÿìè,
ðàñøèôðîâàííûìè â òåêñòå
Ïîäïèñü ê íèì âêëþ÷àåò òîëüêî òåìó, à óñëîâíûå îáîçíà÷åíèÿ

äåòàëåé ïîÿñíÿþòñÿ ëèøü â òåêñòå. Ýòî äåëàåòñÿ â òåõ ñëó÷àÿõ, êîãäà èë-
ëþñòðàöèþ èçó÷àþò òîëüêî ïî õîäó ÷òåíèÿ, à âåðîÿòíîñòü ïîëüçîâàíèÿ åþ
îòäåëüíî îò òåêñòà íåâåëèêà. Íàïð.:

Ðèñ. 7.3. Ïðîñòîé ïðèêëåéíîé ôîðçàö
(Òåêñò, îòíîñÿùèéñÿ ê èëëþñòðàöèè: «Ïðîñòîé ïðèêëåéíîé ôîðçàö (ðèñ. 7.3) ïðåä-
ñòàâëÿåò ñîáîé ñôàëüöîâàííûé â îäèí ñãèá ëèñò áóìàãè 2, ïðèêëåèâàåìûé ïîëîñ-
êîé êëåÿ 3 ïî êîðåøêîâîé êðîìêå ê ïåðâîé ñòðàíèöå ïåðâîé òåòðàäè 1 è ê ïî-
ñëåäíåé ñòðàíèöå ïîñëåäíåé òåòðàäè â êíèãàõ, êîìïëåêòóåìûõ ïîäáîðêîé». Èçîá-
ðàæåííàÿ íà èëëþñòðàöèè ñõåìà ê òîìó æå íàñòîëüêî ïðîñòà, ÷òî ÷èòàåòñÿ áåç ðàñ-
øèôðîâêè, à ïðè ÷òåíèè òåêñòà îáîçíà÷åíèÿ ó íàçâàíèé ñîîòâåòñòâóþùèõ äåòàëåé
èñêëþ÷àþò âñÿêèå, äàæå ìàëûå, ñîìíåíèÿ â òîì, ÷òî çà äåòàëü îáîçíà÷åíà íà ñõåìå.)

Ïîäïèñè ñ ýêñïëèêàöèåé

Íå ðåêîìåíäóåòñÿ â òàêèõ ïîäïèñÿõ îïóñêàòü òåìàòè÷åñêóþ ÷àñòü
ïîäïèñè � ñòàâèòü ñðàçó ïîñëå íîìåðà ýêñïëèêàöèþ.

17.5.3. Èëëþñòðàöèè ñ îäíèì èçîáðàæåíèåì
Ïîäïèñü ñ ýêñïëèêàöèåé, ãäå ðàñøèôðîâûâàþòñÿ îáîçíà÷åíèÿ

äåòàëåé èçîáðàæåíèÿ, ïðèìåíÿåòñÿ â äâóõ ñëó÷àÿõ:
1. Êîãäà â òåêñòå îáîçíà÷åííûå íà èçîáðàæåíèè äåòàëè íèêàê íå ïîÿñíÿ-

þòñÿ, ïîñêîëüêó òåêñò íå ñîäåðæèò ðàçáîðà èçîáðàæåíèÿ, è âåñü ðàñ÷åò äåëà-
åòñÿ íà òî, ÷òî èëëþñòðàöèþ ÷èòàòåëè áóäóò èçó÷àòü îòäåëüíî îò îñí. òåêñòà
ïðè ññûëêå íà íåå èëè âîîáùå ñàìîñòîÿòåëüíî, íåçàâèñèìî îò òåêñòà. Íàïð.:
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17.4.1. Íàó÷íûå èçäàíèÿ
Â ñîñòàâ íàèáîëåå ïîëíîé ïîäïèñè ê èëëþñòðàöèè âõîäÿò ñëå-

äóþùèå ýëåìåíòû:
1) èíèöèàëû èëè ïîëíîå èìÿ è ôàìèëèÿ õóäîæíèêà;
2) íàçâàíèå ïðîèçâåäåíèÿ;
3) ãîä åãî ñîçäàíèÿ;
4) òåõíèêà, ìàòåðèàë;
5) ðàçìåð, ñì (âûñîòà õ øèðèíà);
6) èíâåíòàðíûé íîìåð â õðàíèëèùå;
7) íàçâàíèå õðàíèëèùà (ìóçåé, ñîáðàíèå), åãî ìåñòîíàõîæäåíèå;
8) íàäïèñè è ïîäïèñè íà ïðîèçâåäåíèè;
9) êîììåíòàðèè ê ïðîèçâåäåíèþ, åñëè èõ íåò âîçìîæíîñòè èëè íà-

äîáíîñòè ïîìåñòèòü â îñí. òåêñòå. Íàïð.:

Ä. Ã. Ëåâèöêèé
Ïîðòðåò âåëèêîé êíÿãèíè Åêàòåðèíû Ïàâëîâíû â äåòñòâå

1790-å ãã. Ìàñëî, õîëñò. 60 õ 49,2. Èíâ. ¹ 1994-111.
Ðóññêèé ìóçåé, Ñàíêò-Ïåòåðáóðã

Èçä. ïðàêòèêà íååäèíîîáðàçíà, è ïðèâåäåííàÿ ïîñëåäîâàòåëüíîñòü
ýëåìåíòîâ ïðåäñòàâëÿåò ñîáîé ïîïûòêó íåêîòîðîãî óïîðÿäî÷åíèÿ ðåäàê-
öèîííî-èçä. îôîðìëåíèÿ òàêèõ ïîäïèñåé. Ðàçëè÷èÿ â îñíîâíîì ñâîäÿòñÿ
ê òîìó, ÷òî îäíè èçä-âà â îäíèõ êíèãàõ è àëüáîìàõ ïðèäåðæèâàþòñÿ òîé
æå ïîñëåäîâàòåëüíîñòè, ÷òî è âûøå, äðóãèå ïðåäïî÷èòàþò ñíà÷àëà íàçû-
âàòü ìàòåðèàë, çàòåì òåõíèêó; îäíè íàäïèñè è ïîäïèñè íà ïðîèçâåäåíèè
ñîîáùàþò äî ñâåäåíèé î õðàíèëèùå, äðóãèå � ïîñëå ýòèõ ñâåäåíèé; îäíè
ñíà÷àëà ñîîáùàþò ìåñòîíàõîæäåíèå õðàíèëèùà, à çàòåì åãî íàçâàíèå,
äðóãèå � íàîáîðîò.

Ïîäïèñè â íàó÷. èçäàíèÿõ ðàçëè÷àþòñÿ ïî ñîñòàâó. Íå âñåãäà, â ÷àñò-
íîñòè, ñîîáùàþò èíâåíòàðíûé íîìåð, ìåñòîíàõîæäåíèå øèðîêî èçâåñò-
íûõ ìóçååâ.

Èíîãäà â ïîäïèñè ïðèâîäÿò òîëüêî ÷àñòü óêàçàííûõ âûøå ýëåìåíòîâ,
à îñòàëüíûå ïåðåíîñÿò â ñïèñîê èëëþñòðàöèé. Íàïð.:

Âíóòðè èçäàíèÿ: Â ñïèñêå èëëþñòðàöèé:
Â. Ê. Øåáóåâ

Äìèòðèé Äîíñêîé íà Êóëèêîâîì ïîëå
Ýñêèç. Ðóññêèé ìóçåé

17.4.2. Íàó÷íî-ïîïóëÿðíûå è ìàññîâûå èçäàíèÿ
Ïîäïèñè â òàêèõ èçäàíèÿõ ñîäåðæàò òîëüêî ñàìûå íåîáõîäèìûå

ýëåìåíòû:
1) èìÿ èëè èíèöèàëû (èíèöèàë) è ôàìèëèÿ õóäîæíèêà;
2) íàçâàíèå ïðîèçâåäåíèÿ;
3) äàòà åãî ñîçäàíèÿ;
4) íàçâàíèå õðàíèëèùà, åãî ìåñòîíàõîæäåíèå (÷àùå òîëüêî â ñïèñêå

èëëþñòðàöèé). Íàïð.:

Ðàôàýëü. Ìàäîííà Êîíåñòàáèëå. Îê. 1504

Â. Ê. Øåáóåâ. Äìèòðèé Äîíñêîé íà Êó-
ëèêîâîì ïîëå. Ýñêèç. Ñåïèÿ, ïåðî. Ðóñ-
ñêèé ìóçåé
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17.5.6. Èëëþñòðàöèè ñ íåñêîëüêèìè îáîçíà÷åííûìè
èçîáðàæåíèÿìè è ñêâîçíîé íóìåðàöèåé äåòàëåé
âñåõ èçîáðàæåíèé
Åñëè íà èçîáðàæåíèÿõ ïîâòîðÿþòñÿ âñå èëè ÷àñòü äåòàëåé, èõ

îáîçíà÷àþò îäíèìè è òåìè æå öèôðàìè. Â ýêñïëèêàöèè ïîýòîìó ñíà-
÷àëà ðàñøèôðîâûâàþò îáîçíà÷åíèÿ èçîáðàæåíèé, çàòåì � äåòàëåé. Íàïð.:

Ðèñ. 7.5. Âèäû ïðèñîåäèíÿåìûõ ê òåòðàäè äîïîëíèòåëüíûõ ýëåìåíòîâ:
à � ïðîñòàÿ ïðèêëåéêà; á è â � íàêèäêà è âêëàäêà áåç ïðèêëåéêè; ã � âêëåéêà â ðàçúåì
òåòðàäè; ä � ïðèêëåéêà ñ îêàíòîâêîé; å � âêëåéêà â ðàçúåì òåòðàäè ñ ðàçðåçêîé áîêî-
âîé è ãîëîâî÷íîé ïåòåëü òåòðàäè; æ � ïðèêëåéêà íà ñòåðæåíü; ç � ïðèêëåéêà íà ïàñ-

ïàðòó:
1 � òåòðàäü; 2 � ïðèñîåäèíÿåìûé ýëåìåíò (èëëþñòðàöèÿ è ò. ä.); 3 � ôîðçàö; 4 � îêàí-

òîâêà; 5 � ñòåðæåíü
(Íà âñåõ èçîáðàæåíèÿõ åñòü äåòàëè 1 è 2, íà îäíîì � åùå è 3, íà ïðåäïîñëåäíåì äîïîë-

íèòåëüíî 3 è 4, íà ïîñëåäíåì � 3, 4 è 5.)

17.5.7. Èëëþñòðàöèè ñ íåñêîëüêèìè îáîçíà÷åííûìè
èçîáðàæåíèÿìè è ðàçäåëüíîé íóìåðàöèåé äåòàëåé
íà êàæäîì èç íèõ
Ýêñïëèêàöèþ ñòðîÿò ñëåäóþùèì îáðàçîì: ðàñøèôðîâûâàþò

îáîçíà÷åíèÿ ïåðâîãî èçîáðàæåíèÿ è åãî äåòàëåé, çàòåì � âòîðîãî èçîá-
ðàæåíèÿ è åãî äåòàëåé, ïîòîì � òðåòüåãî è åãî äåòàëåé è ò. ä. Íàïð.:

Ðèñ. 18. Òèïû ñîñòàâíûõ ïåðåïëåòíûõ êðûøåê:
à � ïðîñòàÿ ñîñòàâíàÿ (òèï 5): 1 � êàðòîí; 2 � êíèæíûé áëîê; 3 � ôîðçàö; 4 � äâà

âèäà ìàòåðèàëà;
á � ñîñòàâíàÿ ñ íàêëàäíûìè ñòîðîíêàìè (òèï 8): 1, 5 � íàêëàäíûå ñòîðîíêè; 2, 7 � êàð-

òîí; 3 � êíèæíûé áëîê; 4 � ôîðçàö; 6 � ìàòåðèàë äëÿ êîðåøêà;
â � ñîñòàâíàÿ ñ íàêëàäíûìè ñòîðîíêàìè è îêàíòîâàííûì êîðåøêîì (òèï 9): 1, 5 � íà-

êëàäíûå ñòîðîíêè; 2 � êàðòîí; 3 � êíèæíûé áëîê; 4 � ôîðçàöû; 6 � îêàíòîâêà

Ïîäïèñè ê èëëþñòðàöèÿì
ñ íåñêîëüêèìè ïîëîñíûìè èçîáðàæåíèÿìè

Ïðèìåíÿþòñÿ äâà âàðèàíòà îôîðìëåíèÿ òàêèõ ïîäïèñåé, â çà-
âèñèìîñòè îò òîãî, îáîçíà÷àåòñÿ èëè íå îáîçíà÷àåòñÿ êàæäîå ïîëîñíîå
èçîáðàæåíèå. Â ñëîæíûõ ñëó÷àÿõ êàæäîé èëëþñòðàöèè ïðèñâàèâàþò ñâîé
íîìåð è ñâîþ òåìàòè÷åñêóþ ÷àñòü, ñâÿçûâàÿ ïîäïèñè ïåðåêðåñòíûìè
ññûëêàìè èëè îáùèìè, îáúåäèíÿþùèìè ñëîâàìè â êàæäîé ïîäïèñè.

17.5.8. Ïîäïèñü ê èëëþñòðàöèè, ïîëîñíûå èçîáðàæåíèÿ êîòîðîé
îáîçíà÷àþòñÿ áóêâàìè
Áóêâåííîå îáîçíà÷åíèå â òàêèõ ïîäïèñÿõ ïèøåòñÿ ñëèòíî ñ ïî-

âòîðÿåìûì íîìåðîì, ÷òîáû ïðè ññûëêàõ ìîæíî áûëî îòëè÷èòü ññûëêó íà
ïîëîñíîå èçîáðàæåíèå îò ññûëîê íà îäíî èç èçîáðàæåíèé èëëþñòðàöèè,

17.5. ÍÀÓ×ÍÎ-ÒÅÕÍÈ×ÅÑÊÈÅ ÈËËÞÑÒÐÀÖÈÈ 265

Ïîäïèñü:
Ðèñ. 3.74. Íàêîïëåíèå êðàñêè íà âàëèêàõ:

1 � ïðîáåëüíûé ó÷àñòîê ïå÷àòíîé ôîðìû; 2 � íàêîïëåíèå êðàñêè íà âàëèêàõ; 3 � ñëîé
êðàñêè óâåëè÷åííîé òîëùèíû íà ïå÷àòíîé ôîðìå

Òåêñò:
Íà ïðîáåëüíûõ ó÷àñòêàõ ïå÷àòíîãî èçîáðàæåíèÿ íàêàòíûå âàëèêè íå ïåðå-

äàþò êðàñêó íà ôîðìó, èç-çà ÷åãî íà íèõ ñîçäàþòñÿ ó÷àñòêè ñ íåòðîíóòûì êðà-
ñî÷íûì ñëîåì. Ðàñêàòíûé öèëèíäð íå óñïåâàåò âûðîâíÿòü ïîëíîñòüþ íàêîïèâøó-
þñÿ êðàñêó, è ïðè äàëüíåéøåì âðàùåíèè âàëèêîâ îíà ïåðåõîäèò íà ôîðìó â
âèäå óòîëùåííîãî ñëîÿ (ðèñ. 3.74).

2. Êîãäà â òåêñòå îáîçíà÷åííûå íà èçîáðàæåíèè äåòàëè ïîÿñíÿþòñÿ, íî
ïîÿñíåíèÿ äóáëèðóþòñÿ â ýêñïëèêàöèè ïîäïèñè, ïîòîìó ÷òî ðàñ÷åò äåëàåòñÿ
è íà òî, ÷òî ÷àñòü ÷èòàòåëåé áóäåò èçó÷àòü èëëþñòðàöèè îòäåëüíî îò òåêñòà.

Ýòî îñîáåííî âàæíî â ó÷åáíûõ èçäàíèÿõ ïðè ïîâòîðåíèè ðàíåå ïðî÷è-
òàííîãî ìàòåðèàëà, ò. ê. ïîçâîëÿåò ÷èòàòåëþ, áûñòðî ïðîñìîòðåâ èëëþ-
ñòðàöèþ, âîññòàíîâèòü â ïàìÿòè îïèñàíèå ïðîöåññà, ìåõàíèçìà, ñòðîå-
íèÿ, íå âîçâðàùàÿñü ê òåêñòó. Íàïð.:

Ïîäïèñü:
Ðèñ. 8.4. Ñòðîåíèå ìåòàëëèçèðîâàííîé ôîëüãè:

1 � òîíêàÿ ëàâñàíîâàÿ ïëåíêà; 2 � âîñêî-ñìîëÿíîé ñëîé; 3 � ìåëêîäèñïåðñíûé ìåòàë-
ëèçèðîâàííûé ïîðîøîê; 4 � çàùèòíî-ãðóíòîâîé ñëîé

Òåêñò:
Ó ìåòàëëèçèðîâàííîé ôîëüãè (ðèñ. 8.4) ïîëèìåðíàÿ îñíîâà 1 ïîêðûòà âîñêî-

ñìîëÿíûì ñëîåì 2, íà êîòîðóþ íàíåñåí ìåòàëëèçèðîâàííûé (áðîíçîâûé èëè
àëþìèíèåâûé) ïîðîøîê 3, çàêðûòûé çàùèòíî-ãðóíòîâûì ñëîåì 4, ñêðåïëÿþùèì
÷àñòèöû ïîðîøêà.

17.5.4. Èëëþñòðàöèè ñ íåñêîëüêèìè èçîáðàæåíèÿìè,
îáîçíà÷åííûìè ñëîâåñíî
Â ïîäïèñè âìåñòî áóêâåííîãî èëè èíîãî óñëîâíîãî îáîçíà÷å-

íèÿ èñïîëüçóþò ñëîâà, îïðåäåëÿþùèå ïîëîæåíèå êàæäîãî èçîáðàæåíèÿ,
÷òî è ïîçâîëÿåò ÷èòàòåëþ íàõîäèòü íóæíîå. Ýòî îáû÷íî ñëîâà ñïðàâà, ïî-
ñåðåäèíå, ñëåâà; ñâåðõó, ïîñåðåäèíå, ñíèçó.

Â îñòàëüíîì ïîäïèñè ê òàêèì èëëþñòðàöèÿì îôîðìëÿþò òî÷íî òàê
æå, êàê è ïîäïèñè ñ áóêâåííûì èëè öèôðîâûì îáîçíà÷åíèåì êàæäîãî
èçîáðàæåíèÿ, õîòÿ âîçìîæíî ââåñòè ýòè ñëîâà â îñí. ÷àñòü ïîäïèñè ïîñ-
ëå íàçâàíèÿ ñîîòâåòñòâóþùèõ èçîáðàæåíèé, è òîãäà íå ïîíàäîáèòñÿ ýêñï-
ëèêàöèÿ (ñì. ïðèìåð â 17.5.1).

17.5.5. Èëëþñòðàöèè ñ íåñêîëüêèìè èçîáðàæåíèÿìè,
îáîçíà÷åííûìè áóêâàìè èëè ðèìñêèìè öèôðàìè
(áåç êàêîãî-ëèáî îáîçíà÷åíèÿ äåòàëåé)
Â ýêñïëèêàöèè ðàñøèôðîâûâàþò òîëüêî óñëîâíûå îáîçíà÷åíèÿ

èçîáðàæåíèé, ÷àùå âñåãî áóêâåííûõ. Íàïð.:

Ðèñ. 4.3. Ôîðìà çàòî÷êè íîæà:
à � ïðÿìîëèíåéíàÿ; á � äâîéíàÿ ïðÿìîëèíåéíàÿ
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♦ ïðè ñêâîçíîé íóìåðàöèè äåòàëåé âñåõ èçîáðàæåíèé ìåæäó ðàñ-
øèôðîâêîé óñëîâíûõ îáîçíà÷åíèé èçîáðàæåíèé è äåòàëåé � òî÷êó ñ çà-
ïÿòîé (ïðèìåð ñì. â 17.5.6);

♦ ïðè ðàçäåëüíîé íóìåðàöèè äåòàëåé êàæäîãî èçîáðàæåíèÿ îäíîé
èëëþñòðàöèè ïîñëå òåêñòà ðàñøèôðîâêè óñëîâíîãî îáîçíà÷åíèÿ êàæäîãî
èçîáðàæåíèÿ ïåðåä ðàñøèôðîâêîé óñëîâíûõ îáîçíà÷åíèé äåòàëåé � äâîå-
òî÷èå (ïðèìåð ñì. â 17.5.7).

17.6.2. Ãðàôè÷åñêîå îôîðìëåíèå ïîäïèñè
Ïîäïèñè áåç ãðàôè÷åñêîãî ðàçëè÷åíèÿ ñòðóêòóðíûõ ÷àñòåé ìå-

íåå âûðàçèòåëüíû, è ïîýòîìó ïðåäïî÷òèòåëüíî ãðàôè÷åñêè ðàçëè÷àòü èõ.
Äëÿ ýòîãî ÷àùå âñåãî âûäåëÿþò øðèôòîì òåìó èëëþñòðàöèè, íàáèðàþò
ïðîïèñíûì èëè øðèôòîì áîëüøåãî êåãëÿ, ÷åì îñòàëüíàÿ ÷àñòü ïîäïèñè,
è âûêëþ÷àþò â îòäåëüíóþ ñòðîêó èëè ñòðîêè. Íàïð.:

Ëó÷øå :
ÀÉÑÅÄÎÐÀ ÄÓÍÊÀÍ
Ðèñóíîê Ë. Ñ. Áàêñòà

1908. Èòàëüÿíñêèé êàðàíäàø

Â ïîäïèñÿõ ê íàó÷íî-òåõí. èëëþñòðàöèÿì ñ ýêñïëèêàöèåé ïîñëå-
äíþþ íà÷èíàþò ñ íîâîé ñòðîêè è íàáèðàþò øðèôòîì áîëåå ìåëêîãî êåã-
ëÿ, ÷åì ïðåäøåñòâóþùóþ ÷àñòü ïîäïèñè. Æåëàòåëüíî íà÷èíàòü êàæäóþ
ãðóïïó ýêñïëèêàöèè ñ íîâîé ñòðîêè (ïðèìåðû ñì. â 17.5.6 è 17.5.7).

Ñëîâî Ðèñ. è íîìåð äëÿ áîëüøåé ðàçëè÷èìîñòè, ò. ê. îíè ñëóæàò ïî-
èñêîâûìè çíàêàìè, òàêæå âûäåëÿþò øðèôòîì, ÷àùå âñåãî êóðñèâîì.

Ïî òåõí. ïðàâèëàì âåðñòêè ïîäïèñü ïî ôîðìàòó íå äîëæíà ïðåâûøàòü
øèðèíó èçîáðàæåíèÿ, êðîìå ñëó÷àåâ, êîãäà ÷èñëî ñòðîê ïîäïèñè áîëü-
øå òðåõ è êîãäà ïðè øèðèíå èçîáðàæåíèÿ, ìåíüøåé, ÷åì äëèíà ñòðîêè
îñí. òåêñòà, äîïóñêàåòñÿ íàáîð ïîäïèñè íà ôîðìàò ñòðîêè îñí. òåêñòà.

Ñëîâî Ðèñ. îò íîìåðà è íîìåð îò òåêñòà òåìàòè÷åñêîé ÷àñòè ïîäïèñè
ïî òåõí. ïðàâèëàì íàáîðà äîëæíû áûòü îòáèòû íà ïîëóêåãåëüíóþ.

Îòáèâàþò ïîäïèñü îò èëëþñòðàöèè íà ðàçìåð, ìåíüøèé, ÷åì îòáèâêà
ïîäïèñè îò òåêñòà. Ìåæäó îñí. ÷àñòüþ ïîäïèñè è ýêñïëèêàöèåé èëè ëå-
ãåíäîé, íàáðàííîé øðèôòîì óìåíüøåííîãî êåãëÿ, äåëàþò îòáèâêó â 2 ï.
(ïðè îòñóòñòâèè èíûõ óêàçàíèé èçä-âà).

Ïîäïèñü ìîæåò áûòü ðàçìåùåíà â îáîðêå, ãäå åå îáû÷íî íàáèðàþò íà
ïîëíûé ôîðìàò îáîðêè è îòáèâàþò îò îñí. òåêñòà òîíêîé ëèíåéêîé.

Õóæå :
Àéñåäîðà Äóíêàí. Ðèñóíîê Ë. Ñ. Áàê-

ñòà. 1908.
Èòàëüÿíñêèé êàðàíäàø
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óìåñòèâøåéñÿ íà îäíîé ïîëîñå. Òåìàòè÷åñêàÿ ÷àñòü ïîäïèñè ê èëëþñòðà-
öèè âêëþ÷àåò ïîìèìî îáùåé äëÿ âñåõ ïîëîñíûõ èçîáðàæåíèé òåìû è îñî-
áåííîñòü êàæäîãî èç íèõ. Íàïð.:

Ðèñ. 145à. ×åòûðåõêðàñî÷íàÿ îôñåòíàÿ ðåïðîäóêöèÿ íàòþðìîðòà (íà êàðòîãðà-
ôè÷åñêîé áóìàãå)

Ðèñ. 145á. ×åòûðåõêðàñî÷íàÿ îôñåòíàÿ ðåïðîäóêöèÿ íàòþðìîðòà (íà ìåëîâàí-
íîé áóìàãå)

Ðèñ. 145â. ×åòûðåõêðàñî÷íàÿ îôñåòíàÿ ðåïðîäóêöèÿ íàòþðìîðòà (íà êíèæíî-
æóðíàëüíîé áóìàãå)

17.5.9. Ïîäïèñü ê èëëþñòðàöèÿì, ïîëîñíûå èçîáðàæåíèÿ êîòîðîé
íèêàê íå îáîçíà÷åíû
Â ýòîì ñëó÷àå â ïîäïèñÿõ êî âòîðîìó, òðåòüåìó è ò. ä. èçîáðà-

æåíèþ ïîâòîðÿþò óñëîâíîå îáîçíà÷åíèå Ðèñ. è íîìåð èëëþñòðàöèè, ñî-
ïðîâîæäàÿ ñëîâàìè Ïðîäîëæåíèå èëè Îêîí÷àíèå è ñâÿçûâàÿ ïîäïèñè ïå-
ðåêðåñòíûìè ññûëêàìè. Íàïð.:

Íà ñ. 44 Ðèñ. 2.2. Ôðàãìåíòû ôèëüìà ñ çàìåäëåííîé ñúåìêîé êîíóñà ðîñòà â
äåéñòâèè (1-é ôðàãìåíò; ïðîäîëæåíèå è îêîí÷àíèå ñì. íà ñ. 45 è 46)

Íà ñ. 45 Ðèñ. 2.2. Ïðîäîëæåíèå (íà÷àëî ñì. íà ñ. 44, îêîí÷àíèå � íà ñ. 46)
Íà ñ. 46 Ðèñ. 2.2. Îêîí÷àíèå (íà÷àëî ñì. íà ñ. 44 è 45)

Îáû÷íî ýòîò âàðèàíò âûáèðàþò ðàäè ýêîíîìèè, êîãäà òåìàòè÷åñêàÿ
÷àñòü ïîäïèñè âåëèêà ïî îáúåìó.

17.6. Ïóíêòóàöèîííîå
è ãðàôè÷åñêîå îôîðìëåíèå ïîäïèñè

17.6.1. Çíàêè ïðåïèíàíèÿ â ïîäïèñè
Â êîíöå ïîäïèñè íèêàêèõ çíàêîâ ïðåïèíàíèÿ ñòàâèòü íå ïðè-

íÿòî. Ñòðóêòóðíûå ÷àñòè ïîäïèñè ìîæíî ðåêîìåíäîâàòü îòäåëÿòü äðóã îò
äðóãà òî÷êîé, à ìåæäó ýëåìåíòàìè îäíîé ñòðóêòóðíîé ÷àñòè (äàòà è ìåñòî
ñúåìêè èëè ñîçäàíèÿ êàðòèíû; òåõíèêà è ìàòåðèàë; íàçâàíèå õðàíèëèùà è
åãî ìåñòîíàõîæäåíèå) ñòàâèòü çàïÿòóþ (ïðèìåðû ñì. 17.3 è 17.4).

Åñëè ñòðóêòóðíûå ÷àñòè ïîäïèñè âûäåëÿþò â îòäåëüíûå ñòðîêè, òî÷êó
ïîñëå íèõ íå ñòàâÿò.

Ìåæäó íîìåðîì è òåìàòè÷åñêîé ÷àñòüþ ïîäïèñè ñòàâÿò òî÷êó (ïðèìåð
ñì. 17.5.1 è 17.5.2);

♦ ïîñëå òåìàòè÷åñêîé ÷àñòè, åñëè äàëåå ñëåäóåò ýêñïëèêàöèÿ, �
äâîåòî÷èå (ïðèìåð ñì. â 17.5.3);

♦ ìåæäó ýëåìåíòàìè ýêñïëèêàöèè � òî÷êó ñ çàïÿòîé (ïðèìåðû ñì.
17.5.5�17.5.7);

♦ ïîñëå óñëîâíîãî îáîçíà÷åíèÿ êàæäîãî èçîáðàæåíèÿ èëè äåòàëè �
òèðå (ñì. òàì æå);
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âñòóïèòåëüíîé ñòàòüè è ò. ä. À òî è äîñòàâàòü 1-é òîì ìíîãîòîìíîãî èç-
äàíèÿ, ÷òîáû îïèñàòü ïîñëåäóþùèå òîìà, âûøåäøèå ñ ðàçðûâîì â ãîäàõ
âûïóñêà.

Ò. å. â èçäàíèè îïðåäåëåííûå ýëåìåíòû âûõîäíûõ ñâåäåíèé äîëæíû
íàõîäèòüñÿ íà îïðåäåëåííûõ ìåñòàõ â îïðåäåëåííîì, íå âûçûâàþùåì íå-
äîóìåíèé ïîðÿäêå. Òîãäà ïóòü ýòîãî èçäàíèÿ ê ÷èòàòåëþ óêîðîòèòñÿ.

Ê ÷åìó âåäåò ðàñïûëåíèå ýëåìåíòîâ âûõîäíûõ ñâåäåíèé äëÿ òåõ, êòî
îáðàáàòûâàåò èçäàíèÿ â áèáëèîòåêå èëè êíèæíîì ìàãàçèíå, ìîæíî óâè-
äåòü, åñëè ïîïûòàòüñÿ ïðåäñòàâèòü, êàê âûíóæäåí áûë äåéñòâîâàòü áèá-
ëèîãðàô èëè áèáëèîòåêàðü, êîòîðûé îáðàáàòûâàë êíèãè «Áèáëèîòåêè àí-
òè÷íîé ëèòåðàòóðû» èçä-âà «Õóäîæ. ëèò.», âçÿâ îäíó èç íèõ � «Î ïðèðî-
äå âåùåé» Ëóêðåöèÿ Êàðà (Ì., 1983). Îñí. èñòî÷íèêîì äëÿ áèáëèîãð.
îïèñàíèÿ ñëóæèò òèò. ë. è åãî îáîðîò. Ïðè ðàñøèðåííîì îïèñàíèè íóæ-
íû ñâåäåíèÿ îá àâòîðàõ ÷àñòåé àïïàðàòà, êîòîðûå îáû÷íî ðàçìåùàþò íà
îáîðîòå òèò. ë. Íî â ýòîì èçäàíèè «Î ïðèðîäå âåùåé» òàì çíà÷èòñÿ òîëü-
êî ôàìèëèÿ àâòîðà âñòóïèòåëüíîé ñòàòüè. Ñîñòàâèòåëü îïèñàíèÿ çíàåò,
÷òî â òàêîé êíèãå íå ìîæåò íå áûòü êîììåíòàðèåâ è ïðèìå÷àíèé. Íî ñâå-
äåíèé î íèõ íà îáîðîòå òèò. ë. íåò. Ïðèõîäèòñÿ çàãëÿäûâàòü â îãëàâëå-
íèå. Òàì óêàçàíî, ÷òî êîììåíòàðèè íàïèñàíû Ò. Âàñèëüåâîé, Ñ. Ìóðà-
âüåâîé, Ì. Ãàñïàðîâûì. Òåïåðü, ïîñêîëüêó êíèãà èëëþñòðèðîâàíà ãðà-
âþðàìè è, çíà÷èò, â îïèñàíèè íóæíî ïðèâåñòè ôàìèëèþ õóäîæíèêà-èë-
ëþñòðàòîðà, ïðèõîäèòñÿ âîçâðàùàòüñÿ ê îáîðîòó òèò. ë. èëè çàãëÿäûâàòü
â ìàêåò àííîòèðîâàííîé êàòàëîæíîé êàðòî÷êè. Ïðèøëà î÷åðåäü âûõîä-
íûõ äàííûõ. Íî íà òèò. ë. îíè íå íàïå÷àòàíû. Ïðèõîäèòñÿ ñíîâà èñ-
êàòü. Îíè íàõîäÿòñÿ íà àâàíòèòóëå. Äàëåå íóæíû äàííûå îá îáúåìå è èë-
ëþñòðàöèÿõ. Ïåðâûå ìîæíî íàéòè â êîíöå êíèãè (îáúåì îïðåäåëÿåò ïî-
ñëåäíÿÿ êîëîíöèôðà). ×òî æå êàñàåòñÿ äàííûõ îá èëëþñòðàöèÿõ, òî èõ
ìîæíî íàéòè â ìàêåòå àííîòèðîâàííîé êàòàëîæíîé êàðòî÷êè, íî ò. ê.
âïîëíå äîâåðèòüñÿ åé íåëüçÿ, òî êíèãó íóæíî áóäåò ïåðåëèñòàòü. È â ñà-
ìîì äåëå, â êàðòî÷êå íàïèñàíî: 7 ë. èë. Òàê îáîçíà÷àþò èëëþñòðàöèè íà
âêëåéêàõ, à ïðîñìîòð êíèãè ïîêàçûâàåò, ÷òî òàêèõ â êíèãå íåò. Ïåðåëèñ-
òàâ êíèãó, ñîñòàâèòåëü çàïèøåò: 383 ñ.: èë., ïîñêîëüêó ñòðàíèöû ñ èëëþñ-
òðàöèÿìè âõîäÿò â îáùóþ ïàãèíàöèþ. Ïîñëå ýòîãî ïðèäåòñÿ ñíîâà âåð-
íóòüñÿ ê òèò. ë. çà ñâåäåíèÿìè î ñåðèè. Íàñêîëüêî óáûñòðèëñÿ áû òðóä
ñîñòàâèòåëÿ îïèñàíèÿ, åñëè áû âñå äàííûå áûëè ðàñïîëîæåíû íà ðàçâî-
ðîòå òèò. ë. � êîíòðòèòóë è íà îáîðîòå òèò. ë.

Ðàçìåùàþò âûõîäíûå ñâåäåíèÿ â èçäàíèè íà ñàìûõ ïðèìåòíûõ ìåñòàõ:
îáëîæêå, ïåðåïëåòå, ñóïåðîáëîæêå, òèò. ë., êîíöåâîé ñòðàíèöå.

18.1.2. Ñîñòàâ âûõîäíûõ ñâåäåíèé
Âûõîäíûå ñâåäåíèÿ � êîìïëåêñ çíà÷èòåëüíîãî ÷èñëà îñí. è

äîï. äàííûõ, êîòîðûå îáúåäèíåíû â ðÿä ãðóïï.
Â ÷èñëî îñíîâíûõ âõîäÿò: 1) íàäçàãîëîâî÷íûå äàííûå; 2) äàííûå îá

àâòîðå è äðóãèõ ó÷àñòíèêàõ ñîçäàíèÿ è ïîäãîòîâêè èçäàíèÿ; 3) çàãëàâèå è
ïîäçàãëàâèå èçäàíèÿ; 4) ïîäçàãîëîâî÷íûå äàííûå; 5) âûõîäíûå äàííûå;
6) ìåæäóíàðîäíûå ñòàíäàðòíûå íîìåðà èçäàíèé; 7) øòðèõ-êîäû; 8) çíà-
êè îõðàíû àâò. ïðàâà; 9) ïðåäâûïóñêíûå äàííûå; 10) âûïóñêíûå äàííûå.

18.1. ÍÀÇÍÀ×ÅÍÈÅ È ÑÎÑÒÀÂ ÂÛÕÎÄÍÛÕ ÑÂÅÄÅÍÈÉ 269×àñòü òðåòüÿ

Àïïàðàò èçäàíèÿ

Ðàçäåë Â

Âûõîäíûå ñâåäåíèÿ
(îïîçíàâàòåëüíî-îòëè÷èòåëüíûé àïïàðàò)

18. Íàçíà÷åíèå, ñîñòàâ âûõîäíûõ ñâåäåíèé
è îáùèå òðåáîâàíèÿ ê íèì

18.1. Íàçíà÷åíèå è ñîñòàâ âûõîäíûõ ñâåäåíèé

18.1.1. Íàçíà÷åíèå âûõîäíûõ ñâåäåíèé
Âûõîäíûå ñâåäåíèÿ � ýòî òåêñòû, ñîäåðæàùèå êðàòêóþ èíäè-

âèäóàëüíóþ è òèïîâóþ õàðàêòåðèñòèêó èçäàíèÿ, èíäèâèäóàëüíûå øèô-
ðû, îáëåã÷àþùèå åãî îáðàáîòêó è ÷èòàòåëüñêèé ïîèñê â êíèæíîì ìàãàçè-
íå è áèáëèîòåêå, à òàêæå çíàêè îõðàíû ïðàâ àâòîðîâ ïðîèçâåäåíèé,
îïóáëèêîâàííûõ â èçäàíèè.

Îñí. íàçíà÷åíèå âûõîäíûõ ñâåäåíèé � èíôîðìèðîâàòü îá èçäàíèè
÷èòàòåëåé, ïîêóïàòåëåé è ïîñðåäíèêîâ ìåæäó èçäàòåëåì è íèìè (êíèãî-
òîðãîâöû, áèáëèîòåêàðè, áèáëèîãðàôû, êðèòèêè è ò. ï.), îïîâåùàòü èõ
îá èçäàíèè è åãî ãëàâíûõ îñîáåííîñòÿõ: êòî àâòîð, êàêîâî çàãëàâèå, ê êà-
êîìó âèäó èçäàíèé îòíîñèòñÿ, êîìó àäðåñîâàíî, êòî èçäàòåëü, ãäå, â êà-
êîì ìåñòå îí ðàáîòàåò íàä ïîäãîòîâêîé èçäàíèé, â êàêîì ãîäó èçäàíèå
âûïóùåíî, êòî ïðèíèìàë ó÷àñòèå â åãî ñîçäàíèè, ïîäãîòîâêå è âûïóñêå,
ê êàêîìó ðàçäåëó è ïîäðàçäåëó áèáëèîòå÷íî-áèáëèîãðàôè÷åñêèõ êëàññè-
ôèêàöèé îòíîñèòñÿ, êàêîé ìåæäóíàðîäíûé ñòàíäàðòíûé íîìåð êíèãè
èëè ñåðèàëüíîãî èçäàíèÿ åìó ïðèñâîåí, êîãäà áûëî ñäàíî â íàáîð è ïå-
÷àòü, êàêîâû åãî êîëè÷åñòâåííûå è ïðîèçâîäñòâåííûå äàííûå, êàêàÿ òè-
ïîãðàôèÿ (òèïîãðàôèè) èñïîëíÿëà ïîëèãðàôè÷åñêèå ðàáîòû.

Áåç âûõîäíûõ ñâåäåíèé èçäàíèå îáðàùàëîñü áû â îáùåñòâå ñ çàòðóäíå-
íèÿìè, ñíèæàþùèìè åãî äåéñòâåííîñòü.

Â áèáëèîòåêå è ìàãàçèíå èçäàíèå íóæíî îáðàáîòàòü, ÷òîáû îíî ïî-
ïàëî â ñâîé îòäåë ïî ñîäåðæàíèþ, ó÷åñòü, îïèñàòü, ïðîäóìàòü, êàê
ëó÷øå ïðåäëîæèòü ÷èòàòåëþ-ïîêóïàòåëþ. Ò. å. â ïåðâóþ î÷åðåäü ñ èçäà-
íèåì ðàáîòàþò ïîñðåäíèêè. ×åì îíè áûñòðåå è òî÷íåå ýòî ñäåëàþò, òåì
âåðîÿòíåå, ÷òî îíî íå ìèíóåò ÷èòàòåëÿ, êîòîðîìó àäðåñîâàíî. Íî èçäà-
íèé î÷åíü ìíîãî, è ïîýòîìó áûñòðîòà ðàáîòû ïîñðåäíèêîâ çàâèñèò îò
òîãî, êàê èçäàíèå ðåäàêöèîííî îôîðìëåíî: ìîæíî ëè åãî, íàïð., îïè-
ñàòü ïî òèò. ë. è åãî îáîðîòó èëè â ïîèñêàõ íåäîñòàþùèõ ñâåäåíèé ïðè-
äåòñÿ çàãëÿäûâàòü â ïðåäèñëîâèå, ïðèìå÷àíèÿ è êîììåíòàðèè, â êîíåö



Ðàçìåùàþò âûõîäíûå ñâåäåíèÿ:
♦ â êíèæíûõ èçäàíèÿõ � íà ëèöå è îáîðîòå òèò. ë., íà ñîâìåùåííîì

òèò. ë., íà ïåðâîé è ïîñëåäíåé ñòðàíèöàõ èëè íà êîíöåâîé ïîëîñå, íà
êîðåøêå îáëîæêè (ïåðåïëåòà) ïðè òîëùèíå áëîêà áîëåå 9 ìì, íà îáëîæ-
êå, ñóïåðîáëîæêå, ïåðåïëåòå;

♦ â áóêëåòàõ, ëèñòîâêàõ îáúåìîì â íåñêîëüêî ñòðàíèö � íà ïåðâîé
ïîëîñå èëè â åå âåðõíåé ÷àñòè è íèæíåé ÷àñòè ïîñëåäíåé ïîëîñû;

♦ â ëèñòîâûõ èçäàíèÿõ � â âåðõíåé ÷àñòè ëèñòà è â åãî íèæíåì ïîëå;
♦ â èçîáðàçèòåëüíûõ îòêðûòêàõ, êàðìàííûõ è ìèíèàòþðíûõ òàáåëü-

êàëåíäàðÿõ � íà îáîðîòíîé ñòîðîíå.
Åñëè â èçäàíèè íåò òèò. ë., âûõîäíûå ñâåäåíèÿ, êîòîðûå íàäî ðàçìå-

ñòèòü íà íåì, ïîìåùàþò íà ñîâìåùåííîì òèò. ë., íà ïåðåäíåé ñòîðîíêå
îáëîæêè èëè ïåðåïëåòà.

Â ôàêñèìèëüíûõ è ðåïðèíòíûõ èçäàíèÿõ âûõîäíûå ñâåäåíèÿ ïå÷àòà-
þò íà äâóõ òèò. ë.: 1) âûõîäíûå ñâåäåíèÿ ñîâðåìåííîãî, âîñïðîèçâîäÿ-
ùåãî èçäàíèÿ è 2) êîïèÿ òèò. ë. âîñïðîèçâîäèìîãî, îðèãèíàëüíîãî èç-
äàíèÿ.

Êîíêðåòíûå ìåñòà ýëåìåíòîâ âûõîäíûõ ñâåäåíèé ðàçëè÷íûõ âèäîâ è
ïîäâèäîâ èçäàíèé ïðèâåäåíû íèæå, â ãë. 19�23.

Ïîñëåäîâàòåëüíîñòü ýëåìåíòîâ âûõîäíûõ ñâåäåíèé âûòåêàåò èç îòâî-
äèìûõ èì ãîñ. ñòàíäàðòîì ìåñò è íåñêîëüêî ìåíÿåòñÿ â çàâèñèìîñòè îò
íàáîðà ýëåìåíòîâ. Ðåêîìåíäàöèè âàðèàíòîâ â ýòèõ ñëó÷àÿõ óêàçàíû â ñî-
îòâåòñòâóþùèõ ìåñòàõ, ãë. îáð. â 19.1.1�19.1.8, 19.1.14, 19.1.21�
19.1.24.

18.2.3. Èäåíòè÷íîñòü ïîâòîðÿåìûõ ýëåìåíòîâ
ÃÎÑÒ 7.4�95 òðåáóåò, ÷òîáû îáùèå äëÿ âñåõ òîìîâ ìíîãîòîì-

íèêà èëè âûïóñêîâ ñåðèè áûëè îäèíàêîâûìè, íå äîïóñêàÿ ðàñõîæäåíèÿ
ìåæäó îäíèìè è òåìè æå ñâåäåíèÿìè â ðàçíûõ ìåñòàõ îäíîãî èçäàíèÿ, çà
èñêëþ÷åíèåì ñëåäóþùèõ ñëó÷àåâ:

1. Ôîðìà èìåíè àâòîðà èëè ñîñòàâèòåëÿ â ïðåäâûïóñêíûõ äàííûõ
èíàÿ, ÷åì íà òèò. ë.: èìÿ èëè èìÿ è îò÷åñòâî ïðèâîäÿò â ïîëíîé ôîðìå è
ðàçìåùàþò ïîñëå ôàìèëèè, â òî âðåìÿ êàê íà òèò. ë. èìÿ èëè èìÿ è îò-
÷åñòâî ïðåäøåñòâóþò ôàìèëèè è ôîðìà èìåíè è îò÷åñòâà ìîæåò áûòü
ëèáî ñîêðàùåííîé, ëèáî â âèäå èíèöèàëà (èíèöèàëîâ).

2. Ñòàíäàðò íå îãîâàðèâàåò âîçìîæíîñòü ñîêðàùåíèÿ íà êîðåøêå ïå-
ðåïëåòà èëè îáëîæêè ïîëíîãî èìåíè àâòîðà (ïî ñîãëàñîâàíèþ ñ íèì äî
èíèöèàëîâ) è äëèííîãî çàãëàâèÿ, íî ïî äàâíåé èçä. òðàäèöèè ýòî äåëà-
åòñÿ è ìîæåò áûòü ðåêîìåíäîâàíî, òåì áîëåå ÷òî öåëü ñâåäåíèé íà êî-
ðåøêå � ëèøü îïîçíàíèå èçäàíèÿ ïî êîðåøêó íà êíèæíîé ïîëêå, à íå
èíôîðìàöèÿ äëÿ áèáëèîãð. îïèñàíèÿ, îñíîâîé äëÿ êîòîðîé ñëóæàò âû-
õîäíûå ñâåäåíèÿ íà òèò. ë.

3. Â ñòàíäàðòå íå îãîâîðåíà è âîçìîæíîñòü ñîêðàùåíèÿ íà ïåðåïëå-
òå, îáëîæêå, ñóïåðîáëîæêå î÷åíü äëèííûõ çàãëàâèé ïðîèçâåäåíèé XVII�
XVIII ââ., õîòÿ ýòî ñîêðàùåíèå òàêæå ìîæíî ðåêîìåíäîâàòü, òåì áîëåå
÷òî ñòàíäàðò íå îáÿçûâàåò ðàçìåùàòü âûõîäíûå ñâåäåíèÿ íà ýòèõ ÷àñòÿõ
âíåøíåãî îôîðìëåíèÿ èçäàíèÿ. Íàïð.:
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Ê äîï. âûõîäíûì ñâåäåíèÿì îòíåñåíû: 1) àííîòàöèÿ; 2) ðåôåðàò;
3) ìàêåò àííîòèðîâàííîé êàòàëîæíîé êàðòî÷êè; 4) áèáëèîãð. ïîëîñêà.

Ê îáÿçàòåëüíûì è äîï. âûõîäíûì ñâåäåíèÿì èçäàòåëü âïðàâå äîáàâ-
ëÿòü ëþáûå äðóãèå õàðàêòåðèçóþùèå èçäàíèÿ, åñëè ñî÷òåò ýòî íóæíûì.

Ñîñòàâ âûõîäíûõ ñâåäåíèé ìåíÿåòñÿ â çàâèñèìîñòè îò îñîáåííîñòåé
èçäàíèÿ. Íàïð., â ïåðåâîäíûõ èçäàíèÿõ îäíè ýëåìåíòû ïîäçàãîëîâî÷íûõ
äàííûõ, â îðèãèíàëüíûõ � äðóãèå, â ñîñòàâíûõ � òðåòüè, â ìíîãîòîì-
íûõ � ÷åòâåðòûå. Ýëåìåíòû êíèã ñ àïïàðàòîì îòëè÷àþòñÿ îò êíèã áåç
íåãî; ñåðèéíûõ � îò íå âõîäÿùèõ â ñåðèþ è ò. ä.

18.2. Îáùèå òðåáîâàíèÿ ê âûõîäíûì ñâåäåíèÿì

Âñå òðåáîâàíèÿ ê âûõîäíûì ñâåäåíèÿì, êàê îáùèå, òàê è ñïå-
öèàëüíûå, óñòàíîâëåíû ãîñ. ñòàíäàðòîì (ÃÎÑÒ 7.4�95 «Èçäàíèÿ. Âû-
õîäíûå ñâåäåíèÿ»), êîòîðûé ââåäåí â äåéñòâèå ñ 1 èþëÿ 1996 ã.

Ñòàíäàðò îáÿçàòåëåí äëÿ âñåõ èçäàòåëåé è ïîëèãð. ïðåäïðèÿòèé íåçà-
âèñèìî îò èõ ïðàâîâîãî ïîëîæåíèÿ è ôîðìû ñîáñòâåííîñòè.

Âûïóñê èçäàíèÿ áåç óñòàíîâëåííûõ âûõîäíûõ ñâåäåíèé è ñ íåïîëíû-
ìè èëè çàâåäîìî ëîæíûìè âûõîäíûìè ñâåäåíèÿìè íàêàçóåìî ïî çàêîíó è
âëå÷åò çà ñîáîé ïî Êîäåêñó îá àäì. ïðàâîíàðóøåíèÿõ ïðåäóïðåæäåíèå
èëè øòðàô: äëÿ ãðàæäàí � äî 2 ìèíèìàëüíûõ ðàçìåðîâ îïëàòû òðóäà, íî
íå íèæå 1/2 ìèíèìàëüíîãî ðàçìåðà îïëàòû òðóäà; äëÿ äîëæíîñòíûõ ëèö äî
5, íî íå íèæå 2 ìèíèìàëüíûõ ðàçìåðîâ îïëàòû òðóäà ñ êîíôèñêàöèåé òè-
ðàæà èëè áåç òàêîâîé. Íà ëèöî, êîòîðîå â òå÷åíèå ãîäà óæå áûëî ïîäâåð-
ãíóòî àäì. âçûñêàíèþ è ïîâòîðíî íàðóøèëî ïîðÿäîê îáúÿâëåíèÿ âûõîä-
íûõ ñâåäåíèé, íàêëàäûâàåòñÿ øòðàô â ðàçìåðå ìàêñèìàëüíî îò 7 äî 10,
íî íå ìåíåå 3�4 ìèíèìàëüíûõ ðàçìåðîâ îïëàòû òðóäà ñ êîíôèñêàöèåé
òèðàæà èëè áåç òàêîâîé. Îäíàêî íå óãðîçà íàêàçàíèÿ äîëæíà ïîäâèãíóòü
èçäàòåëÿ íà òî, ÷òîáû îñíàñòèòü èçäàíèå âñåìè íåîáõîäèìûìè âûõîäíû-
ìè ñâåäåíèÿìè, à ÿñíîå îñîçíàíèå òîãî, ÷òî èõ òî÷íîñòü è ïîëíîòà ïðå-
äîïðåäåëÿþò, ïðèîáðåòåò ëè èçäàíèå ïîêóïàòåëü, ïîãðóçèòñÿ ëè â íåå ÷è-
òàòåëü. Âî ìíîãèõ ñëó÷àÿõ îá èçäàíèè óçíàþò, çíàêîìÿñü ñ áèáëèîãð.
ññûëêàìè, ñïèñêàìè, óêàçàòåëÿìè, à ýëåìåíòû áèáëèîãð. îïèñàíèÿ ïîâòî-
ðÿþò âûõîäíûå ñâåäåíèÿ èçäàíèÿ, è, çíà÷èò, îò òîãî, êàêîâû îíè, çàâè-
ñèò, âûçîâåò ëè èçäàíèå èíòåðåñ ó ÷èòàòåëÿ èëè îñòàâèò åãî ðàâíîäóøíûì.

18.2.1. Îáÿçàòåëüíûé ìèíèìóì âûõîäíûõ ñâåäåíèé
Ýòîò ìèíèìóì äëÿ êàæäîãî âèäà è ïîäâèäà èçäàíèÿ îïðåäåëåí â

ÃÎÑÒ 7.4�95 è óêàçàí íèæå, â ãë. 19�23.

18.2.2. Ìåñòî è ïîñëåäîâàòåëüíîñòü âûõîäíûõ ñâåäåíèé
ÃÎÑÒ 7.4�95 óñòàíàâëèâàåò ìåñòà ðàñïîëîæåíèÿ ýëåìåíòîâ âû-

õîäíûõ ñâåäåíèé, íå äîïóñêàÿ ïðîèçâîëüíî ìåíÿòü èõ. Â ñëîæíûõ ñëó÷à-
ÿõ ñòàíäàðò ïðåäóñìàòðèâàåò, êîãäà è êóäà ìîæíî ïåðåíåñòè òîò èëè äðó-
ãîé ýëåìåíò âûõîäíûõ ñâåäåíèé.
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19. Âûõîäíûå ñâåäåíèÿ íà ëèöåâîé ñòðàíèöå
òèòóëüíîãî ëèñòà

Îáîáùåííî íà ëèöåâîé ñòðàíèöå òèò. ë. íåîáõîäèìû òå ýëå-
ìåíòû âûõîäíûõ ñâåäåíèé, áåç êîòîðûõ íåâîçìîæíî êðàòêîå èëè ìèíè-
ìàëüíî ðàñøèðåííîå áèáëèîãð. îïèñàíèå èçäàíèÿ, ò. å. íàáîð òàêèõ ñâå-
äåíèé, êîòîðûå ïîëíîñòüþ èäåíòèôèöèðóþò ýòî èçäàíèå.

Îäíîòîìíûå êíèæíûå èçäàíèÿ

19.1. Îäèíàðíûé òèòóëüíûé ëèñò

Íàäçàãîëîâî÷íûå äàííûå

19.1.1. Ñîñòàâ è ïîñëåäîâàòåëüíîñòü íàäçàãîëîâî÷íûõ äàííûõ
Íàäçàãîëîâî÷íûå äàííûå � ýòî äàííûå, êîòîðûå ïîëó÷èëè

ñâîå íàçâàíèå ïîòîìó, ÷òî, êàê ïðàâèëî, èõ ðàçìåùàþò â âåðõíåé ÷àñòè
òèò. ë. íàä çàãëàâèåì, åñëè ôàìèëèÿ àâòîðà íà òèò. ë. îòñóòñòâóåò, èëè
íàä ôàìèëèåé àâòîðà è çàãëàâèåì.

Íàäçàãîëîâî÷íûå äàííûå ÿâëÿþòñÿ ïðèíàäëåæíîñòüþ èçäàíèé, âû-
ïóñêàåìûõ îò èìåíè ó÷ðåæäåíèÿ, ïðåäïðèÿòèÿ, îðãàíèçàöèè (íàçâàíèå
îäíîãî èëè íåñêîëüêèõ èç íèõ è ñîñòàâëÿþò ïåðâûé ýëåìåíò ýòèõ äàí-
íûõ), è èçäàíèé ñåðèéíûõ (çàãëàâèå è äðóãèå äàííûå î ñåðèè è ïîäñåðèè
ñîñòàâëÿþò âòîðóþ ãðóïïó ýëåìåíòîâ ýòèõ äàííûõ).

Òàêèì îáðàçîì, îáå ÷àñòè ïîäçàãîëîâî÷íûõ äàííûõ ìîãóò áûòü òîëüêî
â ñåðèéíûõ èçäàíèÿõ, âûïóñêàåìûõ îò èìåíè ó÷ðåæäåíèÿ, îðãàíèçàöèè
è ò. ï.; òîëüêî íàçâàíèå ó÷ðåæäåíèÿ, îðãàíèçàöèè è ò. ï. � â íåñåðèé-
íûõ èçäàíèÿõ, âûïóñêàåìûõ îò èìåíè ó÷ðåæäåíèÿ, îðãàíèçàöèè è ò. ï.;

Íà òèò. ë.:
Ä. Äåôî

Ðàäîñòè è ãîðåñòè çíàìåíèòîé Ìîëü Ôëåíäåðñ, êîòîðàÿ ðîäèëàñü â íüþãåòñêîé
òþðüìå è â òå÷åíèå øåñòè äåñÿòêîâ ëåò ñâîåé ðàçíîîáðàçíîé æèçíè (íå ñ÷èòàÿ
äåòñêîãî âîçðàñòà) áûëà äâåíàäöàòü ëåò ñîäåðæàíêîé, ïÿòü ðàç çàìóæåì (èç íèõ
îäèí ðàç çà ñâîèì áðàòîì), äâåíàäöàòü ëåò âîðîâêîé, âîñåìü ëåò ññûëüíîé â Âèð-

ãèíèè, íî ïîä êîíåö ðàçáîãàòåëà, ñòàëà æèòü ÷åñòíî è óìåðëà â ðàñêàÿíèè

Íà ïåðåïëåòå, îáëîæêå, ñóïåðîáëîæêå:
Ä. Äåôî

Ìîëü Ôëåíäåðñ

18.3. Ðåäàêòîðñêàÿ ïðîâåðêà è îöåíêà
âûõîäíûõ ñâåäåíèé

Ìåòîäèêà òàêîé ïðîâåðêè íåñëîæíà. Òðåáóåòñÿ ïðîâåðèòü â
àâò. îðèãèíàëå:

1. Ñîîòâåòñòâóþò ëè âûõîäíûå ñâåäåíèÿ èçëîæåííûì íèæå íîðìàì
ñòàíäàðòà (ÃÎÑÒ 7.4�95): íàëè÷åñòâóþò ëè âñå îáÿçàòåëüíûå ñâåäåíèÿ,
íà ìåñòå ëè îíè ðàçìåùåíû.

2. Îäèíàêîâû ëè ïîâòîðÿåìûå â ðàçíûõ ìåñòàõ îäíè è òå æå ýëåìåíòû
âûõîäíûõ ñâåäåíèé.

3. Íå äîïóñòèë ëè îøèáîê, èçãîòîâëÿÿ îðèãèíàë äëÿ îáëîæêè (ïåðå-
ïëåòà), ñóïåðîáëîæêè, õóäîæíèê; íå îøèáëàñü ëè, ïåðåïå÷àòûâàÿ îðèãè-
íàë äëÿ íàáîðíîé îáëîæêè, ìàøèíèñòêà. Íàïð., â âûïóùåííîì â ñâåò
ñòàíäàðòå (ÃÎÑÒ 13782�68 «Äèíàìîìåòðû ïðóæèííûå îáùåãî íàçíà÷å-
íèÿ») íà îáëîæêå áûëî íàïå÷àòàíî: Äèàìåòðû ïðóæèííûå îáùåãî íàçíà-
÷åíèÿ.

Íî ñàìîå ãëàâíîå � îöåíèòü, íàñêîëüêî ñîäåðæàíèå è ôîðìà âûõîä-
íûõ ñâåäåíèé îòâå÷àþò êðóãó ÷èòàòåëåé, êîòîðûì èçäàíèå àäðåñîâàíî,
ñîöèàëüíî-ôóíêöèîíàëüíîìó íàçíà÷åíèþ èçäàíèÿ, öåëÿì âîçäåéñòâèÿ íà
÷èòàòåëÿ.
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Òî æå ñàìîå îòíîñèòñÿ è ê ïîäñåðèè. Íàïð.:

Áèáëèîòåêà âñåìèðíîé ëèòåðàòóðû
Îñíîâàíà â 1967 ã.

Òîì 101
Ðåäàêöèîííûé ñîâåò áèáëèîòåêè: È. Â. Àáàøèäçå, ×. Àéòìàòîâ, Ì. Ï. Àëåêñååâ è äð.

Ñåðèÿ âòîðàÿ. Ëèòåðàòóðà XIX âåêà. Òîì 37

(Òàê âûãëÿäåëè áû íàäçàãîëîâî÷íûå äàííûå òîìà «Ñòèõîòâîðåíèÿ. Ïðîçà» Ýäãàðà Ïî â
«Áèáëèîòåêå âñåìèðíîé ëèòåðàòóðû», åñëè áû òèò. ë. áûë îäèíàðíûì è äàííûå îá ó÷àñòíè-
êàõ ñîçäàíèÿ âñåé ñåðèè íå áûëè ïåðåíåñåíû íà îáîðîò òèò. ë.)

Ôîðìà çàãëàâèÿ ñåðèè. Çàãëàâèå ñåðèè çàêëþ÷àþò â êàâû÷êè òîëüêî â
òîì ñëó÷àå, åñëè åìó ïðåäøåñòâóåò ãðàììàòè÷åñêè íå ñâÿçàííîå ñ íèì
ðîäîâîå íàçâàíèå ñåðèÿ, áèáëèîòåêà, áèáëèîòå÷êà. Íàïð.: Áèáëèîòåêà
«Îãîíåê», íî Áèáëèîòåêà êëàññèêè (áåç êàâû÷åê èç-çà ãðàììàòè÷åñêîé
ñâÿçè ìåæäó ñëîâàìè çàãëàâèÿ).

Ñòàíäàðò òðåáóåò, ÷òîáû çàãëàâèå ñåðèè áûëî îäèíàêîâûì âî âñåõ âû-
ïóñêàõ ñåðèè.

Ãîä îñíîâàíèÿ ñåðèè. Èì, ïî ñòàíäàðòó, ñ÷èòàåòñÿ ãîä âûõîäà ïåðâîé
êíèãè ñåðèè. Îáû÷íàÿ ôîðìà: Ñåðèÿ îñíîâàíà â 1967 ã.

Äàííûå îá àâòîðå (ñîàâòîðàõ)

19.1.5. Ôîðìà äàííûõ îá îäíîì àâòîðå
Ýòè äàííûå ïðèâîäÿòñÿ â èì. ïàäåæå â òîé ôîðìå, êîòîðàÿ óñ-

òàíîâëåíà äëÿ íèõ àâòîðîì, íå èñêëþ÷àÿ è ïñåâäîíèìà. Íàïð.:

Ä. Õàðìñ; Ì. Í. Êóôàåâ; Àííà Àõìàòîâà; Âÿ÷. Âñ. Èâàíîâ;
Íèê. Ñìèðíîâ-Ñîêîëüñêèé; Ñàøà ×åðíûé

Èìÿ â ëþáîì ñëó÷àå, êàê ïðàâèëî, ïðåäøåñòâóåò ôàìèëèè.
Â èçäàíèÿõ ñî ñìåøàííûì òåêñòîì íà ðàçíûõ ÿçûêàõ ÃÎÑÒ 7.4�95

òðåáóåò äàííûå îá àâòîðå ïðèâîäèòü íà âñåõ ÿçûêàõ, èñïîëüçîâàííûõ â èç-
äàíèè. Ýòî îòíîñèòñÿ ãë. îáð. ê èçäàíèÿì ñ ïàðàëëåëüíûì òåêñòîì íà
ðàçíûõ ÿçûêàõ, ó÷åáíèêàì äëÿ èçó÷åíèÿ íåðîäíîãî äëÿ ÷èòàòåëÿ ÿçûêà.

19.1.6. Ôîðìà äàííûõ î ñîàâòîðàõ êîëëåêòèâíîãî ìîíîèçäàíèÿ
Äàííûå î êàæäîì ñîàâòîðå ïîä÷èíÿþòñÿ òåì æå ïðàâèëàì, ÷òî

ïðèâåäåíû â 19.1.5. Ìåæäó äàííûìè î êàæäîì ñîàâòîðå ñòàâÿò çàïÿòóþ.
Â êîíöå ïåðå÷íÿ òî÷êó ïðèíÿòî îïóñêàòü.

19.1.7. Ìåñòî äàííûõ î ñîàâòîðàõ êîëëåêòèâíîãî ìîíîèçäàíèÿ
Ïðè äâóõ è òðåõ ñîàâòîðàõ äàííûå î íèõ îáÿçàòåëüíî äîëæíû

áûòü ïðèâåäåíû íà òèò. ë. ïåðåä çàãëàâèåì èçäàíèÿ.
Äàííûå î ÷åòûðåõ è áîëüøåì ÷èñëå ñîàâòîðîâ ñòàíäàðò ðàçðåøàåò ïî-

ìåùàòü ëèáî íà òèò. ë. ïåðåä çàãëàâèåì, ëèáî ïåðåíîñèòü íà îáîðîò òèò.
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òîëüêî ñâåäåíèÿ î ñåðèè � â ñåðèéíûõ èçäàíèÿõ, âûïóñêàåìûõ èçä-âàìè
ñàìîñòîÿòåëüíî, íå îò èìåíè ó÷ðåæäåíèÿ, îðãàíèçàöèè è ò. ï. Íàïð.:

Ãîñóäàðñòâåííàÿ ðåñïóáëèêàíñêàÿ äåòñêàÿ
áèáëèîòåêà

ÇÀ ÑÒÐÀÍÈÖÀÌÈ ÂÀØÅÃÎ Ó×ÅÁÍÈÊÀ

È. ß. Ëèíêîâà

ÎÒÊÓÄÀ ÏÎØËÀ ÐÓÑÑÊÀß ÇÅÌËß

Ìîñêâà. «Êíèãà». 1981

Ãîñóäàðñòâåííàÿ Ïóáëè÷íàÿ áèáëèîòåêà
èì. Ì. Å. Ñàëòûêîâà-Ùåäðèíà

Å. Â. Èåíèø

ÁÈÁËÈÎÃÐÀÔÈ×ÅÑÊÈÉ ÏÎÈÑÊ
Â ÍÀÓ×ÍÎÉ ÐÀÁÎÒÅ

Ìàòåðèàëû è èññëåäîâàíèÿ ïî èñòîðèè
ðóññêîé êóëüòóðû

Âûïóñê 3
Ñåðèÿ îñíîâàíà â 1997 ã.

Îòâåòñòâåííûé ðåäàêòîð ñåðèè Å. Â. Ïåðìÿêîâ

Ï. Á. Êîçëîâñêèé

ÑÎÖÈÀËÜÍÀß ÄÈÎÐÀÌÀ ÏÀÐÈÆÀ

19.1.2. Ôîðìà íàçâàíèÿ ó÷ðåæäåíèÿ è ò. ï.,
îò èìåíè êîòîðîãî âûïóñêàåòñÿ èçäàíèå
Íàçâàíèå ïðèâîäÿò â îôèöèàëüíî óñòàíîâëåííîé ôîðìå, çà-

ôèêñèðîâàííîé â ó÷ðåäèòåëüíûõ äîêóìåíòàõ.

19.1.3. Íàäçàãîëîâî÷íûå äàííûå â èçäàíèÿõ, âûïóñêàåìûõ
îò èìåíè íåñêîëüêèõ (ìíîãèõ) ó÷ðåæäåíèé è ò. ï.
Â èçäàíèÿõ ìàòåðèàëîâ êîíôåðåíöèé, ñúåçäîâ è ò. ï., âûïóñ-

êàåìûõ îò èìåíè âñåõ ó÷àñòâóþùèõ ó÷ðåæäåíèé, à òàêæå â ïðî÷èõ èçäàíè-
ÿõ, ïîäãîòîâêó êîòîðûõ âåäåò íåñêîëüêî (ìíîãî) ó÷ðåæäåíèé è ò. ï.,
ñòàíäàðò ðàçðåøàåò óêàçûâàòü íàçâàíèÿ òîëüêî îðãàíèçàòîðîâ.

19.1.4. Íàäçàãîëîâî÷íûå äàííûå î ñåðèè è ïîäñåðèè
Âêëþ÷àþò: 1) çàãëàâèå ñåðèè; 2) íîìåð âûïóñêà ñåðèè; 3) ãîä

îñíîâàíèÿ ñåðèè; 4) çàãëàâèå ïîäñåðèè; 5) íîìåð âûïóñêà ïîäñåðèè.
Êðîìå òîãî, âìåñòå ñ ýòèìè äàííûìè íà òèò. ë. ïîä çàãëàâèåì ñåðèè

èëè îòäåëüíî íà åãî îáîðîòå ñîîáùàþò èìåíà ëèö, ó÷àñòâóþùèõ â ñîçäà-
íèè âñåé ñåðèè: ðåäàêòîðà, ñîñòàâèòåëÿ, õóäîæíèêà, ñîñòàâ ðåäêîëëå-
ãèè, ñîïðîâîæäàÿ ýòè èìåíà óêàçàíèåì õàðàêòåðà èõ ó÷àñòèÿ: õóäîæíèê
ñåðèè, ñîñòàâèòåëü ñåðèè, ðåäàêöèîííàÿ êîëëåãèÿ ñåðèè, îòâåòñòâåííûé
ðåäàêòîð ñåðèè.

Ñåðèéíîå èçäàíèå, âûïóùåí-
íîå îò èìåíè ó÷ðåæäåíèÿ
(áèáëèîòåêè)

Íåñåðèéíîå èçäàíèå, âûïó-
ùåííîå îò èìåíè ó÷ðåæäå-
íèÿ (áèáëèîòåêè)

Ñåðèéíîå èçäàíèå, âûïóùåí-
íîå íå îò èìåíè ó÷ðåæäåíèÿ
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äàííûå îá àâòîðàõ ïðèâîäÿò íå íà òèò. ë., à âíóòðè ñáîðíèêà ïåðåä çàãëà-
âèåì ïðèíàäëåæàùèõ åìó ïðîèçâåäåíèé è â ñîäåðæàíèè òàêæå ïåðåä çà-
ãëàâèåì.

Çàãëàâèå

19.1.10. Îáùèå òðåáîâàíèÿ
Ñòàíäàðò çàïðåùàåò âûïóñê èçäàíèÿ áåç çàãëàâèÿ èëè ñ ìàëîèí-

ôîðìàòèâíûì çàãëàâèåì, îïðåäåëÿþùèì òîëüêî âèä èëè ïîäâèä èçäàíèÿ
(«Êàòàëîã», «Áþëëåòåíü», «Ïóòåâîäèòåëü», «Òðóäû» è ò. ï.), òðåáóÿ äî-
ïîëíÿòü òàêèå çàãëàâèÿ íàçâàíèåì îðãàíèçàöèè, ìóçåÿ è ò. ï. Íàïð.: Êà-
òàëîã áèáëèîòåêè Ëèòåðàòóðíî-õóäîæåñòâåííîãî êðóæêà; Ïóòåâîäèòåëü
ïî Ðóññêîìó ìóçåþ; Òðóäû Ãîñóäàðñòâåííîé íàöèîíàëüíîé áèáëèîòåêè; Áþë-
ëåòåíü ÂÎÇ.

Ñàìîå ãëàâíîå òðåáîâàíèå � òî÷íîñòü çàãëàâèÿ, ò. ê. èíà÷å èçäàíèå
ìîæåò áûòü ïðèíÿòî ÷èòàòåëåì íå çà òî, êàêèì îíî åñòü íà ñàìîì äåëå.
Íà òèò. ë. îäíîé êíèãè, âûøåäøåé â 1990 ã., áûëî, íàïð., íàïå÷àòàíî:

Ðåéíåð Ìàðèÿ Ðèëüêå
Áîðèñ Ïàñòåðíàê
Ìàðèíà Öâåòàåâà

ÏÈÑÜÌÀ 1926 ÃÎÄÀ

Òàêîå çàãëàâèå ìîæåò çíà÷èòü òîëüêî îäíî: â ýòîì ýïèñòîëÿðíîì ñáîð-
íèêå ïîìåùåíû âñå ïèñüìà, îòïðàâëåííûå òðåìÿ àâòîðàìè â 1926 ã. êîìó
áû òî íè áûëî. Íà ñàìîì æå äåëå â ñáîðíèê âêëþ÷åíû òîëüêî ïèñüìà
1926 ã., àäðåñîâàííûå èìè äðóã äðóãó, è íåêîòîðûå ïèñüìà äðóãèõ áëèç-
êèõ èì ëèö, ñâÿçàííûå ñ èõ ïåðåïèñêîé. Êíèãó ñëåäîâàëî îçàãëàâèòü:
Ïåðåïèñêà 1926 ãîäà.

À êàêîâî ñîäåðæàíèå êíèãè ñ çàãëàâèåì «Ïóøêèí-êðèòèê» áåç óêàçà-
íèÿ àâòîðà? ×òî ýòî: ñáîðíèê ñòàòåé èëè ñáîðíèê êðèòè÷åñêèõ ðàáîò ñà-
ìîãî Ïóøêèíà? Ìîæåò áûòü è òî è äðóãîå. Èç àííîòàöèè è ñîäåðæàíèÿ
âûòåêàåò, ÷òî âòîðîå. À êàê óçíàåò îá ýòîì ÷åëîâåê, ÷èòàþùèé áèá-
ëèîãð. îïèñàíèå òàêîãî ñáîðíèêà áåç àííîòàöèè? ßñíî, ÷òî èçä-âî äîëæ-
íî áûëî ïîñòàâèòü À. Ñ. Ïóøêèíà êàê àâòîðà êíèãè, à îçàãëàâèòü åå
«Êðèòèêà» èëè «Ëèòåðàòóðíî-êðèòè÷åñêèå ïðîèçâåäåíèÿ».

Ðåêîìåíäóåòñÿ, ÷òîáû çàãëàâèå êðàòêî è êàê ìîæíî òî÷íåå îïðåäåëÿ-
ëî ñîäåðæàíèå èçäàíèÿ èëè âûðàæàëî åãî ñìûñë è â òî æå âðåìÿ áûëî
ïðèâëåêàòåëüíûì äëÿ ÷èòàòåëÿ-ïîêóïàòåëÿ.

Ïîýòîìó, êîãäà, íàïð., èçä-âî âûïóñòèëî àëüáîì ïîä çàãëàâèåì «Ýð-
ìèòàæ. Çàïàäíîåâðîïåéñêàÿ æèâîïèñü», òî îíî äîïóñòèëî ïðîìàõ, âî-
ïåðâûõ, ïîòîìó, ÷òî â àëüáîìå ïðåäñòàâëåíà íå âñÿ çàïàäíîåâðîïåéñêàÿ
æèâîïèñü Ýðìèòàæà, à ëèøü ñàìûå âûäàþùèåñÿ åå îáðàçöû, ìèðîâûå
çíàìåíèòîñòè (ò. å. çàãëàâèå íåòî÷íîå), è, âî-âòîðûõ, ïîòîìó, ÷òî çàã-
ëàâèå ñóõîå, ÷èñòî ñëóæåáíîå, íå çàçûâíîå. Ìåæäó òåì íàïðàøèâàëîñü
äðóãîå çàãëàâèå � «Øåäåâðû çàïàäíîåâðîïåéñêîé æèâîïèñè Ýðìèòàæà».
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ë., â åãî âåðõíþþ ÷àñòü, ïðåäïîñëàâ ïåðå÷íþ ôàìèëèé àâòîðîâ ñëîâî Àâ-
òîðû: Íàïð.:

Íà òèò. ë.:
Ä. Â. Âîðîáüåâ, À. È. Äóáàñîâ,

È. À. Æóêîâ, Ñ. Í. Êîçëîâ

ÁÐÎØÞÐÎÂÎ×ÍÎ-ÏÅÐÅÏËÅÒÍÛÅ
ÏÐÎÖÅÑÑÛ

Ïðàâèëî âûçâàíî ñòðåìëåíèåì óïðîñòèòü áèáëèîãð. çàïèñü, ò. ê. â åå
çàãîëîâêå ìîãóò áûòü, ïî ãîñ. ñòàíäàðòó (ÃÎÑÒ 7.1�84 «Áèáëèîãðàôè÷åñ-
êîå îïèñàíèå äîêóìåíòà»), ôàìèëèè òîëüêî äâóõ èëè òðåõ ñîàâòîðîâ, à
ïðè áîëüøåì èõ ÷èñëå ôàìèëèè ñîàâòîðîâ ïðèâîäÿò òîëüêî â ñâåäåíèÿõ îá
îòâåòñòâåííîñòè âíóòðè áèáëèîãð. çàïèñè.

×åì áîëüøå ÷èñëî ñîàâòîðîâ, òåì ïðåäïî÷òèòåëüíåå ïåðåíîñ äàííûõ î
íèõ íà îáîðîò òèò. ë., ïîñêîëüêó óâåëè÷èâàåòñÿ âåñîìîñòü çàãëàâèÿ êàê
îïîçíàâàòåëüíîãî ïðèçíàêà èçäàíèÿ â ïîòðåáèòåëüñêîé ñðåäå.

19.1.8. Ïîñëåäîâàòåëüíîñòü äàííûõ î ñîàâòîðàõ
Ýòà ïîñëåäîâàòåëüíîñòü äîëæíà áûòü óñòàíîâëåíà ñàìèìè ñîàâ-

òîðàìè è ïîäòâåðæäåíà èõ ïîäïèñÿìè íà òèò. ë. àâò. îðèãèíàëà. Ïðèíÿ-
òûå âàðèàíòû òàêîé ïîñëåäîâàòåëüíîñòè: 1) ïî àëôàâèòó ôàìèëèé; 2) ïî
âêëàäó èëè îáúåìó ìàòåðèàëîâ (ïî íèñïàäàþùåé); 3) ïî àâòîðèòåòíîñòè
èëè èçâåñòíîñòè; 4) ïî íàó÷. ñòåïåíÿì è çâàíèÿì. Ìîãóò áûòü è ñìåøàí-
íûå âàðèàíòû (íàïð., ñíà÷àëà ôàìèëèÿ ñàìîãî àâòîðèòåòíîãî èëè èçâåñò-
íîãî ñîàâòîðà, à çàòåì ôàìèëèè ñîàâòîðîâ ïî ñòåïåíè âêëàäà èëè â èíîé
èç óêàçàííûõ âûøå ñèñòåì).

19.1.9. Ìåñòî äàííûõ îá àâòîðàõ ñáîðíèêà ïðîèçâåäåíèé
áåç îáùåãî çàãëàâèÿ è ñ îáùèì çàãëàâèåì
Äàííûå î êàæäîì àâòîðå ðàçìåùàþò íà òèò. ë. ïåðåä çàãëàâèåì

åãî ïðîèçâåäåíèÿ (ïðîèçâåäåíèé). Íàïð.:

Ëþèñ Êýððîëë
ÏÐÈÊËÞ×ÅÍÈß ÀËÈÑÛ Â ÑÒÐÀÍÅ ×ÓÄÅÑ

Ðåäüÿðä Êèïëèíã
ÑÊÀÇÊÈ. ÌÀÓÃËÈ

Àëàí Àëåêñàíäð Ìèëí
ÂÈÍÍÈ-ÏÓÕ È ÂÑÅ-ÂÑÅ-ÂÑÅ

Äæåéìñ Áàððè
ÏÈÒÅÐ ÏÝÍ

Ïðè áîëüøîì ÷èñëå ðàçíûõ àâòîðîâ â òàêîì ñáîðíèêå âûïóñê åãî áåç
îáùåãî çàãëàâèÿ êðàéíå íåæåëàòåëåí, à ïðè íàëè÷èè îáùåãî çàãëàâèÿ

Íà îáîðîòå òèò. ë. «Ïàìÿòíîé êíè-
ãè ðåäàêòîðà» (Ì., 1988):

Àâòîðû: Â. À. Àáðàìîâ, Ò. Â. Áîðèñåí-
êî, Ý. Ï. Ãàâðèëîâ, Ï. Ã. Ãèëåíñîí,
Â. Ñ. Åðøîâ, Ë. Í. Êèÿí, À. Ñ. Êðàâåö,
Î. Á. Êóïöîâà, À. Ý. Ìèëü÷èí,
Ý. Ë. Ïðèçìåíò, Í. 3. Ðÿáèíèíà,
Î. Â. Ñåðãååâà, À. Ì. Ñóõîäñêèé,
Á. Ã. Òÿïêèí
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3. Ñëîæíîå çàãëàâèå � çàãëàâèå èç äâóõ è áîëåå ïðåäëîæåíèé, ðàçäå-
ëåííûõ òî÷êîé, åñëè íå íà÷èíàþò íîâîé ñòðîêè. Íàïð.:

ÊÍÈÃÀ. ÕÓÄÎÆÍÈÊ. ÂÐÅÌß ÑÒÈÕÎÒÂÎÐÅÍÈß. ÏÎÝÌÛ

Ê ñëîæíûì îòíîñèòñÿ è çàãëàâèå äðóãîãî òèïà, êîãäà â àâò. ñáîðíèêå
âìåñòî îáùåãî çàãëàâèÿ ñòàâÿò çàãëàâèÿ ïå÷àòàåìûõ â íåì ïðîèçâåäåíèé.
Íàïð.:

ÊÞÕËß. ÑÌÅÐÒÜ ÂÀÇÈÐ-ÌÓÕÒÀÐÀ

Ïðè ýòîì, åñòåñòâåííî, âñå çàãëàâèÿ äîëæíû áûòü îôîðìëåíû òàê,
÷òîáû áûëî ÿñíî: â êíèãó âêëþ÷åíû äâà ïðîèçâåäåíèÿ èëè áîëüøå.

Îôîðìëåíèå ìîæåò áûòü õóäîæåñòâåííî ñàìûì ðàçíûì (âîçìîæíîñòè
õóäîæíèêà êíèãè òóò áåçãðàíè÷íû), íî âñå ïîèñêè òåì íå ìåíåå îãðàíè-
÷åíû ôóíêöèîíàëüíûìè êà÷åñòâàìè ýëåìåíòà îôîðìëåíèÿ. Íåëüçÿ ïðå-
íåáðåãàòü òåì, ÷åìó ýëåìåíò ñëóæèò ñîäåðæàòåëüíî, ïðàêòè÷åñêè.

Òèò. ë. âïå÷àòëÿþùå îôîðìëåííîé Í. È. Êàëèíèíûì êíèãè Ã. Ìåë-
âèëëà «Ýíêàíòàäàñ, èëè Î÷àðîâàííûå îñòðîâà; Äíåâíèê ïóòåøåñòâèÿ â Åâ-
ðîïó è Ëåâàíò 11 îêòÿáðÿ 1856 � 6 ìàÿ 1857» (Ì.: Ìûñëü, 1979), íàïð.,
íàáðàí áåç ó÷åòà çíà÷èìîñòè òåêñòîâ çàãëàâèÿ: ïåðâàÿ ÷àñòü � ïîëóæèð-
íûì ïðÿìûì, âòîðàÿ � ïîëóæèðíûì ñòðî÷íûì êóðñèâîì:

Ýíêàíòàäàñ,
èëè Î÷àðîâàííûå îñòðîâà

Äíåâíèê ïóòåøåñòâèÿ
â Åâðîïó è Ëåâàíò

11 îêòÿáðÿ 1856 � 6 ìàÿ 1857

Ïðè òàêîì îôîðìëåíèè èñêàæåíû îòíîøåíèÿ ìåæäó äâóìÿ çàãëàâèÿ-
ìè: âòîðîå âûãëÿäèò êàê ïîä÷èíåííîå ïåðâîìó. Íà ñàìîì äåëå îíè ðàâ-
íîïðàâíû. Ó êíèãè íåò îáùåãî çàãëàâèÿ. Íà òèò. ë. è îáëîæêå ïîñòàâëå-
íû çàãëàâèÿ ïðîèçâåäåíèé, ñîñòàâèâøèõ êíèãó. È, îôîðìèâ êàæäîå çà-
ãëàâèå ïî-ñâîåìó, õóäîæíèê íå ìîã õîòü íà íåêîòîðîå âðåìÿ íå çàïóòàòü
÷èòàòåëÿ. Íåëüçÿ ñêàçàòü, ÷òî ýòè çàãëàâèÿ íåïðåìåííî äîëæíû áûòü
îôîðìëåíû îäèíàêîâî. Íî ãðàôè÷åñêèå ðàçëè÷èÿ íå äîëæíû ìåøàòü ÷è-
òàòåëþ ïðàâèëüíî ïîíèìàòü çíà÷åíèå ýëåìåíòîâ è èõ ñìûñëîâîå ñîîòíî-
øåíèå.

4. Àëüòåðíàòèâíîå çàãëàâèå � âòîðàÿ ÷àñòü îñí. çàãëàâèÿ ïðîèçâåäå-
íèÿ (èçäàíèÿ), êîòîðàÿ ñîåäèíåíà ñ ïåðâîé åãî ÷àñòüþ ñîþçîì èëè â çíà-
÷åíèè «òî åñòü» è êîòîðóþ, åñëè çàãëàâèå íàáèðàþò ñòðî÷íûìè áóêâàìè,
íà÷èíàþò ñ ïðîïèñíîé, à ñîþç îòäåëÿþò îò ïåðâîé ÷àñòè çàïÿòîé. Íàïð.:
Ïàí Òàäåóø, èëè Ïîñëåäíèé íàåçä íà Ëèòâå.

5. Äðóãîå (èíîå) çàãëàâèå � âòîðîå çàãëàâèå ïðîèçâåäåíèÿ (èçäàíèÿ),
ãðàììàòè÷åñêè íå ñâÿçàííîå ñ ïåðâûì. Íàïð.:

Ô. Ì. Äîñòîåâñêèé
ÁÎÐÜÁÀ ÍÈÃÈËÈÇÌÀ Ñ ×ÅÑÒÍÎÑÒÜÞ

(ÎÔÈÖÅÐ È ÍÈÃÈËÈÑÒÊÀ)
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Îíî è òî÷íî îòðàæàëî áû ñîñòàâ àëüáîìà, è áûëî áû ïðèâëåêàòåëüíûì
äëÿ ïîêóïàòåëÿ.

Ãðîìîçäêèå çàãëàâèÿ îïûòíûå èçäàòåëè è àâòîðû ïðåäïî÷èòàþò ðàçäå-
ëÿòü íà îñí. çàãëàâèå è ïîäçàãëàâèå. Íàïð.:

Äî îáðàáîòêè:
Îïûò ëèíãâèñòè÷åñêîãî îïèñàíèÿ ðóññêîé òåðìèíîëîãèè

Ïîñëå îáðàáîòêè:
ÐÓÑÑÊÀß ÒÅÐÌÈÍÎËÎÃÈß

Îïûò ëèíãâèñòè÷åñêîãî îïèñàíèÿ

Ñëîæíîñòè âîçíèêàþò â îçàãëàâëèâàíèè ñáîðíèêà, âêëþ÷àþùåãî ïðî-
èçâåäåíèÿ ëèöà, êîòîðîìó ñáîðíèê ïîñâÿùåí, à òàêæå ïðåèìóùåñòâåííî
âîñïîìèíàíèÿ î íåì ðàçíûõ ëèö. Ôàìèëèþ òàêîãî ëèöà íåëüçÿ ñòàâèòü â
êà÷åñòâå àâòîðà ñáîðíèêà. Íî èìåííî òàê áûë îôîðìëåí òèò. ë. ñáîðíè-
êà âîñïîìèíàíèé î Ôàâîðñêîì (Ì., 1990):

Â. À. Ôàâîðñêèé

ÂÎÑÏÎÌÈÍÀÍÈß Î ÕÓÄÎÆÍÈÊÅ

Ïðè òàêîì ðàñïîëîæåíèè è îôîðìëåíèè (à ñëîâà «Âîñïîìèíàíèÿ î õó-
äîæíèêå» íàïå÷àòàíû åùå êîðè÷íåâîé êðàñêîé) Ôàâîðñêèé âîñïðèíèìà-
åòñÿ êàê àâòîð êíèãè, õîòÿ åìó ñàìîìó ïðèíàäëåæèò â ñáîðíèêå òîëüêî
6-ñòðàíè÷íûé ðàññêàç-âîñïîìèíàíèå «Åïèôàíîâêà».

Ñëåäîâàëî îôîðìèòü òèò. ë. òàê, ÷òîáû ôàìèëèÿ (Â. À. Ôàâîðñêèé)
âîñïðèíèìàëàñü êàê íà÷àëüíîå ñëîâî çàãëàâèÿ ñáîðíèêà èëè êàê îñíîâíîå
çàãëàâèå:

Â. À. ÔÀÂÎÐÑÊÈÉ: ÂÎÑÏÎÌÈÍÀÍÈß ÕÓÄÎÆÍÈÊÀ È Î ÍÅÌ
èëè:

ÂËÀÄÈÌÈÐ ÀÍÄÐÅÅÂÈ× ÔÀÂÎÐÑÊÈÉ
Ðàññêàç õóäîæíèêà è âîñïîìèíàíèÿ î íåì

19.1.11. Ôîðìà çàãëàâèÿ
Óñòàíàâëèâàåòñÿ àâòîðîì è óòî÷íÿåòñÿ, óëó÷øàåòñÿ èçä-âîì ñî-

âìåñòíî ñ àâòîðîì.

19.1.12. Âèäû çàãëàâèé
Ðàçëè÷àþò ñëåäóþùèå âèäû:

1. Îñí. çàãëàâèå � çàãëàâèå èçäàíèÿ, êîòîðîå âûäåëåíî ñðåäè äðóãèõ
çàãëàâèé ãðàôè÷åñêè è (èëè) ïîëèãðàôè÷åñêè. Íàïð.:

ÇÎËÎÒÀß ÂÅÒÂÜ
Èññëåäîâàíèå ìàãèè è ðåëèãèè

2. Ïðîñòîå çàãëàâèå � çàãëàâèå èç îäíîãî ïðåäëîæåíèÿ. Íàïð.: Ïà-
ìÿòíàÿ êíèãà ðåäàêòîðà.
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4) ÷èòàòåëüñêèé àäðåñ;
5) äàííûå î òîì, ñ êàêîãî ÿçûêà ñäåëàí ïåðåâîä è â ìîíîèçäàíèè � î

ïåðåâîä÷èêå (ïåðåâîä÷èêàõ);
6) äàííûå î òîì, ÷òî èçäàíèå ÿâëÿåòñÿ òåì èëè èíûì âèäîì ïåðåðà-

áîòêè îðèãèíàëüíîãî ïðîèçâåäåíèÿ;
7) äàííûå îá óòâåðæäåíèè èçäàíèÿ â êà÷åñòâå ó÷åáíîãî, îôèöèàëüíî-

ãî èëè íîðìàòèâíîãî;
8) äàííûå î ïåðåèçäàíèè è èçìåíåíèÿõ â íåì.
Ñëåäóåò îãîâîðèòü, ÷òî ýòîò ïåðå÷åíü ñîñòàâëåí èç ýëåìåíòîâ, îòíî-

ñèòåëüíî äîïóñòèìîñòè ïåðåíîñà êîòîðûõ ñ ëèöåâîé ñòðàíèöû òèò. ë. íà
äðóãóþ ñòðàíèöó â ñòàíäàðòå íè÷åãî íå ñêàçàíî. Â èçä. æå ïðàêòèêå ÷è-
òàòåëüñêèé àäðåñ äîâîëüíî ÷àñòî â èçäàíèÿõ äëÿ äåòåé ïðèâîäÿò â ïðåäâû-
ïóñêíûõ äàííûõ èëè íà îáîðîòå òèò. ë., íî â öåëîì ýòî êàê ðàç íàèáîëåå
çíà÷èìûå äëÿ õàðàêòåðèñòèêè èçäàíèÿ ïîäçàãîëîâî÷íûå äàííûå, êîòîðûå
è äîëæíû ïå÷àòàòüñÿ íà ëèöåâîé ñòðàíèöå òèò. ë. êàê îñí. èñòî÷íèêå
äëÿ áèáëèîãð. îïèñàíèÿ.

Êðîìå òîãî, íà ëèöåâîé ñòðàíèöå òèò. ë. ìîãóò áûòü â êà÷åñòâå ïîäçà-
ãîëîâî÷íûõ ðàçìåùåíû è äðóãèå äàííûå, êîòîðûå ñòàíäàðò ðàçðåøàåò ïå-
ðåíîñèòü íà îáîðîò òèò. ë.:

1) î ñîñòàâèòåëå (ñîñòàâèòåëÿõ);
2) îá îòâåòñòâåííîì (íàó÷íîì) ðåäàêòîðå;
3) î ðåäêîëëåãèè;
4) î õóäîæíèêå â èëëþñòðèðîâàííîì èçäàíèè.
Â ñëó÷àÿõ, êîãäà îäíî è òî æå ëèöî ÿâëÿåòñÿ íå òîëüêî ñîñòàâèòåëåì,

íî è àâòîðîì âñòóïèòåëüíîé ñòàòüè, êîììåíòàðèåâ èëè äðóãèõ ÷àñòåé è
ýëåìåíòîâ àïïàðàòà èçäàíèÿ, äàííûå îá ýòîì îáúåäèíÿþò, ïîìåùàÿ èõ
ëèáî íà ëèöåâîé ñòðàíèöå òèò. ë., ëèáî íà åãî îáîðîòå. Íàïð.: Ñîñòàâè-
òåëü, àâòîð âñòóïèòåëüíîé ñòàòüè è ïðèìå÷àíèé Î. Ã. Ëàñóíñêèé.

19.1.14. Ïîñëåäîâàòåëüíîñòü ïîäçàãîëîâî÷íûõ äàííûõ
Ýòà ïîñëåäîâàòåëüíîñòü íå ìîæåò áûòü ïîñòîÿííîé: îíà ìåíÿåò-

ñÿ ñ èçìåíåíèåì ñîñòàâà äàííûõ, êîòîðûé ìåíÿåòñÿ â çàâèñèìîñòè ïðåæ-
äå âñåãî îò âèäà èëè ïîäâèäà êîíêðåòíîãî èçäàíèÿ è íåêîòîðûõ äðóãèõ åãî
îñîáåííîñòåé.

Äëÿ òîãî ÷òîáû â ñëîæíûõ ñëó÷àÿõ ðàñïîëàãàòü âñå ïåðå÷èñëåííûå ïîä-
çàãîëîâî÷íûå äàííûå (è òå, ÷òî íèêóäà ïåðåíîñèòü íåëüçÿ, è òå, ÷òî ïå-
ðåíîñèòü ðàçðåøàåòñÿ) â áîëåå èëè ìåíåå ñèñòåìíîì ïîðÿäêå, ìîæíî ïî-
ðåêîìåíäîâàòü èñõîäèòü ïðè ýòîì èç ñëåäóþùåãî îáùåãî ïðèíöèïà � îò
õàðàêòåðèñòèêè ñàìîãî èçäàíèÿ (ïî íèñõîäÿùåé ñòåïåíè èõ âàæíîñòè) äî
äàííûõ îá ó÷àñòíèêàõ ñîçäàíèÿ è ïîäãîòîâêè èçäàíèÿ (òàêæå ïî íèñõîäÿ-
ùåé ñòåïåíè çíà÷èìîñòè èõ âêëàäà). Ñîîòâåòñòâóþùàÿ ýòîìó ïðèíöèïó
ïîñëåäîâàòåëüíîñòü òàêîâà:

1. Äàííûå, êàñàþùèåñÿ ñîäåðæàíèÿ è ôîðìû ïóáëèêóåìîãî ïðîèçâå-
äåíèÿ èëè êîìïëåêñà ïðîèçâåäåíèé:

à) òåìàòè÷åñêîå ïîäçàãëàâèå;
á) ðîä ëèòåðàòóðû (ëèðèêà, äðàìà) èëè æàíð ïðîèçâåäåíèÿ (ðîìàí,

ïîâåñòü, ñòèõîòâîðåíèÿ, ïîýìû, ðàññêàçû).
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Îáà çàãëàâèÿ ðàâíîïðàâíû, åñëè íå ñ÷èòàòü ïðåèìóùåñòâî ïðèâîäèìî-
ãî ïåðâûì. Àâòîð íå ìîæåò íè îäíîìó îòäàòü ïðåäïî÷òåíèÿ, êîëåáëåòñÿ
ìåæäó äâóìÿ çàãëàâèÿìè è ïðèâîäèò îáà.

6. Îáùåå çàãëàâèå � èíä. çàãëàâèå ñáîðíèêà ïðîèçâåäåíèé â ïðîòèâî-
âåñ çàãëàâèþ, îáðàçîâàííîìó èç ïåðå÷íÿ çàãëàâèé ïðîèçâåäåíèé, âêëþ-
÷åííûõ â àâò. ñáîðíèê (ñì. â ï. 3 çàãëàâèÿ äâóõ ïîñëåäíèõ ïðèìåðîâ),
èëè ïåðå÷íÿ àâòîðîâ è çàãëàâèé ïðèíàäëåæàùèõ êàæäîìó ïðîèçâåäåíèé â
ñáîðíèêå ïðîèçâåäåíèé ðàçíûõ àâòîðîâ (ñì. 19.1.9). Íàïð.:

Ñ. Òõîðæåâñêèé
ÏÎÐÒÐÅÒÛ ÏÅÐÎÌ

Ïîâåñòè î Â. Òåïëÿêîâå, À. Áàëàñîãëî, ß. Ïîëîíñêîì

7. Çàâèñèìîå çàãëàâèå � âòîðàÿ ÷àñòü ñëîæíîãî çàãëàâèÿ, ñëåäóþùàÿ çà
ïåðâîé, îáùåé äëÿ ãðóïïû èçäàíèé. Íàïð.:

Èñòîðèÿ ãîñóäàðñòâà Ðîññèéñêîãî. Èñòîðèÿ ãîñóäàðñòâà Ðîññèéñêîãî.
ÕVII�XVIII âåêà XIX âåê

8. Ïàðàëëåëüíîå çàãëàâèå � îñí. çàãëàâèå íà äðóãîì ÿçûêå è (èëè) â
èíîé ãðàôèêå, ïðèâåäåííîå íàðÿäó ñ çàãëàâèåì íà ÿçûêå ñòðàíû èçäàíèÿ
è îòðàæàþùåå âòîðîé è ò. ä. ÿçûê èçäàíèÿ. Íàïð.:

×ÓÄÅÑÀ ÑÒÐÀÍÛ ÎÇ
THE MAGIC OF OZ

Ñòàíäàðò òðåáóåò â èçäàíèÿõ ñî ñìåøàííûì òåêñòîì íà ðàçíûõ ÿçûêàõ
ïðèâîäèòü çàãëàâèå íà âñåõ ÿçûêàõ, èñïîëüçîâàííûõ â ýòîì èçäàíèè. Ýòî
êàñàåòñÿ ïðåæäå âñåãî èçäàíèé ñ ïàðàëëåëüíûì òåêñòîì íà ðàçíûõ ÿçû-
êàõ, ó÷åáíûõ èçäàíèé äëÿ îáó÷åíèÿ íå ðîäíîìó äëÿ ÷èòàòåëÿ ÿçûêó.

9. Çàãëàâèå-öèòàòà � çàãëàâèå, ïðåäñòàâëÿþùåå ñîáîé äîñëîâíóþ
âûäåðæêó èç êàêîãî-ëèáî ïðîèçâåäåíèÿ è îáðàçíî ïåðåäàþùåå ñóòü èçäà-
íèÿ (ïðîèçâåäåíèÿ). Òàêîå çàãëàâèå çàêëþ÷àþò â êàâû÷êè, îáîçíà÷àÿ
îïóùåííûå ñëîâà èëè íåçàêîí÷åííîñòü öèòàòû ìíîãîòî÷èåì. Ýòî ïîä÷åð-
êèâàåò çàèìñòâîâàííîñòü çàãëàâèÿ. Íàïð.: «Êàê ñëîâî íàøå îòçîâåòñÿ...»

10. Íåçàêîí÷åííîå çàãëàâèå � çàãëàâèå, êîòîðîå çàâåðøàåòñÿ ìíîãîòî-
÷èåì, îáîçíà÷àþùèì íåçàâåðøåííîñòü ïðåäëîæåíèÿ. Íàïð.: Ðîäèòåëè,
íàñòàâíèêè, ïîýòû...

Ïîäçàãîëîâî÷íûå äàííûå

19.1.13. Ñîñòàâ ïîäçàãîëîâî÷íûõ äàííûõ
Íà ëèöåâîé ñòðàíèöå òèò. ë. ÃÎÑÒ 7.4�95 îáÿçûâàåò ðàçìåñ-

òèòü ñëåäóþùèå ïîäçàãîëîâî÷íûå äàííûå:
1) òåìàòè÷åñêîå ïîäçàãëàâèå (ïîÿñíÿåò è óòî÷íÿåò çàãëàâèå);
2) ëèò. æàíð èëè âèä (ïîäâèä) èçäàíèÿ;
3) äàííûå î ñâÿçè ñ äðóãèì èçäàíèåì (íàïð., ñ îñí. èçäàíèåì â îò-

äåëüíî âûïóùåííîì ïðèëîæåíèè);
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Â èçäàíèÿõ ñî ñëèøêîì øèðîêèì çàãëàâèåì ìîæíî ðåêîìåíäîâàòü ñó-
æàþùåå òåìó ïîäçàãëàâèå, áëàãîäàðÿ ÷åìó ÷èòàòåëü ñìîæåò òî÷íî ïðåä-
ñòàâèòü ñåáå ãðàíèöó ðàñêðûòèÿ òåìû. Íàïð:

ÁÈÁËÈÎÃÐÀÔÈß
Îñíîâíûå ïîíÿòèÿ è òåðìèíû

Ê òåìàòè÷åñêèì ïîäçàãëàâèÿì îòíîñèòñÿ è ïåðèîä, ê êîòîðîìó îòíî-
ñÿòñÿ ìàòåðèàëû êíèãè, áåç ÷åãî íåëüçÿ òî÷íî ïîíÿòü ãðàíèöû ñîäåðæà-
íèÿ. Íàïð., â áèáëèîãð. ñïðàâî÷íèêå «Ïóøêèíñêèé äîì» (Ë., 1981)
ëèøü íà ñ. 17 ìîæíî óçíàòü, ÷òî ó÷åòíûé ïåðèîä îòðàæåííûõ â èçäàíèè
ðàáîò 1914�1980. Áûëî áû êóäà ëó÷øå, åñëè áû ðÿäîì ñ çàãëàâèåì èëè
íàçâàíèåì ïîäâèäà èçäàíèÿ ñòîÿëî: 1914�1980.

19.1.16. Ëèòåðàòóðíûé æàíð èëè âèä (ïîäâèä) èçäàíèÿ
Ñóùåñòâåííàÿ õàðàêòåðèñòèêà èçäàíèÿ, êîòîðóþ æåëàòåëüíî

ïðèâîäèòü âî âñåõ ñëó÷àÿõ, êîãäà ýòî âîçìîæíî. Íàïð.:

Þ. Äðóíèíà
ÌÈÐ ÄÎ ÍÅÂÎÇÌÎÆÍÎÑÒÈ ÇÀÏÓÒÀÍ...

Ñòèõîòâîðåíèÿ è ïîýìû

×. Äèêêåíñ
ÏÐÈÊËÞ×ÅÍÈß ÎËÈÂÅÐÀ ÒÂÈÑÒÀ

Ðîìàí

Â íåêîòîðûõ ñëó÷àÿõ êíèãà, â ïîäçàãîëîâî÷íûõ äàííûõ êîòîðîé íå
óêàçàí âèä èçäàíèÿ, ìîæåò áûòü ïðèíÿòà íå çà òó, êàêîé îíà íà ñàìîì
äåëå ÿâëÿåòñÿ.

Íàïð., èçä-âî «Íàóêà» âûïóñòèëî â 1975 ã. ñáîðíèê «Ëèòåðàòóðíîå íà-
ñëåäèå äåêàáðèñòîâ». Åñëè ñóäèòü ïî çàãëàâèþ, òî ñáîðíèê ìîæåò ñîäåð-
æàòü è ïðîèçâåäåíèÿ ñàìèõ äåêàáðèñòîâ, õîòÿ â äåéñòâèòåëüíîñòè ýòî
ñáîðíèê ñòàòåé, ñîîáùåíèé è ìàòåðèàëîâ î ëèò. íàñëåäèè äåêàáðèñòîâ.
Åñëè áû íà òèò. ë. ïîä çàãëàâèåì çíà÷èëîñü: Ñáîðíèê ñòàòåé, ñîîáùåíèé
è ìàòåðèàëîâ, � íèêàêèõ ñîìíåíèé î ñîäåðæàíèè èçäàíèÿ íå îñòàâàëîñü
áû. Ýòî îáñòîÿòåëüñòâî ó÷òåíî â ñëåäóþùèõ êíèãàõ:

Ä. Ý. Ðîçåíòàëü Å. Â. Èåíèø
ÓÏÐÀÂËÅÍÈÅ Â ÐÓÑÑÊÎÌ ßÇÛÊÅ ÁÈÁËÈÎÃÐÀÔÈ×ÅÑÊÈÉ ÏÎÈÑÊ

Ñëîâàðü-ñïðàâî÷íèê Â ÍÀÓ×ÍÎÉ ÐÀÁÎÒÅ
Ñïðàâî÷íîå ïîñîáèå-ïóòåâîäèòåëü

Åñëè áû íà òèò. ë. ýòèõ èçäàíèé íå áûë óêàçàí èõ ïîäâèä, èõ ìîæíî
áûëî áû ïðèíÿòü çà íàó÷. ñî÷èíåíèÿ.

Â ñáîðíèêàõ ïðîèçâåäåíèé, äëÿ îáùåãî çàãëàâèÿ êîòîðûõ âûáðàíî
çàãëàâèå îäíîãî èç ïóáëèêóåìûõ â íåì ïðîèçâåäåíèé, ðåêîìåíäóåòñÿ óêà-
çûâàòü â ïîäçàãîëîâî÷íûõ äàííûõ, ÷òî ýòî ñáîðíèê, ò. ê. èíà÷å ÷èòàòåëü
ìîæåò ïðèíÿòü òàêîå èçäàíèå çà ìîíîèçäàíèå ïðîèçâåäåíèÿ, çàãëàâèå êî-
òîðîãî ñòàëî îáùèì çàãëàâèåì èçäàíèÿ. Íàïð.:
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2. Äàííûå î ñîöèàëüíî-ôóíêöèîíàëüíîì (öåëåâîì) è ÷èòàòåëüñêîì
íàçíà÷åíèè èçäàíèÿ:

à) âèä èëè ïîäâèä èçäàíèÿ (ñïðàâî÷íèê, ýíöèêëîïåäè÷åñêèé ñëîâàðü
è ò. ï.);

á) ÷èòàòåëüñêèé àäðåñ (äëÿ ðàáîòíèêîâ ïå÷àòè; äëÿ ìëàäøèõ øêîëüíè-
êîâ è ò. ï.).

3. Äàííûå îá îñîáåííîñòÿõ (õàðàêòåðå) èçäàíèÿ (ïåðåâîä, ïåðåðàáîò-
êà, ïåðåñêàç, ôàêñèìèëüíîå èçäàíèå, ðåïðèíòíîå èçäàíèå, ïðèëîæåíèå
ê äðóãîìó, îñí. èçäàíèþ è ò. ï.).

4. Äàííûå îá ó÷àñòíèêàõ ñîçäàíèÿ è ïîäãîòîâêè èçäàíèÿ:
à) ïåðåâîä÷èêå (ïåðåâîä÷èêàõ);
á) ñîñòàâèòåëå (ñîñòàâèòåëÿõ);
â) îòâåòñòâåííîì (íàó÷íîì) ðåäàêòîðå;
ã) ðåäêîëëåãèè;
ä) õóäîæíèêå èëëþñòðèðîâàííîãî èçäàíèÿ.
5. Òåêñò óòâåðæäåíèÿ èçäàíèÿ â êà÷åñòâå ó÷åáíîãî, îôèöèàëüíîãî,

íîðìàòèâíîãî.
6. Äàííûå î ïåðåèçäàíèè (ïîðÿäêîâûé íîìåð èçäàíèÿ è èçìåíåíèÿ ïî

ñðàâíåíèþ ñ ïðåäøåñòâóþùèì èçäàíèåì).
Ïðè ýòîì äàííûå î ïåðåèçäàíèè ìîãóò ïðåäøåñòâîâàòü äàííûì î òåõ

ó÷àñòíèêàõ ñîçäàíèÿ è ïîäãîòîâêè èçäàíèÿ, êîòîðûå ðàáîòàëè òîëüêî íàä
ýòèì ïåðåèçäàíèåì. Íàïð.:

Â. Ìèëàøåâñêèé
Â×ÅÐÀ, ÏÎÇÀÂ×ÅÐÀ...

Âîñïîìèíàíèÿ õóäîæíèêà
2-å èçäàíèå, èñïðàâëåííîå è äîïîëíåííîå
Õóäîæíèê-îôîðìèòåëü Ð. Ì. Ñàéôóëëèí

Åñëè áû è 1-å èçäàíèå âûõîäèëî â òîì æå îôîðìëåíèè, äàííûå î õó-
äîæíèêå ñëåäîâàëî áû ïðåäïîñëàòü äàííûì î ïåðåèçäàíèè.

Äàííûå î ïåðåèçäàíèè ìîãóò ïðåäøåñòâîâàòü è òåêñòó îá óòâåðæäåíèè
èçäàíèÿ â êà÷åñòâå ó÷åáíîãî, îôèöèàëüíîãî èëè íîðìàòèâíîãî, åñëè óò-
âåðæäåíî áûëî èìåííî ýòî ïåðåèçäàíèå, à íå ïðåäøåñòâóþùåå èçäàíèå.

Íåðåäêî íåêîòîðûå ýëåìåíòû ïîäçàãîëîâî÷íûõ äàííûõ îáúåäèíÿþò,
íàïð., îñîáåííîñòè èçäàíèÿ, ÷èòàòåëüñêîå íàçíà÷åíèå è äàííûå îá èñ-
ïîëíèòåëå: Ïåðåñêàçàë äëÿ äåòåé Ê. ×óêîâñêèé.

19.1.15. Òåìàòè÷åñêîå ïîäçàãëàâèå
Â íåì ïîÿñíÿåòñÿ è óòî÷íÿåòñÿ òåìà îñí. çàãëàâèÿ. Îñîáåííî

æåëàòåëüíî òåìàòè÷åñêîå ïîäçàãëàâèå äëÿ èçäàíèé ñ îáðàçíûìè çàãëàâèÿ-
ìè, ñìûñë êîòîðûõ íå ìîæåò áûòü òî÷íî ïîíÿò áåç òàêîãî ïîÿñíåíèÿ.
Íàïð.:

ÇÅÐÊÀËÎ ÌÈÐÀ
Ïèñàòåëè ñòðàí çàðóáåæíîãî Âîñòîêà î êíèãå, ÷òåíèè, áèáëèîôèëüñòâå

ÇÐÈÌÎÅ ÇÍÀÍÈÅ
Î êíèãàõ Ê. À. Òèìèðÿçåâà è À. Å. Ôåðñìàíà
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èçâåäåíèåì (ïåðåñêàç, îáðàáîòêà, ïåðåðàáîòêà), èëè îòäåëüíî èçäàííûì
ïðèëîæåíèåì ê äðóãîìó èçäàíèþ.

Ïåðåâîäíîå èçäàíèå. Â íåì òðåáóåòñÿ óêàçàòü, ÷òî ýòî ïåðåâîä ñ òàêî-
ãî-òî ÿçûêà èëè òàêèõ-òî ÿçûêîâ.

Â ñáîðíèêå ïðîèçâåäåíèé, êîòîðûå ïåðåâåëè ñ îäíîãî ÿçûêà ðàçíûå
ïåðåâîä÷èêè, óêàçûâàåòñÿ òîëüêî òî, ÷òî ýòî ïåðåâîä. Íàïð.:

Ãàáðèýëü Ãàðñèà Ìàðêåñ
ÑÒÎ ËÅÒ ÎÄÈÍÎ×ÅÑÒÂÀ
Ðîìàí. Ïîâåñòè è ðàññêàçû

Ïåðåâîä ñ èñïàíñêîãî

Èìåíà ïåðåâîä÷èêîâ óêàçàíû ïîñëå çàãëàâèé ïðîèçâåäåíèé â ñîäåðæà-
íèè ñáîðíèêà. ÃÎÑÒ 7.5�98 ðåêîìåíäóåò ñòàâèòü èõ òàêæå ïîñëå òåêñòà
êàæäîãî ïðîèçâåäåíèÿ ñïðàâà.

Â ñáîðíèêå ïðîèçâåäåíèé, ïåðåâåäåííûõ ñ ìíîãèõ ÿçûêîâ, äàííûå î
ÿçûêå, ñ êîòîðîãî ñäåëàí ïåðåâîä, è èìåíà ïåðåâîä÷èêîâ óêàçûâàþò ïîñ-
ëå òåêñòà ïðîèçâåäåíèÿ è â ñîäåðæàíèè ïîñëå çàãëàâèÿ. Ïðàâäà, ÷òîáû
÷èòàòåëü íå ïðèíÿë òàêîå èçäàíèå çà ñáîðíèê îðèãèíàëüíûõ ïðîèçâåäå-
íèé, ëó÷øå, ÷òîáû â ïîäçàãîëîâî÷íûõ äàííûõ ïðèíàäëåæíîñòü èçäàíèÿ ê
ïåðåâîäíûì áûëà îòðàæåíà. Íàïð.:

ÁÈÁËÈÎÒÅÊÀ Â ÑÀÄÓ
Ïèñàòåëè àíòè÷íîñòè, ñðåäíåâåêîâüÿ è Âîçðîæäåíèÿ î êíèãå, ÷òåíèè

è áèáëèîôèëüñòâå

Îáðàáîòêà, ïåðåðàáîòêà, ïåðåñêàç è ò. ï. Íåðåäêî äàííûå îá ýòîì
îáúåäèíÿþò ñ äàííûìè î òîì, êòî âûïîëíèë îáðàáîòêó è ò. ï. Íàïð.:
Îáðàáîòàë äëÿ äåòåé Í. Çàáîëîöêèé.

Ñëåäóåò èìåòü â âèäó, ÷òî åñëè â ðåçóëüòàòå ïåðåðàáîòêè èçìåíèëñÿ
æàíð ïðîèçâåäåíèÿ èëè ðîä ëèòåðàòóðû (èíñöåíèðîâêà, ñöåíàðèé, ïåðå-
ñêàç ïðîçàè÷åñêîãî ïðîèçâåäåíèÿ â ñòèõàõ è ò. ï.), òî ïðèíÿòî èíñöåíè-
ðîâùèêà, ñöåíàðèñòà, ïåðåðàáîò÷èêà óêàçûâàòü â êà÷åñòâå àâòîðà ïåðåä
çàãëàâèåì, àâòîðà æå îðèãèíàëüíîãî ïðîèçâåäåíèÿ ñòàâèòü â ïîäçàãîëî-
âî÷íûõ äàííûõ âìåñòå ñ âèäîì ïåðåðàáîòêè. Íàïð.: Ñöåíàðèé ïî ðàññêàçó
Ì. Øîëîõîâà.

Îòäåëüíî âûïóùåííîå ïðèëîæåíèå. Â ïîäçàãîëîâî÷íûõ äàííûõ òàêîãî
èçäàíèÿ òðåáóåòñÿ óêàçàòü, ÷òî îíî ÿâëÿåòñÿ ïðèëîæåíèåì ê äðóãîìó èç-
äàíèþ, à íå ñàìîñòîÿòåëüíûì. Ïðè÷åì æåëàòåëüíî äåëàòü ýòî è â òåõ
ñëó÷àÿõ, êîãäà ïðèëîæåíèå â âèäå îòäåëüíî îôîðìëåííîãî èçäàíèÿ ñî-
åäèíåíî â êîìïëåêò ñ îñí. èçäàíèåì ôóòëÿðîì èëè ñóïåðîáëîæêîé,
ò. ê. íå èñêëþ÷åíî, ÷òî ñî âðåìåíåì îíè ìîãóò ñóùåñòâîâàòü ðàçäåëüíî.
Íàïð.:

Â. ß. Àäàðþêîâ
ÃÐÀÂÞÐÛ È ËÈÒÎÃÐÀÔÈß Â ÊÍÈÃÅ XIX ÂÅÊÀ.

ÏÎÐÒÐÅÒÛ ÈÇÄÀÒÅËÅÉ È ÕÓÄÎÆÍÈÊÎÂ ÐÓÑÑÊÎÉ ÊÍÈÃÈ
Ïðèëîæåíèå ê ôàêñèìèëüíîìó èçäàíèþ: Àäàðþêîâ Â. ß. Â ìèðå êíèã è ãðàâþð.

Ì., 1984
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Ôàçèëü Èñêàíäåð
ÊÐÎËÈÊÈ È ÓÄÀÂÛ
Ïðîçà ïîñëåäíèõ ëåò

(Â êíèãå, ïîìèìî «Êðîëèêîâ è óäàâîâ», íàïå÷àòàíî åùå ÷åòûðå ðàññêàçà
è ïîâåñòü «Øêîëüíûé âàëüñ, èëè Ýíåðãèÿ ñòûäà».)

Â çàãëàâèÿõ íåêîòîðûõ èçäàíèé îáúåäèíÿþò âèä èçäàíèÿ è åãî òåìó.
Òàêèå çàãëàâèÿ íåðåäêî îêàçûâàþòñÿ î÷åíü ãðîìîçäêèìè, à ãëàâíîå, òåìà
â íèõ òîíåò è, âî âñÿêîì ñëó÷àå, íå ïðèîáðåòàåò òîé óäàðíîé ñèëû, êî-
òîðàÿ ñïîñîáíà ñðàçó ïðèâëå÷ü ÷èòàòåëÿ-ïîêóïàòåëÿ. Íàïð.:

Íàïå÷àòàíî:
Ñáîðíèê çàäà÷ ïî ãðàæäàíñêîìó ïðîöåññóàëüíîìó ïðàâó

Ïðåäïî÷òèòåëüíåå áûëî íàïå÷àòàòü:
ÃÐÀÆÄÀÍÑÊÎÅ ÏÐÎÖÅÑÑÓÀËÜÍÎÅ ÏÐÀÂÎ

Ñáîðíèê çàäà÷

Ïðè ýòîì îòíîøåíèå çàãëàâèÿ-òåìû è çàãëàâèÿ � ïîäâèäà èçäàíèÿ
ñ ÷èòàòåëüñêèì àäðåñîì ìîæåò ìåíÿòüñÿ â çàâèñèìîñòè îò òîãî, ÷òî
ÿâëÿåòñÿ áîëåå óäàðíûì è âàæíûì, êàê, íàïð., â äàííîì èçäàíèè.
Íå: Ðåäàêöèîííî-èçäàòåëüñêîå îôîðìëåíèå èçäàíèÿ / Ñïðàâî÷íèê èçäàòå-
ëÿ è àâòîðà, à Ñïðàâî÷íèê èçäàòåëÿ è àâòîðà / Ðåäàêöèîííî-èçäàòåëüñ-
êîå îôîðìëåíèå èçäàíèÿ. Çäåñü â çàãëàâèè îáúåäèíåíû è ïîäâèä èçäà-
íèÿ è ÷èòàòåëüñêèé àäðåñ, à ïîäçàãëàâèå óòî÷íÿåò ãðàíèöû òåìû ñïðà-
âî÷íèêà.

19.1.17. ×èòàòåëüñêîå íàçíà÷åíèå èçäàíèÿ
Óêàçûâàþò â òåõ ñëó÷àÿõ, êîãäà íóæíî: 1) ñäåëàòü ðàñïðîñòðà-

íåíèå èçäàíèé àäðåñíûì; 2) ïîìî÷ü ïîêóïàòåëþ èëè ðóêîâîäèòåëþ ÷òå-
íèÿ îïðåäåëèòü, äåòÿì êàêîãî âîçðàñòà ðåêîìåíäóåòñÿ èçäàíèå; 3) äàòü
÷èòàòåëþ ïðåäñòàâëåíèå îá îñîáåííîñòÿõ îñâåùåíèÿ òåìû, çàâèñÿùèõ îò
òîãî, êîìó îíî àäðåñóåòñÿ, ÷òîáû íå ââîäèòü â çàáëóæäåíèå äðóãèõ.
Íàïð.:

Ñåðãåé Ëüâîâ
ÊÍÈÃÀ Î ÊÍÈÃÅ

Äëÿ ó÷àùèõñÿ ñòàðøèõ êëàññîâ

Â èçäàíèÿõ äëÿ äåòåé ÷èòàòåëüñêîå íàçíà÷åíèå ÷àùå óêàçûâàþò íà
îáîðîòå òèò. ë. èëè äàæå â ïðåäâûïóñêíûõ äàííûõ, ÷òî ñâÿçàíî ãë. îáð.
ñ îñîáåííîñòÿìè îôîðìëåíèÿ ýòèõ èçäàíèé. Íî ñòàíäàðòîì ýòî íå ïðå-
äóñìîòðåíî.

19.1.18. Îñîáåííîñòè (õàðàêòåð) èçäàíèÿ
Ðå÷ü î òàêèõ îñîáåííîñòÿõ èçäàíèÿ, êîòîðûå ñóùåñòâåííû äëÿ

åãî ñîäåðæàíèÿ è ôîðìû: î òîì, ÷òî òåêñò èçäàíèÿ ñîêðàùåí èëè àäàïòè-
ðîâàí, èëè ÿâëÿåòñÿ ïåðåâîäîì ñ äðóãîãî ÿçûêà, èëè ïðîèçâîäíûì ïðî-
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ëåíèå», � ìîæåò ïðèíÿòü ìóæ÷èíó çà æåíùèíó, õîòÿ È. Ì. Ôðàäêèí �
ìóæ÷èíà.

Ðàçìåùàòü äàííûå î íàó÷. (îòâåòñòâåííîì) ðåäàêòîðå íà òèò. ë. ðåêî-
ìåíäóåòñÿ ïîñëå âñåõ ïîäçàãîëîâî÷íûõ äàííûõ, ê ñîäåðæàíèþ è ôîðìå
êîòîðûõ îí ïðèëîæèë ðóêó. Â áîëüøîé ìåðå ìåñòî ýòèõ äàííûõ çàâèñèò
îò ñîñòàâà ïîäçàãîëîâî÷íûõ äàííûõ íà òèò. ë. Ìîæíî ðåêîìåíäîâàòü ñëå-
äóþùåå ìåñòî:

1) â ó÷åáíûõ èçäàíèÿõ � ïåðåä òåêñòîì îá óòâåðæäåíèè èçäàíèÿ â êà÷å-
ñòâå òàêîâîãî;

2) â ïåðåâîäíûõ èçäàíèÿõ � ïîñëå äàííûõ î ÿçûêå, ñ êîòîðîãî ïåðåâå-
äåíà êíèãà, è èìåíè ïåðåâîä÷èêà;

3) â ñîñòàâíûõ èçäàíèÿõ � ïîñëå äàííûõ î ñîñòàâèòåëå;
4) â ïîâòîðíûõ èçäàíèÿõ � ïîñëå äàííûõ î ïîâòîðíîñòè èçäàíèÿ, åñëè

ðåäàêòîð ïðèíèìàë ó÷àñòèå â åãî ïîäãîòîâêå, èëè ïåðåä íèìè, åñëè îí
ó÷àñòâîâàë ëèøü â ïîäãîòîâêå ïðåäøåñòâóþùåãî èçäàíèÿ; â èçäàíèÿõ, â
ñîçäàíèè êîòîðûõ ïðèíèìàëà ó÷àñòèå ðåäêîëëåãèÿ, � â åå ñîñòàâå: à) â
íà÷àëå ïåðå÷íÿ ñ óêàçàíèåì â ñêîáêàõ: È. È. Èâàíîâ (ãëàâíûé ðåäàêòîð)...
èëè ...(îòâåòñòâåííûé ðåäàêòîð); á) â ñåðåäèíå ïåðå÷íÿ, åñëè ïðèíÿòî
ïîñòðîåíèå ïî àëôàâèòó ôàìèëèé, ñ òåì æå óêàçàíèåì, ÷òî è âûøå, â
ïîäï. «à»; â) îòäåëüíîé ñòðîêîé íàä ñîñòàâîì ðåäêîëëåãèè: Ãëàâíûé ðå-
äàêòîð È. È. Èâàíîâ.

Ðåäêîëëåãèÿ. Ñîñòàâó ðåäêîëëåãèè ïðåäïîñûëàþò ñëîâà Ðåäàêöèîííàÿ
êîëëåãèÿ: Ïîñëå äâîåòî÷èÿ ïåðå÷èñëÿþò èíèöèàëû è ôàìèëèè ÷ëåíîâ
ðåäêîëëåãèè. Íàïð.: Í. Ñ. Êàðòàøîâ (îòâåòñòâåííûé ðåäàêòîð),
Å. À. Ôåíåëîíîâ (çàìåñòèòåëü îòâåòñòâåííîãî ðåäàêòîðà), Ò. À. Áàõòóðè-
íà è ò. ä.

Õóäîæíèê. ÃÎÑÒ 7.4�95 òðåáóåò óêàçûâàòü äàííûå î õóäîæíèêå-èëëþ-
ñòðàòîðå, õóäîæíèêå-îôîðìèòåëå, õóäîæíèêå-ôîòîãðàôå â èëëþñòðèðî-
âàííûõ èçäàíèÿõ. Æåëàòåëüíî, ÷òîáû èìåíè õóäîæíèêà ïðåäøåñòâîâàëî
òî÷íîå îïðåäåëåíèå õàðàêòåðà è ñîäåðæàíèÿ åãî ðàáîòû. Íàïð.: Õóäîæ-
íèê-èëëþñòðàòîð È. Ìàêàðåâè÷; Èëëþñòðàòîð Ë. À. Òèøêîâ; Ìàêåò èñïîë-
íèëà Ë. Îðëîâà; Õóäîæíèê-îôîðìèòåëü Í. Ì. Êîçëîâ.

Ìîæíî ïîðåêîìåíäîâàòü óêàçûâàòü â ÷èñëå ïîäçàãîëîâî÷íûõ äàííûõ è
íåèëëþñòðèðîâàííîãî èçäàíèÿ äàííûå î õóäîæíèêå-îôîðìèòåëå, åñëè
áëàãîäàðÿ îôîðìëåíèþ èçäàíèå ïðèîáðåëî èíä. îáëèê, ñòàëî âûñîêîõó-
äîæåñòâåííûì.

19.1.20. Äàííûå îá óòâåðæäåíèè èçäàíèÿ â êà÷åñòâå ó÷åáíîãî,
îôèöèàëüíîãî èëè íîðìàòèâíîãî
ÃÎÑÒ 7.4�95 íàçûâàåò ýòè äàííûå (ãðèô) ïðèìåíèòåëüíî òîëü-

êî ê ó÷åáíûì è îôèöèàëüíûì èçäàíèÿì. Â íèõ îáû÷íî íàçûâàåòñÿ âå-
äîìñòâî è â êàêîì êà÷åñòâå îíî óòâåðäèëî, îäîáðèëî, ðåêîìåíäîâàëî,
äîïóñòèëî èçäàíèå. Íàïð.: Óòâåðæäåíî Êîìèòåòîì ïî âûñøåé øêîëå Ìè-
íèñòåðñòâà íàóêè, âûñøåé øêîëû è òåõíè÷åñêîé ïîëèòèêè Ðîññèéñêîé Ôå-
äåðàöèè â êà÷åñòâå ó÷åáíèêà äëÿ ñòóäåíòîâ âûñøèõ ó÷åáíûõ çàâåäåíèé, îáó-
÷àþùèõñÿ ïî ñïåöèàëüíîñòè «Èñòîðèÿ» (â ó÷åáíèêå «Èñòîðèÿ Äðåâíåãî
Ðèìà» 1993 ã. âûïóñêà).
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Ôàêñèìèëüíîå èëè ðåïðèíòíîå èçäàíèå. Ïî ñòàíäàðòó ïåðâûì òèò. ë.
òàêîãî èçäàíèÿ äîëæåí áûòü ñîâðåìåííûé òèò. ë. ÃÎÑÒ 7.4�95 òðåáóåò
óêàçàòü ýòó îñîáåííîñòü èçäàíèÿ íàä âûïóñêíûìè äàííûìè, è òîëüêî.
Íî êîëü ñêîðî â èçäàíèå ââîäèòñÿ òèò. ë. èìåííî ñîâðåìåííîãî, âîñïðî-
èçâîäÿùåãî èçäàíèÿ, òî öåëåñîîáðàçíî óêàçàòü íà ýòó îñîáåííîñòü â ïîä-
çàãîëîâî÷íûõ äàííûõ òàêîãî òèò. ë. Íàïð.:

ÐÓÑÑÊÈÉ ÍÀÐÎÄ, ÅÃÎ ÎÁÛ×ÀÈ, ÎÁÐßÄÛ, ÏÐÅÄÀÍÈß, ÑÓÅÂÅÐÈß È ÏÎÝÇÈß
Ñîáðàíû Ì. Çàáûëèíûì

Ðåïðèíòíîå âîñïðîèçâåäåíèå èçäàíèÿ 1880 ãîäà

Îôèöèàëüíîå èçäàíèå. Â ïîäçàãîëîâî÷íûõ äàííûõ ñòàíäàðòîâ òàêîå
óêàçàíèå îáÿçàòåëüíî.

19.1.19. Äàííûå îá ó÷àñòíèêàõ ñîçäàíèÿ è ïîäãîòîâêè èçäàíèÿ
Â íèõ âõîäÿò äàííûå î ïåðåâîä÷èêå (ñì. 19.1.18), ñîñòàâèòåëå,

îòâåòñòâåííîì (íàó÷íîì) ðåäàêòîðå, ðåäêîëëåãèè, õóäîæíèêå èëëþñòðè-
ðîâàííîãî èçäàíèÿ.

Ñîñòàâèòåëü (ñîñòàâèòåëè). Ïåðåä èìåíåì ñîñòàâèòåëÿ ñòàíäàðò òðåáó-
åò óêàçàòü õàðàêòåð ïðîäåëàííîé èì ðàáîòû: Ñîñòàâèòåëü È. Èâàíîâ; Ñî-
ñòàâèë È. È. Èâàíîâ; Àâòîð-ñîñòàâèòåëü È. È. Èâàíîâñêèé; Îáðàáîòàë
È. È. Èâàíîâ; Ïîäîáðàë È. È. Èâàíîâ; Ñîáðàë È. È. Èâàíîâ; Çàïèñàë È. È. Èâà-
íîâ è ò. ï.

Èìÿ ñîñòàâèòåëÿ (ñîñòàâèòåëåé) îôîðìëÿþò òî÷íî òàê æå, êàê èìÿ
àâòîðà (àâòîðîâ). ×èñëî ñîñòàâèòåëåé â ïîäçàãîëîâî÷íûõ äàííûõ íå îãðà-
íè÷èâàåòñÿ, íî åñëè èõ ÷åòûðå è áîëüøå, òî ðåêîìåíäóåòñÿ ïåðåíîñèòü
äàííûå î íèõ íà îáîðîò òèò. ë.

Îòâåòñòâåííûé (íàó÷íûé) ðåäàêòîð. Òàêîãî ðåäàêòîðà, åñëè åãî èìÿ
ïðèâîäÿò íà ëèöåâîé ñòðàíèöå òèò. ë., íàçûâàþò òèòóëüíûì. Åãî èìåíè
äîëæíî ïðåäøåñòâîâàòü óêàçàíèå íà åãî ðîëü â ñîçäàíèè è ïîäãîòîâêå èç-
äàíèÿ. Íàèáîëåå ðàñïðîñòðàíåííàÿ ôîðìà äàííûõ: Ïîä ðåäàêöèåé ïðîôåñ-
ñîðà È. È. Èâàíîâà. Íî ïðè ýòîé ôîðìå íåëüçÿ ñîáëþñòè òðåáîâàíèå
ñòàíäàðòà ïðèâîäèòü èìåíà ëèö, ó÷àñòâîâàâøèõ â ñîçäàíèè è ïîäãîòîâêå
èçäàíèÿ â èì. ïàäåæå. Ïîýòîìó ïðåäïî÷òèòåëüíû äðóãèå ôîðìû; íàïð.:
Íàó÷íûé ðåäàêòîð ïðîôåññîð È. È. Èâàíîâñêèé; Îòâåòñòâåííûé ðåäàêòîð
È. È. Èâàíîâ; Ðóêîâîäèòåëü àâòîðñêîãî êîëëåêòèâà È. È. Èâàíîâ (åñëè îí íå
âîøåë â ÷èñëî àâòîðîâ); Îáùóþ ðåäàêöèþ âûïîëíèë È. È. Èâàíîâ. Åñëè ðó-
êîâîäèòåëü àâò. êîëëåêòèâà âîøåë â ÷èñëî àâòîðîâ, òî ïîñëå åãî ôàìèëèè
â ïåðå÷íå àâòîðîâ â ñêîáêàõ ïèøóò: È. È. Èâàíîâ (ðóêîâîäèòåëü àâòîðñêîãî
êîëëåêòèâà), Ï. Ï. Ïåòðîâ è ò. ä.

Èì. ïàäåæ ðåêîìåíäóåòñÿ ïîòîìó, ÷òî â ïðîòèâíîì ñëó÷àå íå èñêëþ-
÷åíà ïóòàíèöà ïðè áèáëèîãð. îïèñàíèè. Íàïð., â áèáëèîãð. îïèñàíèè
ò. 3 Ñîáð. ñî÷. (â 5 ò.) Ã. Áåëëÿ â ñïèñêàõ «Êíèæíîãî îáîçðåíèÿ» áûëî
íàïå÷àòàíî: Ñîñò. È. Ì. Ôðàäêèíà. Òàê áèáëèîãðàô, ñîêðàòèâ â ïîëíîì
ñîîòâåòñòâèè ñ ïðàâèëàìè ñëîâî «Ñîñòàâëåíèå» â êíèãå äî «Ñîñò.», ìåõà-
íè÷åñêè, íå èçìåíèâ ïàäåæ ôàìèëèè, âîñïðîèçâåë åå â îïèñàíèè. ×è-
òàòåëü æå, íå çíàÿ, êàêîå ñëîâî ñîêðàùåíî � «ñîñòàâèòåëü» èëè «ñîñòàâ-
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19.1.22. Ìåñòî âûïóñêà èçäàíèÿ
ÃÎÑÒ 7.4�95 ñ÷èòàåò èì íàñåëåííûé ïóíêò, óêàçàííûé â þðè-

äè÷åñêîì àäðåñå èçä-âà èëè åãî îòäåëåíèÿ (ôèëèàëà). Íàçâàíèå ýòîãî
ïóíêòà äîëæíî ïðèâîäèòüñÿ â ôîðìå, êîòîðàÿ ïðèñâîåíà åìó â îôèöèàëü-
íûõ ñïðàâî÷íèêàõ àäìèíèñòðàòèâíî-òåððèòîðèàëüíîãî äåëåíèÿ.

Ìåñòî âûïóñêà èçäàíèÿ ìîæåò áûòü îïóùåíî íà ëèöåâîé ñòðàíèöå
òèò. ë. òîëüêî â ñëó÷àÿõ, êîãäà îíî ÿâëÿåòñÿ ÷àñòüþ èìåíè èçäàòåëüñòâà
èëè â íàçâàíèå èçä-âà âõîäèò ïðèëàãàòåëüíîå, îáðàçîâàííîå îò ýòîãî íà-
çâàíèÿ. Íàïð.: Èçä-âî Ìîñêîâñêîãî ãîñóäàðñòâåííîãî óíèâåðñèòåòà; «Ðû-
áèíñêîå ïîäâîðüå».

Â ñîâìåñòíûõ èçäàíèÿõ íåñêîëüêèõ èçä-â, ðàñïîëîæåííûõ â ðàçíûõ ãî-
ðîäàõ, óêàçûâàþò ìåñòî íàõîæäåíèÿ êàæäîãî ïåðåä åãî íàçâàíèåì. Íàïð.:

Åêàòåðèíáóðã. ÁÊÈ Êàëèíèíãðàä. «ßíòàðíûé ñêàç»
Êàìåíñê-Óðàëüñêèé. «Êàëàí» Ìîñêâà. «Àðòèñò. Ðåæèññåð. Òåàòð»

19.1.23. Èìÿ èçäàòåëÿ (íàçâàíèå èçäàòåëüñòâà)
ÃÎÑÒ 7.4�95 ñ÷èòàåò èçäàòåëåì þðèäè÷åñêîå ëèöî, îñóùåñòâ-

ëÿþùåå ïîäãîòîâêó è âûïóñê èçäàíèÿ, è òðåáóåò, ÷òîáû ôîðìà èìåíè
ñîîòâåòñòâîâàëà óñòàíîâëåííîé ïðè åãî ðåãèñòðàöèè. Íèêàêèõ äðóãèõ
óêàçàíèé èëè ðåêîìåíäàöèé î ôîðìå èìåíè èçäàòåëÿ ñòàíäàðò íå ïðè-
âîäèò.

Â èçä. ïðàêòèêå, ðàíåå íàõîäèâøåé îòðàæåíèå â ïðåæíèõ èçäàíèÿõ
òîãî æå ñòàíäàðòà, äîïóñêàëàñü ñîêðàùåííàÿ ôîðìà íàçâàíèÿ èçä-âà
(Ýíåðãîàòîìèçäàò, Êóçáàññâóçèçäàò è ò. ï.), ÷òî îòâå÷àëî èíòåðåñàì áèá-
ëèîãð. îáðàáîòêè, ïîñêîëüêó ÃÎÑÒ 7.1�84 â âûõîäíûõ äàííûõ áèá-
ëèîãð. îïèñàíèÿ ïðè íàëè÷èè è ïîëíîãî è ñîêðàùåííîãî íàçâàíèÿ èçä-âà
îòäàåò ïðåäïî÷òåíèå ñîêðàùåííîìó. Âî âñÿêîì ñëó÷àå, ìíîãèå èçä-âà ïî
òðàäèöèè ïåðåä õàðàêòåðíûì íàçâàíèåì òèïà «Íàóêà» ñëîâî «èçäàòåëü-
ñòâî» îïóñêàþò. Íàïð.: Ìîñêâà. «Íàóêà». 1998.

Â íàçâàíèÿõ ìíîãèõ ñîâðåìåííûõ èçä-â õàðàêòåðíîìó íàçâàíèþ â êàâû÷-
êàõ ïðåäøåñòâóåò îïðåäåëåíèå òîãî, ê êàêîé ôîðìå ñîáñòâåííîñòè ïðèíàäëå-
æèò èçä-âî (îòêðûòîå èëè çàêðûòîå àêöèîíåðíîå îáùåñòâî è ò. ï.) èëè êàêîé
âèä èçä. îáúåäèíåíèÿ îíî ïðåäñòàâëÿåò (èçä. öåíòð, èçä. äîì, èçä. ãðóïïà,
ðåäàêöèîííî-èçä. îáúåäèíåíèå, èçäàòåëüñêî-ïðîèçâîäñòâåííîå îáúåäèíå-
íèå è ò. ï.). Ýòè îïðåäåëåíèÿ øèðîêî óïîòðåáëÿþòñÿ â ïå÷àòè â âèäå èíèöè-
àëüíûõ àááðåâèàòóð. È êîëü ñêîðî ÃÎÑÒ 7.4�95 íå çàïðåùàåò ïðèâîäèòü èìÿ
èçäàòåëÿ ñ ñîêðàùåíèåì îòäåëüíûõ ñëîâ, òî äîïóñòèìî èñïîëüçîâàòü âìåñòî
äëèííûõ ïîëíûõ ñëîâîñî÷åòàíèé òàêîãî ðîäà èíèöèàëüíûå àááðåâèàòóðû.
Íàïð.: ÎÀÎ «Ìîñêîâñêàÿ òèïîãðàôèÿ ¹ 11»; ÇÀÎ «Êàëàí»; ÀÎÇÒ «Êâîòà»;
ÈÖ «Ãàðàíò»; ÐÈÎ «Ñàìîâàð»; ÈÏÎ «Ïîëèãðàí» è ò. ï.

Îäíàêî åñëè âèäîâîå íàçâàíèå èçä-âà èëè èçäàþùåé îðãàíèçàöèè íå
îòíîñèòñÿ ê òåì, ÷òî èìåþò ôîðìó øèðîêî óïîòðåáëÿåìûõ èíèöèàëüíûõ
àááðåâèàòóð, òî åãî ïðèâîäÿò â ðàçâåðíóòîé ôîðìå. Íàïð.: Ôîíä «Ó÷å-
íèê»; Öåíòð «Ïåòåðáóðãñêîå âîñòîêîâåäåíèå».

Î ìåñòå íàçâàíèé èçä-â â ñîâìåñòíûõ èçäàíèÿõ èçä-â, ðàñïîëîæåííûõ
â ðàçíûõ ãîðîäàõ, ñì. 19.1.22. Â ñîâìåñòíûõ èçäàíèÿõ èçä-â, ðàñïîëî-
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Èíîãäà, ïðàâäà, êîãäà ïîäâèä èçäàíèÿ óêàçàí ïîñëå çàãëàâèÿ èçäà-
íèÿ, ãðèô ñîäåðæèò òîëüêî òåêñò óòâåðæäåíèÿ. Íàïð.:

Ó÷åáíèê äëÿ 7-ãî êëàññà ñðåäíèõ ó÷åáíûõ çàâåäåíèé
Ðåêîìåíäîâàí Ãëàâíûì óïðàâëåíèåì ðàçâèòèÿ îáùåãî ñðåäíåãî îáðàçîâàíèÿ

Ìèíèñòåðñòâà îáðàçîâàíèÿ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè

19.1.21. Äàííûå î ïåðåèçäàíèè
Óêàçûâàþòñÿ òîëüêî â ñëó÷àå, åñëè êíèãà èìåííî ïåðåèçäàåò-

ñÿ, ò. å. âûïóñêàåòñÿ áåç èçìåíåíèé èëè ñ èçìåíåíèÿìè òåì æå èçä-
âîì, êîòîðîå âûïóñòèëî ïðåäøåñòâóþùåå èçäàíèå. Â íîâîì èçäàíèè, ò. å.
ïîâòîðíîì èçäàíèè, âûïóñêàåìîì äðóãèì èçä-âîì, ýòè äàííûå íà òèò. ë.
íåîáÿçàòåëüíû. Äàííûå î ïåðåèçäàíèè âêëþ÷àþò:

1. Ïîðÿäêîâûé íîìåð èçäàíèÿ. Ïðè÷åì ÃÎÑÒ 7.4�95 òðåáóåò óêàçûâàòü
åãî â öèôðîâîé ôîðìå (àðàáñêèìè öèôðàìè), à ïîñêîëüêó ýòî ïîðÿäêîâîå
÷èñëèòåëüíîå, òî ê öèôðå íàäî ïî îáùåìó ïðàâèëó ïðèñîåäèíÿòü ÷åðåç
äåôèñ ïàäåæíîå îêîí÷àíèå. Íàïð.: 3-å èçäàíèå.

2. Äàííûå î õàðàêòåðå èçìåíåíèé ïî ñðàâíåíèþ ñ ïðåäøåñòâóþùèì èçäà-
íèåì. Íàïð.:

à) åñëè âêëþ÷åíû äîï. ìàòåðèàëû: 2-å èçäàíèå, äîïîëíåííîå;
á) åñëè óñòðàíåíû îøèáêè, îïå÷àòêè è âíåñåíû íåáîëüøèå óòî÷íå-

íèÿ: 2-å èçäàíèå, èñïðàâëåííîå;
â) åñëè ñîäåðæàíèå è (èëè) ôîðìà ïîäâåðãëèñü ñóùåñòâåííûì èçìå-

íåíèÿì: 2-å èçäàíèå, ïåðåðàáîòàííîå;
ã) åñëè çàìåíåíû óñòàðåâøèå ìàòåðèàëû è (èëè) âíåñåíû èçìåíåíèÿ,

ñâÿçàííûå ñ ïåðåìåíîé âçãëÿäîâ: 2-å èçäàíèå, ïåðåñìîòðåííîå;
ä) åñëè èçäàíèå äîïîëíåíî ìàòåðèàëàìè, èñõîäÿ èç áîëåå øèðîêîé

òðàêòîâêè èëè ôîðìóëèðîâêè òåìû: 2-å èçäàíèå, ðàñøèðåííîå;
å) åñëè èçäàíèå âûïóùåíî áåç ïåðåìåí (íàïå÷àòàíî ñî ñòåðåîòèïîâ

èëè ñ íîâîãî íàáîðà, ïîâòîðÿþùåãî íàáîð ïðåæíåãî èçäàíèÿ, èëè ðå-
ïðîäóöèðîâàíî ñî ñòðàíèö åãî): 15-å èçäàíèå, ñòåðåîòèïíîå èëè 15-å èç-
äàíèå.

Õàðàêòåð èçìåíåíèé ìîæåò áûòü êîìïëåêñíûì, è òîãäà óêàçàííûå
âûøå îïðåäåëåíèÿ îáúåäèíÿþò: èñïðàâëåííîå è äîïîëíåííîå, ðàñøèðåííîå è
ïåðåðàáîòàííîå è ò. ä.

Âûõîäíûå äàííûå

Èõ íå ñëåäóåò ïóòàòü ñî ñõîæèì òåðìèíîëîãè÷åñêèì ñî÷åòàíè-
åì «âûõîäíûå ñâåäåíèÿ», êîòîðûå âêëþ÷àþò â ñåáÿ âûõîäíûå äàííûå
íàðÿäó ñ ìíîãèìè äðóãèìè äàííûìè. Â ñîñòàâ æå âûõîäíûõ äàííûõ
âõîäÿò òîëüêî: 1) ìåñòî âûïóñêà èçäàíèÿ; 2) èìÿ èçäàòåëÿ (íàçâàíèå
èçä-âà); 3) ãîä âûïóñêà èçäàíèÿ. Èõ ïîðÿäîê òîò æå, â êîòîðîì îíè ïå-
ðå÷èñëåíû.
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ñîñòàâå ðåäêîëëåãèè (ðàçðåøàåòñÿ ïåðåíîñèòü íà êîíòðòèòóë), ÷òîáû â
ñëó÷àå íåîáõîäèìîñòè ïðè áîëüøîì ÷èñëå ýëåìåíòîâ âûõîäíûõ ñâåäå-
íèé è èõ ìíîãîñëîâíîñòè ìîæíî áûëî íåñêîëüêî ðàçãðóçèòü ýòó ñòðà-
íèöó.

19.2.2. Âûõîäíûå ñâåäåíèÿ íà êîíòðòèòóëå
Ïîìèìî íàäçàãîëîâî÷íûõ äàííûõ è äàííûõ î ñîñòàâå ðåäêîëëå-

ãèè â èçäàíèÿõ, âïåðâûå ïóáëèêóåìûõ â ïåðåâîäå, íà êîíòðòèòóëå ðàçìå-
ùàþò âûõîäíûå ñâåäåíèÿ òèò. ë. èçäàíèÿ íà ÿçûêå îðèãèíàëà, ñ êîòîðî-
ãî áûë ñäåëàí ïåðåâîä. Íàïð.:

WAHRHEIT und METHODE Õ. Ã. Ãàäàìåð

Grundzuge einer philosophisehen ÈÑÒÈÍÀ È ÌÅÒÎÄ
Hermeneutik Îñíîâû ôèëîñîôèè ãåðìåíåâòèêè

von Ïåðåâîä ñ íåìåöêîãî
Hans-Georg Gadamer Îáùóþ ðåäàêöèþ îñóùåñòâèë

Á. Í. Áåññîíîâ

I. C. B. Mohr (Paul Sitbeck) Tubingen Ìîñêâà. «Ïðîãðåññ». 1988

Â ïîâòîðíûõ ïåðåâîäíûõ ìîíîèçäàíèÿõ íà êîíòðòèòóëå ïðèâîäÿò
òîëüêî èìÿ àâòîðà íà ÿçûêå îðèãèíàëà.

Íàðóøåíèå ïîðÿäêà ðàñïîëîæåíèÿ çàãëàâèÿ è ïîäçàãîëîâî÷íûõ äàííûõ
çàòðóäíÿåò îáðàáîòêó èçäàíèÿ è ìîæåò ïðèâåñòè ê îøèáêàì â áèáëèîãð.
îïèñàíèè.

Íàïð., â êíèãå Â. Ì. Ôðèäêèíà «Ïðîïàâøèé äíåâíèê Ïóøêèíà»
(Ì.: Çíàíèå, 1987) íà êîíòðòèòóëå ðàçìåùåíû ïîäçàãîëîâî÷íûå äàííûå
(æàíð è ïîäòåìà êíèãè):

Ðàññêàçû î ïîèñêàõ Â. Ì. Ôðèäêèí
â çàðóáåæíûõ àðõèâàõ ÏÐÎÏÀÂØÈÉ ÄÍÅÂÍÈÊ ÏÓØÊÈÍÀ

Ìîñêâà. Èçäàòåëüñòâî «Çíàíèå». 1987

Áèáëèîãðàô âïðàâå îöåíèòü òåêñò íà êîíòðòèòóëå êàê íàçâàíèå ñåðèè,
ðàç îí ïðåäøåñòâóåò ôàìèëèè àâòîðà è çàãëàâèþ êíèãè.

19.2.3. Âûõîäíûå ñâåäåíèÿ íà àâàíòèòóëå
Çäåñü èç îáÿçàòåëüíûõ âûõîäíûõ ñâåäåíèé ìîãóò áûòü ðàçìå-

ùåíû íàäçàãîëîâî÷íûå äàííûå. Èçä-âà îáû÷íî äóáëèðóþò íà àâàíòè-
òóëå âûõîäíûå ñâåäåíèÿ ñ äðóãèõ òèò. ñòðàíèö (íàïð., ïîâòîðÿþò âû-
õîäíûå äàííûå èëè òîëüêî íàçâàíèå èçä-âà) è äîïîëíÿþò íåîáÿçà-
òåëüíûìè âûõîäíûìè ñâåäåíèÿìè � ìàðêîé èçä-âà, åãî äåâèçîì èëè
÷åì-íèáóäü ïîäîáíûì.
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æåííûõ â îäíîì ãîðîäå, íàçâàíèÿ ïîñëåäíèõ ïðèâîäÿò â óñòàíîâëåííîé
èìè ïîñëåäîâàòåëüíîñòè, îäíî çà äðóãèì.

Íàïð.: Ñàíêò-Ïåòåðáóðã. «Íàóêà». Ñàíêò-Ïåòåðáóðãñêîå îòäåëåíèå.
«Þâåíòà».

Â èçäàíèÿõ, âûïóñêàåìûõ îòäåëåíèåì (ôèëèàëîì) èçä-âà, âíà÷àëå
ñòàâÿò íàçâàíèå îñí. èçä-âà, çàòåì � íàçâàíèå îòäåëåíèÿ ôèëèàëà. Ïðè-
ìåð ñì. â ïðåäøåñòâóþùåì àáçàöå.

19.1.24. Ãîä âûïóñêà èçäàíèÿ
Òàêèì ãîäîì çàêîí ÐÔ «Îá àâòîðñêîì ïðàâå è ñìåæíûõ ïðàâàõ»

ñ÷èòàåò ãîä âûïóñêà â îáðàùåíèå ýêçåìïëÿðîâ èçäàíèÿ, ò. å. ïðàêòè÷åñ-
êè ãîä ñäà÷è èçä-âîì òèðàæà èëè åãî ÷àñòè äëÿ ïðîäàæè êíèãîòîðãîâöó
èëè â ñîáñòâåííûé êíèæíûé ìàãàçèí (êèîñê).

Îáîçíà÷àåòñÿ àðàáñêèìè öèôðàìè áåç óêàçàíèÿ ñëîâà «ãîä» â ïîëíîé
èëè ñîêðàùåííîé ôîðìå. Íàïð.: 1998.

19.1.25. Çíàêè ïðåïèíàíèÿ
ìåæäó ýëåìåíòàìè âûõîäíûõ äàííûõ
Îäíè èçä-âà âîîáùå íå ñòàâÿò ìåæäó ýëåìåíòàìè âûõîäíûõ

äàííûõ êàêèõ-ëèáî çíàêîâ, ëèøü óâåëè÷èâàÿ ïðîáåë ìåæäó íèìè, äðó-
ãèå îòäåëÿþò òî÷êàìè, òðåòüè � ãðàôè÷åñêèìè çíàêàìè (êðóæêàìè èëè
òî÷êàìè íà ñðåäíåé ëèíèè ñòðîêè). Âñå ýòè ïðèåìû â ðàâíîé ñòåïåíè
äîïóñòèìû.

19.2. Äâîéíîé òèòóëüíûé ëèñò

Ðàçëè÷àþò äâà âèäà òàêîãî òèò. ë.:
1) ðàçâîðîòíûé; ïðè íåì âûõîäíûå ñâåäåíèÿ, ðàçìåùàåìûå â îäèíàð-

íîì òèò. ë. íà ëèöåâîé ñòðàíèöå, ðàñïðåäåëÿþòñÿ ìåæäó íåþ, àâàíòèòó-
ëîì (ïåðâàÿ ñòðàíèöà äâîéíîãî òèò. ë.), êîíòðòèòóëîì (âòîðàÿ ñòðàíèöà
äâîéíîãî òèò. ë., ëåâàÿ ñòðàíèöà ðàçâîðîòà);

2) ðàñïàøíîé òèò. ë.; ïðè íåì âûõîäíûå ñâåäåíèÿ, ðàçìåùàåìûå â
îäèíàðíîì òèò. ë. íà ëèöåâîé åãî ñòðàíèöå, ïåðåõîäÿò, ïåðåòåêàþò ïîë-
íîñòüþ èëè ÷àñòè÷íî ñî âòîðîé íà òðåòüþ ñòðàíèöó òèò. ë. (îíè ðàñïàõ-
íóòû íà äâå ñòðàíèöû).

Â äâîéíîì òèò. ë. âìåñòî êîíòðòèòóëà ìîæåò áûòü íàïå÷àòàí ôðîí-
òèñïèñ � ñòðàíèöà ñ îáîáùàþùèì èçîáðàæåíèåì, îòíîñÿùèìñÿ êî âñå-
ìó èçäàíèþ â öåëîì.

Ðàçâîðîòíûé òèòóëüíûé ëèñò

19.2.1. Âûõîäíûå ñâåäåíèÿ íà ëèöåâîé ñòðàíèöå òèòóëüíîãî ëèñòà
Íà ëèöåâîé ñòðàíèöå òèò. ë. îñòàâëÿþò âñå óêàçàííûå â 19.1

âûõîäíûå ñâåäåíèÿ, êðîìå íàäçàãîëîâî÷íûõ äàííûõ (ÃÎÑÒ 7.4�95
ðàçðåøàåò ïåðåíîñèòü èõ íà àâàíòèòóë èëè êîíòðòèòóë) è äàííûõ î
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4) ïîäçàãîëîâî÷íûå äàííûå âñåãî ìíîãîòîìíîãî èçäàíèÿ;
5) ÷èñëî òîìîâ, íà êîòîðîå ðàññ÷èòàíî ìíîãîòîìíîå èçäàíèå;
6) íîìåð òîìà:
7) ÷àñòíîå çàãëàâèå òîìà;
8) ïîäçàãîëîâî÷íûå äàííûå òîìà;
9) âûõîäíûå äàííûå òîìà. Íàïð.:

Èíñòèòóò ôèëîñîôèè ÀÍ ÑÑÑÐ
Ôèëîñîôñêîå íàñëåäèå

Òîì 90
Ñåðèÿ îñíîâàíà â ... ãîäó

Ðåäêîëëåãèÿ ñåðèè: Ì. Á. Ìèòèí (ïðåäñåäàòåëü), Â. Ñ. Ñîêîëîâ (çàì. ïðåä-
ñåäàòåëÿ), Í. À. Êîðìèí (ó÷åíûé ñåêðåòàðü), Â. Â. Áîãàòîâ... [è äð.]

Àðèñòîòåëü

ÑÎ×ÈÍÅÍÈß
Â 4 òîìàõ

Ïåðåâåëè ñ äðåâíåãðå÷åñêîãî Í. Â. Áðàãèíñêàÿ, Ì. Ë. Ãàñïàðîâ, Ñ. À. Æå-
âåëåâ, Ò. À. Ìèëëåð

Òîì 4
Íèêîìàõîâà ýòèêà. Áîëüøàÿ ýòèêà.

Ïîëèòèêà. Ïîýòèêà

Ðåäàêòîðû òîìà À. È. Äîâàòóð, Ô. Õ. Êåññèäè

Ìîñêâà. Èçäàòåëüñòâî «Ìûñëü». 1984

(Â èçäàíèè íà ñàìîì äåëå ðàçâîðîòíûé òèò. ë. è íà ëèöåâîé ÷àñòè òèò. ë. îòñóò-
ñòâóþò çàãëàâèÿ ïðîèçâåäåíèé, ñîñòàâèâøèõ òîì, à äàííûå î ïåðåâîä÷èêàõ, ðåäàê-

òîðàõ òîìà è ðåäêîëëåãèè ðàñïîëîæåíû íà îáîðîòå òèò. ë.)

19.3.2. Ðàñïðåäåëåíèå âûõîäíûõ ñâåäåíèé
ïðè ðàçâîðîòíîì òèòóëüíîì ëèñòå
Âûõîäíûå ñâåäåíèÿ ìíîãîòîìíîãî èçäàíèÿ â ýòîì ñëó÷àå ðàñ-

ïðåäåëÿþòñÿ ìåæäó àâàíòèòóëîì, êîíòðòèòóëîì è ëèöåâîé ñòðàíèöåé
òèò. ë.

Àâàíòèòóë. Íà íåì ìîãóò áûòü ðàçìåùåíû ïîäçàãîëîâî÷íûå äàííûå
èçäàíèÿ.

Êîíòðòèòóë. Íà íåì îáû÷íî ðàçìåùàþò âûõîäíûå ñâåäåíèÿ, îòíîñÿ-
ùèåñÿ êî âñåìó ìíîãîòîìíîìó èçäàíèþ: äàííûå îá àâòîðå, îáùåå çàãëà-
âèå âñåãî èçäàíèÿ, ïîäçàãîëîâî÷íûå äàííûå âñåãî èçäàíèÿ, ÷èñëî òî-
ìîâ, íà êîòîðîå ðàññ÷èòàíî èçäàíèå, âûõîäíûå äàííûå âñåãî èçäàíèÿ (â
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Ðàñïàøíîé òèòóëüíûé ëèñò

19.2.4. Íàçíà÷åíèå ðàñïàøíîãî òèòóëüíîãî ëèñòà
Ñ åãî ïîìîùüþ òèò. ë. ïðèäàþò òîðæåñòâåííîñòü, çíà÷èòåëü-

íîñòü è, êðîìå òîãî, íåñêîëüêî ðàçðåæàþò ìíîãîñëîâíûå ýëåìåíòû âûõîä-
íûõ ñâåäåíèé, êîòîðûå òðóäíî ãàðìîíè÷íî ðàçìåñòèòü íà îäíîé ñòðàíèöå.

19.2.5. Òðåáîâàíèÿ ê ðàñïàøíîìó òèòóëüíîìó ëèñòó
Ïðè ïåðåõîäå òåêñòà âûõîäíûõ ñâåäåíèé ñî ñòðàíèöû íà ñòðà-

íèöó íåæåëàòåëüíà ðàçáèâêà ñëîâ ïåðåíîñàìè, ò. ê. ýòî ìîæåò çàòðóä-
íèòü ÷òåíèå.

Ìíîãîòîìíûå êíèæíûå èçäàíèÿ

Â ìíîãîòîìíûõ êíèæíûõ èçäàíèÿõ ê óêàçàííûì â 19.1�19.2
âûõîäíûì ñâåäåíèÿì äîáàâëÿþòñÿ:

1) îáùåå çàãëàâèå âñåãî ìíîãîòîìíîãî èçäàíèÿ, ïîâòîðÿåìîå
âî âñåõ åãî òîìàõ è îáúåäèíÿþùåå èõ â åäèíîå èçäàíèå;

2) ïîäçàãîëîâî÷íûå äàííûå âñåãî ìíîãîòîìíîãî èçäàíèÿ;
3) ÷èñëî òîìîâ, íà êîòîðîå ðàññ÷èòàíî èçäàíèå (Â 10 òîìàõ);
4) âûõîäíûå äàííûå âñåãî ìíîãîòîìíîãî èçäàíèÿ (ñòàíäàðòîì â

÷èñëî îáÿçàòåëüíûõ íå âêëþ÷åíû);
5) íîìåð òîìà;
6) äàííûå îá àâòîðàõ òîìà, åñëè ó òîìîâ ðàçíûå àâòîðû;
7) ÷àñòíîå çàãëàâèå òîìà;
8) âûõîäíûå äàííûå òîìà.

Òðåáîâàíèÿ ê îôîðìëåíèþ îòäåëüíûõ âûõîäíûõ ñâåäåíèé ìíîãîòîì-
íîãî èçäàíèÿ, îáùèõ ñ îäíîòîìíûì, òå æå, ÷òî èçëîæåíû â 19.1.

Ñîñòàâ è ðàñïîëîæåíèå âûõîäíûõ ñâåäåíèé ìíîãîòîìíèêà ìåíÿþòñÿ
â çàâèñèìîñòè îò òîãî, íàïèñàíû âñå òîìà èçäàíèÿ îäíèì àâòîðîì
(îäíèì êîëëåêòèâîì ñîàâòîðîâ) èëè ó êàæäîãî òîìà ñâîé àâòîð (êîëëåê-
òèâ ñîàâòîðîâ).

19.3. Èçäàíèå ñ îäíèì àâòîðîì
(êîëëåêòèâîì ñîàâòîðîâ) âñåõ òîìîâ

19.3.1. Ïîñëåäîâàòåëüíîñòü âûõîäíûõ ñâåäåíèé
íà îäèíàðíîì òèòóëüíîì ëèñòå
Âûõîäíûå ñâåäåíèÿ íà îäèíàðíîì òèò. ë. ìíîãîòîìíîãî èçäà-

íèÿ ðàñïîëàãàþò â ñëåäóþùåì ïîðÿäêå:
1) íàäçàãîëîâî÷íûå äàííûå âñåãî ìíîãîòîìíîãî èçäàíèÿ;
2) èìÿ àâòîðà (èìåíà ñîàâòîðîâ) âñåõ òîìîâ;
3) îáùåå çàãëàâèå âñåãî ìíîãîòîìíîãî èçäàíèÿ;
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ñòíûì çàãëàâèåì, ïîñêîëüêó îòíîñÿòñÿ íå êî âñåìó èçäàíèþ, à òîëüêî ê
äàííîìó òîìó.

Ýòî î÷åíü ñóùåñòâåííî äëÿ îáðàùåíèÿ èçäàíèÿ, ïîñêîëüêó ïðè îôîð-
ìëåíèè â òîé æå ïîñëåäîâàòåëüíîñòè äàííûõ, ÷òî è ïðè åäèíîì àâòîðå
âñåõ òîìîâ, èçäàíèå áóäåò îïèñàíî ïîä ôàìèëèåé àâòîðà òîìà, è áèáëèî-
ãðàôû è ÷èòàòåëè ïðèìóò åãî çà àâòîðà âñåõ òîìîâ, êàêèì íà ñàìîì äåëå
îí íå ÿâëÿåòñÿ. Òàêàÿ îøèáêà íåðåäêî äîïóñêàåòñÿ íåîïûòíûìè èçäàòå-
ëÿìè. Íàïð.:

Ñòåôàí Ëåáåê Ëîðàí Òåéñ
ÏÐÎÈÑÕÎÆÄÅÍÈÅ ÔÐÀÍÊÎÂ ÍÀÑËÅÄÈÅ ÊÀÐÎËÈÍÃÎÂ

V�IX âåêà IX�Õ âåêà
1 2

Íîâàÿ èñòîðèÿ Íîâàÿ èñòîðèÿ
ñðåäíåâåêîâîé Ôðàíöèè ñðåäíåâåêîâîé Ôðàíöèè

Ìîñêâà. «Ñêàðàáåé». 1993 Ìîñêâà. «Ñêàðàáåé». 1993

Òàê îôîðìèëè òèò. ë. èçäàòåëè. È òîò, êîìó ïîïàäåò â ðóêè òîìèê
Ñòåôàíà Ëåáåêà, íàïðàñíî áóäåò èñêàòü íåñóùåñòâóþùèé âòîðîé òîì Ëå-
áåêà, à òîò, êîìó ïîïàäåò òîìèê Ëîðàíà Òåéñà, íàïðàñíî áóäåò ðàçûñêè-
âàòü 1-é òîì åãî ñî÷èíåíèÿ. Òîëüêî èç ðåêëàìíîãî îáúÿâëåíèÿ î òîì, ÷òî
â 1994 ã. âûéäåò â ñâåò ò. 3 öèêëà «Íîâàÿ èñòîðèÿ ñðåäíåâåêîâîé Ôðàí-
öèè», àâòîð êîòîðîãî Äîìèíèê Áàðòåëåìè, à çàãëàâèå «Ýïîõà ñåíüîðèé»,
ìîæíî áûëî óÿñíèòü, ÷òî êàæäûé òîìèê îòíîñèòñÿ ê ìíîãîòîìíîìó èç-
äàíèþ ñ ðàçíûìè àâòîðàìè òîìîâ, à íå îäíîãî Ñ. Ëåáåêà èëè îäíîãî
Ë. Òåéñà. Îôîðìèòü óêàçàííûå òèò. ë. ñëåäîâàëî òàê, êàê ýòî âûòåêàåò
èç óêàçàííîãî â íà÷àëå ïàðàãðàôà ïåðå÷íÿ âûõîäíûõ ñâåäåíèé, à èìåííî:

Íîâàÿ èñòîðèÿ Íîâàÿ èñòîðèÿ
ñðåäíåâåêîâîé Ôðàíöèè ñðåäíåâåêîâîé Ôðàíöèè

1 2
V�IX âåêà IX�X âåêà

Ñòåôàí Ëåáåê Ëîðàí Òåéñ
ÏÐÎÈÑÕÎÆÄÅÍÈÅ ÔÐÀÍÊÎÂ ÍÀÑËÅÄÈÅ ÊÀÐÎËÈÍÃÎÂ

Ïåðåâåë ñ ôðàíöóçñêîãî Ïåðåâåëà ñ ôðàíöóçñêîãî
Â. À. Ïàâëîâ Ò. ×åñíîêîâà

Õóäîæíèê Â. À. Êîðîëüêîâ Õóäîæíèê Â. À. Êîðîëüêîâ

Ìîñêâà. «Ñêàðàáåé». 1993 Ìîñêâà. «Ñêàðàáåé». 1993

19.4.2. Ðàñïðåäåëåíèå âûõîäíûõ ñâåäåíèé
ïðè ðàçâîðîòíîì òèòóëüíîì ëèñòå
Â ýòîì ñëó÷àå âûõîäíûå ñâåäåíèÿ ðàñïðåäåëÿþòñÿ ìåæäó àâàí-

òèòóëîì, êîíòðòèòóëîì è ëèöåâîé ñòðàíèöåé òèò. ë. òî÷íî òàê æå, êàê è
ïðè ðàçâîðîòíîì òèò. ë. ìíîãîòîìíîãî èçäàíèÿ ñ îäíèì àâòîðîì âñåõ òî-
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ïîñëåäíåì òîìå � ñ ãîäàìè âûïóñêà ïåðâîãî è ïîñëåäíåãî òîìîâ (1995�
1998), à â ïðåäøåñòâóþùèõ � ñ ãîäîì âûïóñêà ïåðâîãî òîìà è âèñÿ÷èì
òèðå (1995�    ).

Ëèöåâàÿ ñòðàíèöà òèòóëüíîãî ëèñòà. Íà íåé îáû÷íî ïîâòîðÿþò äàííûå
îá àâòîðå è îáùåå çàãëàâèå âñåãî èçäàíèÿ è óêàçûâàþò íîìåð òîìà, ÷àñò-
íîå çàãëàâèå òîìà, ïîäçàãîëîâî÷íûå è âûõîäíûå äàííûå òîìà (â ïîñëå-
äíåì ãîä âûïóñêà òîëüêî ýòîãî òîìà). Íàïð. (ïðèìåíèòåëüíî ê ò. 4 Àðè-
ñòîòåëÿ):

Èíñòèòóò ôèëîñîôèè Àðèñòîòåëü Àðèñòîòåëü
ÀÍ ÑÑÑÐ ÑÎ×ÈÍÅÍÈß ÑÎ×ÈÍÅÍÈß

Ôèëîñîôñêîå íàñëåäèå Â 4 òîìàõ Òîì 4
Òîì 90 Ïåðåâåëè Íèêîìàõîâà ýòèêà

Ñåðèÿ îñíîâàíà â ... ã.  ñ äðåâíåãðå÷åñêîãî Áîëüøàÿ ýòèêà
Ðåäêîëëåãèÿ ñåðèè: Í. Â. Áðàãèíñêàÿ, Ïîëèòèêà. Ýòèêà

Ì. Á. Ìèòèí Ì. Ë. Ãàñïàðîâ, Ðåäàêòîðû òîìà
(ïðåäñåäàòåëü) Ñ. À. Æåâåëåâ, À. È. Äîâàòóð,

è ò. ä. Ò. À. Ìèëëåð Ô. Õ. Êåññèäè

Ìîñêâà. «Ìûñëü». Ìîñêâà. «Ìûñëü».
1975�1984 1984

Àâàíòèòóë Êîíòðòèòóë Ëèöåâàÿ ñòðàíèöà òèò. ë.

Êàê âèäíî èç ïðèìåðà, îáèëèå äàííûõ, êîòîðîå òðóäíî ðàçìåñòèòü íà
îäíîé ëèöåâîé ñòðàíèöå, õîðîøî ëåãëî íà òðåõ ñòðàíèöàõ, ïîçâîëèâ ãàð-
ìîíè÷íî îôîðìèòü íà÷àëî êíèãè.

19.4. Èçäàíèå ñ ðàçëè÷íûìè àâòîðàìè
(êîëëåêòèâàìè ñîàâòîðîâ) òîìîâ

19.4.1. Ïîñëåäîâàòåëüíîñòü âûõîäíûõ ñâåäåíèé
íà îäèíàðíîì òèòóëüíîì ëèñòå
Âûõîäíûå ñâåäåíèÿ ðàñïîëàãàþò â íåñêîëüêî èíîì ïîðÿäêå,

÷åì ïðè åäèíîì àâòîðå âñåõ òîìîâ, à èìåííî:
1) íàäçàãîëîâî÷íûå äàííûå âñåãî èçäàíèÿ;
2) îáùåå çàãëàâèå âñåãî èçäàíèÿ;
3) ïîäçàãîëîâî÷íûå äàííûå âñåãî èçäàíèÿ;
4) ÷èñëî òîìîâ, íà êîòîðîå ðàññ÷èòàíî èçäàíèå;
5) íîìåð òîìà;
6) äàííûå îá àâòîðå (êîëëåêòèâå ñîàâòîðîâ) òîìà;
7) çàãëàâèå òîìà;
8) ïîäçàãîëîâî÷íûå äàííûå òîìà;
9) âûõîäíûå äàííûå òîìà.
Îòëè÷èå, êàê âèäíî èç ïåðå÷íÿ, � â òîì, ÷òî äàííûå îá àâòîðàõ òîìà

ïðèâåäåíû íå ïåðåä îáùèì çàãëàâèåì, à ïîñëå íîìåðà òîìà ïåðåä åãî ÷à-
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Ðîññèéñêàÿ êíèæíàÿ ïàëàòà
ÊÍÈÃÀ

Èññëåäîâàíèÿ è ìàòåðèàëû

Ñáîðíèê
71

Èçäàåòñÿ ñ 1959 ãîäà

Ìîñêâà. «Òåððà». 1995

19.6.2. Òðåáîâàíèÿ ê âûõîäíûì ñâåäåíèÿì
Îíè â îñíîâíîì òå æå, ÷òî è ê âûõîäíûì ñâåäåíèÿì êíèæíûõ

èçäàíèé. Â êà÷åñòâå ãîäà îñíîâàíèÿ èçäàíèÿ íóæíî ïðèâîäèòü ãîä âûõî-
äà ïåðâîãî íîìåðà (âûïóñêà, òîìà). Ñòàíäàðò çàïðåùàåò âìåñòî ýòîãî
óêàçûâàòü ïîðÿäêîâûé ãîä èçäàíèÿ (íåïðàâèëüíî: Èçäàåòñÿ 40-é ãîä).

19.7. Íóìåðàöèÿ ïðîäîëæàþùèõñÿ èçäàíèé

19.7.1. Âèä íóìåðàöèè
Ïðèìåíÿåòñÿ òîëüêî âàëîâàÿ íóìåðàöèÿ, ò. å. ñ ïåðâîãî íîìå-

ðà ïîñëåäîâàòåëüíî áåç ïðîïóñêîâ è òåêóùèõ (ïîãîäíûõ) íîìåðîâ.

19.7.2. Ìåñòî íîìåðà íà ëèöåâîé ñòðàíèöå òèòóëüíîãî ëèñòà
ÃÎÑÒ 7.4�95 òðåáóåò ñòàâèòü íîìåð ïîä çàãëàâèåì èçäàíèÿ è

ïîäçàãîëîâî÷íûìè äàííûìè, õîòÿ â ïðèâåäåííîì âûøå ïðèìåðå ëèöåâîé
ñòðàíèöû òèò. ë. ïðîäîëæàþùåãîñÿ ñáîðíèêà «Êíèãà» íîìåð ñòîèò íå
ïîñëå ïîäçàãîëîâî÷íûõ äàííûõ, à ñðåäè íèõ, ÷òî âûçâàíî, ïî-âèäèìî-
ìó, òåì, ÷òî ïåðåä íîìåðîì íåò íèêàêîãî ðîäîâîãî îáîçíà÷åíèÿ (ñëîâ
âûïóñê, òîì è ò. ï.), ò. å. òåì ñàìûì ñîîáùàåòñÿ, ÷òî ýòî Ñáîðíèê 71.
Îòðûâàòü íîìåð îò íàçâàíèÿ âèäà ïðîäîëæàþùåãîñÿ èçäàíèÿ çäåñü íåëüçÿ.

Â åæåãîäíèêàõ âìåñòî íîìåðà ñòàâÿò ãîä, ê êîòîðîìó îòíîñÿòñÿ ìàòå-
ðèàëû âûïóñêà. Íàïð.:

Âðåìåííèê Ïóøêèíñêîé êîìèññèè
1976

Ëåíèíãðàä. «Íàóêà». Ëåíèíãðàäñêîå îòäåëåíèå. 1979
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ìîâ (ñì. 19.3.2), ñ òîé ëèøü ðàçíèöåé, ÷òî íà êîíòðòèòóëå íå ñòàâÿò äàí-
íûå îá àâòîðå (ñîàâòîðàõ), à íà ëèöåâîé ñòðàíèöå òèò. ë. èçìåíÿþò ïî-
ðÿäîê äàííûõ: ïîñëå íîìåðà òîìà óêàçûâàþò äàííûå î åãî àâòîðå (ñîàâòî-
ðàõ) è ëèøü çàòåì çàãëàâèå òîìà (÷àñòíîå çàãëàâèå) è åãî ïîäçàãîëîâî÷-
íûå äàííûå.

19.5. Ïîðÿäêîâûé íîìåð òîìà è ÷èñëî òîìîâ,
íà êîòîðîå ðàññ÷èòàíî ìíîãîòîìíîå èçäàíèå

19.5.1. Ôîðìà ïîðÿäêîâîãî íîìåðà òîìà
ÃÎÑÒ 7.4�95 òðåáóåò, ÷òîáû ïîðÿäêîâûé íîìåð òîìà íàáèðàëè

àðàáñêèìè öèôðàìè: Òîì 7.

19.5.2. Ôîðìà äàííûõ î ÷èñëå òîìîâ,
íà êîòîðîå ðàññ÷èòàíî èçäàíèå
Ýòó ôîðìó ñòàíäàðò íå óñòàíàâëèâàåò, íî ïî àíàëîãèè ñ áèá-

ëèîãð. îïèñàíèåì è äëÿ ñáëèæåíèÿ ñ íèì ìîæíî ðåêîìåíäîâàòü òàêóþ
ôîðìó: Â 10 òîìàõ; Â 2 òîìàõ.

Ïðîäîëæàþùèåñÿ èçäàíèÿ

19.6. Âûõîäíûå ñâåäåíèÿ íà ëèöåâîé ñòðàíèöå
òèòóëüíîãî ëèñòà è òðåáîâàíèÿ ê íèì

19.6.1. Ñîñòàâ âûõîäíûõ ñâåäåíèé
Îí íåçíà÷èòåëüíî îòëè÷àåòñÿ îò ñîñòàâà âûõîäíûõ ñâåäåíèé íà

ëèöåâîé ñòðàíèöå òèò. ë. êíèæíîãî èçäàíèÿ. Â ïîäçàãîëîâî÷íûå äàí-
íûå äîïîëíèòåëüíî âõîäÿò: 1) âèä ïðîäîëæàþùåãîñÿ èçäàíèÿ (Ñáîðíèê
ñòàòåé; Ñáîðíèê íàó÷íûõ òðóäîâ è ò. ï.); 2) ãîä îñíîâàíèÿ èçäàíèÿ (Èç-
äàåòñÿ ñ ... ãîäà); 3) íîìåð âûïóñêà, òîìà; 4) ïðè îòñóòñòâèè îáëîæêè
(ïåðåïëåòà) â âåðõíåì ïðàâîì óãëó ìåæäóíàðîäíûé ñòàíäàðòíûé íîìåð
ñåðèàëüíîãî èçäàíèÿ (ISSN).

ÃÎÑÒ 7.4�95 âêëþ÷àåò â ÷èñëî ïîäçàãîëîâî÷íûõ äàííûõ íà òèò. ë.
äàííûå îá îòâåòñòâåííîì ðåäàêòîðå èçäàíèÿ, îäíàêî îäíîâðåìåííî
óêàçûâàåò, ÷òî ñâåäåíèÿ î ðåäàêòîðå îôîðìëÿþò ïî òåì æå ïðàâèëàì,
÷òî è â ïåðèîäè÷åñêèõ èçäàíèÿõ, ãäå óñòàíàâëèâàåòñÿ äðóãîå ìåñòî
äàííûõ î ðåäàêòîðå � îáîðîò òèò. ë. èëè êîíöåâàÿ ïîëîñà. Òàê ÷òî
íóæíî ïîëàãàòü, ÷òî äàííûå îá îòâåòñòâåííîì (ãëàâíîì) ðåäàêòîðå
ìîãóò áûòü ðàçìåùåíû êàê íà ëèöåâîé ñòðàíèöå òèò. ë., òàê è íà åãî
îáîðîòå. Ïðèìåð ëèöåâîé ñòðàíèöû òèò. ë. ïðîäîëæàþùåãîñÿ èçäà-
íèÿ:
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Àâòîðû: Ë. À. Äìèòðèåâ (ãëàâû òðåòüÿ è ÷åòâåðòàÿ),
Ä. Ñ. Ëèõà÷åâ (ââåäåíèå, çàêëþ÷åíèå), ß. Ñ. Ëóðüå (ãëàâà ïÿòàÿ),

Ã. Í. Ìîèñååâà (§ 2 ãëàâû ñåäüìîé), À. Ì. Ïàí÷åíêî (ãëàâà øåñòàÿ
è § 1 ãëàâû ñåäüìîé), Î. Â. Òâîðîãîâ (ãëàâû ïåðâàÿ è âòîðàÿ)

20.1.2. Äàííûå î ñîñòàâèòåëå, õóäîæíèêå,
îòâåòñòâåííîì (íàó÷íîì) ðåäàêòîðå è ñîñòàâå ðåäêîëëåãèè
Âñå ýòè äàííûå ïðèâîäÿòñÿ â óêàçàííîì â çàãîëîâêå ïîðÿäêå â

òîé æå ôîðìå è ïî òåì æå ïðàâèëàì, ÷òî è â ïîäçàãîëîâî÷íûõ äàííûõ íà
ëèöåâîé ñòðàíèöå òèò. ë. (ñì. 19.1.19).

20.1.3. Ãîä îñíîâàíèÿ ñåðèè è èìåíà ëèö,
ó÷àñòâîâàâøèõ â ñîçäàíèè âñåé ñåðèè
Ïî ñðàâíåíèþ ñ òåìè æå äàííûìè íà ëèöåâîé ñòðàíèöå òèò ë.

(ñì. 19.1.4) èçìåíåíèÿ íåçíà÷èòåëüíû: ëèøü â òåêñòå î äàòå îñíîâàíèÿ
ñåðèè æåëàòåëüíî, ó÷èòûâàÿ îòðûâ òåêñòà îò çàãëàâèÿ ñàìîé ñåðèè, ïðè-
âîäèòü öåëèêîì çàãëàâèå ñåðèè. Íàïð.:

Ñåðèÿ «Ïèñàòåëè î ïèñàòåëÿõ» îñíîâàíà â 1984 ãîäó
Îôîðìëåíèå ñåðèè ðàçðàáîòàëè Á. Â. Òðîôèìîâ, À. Ò. Òðîÿíêåð, È. À. ßùóê

Ðåäêîëëåãèÿ ñåðèè: Ä. À. Ãðàíèí, À. Ì. Çâåðåâ, Þ. Â. Ìàíí, Ý. Â. Ïåðåñëåãèíà,
Ã. Å. Ïîìåðàíöåâà, È. À. Òåðòåðÿí, À. Ì. Òóðêîâ

20.1.4. Ïðåäâûïóñêíûå è âûïóñêíûå äàííûå
Ïîìåùàþòñÿ íà îáîðîòå òèò. ë. òîëüêî â òîì ñëó÷àå, åñëè èì

íåò ìåñòà íà êîíöåâîé ïîëîñå. Î èõ ñîñòàâå è îôîðìëåíèè ñì. 21.1 è
21.2. ÃÎÑÒ 7.4�95 óñòàíàâëèâàåò ìåñòî èõ íà îáîðîòå òèò. ë. â íèæíåé
÷àñòè íàä ìåæäóíàðîäíûì ñòàíäàðòíûì íîìåðîì êíèãè è çíàêîì îõðàíû
àâò. ïðàâà.

20.1.5. Ïîñëåäîâàòåëüíîñòü ïåðåíîñèìûõ ñ ëèöåâîé ñòðàíèöû
òèòóëüíîãî ëèñòà âûõîäíûõ ñâåäåíèé
Ïðè íàëè÷èè â èçäàíèè ñîîòâåòñòâóþùèõ äàííûõ (20.1.1�

20.1.4) èõ óêàçûâàþò â òîì æå ïîðÿäêå, â êàêîì ñëåäóþò ïàðàãðàôû
20.1.1�20.1.4.

20.2. Îáÿçàòåëüíûå ïîñòîÿííûå ýëåìåíòû
âûõîäíûõ ñâåäåíèé íà îáîðîòå òèòóëüíîãî ëèñòà

20.2.1. Ñîñòàâ è ïîñëåäîâàòåëüíîñòü âûõîäíûõ ñâåäåíèé
Íåçàâèñèìî îò âèäà è ïîäâèäà èçäàíèÿ íà îáîðîòå òèò. ë. óêà-

çûâàþò: 1) êëàññèôèêàöèîííûå èíäåêñû ÓÄÊ è ÁÁÊ; 2) àâò. çíàê; 3) ìåæ-
äóíàðîäíûé ñòàíäàðòíûé íîìåð êíèãè (ISBN); 4) çíàê îõðàíû àâò. ïðàâà,
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20. Âûõîäíûå ñâåäåíèÿ
íà îáîðîòå òèòóëüíîãî ëèñòà

Îáîáùåííî íà îáîðîòå òèò. ë. íåîáõîäèìû òå ýëåìåíòû âûõîä-
íûõ ñâåäåíèé, áåç êîòîðûõ íåâîçìîæíî ïîëíîå èëè çíà÷èòåëüíî ðàñøè-
ðåííîå áèáëèîãð. îïèñàíèå èçäàíèÿ è çàòðóäíåíà êíèãîòîðãîâàÿ, áèá-
ëèîòå÷íàÿ è èíôîðìàöèîííàÿ åãî îáðàáîòêà, à òàêæå ïðàâîâàÿ çàùèòà ñî-
çäàòåëåé èçäàíèÿ.

Îäíîòîìíûå êíèæíûå èçäàíèÿ

20.1. Âûõîäíûå ñâåäåíèÿ, êîòîðûå äîïóñêàåòñÿ
ïåðåíîñèòü íà îáîðîò òèòóëüíîãî ëèñòà
ñ äðóãèõ ñòðàíèö

Öåëü òàêîãî ïåðåíîñà, äîïóñêàåìîãî ãîñ. ñòàíäàðòîì, � ãë. îáð.
ðàçãðóçèòü ëèöåâóþ ñòðàíèöó òèò. ë., åñëè îíà ñëèøêîì çàïîëíåíà âû-
õîäíûìè ñâåäåíèÿìè.

20.1.1. Äàííûå î ÷åòûðåõ è áîëåå ñîàâòîðàõ ìîíîèçäàíèÿ
Ýòèì äàííûì äîëæíî ïðåäøåñòâîâàòü ñëîâî Àâòîðû: ñ äâîåòî-

÷èåì íà êîíöå, à çà íèì ïåðå÷åíü äàííûõ îá àâòîðàõ â òîé æå ôîðìå, ÷òî
è íà òèò. ë. (ñì. 19.1.5 è 19.1.6).

Ïðèìåð ñì. â 19.1.7 (ñâåäåíèÿ îá àâòîðàõ «Ïàìÿòíîé êíèãè ðåäàêòîðà»
íà ñ. 276).

Ïðè ðàçäåëüíîì ñîàâòîðñòâå (êàæäîìó àâòîðó ïðèíàäëåæèò îïðåäåëåí-
íûé ïîäðàçäåë ïðîèçâåäåíèÿ èëè ïîäðàçäåëû) ïîñëå èìåíè êàæäîãî àâ-
òîðà ìîæåò áûòü óêàçàíî, êàêîé èìåííî ïîäðàçäåë (ïîäðàçäåëû) ïðèíàä-
ëåæèò èìåííî åìó. Íàïð.:



Óèë 36 Ôåè
Óèí 37 Ôåë
Óèï 38 Ôåëè
Óèò 39 Ôåëüä

Òàê ÷òî äëÿ êíèãè Ì. Ä. Ôåëëåðà «Ñòðóêòóðà ïðîèçâåäåíèÿ» (Ì.,
1982), ïåðâûé ñëîã ôàìèëèè êîòîðîãî Ôåë, àâò. çíàê áóäåò ÔÇ8, ïî-
ñêîëüêó Ôåëë áëèæå ê Ôåëè, ÷åì Ôåë (áóêâà «è» èäåò ðàíüøå, ÷åì âòîðîå
«ë»). À äëÿ êíèãè «×åëîâåê ÷èòàþùèé» (2-å èçä. Ì., 1990) àâò. çíàê áó-
äåò ×Ç9 (ïî ñòðîêå äâóçíà÷íûõ òàáëèö: ×åëî 39 Øåë).

Àâò. çíàê âìåñòå ñ êëàññèôèêàöèîííûìè èíäåêñàìè ñîñòàâëÿåò áèá-
ëèîòå÷íûé øèôð. Åãî ôîðìà, íàïð.:

ÓÄÊ 655.4/5 Êëàññèôèêàöèîííûå èíäåêñû ÓÄÊ è ÁÁÊ
ÁÁÊ 76.17 è àâò. çíàê ïîñîáèÿ «Êàê èçäàòü êíèãó» (Ì., 1994)

Ê16

20.2.4. Äàííûå î òîì, ÷òî èçäàíèå ÿâëÿåòñÿ ïåðåïå÷àòêîé,
è îá èçäàíèè, ñ êîòîðîãî îíî áûëî ïåðåïå÷àòàíî
Â èçäàíèÿõ-ïåðåïå÷àòêàõ óêàçûâàþòñÿ â ñëåäóþùåé ôîðìå:

Ïå÷àòàåòñÿ ïî èçäàíèþ: Ìèöêåâè÷ À. Ñòèõîòâîðåíèÿ. Ïîýìû. Ì.: Õóäîæ. ëèò.,
1968. (Á-êà âñåìèðíîé ëèò.).

ÃÎÑÒ 7.4�95 òðåáóåò, ÷òîáû áèáëèîãð. îïèñàíèå èçäàíèÿ-èñòî÷íèêà
ñîîòâåòñòâîâàëî íîðìàì ñòàíäàðòà «Áèáëèîãðàôè÷åñêîå îïèñàíèå äîêó-
ìåíòà» (ÃÎÑÒ 7.1�84).

20.2.5. Äàííûå îá èçìåíåíèÿõ â àâòîðñêîì êîëëåêòèâå
ïîâòîðíîãî ìîíîèçäàíèÿ
Â ïåðåèçäàíèè èëè íîâîì èçäàíèè ïðîèçâåäåíèÿ, íàïèñàííîãî

êîëëåêòèâîì ñîàâòîðîâ, âîçìîæíû çàìåíû îäíèõ àâòîðîâ äðóãèìè. ÃÎÑÒ
7.4�95 îáÿçûâàåò â ýòîì ñëó÷àå ñîîáùàòü íà îáîðîòå òèò. ë. äàííûå îá
èçìåíåíèÿõ â àâò. êîëëåêòèâå. Ôîðìà íå ðåãëàìåíòèðîâàíà. Âîçìîæåí
îäèí èç ñëåäóþùèõ âàðèàíòîâ:

1) åñëè èç êîëëåêòèâà òîëüêî âûáûë îäèí èëè íåñêîëüêî àâòîðîâ: ×ëå-
íàìè àâò. êîëëåêòèâà ïðåäøåñòâóþùåãî èçäàíèÿ áûëè È. È. Èâàíîâñêèé è
Ï. Ï. Ïåòðîâ;

2) åñëè â àâò. êîëëåêòèâ òîëüêî âëèëèñü íîâûå àâòîðû: ×ëåíàìè àâò.
êîëëåêòèâà ïðåäøåñòâóþùåãî èçäàíèÿ íå áûëè Ê. Ê. Êîçëîâ è Ñ. Ñ. Ñèäîðîâ;

3) åñëè èç àâò. êîëëåêòèâà âûáûëè îäíè àâòîðû è äîáàâèëèñü äðóãèå,
íîâûå: Àâò. êîëëåêòèâ ïðåäøåñòâóþùåãî èçäàíèÿ (ñëåäóåò ïåðå÷åíü ôàìè-
ëèé ñîàâòîðîâ ïðåäøåñòâóþùåãî èçäàíèÿ) èëè: Èç àâò. êîëëåêòèâà ïðåä-
øåñòâóþùåãî èçäàíèÿ âûáûëè (ñëåäóåò ïåðå÷åíü ôàìèëèé); â àâò. êîëëåêòèâ
íàñòîÿùåãî èçäàíèÿ âîøëè (ñëåäóåò ïåðå÷åíü ôàìèëèé); ïåðâûé èç ýòèõ äâóõ
âàðèàíòîâ õóæå, ïîñêîëüêó ÷èòàòåëÿì è áèáëèîãðàôàì ïðèõîäèòñÿ ñàìèì
óñòàíàâëèâàòü èçìåíåíèÿ, ñëè÷àÿ íîâûé ñîñòàâ ñ ïðåäûäóùèì.
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åñëè ïðîèçâåäåíèå èëè ÷àñòü èçäàíèÿ îòíîñÿòñÿ ê îõðàíÿåìûì àâò. ïðà-
âîì.

Ýòè ýëåìåíòû ðàçìåùàþò ïî óãëàì îáîðîòà òèò. ë.: â ëåâîì âåðõíåì
óãëó � êëàññèôèêàöèîííûå èíäåêñû è àâò. çíàê, â ëåâîì íèæíåì óãëó �
ISBN, â ïðàâîì íèæíåì � çíàê îõðàíû àâò. ïðàâà.

Ïðèñóòñòâèå îñòàëüíûõ çàâèñèò îò îñîáåííîñòåé èçäàíèÿ: â èçäàíèè-
ïåðåïå÷àòêå � äàííûå îá ýòîì; â ïîâòîðíîì ìîíîèçäàíèè ñ èçìåíåííûì
êîëëåêòèâîì ñîàâòîðîâ � äàííûå î ïðåæíåì êîëëåêòèâå; â ïîâòîðíîì èç-
äàíèè ñ èçìåíåííûì çàãëàâèåì � äàííûå î ïðåæíåì çàãëàâèè; â ëþáîì
ïîâòîðíîì èçäàíèè � äàííûå î ãîäå ïðåäøåñòâóþùåãî èçäàíèÿ; âî âïåð-
âûå âûïóùåííîì â ïåðåâîäå èçäàíèè � âûõîäíûå ñâåäåíèÿ ñ òèò. ë. èç-
äàíèÿ-îðèãèíàëà; â ïîâòîðíî âûïóñêàåìîì â ïåðåâîäå èçäàíèè � äàííûå
îá àâòîðå îðèãèíàëüíîãî èçäàíèÿ íà ÿçûêå îðèãèíàëà; â èçäàíèè, âêëþ-
÷àþùåì àïïàðàò, � äàííûå î åãî àâòîðàõ è ñîñòàâèòåëÿõ. Ïðè íàëè÷èè â
èçäàíèè íåñêîëüêèõ èç ýòèõ äàííûõ ñîáëþäàåòñÿ ïîðÿäîê, â êîòîðîì îíè
ïåðå÷èñëåíû.

20.2.2. Êëàññèôèêàöèîííûå èíäåêñû ÓÄÊ è ÁÁÊ
Èíäåêñû óíèâåðñàëüíîé äåñÿòè÷íîé êëàññèôèêàöèè (ÓÄÊ) è

îòå÷åñòâåííîé áèáëèîòå÷íî-áèáëèîãð. êëàññèôèêàöèè (ÁÁÊ) îïðå-
äåëÿþò, ê êàêîé îáëàñòè è ïîäîáëàñòè ñîäåðæàíèÿ (çíàíèÿ) îòíîñèòñÿ
èçäàíèå.

Èñòî÷íèêè êëàññèôèêàöèîííûõ èíäåêñîâ:
ÓÄÊ � îïóáëèêîâàííûå â «Êíèæíîì áèçíåñå» ñàìûå êðàòêèå òàáëèöû

(1994. 24 ñåíò. � 17 îêò. Ñ. 5�6; ¹ 1. Ñ. 5; ¹ 2. Ñ. 8) è â ìàëîòè-
ðàæíîì èçäàíèè Ðîññèéñêîé êíèæíîé ïàëàòû «Ðàñïîëîæåíèå áèáëèîãðà-
ôè÷åñêèõ çàïèñåé â ãîñóäàðñòâåííûõ áèáëèîãðàôè÷åñêèõ óêàçàòåëÿõ íà îñ-
íîâå óíèâåðñàëüíîé äåñÿòè÷íîé êëàññèôèêàöèè» (Ñîñò. Ñ. Þ. Êàëè-
íèí. 2-å èçä., ïåðåðàá. è äîï. Ì., 1994. 64 ñ.) � áîëåå ïðîñòðàííûå;

ÁÁÊ � «Áèáëèîòå÷íî-áèáëèîãðàôè÷åñêàÿ êëàññèôèêàöèÿ: Ðàáî÷èå
òàáëèöû äëÿ ìàññîâûõ áèáëèîòåê» (Ì.: Ëèáåðåÿ, 1997), à â êíèãàõ äëÿ äå-
òåé � «Áèáëèîòå÷íî-áèáëèîãðàôè÷åñêàÿ êëàññèôèêàöèÿ: Òàáëèöû äëÿ
äåò. è øê. á-ê» (3-å èçä., èñïð. è äîï. Ì.: Ëèáåðåÿ, 1998).

Ïåðåä èíäåêñîì óêàçûâàþò èíèöèàëüíóþ àááðåâèàòóðó íàçâàíèÿ êëàññè-
ôèêàöèè (ïðèìåð ñì. 20.2.3). Ìåñòî � âåðõíèé ëåâûé óãîë îáîðîòà òèò. ë.

20.2.3. Àâòîðñêèé çíàê
Òàê íàçûâàþò óñëîâíîå îáîçíà÷åíèå â âèäå ïåðâîé (ïðîïèñíîé)

áóêâû ôàìèëèè àâòîðà (óêàçàííîãî ïåðâûì, åñëè àâòîðîâ äâà èëè òðè)
èëè òàêîé æå áóêâû ïåðâîãî ñëîâà çàãëàâèÿ (åñëè àâòîð íå óêàçàí ïåðåä
çàãëàâèåì èëè åñëè ÷èñëî àâòîðîâ ÷åòûðå è áîëüøå) è ñîîòâåòñòâóþùåãî
íà÷àëüíîìó ñëîãó ôàìèëèè èëè ïåðâîãî ñëîâà çàãëàâèÿ äâóçíà÷íîãî ÷èñëà
â öèôðîâîé ôîðìå. Àâò. çíàê îïðåäåëÿåò ìåñòî èçäàíèÿ íà áèáëèîòå÷íîé
ïîëêå. Óñòàíàâëèâàåòñÿ àâò. çíàê ïî èçäàíèþ: Õàâêèíà Ë. Á. Òàáëèöà
àâòîðñêèõ çíàêîâ äâîè÷íûõ. 25-å èçä. Ì., 1992. 23 ñ. Â ýòîì èçäàíèè
ìåæäó äâóìÿ ñëîãàìè óêàçàíî äâóçíà÷íîå ÷èñëî, êîòîðîå â ñî÷åòàíèè ñ
ïåðâîé áóêâîé ýòèõ ñëîãîâ è îáðàçóåò àâò. çíàê. Íàïð.:
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20.2.11. Ìåæäóíàðîäíûé ñòàíäàðòíûé íîìåð êíèãè (ISBN)
ÃÎÑÒ 7.4�95 òðåáóåò îôîðìëÿòü ýòîò íîìåð ïî íîðìàì äðóãîãî

ñòàíäàðòà (ÃÎÑÒ 7.53) è ðàñïîëàãàòü åãî â ëåâîì íèæíåì óãëó îáîðîòà òèò. ë.
ÃÎÑÒ 7.53�86 óñòàíàâëèâàåò íàáîð òàêîãî íîìåðà âûäåëèòåëüíûì øðèôòîì
(îáû÷íî ýòî øðèôò ïîëóæèðíîãî íà÷åðòàíèÿ). Ïðè÷åì ïðè îòñóòñòâèè â èç-
äàíèè òèò. ë. òðåáóåò ðàñïîëàãàòü åãî â äðóãîì çàìåòíîì ìåñòå � íà îáëîæêå,
â íèæíåì ëåâîì óãëó ñîâìåùåííîãî òèò. ë. è äîïóñêàåò ïîâòîðåíèå íîìåðà
íà êîðåøêå êíèãè. Â ñòàíäàðòå ïðèâåäåí ïåðå÷åíü èçäàíèé, êîòîðûå íå
ïîäëåæàò òàêîé íóìåðàöèè: àëüáîìû è êíèãè-êàðòèíêè áåç òèò. ë. è òåêñòà,
àâòîðåôåðàòû äèññåðòàöèé, îòäåëüíûå èçäàíèÿ íîðìàòèâíî-òåõí. äîêóìåí-
òîâ, ïàòåíòîâ, ïðåéñêóðàíòîâ, ó÷åáíûå ïðîãðàììû è ïëàíû, ïðîãðàììû
ìåðîïðèÿòèé, êàëåíäàðíûå ïëàíû, êàëåíäàðè íå êíèæíîãî òèïà, êàðòî÷-
íûå, ëèñòîâûå, ðåêëàìíûå èçäàíèÿ, òîâàðîñîïðîâîäèòåëüíûå äîêóìåíòû.

Â ïîâòîðíûõ èçäàíèÿõ áåç èçìåíåíèé â ñîäåðæàíèè è îôîðìëåíèè
ISBN òîò æå, ÷òî è â ïðåäøåñòâóþùåì èçäàíèè.

Â ïîâòîðíûõ èçäàíèÿõ ñ èçìåíåíèÿìè â ñîäåðæàíèè è (èëè) ôîðìå
íîìåð äîëæåí áûòü ñâîé.

Ïðè âûïóñêå ÷àñòè òèðàæà îäíîãî èçäàíèÿ â èíîì îôîðìëåíèè
(íàïð., â ïåðåïëåòå), ÷åì äðóãàÿ ÷àñòü (íàïð., â îáëîæêå), êàæäîé ÷àñòè
òèðàæà íåîáõîäèìî ïðèñâîèòü ñâîé íîìåð.

20.2.12. Çíàê îõðàíû àâòîðñêîãî ïðàâà
Ýòîò çíàê ñîñòîèò èç ëàòèíñêîé áóêâû Ñ â êðóæêå ©, íàèìåíî-

âàíèÿ ïðàâîîáëàäàòåëÿ è ãîäà âûïóñêà ïåðâîãî èçäàíèÿ. Ïðèìåð ñì. íà
îáîðîòå òèò. ë. íàñòîÿùåãî ñïðàâî÷íèêà.

Â èçäàíèÿõ, îõðàíÿåìûõ àâò. ïðàâîì, èëè â èçäàíèÿõ ñ ÷àñòÿìè, îõ-
ðàíÿåìûìè àâò. ïðàâîì, òàêîé çíàê ñòàâÿò â íèæíåì ïðàâîì óãëó îáîðî-
òà òèò. ë., à â ñáîðíèêàõ ïðîèçâåäåíèé ðàçíûõ àâòîðîâ çíàê îõðàíû àâò.
ïðàâà íà êàæäîå ïðîèçâåäåíèå � â íèæíåé ÷àñòè íà÷àëüíîé èëè êîíöå-
âîé ïîëîñû ïðîèçâåäåíèÿ. Ïðåäïî÷òèòåëüíà íà÷àëüíàÿ ïîëîñà.

Ïðè áîëüøîì ÷èñëå ïðîèçâåäåíèé öåëåñîîáðàçíî íà îáîðîòå òèò. ë. â
íèæíåì ïðàâîì óãëó íàïå÷àòàòü çíàê îõðàíû àâò. ïðàâà íà ñáîðíèê â öå-
ëîì (îáëàäàòåëåì àâò. ïðàâà ìîæåò áûòü ñîñòàâèòåëü, èçä-âî, îðãàíèçà-
öèÿ) è çíàê îõðàíû, îïðåäåëÿþùèé, êàê îáîçíà÷åíû òå, êòî îáëàäàåò
àâò. ïðàâîì íà îòäåëüíûå ïðîèçâåäåíèÿ. Íàïð.:

Íà îáîðîòå òèò. ë.:
©  Ð. Ì. Äóáðîâêèí, ñîñòàâëåíèå, 1992

© Îòìå÷åííûå â ñîäåðæàíèè çíàêîì * ôàìèëèè, ïåðåâîä íà ðóññêèé ÿçûê, 1992

Â ñîäåðæàíèè:
Äæàêîìèíî Ïóëüåðçå. Ëèöîì, âñåõ ëèö äîáðåå... Ïåðåâåë Ã. Ðóñàêîâ*

Ïðàâèëà ïðîñòàíîâêè çíàêà îõðàíû àâò. ïðàâà îïðåäåëåíû «Èíñòðóê-
öèåé î ïîðÿäêå ïðîñòàâëåíèÿ çíàêà îõðàíû àâòîðñêîãî ïðàâà íà ïðîèçâå-
äåíèÿõ íàóêè, ëèòåðàòóðû è èñêóññòâà, èçäàâàåìûõ â ÑÑÑÐ» (Ñáîðíèê
íîðìàòèâíûõ àêòîâ / Ãîñêîìïå÷àòü ÑÑÑÐ. Ì., 1990. Âûï. 4. C. 40�
42).  Îñí. ïîëîæåíèÿ èíñòðóêöèè òàêîâû.
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Åñëè íà îáîðîòå òèò. ë. ïîìåùåí ìàêåò àííîòèðîâàííîé êàòàëîæíîé
êàðòî÷êè ñ àííîòàöèåé, ãäå ñîîáùåíû èçìåíåíèÿ â àâò. êîëëåêòèâå,
ïðèâîäèòü òå æå äàííûå îòäåëüíî íåò íåîáõîäèìîñòè.

20.2.6. Äàííûå îá èçìåíåíèè çàãëàâèÿ ïîâòîðíîãî èçäàíèÿ
ÃÎÑÒ 7.4�95 îáÿçûâàåò ñîîáùàòü îá èçìåíåíèÿõ â çàãëàâèè ïî

ñðàâíåíèþ ñ ïðåäøåñòâóþùèì èçäàíèåì ïðèìåðíî â òàêîé ôîðìå:

1-å èçäàíèå âûõîäèëî ïîä çàãëàâèåì «Ëîãè÷åñêèå îñíîâû ðåäàêòèðîâàíèÿ»
(Äàííûå îá èçìåíåíèè çàãëàâèÿ êíèãè Â. È. Ñâèíöîâà, îçàãëàâëåííîãî

âî 2-ì èçäàíèè «Ñìûñëîâîé àíàëèç è îáðàáîòêà òåêñòà»)

Êàê è â ñëó÷àå ñ äàííûìè îá èçìåíåíèÿõ â àâò. êîëëåêòèâå, åñëè íà
îáîðîòå òèò. ë. çàâåðñòûâàåòñÿ ìàêåò àííîòèðîâàííîé êàòàëîæíîé êàð-
òî÷êè ñ àííîòàöèåé, ñîäåðæàùåé äàííûå îá èçìåíåíèè çàãëàâèÿ, íàäîá-
íîñòü îòäåëüíî ïîâòîðÿòü òóò æå ïîäîáíûå äàííûå îòïàäàåò.

20.2.7. Ãîä âûïóñêà ïðåäûäóùåãî èçäàíèÿ â ïîâòîðíîì èçäàíèè
Ôîðìà ñîîáùåíèÿ íå ñòàíäàðòèçîâàíà. Âîçìîæåí òàêîé âàðè-

àíò: 1-å èçäàíèå âûøëî â 1979 ã.

20.2.8. Âûõîäíûå ñâåäåíèÿ ñ òèòóëüíîãî ëèñòà èçäàíèÿ-îðèãèíàëà
â èçäàíèè, âïåðâûå âûïóñêàåìîì â ïåðåâîäå
Ýòè ñâåäåíèÿ óêàçûâàþò íà îáîðîòå òèò. ë. â èçäàíèÿõ ñ îäè-

íàðíûì òèò. ë. Â èçäàíèÿõ ñ ðàçâîðîòíûì òèò. ë. èõ ÷àùå ðàñïîëàãàþò
íà êîíòðòèòóëå (ñì. ïðèìåð â 19.2.2).

20.2.9. Äàííûå îá àâòîðå ïîâòîðíîãî ïåðåâîäíîãî èçäàíèÿ
íà ÿçûêå îðèãèíàëà
Èõ ïðèâîäÿò íà îáîðîòå îäèíàðíîãî òèò. ë. èëè íà êîíòðòèòóëå

ðàçâîðîòíîãî, åñëè îí íå çàíÿò äðóãèìè òåêñòàìè èëè ôðîíòèñïèñîì.
Íàïð.: William Faulkner.

20.2.10. Äàííûå îá àâòîðàõ è ñîñòàâèòåëÿõ àïïàðàòà èçäàíèÿ
Ýòè äàííûå äîëæíû íà÷èíàòüñÿ ñëîâàìè, îïðåäåëÿþùèìè, êà-

êóþ èìåííî ÷àñòü àïïàðàòà íàïèñàë èëè ñîñòàâèë óêàçàííûé äàëåå èñïîë-
íèòåëü, è òðåáóþùèìè ïîñòàíîâêè åãî ôàìèëèè â èì. ïàäåæå. Íàïð.:

Ñîñòàâèòåëü, àâòîð âñòóïèòåëüíîé ñòàòüè è êîììåíòàðèåâ Ì. È. Ãèëëåëüñîí

Ïîäãîòîâèëà è îòêîììåíòèðîâàëà òåêñò Ò. Ê. Áàòóðîâà

Àâòîð âñòóïèòåëüíîé ñòàòüè À. À. Óðáàí
Ñîñòàâèòåëè Å. Ê. Ëèâøèö, Ï. Ì. Íåðëåð

Òåêñò ïîäãîòîâèëè Ï. Ì. Íåðëåð, À. Å. Ïàðíèñ
Àâòîðû ïðèìå÷àíèé Ï. Ì. Íåðëåð, À. Å. Ïàðíèñ, Å. Ô. Êîâòóí
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20.3.1. Àííîòàöèÿ
Àííîòàöèÿ ñæàòî õàðàêòåðèçóåò òåìàòè÷åñêîå ñîäåðæàíèå èçäà-

íèÿ (î ÷åì îíî, êàêèå òåìû îñâåùàåò), åãî ñîöèàëüíî-ôóíêöèîíàëüíîå è
÷èòàòåëüñêîå íàçíà÷åíèå, îñîáåííîñòè ôîðìû.

Ìåñòî àííîòàöèè â èçäàíèè. Êàê ýëåìåíò âûõîäíûõ ñâåäåíèé àííîòà-
öèÿ ìîæåò áûòü íàïå÷àòàíà â ñîñòàâå ìàêåòà àííîòèðîâàííîé êàòàëîæ-
íîé êàðòî÷êè íà îáîðîòå òèò. ë. èëè íà êîíöåâîé ïîëîñå, à òàêæå îò-
äåëüíî. Â ïîñëåäíåì ñëó÷àå ëèáî òàêæå íà îáîðîòå òèò. ë. (ïðè îòñóò-
ñòâèè ìàêåòà àííîòèðîâàííîé êàòàëîæíîé êàðòî÷êè), ëèáî äîïîëíè-
òåëüíî ê ìàêåòó íà îáîðîòå ïåðåäíåé ñòîðîíêè èëè íà çàäíåé ñòîðîíêå
îáëîæêè, èëè íà ïåðåäíåì êëàïàíå ñóïåðîáëîæêè, èëè íà åå çàäíåé
ñòîðîíêå äëÿ òîãî, ÷òîáû áîëåå øèðîêî è ïîëíî ðàñêðûòü äîñòîèíñòâà
èçäàíèÿ, ïîêàçàòü, ÷åì èíòåðåñåí àâòîð, è ò. ä., ò. å. â ðåêëàìíî-
ïðîïàãàíäèñòñêèõ öåëÿõ.

Òðåáîâàíèÿ ê àííîòàöèè. Îáùèå íîðìàòèâíûå òðåáîâàíèÿ ê ñîäåðæà-
íèþ, ïîñòðîåíèþ è îôîðìëåíèþ òåêñòà àííîòàöèè îïðåäåëåíû â ãîñ.
ñòàíäàðòå (ÃÎÑÒ 7.9�95).

Ñòàíäàðò ïîä÷åðêèâàåò íåîáõîäèìîñòü óêàçûâàòü â àííîòàöèè, ÷òî íî-
âîãî íåñåò èçäàíèå ÷èòàòåëþ ïî ñðàâíåíèþ ñ áëèçêèìè ïî òåìå è íàçíà-
÷åíèþ, äîïóñêàåò âêëþ÷àòü â àííîòàöèþ ñâåäåíèÿ îá àâòîðå ïðîèçâåäå-
íèÿ (ïðîèçâåäåíèé), çàèìñòâîâàííûå èç ðàçëè÷íûõ èñòî÷íèêîâ (èçäà-
íèé, ðàäèî- è òåëåïåðåäà÷ è ò. ä.), íàçûâàåò ðÿä îáÿçàòåëüíûõ ñâåäåíèé
äëÿ íåêîòîðûõ èçäàíèé:

1) â ïîâòîðíûõ èçäàíèÿõ � îá èçìåíåíèÿõ â àâò. êîëëåêòèâå è èçìå-
íåíèè çàãëàâèÿ ïî ñðàâíåíèþ ñ ïðåäøåñòâóþùèì èçäàíèåì, î ãîäå âû-
ïóñêà ïîñëåäíåãî;

2) â ïåðåâîäíûõ èçäàíèÿõ � î òîì, ïðåäñòàâèòåëåì êàêîé ñòðàíû ÿâ-
ëÿåòñÿ àâòîð.

Ñòàíäàðò òàêæå îáÿçûâàåò â àííîòàöèÿõ ïðîèçâåäåíèé õóäîæ. ëèò. ñî-
îáùàòü ëèò. æàíð, ïåðèîä, â êîòîðûé òâîðèë àâòîð, îñí. òåìó è ïðîáëå-
ìó ïðîèçâåäåíèÿ, ìåñòî è âðåìÿ äåéñòâèÿ, õîòÿ òàêàÿ ðåãëàìåíòàöèÿ ìî-
æåò è îòðèöàòåëüíî ñêàçàòüñÿ íà êà÷åñòâå àííîòàöèè, ïîñêîëüêó ïîä÷åð-
êèâàþòñÿ îñîáåííîñòè, íèêàê íå âûÿâëÿþùèå äîñòîèíñòâà õóäîæ. ïðî-
èçâåäåíèÿ.

Àííîòàöèè, íàïèñàííûå øàáëîííî, ñóõî, ôîðìàëüíî, îòáèâàþò ó
÷èòàòåëÿ-ïîêóïàòåëÿ æåëàíèå ïðî÷èòàòü è êóïèòü êíèãó. Ïîýòîìó èçäàòå-
ëÿì î÷åíü âàæíî íå æàëåòü óñèëèé è âðåìåíè íà ñîñòàâëåíèå àííîòàöèè,
ñòàðàÿñü ñäåëàòü èç êàæäîé ïðîèçâåäåíèå ìàëîé ôîðìû ñàìîñòîÿòåëüíîé
öåííîñòè.

Â êàêèõ êíèãàõ íå òðåáóåòñÿ àííîòàöèÿ. ÃÎÑÒ 7.4�95 óêàçûâàåò: «â íà-
ó÷íûõ èçäàíèÿõ ïî åñòåñòâåííîé è òåõíè÷åñêîé òåìàòèêå», ïîñêîëüêó â
íèõ îí îáÿçûâàåò ïå÷àòàòü ðåôåðàò, à ïîìåùàòü â îäíîì èçäàíèè è àííî-
òàöèþ è ðåôåðàò ðàññìàòðèâàåòñÿ êàê èçëèøåñòâî.

Îáúåì àííîòàöèè. ÃÎÑÒ 7.9�95 ðåêîìåíäóåò îáúåì 500 ïå÷. çíàêîâ,
ò. å. îêîëî 9 ìàøèíîïèñíûõ ñòðîê (ïî 60 çíàêîâ â ñòðîêå). Îäíàêî åñëè
îáúåì àííîòàöèè â ìàêåòå àííîòèðîâàííîé êàòàëîæíîé êàðòî÷êè äåé-
ñòâèòåëüíî íóæäàåòñÿ â æåñòêîì îãðàíè÷åíèè, ÷òîáû ðàçìåð ìàêåòà íå
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Îáîçíà÷åíèÿ îáëàäàòåëåé àâò. ïðàâà íà èçäàíèè îãîâàðèâàþòñÿ â èçä.
äîãîâîðå.

Â èçäàíèè ñ íåñêîëüêèìè (ìíîãèìè) îõðàíÿåìûìè îáúåêòàìè (ëèò. ïðî-
èçâåäåíèÿ, èëëþñòðàöèè, îôîðìëåíèå, ñîñòàâ, âñòóïèòåëüíàÿ ñòàòüÿ, ïðè-
ìå÷àíèÿ è ò. ä.) ñòàâÿò íåñêîëüêî (ìíîãî) çíàêîâ îõðàíû, óòî÷íÿÿ, ê êàêîìó
îáúåêòó îòíîñèòñÿ êàæäûé (ñì. íèæå ïðèìåð äëÿ ïåðåâîäíîãî ïðîèçâåäåíèÿ).

Â ïðîèçâåäåíèè êîëëåêòèâà ñîàâòîðîâ èõ èìåíà óêàçûâàþò â ïðèíÿòîé
èìè ïîñëåäîâàòåëüíîñòè.

Â ïåðåâîäå ïðîèçâåäåíèÿ, îõðàíÿåìîãî íà ÿçûêå îðèãèíàëà, ïåðâîé
ñòàâÿò êîïèþ çíàêà îõðàíû àâò. ïðàâà íà èçäàíèè, ñ êîòîðîãî äåëàëñÿ
ïåðåâîä, à çàòåì çíàêè îõðàíû íà ïåðåâîä è äðóãèå îõðàíÿåìûå îáúåêòû
ïåðåâîäíîãî èçäàíèÿ.

Íàïð., â ïåðåâîäíîé êíèãå Ì. Ôîðñòåð «Çàïèñêè âèêòîðèàíñêîãî
äæåíòëüìåíà» (Ì.: Êíèãà, 1985):

© Ì. Forster, 1978
© Ò. ß. Êàçàâ÷èíñêàÿ, ïåðåâîä íà ðóññêèé ÿçûê, 1985
© Å. Þ. Ãåíèåâà, ïðåäèñëîâèå, êîììåíòàðèè, 1985
© Þ. Ì. Ñêîâîðîäíèêîâ, èëëþñòðàöèè, îôîðìëåíèå, 1985

Â ïîâòîðíîì èçäàíèè (ïåðåèçäàíèè):
♦ ïðè îòñóòñòâèè èçìåíåíèé ïî ñðàâíåíèþ ñ 1-ì èçäàíèåì ñòàâÿò òîò

æå çíàê îõðàíû, êîòîðûé ñòîÿë â 1-ì èçäàíèè; ïðè ýòîì, åñëè 1-å èçäà-
íèå áûëî âûïóùåíî â ïåðèîä ñ 27 ìàÿ 1973 ã. ïî 1 àâãóñòà 1989 ã., åãî
çíàê îõðàíû, äàæå ïðè íåñîîòâåòñòâèè åãî íîâîé èíñòðóêöèè, êîïèðóåò-
ñÿ áåç ïîïðàâîê, â ò. ÷. è òîãäà, êîãäà â íåì îáëàäàòåëåì àâò. ïðàâà íà-
çâàíî äðóãîå èçä-âî; íàïð., â ïîâòîðíîì èçäàíèè ïåðåâîäíîé êíèãè
Ô. Ãðàíäåëÿ «Áîìàðøå», âûïóùåííîì èçä-âîì «Êíèãà» áåç èçìåíåíèé â
1986 ã., ñòîèò çíàê îõðàíû: © Èçäàòåëüñòâî «Èñêóññòâî», 1979;

♦ ïðè èçäàíèè â èçìåíåííîì âèäå (ñ äîïîëíåíèÿìè èëè ïåðåðàáîò-
êîé) ñòàâÿò äâà çíàêà îõðàíû: 1-ãî è ïîâòîðíîãî èçäàíèÿ ñ óêàçàíèåì íà
äîïîëíåíèå è (èëè) ïåðåðàáîòêó; íàïð., âî 2-ì èçäàíèè êíèãè À. Ë. Îñ-
ïîâàòà è Ð. Ä. Òèìåí÷èêà «Ïå÷àëüíó ïîâåñòü ñîõðàíèòü...»:

© Èçäàòåëüñòâî «Êíèãà», 1985
© À. Ë. Îñïîâàò, Ð. Ä. Òèìåí÷èê, äîïîëíåíèå è ïåðåðàáîòêà, 1989

Â ñáîðíèêàõ (íàó÷. òðóäàõ), âûïóñêàåìûõ îðãàíèçàöèåé è ò. ï. (ñà-
ìîñòîÿòåëüíî èëè ÷åðåç èçä-âî), çíàê îõðàíû íà ñáîðíèê â öåëîì ñîäåð-
æèò íàçâàíèå ýòîé îðãàíèçàöèè, ÷òî íå èñêëþ÷àåò ïðîñòàíîâêè çíàêîâ
îõðàíû íà îòäåëüíûå ïðîèçâåäåíèÿ ñ óêàçàíèåì îáëàäàòåëåé àâò. ïðàâà
íà ýòè ïðîèçâåäåíèÿ.

20.3. Äîïîëíèòåëüíûå âûõîäíûå ñâåäåíèÿ

Èõ öåëü � ñîäåéñòâîâàòü áîëåå øèðîêîé èíôîðìàöèè îá èçäà-
íèè, ïîìîãàòü êíèæíûì ìàãàçèíàì è áèáëèîòåêàì ïðîïàãàíäèðîâàòü è
ðåêëàìèðîâàòü åãî.

ÃÎÑÒ 7.4�95 îáîáùåííî îïðåäåëÿåò öåëè äîï. âûõîäíûõ ñâåäåíèé
êàê èíôîðìàöèîííî-áèáëèîãðàôè÷åñêèå.
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Ìåñòî ðåôåðàòà â èçäàíèè. Ïîìèìî îáîðîòà òèò. ë. ýòî êîíöåâàÿ ïî-
ëîñà èçäàíèÿ, îáîðîò ïåðåäíåé ñòîðîíêè îáëîæêè, îäèí èç êëàïàíîâ èëè
çàäíÿÿ ñòîðîíêà ñóïåðîáëîæêè.

Îôîðìëåíèå ðåôåðàòà. ÃÎÑÒ 7.9�95 óêàçûâàåò òîëüêî, êàêèì äîëæíî
áûòü îôîðìëåíèå ðåôåðàòà, âêëþ÷åííîãî â áèáëèîãð. çàïèñü, à íå îïóá-
ëèêîâàííîãî â ðåôåðèðóåìîì èçäàíèè, ññûëàÿñü âçàìåí íà ÃÎÑÒ 7.4 è
ÃÎÑÒ 7.5. Îäíàêî ÃÎÑÒ 7.4 îïðåäåëÿåò òîëüêî ðàñïîëîæåíèå ðåôåðàòà
â èçäàíèè, à ÃÎÑÒ 7.5�98 âîîáùå íå ïðåäóñìàòðèâàåò ðåôåðàòà â âû-
õîäíûõ ñâåäåíèÿõ ïðîèçâåäåíèÿ â æóðíàëå èëè ñáîðíèêå.

Åñëè ðàññìàòðèâàòü ðåôåðàò â èçäàíèè òàê æå, êàê ìàêåò àííîòèðî-
âàííîé êàòàëîæíîé êàðòî÷êè, ò. å. â êà÷åñòâå ïðåäíàçíà÷åííîãî íå òîëü-
êî äëÿ ÷òåíèÿ, íî è äëÿ êîïèðîâàíèÿ ñ èíôîðìàöèîííîé öåëüþ, òî â
ýòîì ñëó÷àå åãî ñëåäóåò îôîðìëÿòü êàê ñîñòàâíóþ ÷àñòü áèáëèîãð. çàïè-
ñè, à èìåííî:

1) íà÷èíàòü ðåôåðàò ñ çàãîëîâêà, êîòîðûì ìîæåò áûòü çàãëàâèå ðåôå-
ðèðóåìîãî èçäàíèÿ, åñëè ðåôåðàò ñîñòàâëÿåòñÿ íà åãî ÿçûêå è åñëè ýòî
çàãëàâèå òî÷íî îòðàæàåò ñîäåðæàíèå èçäàíèÿ; åñëè æå ðåôåðàò ñîñòàâëÿþò
íå íà ÿçûêå èçäàíèÿ (äóáëèðóþò íà äðóãîì ÿçûêå äëÿ èíôîðìàöèè ñïåöè-
àëèñòîâ, íå âëàäåþùèõ ÿçûêîì èçäàíèÿ), òî çàãîëîâîê ðåôåðàòà ïåðåâî-
äÿò íà ýòîò äðóãîé ÿçûê; åñëè çàãëàâèå èçäàíèÿ òðåáóåòñÿ óòî÷íèòü, ñäå-
ëàòü áîëåå èíôîðìàòèâíûì, òî çàãîëîâîê ðåôåðàòà ôîðìóëèðóþò èíà÷å,
÷åì çàãëàâèå èçäàíèÿ;

2) ïîñëå çàãîëîâêà ïîìåùàòü áèáëèîãð. îïèñàíèå ðåôåðèðóåìîãî èç-
äàíèÿ, ñîîòâåòñòâóþùåå òðåáîâàíèÿì ÃÎÑÒ 7.1, à òàêæå ïî âîçìîæíîñòè
åùå ýëåìåíòû èíôîðìàöèîííî-ïîèñêîâîãî ÿçûêà ïî ÃÎÑÒ 7.59 è  ÃÎÑÒ
7.66.

20.3.3. Ìàêåò àííîòèðîâàííîé êàòàëîæíîé êàðòî÷êè
Ýòîò ìàêåò ââåäåí â ÷èñëî ýëåìåíòîâ âûõîäíûõ ñâåäåíèé ïî

ïðåäëîæåíèþ áèáëèîòåê, ÷òîáû óñêîðèòü îáðàáîòêó èçäàíèé â áèáëèîòå-
êàõ è ñîêðàòèòü ñðîê îò ïîñòóïëåíèÿ èçäàíèÿ äî åãî ïîñòàíîâêè íà ïîëêó,
à òàêæå äëÿ òîãî, ÷òîáû ÷èòàòåëü ìîã ïî êàðòî÷íîìó ñèñòåìàòè÷åñêîìó
êàòàëîãó áûñòðåå óçíàòü î ïîÿâëåíèè êíèãè â áèáëèîòåêå è ïî àííîòàöèè
ïîçíàêîìèòüñÿ ñ åå ñîäåðæàíèåì.

Ìàêåò êàòàëîæíîé êàðòî÷êè è ïðåäíàçíà÷åí äëÿ êñåðîêîïèðîâàíèÿ íà
êàòàëîæíóþ êàðòî÷êó.

Â ñòàíäàðòå «Âûõîäíûå ñâåäåíèÿ», êîòîðûé äåéñòâîâàë äî ââåäå-
íèÿ äåéñòâóþùåãî (ÃÎÑÒ 7.4�77), ïåðå÷èñëÿëèñü èçäàíèÿ, â êîòîðûõ
êàðòî÷êè íå íóæíî ïîìåùàòü (íàó÷. èçäàíèÿ, ïîñêîëüêó â íèõ îáÿçà-
òåëåí ðåôåðàò) èëè äîïóñòèìî íå ïå÷àòàòü (ó÷åáíèêè äëÿ ñðåäíåé è
âûñøåé øêîëû, ìàëîîáúåìíûå è ìàëîôîðìàòíûå øèðîêî èëëþñòðè-
ðîâàííûå èçäàíèÿ äëÿ äåòåé äîøêîëüíîãî è ìëàäøåãî øêîëüíîãî âîç-
ðàñòà, ïîäàðî÷íûå õóäîæåñòâåííî èëëþñòðèðîâàííûå èçäàíèÿ). È õîòÿ
òåïåðü ìàêåò êàðòî÷êè � äîáðàÿ âîëÿ èçäàòåëÿ, ýòîò ïåðå÷åíü ñòîèò
èìåòü â âèäó.
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ïðåâûñèë ðàçìåðû êàòàëîæíîé êàðòî÷êè äëÿ áèáëèîòå÷íîãî êàòàëîãà (ñì.
20.3.3), òî â îòäåëüíî íàïå÷àòàííîé èçä. àííîòàöèè îáúåì ìîæåò ïðåâû-
øàòü ýòó ãðàíèöó ðàäè áîëüøåé ïîëíîòû õàðàêòåðèñòèêè èçäàíèÿ (ïðîèç-
âåäåíèÿ) è àâòîðà.

20.3.2. Ðåôåðàò
ÃÎÑÒ 7.9�95 îïðåäåëÿåò ðåôåðàò êàê ñæàòîå òî÷íîå èçëîæåíèå

ñîäåðæàíèÿ èçäàíèÿ, âêëþ÷àþùåå îñí. ôàêòè÷åñêèå ñâåäåíèÿ è âûâîäû
áåç êàêîãî-ëèáî òîëêîâàíèÿ è êðèòè÷åñêèõ çàìå÷àíèé. Òàêèì îáðàçîì,
åñëè àííîòàöèÿ ðàñêðûâàåò, î ÷åì èçäàíèå, òî ðåôåðàò ñîîáùàåò, ÷òî
èìåííî èçëàãàåòñÿ â èçäàíèè � îñí. ïîëîæåíèÿ ñîäåðæàíèÿ è ãëàâíûå
âûâîäû.

Â êàêèõ èçäàíèÿõ íóæåí ðåôåðàò. ÃÎÑÒ 7.4�95 óêàçûâàåò: «â íàó÷íûõ
èçäàíèÿõ ïî åñòåñòâåííîé è òåõíè÷åñêîé òåìàòèêå». Îäíàêî ïðàêòè÷åñêè
ðåôåðàò íóæåí â íàó÷. èçäàíèè ëþáîãî ñîäåðæàíèÿ, ïîñêîëüêó ÷èòàòåëü
ñìîæåò ëó÷øå îïðåäåëÿòü ïî íåìó, íåîáõîäèìî ëè èçó÷àòü èçäàíèå öåëè-
êîì, à îðãàíû èíôîðìàöèè ïîëó÷àò âîçìîæíîñòü èñïîëüçîâàòü ðåôåðàò
èçäàíèÿ äëÿ ïóáëèêàöèè ðåôåðàòà â ðåôåðàòèâíûõ ñáîðíèêàõ è æóðíàëàõ,
äëÿ ââîäà åãî â àâòîìàòè÷åñêèå ïîèñêîâûå ñèñòåìû.

Îñíîâíûå ñòàíäàðòíûå òðåáîâàíèÿ ê òåêñòó ðåôåðàòà. ÃÎÑÒ 7.9�95
óêàçûâàåò, êàêèå àñïåêòû ñîäåðæàíèÿ ðåôåðèðóåìîãî èçäàíèÿ äîëæíû
íàéòè îòðàæåíèå â ðåôåðàòå. Ýòî:

1) ïðåäìåò, òåìà è öåëü ðàáîòû, åñëè îíè íåÿñíû èç çàãëàâèÿ;
2) ìåòîä èëè ìåòîäîëîãèÿ èññëåäîâàíèÿ, åñëè îíè îòëè÷àþòñÿ íîâèç-

íîé èëè âàæíû äëÿ ðåôåðèðóåìîé ðàáîòû; øèðîêî èçâåñòíûå ìåòîäû äîñ-
òàòî÷íî íàçâàòü;

3) èñòî÷íèêè äàííûõ è õàðàêòåð èõ îáðàáîòêè (äëÿ ýêñïåðèìåíòàëüíûõ
ðàáîò);

4) îñí. òåîðåòè÷åñêèå è ýêñïåðèìåíòàëüíûå ðåçóëüòàòû ðàáîòû, ôàê-
òè÷åñêèå äàííûå, îáíàðóæåííûå âçàèìîñâÿçè è çàêîíîìåðíîñòè ñ óïî-
ðîì íà íîâîå, íà ñàìîå âàæíîå, â ò. ÷. íà èìåþùåå ïðàêòè÷åñêîå çíà÷å-
íèå; ñ óêàçàíèåì ïðåäåëîâ òî÷íîñòè è íàäåæíîñòè äàííûõ, ñòåïåíè èõ
îáîñíîâàíèÿ, ïåðâè÷íîñòè èëè ïðîèçâîäíîñòè öèôðîâûõ çíà÷åíèé, ÷èñ-
ëà èñïûòàíèé.

Â ðåôåðàòå ìîãóò áûòü óêàçàíû íàçâàíèå îðãàíèçàöèè, â êîòîðîé âû-
ïîëíåíà ðàáîòà, ñâåäåíèÿ îá àâòîðå èçäàíèÿ.

Ñòàíäàðò îáÿçûâàåò ïðèìåíÿòü â òåêñòå ðåôåðàòà ñòàíäàðòèçîâàííóþ
òåðìèíîëîãèþ, äîïóñêàÿ â ðåôåðàòàõ ïî îáùåñòâåííûì íàóêàì èñïîëüçî-
âàòü òåðìèíîëîãèþ èçäàíèÿ.

Ëàêîíèçì, ÷åòêîñòü ôîðìóëèðîâîê, îòñóòñòâèå âòîðîñòåïåííîé èí-
ôîðìàöèè, èñïîëüçîâàíèå çíà÷èìûõ ñëîâ èç òåêñòà èçäàíèÿ, ÷òî íåîáõî-
äèìî äëÿ àâòîìàòèçèðîâàííîãî ïîèñêà, � òàêîâû äðóãèå òðåáîâàíèÿ
ñòàíäàðòà ê ðåôåðàòó.

Îáúåì ðåôåðàòà. ÃÎÑÒ 7.9�95 ðåêîìåíäóåò ñðåäíèé îáúåì ðåôåðà-
òà � 850 çíàêîâ (ïðèìåðíî 14 ñòàíäàðòíûõ ìàøèíîïèñíûõ ñòðîê ïî 60
çíàêîâ â ñòðîêå).
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ñòðî÷íîé ïîëóæèðíîãî íà÷åðòàíèÿ, îñòàëüíîé òåêñò � ñòðî÷íîé ñâåòëîãî
íà÷åðòàíèÿ; òåêñò àííîòàöèè � êã. 8 ñâåòëûé ñòðî÷íîé; àâòîðñêèé
çíàê � êã. 10 ñâåòëûé; èíäåêñû êëàññèôèêàöèè � êã. 8 ïîëóæèðíîãî
íà÷åðòàíèÿ.

Ïðèìåð ìàêåòà êàðòî÷êè äëÿ êíèãè îäíîãî àâòîðà

Ìèëü÷èí À. Ý.
Ì60 Êóëüòóðà êíèãè: ×òî äåëàåò êíèãó óäîáíîé äëÿ ÷èòàòåëÿ:

Ñïðàâ. ïîñîáèå. � Ì.: Êí. ïàëàòà, 1992. � 223 ñ.

ISBN 5-7000-0348-1.

Êàê ñäåëàòü êíèãó òàêîé, ÷òîáû ëþáàÿ ðàáîòà ñ íåé áûëà ìàêñèìàëüíî
óñïåøíîé è ïðîèçâîäèòåëüíîé, � öåëü è ïðåäìåò ïîñîáèÿ. Òå, êòî êíèãè ñî-
çäàåò, íàéäóò â ïîñîáèè ïðàêòè÷åñêèå ñîâåòû è ðåêîìåíäàöèè; òåì, êòî êíè-
ãàìè ïîëüçóåòñÿ è ðàñïðîñòðàíÿåò èõ, ïîñîáèå ïîìîæåò îòëè÷àòü êíèãè âû-
ñîêîé êóëüòóðû îò ñðàáîòàííûõ íåïðîôåññèîíàëüíî.

ÓÄÊ 655.51
ÁÁÊ 76.17

Ïðèìåð ìàêåòà êàðòî÷êè äëÿ êíèãè äâóõ àâòîðîâ ñì. â êîíöå íàñòîÿ-
ùåãî ñïðàâî÷íèêà.

Ïðèìåð ìàêåòà êàðòî÷êè äëÿ êíèãè òðåõ àâòîðîâ

Çàâðàæèíà Å. Ï. è äð.
Ç-13 Ââîäíûé êóðñ àíãëèéñêîãî ÿçûêà / Å. Ï. Çàâðàæèíà,

Â. Ë. Ïîãîñÿí, Ñ. Ï. Ïîïîâ. � ÑÏá.: Îáðàçîâàíèå, 1992. �
57 ñ. � (Read and speak).

ISBN .............

Íà÷àëî òåêñòà àííîòàöèè, ïðîäîëæåíèå òåêñòà àííîòàöèè, ïðîäîëæåíèå
òåêñòà àííîòàöèè, îêîí÷àíèå òåêñòà àííîòàöèè.

ÓÄÊ 802.0(075.4)
ÁÁÊ 811.2 àíãë.

Ïðèìåð ìàêåòà êàðòî÷êè äëÿ êíèãè áîëåå òðåõ ñîàâòîðîâ

Òèïîëîãèÿ èçäàíèé / Â. Ñ. Àãðèêîëÿíñêèé, Ý. Â. Ãîëüöå-
Ò43 âà (ðóêîâîäèòåëü àâò. êîëëåêòèâà), Ã. È. Áàõòóðèíà è äð.;

ÍÏÎ «Âñåñîþç. êí. ïàëàòà». � Ì.: Êí. ïàëàòà, 1990.

ISBN 5-7000-0178-0.

Â ìîíîãðàôèè ïðîñëåæåíà èñòîðèÿ ñòàíîâëåíèÿ è ðàçâèòèÿ òèïîëîãè÷åñ-
êèõ âçãëÿäîâ â îòå÷åñòâåííîì êíèãîâåäåíèè, èçëîæåíû îñíîâû òèïîëîãèè, äàíà
òðàêòîâêà ìîäåëè èçäàíèÿ è òèïîëîãè÷åñêè îõàðàêòåðèçîâàíû âñå îñíîâíûå
âèäû è ïîäâèäû èçäàíèé, êàê òåêñòîâûõ, òàê è íåòåêñòîâûõ. Â ïðèëîæåíèè ïðè-
âåäåíû ñõåìû êëàññèôèêàöèè âèäîâ èçäàíèé, ÷èòàòåëåé, èçäàíèé ïî êîíñòðóê-
òèâíûì ýëåìåíòàì.

ÓÄÊ 655.41
ÁÁÊ 76.17
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Ñîñòàâ ìàêåòà. Ìàêåò êàðòî÷êè ñîäåðæèò áèáëèîãð. çàïèñü, ñîñòîÿ-
ùóþ èç áèáëèîãð. îïèñàíèÿ èçäàíèÿ, àííîòàöèè, èíäåêñîâ ÓÄÊ è
ÁÁÊ, àâò. çíàêà (ïðèìåðû ñì. íèæå).

Ñõåìà è ðàçìåðû ìàêåòà. Ñõåìà ìàêåòà îäèíàêîâà äëÿ âñåõ èçäàíèé
(ñì. íèæå), à ðàçìåðû çàâèñÿò îò ôîðìàòà èçäàíèÿ.

Ñõåìà è ðàçìåðû ìàêåòà äëÿ èçäàíèé ôîðìàòà 60 × 901/16 è áîëüøå:

Ëèíèÿ, îò êîòîðîé íàáèðàåòñÿ îñí. òåêñò êàðòî÷êè

Ëåâûé êðàé íàáîðà,
îò êîòîðîãî íàáèðàþò
àâò. çíàê (âî 2-é ñòðîêå)

Ëèíèÿ àáçàöíîãî îòñòóïà äëÿ îñí. òåêñòà ìàêåòà

Ðàçìåðû ýëåìåíòîâ íàáîðà ìàêåòà äëÿ èçäàíèé ôîðìàòà 84 × 1081/32

5 1/2 êâ.

Ðàçìåðû ýëåìåíòîâ íàáîðà ìàêåòà äëÿ èçäàíèé
ôîðìàòà íàáîðà ìåíåå 5 1/2 êâ.

Ôîðìàò íàáîðà, Âûñîòà ìàêåòà, êâ., Ôîðìàò íàáîðà, Âûñîòà ìàêåòà, êâ.,

êâ. íå áîëåå êâ. íå áîëåå

5 1/4 2 3/4 (äî 2 êâ. 40 ï.) 4 1/2 2 1/2

5 2 êâ. 32 ï. 4 1/4 2 1/4 äî 2 êâ. 16 ï.
4 3/4 2 1/2 (äî 2 êâ. 30 ï.) 4 2

Êåãëè è íà÷åðòàíèå øðèôòîâ äëÿ íàáîðà êàðòî÷åê. Áèáëèîãð. îïèñà-
íèå � êã. 10, çàãîëîâîê, à ïðè åãî îòñóòñòâèè ïåðâîå ñëîâî çàãëàâèÿ �

1/2

êâ.

15
ï.

3 êâ.

1/2 êâ.

6 êâ.

1/2 êåãåëüíîé (15 ï.) Âûñîòà 3 1/4 êâ.
(íå áîëåå 16 ñòðîê
âñåãî òåêñòà)
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20.4.2. Ãîä íà÷àëà âûïóñêà ìíîãîòîìíîãî èçäàíèÿ
Âî âòîðîì è ïîñëåäóþùèõ òîìàõ èçäàíèÿ ÃÎÑÒ 7.4�95 òðåáóåò óêà-

çûâàòü íà îáîðîòå òèò. ë. ãîä íà÷àëà âûïóñêà âñåãî èçäàíèÿ, ò. å. ãîä âûïóñ-
êà 1-ãî òîìà. Ôîðìà óêàçàíèÿ ñâîáîäíàÿ. Ïðèìåðíî: Òîì 1 âûøåë â 1997 ã.

Åñëè íà îáîðîòå òèò. ë. çàâåðñòàí è ìàêåò àííîòèðîâàííîé êàòàëîæ-
íîé êàðòî÷êè, òî, ïîñêîëüêó ÃÎÑÒ 7.9�95 òðåáóåò óêàçûâàòü â åå àííîòà-
öèè òî æå ñàìîå, ìîæíî, ïî-âèäèìîìó, íå äóáëèðîâàòü ýòî â äâóõ ìåñ-
òàõ, âûáðàâ îäíî èç íèõ.

Ìåñòî íà îáîðîòå òèò. ë. � ïåðåä ïðåäâûïóñêíûìè è âûïóñêíûìè
äàííûìè òîìà, åñëè îíè çàâåðñòàíû íà îáîðîòå òèò. ë., èëè íàä ìåæäó-
íàðîäíûì ñòàíäàðòíûì íîìåðîì êíèãè è çíàêîì îõðàíû àâò. ïðàâà, åñëè
ïðåäâûïóñêíûå è âûïóñêíûå äàííûå ðàçìåùåíû íà êîíöåâîé ïîëîñå.

20.5. Èçäàíèÿ ñ ðàçâîðîòíûì òèòóëüíûì ëèñòîì

Â òàêîì èçäàíèè íà îáîðîòå òèò. ë. ðàçìåùàþò òå æå äàííûå,
÷òî è â èçäàíèè ñ îäèíàðíûì, äâîéíûì (ñ ôðîíòèñïèñîì) è ðàñïàøíûì
òèò. ë. (ñì. 20.4) ñ òîé ëèøü ðàçíèöåé, ÷òî åñëè íà êîíòðòèòóëå ïå÷àòà-
þò âûõîäíûå äàííûå âñåãî ìíîãîòîìíîãî èçäàíèÿ ñ ãîäîì âûïóñêà 1-ãî
òîìà è âèñÿ÷èì òèðå, à â ïîñëåäíåì òîìå ñ ãîäàìè âûïóñêà ïåðâîãî è ÷å-
ðåç òèðå ïîñëåäíåãî òîìîâ, òî îòïàäàåò íàäîáíîñòü ïðèâîäèòü îòäåëüíî
óêàçàíèå î ãîäå âûïóñêà 1-ãî òîìà íà îáîðîòå òèò. ë. Îäíàêî ýòî íå îò-
íîñèòñÿ ê àííîòàöèè âî 2-ì è ïîñëåäóþùèõ òîìàõ èçäàíèÿ, ãäå íà÷àëî
âûïóñêà ìíîãîòîìíîãî èçäàíèÿ íàäî óêàçûâàòü îáÿçàòåëüíî.

Ïðîäîëæàþùèåñÿ èçäàíèÿ

20.6. Ñîñòàâ è ïîñëåäîâàòåëüíîñòü âûõîäíûõ ñâåäåíèé
íà îáîðîòå òèòóëüíîãî ëèñòà

Çäåñü ïîìåùàþò ñëåäóþùèå äàííûå â óêàçàííîé íèæå ïîñëåäî-
âàòåëüíîñòè:

1. Êëàññèôèêàöèîííûå èíäåêñû ÓÄÊ è ÁÁÊ íà âñå èçäàíèå.
2. Ãðóïïà äàííûõ, êîòîðûå äîïóñêàåòñÿ ïåðåíîñèòü ñ ëèöåâîé ñòðà-

íèöû òèò. ë. íà åãî îáîðîò: à) î ñîàâòîðàõ ìîíîèçäàíèÿ, ÿâëÿþùåãîñÿ
âûïóñêîì ïðîäîëæàþùåãîñÿ èçäàíèÿ, åñëè èõ ÷åòûðå è áîëüøå è àâòîðû
ñîãëàñíû ñ ýòèì; á) î ñîñòàâèòåëå (ñîñòàâèòåëÿõ); â) î ãëàâíîì (îòâåò-
ñòâåííîì) ðåäàêòîðå; ã) î ñîñòàâå ðåäêîëëåãèè.

3. Äàííûå î âñåõ èçìåíåíèÿõ â èçäàíèè: ïåðåèìåíîâàíèè, èçìåíåíèè
ïîäçàãîëîâî÷íûõ äàííûõ, óòî÷íåíèè ãîäà îñíîâàíèÿ, íóìåðàöèè, ïåðå-
íåñåíèè ìåñòà âûïóñêà è ò. ï. (â ïåðâîì èçìåíåííîì âûïóñêå è ïî âîç-
ìîæíîñòè â ïîñëåäíåì íåèçìåíåííîì).

4. Ïðåäâûïóñêíûå è âûïóñêíûå äàííûå, åñëè îíè íå óìåñòèëèñü íà
êîíöåâîé ïîëîñå.

5. Çíàê îõðàíû àâò. ïðàâà íà âñå èçäàíèå â öåëîì.
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Ïðèìåð ìàêåòà êàðòî÷êè äëÿ ñáîðíèêà ïðîèçâåäåíèé ðàçíûõ àâòîðîâ
ñ îáùèì çàãëàâèåì

Íàöèîíàëüíîå äâèæåíèå â Öåíòðàëüíîé Åâðîïå: ñî-
Í35 òðóäíè÷åñòâî è êîíòàêòû (30�70-å ãã. XIX â.): [Ñá. ñò.] / ÀÍ

ÑÑÑÐ. Èí-ò ñëàâÿíîâåäåíèÿ è áàëêàíèñòèêè; [Îòâ. ðåä.
Ñ. Ì. Ôàëüêîâè÷]. � Ì.: Íàóêà, 1991. � 256 ñ.

ISBN ..........

Íà÷àëî òåêñòà àííîòàöèè, ïðîäîëæåíèå òåêñòà àííîòàöèè è îêîí÷àíèå
òåêñòà àííîòàöèè.

ÓÄÊ 940»183/187»
ÁÁÊ 63.3(4)

Ïðèìåð ìàêåòà êàðòî÷êè äëÿ ñáîðíèêà ïðîèçâåäåíèé ðàçíûõ àâòîðîâ
áåç îáùåãî çàãëàâèÿ

×åéç Äæ. Õ.
×-36 Ýòî ñåðüåçíî / Äæ. Õ. ×åéç. Òèãðèöà / Ê. Áðàóí. Òàèíñòâåí-

íàÿ ïàðà / Ï. ×èíè. / [Ïåð. ñ àíãë. Ì. Ãåîðãèåâîé]. � Ì.:
ÏÊÎ «Þíèïëåêñ», Á.ã. (1991). � 252 ñ.

ISBN 5-87600-001-9.

Äåòåêòèâíûå ïîâåñòè è ðàññêàçû èçâåñòíûõ çàðóáåæíûõ ìàñòåðîâ ýòîãî ëè-
òåðàòóðíîãî æàíðà.

ÓÄÊ 82(100-87)-31
ÁÁÊ 84(Î) 6

Ìåñòî ìàêåòà â èçäàíèè. Äëÿ ìàêåòà ìîæíî ðåêîìåíäîâàòü ìåñòî íàä
èëè ïîä ïðåäâûïóñêíûìè äàííûìè íà êîíöåâîé ïîëîñå. Åñëè æå òàì
äëÿ íåãî íåò ìåñòà, òî åãî çàâåðñòûâàþò â íèæíåé ÷àñòè îáîðîòà òèò. ë.
íàä ìåæäóíàðîäíûì ñòàíäàðòíûì íîìåðîì êíèãè è çíàêîì îõðàíû àâò.
ïðàâà.

Ìíîãîòîìíûå êíèæíûå èçäàíèÿ

20.4. Èçäàíèÿ ñ îäèíàðíûì, äâîéíûì ñ ôðîíòèñïèñîì
è ðàñïàøíûì òèòóëüíûì ëèñòîì

20.4.1. Äàííûå, êîòîðûå äîïóñêàåòñÿ ïåðåíîñèòü íà îáîðîò
òèòóëüíîãî ëèñòà ñ äðóãèõ ñòðàíèö
Ýòî òå æå ñàìûå äàííûå, êîòîðûå äîïóñêàåòñÿ ïåðåíîñèòü íà

îáîðîò òèò. ë. ñ äðóãèõ ñòðàíèö â îäíîòîìíîì èçäàíèè (ñì. 20.1), íî
çäåñü ýòî îñëîæíÿåòñÿ òåì, ÷òî â ìíîãîòîìíîì èçäàíèè ñðåäè òàêèõ äàí-
íûõ åñòü òå, ÷òî îòíîñÿòñÿ òîëüêî ê îôîðìëÿåìîìó òîìó.
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÷åñêîå èçäàíèå; Ñïðàâî÷íîå èçäàíèå; Èçäàíèå äëÿ äîñóãà; Ðåêëàìíîå èçäàíèå;
Ëèòåðàòóðíî-õóäîæåñòâåííîå èçäàíèå; Èíôîðìàöèîííîå èçäàíèå; Íîòíîå
èçäàíèå; Êàðòîãðàôè÷åñêîå èçäàíèå; Èçîáðàçèòåëüíîå èçäàíèå. Íàïð., â
êí.: Âèíîêóð Ã. Î. Áèîãðàôèÿ è êóëüòóðà; Ðóññêîå ñöåíè÷åñêîå ïðîèçíî-
øåíèå (Ì., 1997): Íàó÷íîå èçäàíèå.

21.1.5. Ïñåâäîíèì èëè ïîëíàÿ ôîðìà èìåíè àâòîðà (ñîàâòîðîâ)
â ìîíîèçäàíèÿõ
Ïîä ïîëíîé ôîðìîé èìåíè èìååòñÿ â âèäó ôàìèëèÿ è ðàçâåðíó-

òîå èìÿ è îò÷åñòâî èëè òîëüêî èìÿ (åñëè îò÷åñòâî íå ïðèíÿòî).
Ïîñëåäîâàòåëüíîñòü èìåííî òàêàÿ. Ïðè ýòîì ôàìèëèþ òðåáóåòñÿ âûäå-

ëèòü øðèôòîâûì ñïîñîáîì (íàïð., êóðñèâîì, ïîëóæèðíûì, ïðîïèñíûì).
Èìÿ àâòîðà îðèãèíàëà â ïåðåâîäíîì ñ èíîñòðàííîãî ÿçûêà èçäàíèè

ñòàíäàðò òðåáóåò ïðèâîäèòü â ìàêñèìàëüíî ïîëíîé ôîðìå.
Ïðè îäíîì, äâóõ è òðåõ àâòîðàõ óêàçûâàþò èìåíà âñåõ àâòîðîâ, ïðè

÷åòûðåõ è áîëåå � ïåðâûõ òðåõ ñ äîáàâëåíèåì «è äð.». Íàïð.:

Â îäíîòîìíîì èçäàíèè:

Ïðè îäíîì àâòîðå: Ïðè òðåõ àâòîðàõ: Ïðè ÷åòûðåõ è áîëüøå
àâòîðàõ:

ÃÀËÜ Íîðà ßêîâëåâíà Ëèõòåíøòåéí Êîðøóíîâ
Ñëîâî æèâîå è ìåðòâîå Åôèì Ñåìåíîâè÷, Îëåã Ïàâëîâè÷,

Ñèêîðñêèé Ðàâè÷
Òåêêåðåé Íèêîëàé Ìèõàéëîâè÷, Ëþáîâü Ìîèñååâíà,

Óèëüÿì Ìåéêïèñ Óðíîâ ×àãèíà
ßÐÌÀÐÊÀ ÒÙÅÑËÀÂÈß Ìèõàèë Âàñèëüåâè÷ Íèíà Ãðèãîðüåâíà

è äð.
ÒÅÎÐÈß È ÏÐÀÊÒÈÊÀ ÁÈÁËÈÎÃÐÀÔÈß.
ÐÅÄÀÊÒÈÐÎÂÀÍÈß ÎÁÙÈÉ ÊÓÐÑ

Â òîìå ìíîãîòîìíîãî èçäàíèÿ ñ îäíèì àâòîðîì (îäíèì êîëëåêòèâîì ñîàâòîðîâ)
âñåõ òîìîâ:

Ëèòåðàòóðíî-õóäîæåñòâåííîå èçäàíèå
ËÅÐÌÎÍÒÎÂ Ìèõàèë Þðüåâè÷

Ñîáðàíèå ñî÷èíåíèé
Â 4 òîìàõ

Òîì 2
Ïîýìû

Â òîìå ìíîãîòîìíîãî èçäàíèÿ ñ ðàçíûìè àâòîðàìè (êîëëåêòèâàìè ñîàâòîðîâ)
òîìîâ (ïîëíóþ ôîðìó èìåíè èëè èìåí ñòàâÿò ïîñëå íîìåðà òîìà

ïåðåä åãî ÷àñòíûì çàãëàâèåì):

Ñïðàâî÷íîå èçäàíèå
ÑÏÐÀÂÎ×ÍÈÊ ÒÅÕÍÎËÎÃÀ-ÏÎËÈÃÐÀÔÈÑÒÀ

Â 6 òîìàõ
Òîì 1

ÒÀËÜ Ãåîðãèé Àëåêñååâè÷,
ØÓËÜÌÅÉÑÒÅÐ Ìèõàèë Âëàäèìèðîâè÷

Íàáîðíûå ïðîöåññû
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21. Âûõîäíûå ñâåäåíèÿ íà êîíöåâîé ïîëîñå

Êíèæíûå èçäàíèÿ

21.1. Ïðåäâûïóñêíûå (íàäâûïóñêíûå) äàííûå

21.1.1. Ñîñòàâ ïðåäâûïóñêíûõ äàííûõ
Ýòî äàííûå, êîòîðûå îáû÷íî ïîìåùàþò íàä âûïóñêíûìè äàí-

íûìè (à èíîãäà ïåðåä íèìè � íà ïðåäøåñòâóþùåé ïîëîñå). Îíè ïîâòî-
ðÿþò ñàìûå âàæíûå ñâåäåíèÿ îá èçäàíèè: îá àâòîðàõ è ñîñòàâèòåëÿõ (â
ðàñøèðåííîé ôîðìå), çàãëàâèè è ñîäåðæàò íåêîòîðûå äîï. ñâåäåíèÿ: âèä
èçäàíèÿ ïî ñîöèàëüíî-ôóíêöèîíàëüíîìó (öåëåâîìó) íàçíà÷åíèþ èëè
çíàêîâîé ïðèðîäå èíôîðìàöèè, èìåíà ñîòðóäíèêîâ èçä-âà, ïðèíèìàâ-
øèõ ó÷àñòèå â ïîäãîòîâêå è âûïóñêå èçäàíèÿ è îòâåòñòâåííûõ çà íåãî, à
òàêæå íåêîòîðûå äðóãèå (ñì. íèæå).

21.1.2. Ïîñëåäîâàòåëüíîñòü ïðåäâûïóñêíûõ äàííûõ
Ðåêîìåíäóåòñÿ ñîáëþäàòü òîò æå ïîðÿäîê äàííûõ, â êîòîðîì

ñëåäóþò îäèí çà äðóãèì ïàðàãðàôû 21.1.3�21.1.11.

21.1.3. Âûõîäíûå ñâåäåíèÿ ñ òèòóëüíîãî ëèñòà
èçäàíèÿ íå íà ðóññêîì ÿçûêå â ïåðåâîäå íà ðóññêèé
Íåîáõîäèìû äëÿ âñåõ, êòî íå âëàäååò ÿçûêîì èçäàíèÿ, äëÿ

òîãî, ÷òîáû îíè ìîãëè âîñïðèíÿòü è ïîíÿòü èíôîðìàöèþ îá èçäàíèè.
Íàïð., â êí.: Åcrits sur l�art manifestes des franHais: Anthologie (Ì., 1981):

Ìàíèôåñòû ôðàíöóçñêèõ ïèñàòåëåé
Àíòîëîãèÿ

Íà ôðàíöóçñêîì ÿçûêå

21.1.4. Âèä èçäàíèÿ ïî ñîöèàëüíî-ôóíêöèîíàëüíîìó (öåëåâîìó)
íàçíà÷åíèþ èëè çíàêîâîé ïðèðîäå èíôîðìàöèè
Îïðåäåëÿåòñÿ ïî ÃÎÑÒ 7.60: Îôèöèàëüíîå èçäàíèå; Íàó÷íîå èçäà-

íèå; Íàó÷íî-ïîïóëÿðíîå èçäàíèå; Ïðîèçâîäñòâåííî-ïðàêòè÷åñêîå èçäàíèå;
Íîðìàòèâíî-ïðîèçâîäñòâåííîå èçäàíèå; Ó÷åáíîå èçäàíèå; Ìàññîâî-ïîëèòè-



òåëüíî ïðèâîäèòü åãî ïîä çàãëàâèåì è â ïðåäâûïóñêíûõ äàííûõ (ñì. ïðè-
ìåð â 21.1.6).

Íà ïðàêòèêå â ìíîãîòîìíûõ ñîáð. ñî÷. ñ îäíèì àâòîðîì âñåõ òîìîâ,
ò. å. èçäàíèè ñ òèïîâûì çàãëàâèåì, ïîä îáùèì çàãëàâèåì óêàçûâàþò
÷èñëî òîìîâ, íà êîòîðîå ðàññ÷èòàíî èçäàíèå êàê îïîçíàâàòåëüíûé åãî
ïðèçíàê (ïðèìåð ñì. â 21.1.5).

21.1.8. Ïñåâäîíèì èëè ïîëíàÿ ôîðìà èìåíè ñîñòàâèòåëÿ
(ñîñòàâèòåëåé) â ñîñòàâíûõ èçäàíèÿõ
(ñáîðíèêè ïðîèçâåäåíèé è ò. ï.)
Äàííûå î ñîñòàâèòåëå îôîðìëÿþò òî÷íî òàê æå, êàê è äàííûå

îá àâòîðå (ñì. 21.1.5). Îòëè÷èå òîëüêî â òîì, ÷òî ïåðåä ïîëíîé ôîð-
ìîé èìåíè ñîñòàâèòåëÿ (ôàìèëèåé è ðàçâåðíóòûì èìåíåì) óêàçûâàþò,
êàê è íà ëèöåâîé ñòðàíèöå òèò. ë. èëè åãî îáîðîòå, õàðàêòåð ïðîäå-
ëàííîé èì ðàáîòû (Ñîñòàâèë...; Ñîñòàâèòåëü...; Ñîáðàë... è ò. ï.).
Íàïð.:

Îäèí ñîñòàâèòåëü: Äâà ñîñòàâèòåëÿ:
Æèçíü è ïîýçèÿ îäíî Äåêàáðèñòû

Ñîñòàâèòåëü Ñîñòàâèòåëè
Ïðîñêóðèí Îëåã Àíàòîëüåâè÷ Íåìçåð Àíäðåé Ñåìåíîâè÷,

Ïðîñêóðèí Îëåã Àíàòîëüåâè÷

Òðè ñîñòàâèòåëÿ : ×åòûðå è áîëüøå ñîñòàâèòåëÿ :
Ñòàíäàðòû À. Ñ. Ïóøêèí

ïî èçäàòåëüñêîìó äåëó â âîñïîìèíàíèÿõ
Ñîñòàâèòåëè ñîâðåìåííèêîâ

Äæèãî Àëåêñàíäð Àëåêñàíäðîâè÷, Â 2 òîìàõ
Êèÿí Ëþäìèëà Íèêîëàåâíà, Òîì 1
Ñåìåíîâêåð Áîðèñ Àðèåâè÷ Ñîñòàâèòåëè

Âàöóðî Âàäèì Ýðàçìîâè÷,
Ãèëëåëüñîí Ìàêñèì Èñààêîâè÷,
Èåçóèòîâà Ðàèñà Âàñèëüåâíà

è äð.

21.1.9. Ïîëèãðàôè÷åñêàÿ îñîáåííîñòü
â ôàêñèìèëüíûõ è ðåïðèíòíûõ èçäàíèÿõ
ÃÎÑÒ 7.4�95 òðåáóåò óêàçûâàòü îòäåëüíîé ñòðîêîé ïîìåòêó:

Ôàêñèìèëüíîå èçäàíèå èëè Ðåïðèíòíîå èçäàíèå. Íàïð., â ôàêñèìèëüíî
âûïóùåííîé â 1984 ã. êí.: Òîëñòîé Ë. Í. Ðàññêàçû î æèâîòíûõ / Ãðàâè-
ðîâàë Â. Ôàâîðñêèé. Ì.: Academia, 1932:

Ëèòåðàòóðíî-õóäîæåñòâåííîå èçäàíèå

Òîëñòîé Ëåâ Íèêîëàåâè÷

Ðàññêàçû î æèâîòíûõ

Ôàêñèìèëüíîå èçäàíèå
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Â ñáîðíèêå ïðîèçâåäåíèé ðàçíûõ àâòîðîâ áåç îáùåãî çàãëàâèÿ ïðèâîäÿò
ïîëíóþ ôîðìó èìåíè ïåðâîãî àâòîðà è çàãëàâèå åãî ïðîèçâåäåíèÿ, çàòåì
âòîðîãî àâòîðà è çàãëàâèå åãî ïðîèçâåäåíèÿ è ò. ä. ÃÎÑÒ 7.4�95 íå äàåò
íèêàêèõ óêàçàíèé ïî ïîâîäó îôîðìëåíèÿ ïðåäâûïóñêíûõ äàííûõ òàêîãî
èçäàíèÿ. Ðåêîìåíäàöèÿ, èçëîæåííàÿ íèæå, èñõîäèò èç ïðàêòèêè. Ïî
àíàëîãèè ñ îôîðìëåíèåì ïðåäâûïóñêíûõ äàííûõ ìîíîèçäàíèÿ ñ ÷èñëîì
ñîàâòîðîâ ÷åòûðå è áîëüøå â ñáîðíèêå, ñîñòàâëåííîì èç ÷åòûðåõ è áîëåå
ïðîèçâåäåíèé ðàçíûõ àâòîðîâ, äîïóñòèìî îãðàíè÷èòüñÿ ïîëíîé ôîðìîé
èìåíè ïåðâûõ òðåõ àâòîðîâ ñ çàãëàâèÿìè èõ ïðîèçâåäåíèé, çàìåíèâ îñ-
òàëüíûå ñëîâàìè «è äð.». Íàïð.:

ÊÝÐÐÎËË Ëüþèñ
Ïðèêëþ÷åíèÿ Àëèñû â Ñòðàíå ÷óäåñ

ÊÈÏËÈÍÃ Ðåäüÿðä
Ñêàçêè; Ìàóãëè

ÌÈËÍ Àëàí Àëåêñàíäð
Âèííè-Ïóõ è âñå-âñå-âñå

è äð.
(Â ñáîðíèê âîøëà åùå ïîâåñòü Äæ. Áàðè «Ïèòåð Ïýí».)

21.1.6. Çàãëàâèå èçäàíèÿ
Ìåñòî çàãëàâèÿ â ïðåäâûïóñêíûõ äàííûõ çàâèñèò îò îñîáåííîñ-

òåé èçäàíèÿ:
♦ â îäíîòîìíîì ìîíîèçäàíèè � ïîä ïîëíîé ôîðìîé èìåíè àâòîðà

èëè ñîàâòîðîâ (ïðèìåðû ñì. âûøå, â 21.1.5);
♦ â ìíîãîòîìíîì èçäàíèè ñ îäíèì àâòîðîì âñåõ òîìîâ � ïîä ïîëíîé

ôîðìîé èìåíè àâòîðà (ïðèìåð ïðåäâûïóñêíûõ äàííûõ òîìà ñîáð. ñî÷.
Ì. Þ. Ëåðìîíòîâà ñì. â 21.1.5);

♦ â ìíîãîòîìíîì èçäàíèè ñ ðàçíûìè àâòîðàìè òîìîâ � ïîä íàçâàíè-
åì âèäà èçäàíèÿ (ïðèìåð ïðåäâûïóñêíûõ äàííûõ òîìà òàêîãî ìíîãîòîì-
íîãî èçäàíèÿ ñì. â 21.1.5);

♦ â ñáîðíèêå ïðîèçâåäåíèé ðàçíûõ àâòîðîâ ñ îáùèì çàãëàâèåì ïî-
ñëåäíåå � ïîä íàçâàíèåì âèäà èçäàíèÿ; íàïð.:

Ëèòåðàòóðíî-õóäîæåñòâåííîå èçäàíèå
ÂÇÃËßÄ ÑÊÂÎÇÜ ÑÒÎËÅÒÈß

Ðóññêàÿ ôàíòàñòèêà XVIII è ïåðâîé ïîëîâèíû XIX âåêà

♦ â ñáîðíèêå ïðîèçâåäåíèé ðàçíûõ àâòîðîâ áåç îáùåãî çàãëàâèÿ çà-
ãëàâèå êàæäîãî ïðîèçâåäåíèÿ (ïðîèçâåäåíèé) � ïîä ïîëíîé ôîðìîé
èìåíè ñâîåãî àâòîðà (ïðèìåð ñì. âûøå, â 21.1.5).

21.1.7. Ïîäçàãëàâèå
ÃÎÑÒ 7.4�95 íå äàåò íèêàêèõ óêàçàíèé íà ýòîò ñ÷åò, íî ïî ëî-

ãèêå âåùåé âî âñåõ ñëó÷àÿõ, êîãäà ïîäçàãëàâèå (íàïð., òåìàòè÷åñêîå) ñî-
ñòàâëÿåò ñ çàãëàâèåì íåêîå öåëîå, ïî ñóòè äåëà ïðîäîëæàåò åãî, æåëà-
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3. Äàòà ïîäïèñàíèÿ â ïå÷àòü. Ôîðìà: Ïîäïèñàíî â ïå÷àòü 05.05.98.
4. Ôîðìàò èçäàíèÿ. Ôîðìà: Ôîðìàò 84×108/32.
5. Âèä è íîìåð áóìàãè. Ôîðìà: Áóìàãà îôñåòíàÿ ¹ 1; Áóìàãà ìåëîâàííàÿ.
6. Ãàðíèòóðà øðèôòà îñí. òåêñòà. Ôîðìà: Ãàðíèòóðà Ëàçóðñêîãî.
7. Îñí. ñïîñîá ïå÷àòè. Ôîðìà: Ïå÷àòü îôñåòíàÿ.
8. Îáúåì èçäàíèÿ â óñëîâíûõ ïå÷àòíûõ è ó÷åòíî-èçä. ëèñòàõ. Ôîðìà:

Óñë. ïå÷. ë. 26. Ó÷.-èçä. ë. 28,3.
9. Òèðàæ. Ôîðìà: Òèðàæ 10 000 ýêç. èëè Òèðàæ 50 000 ýêç. (2-é çàâîä

25 001�50 000 ýêç.).
10. Íîìåð çàêàçà ïîëèãðàôïðåäïðèÿòèÿ. Ôîðìà: Çàêàç ¹ 371.
11. Íàçâàíèå èçä-âà (èìÿ èçäàòåëÿ) è ïîëíûé ïî÷òîâûé àäðåñ èçä-âà

(èçäàòåëÿ). Ôîðìà: Èçäàòåëüñêàÿ ãðóïïà «Þðèñòú». 107005, Ìîñêâà, óë.
Ô. Ýíãåëüñà, 3/5, ñòð. 6.

12. Íàçâàíèå è ïîëíûé ïî÷òîâûé àäðåñ ïîëèãðàôïðåäïðèÿòèÿ. Ôîð-
ìà: ÀÎ «Òèïîãðàôèÿ «Íîâîñòè»». 107005, Ìîñêâà, óë. Ôð. Ýíãåëüñà, 46;
Ôîòîíàáîð âûïîëíåí â ÌÏÎ «Ïåðâàÿ Îáðàçöîâàÿ òèïîãðàôèÿ». 113054,
Ìîñêâà, Âàëîâàÿ óë., 28. Îòïå÷àòàíî â Ìîñêîâñêîé òèïîãðàôèè ¹ 5.
129243, Ìîñêâà, Ìàëî-Ìîñêîâñêàÿ óë., 21.

Ïðèìåð ïîëíîãî íàáîðà âûïóñêíûõ äàííûõ êí.: Èâàíîâ Â. È. Ðîäíîå
è âñåëåíñêîå. Ì.: Ðåñïóáëèêà, 1994:

ËÐ ¹ 010273 îò 10.12.92.
Ñäàíî â íàáîð 01.08.94. Ïîäïèñàíî â ïå÷àòü 14.11.94.

Áóìàãà êíèæíî-æóðíàëüíàÿ îôñåòíàÿ. Ôîðìàò 60 õ 90/16.
Ãàðíèòóðà Òàéìñ. Ïå÷àòü îôñåòíàÿ. Óñë. ïå÷. ë. 27. Ó÷.-èçä. ë. 33,38.

Òèðàæ 26 000 ýêç. Çàêàç ¹ 4736.

Ðîññèéñêèé ãîñóäàðñòâåííûé
èíôîðìàöèîííî-èçäàòåëüñêèé öåíòð «Ðåñïóáëèêà»

Êîìèòåòà ÐÔ ïî ïå÷àòè
125811, ÃÑÏ, Ìîñêâà, À-47, Ìèóññêàÿ ïë., 7.

Ïîëèãðàôè÷åñêàÿ ôèðìà «Êðàñíûé ïðîëåòàðèé»
103473, Ìîñêâà, Êðàñíîïðîëåòàðñêàÿ óë., 16.

21.2.2. Ìåñòî âûïóñêíûõ äàííûõ
Åñëè íà êîíöåâîé ñòðàíèöå äëÿ íèõ íåò ìåñòà, èõ çàâåðñòûâàþò

âìåñòå ñ ïðåäâûïóñêíûìè äàííûìè íà îáîðîòå òèò. ë. (íàä ìåæäóíàðîä-
íûì ñòàíäàðòíûì íîìåðîì êíèãè è çíàêîì îõðàíû àâò. ïðàâà), à åñëè è
îáîðîò òèò. ë. çàíÿò, òî íà ëèöå èëè îáîðîòå çàäíåé ñòîðîíêè îáëîæêè.

Ïðîäîëæàþùèåñÿ èçäàíèÿ

21.3. Ïðåäâûïóñêíûå äàííûå

21.3.1. Ñîñòàâ è ïîñëåäîâàòåëüíîñòü ïðåäâûïóñêíûõ äàííûõ
ÃÎÑÒ 7.4�95 âêëþ÷àåò â èõ ñîñòàâ ñëåäóþùèå äàííûå â óêàçàí-

íîì íèæå ïîðÿäêå:
1. Â èçäàíèè íå íà ðóññêîì ÿçûêå � â ïåðåâîäå íà ðóññêèé èëè

òðàíñëèòåðàöèè: à) íàäçàãîëîâî÷íûå äàííûå (íàçâàíèå îðãàíèçàöèè, îò
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21.1.10. Äàííûå î íàëè÷èè îòäåëüíî èçäàííîãî ïðèëîæåíèÿ
ê èçäàíèþ
Ïðèâîäÿòñÿ â ñàìîì êîíöå ïðåäâûïóñêíûõ äàííûõ. Íàïð.:

Ðîññèÿ XVIII ñòîëåòèÿ
â èçäàíèÿõ Âîëüíîé ðóññêîé òèïîãðàôèè À. È. Ãåðöåíà è Í. Ï. Îãàðåâà

Çàïèñêè ñåíàòîðà È. Â. Ëîïóõèíà
1859

Ëîíäîí
Ðåïðèíòíîå èçäàíèå

Îòäåëüíî èçäàííîå ïðèëîæåíèå � «Ñïðàâî÷íûé òîì ê Çàïèñêàì Å. Ð. Äàøêîâîé,
èìïåðàòðèöû Åêàòåðèíû II, È. Â. Ëîïóõèíà»

21.1.11. Äîëæíîñòü èëè ðîëü â èçäàíèè, èíèöèàëû, ôàìèëèÿ
ó÷àñòíèêîâ ñîçäàíèÿ è ïîäãîòîâêè èçäàíèÿ
Â ñîñòàâ ýòèõ äàííûõ âõîäÿò äàííûå î âåäóùåì ðåäàêòîðå, õó-

äîæíèêå-îôîðìèòåëå íåèëëþñòðèðîâàííîãî èçäàíèÿ (ñòàíäàðò íå óêàçû-
âàåò êàêîãî-ëèáî ìåñòà äëÿ ýòîãî ó÷àñòíèêà, íî ïî èçä. òðàäèöèè åãî
óêàçûâàþò èìåííî ïîñëå äàííûõ î âåäóùåì ðåäàêòîðå), õóäîæ. è òåõí.
ðåäàêòîðàõ, êîððåêòîðå. Íàïð.:

Ëèòåðàòóðíî-õóäîæåñòâåííîå èçäàíèå

Âüþêîâà Òàòüÿíà Áîðèñîâíà

ÂÎÑÅÌÜÄÅÑßÒ ÏßÒÜ ÐÀÄÎÑÒÅÉ È ÎÃÎÐ×ÅÍÈÉ
Ðàçìûøëåíèÿ ðåäàêòîðà

Ðåäàêòîð Â. Ô. Ëàðèíà
Õóäîæíèê Å. À. Ðàòíåð

Õóäîæåñòâåííûé ðåäàêòîð Í. Ä. Êàðàíäàøîâ
Òåõíè÷åñêèé ðåäàêòîð À. Ç. Êîãàí

Êîððåêòîð È. Î. Ñàâèíà

21.2. Âûïóñêíûå äàííûå

Îíè õàðàêòåðèçóþò ïðîèçâîäñòâåííî-òåõí. îñîáåííîñòè èçäà-
íèÿ, óêàçûâàþò äàòû åãî ïðîõîæäåíèÿ â ïðîèçâîäñòâå, íàçâàíèÿ è àäðåñà
èçä-âà è òèïîãðàôèè.

21.2.1. Ñîñòàâ, ïîñëåäîâàòåëüíîñòü è ïðèìåðíàÿ ôîðìà
âûïóñêíûõ äàííûõ
Íèæå ïðèâåäåí ñîñòàâ âûïóñêíûõ äàííûõ â ïîñëåäîâàòåëüíîñ-

òè, êîòîðóþ óêàçûâàåò ÃÎÑÒ 7.4�95:
1. Íîìåð ëèöåíçèè íà èçä. äåÿòåëüíîñòü è äàòà åå âûäà÷è (ïî ïðèêà-

çó). Ôîðìà: Ëèöåíçèÿ ¹ 030129 îò 02.10.91 èëè ËÐ ¹ 030129 îò 02.10.91.
2. Äàòà ñäà÷è â íàáîð (äëÿ èçäàíèé, íàáèðàåìûõ â òèïîãðàôèè).

Ôîðìà: Ñäàíî â íàáîð 03.04.98. Ïðè ñäà÷å â òèïîãðàôèþ ðåïðîäóöèðóåìî-
ãî îðèãèíàëà-ìàêåòà îïóñêàåòñÿ.
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22. Âûõîäíûå ñâåäåíèÿ íà îáëîæêå,
ïåðåïëåòå, ñóïåðîáëîæêå, ôóòëÿðå

Â ïåðå÷íå ìåñò, ãäå ðàçìåùàþòñÿ âûõîäíûå ñâåäåíèÿ, îáëîæ-
êó, ïåðåïëåò, ñóïåðîáëîæêó, ôóòëÿð ÃÎÑÒ 7.4�95 íå íàçûâàåò, ïðåäîñ-
òàâëÿÿ èçäàòåëÿì ñàìèì ðåøàòü, êàêèå ñâåäåíèÿ íà íèõ ðàñïîëàãàòü.
Ìîæíî ðåêîìåíäîâàòü ðàçìåùàòü íà íèõ òîëüêî ñàìûå âàæíûå èç âûõîä-
íûõ ñâåäåíèé � òå, êîòîðûå èìåþò ïåðâîñòåïåííîå ðåêëàìíî-èíôîðìà-
öèîííîå çíà÷åíèå: àâòîð, çàãëàâèå, ñåðèÿ, èçä-âî. Îäíàêî â ÷àñòíûõ ïî-
ëîæåíèÿõ ñòàíäàðòà íåêîòîðûå âûõîäíûå ñâåäåíèÿ íà ýòèõ ÷àñòÿõ èçäàíèÿ
íàçûâàþòñÿ â êà÷åñòâå áåçóñëîâíî îáÿçàòåëüíûõ èëè íåîáõîäèìûõ ïðè îï-
ðåäåëåííûõ óñëîâèÿõ.

22.1. Êíèæíûå èçäàíèÿ

22.1.1. Ëèöî ïåðåäíåé ñòîðîíêè îáëîæêè (ïåðåïëåòà)
Ïðè îòñóòñòâèè â èçäàíèè òèò. ë. èëè ñîâìåùåííîãî òèò. ë.

âñå âûõîäíûå ñâåäåíèÿ, êîòîðûå òðåáóåòñÿ óêàçàòü íà íèõ, ðàñïîëàãàþò
íà ëèöå ïåðåäíåé ñòîðîíêè îáëîæêè (ïåðåïëåòà).

22.1.2. Êîðåøîê îáëîæêè (ïåðåïëåòà), ñóïåðîáëîæêè
Ïðè òîëùèíå êíèæíîãî áëîêà áîëåå 9 ìì ÃÎÑÒ 7.4�95 îáÿçû-

âàåò óêàçûâàòü íà êîðåøêå îáëîæêè (ïåðåïëåòà) îñí. ýëåìåíòû âûõîäíûõ
ñâåäåíèé ñ òèò. ë. Îáû÷íî ýòî äàííûå îá àâòîðå, çàãëàâèå, à â ìíîãî-
òîìíûõ èçäàíèÿõ åùå è íîìåð òîìà.

Íóæíî ðàçìåùàòü íà êîðåøêå òå äàííûå, ïî êîòîðûì ìîæíî îòëè-
÷èòü èçäàíèå îò âñåõ äðóãèõ, êîãäà îíî ñòîèò êîðåøêîì ê ÷èòàòåëþ íà
êíèæíîé ïîëêå. Íàïð., îäíîé ôàìèëèè àâòîðà ìîæåò áûòü íåäîñòàòî÷-

èìåíè êîòîðîé âûïóñêàåòñÿ èçäàíèå, èëè îðãàíèçàöèè, îòâåòñòâåííîé çà
âûïóñê âñåãî ïðîäîëæàþùåãîñÿ èçäàíèÿ; á) çàãëàâèå; â) ïîäçàãîëîâî÷-
íûå äàííûå; ã) èìÿ è ïî÷òîâûé àäðåñ èçäàòåëÿ; ä) íàçâàíèå è ïî÷òîâûé
àäðåñ òèïîãðàôèè. Ïðè ýòîì óêàçûâàþò ÿçûê èçäàíèÿ: Íà òàòàðñêîì
ÿçûêå.

2. Ïðè íàëè÷èè ó âûïóñêà ïàðàëëåëüíûõ èçäàíèé íà äðóãèõ ÿçûêàõ
äàííûå îá ýòîì, à ïðè ðàçëè÷íûõ çàãëàâèÿõ ó ïàðàëëåëüíûõ èçäàíèé �
äàííûå è îá ýòîì.

3. Äàííûå î íàëè÷èè îòäåëüíî èçäàííîãî ïðèëîæåíèÿ ê âûïóñêó.
4. Äàííûå î ãëàâíîì (îòâåòñòâåííîì) ðåäàêòîðå, åñëè îíè íå óêàçàíû

íà îáîðîòå òèò. ë.
5. Äàííûå îá ó÷àñòíèêàõ ñîçäàíèÿ è ïîäãîòîâêè èçäàíèÿ ñ óêàçàíèåì

ïåðåä èìåíåì (èíèöèàëû è ôàìèëèÿ) ðîëè â èçäàíèè: à) õóäîæíèêå;
á) õóäîæ. ðåäàêòîðå; â) òåõí. ðåäàêòîðå; ã) êîððåêòîðå.

Ñòàíäàðò íå âêëþ÷àåò â ÷èñëî ïðåäâûïóñêíûõ äàííûõ îáùåå çàãëàâèå
èçäàíèÿ è íîìåð âûïóñêà, õîòÿ ïî ëîãèêå âåùåé äåëàòü ýòî íóæíî, ïî-
ñêîëüêó çàäà÷à ïðåäâûïóñêíûõ äàííûõ � ïîâòîð ñàìûõ âàæíûõ ñâåäåíèé
îá èçäàíèè. Òàêèì îáðàçîì, â ïðåäâûïóñêíûõ äàííûõ ïðîäîëæàþùåãîñÿ
èçäàíèÿ íà ðóññêîì ÿçûêå ïåðâûì áóäåò èäòè çàãëàâèå è íîìåð âûïóñêà
èçäàíèÿ, à äàëåå òå äàííûå, ÷òî ïðèâåäåíû âûøå.

21.3.2. Ìåñòî ïðåäâûïóñêíûõ äàííûõ
Åñëè íà êîíöåâîé ñòðàíèöå äëÿ íèõ è âûïóñêíûõ äàííûõ íåò

ìåñòà, èõ, êàê è â êíèæíûõ èçäàíèÿõ, ðàñïîëàãàþò íà îáîðîòå òèò. ë., à
åñëè è òàì íåò ìåñòà, òî íà îáîðîòå îáëîæêè ïåðåä òèò. ë. èëè íà ëèöå
(îáîðîòå) çàäíåé ñòîðîíêè îáëîæêè.

21.4. Âûïóñêíûå äàííûå

Ñîñòàâ è ïîñëåäîâàòåëüíîñòü ýëåìåíòîâ ýòèõ äàííûõ òå æå, ÷òî
è â êíèæíûõ èçäàíèÿõ (ñì. 21.2). Î ìåñòå ñì. 21.2.2.
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22.2.1. Ëèöî ïåðåäíåé ñòîðîíêè îáëîæêè (ïåðåïëåòà)
Çäåñü ÃÎÑÒ 7.4�95 îáÿçûâàåò ðàçìåñòèòü â óêàçàííîì íèæå ïî-

ðÿäêå ñëåäóþùèå äàííûå:
1. Ìåæäóíàðîäíûé ñòàíäàðòíûé íîìåð ñåðèàëüíîãî èçäàíèÿ (ISSN) �

â âåðõíåì ïðàâîì óãëó. Åñëè èçäàíèå âõîäèò â ïîäñåðèþ, èìåþùóþ ñâîé
ISSN, òî ïîä ISSN âñåãî èçäàíèÿ ðàçìåùàþò ISSN ïîäñåðèè.

2. Ïîäçàãîëîâî÷íûå äàííûå (íàçâàíèå îðãàíèçàöèè, îò èìåíè êîòîðîé
âûïóñêàåòñÿ èçäàíèå, èëè îðãàíèçàöèè-èçäàòåëÿ) � åñëè îòñóòñòâóåò
òèò. ë. èëè ñîâìåùåííûé òèò. ë.

3. Îáùåå çàãëàâèå èçäàíèÿ.
4. Íîìåð âûïóñêà.
5. ×àñòíîå çàãëàâèå âûïóñêà.
6. Ïîäçàãîëîâî÷íûå äàííûå � åñëè îòñóòñòâóåò òèò. ë. èëè ñîâìåùåí-

íûé òèò. ë.

22.2.2. Îáîðîò ïåðåäíåé ñòîðîíêè, âíåøíÿÿ è âíóòðåííÿÿ ñòîðîíû
çàäíåé ñòîðîíêè îáëîæêè (ïåðåïëåòà)
Çäåñü ðàçìåùàþò:

1. Â èçäàíèÿõ íå íà ðóññêîì ÿçûêå âûõîäíûå ñâåäåíèÿ â ïåðåâîäå íà
ðóññêèé ÿçûê èëè òðàíñëèòåðàöèè (ñîñòàâ ñì. 21.2.1) � íà îáîðîòå ïåðå-
äíåé ñòîðîíêè îáëîæêè (ïåðåïëåòà) ëèáî íà âíåøíåé èëè âíóòðåííåé
ñòîðîíå çàäíåé ñòîðîíêè, åñëè íåò ìåñòà äëÿ ýòèõ ñâåäåíèé âíóòðè èçäà-
íèÿ (íà êîíöåâîé ïîëîñå èëè îáîðîòå òèò. ë.).

2. Ïîäçàãîëîâî÷íûå äàííûå � íà îáîðîòå ïåðåäíåé ñòîðîíêè, åñëè
îòñóòñòâóåò òèò. ë. èëè ñîâìåùåííûé òèò. ë. è íåò ìåñòà äëÿ íèõ íà ëèöå
ïåðåäíåé ñòîðîíêè.

3. Äàííûå î ãëàâíîì (îòâåòñòâåííîì) ðåäàêòîðå ïðè îòñóòñòâèè òèò.
ë. èëè ñîâìåùåííîãî òèò. ë. � íà îáîðîòå ïåðåäíåé èëè âíóòðåííåé ñòî-
ðîíå çàäíåé ñòîðîíêè îáëîæêè.

4. Ïðåäâûïóñêíûå è âûïóñêíûå äàííûå, åñëè äëÿ íèõ íåò ìåñòà íè íà
êîíöåâîé ñòðàíèöå, íè íà îáîðîòå òèò. ë., � íà îáîðîòå ïåðåäíåé ëèáî
âíåøíåé èëè âíóòðåííåé ñòîðîíå çàäíåé ñòîðîíêè îáëîæêè.
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íî ïðè íàëè÷èè äðóãèõ êíèã òîãî æå àâòîðà. Îäíîãî çàãëàâèÿ ìàëî,
åñëè îíî òèïîâîå èëè îáùåå ñ ìíîãèìè äðóãèìè. Áåç íîìåðà òîìà íå
âçÿòü ñ ïîëêè èìåííî òîò òîì, êîòîðûé íóæåí. Îäíàêî â ñëó÷àÿõ, êîã-
äà äëÿ ÷èòàòåëÿ âàæíåéøèì îòëè÷èòåëüíûì ïðèçíàêîì èçäàíèÿ ñëóæèò
èíä. òåìàòè÷åñêîå çàãëàâèå, à ôàìèëèÿ àâòîðà ñ ýòîé òî÷êè çðåíèÿ îòî-
äâèãàåòñÿ íà âòîðîé ïëàí, ìîæíî ïîìåñòèòü íà êîðåøêå òîëüêî çàãëà-
âèå. Åñëè ó àâòîðà êíèãà åäèíñòâåííàÿ, òî âïîëíå äîñòàòî÷íî íà êî-
ðåøêå åãî ôàìèëèè.

Õîòÿ ñòàíäàðò íå íàçûâàåò êîðåøîê ñóïåðîáëîæêè êàê ìåñòî, ãäå ïðè
òîëùèíå áëîêà áîëåå 9 ìì òðåáóåòñÿ ðàçìåùàòü îñí. âûõîäíûå ñâåäåíèÿ ñ
òèò. ë., ê íåìó ïðèìåíèìû òå æå òðåáîâàíèÿ, ïîñêîëüêó èçäàíèå â ñóïåð-
îáëîæêå ñòîèò íà êíèæíîé ïîëêå èìåííî ñâîèì êîðåøêîì ê ÷èòàòåëþ.

×òî êàñàåòñÿ ôóòëÿðà, òî ê íåìó îòíîñèòñÿ òî æå ñàìîå, ÷òî è ê ñóïåð-
îáëîæêå, åñëè îí áóäåò ñòîÿòü íà êíèæíîé ïîëêå ñâîèì êîðåøêîì ê ÷è-
òàòåëþ.

22.1.3. Îáîðîò ïåðåäíåé ñòîðîíêè îáëîæêè èëè îäèí èç êëàïàíîâ
ëèáî çàäíÿÿ ñòîðîíêà ñóïåðîáëîæêè
Åñëè àííîòàöèÿ è ìàêåò àííîòèðîâàííîé êàòàëîæíîé êàðòî÷êè

èëè ðåôåðàò è ìàêåò êàðòî÷êè íå óìåñòèëèñü íè âíóòðè èçäàíèÿ, íè íà
îáîðîòå òèò. ë., íè íà êîíöåâîé ñòðàíèöå, ñòàíäàðò îòâîäèò äëÿ íèõ ìåñ-
òî íà îáîðîòå ïåðåäíåé ñòîðîíêè îáëîæêè èëè íà ñóïåðîáëîæêå (íà îä-
íîì èç êëàïàíîâ ñ âíåøíåé ñòîðîíû èëè íà çàäíåé ñòîðîíêå).

22.1.4. Âíåøíÿÿ ñòîðîíà çàäíåé ñòîðîíêè îáëîæêè, ïåðåïëåòà,
ñóïåðîáëîæêè
ÃÎÑÒ 7.4�95 îòâîäèò åå íèæíèé ëåâûé èëè ïðàâûé óãîë äëÿ

øòðèõ-êîäîâ.

22.1.5. Âíåøíÿÿ èëè âíóòðåííÿÿ ñòîðîíà çàäíåé ñòîðîíêè
îáëîæêè
ÃÎÑÒ 7.4�95 îòâîäèò èõ äëÿ ïðåäâûïóñêíûõ è âûïóñêíûõ äàí-

íûõ, åñëè îíè íå óìåñòèëèñü íè íà êîíöåâîé ñòðàíèöå, íè íà îáîðîòå
òèò. ë.

22.2. Ïðîäîëæàþùèåñÿ èçäàíèÿ

Åñëè â êíèæíûõ èçäàíèÿõ ÃÎÑÒ 7.4�95 íå íàçûâàåò âûõîäíûå
ñâåäåíèÿ, êîòîðûå ñëåäóåò ðàçìåñòèòü íà ëèöå ïåðåäíåé ñòîðîíêè îáëîæ-
êè (ïåðåïëåòà), ïðåäîñòàâëÿÿ èçäàòåëÿì ñàìèì ðåøàòü, êàêèå èç íèõ âû-
áðàòü äëÿ ýòîãî ìåñòà, òî â èçäàíèÿõ ïðîäîëæàþùèõñÿ ñòàíäàðò îáÿçûâàåò
ïîìåùàòü ðÿä âûõîäíûõ ñâåäåíèé íà ëèöå ïåðåäíåé ñòîðîíêè îáëîæêè
(ïåðåïëåòà), à äðóãîé ðÿä � íà äðóãèõ ìåñòàõ ëèøü â ñëó÷àå, åñëè îíè íå
óìåñòèëèñü âíóòðè èçäàíèÿ.
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23.1.5. Ïðàâàÿ ñòîðîíà íèæíåãî ïîëÿ ëèñòà
Çäåñü çàâåðñòûâàþò çíàê îõðàíû àâò. ïðàâà (ñòàíäàðò íå îïðåäå-

ëÿåò äëÿ íåãî òî÷íîãî ìåñòà), ïðåäâûïóñêíûå è âûïóñêíûå äàííûå, ïðè-
÷åì â èçäàíèÿõ íå íà ðóññêîì ÿçûêå òàêæå â ïåðåâîäå íà ðóññêèé ÿçûê
èëè â òðàíñëèòåðàöèè.

Èç òåõí. äàííûõ ïðèâîäÿò ëèøü ñàìûå íåîáõîäèìûå, íî ñòàíäàðò íå
îïðåäåëÿåò êàêèå. Ñóäÿ ïî âàðèàíòó äëÿ èçîáðàçèòåëüíûõ îòêðûòîê, ýòî
íîìåð çàêàçà òèïîãðàôèè è òèðàæ.

23.2. Èçîáðàçèòåëüíûå îòêðûòêè

23.2.1. Ñîñòàâ âûõîäíûõ ñâåäåíèé
Âûõîäíûå ñâåäåíèÿ âêëþ÷àþò: 1) äàííûå î õóäîæíèêå èëè ôî-

òîãðàôå; 2) çàãëàâèå (íà ðåïðîäóêöèîííûõ îòêðûòêàõ óêàçûâàþò óñòàíîâ-
ëåííîå àâòîðîì èëè èñòîðè÷åñêè çàêðåïèâøååñÿ çà ïðîèçâåäåíèåì èñêóñ-
ñòâà íàçâàíèå, à äëÿ ïîðòðåòîâ ôàìèëèþ, èìÿ è îò÷åñòâî èçîáðàæåííîãî
ëèöà, âèä ïðîèçâåäåíèÿ èñêóññòâà, âðåìÿ è ìåñòî åãî ñîçäàíèÿ, ìåñòî
õðàíåíèÿ èëè ýêñïîçèöèè, äàííûå îá àâòîðå è ïðîèçâåäåíèè); 3) âûõîä-
íûå äàííûå (èìÿ èçäàòåëÿ è ãîä âûïóñêà); 4) âûïóñêíûå äàííûå (íîìåð
çàêàçà ïîëèãðàôïðåäïðèÿòèÿ, òèðàæ); 5) çíàê îõðàíû àâò. ïðàâà.

23.2.2. Ìåñòî ðàñïîëîæåíèÿ âûõîäíûõ ñâåäåíèé
Èõ ðàçìåùàþò íà îáîðîòíîé (àäðåñíîé � äëÿ ïî÷òîâûõ îòêðû-

òîê) ñòîðîíå îòêðûòêè.

23.3. Êîìïëåêòíûå èçäàíèÿ

23.3.1. Êíèæíûå êîìïëåêòíûå èçäàíèÿ
Âûõîäíûå ñâåäåíèÿ â íèõ ïðèâîäÿò íà êàæäîì èçäàíèè, âõîäÿ-

ùåì â êîìïëåêò, à òàêæå íà ôóòëÿðå, ïàïêå, îáëîæêå, â êîòîðûå âëîæå-
íû ýòè èçäàíèÿ.

Îôîðìëÿþò ýòè äàííûå òàê æå, êàê íà îòäåëüíûõ êíèæíûõ èçäàíèÿõ,
íî äîïîëíèòåëüíî íà êàæäîì èçäàíèè, âõîäÿùåì â êîìïëåêò, óêàçûâàþò
çàãëàâèå âñåãî êîìïëåêòà è ÷èñëî èçäàíèé â íåì.

Íà ôóòëÿðå, ïàïêå, îáëîæêå êîìïëåêòíîãî èçäàíèÿ æåëàòåëüíî óêà-
çàòü, ïîìèìî îáùåãî çàãëàâèÿ âñåãî êîìïëåêòà, ÷èñëî èçäàíèé â íåì è
çàãëàâèå êàæäîãî.

23.3.2. Ëèñòîâûå êîìïëåêòíûå èçäàíèÿ
Â ñîñòàâ âûõîäíûõ ñâåäåíèé âõîäÿò: 1) äàííûå îá àâòîðàõ; 2) çà-

ãëàâèå; 3) ïîäçàãîëîâî÷íûå äàííûå; 4) âûõîäíûå äàííûå; 5) ïðåäâûïóñê-
íûå äàííûå î ëèöàõ, ó÷àñòâîâàâøèõ â ñîçäàíèè èçäàíèÿ; 6) âûïóñêíûå
äàííûå; 7) çíàê îõðàíû àâò. ïðàâà.
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23. Âûõîäíûå ñâåäåíèÿ èçäàíèé
ëèñòîâûõ, êîìïëåêòíûõ è ñïåöèàëüíî
ïðåäíàçíà÷åííûõ äëÿ ýêñïîðòà.
Ñâåäåíèÿ î ïðîèçâåäåíèÿõ â æóðíàëàõ
è ñáîðíèêàõ

23.1. Òåêñòîâûå è èçîáðàçèòåëüíûå (êðîìå îòêðûòîê)
ëèñòîâûå èçäàíèÿ

23.1.1. Ñîñòàâ âûõîäíûõ ñâåäåíèé
Ýòî äàííûå îá ó÷àñòíèêàõ ñîçäàíèÿ èçäàíèÿ, çàãëàâèå èçäàíèÿ

(â èçîèçäàíèÿõ � çàãëàâèå ðåïðîäóöèðóåìîãî ïðîèçâåäåíèÿ èñêóññòâà),
ïîäçàãîëîâî÷íûå, âûõîäíûå, âûïóñêíûå äàííûå, çíàê îõðàíû àâò. ïðàâà.

23.1.2. Çàãëàâíàÿ ÷àñòü ëèñòà ïåðåä òåêñòîì
ëèñòîâîãî òåêñòîâîãî èçäàíèÿ
Â íåé óêàçûâàåòñÿ çàãëàâèå è ïîäçàãîëîâî÷íûå äàííûå.

23.1.3. Ëåâàÿ ñòîðîíà íèæíåãî ïîëÿ ëèñòà
Íà íåé ðàçìåùàþò:

1. Äàííûå îá àâòîðàõ, ñîñòàâèòåëÿõ, õóäîæíèêàõ, ôîòîãðàôàõ. Ôîðìà
òà æå, ÷òî è â êíèæíûõ èçäàíèÿõ. Â ëèñòîâûõ èçäàíèÿõ íå íà ðóññêîì ÿçûêå
äîïîëíÿþò ýòè äàííûå èìè æå â òðàíñëèòåðàöèè áóêâàìè ðóññêîãî àëôàâèòà.

2. Çàãëàâèå ëèñòîâûõ èçîèçäàíèé (íàçâàíèå ïðîèçâåäåíèÿ èçîèñêóññò-
âà, óñòàíîâëåííîå àâòîðîì èëè èñòîðè÷åñêè çàêðåïèâøååñÿ çà ýòèì ïðî-
èçâåäåíèåì, à íà ïîðòðåòàõ � ôàìèëèÿ, èìÿ è îò÷åñòâî, äàòû æèçíè èëè
äàòà ðîæäåíèÿ èçîáðàæàåìîãî ëèöà). Â èçäàíèÿõ íå íà ðóññêîì ÿçûêå çà-
ãëàâèå è ïîäçàãîëîâî÷íûå äàííûå (ñì. ï. 3) òàêæå â ïåðåâîäå íà ðóññêèé
ÿçûê ñ óêàçàíèåì ÿçûêà îðèãèíàëà.

3. Ïîäçàãîëîâî÷íûå äàííûå ëèñòîâûõ èçîèçäàíèé (â õóäîæ. ðåïðî-
äóêöèÿõ è ýñòàìïàõ � âèä ïðîèçâåäåíèÿ èñêóññòâà, âðåìÿ è ìåñòî åãî
ñîçäàíèÿ, ìåñòî õðàíåíèÿ èëè ýêñïîçèöèè îðèãèíàëà, äàííûå îá àâòî-
ðå è ïðîèçâåäåíèè). Ñì. òàêæå ïîñëåäíþþ ôðàçó ïðåäûäóùåãî ïóíêòà.

23.1.4. Ñåðåäèíà íèæíåãî ïîëÿ ëèñòà
Çäåñü ðàçìåùàþò âûõîäíûå äàííûå, ïðè÷åì â èçäàíèÿõ íå íà

ðóññêîì ÿçûêå åùå è â ïåðåâîäå íà ðóññêèé ÿçûê èëè â òðàíñëèòåðàöèè.



23.5.2. Ñîñòàâ è ïîñëåäîâàòåëüíîñòü
ïðåäòåêñòîâûõ âûõîäíûõ ñâåäåíèé
Ïåðåä îñí. òåêñòîì ïðîèçâåäåíèÿ ïîìåùàþò:

1. Ñâåäåíèÿ îá èçäàíèè, â êîòîðîì ïóáëèêóåòñÿ ïðîèçâåäåíèå. Â ýòè
ñâåäåíèÿ âõîäÿò:

♦ Â ïåðèîäè÷åñêèõ è ïðîäîëæàþùèõñÿ èçäàíèÿõ: 1) ìåæäóíàðîäíûé
ñòàíäàðòíûé íîìåð ñåðèàëüíîãî èçäàíèÿ (ISSN): 2) êëþ÷åâîå çàãëàâèå èç-
äàíèÿ (â ôîðìå, óñòàíîâëåííîé, êîãäà èçäàíèþ ïðèñâàèâàëè ISSN); 3) ãîä
âûïóñêà èçäàíèÿ; 4) ïîðÿäêîâûé íîìåð òîìà, ÷àñòè, âûïóñêà; íàïð.:

ISSN 0134-837Õ. Êíèãà: Èññëåäîâàíèÿ è ìàòåðèàëû. 1995. [Ñá.] 71.

♦ Â íåïåðèîäè÷åñêèõ ñáîðíèêàõ: 1) ìåæäóíàðîäíûé ñòàíäàðòíûé íî-
ìåð êíèãè (ISBN); 2) çàãëàâèå ñáîðíèêà, êîòîðîå äîïóñêàåòñÿ ñîêðà-
ùàòü, îòñåêàÿ ïîñëåäíèå ñëîâà â ñåðåäèíå, çàìåíÿÿ ÷àñòü ñëîâ â íåì
èíèöèàëüíîé àááðåâèàòóðîé, åñëè ýòî íå èñêàæàåò ñìûñëà èëè íå äåëàåò
çàãëàâèå íåïîíÿòíûì; 3) ìåñòî âûïóñêà èçäàíèÿ; 4) ãîä âûïóñêà èçäà-
íèÿ; íàïð.:

ISBN 5-85810-029-5. Ðîññèéñêèå êîíñåðâàòîðû. Ì., 1997.

Ñòàíäàðò íàçûâàåò ýòè ñâåäåíèÿ êîëîíòèòóëîì, íî íå îáÿçûâàåò ïîìå-
ùàòü èõ íà êàæäîé ñòðàíèöå. Ãëóõî ãîâîðèòñÿ: îòäåëüíîé ñòðîêîé â âåðõ-
íåé èëè íèæíåé ÷àñòè ñòðàíèöû. Íî âåäü êîëîíòèòóë ïî îïðåäåëåíèþ äðó-
ãîãî ñòàíäàðòà � ÎÑÒ 29.130�97 � ýòî ïîìåùàåìûé íà ê à æ ä î é ñòðàíè-
öå ýëåìåíò àïïàðàòà èçäàíèÿ, ïîìîãàþùèé ÷èòàòåëþ îðèåíòèðîâàòüñÿ â
ñîäåðæàíèè òåêñòà íà ñòðàíèöå. Íè îäíîãî èç óêàçàííûõ ïðèçíàêîâ íåò ó
ðàññìàòðèâàåìûõ ñâåäåíèé: îíè íå îðèåíòèðóþò â ñîäåðæàíèè òåêñòà íà
ñòðàíèöå, ò. ê. ãîâîðÿò ëèøü îá èçäàíèè; èõ òðàäèöèîííî ïîìåùàþò øàï-
êîé íà ñïóñêîâîé ñòðàíèöå, äà è ïî ëîãèêå âåùåé îíè íà êàæäîé ñòðàíèöå
è íå íóæíû. Ðàçìåùåííûå ðÿäîì ñî ñâåäåíèÿìè îá àâòîðå, çàãëàâèåì è
ïîäçàãîëîâî÷íûìè äàííûìè, îíè ïîçâîëÿþò, íå çàãëÿäûâàÿ íà äðóãèå
ñòðàíèöû, ñîñòàâèòü àíàëèòè÷åñêîå áèáëèîãð. îïèñàíèå ïðîèçâåäåíèÿ.
Ïå÷àòàòü èõ íà äðóãèõ ñòðàíèöàõ ïîìèìî íà÷àëüíîé � çíà÷èò âïóñòóþ òðà-
òèòü äðàãîöåííóþ ïëîùàäü ïîëîñ. Ðå÷ü, ñëåäîâàòåëüíî, äîëæíà áûëà èäòè
î âåðõíåé èëè íèæíåé ÷àñòè íà÷àëüíîé ñòðàíèöû ïðîèçâåäåíèÿ. Åñëè
ïðîèçâåäåíèå íà÷èíàåòñÿ ñî ñïóñêîâîé ïîëîñû, ñâåäåíèÿ îá èçäàíèè öå-
ëåñîîáðàçíî ðàçìåùàòü íàä äðóãèìè âûõîäíûìè ñâåäåíèÿìè ïðîèçâåäå-
íèÿ; åñëè âïîäâåðñòêó � òî ëèáî òàê æå, ëèáî â íèæíåé ÷àñòè ïîëîñû.

2. Çàãîëîâîê ðàçäåëà, öèêëà, ïîäáîðêè ïåðåä ïðîèçâåäåíèåì, íà÷èíàþ-
ùèì èõ.

3. Èíäåêñ ÓÄÊ âî âñåõ ïðîèçâåäåíèÿõ, îòðàæàþùèõ ëþáóþ îáëàñòü íà-
ó÷íî-ïðàêòè÷åñêîé è êóëüòóðíîé äåÿòåëüíîñòè, êðîìå ïåðåäîâûõ ñòàòåé.
Ïðèâîäÿò îòäåëüíîé ñòðîêîé ñëåâà íàä ñâåäåíèÿìè îá àâòîðàõ èëè íàä
çàãëàâèåì, åñëè ñâåäåíèÿ îá àâòîðàõ óêàçàíû ïîñëå òåêñòà ïðîèçâåäåíèÿ.

4. Ñâåäåíèÿ îá àâòîðàõ: èíèöèàë (èíèöèàëû) èëè èìÿ (èìÿ è îò÷å-
ñòâî) è ôàìèëèÿ èëè ïñåâäîíèì â èì. ïàäåæå; íàïð.: È. Èâàíîâñêèé;
È. È. Èâàíîâ; Èâ. Èâàíîâ; Èâàí Èâàíîâ; Èâàí Èâàíîâè÷ Èâàíîâ. Ïî óñìîòðå-
íèþ ðåäàêöèè ïîñëå ôàìèëèè ìîãóò áûòü óêàçàíû ó÷åíîå çâàíèå, ó÷åíàÿ
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Âûõîäíûå ñâåäåíèÿ âñåãî èçäàíèÿ ðàçìåùàþò íà êëàïàíå ïàïêè, îá-
ëîæêè, íà áàíäåðîëè (ìàíæåòêå) ëèáî íà ïåðåäíåé ñòîðîíêå ôóòëÿðà,
ïàïêè èëè îáëîæêè.

Âûõîäíûå ñâåäåíèÿ êàæäîãî ëèñòîâîãî èçäàíèÿ, âõîäÿùåãî â êîìï-
ëåêò (êðîìå èçîîòêðûòîê), ðàçìåùàþò â ñîîòâåòñòâèè ñ íîðìàìè, èçëî-
æåííûìè â 23.1, à êàæäîé èçîîòêðûòêè � â ñîîòâåòñòâèè ñ íîðìàìè, èç-
ëîæåííûìè â 23.2.

23.4. Èçäàíèÿ, ñïåöèàëüíî ïðåäíàçíà÷åííûå
äëÿ ýêñïîðòà

Ê íèì îòíîñÿòñÿ èçäàíèÿ, ó êîòîðûõ âåñü òèðàæ èëè áîëüøàÿ
÷àñòü åãî ïðåäíàçíà÷åíà äëÿ ðåàëèçàöèè çà ðóáåæîì (íà âíåøíåì ðûíêå),
è èçäàíèÿ, âûïóñêàåìûå â Ðîññèè ïî çàêàçó çàðóáåæíûõ îðãàíèçàöèé.

23.4.1. Âûõîäíûå ñâåäåíèÿ íà èçäàíèè
Èõ îôîðìëÿþò â ñîîòâåòñòâèè ñ òðåáîâàíèÿìè ñòàíäàðòîâ Ìåæ-

äóíàðîäíîé îðãàíèçàöèè ïî ñòàíäàðòèçàöèè (ÈÑÎ):
ISO 1086 Documentation-Title-leaves of book;
ISO 6357 Documentation-Spine title on books and other publications;
ISO 7275 Documentation-Presentation of title information of series.
Ðåêîìåíäóåòñÿ ó÷èòûâàòü è îôîðìèòåëüñêèå òðàäèöèè ñòðàíû ðàñïðîñ-

òðàíåíèÿ.

23.4.2. Âûõîäíûå ñâåäåíèÿ íà âêëåéêå
â îáÿçàòåëüíûõ ýêçåìïëÿðàõ ÷àñòè òèðàæà,
ïðåäíàçíà÷åííîé äëÿ ðàñïðîñòðàíåíèÿ âíóòðè Ðîññèè
Âûõîäíûå ñâåäåíèÿ íà âêëåéêå ïðèâîäÿò â ïåðåâîäå íà ðóññêèé

ÿçûê èëè â òðàíñëèòåðàöèè ñ óêàçàíèåì ÿçûêà (ÿçûêîâ) èçäàíèÿ â êîíöå
(Íà ôðàíöóçñêîì ÿçûêå; Íà àíãëèéñêîì, íåìåöêîì, ôðàíöóçñêîì ÿçûêàõ) è
îôîðìëÿþò â ñîîòâåòñòâèè ñ òðåáîâàíèÿìè ÃÎÑÒ 7.4�95, ñîîáðàçóÿñü ñ
âèäîì èçäàíèÿ. Âêëåéêà èñïîëüçóåòñÿ äëÿ áèáëèîãð. ó÷åòà è îïèñàíèÿ.

23.5. Ñâåäåíèÿ î ïðîèçâåäåíèÿõ,
ïóáëèêóåìûõ â òåêñòîâûõ íàó÷íûõ
è ïðîèçâîäñòâåííî-ïðàêòè÷åñêèõ æóðíàëàõ,
ïðîäîëæàþùèõñÿ è íåïåðèîäè÷åñêèõ ñáîðíèêàõ

23.5.1. Íîðìàòèâíûé äîêóìåíò
Ýòî ÃÎÑÒ 7.5�98 «Æóðíàëû, ñáîðíèêè, èíôîðìàöèîííûå èç-

äàíèÿ. Èçäàòåëüñêîå îôîðìëåíèå ïóáëèêóåìûõ ìàòåðèàëîâ». Åãî òðåáîâà-
íèÿ ðàñïðîñòðàíÿþòñÿ íà èçäàíèÿ, ïåðå÷èñëåííûå â çàãîëîâêå 23.5. Ìíî-
ãèå ïîëîæåíèÿ ýòîãî ñòàíäàðòà ïðèìåíèìû è äëÿ ïðîèçâåäåíèé â äðóãèõ
æóðíàëàõ, ïðîäîëæàþùèõñÿ èçäàíèÿõ è íåïåðèîäè÷åñêèõ ñáîðíèêàõ.
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4. Ñâåäåíèÿ î ìåñòå ðàáîòû àâòîðà, åñëè îíè íå óêàçàíû ïîñëå åãî
ôàìèëèè ïåðåä òåêñòîì.

5. Ñâåäåíèÿ î ñîñòàâèòåëå (ñîñòàâèòåëÿõ) � â ñîñòàâíîì ïðîèçâåäå-
íèè � ñïðàâà ïî òåì æå ïðàâèëàì, ÷òî è ñâåäåíèÿ îá àâòîðàõ, íî ñ óêà-
çàíèåì ïåðåä èìåíåì õàðàêòåðà ïðîäåëàííîé ðàáîòû: Ñîñòàâèë...; Ñîñòà-
âèòåëü... è ò. ï.

6. Ñâåäåíèÿ î ÿçûêå, ñ êîòîðîãî ñäåëàí ïåðåâîä, è ñâåäåíèÿ î ïåðåâîä÷è-
êå (ïåðåâîä÷èêàõ) � â ïåðåâîäíûõ ïðîèçâåäåíèÿõ � ñïðàâà ïî òåì æå ïðà-
âèëàì è â òîé æå ôîðìå, ÷òî è àíàëîãè÷íûå ñâåäåíèÿ â êíèæíûõ èçäàíè-
ÿõ (ñì. 19.1.18).

7. Ñâåäåíèÿ î ïóáëèêàòîðàõ, õóäîæíèêàõ, ôîòîãðàôàõ è ò. ï. � ñïðà-
âà ñî ñëîâàìè, îïðåäåëÿþùèìè õàðàêòåð èõ ðàáîòû: Ïóáëèêàòîð È. È.
Èâàíîâ; Õóäîæíèê Ï. Ï. Ïåòðîâ; Ôîòîãðàô Ñ. Ñ. Ñèäîðîâ.

8. Ðåçþìå íà ðóññêîì ÿçûêå, åñëè äàëåå ïóáëèêóþòñÿ ðåçþìå íà íå-
ñêîëüêèõ äðóãèõ ÿçûêàõ, è ýòè ðåçþìå ëèáî îäíî ðåçþìå íå íà ÿçûêå èç-
äàíèÿ.

9. Ïðèëîæåíèå (ïðèëîæåíèÿ) � ñ ñîáñòâåííûì çàãîëîâêîì è ïîäçàãî-
ëîâêîì, îïðåäåëÿþùèì, ê êàêîìó ïðîèçâåäåíèþ îíî (îíè) îòíîñèòñÿ,
åñëè ýòè ñâåäåíèÿ íå âîøëè â åãî çàãîëîâîê. Â ïðèëîæåíèè, îòíîñÿ-
ùåìñÿ ê èçäàíèþ â öåëîì, ëèáî â åãî çàãëàâèè, ëèáî â ïîäçàãîëîâî÷íûõ
äàííûõ äîëæíî áûòü óêàçàíî, ÷òî ýòî ïðèëîæåíèå ê âûïóñêó (íîìåðó)
òàêîãî-òî èçäàíèÿ èëè ê òàêîìó-òî ñáîðíèêó.
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ñòåïåíü àâòîðà, åãî äîëæíîñòü èëè ïðîôåññèÿ, ìåñòî ðàáîòû. Äîïóñêàåò-
ñÿ ïðèâîäèòü ýòè ñâåäåíèÿ â ñîêðàùåííîé ôîðìå, ñîáëþäàÿ ÃÎÑÒ 7.12, à
íàçâàíèÿ ó÷ðåæäåíèé � â âèäå èíèöèàëüíîé àááðåâèàòóðû. Åñëè èõ íà-
áèðàþò â ñòðîêó ñ ôàìèëèåé àâòîðà, òî îáû÷íî îòäåëÿþò îò íåå çàïÿòîé.
Íàïð.: Ì. Ñèíÿê, àñïèðàíò ÌÃÓÏ. Ñòàíäàðò äîïóñêàåò óêàçûâàòü ìåñòî
ðàáîòû ïîñëå òåêñòà ïðîèçâåäåíèÿ.

ÃÎÑÒ 7.5�98 èñêëþ÷àåò èç ÷èñëà ïðîèçâåäåíèé, â êîòîðûõ ñâåäåíèÿ
îá àâòîðàõ äîëæíû ïðèâîäèòüñÿ ïåðåä çàãëàâèåì: 1) ðåöåíçèþ áåç ñîá-
ñòâåííîãî òåìàòè÷åñêîãî çàãëàâèÿ, çàìåíåííîãî áèáëèîãð. îïèñàíèåì
ðåöåíçèðóåìîãî ïðîèçâåäåíèÿ (èçäàíèÿ); 2) ïåðåäîâóþ ñòàòüþ, åñëè ðå-
äàêöèÿ ñ÷èòàåò íåîáõîäèìûì óêàçûâàòü åãî àâòîðà (àâòîðîâ). Â íèõ ìåñòî
ñâåäåíèé îá àâòîðàõ � ïîñëå òåêñòà ñïðàâà.

5. Çàãëàâèå.
6. Ïîäçàãîëîâî÷íûå äàííûå: à) òåìàòè÷åñêîå ïîäçàãëàâèå; á) æàíð èëè

âèä ïðîèçâåäåíèÿ (Î÷åðê; Îáçîð ïèñåì; Ðåö. êí.: äàëåå áèáëèîãð. îïèñàíèå
ðåöåíçèðóåìîãî ïðîèçâåäåíèÿ èëè èçäàíèÿ); â) ìåñòî è äàòà (÷èñëî èëè
÷èñëà, ìåñÿö, ãîä) ïðîâåäåíèÿ êîíôåðåíöèè è ò. ï. � â äîêëàäàõ è ñî-
îáùåíèÿõ î íåé, èõ òåçèñàõ è ò. ï., åñëè ýòè ñâåäåíèÿ íå âîøëè â çàãëà-
âèå; ã) ïîðÿäêîâûé íîìåð ÷àñòè ïóáëèêóåìîãî ïðîèçâåäåíèÿ (Ñòàòüÿ
âòîðàÿ); ä) ñâåäåíèÿ î ïðîäîëæåíèè èëè îêîí÷àíèè ïðîèçâåäåíèÿ, íà÷à-
òîãî â ïðåäøåñòâóþùåì (ïðåäøåñòâóþùèõ) íîìåðå (ìîãóò áûòü ïåðåíåñå-
íû â ïîäñòðî÷íîå ïðèìå÷àíèå íà ñòðàíèöå, ãäå íà÷èíàåòñÿ òåêñò ïðîäîë-
æåíèÿ/îêîí÷àíèÿ ïðîèçâåäåíèÿ); å) ñâåäåíèÿ î íà÷àëå ïðîèçâåäåíèÿ,
ïå÷àòàåìîãî ñ ðàçðûâîì â òîì æå íîìåðå, ïåðåä ïîñëåäóþùèìè ÷àñòÿìè:
Ïðîäîëæåíèå (Îêîí÷àíèå). Íà÷àëî ñì. íà ñ. ...

7. Àííîòàöèÿ. ÃÎÑÒ 7.5�98 íàçûâàåò ïðîèçâåäåíèÿ, êîòîðûå àííîòè-
ðóþòñÿ: ñòàòüè (êðîìå ïåðåäîâûõ), äîêëàäû, ñîîáùåíèÿ, ïèñüìà â ðå-
äàêöèþ � è äîïóñêàåò íå ïå÷àòàòü àííîòàöèþ íà ðóññêîì ÿçûêå â ïðåä-
òåêñòîâûõ âûõîäíûõ ñâåäåíèÿõ, åñëè ïîñëå òåêñòà ïîìåùåíû ðåçþìå íà
íåñêîëüêèõ ÿçûêàõ (â ýòîì ñëó÷àå âìåñòî àííîòàöèè âìåñòå ñ ýòèìè ðåçþ-
ìå ïóáëèêóåòñÿ è ðåçþìå íà ðóññêîì ÿçûêå).

8. Êëþ÷åâûå ñëîâà. Ïå÷àòàþò îòäåëüíîé ñòðîêîé ïåðåä òåêñòîì ïðîèç-
âåäåíèÿ (êðîìå ïåðåäîâûõ ñòàòåé) è âûäåëÿþò ïîëèãðàôè÷åñêè.

23.5.3. Ñîñòàâ è ïîñëåäîâàòåëüíîñòü
çàòåêñòîâûõ âûõîäíûõ ñâåäåíèé
Çà îñí. òåêñòîì ïðîèçâåäåíèÿ ïîìåùàþò ñëåäóþùèå ìàòåðèàëû

è ýëåìåíòû âûõîäíûõ ñâåäåíèé ïðîèçâåäåíèÿ â óêàçàííîé ïîñëåäîâàòåëü-
íîñòè:

1. Ïðèñòàòåéíûé áèáëèîãð. ñïèñîê (ñ ñîáñòâåííûì çàãîëîâêîì òèïà
«Áèáëèîãðàôè÷åñêèé ñïèñîê», «Ñïèñîê öèòèðóåìîé ëèòåðàòóðû» è ò. ï.,
íå «Áèáëèîãðàôèÿ», ñ íóìåðîâàííûìè áèáëèîãð. çàïèñÿìè).

2. Äàòà ïîñòóïëåíèÿ àâò. îðèãèíàëà â ðåäàêöèþ (ðåäêîëëåãèþ) ñ ïðåä-
øåñòâóþùèìè ñëîâàìè ïðèìåðíî: Ïîëó÷åíî 18.04.98; Ìàòåðèàë ïîñòóïèë â
ðåäàêöèþ (ðåäêîëëåãèþ) 19.03.98.

3. Ñâåäåíèÿ îá àâòîðå ïåðåäîâîé ñòàòüè èëè ðåöåíçèè áåç ñîáñòâåííîãî
çàãëàâèÿ.

23.5.2�23.5.3326 23. ÂÛÕÎÄÍÛÅ ÑÂÅÄÅÍÈß ÏÐÎÈÇÂÅÄÅÍÈÉ



Îãëàâëåíèå (ñîäåðæàíèå), íå ïîëíîñòüþ îòâå÷àþùåå âñåì ýòèì çàäà-
÷àì, ñíèæàåò ôóíêöèîíàëüíûå êà÷åñòâà èçäàíèÿ: çàìåäëÿåòñÿ ïîèñê
ñòðóêòóðíûõ ÷àñòåé, óñëîæíÿåòñÿ ïîäãîòîâêà ê ÷òåíèþ è âûáîð ìàòåðèàëà
äëÿ íåñêâîçíîãî ÷òåíèÿ, óäëèíÿåòñÿ ïóòü èçäàíèÿ ê ÷èòàòåëþ.

24.2. Îáùèå òðåáîâàíèÿ ê îãëàâëåíèþ (ñîäåðæàíèþ)

24.2.1. Òåêñòóàëüíîå ñîîòâåòñòâèå çàãîëîâêîâ âíóòðèòåêñòîâûì
Çàãîëîâêè âíóòðè èçäàíèÿ è â îãëàâëåíèè (ñîäåðæàíèè) äîëæ-

íû òåêñòóàëüíî ñîâïàäàòü: ãðóáûå îøèáêè ìîãóò ââîäèòü ÷èòàòåëÿ â çà-
áëóæäåíèå, ìåëêèå � ïîäðûâàòü äîâåðèå ê èçäàíèþ è èçä-âó.

Äîïóñòèìî ñîêðàùàòü î÷åíü äëèííûå çàãîëîâêè, õàðàêòåðíûå äëÿ ñòà-
ðèííîé êíèãè, íî áåç óùåðáà äëÿ ñìûñëà, òàê, êàê ýòî ñäåëàíî, íàïð.,
â îãëàâëåíèè «Ãåïòàìåðîíà» Ìàðãàðèòû Íàâàððñêîé (Ë., 1982):

Â òåêñòå:
Íîâåëëà ïÿòàÿ

Äâîå ìîíàõîâ-ôðàíöèñêàíöåâ èç Íèîðà, ïåðååçæàÿ ðåêó âîçëå ïîðòà Êóëîí,
ðåøèëè ñ ïîìîùüþ ñèëû îâëàäåòü ëîäî÷íèöåþ, êîòîðàÿ èõ ïåðåâîçèëà.

Íî æåíùèíà ýòà îêàçàëàñü ÷åñòíîé è äîñòàòî÷íî õèòðîé è, ñäåëàâ âèä, ÷òî
ñîãëàøàåòñÿ íà òî, ÷åãî îíè îò íåå õîòÿò, î÷åíü ëîâêî èõ îáìàíóëà è îòäàëà

â ðóêè ñóäüè, êîòîðûé îòïðàâèë èõ ê íàñòîÿòåëþ ìîíàñòûðÿ, ÷òîáû îíè ïîíåñëè
òàì çàñëóæåííîå íàêàçàíèå

Â îãëàâëåíèè:
Íîâåëëà ïÿòàÿ. Î òîì, êàê ëîäî÷íèöà èç Êóëîíà ëîâêî îáìàíóëà äâóõ ìîíà-

õîâ-ôðàíöèñêàíöåâ, ïîñÿãàâøèõ íà åå ÷åñòü, è îòäàëà èõ â ðóêè ñóäüè  . . . . .

Î äîïîëíåíèè çàãîëîâêîâ â îãëàâëåíèè (ñîäåðæàíèè) ïî ñðàâíåíèþ ñ
òåìè æå çàãîëîâêàìè âíóòðè èçäàíèÿ óòî÷íÿþùèìè è ïîÿñíÿþùèìè ñëî-
âàìè ñì. íèæå, â 24.2.4.

24.2.2. Òî÷íîå ñîáëþäåíèå â îãëàâëåíèè (ñîäåðæàíèè)
ãðàôè÷åñêîé ôîðìû çàãîëîâêîâ âíóòðè èçäàíèÿ
Âñå ýëåìåíòû çàãîëîâêîâ â îãëàâëåíèè (ñîäåðæàíèè) ðåêîìåí-

äóåòñÿ âîñïðîèçâîäèòü â òîé æå ôîðìå, â êàêîé îíè íàïå÷àòàíû âíóòðè
èçäàíèÿ. Åñëè, íàïð., ÷èñëèòåëüíîå ïðåäñòàâëåíî àðàáñêèìè öèôðàìè,
òî è â îãëàâëåíèè ïåðåä ÷èòàòåëåì äîëæíû ïðåäñòàòü àðàáñêèå öèôðû (à
íå ðèìñêèå èëè àðàáñêèå ñ íàðàùåíèåì ïàäåæíîãî îêîí÷àíèÿ è íå ñëî-
âåñíàÿ ôîðìà ýòîãî ÷èñëèòåëüíîãî):

Â òåêñòå : Â îãëàâëåíèè :
Ïðàâèëüíî : Íåïðàâèëüíî :

Ãëàâà 1 Ãëàâà 1 Ãëàâà I Ãëàâà 1-ÿ Ãëàâà ïåðâàÿ

Ðàçëè÷èÿ âî âíåøíåé ôîðìå ìîãóò îòâëåêàòü ÷èòàòåëÿ îò ñìûñëà è
öåëè ÷òåíèÿ è ïîòîìó íåæåëàòåëüíû.
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Ðàçäåë Ã

Ñïðàâî÷íî-ïîèñêîâûé àïïàðàò
èçäàíèÿ

24. Îãëàâëåíèå è ñîäåðæàíèå

24.1. Îïðåäåëåíèå è íàçíà÷åíèå îãëàâëåíèÿ
(ñîäåðæàíèÿ)

24.1.1. Ðàçëè÷èå ìåæäó òåðìèíàìè «îãëàâëåíèå» è «ñîäåðæàíèå»
È îãëàâëåíèå è ñîäåðæàíèå � ýòî óêàçàòåëè çàãîëîâêîâ èçäàíèÿ.

Îãëàâëåíèå ðàñêðûâàåò â ïåðâóþ î÷åðåäü ñòðîåíèå ïðîèçâåäåíèÿ â ìî-
íîèçäàíèè èëè òîëüêî ñòðîåíèå ñáîðíèêà (èç êàêèõ ÷àñòåé èëè ðàçäåëîâ
îí ñîñòîèò).

Ñîäåðæàíèå ïðåäñòàâëÿåò ïðåæäå âñåãî ñîñòàâ ïîëèèçäàíèÿ (êàêèå
ïðîèçâåäåíèÿ â íåãî âêëþ÷åíû) èëè ñîñòàâ ìîíîèçäàíèÿ � èçäàíèÿ îä-
íîãî ïðîèçâåäåíèÿ (êàêèå ÷àñòè, êðîìå ýòîãî ïðîèçâåäåíèÿ, â íåãî âî-
øëè, íàïð. ÷àñòè àïïàðàòà).

Åñëè óêàçàòåëü çàãîëîâêîâ ñáîðíèêà âêëþ÷àåò òîëüêî çàãîëîâêè åãî
ðàçäåëîâ (áåç çàãëàâèé ïðîèçâåäåíèé) � ýòî îãëàâëåíèå ñáîðíèêà (ðàñ-
êðûâàåòñÿ òîëüêî ñòðîåíèå èçäàíèÿ).

Åñëè â óêàçàòåëå çàãîëîâêîâ ìîíîèçäàíèÿ ïîìåùåíî òîëüêî çàãëàâèå
ïðîèçâåäåíèÿ è çàãîëîâêè àïïàðàòà � ýòî ñîäåðæàíèå èçäàíèÿ (ðàñêðûâà-
åòñÿ òîëüêî ñîñòàâ èçäàíèÿ).

24.1.2. Íàçíà÷åíèå îãëàâëåíèÿ è ñîäåðæàíèÿ
Ó íèõ òðè îñí. çàäà÷è:

1) ñïðàâî÷íî-ïîèñêîâàÿ � óïðîñòèòü è óáûñòðèòü ðîçûñê ñîñòàâíûõ
÷àñòåé èçäàíèÿ (ãëàâ, ïàðàãðàôîâ, ñòàòåé, ðàññêàçîâ, ïðèìå÷àíèé, áèá-
ëèîãð. ññûëîê è ò. ä.);

2) èíôîðìàöèîííî-ïîÿñíèòåëüíàÿ � äàòü ÷èòàòåëþ îáùåå ïðåäñòàâëå-
íèå î ñîäåðæàíèè è ñòðóêòóðå èçäàíèÿ, ïîäãîòîâèòü åãî òåì ñàìûì ê ÷òå-
íèþ èëè ê âûáîðó ìàòåðèàëà, ïîìî÷ü âîññòàíîâèòü â ïàìÿòè ïðî÷èòàííîå
ïðè ïåðåðûâå â ÷òåíèè;

3) ðåêëàìíî-ïðîïàãàíäèñòñêàÿ � çàâëå÷ü ÷èòàòåëÿ, âûçâàòü ó íåãî èí-
òåðåñ ê ïðîñìàòðèâàåìîé êíèãå, æåëàíèå ïðî÷èòàòü åå, à çíà÷èò, êóïèòü
èëè âçÿòü â áèáëèîòåêå.



Íàïð., íè÷óòü íå ïîìåøàåò ÷èòàòåëþ, åñëè î÷åíü äëèííûé çàãîëîâîê áó-
äåò ñîêðàùåí áåç èñêàæåíèÿ ñìûñëà (ñì. 24.2.1). Íî â áîëüøèíñòâå ñëó-
÷àåâ íåïîëíûé ñîñòàâ çàãîëîâêà â îãëàâëåíèè íàíîñèò óùåðá ÷èòàòåëÿì.

Íåëüçÿ îòñåêàòü òåìàòè÷åñêóþ ÷àñòü, îñòàâëÿÿ òîëüêî ðîäî-íóìåðàöè-
îííóþ (Ãëàâà ïÿòàÿ), êàê ýòî ñäåëàíî â «Òàéíàõ õîðîøåé êóõíè» Â. Ïî-
õëåáêèíà (Ì., 1979), ïîñêîëüêó ÷èòàòåëü, êîòîðîìó íàäî íàâåñòè ñïðàâêó,
ìîæåò íå ïîìíèòü, ÷òî òåìà, íàïð., ãëàâû ïÿòîé «Âàðêà è âàðåâî», õîòÿ
êàê ðàç ýòà ãëàâà åìó è íóæíà.

Íåëüçÿ îòñåêàòü íóìåðàöèîííóþ èëè ðîäî-íóìåðàöèîííóþ ÷àñòü: ïî
íèì ÷èòàòåëü ìîæåò èñêàòü íóæíûé ïîäðàçäåë ïî âíóòðèòåêñòîâîé ññûë-
êå, ãäå óêàçàíà òîëüêî ýòà ÷àñòü çàãîëîâêà.

Íåëüçÿ â î÷åíü ìíîãèõ ñëó÷àÿõ îòñåêàòü òåìàòè÷åñêèå, æàíðîâûå è ñî-
äåðæàùèå äàòèðîâêó ïîäçàãîëîâêè, ò. ê. ýòî íå ïîçâîëèò ÷èòàòåëþ ïî-
íÿòü, ÷òî ýòî çà ïðîèçâåäåíèå, èëè ïðåäñòàâèòü, î ÷åì èìåííî èäåò ðå÷ü
â äàííîì ïðîèçâåäåíèè èëè ïîäðàçäåëå (ïðè îáðàçíûõ çàãëàâèÿõ èëè çàãî-
ëîâêàõ), èëè ðàçûñêàòü ïî òèïîâîìó èëè ïîâòîðÿþùåìóñÿ çàãîëîâêó,
íàïð., íóæíîå ïèñüìî (åñëè ðÿäîì ñ çàãîëîâêîì, ãäå çíà÷èòñÿ òîëüêî àä-
ðåñàò, íå ñòîèò äàòà).

Â êíèãå Ì. Ìîðàìàðêà «Ìàñîíñòâî â ïðîøëîì è íàñòîÿùåì» (Ì.,
1990) ïåðâûé çàãîëîâîê â îãëàâëåíèè � «Ïîä ñåíüþ Êîðîëåâñêîé àðêè».
Ìîæíî ëè ïîíÿòü ïî íåìó, ÷òî ýòî çàãîëîâîê âñòóïèòåëüíîé ñòàòüè Â. Óêî-
ëîâîé? Êîíå÷íî, áåç ôàìèëèè àâòîðà è óêàçàíèÿ æàíðà äîãàäàòüñÿ îá ýòîì
òðóäíî.

Íåðåäêî ìåëêèå çàãîëîâêè ïðèâîäÿò â îãëàâëåíèè áåç àäðåñíîé ññûë-
êè. Ïðè òàêîé íåïîëíîòå ñíèæàåòñÿ ñïðàâî÷íàÿ ðîëü îãëàâëåíèÿ: ÷èòàòå-
ëþ ïðèõîäèòñÿ ðàçûñêèâàòü çàãîëîâîê ïî àäðåñíîé ññûëêå ñòàðøåãî çàãî-
ëîâêà, âìåñòî òîãî ÷òîáû ñðàçó ðàñêðûòü íóæíóþ ñòðàíèöó.

24.2.5. Äîïîëíåíèå çàãîëîâêîâ ñòðóêòóðíûìè ÷àñòÿìè,
îòñóòñòâóþùèìè â çàãîëîâêàõ âíóòðè èçäàíèÿ
Öåëü òàêîãî äîïîëíåíèÿ � óñèëèòü ñïðàâî÷íóþ è èíôîðìàöè-

îííóþ ðîëü îãëàâëåíèÿ (ñîäåðæàíèÿ). Äëÿ ýòîãî:
1. Ðîäî-íóìåðàöèîííûé çàãîëîâîê äîïîëíÿþò òåìàòè÷åñêîé ÷àñòüþ.
Íåò ñìûñëà âäàâàòüñÿ â ïðè÷èíû, ïî êîòîðûì çàãîëîâêè âíóòðè êíèãè

íå âêëþ÷àþò òåìàòè÷åñêîé ÷àñòè. Â ïðîèçâåäåíèÿõ àâòîðîâ ïðîøëûõ
ýïîõ îá ýòîì ìîæíî òîëüêî äîãàäûâàòüñÿ, à ñîâðåìåííûå àâòîðû ëèáî ðó-
êîâîäñòâóþòñÿ òåì, ÷òîáû óëîæèòüñÿ â æåñòêî óñòàíîâëåííûé îáúåì,
ëèáî ïðîñòî çàòðóäíÿþòñÿ ñôîðìóëèðîâàòü òåìó ïîäðàçäåëà èç-çà åå ìíî-
ãîòåìíîñòè.

Â øèðîêî èçâåñòíîì «Ñïðàâî÷íèêå ïî ïðàâîïèñàíèþ è ëèòåðàòóðíîé
ïðàâêå» Ä. Ý. Ðîçåíòàëÿ ìåëêèå çàãîëîâêè âíóòðè òåêñòà ïðåâðàùåíû â
íîìåðà ïóíêòîâ, êîòîðûå ïîñòàâëåíû â ïîäáîð ê òåêñòó, ò. å. ïðàêòè÷åñ-
êè íà íèõ íå òðåáóåòñÿ íè äîï. ñòðîê, íè îòáèâîê, à â îãëàâëåíèè îíè
äîïîëíåíû òåìàòè÷åñêîé ÷àñòüþ, áëàãîäàðÿ ÷åìó ÷èòàòåëü ìîæåò ïî îã-
ëàâëåíèþ çíàêîìèòüñÿ ñ ñîäåðæàòåëüíîé ñòðóêòóðîé òåêñòà è íàâîäèòü òå-
ìàòè÷åñêèå ñïðàâêè, âåäÿ ïîèñê òîëüêî ïî íîìåðó, à îáúåì òåêñòà óëî-
æåí â óñòàíîâëåííûå ðàìêè.
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Òî æå îòíîñèòñÿ è ê ïîðÿäêó ñëîâ ðîäî-íóìåðàöèîííîé ÷àñòè çàãîëîâ-
êà. Ìåíÿòü ýòîò ïîðÿäîê íå ðåêîìåíäóåòñÿ. Åñëè âíóòðè èçäàíèÿ ÷èòà-
òåëü âèäèò: Ãëàâà ïåðâàÿ, òî è â îãëàâëåíèè ýòà ÷àñòü çàãîëîâêà äîëæíà
ïðåäñòàòü â òàêîé æå, à íå â èíîé ôîðìå (íàïð., íå ãîäèòñÿ â ýòîì ñëó÷àå
Ïåðâàÿ ãëàâà).

24.2.3. Âûäåðæàííîñòü ñìûñëîâîé ñîïîä÷èíåííîñòè çàãîëîâêîâ
Ýòî îçíà÷àåò, ÷òî â îãëàâëåíèè (ñîäåðæàíèè) äîëæíî áûòü õî-

ðîøî âèäíî, ê êàêîé ñòóïåíè ðóáðèêàöèè îòíîñèòñÿ êàæäûé çàãîëîâîê,
à ñàìè çàãîëîâêè ðàñïðåäåëåíû ïî ñòóïåíÿì â ñîîòâåòñòâèè ñ äåéñòâè-
òåëüíîé çíà÷èìîñòüþ. Òîëüêî â ýòîì ñëó÷àå ÷èòàòåëü ïðàâèëüíî ðàçáåðåò-
ñÿ â ñèñòåìå ñìûñëîâûõ âçàèìîîòíîøåíèé çàãîëîâêîâ è ñîñòàâèò âåðíîå
ïðåäñòàâëåíèå î ñòðóêòóðå ïðîèçâåäåíèÿ è êíèãè, à òàêæå î âçàèìîñâÿçè
ðóáðèê.

Íàïð., îãëàâëåíèå êíèãè «Äîñòîåâñêèé â ïðîöåññå ïåòðàøåâöåâ» (Ì.,
1971) íå äàåò ïðàâèëüíîãî ïðåäñòàâëåíèÿ î ñòðóêòóðå êíèãè è âçàèìîñâÿ-
çè è ñîïîä÷èíåííîñòè ðóáðèê òîëüêî ïîòîìó, ÷òî çàãîëîâêè ðàçíîé çíà-
÷èìîñòè îòíåñåíû çäåñü ê îäíîé ñòóïåíè:

Í. Ô. Áåëü÷èêîâ. Äîñòîåâñêèé è ïåòðàøåâöû  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 5
<...>
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«Ñëåäñòâåííîå äåëî Ô. Ì. Äîñòîåâñêîãî», ñóäÿ ïî îãëàâëåíèþ, çà-
íèìàåò â êíèãå 2�3 ñ., à «Ñåêðåòíîå ïðåäïèñàíèå...» � ñàìîñòîÿòåëüíûé
äîêóìåíò, â äåëî íå âõîäÿùèé. Íà ñàìîì æå äåëå (è ýòî õîðîøî âèäíî,
åñëè çàãëÿíóòü âíóòðü êíèãè) «Ñåêðåòíîå ïðåäïèñàíèå...» � ýòî îäèí èç
äîêóìåíòîâ ñëåäñòâåííîãî äåëà, è çàãîëîâîê «Ñëåäñòâåííîå äåëî...» ñòàð-
øèé (îí âûíåñåí íà øìóöòèòóë), à çàãîëîâîê «Ñåêðåòíîå ïðåäïèñà-
íèå...» � ïîä÷èíåííûé åìó çàãîëîâîê ïåðâîãî äîêóìåíòà ñëåäñòâåííîãî
äåëà, ò. å. îòíîñèòñÿ ê ñëåäóþùåé ñòóïåíè ðóáðèêàöèè è ïîëîæåíèåì
èëè øðèôòîì ýòî ñëåäîâàëî ïîêàçàòü (ëèáî ñäâèíóòü âïðàâî ïîä÷èíåííûé
çàãîëîâîê, ëèáî âûäåëèòü ïîëóæèðíûì è (èëè) ïðîïèñíûì ñòàðøèé çà-
ãîëîâîê). Òàêîãî ðîäà îøèáêè, èíîãäà äîñàäíî ãðóáûå, íå ðåäêîñòü â
êíèãàõ ïðè íåâíèìàòåëüíîñòè ðåäàêòîðîâ è àâòîðîâ è íåïîíèìàíèè ñìûñ-
ëîâûõ ñîîòíîøåíèé îôîðìèòåëÿìè.

24.2.4. Ïîëíîòà ñîñòàâà çàãîëîâêîâ,
îòâå÷àþùàÿ ñïîñîáàì è óñëîâèÿì èñïîëüçîâàíèÿ èçäàíèÿ
Çàãîëîâîê â îãëàâëåíèè (ñîäåðæàíèè) ìîæåò áûòü âîñïðîèçâå-

äåí â ïîëíîì âèäå � ñî âñåìè ñâîèìè ñòðóêòóðíûìè ÷àñòÿìè: ðîäî-íóìå-
ðàöèîííîé è òåìàòè÷åñêîé, óòî÷íÿþùèì æàíðîâûì è äðóãèìè ïîäçàãî-
ëîâêàìè è ò. ä., à ìîæåò áûòü óñå÷åí � òà èëè èíàÿ ñòðóêòóðíàÿ ÷àñòü äëÿ
ýêîíîìèè ìåñòà îòáðîøåíà.

Óñå÷åííûé çàãîëîâîê â îãëàâëåíèè äîïóñòèì òîëüêî â òîì ñëó÷àå,
åñëè ýòî íèêàê íå óñëîæíèò íè îäèí èç âèäîâ ðàáîòû ÷èòàòåëÿ ñ êíèãîé.
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ñêèå ÷èòàòåëè, êîòîðûå íå çíàþò èòàëüÿíñêîãî, ìîãëè ïîíÿòü çíà÷åíèå
çàãîëîâêà.

5. Äîïîëíÿþò â îãëàâëåíèè (ñîäåðæàíèè) ÷èñòî íóìåðàöèîííûå çàãî-
ëîâêè ðîäîâûìè îáîçíà÷åíèÿìè. Áëàãîäàðÿ ýòîìó ìîæíî îáîéòè ÷èñòî
òåõí. ïðåïÿòñòâèå äëÿ âêëþ÷åíèÿ çàãîëîâêîâ â ýòó ÷àñòü àïïàðàòà. Â òåê-
ñòå III, â îãëàâëåíèè � Ãëàâà III.

24.2.6. Òî÷íîå è ïîëíîå îòðàæåíèå ñòðóêòóðû òåêñòà
Î÷åíü ÷àñòî îãëàâëåíèå (ñîäåðæàíèå) íå îòðàæàåò ñòðóêòóðó

òåêñòà. Ïîíÿòü â òàêèõ ñëó÷àÿõ, êàê îí ïîñòðîåí, èç êàêèõ ñòðóêòóðíûõ
÷àñòåé ñîñòîèò, ñîâñåì íå ïðîñòî. Òàê ñëó÷àåòñÿ, êîãäà ïîäðàçäåëû ïðî-
èçâåäåíèÿ âû÷ëåíåíû òîëüêî ãðàôè÷åñêè (íàïð., ïðîáåëüíûìè ñòðîêà-
ìè), èëè íóìåðàöèîííî, èëè ðàñïîëîæåíèåì (âñòóïèòåëüíàÿ ÷àñòü ãëàâû
èëè ïàðàãðàôà áåç êàêîãî-ëèáî çàãîëîâêà), êîãäà çíà÷èòåëüíûé ïîðîé ïî
îáúåìó òåêñò ñòðóêòóðíî íå ðàñ÷ëåíåí íà ïîäðàçäåëû, íî ôàêòè÷åñêè èõ
ìîæíî âûäåëèòü. Â òàêèõ ñëó÷àÿõ î÷åíü æåëàòåëüíî ðàñøèðèòü îãëàâëå-
íèå (ñîäåðæàíèå) � ââåñòè â íåãî òåìàòè÷åñêèå çàãîëîâêè, îòñóòñòâóþ-
ùèå âíóòðè èçäàíèÿ, îãîâîðèâ ýòî â ïðåäèñëîâèè èëè çàêëþ÷èâ èõ (îñî-
áåííî â èçäàíèè êëàññè÷åñêîãî ïðîèçâåäåíèÿ) â êâàäðàòíûå ñêîáêè. ×è-
òàòåëü óâèäèò, êàê ïîñòðîåíà êíèãà, èç êàêèõ ÷àñòåé, äàæå ìåëêèõ, îíà
ñîñòîèò è ñìîæåò áåç òðóäà âûáðàòü òó, ÷òî íóæíà åìó ïî öåëÿì åãî âûáî-
ðî÷íîãî ÷òåíèÿ.

24.2.7. Ïîñòðîåíèå, ïîçâîëÿþùåå áûñòðî íàâîäèòü ñïðàâêè
Åñëè âî âñåõ èçäàíèÿõ ñòðîèòü îãëàâëåíèå (ñîäåðæàíèå) òîëüêî

îäíèì îáðàçîì, ðàñïîëàãàÿ çàãîëîâêè â òîì æå ïîðÿäêå, ÷òî è âíóòðè èç-
äàíèÿ (òàêîå îãëàâëåíèå ìîæíî íàçâàòü çåðêàëüíûì), òî ñïðàâî÷íàÿ ðîëü
ìíîãèõ îãëàâëåíèé (ñîäåðæàíèé) îêàæåòñÿ íè÷òîæíî ìàëîé. È õîòÿ ó
çåðêàëüíîãî îãëàâëåíèÿ (ñîäåðæàíèÿ) ñâîå äîñòîèíñòâî: ïî íåìó íàãëÿä-
íî âèäíî, êàê èçäàíèå è ïðîèçâåäåíèå ïîñòðîåíî, â ðÿäå ñëó÷àåâ ýòà åãî
ðîëü îòñòóïàåò íà âòîðîé ïëàí. Â òàêèõ ñëó÷àÿõ ïðèáåãàþò ê ïåðåñòðîéêå
îãëàâëåíèÿ (ñîäåðæàíèÿ), î ÷åì ñì. íèæå, â 24.3.4.

Ïîðÿäîê çàãîëîâêîâ â îãëàâëåíèè (ñîäåðæàíèè) äîëæåí íå ñëåïî ïî-
âòîðÿòü òîò, â êîòîðîì îíè èäóò âíóòðè èçäàíèÿ, à îòâå÷àòü âèäó, ñîäåð-
æàíèþ, ñòðóêòóðå èçäàíèÿ è õàðàêòåðó åãî èñïîëüçîâàíèÿ. È âî âñåõ ñëó-
÷àÿõ, êîãäà äëÿ ÷èòàòåëÿ âàæíà ñïðàâî÷íàÿ, ïîèñêîâàÿ ðîëü îãëàâëåíèÿ
(ñîäåðæàíèÿ) è êîãäà ìîæíî èçìåíèòü ïîðÿäîê çàãîëîâêîâ â íåì ïî ñðàâ-
íåíèþ ñ èõ ïîðÿäêîì âíóòðè èçäàíèÿ, èçìåíèòü òàêèì îáðàçîì, ÷òîáû
ðàçûñêàòü ëþáîé çàãîëîâîê ìîæíî áûëî çíà÷èòåëüíî áûñòðåå, ÷åì ïðè
ïîðÿäêå, ïðèíÿòîì âíóòðè èçäàíèÿ, � ýòî íóæíî äåëàòü.

24.2.8. Ãðàôè÷åñêàÿ âûðàçèòåëüíîñòü
Ýòî òðåáîâàíèå íå òîëüêî õóäîæåñòâåííî-ýñòåòè÷åñêîå, íî è

ôóíêöèîíàëüíîå, ïîñêîëüêó ÷åì ãðàôè÷åñêè âûðàçèòåëüíåå íàáðàíî îã-
ëàâëåíèå (ñîäåðæàíèå), òåì ëåã÷å îðèåíòèðîâàòüñÿ â íåì ÷èòàòåëþ, òåì
ëó÷øå îí âèäèò, êàê ñîïîä÷èíåíû çàãîëîâêè (à çíà÷èò, è ïîäðàçäåëû,
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Â òåêñòå «Ìåòàôèçèêè» Àðèñòîòåëÿ (ò. 1 åãî «Ñî÷èíåíèé» â 4 ò. Ì.,
1975) çàãîëîâêè ãëàâ ðîäî-íóìåðàöèîííûå (Ãëàâà ïåðâàÿ è ò. ä.), íî ðå-
äàêöèÿ ñîïðîâîäèëà èõ â ñîäåðæàíèè òåìàòè÷åñêîé ÷àñòüþ. Íàïð.:

Â òåêñòå: Â ñîäåðæàíèè:
Ãëàâà äåâÿòàÿ Ãëàâà äåâÿòàÿ. Âåðõîâíûé ðàçóì. Åãî ïðèðîäà  . . . . . . 315

Ê ñîæàëåíèþ, èçäàòåëè ðåäêî ïîëüçóþòñÿ ýòèì ïðèåìîì.
2. Íóìåðàöèîííûå çàãîëîâêè ãëàâ èíîãäà äîïîëíÿþò â îãëàâëåíèè

ïîäòåìàìè èõ òåêñòà. Íàïð., â êíèãå È. Ê. Ãîðñêîãî «Àëåêñàíäð Âåñå-
ëîâñêèé è ñîâðåìåííîñòü» (Ì., 1975) âíóòðè êíèãè çàãîëîâêè ãëàâ íóìå-
ðàöèîííûå (I, II è ò. ä.), à â îãëàâëåíèè îíè äîïîëíåíû òåìàìè, ðàñ-
ñìàòðèâàåìûìè â ãëàâå. Íàïð.:

II. Çàäà÷à ñðàâíèòåëüíîãî èçó÷åíèÿ ëèòåðàòóðû. � Ïðîáëåìà ñïåöèôèêè èñêóñ-
ñòâà. � Äâå òåíäåíöèè â ñîâðåìåííîé êîìïàðàòèâèñòèêå íà Çàïàäå è ò. ä.

3. Ñëèøêîì îáùèå, îáðàçíûå, íåîò÷åòëèâûå ïî ñîäåðæàíèþ, òèïî-
âûå èëè íåðàçëè÷àþùèåñÿ îäèíàêîâûå çàãîëîâêè äîïîëíÿþò â îãëàâëå-
íèè (ñîäåðæàíèè) êîíêðåòèçèðóþùèìè ñëîâàìè.

Íàïð., â ò. 2 «Ñî÷èíåíèé» Â. Ñ. Ñîëîâüåâà (Ì., 1989) òðè îäèíàêî-
âûõ çàãîëîâêà: «Ïèñüìî â ðåäàêöèþ [ãàçåòû «Íîâîå âðåìÿ»]». Åñëè íå äî-
ïîëíèòü èõ â ñîäåðæàíèè òåìîé ïèñåì è äàòàìè, òî âûáðàòü ïî ñîäåðæà-
íèþ èç òðåõ ïèñåì íóæíîå áóäåò íåâîçìîæíî. Òàê, çàãîëîâîê «Ïèñüìî â
ðåäàêöèþ [ãàçåòû «Íîâîå âðåìÿ»]» íà ñ. 635 öåëåñîîáðàçíî áûëî äîïîë-
íèòü â ñîäåðæàíèè ñëîâàìè: î äâóõ ïîïðàâêàõ ê âîñïîìèíàíèÿì î Êàòêîâå â
ãàçåòå «Êàâêàç».

Â ñîäåðæàíèè êíèãè Â. Ô. Îäîåâñêîãî «Î ëèòåðàòóðå è èñêóññòâå»
(Ì., 1982) çàãîëîâîê â ñîäåðæàíèè

Ïðåäèñëîâèå . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 105

ìàëî ÷òî ãîâîðèò ÷èòàòåëþ. ×òî çà ïðåäèñëîâèå? Ê êàêîìó òåêñòó? Óçíàòü
ýòî ìîæíî òîëüêî èç ïðèìå÷àíèÿ çà òåêñòîì: òàì ïîÿñíåíî, ÷òî ýòî ïðå-
äèñëîâèå êî 2-ìó èçäàíèþ Ñîáðàíèÿ ñî÷èíåíèé àâòîðà. Íè÷åãî íå ìåøà-
ëî â ñîäåðæàíèè äîïîëíèòü çàãîëîâîê:

Ïðåäèñëîâèå [êî 2-ìó èçäàíèþ Ñîáðàíèÿ ñî÷èíåíèé Â. Ô. Îäîåâñêîãî]  . . . . 105

4. Çàãîëîâêè èëè çàãëàâèÿ íå íà ÿçûêå èçäàíèÿ ïîëåçíî â îãëàâëåíèè
(ñîäåðæàíèè) äîïîëíèòü ïåðåâîäîì (â êâàäðàòíûõ ñêîáêàõ) íà ÿçûê èç-
äàíèÿ.

Íàïð., â «Ïóòåøåñòâèè íà Âîñòîê» Æ. äå Íåðâàëÿ (Ì., 1986) çàãîëî-
âîê íà èòàëüÿíñêîì ÿçûêå «Andare sul mare» íå ïåðåâåäåí íà ðóññêèé, ïî-
ñêîëüêó êíèãà ïåðåâåäåíà ñ ôðàíöóçñêîãî, íî ïåðåâîä çàãîëîâêà íà ðóñ-
ñêèé ñäåëàí òîëüêî â çàòåêñòîâîì ïðèìå÷àíèè («Ïëûòü ïî ìîðþ». �
èòàë.), õîòÿ ëó÷øå ñäåëàòü ýòî áûëî â ïîäñòðî÷íîì ïðèìå÷àíèè, ÷òîáû
íå ãîíÿòü ÷èòàòåëÿ ñî ñòðàíèöû íà ñòðàíèöó, è âêëþ÷èòü ïåðåâîä â çàãî-
ëîâîê â îãëàâëåíèè â êâàäðàòíûõ ñêîáêàõ, ÷òîáû è ïî îãëàâëåíèþ òå ðóñ-
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Ïîñëåäíèé âàðèàíò îñîáåííî ïëîõ, ïîòîìó ÷òî ÷èòàòåëü, ïðèâûêøèé
ê åñòåñòâåííîé ïîñëåäîâàòåëüíîñòè ýëåìåíòîâ, ìîæåò ñíà÷àëà îøèáî÷íî
èñêàòü ðóáðèêó ïî ñòîÿùåìó íèæå íîìåðó ñòðàíèöû, êîòîðàÿ îòñûëàåò
ñîâñåì íå ê ýòîé, à ê ñëåäóþùåé ðóáðèêå.

24.3. Âûáîð âèäà îãëàâëåíèÿ (ñîäåðæàíèÿ)

Ëó÷øå òîò âèä îãëàâëåíèÿ (ñîäåðæàíèÿ), êîòîðûé â íàèáîëü-
øåé ñòåïåíè óäîâëåòâîðÿåò òðåáîâàíèÿì, èçëîæåííûì â 24.2. Íèæå îõà-
ðàêòåðèçîâàíû îñí. âèäû îãëàâëåíèÿ (ñîäåðæàíèÿ) è äàíû ðåêîìåíäà-
öèè, â êàêèõ ñëó÷àÿõ òîò èëè èíîé âèä íàèáîëåå ïîäõîäèò äëÿ èçäàíèÿ.

Îãëàâëåíèÿ (ñîäåðæàíèÿ),
ðàçëè÷àþùèåñÿ îõâàòîì çàãîëîâêîâ

24.3.1. Âñåîõâàòíîå îãëàâëåíèå (ñîäåðæàíèå)
Â òàêîå îãëàâëåíèå (ñîäåðæàíèå) âêëþ÷åíû âñå çàãîëîâêè, êî-

òîðûå åñòü âíóòðè èçäàíèÿ. Ïðè íåáîëüøîì ÷èñëå ñòóïåíåé ðóáðèêàöèè
ýòî ñäåëàòü íåòðóäíî. Íî êàê òîëüêî ÷èñëî çàãîëîâêîâ è ñòóïåíåé ðóáðè-
êàöèè çíà÷èòåëüíî âîçðàñòàåò, îò âñåîõâàòíîãî îãëàâëåíèÿ (ñîäåðæàíèÿ)
èçäàòåëè è àâòîðû, êàê ïðàâèëî, îòêàçûâàþòñÿ, èñêëþ÷àÿ ÷àùå âñåãî çà-
ãîëîâêè ìåëêèõ ïîäðàçäåëîâ. Äåëàåòñÿ ýòî ïîòîìó, ÷òî òàêèå çàãîëîâêè
êàæóòñÿ ìàëîçíà÷èòåëüíûìè äëÿ ïðåäñòàâëåíèÿ îá èçäàíèè.

Êîíå÷íî, êîãäà çàãîëîâêîâ â èçäàíèè î÷åíü ìíîãî, âñåîõâàòíîå îã-
ëàâëåíèå (ñîäåðæàíèå) çàíèìàåò ìíîãî ñòðàíèö, è åãî íàãëÿäíîñòü è
îáîçðåâàåìîñòü ñíèæàþòñÿ. Íî â ýòîì ñëó÷àå ëó÷øå ðàçäåëèòü îãëàâëåíèå
(ñîäåðæàíèå) íà íåñêîëüêî, ÷òî óìåíüøèò ÷èñëî çàãîëîâêîâ â êàæäîì
(ñì. 24.3.6 è 24.3.7), ÷åì ñóæàòü îõâàò çàãîëîâêîâ.

Äåëî â òîì, ÷òî ïðè íåïîëíîîõâàòíîì îãëàâëåíèè (ñîäåðæàíèè) ÷èòà-
òåëü ïî÷òè âñåãäà íåñåò ïîòåðè. Îí íå ìîæåò ïî òàêîìó îãëàâëåíèþ (ñî-
äåðæàíèþ) óçíàòü, âêëþ÷èë ëè àâòîð èíòåðåñóþùèé åãî ìàòåðèàë â ñâîþ
êíèãó. Åìó òðóäíî áûñòðî íàéòè ïàðàãðàô, ãëàâêó èëè ðàññêàç, åñëè èõ
çàãîëîâêè íå âîøëè â îãëàâëåíèå (ñîäåðæàíèå).

Íàèáîëåå ÷àñòî íåïðàâîìåðíà çàìåíà ïîëíîîõâàòíîãî îãëàâëåíèÿ (ñî-
äåðæàíèÿ) íåïîëíîîõâàòíûì â ñëåäóþùèõ ñëó÷àÿõ:

1. Ñîäåðæàíèå ñáîðíèêà èëè òîìà ñîáðàíèÿ ñî÷èíåíèé áåç âíóòðåííèõ çà-
ãîëîâêîâ âîøåäøèõ â íèõ ïðîèçâåäåíèé. Â ñîäåðæàíèè îòðàæàåòñÿ òîëüêî
ñîñòàâ ñáîðíèêà, òîìà ñîáð. ñî÷., õîòÿ òîò æå èçäàòåëü, âûïóñêàÿ ðîìàí
èëè èññëåäîâàíèå îòäåëüíîé êíèãîé, â áîëüøèíñòâå ñëó÷àåâ çàãîëîâêè
ïîäðàçäåëîâ â îãëàâëåíèå îáÿçàòåëüíî âêëþ÷èò. Íàïð., â ñîäåðæàíèè ò.
4 Ïîëí. ñîáð. ñî÷. Ô. Ì. Äîñòîåâñêîãî, ãäå íàïå÷àòàíû «Çàïèñêè èç
Ìåðòâîãî äîìà», èçä-âî âêëþ÷èëî òîëüêî äâà âíóòðåííèõ çàãîëîâêà
(×àñòü ïåðâàÿ è ×àñòü âòîðàÿ). Ìåæäó òåì â «Çàïèñêàõ...» 21 ãëàâà, ó
êàæäîé èç êîòîðûõ åñòü ñâîé òåìàòè÷åñêèé çàãîëîâîê. Ïîòåðè ÷èòàòåëÿ
íåñîìíåííû. Îí íå ìîæåò â ëåãêî îáîçðèìîé ôîðìå óâèäåòü, êàê ïîñò-
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êîòîðûå îíè îáîçíà÷àþò), òåì áûñòðåå íàâîäèò ñïðàâêè. Ñðåäñòâ äëÿ
ýòîãî ó îôîðìèòåëÿ áîëåå ÷åì äîñòàòî÷íî. Ê ñîæàëåíèþ, íà ïðàêòèêå
íåðåäêî èñïîëüçóþòñÿ òîëüêî îäèí-äâà ïðèåìà: íàïð., îäíè ëåâîñòîðîí-
íèå âòÿæêè çàãîëîâêîâ êàæäîé íèæåñòîÿùåé ñòóïåíè ðóáðèêàöèè, ÷òî
ïðè áîëüøîì ÷èñëå òàêèõ ñòóïåíåé è áîëüøîì ÷èñëå çàãîëîâêîâ ìîæåò
ëèøü çàïóòàòü ÷èòàòåëÿ, èëè âûäåëåíèå ñòàðøèõ çàãîëîâêîâ ïîëóæèðíûì
èëè ïðîïèñíûì � è òîëüêî.

Íàáèðàþò îãëàâëåíèå (ñîäåðæàíèå) ÷àùå âñåãî øðèôòîì ìåíüøåãî
êåãëÿ, ÷åì êåãëü øðèôòà îñí. òåêñòà. Îáû÷íî ýòî ïåòèò, ÷òî îïðàâäûâà-
þò, âî-ïåðâûõ, òåì, ÷òî îãëàâëåíèå (ñîäåðæàíèå) � òåêñòû âñïîìîãà-
òåëüíûå; âî-âòîðûõ, òåì, ÷òî èõ ÷èòàþò âûáîðî÷íî, à íå ïîäðÿä, õîòÿ
íà ñàìîì äåëå ïðè çíàêîìñòâå ñ èçäàíèåì íàñêâîçü òîæå; â-òðåòüèõ, òåì,
÷òî âàæíà èõ êîìïàêòíîñòü, áåç êîòîðîé ÷àñòè÷íî óòðà÷èâàåòñÿ íàãëÿä-
íîñòü è îáîçðåâàåìîñòü. Îäíàêî ïðåäïî÷òèòåëüíåå äîáèâàòüñÿ êîìïàêò-
íîñòè íå ïóòåì íàáîðà ìåëêèì øðèôòîì, à ïîñðåäñòâîì ðàöèîíàëüíîãî
ãðàôè÷åñêîãî ïîñòðîåíèÿ. Øðèôò æå îãëàâëåíèÿ èëè ñîäåðæàíèÿ (ïî
êðàéíåé ìåðå îñí. çàãîëîâêîâ), íå óñòóïàþùèé ïî êåãëþ øðèôòó îñí.
òåêñòà èëè äàæå ïðåâîñõîäÿùèé åãî, óáûñòðÿåò ÷èòàòåëüñêèé ïîèñê, îðè-
åíòèðîâêó â ýòîé ÷àñòè àïïàðàòà.

24.2.9. Ôóíêöèîíàëüíîñòü ïîñòðîåíèÿ
Æåëàòåëüíî, ÷òîáû ïîðÿäîê ýëåìåíòîâ îãëàâëåíèÿ (ñîäåðæà-

íèÿ) ñîîòâåòñòâîâàë òîìó ïîðÿäêó, êîòîðûé íóæåí ÷èòàòåëþ äëÿ ñïðàâîê
ïðè ïîèñêå: ñíà÷àëà ðàçûñêèâàþò îáúåêò, çàòåì àäðåñíûå ññûëêè. Îáðàò-
íûé ïîðÿäîê íåôóíêöèîíàëåí: íå ïî íîìåðó ñòðàíèöû èùåò ÷èòàòåëü
ðóáðèêó èëè ïðîèçâåäåíèå, à, îòûñêàâ íóæíûé çàãîëîâîê, ñìîòðèò, íà
êàêîé ñòðàíèöå îí íàïå÷àòàí.

Ïîýòîìó íåëüçÿ íå îöåíèâàòü îòðèöàòåëüíî ðàñïðîñòðàíèâøóþñÿ ìîäó
ñòðîèòü îãëàâëåíèå (ñîäåðæàíèå) ïî-èíîìó:

1) ïðåäïîñûëàòü êîëîíêó àäðåñíûõ ññûëîê çàãîëîâêàì; íàïð.:

23 Ïîìïåè
161 Ãåðêóëàíóì
201 Ñòàáèè;

2) ñòàâèòü êîëîíêó àäðåñíûõ ññûëîê ìåæäó ðîäî-íóìåðàöèîííîé è òå-
ìàòè÷åñêîé ÷àñòüþ çàãîëîâêîâ; íàïð.:

Ãëàâà II 41 Ðèî-äå-Æàíåéðî
Ãëàâà III 68 Ìàëüäîíàäî;

3) àäðåñíûå ññûëêè, âûíåñåííûå â îòäåëüíûå ñòðîêè, ñòàâèòü íàä çà-
ãîëîâêàìè; íàïð.:

29
1. Ìîå äåòñòâî

36
II. Òåàòðàëüíîå ó÷èëèùå

è ò. ä.
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Ñòðàíèöà
¹ ãàç. òåêñòà ïðèìå÷àíèé

Âÿçåìñêèé Ï. À.
Ââåäåíèå ê æèçíåîïèñàíèþ Ôîíâèçèíà:

Íà÷àëî 2 26 214
Îêîí÷àíèå 3 43 221

Äîðîæíàÿ äóìà 3 42 221
. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .
Ìàêñèìîâè÷ Ì. À.
Î öâåòêå. Ãëàâû èç åãî êíèãè «Ðàçìûøëåíèÿ î ïðèðîäå» 1 12 �

è ò. ä.

6. Îãëàâëåíèå (ñîäåðæàíèå) èçäàíèÿ, â êîòîðîì àïïàðàòíûå ÷àñòè ðàç-
äåëåíû íà òåìàòè÷åñêè îçàãëàâëåííûå ðóáðèêè, áåç èõ çàãîëîâêîâ. Èçäàòå-
ëè, ïî-âèäèìîìó, ñ÷èòàþò, ÷òî òàêèå çàãîëîâêè â îãëàâëåíèè (ñîäåðæà-
íèè) èçëèøíè, õîòÿ íà ñàìîì äåëå ñåðüåçíîìó ÷èòàòåëþ îíè íóæíû íå
ìåíüøå, îñîáåííî â òàêèõ, íàïð., èçäàíèÿõ, êàê êíèãè ñåðèè «Ëèò. ïà-
ìÿòíèêè». Ïîìåùàåìûå â íèõ ñòàòüè � ýòî ìàëåíüêèå ìîíîãðàôèè îá èç-
äàâàåìîì ïðîèçâåäåíèè èëè òâîð÷åñòâå ïèñàòåëÿ. Íàïð., â êíèãå Â. Ê. Êþ-
õåëüáåêåðà «Ïóòåøåñòâèå. Äíåâíèê. Ñòàòüè» (Ë., 1979) èç ýòîé ñåðèè
ñòàòüÿ îáúåìîì 75 ñ. ðàçäåëåíà íà 9 òåìàòè÷åñêè îçàãëàâëåííûõ ðóáðèê,
íî èõ çàãîëîâêè â ñîäåðæàíèå íå âêëþ÷åíû, êàê, âïðî÷åì, è âíóòðåí-
íèå çàãîëîâêè «Ïóòåøåñòâèÿ» (íàïð.: Ïèñüìî ÕVIII. 23 îêò. / 9 íîÿá./
Äðåçäåí è ò. ä.) è «Äíåâíèêà» (íàïð.: 1832 ãîä; 1833 ãîä è ò. ä.). Åùå
áîëüøå â îãëàâëåíèè (ñîäåðæàíèè) íåîáõîäèìû ëþáîìó ÷èòàòåëþ âíóò-
ðåííèå çàãîëîâêè çàòåêñòîâûõ ïðèìå÷àíèé è êîììåíòàðèåâ, îñîáåííî
åñëè îíè ñâÿçàíû ñ îñí. òåêñòîì çíàêàìè âûíîñîê � öèôðîâûìè íîìå-
ðàìè, à íóìåðàöèÿ ýòà ó êàæäîãî ïðîèçâåäåíèÿ â ñáîðíèêå èëè â ãëàâå
îòäåëüíî èçäàííîãî ðîìàíà ñâîÿ. Â òàêèõ ñëó÷àÿõ ïåðåðûâû â ÷òåíèè íà
ðîçûñê î÷åðåäíîãî ïðèìå÷àíèÿ ê ïðîèçâåäåíèþ èëè ê ãëàâå, à çàòåì íî-
ìåðà ñòðàíèöû, ãäå ïðèìå÷àíèÿ ê íèì íà÷èíàþòñÿ, óäëèíÿþòñÿ. Òóò-òî
è ïîìîãëî áû îãëàâëåíèå (ñîäåðæàíèå), â êîòîðîå ââåäåíà âòîðàÿ êîëîí-
êà àäðåñíûõ ññûëîê íà íîìåðà íà÷àëüíûõ ñòðàíèö çàòåêñòîâûõ ïðèìå÷à-
íèé ê ýòèì ïðîèçâåäåíèÿì èëè ãëàâàì. Íàïð., â èçäàíèè òîãî æå Êþ-
õåëüáåêåðà âìåñòî îäíîãî çàãîëîâêà

Ïðèìå÷àíèÿ  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 646

(à ïðèìå÷àíèÿ â òîìå çàíèìàþò áîëåå 100 ñ.) ëó÷øå áûëî áû ïîìåñòèòü
ñîäåðæàíèå òàêîãî òèïà:

Òåêñò Ïðèìå÷àíèÿ
Ëèòåðàòóðíî-êðèòè÷åñêèå ñòàòüè
Âçãëÿä íà íûíåøíåå ñîñòîÿíèå ðóññêîé ñëîâåñíîñòè 434 742
Âçãëÿä íà òåêóùóþ ñëîâåñíîñòü  . . . . . . . . . . . . . . 435 744

Êñòàòè, âíóòðåííèå çàãîëîâêè «Ïóòåøåñòâèÿ» è «Äíåâíèêà» ðàçäåëÿ-
þò òàêæå è ïðèìå÷àíèÿ, êîòîðûå ïðîíóìåðîâàíû ðàçäåëüíî â êàæäîé èõ
ðóáðèêå. Òàê ÷òî ýòî áûëî åùå äîï. îñíîâàíèåì äëÿ ââîäà â ñîäåðæàíèå

24.3. ÂÛÁÎÐ ÂÈÄÀ ÎÃËÀÂËÅÍÈß (ÑÎÄÅÐÆÀÍÈß) 337

ðîåíî ïðîèçâåäåíèå â öåëîì. Îí âûíóæäåí ëèñòàòü òîì, òåðÿÿ äðàãîöåí-
íîå âðåìÿ, êîãäà åìó íàäî íàéòè, íàïð., îäíó èç ãëàâ (õîòÿ áû ðàññêàç
«Àêóëüêèí ìóæ» èëè «Êàòîðæíûå æèâîòíûå»), à ïî âñåîõâàòíîìó ñîäåð-
æàíèþ îí ñäåëàë áû ýòî ìãíîâåííî.

Íåò íèêàêèõ îñíîâàíèé ñòàâèòü ÷èòàòåëÿ ñîáðàíèÿ ñî÷èíåíèé èëè
ñáîðíèêà â õóäøåå ïîëîæåíèå ïî ñðàâíåíèþ ñ ÷èòàòåëåì îòäåëüíîãî èç-
äàíèÿ ïðîèçâåäåíèÿ, áóäü òî ðîìàí, ïîâåñòü, ïîýìà èëè íàó÷. èññëåäî-
âàíèå.

Èç 20 ñáîðíèêîâ õóäîæ. ïðîèçâåäåíèé ñåðèè «Ìàñòåðà ñîâðåìåííîé
ïðîçû» òîëüêî â äâóõ ñîäåðæàíèå âêëþ÷àåò âíóòðåííèå çàãîëîâêè ðîìàíîâ
è ïîâåñòåé.

2. Ñîäåðæàíèå ñáîðíèêà, â êîòîðîì ìíîãèå ïðîèçâåäåíèÿ íå èìåþò
âíóòðåííèõ çàãîëîâêîâ. Ïîä ïðåäëîãîì åäèíîîáðàçèÿ â òàêîì ñîäåðæàíèè
íå ðàñêðûâàþò âíóòðåííåãî ñòðîåíèÿ òåõ ïðîèçâåäåíèé, â êîòîðûõ âíóò-
ðåííèå çàãîëîâêè íàëèöî.

Â äàííîì ñëó÷àå ôîðìàëüíàÿ óíèôèêàöèÿ òîëüêî ñíèæàåò êóëüòóðó
èçäàíèÿ, óõóäøàåò óñëîâèÿ ðàáîòû ÷èòàòåëÿ ñ íèì.

3. Ñîäåðæàíèå ñáîðíèêîâ è îòäåëüíûõ èçäàíèé äðàìàòè÷åñêèõ ïðîèçâå-
äåíèé. Â íåì òðàäèöèîííî íå ðàñêðûâàåòñÿ ñòðîåíèå âêëþ÷åííûõ â íèõ
ïüåñ, õîòÿ íåðåäêî ó àêòîâ (äåéñòâèé) åñòü òåìàòè÷åñêèå çàãîëîâêè. Äà è
ðîäî-íóìåðàöèîííûå çàãîëîâêè (Àêò âòîðîé; Ñöåíà ïåðâàÿ è ò. ï.) â îã-
ëàâëåíèè èëè ñîäåðæàíèè íóæíû ÷èòàòåëþ. Íàïð., êîãäà åìó ïîíàäîáèò-
ñÿ âåðíóòüñÿ ê êàêîìó-ëèáî àêòó èëè ñöåíå, ýòè çàãîëîâêè ïîìîãóò åìó
áûñòðî íàéòè èõ.

4. Îãëàâëåíèå îòäåëüíîãî èçäàíèÿ ðîìàíà èëè äðóãîãî ïðîèçâåäåíèÿ áåç
çàãîëîâêîâ èç-çà òîãî, ÷òî îíè ÷èñòî íóìåðàöèîííûå, íåìûå èëè ãðàôè÷åñ-
êèå. Â òàêèõ ñëó÷àÿõ íåðåäêî îãëàâëåíèå çàìåíÿþò ñîäåðæàíèåì, â êîòî-
ðîå âêëþ÷àþò çàãëàâèå ñàìîãî ïðîèçâåäåíèÿ è çàãîëîâêè àïïàðàòíûõ ÷àñ-
òåé (âñòóïèòåëüíîé ñòàòüè, ïðèìå÷àíèé è ò. ï.). Õîòÿ ïîäðàçäåëû, îçà-
ãëàâëåííûå ëèøü ïðîáåëîì, èëè öèôðîâûì íîìåðîì, èëè ðîäîâûì îáî-
çíà÷åíèåì è íîìåðîì (Ãëàâà âòîðàÿ; § 5), ìîãóò ñëóæèòü îáúåêòîì ÷èòà-
òåëüñêîãî ïîèñêà è áûëè áû â îãëàâëåíèè î÷åíü êñòàòè. Ïðè çàãîëîâ-
êàõ � öèôðîâûõ íîìåðàõ â îãëàâëåíèè ìîæíî â êâàäðàòíûõ ñêîáêàõ ïîñòà-
âèòü ñëîâî ãëàâà: [Ãëàâà] 1 è ò. ä.

5. Îãëàâëåíèå ñáîðíèêà, â êîòîðîì ïðîèçâåäåíèÿ ñãðóïïèðîâàíû â òåìà-
òè÷åñêè îçàãëàâëåííûå ðàçäåëû, ñ çàãîëîâêàìè òîëüêî ðàçäåëîâ. Òàêàÿ ïîä-
ìåíà ñîäåðæàíèÿ îãëàâëåíèåì ìîæåò êðàéíå îñëîæíèòü ðàáîòó ÷èòàòåëÿ
ñî ñáîðíèêîì.

Íàïð., â ñáîðíèêå «�Ëèòåðàòóðíàÿ ãàçåòà� � À. Ñ. Ïóøêèíà è
À. À. Äåëüâèãà. 1830 ãîä. ¹ 1�13» (Ì., 1988) ïîìåùåíî îãëàâëåíèå èç
çàãîëîâêîâ: «Ëèòåðàòóðíàÿ ãàçåòà». Ò. 1. ¹ 1; «Ëèòåðàòóðíàÿ ãàçåòà».
Ò. 1. ¹ 2 è ò. ä. Òàê ÷òî íàéòè ÷èòàòåëþ íóæíóþ åìó ñòàòüþ èëè ñòèõî-
òâîðåíèå èíòåðåñóþùåãî åãî àâòîðà ñîâñåì íå ïðîñòî: íóæíî ïðîñìàòðè-
âàòú âñå ñòðàíèöû ïî êðàéíåé ìåðå íåñêîëüêèõ íîìåðîâ. À åñëè áû íàðÿ-
äó ñ îãëàâëåíèåì ïåðåä íèì áûëî íàïå÷àòàíî ïåðåñòðîåííîå ïî àëôàâèòó
àâòîðîâ è çàãëàâèé ñîäåðæàíèå, ýòî ñýêîíîìèëî áû íåìàëî ÷èòàòåëüñêîãî
âðåìåíè. Íàïð.:
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2. Èçäàíèÿ ñ ìíîãîñòóïåííîé ðóáðèêàöèåé è ìàëûì îáúåìîì áîëü-
øîãî ÷èñëà ðóáðèê íèçøåé ñòóïåíè (â íåñêîëüêî èëè äåñÿòîê ñòðîê),
êîãäà íà ñòðàíèöå óìåùàåòñÿ òåêñò íåñêîëüêèõ òàêèõ ðóáðèê. Ðàçûñêèâàòü
èõ ëåãêî ïî çàãîëîâêàì ñòàðøåé ñòóïåíè, à èõ òåìû ëåãêî ïðî÷èòûâàþòñÿ
ïî ýòèì çàãîëîâêàì.

3. Èçäàíèÿ ñ ìåëêèìè ðóáðèêàìè, êîòîðûå íå ñëóæàò îáúåêòîì ñà-
ìîñòîÿòåëüíîãî ïîèñêà è çàãîëîâêè êîòîðûõ íóæíû ëèøü ïî õîäó ÷òåíèÿ.

24.3.3. Ðàñøèðåííîå îãëàâëåíèå (ñîäåðæàíèå)
Ýòî îãëàâëåíèå (ñîäåðæàíèå), âêëþ÷àþùåå çàãîëîâêè, êîòîðûõ

âíóòðè èçäàíèÿ íåò, íî êîòîðûå òàì ìîãëè áûòü âñòàâëåíû, ÷òî ïî òåì
èëè èíûì ïðè÷èíàì ñäåëàíî íå áûëî. Â îãëàâëåíèå (ñîäåðæàíèå) èõ
ââîäèò àâòîð èëè èçäàòåëü äëÿ òîãî, ÷òîáû ÷èòàòåëè ïîëó÷àëè áîëåå ïîë-
íîå ïðåäñòàâëåíèå î ñîäåðæàíèè èçäàíèÿ è ìîãëè áûñòðî ðàçûñêàòü ìàòå-
ðèàë äëÿ âûáîðî÷íîãî ÷òåíèÿ èëè ñïðàâîê. Ñì. îá ýòîì â 24.2.5.

Ðàñøèðåííîå îãëàâëåíèå (ñîäåðæàíèå) æåëàòåëüíî:
1. Â êíèãàõ ñ ïîäðàçäåëàìè, âûäåëåííûìè òîëüêî ãðàôè÷åñêè èëè

ïîëîæåíèåì (íàïð., ñïóñêîâîé ïîëîñîé). Îçàãëàâèâ ýòè ïîäðàçäåëû â îã-
ëàâëåíèè (ñîäåðæàíèè) òåìàòè÷åñêè, èçäàòåëü è àâòîð îêàæóò ÷èòàòåëþ
íåîöåíèìóþ óñëóãó.

2. Â êíèãàõ ñ íåâû÷ëåíåííûìè ïîäðàçäåëàìè, åñëè èõ òåìû çíà÷èìû
äëÿ âûáîðî÷íîãî ÷òåíèÿ è áîëåå ïîëíîãî ïðåäñòàâëåíèÿ î ñîäåðæàíèè èç-
äàíèÿ. Îñîáåííî ïîëåçíî ýòî äëÿ ÷èòàòåëÿ ïðè áîëüøîì îáúåìå ðàçäå-
ëîâ, íå ðàçáèòûõ íà ðóáðèêè.

Îãëàâëåíèÿ (ñîäåðæàíèÿ), ðàçëè÷àþùèåñÿ
ïîñòðîåíèåì (ïîðÿäêîì çàãîëîâêîâ)

24.3.4. Ïåðåñòðîåííîå îãëàâëåíèå (ñîäåðæàíèå)
Â òàêîì îãëàâëåíèè (ñîäåðæàíèè) ïîðÿäîê çàãîëîâêîâ èçìåíåí

ïî ñðàâíåíèþ ñ èõ ïîñëåäîâàòåëüíîñòüþ âíóòðè èçäàíèÿ òàêèì îáðàçîì,
÷òîáû ïîèñê íóæíîãî ÷èòàòåëþ çàãîëîâêà ìîã áûòü ñîâåðøåí â êðàò÷àé-
øåå âðåìÿ. Ïðè ýòîì ìåíÿåòñÿ ïîñëåäîâàòåëüíîñòü ëèáî âñåõ çàãîëîâêîâ,
ëèáî êàêîé-ëèáî îäíîé ñòóïåíè.

Ýòî öåëåñîîáðàçíî äåëàòü â ñëåäóþùèõ èçäàíèÿõ, ïî êîòîðûì íàâîäÿò
ñïðàâêè, äàæå åñëè ýòè èçäàíèÿ íå âõîäÿò â ÷èñëî ñïðàâî÷íûõ:

1. Â èçäàíèÿõ, ïîñòðîåííûõ ñóáúåêòèâíî-ñëó÷àéíî. Ïðåäóãàäàòü â íèõ
ïîðÿäîê ïîäðàçäåëîâ î÷åíü òðóäíî. Òàêîâû ìíîãèå äíåâíèêè, çàïèñêè,
íåêîòîðûå ìåìóàðû. Íàãëÿäíûé ïðèìåð � «Ñòàðàÿ çàïèñíàÿ êíèæêà»
Ï. À. Âÿçåìñêîãî (Ë., 1929). Â íåé 241 çàïèñü ñ íóìåðàöèîííûìè çàãî-
ëîâêàìè (1, 2, 3 è ò. ä.). Åñëè äîïîëíèòü â îãëàâëåíèè íîìåðà òåìàòè-
÷åñêèìè çàãîëîâêàìè, íî ñîõðàíèòü èõ ïîðÿäîê ïî íîìåðàì, íàõîäèòü òó
èëè èíóþ çàïèñü íà èíòåðåñóþùóþ ÷èòàòåëÿ òåìó åìó áóäåò î÷åíü òðóäíî.
Ïðèäåòñÿ ïðîñìàòðèâàòü âî ìíîãèõ ñëó÷àÿõ çíà÷èòåëüíóþ ÷àñòü çàãîëîâ-
êîâ. Â äàííîì ñëó÷àå, ïîñêîëüêó òåìû çàïèñåé � ëèáî ëèöà, ëèáî ïðî-
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ýòèõ çàãîëîâêîâ: âî âòîðîé êîëîíêå àäðåñíûõ ññûëîê áûëè áû íîìåðà íà-
÷àëüíûõ ñòðàíèö ïðèìå÷àíèé ê íèì.

Ê ñîæàëåíèþ, ïîäîáíûå íåäîñòàòêè øèðîêî ðàñïðîñòðàíåíû íå òîëü-
êî â èçäàíèÿõ ñåðèè «Ëèò. ïàìÿòíèêè».

7. Îãëàâëåíèå (ñîäåðæàíèå) áåç âíóòðåííèõ çàãîëîâêîâ ïðèëîæåíèé, âà-
ðèàíòîâ, ðåäàêöèé. Äëÿ áûñòðîãî ïîèñêà òîãî èëè èíîãî ïðèëîæåíèÿ,
âàðèàíòà, ðåäàêöèè íóæíî çíàòü íîìåðà èõ íà÷àëüíûõ ñòðàíèö, äëÿ ÷åãî
ëó÷øå âñåãî èñïîëüçîâàòü îãëàâëåíèå (ñîäåðæàíèå) ñ íåñêîëüêèìè êî-
ëîíêàìè àäðåñíûõ ññûëîê äëÿ âàðèàíòîâ, ðåäàêöèé ïî òèïó:

Òåêñò Âàðèàíò Ðåäàêöèÿ Ïðèìå÷àíèÿ
Çàãîëîâîê ïðîèçâåäåíèÿ èëè ãëàâû 5 253 283 325

Çàãîëîâîê æå êàæäîãî ïðèëîæåíèÿ òðåáóåòñÿ âêëþ÷èòü â îãëàâëåíèå
(ñîäåðæàíèå), à íå îãðàíè÷èâàòüñÿ îäíèì çàãîëîâêîì «Ïðèëîæåíèÿ»,
ïîñêîëüêó ÷èòàòåëþ, âî-ïåðâûõ, íóæíî çíàòü, êàêèå èìåííî ïðèëîæå-
íèÿ ïîìåùåíû â èçäàíèè, à âî-âòîðûõ, èìåòü âîçìîæíîñòü áûñòðî íàéòè
ëþáîå ïîíàäîáèâøååñÿ èç íèõ.

8. Ñáîðíèê ïðîèçâåäåíèé, îáúåìíûå ïðèìå÷àíèÿ ê êîòîðûì çàâåðñòàíû
âíóòðè êíèãè ïîñëå òåêñòà êàæäîãî ïðîèçâåäåíèÿ, à íå â êîíöå âñåãî èçäà-
íèÿ, à çàãîëîâêè «Ïðèìå÷àíèÿ» â ñîäåðæàíèè îòñóòñòâóþò. Èñêàòü êàæ-
äûé ðàç î÷åðåäíîå ïðèìå÷àíèå, íå çíàÿ íîìåðà íà÷àëüíîé ñòðàíèöû ïðè-
ìå÷àíèé ê ÷èòàåìîìó ïðîèçâåäåíèþ, âñåãäà ñëîæíî, ïîñêîëüêó íîìåð
íà÷àëüíîé ñòðàíèöû ñëåäóþùåãî ïðîèçâåäåíèÿ çäåñü ïîìîãàåò ëèøü îò÷à-
ñòè: ëèñòàòü ñòðàíèöû ïðèìå÷àíèé îò êîíöà ê íà÷àëó â ïîèñêàõ íóæíîãî
ïðèìå÷àíèÿ íå ñëèøêîì óäîáíî.

Ïîýòîìó çäåñü òðåáóåòñÿ îãëàâëåíèå (ñîäåðæàíèå), ïîñòðîåííîå ïî îä-
íîé èç äâóõ ñëåäóþùèõ ñõåì:

I II
Òåêñò Ïðèìå÷àíèÿ

Çàãëàâèå ïðîèçâåäåíèÿ  . . . . . . . . 10 Çàãëàâèå ïðîèçâåäåíèÿ 10 85
Ïðèìå÷àíèÿ  . . . . . . . . . . . . . . . . 85 Çàãëàâèå ïðîèçâåäåíèÿ 105 173
Çàãîëîâîê ïðîèçâåäåíèÿ  . . . . . . 105 è ò. ä.
Ïðèìå÷àíèÿ  . . . . . . . . . . . . . . . 173

Âòîðîé âàðèàíò ïðåäïî÷òèòåëåí ñâîåé êîìïàêòíîñòüþ. Òàêèì îáðà-
çîì, â î÷åíü áîëüøîì ÷èñëå èçäàíèé ÷èòàòåëþ íóæíî èìåííî âñåîõâàò-
íîå îãëàâëåíèå (ñîäåðæàíèå), áåç êîòîðîãî ðàáîòà ñ èçäàíèåì óñëîæíÿåò-
ñÿ è çàìåäëÿåòñÿ.

24.3.2. Êðàòêîå (íåïîëíîîõâàòíîå) îãëàâëåíèå (ñîäåðæàíèå)
Èçäàíèÿ, äëÿ êîòîðûõ ïîäõîäèò è â êîòîðûõ äîïóñòèìî òàêîå

îãëàâëåíèå (ñîäåðæàíèå), � ýòî:
1. Èçäàíèÿ ñî âñïîì. óêàçàòåëÿìè ê ñîäåðæàíèþ, âêëþ÷àþùèìè â

êà÷åñòâå ðóáðèê çàãîëîâêè íèçøèõ ñòóïåíåé ðóáðèêàöèè. Â ýòèõ èçäàíè-
ÿõ âïîëíå óìåñòíî êðàòêîå, íåïîëíîîõâàòíîå îãëàâëåíèå (ñîäåðæàíèå),
åñëè èíôîðìàöèîííàÿ ðîëü åãî â èçäàíèè âòîðîñòåïåííà, òåì áîëåå ÷òî
çà ñïðàâêàìè óäîáíåå îáðàùàòüñÿ ê óêàçàòåëþ.
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ïîñòðîåíèè ÷èòàòåëþ íàéòè íóæíîå ïðîèçâåäåíèå èëè ïðîèçâåäåíèå èí-
òåðåñóþùåãî åãî àâòîðà òðóäíî ïîòîìó, ÷òî, âî-ïåðâûõ, ðàñïðåäåëåíèå
ïðîèçâåäåíèé ïî òåìàì âñåãäà â íåêîòîðîé ñòåïåíè óñëîâíî, ïîñêîëüêó
áîëüøèíñòâî ïðîèçâåäåíèé ìíîãîòåìíî, à âî-âòîðûõ, ðàçíûå ïðîèçâåäå-
íèÿ îäíîãî àâòîðà ïîïàäàþò â ðàçëè÷íûå ðàçäåëû. Òî æå ñàìîå îòíîñèòñÿ
è ê ïðîèçâåäåíèÿì îäíîé íàö. ëèò., åñëè â ñáîðíèê âîøëè ïåðåâîäû èç
ðàçíûõ ëèòåðàòóð. Âûðó÷èòü ìîæåò òîëüêî óêàçàòåëü àâòîðîâ è çàãëàâèé â
èõ àëôàâèòå, ò. å. ïåðåñòðîåííîå ñîäåðæàíèå, ïðèñîåäèíåííîå ê çåð-
êàëüíîìó îãëàâëåíèþ èç çàãîëîâêîâ ðàçäåëîâ, ÷òîáû òîò, êòî õî÷åò ÷è-
òàòü ïî ðàçäåëàì, ìîã ëåãêî íàéòè ëþáîé èç íèõ.

5. Â àâò. ñáîðíèêàõ èíîÿçû÷íîãî ïèñàòåëÿ ñ ðàçíûìè ïåðåâîäàìè îäíèõ
ïðîèçâåäåíèé, ðàñïîëîæåííûõ â ðàçíûõ ìåñòàõ èçäàíèÿ (íàïð., â îñí. êîð-
ïóñå è â ïðèëîæåíèè). ×òîáû ïðî÷èòàòü ïîäðÿä ðàçíûå ïåðåâîäû îäíîãî
ñòèõîòâîðåíèÿ, íàäî ðûñêàòü ïî âñåìó ñîäåðæàíèþ, åñëè îíî ïîñòðîåíî
çåðêàëüíî. Ïåðåñòðîèâ ñîäåðæàíèå òàê, ÷òîáû ñ çàãîëîâêîì â ïåðåâîäå â
îñí. êîðïóñå ñòîÿëè ðÿäîì ôàìèëèè ïåðåâîä÷èêîâ òîãî æå ñòèõîòâîðåíèÿ
â ïðèëîæåíèè, è ïðèñîåäèíèâ àëôàâèòíûé óêàçàòåëü ïåðåâîä÷èêîâ ñî
ññûëêàìè íà ñòðàíèöû, ãäå íàïå÷àòàíû èõ ïåðåâîäû, èçäàòåëü äàñò âîç-
ìîæíîñòü ÷èòàòåëþ âõîäèòü â èçäàíèå òàê, êàê ýòî îòâå÷àåò åãî öåëè. Îí
ñìîæåò áûñòðî íàéòè âñå ïåðåâîäû îäíîãî ïåðåâîä÷èêà, âñå ïåðåâîäû îä-
íîãî ñòèõîòâîðåíèÿ, ãäå áû îíè íè áûëè çàâåðñòàíû â ñáîðíèêå. Êîíå÷-
íî, æåëàòåëåí è àëôàâèòíûé óêàçàòåëü çàãëàâèé, ÷òîáû ïðè ïîèñêå êîíê-
ðåòíîãî ñòèõîòâîðåíèÿ ìîæíî áûëî ëåãêî íàéòè è åãî.

24.3.5. Çåðêàëüíîå îãëàâëåíèå (ñîäåðæàíèå)
Îíî ïðåäïî÷òèòåëüíî âî âñåõ ñëó÷àÿõ, êîãäà èíôîðìàöèîííî-

ïîÿñíèòåëüíàÿ è ðåêëàìíî-ïðîïàãàíäèñòñêàÿ ðîëü îãëàâëåíèÿ âàæíåå äëÿ
÷èòàòåëÿ, ÷åì ñïðàâî÷íî-ïîèñêîâàÿ, è â òî æå âðåìÿ, êîãäà ïîèñê ëþáî-
ãî çàãîëîâêà (çàãëàâèÿ) ñðàâíèòåëüíî íåòðóäåí è ïðè òàêîì ïîñòðîåíèè.
Òàê áûâàåò â ñëåäóþùèõ ñëó÷àÿõ: à) êîãäà ÷èñëî çàãîëîâêîâ (çàãëàâèé)
íåâåëèêî; á) êîãäà ëîãèêà ïîñëåäîâàòåëüíîñòè çàãîëîâêîâ (çàãëàâèé)
ÿñíà è ïîíÿòíà ÷èòàòåëþ; â) êîãäà âûáîðî÷íîå è ñïðàâî÷íîå ÷òåíèå ëèáî
ìàëîâåðîÿòíî, ëèáî âòîðîñòåïåííî.

Åñëè æå ðàçíûå ðîëè îãëàâëåíèÿ ïðèìåðíî ðàâíîçíà÷íû, ò. å. åñëè
ïðè îäíèõ óñëîâèÿõ ÷èòàòåëþ âàæíåå íàãëÿäíî ïðåäñòàâèòü ñòðóêòóðó ïðî-
èçâåäåíèÿ (èçäàíèÿ), à ïðè äðóãèõ � áûñòðî íàéòè ïîäðàçäåë, ÷òî ëåã÷å
ñäåëàòü ïî ïåðåñòðîåííîìó îãëàâëåíèþ, ëó÷øå âñåãî ïðîäóáëèðîâàòü çåð-
êàëüíîå îãëàâëåíèå ïåðåñòðîåííûì (ñì. 24.3.4).

Îãëàâëåíèÿ (ñîäåðæàíèÿ), ðàçäåëåííûå
íà íåñêîëüêî âèäîâ èëè íà ÷àñòè

Âûøå óæå ïðèâîäèëèñü ïðèìåðû íåñêîëüêèõ îãëàâëåíèé è ñî-
äåðæàíèé â îäíîì èçäàíèè. Ýòî äåëàåòñÿ äëÿ òîãî, ÷òîáû ïðåäîñòàâèòü
÷èòàòåëþ âîçìîæíîñòü ðàçíîãî âõîäà â èçäàíèå. Ó îäíîãî îäíà öåëü ÷òå-
íèÿ � óäîáåí îäèí âõîä è îäíèì îáðàçîì ïîñòðîåííîå îãëàâëåíèå (ñî-
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áëåìû, ëó÷øå âñåãî ïîìåñòèòü â êíèãå äâà îãëàâëåíèÿ: îäíî � ñ çàãîëîâ-
êàìè-èìåíàìè â àëôàâèòå èìåí, äðóãîå �  ñ çàãîëîâêàìè-ïðîáëåìàìè â
àëôàâèòå èõ íàçâàíèé. Íàïð.:

Ñòð. Íîìåð çàïèñè Ñòð. Íîìåð çàïèñè
Àëåêñàíäð I 84, 87 48, 52 Âäîâñòâî 92 61
Àïðàêñèí Â. 72 25 Âåëüìîæíîå îòíî-

øåíèå ê ó÷åíûì 94 66
è ò. ä.

Ïðè óêàçàòåëå èìåí â êíèãå îò èìåííîãî îãëàâëåíèÿ, ÷òîáû íå äóá-
ëèðîâàòü ýòîò óêàçàòåëü, ìîæíî îòêàçàòüñÿ, åñëè â àäðåñíûõ ññûëêàõ óêà-
çàòåëÿ âûäåëèòü òå íîìåðà ñòðàíèö èëè çàïèñåé, ãäå èìÿ � îñí. òåìà.

2. Â èçäàíèÿõ ñ õðîíîëîãè÷åñêèì ïîðÿäêîì ïîäðàçäåëîâ (ïðîèçâåäåíèé).
Âûáðàòü â òàêèõ èçäàíèÿõ íóæíûé äëÿ ñïðàâêè ïîäðàçäåë (ïðîèçâåäåíèå)
ïî çàãîëîâêó-äàòå èëè çàãîëîâêó-òåìå, ìåñòî êîòîðîãî îïðåäåëÿåòñÿ
õðîíîëîãèåé, ìîæíî, òîëüêî òâåðäî çíàÿ, ÷òî èíòåðåñóþùèå ñîáûòèÿ,
ïàìÿòíèêè è ëèöà îòíîñÿòñÿ èìåííî ê ýòîìó ïåðèîäó. Ýòî ïîä ñèëó
äàëåêî íå âñåì ñïåöèàëèñòàì, à òåì áîëåå øèðîêîìó êðóãó ÷èòàòåëåé.

Íàïð., â «Íîâîì ñëîâàðå ôðàíöóçñêèõ öèòàò» (Nouveaux dictionnaire de
citation franHaise. Paris, 1970) ñ ðàçäåëàìè, îçàãëàâëåííûìè «Ñðåäíèå
âåêà», «XVI âåê», «ÕVII âåê» è ò. ä., è ãëàâàìè ñ çàãîëîâêàìè � ôàìèëè-
ÿìè àâòîðîâ öèòàò, ðàñïîëîæåííûìè â õðîíîëîãèè äàò èõ ðîæäåíèÿ, äëÿ
òîãî ÷òîáû ðàçûñêàòü öèòàòó õîòÿ áû Äèäðî, íóæíî ïîìíèòü, ÷òî îí ðî-
äèëñÿ â 1713 ã. è ÷òî ïîýòîìó èñêàòü åãî íàäî â íà÷àëå ðàçäåëà «XVIII âåê»
âñëåä çà Æ. Æ. Ðóññî, êîòîðûé ðîäèëñÿ â 1712 ã. Åñòåñòâåííî, ÷òî òà-
êîé ïîèñê íå ïðîñò, îñîáåííî åñëè àâòîð öèòàòû ôèãóðà íå ïåðâîãî ïëà-
íà. Èìåííî ïîýòîìó â îãëàâëåíèè çàãîëîâêè-ôàìèëèè ðàñïîëîæåíû èíà-
÷å, ÷åì âíóòðè êíèãè, à èìåííî � ïî àëôàâèòó íà÷àëüíûõ áóêâ, ÷òî
ìàêñèìàëüíî óïðîùàåò ïîèñê.

3. Â èçäàíèÿõ ñ ïðîñòðàíñòâåííî-õðîíîëîãè÷åñêèì èëè ÷èñòî ïðîñòðàí-
ñòâåííûì ïîðÿäêîì ïîäðàçäåëîâ (ïðîèçâåäåíèé). Òàê ïîñòðîåíû ìíîãèå
êíèãè îá àðõèòåêòóðíî-õóäîæ. ïàìÿòíèêàõ. Â íèõ ðàçäåëû � î ìåñòíîñ-
òè, ðàéîíå, à ïîäðàçäåëû � î ïàìÿòíèêàõ â ýòèõ ìåñòíîñòÿõ, ðàéîíàõ â
ïîðÿäêå ïî âðåìåíè èõ ñîçäàíèÿ.

Íàéòè ïîäðàçäåë îá èíòåðåñóþùåì ÷èòàòåëÿ ïàìÿòíèêå, åñëè ñîõðà-
íèòü â îãëàâëåíèè òîò ïîðÿäîê çàãîëîâêîâ, ÷òî âíóòðè èçäàíèÿ, ìîæíî,
òîëüêî ïåðå÷èòûâàÿ âñå èëè ìíîãèå çàãîëîâêè ïîäðàçäåëîâ. Öåëåñîîáðàç-
íî ëèáî ðàñïîëîæèòü çàãîëîâêè ïîäðàçäåëîâ ïî àëôàâèòó íàçâàíèé ïàìÿò-
íèêîâ, ëèáî ðàçäåëèòü îãëàâëåíèå íà äâà: îäíî � êðàòêîå (èç çàãîëîâêîâ
ðàçäåëîâ), äðóãîå � àëôàâèòíûé óêàçàòåëü âñåõ ïàìÿòíèêîâ, íåçàâèñèìî
îò èõ ìåñòîðàñïîëîæåíèÿ.

Â ïóòåâîäèòåëÿõ, ïîñòðîåííûõ ïî ìàðøðóòó îñìîòðà ïàìÿòíèêîâ,
ñëîæíî íàéòè îïèñàíèå êàêîãî-ëèáî ïàìÿòíèêà äëÿ âûáîðî÷íîãî ÷òåíèÿ
òåì, êòî íå çíàåò íàçóáîê ìàðøðóòà è ðàñïîëîæåíèÿ ïàìÿòíèêîâ ïî åãî
õîäó. Èì ïðèäåòñÿ ÷èòàòü çíà÷èòåëüíóþ ÷àñòü çàãîëîâêîâ îãëàâëåíèÿ,
÷òîáû íàéòè íóæíûé çàãîëîâîê.

4. Â ñáîðíèêàõ ñ òåìàòè÷åñêèì ðàñïîëîæåíèåì áîëüøîãî ÷èñëà ïðîèçâå-
äåíèé ìíîãèõ àâòîðîâ. Â ñîäåðæàíèè òàêèõ ñáîðíèêîâ ïðè çåðêàëüíîì åãî
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4. Ýïèñòîëÿðíûå ñáîðíèêè. Â ñáîðíèêå ïèñåì ê ðàçíûì àäðåñàòàì,
ïîñòðîåííîì õðîíîëîãè÷åñêè, ïî çåðêàëüíîìó ñîäåðæàíèþ ëåãêî ðàçûñ-
êèâàòü òîëüêî ïèñüìî çà îïðåäåëåííóþ äàòó îïðåäåëåííîìó àäðåñàòó èëè
ïèñüìà çà îäèí ãîä èëè ãîä è ìåñÿö, íî ñëîæíî âûèñêèâàòü ïèñüìà ê îä-
íîìó àäðåñàòó. Âûðó÷àåò çàìåíà çåðêàëüíîãî ñîäåðæàíèÿ çåðêàëüíûì æå
îãëàâëåíèåì (èç çàãîëîâêîâ-äàò: 1947, 1948 è ò. ä.) è ñîäåðæàíèåì, ïå-
ðåñòðîåííûì â àëôàâèòå ôàìèëèé ëèö-àäðåñàòîâ; íàïð.:

Àñòàôüåâó Â. Ï. 07.06.63 213
14.01.69 315
03.07.74 394

Â ñáîðíèêå ïèñåì, ñãðóïïèðîâàííûõ ïî àäðåñàòàì, çåðêàëüíîå ñî-
äåðæàíèå ïîçâîëÿåò ëåãêî ðàçûñêèâàòü ïèñüìà ê êîíêðåòíîìó ëèöó, íî
çàòî ïî íåìó ñëîæíî íàõîäèòü ïèñüìà çà îäèí ãîä, ìåñÿö èëè äåíü. Âû-
ðó÷àåò çàìåíà çåðêàëüíîãî ñîäåðæàíèÿ çåðêàëüíûì æå îãëàâëåíèåì (èç çà-
ãîëîâêîâ � ôàìèëèé àäðåñàòîâ: È. È. Èâàíîâó, Ï. Ï. Ïåòðîâó, Ñ. Ñ. Ñè-
äîðîâó è ò. ä.) è ñîäåðæàíèåì, ïåðåñòðîåííûì ïî ãîäàì; íàïð.:

1810  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 422 (¹ 2), 429 (¹ 3)
1813  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 436 (¹4)
1815  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 437 (¹ 3), 476 (¹ 1), 477 (¹ 2).

Ïîñëå íîìåðà ïèñüìà ìîæíî óêàçàòü ÷èñëî è ìåñÿö; íàïð.: îò 15.6.
Âîçìîæåí è äðóãîé âàðèàíò: íàðÿäó ñ ïîëíûì çåðêàëüíûì ñîäåðæàíè-

åì ïîëíîå ïåðåñòðîåííîå òàê, êàê ïîêàçàíî â ïîñëåäíåì ïðèìåðå.
Ïðè òåìàòè÷åñêè-õðîíîëîãè÷åñêîì ïîñòðîåíèè ñáîðíèêà ñ áîëüøèì

÷èñëîì ïèñåì ìíîãèõ ëèö çåðêàëüíîå ñîäåðæàíèå, âêëþ÷àþùåå çàãîëîâ-
êè òåìàòè÷åñêèõ ðàçäåëîâ, çàãîëîâêè � èìåíà ëèö è çàãîëîâêè âõîäÿùèõ
â ðàçäåëû ïèñåì, î÷åíü ðàçðàñòàåòñÿ. Íàïð.:

Ðàçäåë ïåðâûé. Íóæåí ëè ïèñàòåëþ ðåäàêòîð?  . . . . . . . . . . . . . . . . . . 14
Ä. È. Ôîíâèçèí

È. Ï. Åëàãèíó. [1769]. Ìîñêâà  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 16
Â. À. Æóêîâñêèé

À. È. Òóðãåíåâó  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 16
À. È. Òóðãåíåâó. 24 äåê. [1806, Ìîñêâà]  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 17

è ò. ä.

Åñëè èìåòü â âèäó, ÷òî êîíêðåòíûé ñáîðíèê òàêîãî òèïà (à ðå÷ü èäåò î
ñáîðíèêå «Ïèñàòåëè ñîâåòóþòñÿ, íåãîäóþò, áëàãîäàðÿò». Ì., 1990) ñî-
äåðæèò îêîëî 1200 ïèñåì èëè îòðûâêîâ èç íèõ, îêîëî 320 çàãîëîâêîâ �
ôàìèëèé àâòîðîâ ïèñåì, 8 çàãîëîâêîâ òåìàòè÷åñêèõ ðàçäåëîâ, òî ýòî çíà-
÷èò, ÷òî çåðêàëüíîå ñîäåðæàíèå çàéìåò ñàìîå ìåíüøåå 25 ñ. ïåòèòà ïî 60
ñòðîê â ïîëîñå. Íî ãëàâíîå äàæå íå â ýòîì, à â òîì, ÷òî íàéòè ïèñüìî
îäíîãî àâòîðà â ðàçäåëå ñîâñåì íå ïðîñòî, èáî ìåñòî çàãîëîâêà-ôàìèëèè
çàâèñèò îò äàòû ïåðâîãî åãî ïèñüìà, à ïðåäóãàäàòü ýòî íåâîçìîæíî. Åùå
ñëîæíåå ðàçûñêàòü ïèñüìî êîíêðåòíîãî àâòîðà ê êîíêðåòíîìó àäðåñàòó.
Íå ëåãêî ïîäîáðàòü ïèñüìà îäíîãî àâòîðà âî âñåõ ðàçäåëàõ.
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äåðæàíèå), ó äðóãîãî � äðóãàÿ öåëü ÷òåíèÿ � óäîáåí äðóãîé âõîä è äðó-
ãèì îáðàçîì ïîñòðîåííîå îãëàâëåíèå (ñîäåðæàíèå). Ïðè äåëåíèè îäíîãî
çåðêàëüíîãî îãëàâëåíèÿ (ñîäåðæàíèÿ) íà íåñêîëüêî ïî-ðàçíîìó ïîñòðî-
åííûõ îãëàâëåíèé (ñîäåðæàíèé) âîçìîæåí ëþáîé áûñòðûé ïîèñê.

24.3.6. Çåðêàëüíîå îãëàâëåíèå
è ïåðåñòðîåííîå ñîäåðæàíèå ñáîðíèêîâ
Äåëèòü ñîäåðæàíèå ñáîðíèêà íà çåðêàëüíîå îãëàâëåíèå (çàãî-

ëîâêè ðàçäåëîâ è ÷àñòåé àïïàðàòà â òîì æå ïîðÿäêå, ÷òî è âíóòðè ñáîðíè-
êà) è ïåðåñòðîåííîå ñîäåðæàíèå (àëôàâèòíûé óêàçàòåëü çàãëàâèé ïðîèç-
âåäåíèé èëè àâòîðîâ è çàãëàâèé) öåëåñîîáðàçíî â ñáîðíèêàõ, ñîñòàâëåí-
íûõ èç áîëüøîãî ÷èñëà ñòèõîòâîðåíèé, ðàññêàçîâ è ò. ï., êîãäà áûñòðî
íàéòè íóæíîå ïðîèçâåäåíèå â çåðêàëüíîì ñîäåðæàíèè ìîãóò òîëüêî çíà-
òîêè ñ âûäàþùåéñÿ ïàìÿòüþ, èëè êîãäà ñóáúåêòèâíàÿ ñîñòàâèòåëüñêàÿ
ãðóïïèðîâêà ïðîèçâåäåíèé â ðàçäåëû íå âïîëíå î÷åâèäíà äëÿ ÷èòàòåëÿ,
èëè êîãäà â ñáîðíèêå ìíîãî àïïàðàòíûõ ÷àñòåé, íàõîäèòü êîòîðûå óäîá-
íåå â ñðàâíèòåëüíî íåáîëüøîì îãëàâëåíèè.

Ê óêàçàííûì âûøå ñáîðíèêàì îòíîñÿòñÿ:
1. Ñáîðíèêè àíòîëîãè÷åñêîãî õàðàêòåðà (ñ áîëüøèì ÷èñëîì àâòîðîâ è

ïðîèçâåäåíèé, ñãðóïïèðîâàííûõ â ðàçäåëû ïî ýïîõàì, ìàòåðèêàì, ñòðà-
íàì è ïåðèîäàì).

2. Àâòîðñêèå ñáîðíèêè ñ áîëüøèì ÷èñëîì ïðîèçâåäåíèé, ïîñòðîåííûå ïî
òåìàòè÷åñêèì ðàçäåëàì èëè öèêëàì. ×òîáû íàéòè îäíî èç ïðîèçâåäåíèé â
òàêîì ñáîðíèêå, íóæíî òî÷íî çíàòü, â êàêîé ðàçäåë èëè öèêë îíî âõî-
äèò, ÷òî ñîâñåì íå ïðîñòî. Ïðèìåð � «Öâåòû çëà» Áîäëåðà. Â èçäàíèè,
âûïóùåííîì â ñåðèè «Ëèò. ïàìÿòíèêè», çåðêàëüíîå ñîäåðæàíèå çàíèìà-
åò 14 ñ. Íàéòè â íåì êîíêðåòíîå ñòèõîòâîðåíèå ñëîæíî. Åñëè áû èçä-âî
ðàçäåëèëî ñîäåðæàíèå, êàê ýòî ñäåëàëî ôðàíöóçñêîå èçä-âî Ãàðíüå (Paris:
Garnier, 1977), íà çåðêàëüíîå îãëàâëåíèå (ñ çàãëàâèÿìè öèêëîâ è çàãî-
ëîâêàìè ÷àñòåé àïïàðàòà) è íà àëôàâèòíûé óêàçàòåëü çàãëàâèé ñòèõîòâî-
ðåíèé, ëþáîé ïîèñê áû ðåçêî óïðîñòèëñÿ.

3. Õðîíîëîãè÷åñêè ïîñòðîåííûå ñáîðíèêè ñ áîëüøèì ÷èñëîì ïðîèçâåäåíèé
èëè äîêóìåíòîâ. Â òàêèõ ñáîðíèêàõ êîíêðåòíîå ïðîèçâåäåíèå (äîêóìåíò)
ïî çåðêàëüíîìó ñîäåðæàíèþ ìîæíî áûñòðî íàéòè, òîëüêî õîðîøî çíàÿ,
êîãäà íàïèñàíî ïðîèçâåäåíèå èëè äàòèðîâàí äîêóìåíò. Äëÿ ÷èòàòåëåé,
êîòîðûå ýòîãî íå çíàþò è êîòîðûõ çåðêàëüíîå ñîäåðæàíèå îáðåêàåò íà
äëèòåëüíûé ïîèñê, æåëàòåëüíî ðàçäåëèòü åãî íà çåðêàëüíîå îãëàâëåíèå
(èç çàãîëîâêîâ-äàò ðàçäåëîâ), � äëÿ òåõ, êîãî èíòåðåñóþò âñå ïðîèçâåäå-
íèÿ èëè äîêóìåíòû îïðåäåëåííîãî ïåðèîäà, � è íà àëôàâèòíûé óêàçà-
òåëü çàãëàâèé � äëÿ òåõ, êîìó ïðèäåòñÿ èñêàòü êîíêðåòíîå ïðîèçâåäåíèå.
Ïðè ýòîì â ñáîðíèêå äîêóìåíòîâ öåëåñîîáðàçíî âìåñòî àëôàâèòíîãî óêà-
çàòåëÿ çàãîëîâêîâ ïîìåñòèòü ïåðåñòðîåííîå ñîäåðæàíèå, âêëþ÷àþùåå çà-
ãîëîâêè âñåõ äîêóìåíòîâ, ñãðóïïèðîâàííûå ïî èõ âåäóùèì òåìàì (ñòàð-
øèå çàãîëîâêè-òåìû ðàñïîëàãàþò ëèáî ïî àëôàâèòó, ëèáî â ïðîñòîé ñèñ-
òåìå, ïîíÿòíîé ëþáîìó ÷èòàòåëþ). Ïåðåñòðîåííîå ñîäåðæàíèå â äàííîì
ñëó÷àå � ýòî êàê áû äðóãàÿ, òåìàòè÷åñêàÿ êîìïîçèöèÿ ñáîðíèêà äëÿ èíî-
ãî, íå õðîíîëîãè÷åñêîãî âõîäà â ñáîðíèê.
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24.3.9. Îãëàâëåíèå (ñîäåðæàíèå),
öåëèêîì èëè ÷àñòè÷íî äóáëèðóþùåå îñíîâíîå
Äóáëèðóþò îãëàâëåíèå (ñîäåðæàíèå) òîãäà, êîãäà â åäèíñòâåí-

íîì ÷èñëå îíî íå äàåò âîçìîæíîñòè äëÿ áûñòðîãî ïîèñêà íóæíîãî ìàòå-
ðèàëà èëè äëÿ ñâîáîäíîé îðèåíòèðîâêè â êîìïîçèöèè ïðîèçâåäåíèÿ (èç-
äàíèÿ). Áëàãîäàðÿ äóáëèðóþùèì îãëàâëåíèÿì (ñîäåðæàíèÿì) ÷èòàòåëü
ïîëó÷àåò â îäíîì èçäàíèè êàê áû äâà ïîñòðîåííûõ ïî-ðàçíîìó èçäàíèÿ è
ìîæåò âîñïîëüçîâàòüñÿ äîñòîèíñòâàìè êàæäîãî.

Ê äóáëèðóþùèì îòíîñÿòñÿ:
1. Àëôàâèòíûå óêàçàòåëè ïðîèçâåäåíèé â àâò. ñáîðíèêàõ èëè ðåïðîäóê-

öèé èçîáðàæåíèé â àâò. àëüáîìàõ. Îíè íóæíû äëÿ ÷èòàòåëåé, ðàçûñêèâà-
þùèõ êîíêðåòíûé ðàññêàç, ñòèõîòâîðåíèå, î÷åðê, ðåïðîäóêöèþ èçîáðà-
æåíèÿ ïðè áîëüøîì èõ ÷èñëå â èçäàíèè. Çåðêàëüíîå ñîäåðæàíèå äàåò
ïðåäñòàâëåíèå î êîìïîçèöèè èçäàíèÿ, à äóáëèðóþùåå óïðîùàåò è óáûñò-
ðÿåò ðîçûñê. Ïî çåðêàëüíîìó ïðèøëîñü áû ïðî÷èòûâàòü ïîðîé íå îäíó
ñòðàíèöó, à ïî äóáëèðóþùåìó áëàãîäàðÿ àëôàâèòíîìó ïîñòðîåíèþ ñäå-
ëàòü ýòî ìîæíî çà íåñêîëüêî ñåêóíä. Åäèíñòâåííûé ìèíóñ � âîçðàñòàåò
îáúåì èçäàíèÿ, íî âûãîäà äëÿ ÷èòàòåëÿ òàêîâà, ÷òî ãðîøîâàÿ ýêîíîìèÿ
íå äîëæíà ñëóæèòü ïðåïÿòñòâèåì äëÿ äóáëèðîâàíèÿ.

2. Àëôàâèòíûå óêàçàòåëè àâòîðîâ (àâòîðîâ è çàãëàâèé) â êîëëåêòèâíîì
òåêñòîâîì ñáîðíèêå èëè õóäîæíèêîâ (õóäîæíèêîâ è íàçâàíèé èçîáðàæåíèé) â
êîëëåêòèâíîì àëüáîìå. Îíè óïðîùàþò è óáûñòðÿþò ðîçûñê êîíêðåòíîãî
ïðîèçâåäåíèÿ (ðåïðîäóêöèè) êîíêðåòíîãî àâòîðà (õóäîæíèêà), êîãäà ìåñ-
òî àâòîðà â ñáîðíèêå èëè õóäîæíèêà â àëüáîìå çàðàíåå îïðåäåëèòü òðóäíî
è, çíà÷èò, çåðêàëüíîå ñîäåðæàíèå, çàíèìàþùåå ïîðîé äåñÿòîê-äðóãîé
ñòðàíèö, ïðèøëîñü áû ïðîñìàòðèâàòü, ïðî÷èòûâàòü, ÷òîáû íàéòè èíòåðå-
ñóþùåãî àâòîðà (õóäîæíèêà) è ïðîèçâåäåíèå òîãî èëè äðóãîãî, à äóáëèðó-
þùèé àëôàâèòíûé óêàçàòåëü ïîçâîëÿåò ñäåëàòü ýòî ïî÷òè ìãíîâåííî.

Óêàçàòåëü òîëüêî àâòîðîâ èëè õóäîæíèêîâ äîñòàòî÷åí ïðè íåáîëüøîì
÷èñëå ïðîèçâåäåíèé êàæäîãî, àâòîðîâ æå è çàãëàâèé (õóäîæíèêîâ è íà-
çâàíèé èõ ðàáîò) íóæåí, åñëè ÷èñëî ïðîèçâåäåíèé (ðåïðîäóêöèé) âåëèêî
ó êàæäîãî èëè ìíîãèõ.

3. Àëôàâèòíûå óêàçàòåëè àäðåñàòîâ è (èëè) êîððåñïîíäåíòîâ èëè õðîíî-
ëîãè÷åñêèå óêàçàòåëè â ýïèñòîëÿðíûõ ñáîðíèêàõ. Â õðîíîëîãè÷åñêè ïîñò-
ðîåííûõ ýïèñòîëÿðíûõ ñáîðíèêàõ ïî åäèíñòâåííîìó çåðêàëüíîìó ñîäåð-
æàíèþ òðóäíî íàéòè îäíî èç ïèñåì ê êîíêðåòíîìó àäðåñàòó èëè âûáðàòü
äëÿ ÷òåíèÿ âñå ïèñüìà ê îäíîìó àäðåñàòó. Â ïåðâîì ñëó÷àå ÷èòàòåëþ òðå-
áóåòñÿ çíàòü äàòó èíòåðåñóþùåãî åãî ïèñüìà, âî âòîðîì � âûèñêèâàòü
ðàçáðîñàííûå ïî ñîäåðæàíèþ çàãîëîâêè. Ïðîäóáëèðîâàâ æå çåðêàëüíîå
ñîäåðæàíèå â òàêèõ ñáîðíèêàõ óêàçàòåëåì ïèñåì ïî àëôàâèòó àäðåñàòîâ,
èçäàòåëü ñîçäàñò áëàãîïðèÿòíûå óñëîâèÿ äëÿ ëþáîãî ïîèñêà. Òàêîé óêàçà-
òåëü ìîæíî ïîñòðîèòü ïî ñëåäóþùåé ñõåìå:

Íîìåð
Ôàìèëèÿ àäðåñàòà Ãîä ×èñëî ìåñÿöà ñòðàíèöû ïèñüìà

Àëåêñàíäðîâ À. À. 1945 15 àïð. 85 26
5 äåê. 93 35

1948 18 ÿíâ. 147 83
è ò. ä.

24.3. ÂÛÁÎÐ ÂÈÄÀ ÎÃËÀÂËÅÍÈß (ÑÎÄÅÐÆÀÍÈß) 345

Â ñáîðíèêå «Ïèñàòåëè ñîâåòóþòñÿ, íåãîäóþò, áëàãîäàðÿò» â êà÷åñòâå
ïîèñêîâûõ ñèñòåì âìåñòî çåðêàëüíîãî ñîäåðæàíèÿ èñïîëüçîâàíû: 1) îã-
ëàâëåíèå (èç çàãîëîâêîâ òåìàòè÷åñêèõ ðàçäåëîâ è çàãîëîâêîâ ÷àñòåé àïïà-
ðàòà); 2) êîìïàêòíîå îãëàâëåíèå � óêàçàòåëü àâòîðîâ ïèñåì â âèäå äâóõ-
ñòðàíè÷íîé òàáëèöû, â áîêîâèêå êîòîðîé óêàçàíû ôàìèëèè àâòîðîâ, â
ãîëîâêå � íîìåðà ðàçäåëîâ, â ãðàôàõ � íîìåðà ñòðàíèö, íà êîòîðûõ íà-
÷èíàþòñÿ ïèñüìà äàííîãî àâòîðà â äàííîì ðàçäåëå:

I II III IV V VI VII VIII
Àêñàêîâ Ñ. Ò. 46 � � � 286 � � 374
Àíäðååâ Ë. Í. 69 92 202 265 306 � � �

è ò. ä.;
3) óêàçàòåëü èìåí, â êîòîðîì ññûëêè íà íîìåðà ïèñåì ëèòåðàòîðà, ÷üÿ ôà-
ìèëèÿ çíà÷èòñÿ â ðóáðèêå óêàçàòåëÿ, âûäåëåíû ïîëóæèðíûì (èäóò ïåðâû-
ìè), àäðåñíûå ññûëêè íà íîìåðà ïèñåì, àäðåñîâàííûõ ýòîìó ëèöó, �
êóðñèâîì (âòîðàÿ ãðóïïà ññûëîê), àäðåñíûå ññûëêè íà íîìåðà ïèñåì, ãäå
èìÿ ýòîãî ëèöà óïîìèíàåòñÿ â òåêñòå, � ñâåòëûì ïðÿìûì (òðåòüÿ ãðóïïà).

Ïðè òàêîé ñèñòåìå îãëàâëåíèé è óêàçàòåëåé âîçìîæåí ëþáîé âõîä â
èçäàíèå: òåìàòè÷åñêèé ðàçäåë è ëþáóþ ÷àñòü àïïàðàòà íàõîäÿò ïî çåðêàëü-
íîìó êðàòêîìó îãëàâëåíèþ, àâò. ãëàâó â îäíîì, íåñêîëüêèõ èëè âñåõ ðàç-
äåëàõ � ïî îãëàâëåíèþ-óêàçàòåëþ àâòîðîâ ïèñåì, ïèñüìà îäíîãî àâòîðà â
öåëîì è ïî ðàçäåëàì, êàê è ïèñüìà ê íåìó, � ïî óêàçàòåëþ èìåí.

24.3.7. Äâà îãëàâëåíèÿ: îäíî � çåðêàëüíîå,
äðóãîå � ïåðåñòðîåííîå â àëôàâèòå àâòîðîâ
Äëÿ ìîíîèçäàíèé ñ áîëüøèì ÷èñëîì õðîíîëîãè÷åñêè ðàñïîëî-

æåííûõ ïî ðàçäåëàì-ïåðèîäàì ãëàâ-èìåí, êîãäà ãëàâó î êîíêðåòíîì äåÿ-
òåëå ìîæíî ëåãêî íàéòè, òîëüêî õîðîøî çíàÿ, êîãäà îí æèë èëè òâîðèë,
æåëàòåëüíî çåðêàëüíîå îãëàâëåíèå ñ çàãîëîâêàìè ðàçäåëîâ, ò. å. çàãîëîâ-
êàìè-äàòàìè (äëÿ òåõ, êîìó íóæíî ïîçíàêîìèòüñÿ ñî âñåìè äåÿòåëÿìè
ïåðèîäà), è îãëàâëåíèå, ïåðåñòðîåííîå ïî àëôàâèòó çàãîëîâêîâ-èìåí
(äëÿ òåõ, êîìó íóæíî íàéòè ãëàâó î êîíêðåòíîì äåÿòåëå).

24.3.8. Âûäåëåíèå èç îãëàâëåíèÿ (ñîäåðæàíèÿ)
äîêóìåíòàëüíîãî èëè ëèòåðàòóðíîãî ñîäåðæàíèÿ
Â íàó÷. è íàó÷íî-ïîïóëÿðíûõ èçäàíèÿõ (ìîíîãðàôèÿõ, ñáîð-

íèêàõ ñòàòåé èëè î÷åðêîâ) âíóòðè òåêñòà ìîãóò ñîäåðæàòüñÿ âïåðâûå ââî-
äèìûå â íàó÷. îáîðîò èñò. äîêóìåíòû è íå ïóáëèêîâàâøèåñÿ ðàíåå õó-
äîæ. è ïóáëèöèñòè÷åñêèå òåêñòû. Íå âñåãäà îíè îçàãëàâëåíû, ÷òîáû èõ
çàãëàâèå ìîæíî áûëî ëåãêî ïåðåíåñòè â ñîäåðæàíèå èëè îãëàâëåíèå. Íî
äàæå êîãäà îíè îçàãëàâëåíû, èõ çàãëàâèÿ ðåäêî âûíîñÿò â îãëàâëåíèå (ñî-
äåðæàíèå), à åñëè áû ýòî äåëàëîñü, òî ÷èòàòåëþ-ñïåöèàëèñòó ïðèøëîñü
áû âûèñêèâàòü èõ ñðåäè ìíîãèõ äðóãèõ çàãîëîâêîâ. Ãîðàçäî óäîáíåå äëÿ
òàêèõ ÷èòàòåëåé ïîìåñòèòü ïåðåä îáùèì ñîäåðæàíèåì (îãëàâëåíèåì) äî-
êóì. èëè ëèò. ñîäåðæàíèå. Ýòî ïîçâîëèò ÷èòàòåëÿì-ñïåöèàëèñòàì ñðàçó
óçíàâàòü, êàêèå íîâûå äîêóìåíòû èëè ëèò. ïðîèçâåäåíèÿ îïóáëèêîâàíû
âíóòðè òåêñòà èçäàíèÿ.
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Õðîíîëîãè÷åñêèé óêàçàòåëü ïèñåì À. Ï. ×åõîâà

1881
Àë. Ï. ×åõîâó. Ìàðò, íå ðàíåå 6. Ìîñêâà 50

1882
Àë. Ï. ×åõîâó. 25 äåê. è 1 èëè 2 ÿíâ. Ìîñêâà 51

1883
Í. À. Ëåéêèíó. 12 ÿíâ. Ìîñêâà 129
Àë. Ï. ×åõîâó. 20-å ÷èñëà ôåâð. Ìîñêâà 52
Í. À. Ëåéêèíó. Àïð., ïîñëå 17-ãî. Ìîñêâà 134

è ò. ä.

Ïðè íóìåðàöèè ïèñåì òàêîìó óêàçàòåëþ ìîæíî ïðèäàòü êðàòêóþ ôîð-
ìó ïî ñõåìå:

I âàðèàíò: II âàðèàíò (áîëåå ñæàòûé):
Ãîä ×èñëî è ìåñÿö Íîìåð Ñòðàíèöà Ãîä Íîìåð / ñòðàíèöà

1881 Ìàðò, íå ðàíåå 6 1 50 1881 1/50
1882 25 äåê. è 1 èëè 2 ÿíâ. 2 51 1882 2/51
1883 12 ÿíâ. 42 129 1883 5/129

è ò. ä.

Ïðè áîëüøîì ÷èñëå ðàçäåëîâ ñ çàãîëîâêàìè � ôàìèëèÿìè àäðåñàòîâ/
êîððåñïîíäåíòîâ â ïîäîáíûõ ñáîðíèêàõ õðîíîëîãè÷åñêèé óêàçàòåëü ïèñåì
àâòîðà ïîëåçíî äîïîëíèòü àëôàâèòíûì óêàçàòåëåì àäðåñàòîâ, ÷òîáû óïðîñ-
òèòü è óáûñòðèòü ïîèñê ðàçäåëà, ïîñêîëüêó ðàçäåëû ñëåäóþò îäèí çà äðó-
ãèì â õðîíîëîãè÷åñêîì ïîðÿäêå (ïî äàòå ïåðâîãî ïèñüìà ðàçäåëà), è, ÷òî-
áû íàéòè êîíêðåòíûé ðàçäåë, íàäî ïåðåëèñòàòü âñå çåðêàëüíîå ñîäåðæà-
íèå, à â äâóõòîìíûõ ñáîðíèêàõ ïåðåïèñêè, êàê ìíîãèå ñáîðíèêè èç ñåðèè
«Ïåðåïèñêà ðóññêèõ ïèñàòåëåé», òðóäíî óãàäàòü, â êàêîé òîì ïîïàë ðàçäåë
ñ êîíêðåòíûì àäðåñàòîì. Çàíèìàþùèé æå íåáîëüøîå ìåñòî àëôàâèòíûé
óêàçàòåëü àäðåñàòîâ, ïîìåùåííûé âî 2-ì òîìå, ïîìîæåò ÷èòàòåëþ áûñòðî
óçíàòü, â êàêîì òîìå è íà êàêîé ñòðàíèöå íà÷èíàåòñÿ íóæíûé ðàçäåë.

Íàïð., â äâóõòîìíèêå ïåðåïèñêè À. Ï. ×åõîâà»:

Àâèëîâà Ë. À. 2 366
Áóíèí È. À. 2 366
Ãîðüêèé À. Ì. 2 297
Ãðèãîðîâè÷ Ä. Â. 1 276 è ò. ä. (âñåãî 26 èìåí)

Ïî òàêîìó óêàçàòåëþ ëåãêî óñòàíîâèòü òàêæå, âîøëè ëè â èçäàíèå
ïèñüìà ëèöà, êîòîðîå èíòåðåñóåò ÷èòàòåëÿ.

4. Ñâîäíûå àëôàâèòíûå óêàçàòåëè ïðîèçâåäåíèé â äâóõ- è ìíîãîòîìíûõ
èçäàíèÿõ. Íåîáõîäèìû âî âñåõ ñëó÷àÿõ, êîãäà â êàæäîì òîìå ïî ìåíüøåé
ìåðå íåñêîëüêî ïðîèçâåäåíèé: âåäü ÷èòàòåëü çàðàíåå íå ìîæåò çíàòü, â
êàêîì òîìå íàïå÷àòàíû íóæíàÿ åìó ïîâåñòü èëè ðàññêàç, à çíà÷èò, åìó íå
îñòàåòñÿ íè÷åãî äðóãîãî, êàê çàãëÿäûâàòü â ñîäåðæàíèå îäíîãî, âòîðîãî,
òðåòüåãî è ò. ä. òîìà, åñëè íå ïîâåçåò è ïîâåñòü íå îêàæåòñÿ ñëó÷àéíî â
ïåðâîì èç ðàñêðûòûõ òîìîâ. Ìåæäó òåì ïî àëôàâèòíîìó óêàçàòåëþ ïðî-
èçâåäåíèé (çàãëàâèé) â ïîñëåäíåì òîìå íàâåñòè ñïðàâêó âñåãäà ïðîñòî è
ëåãêî. Ïðè ýòîì óêàçàòåëü äîëæåí ñîäåðæàòü ññûëêó íå òîëüêî íà òîì, íî
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Â ñáîðíèêàõ ïèñåì, ïîñòðîåííûõ ïî àäðåñàòàì (ñíà÷àëà âñå ïèñüìà ê
îäíîìó àäðåñàòó, çàòåì � ê äðóãîìó è ò. ä.), ïîëåçåí äóáëèðóþùèé õðî-
íîëîãè÷åñêèé óêàçàòåëü ïèñåì, ïîñêîëüêó ÷èòàòåëÿ ìîãóò èíòåðåñîâàòü
âñå ïèñüìà îäíîãî ãîäà èëè îäíîãî ìåñÿöà îïðåäåëåííîãî ãîäà, à âûáè-
ðàòü èõ ïî çåðêàëüíîìó ñîäåðæàíèþ â òàêèõ ñáîðíèêàõ íå î÷åíü óäîáíî,
äà è ñîïðÿæåíà òàêàÿ âûáîðêà ñ ëèøíèìè çàòðàòàìè âðåìåíè. Ñõåìà òà-
êîãî óêàçàòåëÿ:

Ãîä 1858
Ìåñÿö ßíâàðü
×èñëî 5
Çàãîëîâêè ïèñåì 8. È. È. Ïåòðîâó  . . . . . . . . . . 25

25. À. À. Àíòîíîâó  . . . . . . . . . 203
è ò. ä.

Ìîæíî îãðàíè÷èòüñÿ è êðàòêèì õðîíîëîãè÷åñêèì óêàçàòåëåì: ïîä çà-
ãîëîâêîì-ãîäîì íîìåðà ïèñåì âî âðåìåííîé èõ ïîñëåäîâàòåëüíîñòè, íî
âîçìîæíîñòè òàêîãî óêàçàòåëÿ óæå. Íàïð.:

1950 5, 10, 28, 93
1951 8, 15, 23, 48 è ò. ä.

Â õðîíîëîãè÷åñêè ïîñòðîåííûõ ñáîðíèêàõ ïåðåïèñêè ñ áîëüøèì ÷èñëîì
ïèñåì áîëüøîãî ÷èñëà ëèö çåðêàëüíîå ñîäåðæàíèå öåëåñîîáðàçíî äîïîë-
íèòü àëôàâèòíûì óêàçàòåëåì ñîäåðæàíèÿ ïî ôàìèëèÿì àäðåñàòîâ è êîð-
ðåñïîíäåíòîâ, ïîñêîëüêó ïî ïåðâîìó ñîäåðæàíèþ íå ïðîñòî íàéòè êîí-
êðåòíîå ïèñüìî, åñëè íåèçâåñòíà åãî äàòà. Ïðèìåðíàÿ ñõåìà òàêîãî óêà-
çàòåëÿ:

Êîððåñïîíäåíò À
Åãî ïèñüìà ê Á

5 ôåâð. 1947  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 23
20 ÿíâ. 1948  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 51

è ò. ä.
Åãî ïèñüìà ê Â
Åãî ïèñüìà ê Ã

Êîððåñïîíäåíò Á
Åãî ïèñüìà ê À
Åãî ïèñüìà ê Â
Åãî ïèñüìà ê Ã

è ò. ä.

Åñëè ÷èòàòåëþ â ñáîðíèêå ïåðåïèñêè, ïîñòðîåííîì ïî àäðåñàòàì
ãëàâíîãî àâòîðà (ñáîðíèêè ïåðåïèñêè èç ñåðèè «Ïåðåïèñêà ðóññêèõ ïèñà-
òåëåé» èçä-âà «Õóäîæ. ëèò.»), ïîíàäîáèòñÿ íàéòè ïèñüìî ýòîãî àâòîðà,
äàòà êîòîðîãî èçâåñòíà, àäðåñàò æå � íåò, òî ñäåëàòü ýòî ëåãêî è áûñòðî
ìîæíî, òîëüêî ïîìåñòèâ â ñáîðíèêå õðîíîëîãè÷åñêèé óêàçàòåëü ïèñåì
àâòîðà ïî òàêîé ïðèìåðíî ñõåìå:
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7. Äóáëèðóþùèå îãëàâëåíèÿ â ýíöèêëîïåäè÷åñêèõ è ñïðàâî÷íûõ èçäàíèÿõ. Â
àëôàâèòíî ïîñòðîåííûõ ýíöèêëîïåäè÷åñêèõ èçäàíèÿõ ýòî ñèñòåìàòè÷åñêîå
îãëàâëåíèå � èåðàðõè÷åñêèé óêàçàòåëü çàãëàâèé ñòàòåé (îí äóáëèðóåò íå
äðóãîå îãëàâëåíèå ñîáñòâåííî, à ñîñòàâ çàãëàâèé), à â ñèñòåìàòè÷åñêè ïî-
ñòðîåííûõ ñïðàâî÷íûõ èçäàíèÿõ ýòî ïîìåùåííûé â íèõ íàðÿäó ñ çåðêàëü-
íûì îãëàâëåíèåì àëôàâèòíûé óêàçàòåëü çàãîëîâêîâ. Òàêèì îáðàçîì, â
ïåðâûõ ÷èòàòåëü ïîëó÷àåò âîçìîæíîñòü íå òîëüêî ñïðàâëÿòüñÿ î êîíêðåòíîì
îáúåêòå, íî è ÷èòàòü ñòàòüè ñèñòåìàòè÷åñêè, à âî âòîðûõ � áûñòðî íàâî-
äèòü ñïðàâêè, åñëè îí íå çíàåò ìåñòà ðóáðèêè â ñèñòåìå ðóáðèêàöèè.

8. Òåìàòè÷åñêèå óêàçàòåëè ñîäåðæàíèÿ ñáîðíèêîâ, ïîñòðîåííûõ ïî
æàíðîâîìó èëè õðîíîëîãè÷åñêîìó ïðèíöèïó. Íåìàëî ñáîðíèêîâ àâòîðû
ñòðîÿò ïî æàíðîâîìó èëè õðîíîëîãè÷åñêîìó ïðèíöèïó. Â ïåðâûõ ïðîèç-
âåäåíèÿ ãðóïïèðóþò, íàïð., â ðàçäåëû «Ñòàòüè», «Èíòåðâüþ», «Äîêëà-
äû» è ò. ä., âî âòîðûõ � ïî äàòå âûñòóïëåíèÿ, íàïèñàíèÿ èëè ïåðâîé
ïóáëèêàöèè. Íàéòè â òàêèõ ñáîðíèêàõ ðàáîòó íà îäíó òåìó íåïðîñòî: âî-
ïåðâûõ, íå âñå èõ çàãëàâèÿ òî÷íî îòðàæàþò òåìó, âî-âòîðûõ, ñðåäè íèõ
åñòü ìíîãîòåìíûå. Ïîýòîìó ÷èòàòåëü, êîòîðûé õî÷åò ïðî÷èòàòü â ñáîðíè-
êå ðàáîòû òîëüêî íà èíòåðåñóþùóþ åãî òåìó èëè òåìû, âûíóæäåí èññëå-
äîâàòü ñîäåðæàíèå ìíîãèõ ïðîèçâåäåíèé, ÷òîáû âûáðàòü íåîáõîäèìûå.
Ìåæäó òåì àâòîð èëè ñîñòàâèòåëü ñáîðíèêà ìîã áû ïî ïðîñüáå èçäàòåëÿ
ñîñòàâèòü äîï. ñîäåðæàíèå, ïîñòðîåííîå òåìàòè÷åñêè, âñå ðàâíî êàê
åñëè áû îí ðåøèë ñêîìïîíîâàòü ñáîðíèê òåìàòè÷åñêè. Ìíîãîòîìíûå ðà-
áîòû ïðè ýòîì ìîãëè áû ïîïàñòü â íåñêîëüêî ðàçäåëîâ ñ óêàçàíèåì â àä-
ðåñíûõ ññûëêàõ ñòðàíèö, ãäå ýòà òåìà ðàñêðûâàåòñÿ.

9. Äîïîëíèòåëüíîå æàíðîâîå ñîäåðæàíèå â ìíîãîæàíðîâûõ òåìàòè÷åñêèõ
ñáîðíèêàõ, ïîñòðîåííûõ ïî ñâîáîäíîìó çàìûñëó ñîñòàâèòåëÿ. Â òàêèõ
ñáîðíèêàõ ïðîèçâåäåíèÿ ñëåäóþò â ïîðÿäêå, ïðîäèêòîâàííîì ñîñòàâèòå-
ëþ åãî õóäîæ. çàìûñëîì. ×òîáû â áîëüøîì ìàññèâå ýòèõ ïðîèçâåäåíèé
íàéòè ïî çåðêàëüíîìó ñîäåðæàíèþ, íàïð., ñòèõîòâîðåíèå, òðåáóåòñÿ âû-
áîðêà, îòíèìàþùàÿ íåìàëî âðåìåíè. Ìåæäó òåì, åñëè ïîìåñòèòü â ñáîð-
íèêå äóáëèðóþùåå ñîäåðæàíèå, ãäå ïðîèçâåäåíèÿ ñãðóïïèðîâàíû ïî
æàíðîâîìó ïðèíöèïó (Ïðîçà. Ïîýçèÿ. Äðàìàòè÷åñêèå ïðîèçâåäåíèÿ. Êðèòè-
êà. Ïóáëèöèñòèêà), âðåìÿ è òðóä ÷èòàòåëÿ áóäóò ñýêîíîìëåíû.

10. Îãëàâëåíèå (ñîäåðæàíèå) â ïåðåâîäå ñ ÿçûêà èçäàíèÿ íà äðóãîé ÿçûê.
Ïîëåçíî â íàó÷. èçäàíèÿõ, íàïð., äóáëèðóþùåå îãëàâëåíèå (ñîäåðæà-
íèå) â ïåðåâîäå íà àíãëèéñêèé èëè íà îñí. çàïàäíîåâðîïåéñêèå ÿçûêè.
Ýòî ðàñøèðÿåò èíôîðìàöèþ îá èçäàíèè è ñîäåéñòâóåò íàó÷. îáùåíèþ.

24.4. Êàêèå èçäàíèÿ äîïóñòèìî âûïóñêàòü
áåç îãëàâëåíèÿ (ñîäåðæàíèÿ)

24.4.1. Íåðóáðèöèðîâàííûå êíèãè
Â èçäàíèÿõ áåç çàãîëîâêîâ (îáû÷íî áðîøþðû), ãäå òåêñò èëè

èíîé ìàòåðèàë íå ðàçäåëåí íà ðóáðèêè, îãëàâëåíèå è íåâîçìîæíî ñîñòà-
âèòü. Èñêëþ÷åíèåì ìîãóò áûòü ïîäîáíîãî ðîäà èçäàíèÿ, êîòîðûìè ÿâíî
áóäóò ïîëüçîâàòüñÿ äëÿ ïîñòîÿííûõ ñïðàâîê. Ëó÷øå âñåãî â òàêèõ ñëó÷àÿõ
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è íà ñòðàíèöó, ÷òîáû ÷èòàòåëþ íå ïðèøëîñü çàãëÿäûâàòü åùå è â ñîäåð-
æàíèå òîìà è äîïîëíèòåëüíî óçíàâàòü òàì íîìåð íà÷àëüíîé ñòðàíèöû.

Íà ïðàêòèêå èçäàòåëè î÷åíü ðåäêî ïîìåùàþò ñâîäíûå àëôàâèòíûå
óêàçàòåëè ïðîèçâåäåíèé â äâóõòîìíèêàõ, õîòÿ íàéòè áåç òàêîãî óêàçàòåëÿ
ðàññêàç, íàïð., Çîùåíêî â äâóõòîìíèêå åãî èçáðàííûõ ïðîèçâåäåíèé èëè
ñêàçêó Àíäåðñåíà â äâóõòîìíîì èçäàíèè åãî ñêàçîê äîñòàòî÷íî ñëîæíî.
Ìîæíî ïðî÷èòàòü íåñêîëüêî ñòðàíèö ñîäåðæàíèÿ îäíîãî òîìà è íå íàéòè
â íåì íóæíîãî çàãëàâèÿ, çàòåì äðóãîãî è òîëüêî ïîñëå ýòîãî óçíàòü: ýòîãî
ðàññêàçà èëè ñêàçêè â äâóõòîìíèêå íåò. Òåì áîëåå íóæíû ñâîäíûå óêà-
çàòåëè â ìíîãîòîìíèêàõ. Îäíàêî èç-çà íèçêîé êíèæíîé êóëüòóðû èçäà-
òåëåé è ðåäàêòîðîâ â î÷åíü ìíîãèõ ñîáð. ñî÷. â 5, 6 è áîëüøå òîìàõ ñâîä-
íûå óêàçàòåëè îòñóòñòâóþò, à â òåõ ñëó÷àÿõ, êîãäà ñâîäíûé óêàçàòåëü âñå
æå íàõîäèò ñåáå ìåñòî â èçäàíèè, åãî ñòàðàþòñÿ ñæàòü äî çàãîëîâêîâ ðàç-
äåëîâ (òèïà «Ñòàòüè è ðå÷è», «Ñòèõîòâîðåíèÿ»), à ýòî ìàëî ìîæåò ïî-
ìî÷ü â ïîèñêå êîíêðåòíîãî ïðîèçâåäåíèÿ.

5. Ñâîäíûå îãëàâëåíèÿ (ñîäåðæàíèÿ) â ìíîãîòîìíûõ èçäàíèÿõ ïî òîìàì.
×èòàòåëü íå âñåãäà ïîìíèò çàãëàâèå ïðîèçâåäåíèÿ, êîòîðîå åìó íóæíî ðà-
çûñêàòü. Â ýòîì ñëó÷àå, ÷òîáû íå ïåðåáèðàòü òîìà, åìó íóæíî çíàòü, â
êàêîì òîìå íàïå÷àòàíû âñå ïðîèçâåäåíèÿ òîãî æå æàíðà. Åñëè â ïîñëåä-
íåì òîìå ïîìåñòèòü ñâîäíîå ñîäåðæàíèå ïî òîìàì òèïà:

Ò. 1. Ñòèõîòâîðåíèÿ
Ò. 2. Ïðîçà
Ò. 3. Ñòàòüè è ïèñüìà è ò. ä.,

ïëîùàäü ïîèñêà áóäåò ðåçêî ñóæåíà.
Â äâóõòîìíèêàõ ìîæíî íà îáîðîòå òèò. ë. óêàçàòü, íàïð.:

Â ò. 1: Â ò. 2:
Â ò. 2 íàïå÷àòàíû ïîâåñòè è ðàññêàçû Â ò. 1 íàïå÷àòàíû ñòèõîòâîðåíèÿ

è ïîýìû

Ïîëåçíî ñâîäíîå îãëàâëåíèå â äâóõ- è ìíîãîòîìíûõ ìîíîèçäàíèÿõ.
×èòàòåëü, âçÿâøèé äëÿ âûáîðî÷íîãî ÷òåíèÿ ëþáîé òîì, áóäåò áëàãîäàðÿ
ýòîìó èìåòü âîçìîæíîñòü óçíàòü, íàéäåò ëè îí â êàêîì-ëèáî èç òîìîâ è â
êàêîì èìåííî ìàòåðèàë, êîòîðûé èùåò, èëè íè â îäíîì èç òîìîâ ýòîãî
ìàòåðèàëà íåò.

Â ìíîãîòîìíîì ìîíîèçäàíèè äîñòàòî÷íî ïå÷àòàòü ñâîäíîå îãëàâëåíèå
â ïîñëåäíåì òîìå, ïðåäóïðåäèâ îá ýòîì ÷èòàòåëÿ â ïðåäèñëîâèè â ò. 1 è
íà îáîðîòå òèò. ë. â äðóãèõ òîìàõ.

6. Îãëàâëåíèå (ñîäåðæàíèå) «ñ âûñîòû ïòè÷üåãî ïîëåòà». Î÷åíü äåòàëü-
íîå îãëàâëåíèå (ñîäåðæàíèå), çàíèìàþùåå íåìàëî ñòðàíèö, òåðÿåò íà-
ãëÿäíîñòü è ëåãêóþ îáîçðåâàåìîñòü, áåç êîòîðûõ ïîëó÷èòü ÷åòêîå ïðåä-
ñòàâëåíèå î òîì, êàêèå ãëàâíûå òåìû ðàñêðûâàåò àâòîð èëè êàêîâ ñîñòàâ
ñáîðíèêà, òðóäíåå, ÷åì ïî îãëàâëåíèþ (ñîäåðæàíèþ) êðàòêîìó. Â òàêèõ
ñëó÷àÿõ ïîëåçíî ïîìåñòèòü â íà÷àëå èçäàíèÿ êðàòêîå îãëàâëåíèå (ñîäåðæà-
íèå) èç çàãîëîâêîâ îäíîé-äâóõ ñòàðøèõ ñòóïåíåé ðóáðèêàöèè èëè çàãëà-
âèé ïðîèçâåäåíèé, ò. å. òåõ, ÷òî, êàê ñàìûå ãëàâíûå, âèäíû è ñ âûñî-
òû ïòè÷üåãî ïîëåòà, à â êîíöå èçäàíèÿ � ïîäðîáíîå âñåîõâàòíîå îãëàâëå-
íèå äëÿ ñïðàâîê èëè âûáîðî÷íîãî ÷òåíèÿ.
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ëèê. Êàê ïðàâèëî, ýòî çàãîëîâêè ðîäî-íóìåðàöèîííûå: Äåéñòâèå ïåðâîå;
Ïåðâûé àêò; Ñöåíà 5 è ò. ï. Íî ïüåñû ÷èòàþò íå òîëüêî íàñêâîçü ñðàçó,
êîãäà òàêèå çàãîëîâêè íóæíû ëèøü ïî õîäó ÷òåíèÿ. Ïüåñû ÷èòàþò è âû-
áîðî÷íî (íàïð., àêòåðû è ðåæèññåðû). Èì òî è äåëî íàäî âîçâðàùàòüñÿ ê
ñöåíå èëè äåéñòâèþ, è îãëàâëåíèå ìîæåò ïîìî÷ü èì áûñòðî íàéòè íóæ-
íîå ìåñòî, îñîáåííî åñëè çàãîëîâêè â îãëàâëåíèè áóäóò äîïîëíåíû òåìà-
òè÷åñêîé ÷àñòüþ. Áåç îãëàâëåíèÿ èçëèøíèå çàòðàòû ÷èòàòåëüñêîãî âðåìå-
íè çäåñü íåèçáåæíû.

Àëüáîìû ïî èñêóññòâó. Çäåñü îòñóòñòâèå ñîäåðæàíèÿ îáúÿñíÿåòñÿ, ïî-
âèäèìîìó, òåì, ÷òî íàõîäèòü ðåïðîäóêöèè ÷èòàòåëü ìîæåò ïî èõ ñïèñêó,
êîòîðûé âûïîëíÿåò òàêæå ðîëü îãëàâëåíèÿ. Íî, âî-ïåðâûõ, õîòÿ ðåïðî-
äóêöèè è ãëàâíûé ðàçäåë àëüáîìà, íî íå åäèíñòâåííûé: ïî÷òè â êàæäîì
ïå÷àòàåòñÿ âñòóïèòåëüíàÿ ñòàòüÿ, â íåêîòîðûõ ïîìåùàþòñÿ ñïðàâêè î õó-
äîæíèêàõ, äàòû æèçíè è äåÿòåëüíîñòè. Òàê ÷òî ñîäåðæàíèå ìîãëî áû
óáûñòðèòü ïîèñê íóæíîãî ìàòåðèàëà.

Âî-âòîðûõ, ñîäåðæàíèå ìîæåò ïðåäñòàâèòü ðåïðîäóêöèè èíûì îáðà-
çîì, ÷åì èõ ñïèñîê, íàïð. ïî àëôàâèòó ôàìèëèé õóäîæíèêîâ, åñëè ñïè-
ñîê ïîñòðîåí çåðêàëüíî, ïî õðîíîëîãè÷åñêîìó ïðèíöèïó. Èëè, íàîáî-
ðîò, ñïèñîê ïåðåñòðîåí òàê, ÷òîáû óïðîñòèòü è óáûñòðèòü ïîèñê, à ñî-
äåðæàíèå äåìîíñòðèðóåò, êàê ñêîìïîíîâàíû ðåïðîäóêöèè â àëüáîìå.

Êàòàëîãè õóäîæåñòâåííûõ âûñòàâîê. Òàêèå êàòàëîãè, õîòÿ è âûïóñêà-
þòñÿ ïðåæäå âñåãî ñ óòèëèòàðíîé öåëüþ � ïîìî÷ü çíàêîìñòâó ñ âûñòàâ-
êîé, çàôèêñèðîâàòü îñí. ñâåäåíèÿ î íåé, îáû÷íî ñîõðàíÿþòñÿ òåìè, êòî
èõ ïðèîáðåë, êàê õóäîæ. èçäàíèÿ è èñïîëüçóþòñÿ èñêóññòâîâåäàìè äëÿ
ñïðàâîê.

24.5. Ôîðìà îãëàâëåíèÿ (ñîäåðæàíèÿ)

Âèäû ôîðì

24.5.1. Òàáëè÷íî-âûâîäíàÿ ôîðìà
Íàèáîëåå ðàñïðîñòðàíåííàÿ ôîðìà îãëàâëåíèÿ (ñîäåðæàíèÿ) �

âûâîä ñ áîêîâèêîì èç çàãîëîâêîâ è ñ îäíîé, äâóìÿ, òðåìÿ èëè áîëüøå
êîëîíêàìè àäðåñíûõ ññûëîê, èçðåäêà ïðåâðàùàåìûé â òàáëèöó.

1. Îäíîêîëîííûé âûâîä. Ïîäõîäèò ïðåæäå âñåãî äëÿ èçäàíèé ñ ïðî-
ñòîé ðóáðèêàöèåé áåç ðàçâèòîãî àïïàðàòà. Îäíàêî åñëè ÷àñòè àïïàðàòà
ðóáðèöèðîâàíû, à èõ âíóòðåííèå ðóáðèêè òåìàòè÷åñêè îçàãëàâëåíû, òî
äàæå â ñáîðíèêå ïðîèçâåäåíèé èëè òîìå ñîáð. ñî÷. îäíîêîëîííûé âûâîä
ïðåäïî÷òèòåëüíåå äâóõ-, òðåõêîëîííîãî, ïîòîìó ÷òî â íèõ òðóäíî ââåñòè
âíóòðåííèå çàãîëîâêè êîììåíòàðèåâ. Òàê, â òðåõêîëîííîå ñîäåðæàíèå
âõîäÿò ñëåäóþùèå êîëîíêè àäðåñíûõ ññûëîê: 1-ÿ � íà íà÷àëüíûå ñòðàíè-
öû ïðîèçâåäåíèé; 2-ÿ � íà íà÷àëüíûå ñòðàíèöû âàðèàíòîâ ýòèõ ïðîèçâå-
äåíèé; 3-ÿ � íà íà÷àëüíûå ñòðàíèöû êîììåíòàðèåâ èëè ïðèìå÷àíèé ê
ýòèì ïðîèçâåäåíèÿì. Íàïð.:

Òåêñò Âàðèàíòû Êîììåíòàðèè

Áîðèñ Ãîäóíîâ 7 261 385
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ðóáðèöèðîâàòü òåêñò, îçàãëàâèòü ðóáðèêè è ââåñòè îãëàâëåíèå. Åñëè æå
ïî÷åìó-ëèáî ýòî ñäåëàòü íåâîçìîæíî, òî ñîñòàâèòü îãëàâëåíèå èç çàãîëîâ-
êîâ, êîòîðûõ âíóòðè èçäàíèÿ íåò, íî êîòîðûå òàì ìîãëè áû áûòü.

24.4.2. Èçäàíèÿ ñ íåìûìè, íóìåðàöèîííûìè èëè ãðàôè÷åñêèìè
çàãîëîâêàìè
Îáû÷íî ýòè èçäàíèÿ âûïóñêàþò áåç îãëàâëåíèÿ, îäíàêî âî âñåõ

ñëó÷àÿõ, êîãäà âåëèêà âåðîÿòíîñòü âûáîðî÷íîãî èõ ÷òåíèÿ, êîãäà âàæíî
äëÿ âîñïðèÿòèÿ è ïîíèìàíèÿ ïðîèçâåäåíèÿ íàãëÿäíî ïðåäñòàâèòü, êàê
îíî ïîñòðîåíî, ëó÷øå â òàêîå èçäàíèå âêëþ÷èòü îãëàâëåíèå èç òåìàòè-
÷åñêèõ çàãîëîâêîâ, êîòîðûå îòðàæàþò ñîäåðæàíèå ðóáðèê ñ íåìûìè, íó-
ìåðàöèîííûìè è (èëè) ãðàôè÷åñêèìè çàãîëîâêàìè, çàêëþ÷èâ ýòè çàãî-
ëîâêè â êâàäðàòíûå ñêîáêè, êàê ââåäåííûå íå àâòîðîì, èëè îãîâîðèòü,
÷òî ýòî ñäåëàíî èçä-âîì (ðåäàêöèåé).

Åñëè â òàêèõ èçäàíèÿõ åñòü îçàãëàâëåííûå ÷àñòè àïïàðàòà, îòêàç îò îã-
ëàâëåíèÿ íåïðàâîìåðåí, ò. ê. ÷èòàòåëþ òðåáóåòñÿ çíàòü, ÷òî ýòî çà ÷àñòè
è ãäå îíè íàïå÷àòàíû, êàêîâà èõ ñòðóêòóðà.

24.4.3. Ñëîâàðè è ýíöèêëîïåäè÷åñêèå èçäàíèÿ
ñ àëôàâèòíûì ðàñïîëîæåíèåì ñòàòåé
Ïîñêîëüêó ïîèñê ñòàòåé â òàêèõ èçäàíèÿõ âåäåòñÿ ïî àëôàâèòó

èõ çàãëàâèé è êîëîíòèòóëàì, îãëàâëåíèå â íèõ íåîáÿçàòåëüíî. Îäíàêî äëÿ
íåêîòîðûõ ÷èòàòåëåé ìîæåò îêàçàòüñÿ î÷åíü ïîëåçíûì îãëàâëåíèå èç çàãî-
ëîâêîâ-áóêâ (À, Á, Â è ò. ä.), ïîçâîëÿþùåå âåñòè ïîèñê ñòàòåé íåñêîëü-
êî èíà÷å: ñíà÷àëà ïî îãëàâëåíèþ, áëàãîäàðÿ êîòîðîìó ìîæíî áûñòðî
íàéòè íà÷àëüíóþ ñòðàíèöó ðàçäåëà ñî ñòàòüÿìè íà ñîîòâåòñòâóþùóþ áóê-
âó, à çàòåì ïî çàãëàâèÿì ñòàòåé è êîëîíòèòóëàì.

Íåëüçÿ âûïóñêàòü áåç ñîäåðæàíèÿ èëè îãëàâëåíèÿ ñëîâàðü ñ ñèëüíî ðàç-
âèòûì àïïàðàòîì, îñîáåííî åñëè ÷àñòè ýòîãî àïïàðàòà (íàïð., ãðàììàòè-
÷åñêîå ïîñëåñëîâèå) âûïîëíÿþò ïîèñêîâî-ñïðàâî÷íóþ ðîëü, à îáúåì èõ
òàê âåëèê, ÷òî íàâåñòè ÷àñòíóþ ñïðàâêó, íå çíàÿ, íà êàêîé ñòðàíèöå íà÷è-
íàåòñÿ ñîîòâåòñòâóþùèé ïàðàãðàô ïîñëåñëîâèÿ, ñîâñåì íå ïðîñòî. Òîëüêî
ñîäåðæàíèå ñî âñåìè âíóòðåííèìè çàãîëîâêàìè àïïàðàòíûõ ÷àñòåé ñîçäàåò
áëàãîïðèÿòíûå óñëîâèÿ äëÿ ýôôåêòèâíîé ðàáîòû ñ ïîäîáíûìè èçäàíèÿìè.

Êàê óæå îòìå÷àëîñü (ñì. 24.3.9, ï. 7), äëÿ ìíîãèõ ÷èòàòåëåé ýíöèêëîïå-
äè÷åñêèõ èçäàíèé, ïîñòðîåííûõ â àëôàâèòå çàãëàâèé ñòàòåé, ìîæåò îêàçàòü-
ñÿ ïîëåçíûì ñèñòåìàòè÷åñêèé óêàçàòåëü ñòàòåé, êàê äëÿ ÷èòàòåëåé ñëîâàðíûõ
èçäàíèé, ïîñòðîåííûõ ñèñòåìàòè÷åñêè, íåîáõîäèì àëôàâèòíûé óêàçàòåëü
çàãëàâèé ñëîâàðíûõ ðóáðèê, óïðîùàþùèé ïîèñê êîíêðåòíîé ñòàòüè.

24.4.4. Èçäàíèÿ, îøèáî÷íî îòíîñèìûå ê òåì,
÷òî äîïóñòèìî âûïóñêàòü áåç îãëàâëåíèÿ (ñîäåðæàíèÿ)
Òðàäèöèîííî âûïóñêàþòñÿ áåç îãëàâëåíèÿ ìîíîèçäàíèÿ ïüåñ,

àëüáîìû ïî èñêóññòâó, êàòàëîãè õóäîæ. âûñòàâîê.
Ìîíîèçäàíèÿ ïüåñ. Ïðè÷èíîé, âèäèìî, ïîñëóæèëî òî, ÷òî çàãîëîâêè

â ïüåñàõ ðåäêî áûâàþò òåìàòè÷åñêèìè, à îáúåì ìîíîèçäàíèÿ ïüåñû íåâå-
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ïðåäñòàâëåí â îãëàâëåíèè òîëüêî îáùèì çàãîëîâêîì «Êîììåíòàðèè».
Ìåæäó òåì äâóõêîëîííîå îãëàâëåíèå ñî âòîðîé êîëîíêîé àäðåñíûõ ññû-
ëîê íà íà÷àëüíûå ñòðàíèöû ðàçäåëîâ êîììåíòàðèåâ, îòíîñÿùèõñÿ ê ïî-
âåñòÿì, ñîñòàâëÿþùèì ðîìàí Ëåðìîíòîâà, çàíÿë áû ïî÷òè òó æå ïëî-
ùàäü, ÷òî è îäíîêîëîííîå íåäîñòàòî÷íî èíôîðìàòèâíîå. Íàïð.:

Îãëàâëåíèå

Â. Ìàíóéëîâ. Ðîìàí Ì. Þ. Ëåðìîíòîâà «Ãåðîé íàøåãî âðåìåíè»  . . 5 �
ÃÅÐÎÉ ÍÀØÅÃÎ ÂÐÅÌÅÍÈ
[Ïðåäèñëîâèå]  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 49 193
×àñòü ïåðâàÿ

I Áýëà  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 51 198
II Ìàêñèì Ìàêñèìû÷  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 85 252

Æóðíàë Ïå÷îðèíà. Ïðåäèñëîâèå  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 95 �
I Òàìàíü  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 97 266

×àñòü âòîðàÿ
II Êíÿæíà Ìåðè  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 108 278
III Ôàòàëèñò  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 182 357

Â äâóõêîëîííîì âûâîäå ïîâòîð èñêëþ÷åí, îãëàâëåíèå (ñîäåðæàíèå)
ïðåäñòàåò áîëåå êîìïàêòíûì è èíôîðìàòèâíûì, ÷åì â îäíîêîëîííîì, à
ãëàâíîå, íàâîäèòü ñïðàâêè ïî íåìó äàæå ïðîùå.

Äâóõêîëîííûé âûâîä-îãëàâëåíèå (ñîäåðæàíèå) ïðèìåíèì â ëþáîì
èçäàíèè äëÿ ëþáîãî ÷èòàòåëÿ, â êîòîðîì ïðèìå÷àíèÿ èëè êîììåíòàðèè
çàíèìàþò áîëüøîå ìåñòî, îò÷åãî ïîèñê òåõ, ÷òî îòíîñÿòñÿ ê êîíêðåòíî-
ìó ïðîèçâåäåíèþ èëè ãëàâå, çàòðóäíåí, åñëè â îãëàâëåíèè (ñîäåðæàíèè)
íå ïðåäñòàâëåíû íîìåðà íà÷àëüíûõ ñòðàíèö, è îøèáàþòñÿ òå, êòî ñ÷èòà-
åò äâóõêîëîííûé âûâîä-îãëàâëåíèå ïîäõîäÿùèì ëèøü äëÿ íàó÷. êíèãè.

3. Òðåõ-, ÷åòûðåõ- èëè ïÿòèêîëîííûé âûâîä. Â èçäàíèÿõ ñ çàòåêñòî-
âûìè âàðèàíòàìè èëè ðåäàêöèÿìè è ïðèìå÷àíèÿìè î÷åíü óïðîùàåò ðàáî-
òó ÷èòàòåëÿ òðåõêîëîííûé âûâîä: 1-ÿ êîëîíêà � àäðåñíûå ññûëêè íà
ñòðàíèöû îñí. òåêñòà, 2-ÿ � íà ñòðàíèöû âàðèàíòîâ, 3-ÿ � íà ñòðàíèöû
ïðèìå÷àíèé. Íàïð., â «Äóìàõ» Ê. Ô. Ðûëååâà (Ì., 1975):

Îñí. òåêñò Âàðèàíòû Ïðèìå÷àíèÿ
Ïðåäèñëîâèå 7 139 235
I. Îëåã Âåùèé 9 � 235
II. Îëüãà ïðè ìîãèëå Èãîðÿ 13 141 236

è ò. ä.

Åñëè â èçäàíèè ïîìèìî ïðèìå÷àíèé èçä-âà åñòü åùå è ïðèìå÷àíèÿ àâ-
òîðà, ñîäåðæàíèå (îãëàâëåíèå) ìîæåò áûòü ñäåëàíî ÷åòûðåõêîëîííûì.

Â ìíîãîòîìíîì èçäàíèè â ñâîäíîì ñîäåðæàíèè íåëüçÿ îáîéòèñü áåç
äîï. êîëîíêè äëÿ íîìåðîâ òîìîâ.

4. Òàáëèöà. Â êíèãàõ ñ îäèíàêîâûìè çàãîëîâêàìè ïàðàãðàôîâ â êàæ-
äîé ãëàâå îãëàâëåíèþ æåëàòåëüíî ïðèäàòü òàáëè÷íóþ ôîðìó. Â áîêîâèêå
òàêîé òàáëèöû ðàçìåùàþò çàãîëîâêè ãëàâ, â ãîëîâêå � çàãîëîâêè ïàðà-
ãðàôîâ, à â ãðàôàõ � íîìåðà íà÷àëüíûõ ñòðàíèö èëè ïóíêòîâ òåêñòà,
åñëè îí íóìåðîâàí. Íàïð.:
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Ìåæäó òåì îáúåì êîììåíòàðèåâ ê êàæäîìó ïðîèçâåäåíèþ â ò. 7 Ïîëí.
ñîáð ñî÷. À. Ñ. Ïóøêèíà (Ì., 1935) î÷åíü âåëèê. Ýòî ñî÷èíåíèÿ, ðàçáè-
òûå íà ãëàâêè ñ òåìàòè÷åñêèìè çàãîëîâêàìè. Ðóáðèêàöèþ òàêèõ êîììåíòà-
ðèåâ íåîáõîäèìî ïðåäñòàâèòü â ñîäåðæàíèè òîìà, íî â òðåõêîëîííîì ñî-
äåðæàíèè ýòî ñäåëàòü íåëüçÿ áåç íåíóæíîãî äóáëèðîâàíèÿ çàãîëîâêîâ è àä-
ðåñíûõ ññûëîê, à îäíîêîëîííîå ïðåäîñòàâëÿåò òàêóþ âîçìîæíîñòü. Íàïð.:

ÊÎÌÌÅÍÒÀÐÈÈ  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 365
Ââåäåíèå  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 367
«Áîðèñ Ãîäóíîâ»  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 385

1. Èñòî÷íèêè òåêñòà  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 385
2. ×åðíîâèêè, êîíñïåêòû, ïëàíû  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 386
3. Õîä ðàáîòû. Áåëîâîé àâòîãðàô  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 395

«Ñêóïîé ðûöàðü»  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 506

Æåëàòåëüíî îäíîêîëîííîå îãëàâëåíèå (ñîäåðæàíèå) è òîãäà, êîãäà
çàòåêñòîâûå ïðèìå÷àíèÿ ê ãëàâàì èëè ïðîèçâåäåíèÿì èìåþò ðàçäåëüíóþ
íóìåðàöèþ, íî îáùèé îáúåì èõ íåâåëèê, à îáúåì êàæäîé ãðóïïû ìåíü-
øå ñòðàíèöû, è ââîäèòü àäðåñíûå ññûëêè íà ãðóïïó ïðèìå÷àíèé ê êàæ-
äîé ãëàâå èëè ïðîèçâåäåíèþ íåò íóæäû: èõ ëåãêî íàéòè ïî íà÷àëüíîé
ñòðàíèöå ðàçäåëà ïðèìå÷àíèé.

Íàêîíåö, ñîäåðæàíèå ñáîðíèêà ïðîèçâåäåíèé ïðåäñòàâëÿåò èíîãäà
âíóòðåííèå çàãîëîâêè êàæäîãî èç íèõ.

Ïðè áîëüøîì ÷èñëå òàêèõ çàãîëîâêîâ ðóáðèêàöèÿ ïðîèçâåäåíèÿ ìîæåò
çàíÿòü è áîëüøå ñòðàíèöû, à ñîäåðæàíèå ðàñïðîñòðàíèòüñÿ íà äåñÿòîê
ñòðàíèö. Ðàçûñêèâàòü â òàêîì ñîäåðæàíèè àäðåñíûå ññûëêè íà ïðèìå÷àíèÿ
ê ïðîèçâåäåíèþ âî âòîðîé êîëîíêå íå ñëèøêîì óäîáíî: ïðèäåòñÿ ëèñòàòü íå
îäíó ñòðàíèöó. Íàéòè èõ â êîíöå ñîäåðæàíèÿ ìîæíî ãîðàçäî áûñòðåå.

2. Äâóõêîëîííûé âûâîä. Åñëè çàòåêñòîâûå ïðèìå÷àíèÿ ðàçäåëåíû òåìè
æå çàãëàâèÿìè èëè çàãîëîâêàìè, ÷òî è ïðîèçâåäåíèÿ èëè ãëàâû âíóòðè
îñí. òåêñòà, òî ïðè îäíîêîëîííîì âûâîäå îäíè è òå æå çàãëàâèÿ èëè çàãî-
ëîâêè ïðèøëîñü áû ïîâòîðÿòü äâà ðàçà, ÷òî, ðàçóìååòñÿ, íåðàöèîíàëüíî.

Íàïð., â ñáîðíèêå èçáðàííîé èñò. ïðîçû Í. À. Ïîëåâîãî (Ì., 1990):

Ñîäåðæàíèå

Èîàíí Öèìèñõèé  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 127
Ïèð Ñâÿòîñëàâà Èãîðåâè÷à, êíÿçÿ Êèåâñêîãî  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 191
Ïîâåñòü î Ñèìåîíå, Ñóçäàëüñêîì êíÿçå  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 219
Êëÿòâà ïðè ãðîáå Ãîñïîäíåì  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 283
Êîììåíòàðèè  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 692

Èîàíí Öèìèñõèé  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 692
Ïèð Ñâÿòîñëàâà Èãîðåâè÷à, êíÿçÿ Êèåâñêîãî  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 717
Ïîâåñòü î Ñèìåîíå, Ñóçäàëüñêîì êíÿçå  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 721
Êëÿòâà ïðè ãðîáå Ãîñïîäíåì  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 728

(Íà ñàìîì äåëå â îãëàâëåíèè èçäàíèÿ, áîëåå ïîäðîáíîì, ïðèìå÷àíèÿ ïðåäñòàâëåíû íåðàñ÷ëåíåííî �
òîëüêî çàãîëîâêîì «Ïðèìå÷àíèÿ», ÷òî, êîíå÷íî, ïëîõî äëÿ ÷èòàòåëÿ.)

Â èçäàíèè «Ãåðîÿ íàøåãî âðåìåíè» Ì. Þ. Ëåðìîíòîâà (ÑÏá., 1996)
ðàçäåë êîììåíòàðèåâ, íåñìîòðÿ íà òî ÷òî îí çàíèìàåò áîëåå 150 ñ.,
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ñÿ. Ýòî ëèáî ïðåäøåñòâóþùàÿ ñòðàíèöà (ïðè íà÷àëå òàêèõ ïîäðàçäåëîâ ñ
íîâîé ïîëîñû), ëèáî òà æå èëè ïðåäøåñòâóþùàÿ ñòðàíèöà (ïðè ðàñïîëî-
æåíèè ïîäðàçäåëîâ âïîäâåðñòêó).

24.5.5. Àäðåñíûå ññûëêè íà íà÷àëüíóþ è êîíå÷íóþ ñòðàíèöû
ðóáðèêè
Íåîáõîäèìîñòü â ññûëêàõ òàêîãî òèïà ìîæåò âîçíèêíóòü â ñëåäó-

þùèõ ñëó÷àÿõ:
1. Åñëè êàêîé-òî ïîäðàçäåë èçäàíèÿ âõîäèò â äðóãîé, ñòàðøèé ïîä-

ðàçäåë òàêèì îáðàçîì, ÷òî ïî îêîí÷àíèè ïîä÷èíåííîãî ñòàðøèé ïðî-
äîëæàåòñÿ. Íàïð., âñòàâíûå ïðîèçâåäåíèÿ âíóòðè ñòàòåé â ñáîðíèêå «Àí-
òè÷íîñòü è ñîâðåìåííîñòü» (Ì., 1972), ãäå î÷åíü óìåñòíî áûëî áû âêëþ-
÷èòü â ñîäåðæàíèå ïîìèìî çàãëàâèé ñòàòåé çàãëàâèÿ ïðîèçâåäåíèé, ïðè-
âåäåííûõ âíóòðè ñòàòåé, óêàçàâ íîìåðà íà÷àëüíîé è êîíå÷íîé ñòðàíèö
âñòàâíîãî ïðîèçâåäåíèÿ:

Ã. Ã. Êîçëîâà. Îá «Îïèñàíèè Ìîñêîâèè» Àëåêñàíäðà Ãâàíüèíè  . . . . . 434
À. Ãâàíüèíè. Îá îáû÷àÿõ è íðàâàõ ìîñêîâèòîâ (ãë. IV «Îïèñàíèÿ
Ìîñêîâèè»)  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 435�439

Ë. À. Ôðåéáåðã. Òþò÷åâ è àíòè÷íîñòü  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 444

Åñëè áû àäðåñíàÿ ññûëêà ê âñòàâíîìó îòðûâêó áûëà òîëüêî íà íîìåð
íà÷àëüíîé ñòðàíèöû, òî ÷èòàòåëü íå ìîã áû ïîëó÷èòü ïî ñîäåðæàíèþ òî÷-
íîãî ïðåäñòàâëåíèÿ è îá îáúåìå îòðûâêà, è îá îáúåìå ñòàòüè.

2. Åñëè â ñáîðíèêå ñòàòüè çàâåðñòàíû âïîäâåðñòêó, òî ïî ñîäåðæàíèþ
ñî ññûëêàìè òîëüêî íà íîìåðà íà÷àëüíûõ ñòðàíèö íåëüçÿ òî÷íî îïðåäå-
ëèòü, êîí÷àåòñÿ ëè ñòàòüÿ íà òîé æå ñòðàíèöå, ãäå íà÷èíàåòñÿ íîâàÿ ñòà-
òüÿ, èëè îíà çàâåðøàåòñÿ íà ïðåäøåñòâóþùåé ñòðàíèöå. Ìåæäó òåì ïðè
áèáëèîãð. îïèñàíèè ñòàòåé â êîëè÷åñòâåííîé õàðàêòåðèñòèêå òðåáóåòñÿ
óêàçàòü íîìåðà íà÷àëüíîé è êîíå÷íîé ñòðàíèö. Ïðè ññûëêàõ òîëüêî íà
íîìåð íà÷àëüíîé ñòðàíèöû ñîñòàâèòåëþ áèáëèîãð. îïèñàíèÿ ïðèõîäèòñÿ
ðàñêðûâàòü ñáîðíèê, ÷òîáû óçíàòü íîìåð êîíå÷íîé ñòðàíèöû. Åñëè áû â
ñîäåðæàíèè ññûëêè äåëàëèñü íà íîìåðà îáåèõ ñòðàíèö, áèáëèîãð. îïèñà-
íèå ìîæíî áûëî áû ñîñòàâëÿòü ïî ñîäåðæàíèþ, íå ðàñêðûâàÿ êàæäûé ðàç
èçäàíèÿ.

24.5.6. Àäðåñíûå ññûëêè è ïàãèíàöèÿ
Ñâÿçü ìåæäó ïàãèíàöèåé è àäðåñíûìè ññûëêàìè íåñîìíåííà.

Ïî íîìåðó ñòðàíèöû â àäðåñíîé ññûëêå ðàçûñêèâàþò ýòó ñòðàíèöó. Îä-
íàêî íå òàê óæ íåðåäêî òàêîãî íîìåðà âíóòðè êíèã íåò, è ýòî îñëîæíÿåò
ïîèñê.

Ïî òðàäèöèè è òåõí. ïðàâèëàì íàáîðà è âåðñòêè êîëîíöèôðû íå ïðî-
ñòàâëÿþò:

Íåçàâèñèìî îò ìåñòà ðàñïîëîæåíèÿ êîëîíöèôðû:
♦ íà òèò. ë. è åãî îáîðîòå;
♦ íà øìóöòèòóëàõ è èõ îáîðîòàõ, íå çàíÿòûõ îñí. òåêñòîì;
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Âñòóï- Èçãîòîâ- Èñò. Ñîâåòû Èëëþñòðàöèè
ëåíèå ëåíèå îáçîð êîëëåê-

öèîíåðàì

Ìåáåëü 17 19 20 34 18, Ç5�56
Ãîáåëåíû (Ë. Êàáàëîâà) 57 59 60 68 59, ìåæäó 64

è 65, 69�86
Êîâðû (Ë. Êàáàëîâà) 87 89 91 103 88,105�120

è ò. ä.

24.5.2. Ïåðå÷íåâàÿ ôîðìà
Ýòà ôîðìà íàïîìèíàåò ôîðìó âñïîì. óêàçàòåëÿ ê ñîäåðæàíèþ

èçäàíèé, ïîñêîëüêó àäðåñíûå ññûëêè íà ñòðàíèöû èçäàíèÿ íå âûâîäÿò â
êîëîíêó, à ðàçìåùàþò ðÿäîì ñ çàãîëîâêàìè èëè ïîä íèìè îòäåëüíûìè
ñòðîêàìè. Íàïð.:

1. Ïðåäèñëîâèå 5 Â îêîïàõ Ñòàëèíãðàäà
2. Ñåìüÿ è ó÷åíèå 7 Ïîâåñòü
3. Ïîåçäêà â Èòàëèþ 115 5

è ò. ä. Âòîðàÿ íî÷ü
Ðàññêàç

129
è ò. ä.

Îñí. äîñòîèíñòâî ïåðå÷íåâîé ôîðìû � ïðèáëèæåííîñòü àäðåñíûõ
ññûëîê ê çàãîëîâêó: ïðèíÿòü ññûëêó, îòíîñÿùóþñÿ íå ê ñâîåìó çàãîëîâ-
êó, çà íóæíóþ çäåñü íåâîçìîæíî; îòòî÷èå ìåæäó çàãîëîâêîì è àäðåñíîé
ññûëêîé íå òðåáóåòñÿ. Ïðàâäà, íàðóøàåòñÿ ïðÿìîóãîëüíîñòü ïîëîñû, íî
îôîðìèòåëü âñåãäà ìîæåò îñëàáèòü ýòîò ìèíóñ êîìïîçèöèåé ñòðîê, ïðè-
äàâ îãëàâëåíèþ (ñîäåðæàíèþ) óñòîé÷èâîñòü.

24.5.3. Òåêñòîâàÿ ôîðìà
Ïðè òàêîé ôîðìå çàãîëîâêè ñ àäðåñíûìè ññûëêàìè íà÷èíàþòñÿ

íå ñ íîâîé ñòðîêè, à èäóò â ïîäáîð îäèí ê äðóãîìó. ×àùå âñåãî òàê íà-
áèðàþò íå âñå îãëàâëåíèå, à ëèøü åãî ÷àñòü ñ çàãîëîâêàìè íèçøåé ñòóïå-
íè. Äåëàåòñÿ ýòî ðàäè òîãî, ÷òîáû óìåñòèòü îãëàâëåíèå (ñîäåðæàíèå) íà
îäíîé-äâóõ ñòðàíèöàõ è áûëî ëåã÷å åãî îáîçðåâàòü. Íàïð.:

115. Ñðàâíèòåëüíûé îáîðîò
1. Îáîðîòû ñ ñîþçàìè ñëîâíî, òî÷íî, áóäòî è äð. (140). 2. Îáîðîòû ñ ñîþçîì êàê (140). 3. Îòñóò-
ñòâèå çàïÿòîé ïðè îáîðîòàõ ñ ñîþçîì êàê (141).

Àäðåñíûå ññûëêè

24.5.4. Àäðåñíûå ññûëêè íà íà÷àëüíóþ ñòðàíèöó ðóáðèê
Â áîëüøèíñòâå ñëó÷àåâ òàêîãî òèïà ññûëîê âïîëíå äîñòàòî÷íî,

ïîñêîëüêó ññûëêà íà íà÷àëüíóþ ñòðàíèöó ñëåäóþùåãî ïîäðàçäåëà òîé æå
ñòóïåíè (çíà÷èìîñòè) ïîäñêàçûâàåò, ãäå ïåðâûé ïîäðàçäåë çàêàí÷èâàåò-
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Ïðåöåäåíòû â îòå÷åñòâåííîé èçä. ïðàêòèêå åñòü � êàòàëîã âûñòàâêè
«100 êàðòèí èç Ìóçåÿ Ìåòðîïîëèòåí» (Ì., 1975). Ïàãèíàöèÿ êàñàåòñÿ â
ýòîì êàòàëîãå âñåõ ñòðàíèö, â ò. ÷. è ñòðàíèö ñ ïîëîñíûìè ðåïðîäóêöèÿ-
ìè, îòñþäà è âñåîõâàòíîå ñîäåðæàíèå è àëôàâèòíûé óêàçàòåëü õóäîæíèêîâ.

24.5.7. Àäðåñíûå ññûëêè ê çàãîëîâêó (çàãëàâèþ) íà øìóöòèòóëå
Íà ñòðàíèöå ñî øìóöòèòóëîì êîëîíöèôðà ïî òåõí. ïðàâèëàì

îïóñêàåòñÿ. Ýòî ïðèâîäèò ê ðàçíîáîþ â âûáîðå àäðåñíîé ññûëêè ó çàãî-
ëîâêà (çàãëàâèÿ), çàâåðñòàííîãî íà øìóöòèòóëå, â îãëàâëåíèè (ñîäåðæà-
íèè). Ìîæíî ðåêîìåíäîâàòü ðåøåíèå, êîòîðîå ñîîáðàçóåòñÿ ñ îñîáåííî-
ñòÿìè ðóáðèêàöèè òåêñòà èçäàíèÿ, âåðñòêè è îôîðìëåíèÿ.

Ïîäðàçäåë èëè ïðîèçâåäåíèå áåç âíóòðåííèõ çàãîëîâêîâ èëè ñ âíóòðåííè-
ìè çàãîëîâêàìè, íå âêëþ÷åííûìè â îãëàâëåíèå (ñîäåðæàíèå). Ïðè íèæíåé
êîëîíöèôðå æåëàòåëüíà àäðåñíàÿ ññûëêà íà íîìåð ïåðâîé ñòðàíèöû ïîñëå
øìóöòèòóëà, ãäå íà÷èíàåòñÿ òåêñò ïîäðàçäåëà (ïðîèçâåäåíèÿ), ïîñêîëüêó
íà íåé åñòü êîëîíöèôðà, à ÷èòàòåëþ íóæíà íå ñòðàíèöà ñî øìóöòèòóëîì,
à íà÷àëî òåêñòà, êîòîðûé ðóáðèöèðîâàí çàãîëîâêîì íà øìóöòèòóëå.

Ïðè âåðõíåé êîëîíöèôðå æåëàòåëüíà àäðåñíàÿ ññûëêà íà îòñóòñòâóþùèé
íîìåð ñòðàíèöû øìóöòèòóëà, ïîñêîëüêó íà ðàçâîðîòå ñ íèì ñòîèò êîëîí-
öèôðà êîíöåâîé ñòðàíèöû ïðåäøåñòâóþùåãî ïîäðàçäåëà èëè ïðîèçâåäå-
íèÿ è ïî íåé ìîæíî ëåãêî íàéòè íóæíóþ øìóöòèòóëüíóþ ñòðàíèöó, à íà
ïåðâîé ñòðàíèöå òåêñòà êîëîíöèôðà îòñóòñòâóåò.

Ïðè áîêîâîé êîëîíöèôðå âñå çàâèñèò îò ðåøåíèÿ õóäîæíèêà ñòàâèòü
èëè íå ñòàâèòü èõ íà êîíöåâûõ è (èëè) íà÷àëüíûõ ïîëîñàõ. Åñëè îíè åñòü
íà îáåèõ ñòðàíèöàõ èëè òîëüêî íà÷àëüíîé, òî ññûëêó ëó÷øå äåëàòü íà íî-
ìåð íà÷àëüíîé ñòðàíèöû òåêñòà. Åñëè òîëüêî íà êîíöåâîé � òî íà íîìåð
íå÷åòíîé øìóöòèòóëüíîé: íàïðîòèâ åñòü êîëîíöèôðà.

Ïîäðàçäåë èëè ïðîèçâåäåíèå ñ âíóòðåííèìè çàãîëîâêàìè, âêëþ÷àåìûìè
â îãëàâëåíèå (ñîäåðæàíèå). Ïðè íèæíåé êîëîíöèôðå è ïåðâîì âíóòðåííåì
çàãîëîâêå â íà÷àëå òåêñòà ïîäðàçäåëà (ïðîèçâåäåíèÿ) ó øìóöòèòóëüíîãî
çàãîëîâêà â îãëàâëåíèè (ñîäåðæàíèè) àäðåñíàÿ ññûëêà âîîáùå íå íóæíà,
ïîñêîëüêó ÷èòàòåëü ìîæåò âåñòè ïîèñê ïî íà÷àëüíîé ñòðàíèöå òåêñòà ïîñ-
ëå øìóöòèòóëà.

Ïðè âåðõíåé êîëîíöèôðå òàêæå ìîæíî ñíÿòü àäðåñíóþ ññûëêó ó øìóö-
òèòóëüíîãî çàãîëîâêà â îãëàâëåíèè (ñîäåðæàíèè), íî òîëüêî â òîì ñëó-
÷àå, åñëè íà÷àëüíàÿ ñòðàíèöà çàâåðñòàíà íà îáîðîòå øìóöòèòóëüíîé: ïî-
èñê ìîæíî âåñòè ïî íîìåðó ïðàâîé ñòðàíèöû íà ðàçâîðîòå.

Åñëè æå íà÷àëüíàÿ ïîëîñà çàâåðñòàíà íå íà îáîðîòå øìóöòèòóëüíîé è
íà íåé íåò ïîä÷èíåííîãî âíóòðåííåãî çàãîëîâêà, òî àäðåñíóþ ññûëêó â
îãëàâëåíèè (ñîäåðæàíèè) ó çàãîëîâêà øìóöòèòóëà ñíèìàòü íåëüçÿ è äå-
ëàòü ññûëêó ëó÷øå íà íîìåð øìóöòèòóëüíîé ñòðàíèöû, ïîñêîëüêó ñëåâà
îò íåå íà ðàçâîðîòå ñòîèò êîëîíöèôðà êîíöåâîé ñòðàíèöû ïðåäøåñòâóþ-
ùåãî ïîäðàçäåëà (ïðîèçâåäåíèÿ).

Ïðè ïåðâîì âíóòðåííåì çàãîëîâêå, ñòîÿùåì íå íà ïåðâîé ñòðàíèöå
òåêñòà ïîñëå øìóöòèòóëà, ñíèìàòü àäðåñíóþ ññûëêó ó øìóöòèòóëüíîãî
çàãîëîâêà íåëüçÿ, ò. ê. ÷èòàòåëü ìîæåò ïîñ÷èòàòü, ÷òî òåêñò ïîäðàçäåëà
(ïðîèçâåäåíèÿ) íà÷èíàåòñÿ ñî ñòðàíèöû, ãäå ñòîèò ïåðâûé âíóòðåííèé
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♦ íà ñòðàíèöàõ, öåëèêîì çàíÿòûõ èëëþñòðàöèåé (êðîìå íàó÷íî-
òåõí. êíèã);

♦ íà ñòðàíèöàõ, öåëèêîì çàíÿòûõ ðåêëàìîé èëè ðåêëàìíî-èíôîðìà-
öèîííûìè ñïèñêàìè.

Íèæíèå êîëîíöèôðû:
♦ íà êîíöåâûõ ïîëîñàõ.
Âåðõíèå êîëîíöèôðû:
♦ íà ñïóñêîâûõ ïîëîñàõ.
Âñå ýòè ïðàâèëà ãðàôè÷åñêè âïîëíå îáîñíîâàííû: êîëîíöèôðà íà ïå-

ðå÷èñëåííûõ ïîëîñàõ, ðàñïîëîæåííàÿ òàì æå, ãäå è äðóãèå êîëîíöèôðû
èçäàíèÿ, áóäóò ïëàâàòü â áåëîì ïðîñòðàíñòâå êðóïíûõ ïðîáåëîâ è ñìîò-
ðåòüñÿ êàê íåðÿøëèâàÿ ìàðàøêà.

Îòñóòñòâèå êîëîíöèôð íà óêàçàííûõ ñòðàíèöàõ íå ìåøàåò ÷èòàòåëþ
ïîëüçîâàòüñÿ êíèãîé â ñëó÷àå:

1) åñëè ïðè âåðõíåé êîëîíöèôðå íà ðàçâîðîòå ïðîòèâ ïðàâîé, ñïóñêî-
âîé ïîëîñû íàõîäèòñÿ êîíöåâàÿ ïîëîñà ñ êîëîíöèôðîé, ïî êîòîðîé ëåã-
êî îïðåäåëèòü íîìåð ñîñåäíåé ñòðàíèöû;

2) åñëè ïðè íèæíåé êîëîíöèôðå íà ðàçâîðîòå ïðîòèâ êîíöåâîé ïîëî-
ñû íàõîäèòñÿ ñïóñêîâàÿ ïîëîñà, ïî êîòîðîé ëåãêî îïðåäåëèòü íîìåð ñî-
ñåäíåé ñòðàíèöû;

3) åñëè íà ðàçâîðîòàõ îäíà ïîëîñà öåëèêîì çàíÿòà èëëþñòðàöèåé, à
ïðîòèâ íåå ðàñïîëîæåíà òåêñòîâàÿ èëè ñìåøàííàÿ ïîëîñà ñ êîëîíöèô-
ðîé, ïî êîòîðîé ëåãêî îïðåäåëèòü íîìåð ñîñåäíåé ñòðàíèöû.

Îòñóòñòâèå êîëîíöèôð íå ìîæåò ïîìåøàòü ïîèñêó, åñëè â ñîäåðæàíèè
àäðåñíûå ññûëêè äåëàþòñÿ íå íà íîìåðà ñòðàíèö, à íà êðóïíî âûäåëåí-
íûå íîìåðà ïðîèçâåäåíèé (íàïð., ñòèõîòâîðåíèé).

Îäíàêî â íåêîòîðûõ ñëó÷àÿõ îòñóòñòâèå êîëîíöèôð çàòðóäíÿåò ïîèñê,
ìåøàÿ äàæå ââîäó â èçäàíèå îãëàâëåíèÿ (ñîäåðæàíèÿ). Ïðåæäå âñåãî ýòî
êàñàåòñÿ èçäàíèé ïî èçîèñêóññòâó è àðõèòåêòóðå ñ ïîëîñíûìè èëëþñòðà-
öèÿìè, çàâåðñòàííûìè áëîêîì (àëüáîìîì). Â íèõ ñòðàíèöû ðàçäåëà
«Ðåïðîäóêöèè» ÷àñòî íå íóìåðóþò, ïîñêîëüêó ýòîãî òðåáóþò òåõí. ïðàâè-
ëà íàáîðà è âåðñòêè íà ñòðàíèöàõ ñ ïîëîñíûìè èëëþñòðàöèÿìè. Ñàìè
ðåïðîäóêöèè ïðè ýòîì íóìåðóþò, ò. ê. áåç ýòîãî íåâîçìîæíî áûëî áû
ñîñòàâèòü ñïèñîê èëëþñòðàöèé ñ àäðåñíûìè ññûëêàìè. Îäíàêî íåðåäêî
ïðè ýòîì ëèøàþò ïàãèíàöèè è ïîñëåäóþùèå ñòðàíèöû ñ òåêñòîì àïïàðà-
òà (óêàçàòåëü õóäîæíèêîâ, ñïèñîê ðåïðîäóêöèé è ò. ï.), èç-çà ÷åãî íåëüçÿ
ñîñòàâèòü ñîäåðæàíèå èëè îãëàâëåíèå ñ àäðåñíûìè ññûëêàìè. Âåäü ó ðå-
ïðîäóêöèé ñâîÿ íóìåðàöèÿ (íå ñòðàíèö), à ó ïðåä- è çàòåêñòîâîãî àïïàðà-
òà � ñâîÿ (ñòðàíèö). Áåç ïàãèíàöèè èõ â îãëàâëåíèè (ñîäåðæàíèè) íå îòðà-
çèøü. Íàèáîëåå ðàçèòåëüíûé ïðèìåð � ò. 2 êíèãè «Ïàðèæ � Ìîñêâà,
1900�1930» (Ì., 1981) ñ ðåïðîäóêöèÿìè ïðîèçâåäåíèé, ïðåäñòàâëåííûõ
íà îäíîèìåííîé âûñòàâêå. Ñâûøå 300 ñ., è íè îäíîé êîëîíöèôðû. Ñî-
äåðæàíèå æå áåç àäðåñíûõ ññûëîê ëèøàåòñÿ ñâîåãî ñïðàâî÷íî-ïîèñêîâîãî
çíà÷åíèÿ.

Íàïðàøèâàåòñÿ âûâîä: ôóíêöèîíàëüíî ïàãèíàöèÿ â àëüáîìàõ è êàòàëî-
ãàõ õóäîæ. âûñòàâîê íåîáõîäèìà: áåç íåå ÷èòàòåëü ëèøàåòñÿ ãëàâíîãî ïî-
èñêîâîãî èíñòðóìåíòà � îãëàâëåíèÿ (ñîäåðæàíèÿ). Òåõí. ïðàâèëà âåðñò-
êè ýòîãî íå ó÷èòûâàþò èç-çà ÿâíîé îäíîñòîðîííîñòè è óñòàðåëîñòè.
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íèö èëè ñòîëáöîâ). Ëèøü â ñëó÷àå äâóõ-òðåõ ãðàô (ñì. 24.5.1, ï. 2, 3)
íàä ãðàôàìè öåëåñîîáðàçíî ñòàâèòü çàãîëîâîê,  ðàçúÿñíÿþùèé, íîìåðà
ñòðàíèö êàêîãî èìåííî òåêñòà óêàçàíû â êàæäîé ãðàôå.

24.6.3. Çàãîëîâêè, âûêëþ÷àåìûå â êðàñíóþ ñòðîêó
Âûêëþ÷àòü â êðàñíóþ ñòðîêó ðåêîìåíäóåòñÿ ëèøü òå çàãîëîâêè

ðàçäåëîâ â ñîäåðæàíèè èëè çàãîëîâêè êðóïíûõ ÷àñòåé â îãëàâëåíèè, êî-
òîðûå â îñí. òåêñòå íà÷èíàþò ñïóñêîâóþ ïîëîñó ñ ïîä÷èíåííûì çàãîëîâ-
êîì èëè íàïå÷àòàíû íà øìóöòèòóëå, êîãäà ñëåäîì èäåò íà÷àëüíàÿ ñòðà-
íèöà ñ ïîä÷èíåííîé ðóáðèêîé (ïîäðîáíåå ñì. 24.5.7). Â ýòèõ ñëó÷àÿõ àä-
ðåñíàÿ ññûëêà ó òàêèõ çàãîëîâêîâ íå îáÿçàòåëüíà, ïîñêîëüêó ÷èòàòåëü
ìîæåò âåñòè ïîèñê íà÷àëà òåêñòà ïîäðàçäåëà èëè ïðîèçâåäåíèÿ ïî àäðåñ-
íîé ññûëêå íà÷àëüíîãî âíóòðåííåãî çàãîëîâêà íà òîé æå ñòðàíèöå.

24.6.4. Âûêëþ÷êà íîìåðîâ ïåðåä çàãîëîâêàìè îãëàâëåíèÿ
(ñîäåðæàíèÿ)
Íîìåðà çàãîëîâêîâ â ôîðìå êàê àðàáñêèõ, òàê è ðèìñêèõ öèôð

âûêëþ÷àþò â ïðàâûé êðàé òàê, ÷òîáû òî÷êè ïîñëå íèõ ïåðåä òåêñòîì çà-
ãîëîâêîâ îáðàçîâàëè âåðòèêàëü è ñàìè òåêñòû çàãîëîâêîâ íà÷èíàëèñü îò
îäíîé âåðòèêàëè. Íàïð.:

1. Çàãîëîâîê  . . . . . . . . . . . . . . 8 I. Çàãîëîâîê  . . . . . . . . . . . . . 8
2. Çàãîëîâîê  . . . . . . . . . . . . . 12 II. Çàãîëîâîê  . . . . . . . . . . . . . 12

 . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . III. Çàãîëîâîê  . . . . . . . . . . . . . 24
11. Çàãîëîâîê  . . . . . . . . . . . . . 25 IV. Çàãîëîâîê  . . . . . . . . . . . . . 36
12. Çàãîëîâîê  . . . . . . . . . . . . . .  38 V. Çàãîëîâîê  . . . . . . . . . . . . . 48
 . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . VI. Çàãîëîâîê  . . . . . . . . . . . . . 54

101. Çàãîëîâîê  . . . . . . . . . . . . . 240 VII. Çàãîëîâîê  . . . . . . . . . . . . . . 101

Âî èçáåæàíèå íåâåðíîãî íàáîðà ñëåäóåò ïðåäóïðåæäàòü íàáîðùèêà,
óêàçûâàÿ íà ïîëå: Âûêëþ÷êà öèôð íîìåðîâ â îãëàâëåíèè (ñîäåðæàíèè) âïðàâî.

Ìåæäó öèôðîé îäíîçíà÷íîãî íîìåðà (ïîñëåäíåé öèôðîé ìíîãîçíà÷-
íîãî íîìåðà) è çàãîëîâêîì íåèçìåíÿåìàÿ îòáèâêà � ïîëóêåãåëüíàÿ.

24.6.5. Çíàêè ïðåïèíàíèÿ
Â îãëàâëåíèè (ñîäåðæàíèè)-âûâîäå òî÷êó ïîñëå ðóáðèêè è ïîñ-

ëå êîëîíöèôðû ñòàâèòü íå ïðèíÿòî.
Åñëè ðóáðèêà êîí÷àåòñÿ ìíîãîòî÷èåì, âîñêëèöàòåëüíûì èëè âîïðî-

ñèòåëüíûì çíàêîì, îíè ñîõðàíÿþòñÿ.
Â ñîäåðæàíèè-âûâîäå ìåæäó ôàìèëèåé àâòîðà è çàãëàâèåì ìàòåðèàëà

ñòàâÿò òî÷êó (ïðè èíèöèàëàõ ïîñëå ôàìèëèè ýòà òî÷êà ñîâïàäàåò ñ òî÷êîé
êàê çíàêîì ñîêðàùåíèÿ).
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çàãîëîâîê, à íà ñàìîì äåëå ìåæäó íèì è øìóöòèòóëîì èäåò íåîçàãëàâ-
ëåííûé òåêñò âñòóïèòåëüíîé ÷àñòè. Ïîýòîìó â òàêèõ ñëó÷àÿõ íàäî ðóêî-
âîäñòâîâàòüñÿ òåìè ðåêîìåíäàöèÿìè, êîòîðûå îòíîñÿòñÿ ê ïîäðàçäåëàì
èëè ïðîèçâåäåíèÿì áåç âíóòðåííèõ çàãîëîâêîâ (ñì. âûøå).

24.5.8. Àäðåñíûå ññûëêè ê çàãîëîâêàì-øàïêàì
Ýòè ññûëêè ìîãóò áûòü îïóùåíû ïðè äâóõ íåïðåìåííûõ óñëîâè-

ÿõ: 1) íàëè÷èå âíóòðåííèõ çàãîëîâêîâ â ïîäðàçäåëå (ïðîèçâåäåíèè) ñ çà-
ãîëîâêîì-øàïêîé; 2) íàëè÷èå ïåðâîãî âíóòðåííåãî çàãîëîâêà íà ñïóñêî-
âîé ïîëîñå ñ øàïêîé. Òîëüêî â ýòèõ ñëó÷àÿõ ïîèñê íà÷àëüíîé ñòðàíèöû
ïîäðàçäåëà (ïðîèçâåäåíèÿ) ñ çàãîëîâêîì-øàïêîé ìîæíî âåñòè ïî àäðåñ-
íîé ññûëêå ê íà÷àëüíîìó âíóòðåííåìó çàãîëîâêó.

24.6. Ðåäàêöèîííî-òåõíè÷åñêèå òðåáîâàíèÿ
ê îãëàâëåíèþ (ñîäåðæàíèþ)

24.6.1. Îòòî÷èå
Ñòàâèòü åãî â îãëàâëåíèè (ñîäåðæàíèè) ìåæäó ðóáðèêîé è ïî-

ðÿäêîâûì íîìåðîì ñòðàíèöû, îáîçíà÷àþùèì ìåñòî ðóáðèêè â îñí. òåê-
ñòå, íå îáÿçàòåëüíî. Íî â ïëîòíî íàáðàííîì îãëàâëåíèè (ñîäåðæàíèè) ñ
íåáîëüøèìè ðóáðèêàìè, êîãäà ãðàôà ñ êîëîíöèôðàìè ñðàâíèòåëüíî äà-
ëåêî îòñòîèò îò ðóáðèê, îòòî÷èå æåëàòåëüíî, ò. ê. îíî íå äàåò ãëàçó ÷è-
òàòåëÿ ñîñêîëüçíóòü íå íà òó êîëîíöèôðó, ÷òî íóæíî.

Åñëè îòòî÷èå ðåøåíî ñòàâèòü, òî íåîáõîäèìî äåëàòü èñêëþ÷åíèå äëÿ
òåõ ñëó÷àåâ, êîãäà â ïðîìåæóòêå ìåæäó ðóáðèêîé è ãðàôîé êîëîíöèôð íå
ïîìåùàþòñÿ òðè òî÷êè (â ýòîì ñëó÷àå îòòî÷èå îïóñêàåòñÿ) è êîãäà ðóáðè-
êà âûêëþ÷åíà â êðàñíóþ ñòðîêó (îòòî÷èå íå íóæíî, ïîñêîëüêó â ýòîì
ñëó÷àå â ãðàôå êîëîíöèôð äåëàåòñÿ ïðîïóñê).

Ïî òåõí. ïðàâèëàì îòáèâêà ìåæäó òî÷êàìè äîëæíà áûòü ðàâíà ïîëóêå-
ãåëüíîé èëè êåãåëüíîé, à ñàìè òî÷êè âûðîâíåíû ïî âåðòèêàëè. Çàêàí÷è-
âàòü îòòî÷èå íóæíî íà òîé æå âåðòèêàëè, íà êîòîðîé çàâåðøàþòñÿ ïîëíûå
ñòðîêè çàãîëîâêîâ. Ìåæäó îòòî÷èåì è ãðàôîé êîëîíöèôð îòáèâêà � ïî-
ëóêåãåëüíàÿ.

24.6.2. Ãðàôà êîëîíöèôð
Ïðîïóñê êîëîíöèôð. Êîëîíöèôðû íå ñòàâÿò ïðîòèâ çàãîëîâêîâ,

âûêëþ÷åííûõ â êðàñíóþ ñòðîêó.
Ïîâòîðÿþùèåñÿ êîëîíöèôðû. Çàìåíÿòü èõ çíàêîì òèðå íå ðåêîìåíäóåò-

ñÿ, ò. ê. ýòî ëèøü óäëèíÿåò ïîèñê íóæíîé ñòðàíèöû (÷èòàòåëþ, óâèäåâ-
øåìó òèðå â êîíöå ñòðîêè, ïðèõîäèòñÿ ïåðåâîäèòü âçãëÿä íàâåðõ). Ëó÷øå
ïîâòîðèòü òó æå êîëîíöèôðó.

Âûêëþ÷êà êîëîíöèôð. Ïî ïðèíöèïó åäèíèöû ïîä åäèíèöàìè, äåñÿòêè
ïîä äåñÿòêàìè è ò. ä.

Çàãîëîâîê ãðàôû. Íå îáÿçàòåëåí, ïîñêîëüêó ïîäàâëÿþùåå áîëüøèíñòâî
÷èòàòåëåé õîðîøî çíàåò ñìûñë öèôð â ãðàôå (êàê ïðàâèëî, íîìåðà ñòðà-
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â çàãîëîâêå ðóáðèêè. Âñå æå ôðàãìåíòû ìàòåðèàëà êíèãè â öåëîì, ê êî-
òîðûì îòñûëàåò ðóáðèêà (ÿ÷åéêà) óêàçàòåëÿ, îáðàçóþò ïîäáîðêó ìàòåðèà-
ëà äàííîé êíèãè îá èíòåðåñóþùåì ÷èòàòåëÿ îáúåêòå. Ðóáðèêà óêàçàòå-
ëÿ � ýòî, òàêèì îáðàçîì, âûáîðêà ìàòåðèàëîâ, ñîäåðæàíèå êîòîðîé çà-
ìåùåíî íîìåðàìè ñòðàíèö ñ íèìè.

Óêàçàòåëè ñáåðåãàþò ìíîãî ÷àñîâ ÷èòàòåëüñêîãî âðåìåíè.

25.1.2. Ôóíêöèè óêàçàòåëåé
Äâå îñí. ôóíêöèè âûïîëíÿåò óêàçàòåëü:

1. Ñïðàâî÷íî-ïîèñêîâóþ � ïîìîãàåò áûñòðî íàõîäèòü â êíèãå ñâåäåíèÿ
îá èíòåðåñóþùåì ÷èòàòåëÿ ïðåäìåòå, ëèöå è ò. ä.

2.  Ñïðàâî÷íî-îðèåíòèðóþùóþ � ñîîáùàåò,  î êàêèõ ïðåäìåòàõ,  ëèöàõ,
òåìàõ è ò. ä. ìîæíî íàéòè èíôîðìàöèþ â äàííîé êíèãå.

Êðîìå òîãî, óêàçàòåëè èñïîëüçóþò â òåðìèíîëîãè÷åñêîé ðàáîòå.
Îíè ïîëåçíû è äëÿ êðèòè÷åñêîé îöåíêè ïðîèçâåäåíèÿ: ïîìîãàþò àâòî-

ðàì è ðåäàêòîðàì âûÿâèòü íå çàìå÷åííûå ðàíåå ïðîòèâîðå÷èÿ, íåîïðàâ-
äàííûå ïîâòîðû, ïðîáåëû â îñâåùåíèè è ðàçðàáîòêå òåìû, óñòðàíèòü
ðàçíîáîé â òåðìèíîëîãèè.

Ââåäåííûå â áàçó äàííûõ, óêàçàòåëè ðàçíûõ êíèã ïîçâîëÿþò ïîòðåáè-
òåëþ çà êîðîòêîå âðåìÿ ïîëó÷èòü èíôîðìàöèþ î òîì, â êàêèõ èçäàíèÿõ è
ãäå èìåííî ñîäåðæàòñÿ ñâåäåíèÿ íà èíòåðåñóþùóþ åãî òåìó. Õîðîøî ñî-
ñòàâëåííûå óêàçàòåëè ìîãóò ñòàòü, òàêèì îáðàçîì, ÷àñòüþ èíôîðìàöèîí-
íîé ñèñòåìû, ìíîãîêðàòíî óâåëè÷èâàÿ ïðîèçâîäèòåëüíîñòü íàó÷íîãî òðó-
äà, ïðîèçâîäñòâåííûõ è ïðî÷èõ èçûñêàíèé.

Óêàçàòåëü ìîæåò èãðàòü è ïîÿñíèòåëüíî-óòî÷íÿþùóþ ðîëü, êîãäà ìàòå-
ðèàë êíèãè íåëüçÿ èçìåíèòü (àâòîðà íåò â æèâûõ), à ìàòåðèàë ýòîò íåïî-
ëîí è íóæäàåòñÿ â äîïîëíåíèÿõ èëè ðàñøèôðîâêå. Òàê, â èçäàííîé ïî-
ñìåðòíî êí. Þ. Ì. Ëîòìàíà «Áåñåäû î ðóññêîé êóëüòóðå» (ÑÏá., 1994)
÷èòàòåëü íå ìîæåò óçíàòü, êàêîãî èìåííî êíÿçÿ Ãîëèöûíà èìååò â âèäó
àâòîð, êîãäà ïèøåò: «Èçâåñòíûé ïðèÿòåëü Ïóøêèíà êíÿçü Ãîëèöûí �
ðåä÷àéøèé ïðèìåð äâîðÿíèíà, êîòîðûé  íèêîãäà íå ñëóæèë, � äî ñòàðî-
ñòè óêàçûâàë â îôèöèàëüíûõ áóìàãàõ �íåäîðîñëü�» (ñ. 28). Åñëè áû â êíè-
ãå áûë ïîìåùåí èìåííîé  óêàçàòåëü ñ èíèöèàëàìè ýòîãî Ãîëèöûíà, ïî-
èñê ñâåäåíèé î íåì áûë áû êóäà ìåíåå äëèòåëüíûì.

25.2. Â êàêèõ êíèãàõ íóæíû óêàçàòåëè

Âî âñåõ êíèãàõ, íà ÷üèõ ñòðàíèöàõ ðàçáðîñàíû îáúåêòû, ñâåäå-
íèÿ î êîòîðûõ ìîæåò ðàçûñêèâàòü ÷èòàòåëü, óêàçàòåëü âñåãäà áóäåò èì
ïðèíÿò ñ áëàãîäàðíîñòüþ. Óêàçàòåëè ïîýòîìó íóæíû â èçäàíèÿõ ñàìîãî
ðàçíîãî âèäà. Ýòî èçäàíèÿ:

1. Ñïðàâî÷íûå,  ò. ê. èõ ÷èòàþò ïðåèìóùåñòâåííî âûáîðî÷íî, êîãäà
òðåáóåòñÿ áûñòðî íàâåñòè ñïðàâêó. Äàæå â àëôàâèòíî ïîñòðîåííûõ ýíöèê-
ëîïåäè÷åñêèõ ñëîâàðÿõ è ñëîâàðÿõ-ñïðàâî÷íèêàõ ñèñòåìàòè÷åñêèé óêàçà-
òåëü îáëåã÷èò ïîèñê ãðóïï âçàèìîñâÿçàííûõ ñòàòåé è, êðîìå òîãî, ïîä-
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25. Âñïîìîãàòåëüíûå óêàçàòåëè
ê ñîäåðæàíèþ èçäàíèé

Îáùèå ñâåäåíèÿ

25.1. Çàäà÷è, çíà÷åíèå è ôóíêöèè óêàçàòåëåé

25.1.1. Çàäà÷è è çíà÷åíèå óêàçàòåëåé
Ãëàâíàÿ èõ çàäà÷à � ïîìî÷ü ÷èòàòåëþ óçíàòü, åñòü ëè â êíèãå

ñâåäåíèÿ îá èíòåðåñóþùåì åãî ëèöå, ñîáûòèè, ïðåäìåòå è ò. ä., è, åñëè
åñòü, óêàçàòü, ãäå èõ íàéòè, ÷òîáû íå ÷èòàòü äëÿ ýòîãî âñþ èëè áîëüøóþ
÷àñòü êíèãè.

Â îòëè÷èå îò îãëàâëåíèÿ (ñîäåðæàíèÿ), êîòîðîå ïðèçâàíî îðèåíòèðî-
âàòü ÷èòàòåëÿ â òàê èëè èíà÷å ðóáðèöèðîâàííûõ è îçàãëàâëåííûõ ÷àñòÿõ
êíèã (íàïå÷àòàííûå â íèõ ïðîèçâåäåíèÿ, èõ ãëàâû, ïàðàãðàôû è ò. ï.),
óêàçàòåëü � ýòî ïóòåâîäèòåëü ïî îòíîñèòåëüíî ìåëêèì ýëåìåíòàì èçäàíèÿ
(íåáîëüøèå íåîçàãëàâëåííûå ôðàãìåíòû òåêñòà, èëëþñòðàöèè, òàáëèöû
è ò. ä.), ñîäåðæàùèì ñâåäåíèÿ î ðàçûñêèâàåìûõ ÷èòàòåëåì îáúåêòàõ.

Áåç óêàçàòåëÿ ïîèñê ñâåäåíèé î òàêèõ îáúåêòàõ, ðàññûïàííûõ, êàê
ïðàâèëî, ïî ðàçíûì ñòðàíèöàì èçäàíèÿ, ïîòðåáîâàë áû î÷åíü ìíîãî âðå-
ìåíè � ïðàêòè÷åñêè ïðèøëîñü áû ÷èòàòü çíà÷èòåëüíóþ ÷àñòü êíèãè, ïðî-
âîäèòü òðóäîåìêèå, óòîìèòåëüíûå ðàçûñêàíèÿ. Óêàçàòåëü � èòîã ïîäîáíûõ
ðàçûñêàíèé åãî ñîñòàâèòåëÿ, èçáàâëÿþùèé ÷èòàòåëÿ îò ÷åðíîâîé ðàáîòû.

Äàæå êîãäà óêàçàòåëü äóáëèðóåò ÷àñòè÷íî îãëàâëåíèå � âêëþ÷àåò â êà-
÷åñòâå çàãîëîâêîâ ñâîèõ ðóáðèê ìåëêèå çàãîëîâêè ïðîèçâåäåíèé, � îí
êàê ïîèñêîâûé èíñòðóìåíò îãëàâëåíèå ïðåâîñõîäèò. Âî-ïåðâûõ, çàãîëî-
âîê â îãëàâëåíèè îòñûëàåò òîëüêî ê ñòðàíèöàì ñâîåãî ïîäðàçäåëà, à çàãî-
ëîâîê ðóáðèêè óêàçàòåëÿ � è ê äðóãèì ñòðàíèöàì êíèãè, ãäå çàòðàãèâàåò-
ñÿ òåìà ïîäðàçäåëà. Âî-âòîðûõ, íàéòè çàãîëîâîê â óêàçàòåëå, êîòîðûé,
êàê ïðàâèëî, ïîñòðîåí ïî àëôàâèòó, ïðîùå è áûñòðåå, ÷åì â îãëàâëå-
íèè, ÷àùå âñåãî ïîñòðîåííîì ñèñòåìàòè÷åñêè.

Óêàçàòåëü ïðåâðàùàåò ëþáóþ íå ñïðàâî÷íóþ êíèãó â ñâîåîáðàçíûé
ñëîâàðü-ñïðàâî÷íèê. Îòñûëàÿ ê ñòðàíèöàì, ãäå ñîäåðæèòñÿ èíôîðìàöèÿ
îá èíòåðåñóþùåì ÷èòàòåëÿ îáúåêòå, îí ïåðåñòðàèâàåò òåêñò êíèãè, íå
ïðèêàñàÿñü ê íåìó. Êàæäàÿ èç ññûëîê íà ñòðàíèöû êíèãè â óêàçàòåëå îñ-
âåùàåò òó èëè èíóþ ãðàíü òåìû, îáîçíà÷åííîé íàçâàíèåì îáúåêòà ïîèñêà



òåëÿ, õîòÿ â êíèãå íàñóùíî íåîáõîäèìû óêàçàòåëè èìåí, ñïåêòàêëåé,
ðîëåé àêòðèñû è åå êîëëåã. Òàê è âèäèøü àêòåðà, êîòîðûé ãîòîâèòñÿ ê èñ-
ïîëíåíèþ íîâîé äëÿ ñåáÿ ðîëè è èùåò âñå, ÷òî î íåé íàïèñàíî, â ò. ÷.
è ó Ñàâèíîé, è òî, êàê òîëêîâàëè ïüåñó âûäàþùèåñÿ ïðåäøåñòâåííèêè.
È áóäü ïðè ýòîì èçäàòåëü,  óñëûøàë áû îí íåëåñòíûå ñëàâà ïî ñâîåìó àä-
ðåñó: áåç óêàçàòåëåé  íóæíûå ìåñòà áûñòðî è áåç õëîïîò íå íàéäåøü.

7. Íàó÷íî-ïðîñâåòèòåëüíûå, ïîñêîëüêó ïî íèì ÷àñòî íàâîäÿò ñïðàâêè,
÷èòàþò âûáîðî÷íî. Êàêèå ïîòåðè íåñåò ÷èòàòåëü ïðè îòñóòñòâèè óêàçàòå-
ëåé â òàêèõ êíèãàõ, õîðîøî äåìîíñòðèðóåò êíèãà àëüáîìíîãî òèïà «Ïà-
ìÿòíèêè àðõèòåêòóðû Ëåíèíãðàäà» (Ë., 1983). Â êíèãå áîëüøîãî ôîðìà-
òà 615 ñ. Îïèñàíî íå ìåíåå äâóõ òûñÿ÷ ïàìÿòíèêîâ  àðõèòåêòóðû è ñêóëü-
ïòóðû, íî óêàçàòåëÿ ëèáî èõ, ëèáî èëëþñòðàöèé (ðåïðîäóöèðîâàíû ôî-
òîãðàôèè áîëüøåé èõ ÷àñòè) íåò. Ïðåäïîëîæèì, ÷èòàòåëþ íóæíî ïðî÷è-
òàòü, ÷òî íàïèñàíî î ôîíòàíå «Ìîëî÷íèöà» è âçãëÿíóòü íà åãî ðåïðîäóê-
öèþ. Äëÿ ýòîãî îí äîëæåí çíàòü, ÷òî îí íàõîäèòñÿ â ã. Ïóøêèíå, â åãî
Åêàòåðèíèíñêîì ïàðêå. È äàæå åñëè îí ýòî çíàåò, òî, ðàñêðûâ ðàçäåë
«ã. Ïóøêèí», à â íåì ãëàâó «Ñîîðóæåíèÿ â Åêàòåðèíèíñêîì ïàðêå» (íà-
÷èíàåòñÿ íà ñ. 52), îí âûíóæäåí áóäåò ïåðåëèñòàòü 28 ñ., ïðåæäå ÷åì íà
ñ. 78 óâèäèò çàãîëîâîê Ôîíòàí «Ìîëî÷íèöà» è ðåïðîäóêöèþ ôîòîãðà-
ôèè. À áûë áû â êíèãå óêàçàòåëü ïàìÿòíèêîâ, ÷èòàòåëü ñðàçó áû óçíàë,
÷òî ôîíòàí ýòîò îïèñàí è âîñïðîèçâåäåí íà ñ. 78.

8. Ïðîèçâîäñòâåííûå, ò. ê. ñïðàâêè, ñâÿçàííûå ñ ïðîôåññèîíàëüíîé
ðàáîòîé, èùóò â íèõ ïîñòîÿííî. È íå âñåãäà òóò âûðó÷èò îãëàâëåíèå: îíî
ìîæåò íå âêëþ÷àòü çàãîëîâêîâ � âíóòðèòåêñòîâûõ âûäåëåíèé, õîòÿ
ñïðàâêè ïî óçêèì âîïðîñàì íàâîäèòü ëó÷øå âñåãî èìåííî ïî íèì.

9. Ëèòåðàòóðíî-õóäîæåñòâåííûå. Êîíå÷íî, íå âñå, íî íåêîòîðûå èç
íèõ óêàçàòåëè áû íåñîìíåííî îáîãàòèëè. Â èçäàíèÿõ ïðîèçâåäåíèé,
ôðàçû êîòîðûõ ñòàëè êðûëàòûìè, ðàçîøëèñü â ïîñëîâèöû è ïîãîâîðêè
(«Ãîðå îò óìà» Ãðèáîåäîâà, «Ðåâèçîð» Ãîãîëÿ, áàñíè Êðûëîâà), ÷èòàòåëü
áûë áû âåñüìà áëàãîäàðåí çà óêàçàòåëè êðûëàòûõ âûðàæåíèé: îäèí � â
àëôàâèòå èõ ïåðâûõ ñëîâ, äðóãîé � òåìàòè÷åñêèé, ãäå îíè ñãðóïïèðîâà-
íû ïî îñíîâíûì òåìàì.

Îáåäíåííûìè âûãëÿäÿò áåç óêàçàòåëåé ñáîðíèêè õóäîæ. ïðîèçâåäåíèé
ìàëûõ ôîðì: àôîðèçìîâ, áàñåí, ñêàçîê è ò. ï. Èõ ÷èòàþò âûáîðî÷íî
÷àùå, ÷åì íàñêâîçü, à âûáðàòü èç íèõ òå, ÷òî íà îäíó òåìó, áåç òåìàòè-
÷åñêîãî óêàçàòåëÿ î÷åíü ñëîæíî, êàê è ñ îäíèì ãëàâíûì ãåðîåì � áåç
óêàçàòåëÿ ïåðñîíàæåé è ò. ä.

10. Òåìàòè÷åñêèå ñáîðíèêè ðàçíîðîäíûõ ïðîèçâåäåíèé. Êàê íè õîðîøî
ïîñòðîåí ïîäîáíûé ñáîðíèê, åäèíñòâåííûé âõîä â íåãî ïðè èçáèðàòåëü-
íîì ÷òåíèè óäîâëåòâîðèòü íèêàê íå ìîæåò.

Íàïð., ñáîðíèêè «Îá èñêóññòâå» èçä-âà «Èñêóññòâî» («Ã¸òå îá èñêóñ-
ñòâå», «Äîñòîåâñêèé îá èñêóññòâå» è ò. ä.). Â íèõ ïîäîáðàíû ïðîèçâåäå-
íèÿ ðàçíûõ æàíðîâ, ðàñêðûâàþùèå âçãëÿäû âûäàþùèõñÿ òâîðöîâ íà èñ-
êóññòâî. Åñòåñòâåííî, ÷òî îíè ïðåäíàçíà÷åíû íå òîëüêî äëÿ òîãî, ÷òîáû
÷èòàòåëü ìîã ïîñëåäîâàòåëüíî ïîçíàêîìèòüñÿ ñî âñåìè ìûñëÿìè àâòîðà
ñáîðíèêà îá èñêóññòâå, íî è äëÿ òîãî, ÷òîáû, êîãäà ïîíàäîáèòñÿ, îí
ìîã áûñòðî óçíàòü, ÷òî äóìàë, íàïð., ýòîò àâòîð î êîëîðèòå â æèâîïèñè
èëè î ðîëè ðåæèññåðà â òåàòðå (ïîäîáíûõ òåì òüìà).
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ñêàæåò, ãäå, â êàêèõ ñòàòüÿõ, ïîìèìî ïðÿìî ïîñâÿùåííîé  èñêîìîìó
ïðåäìåòó, íàéòè äîï. ñâåäåíèÿ î íåì.

2. Íàó÷íûå, êîòîðûå íåïðåìåííî ÷èòàþò íå òîëüêî íàñêâîçü, íî è
âûáîðî÷íî, êîãäà ýòîãî òðåáóþò âîçíèêàþùèå â ïðîöåññå èññëåäîâàíèé
è ðàçðàáîòîê íàó÷íûå çàäà÷è.

3. Íîðìàòèâíûå (â ò. ÷. íîðìàòèâíî-ïðîèçâîäñòâåííûå è îñîáåííî
ñáîðíèêè íîðìàòèâíûõ ìàòåðèàëîâ), ò. ê. îäíè çàãëàâèÿ äîêóìåíòîâ íå
ïîçâîëÿþò áûñòðî íàéòè êîíêðåòíóþ íîðìó èëè ïîëîæåíèå, òåì áîëåå
÷òî óòî÷íåíèÿ è äîïîëíåíèÿ ìîãóò áûòü ðàñïûëåíû ïî ðàçíûì ïóíêòàì,
à ê ïîäîáíûì èçäàíèÿì ïîñòîÿííî îáðàùàþòñÿ çà ñïðàâêàìè: âåäü îíè
ðåãóëèðóþò òó èëè èíóþ îáëàñòü äåÿòåëüíîñòè.

4. Ó÷åáíûå, ïîñêîëüêó èçëîæèòü â íèõ ìàòåðèàë òàê, ÷òîáû âî âñåõ
ñëó÷àÿõ ñâåäåíèÿ î êàæäîì ïðåäìåòå áûëè ñîñðåäîòî÷åíû â îäíîì ìåñòå,
ïðàêòè÷åñêè íåäîñòèæèìî, à ïîëíîöåííî îñâîèòü ó÷åáíóþ äèñöèïëèíó
áåç çíàíèÿ âñåõ îñíîâíûõ ñòîðîí ïðåäìåòà íåâîçìîæíî.

5. Íàó÷íî-ïîïóëÿðíûå, â ò. ÷. è äëÿ äåòåé, ò. ê. êî ìíîãèì èç íèõ
÷èòàòåëü îáðàùàåòñÿ ïîâòîðíî äëÿ ñïðàâîê, à îãëàâëåíèå íå âñåãäà ìîæåò
ñîêðàòèòü âðåìÿ ïîèñêà.

Òàê, â êí. È. Àêèìóøêèíà «Ìèð æèâîòíûõ: Ðàññêàçû î äîìàøíèõ
æèâîòíûõ» (Ì., 1981) íàéòè ñâåäåíèÿ î íåêîòîðûõ ïîðîäàõ ñîáàê, íå-
ñìîòðÿ íà ìåëêèå ãëàâêè è ïîëíîå îãëàâëåíèå, ñîâñåì íå ïðîñòî. Çàãî-
ëîâêè «Äîãîîáðàçíûå ñîáàêè», «Êîìíàòíî-äåêîðàòèâíûå ñîáàêè»,
«Îõîòíè÷üè ñîáàêè» íå ðàñêðûâàþò, êàêèå ïîðîäû ñîáàê â íèõ îïèñàíû.
À äàëåêî íå âñÿêèé äîãàäàåòñÿ, ÷òî ôðàíöóçñêèé áóëüäîã îòíåñåí  íå ê
äîãîîáðàçíûì, à ê êîìíàòíî-äåêîðàòèâíûì ñîáàêàì è ÷òî î ëåãàâîé íàäî
÷èòàòü íå â ïåðâîé ãëàâêå «Îõîòíè÷üè ñîáàêè», à âî âòîðîé èëè îá îâ÷àð-
êå � íå òîëüêî â ãëàâêå «Îâ÷àðêè» (ñ. 22�26), íî è â ãëàâêàõ «...È ÷óòüå
îñîáîå» (ñ. 54�55), («�Íþõ� íà çåìëåòðÿñåíèÿ» (ñ. 56�57). Ïðåäìåò-
íûé óêàçàòåëü î÷åíü óïðîñòèë áû âûáîðî÷íûé ïîèñê.

Âî ôðàíöóçñêèõ äåòñêèõ íàó÷íî-ïîïóëÿðíûõ êíèãàõ, íåñìîòðÿ íà èõ
ìàëûé îáúåì, ïå÷àòàåòñÿ åäèíûé óêàçàòåëü ïðåäìåòîâ, òåì è èìåí. Èç-
äàòåëè ïîíèìàþò, ÷òî íàäî ïîéòè íàâñòðå÷ó ÷èòàòåëÿì-äåòÿì ñ èçáèðà-
òåëüíûì èíòåðåñîì. Íàïðèìåð, â êí. «Èñòîðèÿ âåëèêèõ èçîáðåòåíèé»
(Ïàðèæ, 1989), îáúåì êîòîðîé âñåãî 69 ñ., íà îäíîé ñòðàíèöå áîëüøîãî
ôîðìàòà ïîìåùåí åäèíûé óêàçàòåëü ïðåäìåòîâ, òåì è èìåí (120 ðóáðèê).
Õî÷åò ðåáåíîê ïðî÷èòàòü îá îäíîì  êàêîì-òî èçîáðåòåíèè, óêàçàòåëü ñðà-
çó íàïðàâèò åãî ïî íóæíîìó àäðåñó, èëè, íàïð., îá Ýäèñîíå � òî æå ñàìîå.

6. Ìåìóàðíûå. Õîòÿ ýòî íå âèä èçäàíèÿ, à ñêîðåå æàíð ïðîèçâåäå-
íèÿ, ïðèõîäèòñÿ âûäåëèòü ýòó ãðóïïó èçäàíèé, ïîñêîëüêó â íèõ äàëåêî
íå âñåãäà óâèäèøü óêàçàòåëü èìåí è òåì áîëåå ïðåäìåòîâ, íàçâàíèé, ñî-
áûòèé è ò. ä. À ìåæäó òåì âñå ìåìóàðíûå êíèãè � èñòî÷íèê ñâåäåíèé î
ëèöàõ, ñîáûòèÿõ, ïðîèçâåäåíèÿõ, èçäàíèÿõ, ñïåêòàêëÿõ è ò. ä., è ìèìî
íèõ íå ïðîéäåò íè îäèí èññëåäîâàòåëü îáëàñòè æèçíè, äåÿòåëüíîñòè,
ýïîõè, áóäü òî íàó÷íûé ðàáîòíèê èëè ëþáèòåëü, ñîáèðàþùèé âñå, ÷òî
õîòü êàê-òî ìîæåò ïîïîëíèòü áàãàæ åãî çíàíèé èëè ñîáðàíèå ìàòåðèàëîâ
î ïðåäìåòå ñâîåãî óâëå÷åíèÿ. È ÷èòàòåëü âïðàâå îæèäàòü â íèõ óêàçàòåëü,
è îãîð÷àòüñÿ è íåãîäîâàòü, êîãäà, íàïð., 2-å èçä. âîñïîìèíàíèé Ì. Ã. Ñà-
âèíîé «Ãîðåñòè è ñêèòàíèÿ» (Ì., 1983) âûïóñêàåòñÿ áåç åäèíîãî óêàçà-
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2) âåäóùåå, èëè ïîðÿäêîâîå, ñëîâî çàãîëîâêà ðóáðèêè � ïåðâîå èëè
åäèíñòâåííîå ñëîâî çàãîëîâêà, ïî êîòîðîìó âåäåòñÿ ïîèñê è êîòîðîå îï-
ðåäåëÿåò ðàññòàíîâêó ðóáðèê â àëôàâèòíîì ïîðÿäêå; â íàøåì ïðèìåðå
ñëîâî Àííîòèðîâàííûé;

3) àäðåñíûå ññûëêè � íîìåðà ñòðàíèö, ñòîëáöîâ, ïàðàãðàôîâ, ïóíêòîâ
èëè èõ ñî÷åòàíèé, óêàçûâàþùèå, ãäå èìåííî ñîäåðæèòñÿ èíôîðìàöèÿ îá
îáúåêòå ïîèñêà; â íàøåì ïðèìåðå íîìåðà ñòðàíèö: 32, 34, 50, 163.

25.3.2. Çàãîëîâîê ðóáðèêè
Ìîæåò áûòü ïðîñòûì, ò. å. ñîñòîÿùèì èç îäíîãî ñëîâà; ñëîæ-

íûì � ñîñòîÿùèì èç ñëîâîñî÷åòàíèÿ; ìíîãî÷ëåííûì � âêëþ÷àòü íå òîëüêî
çàãîëîâîê, íî è ïîäçàãîëîâîê � ñëîâà ïîñëå çàïÿòîé, óòî÷íÿþùèå è ïî-
ÿñíÿþùèå çàãîëîâîê.

Ïðèìåð ðóáðèêè ñ ìíîãî÷ëåííûì çàãîëîâêîì:

Ýíöèêëîïåäèè, âñïîìîãàòåëüíûé óêàçàòåëü, òåðìèíîëîãè÷åñêàÿ ðîëü 10

Çäåñü äâà ïîäçàãîëîâêà: ïåðâûé, ïîñëå ïåðâîé çàïÿòîé � ê çàãîëîâêó;
âòîðîé, ïîñëå âòîðîé çàïÿòîé, � ê ïåðâîìó ïîäçàãîëîâêó. Ïîäçàãîëîâêè
óòî÷íÿþò, ÷òî íà ñ. 10 ñîäåðæàòñÿ íå âîîáùå ñâåäåíèÿ îá ýíöèêëîïåäè-
ÿõ, à ñâåäåíèÿ î âñïîì. óêàçàòåëÿõ â íèõ, è íå âîîáùå î âñïîì. óêàçàòå-
ëÿõ â ýíöèêëîïåäèÿõ, à î òåðìèíîëîãè÷åñêîé ðîëè ýòèõ óêàçàòåëåé.

Öåëåñîîáðàçíî äëÿ îòëè÷èÿ çàãîëîâêà ðóáðèêè îò çàãîëîâêîâ ïîäðóá-
ðèê èìåíîâàòü åãî îñíîâíûì çàãîëîâêîì, à çàãîëîâêè ïîäðóáðèê � ïîä÷è-
íåííûìè.

Ñëîæíûé çàãîëîâîê ìîæåò áûòü ïðÿìûì, ò. å. ñîõðàíÿòü ïðÿìîé ïî-
ðÿäîê ñëîâ â ñëîâîñî÷åòàíèè, è èíâåðñèðîâàííûì, ò. å. ñ èçìåíåííûì
ïðîòèâ ïðÿìîãî ïîðÿäêîì ñëîâ â ñëîâîñî÷åòàíèè ðàäè òîãî, ÷òîáû íà
ïåðâîì ìåñòå â êà÷åñòâå âåäóùåãî îêàçàëîñü ñëîâî, ïî êîòîðîìó íàèáîëåå
ëåãêî íàéòè ðóáðèêó.

25.3.3. Âèäû ðóáðèê
Ðóáðèêè ìîãóò áûòü îäíîçâåííûìè, ò. å. áåç ïîäðóáðèê, è ìíî-

ãîçâåííûìè, ò. å. ñ ïîä÷èíåííûìè åé ïîäðóáðèêàìè, îáðàçóþùèìè âìå-
ñòå ñ íåé ãíåçäî. Íàïð.:

èçäàòåëüñòâî 10�11
îáÿçàííîñòè îáùèå 16�17
ïðàâà 17
ó÷ðåæäåíèå 12

Çäåñü ðóáðèêè, íàáðàííûå ñ îòñòóïîì, è åñòü ïîäðóáðèêè. Ïåðâîíà-
÷àëüíûé ïîèñê ÷èòàòåëü âåäåò ïî çàãîëîâêó ðóáðèêè, äàëüíåéøèé � ïî
çàãîëîâêàì ïîäðóáðèê. Àäðåñíûå ññûëêè â ãíåçäå ìîãóò âõîäèòü òîëüêî â
ñîñòàâ ïîäðóáðèê. Íàïð.:

çàãîëîâêè:
íåìûå 110
ïðàâèëà âåðñòêè 207�208 è ò. ä.
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Ìàòåðèàë æå â ñáîðíèêàõ ñêîìïîíîâàí ëèáî ïî æàíðàì (ó Äîñòîåâñ-
êîãî), ëèáî ïî î÷åíü êðóïíûì òåìàì (ó Ã¸òå: Îá èçîáðàçèòåëüíîì èñêóññò-
âå; Î òåàòðå è äðàìàòóðãèè), ëèáî è ïî òåìàì è ïî æàíðàì (Áëîê), à
âíóòðè ðàçäåëîâ � õðîíîëîãè÷åñêè, ïðè÷åì ìíîãèå òåêñòû áåç ñîáñòâåí-
íîãî çàãîëîâêà. Âûáîðî÷íîå ÷òåíèå ìàòåðèàëà íà óçêóþ òåìó ïðè òàêîé
êîìïîçèöèè êðàéíå çàòðóäíåíî. Íî íè ïðåäìåòíîãî, íè òåìàòè÷åñêîãî,
íè ïðåäìåòíî-òåìàòè÷åñêîãî óêàçàòåëÿ â ñáîðíèêàõ íåò. Íàâîäèòü ïî íèì
ïðåäìåòíûå èëè òåìàòè÷åñêèå ñïðàâêè ìîæíî, ëèøü ïðîñìàòðèâàÿ èëè
ïðî÷èòûâàÿ êàæäûé ðàç ñáîðíèê íàíîâî, ëèáî, åñëè ïðè ïåðâîì ñêâîç-
íîì ÷òåíèè íà ïîëÿõ áûëè íàäïèñàíû òåìû è ïðåäìåòû ðå÷è, ïðîáåãàÿ
ýòè íàäïèñè â ïîèñêàõ íóæíûõ.

11. Èçäàíèÿ äëÿ äîñóãà. Êàêèì áû íè áûë îáúåì êíèã, êîòîðûå ïî
êëàññèôèêàöèè Ðîñ. êí. ïàëàòû îòíîñÿòñÿ ê èçäàíèÿì äëÿ äîñóãà, áóäü
òî ïðàêòè÷åñêèå ïîñîáèÿ äëÿ îãîðîäíèêà-ëþáèòåëÿ èëè êíèãà î ïðàâèëàõ
òåõ èëè èíûõ èãð, íåëüçÿ íå ïîìíèòü î òîì, ÷òî â ýòè êíèãè çàãëÿäûâàþò
ìíîãîêðàòíî, ÷òîáû íàâåñòè ñïðàâêó. È åñëè ýòî íåëüçÿ áûñòðî ñäåëàòü
ïî îãëàâëåíèþ, íóæåí ïðåäìåòíûé óêàçàòåëü.

Â êí. À. Ñòðèæåâà «Âàø óðîæàéíûé ó÷àñòîê (ãîä îãîðîäíèêà)» (Ì.,
1990) 12 ãëàâ ïî ÷èñëó ìåñÿöåâ â ãîäó: «Âåðøèíà çèìû. ßíâàðü», «Íà
ïîðîãå âåñíû. Ôåâðàëü» è ò. ä. Ñäåëàíî ýòî äëÿ óäîáñòâà ÷èòàòåëåé: ÷òî-
áû îí ìîã ïðî÷èòàòü, ÷òî äåëàòü â ýòîì ìåñÿöå, ÷òî â äðóãîì. Íî ãëàâû
íå ðàçáèòû íà ïàðàãðàôû, à ÷èòàòåëü, êîòîðûé âûðàùèâàåò òîëüêî êàðòî-
ôåëü èëè îãóðöû, âûíóæäåí õîòÿ áû áåãëî êàæäûé ðàç ïðî÷èòûâàòü òåêñò
âñåé ãëàâû, ÷òîáû âûóäèòü èç íåãî ñâåäåíèÿ èìåííî îá ýòèõ êóëüòóðàõ.
À åñëè ÷èòàòåëü, òîãî õóæå, íå ïîìíèò, íà êàêîé ìåñÿö ïðèõîäèòñÿ ñ.-õ.
îïåðàöèÿ, îí òåì áîëåå îáðå÷åí íà äëèòåëüíûé ïîèñê. À áûë áû ïîìå-
ùåí â êíèãå óêàçàòåëü ðàñòåíèé è îïåðàöèé, íà ëþáûå ñïðàâêè èëè âûáî-
ðî÷íîå ÷òåíèå ïîíàäîáèëèñü áû ñ÷èòàííûå ìèíóòû.

Èòàê, íå âèä èçäàíèÿ, íå åãî îáúåì, à îñîáåííîñòè ìàòåðèàëà êíèãè
(â ÷àñòíîñòè, êîìïîçèöèè ïðîèçâåäåíèé) è õàðàêòåð ïîëüçîâàíèÿ êíèãîé
îïðåäåëÿþò íàäîáíîñòü â íåé óêàçàòåëåé. È åñëè ïî êíèãå áóäóò ñïðàâ-
ëÿòüñÿ èëè ÷èòàòü åå èçáèðàòåëüíî, à, îïèðàÿñü íà îãëàâëåíèå (ñîäåðæà-
íèå), ñäåëàòü ýòî áûñòðî è ïðîñòî íåëüçÿ, óêàçàòåëü íóæåí íàâåðíÿêà.

25.3. Ýëåìåíòû óêàçàòåëÿ

25.3.1. Ðóáðèêà óêàçàòåëÿ è åå îñíîâíûå ýëåìåíòû
Îñíîâíàÿ ñòðóêòóðíàÿ ÷àñòü óêàçàòåëÿ � ðóáðèêà. Îíà ïðåäñòàâ-

ëÿåò ñîáîé êîìïëåêñ âñåõ ñâåäåíèé îá îáúåêòå ïîèñêà (ïðåäìåòå, èìåíè
ëèöà è ò. ä.), íåîáõîäèìûõ äëÿ òîãî, ÷òîáû íàéòè ýòîò îáúåêò â óêàçàòå-
ëå, à èíôîðìàöèþ î íåì � íà ñòðàíèöàõ êíèãè. Íàïð.:

Àííîòèðîâàííûé óêàçàòåëü 32, 34, 50, 163

Êàê âèäíî èç ïðèìåðà, ðóáðèêó ñîñòàâëÿåò íåñêîëüêî ýëåìåíòîâ:
1) çàãîëîâîê ðóáðèêè � ñëîâåñíîå èëè èíîå îáîçíà÷åíèå îáúåêòà ïîèñ-

êà; â íàøåì ïðèìåðå ñëîâåñíîå îáîçíà÷åíèå ïðåäìåòà: Àííîòèðîâàííûé
óêàçàòåëü;
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2) èñ÷åðïûâàþùåé, êîãäà äåëàåòñÿ îò ðîäîâîãî ïîíÿòèÿ êî âñåì âèäî-
âûì, ñîîáùàÿ èõ ïîëíûé ïåðå÷åíü; íàïð.:

Íàäçàãîëîâî÷íûå äàííûå 100�101, 102, 103 ñì. òàêæå Íàèìåíîâàíèå êîë-
ëåêòèâíîãî àâòîðà; Ñåðèÿ, ñâåäåíèÿ î íåé;

3) ñâîäíîé, êîãäà ññûëêà òîëüêî îáîçíà÷àåò íàëè÷èå ðóáðèê ñ âèäîâû-
ìè ïîíÿòèÿìè, íî ïðèâîäèò ëèøü íåñêîëüêî èç íèõ â êà÷åñòâå ïðèìåðà;
íàïð.:

Êåãëü øðèôòà ñì. òàêæå ïî âèäàì Áðèëëèàíò, Áîðãåñ è ò. ä.

Ïðè ðàâíîçíà÷íîñòè çàãîëîâêîâ, îáîçíà÷àþùèõ îäíî è òî æå ïîíÿ-
òèå, ò. å. êîãäà îäèí ÷èòàòåëü ìîæåò âåñòè ïîèñê ïî îäíîìó òàêîìó çàãî-
ëîâêó, à äðóãîé � ïî äðóãîìó, îáùåé ññûëêå ìîæíî ïðèäàòü ôîðìó òî
æå, ÷òî; íàïð.:

Àïðîø òî æå, ÷òî Ìåæäóñëîâíûé ïðîáåë 204�205
Ìåæäóñëîâíûé ïðîáåë òî æå, ÷òî Àïðîø 204�205

Ïðè ýòîì ÷èòàòåëü áóäåò çíàòü î ñóùåñòâîâàíèè äðóãîãî íàçâàíèÿ
îáúåêòà, óïîòðåáëÿåìîãî íàðàâíå ñ ÷èòàåìûì, íî åìó íå ïîòðåáóåòñÿ èñ-
êàòü àäðåñíûå ññûëêè â äðóãîé ðóáðèêå; ýòî ñîêðàùàåò âðåìÿ ïîèñêà.

Âìåñòî òî æå, ÷òî ìîæíî èñïîëüçîâàòü ðàçäåëèòåëüíûé ñîþç èëè â
çíà÷åíèè «òî åñòü»; íàïð.:

Àâàðèê, èëè Áóðæ 54, 56
Áóðæ, èëè Àâàðèê 54, 56

Â ñóùíîñòè, ýòîò ïðèåì ìîæíî ïðèìåíèòü è äëÿ ñëó÷àåâ, êîãäà îäíî
èç íàçâàíèé (îäèí èç çàãîëîâêîâ) íóæíî îòíåñòè ê îòâåðãíóòûì, åñëè
ïðèìåíèòü ñîîòâåòñòâóþùóþ ïîìåòó. Íàïð.:

Ïàíÿòîâñêèé È. À. (ïðàâ.: Ïîíÿòîâñêèé) 81, 101�104, 126
Ïîíÿòîâñêèé È. À. 81, 101�104, 126

×èòàòåëþ, êîòîðûé áóäåò èñêàòü çàãîëîâîê Ïàíÿòîâñêèé, íå ïðèäåòñÿ
â ïîèñêàõ àäðåñíûõ ññûëîê íàõîäèòü äðóãîé, âåðíûé çàãîëîâîê è â òî æå
âðåìÿ îí áóäåò ïðîèíôîðìèðîâàí î ïðàâèëüíîì íàïèñàíèè èìåíè. Çäåñü
ðóáðèêè ñâÿçàíû íå îáùåé ññûëêîé, à ïîäçàãîëîâêîì â ñêîáêàõ.

Âèäû óêàçàòåëåé è èõ âûáîð

25.4. Âèäû óêàçàòåëåé

25.4.1. Êëàññèôèêàöèÿ óêàçàòåëåé
Óêàçàòåëè äåëÿòñÿ íà âèäû ïî ìíîãèì îñíîâàíèÿì: îáúåêòó ïî-

èñêà, ÷èñëó òàêèõ îáúåêòîâ, ïðèíöèïó ðàñïîëîæåíèÿ ðóáðèê, èõ ñîñòàâó
è ñòðóêòóðå, ñïîñîáó àíàëèçà òåêñòà, ñòåïåíè îõâàòà ìàòåðèàëà êíèãè,
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25.3.4. Äîïîëíèòåëüíûå ýëåìåíòû ðóáðèê
Â ðóáðèêó ìîæåò áûòü ââåäåíà àííîòàöèÿ, ò. å. òåêñò, ñîäåð-

æàùèé îïðåäåëåíèå ïðåäìåòà èëè ñïðàâî÷íûå ñâåäåíèÿ î ëèöå è ò. ä.,
ïðèìå÷àíèÿ èëè êîììåíòàðèé, îòíîñÿùèåñÿ ê îáúåêòó ïîèñêà. Ðàçëè÷èå
ìåæäó àííîòàöèåé è êîììåíòàðèåì (ïðèìå÷àíèåì) � â òîì, ÷òî òåêñò
àííîòàöèè áåçîòíîñèòåëåí ê òåêñòó ïðîèçâåäåíèÿ, à ñïðàâêà ïðèìå÷àíèÿ
èëè òîëêîâàíèå êîììåíòàðèÿ ïðèâÿçàíû ê êîíòåêñòó. Ïî ñóòè äåëà, â òåõ
ñëó÷àÿõ, êîãäà â ðóáðèêè ââîäÿò ïðèìå÷àíèÿ èëè êîììåíòàðèè, óêàçàòåëü
ñîåäèíÿåò â ñåáå äâà âèäà àïïàðàòà � ñîáñòâåííî óêàçàòåëü è ïðèìå÷àíèÿ
èëè êîììåíòàðèè. Êðîìå òîãî,  â ðóáðèêó ìîãóò áûòü ââåäåíû âíóòðåí-
íèå ññûëêè (ñì. 25.3.5).

25.3.5. Âíóòðåííèå ññûëêè â óêàçàòåëå
Ýòî ññûëêè íà äðóãèå ðóáðèêè è ïîäðóáðèêè òîãî æå óêàçàòåëÿ:

1. Îáùàÿ, èëè ïðîñòàÿ, ññûëêà � ññûëêà â âèäå ñîêðàùåííîãî ñëîâà
ñì., îòñûëàþùàÿ îò çàãîëîâêà ðóáðèêè áåç àäðåñíûõ ññûëîê ê ðóáðèêå
(ïîäðóáðèêå) ñ àäðåñíûìè ññûëêàìè. Íàïð.:

Ðóêîïèñü ñì. Îðèãèíàë Áîíàïàðò ñì. Íàïîëåîí I
Îðèãèíàë 25, 37, 115 Íàïîëåîí I 88, 93

Ýòîò âèä ññûëêè ïðèìåíÿåòñÿ â ñëåäóþùèõ ñëó÷àÿõ: à) êîãäà íóæíî
óêàçàòü, ÷òî îäíà èç äâóõ ôîðìóëèðîâîê èëè ôîðì íàïèñàíèÿ ÿâëÿåòñÿ
îòâåðãíóòîé è ÷òî ïðèíÿòà äðóãàÿ, ó êîòîðîé è ñëåäóåò èñêàòü àäðåñíûå
ññûëêè; á) êîãäà òðåáóåòñÿ îò îäíîãî ïðåäìåòà, íàçâàíèÿ èëè èìåíè îòî-
ñëàòü ê äðóãîìó, â ïàðó ñ êîòîðûì ýòîò îáúåêò ïîèñêà óïîòðåáëÿåòñÿ ÷å-
ðåç ñîþç «è» (Ýíãåëüñ Ô. ñì. Ìàðêñ Ê. è Ýíãåëüñ Ô.; Ïåòðîâ Å. ñì.
Èëüô È. è Ïåòðîâ Å.); â) êîãäà òðåáóåòñÿ îò ðîäîâîãî ïîíÿòèÿ (òåðìè-
íà), ñâåäåíèé î êîòîðîì â òåêñòå èçäàíèÿ íåò, îòîñëàòü ê âèäîâûì, ñâå-
äåíèÿ î êîòîðûõ â òåêñòå íàëèöî; íàïð.:

Çàãîëîâîê òàáëèöû ñì. Íóìåðàöèîííî-òåìàòè÷åñêèé çàãîëîâîê òàáëèöû, Íóìåðà-
öèîííûé çàãîëîâîê òàáëèöû, Òåìàòè÷åñêèé çàãîëîâîê òàáëèöû

Ïîñëåäíþþ ññûëêó ïðèíÿòî íàçûâàòü ñâîäíîé îòñûëêîé, ïîñêîëüêó
îíà ñâîäèò âîåäèíî çàãîëîâêè íåñêîëüêèõ ðóáðèê, àäðåñíûå ññûëêè êîòî-
ðûõ ìîæíî íàéòè  ïî èõ çàãîëîâêàì.

2.  Ñâÿçûâàþùàÿ,  èëè ÷àñòíàÿ,  ññûëêà � ññûëêà â âèäå ñëîâîñî÷åòà-
íèÿ ñì. òàêæå îò îäíîé ðóáðèêè ê äðóãîé, ãäå ñîäåðæàòñÿ àäðåñíûå
ññûëêè íà òåêñò ñî ñâåäåíèÿìè, äîïîëíÿþùèìè ñâåäåíèÿ îá îáúåêòå ïî-
èñêà, èçâëå÷åííûå ñ ïîìîùüþ àäðåñíûõ ññûëîê ïåðâîé ðóáðèêè. Íàïð.:

Êîììåíòàðèè 75�80, 87, 174�175 ñì. òàêæå Ïðèìå÷àíèÿ

Ñâÿçûâàþùàÿ (÷àñòíàÿ) ññûëêà, â ñâîþ î÷åðåäü, ìîæåò áûòü:
1) ïåðåêðåñòíîé, êîãäà îò îáåèõ ñâÿçûâàåìûõ åþ ðóáðèê äåëàåòñÿ

ññûëêà ñì. òàêæå (ðóáðèêè âçàèìíî äîïîëíÿþò äðóã äðóãà); íàïð.:

Ïðèìå÷àíèÿ 119�120, 25, 93�94 ñì. òàêæå Êîììåíòàðèè

(ñì. âûøå ïðèìåð ðóáðèêè «Êîììåíòàðèè»);
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25.4.2. ×òî îòëè÷àåò êîíêðåòíûé óêàçàòåëü îò äðóãèõ
Ñòîëü áîëüøîå ÷èñëî âèäîâ óêàçàòåëåé íå îçíà÷àåò, îäíàêî,

÷òî ñòîëüêî æå èõ ñóùåñòâóåò â îòäåëüíîñòè. Ìíîãèå âèäû, íàçâàííûå
âûøå, íå áîëåå ÷åì îòëè÷èòåëüíûå êà÷åñòâà óêàçàòåëÿ, à êàæäûé óêàçà-
òåëü îáëàäàåò íàáîðîì êà÷åñòâ, êîòîðûé îòëè÷àåò åãî îò äðóãèõ. Íàïðè-
ìåð, ïðåäìåòíûé óêàçàòåëü ÿâëÿåòñÿ îäíîîáúåêòíûì, à ïî ïðèíöèïó ðàñ-
ïîëîæåíèÿ ðóáðèê ìîæåò áûòü àëôàâèòíûì èëè ñèñòåìàòè÷åñêèì; ïî ñî-
ñòàâó è ñòðóêòóðå ðóáðèê � ãëóõèì èëè àíàëèòè÷åñêèì, àííîòèðîâàííûì
èëè êîììåíòèðîâàííûì; ïî ñïîñîáó àíàëèçà òåêñòà � ôîðìàëüíûì èëè
ñîäåðæàòåëüíûì; ïî ñòåïåíè îõâàòà ìàòåðèàëà êíèãè � âñåîõâàòíûì èëè
íåïîëíîîõâàòíûì; ïî ñòåïåíè äåòàëèçàöèè îáúåêòîâ ïîèñêà � ïîäðîá-
íûì, îáîáùåííûì èëè ïîäðîáíî-îáîáùåííûì; ïî ïîëíîòå ïðåäñòàâëå-
íèÿ îáúåêòîâ ïîèñêà � ïîëíûì èëè âûáîðî÷íûì. Òàêèì îáðàçîì, ïðåä-
ìåòíûé óêàçàòåëü ìîæåò áûòü àëôàâèòíûì àíàëèòè÷åñêèì ñîäåðæàòåëü-
íûì âñåîõâàòíûì ïîäðîáíûì ïîëíûì óêàçàòåëåì, à ìîæåò îáëàäàòü è
äðóãèì íàáîðîì êà÷åñòâ. Òàê ÷òî âûáîð âèäà óêàçàòåëÿ � ýòî âûáîð òåõ
êà÷åñòâ, êîòîðûìè åãî íóæíî íàäåëèòü.

25.5. Âûáîð âèäà óêàçàòåëÿ ïî îáúåêòó ïîèñêà

25.5.1. Îò ÷åãî çàâèñèò âûáîð
Âûáîð âèäà óêàçàòåëÿ ïî îáúåêòó ïîèñêà çàâèñèò îò òîãî, êàêèå

îáúåêòû áóäåò ðàçûñêèâàòü â êíèãå ïîòåíöèàëüíûé ÷èòàòåëü ðàäè ñïðàâîê
èëè âûáîðî÷íîãî ÷òåíèÿ: èìåíà, ïðåäìåòû, òåìû, ãåîãð. èëè èíûå íà-
çâàíèÿ è ò. ä.

Îáúåêò ïîèñêà îïðåäåëÿåòñÿ ïðåæäå âñåãî öåëüþ, êîòîðóþ ïðåñëåäóåò
÷èòàòåëü, ðàáîòàÿ ñ êíèãîé. Îáû÷íî ýòè öåëè:

1) íàâåñòè ôàêòè÷åñêóþ ñïðàâêó (óçíàòü äàòó èëè ìåñòî ñîáûòèÿ, êîã-
äà ýòî íåëüçÿ ñäåëàòü ïî ñëîâàðÿì è ýíöèêëîïåäèÿì, íàéòè ñâåäåíèÿ î
ëèöå èëè íàñåëåííîì ïóíêòå è ò. ä.);

2) óÿñíèòü ñîäåðæàíèå ïîíÿòèÿ;
3) ñîïîñòàâèòü îöåíêó ñîáûòèÿ èëè äåÿòåëüíîñòè ëèöà ðàçíûìè àâòî-

ðàìè;
4) íàéòè öèòàòó íà îïðåäåëåííóþ òåìó èëè çàïîìíèâøååñÿ, íî íå îò-

ìå÷åííîå ìåñòî;
5) ïîäîáðàòü ìàòåðèàë íà îïðåäåëåííóþ òåìó;
6) íàéòè ôîðìóëó, òàáëèöó, èëëþñòðàöèþ;
7) ïîçíàêîìèòüñÿ ñ õàðàêòåðèñòèêîé èçäàíèÿ, ïðîèçâåäåíèÿ èëè ñ

èíûìè ñâåäåíèÿìè î íèõ, â ò. ÷. áèáëèîãðàôè÷åñêèìè, è ò. ä.
Êîðî÷å ãîâîðÿ, ÷òîáû îïðåäåëèòü îáúåêòû ïîèñêà, íàäî ñìîäåëèðî-

âàòü çàïðîñû ÷èòàòåëåé, åñëè íå âñå, òî õîòÿ áû îñíîâíûå, íàèáîëåå òè-
ïè÷íûå è ðàñïðîñòðàíåííûå. Ïðèíöèïû è ìåòîäèêà ìîäåëèðîâàíèÿ ÷è-
òàòåëüñêèõ çàïðîñîâ îñíîâàíû íà òîì, ÷òî ñîñòàâèòåëü, âî-ïåðâûõ, ìûñ-
ëåííî ñòàâèò ñåáÿ â ïîëîæåíèå ÷èòàòåëÿ òî îäíîé, òî äðóãîé ãðóïïû è,
èñõîäÿ èç öåëåé è ñïîñîáîâ ÷òåíèÿ, óñòàíàâëèâàåò, ÷òî èìåííî îíè áó-
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ñòåïåíè äåòàëèçàöèè îáúåêòîâ ïîèñêà, ïîëíîòå ïðåäñòàâëåíèÿ îáúåêòîâ
ïîèñêà.

1. Ïî îáúåêòàì ïîèñêà ðàçëè÷àþò óêàçàòåëè: à) ïðåäìåòíûå; á) òåìà-
òè÷åñêèå; â) êëþ÷åâûõ ñëîâ; ã) èìåííûå (ëèö, ïåðñîíàæåé, ìèôîëîãè÷åñ-
êèõ ñóùåñòâ); ä) íàçâàíèé (ãåîãðàôè÷åñêèõ, ó÷ðåæäåíèé, ðàñòåíèé, æè-
âîòíûõ, çàãëàâèé èçäàíèé è ïðîèçâåäåíèé è ò. ï.); å) íåòåêñòîâûõ ýëå-
ìåíòîâ êíèãè (èëëþñòðàöèé, òàáëèö, äèàãðàìì è ò. ï.); æ) âûäåëÿåìûõ
ýëåìåíòîâ òåêñòà (äîêóìåíòîâ, öèòàò, àááðåâèàòóð, ñèìâîëîâ, ôîðìóë
è ò. ä.); ç) ïðèìå÷àíèé îñîáîãî âèäà, íå âûäåëåííûõ â îáùåé ìàññå ïðèìå-
÷àíèé (ëèíãâèñòè÷åñêèõ, òåêñòîëîãè÷åñêèõ); è) ïðîèçâåäåíèé â ñáîðíèêå
(ïî æàíðàì, òåìàì, äðóãîé îñîáåííîñòè). Ýòî ïåðå÷åíü óêàçàòåëåé ëèøü
îñí. îáúåêòîâ. Îí ìîæåò ïîïîëíÿòüñÿ â çàâèñèìîñòè îò õàðàêòåðà òåê-
ñòà, ðàçíîîáðàçèÿ åãî ýëåìåíòîâ è çàïðîñîâ ÷èòàòåëåé.

2. Ïî ÷èñëó îáúåêòîâ ïîèñêà âûäåëÿþò óêàçàòåëè: à) îäíîîáúåêòíûå
(îòðàæàþò òîëüêî îäèí îáúåêò, íàïð. èìåíà ëèö); á) äâóõ- è ìíîãîîáúåê-
òíûå (â íèõ çàãîëîâêè ðóáðèê � ðàçíûå îáúåêòû èëè çàãîëîâêè ðóáðèê
ïðåäñòàâëÿþò îäíè îáúåêòû, à çàãîëîâêè ïîäðóáðèê � äðóãèå). Äâóõ-
èëè ìíîãîîáúåêòíûå óêàçàòåëè íàçûâàþò ñìåøàííûìè, èëè îáùèìè, èëè
åäèíûìè. Òåðìèíû åäèíûé è îáùèé áîëüøå ïîäõîäÿò äëÿ óêàçàòåëåé, êî-
òîðûå îáúåäèíÿþò âñå îáúåêòû, ñâåäåíèÿ î êîòîðûõ ìîãóò ðàçûñêèâàòü
÷èòàòåëè,  òåðìèí ñìåøàííûé � äëÿ óêàçàòåëåé,  êîòîðûå îáúåäèíÿþò íå-
ñêîëüêî èç âîçìîæíûõ îáúåêòîâ  ïîèñêà.

3. Ïî ïðèíöèïó ðàñïîëîæåíèÿ ðóáðèê ðàçëè÷àþò óêàçàòåëè: à) àëôàâèò-
íûå; á) ñèñòåìàòè÷åñêèå; â) õðîíîëîãè÷åñêèå; ã) íóìåðàöèîííûå.

4. Ïî ñîñòàâó è ñòðóêòóðå ðóáðèê âûäåëÿþò óêàçàòåëè: à) ãëóõèå (èç
ðóáðèê ñ çàãîëîâêàìè áåç ïîäçàãîëîâêîâ); á) äîïîëíåííûå (ñ óòî÷íÿþùè-
ìè çàãîëîâêè ðóáðèê ïîäçàãîëîâêàìè); â) àíàëèòè÷åñêèå (ñ ðóáðèêàìè,
èìåþùèìè ïîä÷èíåííûå ïîäðóáðèêè); ã) àííîòèðîâàííûå (ñ ïîÿñíåíèÿ-
ìè ñîäåðæàíèÿ îáúåêòîâ ïîèñêà); ä) êîììåíòèðîâàííûå (ñîåäèíåííûå ñ
êîììåíòàðèÿìè è ïðèìå÷àíèÿìè ê îáúåêòàì ïîèñêà).

5. Ïî ñïîñîáó àíàëèçà ìàòåðèàëà êíèãè ðàçëè÷àþò óêàçàòåëè: à) ôîðìàëü-
íûå (ñîñòàâëåííûå íà îñíîâå ôîðìàëüíîãî óïîìèíàíèÿ â êíèãå îáúåêòîâ
ïîèñêà); á) ñîäåðæàòåëüíûå (îòðàæàþùèå îáúåêòû ïîèñêà ëèøü â òåõ ñëó÷à-
ÿõ, êîãäà ôðàãìåíò òåêñòà ñîäåðæèò î íèõ ñâåäåíèÿ, çíà÷èìûå äëÿ ÷èòàòå-
ëåé, íåçàâèñèìî îò òîãî, íàçâàí îáúåêò ïðÿìî èëè ëèøü ïîäðàçóìåâàåòñÿ).

6. Ïî ñòåïåíè îõâàòà ìàòåðèàëà êíèãè âûäåëÿþò óêàçàòåëè: à) âñåîõ-
âàòíûå (îòðàæàþò âåñü ìàòåðèàë êíèãè áåç èñêëþ÷åíèÿ); á) íåïîëíîîõ-
âàòíûå (îòðàæàþò ëèøü ÷àñòü ìàòåðèàëîâ êíèãè � òîëüêî îñí. òåêñò èëè
îñí. òåêñò è ïðèëîæåíèÿ, íî áåç àïïàðàòà è ò. ï.).

7. Ïî ñòåïåíè äåòàëèçàöèè îáúåêòîâ ïîèñêà: à) ïîäðîáíûå (ñ ìåëêèìè
îáúåêòàìè ïîèñêà); á) îáîáùåííûå, èëè êðàòêèå (ñ êðóïíûìè, îñíîâíû-
ìè îáúåêòàìè ïîèñêà); â) ïîäðîáíî-îáîáùåííûå (ñ ìåëêèìè îáúåêòàìè ïî-
èñêà, êîãäà îíè ïðåäñòàâëÿþò ñîáîé ãëàâíûé èíòåðåñ äëÿ ÷èòàòåëÿ, è
îáîáùåííûìè, êîãäà ýòî ïðî÷èå).

8. Ïî ïîëíîòå ïðåäñòàâëåíèÿ îáúåêòîâ ïîèñêà: à) ïîëíûå (îòðàæàþùèå
îáúåêòû ïîèñêà ïîëíîñòüþ); á) âûáîðî÷íûå (îòðàæàþùèå ëèøü îáúåêòû,
íàèáîëåå íóæíûå ÷èòàòåëþ ïî íàçíà÷åíèþ èçäàíèÿ è ïðåîáëàäàþùåìó
õàðàêòåðó åãî èñïîëüçîâàíèÿ).
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ýòî òåìà ñðàâíèòåëüíî óçêàÿ. Åé ìîãóò áûòü ïîñâÿùåíû äàæå íåñêîëüêî
ñòðàíèö, íî îíà åñëè è ðàçëîæèìà íà åùå áîëåå óçêèå òåìû (ïîäòåìû),
òî ýòî óæå íå ïðåäìåò, à ñòîðîíû, êà÷åñòâà, ñâîéñòâà ïåðâîãî ïðåäìåòà.
Òåìó æå â òåìàòè÷åñêîì óêàçàòåëå îòëè÷àþò øèðîòà, îíà âáèðàåò â ñåáÿ
íåñêîëüêî èëè äàæå ìíîãî ïðåäìåòîâ. Òåì â êíèãå îòíîñèòåëüíî ìàëî,
ïðåäìåòîâ � ïî÷òè âñåãäà ìíîæåñòâî.

Çàäà÷à ïðåäìåòíîãî óêàçàòåëÿ � îáëåã÷èòü ïîèñê ñâåäåíèé ïî ÷àñò-
íûì, óçêèì âîïðîñàì ìàòåðèàëà êíèãè. ×åì ïîäðîáíåå ïðåäñòàâëåí â
ïðåäìåòíîì óêàçàòåëå ýòîò ìàòåðèàë, òåì óêàçàòåëü öåííåå, îñîáåííî äëÿ
èññëåäîâàòåëÿ.

Âûáîð ïàäàåò íà ïðåäìåòíûé óêàçàòåëü òîãäà, êîãäà â èçäàâàåìîì ïðî-
èçâåäåíèè ñîäåðæèòñÿ õàðàêòåðèñòèêà ïðåäìåòîâ, ïîèñê êîòîðûõ ÷èòàòå-
ëåì ïðè âûáîðî÷íîì èëè ñïðàâî÷íîì ÷òåíèè âåðîÿòåí èëè òåì áîëåå î÷å-
âèäåí.

Áîëåå âåðîÿòíà íóæäà â ïðåäìåòíîì óêàçàòåëå â êíèãàõ òåîðåòè÷åñêèõ
(â íèõ âñåãäà èññëåäóþòñÿ òå èëè èíûå ïðåäìåòû: ïðîáëåìû, ïîíÿòèÿ,
òåîðèè), ïðîèçâîäñòâåííûõ (â íèõ îïèñûâàþòñÿ òàêèå ïðåäìåòû, êàê ìà-
øèíû, àïïàðàòû, òåõíîëîãèè, ìàòåðèàëû è ò. ï.), áûòîâûõ ïðàêòè÷åñ-
êèõ (â íèõ ïðåîáëàäàþò ðåöåïòû, îïèñàíèÿ êîíêðåòíûõ äåéñòâèé, îïåðà-
öèé è ò. ä.).

Íàïð., â ñáîðíèêå ðàáîò ôèëîñîôà è ïñèõîëîãà Ý. Ôðîììà «Äóøà ÷å-
ëîâåêà» (Ì., 1982. 429 ñ.) ïîìåùåí òîëüêî èìåííîé óêàçàòåëü. Íàéòè ïî
íåìó, êàê Ôðîìì îïðåäåëÿåò òîò èëè èíîé ïðåäìåò, êàê òîëêóåò òó èëè
èíóþ ïðîáëåìó, íåâîçìîæíî. Äîñòàòî÷íî íàçâàòü òàêèå ïðåäìåòû, êàê
ïðèðîäà ÷åëîâåêà, åå äåñòðóêòèâíîñòü, çàâèñòü, ðåâíîñòü, ìåñòü, íàñè-
ëèå, åãî âèäû, íåêðîôèëèÿ, ôåòèøèçì, êîòîðûå íàðÿäó ñ ìíîãèìè äðó-
ãèìè ðàññìàòðèâàåò Ý. Ôðîìì è ñâåäåíèÿ î êîòîðûõ, ðàñïûëåííûå ïî
ðàçíûì ìåñòàì êíèãè, ìîæíî áûñòðî íàéòè òîëüêî ñ ïîìîùüþ ïðåäìåò-
íîãî óêàçàòåëÿ, ÷òîáû ñäåëàòü âûâîä î åãî âàæíîñòè è íåîáõîäèìîñòè â
ýòîé êíèãå.

Â èñò. êíèãàõ òðàäèöèîííî ïðèíÿòî ïîìåùàòü èìåííîé óêàçàòåëü.
Íàäîáíîñòü òàêîãî óêàçàòåëÿ â íèõ íåñîìíåííà, ò. ê. òåêñò èçîáèëóåò
èìåíàìè èñò. äåÿòåëåé, áåç êîòîðûõ èñòîðèÿ íåìûñëèìà. Íî â òî æå
âðåìÿ èñòîðèþ ñîñòàâëÿþò è ñâåäåíèÿ î íàðîäàõ, ïëåìåíàõ, íàöèÿõ, î
âñÿêîãî ðîäà êîíôåðåíöèÿõ, äîãîâîðàõ, ïàêòàõ, áèòâàõ è ò. ï. Êóðñû
èñòîðèè îïåðèðóþò ìíîãî÷èñëåííûìè ðåàëèÿìè, íàçâàíèÿ êîòîðûõ âûø-
ëè èç óïîòðåáëåíèÿ, íî î çíà÷åíèè êîòîðûõ ìîæåò íàâîäèòü ñïðàâêè ÷è-
òàòåëü. Íàéòè òàêèå ñâåäåíèÿ è îïðåäåëåíèÿ áåç ïðåäìåòíîãî óêàçàòåëÿ
äîâîëüíî çàòðóäíèòåëüíî. Òàê ÷òî è â èñò. òðóäàõ ïðåäìåòíûé óêàçàòåëü
ìîã áû ïðèíåñòè áîëüøóþ ïîëüçó.

25.5.3. Òåìàòè÷åñêèé óêàçàòåëü
Ó íåãî ïðåîáëàäàåò ñèíòåçèðóþùàÿ ôóíêöèÿ. Êàæäàÿ åãî ðóá-

ðèêà îáúåäèíÿåò ôðàãìåíòû òåêñòà ñ ðàçíûìè ìèêðîòåìàìè (ïîäòåìàìè)
îäíîé øèðîêîé òåìû, äàâàÿ ÷èòàòåëþ âîçìîæíîñòü ïðîñìîòðåòü âñå ýòè
ôðàãìåíòû è ñàìîìó íàéòè òîò àñïåêò ýòîé òåìû, êîòîðûé áîëüøå âñåãî
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äóò ðàçûñêèâàòü â êíèãå, à âî-âòîðûõ, ïðîèãðûâàåò ñàì ïðîöåññ ïîèñêà,
ò. ê. îí çàâèñèò è îò îñîáåííîñòåé ñàìîé êíèãè.

Èíîãäà ýòî ñäåëàòü î÷åíü ïðîñòî. Òàê, â êí. Ñ. Ðîìàíþêà «Èç èñòî-
ðèè ìîñêîâñêèõ ïåðåóëêîâ» (Ì., 1988. 303 ñ.) ÿâíî íàïðàøèâàåòñÿ óêàçà-
òåëü ïåðåóëêîâ Ìîñêâû, èñòîðèÿ êîòîðûõ îïèñàíà â êíèãå. Íåò íèêàêèõ
ñîìíåíèé, ÷òî êíèãó ýòó áóäóò áðàòü äëÿ ñïðàâîê íå òîëüêî ïî èìåíàì
ëèö, æèçíü êîòîðûõ ñâÿçàíà ñ òåì èëè èíûì ïåðåóëêîì, íî è ïî ñàìèì
ïåðåóëêàì. È ïîñêîëüêó îãëàâëåíèå êíèãè ýòîìó ïîìî÷ü íå ìîæåò (çàãî-
ëîâêè íàçûâàþò ëèøü ðàéîíû ãðóïï ïåðåóëêîâ), òî îòñóòñòâèå óêàçàòåëÿ
ïåðåóëêîâ íè÷åì îïðàâäàòü íåëüçÿ.

Áîëåå ñëîæíûé ñëó÷àé � ñáîðíèê «Ïîçäíÿÿ ëàòèíñêàÿ ïîýçèÿ» (Ì.,
1982). Â íåì áîëåå 250 ïðîèçâåäåíèé äåñÿòêîâ ïîýòîâ, â ò. ÷. ìíîãèõ
áåçûìÿííûõ. Ïîñòðîåí ñáîðíèê äîñòàòî÷íî ñëîæíî: ïî ïîýòàì, öèêëàì,
âûäåëåíû ðàçäåëû «Áåçûìÿííûå ïîýòû», «Íàêàíóíå ñðåäíåâåêîâüÿ».
Ïðèíöèï, ïî êîòîðîìó ðàñïîëîæåíû ïîýòû è èõ ïðîèçâåäåíèÿ, íå
îáúÿñíåí. Ìåæäó òåì òàêîé ñáîðíèê áóäóò ÷èòàòü íå òîëüêî ïîñëåäîâà-
òåëüíî, ïðîèçâåäåíèå çà ïðîèçâåäåíèåì, òàê, êàê èõ ðàñïîëîæèë ñîñòà-
âèòåëü. Ê íåìó ÿâíî áóäóò îáðàùàòüñÿ, íàïð., äëÿ òîãî, ÷òîáû ïîçíàêî-
ìèòüñÿ ñ ïðîèçâåäåíèÿìè òîãî èëè èíîãî æàíðà ýòîé ïîýçèè (áàñíÿìè,
ýëåãèÿìè, ýïèòàôèÿìè, ýïèãðàììàìè, ïîñëàíèÿìè è ò. ä.). Íî óêàçàòå-
ëÿ ïðîèçâåäåíèé ïî æàíðàì â êíèãå íåò. Ìîæíî ïðåäñòàâèòü ñåáå è ÷èòà-
òåëåé, êîòîðûì õî÷åòñÿ óçíàòü, êàêèå òåìû ðàçðàáàòûâàëè ëàòèíñêèå ïî-
ýòû, êàêèõ ìèôîëîãè÷åñêèõ è èñòîðè÷åñêèõ ëèö äåëàëè ãåðîÿìè ñâîèõ
ïðîèçâåäåíèé, è ïðî÷èòàòü íà âûáîð ïðîèçâåäåíèÿ î Âåíåðå, èëè Îð-
ôåå, èëè Àõèëëå, î ãîðîäàõ, èëè ìåñÿöàõ, èëè ïëàíåòàõ è ò. ä. Òàê ÷òî
óêàçàòåëè ïåðñîíàæåé è òåì áûëè áû î÷åíü êñòàòè. Òåì áîëåå ÷òî «Ñîäåð-
æàíèå» (11 ïåòèòíûõ ñòðàíèö), ÷èòàòü êîòîðîå, ÷òîáû âûèñêàòü íóæíûå
ïðîèçâåäåíèÿ, íå òàêîé óæ ëåãêèé òðóä, äàëåêî íå âñåãäà ïîçâîëÿåò ýòî
ñäåëàòü (íå âñÿêîå çàãëàâèå äàåò îòâåò î åãî òåìå, ãåðîå, æàíðå).

À âîò â êíèãå «Äâàäöàòü òðè Íàñðåääèíà» (Ì., 1978. 581 ñ.) èçäàòåëè
ïîìåñòèëè äâà óêàçàòåëÿ: ïî íàðîäíîñòÿì (ò. å. êàêèå àíåêäîòû êàêèì
íàðîäíîñòÿì ïðèíàäëåæàò) è òåìàòè÷åñêèé. Êàæäûé îòâå÷àåò âåðîÿòíûì
çàïðîñàì ÷èòàòåëåé: ïåðâûé � òåõ, êîãî èíòåðåñóþò àíåêäîòû êàêîé-
ëèáî îäíîé íàðîäíîñòè; âòîðîé � òåõ, êòî õîòåë áû ïðî÷èòàòü îñòðîóì-
íûå àíåêäîòû íà òåìó î æàäíîñòè, èëè ñêóïîñòè, èëè ãëóïîñòè è ò. ä.

Õîðîøî çíàÿ ìàòåðèàë êíèãè è ñ áîëüøåé èëè ìåíüøåé òî÷íîñòüþ
ïðåäñòàâëÿÿ ñåáå, ñ êàêîé öåëüþ (èëè êàêèìè öåëÿìè) îáðàòèòñÿ ê èçäà-
íèþ ïîòåíöèàëüíûé ÷èòàòåëü, èçäàòåëü âïîëíå ñïîñîáåí îïðåäåëèòü, êà-
êîé âèä óêàçàòåëÿ ïî îáúåêòó ïîèñêà (îäíîìó èëè íåñêîëüêèì) âûáðàòü
äëÿ äàííîé êíèãè.

25.5.2. Ïðåäìåòíûé óêàçàòåëü
Ïðåäìåò äëÿ óêàçàòåëÿ � ýòî îòðàæåííûå â ñëîâå èëè ñëîâîñî-

÷åòàíèè âåùü, ñîáûòèå, ôàêò, èõ ñâîéñòâà, ñòîðîíû, êà÷åñòâà ëèáî
òåìà ìèêðîýëåìåíòà òåêñòà (àáçàö, ôðàçà, ñâåðõôðàçîâîå åäèíñòâî), ïî-
ñâÿùåííàÿ òàêæå âåùè, ñîáûòèþ, ôàêòó, èõ ñâîéñòâàì, ñòîðîíàì, êà÷å-
ñòâàì. Îò òåìû êàê îáúåêòà ïîèñêà ïðåäìåò îòëè÷àåòñÿ òîëüêî òåì, ÷òî
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ùåí åìó. Íî â äîâîëüíî áîëüøîì ÷èñëå ñëó÷àåâ ïðåäìåòîì ôðàãìåíòà
òåêñòà, ãäå óïîìèíàåòñÿ ëèöî, îêàçûâàåòñÿ âîâñå íå îíî, à ïîíÿòèå,
âðåìÿ, êîòîðîå èì õàðàêòåðèçóåòñÿ, ñîáûòèå, â êîòîðîì îí ïðèíèìàë
ó÷àñòèå, è óäàðíûìè ÿâëÿþòñÿ èìåííî ýòè ïîñëåäíèå, à íå ëèöî.

Ãëàâíûì îñíîâàíèåì äëÿ âûáîðà èìåííîãî óêàçàòåëÿ ñëóæèò òåêñò, â
êîòîðîì äåéñòâóþò, õàðàêòåðèçóþòñÿ èëè óïîìèíàþòñÿ ëèöà, ÷üè èìåíà
íåïðåìåííî áóäóò îáúåêòîì ïîèñêà ÷èòàòåëåé ðàäè èíòåðåñà ê ýòèì ëèöàì
èëè âîçìîæíîñòè, îïèðàÿñü íà èõ èìåíà, íàéòè ìåñòà, ãäå õàðàêòåðèçó-
þòñÿ ïðåäìåòû, ïðîèçâåäåíèÿ, ñîáûòèÿ, ÿâëåíèÿ, ñ ýòèìè ëèöàìè ñâÿ-
çàííûå.

Åñëè èç òåêñòà ñîáñòâåííî ñâåäåíèé î ëèöàõ, ÷üè èìåíà â íåì íàçûâà-
þòñÿ, ïî÷åðïíóòü íåëüçÿ, åñëè ýòè èìåíà óïîìèíàþòñÿ àâòîðîì ëèøü äëÿ
èëëþñòðàöèè èëè ìåòàôîðè÷åñêîãî ñîïîñòàâëåíèÿ, îáîçíà÷åíèÿ âðåìåíè
è ò. ï., òî èìåííîé óêàçàòåëü â òàêîé êíèãå íå ìîæåò áûòü îñíîâíûì,
ïîñêîëüêó äëÿ ÷èòàòåëÿ êóäà âàæíåå ïîèñê  äðóãèõ îáúåêòîâ � íàïðèìåð,
ïðåäìåòîâ ôèëîñîôñêèõ, ýòè÷åñêèõ è ò. ä.

Ñîñòàâëÿòü èìåííîé óêàçàòåëü îòíîñèòåëüíî ïðîùå, è ÷àñòî èìåííî
ýòî îáñòîÿòåëüñòâî ðåøàåò äåëî, íî èñõîäèòü ïðè âûáîðå, êîíå÷íî æå,
íóæíî íå èç ýòîãî, à èç õàðàêòåðà ñîäåðæàíèÿ è íàèáîëåå âåðîÿòíûõ
îáúåêòîâ ïîèñêà ÷èòàòåëåé. Åñëè èìåíà ëèö â äîñòàòî÷íîé ìåðå õàðàêòå-
ðèçóþò ñîäåðæàíèå è áóäóò íåïðåìåííûì îáúåêòîì ïîèñêà ÷èòàòåëåé,
ïîòðåáíîñòü â èìåííîì óêàçàòåëå î÷åâèäíà.

25.5.6. Óêàçàòåëè íàçâàíèé
Â òåêñòå ìíîãèõ êíèã ñîäåðæàòñÿ ñâåäåíèÿ îá ó÷ðåæäåíèÿõ,

ïðåäïðèÿòèÿõ, ó÷åáíûõ çàâåäåíèÿõ, àññîöèàöèÿõ, ôèðìàõ è ò. ä., î ãåîãð.
îáúåêòàõ, àðõèòåêòóðíûõ  ïàìÿòíèêàõ, ïðîèçâåäåíèÿõ ëèòåðàòóðû, íåïå-
ðèîäè÷åñêèõ è ïåðèîäè÷åñêèõ èçäàíèÿõ, ïîðîäàõ ðàñòåíèé, æèâîòíûõ è
ò. ä. È åñëè îíè ìîãóò áûòü îáúåêòîì ÷èòàòåëüñêîãî ïîèñêà, êíèãà íóæ-
äàåòñÿ â óêàçàòåëÿõ ñîîòâåòñòâóþùèõ îáúåêòîâ.

Â ñóùíîñòè, ïîäîáíûå îáúåêòû � ïðåäìåòû îñîáîãî ðîäà, åñëè
ôðàãìåíòû òåêñòà, ê êîòîðûì îòñûëàåò óêàçàòåëü, ñîäåðæàò ñâåäåíèÿ î
íèõ. Âûäåëÿÿ èõ èç êðóãà äðóãèõ ïðåäìåòîâ, óêàçàòåëü íàçâàíèé äàåò âîç-
ìîæíîñòü ÷èòàòåëÿì âåñòè öåëåíàïðàâëåííûé ïîèñê ñïåöèôè÷åñêèõ ìàòå-
ðèàëîâ.

25.5.7. Óêàçàòåëè íåòåêñòîâûõ ýëåìåíòîâ èçäàíèÿ
(èëëþñòðàöèé, òàáëèö, äèàãðàìì è ò. ï.)
Òàêèå óêàçàòåëè íóæíû â êíèãàõ, íåòåêñòîâûå ýëåìåíòû êîòî-

ðûõ ïðåäñòàâëÿþò äëÿ êàêîé-òî ÷àñòè ÷èòàòåëåé  ñàìîñòîÿòåëüíûé èíòå-
ðåñ è ìîãóò ñëóæèòü îáúåêòîì ñïåö. ïîèñêà.

Óêàçàòåëè èëëþñòðàöèé è äðóãèõ èçîáðàæåíèé. Îíè â êîíöåíòðèðî-
âàííîì âèäå äàþò ïðåäñòàâëåíèå î ñîñòàâå ïîìåùåííûõ â êíèãå èçîáðà-
æåíèé è ïîìîãàþò áûñòðî íàéòè íóæíîå, åñëè îíî âîøëî â ýòîò ñî-
ñòàâ. Ïðè÷èíû, ïî êîòîðûì ÷èòàòåëü èùåò â èçäàíèè èìåííî èçîáðàæå-
íèÿ, ìíîãîîáðàçíû: íóæíà ñõåìà ìàøèíû, òðåáóåòñÿ ïîäîáðàòü èçîáðà-
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åãî èíòåðåñóåò, íî, ãëàâíîå, ïîëó÷èòü ïðåäñòàâëåíèå î òîì, êàê àâòîð
ðàñêðûâàåò ýòó òåìó â öåëîì.

Òåìàòè÷åñêèé óêàçàòåëü î÷åíü ïîäõîäèò äëÿ ñáîðíèêîâ áàñåí, ïðèò÷,
àôîðèçìîâ, ñêàçîê è ò. ï., ïîñêîëüêó ó ìíîãèõ ÷èòàòåëåé íåðåäêî âîçíè-
êàåò ïîòðåáíîñòü ïîçíàêîìèòüñÿ ñ ïðîèçâåäåíèÿìè íà òó èëè èíóþ òåìó.

Ìîæåò îêàçàòüñÿ ïîëåçíûì òåìàòè÷åñêèé óêàçàòåëü è â èçäàíèÿõ ïðî-
èçâåäåíèé ìåìóàðíîãî õàðàêòåðà, õóäîæåñòâåííî-äîêóìåíòàëüíûõ, ïî-
ñêîëüêó ÷èòàòåëü ÷àñòî õî÷åò ïðî÷èòàòü èëè ïåðå÷èòàòü òî, ÷òî äóìàåò àâ-
òîð èëè ãåðîé òàêèõ ïðîèçâåäåíèé î âàæíåéøèõ òåìàõ áûòèÿ èëè òîé îá-
ëàñòè äåÿòåëüíîñòè, êîòîðîé îí ïîñâÿòèë ñâîþ æèçíü. Ïîäîáíûì óêàçà-
òåëåì ñíàáäèëî, íàïð., ôðàíöóçñêîå èçä-âî «Ãàëëèìàð» äâóõòîìíîå ãè-
ãàíòñêîå ïî îáúåìó àâòîáèîãðàôè÷åñêîå ñî÷èíåíèå Ðåòèôà äå ëà Áðåòîíà
«Ãîñïîäèí Íèêîëà» (îñí. òåêñò çàíèìàåò â îáùåé ñëîæíîñòè îêîëî 2000 ñ.
óáîðèñòîãî íàáîðà).  Âîò íåêîòîðûå ðóáðèêè ýòîãî óêàçàòåëÿ, îòñûëàþùèå
ê ôðàãìåíòàì òåêñòà, äàþùèì íàèáîëåå ÿðêîå ïðåäñòàâëåíèå î âçãëÿäàõ
àâòîðà íà ãëàâíûå âîïðîñû æèçíè, õàðàêòåðèçóþùèå ÷åðòû åãî èíòåëëåê-
òóàëüíîãî è íðàâñòâåííîãî îáëèêà (â ïåðåâîäå):

Àíòèôåìèíèçì I 825
Ëþáîâü ê ëèòåðàòóðå I 1002-1003; II 122-124
Ìàíåðà ñëóøàòü I 450
Òåàòð I 924, 926-927, 955
Öåíçóðà I 103; II 200, 262, 352-353 è ò. ä.

Òåìàòè÷åñêèé óêàçàòåëü îñîáåííî ïîëåçåí â áèáëèîãð. óêàçàòåëÿõ, ïî-
ñòðîåííûõ õðîíîëîãè÷åñêè èëè â àëôàâèòå àâòîðîâ è çàãëàâèé. Îí ïîìî-
ãàåò ÷èòàòåëþ, ïîäáèðàþùåìó ëèòåðàòóðó íà îïðåäåëåííóþ òåìó, âûÿ-
âèòü â ìàññèâå çàïèñåé òå, êîòîðûå åìó íóæíû ïî ðîäó çàíÿòèé.

25.5.4. Óêàçàòåëü êëþ÷åâûõ ñëîâ
Êëþ÷åâîå ñëîâî � ýòî ñëîâî èëè ñëîâîñî÷åòàíèå, êîòîðîå íå-

ñåò ñóùåñòâåííóþ ñìûñëîâóþ íàãðóçêó è ìîæåò ñëóæèòü êëþ÷îì ïðè ïî-
èñêå ñîîòâåòñòâóþùåé èíôîðìàöèè. Ïîýòîìó óêàçàòåëü êëþ÷åâûõ ñëîâ
îòðàæàåò ñóùíîñòíûå ÷åðòû òåìàòè÷åñêîãî ñîäåðæàíèÿ êíèãè. Â ñîâî-
êóïíîñòè êëþ÷åâûå ñëîâà îïðåäåëÿþò ãëàâíîå â òåìàòè÷åñêîì ñîäåðæà-
íèè ïðîèçâåäåíèÿ.

Óêàçàòåëü êëþ÷åâûõ ñëîâ ëåãêî ââåñòè â èíôîðìàöèîííî-ïîèñêîâóþ
ñèñòåìó, åñëè ñîáëþäàåòñÿ òåðìèíîëîãè÷åñêàÿ ñòðîãîñòü è êîððåêòíîñòü.
Â ñóùíîñòè, òàêîé óêàçàòåëü � ýòî âûáîðî÷íûé òåìàòè÷åñêèé  óêàçàòåëü
îñîáîãî ðîäà, âêëþ÷àþùèé ëèøü ãëàâíûå òåìû, õàðàêòåðíûå äëÿ ñîäåð-
æàíèÿ êíèãè (ïðîèçâåäåíèÿ).

25.5.5. Èìåííîé óêàçàòåëü
Íåêîòîðûå àâòîðû ðàáîò îá óêàçàòåëÿõ ðàñöåíèâàþò èìåííûå

óêàçàòåëè êàê ñâîåãî ðîäà ïðåäìåòíûå, ãäå ïðåäìåòîì ñëóæèò ëèöî, ïåð-
ñîíàæ è ò. ï. Ýòî íå ñîâñåì òî÷íî. Òàê áûâàåò òîëüêî â ñëó÷àå, êîãäà
ôðàãìåíò òåêñòà ñ èìåíåì ëèöà ñîäåðæèò ñâåäåíèÿ îá ýòîì ëèöå, ïîñâÿ-
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Ñèêñòèíñêàÿ êàïåëëà:
Ðîñïèñü ëþíåòû, ïðåäêè Õðèñòà:

Àâèÿ 110�111
Èåõîíèÿ è Ñàëàôèèë 108�109

. . . . . . . . . . . . . . . .
Ðîñïèñü ñâîäà 48�50

Âñåìèðíûé ïîòîï 53
Ãðåõîïàäåíèå è Èçãíàíèå èç Ðàÿ 55
Ãðåõîïàäåíèå, äåòàëü 68
Äåëüôèéñêàÿ Ñèâèëëà 80�81
Æåðòâîïðèíîøåíèå Íîÿ 54

. . . . . . . . . . . . . . . .
Ñêîð÷èâøèéñÿ ìàëü÷èê 194�195

Èñêàòü ïî àëôàâèòó, åñòåñòâåííî, íàìíîãî ïðîùå è áûñòðåå.
Óêàçàòåëü òàáëèö. Íåîáõîäèì â êíèãàõ, ãäå ê òàáëèöàì áóäóò îáðà-

ùàòüñÿ äëÿ ñïðàâîê íå òîëüêî ïðè ïîñëåäîâàòåëüíîì ÷òåíèè, íî è îò-
äåëüíî.

Â èçä. ïðàêòèêå ïðåîáëàäàþò, ïðàâäà, íå óêàçàòåëè òàáëèö, à íå-
òî÷íî íàçûâàåìûå òàê ïåðå÷íè íóìåðàöèîííî-òåìàòè÷åñêèõ çàãîëîâêîâ
èõ â ïîñëåäîâàòåëüíîñòè ðàñïîëîæåíèÿ òàáëèö â êíèãå. Ïðè íåáîëüøîì
÷èñëå òàáëèö è íàëè÷èè àäðåñíûõ ññûëîê â òàêîì ïåðå÷íå îí âïîëíå
ïðèãîäåí äëÿ ïîèñêà. Íî ïðè îòíîñèòåëüíî áîëüøîì ÷èñëå òàáëèö îðè-
åíòèðîâàòüñÿ â íåì òðóäíî, è â òàêèõ ñëó÷àÿõ ïðåäïî÷òèòåëåí íàñòîÿ-
ùèé óêàçàòåëü òàáëèö, ãäå çàãîëîâêàìè ðóáðèê ñëóæàò êðàòêî ñôîðìóëè-
ðîâàííûå òåìû òàáëèö, à ñàìè çàãîëîâêè ðàñïîëîæåíû ïî àëôàâèòó âå-
äóùèõ ñëîâ.

Â êíèãå îá îòäåëî÷íûõ ðàáîòàõ â ñòðîèòåëüñòâå ïåðå÷åíü íóìåðàöè-
îííî-òåìàòè÷åñêèõ çàãîëîâêîâ çàíÿë ìíîãî ñòðàíèö â ïîðÿäêå íîìå-
ðîâ, è áîëüøèíñòâî ýòèõ òàáëèö � òåõí. õàðàêòåðèñòèêè îáîðóäîâà-
íèÿ, ïðèìåíÿåìîãî ïðè îòäåëî÷íûõ ðàáîòàõ. Ðàçûñêàòü â òàêîì ïåðå÷-
íå íóæíóþ òàáëèöó íåëåãêî. Äðóãîå äåëî, åñëè áû ïåðå÷åíü áûë ïðå-
îáðàçîâàí â óêàçàòåëü ñ ãíåçäàìè «Òåõíè÷åñêèå õàðàêòåðèñòèêè îáîðó-
äîâàíèÿ», «Òåõíè÷åñêèå õàðàêòåðèñòèêè îòäåëî÷íûõ ìàòåðèàëîâ» è
ò. ï. Íàïð.:

Òåõíè÷åñêèå õàðàêòåðèñòèêè îòäåëî÷íîãî îáîðóäîâàíèÿ:
àâòîìàòèçèðîâàííûõ ñåêöèîííûõ óçëîâ 85
âîçäóõîíàãðåâàòåëåé ñòðîèòåëüíûõ 111
âûøåê:

äëÿ îòäåëêè ôàñàäîâ 106
ïåðåäâèæíûõ ñàìîïîäúåìíûõ ÂÎ-20, 6�12, 105
ñàìîõîäíîé íà ïíåâìîêîëåñíîì õîäó 105 è ò. ä.

Ïðè òàêîì ïîñòðîåíèè ïîèñê áû çíà÷èòåëüíî óáûñòðèëñÿ.
Òåìû òàáëèö, êàê è òåìû èëëþñòðàöèé, ìîãóò áûòü âêëþ÷åíû, îñî-

áåííî ïðè íåáîëüøîì èõ ÷èñëå, â òåìàòè÷åñêèé èëè ïðåäìåòíûé óêàçà-
òåëü ñ ïîìåòêîé «ò» ó àäðåñíûõ ññûëîê íà ñòðàíèöû ñ òàáëèöàìè.
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æåíèÿ íà òåìó ëåêöèè èëè äîêëàäà, ðàçûñêèâàþòñÿ âîñïðîèçâåäåíèÿ
êàðòèí ëþáèìîãî õóäîæíèêà, íàäî ïî õîäó ÷òåíèÿ âçãëÿíóòü íà ïîðòðåò
÷åëîâåêà, î êîòîðîì ïèøåò àâòîð, à îí çàâåðñòàí äàëåêî îò ýòîãî ìåñòà
è ò. ä.

Êðîìå òîãî, óêàçàòåëü èëëþñòðàöèé (÷àùå âñåãî â êíèãàõ ïî èçîèñêóñ-
ñòâó) ìîæåò áûòü àííîòèðîâàííûì � ñîäåðæàòü ñïðàâî÷íûå ñâåäåíèÿ î
ïðîèçâåäåíèè èñêóññòâà: êîãäà áûëî ñîçäàíî, ãäå õðàíèòñÿ îðèãèíàë, êà-
êîâ ðàçìåð â íàòóðå, êàêîé òåõíèêîé èñïîëíåí è ò. ï., � ñâåäåíèÿ, êî-
òîðûì ïî ðàçíûì ïðè÷èíàì íå âñåãäà ìîæåò íàéòèñü ìåñòî â îñíîâíîì
òåêñòå èëè â ïîäïèñè ê èëëþñòðàöèè.

Íå ñëåäóåò ïóòàòü óêàçàòåëü èëëþñòðàöèé ñ èõ ñïèñêîì. Ñïèñîê �
ëèøü èõ ïåðå÷åíü â òîé æå ïîñëåäîâàòåëüíîñòè, â êàêîé îíè çàâåðñòàíû â
êíèãå. Åñëè îí è äàåò âîçìîæíîñòü óçíàòü î òîì, êàêèå èëëþñòðàöèè âîñ-
ïðîèçâåäåíû â êíèãå, à èíîãäà è (áëàãîäàðÿ àäðåñíûì ññûëêàì) áûñòðî
íàéòè ëþáóþ èç íèõ, êàê ïîèñêîâûé èíñòðóìåíò îí íåïîëíîöåíåí, ò. ê.,
÷òîáû íàéòè èëëþñòðàöèþ íà êîíêðåòíóþ òåìó, íàäî ïðîñìîòðåòü âåñü
ñïèñîê èëè çíà÷èòåëüíóþ åãî ÷àñòü. Â óêàçàòåëå æå âûáèðàåòñÿ òàêàÿ
ïîñëåäîâàòåëüíîñòü ðóáðèê, êîòîðàÿ ïîçâîëÿåò òî ëè ïî àëôàâèòó ôàìè-
ëèé õóäîæíèêîâ, òî ëè ïî àëôàâèòó íàçâàíèé òåì, òî ëè ïî åùå êàêîé-
íèáóäü ïîíÿòíîé ÷èòàòåëþ ñèñòåìå, íå ïðîñìàòðèâàÿ è íå ÷èòàÿ ðóáðè-
êè, áûñòðî íàõîäèòü ðàçûñêèâàåìóþ èëëþñòðàöèþ èëè óáåæäàòüñÿ â òîì,
÷òî òàêîé èëëþñòðàöèè â êíèãå íåò. Òåìû èëè ïðåäìåòû èëëþñòðàöèé
ìîãóò áûòü îòðàæåíû â òåìàòè÷åñêîì èëè ïðåäìåòíîì óêàçàòåëå (ïðè àä-
ðåñíîé ññûëêå íà ñòðàíèöó ñ èëëþñòðàöèåé çà íîìåðîì ýòîé ñòðàíèöû
ñòàâÿò îáîçíà÷åíèå èë.).

Î òîì, íàñêîëüêî óêàçàòåëü èëëþñòðàöèé êàê ïîèñêîâûé èíñòðóìåíò
ïðåâîñõîäèò èõ ñïèñîê, íàãëÿäíî âèäíî ïî êí.: Ìèêåëàíäæåëî: Ïîýçèÿ.
Ïèñüìà. Ñóæäåíèÿ ñîâðåìåííèêîâ. Ì., 1983. Â ýòîì ôîëèàíòå ñïèñîê
èëëþñòðàöèé, çàíèìàþùèõ â èçäàíèè 262 ñ., ñîäåðæèò 316 ïîäïèñåé.
Îíè ñëåäóþò â ïîðÿäêå íîìåðîâ, ò. å. òàê æå, êàê ðàñïîëîæåíû â êíèãå
ñàìè èëëþñòðàöèè (â õðîíîëîãèè èõ ñîçäàíèÿ). Ñïèñîê çàíèìàåò  10 êî-
ëîíîê ïåòèòíîãî íàáîðà. Ïðè ïîèñêå êîíêðåòíîé èëëþñòðàöèè áûñòðî â
òàêîì ñïèñêå íå ñîðèåíòèðóåøüñÿ.

Äîïóñòèì, ÷èòàòåëþ íóæíî âçãëÿíóòü íà ñêóëüïòóðó «Ñêîð÷èâøèéñÿ
ìàëü÷èê». Áîëåå èëè ìåíåå áûñòðî íàéòè ïîäïèñü â ñïèñêå, à ïî íåé
ðåïðîäóêöèþ ìîæíî, òîëüêî çíàÿ õðîíîëîãèþ ðàáîò Ìèêåëàíäæåëî, à
åå äåðæàò â ïàìÿòè ëèøü íåìíîãèå ñïåöèàëèñòû. Åñëè æå ÷èòàòåëü íå èç
èõ ÷èñëà, åìó ïðèäåòñÿ âíèìàòåëüíî ïðîñìîòðåòü (åñëè íå ïðî÷èòàòü) 6
êîëîíîê ïåòèòà, ÷òîáû óâèäåòü ïîä íîìåðàìè  194�195 íóæíóþ ïîä-
ïèñü.

Íà ïåðâûé âçãëÿä, íåñêîëüêî ïðîùå íàéòè ðåïðîäóêöèþ ÷àñòåé èç
ðîñïèñè ñâîäà Ñèêñòèíñêîé êàïåëëû: îíè âûäåëÿþòñÿ ñëîâàìè «Ñèê-
ñòèíñêàÿ êàïåëëà» â ïîëóñîòíå èäóùèõ ïîäðÿä ïîäïèñåé. Íî íàñêîëüêî
áû óïðîñòèëñÿ ïîèñê êàêîãî-ëèáî îäíîãî èçîáðàæåíèÿ èç íèõ, åñëè áû
ñïèñîê áûë ïðåîáðàçîâàí â àíàëèòè÷åñêèé òåìàòè÷åñêèé óêàçàòåëü ñ
ðóáðèêàìè � íàçâàíèÿìè îáúåêòîâ, êîòîðûå óêðàøàþò ðàáîòû Ìèêåë-
àíäæåëî, è ïîäðóáðèêàìè � íàçâàíèÿìè ýòèõ ðàáîò â èõ àëôàâèòå.
Íàïð.:
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25.5.10. Óêàçàòåëè ïðîèçâåäåíèé ñáîðíèêà ïî æàíðàì, òåìàì
èëè äðóãèì îñîáåííîñòÿì
Òàêîé óêàçàòåëü íåîáõîäèì â ñáîðíèêàõ ñ áîëüøèì ÷èñëîì

ïðîèçâåäåíèé, êîãäà âåðîÿòíà âîçìîæíîñòü è íåîáõîäèìîñòü ðàçíîãî
âõîäà ÷èòàòåëÿ â êíèãó, à íå òîëüêî â òîé ïîñëåäîâàòåëüíîñòè ïðîèçâå-
äåíèé, êîòîðàÿ âûáðàíà àâòîðîì èëè ñîñòàâèòåëåì. Èìåííî ïîýòîìó
íåäîñòàâàëî óêàçàòåëÿ ïðîèçâåäåíèé ïî æàíðàì â ñáîðíèêå «Ïîçäíÿÿ ëà-
òèíñêàÿ ïîýçèÿ» (ñì. 25.5.1). Èìåííî ïîýòîìó êóëüòóðíûé èçäàòåëü ñòà-
ðàåòñÿ ïîìåñòèòü â ñáîðíèê àôîðèçìîâ òåìàòè÷åñêèé óêàçàòåëü èõ, êîãäà
îí ïîñòðîåí õðîíîëîãè÷åñêè èëè êîãäà ýòî ñáîðíèê àôîðèçìîâ ðàçíûõ
àâòîðîâ.

25.6. Âûáîð âèäà óêàçàòåëÿ ïî ÷èñëó îáúåêòîâ ïîèñêà

25.6.1. Îäíîîáúåêòíûé óêàçàòåëü
Ïðåäïî÷òèòåëåí â ñëó÷àÿõ:

1) Êîãäà îäíîîáúåêòíûé ïîèñê áóäåò ïðàêòè÷åñêè åäèíñòâåííûì è
äîñòàòî÷íûì äëÿ âñåõ èëè áîëüøèíñòâà ÷èòàòåëåé, êàê, íàïð., ïðåäìåò-
íûé ïîèñê â ÷èñòî òåîðåòè÷åñêîé êíèãå èëè èìåííîé â íåêîòîðûõ ìåìó-
àðíûõ êíèãàõ è ò. ï.

2) Êîãäà óäîáíåå è áûñòðåå ðàçûñêèâàòü îáúåêò ïî íåñêîëüêèì îä-
íîîáúåêòíûì óêàçàòåëÿì, ÷åì ïî åäèíîìó ìíîãîîáúåêòíîìó. Ýòî áûâà-
åò ïðè î÷åíü áîëüøîì îáúåìå îäíîãî óêàçàòåëÿ: ÷åì îí áîëüøå, òåì
áîëüøå âðåìÿ ïîèñêà â íåì îòäåëüíîé ðóáðèêè. Äàæå îäíîîáúåêòíûé
óêàçàòåëü áîëüøîãî îáúåìà öåëåñîîáðàçíî äåëèòü íà íåñêîëüêî, åñëè â
ýòîì îáúåêòå îò÷åòëèâî âûäåëÿþòñÿ åãî ïîäâèäû. Íàïð., åäèíûé óêàçà-
òåëü èìåí â áèáëèîãð. óêàçàòåëå òðóäîâ Ïóøêèíñêîãî äîìà (Ïóøêèíñ-
êèé äîì. Ë., 1981) çàíèìàåò 48 ñ. ïåòèòà. Â íåì èìåíà äâîÿêîãî
ðîäà: àâòîðîâ òðóäîâ è ïèñàòåëåé, òâîðåíèÿì êîòîðûõ ýòè òðóäû ïîñâÿ-
ùåíû. Åñòåñòâåííî, ÷òî ñïðàâêà ïî óêàçàòåëþ íàìíîãî óáûñòðèëàñü
áû, åñëè áû åäèíûé óêàçàòåëü èìåí áûë ïðåâðàùåí â äâà ðàçäåëüíûõ:
óêàçàòåëü àâòîðîâ òðóäîâ è óêàçàòåëü ïèñàòåëåé. Â çàâèñèìîñòè îò òîãî,
êàêîé èç äâóõ âõîäîâ íóæåí ÷èòàòåëþ, òåì èç óêàçàòåëåé îí áû è âîñ-
ïîëüçîâàëñÿ.

3) Êîãäà âåðîÿòåí ïîèñê êàêîé-òî ãðóïïîé ÷èòàòåëåé ñâåäåíèé òîëüêî
îá îäíîì îáúåêòå: îíè áóäóò îáðàùàòüñÿ òîëüêî ê îäíîìó èç óêàçàòåëåé è
áûñòðî íàõîäèòü â íåì íóæíóþ ðóáðèêó, áûñòðåå, âî âñÿêîì ñëó÷àå, ÷åì
â åäèíîì óêàçàòåëå.

4) Êîãäà âåðîÿòíû ðàçíûå âõîäû â êíèãó ðàçíûõ ÷èòàòåëåé. Òàê, â
êí. À. À. Øàìàðî «Äåéñòâèå ïðîèñõîäèò â Ìîñêâå: Ëèò. òîïîãðàôèÿ»
(Ì., 1988) îäíè ÷èòàòåëè ìîãóò ðàçûñêèâàòü ëèò. äîñòîïðèìå÷àòåëüíîñòè
òîé èëè èíîé óëèöû (ïåðåóëêà) � èì íóæåí óêàçàòåëü óëèö è ïåðåóëêîâ,
à äðóãèå � äîñòîïðèìå÷àòåëüíîñòè Ìîñêâû, ñâÿçàííûå ñ òåì èëè èíûì
ïèñàòåëåì èëè åãî ïðîèçâåäåíèåì (èì â ïåðâóþ î÷åðåäü íóæåí óêàçàòåëü
èìåí ïèñàòåëåé èëè ïèñàòåëåé è çàãëàâèé ïðîèçâåäåíèé). Èñõîäÿ èç òà-
êîãî ïðåäïîëîæåíèÿ, íåëüçÿ íå ïðèçíàòü íàäîáíîñòü â òàêîé êíèãå äâóõ
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25.5.8. Óêàçàòåëè âûäåëÿåìûõ ýëåìåíòîâ òåêñòà
(äîêóìåíòîâ, öèòàò, ôîðìóë è ò. ï.)
Ïåðå÷èñëåííûå â çàãîëîâêå ýëåìåíòû � ýòî ñòðóêòóðíûå ÷àñòè

òåêñòà, êîòîðûå íåðåäêî ñëóæàò îáúåêòîì ñàìîñòîÿòåëüíîãî ïîèñêà, ò. ê.
îáëàäàþò è ñàìîñòîÿòåëüíûì çíà÷åíèåì. Ïîýòîìó âî âñåõ ñëó÷àÿõ, êîãäà
òàêèå ñòðóêòóðíûå ÷àñòè ÷èòàòåëü ìîæåò ðàçûñêèâàòü îòäåëüíî (ïðè ïîòðåá-
íîñòè ðàçîáðàòü èëè ïðîöèòèðîâàòü ïåðâîèñòî÷íèê, ïðîâåñòè ðàñ÷åòû
ïî ôîðìóëå, ïðîâåðèòü è ïðèâåñòè öèòàòó � êðûëàòîå âûðàæåíèå è ò. ä.),
ïîëåçíî  îñíàñòèòü êíèãó óêàçàòåëåì äîêóìåíòîâ, èëè ôîðìóë, èëè öèòàò.
Ïðè ýòîì óêàçàòåëü ôîðìóë ìîæåò ïî ôîðìå áûòü ïðåäìåòíî-òåìàòè÷åñ-
êèì, îñòàâàÿñü ïî îáúåêòó ïîèñêà óêàçàòåëåì ôîðìóë. Íàïð., â îäíîì
ñïðàâî÷íèêå, ãäå â ïðåäìåòíûé óêàçàòåëü ññûëêè íà ôîðìóëû íå âîøëè,
óêàçàòåëü ôîðìóë ìîã áû âûãëÿäåòü ïðèìåðíî òàê:

Íàïðÿæåíèå ðàññîãëàñîâàíèÿ 153
Ïåðåãðóçêè ðàêåòû, íîðìàëüíûå 154 è ò. ä.

Óêàçàòåëü öèòàò ìîæåò ñòðîèòüñÿ â àëôàâèòå èõ òåêñòà ïî âåäóùåìó
ñëîâó èëè àâòîðîâ è òåêñòà, à òàêæå êàê òåìàòè÷åñêèé óêàçàòåëü.

25.5.9. Óêàçàòåëü ïðèìå÷àíèé (êîììåíòàðèåâ)
îòðàñëåâîãî õàðàêòåðà
Â èçäàíèÿõ àêàäåìè÷åñêîãî õàðàêòåðà, ãäå êîììåíòàðèè è ïðè-

ìå÷àíèÿ ê ôðàãìåíòàì òåêñòà ìîãóò ðàçëè÷àòüñÿ îòðàñëüþ ñîäåðæàíèÿ
(áûòü ðåàëüíî-èñòîðè÷åñêèìè, èñòîðèêî-ëèòåðàòóðíûìè, òåêñòîëîãè÷åñ-
êèìè, ëèíãâèñòè÷åñêèìè è ò. ä.) è çàíèìàòü â öåëîì íåñêîëüêî ñîò ñòðà-
íèö, äëÿ ÷èòàòåëÿ, êîòîðûé èíòåðåñóåòñÿ ïðèìå÷àíèÿìè  òîëüêî îäíîãî
âèäà, áîëüøèì ïîäñïîðüåì ñòàë áû óêàçàòåëü ïðèìå÷àíèé ýòîãî âèäà.

Òàê, â äâóõòîìíîì àêàäåìè÷åñêîì èçäàíèè «Ãîñïîäèíà Íèêîëà» Ðåòè-
ôà äå ëà Áðåòîíà (Ïàðèæ, 1989), âûïóùåííîì â ñåðèè «Áèáëèîòåêà
�Ïëåÿäû�», êîììåíòàðèè è ïðèìå÷àíèÿ ê ôðàãìåíòàì òåêñòà çàíèìàþò â
ò. 1 � 435 ñ., â ò. 2 � 653 ñ. Èñêàòü ñðåäè òàêîãî îáèëèÿ êîììåíòàðèåâ
è ïðèìå÷àíèé, íàïð., ëèíãâèñòè÷åñêèå � òðóä íåìûñëèìûé. Èìåííî
ïîýòîìó âî 2-ì òîìå ïîìåùåí óêàçàòåëü ëèíãâèñòè÷åñêèõ êîììåíòàðèåâ è
ïðèìå÷àíèé, âêëþ÷àþùèé ðàñïîëîæåííûå â àëôàâèòå êîììåíòèðóåìûå
ñëîâà è àäðåñíûå ññûëêè � íîìåð òîìà, íîìåð ïðèìå÷àíèé è íîìåð
ñòðàíèöû îñí. òåêñòà, ê êîòîðîé îòíîñèòñÿ ïðèìå÷àíèå. Íàïð.:

åluccubrateur II, n. 9, p. 373.

Ýòî îçíà÷àåò, ÷òî, ðàñêðûâ òåêñò ïðèìå÷àíèé ê ò. 2, íàäî íàéòè â
íèõ çàãîëîâîê P. 373 (P. � page, ò. å. ñòðàíèöà), à çàòåì ïðèìå÷àíèå ê
ýòîé ñòðàíèöå ïîä íîìåðîì 9. Áûëî áû ëó÷øå, åñëè áû èçä-âî óêàçûâàëî
ñíà÷àëà ñòðàíèöó ïðèìå÷àíèé ñ íóæíûì ëèíãâèñòè÷åñêèì ïðèìå÷àíèåì,
à çàòåì çàãîëîâîê ñ íîìåðîì ñòðàíèöû îñí. òåêñòà, ãäå óïîòðåáëåíî ýòî
ñëîâî, è íîìåð ñàìîãî ïðèìå÷àíèÿ:

II 1335, p. 373, n. 9.
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ãîòîâëåííîìó ÷èòàòåëþ ïîèñê ìàëîèçâåñòíûõ ïðåäìåòîâ (îí èùåò èõ ïî
òåìàì) è íå ñëèøêîì óäëèíÿåò ïîèñê, ïîñêîëüêó òåì ãîðàçäî ìåíüøå,
÷åì òåì è ïðåäìåòîâ ñîâìåñòíî. Òàêèì æå ìîæåò áûòü óêàçàòåëü èìåí è
ïðåäìåòîâ, êîãäà îñíîâíûì îáúåêòîì ïîèñêà ÿâëÿþòñÿ ñâåäåíèÿ î ëè-
öàõ, íî ññûëîê íà ñòðàíèöû ó ðÿäà èìåí ñòîëü ìíîãî, ÷òî äåëàåò ïîèñê
êàêèõ-òî ñïåö. ñâåäåíèé î ëèöàõ íåóäîáíûì è äëèòåëüíûì: ïðèõîäèòñÿ
ïðîñìàòðèâàòü ìíîãèå ñòðàíèöû, â òî âðåìÿ êàê íóæíû ëèøü íåêîòîðûå
èç íèõ, ïîðîé äàæå îäíà. Åñëè æå ââåñòè ïðåäìåòíûå ïîäðóáðèêè, ðàñ-
ïðåäåëèâ ïî íèì àäðåñíûå ññûëêè, ïîèñê òàêèõ îòäåëüíûõ ñâåäåíèé î
ëèöå ïðåäåëüíî  óïðîñòèòñÿ.

* * *

Èòàê, êðèòåðèÿìè âûáîðà ñëóæàò: áûñòðîòà ïîèñêà ðóáðèê; âåðîÿò-
íîñòü ïîèñêà êàêîé-òî ãðóïïîé ÷èòàòåëåé òîëüêî îäíîãî èç îáúåêòîâ;  âå-
ðîÿòíîñòü ðàçíîãî âõîäà â êíèãó ðàçíûõ ãðóïï ÷èòàòåëåé; äóáëèðîâàíèå
ðóáðèê ïðè ðàçäåëüíûõ óêàçàòåëÿõ, âåäóùåå ê íåðàöèîíàëüíîìó óâåëè÷å-
íèþ îáùåãî îáúåìà óêàçàòåëåé; âîçìîæíîñòü îáúåäèíåíèÿ îáúåêòîâ â
ñìåøàííûé óêàçàòåëü, ó êîòîðîãî îäíè îáúåêòû ñòàíîâÿòñÿ çàãîëîâêàìè
ðóáðèê, à äðóãèå ïîäðóáðèê.

25.7. Âûáîð âèäà óêàçàòåëÿ
ïî ïðèíöèïó ðàñïîëîæåíèÿ ðóáðèê

25.7.1. Àëôàâèòíûé óêàçàòåëü
Íàèáîëåå ðàñïðîñòðàíåííûé âèä óêàçàòåëÿ. Ôîðìàëüíûé ïðèåì

ðàññòàíîâêè íå òðåáóåò îò ÷èòàòåëÿ äëÿ ïîèñêà íè÷åãî, êðîìå çíàíèÿ àë-
ôàâèòà è íåêîòîðûõ ïðàâèë  â ñëîæíûõ ñëó÷àÿõ, êîòîðûå îáû÷íî ñîîáùà-
þò ÷èòàòåëÿì â ïðåäèñëîâèè ê óêàçàòåëþ (ïî áóêâàì ïåðâîãî ñëîâà, çàòåì
âòîðîãî è ò. ä. èëè ïî áóêâàì âñåãî ñëîâîñî÷åòàíèÿ ðàñïîëîæåíû çàãî-
ëîâêè ðóáðèê; ìåñòî èíèöèàëüíûõ àááðåâèàòóð, èíîÿçû÷íûõ ñëîâ, ñëîâî-
ñî÷åòàíèé ñ öèôðîâûìè ïîðÿäêîâûìè îáîçíà÷åíèÿìè; ïðèíöèï ïðèìå-
íåíèÿ èíâåðñèè è ò. ï.).

Â ýíöèêëîïåäè÷åñêèõ ñëîâàðÿõ è ñëîâàðÿõ-ñïðàâî÷íèêàõ, ïîñòðîåí-
íûõ â àëôàâèòå çàãëàâèé ñòàòåé, àëôàâèòíûé óêàçàòåëü òîæå íåáåñïîëå-
çåí: åãî ðóáðèêè íå ÿâëÿþòñÿ ïðîñòûì ïåðå÷íåì çàãëàâèé, ñâîåîáðàçíûì
ñîäåðæàíèåì ñëîâàðÿ, ïðîñòî ïîâòîðÿþùèì çàãëàâèÿ ñòàòåé â òîì æå ïî-
ðÿäêå, ÷òî è âíóòðè êíèãè, � îíè îòñûëàþò íå òîëüêî ê ñòàòüå ñ îäíî-
èìåííûì çàãëàâèåì, íî è êî âñåì äðóãèì ñòàòüÿì, ãäå ñîäåðæàòñÿ ñâåäå-
íèÿ íà ýòó æå òåìó. Êðîìå òîãî, îí âêëþ÷àåò è îáúåêòû, ñâåäåíèÿ î êî-
òîðûõ ñîäåðæàòñÿ âíóòðè ñòàòåé, íî ñàìè íå ñòàëè çàãëàâèÿìè ñòàòåé. È âñå
æå àëôàâèòíûé óêàçàòåëü â çíà÷èòåëüíîé ìåðå äóáëèðóåò òî, ÷òî çàëîæåíî
â ñàìîé êîìïîçèöèè ñëîâàðÿ, êîòîðàÿ ïðèçâàíà óïðîùàòü è óáûñòðÿòü
ïîèñê ñàìà ïî ñåáå, ÷òî è äåëàåò ïðåäïî÷òèòåëüíûì â àëôàâèòíî ïîñòðî-
åííûõ ñëîâàðÿõ óêàçàòåëü ñèñòåìàòè÷åñêèé, ïîçâîëÿþùèé  ïî-èíîìó âõî-
äèòü â êíèãó (ñì. 25.7.2).

25.7. ÂÛÁÎÐ ÂÈÄÀ ÏÎ ÏÐÈÍÖÈÏÓ ÐÀÑÏÎËÎÆÅÍÈß ÐÓÁÐÈÊ 379

ðàçäåëüíûõ óêàçàòåëåé: à) óëèö è ïåðåóëêîâ; á) àâòîðîâ è èõ ïðîèçâåäå-
íèé. Âòîðîé óêàçàòåëü áûë áû äâóõîáúåêòíûì � ñ ðóáðèêàìè, ó êîòîðûõ
çàãîëîâêè � èìåíà ïèñàòåëåé, è ïîäðóáðèêàìè ñ çàãîëîâêàìè � çàãëàâè-
ÿìè ïðîèçâåäåíèé ïèñàòåëÿ. Íàïð.:

Ãðèãîðüåâ À. À.
«Öûãàíñêàÿ âåíãåðêà» 21�33

Êàðàìçèí Í. Ì.
«Áåäíàÿ Ëèçà» 5�13

Òîëñòîé Ë. Í.
«Âîéíà è ìèð» 13�21

Òî æå ñàìîå îòíîñèòñÿ ê ñáîðíèêàì ïðîèçâåäåíèé ìàëûõ ôîðì (àôî-
ðèçìû, êðûëàòûå âûðàæåíèÿ, áàñíè, ñêàçêè è ò. ä.), ãäå èõ êîìïîíîâ-
êà ïî îäíîìó ïðèíöèïó íå ìîæåò óäîâëåòâîðèòü ðàçíîîáðàçíûå çàïðîñû
÷èòàòåëåé è ïîòîìó âûçûâàåò íåîáõîäèìîñòü îñíàñòèòü ýòè ñáîðíèêè ðÿ-
äîì ðàçíûõ óêàçàòåëåé, ãðóïïèðóþùèõ ýòè ïðîèçâåäåíèÿ ïî òåì ïðèí-
öèïàì, êîòîðûå îòâå÷àþò âñåì èëè îñí. çàïðîñàì èçáèðàòåëüíîãî ÷òå-
íèÿ òàêèõ ñáîðíèêîâ (óêàçàòåëè òåìàòè÷åñêèé, æàíðîâûé, ãåîãðàôè÷åñ-
êèé è ò. ä.).

Òàê, Â. ß. Ïðîïï â ñòàòüå îá óêàçàòåëÿõ â ñáîðíèêàõ ñêàçîê âèäèò íå-
îáõîäèìîñòü, ÷òîáû òàêèå ñáîðíèêè áûëè ñíàáæåíû óêàçàòåëÿìè: ïðè-
ñêàçîê, ñêàçîê ñî ñòèõàìè è ïåñíÿìè, ñêàçîê, èñïîëüçóþùèõ ðèôìó,
ñêàçîê âîëøåáíûõ, î æèâîòíûõ, øâàíêîâ, ëåãåíä è ò. ä.

25.6.2. Äâóõ- è ìíîãîîáúåêòíûå óêàçàòåëè
Ïðåäïî÷òèòåëüíû â ñëó÷àÿõ:

1) Êîãäà â óêàçàòåëå ïðåîáëàäàåò îäèí îáúåêò ïîèñêà, à ÷èñëî äðóãèõ
íåçíà÷èòåëüíî, ìíîãîîáúåêòíûé óêàçàòåëü óïðîùàåò ïîèñê: âåäü ïðè ðàç-
äåëüíîì íàäî ñíà÷àëà íàéòè òîò, êîòîðûé ñîäåðæèò ðàçûñêèâàåìûé
îáúåêò, à óæ çàòåì â íåì ñîîòâåòñòâóþùóþ ðóáðèêó, à ïðè åäèíîì àëôà-
âèòíîì óêàçàòåëå åå íàõîäÿò ñðàçó ïî åå ìåñòó â îáùåì àëôàâèòå, ò. å.
ïóòü áîëåå êîðîòîê. È ëèøü ïðè î÷åíü áîëüøîì îáúåìå óêàçàòåëÿ ïîèñê
îäíîãî èç ìíîãèõ îáúåêòîâ îñëîæíÿåòñÿ èìåííî èç-çà áîëüøîãî ÷èñëà
ðóáðèê íà îäíó áóêâó.

2) Êîãäà ïðè ðàçäåëüíûõ îäíîîáúåêòíûõ óêàçàòåëÿõ â íèõ äóáëèðóþò-
ñÿ ðóáðèêè, îò÷åãî íåðàöèîíàëüíî ðàñòåò îáúåì óêàçàòåëåé, à ñ íèì óä-
ëèíÿåòñÿ è ïîèñê îòäåëüíîé ðóáðèêè. Òàê, ñîñòàâëÿòü óêàçàòåëü çàãëà-
âèé îòäåëüíî îò óêàçàòåëÿ èìåí íåðàçóìíî òîãäà, êîãäà ýòî çàãëàâèÿ
ïðîèçâåäåíèé òåõ æå ëèö. Â äâóõ óêàçàòåëÿõ ýòè èìåíà âûíóæäåííî áû
ïîâòîðÿëèñü. Â åäèíîì óêàçàòåëå çàãëàâèÿ îêàçàëèñü áû ïîäðóáðèêàìè
èìåí. Ïîèñê áû íå óäëèíèëñÿ áëàãîäàðÿ òîìó, ÷òî âòîðûå îáúåêòû â
íåì � çàãîëîâêè ïîäðóáðèê, ïîèñê æå âåäåòñÿ ïî çàãîëîâêàì ðóáðèê, à
èõ ÷èñëî ïðè ýòîì íå ìåíÿåòñÿ, õîòÿ îáùèé îáúåì óêàçàòåëÿ è âîçðàñòà-
åò.

3) Êîãäà â ñìåøàííîì äâóõîáúåêòíîì óêàçàòåëå îäíè îáúåêòû íàçûâà-
þòñÿ çàãîëîâêàìè ðóáðèê, à äðóãèå � ïîäðóáðèê. Íàïð., çàãîëîâêè ðóá-
ðèê � òåìû, à ïîäðóáðèê � ïðåäìåòû. Ýòî îáëåã÷àåò íåäîñòàòî÷íî ïîä-
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Äëÿ òåõ, êòî èíòåðåñóåòñÿ ñâåäåíèÿìè î ñîáûòèÿõ, ïðîèñøåäøèõ â òà-
êîå-òî äåñÿòèëåòèå èëè â òàêîì-òî ãîäó, è êîìó ïðîùå èñêàòü ýòè ñâåäå-
íèÿ ïî äàòå, íè îäèí óêàçàòåëü íå â ñîñòîÿíèè ïîìî÷ü áûñòðî îòûñêàòü
ýòîò ìàòåðèàë, êðîìå õðîíîëîãè÷åñêîãî.

Ïîìèìî ýòîãî õðîíîëîãè÷åñêèé óêàçàòåëü îáëàäàåò ñàìîñòîÿòåëüíîé
èíôîðìàöèîííîé öåííîñòüþ, ïîçâîëÿÿ ïðîñëåäèòü çà õîäîì èñòîðèè â
ñæàòîé, íàãëÿäíîé ôîðìå.

Îñîáåííî ïîëåçåí õðîíîëîãè÷åñêèé óêàçàòåëü â êíèãàõ, ãäå èñò. ìàòå-
ðèàë èçëîæåí íå â õðîíîëîãè÷åñêîì, à â èíîì (ñèñòåìàòè÷åñêîì èëè òå-
ìàòè÷åñêîì) ïîðÿäêå è ãäå íàéòè ìàòåðèàë îá èñò. ñîáûòèÿõ êàêîãî-òî
ïåðèîäà ïî îãëàâëåíèþ (ñîäåðæàíèþ) ãîðàçäî ñëîæíåå, ÷åì â êíèãå, ïî-
ñòðîåííîé õðîíîëîãè÷åñêè.

25.7.4. Íóìåðàöèîííûé óêàçàòåëü
Íåîáõîäèìû ÷èòàòåëþ âî âñåõ ñëó÷àÿõ, êîãäà ïî íîìåðó ðàçûñ-

êèâàåìîãî îáúåêòà ïðîùå âñåãî íàéòè ìàòåðèàë î íåì.
Òàê, â òåëåôîííîì ñïðàâî÷íèêå, ïîñòðîåííîì ïî àëôàâèòó íàçâàíèé

èëè èìåí, íóìåðàöèîííûé óêàçàòåëü ïîçâîëÿåò áûñòðî óçíàòü, êîìó ïðè-
íàäëåæèò íîìåð òåëåôîíà, åñëè íåèçâåñòåí åãî âëàäåëåö.

Â êíèãå, ãäå çíà÷èòåëüíîå ìåñòî çàíèìàþò ñâåäåíèÿ î íîðìàõ è òðå-
áîâàíèÿõ ñòàíäàðòîâ, î÷åíü ïîëåçåí íóìåðàöèîííûé óêàçàòåëü ñòàíäàð-
òîâ. Ïî íåìó ëåãêî íàéòè ôðàãìåíòû òåêñòà î òðåáîâàíèÿõ è íîðìàõ ñòàí-
äàðòà, êîãäà èçâåñòåí åãî íîìåð, à íå òî÷íîå çàãëàâèå, òåì áîëåå ÷òî âå-
äóùåå ñëîâî çàãëàâèé ìíîãèõ ñòàíäàðòîâ áûâàåò íå ïîèñêîâûì. Êðîìå
òîãî, òàêîé óêàçàòåëü â ñëó÷àÿõ, êîãäà â òåêñòå àâòîð îïåðèðóåò òîëüêî
íîìåðàìè ñòàíäàðòîâ, ïîçâîëÿåò ëåãêî óñòàíîâèòü, ÷òî ýòî çà ñòàíäàðòû,
êàê îíè íàçûâàþòñÿ.

Òî æå îòíîñèòñÿ è ê ðàçíîãî ðîäà èìåþùèì ñâîè íîìåðà äîêóìåíòàì
(óêàçû, ïîñòàíîâëåíèÿ è ò. ï.). Äëÿ ýêîíîìèè â òåêñòàõ èõ óïîìèíàþò
÷àñòî òîëüêî ïîä íîìåðàìè. Òîò, êòî ÷èòàåò òåêñò âûáîðî÷íî è êîìó ïî
õîäó ÷òåíèÿ íàäî óçíàòü, êàêîé èìåííî ñòàíäàðò, óêàç èëè ïîñòàíîâëå-
íèå èìååò â âèäó àâòîð, ëåã÷å âñåãî ýòî ñäåëàòü ïî íóìåðàöèîííîìó óêà-
çàòåëþ: èíà÷å ïðèøëîñü áû èñêàòü ïåðâîå óïîìèíàíèå äîêóìåíòà, ãäå íà-
ðÿäó ñ íîìåðîì ïðèâîäèòñÿ è çàãëàâèå, ÷òî äåëàòü ñëîæíåå è íà ÷òî óéäåò
áîëüøå âðåìåíè.

Ïðè íåçíà÷èòåëüíîì ÷èñëå íîìåðîâ íóìåðàöèîííûé óêàçàòåëü ìîæåò
áûòü ââåäåí â åäèíûé óêàçàòåëü â êà÷åñòâå åãî ñàìîñòîÿòåëüíîãî ïîäðàç-
äåëà.

Ïðè áîëüøîì ÷èñëå òàáëèö ïîëåçåí èõ íóìåðàöèîííûé óêàçàòåëü,
÷òîáû, êîãäà êíèãà ÷èòàåòñÿ âûáîðî÷íî, ïðè ññûëêàõ òîëüêî íà íîìåð
òàáëèöû ïî òàêîìó óêàçàòåëþ ìîæíî áûëî ðàçûñêàòü åå ïîä òàêèì íîìå-
ðîì ïðîñòî è áûñòðî. Ýòî, îäíàêî, íå îòìåíÿåò íåîáõîäèìîñòè îòðàæàòü
ïðåäìåòû (òåìû) òàáëèö â ïðåäìåòíîì óêàçàòåëå (ïðèñîåäèíÿÿ ê àäðåñ-
íîé ññûëêå èíäåêñ «ò»), ïîñêîëüêó ÷èòàòåëü èùåò òàáëèöû íå òîëüêî ïî
íîìåðó, íî è ïî òåìå.
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25.7.2. Ñèñòåìàòè÷åñêèé óêàçàòåëü
Èõ âûáîð ïàäàåò ãë. îáð. íà àëôàâèòíî ïîñòðîåííûå êíèãè: ýí-

öèêëîïåäèè, ýíöèêëîïåäè÷åñêèå ñëîâàðè, ñëîâàðè-ñïðàâî÷íèêè. Îíè
îòêðûâàþò ÷èòàòåëþ âîçìîæíîñòü èíîãî, àëüòåðíàòèâíîãî âõîäà â ñïðà-
âî÷íóþ êíèãó äëÿ ÷òåíèÿ êîìïëåêñà ñòàòåé íà áëèçêèå òåìû è óïðîùàþò
ïîèñê ñòàòåé, êîãäà íàçâàíèÿ îáúåêòîâ ÷èòàòåëþ íåèçâåñòíû, à íàçâàíèÿ
îáúåäèíÿþùèõ, ñòàðøèõ îáúåêòîâ îí çíàåò.

Êàê áû íè áûëà ðàçâèòà ñèñòåìà ïåðåêðåñòíûõ ñâÿçûâàþùèõ ññûëîê â
àëôàâèòíî ïîñòðîåííîì ñëîâàðå èëè ýíöèêëîïåäèè, îíè îáû÷íî ñâÿçû-
âàþò ìàòåðèàë ñòàòüè ëèøü ñî ñòàòüÿìè, áëèæàéøèìè ïî òåìå, íî äàëåêî
íå ñî âñåìè, êîòîðûå äàþò âîçìîæíîñòü âèäåòü ìåñòî ÷èòàåìîé ñòàòüè â
ëîãè÷åñêîì, ñèñòåìíîì èåðàðõè÷åñêîì ðÿäó. À áëàãîäàðÿ ñèñòåìàòè÷åñ-
êîìó óêàçàòåëþ ÷èòàòåëü ìîæåò ïðî÷èòàòü âñå ñòàòüè íà îäíó òåìó, êîòî-
ðóþ â ïîëíîé ìåðå ðàñêðûâàåò òîëüêî êîìïëåêñ ñòàòåé, ÿâëÿþùèõñÿ ïîä-
òåìàìè ýòîé îáùåé òåìû. Åñëè àëôàâèòíûé óêàçàòåëü óäîáåí äëÿ ïîèñêà
ìàòåðèàëà î êîíêðåòíîì ïðåäìåòå, èìåíè, íàçâàíèè, òî ñèñòåìàòè÷åñ-
êèé � äëÿ âûáîðà ãðóïïû ñòàòåé, äàþùèõ áîëåå ãëóáîêîå ïðåäñòàâëåíèå
î òîì æå ïðåäìåòå, èìåíè, íàçâàíèè â èõ îòíîøåíèÿõ è ñâÿçÿõ ñ äðóãèìè.

Â òî æå âðåìÿ ðóáðèêà ñèñòåìàòè÷åñêîãî óêàçàòåëÿ òàêæå îòñûëàåò íå
òîëüêî ê ñòðàíèöàì ñòàòüè, çàãëàâèå êîòîðîé ñîâïàäàåò ñ çàãîëîâêîì ðóá-
ðèêè óêàçàòåëÿ, íî è ê ñòðàíèöàì äðóãèõ ñòàòåé, ãäå ñîäåðæàòñÿ ñâåäåíèÿ
îá îáúåêòå ïîèñêà, è â ýòîì îòíîøåíèè íè÷åì íå óñòóïàåò ðóáðèêå àëôà-
âèòíîãî óêàçàòåëÿ. È çàãîëîâêè ðóáðèê ñèñòåìàòè÷åñêîãî óêàçàòåëÿ òàêæå
âêëþ÷àþò îáúåêòû ïîèñêà, êîòîðûå íàõîäÿòñÿ âíóòðè ñòàòåé.

Åäèíñòâåííîå, â ÷åì ñèñòåìàòè÷åñêèé óêàçàòåëü óñòóïàåò àëôàâèòíî-
ìó, òàê ýòî â òîì, ÷òî îí òðåáóåò îò ÷èòàòåëÿ îïðåäåëåííîé ïîäãîòîâêè è
äîñòóïåí ëèøü òîìó, êòî áîëåå èëè ìåíåå õîðîøî îðèåíòèðóåòñÿ â òîé
èåðàðõè÷åñêîé ñèñòåìå, ïî êîòîðîé îí ïîñòðîåí (áåç ýòîãî ïîèñê â íåì
íóæíîé ðóáðèêè çàòÿíåòñÿ íàñòîëüêî, ÷òî îáåññìûñëèò óêàçàòåëü êàê ïî-
èñêîâûé èíñòðóìåíò).

Â êíèãàõ ïî õèìèè è ìèíåðàëîãèè ïðåäìåòíûé óêàçàòåëü èëè óêàçà-
òåëü íàçâàíèé îêàçûâàåòñÿ äëÿ ÷èòàòåëÿ íåðåäêî çàêðûòûì, êîãäà åìó
íóæíî íàéòè ñâåäåíèÿ íå î êîíêðåòíîì ýëåìåíòå èëè ñîåäèíåíèè, à î
ïðåäñòàâèòåëÿõ îïðåäåëåííîé ãðóïïû èëè îäíîì èç ïðåäñòàâèòåëåé ýòîé
ãðóïïû, íàçâàíèå êîòîðîãî, êàê è íàçâàíèå ñàìîé ãðóïïû, îí íå ïîìíèò
èëè íå çíàåò. Âîò òóò è âûðó÷àåò óêàçàòåëü ñèñòåìàòè÷åñêèé, äîïîëíÿþ-
ùèé àëôàâèòíûé ïðåäìåòíûé.

25.7.3. Õðîíîëîãè÷åñêèé óêàçàòåëü
Òàêîé óêàçàòåëü ñâîäèò âîåäèíî âñå ìàòåðèàëû îá èñò. ñîáûòè-

ÿõ, ïðèøåäøèõñÿ íà îäíó äàòó (íàïð., íà îäèí ãîä) è îòñûëàåò ê òåì
ôðàãìåíòàì òåêñòà êíèãè, ãäå ñîäåðæàòñÿ ñâåäåíèÿ î íèõ. Íàïð.:

1881 Ïîêîðåíèå òóðêìåí-òåêèíöåâ ãåí. Ñêîáåëåâûì 1Ç8
Çàêîí 26 äåê. îá îáÿç. âûêóïå ñ 1 ÿíâ. 1883 156
Çàêîí 28 äåê., ïîíèçèâøèé âûêóï íà 1 ð. 156

1882 Ó÷ðåæäåí Äâîðÿíñêèé çåìåëüíûé áàíê 156
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îïåðèðóÿ òîëüêî ôàìèëèÿìè. Èëè â òåêñòå èíèöèàëû, à â óêàçàòåëå èìå-
íà è îò÷åñòâà ïîëíîñòüþ, ÷òîáû ÷èòàòåëü ñðàçó çíàë, î êîì èäåò ðå÷ü
(ïðè îäíîôàìèëüöàõ ñ îäèíàêîâûìè èíèöèàëàìè).

25.8.3. Àíàëèòè÷åñêèé óêàçàòåëü
Â ñîñòàâ ÷àñòè ðóáðèê òàêîãî óêàçàòåëÿ âõîäÿò ïîäðóáðèêè.

Êîãäà îáúåêò ïîèñêà ñëîæåí, à åãî ñîñòàâíûå ÷àñòè èëè ñòîðîíû ïðî-
ùå íàõîäèòü ïî çàãîëîâêó ðóáðèêè, ÷åì ïî ñîáñòâåííûì çàãîëîâêàì, èõ
ñîáèðàþò ïîä çàãîëîâêîì ðóáðèêè â âèäå ïîäðóáðèê, òåì ñàìûì ïðåä-
ñòàâëÿÿ îáúåêò ïîèñêà àíàëèòè÷åñêè, ïî åãî ÷àñòÿì è (èëè) ñòîðîíàì.

Àíàëèòè÷åñêèé óêàçàòåëü ïðåäïî÷òèòåëåí â ñëåäóþùèõ ñëó÷àÿõ:
1) Êîãäà ÷èñëî àäðåñíûõ ññûëîê õîòÿ áû â ÷àñòè ðóáðèê ïðåâûøàåò

ðàçóìíûé ïðåäåë. Ýòîò ïðåäåë ìîæíî ñ÷èòàòü íàðóøåííûì, êîãäà ÷èòà-
òåëü â ïîèñêàõ íóæíûõ ñâåäåíèé íå ìîæåò ïðîñìîòðåòü ñòðàíèöû òåêñòà,
ê êîòîðûì åãî îòñûëàåò óêàçàòåëü, â ñðàâíèòåëüíî îãðàíè÷åííîå âðåìÿ
áåç ÿâíîãî óòîìëåíèÿ. Â òîì, êàêèì äîëæíî áûòü ïðåäåëüíîå ÷èñëî ññû-
ëîê â îäíîé ðóáðèêå, ñïåöèàëèñòû ðàñõîäÿòñÿ.

Ïî èíñòðóêöèè Ãîñêîìèçäàòà ÑÑÑÐ î âñïîì. óêàçàòåëÿõ «êàæäîé ïðî-
ñòîé ðóáðèêå ìîæåò áûòü ïðèäàíî íå áîëåå äâàäöàòè ññûëîê ê òåêñòó»
(ñ. 189 êí.: Ïðèçìåíò Ý. Ë., Äèíåðøòåéí Å. À. Âñïîìîãàòåëüíûå óêàçà-
òåëè ê êíèæíûì èçäàíèÿì. 2-å èçä. Ì., 1988). Â ñòàíäàðòå ÑØÀ ïðå-
äåë 3 ññûëêè, â Èíäèè � 1 ññûëêà. Â áðèòàíñêîì ñòàíäàðòå ïðåäåëüíîå
÷èñëî íå íàçûâàåòñÿ, à ñîäåðæèòñÿ ñîâåò ðóêîâîäñòâîâàòüñÿ «îáúåìîì è
ñëîæíîñòüþ óêàçàòåëÿ, à òàêæå çíà÷èìîñòüþ îòðàæàåìîãî âîïðîñà» è ðå-
êîìåíäàöèÿ, «êîãäà êîëè÷åñòâî ññûëîê íàñòîëüêî âåëèêî, ÷òî ïîëüçî-
âàòüñÿ óêàçàòåëåì ñòàíîâèòñÿ çàòðóäíèòåëüíî», ïðèáåãàòü ê ïîìîùè ïîä-
ðóáðèê, à åñëè íóæíî, òî è ïîäïîäðóáðèê.

Ïðåäåëüíîå ÷èñëî ññûëîê ìîæåò áûòü óâåëè÷åíî, åñëè äèôôåðåíöè-
ðîâàòü èõ èíäåêñàìè, âûäåëåíèÿìè ñòðàíèö ñ îñí. ôðàãìåíòàìè î ïðåä-
ìåòå èëè èìåíè è ò. ä. (ñêðûòûå ïîäðóáðèêè). Ñì. îá ýòîì â 25.18.8.

ßñíî îäíî: àíàëèòè÷åñêèé óêàçàòåëü ðåçêî ñîêðàùàåò âðåìÿ ïîèñêà
íóæíûõ ñâåäåíèé áëàãîäàðÿ òîìó, ÷òî ïðåäîñòàâëÿåò ÷èòàòåëþ âîçìîæ-
íîñòü íå ïðî÷èòûâàòü îäèí çà äðóãèì âñå ôðàãìåíòû òåêñòà, ê êîòîðûì
îòñûëàþò àäðåñíûå ññûëêè ðóáðèêè, íå ðàçáèòîé íà ïîäðóáðèêè, à,
âûáðàâ íóæíóþ ïîäðóáðèêó ïî åå çàãîëîâêó, ñðàçó íàõîäèòü òîò ôðàã-
ìåíò, êîòîðûé ñîäåðæèò èíôîðìàöèþ èìåííî â òîì àñïåêòå, êîòîðûé
òðåáóåòñÿ. Ïîýòîìó æåëàòåëüíî, ñîñòàâëÿÿ óêàçàòåëü, ïîìå÷àòü íà êàð-
òî÷êå èëè ïðè ââîäå çàãîëîâêà â ïàìÿòü êîìïüþòåðà è òîò àñïåêò èëè òó
ñòîðîíó îáúåêòà ïîèñêà, êîòîðûå îòðàæåíû âî ôðàãìåíòå òåêñòà, ÷òîáû
ïðè ñëèøêîì áîëüøîì ÷èñëå àäðåñíûõ ññûëîê ìîæíî áûëî áåç îñîáûõ
õëîïîò, íå âîçâðàùàÿñü ê òåêñòó, ðàçóêðóïíèòü ðóáðèêó, ïðåäñòàâèòü åå
àíàëèòè÷åñêè.

2) Êîãäà íåâîçìîæíî ñôîðìóëèðîâàòü íàçâàíèå ïðåäìåòà òàê, ÷òîáû
÷èòàòåëü ìîã åãî ëåãêî íàéòè (íåïîèñêîâîå íàçâàíèå îáúåêòà), â òî âðåìÿ
êàê íàéòè òîò æå îáúåêò ïî íàçâàíèþ äðóãîãî, ñ áîëåå øèðîêèì çíà÷åíè-
åì, ñîñòàâíîé ÷àñòüþ èëè ñòîðîíîé êîòîðîãî èñêîìûé îáúåêò ÿâëÿåòñÿ,
ìîæíî áåç îñîáûõ çàòðóäíåíèé. Òàê, çàãîëîâîê «Ïðèìåíåíèå ïåðåïëåòà»

25.8. ÂÛÁÎÐ ÂÈÄÀ ÏÎ ÑÎÑÒÀÂÓ È ÑÒÐÓÊÒÓÐÅ ÐÓÁÐÈÊ 383

25.8. Âûáîð âèäà óêàçàòåëÿ
ïî ñîñòàâó è ñòðóêòóðå ðóáðèê

25.8.1. Ãëóõîé óêàçàòåëü
Ýòî ñàìûå ïðîñòûå óêàçàòåëè. Îíè ïîäõîäÿò áîëåå âñåãî â òåõ

ñëó÷àÿõ, êîãäà ÷èòàòåëÿì, êîòîðûì àäðåñóåòñÿ êíèãà, äîñòàòî÷íî áåç
âñÿêèõ óòî÷íåíèé, ïîÿñíåíèé èëè äîïîëíåíèé ñîîáùèòü ôàìèëèè ëèö
(åñëè óêàçàòåëü èìåííîé) èëè íàçâàíèÿ ïðåäìåòîâ (åñëè óêàçàòåëü ïðåä-
ìåòíûé), êîãäà ýòè íàçâàíèÿ ïðîñòû, ÿñíû è êîãäà èñêàòü èõ ëåã÷å êàæ-
äîå ïîä ñâîèì çàãîëîâêîì, ÷åì ÷åðåç çàãîëîâêè ñëîæíûõ ðóáðèê (ñ ïîä-
ðóáðèêàìè). Êðîìå òîãî, îäíî èç îáÿçàòåëüíûõ óñëîâèé äëÿ âûáîðà ãëó-
õîãî óêàçàòåëÿ � íåáîëüøîå ÷èñëî àäðåñíûõ ññûëîê â êàæäîé ðóáðèêå.
Èíà÷å ïîèñê íóæíûõ ñâåäåíèé çàìåòíî óäëèíÿåòñÿ, îò÷åãî ïðåäïî÷òèòåëüíåå
ðàçáèòü ðóáðèêó íà ïîäðóáðèêè, ò. å. âûáðàòü óêàçàòåëü àíàëèòè÷åñêèé.

25.8.2. Äîïîëíåííûé óêàçàòåëü
Äîïîëíåíèå ê çàãîëîâêó ðóáðèêè â âèäå ïîäçàãîëîâêà òðåáóåòñÿ

òîãäà, êîãäà íóæíî:
1) óêàçàòü íà àñïåêò èíôîðìàöèè îá îáúåêòå ïîèñêà; íàïð.:

Áèáëèîãðàôè÷åñêîå ïîñîáèå, âñïîìîãàòåëüíûå óêàçàòåëè 10

2) óòî÷íèòü, êàêîé èìåííî èç îäíîôàìèëüöåâ ñ îäèíàêîâûìè èíèöè-
àëàìè èìååòñÿ â âèäó; íàïð.:

Ïåòðîâ Â. È., àñòðîíîì 56
Ïåòðîâ Â. È., ãåîëîã 75

èëè êàêîé èìåííî êîðîëü èç òåõ, ó êîãî îäèíàêîâûå íîìåðà; íàïð.:

Ãåíðèõ IV, àíãëèéñêèé 192
Ãåíðèõ IV ôðàíöóçñêèé 375

Òî æå êàñàåòñÿ îìîíèìîâ, êîãäà ÷èòàòåëþ ìîæåò áûòü íåÿñíî, î êà-
êîì èìåííî ïðåäìåòå èäåò ðå÷ü; íàïð.:

ïóíêò, òèïîãðàôñêàÿ åäèíèöà 8
ïóíêò, íóìåðîâàííîå ïîëîæåíèå èçäàíèÿ 78

Ýòî åùå íå àííîòèðîâàííûé óêàçàòåëü ïðåæäå âñåãî ïîòîìó, ÷òî
ïîäçàãîëîâêè ïðèìåíÿþòñÿ ëèøü â îòäåëüíûõ ðóáðèêàõ, íî óæå è íå
ãëóõîé.

Â òåêñòå ìîãóò íå ñîäåðæàòüñÿ íåêîòîðûå ñâåäåíèÿ, à â áîëüøèíñòâî
çàãîëîâêîâ è ïîäçàãîëîâêîâ ðóáðèê èëè ìíîãèå èç íèõ ýòè ñâåäåíèÿ ââî-
äÿò, äîïîëíÿÿ ïî äðóãèì èñòî÷íèêàì èëè ñ ïîìîùüþ àâòîðà. Áðèòàíñ-
êèé ñòàíäàðò ñ÷èòàåò, ÷òî òàêèå «äîïîëíåíèÿ ââîäÿòñÿ òîëüêî äëÿ óòî÷íå-
íèÿ è íå äîëæíû âûõîäèòü çà ïðåäåëû ñîäåðæàíèÿ è íàçíà÷åíèÿ ðàáîòû,
ê êîòîðîé ñîñòàâëÿåòñÿ óêàçàòåëü». Íàïð., èìåíà áîëüøèíñòâà ëèö ñî-
ïðîâîæäàþòñÿ èíèöèàëàìè, à â íåêîòîðûõ ñëó÷àÿõ àâòîð íàçûâàåò ëèöà,
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2) Êîãäà ñëîâî � îáúåêò ïîèñêà èìååò íåñêîëüêî çíà÷åíèé è íóæíî
ïðåäóïðåäèòü ÷èòàòåëÿ, î êàêîì èç íèõ ðå÷ü èäåò â òåêñòå; íàïð.:

ïóíêò, òèïîãðàôñêàÿ åäèíèöà äëèíû 129

3) Êîãäà ó ëèö, êîòîðûå óïîìèíàþòñÿ â òåêñòå, ðàçíûå îáëàñòè è ïå-
ðèîäû äåÿòåëüíîñòè, à èõ óïîìèíàíèÿ ñâÿçàíû ñ ðàçíûìè àñïåêòàìè ñî-
äåðæàíèÿ. ×èòàòåëþ âàæíî çíàòü èõ êðàòêóþ õàðàêòåðèñòèêó äëÿ òîãî,
÷òîáû íàâîäèòü ïî óêàçàòåëþ ñïðàâêè ïî õîäó ÷òåíèÿ è áëàãîäàðÿ ýòîìó
ëó÷øå åãî ïîíèìàòü. Ýòî îñîáåííî âàæíî, êîãäà èçäàåòñÿ ïðîèçâåäåíèå
àâòîðà óøåäøåé ýïîõè è èçìåíèòü òåêñò � ââåñòè â íåãî òàêóþ õàðàêòåðè-
ñòèêó � íåëüçÿ. Íàïð., â ïåðåâîäå ïðîèçâåäåíèÿ ôðàíöóçñêîãî àâòîðà
íà÷àëà XIX â. Ï. Ñ. Áàëëàíøà ÷èòàòåëü ñòàëêèâàåòñÿ ñ òàêîé ôðàçîé:
«Ýòè áîæåñòâà [ãðå÷åñêèå áîãè], ïðèñóòñòâîâàâøèå ó Ñàííàäçàðî ïðè ðî-
äàõ Áîãîìàòåðè... âñêîðå áóäóò èçãíàíû äàæå èç ìàäðèãàëîâ...» (Ýñòåòèêà
ðàííåãî ôðàíöóçñêîãî ðîìàíòèçìà. Ì., 1982. Ñ. 87). Íå âñÿêèé ÷èòà-
òåëü çíàåò, êòî òàêîé Ñàííàäçàðî, à áåç ýòîãî òåêñò ôðàçû ïîíÿòåí íå
âïîëíå. Çàãëÿíóâ æå â óêàçàòåëü, îí ïðî÷èòàåò: «Ñàííàäçàðî Äæàêîïî
(1456�1530), èòàëüÿíñêèé ïîýò 87». Ãîäû æèçíè, íàö. ïðèíàäëåæíîñòü
è ðîä ëèòåðàòóðû, â êîòîðîì âûñòóïàë ïèñàòåëü, ñäåëàåò ôðàãìåíò òåêñòà
âñå æå áîëåå âíÿòíûì.

Íóæíî òàêæå èìåòü â âèäó, ÷òî êíèãè, îñîáåííî ñáîðíèêè, ÷àñòî ÷è-
òàþò âûáîðî÷íî (ëèøü îäíî èëè íåñêîëüêî ïðîèçâåäåíèé èç âñåõ), à
ñïðàâî÷íûå ñâåäåíèÿ îá óïîìèíàåìîì â òåêñòå ïðîèçâåäåíèÿ ëèöå ìîãëè
áûòü ïðèâåäåíû â äðóãîì, â êîòîðîå ÷èòàòåëü íå çàãëÿäûâàë. Èñêàòü ýòè
ñâåäåíèÿ ïî íåàííîòèðîâàííîìó óêàçàòåëþ âñå æå ñëîæíîâàòî: äàæå åñëè
àäðåñíàÿ ññûëêà íà ôðàãìåíò îñí. òåêñòà � èñòî÷íèêà ñâåäåíèé î ëèöå �
áóäåò ãðàôè÷åñêè âûäåëåíà, ÷èòàòåëþ âñå ðàâíî ïðèäåòñÿ ñîâåðøèòü äëÿ
çíàêîìñòâà ñî ñâåäåíèÿìè î ëèöå äâà ïóòåøåñòâèÿ: ñíà÷àëà îò òåêñòà ê
óêàçàòåëþ, à çàòåì îò óêàçàòåëÿ ê òåêñòó ñî ñâåäåíèÿìè î ëèöå, è ëèøü
ïîñëå ýòîãî îí ñìîæåò âåðíóòüñÿ ê ïðåðâàííîìó ÷òåíèþ. Ïðè àííîòèðî-
âàííîì æå óêàçàòåëå äîñòàòî÷íûì áóäåò ëèøü îäíî ïóòåøåñòâèå: îò òåêñòà
ê óêàçàòåëþ è íàçàä.

4) Êîãäà ÷èòàòåëü èùåò ïî óêàçàòåëþ èíôîðìàöèþ íå î êàêîì-òî
ëèöå, à ìàòåðèàëû î ãðóïïå ëèö, îáúåäèíåííûõ òåì èëè èíûì îáðàçîì
(íàó÷. íàïðàâëåíèå, êðóæîê, ïðîôåññèÿ è ò. ä.), îí ñìîæåò ýòî ñäå-
ëàòü, åñëè àííîòàöèÿ ó èìåí ïîìîæåò åìó îòîáðàòü èìåíà íóæíûõ ëèö.

25.8.5. Êîììåíòèðîâàííûé óêàçàòåëü
Åñëè çàòåêñòîâûå ïðèìå÷àíèÿ èëè êîììåíòàðèè ê ôðàãìåíòàì

òåêñòà íîñÿò, íàïð., ïðåèìóùåñòâåííî ïåðñîíàëüíûé õàðàêòåð, èõ öåëå-
ñîîáðàçíî îáúåäèíèòü ñ èìåííûì óêàçàòåëåì, ÷òîáû, âî-ïåðâûõ, èçáå-
æàòü äóáëèðîâàíèÿ èìåí â óêàçàòåëå è îòäåëüíûõ ïðèìå÷àíèÿõ; âî-âòî-
ðûõ, ÷òîáû óïðîñòèòü ÷èòàòåëþ íåíàâÿçàííîå çíàêîìñòâî ñ ïðèìå÷àíèÿ-
ìè; íàêîíåö, â-òðåòüèõ, ÷òîáû ÷èòàòåëþ ìîæíî áûëî îáðàùàòüñÿ ê ïðè-
ìå÷àíèþ íå òîëüêî ïðè ïåðâîì óïîìèíàíèè èìåíè ëèöà, íî è ïðè ïî-
ñëåäóþùèõ, òåì áîëåå ÷òî çíàê âûíîñêè ê ïðèìå÷àíèÿì ïåðñîíàëüíîãî
õàðàêòåðà ìîæåò ñòîÿòü â ïðîèçâåäåíèè èëè ãëàâå, êîòîðûå áûëè ïðîïó-
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íàéòè òðóäíî ïîòîìó, ÷òî â êà÷åñòâå âåäóùåãî ñëîâà ìîæíî ëåãêî ïðåäñòà-
âèòü è ñèíîíèìû «óïîòðåáëåíèå», «èñïîëüçîâàíèå», ò. å. âåäóùèì ñòîèò
ñëîâî, ïîèñê ïî êîòîðîìó çàòðóäíåí. Íóæíî ëèáî èíâåðñèðîâàòü çàãîëî-
âîê (Ïåðåïëåò, ïðèìåíåíèå), ëèáî, ÷òî ïðåäïî÷òèòåëüíåå, îáðàçîâàòü ðóá-
ðèêó «Ïåðåïëåò» ñ ðÿäîì ïîäðóáðèê (òèïû, ýëåìåíòû, âëèÿíèå íà ñåáåñòî-
èìîñòü èçäàíèÿ, ðàñ÷åò ðàçìåðîâ è ò. ä.). Âñå çàãîëîâêè ïîäðóáðèê çäåñü
íåëüçÿ îòíåñòè ê ïîèñêîâûì (âìåñòî «òèïû» ìîãóò áûòü «âèäû», âìåñòî
«âëèÿíèå» � «âîçäåéñòâèå», âìåñòî «ðàñ÷åò ðàçìåðîâ» � «ôîðìóëà ðàñ÷å-
òà ðàçìåðîâ» è ò. ä.). Äàæå åñëè íåëüçÿ ñôîðìóëèðîâàòü çàãîëîâêè ïîä-
ðóáðèê òàê, ÷òîáû âåäóùåå ñëîâî â êàæäîì èç íèõ áûëî ëåãêî íàéòè
(áûëî ïîèñêîâûì), ÷èñëî ïîäðóáðèê îáû÷íî íåâåëèêî, à çíà÷èò, ïðî-
ñìîòðåòü è íàéòè íóæíóþ ïîäðóáðèêó áëàãîäàðÿ íåáîëüøîé ïëîùàäè ïðî-
ñìîòðà íåòðóäíî.

3) Êîãäà çíà÷èòåëüíàÿ ÷àñòü ïîòåíöèàëüíûõ ÷èòàòåëåé êíèãè, òîëüêî
íà÷èíàþùèõ îñâàèâàòü òåðìèíîëîãèþ îòðàñëè íàóêè, ïðîèçâîäñòâà,
ïðàêòè÷åñêîé äåÿòåëüíîñòè, åùå íåäîñòàòî÷íî â íåé îðèåíòèðóåòñÿ, ÷òî-
áû áûñòðî íàõîäèòü ñïåöèôè÷åñêèå òåðìèíû ïî èõ íàçâàíèþ, ìàëî è
âîâñå èì íåçíàêîìûì. Äëÿ òàêèõ ÷èòàòåëåé ïîèñê óçêîãî ïðåäìåòà ïî
øèðîêîìó, íàçâàíèå êîòîðîãî ÿâëÿåòñÿ çàãîëîâêîì ðóáðèêè, îáúåäèíÿþ-
ùåé ðÿä óçêèõ òåðìèíîâ, ÷üè íàçâàíèÿ ñòàëè çàãîëîâêàìè ïîäðóáðèê,
ïðîùå è óäîáíåå (ïóòü ïîèñêà ñîêðàùàåòñÿ). Íàïð., ÷åëîâåêó, òîëüêî
íà÷èíàþùåìó îñâàèâàòü èçä. äåÿòåëüíîñòü, ïðîùå íàéòè ñâåäåíèÿ î òè-
ïàõ îáëîæêè íå ïî èõ íàçâàíèÿì, ñâÿçàííûì ñî ñïîñîáîì ñîåäèíåíèÿ ñ
áëîêîì (îáûêíîâåííîå, âðîñïóñê, âíàêèäêó), à ïî çàãîëîâêó ðóáðèêè:

Îáëîæêè, òèïû ïî ñïîñîáó ñîåäèíåíèÿ ñ áëîêîì, âèäó êðûòüÿ:
âíàêèäêó
âðîñïóñê
îáûêíîâåííîå

25.8.4. Àííîòèðîâàííûé óêàçàòåëü
Àííîòèðîâàòü îáúåêòû ïîèñêà (çàãîëîâêè ðóáðèê) ïîëåçíî â íå-

ñêîëüêèõ ñëó÷àÿõ:
1) Êîãäà îñí. òåêñò íå ñîäåðæèò õàðàêòåðèñòèê ëèö èëè îïðåäåëåíèé

ïðåäìåòîâ, à ÷èòàòåëü â ýòîì íóæäàåòñÿ êàê ïðè îðèåíòèðîâêå â ñîäåð-
æàíèè êíèãè ïî óêàçàòåëþ, òàê è ïðè íàâåäåíèè ñïðàâêè ïî òåêñòó (àí-
íîòàöèÿ óãëóáëÿåò ïîíèìàíèå ôðàãìåíòîâ òåêñòà, ê êîòîðûì îòñûëàåò
çàãîëîâîê ðóáðèêè). Êðîìå òîãî, òàêîé óêàçàòåëü ïîìîãàåò, êîãäà íóæ-
íî ïî õîäó ÷òåíèÿ óçíàâàòü çíà÷åíèå òåðìèíà èëè õàðàêòåðèñòèêó ëèöà,
ëèøü íàçûâàåìûõ â îñí. òåêñòå. Ïðè÷åì âïîëíå âîçìîæíî âûáîðî÷íîå
àííîòèðîâàíèå � òîëüêî òåõ îáúåêòîâ, êîòîðûå â ýòîì íóæäàþòñÿ.
Íàïð., â òåêñòå ïîñîáèÿ äëÿ íà÷èíàþùèõ èçäàòåëåé òåðìèí «ðàçðÿäêà»
óïîòðåáëåí áåç îïðåäåëåíèÿ â òàáëèöå êîððåêòóðíûõ çíàêîâ, è ñîñòàâè-
òåëü óêàçàòåëÿ ñ÷åë íåîáõîäèìûì (âïîëíå îáîñíîâàííî) àííîòèðîâàòü
òåðìèí; íàïð.:

ðàçðÿäêà � ñïîñîá âûäåëåíèÿ óâåëè÷åíèåì ìåæáóêâåííûõ ïðîñâåòîâ 197,
198
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ñòðàíèöå ôðàçîé: «Ñî âðåìåí Àííû Èîàííîâíû â Ïåòåðáóðãå íå ÷èñòèëè
êàíàëû...»

Ìíîãî ëè â íåé èíôîðìàöèè îá Àííå Èîàííîâíå, ÷òîáû ãîíÿòü ê íåé
÷èòàòåëÿ. Íî òàêîâû óæ ïðèíöèïû ôîðìàëüíîãî óêàçàòåëÿ.

Åñëè àâòîð ìåòàôîðè÷åñêè óïîòðåáëÿåò èìåíà èçâåñòíûõ ëèö, èñïîëü-
çóÿ èõ ëèøü êàê çíàê ÷åãî-òî, âðÿä ëè ñîñòàâèòåëþ óêàçàòåëÿ ïîëåçíî áó-
äåò ââîäèòü ýòè èìåíà â óêàçàòåëü. Íàïð., êîãäà Ê. Ëåîíòüåâ â ñâîåé ðà-
áîòå «Âèçàíòèçì è ñëàâÿíñòâî», ñðàâíèâàÿ áîëãàðèíà è âåëèêîðóñà, ïè-
øåò î òîì, ÷òî îíè ïñèõè÷åñêè òàê æå ìàëî ïîõîæè äðóã íà äðóãà, êàê
þæíûé èòàëüÿíåö è ñåâåðíûé íåìåö, êàê Áàéðîí è Àäàì Ñìèò, òî îòñû-
ëàòü îò ýòèõ èìåí â óêàçàòåëå ê ýòîìó ôðàãìåíòó ìàëî ñìûñëà.

Ñ äðóãîé ñòîðîíû, ôîðìàëüíûé óêàçàòåëü îáåäíÿåò ïðåäñòàâëåíèå î
ñîäåðæàíèè êíèãè, çèÿåò ïîðîé ñóùåñòâåííûìè ïðîïóñêàìè èç-çà òîãî,
÷òî íå îòñûëàåò ê òåì ôðàãìåíòàì òåêñòà, ãäå ëèöî èëè ïðåäìåò ïðÿìî íå
íàçûâàåòñÿ, õîòÿ ðå÷ü î òîì èëè äðóãîì âåäåòñÿ è ïîëåçíûå äëÿ ÷èòàòåëÿ
ñâåäåíèÿ î ëèöå èëè ïðåäìåòå îíè ñîäåðæàò.

Òàê, â êí. Ð. Äæ. Êîëëèíãâóäà «Èäåÿ èñòîðèè: Àâòîáèîãðàôèÿ» (Ì.,
1980) íà ñ. 416 îäèí àáçàö ñîäåðæèò äîñòàòî÷íî ñóùåñòâåííóþ õàðàêòå-
ðèñòèêó áðèòàíñêîãî ïðåìüåð-ìèíèñòðà, èìÿ êîòîðîãî íå íàçûâàåòñÿ:
«...áðèòàíñêèé ïðåìüåð-ìèíèñòð ëåòàë ïîî÷åðåäíî â Áåðõòåñãàäåí, Ãîäåñ-
áåðã, Ìþíõåí, âîçâðàùàÿñü êàæäûé ðàç ñ ïðèêàçîì â êàðìàíå îò ãåðìàí-
ñêîãî äèêòàòîðà. Ïîä÷èíÿÿñü ýòèì ïðèêàçàì, îí ìåíÿë ïîëèòèêó ñòðàíû
íå òîëüêî çà ñïèíîé ïàðëàìåíòà, íî è çà ñïèíîé ñîáñòâåííîãî êàáèíå-
òà». Ýòèì ïðåìüåð-ìèíèñòðîì áûë Íåâèëü ×åìáåðëåí, íî â èìåííîì
óêàçàòåëå åãî èìÿ âîîáùå íå çíà÷èòñÿ, êàê è èìÿ Ãèòëåðà, è âñå òîëüêî
ïîòîìó, ÷òî èõ èìåíà â òåêñòå ïðÿìî íå íàçâàíû. È ÷èòàòåëü, êîòîðûé
çàõîòåë áû ïîñìîòðåòü, êàê Êîëëèíãâóä îöåíèâàåò äåÿòåëüíîñòü ×åìáåð-
ëåíà, áûë áû èìåííûì óêàçàòåëåì îáìàíóò.

Òàêèì îáðàçîì, ïîëüçóÿñü ôîðìàëüíûì óêàçàòåëåì, ÷èòàòåëü ìîæåò
ïîòåðÿòü íåìàëî âðåìåíè çðÿ è óïóñòèòü âàæíûå ñâåäåíèÿ îá èíòåðåñóþ-
ùåì åãî îáúåêòå.

25.9.2. Ñîäåðæàòåëüíûé óêàçàòåëü
Åãî ïðåèìóùåñòâà ïåðåä ôîðìàëüíûì íåñîìíåííû. Îäíàêî ñî-

ñòàâëÿòü åãî ãîðàçäî òðóäíåå.
Âî-ïåðâûõ, ïîòîìó, ÷òî îí òðåáóåò ãëóáîêîãî ñîäåðæàòåëüíîãî àíàëè-

çà òåêñòà è, â ÷àñòíîñòè, òàêîãî, êîòîðûé ïîçâîëèë áû ñôîðìóëèðîâàòü
ïðåäìåò òåêñòîâîãî ôðàãìåíòà â òåõ ñëó÷àÿõ, êîãäà â ñàìîì òåêñòå îí ïðÿ-
ìî íå íàçûâàåòñÿ.

Âî-âòîðûõ, ïîòîìó, ÷òî, õîòÿ ñàì ïðèíöèï ñîñòàâëåíèÿ ñîäåðæàòåëü-
íûõ óêàçàòåëåé âíåøíå ïðîñò (ññûëêè íàäî äåëàòü ëèøü íà òå ôðàãìåíòû
òåêñòà, ãäå ñîäåðæèòñÿ èíôîðìàöèÿ î ïðåäìåòå èëè ëèöå è ãäå ýòó èí-
ôîðìàöèþ áóäóò, âåðîÿòíåå âñåãî, èñêàòü ïî çàãîëîâêó ðóáðèêè ñ íàçâà-
íèåì èìåííî ýòîãî ïðåäìåòà èëè èìåíè), íà ïðàêòèêå îí îñëîæíÿåòñÿ
ðàçíîîáðàçèåì çàïðîñîâ ÷èòàòåëåé, ÷òî íå ïîçâîëÿåò âî ìíîãèõ ñëó÷àÿõ
îäíîçíà÷íî ðåøàòü, ñòîèò èëè íå ñòîèò îòðàæàòü â óêàçàòåëå òåêñòîâîé
ôðàãìåíò.
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ùåíû ÷èòàòåëåì. Äàæå åñëè èçäàòåëü, äóìàÿ î ÷èòàòåëå, ïîñòàðàåòñÿ çíà-
êàìè âûíîñêè îòîñëàòü îò ïîâòîðíûõ èìåí ê ïðèìå÷àíèþ, ïîìåùåííîìó
ïîñëå ïåðâîãî óïîìèíàíèÿ ýòîãî èìåíè, åìó ïðèäåòñÿ â ñáîðíèêàõ ïðî-
èçâåäåíèé äåëàòü ýòî ñ ïîìîùüþ îòñûëî÷íûõ çàòåêñòîâûõ ïðèìå÷àíèé
òèïà «15 Ñì. ïðèìå÷àíèå 5 ê ïðîèçâåäåíèþ òàêîìó-òî». Ïðèåì ÿâíî íå-
óäîáíûé äëÿ ÷èòàòåëÿ: åìó íàäî ðàçûñêàòü ïðèìå÷àíèå 15 òîëüêî äëÿ òîãî,
÷òîáû çàòåì íàéòè ïðèìå÷àíèå 5 ê äðóãîìó ïðîèçâåäåíèþ, ò. å. ïóòü ê
ïðèìå÷àíèþ óäëèíÿåòñÿ âäâîå. Â êîììåíòèðîâàííîì æå óêàçàòåëå ÷èòà-
òåëü, êàêîå áû ïðîèçâåäåíèå îí íè ÷èòàë, ñðàçó íàéäåò êîììåíòàðèé èëè
ïðèìå÷àíèå ê èíòåðåñóþùåìó åãî èìåíè ïî àëôàâèòó. Áóäåò ñýêîíîìëå-
íî è ÷èòàòåëüñêîå âðåìÿ è ìåñòî â êíèãå, êîòîðîå òðåáóåòñÿ äëÿ ññûëî÷-
íûõ ïðèìå÷àíèé.

Îáúåäèíÿòü ñëîâàðü ñ áèîãðàôè÷åñêèìè è èíûìè ñâåäåíèÿìè î ëèöàõ
íåöåëåñîîáðàçíî ëèøü òîãäà, êîãäà îáúåì ýòèõ ñâåäåíèé î÷åíü âåëèê.
Íàïð., â êí. Í. Áåðáåðîâîé «Êóðñèâ ìîé» (Ì., 1996) îáúåì áèîãðàôè-
÷åñêîãî ñëîâàðÿ ñâûøå 80 ñ., à îáúåì ãëóõîãî óêàçàòåëÿ èìåí 21 ñ. Åñëè
áû íàäî áûëî ðàçûñêèâàòü èìÿ è àäðåñíûå ññûëêè ïî áèîãðàôè÷åñêîìó
ñëîâàðþ, ñîåäèíåííîìó ñ óêàçàòåëåì èìåí, òî ïðèøëîñü áû ëèñòàòü ïî-
÷òè 100 ñ., è âðåìÿ íà ñïðàâêè, îáû÷íûå äëÿ óêàçàòåëÿ èìåí, âûðîñëî
áû çàìåòíî.

Ïðàêòè÷åñêè ìîæåò áûòü ñîåäèíåí ñ ïðèìå÷àíèÿìè èëè êîììåíòàðèÿ-
ìè è ïðåäìåòíûé óêàçàòåëü, åñëè ïðåäìåòû, âîøåäøèå â íåãî, íóæäàþò-
ñÿ â ïðèìå÷àíèÿõ (êîììåíòàðèÿõ), à ïîñëåäíèå íîñÿò ïðåäìåòíûé õàðàê-
òåð. Âûãîäû òå æå, ÷òî è ïðè îáúåäèíåíèè èìåííîãî óêàçàòåëÿ ñ ïðèìå-
÷àíèÿìè (êîììåíòàðèÿìè).

25.9. Âûáîð âèäà óêàçàòåëÿ ïî ñïîñîáó àíàëèçà òåêñòà

25.9.1. Ôîðìàëüíûé óêàçàòåëü
Ôîðìàëüíûì íàçûâàåòñÿ óêàçàòåëü, ñîñòàâëåííûé íà îñíîâå

ôîðìàëüíîãî àíàëèçà òåêñòà. Äëÿ òàêîãî àíàëèçà íå òðåáóåòñÿ âíèêàòü â
ñîäåðæàíèå òåêñòà è îöåíèâàòü, íàñòîëüêî ëè ñîäåðæàòåëüíû â ôðàãìåíòå
òåêñòà ñâåäåíèÿ îá îáúåêòå ïîèñêà, ÷òîáû îòñûëàòü ê íåìó ÷èòàòåëÿ.
Âñòðåòèëîñü â òåêñòå íàçâàíèå îáúåêòà, îíî è îòðàæàåòñÿ â óêàçàòåëå íå-
çàâèñèìî îò òîãî, íîñèò ëè óïîìèíàíèå åãî ñëó÷àéíûé èëè ñëèøêîì îá-
ùèé õàðàêòåð, èëè, íàîáîðîò, èíôîðìàöèÿ î íåì íàñûùåííà è çíà÷è-
ìà. Ñîñòàâèòåëþ íåò äåëà äî òîãî, ÷òî â ïåðâîì ñëó÷àå ÷èòàòåëü çðÿ ïî-
òðàòèò âðåìÿ íà ïðîñìîòð ôðàãìåíòà. Íàïð., â êí. Å. Ñ. Êóçíåöîâà è
È. Ï. Êóðíàêîâà «Ïðîèçâîäñòâåííàÿ áàçà àâòîìîáèëüíîãî òðàíñïîðòà»
(Ì., 1988) â ðóáðèêå óêàçàòåëÿ Àâòîòðàíñïîðòíûå ïðîèçâîäñòâåííûå îáú-
åäèíåíèÿ (ÀÒÎ) ñðåäè äðóãèõ àäðåñíûõ ññûëîê åñòü è ññûëêà íà ñ. 15, à íà
ýòîé ñòðàíèöå àááðåâèàòóðà äåéñòâèòåëüíî ïðèñóòñòâóåò, íî ðå÷ü âåäåòñÿ,
ñîáñòâåííî, íå îá ýòèõ îáúåäèíåíèÿõ, à îá óðîâíå ðàáîòîñïîñîáíîñòè
àâòîïàðêà, áóäü òî ÀÒÎ èëè ÀÒÏ � àâòîòðàíñïîðòíûå ïðåäïðèÿòèÿ.
Â äðóãîé êíèãå (Ôåîêòèñòîâ Å. Ì. Çà êóëèñàìè ïîëèòèêè è ëèòåðàòóðû.
Ì., 1991) èìåííîé óêàçàòåëü îò ðóáðèêè Àííà Èîàííîâíà îòñûëàåò ê
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íó, à ó èìåíè Áèñìàðêà � êðîìå ãëàâíûõ áèîãðàôè÷åñêèõ äàííûõ è ïîÿñ-
íåíèÿ î Ñåäàíñêîì ïëåíå.

Åùå ñëîæíåå ïðèíèìàòü ñîäåðæàòåëüíûå ðåøåíèÿ, ñîñòàâëÿÿ ïðåä-
ìåòíûé óêàçàòåëü. Íàïð., ðàçáèðàÿ â ïîñîáèè äëÿ èçäàòåëåé òåêñò: «...íà
àâàíòèòóëå ÷àùå âñåãî äóáëèðóþò âûõîäíûå ñâåäåíèÿ ñ ëèöåâîé  ñòðàíè-
öû òèòóëüíîãî ëèñòà: àâòîð, çàãëàâèå, íàçâàíèå èçäàòåëüñòâà», � ïðè ñî-
äåðæàòåëüíîì ïîäõîäå ñîñòàâèòåëü óêàçàòåëÿ íå ñòàíåò äåëàòü ññûëêó íà
ñòðàíèöó ñ ýòèì òåêñòîì ó ðóáðèê «Àâòîð», «Çàãëàâèå», «Íàçâàíèå èçäà-
òåëüñòâà», íî íå ïîòîìó, ÷òî çäåñü íåò èíôîðìàöèè î íèõ � îíà åñòü
(êàæäûé èç ýòèõ ýëåìåíòîâ ìîæåò áûòü ïåðåíåñåí íà àâàíòèòóë), à ïîòî-
ìó, ÷òî ÷èòàòåëü èñêàòü ñïðàâêó î òîì, êàêèå ýëåìåíòû âûõîäíûõ ñâåäå-
íèé ðàçìåùàþòñÿ íà àâàíòèòóëå, áóäåò íå ïî íàçâàíèÿì óêàçàííûõ ýëå-
ìåíòîâ, à ïî çàãîëîâêó «Àâàíòèòóë».

Ñîñòàâëÿòü ñîäåðæàòåëüíûé óêàçàòåëü èçä-âó ãîðàçäî ñëîæíåå, ÷åì
ôîðìàëüíûé, íî ïîëüçà åãî äëÿ ÷èòàòåëÿ íåèçìåðèìî âûøå, ÷åì óêàçàòå-
ëÿ ôîðìàëüíîãî, ê óæå ïåðå÷èñëåííûì ñëàáîñòÿì êîòîðîãî äîáàâëÿåòñÿ
ñëó÷àéíîñòü ìíîãèõ ðóáðèê è ññûëîê.

25.10. Âûáîð âèäà óêàçàòåëÿ ïî ñòåïåíè îõâàòà
ìàòåðèàëà èçäàíèÿ

25.10.1. Âñåîõâàòíûé óêàçàòåëü
Îí îõâàòûâàåò âåñü ìàòåðèàë êíèãè � îñí., âñïîì. è äîï. òåê-

ñòû, èëëþñòðàöèè, òàáëèöû, ôîðìóëû è ò. ä., áëàãîäàðÿ ÷åìó ïî íåìó
ìîæíî íàâîäèòü ëþáûå ñïðàâêè.

Íå ñëó÷àéíî ïî áðèòàíñêîìó ñòàíäàðòó óêàçàòåëü äîëæåí áûòü, êàê
ïðàâèëî, âñåîõâàòíûì, à îáîñíîâàííûå èñêëþ÷åíèÿ îãîâîðåíû. Â ýòîì
ñòàíäàðòå äàæå ïåðå÷èñëåíû ÷àñòè, êîòîðûå íå ñëåäóåò ïðîïóñêàòü: ââå-
äåíèå, ïðèìå÷àíèÿ, äîïîëíåíèÿ, èëëþñòðàòèâíûé ìàòåðèàë, ïðèëîæå-
íèÿ, à èíîãäà è áèáëèîãð. àïïàðàò è äàæå ðåêëàìíûé ìàòåðèàë, åñëè îí
èìååò ñïðàâî÷íîå çíà÷åíèå (õîòÿ åãî è ðåêîìåíäóþò îòðàæàòü â óêàçàòåëå
îòäåëüíî è âûäåëÿòü øðèôòîì).

Ïîæàëóé, ëèøü ïîñâÿùåíèÿ ïîïàëè â ñïèñîê íåîõâàòûâàåìûõ óêàçàòå-
ëåì íå âïîëíå îáîñíîâàííî, ò. ê. èìÿ ëèöà, êîòîðîìó àâòîð ïîñâÿòèë
ñâîé òðóä, ìîæåò áûòü îáúåêòîì ïîèñêà èññëåäîâàòåëÿ äåÿòåëüíîñòè è
æèçíè ýòîãî ëèöà.

Îòêàç îò âñåîõâàòíîãî óêàçàòåëÿ ÷àñòî âåäåò ê áîëüøèì ïîòåðÿì äëÿ
÷èòàòåëÿ. Íàïð., â êí. Ý. Ôðîììà «Äóøà ÷åëîâåêà» (Ì., 1992) èçä-âî
ïîñ÷èòàëî íåíóæíûì îòðàæàòü â óêàçàòåëå çàòåêñòîâûå ïðèìå÷àíèÿ, õîòÿ
â íèõ ñîäåðæàòñÿ ñâåäåíèÿ î ëþäÿõ, ÷üè ðàáîòû àíàëèçèðóåò èëè íàçûâàåò
àâòîð, ÷àñòî íå ñîîáùàÿ î íèõ íè÷åãî � êîãäà æèëè, ÷åì èçâåñòíû, à
ïðèìå÷àíèÿ îòñóòñòâèå ýòèõ ñâåäåíèé âîñïîëíÿþò, íî óêàçàòåëü íå ïîìî-
ãàåò èõ áûñòðî ðàçûñêàòü: ññûëîê íà ñòðàíèöû ñ ïðèìå÷àíèÿìè â ðóáðè-
êàõ íåò.

Â äâóõ ðàáîòàõ èç ñáîðíèêà ïðîèçâåäåíèé Ý. Ôðîììà óïîìèíàåòñÿ
Ó. Äæåéìñ: â «Äóøå ÷åëîâåêà» íà ñ. 89, ãäå ýòî èìÿ ñîïðîâîæäàåò çâå-
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Òàê, èìÿ ëèöà, î êîòîðîì ìàëî ÷òî ñîîáùàåòñÿ â òåêñòå, ìîæåò áûòü
îðèåíòèðîì ïðè ïîèñêå ñâåäåíèé î ñîáûòèè, ýïèçîäå, ñ íèì ñâÿçàííîì.

Õîòÿ â áîëüøèíñòâå ñëó÷àåâ îòñûëàòü ê ôðàãìåíòó òåêñòà «ìóäð êàê
Ñîêðàò» îò èìåíè Ñîêðàò â óêàçàòåëå íå ñëåäóåò, èáî ñâåäåíèé î Ñîêðàòå
÷èòàòåëü èç òàêîãî òåêñòà ïî÷åðïíåò ìàëî, íî åñëè êíèãà áóäåò ïðåäìåòîì
ëèíãâèñòè÷åñêîãî àíàëèçà, òî èìÿ Ñîêðàòà ïîìîæåò áûñòðî íàéòè ñðàâ-
íèòåëüíûé îáîðîò.

Åñëè ñîîáùàåòñÿ, ÷òî ëèöî, î êîòîðîì èäåò ðå÷ü, ïðèõîäèòñÿ ðîä-
ñòâåííèêîì äðóãîìó ëèöó, òî â áîëüøèíñòâå ñëó÷àåâ ÷èòàòåëþ âðÿä ëè
òðåáóåòñÿ ðóáðèêà ñ èìåíåì âòîðîãî ëèöà: òåêñò ãîâîðèò íå î íåì.

Òàê, êîãäà Ã. Â. Ñûòèí â ñâîåé êí. «Èç èñòîðèè ìîñêîâñêèõ óëèö»
(Ì., 1958) íà ñ. 634 ïèøåò î ðîùå íà ìåñòå íûíåøíåé óë. Äîñòîåâñêîãî
è î ïîñòðîåííîé â íåé áîëüíèöå äëÿ áåäíûõ, íàõîäèâøåéñÿ â âåäîìñòâå
èìïåðàòðèöû Àëåêñàíäðû Ôåäîðîâíû, ìàòåðè Àëåêñàíäðà I, òî ññûëêà
íà ñ. 634 â ðóáðèêå óêàçàòåëÿ îò èìåíè Àëåêñàíäðà I îïðàâäàíà  ìàëî.

Íî íå âñåãäà â ïîäîáíûõ ñëó÷àÿõ ìîæíî îòêàçàòüñÿ îò ññûëêè ñ ïîë-
íîé óâåðåííîñòüþ â òîì, ÷òî ýòî íå íàíåñåò óùåðáà êàêîé-òî ãðóïïå ÷è-
òàòåëåé. Íàïð., â òîé æå êíèãå Ñûòèíà íà ñ. 388 àâòîð ñîîáùàåò, ÷òî â
Ìàëîì Âëàñüåâñêîì ïåðåóëêå äîìà 8�10 â êîíöå XVIII â. ïðèíàäëåæàëè
ïðàáàáóøêå Ë. Í. Òîëñòîãî � ãðàôèíå À. È. Òîëñòîé, ó ñûíà êîòîðîé
áûâàë À. Ñ. Ïóøêèí. È õîòÿ íàäîáíîñòü ññûëêè íà ýòîò ôðàãìåíò ó
èìåíè Ë. Í. Òîëñòîãî ñîìíèòåëüíà (íåïîñðåäñòâåííî ñ íèì óïîìÿíóòûå
äîìà íå ñâÿçàíû), âñå æå äëÿ èçó÷àþùèõ âñå, ÷òî òàê èëè èíà÷å ñâÿçàíî
ñ èìåíåì Ë. Í. Òîëñòîãî, ìîæåò áûòü âàæíî è ýòî.

Ãîòîâûõ ðåøåíèé ó ñîñòàâèòåëÿ ñîäåðæàòåëüíîãî óêàçàòåëÿ áûòü íå ìî-
æåò. Ïðèõîäèòñÿ ðàçìûøëÿòü, ñòàâèòü ñåáÿ â ïîëîæåíèå ðàçíûõ ÷èòàòå-
ëåé, ïðåæäå ÷åì îòêàçàòüñÿ ðàäè ýêîíîìèè âðåìåíè è òðóäà ÷èòàòåëåé îò
ññûëêè â óêàçàòåëå íà ôðàãìåíò òåêñòà.

Êàçàëîñü áû, ïðîñòîé ñëó÷àé � óïîìèíàíèå èìåíè ëèöà êàê îáîçíà-
÷àþùåãî èñò. ïåðèîä, ýïîõó âçàìåí òî÷íî óêàçàííîãî âåêà èëè äåñÿòèëå-
òèé (èñòîðèÿ Àíãëèè âðåìåí Åëèçàâåòû è ò. ï.).

Â îãðîìíîì áîëüøèíñòâå ñëó÷àåâ òàêèå óïîìèíàíèÿ íèêàê íå õàðàê-
òåðèçóþò ýòî ëèöî è ññûëêà íà íèõ â óêàçàòåëå âûçîâåò ëèøü ïîòåðþ âðå-
ìåíè ó ÷èòàòåëÿ. Íî äàëåêî íå âñåãäà.

Êîãäà àâòîð ïèøåò: «Ïðè Àëåêñàíäðå I äâîðÿíñòâó äàíî áûëî ïðàâî
âûáèðàòü...» � îí óêàçûâàåò íå òîëüêî íà òî, ÷òî ðå÷ü èäåò î âðåìåíè
öàðñòâîâàíèÿ ýòîãî èìïåðàòîðà, íî è íà òî, ÷òî èìåííî ýòîò öàðü äàðî-
âàë äâîðÿíàì òàêîå ïðàâî, ò. å. õàðàêòåðèçóåò è äåÿòåëüíîñòü öàðÿ. Íå
ññûëàòüñÿ íà òàêîé ôðàãìåíò òåêñòà â óêàçàòåëå áûëî áû îøèáêîé.

À â èçäàíèÿõ äëÿ øèðîêîãî ÷èòàòåëÿ àííîòèðîâàííûé èìåííîé óêàçà-
òåëü ñî ññûëêàìè íà èìåíà ëèö, êîòîðûìè îáîçíà÷àåòñÿ ýïîõà, áóäåò ïî-
ëåçåí òåì, ÷òî ÷èòàòåëè, êîòîðûå íå ïîìíÿò ãîäû æèçíè èëè äåÿòåëüíîñ-
òè ýòîãî ÷åëîâåêà, ñìîãóò íàâåñòè ïî óêàçàòåëþ ñïðàâêó.

Íàïð., êîãäà àâòîð ïèøåò: «Îò âðåìåíè Ïèçèñòðàòà èëè äàæå îò Òðî-
ÿíñêîé âîéíû äî âðåìåí Áèñìàðêà è Ñåäàíñêîãî ïëåíà...» � ïîìî÷ü íå
ñèëüíîìó â èñò. çíàíèÿõ ÷èòàòåëþ ìîæåò êîììåíòèðîâàííûé óêàçàòåëü,
ãäå ó èìåíè Ïèçèñòðàòà ñòîÿëè áû ãîäû æèçíè è äåÿòåëüíîñòè è, êðîìå
òîãî, ñîîáùàëîñü áû, ê êàêîìó âðåìåíè ìîæíî îòíåñòè Òðîÿíñêóþ âîé-
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îáúåìó ôðàãìåíòîâ òåêñòà, õîðîøî âèäíî ïî óêàçàòåëþ êí. À. ß. Ãóðå-
âè÷à «Êàòåãîðèè ñðåäíåâåêîâîé êóëüòóðû» (Ì., 1984).

Â ðóáðèêå óêàçàòåëÿ «Ãîðîä, ãîðîæàíå» âñåãî íåñêîëüêî ññûëîê è
îäíà èç íèõ 219�224, ò. å. íà ôðàãìåíò èç øåñòè ñòðàíèö. Ýòîò ôðàã-
ìåíò ñîîòâåòñòâóåò íå îçàãëàâëåííîìó, íî âûäåëåííîìó ïðîáåëüíîé ñòðî-
êîé (íåìûì çàãîëîâêîì) ïîñëåäíåìó ïàðàãðàôó ãëàâû «Êðåñòüÿíèí, ðû-
öàðü, áþðãåð» (ñ. 211�224).

Ãëàâà ñîñòîèò èç òðåõ òàêèõ ïàðàãðàôîâ, òåìû êîòîðûõ ñòàëè çàãîëîâ-
êàìè ðóáðèê óêàçàòåëÿ:

êðåñòüÿíå 211�214
ðûöàðü 214�219
ãîðîä, ãîðîæàíå 219�224

Ñòîèò òîëüêî ïðî÷èòàòü ýòè ôðàãìåíòû, êàê ñòàíåò ÿñíî, ñêîëüêî ïî-
òåðü íåñåò ÷èòàòåëü-ñïåöèàëèñò èç-çà òîãî, ÷òî ñîñòàâèòåëü óêàçàòåëÿ îã-
ðàíè÷èëñÿ ñëèøêîì øèðîêèìè ïðåäìåòàìè, îòðàæàþùèìè çíà÷èòåëüíûå
ïî îáúåìó ôðàãìåíòû òåêñòà.

Â ïàðàãðàôå «Ðûöàðü» àâòîð, íàïð., ïîõîäÿ îïðåäåëÿåò êóðòóàçíîñòü,
íàçûâàÿ åå ïðèçíàêè (ñ. 217), íî ýòîò ïðåäìåò â óêàçàòåëü íå âîøåë; ïè-
øåò î êîäåêñå ðûöàðñêîé ÷åñòè (ñ. 214�215) è î ñàìîì ïîíÿòèè «ðûöàð-
ñêàÿ ÷åñòü» (ñ. 215), îá ýòèêåòå êàê ðàçðàáîòàííîì ñöåíàðèè ïîâåäåíèÿ
ðûöàðÿ (ñ. 215�216), îá ýïîñå âîîáùå è ðûöàðñêîì ýïîñå â ÷àñòíîñòè
(ñ. 216), î ëþáâè, â ò. ÷. ëþáâè êóðòóàçíîé (ñ. 217�218), î êóðòóàçíîé
ïîýçèè (ñ. 217�218), î ðûöàðñêîé ïîýçèè. Íè îäèí èç ýòèõ ïðåäìåòîâ â
óêàçàòåëü íå âîøåë. È òîìó, êòî èùåò îòâåò íà ÷àñòíûé âîïðîñ, ïðèäåò-
ñÿ ÷èòàòü èëè ïðîñìàòðèâàòü âåñü ïàðàãðàô èëè çíà÷èòåëüíóþ åãî ÷àñòü,
÷òîáû âûÿñíèòü, êàê òîò èëè èíîé îòíîñèòåëüíî óçêèé ïðåäìåò òîëêóåò
À. ß. Ãóðåâè÷, âìåñòî òîãî ÷òîáû, ðóêîâîäñòâóÿñü óêàçàòåëåì, ñðàçó îá-
ðàòèòüñÿ ê íóæíûì ñòðàíèöàì è óæ, âî âñÿêîì ñëó÷àå, íå èñêàòü â êíèãå
ïðåäìåòîâ, ñâåäåíèé î êîòîðûõ â êíèãå íåò.

Îáîáùåííûé óêàçàòåëü, êîòîðûé ïðåâðàùàåòñÿ, ïî ñóòè äåëà, â ñâîå-
ãî ðîäà àëôàâèòíîå îãëàâëåíèå, äëÿ íàó÷. èçäàíèé ÿâíî íå ãîäèòñÿ. Íå
ïîäõîäèò îí è äëÿ ïðàêòè÷åñêèõ ðóêîâîäñòâ, ò. ê. çàïðîñû ïðàêòèêîâ
÷àùå âñåãî äåòàëèçèðîâàííûå.

25.11.2. Îáîáùåííûé óêàçàòåëü
Çàïðîñû ÷èòàòåëåé íàó÷íî-ïîïóëÿðíîé, ó÷åáíîé êíèãè îòëè÷à-

þòñÿ îò çàïðîñîâ ñïåöèàëèñòà, íàó÷. ðàáîòíèêà. Îíè, êàê ïðàâèëî, óê-
ðóïíåííûå, íå äåòàëèçèðîâàííûå, îò÷åãî äëÿ íèõ áîëüøå ïîäõîäèò óêà-
çàòåëü îáîáùåííûé. Âðÿä ëè ÷èòàòåëü íàó÷íî-ïîïóëÿðíîé êíèãè áóäåò
ðàçûñêèâàòü â íåé ñâåäåíèÿ î ìåëêèõ ïðåäìåòàõ, êîòîðûå åñëè è îñâåùà-
þòñÿ íà åå ñòðàíèöàõ, òî ãë. îáð. ðàäè òîãî, ÷òîáû ÷èòàòåëü ëó÷øå ïîíè-
ìàë ãëàâíûé ïðåäìåò, òåì áîëåå ÷òî îí îáû÷íî è íå î÷åíü õîðîøî ðàçáè-
ðàåòñÿ â äåòàëüíîé òåðìèíîëîãèè.

Ó÷àùèéñÿ èùåò â ó÷åáíîé êíèãå ôðàãìåíòû, îñâåùàþùèå îñí. ïðåä-
ìåòû êóðñà, îáû÷íî äîñòàòî÷íî øèðîêèå, è äåòàëèçàöèÿ ëèøü óñëîæíèò
åìó ïîèñê. Çäåñü íóæíû ïðåäìåòû, çíàíèå êîòîðûõ òðåáóåòñÿ äëÿ îñâîå-
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çäî÷êà, îòñûëàþùàÿ ê çàòåêñòîâîìó ïðèìå÷àíèþ, è â «Èñêóññòâå ëþáèòü»
íà ñ. 141, ãäå íèêàêèõ îòñûëîê íåò, òàê ÷òî òîò, êòî ñòàë áû ÷èòàòü
òîëüêî âòîðóþ ðàáîòó, íå ñìîã áû óäîâëåòâîðèòü ñâîå æåëàíèå óçíàòü
÷òî-ëèáî îá Ó. Äæåéìñå. À åñëè áû ïðèìå÷àíèÿ áûëè îòðàæåíû â óêàçà-
òåëå, âòîðîé ÷èòàòåëü ïî ðóáðèêå «Äæåéìñ Ó.» ëåãêî íàøåë áû ïðèìå÷à-
íèå, ïîñâÿùåííîå ýòîìó ó÷åíîìó.

25.10.2. Íåïîëíîîõâàòíûé óêàçàòåëü
Õîòÿ îí è óñòóïàåò ïî öåííîñòè âñåîõâàòíîìó, ýòî íå îçíà÷àåò,

÷òî îí âîâñå äîëæåí áûòü èñêëþ÷åí èç ðåäàêöèîííî-èçä. îáèõîäà.
Âî-ïåðâûõ, íåïîëíûé îõâàò ìàòåðèàëà êíèãè ìîæåò áûòü ïðîäèêòîâàí

÷èñòî ïðàãìàòè÷åñêèìè ïðè÷èíàìè � òðåáîâàíèåì óìåñòèòü óêàçàòåëü íà
î÷åíü ñæàòîé ïëîùàäè. È òîãäà îõâàò òîëüêî îñíîâíîãî, ãëàâíîãî ìàòå-
ðèàëà ïîçâîëÿåò âûéòè èç ïîëîæåíèÿ, åñëè, êîíå÷íî, ýòî íå ïîâëå÷åò çà
ñîáîé áîëüøèõ ïîòåðü äëÿ ÷èòàòåëÿ.

Âî-âòîðûõ, ýòî ìîæåò áûòü îïðàâäàíî òåì, ÷òî ÷èòàòåëü íè÷åãî èëè
ïî÷òè íè÷åãî íå ïîòåðÿåò îò íåïîëíîãî îõâàòà ìàòåðèàëà. Òàê, äîâîëüíî
÷àñòî ìîæíî áåç óùåðáà äëÿ ÷èòàòåëÿ íå îòðàæàòü â óêàçàòåëå  áèáëèîãð.
ñïèñîê, êîãäà îí ïîñòðîåí ïî àëôàâèòó àâòîðîâ è çàãëàâèé: ñïðàâêó î
òðóäàõ êîíêðåòíîãî àâòîðà ëåãêî íàâåñòè ïî ñàìîìó ñïèñêó, íå ïðèáåãàÿ
ê ïîìîùè óêàçàòåëÿ.

Ìîæíî íå îõâàòûâàòü ïðèìå÷àíèÿ, åñëè óêàçàòåëü èìåííîé, à ïðèìå-
÷àíèÿ ïðåäìåòíûå.

Òàêèì îáðàçîì, ðåøàòü íàäî, èñõîäÿ èç êîíêðåòíîãî àíàëèçà ìàòåðè-
àëà êíèãè.

25.11. Âûáîð âèäà óêàçàòåëÿ ïî ñòåïåíè äåòàëèçàöèè
(äðîáíîñòè) îáúåêòîâ ïîèñêà

Îäèí è òîò æå ïðåäìåò ìîæåò ñîñòîÿòü èç äðóãèõ, áîëåå ìåëêèõ
ïðåäìåòîâ, à êðîìå òîãî, îáëàäàòü ðàçíûìè ñòîðîíàìè è êà÷åñòâàìè,
òîæå ïðåäìåòàìè ñâîåãî ðîäà. Ïîýòîìó ïðåäìåòíûé óêàçàòåëü ìîæåò áûòü
áîëåå èëè ìåíåå äåòàëèçèðîâàííûì: âêëþ÷àòü òîëüêî ñëîæíûå ïðåäìåòû
(ò. å. áûòü îáîáùåííûì) èëè íàðÿäó ñ íèìè è ïðåäìåòû ïðîñòûå, à òàê-
æå ïðåäìåòû � ñòîðîíû è êà÷åñòâà äðóãèõ ïðåäìåòîâ (ò. å. áûòü ïîäðîá-
íûì). Âûáîð çàâèñèò îò ñîöèàëüíî-ôóíêöèîíàëüíîãî íàçíà÷åíèÿ èçäà-
íèÿ, ÷èòàòåëüñêèõ öåëåé è çàïðîñîâ.

25.11.1. Ïîäðîáíûé óêàçàòåëü
Áîëåå âñåãî ïîäõîäèò äëÿ èçäàíèé íàó÷íûõ, ïîñêîëüêó â íèõ

÷èòàòåëü íàâîäèò ìíîæåñòâî ñàìûõ äåòàëüíûõ ñïðàâîê. Ïîýòîìó æåëà-
òåëüíî, ÷òîáû óêàçàòåëü îòðàæàë òåìû íåáîëüøèõ ôðàãìåíòîâ òåêñòà, è
îòðàæàë ìíîãîñòîðîííå.

Íàñêîëüêî ìàëî ìîæåò óäîâëåòâîðèòü ÷èòàòåëÿ íàó÷. êíèãè ïðåäìåò-
íûé óêàçàòåëü, êîòîðûé âêëþ÷àåò ëèøü êðóïíûå ïðåäìåòû, áîëüøèõ ïî
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Â ïðîèçâîäñòâåííûõ ïðîôåññèîíàëüíûõ ïîñîáèÿõ è ðóêîâîäñòâàõ
îáúåêòû ïîèñêà � ïðåèìóùåñòâåííî ìàøèíû, àïïàðàòû, ïðîöåññû,
îïåðàöèè, âèäû è ýëåìåíòû èõ è ò. ï. Òàêèì îáðàçîì, íå ïðîñòî ïðåä-
ìåò ðå÷è âî ôðàãìåíòå òåêñòà, à ïðåäîïðåäåëåííûé ïðåäìåò � òîò, ÷òî
áóäåò èñêàòü áîëüøèíñòâî ÷èòàòåëåé, õîòÿ ãëàâíîé òåìîé (ïðåäìåòîì)
àáçàöà èëè äðóãîãî êîìïîçèöèîííîãî ìèêðîýëåìåíòà ìîæåò áûòü äðóãîé.

Âûáîðî÷íûì âî âñåõ îòíîøåíèÿõ ñäåëàí ïðåäìåòíûé óêàçàòåëü â êí.
Â. Ñ. Äóðîâà «Þëèé Öåçàðü ÷åëîâåê è ïèñàòåëü» (Ë., 1991). Îí âêëþ÷àåò
òîëüêî òåðìèíû ïîíÿòèé, êîòîðûå óøëè â ïðîøëîå âìåñòå ñ Äðåâíèì
Ðèìîì (òèïà êâåñòîð, òðèáà è ò. ï.), è àäðåñíûå ññûëêè ëèøü íà òå
ñòðàíèöû, «ãäå äàíî îïðåäåëåíèå èëè ðàçúÿñíåíèå ïîíÿòèÿ». Ýòî, â
ñóùíîñòè, ñëîâàðèê ðåàëèé, çíà÷åíèÿ êîòîðûõ ïîÿñíåíû àâòîðîì â òåê-
ñòå êíèãè èëè â ïîäñòðî÷íûõ ïðèìå÷àíèÿõ. Âûáîðî÷íîñòü ýòà âïîëíå îï-
ðàâäàííà, ïîñêîëüêó èçä-âî àäðåñîâàëî êíèãó «øèðîêîìó êðóãó ÷èòàòå-
ëåé, èíòåðåñóþùèõñÿ èñòîðèåé, ëèòåðàòóðîé è êóëüòóðîé Äðåâíåãî
ìèðà». Âûáîðî÷åí â êíèãå è «Óêàçàòåëü èìåí è ãåîãðàôè÷åñêèõ íàçâà-
íèé»: â íåãî âêëþ÷åíû èìåíà òîëüêî èñò. äåÿòåëåé àíòè÷íîñòè è àíòè÷-
íûå ìèôîëîãè÷åñêèå èìåíà, à òàêæå ãåîãð. íàçâàíèÿ àíòè÷íîé ýïîõè â
òîé ôîðìå, â êîòîðîé îíè òîãäà óïîòðåáëÿëèñü. Âûáîðî÷íîñòü ýòîãî óêà-
çàòåëÿ îòíîñèòåëüíàÿ, ïîñêîëüêó èìåíà èññëåäîâàòåëåé àíòè÷íîñòè è ëèö
ïîñëåäóþùèõ ýïîõ â êíèãå êðàéíå ðåäêè. Òåì íå ìåíåå ñîñòàâèòåëü óêàçà-
òåëÿ íå çàõîòåë çàãðîìîæäàòü åãî èìè, ïîñêîëüêó ïîäàâëÿþùåé ìàññå ÷è-
òàòåëåé îíè íå ïîíàäîáÿòñÿ äëÿ ñïðàâîê.

Èòàê, âûáîðî÷íûé óêàçàòåëü îïðàâäàí â òåõ êíèãàõ è òîãäà, êîãäà
áîëüøèíñòâî ÷èòàòåëåé íóæäàåòñÿ â ïîèñêå íå âñåõ îáúåêòîâ îäíîãî ðîäà,
à òîëüêî íåêîòîðûõ èç íèõ, äèêòóåìûõ íàçíà÷åíèåì èçäàíèÿ è ÷èòàòåëüñ-
êèìè ìîòèâàìè.

25.13. Â êàêèõ âèäàõ óêàçàòåëåé
íóæäàåòñÿ êîíêðåòíàÿ êíèãà

Â êíèãå, êîòîðîé íàâåðíÿêà áóäóò ïîëüçîâàòüñÿ äëÿ ñïðàâîê è
âûáîðî÷íîãî ÷òåíèÿ, íóæíî ñòîëüêî âèäîâ óêàçàòåëåé, ñêîëüêî îáúåêòîâ
ïîèñêà äëÿ áîëüøèíñòâà ÷èòàòåëåé â íåé íàëèöî. Ýòè óêàçàòåëè ìîãóò
áûòü îáúåäèíåíû â îäèí îáùèé óêàçàòåëü èëè ïðåäñòàâëåíû â âèäå ðàç-
äåëüíûõ óêàçàòåëåé, íî èçäàòåëü íå âïðàâå ïðåíåáðå÷ü íè îäíèì èç èíòå-
ðåñîâ ÷èòàòåëåé. Îäíàêî íà ïðàêòèêå áîëüøèíñòâî êíèã îñíàùåíû, êàê
ïðàâèëî, îäíèì îäíîîáúåêòíûì óêàçàòåëåì. Íàïð., â ìíîãèõ êíèãàõ ïî
èñòîðèè ïå÷àòàþò, êàê ïðàâèëî, òîëüêî èìåííîé óêàçàòåëü, èçðåäêà äî-
ïîëíÿÿ óêàçàòåëåì ãåîãð. íàçâàíèé.

Äëÿ òîãî ÷òîáû ïîìåùàòü â ýòèõ êíèãàõ óêàçàòåëü èìåí, åñòü ïðî÷íûå
îñíîâàíèÿ. Èñòîðèÿ äåëàåòñÿ ëþäüìè. Ëþáîå èñò. ñîáûòèå èëè ÿâëåíèå
ñâÿçàíî ñ òåì èëè èíûì ëèöîì. Åñëè, íàïð., ÷èòàòåëþ êíèãè ïî èñòî-
ðèè Ðèìà íàäî íàâåñòè ñïðàâêó î âîññòàíèè ðàáîâ â Äðåâíåì Ðèìå èëè î
ãëàäèàòîðàõ, òî îí áóäåò îòòàëêèâàòüñÿ îò èçâåñòíîãî åìó èìåíè Ñïàðòà-
êà. È êàçàëîñü áû, ñâåäóùèé ÷èòàòåëü èñò. êíèãè íå äîëæåí èñïûòûâàòü
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íèÿ êóðñà è ïðàãìàòè÷åñêè äëÿ ñäà÷è ýêçàìåíà, ïèñüìåííîé ðàáîòû, çà-
÷åòà.

Îáîáùåííûé óêàçàòåëü íåâîëüíî ïîëó÷àåòñÿ êðàòêèì, ÷òî ìîæåò ïî-
âëèÿòü íà åãî âûáîð èç ÷èñòî ïðàêòè÷åñêîé íåîáõîäèìîñòè óìåñòèòü óêà-
çàòåëü â îñòàâøååñÿ äëÿ íåãî ÷èñëî ñòðàíèö.

25.11.3. Ñìåøàííûé, îáîáùåííî-ïîäðîáíûé óêàçàòåëü
Âïîëíå óìåñòåí â íåêîòîðûõ ñëó÷àÿõ � â íåì ïîäðîáíî äåòàëè-

çèðîâàííî ïðåäñòàâëÿþò ïðåäìåòû îñíîâíûå äëÿ òåìû êíèãè è çàïðîñîâ
÷èòàòåëÿ è îáîáùåííî ïðåäìåòû ïîáî÷íûå, äëÿ òåìû è çàïðîñîâ ÷èòàòåëÿ
âòîðîñòåïåííûå.

25.12. Âûáîð âèäà óêàçàòåëÿ
ïî ïîëíîòå ïðåäñòàâëåíèÿ îáúåêòà ïîèñêà

25.12.1. Ïîëíûé óêàçàòåëü
Â òàêîì óêàçàòåëå, áóäü òî îäíîîáúåêòíûé èëè ìíîãîîáúåêò-

íûé, îòðàæàþòñÿ âñå îáúåêòû ïîèñêà (ïðåäìåòû, èìåíà ëèö, íàçâàíèÿ
è ò. ä.), êîòîðûå ïðåäñòàâëåíû â ìàòåðèàëàõ êíèãè. Åñëè èñêëþ÷åíèÿ è
äåëàþòñÿ, òî ëèøü â ñîäåðæàòåëüíûõ óêàçàòåëÿõ, ãäå ôðàãìåíòû òåêñòà ñ
îáúåêòîì ïîèñêà, íå ñîäåðæàùèå íèêàêèõ ñâåäåíèé î íåì, â óêàçàòåëå
íå îòðàæàþò, ÷òîáû  èçáàâèòü ÷èòàòåëÿ îò íàïðàñíîãî ÷òåíèÿ áåññîäåðæà-
òåëüíîãî â íóæíîì îòíîøåíèè òåêñòà.

Ïîëíûå óêàçàòåëè íóæíû ïðåæäå âñåãî â èçäàíèÿõ ïðîèçâåäåíèé, èçó-
÷àåìûõ ìíîãîñòîðîííå è ñ ðàçíûìè öåëÿìè, ïîòîìó ÷òî äàæå ñàìàÿ
îáûêíîâåííàÿ âûáîðêà ÷àñòè íàèáîëåå âàæíûõ äëÿ ÷èòàòåëÿ îáúåêòîâ,
îáëåã÷èâ çàäà÷ó îäíèì, ìîæåò íàâðåäèòü äðóãèì. Ê òàêèì èçäàíèÿì îò-
íîñÿòñÿ ïðåæäå âñåãî íàó÷. èçäàíèÿ, äîêóì. ñáîðíèêè ëþáîãî õàðàêòåðà.

25.12.2. Âûáîðî÷íûé óêàçàòåëü
Â íåì ïðåäñòàâëåíà ëèøü ÷àñòü îáúåêòîâ ïîèñêà, îòîáðàííàÿ

ïî ÷åòêî ñôîðìóëèðîâàííîìó ïðèíöèïó, îòðàæåííîìó îáû÷íî â çàãîëîâ-
êå óêàçàòåëÿ è (èëè) â ïðåäèñëîâèè ê íåìó. Òàêîé óêàçàòåëü îïðàâäàí
ïðåæäå âñåãî â êíèãàõ, êîòîðûå èñïîëüçóþòñÿ ãë. îáð. ñ îäíîé, ïðåîáëà-
äàþùåé öåëüþ, âûòåêàþùåé èç íàçíà÷åíèÿ èçäàíèÿ è çàïðîñîâ ÷èòàòåëåé.

Íàïð., â ïðåäìåòíîì óêàçàòåëå ó÷åáíîãî ïðàêòèêóìà «Ëàáîðàòîðíûé
êîíòðîëü ñòðîèòåëüíûõ ìàòåðèàëîâ» âðÿä ëè ìíîãî ñìûñëà ïðåäñòàâëÿòü
âñå ïðåäìåòû, êàê ýòî äåëàåòñÿ â íàó÷. ìîíîãðàôèè. Ó÷àùèéñÿ áóäåò ðà-
çûñêèâàòü â ýòîì ïðàêòèêóìå ãë. îáð. ìåòîäèêó êîíêðåòíûõ èñïûòàíèé,
à íå ñâåäåíèÿ î âñåõ ïðåäìåòàõ, â ò. ÷. îá óïîòðåáëÿåìûõ â òåêñòå òåðìè-
íàõ òåîðåòè÷åñêîãî ïëàíà. Òàê ÷òî îñí. îáúåêòàìè ïîèñêà áóäóò âèäû
êîíêðåòíûõ èñïûòàíèé è ïîäâåðãàåìûå èì ìàòåðèàëû. Èìåííî ïîýòîìó
çäåñü íàèáîëåå ïîäîéäåò âûáîðî÷íûé óêàçàòåëü � êîíòðîëüíûõ èñïûòà-
íèé ðàçíûõ ìàòåðèàëîâ.
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Êðîìå òîãî, íåêîòîðûå èìåííûå çàãîëîâêè ïîëåçíî äîïîëíèòü ïîäçà-
ãîëîâêàìè, êîòîðûå ïîäñêàçûâàëè áû ÷èòàòåëþ õàðàêòåð ñâåäåíèé î
ëèöå, îñîáåííî â ñëó÷àÿõ, êîãäà íå åìó ïîñâÿùåí òåêñò íà ñòðàíèöå, ê
êîòîðîé îòñûëàåò óêàçàòåëü.

Åñëè âíèìàòåëüíî ïðîàíàëèçèðîâàòü êíèãè ïî èñòîðèè, òî íåòðóäíî
îáíàðóæèòü â íèõ ñëåäóþùèå îáúåêòû ïîèñêà ïûòëèâîãî ÷èòàòåëÿ:

1) èìåíà ëèö, ñâåäåíèÿ î äåÿòåëüíîñòè êîòîðûõ ìîãóò ðàçûñêèâàòü
÷èòàòåëè èç èíòåðåñà ê íèì ñàìèì èëè ê òåì èñò. ñîáûòèÿì, ÷òî ñâÿçàíû
ñ íèìè;

2) èñò. ðåàëèè (íàçâàíèÿ èñ÷åçíóâøèõ ïðåäìåòîâ áûòà èëè òåõ, ÷òî
èçâåñòíû òîëüêî æèòåëÿì îäíîé ìåñòíîñòè, âèäû íàëîãîâ è ò. ï.), îá-
ùèì çíà÷åíèåì êîòîðûõ ìîæåò èíòåðåñîâàòüñÿ ÷èòàòåëü;

3) èñò. ñîáûòèÿ (âîéíû, ïîáåäû, ïîðàæåíèÿ, áèòâû);
4) èñò. äîêóìåíòû (ïàêòû, êîíñòèòóöèè è ò. ä.);
5) èñò. ó÷ðåæäåíèÿ (äóìà, ñèíîä â Ðîññèè, ñåíàò);
6) èñò. äàòû;
7) èñò. ìåñòà.
Ýòî è ïîáóæäàåò íàñòîé÷èâî ðåêîìåíäîâàòü äëÿ êíèã ïî èñòîðèè â

ïåðâóþ î÷åðåäü óêàçàòåëè èìåííîé, ïðåäìåòíûé, çàãëàâèé äîêóìåíòîâ,
ó÷ðåæäåíèé, õðîíîëîãè÷åñêèé, ãåîãð. íàçâàíèé. Ýòè óêàçàòåëè ìîãóò áûòü
ðàçäåëüíûìè èëè îáúåäèíåííûìè â åäèíûé, îáùèé óêàçàòåëü, íî òî,
÷òî ýòè êíèãè íóæäàþòñÿ â ïóòåâîäèòåëå èëè ïóòåâîäèòåëÿõ ïî òàêèì îáú-
åêòàì ïîèñêà, � ýòî íåñîìíåííî è íåîñïîðèìî.

Ñõîäíîå ïîëîæåíèå ñ êíèãàìè ìåìóàðíûìè.
Îáåäíåííûìè ïî îñíàùåííîñòè óêàçàòåëÿìè âûïóñêàþòñÿ íåðåäêî

áèáëèîãð. ïîñîáèÿ. Òàê, â êí. «Ïóøêèíñêèé äîì: Áèáëèîãðàôèÿ òðó-
äîâ» (Ë., 1981), ãäå ïðèíÿò õðîíîëîãè÷åñêèé ïîðÿäîê ðàñïîëîæåíèÿ çà-
ïèñåé (ïî ãîäàì, à âíóòðè êàæäîãî ãîäà � ïî àëôàâèòó àâòîðîâ è/èëè
çàãëàâèé), ïîìåùåí îäèí óêàçàòåëü èìåí. Ýòî ÿâíî íåäîñòàòî÷íî. Î÷åíü
ïîëåçåí áûë áû óêàçàòåëü èçäàíèé õóäîæ. ïðîèçâåäåíèé, ïîäãîòîâëåííûõ
ê âûïóñêó Ïóøêèíñêèì äîìîì è âûïóùåííûõ ñ åãî ãðèôîì. Áëàãîäàðåí
áûë áû ÷èòàòåëü è çà òåìàòè÷åñêèé óêàçàòåëü òèïà:

àòðèáóöèÿ ïðîèçâåäåíèé äðåâíåðóññêîé ëèòåðàòóðû 359
æàíðû ðóññêîãî ôîëüêëîðà 355
ïðîñâåòèòåëüñòâî ðóññêîå 356

Èç ïðèìåðîâ ñëåäóåò îäèí íåïðåëîæíûé âûâîä: áåç àíàëèçà òåêñòà è
ïðåäïîëàãàåìûõ çàïðîñîâ ÷èòàòåëåé, ïðîãíîçèðîâàòü êîòîðûå õîòÿ è
òðóäíî, íî âîçìîæíî, ÷èñëî íóæíûõ âèäîâ óêàçàòåëåé èëè ÷èñëî îáúåê-
òîâ ïîèñêà â îáùåì óêàçàòåëå áîëåå èëè ìåíåå ïðàâèëüíî íå îïðåäå-
ëèøü.
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çàòðóäíåíèé ïðè ïîèñêå èíôîðìàöèè íà èíòåðåñóþùóþ åãî òåìó (ïðåä-
ìåò). Íî, âî-ïåðâûõ, íå âñÿêèé, äàæå ñâåäóùèé, ÷èòàòåëü âñåãäà çàðà-
íåå çíàåò ñâÿçü ìåæäó èìåíåì è ñâîåé òåìîé, à òåì áîëåå òðóäíî îæèäàòü
ýòîãî âî âñåõ ñëó÷àÿõ îò ÷èòàòåëÿ, ëèøü ïðèñòóïàþùåãî ê îñâîåíèþ èñò.
ìàòåðèàëà êíèãè. Âî-âòîðûõ, íå âñÿêàÿ èñò. ïðîáëåìà íîñèò èìåííîé
õàðàêòåð. Â-òðåòüèõ, ïðè èìåíè ìîãóò ñòîÿòü ìíîãî àäðåñíûõ ññûëîê,
çíà÷èòåëüíàÿ ÷àñòü èç êîòîðûõ íå îáÿçàòåëüíî ñâÿçàíà ñ òåìîé, èíòåðåñó-
þùåé ÷èòàòåëÿ. À ýòî çíà÷èò, ÷òî â ïîèñêàõ ñâîåãî ïðåäìåòíîãî ìàòåðèà-
ëà ïî èìåííîìó óêàçàòåëþ îí çðÿ çàòðàòèò òî èëè èíîå êîëè÷åñòâî âðå-
ìåíè.

Äîïóñòèì, íàïð., ÷òî ÷èòàòåëü èùåò ìàòåðèàë î êîððóïöèè â Ðîññèè â
êîíöå ïðîøëîãî, XIX ñòîëåòèÿ è áåðåò äëÿ ýòîãî ñðåäè ïðî÷èõ êíèãó
Ï. À. Çàéîí÷êîâñêîãî «Ðîññèéñêîå ñàìîäåðæàâèå â êîíöå XIX ñòîëåòèÿ»
(Ì., 1970). Ìîæåò ëè îí çíàòü, ÷òî ýòà òåìà ñâÿçàíà ñ èìåíàìè ìèòðîïîëè-
òà Èñèäîðà è Ìàòðåíû Åãîðîâîé (ñ. 107�108) èëè ñ ðàññêàçîì Ëüâîâà î
êîððóïöèè â Âàðøàâñêîé åïàðõèè (ñ. 108) ñî ññûëêîé íà È. À. ×èñòî-
âè÷à. Ïðåäìåòíûé æå óêàçàòåëü ñ ðóáðèêîé «Êîððóïöèÿ» ïîçâîëèë áû
ïîëó÷èòü íóæíóþ èíôîðìàöèþ èç êíèãè áåç âñÿêèõ çàòðóäíåíèé (ñì.,
íàïð., ñ. 104, ãäå â öèòàòå èç Êîíè ãîâîðèòñÿ î äèðåêòîðàõ Äåïàðòàìåíòà
ïîëèöèè, õàïíóâøèõ îãðîìíîå ñîñòîÿíèå).

Íèêàê áûñòðî íå íàéòè ïî èìåííîìó óêàçàòåëþ êíèãè Ï. À. Çàéîí÷-
êîâñêîãî è ìàòåðèàë î ñòðóêòóðå ñåíàòà â ðàññìàòðèâàåìûé èì ïåðèîä ðóñ-
ñêîé èñòîðèè, ïîñêîëüêó â òåêñòå, ãäå îá ýòîì èäåò ðå÷ü (ñ. 103�104),
íå óïîìèíàåòñÿ íè îäíîãî èìåíè.

À ìîã ëè áû ÷èòàòåëü, æåëàþùèé óçíàòü ïî êíèãå Ï. À. Çàéîí÷-
êîâñêîãî, êàê îòíåññÿ Àëåêñàíäð III ê ãîëîäó 1891�1892 ãã., ÷òî äëÿ îò-
âåòà åìó íóæíî ðàñêðûòü êíèãó íà ñ. 184, åñëè ïðè èìåíè Àëåêñàíäðà III
â èìåííîì óêàçàòåëå 92 àäðåñíûå ññûëêè.

Ïðåäìåòîì ìèêðîýëåìåíòà òåêñòà, ãäå óïîìèíàåòñÿ èìÿ êàêîãî-ëèáî
ëèöà è ñîäåðæàòñÿ ñâåäåíèÿ î íåì, ìîæåò áûòü âîâñå íå ëèöî, êîòîðîå
èìååò ëèøü êàêîå-òî îòíîøåíèå ê ýòîìó, ãëàâíîìó ïðåäìåòó ðå÷è ôðàã-
ìåíòà òåêñòà. Íàïð., â òåêñòå: «Íàêîíåö, â ôåâðàëå 1885 ã. ïîñëå äâóõ
âçûñêàíèé (çàäåðæàíèå ðîçíè÷íîé ïðîäàæè è ïå÷àòàíèé ÷àñòíûõ îáúÿâ-
ëåíèé) ïðåêðàòèëà ñâîå ñóùåñòâîâàíèå ëèáåðàëüíàÿ ãàçåòà �Ýõî�, èçäà-
âàâøàÿñÿ Â. Ï. Ìàêøååâûì, À. Â. Ñòàð÷åâñêèì è Ô. Â. Òðîçèíåðîì»
(Çàéîí÷êîâñêèé Ï. À. Óêàç. ñî÷. Ñ. 294) � îñí. ïðåäìåò ðå÷è � çà-
êðûòèå ëèáåðàëüíûõ îðãàíîâ ïå÷àòè (â ÷àñòíîñòè, ãàçåòû «Ýõî»), à âîâñå
íå õàðàêòåðèñòèêà òðåõ óïîìÿíóòûõ ëèö, õîòÿ, êîíå÷íî, òåêñò êîñâåííî
ãîâîðèò î íèõ êàê î äåÿòåëÿõ ëèáåðàëüíîãî òîëêà, íî ýòè ñâåäåíèÿ ñòîëü
ñêóïû, ÷òî âðÿä ëè óäîâëåòâîðÿò ÷èòàòåëåé.

Òàêèì îáðàçîì, ëèöî äàëåêî íå âñåãäà ïðåäìåò ðå÷è è â ëó÷øåì ñëó-
÷àå ëèøü îäíà èç ñòîðîí ãëàâíîãî ïðåäìåòà ìèêðîýëåìåíòà òåêñòà, à ýòî
çíà÷èò, ÷òî ðàññ÷èòûâàòü òîëüêî íà èìåííîé óêàçàòåëü ÷èòàòåëü, êîòîðî-
ìó êíèãà íóæíà äëÿ âûáîðî÷íîãî ÷òåíèÿ, íèêàê íå ìîæåò.

Èòàê, ïðåäìåòíûé èëè ïî êðàéíåé ìåðå òåìàòè÷åñêèé óêàçàòåëü â
èñò. êíèãå ìîæåò áûòü íåîáõîäèì íå ìåíüøå, åñëè íå áîëüøå èìåííîãî.
È óæ âî âñÿêîì ñëó÷àå, ðóáðèêè èìåííîãî óêàçàòåëÿ ñ áîëüøèì ÷èñëîì
àäðåñíûõ ññûëîê ñëåäóåò ðàçáèòü íà ïðåäìåòíûå ïîäðóáðèêè. Íàïð.:
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êàêèìè ìîãóò áûòü áîëåå èëè ìåíåå î÷åâèäíûå çàïðîñû ÷èòàòåëåé. À îíè
äèêòóþòñÿ îáû÷íî öåëÿìè âûáîðî÷íîãî ÷òåíèÿ êîíêðåòíîé êíèãè îñí.
ãðóïïàìè åå ÷èòàòåëåé. Òàêèå öåëè, â ñâîþ î÷åðåäü, çàâèñÿò îò äåÿòåëü-
íîñòè ÷èòàòåëÿ, â êîòîðóþ âêëþ÷åíî èñïîëüçîâàíèå êíèãè. Ýòîé äåÿ-
òåëüíîñòè ìîæåò ïîëíîñòüþ èëè ÷àñòè÷íî ñîîòâåòñòâîâàòü ñîöèàëüíî-
ôóíêöèîíàëüíîå íàçíà÷åíèå èçäàíèÿ.

Îáû÷íî îñí. öåëè âûáîðî÷íîãî ÷òåíèÿ:
1) íàó÷. ïîèñê � ñáîð ôàêòè÷åñêîãî ìàòåðèàëà, ïîäãîòîâêà ñïèñêà èñ-

òî÷íèêîâ, òåìàòè÷åñêèé è ïðåäìåòíûé ïîèñê ìàòåðèàëîâ è ò. ä.;
2) ñïðàâî÷íûé ïîèñê � êîíêðåòíàÿ ñïðàâêà î ÷èñëå, äàòå, íàçâàíèè,

ìåñòå ñîáûòèÿ è ò. ä.;
3) ïðîèçâîäñòâåííûé ïîèñê � îñâîåíèå òåõíîëîãèé, êîíñòðóêöèé, ìàòå-

ðèàëîâ, ìåòîäîâ è ñïîñîáîâ ðàñ÷åòîâ, ïðîôèëàêòè÷åñêèõ äåéñòâèé è ò. ä.;
4) ó÷åáíûé ïîèñê � îòâåòîâ íà âîïðîñû çà÷åòîâ è ýêçàìåíîâ, â ñîâî-

êóïíîñòè ñîñòàâëÿþùèõ îñíîâó çíàíèé ïðåäìåòà.
Îäíó è òó æå êíèãó, îäíàêî, ðàçíûå ÷èòàòåëè èëè îäèí ÷èòàòåëü èñ-

ïîëüçóþò äëÿ âûáîðî÷íîãî ÷òåíèÿ ñ íåñêîëüêèìè öåëÿìè, íî, êàê ïðà-
âèëî, â çàâèñèìîñòè îò ñîäåðæàíèÿ è íàçíà÷åíèÿ êíèãè îäíà èç öåëåé
áûâàåò âåäóùåé.

Â ïðåäìåòíîì óêàçàòåëå êíèãè Á. Ã. Òÿïêèíà «Àïïàðàò ïðîèçâåäåíèÿ
ïå÷àòè» â êà÷åñòâå çàãîëîâêîâ ðóáðèê ïîìèìî ïðî÷èõ âûáðàíû âèäû ëèòå-
ðàòóðû: äåòñêàÿ, íàó÷íàÿ, ñïðàâî÷íàÿ, ó÷åáíàÿ, õóäîæåñòâåííàÿ. Ñâåäå-
íèÿ î íèõ äåéñòâèòåëüíî ïðèñóòñòâóþò â òåêñòå (23 àäðåñíûõ ññûëêè â ðóá-
ðèêå Íàó÷íàÿ ëèòåðàòóðà, 17 � â ðóáðèêå Õóäîæåñòâåííàÿ ëèòåðàòóðà).
Îäíàêî ÷òî ýòî äàåò ÷èòàòåëþ? Âåäü åãî â ïåðâóþ î÷åðåäü áóäóò èíòåðåñî-
âàòü íå âèäû ëèò. ñàìè ïî ñåáå, à êîíêðåòíûå ýëåìåíòû àïïàðàòà â èçäà-
íèè êîíêðåòíîãî âèäà ëèò. Íàïð., åñëè ÷èòàòåëü çàõî÷åò óçíàòü, ÷òî ïè-
øåò àâòîð î âñòóïèòåëüíîé ñòàòüå â èçäàíèè íàó÷. ëèò., òî äëÿ òîãî, ÷òîáû
íàéòè ñîîòâåòñòâóþùèé ôðàãìåíò òåêñòà, åìó ïðèäåòñÿ âïóñòóþ ïåðåáðàòü
ìíîãèå èç 23 ñòðàíèö, ê êîòîðûì åãî îòñûëàþò àäðåñíûå ññûëêè óêàçàòåëÿ
â ðóáðèêå Íàó÷íàÿ ëèòåðàòóðà. È õîòÿ îí ìîæåò âîñïîëüçîâàòüñÿ ðóáðè-
êîé Âñòóïèòåëüíàÿ ñòàòüÿ, íî è òàì ïîíàäîáèòñÿ ïðîñìàòðèâàòü 7 ñòðà-
íèö, ê êîòîðûì îòñûëàþò àäðåñíûå ññûëêè. Ìåæäó òåì âíóòðèòåêñòîâîé
çàãîëîâîê ôðàãìåíòà òåêñòà î âñòóïèòåëüíîé ñòàòüå âîøåë â îãëàâëåíèå, è
áûñòðåå ïðîñìîòðåòü 4 ñòðàíèöû, êîòîðûå ýòîò ôðàãìåíò òåêñòà çàíèìàåò,
÷òîáû íàéòè òàì òî, ÷òî íàïå÷àòàíî î âñòóïèòåëüíîé ñòàòüå ê èçäàíèþ
íàó÷. ëèò., òåì áîëåå ÷òî ñëîâî íàó÷íàÿ âûäåëåíî ïîëóæèðíûì.

Áûëî áû âåðíåå âìåñòî òîãî, ÷òîáû âêëþ÷àòü ðóáðèêè ñ íàçâàíèÿìè
âèäîâ ëèò. è áîëüøèì ÷èñëîì ññûëîê â íèõ, ïîëîæèòü â îñíîâó óêàçàòåëÿ
ðóáðèêè ñ íàçâàíèÿìè ýëåìåíòîâ àïïàðàòà, à â ïîäðóáðèêàõ îòðàçèòü
âèäû ëèò., à òàêæå âèäû è ïîäâèäû èçäàíèé òàì, ãäå îáúåì ìàòåðèàëà îá
ýëåìåíòå ýòîãî òðåáóåò. Íàïð.:

Âñòóïèòåëüíàÿ ñòàòüÿ 53
â àëüìàíàõàõ 55
â àíòîëîãèÿõ 55
â áèáëèîãðàôè÷åñêèõ èçäàíèÿõ 56
â èçäàíèÿõ íàó÷íîé ëèòåðàòóðû 55�56
â ñáîðíèêàõ íàó÷íûõ ñòàòåé 56�57

25.15. ÖÅËÅÍÀÏÐÀÂËÅÍÍÎÑÒÜ ÍÀ ÃËÀÂÍÛÅ ÇÀÏÐÎÑÛ ×ÈÒÀÒÅËß 397

Îñíîâíûå òðåáîâàíèÿ ê óêàçàòåëÿì
(êðèòåðèè èõ êà÷åñòâà)

25.14. Ïðàâèëüíûé âûáîð âèäà óêàçàòåëÿ

Áåçîøèáî÷íîñòü âûáîðà âèäà óêàçàòåëÿ, íàäåëåííîãî âñåìè êà-
÷åñòâàìè, êîòîðûå îòâå÷àþò çàïðîñàì ÷èòàòåëåé, ñîäåðæàíèþ è íàçíà÷å-
íèþ èçäàíèÿ, ïðåäîïðåäåëÿåò êà÷åñòâî è öåííîñòü êàê ñàìîãî óêàçàòåëÿ,
òàê è èçäàíèÿ ñ íèì. Ýòîìó ïîìîãàþò ñîâåòû, èçëîæåííûå â 25.4�25.13.

25.15. Öåëåíàïðàâëåííîñòü óêàçàòåëÿ íà ðåøåíèå
ãëàâíûõ çàäà÷, îòâå÷àþùèõ çàïðîñàì ÷èòàòåëåé

Ïîëíîöåííûé óêàçàòåëü íå ñîñòàâèøü ïî ïðèíöèïó: óâèäåë òåð-
ìèí, èëè èìÿ ëèöà, èëè äðóãîé âîçìîæíûé îáúåêò ïîèñêà, ïîä÷åðêíóë,
âûïèñàë íà êàðòî÷êó è âíåñ â óêàçàòåëü.

Òàêîé óêàçàòåëü íåïðåìåííî îêàæåòñÿ èçáûòî÷íûì: îí ëèøü óäëèíèò
ïóòü ÷èòàòåëÿ ê öåëè � ñâåäåíèÿì îá îáúåêòå, êîòîðûé òîò èùåò, èëè,
åùå õóæå, íåâåðíî ñîðèåíòèðóåò â ñîäåðæàíèè ìàòåðèàëà, ê êîòîðîìó
îòñûëàåò. Åñëè äëÿ èìåííîãî óêàçàòåëÿ èëè óêàçàòåëÿ íàçâàíèé ýòîò íå-
äîñòàòîê îïàñåí ñðàâíèòåëüíî ìàëî, òî äëÿ ïðî÷èõ, îñîáåííî ïðåäìåò-
íûõ, îí ìîæåò îáåðíóòüñÿ áåäîé äëÿ ÷èòàòåëÿ.

Â íàó÷. òðóäå À. Å. Ãèáøìàíà «Îïðåäåëåíèå ýêîíîìè÷åñêîé ýôôåê-
òèâíîñòè ïðîåêòíûõ ðåøåíèé íà æåëåçíîäîðîæíîì òðàíñïîðòå» (2-å èçä.
Ì., 1985. 239 ñ.) ãëàâíàÿ çàäà÷à ïðåäìåòíîãî óêàçàòåëÿ, èñõîäÿ èç õàðàê-
òåðà è íàçíà÷åíèÿ êíèãè, � ïîìî÷ü ÷èòàòåëþ íàéòè èíôîðìàöèþ î ïîêà-
çàòåëÿõ è ôàêòîðàõ ýêîíîìè÷åñêîé ýôôåêòèâíîñòè ïðîåêòíûõ ðåøåíèé, î
ìåòîäèêàõ åå ðàñ÷åòà. È, íàïð., ðóáðèêà óêàçàòåëÿ «Àíàëèç ôàêòè÷åñêèõ
çàòðàò 48» äàåò îñíîâàíèå ïîëàãàòü, ÷òî àâòîð íà ñ. 48 èçëàãàåò ìåòîäèêó
òàêîãî àíàëèçà. Íà ñàìîì æå äåëå ðå÷ü íà ñ. 48 èäåò î äðóãîì � î òîì,
÷òî àíàëèç ôàêòè÷åñêèõ çàòðàò ïî ñòàòüÿì ðàñõîäîâ «Ðåìîíò ïîäâèæíîãî
ñîñòàâà è ïóòè» ïðè ïîâûøåíèè ñêîðîñòè ïðèâåë ê âûâîäó: ðîñò ðåìîíò-
íûõ çàòðàò îòñòàåò îò ðîñòà ìåõàíè÷åñêîé ðàáîòû ëîêîìîòèâà è ñèë ñî-
ïðîòèâëåíèÿ, ò. å. òî÷íåå áûëî áû âûäåëèòü çäåñü äðóãîé ïðåäìåò � ïó-
òåâûå ðàñõîäû, ñîîòíîøåíèå èõ ðîñòà ñ ðîñòîì ñêîðîñòåé. Î ñàìîé ìå-
òîäèêå àíàëèçà ôàêòè÷åñêèõ çàòðàò çäåñü ðå÷è íåò, íî ïðèñóòñòâèå ýòèõ
ñëîâ â òåêñòå îêàçàëîñü äîñòàòî÷íûì äëÿ ñîñòàâèòåëÿ, ÷òîáû âêëþ÷èòü òà-
êóþ ðóáðèêó â óêàçàòåëü è ñäåëàòü ññûëêó íà ñ. 48. Èç-çà ïîâåðõíîñòíî-
ãî, íåöåëåíàïðàâëåííîãî àíàëèçà òåêñòà ñîñòàâèòåëåì óêàçàòåëü îáìàíû-
âàåò ÷èòàòåëÿ, çàñòàâëÿÿ íàïðàñíî èñêàòü â òåêñòå òî, ÷åãî â íåì íåò, è
ñêðûâàÿ îò íåãî òî, ÷åì òåêñò äåéñòâèòåëüíî öåíåí.

Ñîñòàâèòü äîáðîêà÷åñòâåííûé óêàçàòåëü, íå ôîðìóëèðóÿ ÷åòêî åãî çà-
äà÷è è îñîáåííîñòè, îòâå÷àþùèå ãëàâíûì çàïðîñàì ÷èòàòåëåé, íåâîç-
ìîæíî. Ïîýòîìó, ïðåæäå ÷åì ïðèñòóïèòü ê àíàëèçó òåêñòà è âñåãî ìàòå-
ðèàëà êíèãè ñ öåëüþ ñîñòàâèòü óêàçàòåëü, íàäî ÷åòêî ïðåäñòàâèòü ñåáå,
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ñÿ íà åãî òî÷íîñòü, áóäåò îáìàíóò è íå ñìîæåò äîñòè÷ü ñâîåé öåëè â òîé
ìåðå, êàêóþ ïðåäîñòàâëÿë åìó ìàòåðèàë êíèãè.

Íåïîëíîòà óêàçàòåëÿ âûðàæàåòñÿ â ðàçíîãî ðîäà ïðîïóñêàõ (ñì. íèæå).

25.16.1. Ïðîïóñê ïðåäìåòîâ â ïðåäìåòíîì èëè îáùåì óêàçàòåëå
Îí ñëó÷àåòñÿ ÷àùå âñåãî, êîãäà ñîñòàâèòåëü óêàçàòåëÿ îáðàáàòû-

âàåò, àíàëèçèðóåò ìàòåðèàë êíèãè ïîâåðõíîñòíî è íåáðåæíî èç-çà ïî-
ñïåøíîñòè èëè áåç îïîðû íà âûðàáîòàííóþ ñèñòåìó. Íàïð., â êí.
«Ñòðîèòåëüñòâî óëèö è ãîðîäñêèõ äîðîã» çíà÷èòåëüíàÿ ÷àñòü ñîäåðæàíèÿ
ãëàâû «Íàäåæíîñòü çåìëÿíîãî ïîëîòíà óëèö è ãîðîäñêèõ äîðîã» â óêàçàòå-
ëå íå îòðàæåíà, ÷èòàòåëü íå íàéäåò â íåì íè êîýôôèöèåíòà óïëîòíåíèÿ
ãðóíòà, íè ïëîòíîñòè ãðóíòà, íè ðåãóëèðîâàíèÿ âîäíî-òåïëîâîãî ðåæèìà,
õîòÿ ñâåäåíèÿ î íèõ âàæíû äëÿ ÷èòàòåëÿ è ìîãóò èì ðàçûñêèâàòüñÿ.

Â êðàòêèõ ïðåäìåòíûõ óêàçàòåëÿõ íåïîëíîòà âûðàæàåòñÿ ÷àùå âñåãî â
òîì, ÷òî îäíè ïðåäìåòû ñîñòàâèòåëü âêëþ÷àåò, à ðàâíîöåííûå èì ïðî-
ïóñêàåò. Òàê, â ïðåäìåòíîì óêàçàòåëå êí. «Ëàáîðàòîðíûé êîíòðîëü ñòðî-
èòåëüíûõ ìàòåðèàëîâ è èçäåëèé» (Ì., 1986) ðóáðèêó «Øòóêàòóðíûå ðà-
ñòâîðû» íàõîäèì, à «Äåêîðàòèâíûå ðàñòâîðû» è «Ðåíòãåíîçàùèòíûå ðà-
ñòâîðû» � íåò.

Òóò òðåáóåòñÿ íå ïðîèçâîëüíîñòü, à ïîñëåäîâàòåëüíîñòü â ðåøåíèÿõ.
Íå îáÿçàòåëüíî âêëþ÷àòü âñå ñâîéñòâà ïðåäìåòà, íî òîãäà íàäî âûáðàòü èç
íèõ òîëüêî òå, ÷òî îáúåäèíÿþò âñå äðóãèå, áîëåå ìåëêèå, ïðè ýòîì ïîä
îáîáùàþùåé ðóáðèêîé ñîáðàòü ññûëêè íà âñå ñòðàíèöû, ãäå àâòîð ïèøåò
î ñâîéñòâàõ � ñîñòàâíûõ ÷àñòÿõ ñâîéñòâà, íàçâàíèå êîòîðîãî ñòàëî çàãî-
ëîâêîì ðóáðèêè. Â ëþáîì ñëó÷àå, êîãäà óêàçàòåëü ñîñòàâëÿåòñÿ áåç ÷åòêî
âûðàáîòàííîé ñòðàòåãèè, ñòèõèéíî, îí ïîäâåðæåí ñëó÷àéíûì îøèáêàì
è ïðîïóñêàì â ãîðàçäî áîëüøåé ìåðå, ÷åì â ñëó÷àå, êîãäà çàðàíåå îïðå-
äåëåíû êðèòåðèè îòáîðà îáúåêòîâ, ãëóáèíà èõ äåòàëèçàöèè è ò. ä.

Ìíîãèå ïðåäìåòû ïðîïóñêàþò â óêàçàòåëÿõ èç-çà íåïîëíîîõâàòíîñòè �
èç-çà òîãî, ÷òî ïðåäìåòû èëëþñòðàöèé, ôîðìóë, òàáëèö, êàê áû âàæíû
îíè íè áûëè äëÿ ÷èòàòåëÿ, âûïàäàþò èç ïîëÿ çðåíèÿ ñîñòàâèòåëÿ.

25.16.2. Ïðîïóñê èìåí ëèö,
ëèòåðàòóðíûõ è ìèôîëîãè÷åñêèõ ïåðñîíàæåé
Ñîäåðæàíèå êíèãè, òàê èëè èíà÷å ñâÿçàííîå ñ èìåíàìè ëèö,

îòðàæàåòñÿ â óêàçàòåëÿõ íåïîëíî ïî ðàçíûì ïðè÷èíàì: 1) ïî íåáðåæíîñ-
òè ñîñòàâèòåëÿ, íåâíèìàòåëüíî ðàçìå÷àâøåãî ìàòåðèàë êíèãè èëè ñïóñòÿ
ðóêàâà ïðîâåðÿâøåãî åãî ïîñëå ïåðåïå÷àòêè; 2) èç-çà ôîðìàëüíîãî àíàëè-
çà ìàòåðèàëà êíèãè, ïðè êîòîðîì óñêîëüçàþò èç ïîëÿ çðåíèÿ ñêðûòûå
óïîìèíàíèÿ ëèö; 3) èç-çà îòêàçà âêëþ÷àòü íå ñîäåðæàòåëüíûå ñ òî÷êè
çðåíèÿ ñîñòàâèòåëÿ óïîìèíàíèÿ ëèö, íå ó÷èòûâàþùåãî èíòåðåñîâ ÷àñòè
÷èòàòåëåé, äëÿ êîòîðûõ ýòè óïîìèíàíèÿ çíà÷èìû è âàæíû; 4) èç-çà
òîãî, ÷òî èìåíà ëèò. è ìèôîëîãè÷åñêèõ ïåðñîíàæåé ðàñöåíèâàþòñÿ ñî-
ñòàâèòåëåì êàê èìåíà ëèö íåðåàëüíûõ è ïîòîìó íå çàñëóæèâàþùèõ âêëþ-
÷åíèÿ â èìåííîé óêàçàòåëü; 5) èç-çà äèñêðèìèíàöèè èìåí ãðóïïîâûõ (êî-
ðîëåâñêèõ äèíàñòèé, ñåìåéíûõ êëàíîâ è ò. ï.), ïîñêîëüêó ýòî íå èìåíà

Ýòî ïîçâîëèëî áû ÷èòàòåëþ ñðàçó îïðåäåëèòü, åñòü ëè â êíèãå ìàòåðè-
àë î âñòóïèòåëüíîé ñòàòüå â èçäàíèÿõ èíòåðåñóþùåãî ÷èòàòåëÿ âèäà ëèò.,
è áûñòðî íàéòè ýòîò ìàòåðèàë.

Íå îïðåäåëèâ çàäà÷è óêàçàòåëÿ, íåëüçÿ òàêæå ñäåëàòü åãî ïîñëåäîâà-
òåëüíûì âî âñåõ îòíîøåíèÿõ è îñîáåííîñòÿõ, íåâîçìîæíî âûáðàòü âñå åãî
êà÷åñòâà áîëåå èëè ìåíåå òî÷íî. Ïîýòîìó, ïðåæäå ÷åì àíàëèçèðîâàòü ìà-
òåðèàë êíèãè, íàäî îïðåäåëèòü, êàêèì ýòîò óêàçàòåëü äîëæåí áûòü: àëôà-
âèòíûì èëè ñ èíîé ïîñëåäîâàòåëüíîñòüþ ðóáðèê; ãëóõèì èëè àíàëèòè÷åñ-
êèì, àííîòèðîâàííûì èëè êîììåíòèðîâàííûì; ôîðìàëüíûì èëè ñîäåð-
æàòåëüíûì; âñåîõâàòíûì èëè îõâàòûâàþùèì ëèøü ÷àñòü ìàòåðèàëà êíèãè;
ïîäðîáíûì, îáîáùåííûì èëè îáîáùåííî-ïîäðîáíûì; ïîëíûì èëè âû-
áîðî÷íûì. Èíà÷å òðóäíî èçáåæàòü ïóòàíèöû è íåïîñëåäîâàòåëüíîñòè ðå-
øåíèé ñàìîãî ðàçíîãî ðîäà.

25.16. Ïîëíîòà, ñ êîòîðîé îòðàæåíî â óêàçàòåëå
ñîäåðæàíèå èçäàíèÿ

Óêàçàòåëü ìîæíî ïðåäñòàâèòü êàê ñîäåðæàíèå êíèãè âî âñåõ åãî
àñïåêòàõ èëè êàêîé-òî èõ ÷àñòè, ñâåðíóòîå äî åãî ðóáðèê.

Åñòåñòâåííî îæèäàòü, ÷òî â ïîëíîöåííîì óêàçàòåëå åãî ðóáðèêè ñóì-
ìàðíî âîáðàëè â ñåáÿ âñå ñîäåðæàíèå êíèãè â îäíîì, íåñêîëüêèõ èëè
ìíîãèõ àñïåêòàõ. Èíà÷å òà èíôîðìàöèÿ î ñîäåðæàíèè êíèãè, êîòîðóþ
ïîëó÷èò ÷èòàòåëü ïî óêàçàòåëþ, îêàæåòñÿ íåïîëíîé, óùåðáíîé, è ñîîò-
âåòñòâåííî âûáîðî÷íîå ÷òåíèå íå äàñò èñòèííîãî ïðåäñòàâëåíèÿ î ñîäåð-
æàíèè êíèãè. Ê ñîæàëåíèþ, íà ïðàêòèêå èìåííî íåïîëíîòà, ñ êîòîðîé
îòðàæåíî â óêàçàòåëå ñîäåðæàíèå êíèãè, � ñàìûé ðàñïðîñòðàíåííûé íå-
äîñòàòîê ýòîé ñîñòàâíîé ÷àñòè àïïàðàòà èçäàíèÿ.

Ñòîèò òîëüêî ïðîøòóäèðîâàòü ìàòåðèàë ìíîãèõ êíèã è ñîïîñòàâèòü åãî
ñ óêàçàòåëåì, êàê îáíàðóæàòñÿ ïðîïóñêè, âî-ïåðâûõ, îáúåêòîâ ïîèñêà
(ïðåäìåòîâ, èìåí è ò. ä.); âî-âòîðûõ, àäðåñíûõ ññûëîê; â-òðåòüèõ, ìàòå-
ðèàëîâ òàáëèö, èëëþñòðàöèé, ÷àñòåé àïïàðàòà (ïðèìå÷àíèé, êîììåíòà-
ðèåâ è ò. ä.), ïðèëîæåíèé. À âåäü ïðè îòñóòñòâèè â óêàçàòåëå ïðåäìåòà,
èìåíè ëèöà èëè äðóãîãî âîçìîæíîãî îáúåêòà ïîèñêà êíèãà ìîæåò ïîòå-
ðÿòü äëÿ ÷èòàòåëÿ âñÿêèé èíòåðåñ, õîòÿ ñâåäåíèÿ î íèõ â êíèãå íàëèöî.

Íåîáîñíîâàííûé ïðîïóñê ññûëîê íà ôðàãìåíòû òåêñòà ñî ñâåäåíèÿìè
î ïðåäìåòå, ëèöå è ò. ä. ðàâíîñèëåí íåóìûøëåííîìó, íî âñå æå îáìàíó
÷èòàòåëåé. Â îáîèõ ñëó÷àÿõ êíèãà, êîòîðàÿ ìîãëà áû ïðèíåñòè ÷èòàòåëþ
êàêóþ-òî ïîëüçó, â ÷åì-òî óáåäèòü èëè, íàîáîðîò, ðàçóâåðèòü, îñòàíåòñÿ
ïîëíîñòüþ èëè ÷àñòè÷íî áåñïîëåçíîé.

Ñîñòàâèòåëü ïðàêòè÷åñêè áåðåò íà ñåáÿ òðóä èññëåäîâàòü êíèãó, ÷òîáû
ñîîáùèòü, êàêèå ïðåäìåòû, ëèöà è ò. ä. è ãäå èìåííî îõàðàêòåðèçîâà-
íû, ÷òîáû ÷èòàòåëü ìîã âûáîðî÷íî èçâëå÷ü î íèõ èíôîðìàöèþ, ýêîíîìÿ
âðåìÿ íà ýòó ÷àñòü ÷åðíîâîé ðàáîòû.

Èññëåäóåò ñîñòàâèòåëü óêàçàòåëÿ ìàòåðèàë êíèãè äîáðîñîâåñòíî, ïîë-
íî, òî÷íî � ÷èòàòåëü èñïîëüçóåò êíèãó ìàêñèìàëüíî ýôôåêòèâíî. Ñäå-
ëàåò ýòî ïëîõî, íåáðåæíî � ÷èòàòåëü, êîòîðûé äîâåðÿåò åìó è ïîëàãàåò-
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òè. Êîãäà àâòîð ïèøåò: «åãî òðóä [î ôèíàíñàõ â öàðñòâîâàíèå Åêàòåðè-
íû]», òî èìÿ Åêàòåðèíû íå òîëüêî îáîçíà÷àåò âðåìÿ, íî è ãîâîðèò î ôè-
íàíñîâîé ïîëèòèêå â åå öàðñòâîâàíèå, ò. å. â êàêîé-òî ñòåïåíè è î íåé,
è ïðîïóñêàòü åå èìÿ â óêàçàòåëå èëè ññûëêó íà òàêîé ôðàãìåíò áûëî áû
÷ðåçìåðíî.

Â àííîòèðîâàííûé èìåííîé óêàçàòåëü ââîäèòü èìåíà ëèö, òîëüêî
îáîçíà÷àþùèõ âðåìÿ, ñ èíäåêñîì-ïîìåòîé âð ïîëåçíî ïîòîìó, ÷òî ÷èòà-
òåëþ, êîòîðûé íå çíàåò èëè íå ïîìíèò äàòû ïðàâëåíèÿ, ïîëîæèì, êîðî-
ëÿ, ÷üèì èìåíåì îáîçíà÷åíî âðåìÿ, ýòî ïîçâîëèò áûñòðî óçíàòü åãî ïî
óêàçàòåëþ èìåí. Íàïð., â òåêñòå êíèãè íàïå÷àòàíî: «Ýïîõà Êàðëà V è
Ôèëèïïà II åñòü ýïîõà öâåòà», à â óêàçàòåëå âèäèì:

Êàðë V (1500�1558), èñï. êîðîëü 250âð
Ôèëèïï II (1527�1598), èñï. êîðîëü 250âð., 284

Ïðîïóñêàòü èìåíà, òàê ñêàçàòü, íåðåàëüíûõ ëèö (ëèò., ìèôîëîãè÷åñ-
êèõ, áèáëåéñêèõ ïåðñîíàæåé) � çíà÷èò îáåäíÿòü ïðåäñòàâëåíèå ÷èòàòåëÿ
î ñîäåðæàíèè êíèãè, ëèøàòü åãî âîçìîæíîñòè íàõîäèòü ïî óêàçàòåëþ ñâå-
äåíèÿ, ñâÿçàííûå ñ ýòèìè ïåðñîíàæàìè è òàê èëè èíà÷å õàðàêòåðèçóþ-
ùèå àâòîðà è åãî âîñïðèÿòèå ïðîèçâåäåíèé ëèòåðàòóðû, ìèôîâ, ñêàçîê
è ò. ï., äà è ñâåäåíèÿ î íèõ äëÿ áîëüøåé èëè ìåíüøåé ãðóïïû ÷èòàòåëåé
çíà÷èìû ñàìè ïî ñåáå.

Êîíå÷íî, êîãäà áèáëåéñêèå è ìèôîëîãè÷åñêèå èìåíà óïîòðåáëÿþòñÿ
ëèøü êàê îáðàçíîå ñðåäñòâî, ò. å. íåñóò, ïî ñóòè äåëà, ëèøü ñòèëèñòè-
÷åñêóþ íàãðóçêó, îòðàæàòü èõ â óêàçàòåëå, åñëè ó êíèãè íåò ñïåöèôè÷åñ-
êè ôèëîëîãè÷åñêîãî íàçíà÷åíèÿ, íåîáÿçàòåëüíî. Íî êîãäà îíè ñëóæàò
îáúåêòîì àâòîðñêîãî ðàçáîðà, ïîðîé çíà÷èòåëüíîãî è âàæíîãî, îïóñêàòü
èõ â óêàçàòåëå áûëî áû ãðóáîé îøèáêîé.

Òàê, â êí. Ý. Ôðîììà «Äóøà ÷åëîâåêà» èìåííîé óêàçàòåëü íå ñîäåðæèò
èìåí Àäàìà è Ýäèïà, õîòÿ Ôðîìì ïèøåò î íèõ è ìíîãî è ñîäåðæàòåëüíî.
Íàïð., îí îòìå÷àåò, ÷òî íåïîâèíîâåíèå Àäàìà Áîãó íå ðàññìàòðèâàåòñÿ
Âåòõèì Çàâåòîì êàê ãðåõ, ÷òî ýòî ïîñëóæèëî äîêàçàòåëüñòâîì � ÷åëîâåê
ñïîñîáåí ñàì ðåøàòü ñâîè äåëà, ÷òî îí ìîæåò áûòü ñïàñåí ïîìèìî àêòà Áî-
æüåé ìèëîñòè. Âñå ýòî íàñòîëüêî ñóùåñòâåííî, ÷òî íå ââîäèòü èìåíè Àäà-
ìà â óêàçàòåëü � çíà÷èò ëèøàòü ÷èòàòåëÿ âîçìîæíîñòè áûñòðî íàéòè ýòî
ìåñòî è âäóìàòüñÿ â àðãóìåíòû àâòîðà èëè ïðîöèòèðîâàòü åãî. Òî æå ñàìîå
îòíîñèòñÿ è ê Ýäèïó, ðàçãîâîð î êîòîðîì îñîáåííî âàæåí äëÿ Ôðîììà è
êîòîðîìó îí ïîñâÿùàåò öåëûé ïàðàãðàô «Ìèô îá Ýäèïå» (ñ. 267�283), à
êðîìå òîãî, ðàññìàòðèâàåò Ýäèïîâ êîìïëåêñ íà ìíîãèõ äðóãèõ ñòðàíèöàõ.

Òîò æå ïîäõîä äîëæåí áûòü è ê èìåíàì ëèò. ïåðñîíàæåé. Ðåøàòü äîë-
æíà ñîäåðæàòåëüíîñòü, èíôîðìàòèâíîñòü èõ óïîìèíàíèÿ â òåêñòå, è
òîëüêî îíà.

Íè÷åì íå îïðàâäàí âî ìíîãèõ ñëó÷àÿõ ïðîïóñê ãðóïïîâûõ èìåí (äèíà-
ñòèé, ñåìåéíûõ êëàíîâ è ò. ï.), ò. ê. èõ óïîìèíàíèå ÷àñòî ñîäåðæèò èí-
ôîðìàöèþ î íèõ â öåëîì è îá îòäåëüíûõ ïðåäñòàâèòåëÿõ â ÷àñòíîñòè.
Ìîæíî ëè ïðîïóñòèòü, íàïð., èìÿ Ãâàäàíüè (Ãàäàíü) â èìåííîì óêàçà-
òåëå, åñëè â òåêñòå íàïå÷àòàíî: «Èìåííî â Ëèîíå æèëî ñàìîå áîãàòîå ñå-
ìåéñòâî â Åâðîïå, íî òî áûëî èòàëüÿíñêîå ñåìåéñòâî Ãâàäàíüè, ÷üÿ ôà-
ìèëèÿ âî ôðàíöóçñêîì ÿçûêå ïðåâðàòèëàñü â Ãàäàíü»? Ðîçûñê ýòîé èí-
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êîíêðåòíûõ ëèö; 6) èç-çà èñêëþ÷åíèÿ èìåí ëèö, óïîìèíàåìûõ íå â îñí.
òåêñòå àâòîðà, à â öèòèðóåìûõ èì òåêñòàõ äðóãèõ àâòîðîâ, ïîñêîëüêó îíè
ïðåäñòàâëÿþò ÿêîáû ñîäåðæàíèå íå ýòîãî, à äðóãèõ ïðîèçâåäåíèé.

Âî âñåõ ýòèõ ñëó÷àÿõ íàíîñèòñÿ óùåðá èíòåðåñàì ÷èòàòåëåé. Íåò ñìûñëà
ïðèâîäèòü ïðèìåðû ïðîïóñêà èìåí ïî íåáðåæíîñòè: èõ íåìàëî. Äèâó,
íàïð., äàåøüñÿ, êàêèì îáðàçîì èç ôðàçû «...÷òî èäåò Ëþäîâèêó XIV, òî íå
èäåò Ãàìáåòòå è Ðóìåñòàíó» (Ðîññèÿ ãëàçàìè ðóññêîãî. ÑÏá., 1991) Ãàì-
áåòòà âêëþ÷åí â èìåííîé óêàçàòåëü, à Ðóìåñòàí � íåò. Íî è ìîë÷àòü î òà-
êîãî ðîäà îøèáêàõ áûëî áû íåâåðíî: îíè äîëæíû íàïîìíèòü êàæäîìó, êàê
âàæíà â ðàáîòå íàä óêàçàòåëåì îñîáàÿ òùàòåëüíîñòü è ñêðóïóëåçíîñòü.

×èòàòåëþ  íåò äåëà äî òîãî, ñëó÷àéíî èëè ïðîäóìàííî ïðîïóùåíî èìÿ
â óêàçàòåëå, åñëè ýòî âåäåò ê òîìó, ÷òî îí íå ìîæåò èçâëå÷ü èç êíèãè
íóæíóþ åìó èíôîðìàöèþ.

Îò òîãî, ÷òî èìÿ óïîìÿíóòî â ôîðìå îáðàçîâàííîãî îò íåãî ïðèëàãà-
òåëüíîãî («íå÷àåâñêîå äåëî»), èëè íå óêàçàíî ðÿäîì ñ çàãëàâèåì ïðîèçâå-
äåíèÿ («îïèñàíèå ïðèðîäû â �Ðåíå�»), èëè çàìåíåíî õàðàêòåðèñòèêîé
ëèöà («ïðàâîñëàâíûé êåñàðü íà ñòåíàõ íîâîãî Ðèìà»), ñâåäåíèÿ îá ýòèõ
ñêðûòî óïîìèíàåìûõ ëèöàõ (Íå÷àåâ, Øàòîáðèàí, Êîíñòàíòèí XI Ïàëåî-
ëîã) íå ñòàíîâÿòñÿ ìåíåå ñóùåñòâåííûìè äëÿ ÷èòàòåëÿ.

Î÷åíü îñòîðîæíûì íàäî áûòü ñîñòàâèòåëþ óêàçàòåëÿ ïðè îòêàçå îò
âêëþ÷åíèÿ èìåíè èëè ññûëêè íà íåãî èç-çà âíåøíåé íåñóùåñòâåííîñòè
ñâåäåíèé î íåì â ôðàãìåíòå òåêñòà. Òî, ÷òî äëÿ îäíîãî ÷èòàòåëÿ ìîæåò
áûòü ñîâñåì íåçíà÷èòåëüíûì, íåâàæíûì, íåñóùåñòâåííûì, òî äëÿ äðó-
ãîãî ìîæåò ñîñòàâèòü êàê ðàç òó èíôîðìàöèþ, êîòîðàÿ åìó îñîáåííî íóæ-
íà, òåì áîëåå ÷òî èíîãäà èìÿ ðàçûñêèâàåòñÿ â óêàçàòåëå íå ðàäè òîãî
ëèöà, êîòîðîìó îíî ïðèíàäëåæèò, à ðàäè èíòåðåñà ê ñîáûòèþ, êîòîðîå ñ
ýòèì èìåíåì ñâÿçàíî.

Êîãäà Ê. Ëåîíòüåâ, ðàññóæäàÿ î äâîðÿíñòâå, óòâåðæäàåò: «Îíî åùå
áîëåå âûäåëèëîñü, âûÿñíèëîñü, èíäèâèäóàëèçèðîâàëîñü è âñòóïèëî â òîò
ïåðèîä, êîãäà èç íåãî ïîñòåïåííî âûøëè: Äåðæàâèí, Êàðàìçèí, Æóêîâ-
ñêèé, Áàòþøêîâ, Ïóøêèí, Ãîãîëü è ò. ï.» � òî âðÿä ëè îòñóòñòâèå â
óêàçàòåëå ññûëîê íà ýòó ñòðàíèöó ó ïåðå÷èñëåííûõ èìåí ñäåëàåò óùåðá-
íûì óêàçàòåëü: âåäü âìåñòî ýòèõ èìåí ìîãëè áûòü íàçâàíû äðóãèå àíà-
ëîãè÷íûå. Íî êîãäà Å. Ì. Ôåîêòèñòîâ â ñâîèõ âîñïîìèíàíèÿõ çàìå÷àåò:
«Â ìàëåíüêîé åå [ãðàôèíè Å. Â. Ñàëèàñ] êâàðòèðå ìîæíî áûëî ïîñòî-
ÿííî âñòðåòèòü Ãðàíîâñêîãî, Êóäðÿâöåâà, È. Ñ. Òóðãåíåâà, Â. Ï. Áîòêèíà,
À. Ä. Ãàëàõîâà è ìíîãèõ äðóãèõ», òî çäåñü óïîìèíàíèå ëèö â ïåðå÷íå ñó-
ùåñòâåííî: êàæäûé èç íèõ áûë ïîñåòèòåëåì ãðàôèíè.

Èìåíà ëèö ÷àñòî óïîòðåáëÿþòñÿ äëÿ òîãî, ÷òîáû îáîçíà÷èòü ýïîõó,
âðåìÿ äåéñòâèÿ. Ïðè ýòîì î ñàìèõ ëèöàõ òàêèå óïîìèíàíèÿ, êàê ïðàâè-
ëî, íè÷åãî íå ãîâîðÿò, òàê ÷òî ââîäèòü èõ èìåíà â óêàçàòåëü âî ìíîãèõ
ñëó÷àÿõ � çíà÷èò îáðåêàòü ÷èòàòåëÿ íà ïîèñê ôðàãìåíòà ñ íóëåâîé èíôîð-
ìàöèåé î ëèöå. Êîãäà â òåêñòå ðå÷ü èäåò, íàïð., î òîì, ÷òî ïñèõîàíàëè-
òèêè äåëàëè òî-òî è òî-òî ñî âðåìåí Ñîêðàòà äî Ôðåéäà, òî íè î Ñîêðà-
òå, íè î Ôðåéäå è äàæå î èõ âðåìåíè ôðàãìåíò òåêñòà íè÷åãî íå ñîîáùà-
åò. Àâòîð ìîã âïîëíå íàïèñàòü «ñî âðåìåí àíòè÷íîñòè äî íàøåãî âðåìå-
íè» � ñìûñë áûë áû òîò æå. Îäíàêî èìÿ êàê îáîçíà÷åíèå âðåìåíè ïî-
ðîé ïîïóòíî èíôîðìèðóåò è î íåì ñàìîì, î ñîäåðæàíèè åãî äåÿòåëüíîñ-
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òè. Êîãäà àâòîð ïèøåò: «åãî òðóä [î ôèíàíñàõ â öàðñòâîâàíèå Åêàòåðè-
íû]», òî èìÿ Åêàòåðèíû íå òîëüêî îáîçíà÷àåò âðåìÿ, íî è ãîâîðèò î ôè-
íàíñîâîé ïîëèòèêå â åå öàðñòâîâàíèå, ò. å. â êàêîé-òî ñòåïåíè è î íåé,
è ïðîïóñêàòü åå èìÿ â óêàçàòåëå èëè ññûëêó íà òàêîé ôðàãìåíò áûëî áû
÷ðåçìåðíî.

Â àííîòèðîâàííûé èìåííîé óêàçàòåëü ââîäèòü èìåíà ëèö, òîëüêî
îáîçíà÷àþùèõ âðåìÿ, ñ èíäåêñîì-ïîìåòîé âð ïîëåçíî ïîòîìó, ÷òî ÷èòà-
òåëþ, êîòîðûé íå çíàåò èëè íå ïîìíèò äàòû ïðàâëåíèÿ, ïîëîæèì, êîðî-
ëÿ, ÷üèì èìåíåì îáîçíà÷åíî âðåìÿ, ýòî ïîçâîëèò áûñòðî óçíàòü åãî ïî
óêàçàòåëþ èìåí. Íàïð., â òåêñòå êíèãè íàïå÷àòàíî: «Ýïîõà Êàðëà V è
Ôèëèïïà II åñòü ýïîõà öâåòà», à â óêàçàòåëå âèäèì:

Êàðë V (1500�1558), èñï. êîðîëü 250âð
Ôèëèïï II (1527�1598), èñï. êîðîëü 250âð., 284

Ïðîïóñêàòü èìåíà, òàê ñêàçàòü, íåðåàëüíûõ ëèö (ëèò., ìèôîëîãè÷åñ-
êèõ, áèáëåéñêèõ ïåðñîíàæåé) � çíà÷èò îáåäíÿòü ïðåäñòàâëåíèå ÷èòàòåëÿ
î ñîäåðæàíèè êíèãè, ëèøàòü åãî âîçìîæíîñòè íàõîäèòü ïî óêàçàòåëþ ñâå-
äåíèÿ, ñâÿçàííûå ñ ýòèìè ïåðñîíàæàìè è òàê èëè èíà÷å õàðàêòåðèçóþ-
ùèå àâòîðà è åãî âîñïðèÿòèå ïðîèçâåäåíèé ëèòåðàòóðû, ìèôîâ, ñêàçîê
è ò. ï., äà è ñâåäåíèÿ î íèõ äëÿ áîëüøåé èëè ìåíüøåé ãðóïïû ÷èòàòåëåé
çíà÷èìû ñàìè ïî ñåáå.

Êîíå÷íî, êîãäà áèáëåéñêèå è ìèôîëîãè÷åñêèå èìåíà óïîòðåáëÿþòñÿ
ëèøü êàê îáðàçíîå ñðåäñòâî, ò. å. íåñóò, ïî ñóòè äåëà, ëèøü ñòèëèñòè-
÷åñêóþ íàãðóçêó, îòðàæàòü èõ â óêàçàòåëå, åñëè ó êíèãè íåò ñïåöèôè÷åñ-
êè ôèëîëîãè÷åñêîãî íàçíà÷åíèÿ, íåîáÿçàòåëüíî. Íî êîãäà îíè ñëóæàò
îáúåêòîì àâòîðñêîãî ðàçáîðà, ïîðîé çíà÷èòåëüíîãî è âàæíîãî, îïóñêàòü
èõ â óêàçàòåëå áûëî áû ãðóáîé îøèáêîé.

Òàê, â êí. Ý. Ôðîììà «Äóøà ÷åëîâåêà» èìåííîé óêàçàòåëü íå ñîäåðæèò
èìåí Àäàìà è Ýäèïà, õîòÿ Ôðîìì ïèøåò î íèõ è ìíîãî è ñîäåðæàòåëüíî.
Íàïð., îí îòìå÷àåò, ÷òî íåïîâèíîâåíèå Àäàìà Áîãó íå ðàññìàòðèâàåòñÿ
Âåòõèì Çàâåòîì êàê ãðåõ, ÷òî ýòî ïîñëóæèëî äîêàçàòåëüñòâîì � ÷åëîâåê
ñïîñîáåí ñàì ðåøàòü ñâîè äåëà, ÷òî îí ìîæåò áûòü ñïàñåí ïîìèìî àêòà Áî-
æüåé ìèëîñòè. Âñå ýòî íàñòîëüêî ñóùåñòâåííî, ÷òî íå ââîäèòü èìåíè Àäà-
ìà â óêàçàòåëü � çíà÷èò ëèøàòü ÷èòàòåëÿ âîçìîæíîñòè áûñòðî íàéòè ýòî
ìåñòî è âäóìàòüñÿ â àðãóìåíòû àâòîðà èëè ïðîöèòèðîâàòü åãî. Òî æå ñàìîå
îòíîñèòñÿ è ê Ýäèïó, ðàçãîâîð î êîòîðîì îñîáåííî âàæåí äëÿ Ôðîììà è
êîòîðîìó îí ïîñâÿùàåò öåëûé ïàðàãðàô «Ìèô îá Ýäèïå» (ñ. 267�283), à
êðîìå òîãî, ðàññìàòðèâàåò Ýäèïîâ êîìïëåêñ íà ìíîãèõ äðóãèõ ñòðàíèöàõ.

Òîò æå ïîäõîä äîëæåí áûòü è ê èìåíàì ëèò. ïåðñîíàæåé. Ðåøàòü äîë-
æíà ñîäåðæàòåëüíîñòü, èíôîðìàòèâíîñòü èõ óïîìèíàíèÿ â òåêñòå, è
òîëüêî îíà.

Íè÷åì íå îïðàâäàí âî ìíîãèõ ñëó÷àÿõ ïðîïóñê ãðóïïîâûõ èìåí (äèíà-
ñòèé, ñåìåéíûõ êëàíîâ è ò. ï.), ò. ê. èõ óïîìèíàíèå ÷àñòî ñîäåðæèò èí-
ôîðìàöèþ î íèõ â öåëîì è îá îòäåëüíûõ ïðåäñòàâèòåëÿõ â ÷àñòíîñòè.
Ìîæíî ëè ïðîïóñòèòü, íàïð., èìÿ Ãâàäàíüè (Ãàäàíü) â èìåííîì óêàçà-
òåëå, åñëè â òåêñòå íàïå÷àòàíî: «Èìåííî â Ëèîíå æèëî ñàìîå áîãàòîå ñå-
ìåéñòâî â Åâðîïå, íî òî áûëî èòàëüÿíñêîå ñåìåéñòâî Ãâàäàíüè, ÷üÿ ôà-
ìèëèÿ âî ôðàíöóçñêîì ÿçûêå ïðåâðàòèëàñü â Ãàäàíü»? Ðîçûñê ýòîé èí-
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êîíêðåòíûõ ëèö; 6) èç-çà èñêëþ÷åíèÿ èìåí ëèö, óïîìèíàåìûõ íå â îñí.
òåêñòå àâòîðà, à â öèòèðóåìûõ èì òåêñòàõ äðóãèõ àâòîðîâ, ïîñêîëüêó îíè
ïðåäñòàâëÿþò ÿêîáû ñîäåðæàíèå íå ýòîãî, à äðóãèõ ïðîèçâåäåíèé.

Âî âñåõ ýòèõ ñëó÷àÿõ íàíîñèòñÿ óùåðá èíòåðåñàì ÷èòàòåëåé. Íåò ñìûñëà
ïðèâîäèòü ïðèìåðû ïðîïóñêà èìåí ïî íåáðåæíîñòè: èõ íåìàëî. Äèâó,
íàïð., äàåøüñÿ, êàêèì îáðàçîì èç ôðàçû «...÷òî èäåò Ëþäîâèêó XIV, òî íå
èäåò Ãàìáåòòå è Ðóìåñòàíó» (Ðîññèÿ ãëàçàìè ðóññêîãî. ÑÏá., 1991) Ãàì-
áåòòà âêëþ÷åí â èìåííîé óêàçàòåëü, à Ðóìåñòàí � íåò. Íî è ìîë÷àòü î òà-
êîãî ðîäà îøèáêàõ áûëî áû íåâåðíî: îíè äîëæíû íàïîìíèòü êàæäîìó, êàê
âàæíà â ðàáîòå íàä óêàçàòåëåì îñîáàÿ òùàòåëüíîñòü è ñêðóïóëåçíîñòü.

×èòàòåëþ  íåò äåëà äî òîãî, ñëó÷àéíî èëè ïðîäóìàííî ïðîïóùåíî èìÿ
â óêàçàòåëå, åñëè ýòî âåäåò ê òîìó, ÷òî îí íå ìîæåò èçâëå÷ü èç êíèãè
íóæíóþ åìó èíôîðìàöèþ.

Îò òîãî, ÷òî èìÿ óïîìÿíóòî â ôîðìå îáðàçîâàííîãî îò íåãî ïðèëàãà-
òåëüíîãî («íå÷àåâñêîå äåëî»), èëè íå óêàçàíî ðÿäîì ñ çàãëàâèåì ïðîèçâå-
äåíèÿ («îïèñàíèå ïðèðîäû â �Ðåíå�»), èëè çàìåíåíî õàðàêòåðèñòèêîé
ëèöà («ïðàâîñëàâíûé êåñàðü íà ñòåíàõ íîâîãî Ðèìà»), ñâåäåíèÿ îá ýòèõ
ñêðûòî óïîìèíàåìûõ ëèöàõ (Íå÷àåâ, Øàòîáðèàí, Êîíñòàíòèí XI Ïàëåî-
ëîã) íå ñòàíîâÿòñÿ ìåíåå ñóùåñòâåííûìè äëÿ ÷èòàòåëÿ.

Î÷åíü îñòîðîæíûì íàäî áûòü ñîñòàâèòåëþ óêàçàòåëÿ ïðè îòêàçå îò
âêëþ÷åíèÿ èìåíè èëè ññûëêè íà íåãî èç-çà âíåøíåé íåñóùåñòâåííîñòè
ñâåäåíèé î íåì â ôðàãìåíòå òåêñòà. Òî, ÷òî äëÿ îäíîãî ÷èòàòåëÿ ìîæåò
áûòü ñîâñåì íåçíà÷èòåëüíûì, íåâàæíûì, íåñóùåñòâåííûì, òî äëÿ äðó-
ãîãî ìîæåò ñîñòàâèòü êàê ðàç òó èíôîðìàöèþ, êîòîðàÿ åìó îñîáåííî íóæ-
íà, òåì áîëåå ÷òî èíîãäà èìÿ ðàçûñêèâàåòñÿ â óêàçàòåëå íå ðàäè òîãî
ëèöà, êîòîðîìó îíî ïðèíàäëåæèò, à ðàäè èíòåðåñà ê ñîáûòèþ, êîòîðîå ñ
ýòèì èìåíåì ñâÿçàíî.

Êîãäà Ê. Ëåîíòüåâ, ðàññóæäàÿ î äâîðÿíñòâå, óòâåðæäàåò: «Îíî åùå
áîëåå âûäåëèëîñü, âûÿñíèëîñü, èíäèâèäóàëèçèðîâàëîñü è âñòóïèëî â òîò
ïåðèîä, êîãäà èç íåãî ïîñòåïåííî âûøëè: Äåðæàâèí, Êàðàìçèí, Æóêîâ-
ñêèé, Áàòþøêîâ, Ïóøêèí, Ãîãîëü è ò. ï.» � òî âðÿä ëè îòñóòñòâèå â
óêàçàòåëå ññûëîê íà ýòó ñòðàíèöó ó ïåðå÷èñëåííûõ èìåí ñäåëàåò óùåðá-
íûì óêàçàòåëü: âåäü âìåñòî ýòèõ èìåí ìîãëè áûòü íàçâàíû äðóãèå àíà-
ëîãè÷íûå. Íî êîãäà Å. Ì. Ôåîêòèñòîâ â ñâîèõ âîñïîìèíàíèÿõ çàìå÷àåò:
«Â ìàëåíüêîé åå [ãðàôèíè Å. Â. Ñàëèàñ] êâàðòèðå ìîæíî áûëî ïîñòî-
ÿííî âñòðåòèòü Ãðàíîâñêîãî, Êóäðÿâöåâà, È. Ñ. Òóðãåíåâà, Â. Ï. Áîòêèíà,
À. Ä. Ãàëàõîâà è ìíîãèõ äðóãèõ», òî çäåñü óïîìèíàíèå ëèö â ïåðå÷íå ñó-
ùåñòâåííî: êàæäûé èç íèõ áûë ïîñåòèòåëåì ãðàôèíè.

Èìåíà ëèö ÷àñòî óïîòðåáëÿþòñÿ äëÿ òîãî, ÷òîáû îáîçíà÷èòü ýïîõó,
âðåìÿ äåéñòâèÿ. Ïðè ýòîì î ñàìèõ ëèöàõ òàêèå óïîìèíàíèÿ, êàê ïðàâè-
ëî, íè÷åãî íå ãîâîðÿò, òàê ÷òî ââîäèòü èõ èìåíà â óêàçàòåëü âî ìíîãèõ
ñëó÷àÿõ � çíà÷èò îáðåêàòü ÷èòàòåëÿ íà ïîèñê ôðàãìåíòà ñ íóëåâîé èíôîð-
ìàöèåé î ëèöå. Êîãäà â òåêñòå ðå÷ü èäåò, íàïð., î òîì, ÷òî ïñèõîàíàëè-
òèêè äåëàëè òî-òî è òî-òî ñî âðåìåí Ñîêðàòà äî Ôðåéäà, òî íè î Ñîêðà-
òå, íè î Ôðåéäå è äàæå î èõ âðåìåíè ôðàãìåíò òåêñòà íè÷åãî íå ñîîáùà-
åò. Àâòîð ìîã âïîëíå íàïèñàòü «ñî âðåìåí àíòè÷íîñòè äî íàøåãî âðåìå-
íè» � ñìûñë áûë áû òîò æå. Îäíàêî èìÿ êàê îáîçíà÷åíèå âðåìåíè ïî-
ðîé ïîïóòíî èíôîðìèðóåò è î íåì ñàìîì, î ñîäåðæàíèè åãî äåÿòåëüíîñ-
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ïðèíàäëåæèò çàãîëîâêó ðóáðèêè � òîìó, êàê îí ñôîðìóëèðîâàí, êàêîé
ïîðÿäîê ñëîâ â íåì âûáðàí (ïðÿìîé èëè èíâåðñèðîâàííûé), îáúåäèíÿåò
ëè îí â ãíåçäî ïîäðóáðèêè èëè ÿâëÿåòñÿ îòäåëüíûì, ñàìîñòîÿòåëüíûì, à
ïðèìåíèòåëüíî ê èìåíàì ëèö èëè ïåðñîíàæåé � êàêóþ ôîðìó åìó ïðè-
äàë ñîñòàâèòåëü. Åñëè ÷èòàòåëü èùåò, íàïð., ïðåäìåò ïîä îäíèì íàçâà-
íèåì, à îí âêëþ÷åí â óêàçàòåëü ïîä äðóãèì, òî ïîèñê ëèáî óäëèíÿåòñÿ
(ïðè ïåðåáîðå ÷èòàòåëåì âîçìîæíûõ âàðèàíòîâ íàçâàíèÿ è íîâîì ïîèñ-
êå), ëèáî çàêàí÷èâàåòñÿ íè÷åì (êîãäà ÷èòàòåëü ðåøàåò, ÷òî ñâåäåíèé î
ïðåäìåòå â êíèãå íåò).

25.17.1. Âûáîð âåäóùåãî ñëîâà â çàãîëîâêå-ñëîâîñî÷åòàíèè
Ïðè çàãîëîâêå èç íåñêîëüêèõ ñëîâ, êîãäà ïåðâûì ïîñòàâëåíî

ñëîâî, âåðîÿòíîñòü ïîèñêà ïî êîòîðîìó î÷åíü ìàëà, îáúåêò ïîèñêà íå
íàéäåøü, íå ïðî÷èòàâ çíà÷èòåëüíóþ ÷àñòü óêàçàòåëÿ. Íàïð., ÷èòàòåëü
êí. Å. Ë. Ñìèðíîâà è äð. «Òåõíè÷åñêèå ñðåäñòâà ñóäîâîæäåíèÿ», êîòî-
ðûé çàõîòåë áû íàéòè â íåé ñâåäåíèÿ î òîì, êàê óñòðàíèòü êðåíîâóþ äå-
âèàöèþ ìàãíèòíîãî êîìïàñà, íèêîãäà íå äîãàäàåòñÿ, ÷òî äëÿ ýòîãî íàäî
èñêàòü â óêàçàòåëå çàãîëîâîê íà áóêâó Ó :

Óíè÷òîæåíèå êðåíîâîé äåâèàöèè ìàãíèòíîãî êîìïàñà 267, 268
� ÷åòâåðíîé äåâèàöèè ìàãíèòíîãî êîìïàñà 268
� ýëåêòðîìàãíèòíîé äåâèàöèè 271�273

Ó ñëîâà óíè÷òîæåíèå åñòü ðÿä ñèíîíèìîâ: óñòðàíåíèå, ëèêâèäàöèÿ, è
÷èòàòåëþ òðóäíî óãàäàòü, êàêîé èç íèõ ïðåäïî÷òåò ñîñòàâèòåëü, ôîðìóëè-
ðóÿ çàãîëîâîê. Ïîýòîìó íà÷èíàòü ðóáðèêó ëó÷øå âñåãî ñëîâîì, âåðîÿò-
íîñòü ïîèñêà ïî êîòîðîìó íàèáîëåå âåëèêà. Â äàííîì ñëó÷àå òàêèì ñëî-
âîì, ñêîðåå âñåãî, áóäåò «äåâèàöèÿ» èëè «êðåíîâàÿ äåâèàöèÿ». Íàïð.:

Äåâèàöèÿ ìàãíèòíîãî êîìïàñà, óñòðàíåíèå 267, 268, 271�273
èëè
Äåâèàöèÿ ìàãíèòíîãî êîìïàñà, óñòðàíåíèå 267

÷åòâåðíîé 268
ýëåêòðîìàãíèòíîé 271�273

25.17.2. Âûáîð âåäóùåãî ñëîâà çàãîëîâêà ðóáðèêè-ãíåçäà
Âåäóùèìè ñëîâàìè â ïîäîáíûõ ñëó÷àÿõ ëó÷øå âûáèðàòü òå ïðåä-

ìåòû, êîòîðûå äëÿ ÷èòàòåëÿ äàííîé êíèãè ïðåäñòàâëÿþò ãëàâíûé èíòåðåñ
è íå âåäóò ê íåèìîâåðíîìó ðàçðàñòàíèþ ãíåçäà (ñëèøêîì áîëüøîìó ÷èñëó
ïîäðóáðèê). Íàïð., äëÿ ÷èòàòåëÿ ñïðàâî÷íèêà «Òîðìîçíîå îáîðóäîâàíèå
æåëåçíîäîðîæíîãî ïîäâèæíîãî ñîñòàâà» ãëàâíûé èíòåðåñ, ìîæíî ñ óâå-
ðåííîñòüþ ñêàçàòü, ñîñòàâëÿþò ðàçíîâèäíîñòè ýòîãî îáîðóäîâàíèÿ, è,
ñëåäîâàòåëüíî, çàãîëîâêàìè ðóáðèê, âîçãëàâëÿþùèõ ãíåçäà, ëó÷øå ñäå-
ëàòü ãë. îáð. íàçâàíèÿ ïðèáîðîâ, óñòðîéñòâ, àïïàðàòîâ, à íå èõ ïîêàçà-
òåëè è õàðàêòåðèñòèêè. Â óêàçàòåëå æå, íàïå÷àòàííîì â êíèãå, ñäåëàíî
íàîáîðîò: îãðîìíûå ãíåçäà, íå óìåùàþùèåñÿ ïîðîé íà ñòðàíèöå, îáðà-
çîâàíû ó ðóáðèê Ñõåìà, Õàðàêòåðèñòèêè, Ðàçìåðû, ïîñêîëüêó ïîñëå
êàæäîãî òàêîãî çàãîëîâêà-ðóáðèêè â êà÷åñòâå ïîäðóáðèê óêàçàíû âñå âèäû
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ôîðìàöèè â êíèãå âïîëíå âåðîÿòåí; çíà÷èò, ïðåíåáðå÷ü ýòèì ãðóïïîâûì
èìåíåì â óêàçàòåëå íèêàê íåëüçÿ.

Ïðîïóñê èìåí â öèòèðóåìîì òåêñòå ìîæåò áûòü îïðàâäàí òîëüêî â òîì
ñëó÷àå, åñëè íèêàêèõ ñâåäåíèé îá óïîìèíàåìîì â öèòàòå ëèöå öèòàòà íå
ñîäåðæèò.

Åñëè â êíèãå ïîìåùåí òîëüêî èìåííîé óêàçàòåëü, à â òåêñòå âñòðå÷à-
þòñÿ íàçâàíèÿ ïðåäìåòîâ, îáîçíà÷åííûå èìåíåì ëèöà (íàïð., ëèíèÿ Ìà-
æèíî), òî ïðîïóñêàòü èìÿ Ìàæèíî â óêàçàòåëå òîëüêî ïîòîìó, ÷òî â òåê-
ñòå íåò ðå÷è î ñàìîì Ìàæèíî, à ëèøü î ëèíèè îáîðîíû, íàçâàííîé ïî
åãî èìåíè, áûëî áû íåâåðíî: ðóáðèêà ñ åãî èìåíåì ïîìîãëà áû ÷èòàòåëþ
ïðè íàäîáíîñòè áûñòðî íàéòè òî, ÷òî íàïèñàíî î ëèíèè â èçäàíèè.
Â ïðåäìåòíîì èëè îáùåì óêàçàòåëå ðóáðèêà áûëà áû íåñêîëüêî èíîé:
Ìàæèíî ëèíèÿ.

25.16.3. Ïðîïóñê àäðåñíûõ ññûëîê
Ýòî îäèí èç ñóùåñòâåííûõ è î÷åíü ðàñïðîñòðàíåííûõ íåäîñòàò-

êîâ óêàçàòåëåé. Õîòÿ îáúåêò ïîèñêà â óêàçàòåëü âêëþ÷åí, íî ðóáðèêà îò-
ñûëàåò ëèøü ê ÷àñòè ñâåäåíèé îá ýòîì îáúåêòå íà ñòðàíèöàõ êíèãè, à çíà-
÷èò, íå äàåò ïîëíîãî ïðåäñòàâëåíèÿ î òîé èíôîðìàöèè, êîòîðóþ ñîîá-
ùàåò îá îáúåêòå àâòîð.

×àùå âñåãî òàê áûâàåò èç-çà ïîñïåøíîñòè è íåâíèìàòåëüíîñòè, íî íå
òîëüêî. Íàïð., âî ìíîãèõ óêàçàòåëÿõ ñîñòàâèòåëè ñ÷èòàþò äîñòàòî÷íûì
ïðîñòàâëÿòü àäðåñíûå ññûëêè òîëüêî ê íà÷àëüíîé ñòðàíèöå ðàçãîâîðà î
ïðåäìåòå èëè äðóãîì îáúåêòå ïîèñêà, â òî âðåìÿ êàê ðå÷ü î íèõ ïðîäîë-
æàåòñÿ è íà ïîñëåäóþùèõ ñòðàíèöàõ. Áåäà âðîäå áû íåáîëüøàÿ: îòêðîåò
÷èòàòåëü íà÷àëüíóþ ñòðàíèöó, ïðî÷òåò è ïîéìåò, ÷òî íóæíî ïðîäîëæèòü
÷òåíèå òàêæå ïîñëåäóþùèõ ñòðàíèö. Îäíàêî ïî óêàçàòåëþ ÷èòàòåëü äîë-
æåí òî÷íî ïðåäñòàâëÿòü ñåáå, êàêîâ îáúåì èíôîðìàöèè î ïðåäìåòå â êíè-
ãå, à ññûëêà íà îäíó ñòðàíèöó, êîãäà ðå÷ü âåäåòñÿ íà íåñêîëüêèõ, èñêà-
æàåò ýòî ïðåäñòàâëåíèå. Êðîìå òîãî, íå âñåãäà â õîäå ÷òåíèÿ ìîæíî ïî-
íÿòü, ÷òî ðå÷ü îá îáúåêòå íà äàííîé ñòðàíèöå íå çàêàí÷èâàåòñÿ.

Ïðîïóñêàþò àäðåñíûå ññûëêè ïî âñåì òåì ïðè÷èíàì, ïî êîòîðûì
ïðîïóñêàþò è ðóáðèêè: èç-çà ôîðìàëüíîãî àíàëèçà òåêñòà, èç-çà óïóùå-
íèé òàáëèö, ôîðìóë, èëëþñòðàöèé, õîòÿ ÷àñòî îíè èìåþò ñàìîñòîÿòåëü-
íîå çíà÷åíèå, íå óñòóïàþùåå òåêñòó, è ê íèì íåîäíîêðàòíî îáðàùàþòñÿ
çà ñïðàâêàìè, èç-çà òîãî, ÷òî íå îõâàòûâàþò óêàçàòåëåì ïðèìå÷àíèÿ è
êîììåíòàðèè, ïðèëîæåíèÿ è ò. ï.

Êàêèìè áû ïðè÷èíàìè íè áûëè âûçâàíû ïðîïóñêè àäðåñíûõ ññûëîê,
ýòè ïðîïóñêè âñåãäà áîëåå èëè ìåíåå ñóùåñòâåííî ñíèæàþò êà÷åñòâî óêà-
çàòåëåé, îòðèöàòåëüíî ñêàçûâàÿñü íà ýôôåêòèâíîñòè ÷èòàòåëüñêîãî òðóäà.

25.17. Ïðîñòîòà è áûñòðîòà ïîèñêà ðóáðèê óêàçàòåëÿ

Îò òîãî, íàñêîëüêî áûñòðî è ïðîñòî ìîæåò ÷èòàòåëü íàéòè â
óêàçàòåëå òîò îáúåêò, ñâåäåíèÿ î êîòîðîì îí ðàçûñêèâàåò, çàâèñèò ýô-
ôåêòèâíîñòü ðàáîòû ñ óêàçàòåëåì. Åñòåñòâåííî, ÷òî ðåøàþùàÿ ðîëü òóò
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Ïîñëå ïåðåðàáîòêè :
Êîðåøîê ïåðåïëåòíîé êðûøêè íàáîðíûé, ïðèìåð ðàçìåòêè (ðèñ. 113) 376
Îáîðîò òèòóëüíîãî ëèñòà, ïðèìåð ðàçìåòêè (ðèñ. 112) 374
Ñòèõîòâîðíûé òåêñò, ñåòêà äëÿ îïðåäåëåíèÿ ðàçìåðà â îòñòóïå è âòÿæêè äëÿ ñòè-

õîòâîðíîãî òåêñòà (ðèñ. 107) 353
Òèòóëüíûé ëèñò, ïðèìåð ðàçìåòêè (ðèñ. 111) 372

Çäåñü íà ïåðâîå ìåñòî âûäâèíóò îáúåêò îáðàáîòêè â îðèãèíàëå òåõíè÷åñêèì ðåäàêòî-
ðîì; ïî òàêîìó îáúåêòó ëåã÷å íàéòè íóæíûé îáðàçåö.

Äî ïåðåðàáîòêè :
Òàáëèöà 1. Ôîðìàòû èçäàíèé ïî ÃÎÑÒ 5773�76 25
Òàáëèöà 2. Äîïóñòèìîå ïðåäåëüíîå óìåíüøåíèå ôîðìàòà èçäàíèÿ ïî òåõíîëîãè-

÷åñêèì ïðè÷èíàì 29
Òàáëèöà 3. Ôîðìàòû èçäàíèé â 1/24, 1/20, 1/18, 1/12 è 1/6 äîëè ëèñòà 35

(Ôðàãìåíò ñïèñêà òàáëèö èç òîé æå êíèãè)

Ïîñëå ïåðåðàáîòêè :
Ôîðìàòû èçäàíèé:

îðèãèíàëüíûå (â 1/24, 1/20, 1/18, 1/12 è 1/6 äîëè ëèñòà) 35
îñíîâíûå ñòàíäàðòíûå 25
óìåíüøåíèå èõ, ïðåäåëüíî äîïóñòèìîå ïî òåõíîëîãè÷åñêèì ïðè÷èíàì 29

Âñå ðóáðèêè ïåðåìåñòÿòñÿ íà áóêâó Ô.

25.17.4. Ðàçóìíûé ëàêîíèçì çàãîëîâêà
×åì çàãîëîâêè ðóáðèê è ïîäðóáðèê íåìíîãîñëîâíåå (êîíå÷íî,

íå â óùåðá òî÷íîñòè), òåì ïðîùå ïîëüçîâàòüñÿ óêàçàòåëåì.
Ïðåæäå âñåãî â çàãîëîâêå íå äîëæíî áûòü ëèøíèõ, ïàðàçèòíûõ ñëîâ.

Òàêèì, íàïð., ÿâëÿåòñÿ ñëîâî «íàëè÷èå» â çàãîëîâêå: Îïðåäåëåíèå ìåñòà
ñóäíà ïðè íàëè÷èè  èíåðöèîííîé äåâèàöèè. Èëè ïðè÷àñòèå «ïðèìåíÿåìûå» â
çàãîëîâêå Ìàòåðèàëû, ïðèìåíÿåìûå â òîðìîçíûõ ïðèáîðàõ (ñð.: Ìàòåðèàëû
òîðìîçíûõ ïðèáîðîâ).

Ãðåøàò çàãîëîâêè ðóáðèê íåêîòîðûõ óêàçàòåëåé èçëèøíåé äåòàëèçàöè-
åé, íåîáÿçàòåëüíûìè äëÿ ïîèñêà óòî÷íåíèÿìè. Íàïð.: Àñòàòè÷åñêèé ãè-
ðîñêîï, ñîñòàâëåíèå óðàâíåíèé äâèæåíèÿ ïî ñïîñîáó Á. È. Êóäðåâè÷à. Ïî-
ñêîëüêó äðóãèõ óðàâíåíèé â òåêñòå íåò, ìîæíî áûëî ñôîðìóëèðîâàòü çà-
ãîëîâîê êîðî÷å: Àñòàòè÷åñêèé ãèðîñêîï, óðàâíåíèÿ äâèæåíèÿ.

Ñ äðóãîé ñòîðîíû, ýôôåêòèâíîñòü óêàçàòåëÿ ñíèæàåòñÿ ïðè ÷ðåçìåð-
íîé ëàêîíè÷íîñòè çàãîëîâêîâ, êîãäà íåâîçìîæíî ñóäèòü, î êàêîì, ñîá-
ñòâåííî, ïðåäìåòå èäåò ðå÷ü. Òàê, â óêàçàòåëå êí. «Àâèàöèîííîå îáîðóäî-
âàíèå» Ï. Â. Îëèíþêà è Â. Â. Ãðà÷åâà (Ì., 1989) ðóáðèêà îçàãëàâëåíà
Òî÷íîñòü, à â òåêñòå ðå÷ü èäåò íå î òî÷íîñòè êàê òåîðåòè÷åñêîì ïîíÿòèè
âîîáùå, à î òî÷íîñòè ðàäèîíàâèãàöèîííûõ è ðàäèîëîêàöèîííûõ èçìåðå-
íèé. Ñëåäîâàëî óòî÷íèòü çàãîëîâîê: Òî÷íîñòü èçìåðåíèé.

25.17.5. Òî÷íîñòü ôîðìóëèðîâêè çàãîëîâêà
Íåòî÷íîñòü ôîðìóëèðîâêè çàãîëîâêà äåçîðèåíòèðóåò ÷èòàòåëÿ è

ïîýòîìó íåäîïóñòèìà. Íàïð., â óêàçàòåëå êí. «Ðåìîíò ðå÷íûõ ñóäîâ» åñòü
ðóáðèêà Ïîðøíè, à â òåêñòå, ê êîòîðîìó îòñûëàåò ðóáðèêà, ðå÷ü èäåò íå î
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òîðìîçíîãî îáîðóäîâàíèÿ, îïèñàííîãî â êíèãå, ÷òî îñëîæíÿåò è óäëèíÿ-
åò ïîèñê, à ãëàâíîå, íå äàåò âîçìîæíîñòè íàéòè ôðàãìåíòû òåêñòà, ïî-
ñâÿùåííûå âñåì îñîáåííîñòÿì îäíîãî ïðèáîðà, � ïðèõîäèòñÿ ðûñêàòü
ïî ìíîãèì ãíåçäàì.

25.17.3. Ôîðìóëèðîâêà àâòîðà èëè ñîñòàâèòåëÿ óêàçàòåëÿ?
Êîãäà ÷èòàòåëü âïåðâûå îáðàùàåòñÿ ê èçäàíèþ, íå ÷èòàë åãî è

ïðîâåðÿåò ïî óêàçàòåëþ, íåò ëè â êíèãå èíôîðìàöèè î òàêîì-òî ïðåäìå-
òå, îí èùåò îáúåêò â èçâåñòíîé åìó ôîðìóëèðîâêå, êîòîðàÿ ìîæåò â íå-
êîòîðûõ ñëó÷àÿõ ðàñõîäèòüñÿ ñ ôîðìóëèðîâêîé àâòîðà. Êîãäà æå êíèãà
÷èòàòåëþ çíàêîìà, îí èùåò ïðåäìåò, íàçâàíèå êîòîðîãî åìó èçâåñòíî â
ôîðìóëèðîâêå àâòîðà êíèãè, ïî ýòîìó íàçâàíèþ. Îäíàêî ðàññ÷èòûâàòü
òîëüêî íà ïðî÷èòàâøåãî áûëî áû íåâåðíî: âåäü îáðàùàþòñÿ ê óêàçàòåëþ è
÷èòàâøèå è íå ÷èòàâøèå, è íåèçâåñòíî, êàêèõ áîëüøå. Ïîýòîìó öåëåñî-
îáðàçíî ðàññ÷èòûâàòü íà íå ÷èòàâøåãî è âûáèðàòü â êà÷åñòâå çàãîëîâêà
ôîðìóëèðîâêó íàèáîëåå ðàñïðîñòðàíåííóþ. Åñëè æå â êíèãå èñïîëüçóåò-
ñÿ íîâàÿ ôîðìóëèðîâêà, òî îíà äîëæíà íàéòè ìåñòî â óêàçàòåëå, íî â êà-
÷åñòâå îòñûëî÷íîé ðóáðèêè, àäðåñóþùåé ê çàãîëîâêó â ðàñïðîñòðàíåííîé
ôîðìóëèðîâêå.

Â òî æå âðåìÿ, åñëè ñóäèòü ïî ïðåäìåòíûì óêàçàòåëÿì íåìàëîãî ÷èñ-
ëà êíèã, äàëåêî íå âñå ñîñòàâèòåëè ïîíèìàþò, ÷òî çàãîëîâêè ðóáðèê óêà-
çàòåëÿ � ýòî íå ïåðå÷åíü ñëîâ èëè ñëîâîñî÷åòàíèé, âñòðå÷àþùèõñÿ â òåê-
ñòå, à òåõ, ÷òî çàìåùàþò ñîäåðæàíèå òåêñòà òåìàìè, êîòîðûå âûðàæàþò-
ñÿ çàãîëîâêàìè ðóáðèê, ò. å. çà êàæäûì çàãîëîâêîì ñòîèò çàìåùàåìûé
èì òåêñò, è íå âñåãäà çàãîëîâîê â ôîðìóëèðîâêå òåêñòà îòâå÷àåò ýòîé çà-
äà÷å. Òàê ÷òî æåñòêàÿ ðåöåïòóðà ðåøåíèé çäåñü ïðîòèâîïîêàçàíà, à ãèá-
êîñòü, ïðè êîòîðîé âî âíèìàíèå ïðèíèìàþòñÿ è îñîáåííîñòè èçäàíèÿ è
çàïðîñû âñåõ îñíîâíûõ ãðóïï ÷èòàòåëåé, íàîáîðîò, êðàéíå æåëàòåëüíà.

Îñîáåííî æåëàòåëüíî ïåðåôîðìóëèðîâàòü çàãîëîâêè â óêàçàòåëÿõ èë-
ëþñòðàöèé è òàáëèö, ãäå ïðîñòîå ïîâòîðåíèå ïîäïèñè ê èëëþñòðàöèè
èëè òåìàòè÷åñêîãî çàãîëîâêà òàáëèöû ëèøü çàòðóäíèò ïîèñê îáúåêòîâ.
Ïîäïèñü ê èëëþñòðàöèè èëè òåìàòè÷åñêèé çàãîëîâîê òàáëèöû ñîäåðæèò
îáû÷íî ìíîãî ñëîâ, ïðè÷åì íåðåäêî íà ïåðâîì ìåñòå îêàçûâàþòñÿ íå ñà-
ìûå âàæíûå ñëîâà, è êëþ÷åâûå ñëîâà òåìû ïðèõîäèòñÿ ðàçûñêèâàòü â ñå-
ðåäèíå ôðàçû. Ïîýòîìó ëó÷øå ïåðåñòðîèòü çàãîëîâîê ðóáðèêè òàê, ÷òîáû
ïåðâûì ñòàëî êëþ÷åâîå ñëîâî òåìû, ÷òî ïîçâîëèëî áû ïîñòðîèòü óêàçà-
òåëü ïî àëôàâèòó êëþ÷åâûõ ñëîâ (ñëîâîñî÷åòàíèé) è óïðîñòèòü ïîèñê ïî
íåìó íóæíûõ èëëþñòðàöèé èëè òàáëèö. Íàïð.:

Äî ïåðåðàáîòêè :
Ðèñ. 107. Ïðèìåð ñåòêè äëÿ îïðåäåëåíèÿ ðàçìåðà â îòñòóïå è âòÿæåê äëÿ ñòèõî-

òâîðíîãî òåêñòà 353
. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .
Ðèñ. 111. Ïðèìåð ðàçìåòêè òèòóëà 372
Ðèñ. 112. Ïðèìåð ðàçìåòêè îáîðîòà òèòóëà 374
Ðèñ. 11Ç. Ïðèìåð ðàçìåòêè íàáîðíîãî êîðåøêà 376

(Ôðàãìåíò ñïèñêà èëëþñòðàöèé èç êí.: Ãèëåíñîí Ï. Ã. Ñïðàâî÷íèê õóäîæåñòâåííîãî
è òåõíè÷åñêîãî ðåäàêòîðîâ. Ì., 1988)
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òóïàþò øëàêîâûì ëèòûì ïëèòêàì, à ñâåðõòâåðäûå äðåâåñíîâîëîêíèñòûå
ïëèòû � äðåâåñíîâîëîêíèñòûì ñâåðõòâåðäûì ïëèòàì).

Íî íå âî âñÿêîì ñëîâîñî÷åòàíèè èç ïðèëàãàòåëüíîãî è ñóùåñòâèòåëü-
íîãî èíâåðñèÿ äîïóñòèìà è âîçìîæíà. ×åì óñòîé÷èâåå ñâÿçü ìåæäó ÷àñòÿ-
ìè ñëîâîñî÷åòàíèÿ, òåì ìåíüøå âîçìîæíîñòü èíâåðñèè.

Ä. Þ. Òåïëîâ (ñì. åãî ñò.: Î âñïîìîãàòåëüíûõ óêàçàòåëÿõ ê ðåôåðà-
òèâíûì æóðíàëàì // Ñîâ. áèáëèîãðàôèÿ. 1953. Âûï. 34) âûäåëÿåò ñðåäè
ñëîâîñî÷åòàíèé ïðåæäå âñåãî ðàçëîæèìûå, ò. å. òàêèå, â êîòîðûõ ñâÿçü
ìåæäó ñëîâàìè ñî÷åòàíèÿ íå ÿâëÿåòñÿ ñèëüíîé: ñóùåñòâèòåëüíîå âïîëíå
ìîæåò óïîòðåáëÿòüñÿ è áåç ýòîãî ïðèëàãàòåëüíîãî èëè ñ äðóãèì ïðèëàãà-
òåëüíûì. Íàïð., â ñî÷åòàíèè íåïðåðûâíûé ïëàí-ãðàôèê ñëîâî íåïðåðûâíûé
ëåãêî ìîæåò áûòü çàìåíåíî äðóãèì, õîòÿ áû ñëîâîì áåñïðåðûâíûé. Èíâåð-
ñèÿ íå òîëüêî âîçìîæíà, íî è æåëàòåëüíà, ïîñêîëüêó îíà âûäâèíåò íà
ïåðâîå ìåñòî ñëîâî, ïî êîòîðîìó ïîèñê áîëåå âåðîÿòåí: ïëàí-ãðàôèê íåïðå-
ðûâíûé.

Êðîìå òîãî, Ä. Þ. Òåïëîâ ðàçëè÷àåò ñî÷åòàíèÿ:
1. Óñëîâíî-ðàçëîæèìûå � ñî÷åòàíèÿ, â êîòîðûõ ïðèëàãàòåëüíîå �

îáû÷íîå ñëîâî, à ñóùåñòâèòåëüíîå � òåðìèí. Íàïð.: âûñîêîå äàâëåíèå,
íèçêîå äàâëåíèå, íèæíÿÿ ðàñïðàâà, âåðõíÿÿ ðàñïðàâà. Èíâåðñèÿ âîçìîæíà
ïðè îáðàçîâàíèè ãíåçäà ñ çàãîëîâêîì-ñóùåñòâèòåëüíûì, íî âïîëíå äîïó-
ñòèì è ïðÿìîé ïîðÿäîê ñëîâ, åñëè ñîñòàâèòåëü  óêàçàòåëÿ ñ÷èòàåò, ÷òî
ðàçäåëüíûé ïîèñê áîëåå âåðîÿòåí.

2. Ïîëóðàçëîæèìûå � ñî÷åòàíèÿ òåðìèíîâ, îäèí èç êîòîðûõ óïîòðåá-
ëåí íå â ïðÿìîì çíà÷åíèè. Íàïð.: æåëåçíîå äåðåâî, ãëóáîêàÿ ïå÷àòü. Èí-
âåðñèÿ íåæåëàòåëüíà, íî ïðè îáðàçîâàíèè ãíåçäà âîçìîæíà; íàïð.:

Ïå÷àòü:
âûñîêàÿ
ãëóáîêàÿ
îôñåòíàÿ

3. Íåðàçëîæèìûå � ñî÷åòàíèÿ èç ñëîâ, êîòîðûå âìåñòå ñîñòàâëÿþò
íåðàñ÷ëåíèìûé òåðìèí, õîòÿ êàæäîå èç íèõ â îòäåëüíîñòè òåðìèíîì íå
ÿâëÿåòñÿ. Íàïð.: ìàëüòèéñêèé êðåñò, ëàñòî÷êèí õâîñò, æåíñêèé âîïðîñ.
Èíâåðñèÿ íåäîïóñòèìà.

Â ëþáîì ñëó÷àå èíâåðñèþ ñî÷åòàíèÿ «ïðèëàãàòåëüíîå � ñóùåñòâè-
òåëüíîå» æåëàòåëüíî ïðèìåíÿòü î÷åíü îãðàíè÷åííî, òîëüêî òîãäà, êîãäà
ïðè ïðÿìîì ïîðÿäêå íà ïåðâîì ìåñòå îêàçûâàåòñÿ ñëîâî, ïî êîòîðîìó
÷èòàòåëü ðàçûñêèâàòü îáúåêò, ñêîðåå âñåãî, íå ñòàíåò. Ïðåäóïðåäèâ îá
ýòîì ÷èòàòåëÿ, ñîñòàâèòåëü áóäåò èçáàâëåí îò íåîáõîäèìîñòè  ââîäèòü â
óêàçàòåëü îòñûëî÷íûå ðóáðèêè ñ èíâåðñèðîâàííûì ïîðÿäêîì ñëîâ (àâ-
òîðñêèé äîãîâîð � äîãîâîð àâòîðñêèé).

Îáÿçàòåëüíà èíâåðñèÿ ïðè ñî÷åòàíèè íàðèöàòåëüíîãî ñóùåñòâèòåëü-
íîãî òèïà çàêîí, ôîðìóëà, ïðèíöèï ñ çàâèñèìûì îò íåãî èìåíåì ñîá-
ñòâåííûì: ýôôåêò Äåïëåðà, ñîñóä Äüþàðà, ôîðìóëà Ìèøåëÿ, ïðèíöèï
Ïàóëè. Íàïð.: Äåïëåðà ýôôåêò; Äüþàðà ñîñóä; Ìèøåëÿ ôîðìóëà; Ïàóëè ïðèí-
öèï. Â íà÷àëî âûíîñèòñÿ ñëîâî, êîòîðîå ÿâëÿåòñÿ áîëåå óçêèì è îïðåäå-
ëÿþùèì.
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ïîðøíÿõ, êàê òàêîâûõ, à î ìàòåðèàëå, èç êîòîðûõ èçãîòîâëÿþò ïîðøíè
ñóäîâûõ äèçåëåé. ßâíàÿ äåçîðèåíòàöèÿ ÷èòàòåëåé. Íàäî áûëî:

Ìàòåðèàëû ïîðøíåé ñóäîâûõ äèçåëåé
ëèáî

Ïîðøíè ñóäîâûõ äèçåëåé:
ìàòåðèàëû
ðåìîíò

25.17.6. Íåäîïóñòèìîñòü îáúåäèíåíèÿ â îäíîì çàãîëîâêå
ðàçíûõ îáúåêòîâ
Ôîðìóëèðóÿ çàãîëîâîê ðóáðèêè, íàäî èçáåãàòü îáúåäèíåíèÿ â

íåì íåñêîëüêèõ îáúåêòîâ ïîèñêà. ×èòàòåëü, ðàçûñêèâàþùèé îáúåêò,
ñòîÿùèé â òàêîì çàãîëîâêå âòîðûì èëè òðåòüèì, íå íàéäåò åãî íà òîì ìå-
ñòå, ãäå îí äîëæåí áûë áû ñòîÿòü, è, çíà÷èò, ìîæåò ïîñ÷èòàòü, ÷òî ñâå-
äåíèé îá ýòîì îáúåêòå â êíèãå âîîáùå íåò. Ìåæäó òåì òàêèå çàãîëîâêè
íå ðåäêîñòü. Íàïð.: Ñòàíäàðòû è ÒÓ; ìàñëà è ñìàçêè; äëèíà è îáúåì ìàãèñ-
òðàëåé; ñâåðëèëüíûå è ðàñòî÷íûå ñòàíêè; ñáîðêà è ðàçáîðêà è ò. ä. Âî âñåõ
ýòèõ è ïîäîáíûõ ñëó÷àÿõ çàãîëîâêè äîëæíû áûòü ðàçäåëüíûìè: Ñòàíäàð-
òû; Òåõíè÷åñêèå óñëîâèÿ (ÒÓ); Ìàñëà; Ñìàçêè; Äëèíà ìàãèñòðàëåé; Îáúåì
ìàãèñòðàëåé; Ñâåðëèëüíûå ñòàíêè; Ðàñòî÷íûå ñòàíêè; Ñáîðêà; Ðàçáîðêà
è ò. ä.

25.17.7. Çàãîëîâêè ïàðíûõ îáúåêòîâ ïîèñêà
Ïàðíûå ïðåäìåòû èëè èìåíà (íàïð., ñîàâòîðîâ) äîïóñêàåòñÿ è

äàæå ðåêîìåíäóåòñÿ îáúåäèíÿòü â îäíîì çàãîëîâêå, íî ïðè óñëîâèè, ÷òî
â óêàçàòåëü áóäåò âêëþ÷åí çàãîëîâîê ñ íàçâàíèåì âòîðîãî ïðåäìåòà èëè ñ
âòîðûì èìåíåì è îòñûëêîé ê çàãîëîâêó ðóáðèêè, îáúåäèíÿþùåé ïàðíûå
ïðåäìåòû. Òàêîâ çàãîëîâîê Èëüô È. è Ïåòðîâ Å. Ïîìèìî òàêîé ðóáðèêè
â óêàçàòåëå íåîáõîäèìà ðóáðèêà: Ïåòðîâ Å. ñì. Èëüô È. è Ïåòðîâ Å. Îä-
íàêî åñëè â òåêñòå ðå÷ü âåäåòñÿ íå òîëüêî î ïàðíûõ ïðåäìåòàõ, íî è äî-
ïîëíèòåëüíî î êàæäîì èç íèõ îòäåëüíî, òî òîãäà ïðèõîäèòñÿ êðîìå ðóá-
ðèêè ñ ïàðíûì çàãîëîâêîì ââîäèòü è ðóáðèêè ñ çàãîëîâêàìè  êàæäîãî èç
íèõ îòäåëüíî è çàìåíÿòü îáùóþ ññûëêó ÷àñòíîé.  Íàïð.:

Èëüô È. 5, 10 ñì. òàêæå Èëüô È. è Ïåòðîâ Å.
Èëüô È. è Ïåòðîâ Å. 8, 9, 15
. . . . . . . . . . . . . . . . . .
Ïåòðîâ Å. 18, 21 ñì. òàêæå Èëüô È. è Ïåòðîâ Å.

25.17.8. Èíâåðñèÿ â çàãîëîâêå-ñëîâîñî÷åòàíèè
Çàìåíà ïðÿìîãî ïîðÿäêà ñëîâ îáðàòíûì � îäèí èç ïðèåìîâ, ñ

ïîìîùüþ êîòîðîãî âûäâèãàþò íà ïåðâîå ìåñòî (â êà÷åñòâå âåäóùåãî) ñëî-
âî, ïî êîòîðîìó íàèáîëåå âåðîÿòåí ïîèñê. Ïðè ïðÿìîì ïîðÿäêå âåäó-
ùèì ìîæåò îêàçàòüñÿ ñëîâî ñëèøêîì îáùåå (îò÷åãî êíèæíûé àóêöèîí â
ïîñîáèè äëÿ èçäàòåëåé õóæå, ÷åì èíâåðñèðîâàííûé àóêöèîí êíèæíûé)
èëè íå ñàìîå õàðàêòåðíîå äëÿ îáúåêòà (îò÷åãî ëèòûå øëàêîâûå ïëèòêè óñ-
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ñòàíòèíîâíà ñì. Òðåíåâà Í. Ê., î òîì, êòî ýòî, ìîæíî áûëî áû ïî óêà-
çàòåëþ óçíàòü ñðàçó.

2) Êîãäà îäíî è òî æå ïîíÿòèå, ÿâëåíèå è ò. ä. èçâåñòíî ïîä ðàçíû-
ìè íàçâàíèÿìè è íåÿñíî, ïî êàêîìó èç íèõ ÷èòàòåëü áóäåò èñêàòü åãî â
óêàçàòåëå, êàæäîå èç íàçâàíèé äîëæíî îáðàçîâàòü ðóáðèêó ñ äóáëèðîâà-
íèåì àäðåñíûõ ññûëîê èëè ñ ïðîñòîé ññûëêîé íà ðóáðèêó, çàãîëîâîê êî-
òîðîé � íàçâàíèå, ñ÷èòàþùååñÿ ïðåäïî÷òèòåëüíûì èëè ðåêîìåíäóåìûì.
Íàïð.: àïðîø è ìåæäóñëîâíûé ïðîáåë â èçä. äåëå.

3) Êîãäà î÷åíü òðóäíî îïðåäåëèòü, êàêîé âàðèàíò ñëîâîñî÷åòàíèÿ
âçÿò äëÿ çàãîëîâêà ðóáðèêè � ïðÿìîé èëè èíâåðñèðîâàííûé. Îäíàêî
íåëüçÿ äîïóñêàòü, ÷òîáû òàêèõ ñëó÷àåâ áûëî ìíîãî, ÷òîáû âñå ïðÿìûå è
èíâåðñèðîâàííûå ñî÷åòàíèÿ äóáëèðîâàëèñü: îáúåì óêàçàòåëÿ îêàæåòñÿ
÷ðåçìåðíûì. Äëÿ ýòîãî â ïðåäèñëîâèè ê óêàçàòåëþ ÷èòàòåëÿ èçâåùàþò î
ïðèíöèïàõ èíâåðñèè, èçáàâëÿÿ òåì ñàìûì îò ïîèñêà çàãîëîâêîâ ñ ïðÿ-
ìûì ïîðÿäêîì ñëîâ â ñëó÷àÿõ, êîãäà ïðèìåíèìà èíâåðñèÿ. Íàïð.: «Èí-
âåðñèÿ â çàãîëîâêå ðóáðèê ïðèìåíÿåòñÿ ëèøü â ñëó÷àÿõ, êîãäà â ñëîâîñî-
÷åòàíèè-çàãîëîâêå íà ïåðâîì ìåñòå ñòîèò ñëîâî, ïî êîòîðîìó ïîèñê
ïðåäìåòà ìàëîâåðîÿòåí ïîòîìó, ÷òî îíî ñëèøêîì îáùåå, íåêîíêðåòíîå,
íåõàðàêòåðíîå». ×èòàòåëþ, ïðàâäà, ïðèäåòñÿ âçâåøèâàòü, ïîä êàêèì âà-
ðèàíòîì çàãîëîâêà åìó íàäî èñêàòü îáúåêò â êàæäîì äàííîì ñëó÷àå, íî
çàòî ïóòü ê ðóáðèêå áóäåò êîðîòêèì, à îáúåì óêàçàòåëÿ íå âûéäåò çà ïðå-
äåëû ðàçóìíîãî.

25.17.11. Ôîðìà èìåíè
Îíà ïðåäîïðåäåëÿåò áûñòðîòó ïîèñêà èìåíè ëèöà â óêàçàòåëå è,

ñëåäîâàòåëüíî, ìîæåò óäëèíÿòü èëè ñîêðàùàòü ïóòü ÷èòàòåëÿ ê íàïå÷àòàí-
íûì â èçäàíèè ñâåäåíèÿì îá èíòåðåñóþùåì åãî ëèöå èëè î òîì, ÷òî ñ
ýòèì ëèöîì ñâÿçàíî.

à) Èíâåðñèÿ ôàìèëèè è èìåíè (èìåí). Ïîñêîëüêó ïîèñê ðóáðèêè óêàçà-
òåëÿ âåäåòñÿ ïî áóêâàì ôàìèëèè, åå è âûäâèãàþò íà ïåðâîå ìåñòî â çàãî-
ëîâêå ðóáðèêè. Èíèöèàëû èìåíè è îò÷åñòâà èëè òîëüêî èìåíè ëèáî èìÿ
â ïîëíîé èëè ñîêðàùåííîé ôîðìå ïîìåùàþò çà ôàìèëèþ.

Íå èíâåðñèðóþòñÿ ïðîçâèùà â ôîðìå ôàìèëèè òèïà Ýðàçì Ðîòòåð-
äàìñêèé, Ñåðãèé Ðàäîíåæñêèé, Êàðë Ñìåëûé.

á) Ìåñòî ÷àñòèö, àðòèêëåé, ïðåäëîãîâ, ïðèñòàâîê ñ ïðåäëîãàìè â çàãî-
ëîâêå ðóáðèêè. Ïðè èíâåðñèè íåðóññêèõ ôàìèëèé íå âñåãäà ïðîñòî îïðå-
äåëèòü ìåñòî ÷àñòèö è ò. ä. èç-çà òîãî, ÷òî â îäíèõ ÿçûêàõ èõ ðàññìàòðè-
âàþò êàê íåîòòîðæèìóþ ÷àñòü ôàìèëèè è îñòàâëÿþò ïåðåä íåþ, â äðó-
ãèõ � îäíè ÷àñòèöû è ò. ä. ñ÷èòàþò ÷àñòüþ ôàìèëèè, äðóãèå îòíîñÿò ê
ñëóæåáíûì è ïåðåìåùàþò çà èíèöèàëû (èìÿ), â òðåòüèõ � ëþáûì ÷àñòè-
öàì îòâîäÿò ìåñòî çà èíèöèàëàìè (èìåíåì).

Âî âñåõ ñëó÷àÿõ ÷àñòèöû è ò. ä. ïåðåä ôàìèëèåé ïèøóò ñ ïðîïèñíîé
áóêâû, à ïîñëå ôàìèëèè � ñî ñòðî÷íîé.

Â çàïàäíîåâðîïåéñêèõ ÿçûêàõ ÷àñòèöû è ò. ä. ñòàâÿò ïî îòíîøåíèþ ê
ôàìèëèè ñëåäóþùèì îáðàçîì:
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25.17.9. Îáðàçîâàíèå ãíåçä
Åñëè âåëèêà âåðîÿòíîñòü, ÷òî çíà÷èòåëüíàÿ ÷àñòü ÷èòàòåëåé áó-

äåò èñêàòü îáúåêò íå ïî íàçâàíèÿì åãî âèäîâ, à ïî åãî ñîáñòâåííîìó íà-
çâàíèþ, òîãäà îòäåëüíûå ðóáðèêè î êàæäîì âèäå îáúåêòà ëó÷øå îáúåäè-
íèòü â ãíåçäî ñ çàãîëîâêîì � íàçâàíèåì ýòîãî îáúåêòà. Íàïð.:

Äî ïåðåðàáîòêè : Ïîñëå ïåðåðàáîòêè :
Âûñîêîå äàâëåíèå Äàâëåíèå:
. . . . . . . âûñîêîå
Íèçêîå äàâëåíèå íèçêîå

Ñ äðóãîé ñòîðîíû, ðóáðèêó ñ áîëüøèì ÷èñëîì àäðåñíûõ ññûëîê öåëå-
ñîîáðàçíî ðàçóêðóïíèòü, îáðàçîâàâ ãíåçäî ñ ïîäðóáðèêàìè, ïî êîòîðûì
áóäóò ðàñïðåäåëåíû àäðåñíûå ññûëêè (ñì. îá ýòîì 25.18.6).

25.17.10. Äóáëèðîâàíèå ðóáðèê
Ïðèåì, áëàãîäàðÿ êîòîðîìó óïðîùàåòñÿ è óáûñòðÿåòñÿ ïîèñê

îáúåêòà ñïðàâêè, êîãäà âåðîÿòíî, ÷òî ðàçíûå ÷èòàòåëè áóäóò èñêàòü ýòîò
îáúåêò ïî-ðàçíîìó: îäíè � ïîä îäíèì çàãîëîâêîì, äðóãèå � ïîä äðóãèì.
Ïðè äóáëèðîâàíèè ðóáðèê óêàçàòåëü äàåò îòâåò ëèáî íåïîñðåäñòâåííî,
ëèáî ïåðåàäðåñîâàâ ê äðóãîé, îñí. ðóáðèêå, à áåç äóáëèðîâàíèÿ ðåçêî
âîçðàñòàåò ðèñê, ÷òî êàêàÿ-òî ÷àñòü ÷èòàòåëåé, íå íàéäÿ èñêîìûé çàãîëî-
âîê, ñî÷òåò ýòî çà îòñóòñòâèå â êíèãå ñâåäåíèé î ðàçûñêèâàåìîì îáúåêòå.

Ñëó÷àè, ïðè êîòîðûõ íåîáõîäèìî äóáëèðîâàíèå:
1) Êîãäà îäíî è òî æå ëèöî óïîìèíàåòñÿ ïîä ðàçíûìè ôîðìàìè èìå-

íè (òî ïî èìåíè è ôàìèëèè, òî ëèøü ïî èìåíè èëè ëèøü ïî èìåíè è îò-
÷åñòâó, òî ëèøü ïî ïðîçâèùó). ×èòàòåëü íå âñåãäà çàïîìèíàåò ýòè ðàçíûå
âîïëîùåíèÿ îäíîãî è òîãî æå ëèöà è äàæå ïðè ïîñëåäîâàòåëüíîì ÷òåíèè
èñïûòûâàåò çàòðóäíåíèÿ, ñòàðàÿñü ïîíÿòü, êîãî æå èìååò â âèäó àâòîð,
óïîìèíàÿ òîëüêî ïðîçâèùå, èëè òîëüêî èìÿ, èëè òîëüêî èìÿ è îò÷åñòâî.
Âñå ýòè ôîðìû âî èçáåæàíèå íåäîóìåíèé ÷èòàòåëÿ è ñëåäóåò ñäåëàòü çàãî-
ëîâêàìè ðóáðèê ñî ññûëêîé íà îñí. ðóáðèêó ñ ïîëíûì èìåíåì (ôàìèëèÿ
è èìÿ èëè ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî), ÷òîáû ÷èòàòåëü ìîã ïî óêàçàòåëþ
áûñòðî óñòàíîâèòü, î êîì èäåò ðå÷ü.

Íàïð., Ëèäèÿ ×óêîâñêàÿ íà ñ. 163 ñâîèõ «Çàïèñîê îá Àííå Àõìàòî-
âîé» ïèøåò, ÷òî áîèòñÿ âñòðåòèòü Íàòàëüþ Êîíñòàíòèíîâíó. Àâòîðó
áûëî õîðîøî èçâåñòíî, êîãî îíà èìåëà â âèäó, à ÷èòàòåëü ìîæåò íå ïî-
ìíèòü, ÷òî ðàíüøå îíà óæå óïîìèíàëàñü âìåñòå ñ ôàìèëèåé, îñîáåííî
ïðè ÷òåíèè ñ ïåðåðûâàìè. Íî â óêàçàòåëå ðóáðèêè ñ çàãîëîâêîì «Íàòà-
ëüÿ Êîíñòàíòèíîâíà» íåò, è ÷èòàòåëü, íå çàïîìíèâøèé, ó êîãî òàêèå
èìÿ è îò÷åñòâî, âîñïðèìåò åå óïîìèíàíèå ÷èñòî ìåõàíè÷åñêè, áåç ïî-
íèìàíèÿ, êòî æå ýòî. À âåäü Íàòàëüÿ Êîíñòàíòèíîâíà íàçâàíà â ÷èñëå
òåõ ëþäåé, êîòîðûå, «êàê âñåãäà, ñ÷èòàþò, ÷òî �âñå ïðàâèëüíî�» â îñóæ-
äåíèè Áîðèñà Ïàñòåðíàêà. Òîëüêî ïðîñìîòðåâ ïî÷òè âåñü óêàçàòåëü ïî
èíèöèàëàì Í. Ê., óäàëîñü óñòàíîâèòü, ÷òî ýòî Íàòàëüÿ Êîíñòàíòèíîâíà
Òðåíåâà. À åñëè áû â óêàçàòåëü áûëà ââåäåíà ðóáðèêà: Íàòàëüÿ Êîí-
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I âàðèàíò II âàðèàíò
Ñåíêîâñêèé Î. È. 18, 257, 435 Ñåíêîâñêèé Î. È., ïñåâä. Áàðîí

Áðàìáåóñ 18, 257, 435
Áðàìáåóñ, áàðîí ñì. Ñåíêîâñêèé Î. È. Áðàìáåóñ, áàðîí, ïñåâä. Î. È. Ñåíêîâ-

ñêîãî 18, 257, 435

Åñëè ëèöî â òåêñòå áîëüøå èçâåñòíî ïîä ñîáñòâåííîé ôàìèëèåé, à
ïñåâäîíèì, âñòðå÷àþùèéñÿ â òåêñòå, ëèáî ñëó÷àåí, ëèáî âðÿä ëè çíàêîì
áîëüøèíñòâó ÷èòàòåëåé êàê ïñåâäîíèì èìåííî ýòîãî ëèöà, òî çàãîëîâêîì
îñí. ðóáðèêè äåëàþò ïîäëèííóþ ôàìèëèþ, à ïñåâäîíèì � çàãîëîâêîì
ðóáðèêè ñ àäðåñíûìè ññûëêàìè íà ñòðàíèöû, ãäå ëèöî íàçâàíî ïñåâäî-
íèìîì, è ñ ÷àñòíîé ññûëêîé ê îñí. ðóáðèêå.

Òå èç ïñåâäîíèìîâ, ÷òî îáðàçîâàíû èç âûìûøëåííîé ôàìèëèè è
èìåíè (òèïà Æîðæ Ñàíä, Äåìüÿí Áåäíûé, Êîçüìà Ïðóòêîâ), èíâåðñèðó-
þòñÿ òî÷íî òàê æå, êàê è ïîäëèííûå èìÿ è ôàìèëèÿ: Áåäíûé Äåìüÿí,
Ïðóòêîâ Êîçüìà.

Åñëè ëèöî â òåêñòå óïîìèíàåòñÿ òîëüêî ïîä ïñåâäîíèìîì â âèäå óñ-
ëîâíîãî îáîçíà÷åíèÿ (çâåçäî÷êè, èíèöèàëû è ò. ï.), íî ïîäëèííîå èìÿ
åãî èçâåñòíî, òî â êà÷åñòâå çàãîëîâêà îñí. ðóáðèêè ëó÷øå âûáðàòü ïîä-
ëèííóþ ôàìèëèþ, à ïñåâäîíèì ñäåëàòü çàãîëîâêîì ññûëî÷íîé èëè äóá-
ëèðîâàííîé ðóáðèêè, îáåñïå÷èâàÿ ëþáîé âõîä.

Ñì. òàêæå íèæå, ï. «ä».
ä) Âûáîð ïðè âàðèàíòàõ è ðàçíî÷òåíèÿõ ôîðì èìåíè ëèöà. Åñëè â òåêñòå

óïîòðåáëåíà èíàÿ ôîðìà èìåíè, ÷åì îáùåðàñïðîñòðàíåííàÿ, òî ðóáðèêà
ñ ïåðâîé ôîðìîé îáÿçàòåëüíà êàê ññûëî÷íàÿ èëè äóáëèðîâàííàÿ.

Åñëè â òåêñòå âñòðå÷àþòñÿ ðàçíûå ôîðìû èìåíè îäíîãî è òîãî æå
ëèöà: èìÿ è ôàìèëèÿ, òîëüêî èìÿ, òîëüêî èìÿ è îò÷åñòâî, ïðîçâèùå,
êàæäàÿ èç íèõ äîëæíà âîçãëàâèòü ññûëî÷íóþ èëè äóáëèðîâàííóþ ðóáðè-
êó, ÷òîáû ÷èòàòåëü ìîã óòî÷íÿòü, î êîì èìåííî èäåò â òåêñòå ðå÷ü ïðè
óïîòðåáëåíèè íåïîëíîé ôîðìû.

Êîãäà â òåêñòå îäíî è òî æå ëèöî ôèãóðèðóåò ïîä ðàçíûìè èìåíàìè
(íàïð., ïîä ïîäëèííûì èìåíåì, ïðîçâèùåì, ïñåâäîíèìîì) è äëÿ ÷èòà-
òåëåé ñóùåñòâåííî, ãäå èìåííî â òåêñòå îí íàçûâàåòñÿ òàê, à ãäå èíà÷å,
òî öåëåñîîáðàçíî ââåñòè â óêàçàòåëü íåñêîëüêî ðóáðèê (ñ çàãîëîâêîì �
ïîäëèííîé ôàìèëèåé è ññûëêàìè íà íîìåðà ñòðàíèö, ãäå îí íàçâàí
èìåííî òàê; ñ çàãîëîâêîì-ïðîçâèùåì è ññûëêàìè íà íîìåðà ñòðàíèö, ãäå
îí ôèãóðèðóåò ïîä ïðîçâèùåì; ñ çàãîëîâêîì-ïñåâäîíèìîì è ññûëêàìè íà
íîìåðà ñòðàíèö, ãäå åãî èìåíóþò ïñåâäîíèìîì), ñîåäèíèâ âñå ðóáðèêè
ñâÿçûâàþùèìè ïåðåêðåñòíûìè ññûëêàìè. Íàïð.:

Êàâåëèí Ä. À. I 90, 221, 227, 376�377, 378, 392�393, 443;
II 348, 349 ñì. òàêæå Ïóñòûííèê

Ïóñòûííèê (Ä. À. Êàâåëèí) I 372, 373, 374�375, 378, 379, 380, 382, 384, 386, 387, 388,
395, 405, 419, 421, 426, 427, 428, 429, 430 ñì. òàêæå Êàâåëèí Ä. À.

å) Äâîéíûå ôàìèëèè. Ïèøóò â ïîñëåäîâàòåëüíîñòè ÷àñòåé â îñí. òåê-
ñòå. Íàïð.: Èâàí÷èí-Ïèñàðåâ.

æ) Ëîæíîñîñòàâíûå ôàìèëèè. Èõ ïðèâîäÿò êàê ôàìèëèè äâóõ ëèö.
Íàïð.:
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Ôàìèëèè Ïåðåä ôàìèëèåé Ïîñëå ôàìèëèè

Àíãëèéñêèå � a, au, the
Áåëüãèéñêèå íà ôð. ÿç. D�, De �
Âåíãåðñêèå Scent �
Èðëàíäñêèå M�, Mac, Mc, O� �
Èñïàíñêèå El, La, Las, Lo, Los, Un, Una de, del, de la, de los
Èòàëüÿíñêèå D�, Dagl�, Dagli, Dal, Dalla, �

Dalle, De, Degl�, Degli, Del, Dell�,
Della, Di, Ge�, Gli, Un�, Una, Uno

Íåìåöêèå Fm, Auf�m, Aus�m, Im, Vom, Zum, das, der, die, ein, eine, van der,
Zur von, von der, von und zu

Íèäåðëàíäñêèå Ver d�, de, den, der, de ter, de van
der in�t, met den, opde, op den,
opden, op�t, s�, �s, �s-, �t, t�, te, ten,
ter, thoe, toe, uit den uut den,
uut�t, uyt den, uyter, van der,
vander, van het, van�t, van t�,

van�s, voor
Íîðâåæñêèå � de, en, on
Íîðìàíäñêèå Fitz �
Îáùåðîìàíñêèå L�, La, Le, Saint, Sainte, San, �

Santo, St.
Ïîðòóãàëüñêèå A, As, Os, Um, Uma d�, da, das, de, do, dos
Ôëàìàíäñêèå Van, Van den, Van-den, �

Van der, Van-der
Ôðàíöóçñêèå Des, Du, L�, La, Le d�, de
Øâåäñêèå � et, ette
Øîòëàíäñêèå M�, Mac, Mc, O� �

Îäíàêî åñëè àâòîð ïðèîáðåë èçâåñòíîñòü ïîä ôàìèëèåé, â êîòîðîé
ìåñòî ÷àñòèöû èíîå, ÷åì óêàçûâàåò òàáëèöà, òî ýòî ìåñòî ñîõðàíÿåòñÿ.

â) Ðàçëè÷èìîñòü èìåí è ôàìèëèé. Ïîñêîëüêó â îñí. òåêñòå íåðåäêî
èìÿ è ôàìèëèÿ íåðóññêèõ àâòîðîâ ïðèâîäÿòñÿ â ïðÿìîì ïîðÿäêå, à â
óêàçàòåëå íàäî âûäâèíóòü âïåðåä ôàìèëèþ, èìÿ æå èëè èìåíà îòîäâè-
íóòü çà ôàìèëèþ, òî íóæíî ÷åòêî ðàçëè÷àòü, ãäå êîí÷àþòñÿ èìåíà è ãäå
íà÷èíàåòñÿ ôàìèëèÿ. Ñäåëàòü ýòî â íåêîòîðûõ ñëó÷àÿõ íåïðîñòî. Ðåêî-
ìåíäàöèè äàþò ñïåö. ñïðàâî÷íûå èçäàíèÿ (íàïð.: Ñèñòåìû íàïèñàíèÿ
ëè÷íûõ èìåí ó íàðîäîâ ìèðà. Ì., 1986). Âûáîð ïðàâèë èç ýòîãî è íåê.
äðóãèõ èçäàíèé ñäåëàëè Ý. Ë. Ïðèçìåíò è Å. À. Äèíåðøòåéí âî 2-ì
èçäàíèè èõ êí. «Âñïîìîãàòåëüíûå óêàçàòåëè ê êíèæíûì èçäàíèÿì» (Ì.,
1988. Ñ. 55�70).

ã) Ïñåâäîíèì. Åãî äåëàþò çàãîëîâêîì îñí. ðóáðèêè, åñëè ëèöî áîëåå
èçâåñòíî èìåííî ïîä íèì, à íå ïîä ñîáñòâåííîé ôàìèëèåé è åñëè ïî-
ñëåäíÿÿ â òåêñòå íå óïîòðåáëÿåòñÿ. Åñëè æå â òåêñòå ëèöî óïîìèíàåòñÿ è
ïîä ñâîåé ôàìèëèåé è ïîä ïñåâäîíèìîì, òî â êà÷åñòâå çàãîëîâêà îñí.
ðóáðèêè âûáèðàþò áîëåå ðàñïðîñòðàíåííóþ ôîðìó, à âòîðóþ äåëàþò çà-
ãîëîâêîì îòñûëî÷íîé èëè äóáëèðîâàííîé ðóáðèêè. Íàïð.:
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25.18. Ïðèöåëüíîñòü àäðåñíûõ ññûëîê
(ïðèåìû ñîêðàùåíèÿ âðåìåíè ïîèñêà
ïî óêàçàòåëþ ìàòåðèàëîâ âíóòðè èçäàíèÿ)

Ãëàâíîå òðåáîâàíèå ê àäðåñíûì ññûëêàì � òàê îòñûëàòü ê èñ-
êîìîìó â êíèãå ìåñòó, ÷òîáû ÷èòàòåëü ìîã íàéòè åãî ìàêñèìàëüíî
áûñòðî.

Îáû÷íî àäðåñíûå ññûëêè äåëàþòñÿ íà ñòðàíèöû, è ÷èòàòåëþ ïðè-
õîäèòñÿ ïðîñìàòðèâàòü âåñü èõ òåêñò, ÷òîáû íàéòè òîò ôðàãìåíò, ãäå
ñîäåðæàòñÿ íóæíûå åìó ñâåäåíèÿ. Êîíå÷íî, òàêîé ïðîñìîòð ìíîãî
âðåìåíè íå çàíèìàåò, íî âñå æå ïîèñê ìîæíî óáûñòðèòü, åñëè àäðå-
ñîâàòü ÷èòàòåëÿ ê îïðåäåëåííîé ÷àñòè ñòðàíèöû, èìåííî òîé, ãäå
íóæíî èñêàòü ôðàãìåíò òåêñòà ñî ñâåäåíèÿìè îá îáúåêòå ïîèñêà. Äëÿ
òîãî ÷òîáû ñäåëàòü àäðåñíûå ññûëêè áîëåå ïðèöåëüíûìè, èñïîëüçóþò
ðÿä ïðèåìîâ.

25.18.1. Ññûëêà íà äîëþ ñòðàíèöû
Ñòðàíèöó ìûñëåííî äåëÿò ïî ãîðèçîíòàëè íà íåñêîëüêî äîëåé

(íàïð., íà 2 èëè 4 äîëè) è â àäðåñíîé ññûëêå ðÿäîì ñ íîìåðîì ñòðàíèöû
(ñòîëáöà) â èíäåêñå óêàçûâàþò åå äîëþ, â êîòîðîé ðàçìåùàåòñÿ ôðàãìåíò
òåêñòà ñ ðàçûñêèâàåìûìè ñâåäåíèÿìè.

Ìûñëåííî äåëèòü ñòðàíèöó íà 4 äîëè öåëåñîîáðàçíî ëèøü â èçäàíèÿõ
áîëüøîãî ôîðìàòà (ñ áîëüøèì ÷èñëîì ñòðîê íà ñòðàíèöå). Â èíäåêñàõ
óêàçûâàþò öèôðó, îáîçíà÷àþùóþ ïîðÿäêîâûé íîìåð äîëè ñòðàíèöû, ñ
êîòîðîé íà÷èíàåòñÿ èñêîìûé òåêñò. Íàïð.:

1253 � â ìûñëåííî ðàçäåëåííîé íà 4 äîëè ñòðàíèöå ñâåäåíèÿ
íà÷èíàþòñÿ ñ 3-é äîëè;

1254 � òî æå ñ 4-é äîëè.

Â êíèãàõ ñðåäíåãî ôîðìàòà (ñî ñðåäíèì ÷èñëîì ñòðîê íà ñòðàíèöå)
äîñòàòî÷íî ìûñëåííî äåëèòü ñòðàíèöó íà 2 äîëè: âåðõíþþ è íèæíþþ,
îáîçíà÷àÿ èíäåêñîì ó íîìåðà ñòðàíèöû òîëüêî íèæíþþ (èíäåêñ � áóêâà
«í»: 125í). Îòñóòñòâèå èíäåêñà áóäåò îçíà÷àòü ññûëêó íà âåðõíþþ äîëþ
ñòðàíèöû èëè íà ñòðàíèöó â öåëîì (ýòî ñëåäóåò îãîâîðèòü â ïðåäèñëîâèè
ê óêàçàòåëþ).

Íåêîòîðîå íåóäîáñòâî äëÿ ÷èòàòåëÿ ïðè ññûëêàõ íà äîëþ ñòðàíèöû �
òðóäíîñòü íà ãëàç òî÷íî óñòàíîâèòü ãðàíèöó äîëè. Íî òóò îñîáàÿ òî÷íîñòü
è íå íóæíà: 2�3 ïðèãðàíè÷íûõ ñòðîêè íåò ñìûñëà ïðèíèìàòü â ðàñ÷åò,
âñå ðàâíî ìåñòî ïîèñêà áóäåò ñóæåíî, ÷òî è òðåáóåòñÿ.

Â çàðóáåæíîé èçä. ïðàêòèêå â óêàçàòåëå êíèã áîëüøîãî  ôîðìàòà
âñòðå÷àåòñÿ èíäåêñàöèÿ, êîòîðàÿ èñõîäèò èç äåëåíèÿ ñòðàíèöû íà 9 äî-
ëåé ïî ãîðèçîíòàëè (íå áîëüøå, ÷òîáû íå áûëî äâóçíà÷íûõ èíäåêñîâ).
Íàïð.: 1857. Óñòàíàâëèâàþò äîëþ ñòðàíèöû â ýòîì ñëó÷àå ñ ïîìîùüþ ëè-
íåéêè ñ äåâÿòüþ äåëåíèÿìè, êîòîðàÿ ìîæåò áûòü íàïå÷àòàíà â âèäå çàê-
ëàäêè èëè â âèäå âûðåçàåìîé èëëþñòðàöèè.
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Â òåêñòå: Â óêàçàòåëå (åñëè â òåêñòå óïîìÿíóòà
ëîæíîñîñòàâíàÿ ôàìèëèÿ):

Ýðêìàí-Øàòðèàí Ýðêìàí Ý. è Øàòðèàí À.
Øàòðèàí À. ñì. Ýðêìàí Ý. è Øàòðèàí À.

Â òåêñòå: Â óêàçàòåëå (åñëè â òåêñòå îíè óïîìèíàþòñÿ
è âìåñòå è ðàçäåëüíî):

Ýðêìàí-Øàòðèàí, Ýðêìàí Ý. 58, 205 ñì. òàêæå Ýðêìàí Ý.
è Øàòðèàí À.

Ý. Ýðêìàí, Ýðêìàí Ý. è Øàòðèàí À. (Ýðêìàí-Øàòðèàí) 180,
207, 301 ñì. òàêæå Ýðêìàí Ý., Øàòðèàí À.

À. Øàòðèàí Øàòðèàí À. 80, 95 ñì. òàêæå Ýðêìàí Ý.
è Øàòðèàí À.

ç) Ãðóïïà ðîäñòâåííèêîâ èëè îäíîôàìèëüöåâ, îáîçíà÷åííàÿ îäíîé ôàìè-
ëèåé ñ ïðåäøåñòâóþùèì ðîäîâûì îáîçíà÷åíèåì ãðóïïû (òèïà «áðàòüÿ Ñòðó-
ãàöêèå», «áðàòüÿ Âàñèëüåâû»). Ïðèíÿòî â çàãîëîâîê ðóáðèêè âûíîñèòü
ôàìèëèþ êàæäîãî èç ãðóïïû â îòäåëüíîñòè, îäíó çà äðóãîé, è îáîçíà÷å-
íèå ãðóïïû óêàçûâàòü â ñêîáêàõ. Íàïð.:

Ñòðóãàöêèé À. Í., Ñòðóãàöêèé Á. Í. (áð. Ñòðóãàöêèå) 89, 96, 101
Âàñèëüåâ Ã. Í., Âàñèëüåâ Ñ. Ä. (áð. Âàñèëüåâû) 18, 180, 298

Åñëè â òåêñòå óïîìèíàåòñÿ åùå îäèí Âàñèëüåâ ñ èíèöèàëàìè, ïî êî-
òîðûì îí äîëæåí áûòü ïîñòàâëåí ìåæäó äâóìÿ ôàìèëèÿìè ëèö, îáðàçóþ-
ùèõ ãðóïïó, ôàìèëèþ âòîðîãî ëèöà èç ãðóïïû æåëàòåëüíî ïîâòîðèòü â
óêàçàòåëå, îòîñëàâ ê ñîâìåñòíîé ðóáðèêå. Íàïð.:

Âàñèëüåâ Ã. Í., Âàñèëüåâ Ñ. Ä. (áð. Âàñèëüåâû) 18, 180, 298
Âàñèëüåâ Ä. Í. 66
Âàñèëüåâ Ñ. Ä. ñì. Âàñèëüåâ Ã. Í., Âàñèëüåâ Ñ. Ä. (áð. Âàñèëüåâû)

è) Ïîëíàÿ èëè ñîêðàùåííàÿ ôîðìà èìåíè. Ïî âîçìîæíîñòè ëó÷øå óïîò-
ðåáëÿòü ïîëíóþ ôîðìó, íåçàâèñèìî îò òîãî, êàêîâà îíà â îñí. òåêñòå.
Ýòî ñäåëàåò óêàçàòåëü ñïðàâî÷íûì èíñòðóìåíòîì áîëåå âûñîêîãî ïîðÿäêà
è êà÷åñòâà.

Ïîëíîå èìÿ (èìÿ è îò÷åñòâî, èìåíà) â çàãîëîâêå ðóáðèê æåëàòåëüíî
îòäåëÿòü îò ôàìèëèè çàïÿòîé èëè âûäåëÿòü ôàìèëèþ ëèáî èìÿ øðèôòîì
(íàïð., êóðñèâîì), ÷òîáû ÷èòàòåëü òî÷íî çíàë, ãäå êîí÷àåòñÿ ôàìèëèÿ è
íà÷èíàåòñÿ èìÿ, ÷òî íå âñåãäà ïðîñòî ó èíîñòðàíöåâ.

ê) Îðèãèíàëüíàÿ ôîðìà íàïèñàíèÿ èìåíè â ïåðåâîäíûõ èçäàíèÿõ. Ïðè
òðàíñëèòåðàöèè (òðàíñêðèïöèè) èìåíè ëèöà æåëàòåëüíî ïðèâîäèòü ðÿäîì
ñ íèì â óêàçàòåëå íàó÷. èçäàíèÿ íàïèñàíèå èìåíè íà ÿçûêå îðèãèíàëüíî-
ãî èçäàíèÿ, ñ êîòîðîãî ïåðåâîäèëàñü êíèãà. Íàïð.: Æóâåí Àëüôðåä (Jouvin
Alfred). Ýòî ïîçâîëèò ÷èòàòåëþ áåçîøèáî÷íî ðàçûñêèâàòü ñâåäåíèÿ î ëèöå
â èçäàíèÿõ íà ÿçûêå îðèãèíàëà, à òàêæå åãî ðàáîòû â áèáëèîãð. ïîñîáèÿõ.

Òî æå ñàìîå öåëåñîîáðàçíî äåëàòü, êîãäà â îòå÷åñòâåííîé ïå÷àòè
âñòðå÷àþòñÿ ðàçíûå ôîðìû èíîÿçû÷íîé ôàìèëèè, òðàíñëèòåðèðîâàííûå
(òðàíñêðèáèðîâàííûå) ïî-ðàçíîìó.
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ëÿåòñÿ ðåêîìåíäóåìûì èëè íîðìàòèâíûì, è ïðîäóáëèðîâàòü àäðåñíûå
ññûëêè â îáåèõ ðóáðèêàõ (ïîäðóáðèêàõ). Íàïð.:

Õðèñòèàíèÿ (ñîâð. Îñëî) 5, 18, 27, 101
Îñëî (ñò. Õðèñòèàíèÿ) 5, 18, 27, 101

Â ýòîì ñëó÷àå, êàêîå áû íàçâàíèå íè èñêàë ÷èòàòåëü, îí ñðàçó ñìî-
æåò îáðàòèòüñÿ ê íóæíûì ñòðàíèöàì òåêñòà, à íå ïóòåøåñòâîâàòü îò ðóá-
ðèêè ê ðóáðèêå, òåðÿÿ âðåìÿ, è â òî æå âðåìÿ áóäåò îïîâåùåí î ïðåäïî÷-
òèòåëüíîé èëè ñîâðåìåííîé ôîðìå íàçâàíèÿ îáúåêòà.

Èëè ïðè ðàçíûõ íàçâàíèÿõ ëèöà â òåêñòå âìåñòî:

Ìàíäåëü Í. Ì. ñì. Êîðæàâèí Í.
Êîðæàâèí Í. Ì. 508, 765�766, 772

ïðîäóáëèðîâàòü àäðåñíûå ññûëêè â ïåðâîé ðóáðèêå:

Ìàíäåëü Í. Ì. (ïñåâä.: Êîðæàâèí Í.) 508, 765�766, 772
Êîðæàâèí Í. (ïñåâä. Í. Ì. Ìàíäåëÿ) 508, 765�766, 772

Âìåñòî ññûëêè íà ðóáðèêó ñ ïðèíÿòûì íàïèñàíèåì òåðìèíà ìîæíî
ïðèâåñòè ðÿäîì ñ îòâåðãíóòûì íàïèñàíèåì ïðèíÿòîå è ïðîäóáëèðîâàòü
àäðåñíûå ññûëêè. Íàïð.:

Òîíîâûé èçîîðèãèíàë (ïðàâ.: Ïîëóòîíîâûé èçîîðèãèíàë) 150�151
Ïîëóòîíîâûé èçîîðèãèíàë 150�151

Ïðè ðàâíîì óïîòðåáëåíèè ïðèåìëåìà ôîðìà:

àïðîø òî æå, ÷òî ìåæäóñëîâíûé ïðîáåë 204�205
ìåæäóñëîâíûé ïðîáåë òî æå, ÷òî àïðîø 204�205

×àñòü ýòèõ ïðèåìîâ, ïðàâäà, íåöåëåñîîáðàçíà ïðè áîëüøîì ÷èñëå àä-
ðåñíûõ ññûëîê, ò. ê. ìîãóò ïðèâåñòè ê ñóùåñòâåííîìó ðîñòó îáúåìà óêà-
çàòåëÿ.

25.18.5. Óêàçàíèå ïîñëå àäðåñíîé ññûëêè ÷èñëà ôðàãìåíòîâ òåêñòà
íà òåìó ðóáðèêè (ïîäðóáðèêè) íà îäíîé ñòðàíèöå
Åñëè íà îäíîé ñòðàíèöå ïðåäìåòó (èìåíè è ò. ä.) ïîñâÿùåíî

íåñêîëüêî ôðàãìåíòîâ, ðàçäåëåííûõ òåêñòîì íà äðóãóþ òåìó, òî ê íîìåðó
ñòðàíèöû æåëàòåëüíî äîáàâèòü ÷èñëî òàêèõ ôðàãìåíòîâ â âèäå öèôðû â
ñêîáêàõ èëè âåðõíåãî èíäåêñà. Íàïð.:

24 (3), 37 (2) èëè 24 [3], 27 [2]
243, 372

Òîëüêî â ýòîì ñëó÷àå ÷èòàòåëü íå ïðîïóñòèò êàêèõ-ëèáî ôðàãìåíòîâ
òåêñòà îá èíòåðåñóþùåì åãî îáúåêòå: âåäü ïðî÷èòàâ îäèí èç íàéäåííûõ èì
íà ñòðàíèöå ôðàãìåíòîâ, îí ìîæåò ïðîïóñòèòü äðóãèå èç-çà ïåðåáèâêè
òåêñòîì íà äðóãóþ òåìó. Ëèáî åìó êàæäûé ðàç ïðèäåòñÿ ïðîñìàòðèâàòü
òåêñò âñåé ñòðàíèöû, ÷òîáû íå óïóñòèòü ÷åãî-ëèáî, èíäåêñ æå èëè öèôðà
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25.18.2. Ññûëêà íà ñòîëáåö ïðè âåðñòêå â äâå è áîëåå êîëîíêè
Ýòîò ïðèåì íåîáõîäèì, êîãäà â èçäàíèè, ñâåðñòàííîì â äâå,

òðè è áîëåå êîëîíêè (ñòîëáöà), ïðîíóìåðîâàíû òîëüêî ñòðàíèöû. Èí-
äåêñîì â àäðåñíîé ññûëêå îáîçíà÷àþò, â êàêîì èìåííî ñòîëáöå çàâåðñòàí
ôðàãìåíò òåêñòà ñ íóæíûìè ñâåäåíèÿìè.

Ïðè äâóõêîëîííîé âåðñòêå èíäåêñ ìîæíî ñòàâèòü òîëüêî ê ññûëêàì íà
îäèí èç ñòîëáöîâ (íàïð., ïðàâûé); îòñóòñòâèå ó ññûëêè èíäåêñà áóäåò îç-
íà÷àòü, ÷òî îíà àäðåñóåò ê ëåâîìó ñòîëáöó. Íàïð.:

180, 196ï, 207

Ïðè ìíîãîêîëîííîé âåðñòêå èíäåêñ (ïîðÿäêîâûé öèôðîâîé íîìåð
ñòîëáöà) ïðèõîäèòñÿ ñòàâèòü ó êàæäîé àäðåñíîé ññûëêè. Íàïð.:

1801, 2452, 2933, 5014

25.18.3. Ññûëêà íà íîìåðà ïóíêòîâ, ïàðàãðàôîâ, ñòðîê
Òàêîå óòî÷íåíèå ññûëêè öåëåñîîáðàçíî, åñëè ïóíêòû è ïàðà-

ãðàôû ïî îáúåìó â îñíîâíîì ìåíüøå ñòðàíèöû. Ýòî ñóæàåò ìåñòî ïîèñêà
è óáûñòðÿåò åãî.

Íàïð., â óêàçàòåëå «Ñïðàâî÷íèêà ïî ïðàâîïèñàíèþ è ëèòåðàòóðíîé
ïðàâêå» Ä. Ý. Ðîçåíòàëÿ ññûëêè íà ïóíêòû ñäåëàíû â ñêîáêàõ ïîñëå íî-
ìåðà ñòðàíèöû: ãàçèôèêàöèÿ 38 (17) � ïóíêò 17 íà ñ. 38.

Â «Ñïðàâî÷íîé êíèãå ðåäàêòîðà è êîððåêòîðà» (2-å èçä. Ì., 1985)
óêàçàòåëü îòñûëàåò íåïîñðåäñòâåííî ê íîìåðàì ïàðàãðàôîâ, êîòîðûõ
îáû÷íî ïî íåñêîëüêó íà ñòðàíèöå è ðàçûñêàòü êîòîðûå ïîìîãàþò íîìåðà
ïîäðàçäåëîâ â ïðàâûõ êîëîíòèòóëàõ. Íàïð.: ïîñâÿùåíèå 12.2.1-.2

Â óêàçàòåëå ê áèáëèîãð. ïîñîáèþ ñ íóìåðîâàííûìè áèáëèîãð. çàïè-
ñÿìè àäðåñíûìè ññûëêàìè äåëàþò íîìåðà ýòèõ çàïèñåé.

Â èçäàíèÿõ êëàññè÷åñêèõ ïðîèçâåäåíèé ñî ñòðîêàìè, ïðîíóìåðîâàí-
íûìè íà ïîëÿõ äëÿ ñâÿçè êîììåíòàðèåâ ñ îñí. òåêñòîì, öåëåñîîáðàçíî â
èíäåêñå àäðåñíûõ ññûëîê óêàçàòåëÿ ñòàâèòü íîìåð ñòðîêè (ñòðîê), åñëè
íóìåðàöèÿ ñòðîê ïîïîëîñíàÿ, èëè äåëàòü àäðåñíûìè ññûëêàìè íîìåðà
ñòðîê, åñëè íóìåðàöèÿ ñòðîê ñêâîçíàÿ. Îáû÷íî íîìåð ñòàâÿò íà ïîëå ó
êàæäîé ïÿòîé èëè äåñÿòîé ñòðîêè.

25.18.4. Äóáëèðîâàíèå àäðåñíûõ ññûëîê â îòñûëî÷íûõ ðóáðèêàõ
(ïîäðóáðèêàõ)
Êîãäà ÷èòàòåëü íàõîäèò â óêàçàòåëå îòñûëî÷íóþ ðóáðèêó (ïîäðóá-

ðèêó), îí âûíóæäåí, ÷òîáû óçíàòü, ãäå, íà êàêèõ ñòðàíèöàõ íàïå÷àòàíû
ôðàãìåíòû òåêñòà ñ íóæíûìè ñâåäåíèÿìè, ñíà÷àëà èñêàòü äðóãóþ ðóáðèêó
(ïîäðóáðèêó) óêàçàòåëÿ, â êîòîðîé ïðîñòàâëåíû àäðåñíûå ññûëêè. Íàïð.:

Õðèñòèàíèÿ ñì. Îñëî
Îñëî 5, 18, 27, 101

Ìåæäó òåì ïðîñòûìè ïðèåìàìè ìîæíî îáîçíà÷èòü, ÷òî íàçâàíèå
îáúåêòà óñòàðåëî è ñåé÷àñ îí íàçûâàåòñÿ èíà÷å èëè ÷òî íàçâàíèå íå ÿâ-
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ìåòèçèðîâàòü òåêñò íàìíîãî ñëîæíåå, ÷åì âûÿâëÿòü èìåíà. Íî è óêàçà-
òåëü ñîñòàâëÿåòñÿ äëÿ òîãî, ÷òîáû ïîìî÷ü ÷èòàòåëþ áûñòðåå èçâëå÷ü èç
òåêñòà íóæíóþ èíôîðìàöèþ, à íå çàòðóäíèòü ýòó çàäà÷ó.

Ïîïðîáîâàëè áû èçäàòåëè è ñîñòàâèòåëè òàêèõ óêàçàòåëåé íàâåñòè ñ èõ
ïîìîùüþ õîòÿ áû îäíó êîíêðåòíóþ ñïðàâêó, îíè áû ïîíÿëè, íà ÷òî îíè
îáðåêàþò ÷èòàòåëÿ, ëèøü ôîðìàëüíî âûïîëíÿÿ ñâîé äîëã.

Èìåííî ïîýòîìó â ðÿäå ñòðàí íîðìàòèâíûìè äîêóìåíòàìè îãðàíè÷è-
âàåòñÿ ÷èñëî àäðåñíûõ ññûëîê â îäíîé ðóáðèêå, î ÷åì óæå ñîîáùàëîñü
(ñì. 25.8.3).

Íà íàø âçãëÿä, ðàçóêðóïíÿòü ðóáðèêè íåîáõîäèìî, åñëè àäðåñíûõ
ññûëîê áîëüøå äåñÿòè è àñïåêò èíôîðìàöèè íèêàê íå îáîçíà÷åí. Ïðè
äåëåíèè àäðåñíûõ ññûëîê íà ãðóïïû ðàçëè÷íûìè ïðèåìàìè (óñëîâíîå
îáîçíà÷åíèå àñïåêòà èíôîðìàöèè, âûäåëåíèå ññûëîê íà ñòðàíèöû àïïà-
ðàòà, íà èëëþñòðàöèè, íà òàáëèöû è ò. ä. � ñì. íèæå) ÷èñëî ýòî ìîæåò
âîçðàñòè, íî òàê, ÷òîáû íå áûëî ãðóïï ñ ÷èñëîì ññûëîê áîëüøå äåñÿòè.

25.18.7. Êîíêðåòèçàöèÿ àäðåñíûõ ññûëîê
øðèôòîâûìè âûäåëåíèÿìè
Åñëè âûäåëÿòü êàêèì-íèáóäü ñïîñîáîì êàæäóþ ãðóïïó àäðåñíûõ

ññûëîê, òåì ñàìûì êîíêðåòèçèðóÿ èõ, ïðèöåëüíîñòü àäðåñíûõ ññûëîê
ïîâûñèòñÿ.

Òàê, ïðèíÿòî âûäåëÿòü ïîëóæèðíûì èëè êóðñèâîì àäðåñíûå ññûëêè ê
ôðàãìåíòàì, â êîòîðûõ ñîäåðæèòñÿ ãëàâíûé, îñíîâíîé ìàòåðèàë îá
îáúåêòå, êóðñèâîì � àäðåñíûå ññûëêè íà ñòðàíèöû àïïàðàòà èçäàíèÿ.

25.18.8. Óñëîâíîå îáîçíà÷åíèå èíäåêñàìè
àñïåêòà èíôîðìàöèè î ëèöå, ïðåäìåòå èëè äðóãîì îáúåêòå
Ñâåäåíèÿ î ëèöàõ, êîòîðûå ñîäåðæàòñÿ â êíèãå, ìîãóò ðàçëè-

÷àòüñÿ ïî ñîäåðæàíèþ, öåëè, íàïðàâëåíèþ, õàðàêòåðó, ïðè ýòîì ÷èòàòå-
ëÿì âîâñå íå áåçðàçëè÷íî, êàêîé èìåííî àñïåêò èíôîðìàöèè íàëèöî â
òîì ôðàãìåíòå, ê êîòîðîìó åãî îòñûëàåò êîíêðåòíàÿ àäðåñíàÿ ññûëêà.

Íàïð., â «Èñòîðèè ñîâåòñêîãî áèáëèîôèëüñòâà» Ï. Í. Áåðêîâà (Ì.,
1991) òå ëèöà, î êîòîðûõ îí ïèøåò, ðàçäåëÿþòñÿ íà íåñêîëüêî ãðóïï:

1) áèáëèîôèëû, ó÷àñòíèêè áèáëèîôèëüñêîãî äâèæåíèÿ è àâòîðû êíèã
è ïðîèçâåäåíèé íà áèáëèîôèëüñêèå òåìû;

2) ïèñàòåëè, õóäîæíèêè, ó÷åíûå, ãîñ. äåÿòåëè, êîìïîçèòîðû, èçäà-
òåëè, ÷üÿ äåÿòåëüíîñòü èëè êíèãè ñëóæèëè îáúåêòîì âíèìàíèÿ áèáëèî-
ôèëüñêèõ îðãàíèçàöèé è áèáëèîôèëîâ;

3) äåÿòåëè êóëüòóðû è íàóêè, ïðèíèìàâøèå ó÷àñòèå â çàñåäàíèÿõ áèá-
ëèîôèëüñêèõ îðãàíèçàöèé (íàïð., âûñòóïàâøèå íà íèõ ñ äîêëàäàìè);

4) öèòèðóåìûå àâòîðû áèáëèîôèëüñêèõ êíèã è ñòàòåé.
Òàêèì îáðàçîì, îáúåêò ñïðàâîê (ëèöà) � ýòî, ïî ñóòè äåëà, íå

îäèí, à íåñêîëüêî ðàçíûõ îáúåêòîâ, ÷òî ñóùåñòâåííî äëÿ òîãî, êòî íàâî-
äèò ñïðàâêè.

Òîò, êîãî èíòåðåñóþò ñàìè áèáëèîôèëû, áûë áû ïðèçíàòåëåí èçäàòå-
ëþ, åñëè áû òîò îòäåëèë â óêàçàòåëå ïëàñò ýòèõ ëèö îò äðóãèõ. È òàê æå
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â ñêîáêàõ, óêàçûâàþùàÿ íà ÷èñëî ôðàãìåíòîâ òåêñòà íà ñòðàíèöå, èçáà-
âèò åãî îò ëèøíèõ ïîèñêîâ, ðàâíî êàê è îòñóòñòâèå òàêîãî îáîçíà÷åíèÿ,
îçíà÷àþùåå, ÷òî íà ñòðàíèöå òîëüêî îäèí ôðàãìåíò.

Åñëè ó àäðåñíûõ ññûëîê åñòü äðóãèå öèôðîâûå èíäåêñû (íàïð., îáî-
çíà÷àþùèå äîëþ ñòðàíèöû), òî ìîæíî ÷èñëî ôðàãìåíòîâ óêàçûâàòü â
êâàäðàòíûõ ñêîáêàõ ïîñëå ïåðâîãî öèôðîâîãî èíäåêñà (2872[3] � òðè
ôðàãìåíòà âî âòîðîé äîëå ñòðàíèöû), à ìîæíî ðàçãðàíè÷èòü âåðõíèì è
íèæíèì èíäåêñàìè: 2873

2.

25.18.6. Ðàçóêðóïíåíèå ðóáðèê íà ïîäðóáðèêè
Ïðè áîëüøîì ÷èñëå ññûëîê â îäíîé ðóáðèêå ÷èòàòåëü âîëåé-íå-

âîëåé áóäåò ïóòåøåñòâîâàòü îò óêàçàòåëÿ ê òåêñòó ìíîãî ëèøíèõ ðàç, ò. ê.
ðåäêî-ðåäêî åìó íóæíî ïðî÷èòàòü âñå, ÷òî íàïèñàë àâòîð îá èíòåðåñóþ-
ùåì åãî îáúåêòå. Êàê ïðàâèëî, ÷èòàòåëü õî÷åò óçíàòü ëèøü îïðåäåëåííóþ
÷àñòü ñâåäåíèé, è, êîãäà àäðåñíûõ ññûëîê ìíîãî, îí âûíóæäåí äåëàòü
ýòî âñëåïóþ, ïðîñòûì ïåðåáîðîì êàæäîãî ôðàãìåíòà, ê êîòîðîìó åãî îò-
ñûëàåò óêàçàòåëü. Ïðè ðàçóêðóïíåíèè ðóáðèê íà ïîäðóáðèêè ïîèñê ñòà-
íîâèòñÿ çðÿ÷èì: ÷èòàòåëü ìîæåò âûáðàòü ïî çàãîëîâêàì ïîäðóáðèê òó
ãðóïïó àäðåñíûõ ññûëîê, êîòîðàÿ íàïðàâèò åãî òîëüêî ê íóæíûì ôðàã-
ìåíòàì, à êàæäàÿ ññûëêà ñòàíåò ïðèöåëüíåå.

Ýòî, îäíàêî, â îãðîìíîì ÷èñëå ñëó÷àåâ íà ïðàêòèêå íå äåëàåòñÿ.
Íàïð., â êíèãå Ý. Ôðîììà «Äóøà ÷åëîâåêà» (Ì., 1992) â ðóáðèêå
«Ôðåéä Ç.» 73 ññûëêè, ìíîãèå èç êîòîðûõ íà íåñêîëüêî ñòðàíèö ïîäðÿä,
â êíèãå Ï. È. Íîâãîðîäöåâà «Îá îáùåñòâåííîì èäåàëå» (Ì., 1991) â
ðóáðèêå «Ìàðêñ Ê.» 82 ññûëêè, ìíîãèå èç êîòîðûõ íà íåñêîëüêî ñòðàíèö
ïîäðÿä, â êíèãå Â. Ô. Ýðíà «Ñî÷èíåíèÿ» (Ì., 1991) â ðóáðèêå «Ïëà-
òîí» 43 ññûëêè, îäíà èç êîòîðûõ íà 70 ñ. ïîäðÿä.

Ïåðå÷åíü òàêèõ ïðèìåðîâ áåñêîíå÷åí, íå ãîâîðÿ óæå îá óíèêàëüíîì
ñëó÷àå, êàê â óêàçàòåëå «Êðàòêîé ëèòåðàòóðíîé ýíöèêëîïåäèè», ãäå ó èìå-
íè Ïóøêèíà ñòîèò ñâûøå 800 (!) àäðåñíûõ ññûëîê íà ðàçíûå òîìà. Ìåæäó
òåì õîòÿ âñå ôðàãìåíòû ñòàòåé, ê êîòîðûì îòñûëàþò àäðåñíûå ññûëêè,
ñâÿçàíû ñ èìåíåì Ïóøêèíà, îíè âåñüìà ðàçëè÷íû ïî ñîäåðæàíèþ. Íàïð.,
èç ïåðâûõ 50 ññûëîê íà ñòîëáöû 9-ãî òîìà ÊËÝ 16 àäðåñóþò ê ñòàòüÿì î ïè-
ñàòåëÿõ, êîòîðûå ïåðåâîäèëè ïðîèçâåäåíèÿ Ïóøêèíà íà ñâîé ðîäíîé ÿçûê
èëè ðåäàêòèðîâàëè òàêèå ïåðåâîäû, 12 � ê ñòàòüÿì î ëèöàõ, êîòîðûì ïðè-
íàäëåæàò ðàáîòû î Ïóøêèíå è åãî òâîð÷åñòâå, 4 � î òåõ, êòî áûë çíàêîì ñ
Ïóøêèíûì, 4 � ê ñòàòüÿì òåîðåòè÷åñêîãî õàðàêòåðà, äëÿ êîòîðûõ òâîð÷å-
ñòâî Ïóøêèíà ñëóæèëî ìàòåðèàëîì äëÿ îáîáùåíèé, îñòàëüíûå � ê ñòàòüÿì
ñ óïîìèíàíèåì ãåðîåâ Ïóøêèíà, ñ öèòàòàìè èç íåãî, îá èëëþñòðàòîðàõ åãî
è ò. ä. Îäíà òîëüêî ïîäðóáðèêà «ïåðåâîä÷èêè ïðîèçâåäåíèé» ïîìîãëà áû
òåì, êòî çàíèìàåòñÿ èçó÷åíèåì ýòîé ïðîáëåìû, áûñòðî ïðîñìîòðåòü íóæ-
íûå ñòàòüè, íå çàãëÿäûâàÿ â äðóãèå. Òåõ æå, êîãî ýòà ïðîáëåìà íå âîëíóåò,
èçáàâèëà áû îò ïóñòîãî ïðîñìîòðà íåìàëîãî ÷èñëà ñòàòåé.

Êîíå÷íî, äåòàëèçàöèÿ ïîäðóáðèêàìè ðóáðèê ñ áîëüøèì ÷èñëîì àä-
ðåñíûõ ññûëîê ðåçêî óâåëè÷èâàåò îáúåì ðàáîòû ñîñòàâèòåëÿ è êà÷åñòâåí-
íî óñëîæíÿåò åå: âåäü óêàçàòåëü èìåí ïðåâðàùàåòñÿ, ïî ñóòè äåëà, â ïðåä-
ìåòíî-èìåííîé (ïðåäìåòíûå ïîäðóáðèêè â èìåííûõ ðóáðèêàõ), à ïðåä-

25.18.6�25.18.8416 25. ÂÑÏÎÌÎÃÀÒÅËÜÍÛÅ ÓÊÀÇÀÒÅËÈ



ðîâ: Ï. ß. ×ààäàåâà, Ê. Í. Ëåîíòüåâà, Â. Ñ. Ñîëîâüåâà, ýòî âûãëÿäåëî
áû òàêèì îáðàçîì:

Ïåòð I × 142�143, 149�150; 141, 146, 152; Ë 138, 189; 174, 175, 176; Ñ 318�
319

Ýòî çäåñü òåì áîëåå óìåñòíî, ÷òî ôðàãìåíòû î Ïåòðå I, êàê è î ìíî-
ãèõ äðóãèõ ëèöàõ, ãîâîðÿò íå ñòîëüêî î íåì, ñêîëüêî îá îòíîøåíèè  ê
íåìó àâòîðîâ ïðîèçâåäåíèé.

25.18.10. Óñëîâíîå îáîçíà÷åíèå çíàêîâîé ôîðìû
èíôîðìàöèè îá îáúåêòå
Êðîìå òåêñòà îáúåêò ìîæåò õàðàêòåðèçîâàòü èëëþñòðàöèÿ, òàá-

ëèöà. Ïðè ïîèñêå ñâåäåíèé îá îáúåêòå óòî÷íåíèå çíàêîâîé èõ ôîðìû
î÷åíü ñóùåñòâåííî. Äëÿ ýòîãî ê àäðåñíûì ññûëêàì â ñîîòâåòñòâóþùèõ
ñëó÷àÿõ ïðèñîåäèíÿþò èíäåêñ «è» (èëëþñòðàöèÿ), «ê» (êàðòà), «ò» (òàá-
ëèöà). Íàïð.:

85è, 89ê, 180ò

25.18.11. Óñëîâíîå îáîçíà÷åíèå óïîòðåáëåíèÿ èìåíè ëèöà
äëÿ îáîçíà÷åíèÿ âðåìåíè, ýïîõè
Ññûëêè íà ôðàãìåíòû òåêñòà ñ òàêèì óïîòðåáëåíèåì èìåí ïðè-

íÿòî ëèáî âîîáùå íå âêëþ÷àòü â óêàçàòåëü, ëèáî, åñëè ýòî ñóùåñòâåííî
äëÿ õàðàêòåðèñòèêè òàêèõ ëèö, âûäåëÿòü ññûëêè íà íèõ óñëîâíûì îáîçíà-
÷åíèåì (íàïð., èíäåêñîì «âð», ò. å. âðåìÿ), êàê ýòî ñäåëàíî â óêàçàòåëå
èìåí êíèãè Ô. Áðîäåëÿ «×òî òàêîå Ôðàíöèÿ» (Ì., 1994. Êí. 1; 1996.
Êí. 2). Íàïð.:

Ëþäîâèê XIV/Louis XIV 23âð, 26, 41âð

25.18.12. Óòî÷íåíèå ñîäåðæàíèÿ ôðàãìåíòà òåêñòà
äîïîëíèòåëüíûìè äàííûìè (äàòîé, ñëîâîì è ò. ï.)
Ïðèåì ìîæåò èçáàâèòü îò ðàçóêðóïíåíèÿ ðóáðèê óêàçàòåëÿ íà

ïîäðóáðèêè. Íàïð.:

êîñâåííûå íàëîãè 133 (1678 ã.), 150, 203, 305 (ÕIÕ â.), 378, 390, 411, 445, 498, 501

25.18.13. Èçìåíåíèå ïîðÿäêà àäðåñíûõ ññûëîê
Ïîèñê íóæíûõ ôðàãìåíòîâ òåêñòà ìîæíî óñêîðèòü, åñëè íå ñëå-

äîâàòü òðàäèöèîííîìó ïîðÿäêó àäðåñíûõ ññûëîê ïî íàðàñòàþùèì íîìå-
ðàì, à èçìåíèòü åãî:

1) âûäâèíóòü íà ïåðâîå ìåñòî àäðåñíóþ ññûëêó íà ôðàãìåíò òåêñòà,
ñîäåðæàùèé îñíîâíîé, ãëàâíûé, íàèáîëåå âàæíûé ìàòåðèàë îá îáúåêòå
(íàïð., îïðåäåëåíèå è îñíîâíàÿ õàðàêòåðèñòèêà îáúåêòà); â ýòîì ñëó÷àå
ìíîãèå ÷èòàòåëè ìîãóò âïîëíå óäîâëåòâîðèòüñÿ ïðîñìîòðîì îäíîãî òàêîãî
ôðàãìåíòà, íå òðàòÿ âðåìåíè íà ïîèñê åãî ñðåäè äðóãèõ, ìåíåå çíà÷èìûõ;
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îáñòîèò äåëî ñ êàæäîé ãðóïïîé, êîòîðàÿ ìîæåò ïðåäñòàâëÿòü äëÿ ÷èòàòåëÿ
ñàìîñòîÿòåëüíûé èíòåðåñ. Ñäåëàòü ýòî ìîæíî, åñëè ó èìåíè êàæäîãî
ëèöà ïîñòàâèòü èíäåêñ, îáîçíà÷àþùèé ãðóïïó, ê êîòîðîé ýòî ëèöî ïðè-
íàäëåæèò, à â ñëó÷àÿõ, êîãäà ëèöî â ðàçíûõ ôðàãìåíòàõ  òåêñòà âûñòóïàåò
â ðàçíûõ ðîëÿõ, îáîçíà÷èòü àñïåêò èíôîðìàöèè î íåì èíäåêñîì ïðè àä-
ðåñíîé ññûëêå. Òàê, äëÿ óêàçàòåëÿ èìåí â êíèãå Ï. Í. Áåðêîâà ìîæíî
áûëî áû 1-þ ãðóïïó îáîçíà÷èòü áóêâîé «á», ò. å. áèáëèîôèëû, 2-þ �
«î», ò. å. îáúåêò âíèìàíèÿ, 3-þ � «ä», ò. å. äîêëàä÷èêè íå áèáëèîôè-
ëû, 4-þ � «à», ò. å. àâòîðû öèòàò. Íàïð.:

Äîáóæèíñêèé Ì. Â. (î)
Áåíóà À. Í. (î) 10, 85ä, 98, 105à

Ñîñòàâëåííûé òàêèì îáðàçîì óêàçàòåëü èìåí ðàâíîöåíåí íåñêîëüêèì
èìåííûì óêàçàòåëÿì: óêàçàòåëþ èìåí áèáëèîôèëîâ, óêàçàòåëþ èìåí
ëèö � îáúåêòîâ áèáëèîôèëüñêîãî âíèìàíèÿ, óêàçàòåëþ èìåí ëèö, âûñ-
òóïàâøèõ ñ äîêëàäàìè â áèáëèîôèëüñêèõ îðãàíèçàöèÿõ, óêàçàòåëþ èìåí
öèòèðóåìûõ àâòîðîâ.

Îäíàêî ðàçäåëüíûå óêàçàòåëè óñëîæíèëè áû ïîèñê. Òàê, êîãäà äëÿ
÷èòàòåëÿ áåçðàçëè÷íî, êàêîâ àñïåêò èíôîðìàöèè î ëèöå è ñóùåñòâåííî
ëèøü òî, åñòü ñâåäåíèÿ î äàííîì ëèöå èëè íåò è êàêîâû îíè, îí, íå
íàéäÿ èìåíè â îäíîì óêàçàòåëå, âûíóæäåí áóäåò îáðàòèòüñÿ ê äðóãîìó, à
çàòåì, áûòü ìîæåò, è ê òðåòüåìó. Êðîìå òîãî, ïðè äâóñòîðîííåé èëè
òðåõñòîðîííåé äåÿòåëüíîñòè ëèöà åãî èìÿ ïðèøëîñü áû âêëþ÷àòü â äâà
èëè òðè óêàçàòåëÿ, óâåëè÷èâàÿ îáúåì óêàçàòåëåé â öåëîì.

Äëÿ êíèãè Ï. Í. Áåðêîâà õàðàêòåðíî åùå è òî, ÷òî äåÿòåëüíîñòü áèá-
ëèîôèëîâ òåñíî ñâÿçàíà ñ ìåñòîì, ãäå ðàáîòàåò åãî îðãàíèçàöèÿ (Ìîñê-
âà, Êèåâ, Êèðîâ, Âîðîíåæ, Õåðñîí è ò. ä.). Ïîýòîìó óêàçàíèå ãåîãð.
ïðèíàäëåæíîñòè îðãàíèçàöèè, â êîòîðóþ âõîäèò áèáëèîôèë, ñóùåñòâåí-
íî äëÿ ÷èòàòåëÿ è äåëàåò ðóáðèêó óêàçàòåëÿ áîëåå èíôîðìàòèâíîé, ÷åì
ðóáðèêà ñ ãëóõèì çàãîëîâêîì.  Íàïð.:

Ëàñóíñêèé Î. Ã. (Âîðîíåæ)
Ìàñëîâ Ñ. È. (Êèåâ)
Ðàáèíîâè÷ ß. Á. (Ñ.-Ïåòåðáóðã) è ò. ä.

Óñëîâíîå èëè ïîëíîå îáîçíà÷åíèå àñïåêòà èíôîðìàöèè ïîâûøàåò ýô-
ôåêòèâíîñòü óêàçàòåëÿ: ÷èòàòåëü, íå çàãëÿäûâàÿ â òåêñò, ìîæåò ðåøèòü, ÷òî
åìó íåò ñìûñëà ÷èòàòü ñîîòâåòñòâóþùèé ôðàãìåíò, ïîñêîëüêó îí èíôîðìè-
ðóåò î íå èíòåðåñóþùåé åãî ñòîðîíå ñîäåðæàíèÿ,  ëèáî, íàîáîðîò, ÷òî ïðî-
÷èòàòü ôðàãìåíò íåîáõîäèìî. Êðîìå òîãî, ïðèåì ðàññ÷èòàí íà òå ñëó÷àè,
êîãäà ÷èòàòåëü èùåò ñâåäåíèÿ íå î êîíêðåòíîì îáúåêòå, à âûáèðàåò ïî óêà-
çàòåëþ, ôðàãìåíòû î êàêèõ îáúåêòàõ åìó ñòîèò ïðî÷èòàòü â äàííîì èçäàíèè.

25.18.9.  Óñëîâíîå îáîçíà÷åíèå àâòîðñêîé ïðèíàäëåæíîñòè
â óêàçàòåëå ê ñáîðíèêó ïðîèçâåäåíèé ðàçíûõ àâòîðîâ
Ïåðåä ãðóïïîé ññûëîê ê ïðîèçâåäåíèþ êàæäîãî àâòîðà äëÿ ýòî-

ãî äîñòàòî÷íî ïîñòàâèòü èíèöèàë åãî ôàìèëèè. Íàïð., â ñáîðíèêå «Ðóñ-
ñêèå ãëàçàìè ðóññêèõ» (Ì., 1991), êóäà âîøëè ïðîèçâåäåíèÿ òðåõ àâòî-
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Òàêèå ïðîìàõè � ðåçóëüòàò îòáîðà îáúåêòîâ íå íà îñíîâå ÷åòêî ñôîð-
ìóëèðîâàííûõ ïðèíöèïîâ, à ïî âîëå ñëó÷àÿ. Åñëè áû ñîñòàâèòåëü çàðàíåå
ðåøèë, ÷òî äèíàñòèè â óêàçàòåëå äîëæíû îòðàæàòüñÿ, îí áû íè îäíó íå
ïðîïóñòèë.

Èçâåñòíûé ó÷åíûé-ôîëüêëîðèñò Â. ß. Ïðîïï â ñâîåé ðàáîòå «Î ñî-
ñòàâëåíèè àëôàâèòíûõ óêàçàòåëåé ê ñîáðàíèÿì ñêàçîê» (Ñêàçî÷íàÿ êîìèñ-
ñèÿ â 1927 ã. Ë., 1928. Ñ. 64�78) ïèøåò, ÷òî îòáîð ïðåäìåòîâ äëÿ óêà-
çàòåëÿ «íå äîëæåí áûòü ñëó÷àéíûì, åãî ñëåäóåò ïðîâîäèòü ïî èçâåñòíûì
ïðèíöèïàì» (ñ. 65), è îòìå÷àåò êàê íåäîñòàòîê ïðåäìåòíûõ óêàçàòåëåé ê
ðÿäó ñáîðíèêîâ ñêàçîê òî, ÷òî îíè «ïðåäìåòíû â óçêîì ñìûñëå ñëîâà, ò. å.
âêëþ÷àþò ëèøü ïðåäìåòû è ëèöà (òàáàêåðêà, òàðàêàí, òàòàðèí è ò. ä.).
Ìåæäó òåì äëÿ èññëåäîâàòåëÿ âàæíû è äåéñòâèÿ (ïîãîíÿ, ñïîð, ïèð, ñâà-
òîâñòâî è ò. ä.) è íåêîòîðûå êà÷åñòâà (äîìîâèòîñòü, ëåíü, âåùàÿ ìóä-
ðîñòü, ñèëà è ò. ä.)». «Òàêèì îáðàçîì, � çàêëþ÷àåò Â. ß. Ïðîïï, �
ïðåäìåòû, äåéñòâèÿ è êà÷åñòâà ïðåäñòàâëÿþò ñîáîþ íåêîòîðûé ìèíè-
ìóì, áåç êîòîðîãî íå ìîæåò îáîéòèñü óêàçàòåëü» (ñ. 65).

25.19.2. Îäèíàêîâàÿ äåòàëèçàöèÿ (ñòåïåíü àíàëèòè÷íîñòè)
îáúåêòîâ ïîèñêà
×èòàòåëü ñòðàäàåò îò ñòåïåíè äåòàëèçàöèè îáúåêòîâ ïîèñêà â íå-

ñêîëüêèõ ñëó÷àÿõ.
Âî-ïåðâûõ, êîãäà äåòàëèçàöèÿ íåäîñòàòî÷íà, îò÷åãî ïðè ñëèøêîì

øèðîêèõ ïî îáúåìó ñîäåðæàíèÿ ðóáðèêàõ óêàçàòåëÿ áîëåå óçêèå îáúåêòû
ñïðàâêè íå íàõîäÿò ñåáå ìåñòà â óêàçàòåëå è ëèáî òåðÿþòñÿ äëÿ ÷èòàòåëÿ,
ëèáî óêàçàòåëü íå ïîìîãàåò èõ áûñòðî íàéòè, ëèáî ÷èñëî àäðåñíûõ ññûëîê
ê øèðîêîé ðóáðèêå îêàçûâàåòñÿ ñòîëü áîëüøèì, ÷òî ïîèñê íóæíîãî àñ-
ïåêòà ïðåâðàùàåòñÿ äëÿ ÷èòàòåëÿ â íàòóæíûé äëèòåëüíûé òðóä, ïðîòèâî-
ðå÷àùèé öåëè óêàçàòåëÿ óáûñòðèòü ïîèñê íóæíîãî ìàòåðèàëà. Íàïð.,
åñëè áû â êíèãå î òðàíñïîðòíîé òåïëîòåõíèêå ìàòåðèàë ïàðàãðàôà «Öåíò-
ðîáåæíûå êîìïðåññîðû», çàíèìàþùèé 15 ñ., áûë áû îòðàæåí òîëüêî îä-
íîé ðóáðèêîé Öåíòðîáåæíûå êîìïðåññîðû (137�151), ÷èòàòåëþ, êîòîðî-
ìó ïîíàäîáèëîñü áû íàéòè ìàòåðèàë î ìåòîäèêå ðàñ÷åòà öåíòðîáåæíîãî
êîìïðåññîðà, ïðèøëîñü áû ïðîñìàòðèâàòü âåñü ïàðàãðàô, â òî âðåìÿ êàê
ïðè ðóáðèêàõ Ðàñ÷åò öåíòðîáåæíîãî êîìïðåññîðà (138�147) è Áëîê-ñõåìà
óêðóïíåííîãî ðàñ÷åòà öåíòðîáåæíîãî êîìïðåññîðà (148) îí ñðàçó áû ðàñ-
êðûë íóæíûå ñòðàíèöû. Áîëåå òîãî, îòñóòñòâèå ðóáðèêè Ðàñ÷åò öåíòðî-
áåæíîãî êîìïðåññîðà ÷èòàòåëü ìîã áû ðàñöåíèòü êàê îòñóòñòâèå ìàòåðèàëà
îá ýòîì â êíèãå. Íåïîíÿòíî òàêæå, êàêèå âèäû öåíòðîáåæíûõ êîìïðåñ-
ñîðîâ â ïàðàãðàôå ðàññìàòðèâàþòñÿ.

Åñëè áû ñîñòàâèòåëü ïðåäìåòíîãî óêàçàòåëÿ ê ðàññìàòðèâàåìîé êíèãå
çàðàíåå îïðåäåëèë áû äëÿ ñåáÿ äåòàëèçàöèþ òàêèìè îáúåêòàìè, êàê ìà-
øèíû è àïïàðàòû, èõ âèäû, îáùèå òåõí. õàðàêòåðèñòèêè, ðàñ÷åòû, âàæ-
íåéøèå ïîêàçàòåëè, ïðîìàõè òàêîãî ðîäà áûëè áû èñêëþ÷åíû.

Âî-âòîðûõ, ÷èòàòåëü ñòðàäàåò, êîãäà îäíà ÷àñòü ñîäåðæàíèÿ èçäàíèÿ
ïðåäñòàâëåíà äîñòàòî÷íî àíàëèòè÷íî, ñî âñåìè îáúåêòàìè, ñâåäåíèÿ î
êîòîðûõ ìîãóò åìó ïîíàäîáèòüñÿ, à äðóãàÿ ÷àñòü ñîäåðæàíèÿ, áëèçêàÿ ïî
õàðàêòåðó è çíà÷èìîñòè ê ïåðâîé, � òîëüêî ñàìûìè øèðîêèìè îáúåêòà-
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2) çàìåíèòü ïîðÿäîê ññûëîê ïî íàðàñòàþùèì íîìåðàì ïîðÿäêîì èõ
ïî íèñïàäàþùåé çíà÷èìîñòè ôðàãìåíòîâ: ñíà÷àëà � íàèáîëåå âàæíûé,
çà íèì � ñëåäóþùèé ïî çíà÷èìîñòè è ò. ä.; íàïð.:

Ïðè ïîðÿäêå ïî íàðàñòàþùèì íîìåðàì (ðóáðèêà èç ïðåäìåòíîãî óêàçàòåëÿ êí.:
Ïðèçìåíò Ý. Ë., Äèíåðøòåéí Å. À. Âñïîìîãàòåëüíûå óêàçàòåëè ê êíèæíûì èç-
äàíèÿì. 2-å èçä. Ì., 1988):

Ññûëêè ê òåêñòó 47, 99�101, 122, 144, 167, 187

Ïðè ïîðÿäêå ïî çíà÷èìîñòè :
Ññûëêè ê òåêñòó 167, 187; 99�101, 47; 144, 122

Çäåñü ïåðâûå äâå ññûëêè íà òåêñò ñ îïðåäåëåíèåì òåðìèíà; âòîðûå
äâå � íà òåêñò ñ õàðàêòåðèñòèêîé âèäîâ ññûëîê; òðåòüè äâå � íà òåêñò î
íåîáõîäèìîñòè îãðàíè÷èòü ÷èñëî ññûëîê â îäíîé ðóáðèêå. Áëàãîäàðÿ òà-
êîìó ïîðÿäêó ÷èòàòåëü ìîæåò èçâëå÷ü èíôîðìàöèþ î ïðåäìåòå â ñèñòåìà-
òè÷åñêîì, à íå ñëó÷àéíîì ïîðÿäêå, ïðîäèêòîâàííîì òåì, íà êàêîé ñòðà-
íèöå îêàçàëñÿ òîò èëè èíîé ìàòåðèàë.

25.18.14. Ñî÷åòàíèå ðàçíûõ ïðèåìîâ
Â çàâèñèìîñòè îò ñîäåðæàíèÿ êíèãè, âèäà, ñîñòàâà è ïîñòðîå-

íèÿ óêàçàòåëÿ öåëåñîîáðàçíî ñî÷åòàòü ðÿä ïðèåìîâ, âûáðàâ íàèáîëåå ïîä-
õîäÿùèå è ðóêîâîäñòâóÿñü ïðè ýòîì èíòåðåñàìè ÷èòàòåëÿ.

25.19. Ïîñëåäîâàòåëüíîñòü â ñîáëþäåíèè
âûáðàííûõ ïðèíöèïîâ ñîñòàâëåíèÿ óêàçàòåëÿ

Åñëè ñîñòàâèòåëü óêàçàòåëÿ íå âûðàáîòàë çàðàíåå öåëüíóþ ïî-
ñëåäîâàòåëüíóþ ñòðàòåãèþ åãî ñîñòàâëåíèÿ, íå ñôîðìóëèðîâàë ÷åòêî
ïðèíöèïû, êîòîðûõ ñëåäóåò ïðèäåðæèâàòüñÿ ïðè ïîäãîòîâêå óêàçàòåëÿ
èìåííî ê ýòîìó èçäàíèþ, íåèçáåæíû ñáîè, ñíèæàþùèå ýôôåêòèâíîñòü
óêàçàòåëÿ, ïóòàþùèå ÷èòàòåëÿ, óäëèíÿþùèå ïóòü ïîèñêà.

Îñí. ðåøåíèÿ, êîòîðûå íàäî ïðèíÿòü ñîñòàâèòåëþ óêàçàòåëÿ ïðåæäå,
÷åì îí ïðèñòóïèò ê äåëó, êðàòêî îõàðàêòåðèçîâàíû íèæå.

25.19.1. Åäèíûé ïðèíöèï îòáîðà îáúåêòîâ äëÿ çàãîëîâêîâ ðóáðèê
Â òåêñòå ëþáîãî èçäàíèÿ ìíîæåñòâî îáúåêòîâ, êîòîðûå ìîæíî

âûáðàòü â êà÷åñòâå çàãîëîâêîâ ðóáðèê. Åñëè íå îïðåäåëèòü, êàêèå èìåí-
íî èç íèõ è ïðè êàêèõ óñëîâèÿõ íàäî îòðàçèòü â óêàçàòåëå, òî ëåãêî ñáèòü-
ñÿ íà ñëó÷àéíûé îòáîð, ïðè êîòîðîì óêàçàòåëü îêàæåòñÿ, ñ îäíîé ñòîðî-
íû, çàñîðåííûì íåíóæíûìè ÷èòàòåëþ ðóáðèêàìè, à ñ äðóãîé � íåïîë-
íûì, ñ ïðîïóñêàìè îáúåêòîâ, êîòîðûå äëÿ ÷èòàòåëÿ âàæíû. Â òàêèõ ñëó-
÷àÿõ íåðåäêî îäíè ðàâíîöåííûå îáúåêòû â óêàçàòåëü âêëþ÷àþò, à äðó-
ãèå � íåò. Òàê, â èìåííîé óêàçàòåëü êí. «Ðîññèÿ ãëàçàìè ðóññêîãî»
(Ì., 1991) ñîñòàâèòåëü Ãàáñáóðãîâ âêëþ÷èë, à ðîä Ðîìàíîâûõ è äîì Ðþ-
ðèêà ïðîïóñòèë.
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âûáðàíû íàçâàíèÿ ýëåêòðîííûõ ïðèáîðîâ, à â êà÷åñòâå çàãîëîâêîâ ïîä-
ðóáðèê � ïîäâèäû ïðèáîðà è ñâÿçàííûå ñ íèì ïðîöåññû. Íàïð.:

Òðèããåð 176
çàäåðæêè 180
íà ÌÎÏ-òðàíçèñòîðàõ 186
ñ îáùèì âõîäîì 180 è ò. ä.

Îäíàêî ñðåäè ðóáðèê åñòü Óïðàâëåíèå òðèããåðîâ 176. Ïðè òàêîé íåïî-
ñëåäîâàòåëüíîñòè ÷èòàòåëü ìîæåò ëèáî âîîáùå íå íàéòè íóæíûõ ñâåäå-
íèé, ðåøèâ, ÷òî, ðàç ñðåäè ïîäðóáðèê íåò ðàçûñêèâàåìîé, çíà÷èò, èç-
äàíèå ýòèõ ñâåäåíèé íå ñîäåðæèò, ëèáî âûíóæäåí áóäåò íà âñÿêèé ñëó÷àé
ðàçûñêèâàòü ñàìîñòîÿòåëüíóþ ðóáðèêó ïîñëå ïðîñìîòðà ãíåçäà, ò. å. âåñ-
òè äâîéíîé, íåðàöèîíàëüíûé ïîèñê.

Êðîìå òîãî, òðåáóåòñÿ, ÷òîáû âûáðàííûé ïðèíöèï îðãàíèçàöèè ãíåçä
îõâàòûâàë âñå àíàëîãè÷íûå ñëó÷àè, à íå òîëüêî êàêóþ-òî èõ ÷àñòü, êîãäà
äðóãàÿ ÷àñòü ïðåäñòàâëåíà â âèäå îòäåëüíûõ ðóáðèê, ðàçáðîñàííûõ ïî óêà-
çàòåëþ. Íàïð., â óêàçàòåëå îäíîé êíèãè Ñòðóêòóðà îáîðîòíûõ ñðåäñòâ �
îòäåëüíàÿ ðóáðèêà, à Ñòðóêòóðà êàïèòàëüíûõ âëîæåíèé � ïîäðóáðèêà â
ðóáðèêå Êàïèòàëüíûå âëîæåíèÿ. Â îäíîì ñëó÷àå àíàëèòè÷åñêîå ïîñòðîå-
íèå, â äðóãîì � ðàñ÷ëåíåííîå, ïðè êîòîðîì áëèçêèå ïî ñîäåðæàíèþ
òåðìèíû ðàçáðîñàíû ïî óêàçàòåëþ, íî ýòî ïðè ïîäîáíîé íåïîñëåäîâà-
òåëüíîñòè ëèøü óñëîæíÿåò èõ ïîèñê.

Îïðåäåëÿÿ ïðèíöèï ãíåçäîâàíèÿ, íóæíî èñõîäèòü èç òîãî, êàêîé ïî-
èñê äëÿ áîëüøèíñòâà ÷èòàòåëåé äàííîãî èçäàíèÿ áîëåå ïðîñò: ïî ðîäîâûì
ðóáðèêàì, à çàòåì ïî âèäîâûì ïîäðóáðèêàì èëè òîëüêî ïî âèäîâûì ðóá-
ðèêàì. Íàïð., ïîíÿòíî, ÷òî ÷èòàòåëü äàëåêî íå âñåãäà ïîìíèò, êàê òî÷-
íî íàçûâàëñÿ ñúåçä, êîíôåðåíöèÿ, ñèìïîçèóì, è äëÿ íåãî ãîðàçäî óäîá-
íåå íå îòäåëüíûå ðóáðèêè ñ çàãîëîâêàìè � íàçâàíèÿìè êîíôåðåíöèé, à
ðóáðèêà-ãíåçäî Êîíôåðåíöèè ñ ïîäðóáðèêàìè-íàçâàíèÿìè, ñôîðìóëèðî-
âàííûìè è ðàñïîëîæåííûìè òàê, ÷òîáû ëþáóþ èç íèõ áûëî ïðîñòî íàéòè
(ñì. òàêæå 25.8.3, ï. 2).

×àñòî ïåðåä ñîñòàâèòåëåì óêàçàòåëÿ âñòàåò âîïðîñ: ÷òî ïðåäïî÷åñòü �
ãíåçäî èëè ðàçáðîñàííûå ïðîñòûå ðóáðèêè èç íåèíâåðñèðîâàííûõ ñëîâî-
ñî÷åòàíèé. Íàïð.:

Ãîëîâà: èëè Ãîðîäñêîé ãîëîâà
ãîðîäñêîé . . . . . . . . .
èçëþáëåííûé Èçëþáëåííûé ãîëîâà

×èòàòåëè, èíòåðåñóþùèåñÿ ñâåäåíèÿìè îá èçëþáëåííîì ãîëîâå, ìî-
ãóò ðàñêðûòü óêàçàòåëü è íà áóêâó Ã è íà áóêâó È. ×àñòü ïîñòóïèò òàê,
÷àñòü � èíà÷å, ò. å. â ëþáîì ñëó÷àå íåêîòîðûå ÷èòàòåëè ïîòåðÿþò âðåìÿ
çðÿ èëè äàæå ïîñ÷èòàþò, ÷òî êíèãà íå ñîäåðæèò ñâåäåíèé îá èçëþáëåí-
íîì ãîëîâå. Êàê èçáåæàòü ýòîãî? Êàê ñäåëàòü òàê, ÷òîáû ÷èòàòåëü ïðè ëþ-
áîì âõîäå â óêàçàòåëü áûñòðî, íå òåðÿÿ âðåìåíè, íàõîäèë èñêîìóþ ðóá-
ðèêó? Ïðîäóáëèðîâàòü? Íî åñëè ãíåçäî áîëüøîå, ýòî íåýêîíîìè÷íî.
Ëó÷øå âîñïîëüçîâàòüñÿ îòñûëî÷íîé ðóáðèêîé, îòêàçàâøèñü îò ãíåçäà â
ñïîðíûõ ñëó÷àÿõ. Íàïð.:
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ìè. Ó ÷èòàòåëÿ åùå áîëüøå îñíîâàíèé áûëî áû ñ÷èòàòü, ÷òî ñâåäåíèé î
áîëåå óçêèõ îáúåêòàõ äðóãîé ÷àñòè â èçäàíèè íåò.

Â-òðåòüèõ, â ñòåïåíè äåòàëèçàöèè âðåäíà ÷ðåçìåðíîñòü. Íàïð., â óêà-
çàòåëå îäíîé êíèãè íåìàëîå ÷èñëî ðóáðèê âûãëÿäåëî òàê, êàê ñëåäóþùàÿ:

Ïðîèçâîäñòâåííûå ïðîöåññû:
âñïîìîãàòåëüíûå 30
çàãîòîâèòåëüíûå 30
îáðàáîòî÷íûå 30
îáñëóæèâàþùèå 30
îñíîâíûå 29
ïðèíöèïû îðãàíèçàöèè 30
ñáîðî÷íî-ìîíòàæíûå 30

Â òàêîì äðîáëåíèè áûë áû ñìûñë, åñëè áû ñâåäåíèÿ î êàæäîì èëè
ìíîãèõ èç ïðåäìåòîâ â ïîäðóáðèêàõ ñîäåðæàëèñü è íà äðóãèõ ñòðàíèöàõ
êíèãè, íî çäåñü áûëî äîñòàòî÷íî:

Ïðîèçâîäñòâåííûå ïðîöåññû:
âèäû 29�30
ïðèíöèïû îðãàíèçàöèè 30

Êîíå÷íî, ïðè òàêîé äåòàëèçàöèè ïðåäìåòà ÷èòàòåëü íå ìîæåò ïî óêà-
çàòåëþ, íå çàãëÿäûâàÿ â îñí. òåêñò, óñòàíîâèòü, íàéäåò ëè îí íóæíûå
åìó ÷àñòíûå ñâåäåíèÿ, ò. å. íå ìîæåò îïðåäåëèòü, ñòîèò ëè åìó îáðà-
ùàòüñÿ ê òåêñòó, íî â ñëó÷àå, êîãäà ýòî íàáîð ñòàíäàðòíûõ ñâåäåíèé,
ïîëüçû îò ìåëêîãî äðîáëåíèÿ ìàëî. Ê òîìó æå ðàçðîñøèéñÿ â îáúåìå
óêàçàòåëü óäëèíÿåò ïîèñê, â äàííîì ñëó÷àå áåç îñîáûõ îïðàâäàíèé. Îá-
ðàòíàÿ ñòîðîíà ÷ðåçìåðíîé äåòàëèçàöèè � ðóáðèêè, â êîòîðûõ ïðåäìåò
ñîâïàäàåò ïî îáúåìó ñîäåðæàíèÿ ñ îáúåìîì âñåãî èçäàíèÿ. Ïîñêîëüêó
ýòîìó ïðåäìåòó òàê èëè èíà÷å ïîñâÿùåíà êàæäàÿ ñòðàíèöà èçäàíèÿ, ââî-
äèòü ïîäîáíóþ ðóáðèêó â óêàçàòåëü áåññìûñëåííî. Íî ââîäÿò. Òàê, â
óêàçàòåëü êíèãè îá àðõèòåêòîðå Ãîëîñîâå âêëþ÷åíà ðóáðèêà Ãîëîñîâ, õîòÿ
âñÿ êíèãà î íåì; â óêàçàòåëü êíèãè îá ýêñïëóàòàöèè òåïëîâûõ ïóíêòîâ �
ðóáðèêà Òåïëîâûå ïóíêòû, õîòÿ â ýòîé êíèãå íåò ñòðàíèöû, êîòîðàÿ áû
íè ãîâîðèëà î íèõ.

ßñíî, ÷òî, âûðàáàòûâàÿ ïðîãðàììó ñîñòàâëåíèÿ óêàçàòåëÿ, íåîáõîäè-
ìî îïðåäåëèòü è ðàöèîíàëüíóþ, èñõîäÿùóþ èç ïîòðåáíîñòåé ÷èòàòåëÿ
ñòåïåíü äåòàëèçàöèè îáúåêòîâ ïîèñêà.

25.19.3. Åäèíûé ïðèíöèï îðãàíèçàöèè ãíåçä
(ðóáðèê ñ ïîäðóáðèêàìè)
Â àíàëèòè÷åñêîì óêàçàòåëå ïðèíöèï îðãàíèçàöèè ãíåçä (ðóáðè-

êà � ðîä, ïîäðóáðèêè � âèäû) íåîáõîäèìî ïðîâîäèòü îò íà÷àëà äî êîí-
öà, ò. å. âñå áåç èñêëþ÷åíèÿ âèäû ñëåäóåò äåëàòü ïîäðóáðèêàìè, íå îñ-
òàâëÿÿ íè îäèí èç âèäîâ çà ïðåäåëàìè ãíåçäà â êà÷åñòâå ñàìîñòîÿòåëüíîé
ðóáðèêè. Íàïð., â êíèãå îá ýëåêòðîííûõ ïðèáîðàõ ñîñòàâèòåëü â îñíîâó
óêàçàòåëÿ ïîëîæèë ïðèíöèï, ïî êîòîðîìó â êà÷åñòâå çàãîëîâêîâ ðóáðèê
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25.19.5. Åäèíûé ïðèíöèï äóáëèðîâàíèÿ ñèíîíèìîâ
Ïîèñê ïðåäìåòíîé ðóáðèêè îñëîæíÿåòñÿ, êîãäà îäèí ïðåäìåò

îáîçíà÷àåòñÿ ïî-ðàçíîìó, ðàçíûìè ñëîâàìè-ñèíîíèìàìè. Â òàêèõ ñëó-
÷àÿõ îäèí ÷èòàòåëü íà÷íåò ïîèñê ðóáðèêè ïî îäíîìó ñèíîíèìó, òîìó,
ê êîòîðîìó îí áîëüøå ïðèâûê, à äðóãîé � ïî äðóãîìó, êîòîðûé åìó
áëèæå. Ýòî îçíà÷àåò, ÷òî ïðè óïîòðåáèòåëüíîñòè îáîèõ ñèíîíèìîâ îáà
îíè, äàæå åñëè â òåêñòå èçäàíèÿ óïîòðåáëÿåòñÿ òîëüêî îäèí èç íèõ,
äîëæíû ñòàòü çàãîëîâêàìè ðóáðèê óêàçàòåëÿ, ñâÿçàííûìè ññûëêîé îò
îäíîé ðóáðèêè ê äðóãîé ëèáî ïåðåêðåñòíîé ñâÿçûâàþùåé ññûëêîé.
Òîëüêî â ýòîì ñëó÷àå íè ó îäíîãî èç ÷èòàòåëåé íå áóäåò çàäåðæåê ñî
ñïðàâêîé.

Ê ñîæàëåíèþ, ýòèì ðàçóìíûì ïðàâèëîì ñîñòàâèòåëè íåðåäêî ïðåíåá-
ðåãàþò. Òàê, â îäíîé êíèãå óïîòðåáëÿëèñü äâà ñèíîíèìè÷íûõ íàçâàíèÿ
îäíîé è òîé æå àâòîìàøèíû: 1) íîìåíêëàòóðíîå: Àâòîìîáèëü ñ çàêðûòûì
ïîäúåìíûì êóçîâîì (òàê æå íàçûâàëñÿ è ïàðàãðàô, ãäå ýòà ìàøèíà îïèñû-
âàëàñü); 2) ðàçãîâîðíîå: Àâòîëèôò. Â óêàçàòåëå æå áûëà òîëüêî ðóáðèêà
Àâòîëèôò. È ÷èòàòåëü, êîòîðûé ñòàë áû ðàçûñêèâàòü ðóáðèêó ïî íîìåí-
êëàòóðíîìó íàçâàíèþ, ïîïóñòó ïîòðàòèë áû ñâîå âðåìÿ. Íàäî áûëî ïðåä-
ñòàâèòü â óêàçàòåëå îáà íàçâàíèÿ ñ îäèíàêîâûìè àäðåñíûìè ññûëêàìè,
÷òîáû íå ãîíÿòü ÷èòàòåëÿ îò ðóáðèêè ê ðóáðèêå:

Àâòîìîáèëü ñ çàêðûòûì ïîäúåìíûì êóçîâîì (îñí.), èëè Àâòîëèôò 85, 137
Àâòîëèôò, èëè Àâòîìîáèëü ñ çàêðûòûì ïîäúåìíûì êóçîâîì (îñí.) 85, 137

Ïðè ðàçíûõ ðàâíîóïîòðåáèìûõ íàçâàíèÿõ îäíîãî è òîãî æå ïðåäìåòà
(«...êëàññ íàçûâàëñÿ çåìöàìè, èëè ñâîåçåìöàìè») óäîáíî äëÿ ÷èòàòåëÿ
ñâÿçûâàòü èõ íå âçàèìíûìè ññûëêàìè, à ïðèâîäèòü îáà íàçâàíèÿ â ðàçíîì
ïîðÿäêå, êàæäûé ðàç ñ àäðåñíûìè ññûëêàìè:

çåìöû, èíà÷å ñâîåçåìöû 190�191 çåìöû, èëè ñâîåçåìöû 190�191
ñâîåçåìöû, èíà÷å çåìöû 190�191 ñâîåçåìöû, èëè çåìöû 190�191

çåìöû òî æå, ÷òî ñâîåçåìöû 190�191
ñâîåçåìöû òî æå, ÷òî çåìöû 190�191

Ïðè ëþáîì èç ýòèõ âàðèàíòîâ ÷èòàòåëü, êîòîðûé èùåò ïî óêàçàòåëþ
ñâîåçåìöåâ, íàéäåò èõ â ðóáðèêå íà Ñ è îäíîâðåìåííî óçíàåò, ÷òî îñí.
íàçâàíèå ýòèõ ëþäåé çåìöû. Íî ñàìîå ãëàâíîå, êàê áû íè èñêàë ÷èòà-
òåëü, îí ñðàçó óçíàåò, ãäå åìó íàéòè íóæíûå ñâåäåíèÿ, íå òðàòÿ âðåìåíè
íà ðîçûñê äðóãîé ðóáðèêè, êàê ýòî ïðèøëîñü áû äåëàòü ïðè îòñûëî÷íîé
ðóáðèêå:

ñâîåçåìöû ñì. çåìöû
çåìöû 190�191

Âûáðàííûõ ôîðì äóáëèðîâàíèÿ íóæíî ïðèäåðæèâàòüñÿ áåç âñÿêèõ èñ-
êëþ÷åíèé, ÷òîáû ÷èòàòåëü ïðè ëþáîì âàðèàíòå ìîã ïî óêàçàòåëþ íàâåñòè
íóæíóþ ñïðàâêó.

Òî æå ñàìîå êàñàåòñÿ è ðàçíûõ ôîðì èìåíè ëèöà â îñí. òåêñòå.
Íàïð., íà îäíîé ñòðàíèöå óïîòðåáëåíî åãî ïðîçâèùå, íà äðóãîé �
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Ãîëîâà ñì. Ãîðîäñêîé �, Èçëþáëåííûé �
èëè

Ãîëîâà ñì. Ãîðîäñêîé � 80, Èçëþáëåííûé � 95

Ìîæíî òàêæå â ïðåàìáóëå ê óêàçàòåëþ òî÷íî îãîâîðèòü, â êàêèõ ñëó-
÷àÿõ ñôîðìèðîâàíû ãíåçäà, ÷òîáû ÷èòàòåëü çíàë, êàê åìó ïîñòðîèòü ïî-
èñê áåç íàïðàñíûõ ïîòåðü âðåìåíè.

25.19.4. Åäèíûé ïðèíöèï èíâåðñèè
Åñëè îäíè çàãîëîâêè èíâåðñèðîâàíû, à äðóãèå òàêèå æå âêëþ-

÷åíû â óêàçàòåëü â íåèíâåðñèðîâàííîì âèäå, óêàçàòåëü ìîæåò, ïóòàÿ ÷è-
òàòåëÿ, ñóùåñòâåííî çàìåäëÿòü ïîèñê. Íàïð., èìåííî òàêóþ íåïîñëåäî-
âàòåëüíîñòü äîïóñòèë ñîñòàâèòåëü óêàçàòåëÿ êí. «Îòäåëî÷íûå ðàáîòû â
ñòðîèòåëüñòâå», ãäå íàðÿäó ñ èíâåðñèðîâàííûìè çàãîëîâêàìè â ðóáðè-
êàõ:

Âûøêà äëÿ îòäåëêè ôàñàäîâ çäàíèé âûñîòîé äî 10 ì 106
Âûøêà ñàìîõîäíàÿ íà ïíåâìàòè÷åñêîì õîäó 104
Âûøêà òåëåñêîïè÷åñêàÿ íà ïíåâìàòè÷åñêîì õîäó 104

ïîìåùåíû ðóáðèêè ñ íåèíâåðñèðîâàííûìè çàãîëîâêàìè:

Ïåðåäâèæíàÿ ñàìîïîäúåìíàÿ âûøêà 105
Øàðíèðíàÿ äâóõñåêöèîííàÿ âûøêà 106

Ìåæäó òåì çäåñü èíâåðñèÿ íåîáõîäèìà âî âñåõ ñëó÷àÿõ, ïîòîìó ÷òî
íàèáîëåå ïðîñò è ïîòîìó íàèáîëåå âåðîÿòåí ïîèñê íàçâàíèé âûøåê ïî
ñëîâó âûøêà. Êðîìå òîãî, ÷èòàòåëü, íå íàéäÿ, íàïð., íà ñëîâî âûøêà
ðóáðèêè Âûøêà øàðíèðíàÿ äâóõñåêöèîííàÿ, ìîæåò ïîñ÷èòàòü, ÷òî îíà â
êíèãå íå îïèñàíà.

Ðàçíûé ïîðÿäîê ñëîâ â àíàëîãè÷íûõ çàãîëîâêàõ ðóáðèê � íåäîñòàòîê
ìíîãèõ óêàçàòåëåé. Âîò íåñêîëüêî ïðèìåðîâ èç ðàçëè÷íûõ êíèã:

Óäåëüíàÿ ñêðûòàÿ òåïëîòà ëüäîîáðà- Òåïëîåìêîñòü ïðîäóêòà óäåëüíàÿ 9
çîâàíèÿ 10

Ýôôåêò äåòåêòèðîâàíèÿ ãèðîêîìïà- Äåòåêòèðîâàíèÿ ýôôåêò 106
ñà 102,103

Àãðåãàòíûé ìåòîä 70 Ìåòîä âåñîâîé 181
Ëèòåéíûé öåõ 98 Öåõ äèçåëåðåìîíòíûé 96

Äàæå òîãäà, êîãäà âî âñòóïëåíèè ê óêàçàòåëþ ÷èòàòåëü ïðåäóïðåæ-
äåí: ïðè ñî÷åòàíèè ïðèëàãàòåëüíîãî ñ ñóùåñòâèòåëüíûì â óêàçàòåëå
ïðèìåíÿåòñÿ èíâåðñèÿ, çà èñêëþ÷åíèåì óñòîé÷èâûõ òåðìèíîëîãè÷åñêèõ
ñî÷åòàíèé, � â óêàçàòåëå âñòðå÷àþòñÿ Íåïðåðûâíûé ïëàí-ãðàôèê, Ïðåä-
âàðèòåëüíîå îõëàæäåíèå ïëîäîâ, Ñêðûòàÿ òåïëîòà ïàðîîáðàçîâàíèÿ. Ýòî
çíà÷èò, ÷òî íèêòî íå ïðîâåðÿë, êàê ñîáëþäàëñÿ óñòàíîâëåííûé ïðèí-
öèï.

Îïðåäåëÿÿ ïðèíöèïû èíâåðñèè, íàäî ðóêîâîäñòâîâàòüñÿ ñîîáðàæåíè-
ÿìè, èçëîæåííûìè â 25.17.8.

25.19.4�25.19.5424 25. ÂÑÏÎÌÎÃÀÒÅËÜÍÛÅ ÓÊÀÇÀÒÅËÈ



Âñ. (Êîìà)], â äðóãèõ � íåò (Áîëüøèíöîâà Ë. Ä. áåç äðóãèõ ôîðì èìå-
íè, óïîòðåáëÿåìûõ â òåêñòå).

Íå âûáðàâ è íå ñôîðìóëèðîâàâ ÷åòêî ðåøåíèå î äóáëèðîâàíèè è åãî
ôîðìå, òðóäíî áûòü ïîñëåäîâàòåëüíûì è â ýòîì ñëó÷àå.

25.19.6. Åäèíûé ïðèíöèï âûáîðà îáîáùåííûõ îáúåêòîâ
Ê îáîáùåííûì îáúåêòàì ïðèáåãàþò â äâóõ ñëó÷àÿõ: 1) êîãäà õî-

òÿò óïðîñòèòü ðàáîòó ÷èòàòåëÿ è âòîðîñòåïåííûå äëÿ îñí. çàïðîñîâ ÷èòà-
òåëÿ îáúåêòû ïðåäñòàâëÿþò íå äåòàëèçèðîâàííî, à óêðóïíåííî; 2) êîãäà
íåîáõîäèìî ñîêðàòèòü óêàçàòåëü èç-çà íåõâàòêè ìåñòà äëÿ íåãî è ëèáî íå-
êîòîðûå ãðóïïû îáúåêòîâ ïðåäñòàâëÿþò óêðóïíåííî, îñòàâëÿÿ ëèøü ãëàâ-
íóþ äëÿ ÷èòàòåëåé ãðóïïó äåòàëèçèðîâàííîé, ëèáî óêðóïíÿþò âñå îáúåêòû.

Íå ñôîðìóëèðîâàâ òî÷íî è ÷åòêî, êàêèå îáúåêòû ñëåäóåò ïðåäñòàâëÿòü
îáîáùåííî, à êàêèå � äåòàëèçèðîâàííî, ñîáëþñòè ïîñëåäîâàòåëüíîñòü
êðàéíå òðóäíî.

25.19.7. Åäèíñòâî ñîñòàâà è ôîðìû çàãîëîâêîâ
Åñëè â çàãîëîâêè ðóáðèê ââîäÿò ïîÿñíåíèÿ, òî îíè íåîáõîäèìû

âî âñåõ àíàëîãè÷íûõ ðóáðèêàõ. Ðåøèâ, êàêèå çàãîëîâêè íóæäàþòñÿ â ïî-
ÿñíåíèè, ñîñòàâèòåëü ïîñòóïèò âåðíî, åñëè ïîñëåäîâàòåëüíî ïðîâåäåò
ýòîò ïðèíöèï ïî âñåìó óêàçàòåëþ. Ðåøèâ óïîòðåáëÿòü â èìåííîì óêàçàòå-
ëå ïîëíóþ ôîðìó èìåíè è îò÷åñòâà èëè èìåíè, ñîñòàâèòåëü, óâàæàþùèé
÷èòàòåëÿ, íå ñòàíåò ýòî äåëàòü òîëüêî â êàêîé-òî ÷àñòè ðóáðèê. Íåïîñëå-
äîâàòåëüíîñòü è çäåñü âðåäíà: ÷èòàòåëü, ðàññ÷èòûâàþùèé íà òî, ÷òî âî
âñåõ ñëó÷àÿõ íàéäåò òî, ÷òî áûëî â íåêîòîðûõ èç íèõ, îáðàòèâøèñü ê óêà-
çàòåëþ, áóäåò îáìàíóò è çðÿ ïîòðàòèò âðåìÿ.

25.19.8. Åäèíûé ïðèíöèï àëôàâèòíîé èëè èíîé ïîñëåäîâàòåëüíîñòè
ðóáðèê è ïîäðóáðèê
Íàðóøåíèå ýòîãî ïðèíöèïà � íåäîñòàòîê, êàçàëîñü áû, ÷èñòî

òåõíè÷åñêèé è âðîäå áû áåçîáèäíûé. Íà ñàìîì äåëå îí ãóáèòåëåí äëÿ ÷è-
òàòåëüñêîãî ïîèñêà: íå íàéäÿ ðóáðèêè (ïîäðóáðèêè) â ìåñòå, ãäå èì ïî-
ëàãàëîñü áû ñòîÿòü ïî àëôàâèòó, ÷èòàòåëü ìîæåò ðåøèòü, ÷òî ñâåäåíèé îá
èíòåðåñóþùåì åãî ïðåäìåòå, ëèöå èëè èíîì îáúåêòå èçäàíèå íå ñîäåð-
æèò èëè ÷òî ñîñòàâèòåëü óêàçàòåëÿ ñëó÷àéíî ïðîïóñòèë ðóáðèêó, à îíà
ïðîñòî ïîïàëà íå íà ñâîå ìåñòî. Ìåæäó òåì íåò ïî÷òè íè îäíîãî óêàçàòå-
ëÿ, â êîòîðîì áû íå áûë íàðóøåí àëôàâèòíûé ïîðÿäîê è íå åäèíîæäû.
Èç 15 êíèã îäíîãî èçä-âà (âûïóñêà 1985�1989 ãã.) â 10 íàëèöî ìíîãî÷èñ-
ëåííûå îòñòóïëåíèÿ îò àëôàâèòà. Íàïð.:

Íàïå÷àòàíî : Ñëåäîâàëî íàïå÷àòàòü :
Êîîðäèíàòû Êîãåðåíòíîñòü
Êîíòðîëü Êîä èíòåðâàëüíî-âðåìåííîé
Êîãåðåíòíîñòü Êîíòðîëü
Êóðñîâîé óãîë Êîîðäèíàòû
Êîä èíòåðâàëüíî-âðåìåííîé Êóðñîâîé óãîë
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òîëüêî èìÿ, íà òðåòüåé � èìÿ è îò÷åñòâî, íà ÷åòâåðòîé � ôàìèëèÿ ñ
èíèöèàëàìè èìåíè è îò÷åñòâà èëè òîëüêî èìåíè. Âñå ýòè ôîðìû òðåáó-
åòñÿ ïðåäñòàâèòü â ðóáðèêàõ óêàçàòåëÿ, ñâÿçàâ ìåæäó ñîáîé è ïî âîçìîæ-
íîñòè ïðîäóáëèðîâàâ àäðåñíûå ññûëêè (åñëè, êîíå÷íî, èõ íå î÷åíü
ìíîãî), ÷òîáû ÷èòàòåëü ìîã, âî-ïåðâûõ, íàâåñòè ïî óêàçàòåëþ ñïðàâêó,
êîãäà åìó íóæíî óçíàòü, êàêîâî ïîäëèííîå èìÿ è ôàìèëèÿ ó ëèöà ñ òà-
êèì ïðîçâèùåì èëè èìåíåì (èìåíåì è îò÷åñòâîì), è, âî-âòîðûõ, ñðà-
çó, áåç ïóòåøåñòâèÿ îò îäíîé ðóáðèêè ê äðóãîé, âûÿñíèòü, íà êàêèõ
ñòðàíèöàõ íàïå÷àòàíû ñâåäåíèÿ îá ýòîì ëèöå. Åñëè æå íåîáõîäèìî,
÷òîáû ÷èòàòåëü çíàë, íà êàêèõ èìåííî ñòðàíèöàõ óïîìèíàåòñÿ èìÿ ëèöà
â òîé èëè èíîé ôîðìå, òîãäà àäðåñíûå ññûëêè â êàæäîé òàêîé ðóáðèêå
ïðèõîäèòñÿ ðàçäåëèòü íà äâå ãðóïïû: ïåðâóþ � ñ íîìåðàìè ñòðàíèö, ãäå
íàïå÷àòàíà ôîðìà èìåíè â çàãîëîâêå ðóáðèêè, è âòîðóþ � ñ íîìåðàìè
ñòðàíèö, ãäå èìÿ ýòîãî ëèöà óïîòðåáëåíî â èíûõ ôîðìàõ, îãîâîðèâ âî
âñòóïëåíèè ê óêàçàòåëþ, ÷òî âòîðàÿ ãðóïïà îòäåëåíà âåçäå îò ïåðâîé òî÷-
êîé ñ çàïÿòîé, èëè âûäåëåíà, íàïð., êóðñèâîì, èëè çàêëþ÷åíà â êðóã-
ëûå ñêîáêè.

Ïðè áîëüøîì ÷èñëå àäðåñíûõ ññûëîê äóáëèðîâàòü èõ â ðóáðèêàõ íåýêî-
íîìíî. Ïîýòîìó â ïîäîáíûõ ñëó÷àÿõ íóæíî îãðàíè÷èòüñÿ àäðåñíûìè
ññûëêàìè íà ñòðàíèöû òîëüêî ñ ýòîé ôîðìîé èìåíè è ÷àñòíîé ñâÿçûâà-
þùåé ññûëêîé ñì. òàêæå, àäðåñóþùåé ê îñí., ïîëíîé ôîðìå ñî âñåìè
àäðåñíûìè ññûëêàìè. Íàïð.:

I âàðèàíò :
Àíè÷êà (Êàìèíñêàÿ À. Ã.) 101, 125, 144, 260, 351, 462, 471
Àíÿ (Êàìèíñêàÿ À. Ã.) 101, 125, 144, 260, 351, 462, 471
Êàìèíñêàÿ À. Ã. (Àíÿ, Àíè÷êà) 101, 125, 144, 260, 351, 462, 471

II âàðèàíò :
Àíè÷êà (Êàìèíñêàÿ À. Ã.) 101, 260, 351, 471; (125, 144, 462)
Àíÿ (Êàìèíñêàÿ À. Ã.) 144, 462; (101, 125, 260, 351, 471)

III âàðèàíò :
Àíÿ 144, 462 ñì. òàêæå Êàìèíñêàÿ À. Ã.
Àíè÷êà 101, 260, 351, 471 ñì. òàêæå Êàìèíñêàÿ À. Ã.
Êàìèíñêàÿ À. Ã. (Àíÿ, Àíè÷êà) 101, 125, 144, 260, 351, 462, 471

Âûáðàâ íàèáîëåå ïîäõîäÿùóþ ôîðìó äóáëèðîâàíèÿ, íóæíî ïîñëåäî-
âàòåëüíî ïðèäåðæèâàòüñÿ åå. Íî ñàìîå ãëàâíîå, íå ïðîïóñêàòü äóáëèðî-
âàíèÿ. Íàïð., â òùàòåëüíî ñîñòàâëåííûõ èìåííûõ óêàçàòåëÿõ òîìîâ «Çà-
ïèñîê îá Àííå Àõìàòîâîé» Ëèäèè ×óêîâñêîé (Ì.: Ñîãëàñèå, 1997) îäíè
ôîðìû èìåí äóáëèðóþòñÿ ñ îáùåé ññûëêîé ê îñí. ôîðìå (Ñòåíè÷ Ëþ-
áîâü Äàâûäîâíà ñì. Áîëüøèíöîâà Ë. Ä.), à äðóãèå � íåò. Òàê, íå âîøëà
â óêàçàòåëü Îëüãà Àôàíàñüåâíà � ëèöî, óïîìèíàåìîå â òàêîé ôîðìå íà
ñ. 380 ò. 2, è ÷èòàòåëþ, ÷òîáû óçíàòü, êòî ýòî, åñëè îí íå çàïîìíèë,
÷òî ýòî Î. À. Ãëåáîâà-Ñóäåéêèíà, èìÿ êîòîðîé â ïîëíîé ôîðìå óïîìè-
íàëîñü äî ýòîãî ëèøü â ïðèìå÷àíèè íà ñ. 103, íå îñòàåòñÿ íè÷åãî äðóãî-
ãî, êàê èñêàòü â óêàçàòåëå ëèöî ñ òàêèìè èíèöèàëàìè, õîòÿ îíè ìîãóò
áûòü è ó íåñêîëüêèõ ëèö. Ïðè ýòîì â îäíèõ ñëó÷àÿõ äðóãàÿ ôîðìà èìåíè
ëèöà, âñòðå÷àþùàÿñÿ â òåêñòå, â îñí. ðóáðèêå ïðèâîäèòñÿ [Èâàíîâ Âÿ÷.
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Åäèíè÷íûå çàãîëîâêè, íà÷èíàþùèåñÿ ñ öèôð. Èõ ñòàâÿò â òî ìåñòî,
êîòîðîå îíè äîëæíû áûëè áû çàíÿòü, åñëè áû öèôðû ïèñàëèñü ïðîïè-
ñüþ:

Òðàíñïîðò Òðàíñïîðò
III Èíòåðíàöèîíàë Òðåòèé Èíòåðíàöèîíàë

Åäèíè÷íûå çàãîëîâêè íå íà ÿçûêå èçäàíèÿ. Èõ ñòàâÿò â òî ìåñòî, êîòî-
ðîå îíè äîëæíû áûëè áû çàíÿòü, åñëè áû èõ òðàíñëèòåðèðîâàëè íà ÿçûê
èçäàíèÿ: de visu êàê äå âèçó. Íàïð.:

Àñàdemia
Àêâèëîí

Èíèöèàëüíûå àááðåâèàòóðû. Èõ ðàñïîëàãàþò, êàê îáû÷íûå ñëîâà, ïî
ñîñòàâó èõ áóêâ. Íàïð.:

ÈÍÈÎÍ îíîìàñòèêà
èíèöèàë ÎÎÍ
ÈÑÎ îïîëçíè

Îìîíèìû. Çàãîëîâêè-îìîíèìû ðàññòàâëÿþò ïî àëôàâèòó ïîÿñíåíèé â
ïîäçàãîëîâêå ðóáðèêè. Íàïð.:

êîñà (îòìåëü) Èâàíîâ È. È., áèîëîã
êîñà (ïðè÷åñêà) Èâàíîâ È. È., ãåîãðàô
êîñà (ñåëüñêîõîçÿéñòâåííîå îðóäèå) Èâàíîâ È. È., ôèëîñîô

Îìîíèìû � îäèíàêîâûå íàçâàíèÿ ïðîèçâåäåíèé ïå÷àòè èëè èçä-â
ðàñïîëàãàþò ïî àëôàâèòó àâòîðîâ â ïîäçàãîëîâêå èëè ïî ìåñòó íàõîæäå-
íèÿ èçä-â. Íàïð.:

«Âîéíà è ìèð» (Ìàÿêîâñêèé Â. Â.) «Ôåíèêñ» (Äóáíà)
«Âîéíà è ìèð» (Òîëñòîé Ë. Í.) «Ôåíèêñ» (Ðîñòîâ-íà-Äîíó)

Îìîíèìû � èìåíà âëàäåòåëüíûõ îñîá ðàññòàâëÿþò ïî èåðàðõèè òèòó-
ëîâ, çâàíèé â ïîÿñíèòåëüíîì ïîäçàãîëîâêå, à ïðè îäèíàêîâîé èåðàðõè-
÷åñêîé ñòóïåíè � ïî àëôàâèòó íàö. èëè ãîñ. ïðèíàäëåæíîñòè. Íàïð.:

Êàðë VIII ôð. Ãåíðèõ III àíãë.
Êàðë III, ãåðöîã Ñàâîéñêèé Ãåíðèõ III ôð.

Îìîíèìû � ãåîãð. íàçâàíèÿ ðàñïîëàãàþò â ñèñòåìå, ïðèíÿòîé â
ãåîãð. ñïðàâî÷íèêàõ:

ñòîëèöà ãîñóäàðñòâà
äðóãèå ãîðîäà (îìîíèìû ïî àëôàâèòó íàçâàíèé ñòðàí â ïîÿñíåíèè)
ðàéîíû àäì. äåëåíèÿ (â èåðàðõèè àäìèíèñòðàòèâíî-òåððèòîðèàëüíîãî äåëå-

íèÿ: ðåñïóáëèêà, îáëàñòü, ðàéîíû)
ôèçèêî-ãåîãðàôè÷åñêèå îáúåêòû (î-â, ðåêà è ò. ä. � ïî àëôàâèòó ðîäîâûõ íà-

çâàíèé)
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Ýòî ñâèäåòåëüñòâóåò: âåðòèêàëüíûé êîíòðîëü àëôàâèòíîãî ïîðÿäêà íå
ïðîâîäèëñÿ. À áåç íåãî èçáåæàòü îøèáîê î÷åíü òðóäíî.

Îñëîæíÿåò ïðîâåðêó âûäåðæàííîñòè àëôàâèòíîãî ïîðÿäêà òî, ÷òî ñàì
îí ìîæåò áûòü ðàçíûì, à êðîìå òîãî, âíóòðè àëôàâèòíîãî ïîðÿäêà öåëå-
ñîîáðàçíî â ðÿäå ñëó÷àåâ ïðèìåíèòü èíûå, íåàëôàâèòíûå ïðèíöèïû ðàñ-
ñòàíîâêè ðóáðèê.

à) Äâà ïðèíöèïà ðàññòàíîâêè ðóáðèê ïî àëôàâèòó:
♦ ïåðâûé � «ñëîâî çà ñëîâîì», ò. å. ñíà÷àëà ñòàâÿò ðóáðèêè ïî áóê-

âàì ïåðâûõ ñëîâ èõ çàãîëîâêîâ, çàòåì ïî áóêâàì âòîðûõ è ò. ä.;
♦ âòîðîé � «áóêâà çà áóêâîé», ò. å. ïî áóêâàì âñåãî ñëîâîñî÷åòàíèÿ

çàãîëîâêîâ ðóáðèê, êîãäà êàæäûé ìíîãîñëîâíûé çàãîëîâîê ðàññìàòðèâà-
åòñÿ êàê ñîñòîÿùèé èç îäíîãî ñëîâà ñ òàêèì ñîñòàâîì áóêâ.

Ìåñòî ðóáðèêè â ïåðâîì ñëó÷àå ìîæåò áûòü îäíèì, âî âòîðîì � ñî-
âñåì äðóãèì. Íàïð.:

«Ñëîâî çà ñëîâàì» : «Áóêâà çà áóêâîé» :
Ëå Áðà Ëåáîí
Ëå Áóâüå Ëå Áðà
Ëåáîí Ëåáðåí
Ëåáðåí Ëå Áóâüå
Ëåâè Ëåâè

Ëà Ñèóòà Ëàððóìå
Ëà Ôåðòå-Áåðíàð Ëà Ñèóòà
Ëàððóìå Ëàòèíñêàÿ Àìåðèêà
Ëàòèíñêàÿ Àìåðèêà Ëà Ôåðòå-Áåðíàð

Êàê âèäíî èç ïðèìåðîâ, ðàçíèöà çíà÷èòåëüíàÿ. Ïîýòîìó ïðåæäå âñå-
ãî íàäî âûáðàòü îäèí èç ïðèíöèïîâ àëôàâèòíîãî ðàñïîëîæåíèÿ è ñòðîãî
ïðèäåðæèâàòüñÿ èìåííî åãî.

×àùå ðóáðèêè ðàññòàâëÿþò ïî ïðèíöèïó «ñëîâî çà ñëîâîì», ò. ê. îí
ïðîùå è äëÿ ñîñòàâèòåëÿ è äëÿ ÷èòàòåëÿ, ÷åì ïðèíöèï «áóêâà çà áóêâîé»,
êîòîðûé òðåáóåò ñëîæíîãî ïîáóêâåííîãî àíàëèçà ñëîâîñî÷åòàíèÿ. Îäíà-
êî â óêàçàòåëÿõ èìåí, ãåîãð. íàçâàíèé, ãäå íåðåäêî âñòðå÷àþòñÿ ñëîæíûå
çàãîëîâêè ñ ðàçíûì íàïèñàíèåì (ñëèòíî, ðàçäåëüíî, ÷åðåç äåôèñ), ìåñ-
òî ðóáðèêè ïî ïåðâîìó ñëîâó îïðåäåëèòü ìîæíî, ëèøü õîðîøî çíàÿ ïðà-
âîïèñàíèå èìåí èëè íàçâàíèé. Òàêèìè çíàíèÿìè ìíîãèå ÷èòàòåëè íå îá-
ëàäàþò, è èì ïðîùå ðàññìàòðèâàòü ëþáîå íàçâàíèå êàê îäíîñëîâíîå,
êîãäà íå íóæíî ãàäàòü, êàê îíî ïèøåòñÿ, ÷òîáû, èñõîäÿ èç ýòîãî, îïðå-
äåëèòü, â êàêîì ìåñòå óêàçàòåëÿ åãî èñêàòü. Åñòåñòâåííî, ÷òî âûáîð â
ýòîì ñëó÷àå ïàäàåò íà ïðèíöèï «áóêâà çà áóêâîé», ïðè êîòîðîì ìåñòî çà-
ãîëîâêà áóäåò îïðåäåëÿòüñÿ íåçàâèñèìî îò ñëèòíîãî, äåôèñíîãî èëè ðàç-
äåëüíîãî íàïèñàíèÿ ñëîâîñî÷åòàíèÿ.

Òî æå ñàìîå îòíîñèòñÿ ê óêàçàòåëÿì, èìåþùèì ïðàâîïèñàòåëüíîå
çíà÷åíèå, êàê, íàïð., ïðè ðàññòàíîâêå ñëîâ è ñëîâîñî÷åòàíèé â îðôîãðà-
ôè÷åñêîì ñëîâàðå.

á) Ñëîæíûå ñëó÷àè ðàññòàíîâêè ïî àëôàâèòó.
Ñëîæíûå ñëîâà, ïèøóùèåñÿ ÷åðåç äåôèñ. Èõ ïðèíÿòî ðàññìàòðèâàòü êàê

åäèíîå ñëîâî. Îäíàêî ÷èòàòåëÿ îá ýòîì ïîëåçíî ïðåäóïðåäèòü âî âñòóïëå-
íèè ê óêàçàòåëþ.
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ïîðÿäîê � â îáùåì, ëþáîé ïîðÿäîê, ïðåâîñõîäÿùèé â òîì èëè èíîì
ñëó÷àå àëôàâèòíûé ñ òî÷êè çðåíèÿ áûñòðîòû è ïðîñòîòû ïîèñêà.

Â. ß. Ïðîïï ÷åðòû ñêàçî÷íîãî ïåðñîíàæà â ïîäðóáðèêàõ ñ÷èòàë íåîá-
õîäèìûì ðàñïîëàãàòü â ïðèâû÷íîé äëÿ ÷èòàòåëåé ñèñòåìå. Íàïð., â ðóá-
ðèêå Êîíü: îáëèê, äâèæåíèå, ôîðìà âûçîâà è ò. ä.

25.19.9. Åäèíàÿ ñèñòåìà âíóòðåííèõ ññûëîê
Îò ýòîãî çàâèñèò ñîäåðæàòåëüíîñòü ïîèñêà. Åñëè ÷àñòíûå ñâÿ-

çûâàþùèå ññûëêè (ñì. òàêæå) èñïîëüçóþòñÿ áåññèñòåìíî, ÷èòàòåëü íå
ìîæåò ïî óêàçàòåëþ íàéòè äîï. ñâåäåíèÿ î ÷àñòè ïðåäìåòîâ èëè èíûõ
îáúåêòàõ, ñâÿçàííûõ ïî ñìûñëó. Ê òîìó æå ðåçóëüòàòó âåäåò îòêàç îò ïå-
ðåêðåñòíûõ ñâÿçûâàþùèõ ññûëîê, êîãäà ñìûñëîâàÿ ñâÿçü îáîþäíàÿ.

Îáùàÿ ññûëêà (ñì.), îáû÷íî èñïîëüçóåìàÿ äëÿ òîãî, ÷òîáû îòîñëàòü
÷èòàòåëÿ îò îòâåðãàåìîé ôîðìóëèðîâêè ê ðåêîìåíäóåìîé, ìîæåò, êàê
ïîêàçûâàëîñü (ñì. 25.19.5), áûòü ðàçíîé ôîðìû, êàæäóþ èç êîòîðûõ íàäî
ïîñëåäîâàòåëüíî ïðèìåíÿòü â ïîäõîäÿùèõ ñëó÷àÿõ, îáúÿñíèâ âî âñòóïëå-
íèè ê óêàçàòåëþ óñëîâèÿ èñïîëüçîâàíèÿ êàæäîé.

25.20. Ïðîñòîòà è áûñòðîòà îðèåíòèðîâêè â óêàçàòåëå

×èòàòåëü òåì ëó÷øå îðèåíòèðóåòñÿ â óêàçàòåëå (à ýòî î÷åíü âàæ-
íî äëÿ ïîèñêà îáúåêòîâ ñïðàâêè), ÷åì, âî-ïåðâûõ, òî÷íåå, êîíêðåòíåå è
íàöåëåííåå íà çàäà÷ó óêàçàòåëÿ åãî çàãîëîâîê; âî-âòîðûõ, ÷åì ÿñíåå
îáúÿñíåíû îñí. ïðèíöèïû åãî ñîñòàâà, ïîñòðîåíèÿ, îôîðìëåíèÿ âî
âñòóïëåíèè ê óêàçàòåëþ; â-òðåòüèõ, ÷åì ïðîùå è åäèíîîáðàçíåå ãðàôèêà,
îðôîãðàôèÿ è ïóíêòóàöèÿ óêàçàòåëÿ.

25.20.1. Òî÷íîñòü, êîíêðåòíîñòü
è íàöåëåííîñòü íà çàäà÷ó çàãîëîâêà óêàçàòåëÿ
×åì òî÷íåå îçàãëàâëåí óêàçàòåëü, òåì áûñòðåå ÷èòàòåëü îñîçíàåò

åãî âîçìîæíîñòè è îñîáåííîñòè. Ê ñîæàëåíèþ, èçä-âà ñêëîííû îçàãëàâ-
ëèâàòü óêàçàòåëè ñàìûìè îáùèìè âèäîâûìè íàçâàíèÿìè (ïðåäìåòíûé,
èìåííîé è ò. ä.), íå îòðàæàÿ èíäèâèäóàëüíûõ îòëè÷èé óêàçàòåëÿ.

Íàïð., â êíèãå Ñ. Î. Õàí-Ìàãîìåäîâà «Èëüÿ Ãîëîñîâ» (Ì., 1988)
íàä óêàçàòåëåì ïðåèìóùåñòâåííî àðõèòåêòóðíûõ ïàìÿòíèêîâ ñòîèò çàãî-
ëîâîê «Ïðåäìåòíûé óêàçàòåëü», â äàííîì ñëó÷àå ñëèøêîì øèðîêèé è ïî-
òîìó íå ñîâñåì òî÷íûé. Áóäü ýòî çàãîëîâîê «Óêàçàòåëü àðõèòåêòóðíûõ ïà-
ìÿòíèêîâ», ÷èòàòåëü óæå ïî íåìó îäíîìó çíàë áû, ÷åì ýòîò óêàçàòåëü áó-
äåò åìó ïîëåçåí, à ÷åãî îæèäàòü îò íåãî íå ñëåäóåò.

25.20.2. Îáÿçàòåëüíîñòü âñòóïëåíèÿ-ïðåäèñëîâèÿ îá îñîáåííîñòÿõ
ñîñòàâà, ïîñòðîåíèÿ, îôîðìëåíèÿ óêàçàòåëÿ
Îòêðûâàÿ óêàçàòåëü, ÷èòàòåëü åùå íå çíàåò òå åãî îñîáåííîñòè,

îò êîòîðûõ çàâèñèò áûñòðîòà ïîèñêà. Òàê, àëôàâèòíûé ïîðÿäîê ìîæåò
áûòü ïî ïðèíöèïó «ñëîâî çà ñëîâîì» èëè «áóêâà çà áóêâîé» (ñì. 25.19.8,
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â) Îòêëîíåíèÿ îò àëôàâèòíîãî ïîðÿäêà ðàññòàíîâêè ðóáðèê â àëôàâèò-
íûõ óêàçàòåëÿõ.

Ýòè îòêëîíåíèÿ âûçâàíû òåìè æå ïðè÷èíàìè, ïî êîòîðûì ïðèíöèïó
«ñëîâî çà ñëîâîì» ïðåäïî÷èòàþò â ðÿäå ñëó÷àåâ ïðèíöèï «áóêâà çà áóê-
âîé», ò. å. âîçìîæíîñòüþ óïðîñòèòü ïîèñê. Â íåêîòîðûõ ñëó÷àÿõ àëô.
ðàññòàíîâêà îêàçûâàåòñÿ ñëîæíåå èíîé. Èìåííî ïîýòîìó àëô. ðàññòà-
íîâêå ïðåäïî÷èòàþò:

♦ íóìåðàöèîííóþ äëÿ ðóáðèê ñ çàãîëîâêàìè êîðîíîâàííûõ îñîá, îòëè-
÷àþùèõñÿ òîëüêî ïîðÿäêîâûìè íîìåðàìè, èëè ðóáðèê ñ çàãîëîâêàìè
èçîòîïîâ õèì. ýëåìåíòîâ, ðàçëè÷àþùèõñÿ ìàññîé àòîìîâ (ïî íàðàñòàþ-
ùèì ÷èñëàì):

Ãåíðèõ IV Óðàí 235
Ãåíðèõ V Óðàí 236
Ãåíðèõ VI Óðàí 238;
Ãåíðèõ VII

ïðè ðàññòàíîâêå ïî àëôàâèòó ðàçâåðíóòûõ íîìåðîâ ýòè ðóáðèêè ïðèøëîñü
áû ðàññòàâèòü â ðàçíûå ìåñòà è â äðóãîì ïîðÿäêå:

Ãåíðèõ V � Ãåíðèõ Ïÿòûé
Ãåíðèõ VII � Ãåíðèõ Ñåäüìîé
Ãåíðèõ IV � Ãåíðèõ ×åòâåðòûé
Ãåíðèõ VI � Ãåíðèõ Øåñòîé

è ïîèñê áû óñëîæíèëñÿ, ò. ê. ïðèøëîñü áû ìûñëåííî ïåðåâîäèòü íîìåðà
èç öèôðîâîé â ñëîâåñíóþ ôîðìó è òîëüêî ïîñëå ýòîãî èñêàòü íóæíîå èìÿ;

♦ õðîíîëîãè÷åñêóþ (äëÿ ðóáðèê è ïîäðóáðèê); íàïð.:

XVII âåê âìåñòî ðàññòàíîâêè XVIII (âîñåìíàäöàòûé) âåê
XVIII âåê ïî àëôàâèòó XIX (äåâÿòíàäöàòûé) âåê
XIX âåê ðàçâåðíóòûõ öèôð XVII (ñåìíàäöàòûé) âåê

ò. ê. àëô. ðàññòàíîâêà óñëîæíèëà áû ïîèñê ïî òåì æå ïðè÷èíàì, ÷òî è
ïðè ðàññòàíîâêå èìåí êîðîíîâàííûõ îñîá (ñì. âûøå);

♦ íå ó÷èòûâàþùóþ ñëóæåáíûõ ñëîâ (ïðåäëîãîâ è ò. ï.). Íàïð.:

Àðõèâíûå ìàòåðèàëû (ïî) èñêóññòâó 347
� � (ïî) èñòîðèè 51, 640
ìåìóàðíûå 357

(Çäåñü ïðè ðàññòàíîâêå íå ó÷òåí ïðåäëîã ïî. Â òàêèõ ñëó÷àÿõ ïðåäëîã èëè äðóãîå ñëóæåá-
íîå ñëîâî ðåêîìåíäóþò âûäåëÿòü, íàïð., êóðñèâîì ëèáî çàêëþ÷àòü â êðóãëûå ñêîáêè, ÷òîáû
ïîä÷åðêíóòü, ÷òî îíè íå âëèÿþò íà ðàññòàíîâêó ïî àëôàâèòó.)

ã) Ðàññòàíîâêà íå ïî àëôàâèòó ïîäðóáðèê.
Òàêàÿ ðàññòàíîâêà èñïîëüçóåòñÿ âî âñåõ ñëó÷àÿõ, êîãäà óïðîùàåò ïî-

èñê. Ýòî ìîæåò áûòü õðîíîëîãè÷åñêèé ïîðÿäîê (êîãäà ïîäðóáðèêè � äà-
òû èëè ïåðèîäû), ïîðÿäîê ïî ñèñòåìàòè÷åñêîé çíà÷èìîñòè ïðåäìåòîâ �
çàãîëîâêîâ ïîäðóáðèê (êîãäà ýòî ñòîðîíû èëè êà÷åñòâà ïðåäìåòà ðóáðèêè,
êîòîðûå ïðèíÿòî ïåðå÷èñëÿòü â óñòîé÷èâîé ñèñòåìå), íóìåðàöèîííûé
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Âñå ññûëêè ïðèíÿòî íà÷èíàòü ñî ñòðî÷íîé áóêâû.
á) Ïðîïèñíàÿ èëè ñòðî÷íàÿ íà÷àëüíàÿ áóêâà çàãîëîâêà. Ïðîïèñíàÿ

ïðåäïî÷òèòåëüíà â òåõ ñëó÷àÿõ, êîãäà õîòÿò èçáàâèòüñÿ îò âòÿæêè âòîðûõ
ñòðîê ðóáðèêè, ñòðî÷íàÿ � êîãäà æåëàòåëüíî ïðèäàòü çàãîëîâêàì ïðàâî-
ïèñàòåëüíîå çíà÷åíèå (íàïð., ÷òîáû ïðàâîïèñàíèå çàãîëîâêîâ ñîáñòâåí-
íûõ èìåí ñ ïðîïèñíîé áóêâû âûäåëÿëîñü íà ôîíå çàãîëîâêîâ � èìåí íà-
ðèöàòåëüíûõ, ïèøóùèõñÿ ñî ñòðî÷íîé áóêâû). Ýòî ñóùåñòâåííî äëÿ óêà-
çàòåëåé íàçâàíèé (â ÷àñòíîñòè, íàçâàíèé ó÷ðåæäåíèé è ò. ï.).

Êðîìå òîãî, â îáùåì ïðåäìåòíî-èìåííîì óêàçàòåëå çàãîëîâêè-ïðåä-
ìåòû öåëåñîîáðàçíî íà÷èíàòü ñî ñòðî÷íîé, ÷òîáû ôàìèëèè ëèö, íà÷èíà-
þùèåñÿ ïî ïðàâèëàì ñ ïðîïèñíîé, ñèëüíåå îòëè÷àëèñü îò çàãîëîâêîâ-
ïðåäìåòîâ (ñî ñòðî÷íîé).

Çàãîëîâêè ðóáðèê íàðèöàòåëüíûå èìåíà ïðèíÿòî íà÷èíàòü ñî ñòðî÷íîé.
â) Ïåðåíîñ ÷àñòè ðóáðèêè íà ñëåäóþùóþ ïîëîñó. Åñëè ðóáðèêà íå óìå-

ùàåòñÿ íà ïîëîñå, ÷àñòü òàêîé ðóáðèêè ïðèõîäèòñÿ ïåðåíîñèòü íà ñëåäóþ-
ùóþ ïîëîñó. Ïðè ýòîì æåëàòåëüíî ïåðåíîñ îôîðìëÿòü òàêèì îáðàçîì,
÷òîáû ÷èòàòåëþ, íà êàêîé áû ñòðàíèöå îí íè ðàñêðûë óêàçàòåëü, íå ïî-
íàäîáèëîñü áû ïåðåëèñòûâàòü óêàçàòåëü, ÷òîáû óçíàòü, îêîí÷àíèå êàêîé
ðóáðèêè ïåðåä íèì â íà÷àëå ñòðàíèöû. Ðå÷ü èäåò ïðåæäå âñåãî î ïåðåíîñå
÷àñòè ðóáðèêè ñ íå÷åòíîé ïîëîñû íà ÷åòíóþ, ò. å. ñ ëèöà íà îáîðîò
êíèæíîãî ëèñòà.

Åñëè ïåðåä ïðîäîëæåíèåì èëè îêîí÷àíèåì ðóáðèêè íà ÷åòíîé ïîëîñå
íå ïîâòîðèòü åå çàãîëîâîê, ÷èòàòåëü âûíóæäåí áóäåò çàãëÿíóòü íà ëèöå-
âóþ, íå÷åòíóþ ñòðàíèöó, ÷òîáû óçíàòü, ê êàêîé ðóáðèêå îòíîñÿòñÿ àä-
ðåñíûå ññûëêè, òðàòÿ íà ýòî äîï. âðåìÿ. Ïîýòîìó â ïîäîáíûõ ñëó÷àÿõ
ðåêîìåíäóåòñÿ ïåðåä îêîí÷àíèåì èëè ïðîäîëæåíèåì ðóáðèêè ïîâòîðÿòü
åå çàãîëîâîê è äîïîëíÿòü åãî ñëîâîì â ñêîáêàõ ïðîäîëæåíèå èëè îêîí÷àíèå.

Åñëè ïåðâàÿ ÷àñòü ðóáðèêè íà íå÷åòíîé ñòðàíèöå çàêàí÷èâàåòñÿ àäðåñ-
íîé ññûëêîé, òî îïîçíàâàòåëüíûì ïðèçíàêîì òîãî, ÷òî ðóáðèêà íå êîí-
÷èëàñü íà ýòîé ïîëîñå, ñëóæèò çàïÿòàÿ çà ïîñëåäíåé àäðåñíîé ññûëêîé.
Åñëè æå ðàçáèâàåòñÿ ìåæäó ñòðàíèöàìè ãíåçäî è ïîñëåäíÿÿ ïîäðóáðèêà
íà íå÷åòíîé ñòðàíèöå çàêàí÷èâàåòñÿ öåëèêîì, òî ÷èòàòåëü ìîæåò ïîñ÷è-
òàòü, ÷òî çàêîí÷èëîñü è ãíåçäî, õîòÿ íà ñàìîì äåëå îíî ìîæåò îêàí÷è-
âàòüñÿ èëè ïðîäîëæàòüñÿ íà ñëåäóþùåé ñòðàíèöå. ×òîáû òàêèõ íåäîðàçó-
ìåíèé íå âîçíèêàëî, ðåêîìåíäóåòñÿ ïîñëå çàâåðøåííîé ïîäðóáðèêè óêà-
çûâàòü, ÷òî ðóáðèêà çàâåðøàåòñÿ íà ñëåäóþùåé ñòðàíèöå. Íàïð.:

Êîíåö íå÷åòíîé ïîëîñû : Íà÷àëî ñëåäóþùåé ÷åòíîé ïîëîñû :
Ññûëêè àäðåñíûå: Ññûëêè àäðåñíûå (îêîí÷àíèå):

ê íà÷àëüíîé ñòðàíèöå 191 îòñóòñòâèå èõ â îãëàâëåíèè (ñîäåð-
ê íà÷àëüíîé�êîíå÷íîé ñòðàíèöàì æàíèè) 30, 106, 109, 137�138, 155

67, 191, 193 è ò. ä.
ê îáùåìó çàãîëîâêó êîìïëåêñà

ïðîèçâåäåíèé 29, 105�106
(îêîí÷àíèå ðóáðèêè ñì. íà ñ. 216)

èëè åñëè ðóáðèêà íà ñ. 216 íå êîí÷à-
åòñÿ:

(ïðîäîëæåíèå ðóáðèêè ñì. íà
ñ. 216)
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ï. à). Ïðè îäíîì îäíó è òó æå ðóáðèêó íàäî ðàçûñêèâàòü â îäíîì ìåñòå,
ïðè äðóãîì � â äðóãîì. Åñëè ïðèíöèï íå îãîâîðåí â ïîÿñíèòåëüíîì
âñòóïëåíèè, ÷èòàòåëü áóäåò òåðÿòü âðåìÿ íà òî, ÷òîáû îïûòíûì ïóòåì óñ-
òàíîâèòü åãî ñàìîìó.

Òî æå êàñàåòñÿ ïðèíöèïà èíâåðñèè, ïðè âûáîðî÷íîñòè óêàçàòåëÿ �
ïðèíöèïà îòñåèâàíèÿ ðóáðèê.

Êîðî÷å ãîâîðÿ, âî âñòóïëåíèè ê óêàçàòåëþ òðåáóåòñÿ îõàðàêòåðèçîâàòü
òå îñîáåííîñòè óêàçàòåëÿ (ïðèíöèïû îòáîðà îáúåêòîâ, ðàñïîëîæåíèÿ
ðóáðèê è ïîäðóáðèê è ò. ä.), íå çíàÿ êîòîðûõ ÷èòàòåëü íå ñìîæåò íàâåñòè
ïî óêàçàòåëþ ñïðàâêó â êðàò÷àéøåå âðåìÿ. Èìåííî ïîýòîìó íè îäèí óêà-
çàòåëü íå ñëåäóåò ïóáëèêîâàòü áåç âñòóïëåíèÿ-ïðåäèñëîâèÿ.

Ïðèìåðíûé ïåðå÷åíü åãî òåì: 1) îõâàò ìàòåðèàëà èçäàíèÿ; 2) ïðèíöè-
ïû îòáîðà îáúåêòîâ; 3) ïðèíöèïû èíâåðñèè; 4) ïîðÿäîê ðàñïîëîæåíèÿ
ðóáðèê è ïîäðóáðèê; 5) ñèñòåìà âûäåëåíèé; 6) çíà÷åíèå íîìåðîâ àäðåñ-
íûõ ññûëîê (ñòðàíèöû, ñòîëáöû, ñòðîêè, ïóíêòû è ò. ä.); 7) ïðèíÿòûå
ñîêðàùåíèÿ; 8) îñîáåííîñòè ññûëî÷íîãî àïïàðàòà; 9) îñîáåííîñòè ãðà-
ôè÷åñêîãî è ïîëèãðàôè÷åñêîãî îôîðìëåíèÿ.

25.20.3. Åäèíîîáðàçèå è ïðîñòîòà îðôîãðàôèè è ïóíêòóàöèè
Ïðåäåëüíûé ëàêîíèçì âî âñåì ðàñïðîñòðàíÿåòñÿ â ïîëíîé ìåðå

è íà îðôîãðàôèþ è ïóíêòóàöèþ òåêñòà óêàçàòåëÿ, è íà èõ åäèíîîáðàçèå.
à) Ãðàììàòè÷åñêàÿ ôîðìà çàãîëîâêà (ïîäçàãîëîâêà). Ýòî îáû÷íî ôîðìà

èì. ïàäåæà åä. èëè ìí. ÷. Îäíàêî âåäóùåå ñëîâî çàãîëîâêà (ïîäçàãîëîâ-
êà) � èìÿ ñóùåñòâèòåëüíîå ìîæåò ñòîÿòü è â êîñâåííîì ïàäåæå. Íàïð.:

Èëëþñòðàöèé óêàçàòåëü 83
Îìà çàêîí 65

Âî ìí. ÷. çàãîëîâîê (ïîäçàãîëîâîê) ñòàâÿò â òåõ ñëó÷àÿõ, êîãäà íàçâà-
íèå â åä. ÷. íå óïîòðåáëÿåòñÿ (íàïð., êîñìû), êîãäà ðå÷ü èäåò î ãðóïïå
ïðåäìåòîâ èëè ëèö (äðóãèõ îáúåêòîâ). Íàïð.:

àìàçîíêè (â îñí. òåêñòå ãîâîðèòñÿ îá àìàçîíêàõ êàê ãðóïïå ëèö)
àðàáñêèå èìåíà (â îñí. òåêñòå ñîîáùàþòñÿ ïðàâèëà íàïèñàíèÿ ìíîãèõ àðàá-

ñêèõ èìåí, à íå îäíîãî èìåíè)

Åñëè çàãîëîâîê ðóáðèêè ñòîèò âî ìí. ÷., òî è çàãîëîâêè ïîäðóáðèê â
ýòîé ðóáðèêå ñòàâÿò âî ìí. ÷. Íàïð.:

Èìåíà:
àðàáñêèå
êèòàéñêèå è ò. ä.

Ïðè íåâîçìîæíîñòè â òàêîì ñëó÷àå ïîñòàâèòü çàãîëîâêè ïîäðóáðèê âî
ìí. ÷. íàäî ðàçãðàíè÷èòü ðóáðèêó è ïîäðóáðèêè. Íàïð.:

Äî îáðàáîòêè : Ïîñëå îáðàáîòêè :
Ïðèêàçû 116, 897, 931, 936 Ïðèêàçû 116, 897, 931, 936
Êàìåííûõ äåë 947 Ïðèêàç êàìåííûõ äåë 947
Ïîìåñòíûé 948 � ïîìåñòíûé 948
Ïîñîëüñêèé 717 � ïîñîëüñêèé 717
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Ãîëîâêà òàáëèöû:
âòÿæêà 294
âûêëþ÷êà çàãîëîâêîâ 212

Â  ê ð ó ã ë û å  ñ ê î á ê è  çàêëþ÷àþò:
♦ óòî÷íÿþùèé òåêñò, êîòîðûé ïðè îòäåëåíèè åãî îò çàãîëîâêà çàïÿ-

òîé, ìîæåò áûòü ïðèíÿò íå çà óòî÷íåíèå, à çà ðàâíîïðàâíûé âòîðîé çàãî-
ëîâîê; íàïð.:

êîä (ñïîñîá êîäèðîâàíèÿ) 34, 35, 54

♦ äàòû æèçíè èëè ðîæäåíèÿ â àííîòàöèè ê èìåíè ëèöà: Ëîìîíîñîâ
Ì. Â. (1711�65) 37;

♦ èíèöèàëüíóþ àááðåâèàòóðó êàê èíóþ ôîðìó çàãîëîâêà: Äîëãîâðå-
ìåííàÿ ïàìÿòü (ÄÏ) 5;

♦ íàïèñàíèå èìåíè ëèöà â ïåðåâîäíîì èçäàíèè íà ÿçûêå îðèãèíàëà:
Øàïï Êëîä (Chappe Claude) 246; êðóãëûå ñêîáêè â ïîñëåäíåì ñëó÷àå ýêî-
íîìíåå çàìåíèòü êîñîé ÷åðòîé: Øàïï Êëîä / Chappe Claude 246.

25.20.4. Îäíîçíà÷íîñòü è âûðàçèòåëüíîñòü ãðàôèêè
Îò ýòîãî òàêæå çàâèñèò áûñòðîòà ïîèñêà: ÷åì áîëåå ëàêîíè÷íû

áëàãîäàðÿ óñëîâíûì îáîçíà÷åíèÿì çàãîëîâêè ðóáðèê è ïîäðóáðèê, ÷åì
ÿñíåå ñèñòåìà óñëîâíûõ îáîçíà÷åíèé è îôîðìèòåëüñêèõ çíàêîâ, òåì áûñ-
òðåå ÷èòàòåëü äîñòèãíåò öåëè, òåì ñîâåðøåííåå óêàçàòåëü êàê ïîèñêîâûé
èíñòðóìåíò.

à) Òèðå êàê óñëîâíûé çíàê çàìåíû ïîâòîðÿåìûõ íà÷àëüíûõ ñëîâ çàãîëîâ-
êîâ. Åñëè çàãîëîâîê ïîñëåäóþùåé ðóáðèêè (ïîäðóáðèêè) íà÷èíàåòñÿ òà-
êèì æå ïî çíà÷åíèþ ñëîâîì (ñëîâàìè), ÷òî è çàãîëîâîê ïðåäøåñòâóþùåé
ðóáðèêè (ïîäðóáðèêè), ïðèíÿòî äëÿ ýêîíîìèè ìåñòà çàìåíÿòü ýòî ñëîâî
(ñëîâà) çíàêîì òèðå. Ïîâòîðÿåòñÿ îäíî ñëîâî � ñòàâÿò îäíî òèðå, äâà
ñëîâà � äâà òèðå è ò. ä. Òàêàÿ çàìåíà óáûñòðÿåò òàêæå ÷èòàòåëüñêèé ïî-
èñê: íå íóæíî ïåðå÷èòûâàòü óæå ïðî÷èòàííûå ñëîâà, õîòÿ íåêîòîðûé íà-
âûê ðàñøèôðîâêè òóò òðåáóåòñÿ. Äîñòàòî÷íî ñðàâíèòü ôðàãìåíò óêàçàòåëÿ
ñ çàìåíîé ïîâòîðÿåìûõ ñëîâ è åãî æå áåç òàêîé çàìåíû, è íåîñïîðèìîñòü
ïðåèìóùåñòâà âòîðîãî âàðèàíòà ñòàíåò ïðåäåëüíî ÿñíîé:

Âàðèàíò áåç çàìåíû :
íóìåðàöèîííûé çàãîëîâîê 41�43, 63,

86, 96, 108�112
íóìåðàöèîííûé çàãîëîâîê, äîïîëíåí-

íûé â îãëàâëåíèè 35
íóìåðàöèîííûé çàãîëîâîê èíäåêñàöè-

îííûé 108�109

Ïåðåñòðîåííîå îãëàâëåíèå (ñîäåðæà-
íèå):
ïî àëôàâèòó àâòîðîâ 97�98, 122
ïî àëôàâèòó àâòîðîâ è çàãëàâèé
71, 99�100, 120

Âàðèàíò ñ çàìåíîé :
íóìåðàöèîííûé çàãîëîâîê 41�43, 63,

86, 96, 108�112
� � äîïîëíåííûé â îãëàâëåíèè 35
� � èíäåêñàöèîííûé 108�109

Ïåðåñòðîåííîå îãëàâëåíèå:
ïî àëôàâèòó àâòîðîâ 97�98, 122
� � è çàãëàâèé 71, 99�100, 120
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Ïîñêîëüêó çàðàíåå íåëüçÿ ïðåäâèäåòü, óìåñòèòñÿ ëè öåëèêîì íà îäíîé
ïîëîñå áîëüøàÿ ðóáðèêà è íà êàêîì ìåñòå åå ïðèäåòñÿ ðàçäåëÿòü ìåæäó
ñòðàíèöàìè, öåëåñîîáðàçíî ïðåäóïðåäèòü âåðñòàëüùèêà î íåîáõîäèìîñòè
ïðè ðàçáèâêå ðóáðèêè ìåæäó íå÷åòíîé ïîëîñîé è åå îáîðîòîì ïîâòîðèòü
ïåðåä âòîðîé ÷àñòüþ ðóáðèêè åå çàãîëîâîê ñî ñëîâîì îêîí÷àíèå èëè ïðî-
äîëæåíèå â êðóãëûõ ñêîáêàõ, êàê ïîêàçàíî âûøå, è ïðîèëëþñòðèðîâàòü
ýòî àíàëîãè÷íûìè ïðèìåðàìè.

ã) Ìèíèìóì çíàêîâ ïðåïèíàíèÿ. Ïîñêîëüêó â óêàçàòåëå íå äîëæíî áûòü
íè÷åãî ëèøíåãî, óäëèíÿþùåãî ïóòü ÷èòàòåëÿ ê öåëè, ìåæäó ýëåìåíòàìè
ðóáðèê ñòàâÿò òîëüêî òå çíàêè, áåç êîòîðûõ íåâîçìîæíî îáîéòèñü.

Ïîýòîìó íå ñòàâÿò í è ê à ê è õ  ç í à ê î â:
♦ ìåæäó êîíöîì çàãîëîâî÷íîé ÷àñòè è àäðåñíûìè ññûëêàìè;
♦ ìåæäó âûäåëåííûì øðèôòîì íîìåðîì òîìà è ñëåäóþùåé àäðåñíîé

ññûëêîé (2 85, 93);
♦ ìåæäó ïîñëåäíåé àäðåñíîé ññûëêîé è îáùåé èëè ÷àñòíîé ññûëêîé

(àêöåíò 5 ñì. òàêæå äèàêðèòè÷åñêèå çíàêè);
♦ â êîíöå ðóáðèêè (ïîäðóáðèêè), çà èñêëþ÷åíèåì ïîäðóáðèê, íà-

áðàííûõ â ïîäáîð îäíà ê äðóãîé, � êàæäóþ ïîäðóáðèêó îòäåëÿþò îò
ïðåäøåñòâóþùåé òî÷êîé ñ çàïÿòîé;

♦ ìåæäó òèðå, çàìåíÿþùèì ïîâòîðÿåìîå ñëîâî, è ïåðâîé àäðåñíîé
ññûëêîé ïîñëå íåãî.

Ç à ï ÿ ò î é  îòäåëÿþò:
♦ ïîäçàãîëîâîê îò çàãîëîâêà (Ìîäåëü, îïðåäåëåíèå 78);
♦ îäíó àäðåñíóþ ññûëêó îò äðóãîé, åñëè ôðàãìåíò òåêñòà íà ñòðàíè-

öå íå ïåðåõîäèò íà ñëåäóþùóþ (12, 15, 16);
♦ ôàìèëèþ îò ðàçâåðíóòîãî èìåíè, åñëè íè îäíà èç ýòèõ ÷àñòåé íå

âûäåëåíà øðèôòîì.
Ò è ð å  êàê çíàê ïðåäåëîâ ñòàâÿò ìåæäó àäðåñíûìè ññûëêàìè, åñëè

ôðàãìåíò òåêñòà íà ñòðàíèöå, óêàçàííîé ïåðâîé, íà íåé íå çàêàí÷èâàåò-
ñÿ, à ïåðåõîäèò íà ñëåäóþùóþ ñòðàíèöó èëè íà ñëåäóþùèå ñòðàíèöû.
Íàïð.:

85�86 ñâåäåíèÿ îá îáúåêòå íà÷èíàþòñÿ íà ñ. 85 è áåç ïåðåðûâà çàêàí÷èâàþòñÿ
íà ñ. 86

74�77 ñâåäåíèÿ îá îáúåêòå, íà÷àòûå íà ñ. 74, ïåðåõîäÿò áåç ïåðåðûâà íà ñ. 75,
çàòåì íà ñ. 76 è çàêàí÷èâàþòñÿ òîëüêî íà ñ. 77

Òèðå äîïóñêàåòñÿ çàìåíÿòü äåôèñîì ðàäè ýêîíîìèè ìåñòà.
Ò î ÷ ê î é  ñ  ç à ï ÿ ò î é  îòäåëÿþò:
♦ ãðóïïó àäðåñíûõ ññûëîê ê îäíîìó òîìó îò ãðóïïû àäðåñíûõ ññûëîê

ê äðóãîìó (8 54, 75; 9 45, 89, 101);
♦ îäíó ïîäðóáðèêó èç òåõ, ÷òî íàáðàíû â ïîäáîð, îò ñëåäóþùåé

ïîäðóáðèêè â ãíåçäå:

Äîëãîâðåìåííàÿ ïàìÿòü 22, 24, 28, 55, 297
çàáûâàíèå 190�195; çðèòåëüíûå êîäû 227; èçâëå÷åíèå èíôîðìàöèè 235

Ä â î å ò î ÷ è å  ñòàâÿò ïîñëå çàãîëîâêà ðóáðèêè ïåðåä ïîäðóáðèêàìè,
åñëè çà íèì íå ñëåäóþò àäðåñíûå ññûëêè. Íàïð.:
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Â ïðîñòîòå, ãðàôè÷åñêîé âûðàçèòåëüíîñòè è ýêîíîìíîñòè âàðèàíò
ïîñëå îáðàáîòêè íàìíîãî ïðåâîñõîäèò âàðèàíò ñ çàìåíîé ïîâòîðÿåìûõ
ñëîâ çíàêîì òèðå.

♦ Êîãäà ãíåçäî óæå îáðàçîâàíî è çàìåíà çàãîëîâêà ðóáðèêè çíàêàìè
òèðå â ïîäðóáðèêàõ ïðîñòî èçëèøíÿ. Íàïð.:

Äî îáðàáîòêè : Ïîñëå îáðàáîòêè :
Êàïèòàëüíûå âëîæåíèÿ 5, 13, 22 Êàïèòàëüíûå âëîæåíèÿ 5, 13, 22
� � åäèíîâðåìåííûå 60 åäèíîâðåìåííûå 60
� � ìíîãîýòàïíûå 106 ìíîãîýòàïíûå 106
� � ñîïðÿæåííûå 24 ñîïðÿæåííûå 24
� � ñîïóòñòâóþùèå 22, 23 ñîïóòñòâóþùèå 22, 23

Êàê âèäíî èç ïðèìåðà ïîñëå îáðàáîòêè, íàëè÷èå àäðåñíûõ ññûëîê â
ðóáðèêå íå ìåøàåò îáðàçîâàòü ãíåçäî ñ ïîäðóáðèêàìè.

â) Òèðå êàê ãðàôè÷åñêèé îïîçíàâàòåëüíûé çíàê, âûäåëÿþùèé ïîäðóáðè-
êè. Äîâîëüíî ÷àñòî çíàêîì òèðå ãðàôè÷åñêè (âçàìåí âòÿæêè) âûäåëÿþò
ïîäðóáðèêè, ÷òî èñêëþ÷àåò ñëó÷àéíûå íåòî÷íîñòè â îòñòóïàõ. Íàïð.:

Îñíîâíûå ôîíäû:
� âèäû 148
� ñîñòàâ 148
� ñòðóêòóðà 151
� îöåíêà 152

Îäíàêî îäèí è òîò æå çíàê, óïîòðåáëåííûé â îäíîì óêàçàòåëå è êàê
çíàê çàìåíû è êàê ãðàôè÷åñêîå îáîçíà÷åíèå ïîäðóáðèê, íå ìîæåò íå ïó-
òàòü ÷èòàòåëÿ. Íàïð.:

Àíàëèòè÷åñêèé óêàçàòåëü 32, 34, 163
� ãåîãðàôè÷åñêèé 175
� ïðåäìåòíûé 177�178

×òî îçíà÷àåò çäåñü òèðå? Çàìåíó ïåðâîãî ñëîâà àíàëèòè÷åñêèé? Íî
òîãäà ïî÷åìó çàìåíåíî òîëüêî îäíî ñëîâî: ïîâòîðÿòüñÿ äîëæíû äâà.
Çíà÷èò, ïåðåä íàìè ïîäðóáðèêè � âèäû àíàëèòè÷åñêîãî óêàçàòåëÿ, âû-
äåëåííûå íå îòñòóïîì, à ãðàôè÷åñêè. Íî çà÷åì çàñòàâëÿòü ÷èòàòåëÿ èñ-
ñëåäîâàòü çíà÷åíèå çíàêà òèðå, êîãäà âìåñòî òèðå êàê ãðàôè÷åñêîãî çíà-
êà ìîæíî óïîòðåáèòü äðóãîé ãðàôè÷åñêèé çíàê, íàïð. òèëüäó, ðîìá è
ò. ï.:

Àíàëèòè÷åñêèé óêàçàòåëü 32, 34, 163 Àíàëèòè÷åñêèé óêàçàòåëü 32, 34,163
♦ ãåîãðàôè÷åñêèé 175 ~ ãåîãðàôè÷åñêèé 175
♦ ïðåäìåòíûé 177�178 ~ ïðåäìåòíûé 177�178

ã) Øðèôò. Óêàçàòåëè, êàê òåêñò, ïðåäíàçíà÷åííûé äëÿ âûáîðî÷íîãî
÷òåíèÿ, íàáèðàþò îáû÷íî øðèôòîì êã. 8, ò. å. ìåíüøèì, ÷åì øðèôò
îñí. òåêñòà. Ïðè óäîáî÷èòàåìîé è åìêîé ãàðíèòóðå øðèôò òàêîãî êåãëÿ
âïîëíå ïîäõîäèò: ÷åì êîìïàêòíåå óêàçàòåëü, òåì ïðîùå âåñòè ïîèñê.
Âîçìîæåí íàáîð øðèôòîì êã. 7, åñëè ãàðíèòóðà ïðåäíàçíà÷åíà äëÿ íàáî-
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Â ïîñëåäíåì ïðèìåðå ïðåäëîã ïî âûäåëåí øðèôòîì, ÷òîáû ïîêàçàòü,
÷òî îí íå ó÷èòûâàåòñÿ ïðè çàìåíå ñëîâ çíàêîì òèðå. Åñëè ýòîãî íå ñäå-
ëàòü, òî çàãîëîâîê âòîðîé ïîäðóáðèêè ìîæíî ïðî÷èòàòü íåâåðíî � êàê ïî
àëôàâèòó è çàãëàâèé.

á) Â êàêèõ ñëó÷àÿõ çàìåíà ïîâòîðÿåìûõ ñëîâ íåäîïóñòèìà èëè íåðàöèî-
íàëüíà:

♦ Êîãäà ïîâòîðÿåìûå ñëîâà � îìîíèìû, ò. å. èìåþò ðàçíîå çíà÷å-
íèå, ïîñêîëüêó â ýòîì ñëó÷àå ïîâòîðÿåìûå ñëîâà ëèøü âíåøíå îäèíàêî-
âû, à ïî ñóòè îíè ðàçíûå. Íàïð.:

Ïðàâèëüíî : Íåïðàâèëüíî :
Âíåøíÿÿ ðåìàðêà Âíåøíÿÿ ðåìàðêà
Âíåøíÿÿ ðåöåíçèÿ � ðåöåíçèÿ

Â ïåðâîì ñëó÷àå âíåøíÿÿ � îòíîñÿùàÿñÿ êî âñåé ñöåíå èëè ýïèçîäó,
à íå ê îäíîìó äåéñòâóþùåìó ëèöó, âî âòîðîì � ñòîðîííÿÿ, íå âíóòðåí-
íÿÿ.

♦ Êîãäà âìåñòî çàìåíû ïîâòîðÿåìûõ ñëîâ ðàöèîíàëüíåå îáðàçîâàòü
ãíåçäî ñ âûíîñîì â çàãîëîâîê ðóáðèêè (êàê áû çà ñêîáêó) îáùèõ ïîâòî-
ðÿåìûõ ñëîâ, îñòàâèâ â çàãîëîâêàõ ïîäðóáðèê òîëüêî îòëè÷àþùèå ñëîâà.
Íàïð.:

Äî îáðàáîòêè :
Ïóòåâîäèòåëè ïî ëèòåðàòóðå çàðóáåæ-

íîé 770�775, 778, 780�782
� � îòå÷åñòâåííîé 5, 769, 777

♦ Êîãäà ïîâòîðÿåìûõ ñëîâ ñëèøêîì ìíîãî è áîëüøîå ÷èñëî òèðå òðå-
áóåò áîëüøèõ óñèëèé äëÿ ðàñøèôðîâêè òåêñòà çàãîëîâêîâ, à çàìåíà ãíåç-
äîì ñ ïîäðóáðèêàìè óïðîùàåò è óáûñòðÿåò ïîèñê è ýêîíîìèò ïå÷. ïëî-
ùàäü. Íàïð.:

Äî îáðàáîòêè :
Îïóõîëè ïî÷êè, ëå÷åíèå 579
� � � äîáðîêà÷åñòâåííûå îïóõîëè
545
� � � � � àäåíîìà 545
� � � � � àíãèîìà 545
� � � � � ëèìôàãèîìà 545
� � � � � ëèïîìà 545
� � � � � ôèáðîìà 545
� � � çëîêà÷åñòâåííûå îïóõîëè 546
� � � � � ãèïåðíåôðîèäíûé ðàê 549
� � � � � îïóõîëü Âèëüìñà 547, 549
� � � � � ñàðêîìà 549
� � � � � ýêñòðàðåíàëüíàÿ ãèïåð-
íåôðîìà 548
� � ìåòàñòàçû â ïî÷êå 550
� � ìíîæåñòâåííûå îïóõîëè 550

Ïîñëå îáðàáîòêè :
Îïóõîëè ïî÷êè, ëå÷åíèå 579

äîáðîêà÷åñòâåííûå 545
� àäåíîìà 545
� àíãèîìà 545
� ëèìôàãèîìà 545
� ëèïîìà 545
� ôèáðîìà 545
çëîêà÷åñòâåííûå 546
� ãèïåðíåôðîèäíûé ðàê 549
� îïóõîëü Âèëüìñà 547, 549
� ñàðêîìà 549
� ýêñòðàðåíàëüíàÿ ãèïåðíåôðîìà
548
� ìåòàñòàçû â ïî÷êå 550
� ìíîæåñòâåííûå 550

Ïîñëå îáðàáîòêè :
Ïóòåâîäèòåëè ïî ëèòåðàòóðå:

çàðóáåæíîé 770�775, 778, 780�782
îòå÷åñòâåííîé 5, 769, 777
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Âàðèàíòû îôîðìëåíèÿ ãíåçä
I «Åâãåíèé Îíåãèí»:

îïåðà 25
ïåðâàÿ ïîñòàíîâêà åå 87

II «Åâãåíèé Îíåãèí», îïåðà 25; ïåðâàÿ ïîñòàíîâêà åå 87

III «Åâãåíèé Îíåãèí» 25 (îïåðà), 87 (ïåðâàÿ ïîñòàíîâêà åå)
IV «Åâãåíèé Îíåãèí» 5, 8, 25 (îïåðà), 87 (îïåðà), 93

æ) Âûäåëåíèÿ. Â óêàçàòåëÿõ èñïîëüçóþò îáû÷íî äâà âèäà âûäåëåíèÿ:
1) ñìûñëîðàçëè÷èòåëüíûå; 2) ñòðóêòóðíûå.

Ê ñìûñëîðàçëè÷èòåëüíûì îòíîñÿòñÿ:
♦ Âûäåëåíèÿ â îáùåì óêàçàòåëå îäíèõ îáúåêòîâ, ÷òîáû ïðè ïîèñêå

ýòèõ èëè äðóãèõ ñæàòü ïëîùàäü ïîèñêà. Òàê, â ïðåäìåòíî-èìåííîì óêàçà-
òåëå âûäåëÿþò êóðñèâîì èìåíà, ÷òîáû, åñëè íóæíî íàéòè èìÿ, èñêàòü
òîëüêî êóðñèâíûå çàãîëîâêè, à åñëè ïðåäìåò � èñêàòü òîëüêî çàãîëîâêè,
íàáðàííûå ïðÿìûì øðèôòîì. Îáû÷íî âûäåëÿþò òå îáúåêòû, êîòîðûõ â
óêàçàòåëå ìåíüøå.

♦ Âûäåëåíèÿ â èìåííîì óêàçàòåëå èìåí ëèö îäíîãî ðîäà, ÷òîáû ñó-
çèòü ïëîùàäü ïîèñêà èõ èëè èìåí äðóãîãî ðîäà. Òàê, â êí. «Íà ïóòÿõ ê
ðîìàíòèçìó» (Ë., 1984) â óêàçàòåëå èìåí è çàãëàâèé ëèò. ïðîèçâåäåíèé
êóðñèâîì âûäåëåíû èìåíà èññëåäîâàòåëåé, ÷òîáû îòëè÷èòü èõ îò èìåí
ïèñàòåëåé è èñò. äåÿòåëåé, èíôîðìàöèÿ î êîòîðûõ ñîäåðæèòñÿ â êíèãå.

♦ Âûäåëåíèÿ àäðåñíûõ ññûëîê íà ñòðàíèöû, ãäå ñîñðåäîòî÷åíû îñí.
ñâåäåíèÿ î ïðåäìåòå, ëèöå èëè äðóãîì îáúåêòå (îáû÷íî ïîëóæèðíûì), è
àäðåñíûõ ññûëîê íà ñòðàíèöû àïïàðàòà (îáû÷íî êóðñèâîì), ÷òîáû ÷èòà-
òåëü ñðàçó çíàë îñîáåííîñòè ñîäåðæàíèÿ ôðàãìåíòà òåêñòà, ê êîòîðîìó
åãî îòñûëàåò óêàçàòåëü.

Ê ñòðóêòóðíûì âûäåëåíèÿì îòíîñÿòñÿ:
♦ Âûäåëåíèÿ ñëóæåáíûõ ñëîâ (ññûëêè ðàçíîãî ðîäà: ñì.; ñì. òàêæå;

ñëîâà îêîí÷àíèå ñì. íà ñ. ...; ïðîäîëæåíèå è ò. ï.), îáû÷íî êóðñèâîì.
♦ Âûäåëåíèÿ íîìåðà òîìà ñðåäè àäðåñíûõ ññûëîê óêàçàòåëÿ â äâóõ- è

ìíîãîòîìíîì èçäàíèè (îáû÷íî ïîëóæèðíûì), ÷òîáû áûñòðåå ñõâàòûâàòü
ãëàçîì, ê êàêîìó òîìó îòíîñÿòñÿ àäðåñíûå ññûëêè, è íå ñòàâèòü íèêàêèõ
çíàêîâ ïðåïèíàíèÿ ìåæäó íîìåðîì òîìà è ñëåäóþùåé çà íèì àäðåñíîé
ññûëêîé.

♦ Âûäåëåíèÿ â çàãîëîâêå ðóáðèêè èìåííîãî óêàçàòåëÿ ñ ðàçâåðíóòû-
ìè èìåíàìè ôàìèëèè èëè èìåíè (èìåíè è îò÷åñòâà), ÷òîáû ÷èòàòåëü
çíàë, ãäå êîí÷àåòñÿ ôàìèëèÿ è íà÷èíàåòñÿ èìÿ èëè èìÿ è îò÷åñòâî.

♦ Âûäåëåíèÿ ïåðâîé áóêâû ïåðâîãî ñëîâà ãðóïïû ðóáðèê, íà÷èíàþ-
ùèõñÿ íà îäíó áóêâó (îáû÷íî ïîëóæèðíûì), ÷òîáû îáëåã÷èòü ïîèñê íóæ-
íîé ðóáðèêè. Îáû÷íî åùå äîïîëíèòåëüíî îòäåëÿþò îäíó òàêóþ ãðóïïó îò
äðóãîé ïðîáåëüíîé ñòðîêîé.

ç) Çàãîëîâêè-ëèòåðû. Â óêàçàòåëÿõ ñ áîëüøèì ÷èñëîì ðóáðèê öåëåñî-
îáðàçíî îòäåëÿòü êàæäóþ ãðóïïó ðóáðèê, íà÷èíàþùèõñÿ íà îäíó áóêâó,
çàãîëîâêàìè-ëèòåðàìè (À, Á, Â è ò. ä.), ÷òîáû óáûñòðèòü ïîèñê. Ýòî
áîëåå ñèëüíîå ñðåäñòâî, ÷åì âûäåëåíèå ïåðâîé áóêâû ïåðâîãî ñëîâà ðóá-
ðèêè è îòäåëåíèå ãðóïï ðóáðèê íà îäíó áóêâó ïðîáåëüíîé ñòðîêîé.
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ðà ñëîâàðíî-ýíöèêëîïåäè÷åñêèõ èçäàíèé è ëåãêî ÷èòàåòñÿ äàæå ïðè òàêîì
êåãëå.

ä) Âåðñòêà. Êàê ïðàâèëî, äâóõêîëîííàÿ, ÷òî îáúÿñíÿåòñÿ ýêîíîìè-
÷åñêèìè ñîîáðàæåíèÿìè. Ïðè íàáîðå íà ôîðìàò ïîëîñû îñòàâàëîñü áû
î÷åíü ìíîãî ñâîáîäíûõ ìåñò èç-çà îáû÷íî êîðîòêèõ ñòðîê ðóáðèê, è ïå÷.
ïëîùàäü èñïîëüçîâàëàñü áû íåðàöèîíàëüíî. Ëèøü ïðè áîëüøèíñòâå
äëèííûõ ðóáðèê âïîëíå âîçìîæíà âåðñòêà óêàçàòåëÿ â îäíó êîëîíêó.

å) Âûêëþ÷êà ñòðîê. Ïåðâóþ ñòðîêó ðóáðèêè íà÷èíàþò îò ëåâîãî êðàÿ
êîëîíêè èëè ïîëîñû áåç àáçàöíîãî îòñòóïà, âòîðûå ñòðîêè � ñ ìèíè-
ìàëüíîé âòÿæêîé (îáû÷íî 1 êåãåëüíàÿ), ïîäðóáðèêè, íà÷àëî êîòîðûõ îáî-
çíà÷åíî òîëüêî îòñòóïîì, � ñî âòÿæêîé, áîëüøåé, ÷åì âòÿæêà âòîðûõ
ñòðîê ðóáðèêè (îáû÷íî 1 1/2�2 êåãåëüíûõ), à âòîðûõ ñòðîê ïîäðóáðèê �
ñ âòÿæêîé òàêîé æå, êàê è ó âòîðûõ ñòðîê ðóáðèêè (1 êåãåëüíàÿ). Ìîæåò
áûòü è íàîáîðîò: âòÿæêà âòîðûõ ñòðîê áîëüøå, ÷åì âòÿæêà ïîäðóáðèê.
Íàïð.:

I âàðèàíò :
íóìåðàöèÿ ïðèìå÷àíèé (êîììåíòàðè-

åâ):
ïî ãëàâàì, ïðîèçâåäåíèÿì, ðàçäå-

ëàì  14, 77�79,
ñêâîçíàÿ 14, 75�77

È â òîì è â äðóãîì âàðèàíòå áîëüøîå ÷èñëî âåðòèêàëåé óõóäøàåò âíå-
øíèé âèä óêàçàòåëÿ, à ìàëàÿ âòÿæêà ïîäðóáðèê âî II âàðèàíòå äåëàåò èõ
íåäîñòàòî÷íî îòëè÷èìûìè îò ðóáðèê. Óâåëè÷èâàÿ æå âòÿæêè, ìîæíî ïî-
âûñèòü ðàçëè÷èìîñòü ýëåìåíòîâ óêàçàòåëÿ, íî äîáàâèòü ÷èñëî ñòðîê.

Åñëè çàãîëîâêè ðóáðèê íàáèðàòü ñ ïðîïèñíîé áóêâû, âòîðûå ñòðîêè
ðóáðèê âïîëíå ìîæíî íàáèðàòü îò ëåâîãî êðàÿ (êàê è ïåðâûå ñòðîêè), à
åñëè âûäåëÿòü ïîäðóáðèêè íå âòÿæêàìè, à ãðàôè÷åñêèì çíàêîì, òî è âòî-
ðûå ñòðîêè ïîäðóáðèê ìîæíî íàáèðàòü îò òîé æå âåðòèêàëè, ÷òî è ïåðâûå
èõ ñòðîêè. Íàïð.:

Íóìåðàöèÿ ïðèìå÷àíèé (êîììåíòàðè-
åâ):

ïî ãëàâàì, ïðîèçâåäåíèÿì, ðàçäå-
ëàì  14, 77�79

ñêâîçíàÿ 14, 75�77

×òîáû ñäåëàòü óêàçàòåëü ìàêñèìàëüíî êîìïàêòíûì, èçðåäêà ïðèìåíÿ-
þò íàáîð ïîäðóáðèê â ïîäáîð èëè â ïîäáîð ñ óìåíüøåíèåì êåãëÿ øðèô-
òà. Ïðèåì ýòîò èíîãäà èñïîëüçóþò âûíóæäåííî, êîãäà óêàçàòåëü íå óìå-
ùàåòñÿ â îñòàâøååñÿ äî öåëîãî ëèñòà èëè ïîëóëèñòà ÷èñëî ñòðàíèö.
Íàïð.:

Ñåâåðíàÿ Ôðàíöèÿ:
âèíîãðàäíèêè 105; äîðîãè 227,
228ê; îòëè÷èå îò Þãà 85, 136, 228,
298; ïðîèçâîäñòâî òêàíåé 273;
ðåêè 189; ñ. õ. 67

Íóìåðàöèÿ ïðèìå÷àíèé (êîììåíòàðè-
åâ):
~ ïî ãëàâàì, ïðîèçâåäåíèÿì, ðàçäåëàì
14, 77�79
~ ñêâîçíàÿ 14, 75�79

Ñåâåðíàÿ Ôðàíöèÿ:
âèíîãðàäíèêè 105; äîðîãè 227, 228ê; îòëè÷èå îò

Þãà 85, 136, 228, 298; ïðîèçâîäñòâî òêàíåé 273;

ðåêè 189; ñ. õ. 67

II âàðèàíò :
íóìåðàöèÿ ïðèìå÷àíèé (êîììåíòàðè-

åâ):
ïî ãëàâàì, ïðîèçâåäåíèÿì, ðàçäåëàì

14, 77�79
ñêâîçíàÿ 14, 75�77

25.20.4438 25. ÂÑÏÎÌÎÃÀÒÅËÜÍÛÅ ÓÊÀÇÀÒÅËÈ



åñëè ôðàãìåíò òåêñòà î ïðåäìåòå, èìåíè èëè äðóãîì îáúåêòå íå ïåðåõî-
äèò ñ îäíîé ñòðàíèöû íà äðóãóþ (íà êàæäîé ñâîé îòäåëüíûé ôðàãìåíò),
è òèðå, åñëè ôðàãìåíò òåêñòà, íå ïðåðûâàÿñü, ïðîäîëæàåòñÿ íà ñëåäóþ-
ùåé ñòðàíèöå (15�16). Åñëè òåêñò îá îáúåêòå çàíèìàåò áåç ïåðåðûâà íå-
ñêîëüêî ñòðàíèö, òèðå ñòàâÿò ìåæäó íîìåðîì ïåðâîé ñòðàíèöû, ãäå ýòîò
òåêñò íà÷èíàåòñÿ, è ïîñëåäíåé, ãäå îí çàâåðøàåòñÿ (158�161).

Íà ïðàêòèêå âî ìíîãèõ óêàçàòåëÿõ âñå äåëàåòñÿ íàîáîðîò. ×àùå âñåãî
ñòàâÿò òèðå ìåæäó íîìåðàìè ñòðàíèö, ñëåäóþùèõ îäíà çà äðóãîé, êîãäà íà
êàæäîé îòäåëüíûå ôðàãìåíòû òåêñòà îá îáúåêòå, ïîëàãàÿ, ÷òî íåò íèêàêîé
ðàçíèöû ìåæäó 15, 16, 17, 18 è 15�18, à âòîðîé âàðèàíò ýêîíîìíåå.
Õîòÿ ýêîíîìèÿ è äîñòèãàåòñÿ, íî çà ñ÷åò òî÷íîñòè, ò. ê. ó ÷èòàòåëÿ ñî-
çäàåòñÿ âïå÷àòëåíèå, ÷òî íà ýòèõ ñòðàíèöàõ íàïå÷àòàí öåëûé ïàðàãðàô îá
èíòåðåñóþùåì åãî îáúåêòå, õîòÿ íè÷åãî ïîäîáíîãî íà ñàìîì äåëå íåò.

Äðóãàÿ ðàñïðîñòðàíåííàÿ îøèáêà � ñîñòàâèòåëü óêàçàòåëÿ ïðîñòàâëÿåò
òîëüêî íîìåð ïåðâîé ñòðàíèöû, ãäå íà÷èíàåòñÿ òåêñò îá îáúåêòå, õîòÿ
ýòîò òåêñò, íå ïðåðûâàÿñü, ïðîäîëæàåòñÿ íà ñëåäóþùèõ ñòðàíèöàõ. Äåëà-
åòñÿ â ðàñ÷åòå íà òî, ÷òî ÷èòàòåëü ñàì óâèäèò, ÷òî òåêñò íà ýòîé ñòðàíèöå
íå êîí÷àåòñÿ. Íî, âî-ïåðâûõ, íå âñåãäà ýòî âèäíî, à âî-âòîðûõ, è ýòî
ãëàâíîå, óêàçàòåëü ïðè òàêèõ ññûëêàõ íå äàåò âåðíîãî ïðåäñòàâëåíèÿ îá
îáúåìå ìàòåðèàëà, óðàâíèâàÿ îòäåëüíûå ïðåäëîæåíèÿ ñ ìíîãîñòðàíè÷íû-
ìè òåêñòàìè. Êðîìå òîãî, ÷èòàòåëü ëèøàåòñÿ âîçìîæíîñòè ïðîñìàòðèâàòü
â ïåðâóþ î÷åðåäü òå ìåñòà, ãäå òåêñò çàíèìàåò íå îäíó ñòðàíèöó.

Êàê ïîñòðîèòü ðàáîòó íàä óêàçàòåëåì
â èçäàòåëüñòâå

25.22. Ïðåäâàðèòåëüíàÿ ðàáîòà íàä óêàçàòåëåì

Êà÷åñòâî óêàçàòåëÿ â ïåðâóþ î÷åðåäü è ïî÷òè öåëèêîì çàâèñèò
îò òîãî, êàê èçä-âî ñòðîèò ñâîþ ðàáîòó ñ ñîñòàâèòåëåì.

Ñîñòàâëÿòü, àíàëèçèðîâàòü è îöåíèâàòü óêàçàòåëü ïðèõîäèòñÿ ïðè ñà-
ìûõ íåáëàãîïðèÿòíûõ óñëîâèÿõ èç-çà îãðàíè÷åííîñòè âðåìåíè äëÿ ñîñòà-
âèòåëüñêîé è ðåäàêòîðñêîé ðàáîòû íàä íèì: ïîêà èçäàíèå íå ñâåðñòàíî,
óêàçàòåëü âîîáùå èëè ïî êðàéíåé ìåðå îêîí÷àòåëüíî íå ïîäãîòîâèøü, à
êîãäà âåðñòêà çàâåðøåíà, ïîäãîíÿþò æåëàòåëüíûå ñðîêè âûïóñêà. Îòñþ-
äà íåèçáåæíàÿ ñïåøêà, êîòîðàÿ íå ìîæåò íå ñíèæàòü êà÷åñòâî óêàçàòåëÿ.

Ïðè ïðàâèëüíî ïîñòðîåííîé ðàáîòå ìíîãîå ìîæíî ñäåëàòü çàäîëãî äî
òîãî, êàê èçäàíèå áóäåò ñâåðñòàíî, à èìåííî:

1) çàáëàãîâðåìåííî íàéòè îïûòíîãî ñîñòàâèòåëÿ (èì ìîæåò áûòü è àâòîð
èçäàíèÿ), ÷òîáû âïîñëåäñòâèè íå çàêàçûâàòü ðàáîòó ñëó÷àéíîìó ÷åëîâåêó;

2) ïåðåäàòü âûáðàííîìó ñîñòàâèòåëþ êîïèþ àâò. îðèãèíàëà, ÷òîáû îí
ïàðàëëåëüíî ñ ïîäãîòîâêîé ýòîãî îðèãèíàëà â èçä-âå ê ïðîèçâîäñòâó îï-
ðåäåëèë íàèáîëåå ïîäõîäÿùèé âèä óêàçàòåëÿ è ïèñüìåííî ñôîðìóëèðîâàë
îñí. ïðèíöèïû åãî ñîñòàâëåíèÿ è ïîñòðîåíèÿ;

3) ïðîàíàëèçèðîâàòü è îöåíèòü ïðåäëîæåíèÿ ñîñòàâèòåëÿ, ïðè íåîá-
õîäèìîñòè âíåñÿ ñîãëàñîâàííûå ñ íèì êîððåêòèâû, è îêîí÷àòåëüíî îï-
ðåäåëèòü òðåáîâàíèÿ ê óêàçàòåëþ è ðàáîòå ñîñòàâèòåëÿ.
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25.21. Òî÷íîñòü àäðåñíûõ ññûëîê
è îòñóòñòâèå îïå÷àòîê

Óêàçàòåëü ñ íåòî÷íûìè àäðåñíûìè ññûëêàìè � ëæåóêàçàòåëü.
Èç-çà íåãî ÷èòàòåëü òðàòèò âðåìÿ âïóñòóþ. Íåòî÷íîñòü âûðàæàåòñÿ, âî-
ïåðâûõ, â îøèáêàõ (ññûëêè íå íà òå íîìåðà ñòðàíèö, ÷òî íóæíî); âî-âòî-
ðûõ, â íåâåðíîì ïîêàçå òîãî, êàê ðàñïðåäåëÿþòñÿ ñâåäåíèÿ î ïðåäìåòå,
ëèöå èëè äðóãîì îáúåêòå íà ñòðàíèöàõ êíèãè.

25.21.1. Êàê ñíèçèòü âåðîÿòíîñòü îøèáîê è îïå÷àòîê
â àäðåñíûõ ññûëêàõ
Îøèáêè â àäðåñíûõ ññûëêàõ ïîÿâëÿþòñÿ ïî íåñêîëüêèì ïðè÷è-

íàì: à) ïî íåáðåæíîñòè ñîñòàâèòåëÿ; á) èç-çà òîãî, ÷òî òåõí. ðåäàêòîð,
ïåðåâåðñòàâ ïîëîñû îñí. òåêñòà ïîñëå ÷òåíèÿ èõ àâòîðîì è ðåäàêòîðîì,
íå èçâåñòèë èõ îá ýòîì; â) èç-çà îøèáîê íàáîðùèêà è ïëîõîé êîððåêòó-
ðû; ã) èç-çà îñëàáëåííîãî êîíòðîëÿ çà òî÷íîñòüþ àäðåñíûõ ññûëîê íà âñåõ
ýòàïàõ ðåäàêöèîííî-èçä. ïðîöåññà.

Íàïð., â íåáîëüøîì èìåííîì óêàçàòåëå êíèãè Ý. Ôðîììà «Äóøà ÷å-
ëîâåêà» (Ì., 1992) ó èìåíè Ôðåéäà ñòîèò ññûëêà íà ñ. 368, à òàì î íåì
íè ñëîâà, íè ïðÿìîãî, íè êîñâåííîãî; ó èìåíè Ñïèíîçû � íà ñ. 102, à
ðàçãîâîð î íåì íà÷èíàåòñÿ òîëüêî íà ñ. 103, ó èìåíè Ð. Ëþêñåìáóðã �
íà ñ. 104, à î íåé ðå÷ü èäåò òîëüêî â ñåðåäèíå ñ. 105, ó èìåíè Íèêîëàÿ
Äàìàññêîãî � íà ñ. 268, à îí óïîìÿíóò ëèøü â êîíöå ñ. 269, ó èìåíè
Ïëóòàðõà � íà ñ. 275, à î íåì ðàçãîâîð èäåò ëèøü â êîíöå ñ. 276.

Âåðîÿòíîñòü îøèáîê óìåíüøàåòñÿ, åñëè ñîñòàâèòåëü â ïðîöåññå âû-
ïèñêè íîìåðîâ ñòðàíèö ïðîâåðÿåò ñåáÿ; åñëè òùàòåëüíî ñ÷èòûâàåò ïåðå-
ïå÷àòàííûé îðèãèíàë óêàçàòåëÿ ñ êàðòî÷êàìè; åñëè òåõí. ðåäàêòîðà ïèñü-
ìåííî ïðåäóïðåæäàþò î íåîáõîäèìîñòè èçâåñòèòü ðåäàêòîðà î âñåõ ïåðå-
ãîíêàõ ñòðîê îñí. òåêñòà ñ ïîëîñû íà ïîëîñó.

25.21.2. Îòñóòñòâèå îïå÷àòîê
Èç íèõ îñîáåííî îïàñíû òå, êîòîðûå èñêàæàþò, íàïð., èìÿ

ëèöà, èç-çà ÷åãî ÷èòàòåëü, îæèäàÿ íàéòè ñâåäåíèÿ îá îäíîì ëèöå, íàõî-
äèò ñâåäåíèÿ î äðóãîì. Íàïð., â ñáîðíèêå «Ðîññèÿ ãëàçàìè ðóññêîãî»
(ÑÏá., 1991) íà ñ. 251 óïîìèíàåòñÿ Ëþäîâèê IX, à â óêàçàòåëå èìåíè
ýòîãî êîðîëÿ íåò, çàòî åñòü Ëþäîâèê XI ñî ññûëêîé íà òó æå ñ. 251.

Ìàëî óñòóïàåò òàêèì îïå÷àòêàì âûçâàííûå íåâåðíûì íàæèìîì êëàâè-
àòóðû ïðè íàáîðå. Íàïð., â òîé æå êíèãå «Ðîññèÿ ãëàçàìè ðóññêîãî» íà
ñ. 257 óïîìèíàåòñÿ öàðü Äåèîê. Ýòî èìÿ â óêàçàòåëå åñòü (ïðàâäà, â íå-
ñêîëüêî èíîì íàïèñàíèè: Äåéîê), íî ñî ññûëêîé íà ñ. 275, ãäå íà íåãî è
íàìåêà íåò. Ïðè÷èíà � ïåðåñêîê öèôð: 75 âìåñòî 57.

25.21.3. Òî÷íûé ïîêàç ðàñïðåäåëåíèÿ ñâåäåíèé
íà ñòðàíèöàõ èçäàíèÿ
Îò ýòîãî çàâèñèò ïðåäñòàâëåíèå ÷èòàòåëÿ ïî óêàçàòåëþ îá îáúå-

ìå ñâåäåíèé î ïðåäìåòå, èìåíè èëè èíîì îáúåêòå â îñí. òåêñòå. Ïîýòî-
ìó ïðèíÿòî ñòàâèòü ìåæäó íîìåðàìè ñîñåäíèõ ñòðàíèö çàïÿòóþ (15, 16),
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25.24. Ìåòîäû ðåäàêòîðñêîãî àíàëèçà óêàçàòåëåé

25.24.1. Ìåòîä «îò âåðîÿòíîãî çàïðîñà ÷èòàòåëåé �
ê ðóáðèêå óêàçàòåëÿ, óäîâëåòâîðÿþùåé ýòîò çàïðîñ»
Ïîñòàâèâ ñåáÿ íà ìåñòî ÷èòàòåëÿ, ðåäàêòîð ñòàðàåòñÿ ïðåä-

ñòàâèòü, êàêèå îáúåêòû â òåêñòå èçäàíèÿ áóäåò òîò ðàçûñêèâàòü â ïåð-
âóþ î÷åðåäü, è ïðîâåðÿåò, íàøëè ëè îíè ìåñòî â óêàçàòåëå, ëåãêî ëè
èõ íàéòè (ò. å. âûáðàíà ëè ïîèñêîâàÿ ôîðìóëèðîâêà çàãîëîâêîâ), ñî-
äåðæàòñÿ ëè â ôðàãìåíòàõ òåêñòà, ê êîòîðûì îòñûëàåò óêàçàòåëü, ñâå-
äåíèÿ, êîòîðûå ïðåäïîëîæèòåëüíî áóäåò ðàçûñêèâàòü ÷èòàòåëü. Òàêèì
îáðàçîì ìîæíî îöåíèòü, îòâå÷àåò ëè óêàçàòåëü ãëàâíûì ïîòðåáíîñòÿì
÷èòàòåëåé, íåò ëè â íåì ñóùåñòâåííûõ ïðîïóñêîâ, íåò ëè ïîìåõ äëÿ
ïîèñêà, ïîìîãàåò ëè îí íàéòè äåéñòâèòåëüíî íóæíûå ÷èòàòåëþ ñâåäå-
íèÿ.

25.24.2. Ìåòîä âûáîðî÷íîé ïðîâåðêè «îò òåêñòà � ê óêàçàòåëþ»
Â òåêñòå áóäóùåãî èçäàíèÿ âûáèðàþò íåáîëüøîé (îò 5 äî 10 ñ.)

ïàðàãðàô è èùóò â íåì îáúåêòû, êîòîðûå äîëæíû ïî çàìûñëó íàéòè îò-
ðàæåíèå â óêàçàòåëå. Çàòåì ñîïîñòàâëÿþò ýòè îáúåêòû ñ ðóáðèêàìè óêàçà-
òåëÿ. Ïî ñîâïàäåíèþ èëè ðàñõîæäåíèÿì ìîæíî ñóäèòü, ðàáîòàë ëè ñî-
ñòàâèòåëü ïî ïëàíó èëè áåññèñòåìíî, ñ ñóùåñòâåííûìè ïðîïóñêàìè
îáúåêòîâ. ×åì áîëüøå îáúåì ïîäâåðãàåìîãî àíàëèçó îñí. òåêñòà, òåì íà-
äåæíåå ðåçóëüòàòû îöåíêè.

25.24.3. Ìåòîä ñîïîñòàâëåíèÿ ðóáðèê ïðåäìåòíîãî óêàçàòåëÿ
ñ îäíîòåìíûì ïîäðàçäåëîì êíèæíîé êëàññèôèêàöèè
Òàêæå ïîìîãàåò ïðåäîòâðàòèòü ñëó÷àéíûå ïðîïóñêè ñîñòàâèòå-

ëåì ïðåäìåòîâ èëè àâòîðîì ìàòåðèàëà î ïðåäìåòå, êîòîðûé îí ïî ëîãèêå
âåùåé îáÿçàí áûë âêëþ÷èòü â èçäàíèå.

25.24.4. Ìåòîä ïðîâåðêè ïîëíîòû ïðåäìåòíîãî óêàçàòåëÿ
ïî êîíòðîëüíûì âîïðîñàì ó÷åáíûõ èçäàíèé
Ýòè âîïðîñû ñîäåðæàò îáû÷íî ïðåäìåòû, ñîäåðæàíèå êîòîðûõ

ñîñòàâëÿåò îñíîâó çíàíèé ó÷àùèìèñÿ ó÷åáíîé äèñöèïëèíû è êîòîðûå â
ïåðâóþ î÷åðåäü äîëæíû íàéòè îòðàæåíèå â óêàçàòåëå, êàê íàèáîëåå âàæ-
íûå äëÿ ÷èòàòåëÿ-ó÷àùåãîñÿ.

25.24.5. Ìåòîä ïðîâåðêè ïîëíîòû óêàçàòåëÿ
ïî çàãîëîâêàì ìåëêèõ ðóáðèê
Åñëè ýòè çàãîëîâêè íîñÿò íå ñëó÷àéíûé, à ñèñòåìíûé õàðàêòåð

è ìîãóò ñëóæèòü ñâîåîáðàçíûì êîíñïåêòîì ñîäåðæàíèÿ áóäóùåãî èçäà-
íèÿ, òî, ñîïîñòàâèâ èõ ñ ðóáðèêàìè óêàçàòåëÿ, ìîæíî îáåçîïàñèòü ñåáÿ
îò ñóùåñòâåííûõ ïðîïóñêîâ.
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Ïåðå÷åíü îñí. âîïðîñîâ, íà êîòîðûå íóæíî îòâåòèòü ñîñòàâèòåëþ è
èçäàòåëþ íà ïðåäâàðèòåëüíîì ýòàïå:

1) îñí. îáúåêòû ïîèñêà â òåêñòå (èñõîäÿ èç âîçìîæíûõ çàïðîñîâ ÷èòà-
òåëåé);

2) îñí. çàäà÷è è öåëåíàïðàâëåííîñòü óêàçàòåëÿ (ñì. 25.15), âêëþ÷àÿ
îòáîð îáúåêòîâ è ãëóáèíó äåòàëèçàöèè;

3) âûáîð âèäà óêàçàòåëÿ è âñåõ åãî îòëè÷èòåëüíûõ ñâîéñòâ (ñì. 25.4);
4) ñòðóêòóðà ðóáðèêè;
5) ïðèíöèïû èíâåðñèè è äóáëèðîâàíèÿ;
6) ôîðìà àäðåñíûõ ññûëîê;
7) ïðèíöèï àëôàâèòíîãî ïîðÿäêà («ñëîâî çà ñëîâîì» èëè «áóêâà çà

áóêâîé»).
Áëàãîäàðÿ òàêîé ïðåäâàðèòåëüíîé ðàáîòå íå ïðèäåòñÿ ðàçâîäèòü ðóêà-

ìè, êîãäà çàâåðøåííûé ïîñëå âåðñòêè îðèãèíàë óêàçàòåëÿ ïîñòóïèò â
èçä-âî: âðåìåíè äëÿ ñåðüåçíûõ èçìåíåíèé â íåì íå áóäåò. Èçäàòåëü îêà-
æåòñÿ ïåðåä âûáîðîì: ëèáî îòïðàâëÿòü â íàáîð óêàçàòåëü ñ ñóùåñòâåííû-
ìè èçúÿíàìè, ëèáî îòêàçûâàòüñÿ îò íåãî âîîáùå.

Áîëåå òîãî, åñëè ðåøåíî îñíàñòèòü èçäàíèå ïðåäìåòíûì óêàçàòåëåì, òî
öåëåñîîáðàçíî äîãîâîðèòüñÿ î ïîäãîòîâêå ñëîâíèêà óêàçàòåëÿ ïî àâò. îðèãè-
íàëó èëè ïðîåêòà óêàçàòåëÿ ñ àäðåñíûìè ññûëêàìè íà ñòðàíèöû îðèãèíàëà.
Ðàñïîëàãàÿ ñëîâíèêîì èëè ïðåäâàðèòåëüíûì îðèãèíàëîì óêàçàòåëÿ, ðåäàê-
òîð ñìîæåò ïî õîäó àíàëèçà è îöåíêè òåêñòà èçäàíèÿ ïðîâåðÿòü, âîøëè ëè â
óêàçàòåëü òå èëè èíûå ïðåäìåòû, î êîòîðûõ âåäåòñÿ ðå÷ü â îñí. òåêñòå. Ñîïî-
ñòàâëÿÿ ïî ïðåäâàðèòåëüíîìó îðèãèíàëó óêàçàòåëÿ ñîäåðæàíèå ñâåäåíèé îá
îäíîì ïðåäìåòå íà ïðîòÿæåíèè âñåãî èçäàíèÿ, àâòîð è ðåäàêòîð ñìîãóò óòî÷-
íèòü ôîðìóëèðîâêè, óñòðàíèòü ïðîòèâîðå÷èÿ, ôàêòè÷åñêèå íåñîîòâåò-
ñòâèÿ, êîòîðûå áåç ýòîãî, âïîëíå âåðîÿòíî, ïðîñêîëüçíóëè áû â ïå÷àòü.

Ïîëó÷èâ íà ïðåäâàðèòåëüíîì ýòàïå ïðîåêò óêàçàòåëÿ, ðåäàêòîð ñìîæåò
íàèáîëåå ñëîæíóþ ÷àñòü ðåäàêòîðñêîãî àíàëèçà óêàçàòåëÿ âûïîëíèòü òîã-
äà, êîãäà åùå åñòü âðåìÿ äëÿ òîãî, ÷òîáû ìíîãîå â íåì èçìåíèòü, åñëè
ýòî ïîíàäîáèòñÿ (î ìåòîäàõ ðåäàêòîðñêîãî àíàëèçà óêàçàòåëÿ ñì. 25.24).

25.23. ×òî ïîíèìàòü ïîä ðåäàêòèðîâàíèåì óêàçàòåëÿ

Ðåäàêòîðñêóþ ðàáîòó íàä óêàçàòåëåì áîëüøèíñòâî ïèøóùèõ î
íåé ðàññìàòðèâàþò êàê çàâåðøàþùóþ ÷àñòü ñîñòàâèòåëüñêîé ðàáîòû, êàê
øëèôîâêó ñîñòàâèòåëåì çàãîëîâêîâ ðóáðèê è äð. Ïîñëå òîãî êàê íàïèñà-
íû êàðòî÷êè, ñîñòàâèòåëü äåéñòâèòåëüíî èçìåíÿåò, ïðàâèò òåêñò çàãîëîâ-
êîâ, ñîåäèíÿåò è ðàçóêðóïíÿåò ðóáðèêè è ò. ä., ò. å. çàâåðøàåò ñîñòàâè-
òåëüñêóþ ðàáîòó. Âíåøíå ýòî ïîõîæå íà òî, ÷òî äåëàåò ðåäàêòîð, ãîòîâÿ
ðóêîïèñü ê èçäàíèþ, îñîáåííî êîãäà îíà ïîñòóïèëà â ñûðîì, íåäîðàáî-
òàííîì âèäå. Íî êàê íåëüçÿ ñ÷èòàòü ðåäàêòîðñêîé ðàáîòîé øëèôîâêó ïè-
ñàòåëåì ñâîåãî ðîìàíà, òàê è çàâåðøàþùóþ ÷àñòü ñîñòàâèòåëüñêîé ðàáîòû
íàä óêàçàòåëåì íåëüçÿ îòíåñòè ê ïðîöåññó ñîáñòâåííî ðåäàêòèðîâàíèÿ.
Ïîä ïîñëåäíèì íàäî ðàçóìåòü àíàëèç è îöåíêó çàâåðøåííîãî óêàçàòåëÿ
ãë. îáð. â äåòàëÿõ. Íàèáîëåå ñîäåðæàòåëüíóþ ÷àñòü àíàëèçà è îöåíêè ðå-
äàêòîðó ëó÷øå âñåãî âûïîëíèòü íà ïðåäâàðèòåëüíîì ýòàïå (ñì. 25.22).
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26. Êîëîíòèòóëû

26.1. Îïðåäåëåíèå, çàäà÷è è îáëàñòü ïðèìåíåíèÿ

26.1.1. ×òî òàêîå êîëîíòèòóë
Êîëîíòèòóë � ñïðàâî÷íàÿ ñòðîêà íàä òåêñòîì ñòðàíèöû (èíîãäà

ñáîêó îò íåãî, èçðåäêà ïîä íèì), ñîîáùàþùàÿ î åå ñîäåðæàíèè:
♦ â ìîíîèçäàíèè � ê êàêîìó ïîäðàçäåëó (íàïð., ïàðàãðàôó) êàêîãî

ðàçäåëà (íàïð., ãëàâû) ýòà ñòðàíèöà îòíîñèòñÿ è, ñëåäîâàòåëüíî, êàêóþ
òåìó âíóòðè áîëüøåé òåìû îñâåùàåò;

♦ â ñáîðíèêå � êàêîå ïðîèçâåäåíèå êàêîãî àâòîðà íà íåé íàïå÷àòàíî;
♦ â ñëîâàðå, ýíöèêëîïåäèè � êàêèå çàãëàâíûå ñëîâà èëè íà êàêóþ

íà÷àëüíóþ áóêâó èëè íà÷àëüíûé ñëîã çàãëàâíûå ñëîâà ïîìåùåíû íà ñòðà-
íèöå.

26.1.2. Çàäà÷è êîëîíòèòóëîâ
Èõ íåñêîëüêî:

1. Êîëîíòèòóëû � îñí. èëè äîï. ñðåäñòâî ïîèñêà íóæíîãî ìàòåðèà-
ëà. Â àëôàâèòíî ïîñòðîåííûõ ñëîâàðÿõ è ýíöèêëîïåäèÿõ îíè ÷àñòî áûâà-
þò åäèíñòâåííûì ïîèñêîâûì èíñòðóìåíòîì. Â èçäàíèÿõ äðóãèõ âèäîâ
÷èòàòåëü, êîòîðîìó ñïîäðó÷íåå âåñòè ïîèñê, íå çàãëÿäûâàÿ â îãëàâëåíèå
(ñîäåðæàíèå), à ïåðåëèñòûâàÿ ñòðàíèöû, ïîëó÷àåò òàêóþ âîçìîæíîñòü
èìåííî áëàãîäàðÿ êîëîíòèòóëàì. Áûòü ïîèñêîâûì èíñòðóìåíòîì � ïåð-
âàÿ è íàèáîëåå î÷åâèäíàÿ çàäà÷à êîëîíòèòóëà. Ýòó æå ðîëü èãðàåò êîëîí-
òèòóë íà ñòðàíèöàõ ñ ýëåìåíòàìè çàòåêñòîâîãî àïïàðàòà èçäàíèÿ, ê êîòî-
ðûì íàäî îáðàùàòüñÿ ïî õîäó ÷òåíèÿ îñí. òåêñòà; áëàãîäàðÿ êîëîíòèòó-
ëàì ìîæíî áûñòðåå íàéòè, íàïð., íóæíîå ïðèìå÷àíèå.

2. Â ñëîæíûõ ïî êîìïîçèöèè è ñòðóêòóðå èçäàíèÿõ, ñ ìíîãîñòóïåí-
íîé ðóáðèêàöèåé (÷àñòè, ðàçäåëû, ãëàâû, ïàðàãðàôû) êîëîíòèòóëû ïî-
çâîëÿþò, ïðàêòè÷åñêè íå îòðûâàÿñü îò òåêñòà, óçíàâàòü, êàêîå ìåñòî ÷è-
òàåìûé òåêñò çàíèìàåò â èçäàíèè (÷àñòüþ êàêîãî ïàðàãðàôà èëè ãëàâû ÿâ-
ëÿåòñÿ, â êàêîé ïîäðàçäåë âõîäèò), à â ñáîðíèêàõ ñòàòåé èëè èíûõ ïðîèç-

25.24.6. Ìåòîä ñîïîñòàâëåíèÿ ñâÿçàííûõ ïî ñìûñëó ðóáðèê
Êàæäàÿ ðóáðèêà óêàçàòåëÿ íåçðèìûìè íèòÿìè ñâÿçàíà ïî ñìûñ-

ëó ñ äðóãèìè ðóáðèêàìè, ðàçáðîñàííûìè ïî âñåìó óêàçàòåëþ. Çíàÿ, â
êàêóþ ñèñòåìíóþ ãðóïïó âõîäèò ÷èòàåìàÿ ðóáðèêà, è ïðåäñòàâëÿÿ ñåáå
ñîñòàâ ýòîé ãðóïïû, ðåäàêòîð ïðîñìàòðèâàåò óêàçàòåëü, ÷òîáû ïðîâå-
ðèòü, íå ïðîïóùåíà ëè êàêàÿ-òî èç ðóáðèê îäíîé ñèñòåìíîé ãðóïïû.

25.24.7. Ìåòîä ïðîâåðêè «îò óêàçàòåëÿ � ê òåêñòó»
Ïðî÷èòàâ çàãîëîâîê, ðåäàêòîð ïî ïåðâîé àäðåñíîé ññûëêå íàõî-

äèò ñòðàíèöó, èùåò íà íåé òåêñò ñî ñâåäåíèÿìè î ïðåäìåòå, ëèöå èëè äðó-
ãîì îáúåêòå è, åñëè òàêîé ôðàãìåíò íàõîäèò è óáåæäàåòñÿ, ÷òî ôîðìóëè-
ðîâêà çàãîëîâêà óäîáíà äëÿ ïîèñêà, ïåðåõîäèò ê ïðîâåðêå ïî ñëåäóþùåé
àäðåñíîé ññûëêå. Åñëè æå íà ñòðàíèöå òàêèõ ñâåäåíèé íå îêàçûâàåòñÿ,
çíà÷èò, äîïóùåíà îøèáêà â àäðåñíûõ ññûëêàõ, êîòîðóþ íàäî óñòðàíèòü.

Ýòîò âíåøíå ïðîñòîé ìåòîä ïîçâîëÿåò óñòðàíèòü íåòî÷íîñòè â ññûë-
êàõ, îòñåÿòü íåîáÿçàòåëüíûå, ëèøíèå ðóáðèêè è ññûëêè, îòòàëêèâàÿñü îò
ñîäåðæàíèÿ òåêñòà è îïèðàÿñü íà äðóãèå êðèòåðèè, óòî÷íèòü ïî òåêñòó
ôîðìóëèðîâêè çàãîëîâêîâ.

Ìåòîä ìîæåò áûòü âûáîðî÷íûì è ñïëîøíûì. Âûáîðî÷íûé äàåò âîç-
ìîæíîñòü óáåäèòüñÿ, äîáðîñîâåñòíà ëè â öåëîì ðàáîòà ñîñòàâèòåëÿ,
ñïëîøíîé ãàðàíòèðóåò âûñîêóþ òî÷íîñòü óêàçàòåëÿ è ïðè âñåé åãî òðóäî-
åìêîñòè î÷åíü ïîëåçåí, åñëè, êîíå÷íî, íà íåãî õâàòàåò âðåìåíè.

25.25. Ðåäàêöèîííàÿ ïîäãîòîâêà îðèãèíàëà óêàçàòåëÿ
ê ïðîèçâîäñòâó

Îíà ìîæåò áûòü ðàçíîé â çàâèñèìîñòè îò òîãî, ïðåäøåñòâîâàëà
ëè ñäà÷å àâò. îðèãèíàëà ñîñòàâèòåëåì ïðåäâàðèòåëüíàÿ èçä. ðàáîòà íàä
óêàçàòåëåì èëè åå íå áûëî.

Â ïåðâîì ñëó÷àå âñå ïðèíöèïèàëüíûå âîïðîñû óæå ðåøåíû è îñòàëîñü
ëèøü ïî õîäó ÷òåíèÿ ïðîâåðèòü, ïîñëåäîâàòåëüíî ëè âûïîëíåíû ñîãëàñî-
âàííûå ðåøåíèÿ.

Âî âòîðîì ñëó÷àå ðåäàêòîð, åñëè îí îçàáî÷åí òåì, ÷òîáû óêàçàòåëü
áûë äîñòîéíîãî êà÷åñòâà, âûíóæäåí ïîäâåðãíóòü åãî àíàëèçó òåìè èç
îïèñàííûõ â 25.24 ìåòîäàìè, êîòîðûå íàèáîëåå ïîäõîäÿò ê ïðåäñòàâëåí-
íîìó óêàçàòåëþ.

Ïðè íåîáõîäèìîñòè âîçâðàùàþò óêàçàòåëü ñîñòàâèòåëþ íà äîðàáîòêó,
ïðåäúÿâèâ ÿñíûå êîíêðåòíûå òðåáîâàíèÿ.

Äàëåå â îáîèõ ñëó÷àÿõ ðåäàêòîð ÷èòàåò óêàçàòåëü äëÿ òîãî, ÷òîáû ïðî-
âåðèòü è îòøëèôîâàòü åãî â äåòàëÿõ. Ïðè òàêîì ÷òåíèè ïîäâåðãàþò êîíò-
ðîëþ ôîðìóëèðîâêè è ñîñòàâ ðóáðèê, îáîñíîâàííîñòü èíâåðñèè, îïðàâ-
äàííîñòü è ôîðìó äóáëèðîâàíèÿ ðóáðèê, åäèíîîáðàçèå ðåäàêöèîííî-èçä.
îôîðìëåíèÿ óêàçàòåëÿ.

Çàêëþ÷èòåëüíàÿ îïåðàöèÿ ïîäãîòîâêè àëôàâèòíûõ óêàçàòåëåé � âåðòè-
êàëüíûé êîíòðîëü àëôàâèòíîãî ïîðÿäêà ðàññòàíîâêè ðóáðèê: èíà÷å îøèá-
êè â íåì ïî÷òè íåèçáåæíû.
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íèÿ è èõ êîìïëåêñû (â êàêèå ðàçäåëû îíè îáúåäèíåíû) â ñáîðíèêå, òîìå
ñîáð. ñî÷.

Òåêñòîâîé êîëîíòèòóë âûðàæàåò òåìó èëè òåìû ñòðàíèöû. Ïðèìåð
óäà÷íûõ òåêñòîâûõ êîëîíòèòóëîâ � â èçäàíèè «Çàïèñîê» Ô. Ô. Âèãåëÿ
(Ì.: Êðóã, 1928):

44 Äåòñòâî àâòîðà Ïåðåâîðîò 1762 ãîäà 45

46 Ïåòð Òðåòèé Ïðîâèíöèÿ 47

È ðóáðèêàöèîííûé è òåêñòîâîé êîëîíòèòóëû â çàâèñèìîñòè îò ïðèí-
öèïà èçìåíåíèÿ íà ïðîòÿæåíèè èçäàíèÿ äåëÿòñÿ íà ñêîëüçÿùèå (ìåíÿþòñÿ
îò ñòðàíèöû ê ñòðàíèöå èëè îò ðàçâîðîòà ê ðàçâîðîòó íåïðåðûâíî) è ïðå-
ðûâèñòûå (ìåíÿþòñÿ òîëüêî ñ íà÷àëîì íîâîé ðóáðèêè òîé æå çíà÷èìîñ-
òè, ÷òî è òà, çàãîëîâîê êîòîðîé âûíåñåí â êîëîíòèòóë).

Ñðåäè ïðåðûâèñòûõ ðóáðèêàöèîííûõ ïî ÷èñëó îòðàæàåìûõ ñòóïåíåé
ðóáðèêàöèè âûäåëÿþòñÿ îäíîñòóïåí÷àòûå (â êîëîíòèòóë âûíåñåíû çàãî-
ëîâêè òîëüêî îäíîé ñòóïåíè, íàïð. ãëàâ); äâóõñòóïåí÷àòûå (â êîëîíòèòó-
ëàõ çàãîëîâêè äâóõ ñòóïåíåé, íàïð. ñëåâà � ãëàâ, à ñïðàâà � ïàðàãðà-
ôîâ); òðåõñòóïåí÷àòûå (èç çàãîëîâêîâ òðåõ ñòóïåíåé, íàïð. ñëåâà � ÷àñ-
òåé è ãëàâ, ñïðàâà � ïàðàãðàôîâ) è ò. ä.

Ïî ìåñòó íà ðàçâîðîòå ðàçëè÷àþò ëåâûé êîëîíòèòóë (íà ëåâîé, ÷åòíîé
ñòðàíèöå) è ïðàâûé (íà ïðàâîé, íå÷åòíîé ñòðàíèöå); ïî ìåñòó íà ïîëî-
ñå � âåðõíèé (íàä òåêñòîì ñòðàíèöû), áîêîâîé (ñáîêó îò òåêñòà ñòðàíè-
öû, íà åå áîêîâîì íàðóæíîì ïîëå), íèæíèé (ïîä òåêñòîì ñòðàíèöû, â
ñòðîêå ñ íèæíåé êîëîíöèôðîé), îáîðî÷íûé (âðåçàí â òåêñò ïîëîñû ñâåðõó
èëè ñíèçó).

26.2.2. Ïîñòîÿííûé (ìåðòâûé) êîëîíòèòóë
Îí ñîîáùàåò ÷èòàòåëþ ôàìèëèþ àâòîðà è (èëè) çàãëàâèå êíèãè

íà âñåõ åå ñòðàíèöàõ (ðàçâîðîòàõ) èëè òîëüêî íà ñòðàíèöàõ ñ îñí. òåêñòîì
è ïîýòîìó ëèøåí âñÿêîãî ôóíêöèîíàëüíîãî ñìûñëà, èáî ñîìíèòåëüíà
íóæäà íàïîìèíàòü ÷èòàòåëþ íà êàæäîé ñòðàíèöå, ÷òî îí ÷èòàåò òàêóþ-òî
êíèãó (ïðîèçâåäåíèå) òàêîãî-òî àâòîðà, à íå äðóãóþ äðóãîãî.

Êîëü ðåøåíî ïîìåùàòü â èçäàíèè êîëîíòèòóë, òî êóäà öåëåñîîáðàçíåå
âûáðàòü êîëîíòèòóë ïåðåìåííûé, êîòîðûé ñûãðàåò ñâîþ ðîëü è â îôîðì-
ëåíèè èçäàíèÿ è â òî æå ñàìîå âðåìÿ áóäåò ïîëåçíûì ýëåìåíòîì àïïàðà-
òà, ïîìîãàþùèì ÷èòàòåëþ ýôôåêòèâíåå ïîëüçîâàòüñÿ èçäàíèåì.

Äàæå â ëèòåðàòóðíî-õóäîæ. èçäàíèÿõ, ãäå, êàçàëîñü áû, ÷èòàòåëüñêàÿ
ïîòðåáíîñòü â êîëîíòèòóëàõ â áîëüøèíñòâå ñëó÷àåâ îòíîñèòåëüíî íåâåëè-
êà, ðóáðèêàöèîííûé ïðåðûâèñòûé êîëîíòèòóë âçàìåí ïîñòîÿííîãî ìî-
æåò ïðèíåñòè ñâîþ ïîëüçó.

Â êíèãå Ý. Ïàðíè «Âîéíà áîãîâ» (Ë., 1970), êîòîðàÿ âûïóùåíà â ñå-
ðèè «Ëèò. ïàìÿòíèêè» è îáúåì êîòîðîé ñîñòàâëÿåò 243 ñ., íà âñåõ 174
ñòðàíèöàõ îñí. òåêñòà ïîñòîÿííûé êîëîíòèòóë: ñëåâà � Ýâàðèñò Ïàðíè,
ñïðàâà � Âîéíà áîãîâ. Ìåæäó òåì ïîýìà ñîñòîèò èç 10 ïåñåí è ýïèëîãà.
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âåäåíèé � âñå âðåìÿ âèäåòü, êàê ñôîðìóëèðîâàíî çàãëàâèå ÷èòàåìîãî
ïðîèçâåäåíèÿ è êòî åãî àâòîð (íå íóæíî ïðåðûâàòü ÷òåíèå è çàãëÿäûâàòü
äëÿ ñïðàâêè â ñîäåðæàíèå èëè èñêàòü íà÷àëüíóþ ñòðàíèöó ÷èòàåìîãî ïðî-
èçâåäåíèÿ).

Êðîìå òîãî, â ìîíîèçäàíèè êîëîíòèòóëû ïðè ïðåäâàðèòåëüíîì åãî
ïðîñìîòðå ïîìîãàþò ëó÷øå ïîäãîòîâèòüñÿ ê ÷òåíèþ, îðèåíòèðóÿ â òåìàõ
è ñòðóêòóðå ïðîèçâåäåíèÿ.

È â òåõ è â äðóãèõ ñëó÷àÿõ êîëîíòèòóë âûïîëíÿåò èíôîðìàöèîííî-
îðèåíòèðóþùóþ çàäà÷ó.

3. Â èçäàíèÿõ ïðîèçâåäåíèé ñ íóìåðàöèîííûìè, ãðàôè÷åñêèìè è íå-
ìûìè çàãîëîâêàìè ïîäðàçäåëîâ áëàãîäàðÿ êîëîíòèòóëàì, îïðåäåëÿþùèì
òåìó ýòèõ ïîäðàçäåëîâ èëè òåêñòà íà ñòðàíèöå, ÷èòàòåëü ëó÷øå ïîíèìàåò
òåêñò è áûñòðî íàõîäèò íóæíûé ìàòåðèàë, íå â÷èòûâàÿñü â òåêñò. Çäåñü
èíôîðìàöèîííî-îðèåíòèðóþùàÿ çàäà÷à ïåðåïëåòàåòñÿ ñ ïîèñêîâîé.

26.1.3. Îáëàñòü ïðèìåíåíèÿ êîëîíòèòóëîâ
Êîëîíòèòóëû êàê ïîèñêîâûé èíñòðóìåíò íóæíû â ïåðâóþ î÷å-

ðåäü â ñïðàâî÷íûõ èçäàíèÿõ è â èçäàíèÿõ äðóãèõ âèäîâ, ê êîòîðûì áóäóò
ïîñòîÿííî îáðàùàòüñÿ çà ñïðàâêàìè èëè äëÿ âûáîðî÷íîãî ÷òåíèÿ.

Êàê èíôîðìàöèîííî-îðèåíòèðóþùåå ñïðàâî÷íî-âñïîì. ñðåäñòâî êî-
ëîíòèòóë ïîëåçåí â èçäàíèÿõ ñ ìíîãîñòóïåííîé ðóáðèêàöèåé, à òàêæå ñ íó-
ìåðàöèîííûìè, ãðàôè÷åñêèìè è íåìûìè çàãîëîâêàìè.

26.2. Âèäû êîëîíòèòóëîâ è èõ ïðèìåíåíèå

26.2.1. Îáùàÿ êëàññèôèêàöèÿ êîëîíòèòóëîâ
Ïî èçìåí÷èâîñòè íà ïðîòÿæåíèè èçäàíèÿ ðàçëè÷àþò:

1) ïîñòîÿííûé êîëîíòèòóë (åäèíûé äëÿ âñåãî èçäàíèÿ, äëÿ åãî ÷àñòè
ñ îñí. òåêñòîì, äëÿ ëåâûõ ñòðàíèö ðàçâîðîòà);

2) ïåðåìåííûé êîëîíòèòóë (ìåíÿåòñÿ íà ïðîòÿæåíèè èçäàíèÿ ïî òîìó
èëè èíîìó ïðèíöèïó � ñ íà÷àëîì êàæäîãî íîâîãî ïîäðàçäåëà, ñ íà÷àëîì
íîâîé ñòðàíèöû, íîâîãî ðàçâîðîòà è ò. ä.).

Ïî îáúåêòó ñîäåðæàíèÿ, êîòîðûé êîëîíòèòóëû îòðàæàþò, ïåðåìåí-
íûé êîëîíòèòóë áûâàåò ëèáî ðóáðèêàöèîííûì (îòðàæàåò çàãîëîâêè ðóáðèê
èëè çàãëàâèÿ ïðîèçâåäåíèé), ëèáî òåêñòîâûì (îòðàæàåò òåìû òåêñòà
ñòðàíèöû).

Ðóáðèêàöèîííûé êîëîíòèòóë ïîêàçûâàåò, ê êàêîìó ïîäðàçäåëó (ðóá-
ðèêå) èëè ïîäðàçäåëàì (ðóáðèêàì) îòíîñèòñÿ òåêñò ñòðàíèöû èëè ðàçâî-
ðîòà ëèáî êàêèå ñëîâàðíûå ñòàòüè èëè çàãëàâíûå ñëîâà ñòðàíèöà (ðàçâî-
ðîò) âìåùàåò. Òàêîé êîëîíòèòóë ïîëíîñòüþ èëè ñîêðàùåííî ïîâòîðÿåò
òåìàòè÷åñêèé çàãîëîâîê ïîäðàçäåëà èëè çàãëàâèå ïðîèçâåäåíèÿ â ñáîðíè-
êå (ñòàòüè â ñëîâàðíî-ýíöèêëîïåäè÷åñêîì èçäàíèè) èëè óêàçûâàåò íà-
÷àëüíûå áóêâû, ñëîãè çàãëàâíûõ ñëîâ ëèáî íà÷àëüíûå ñëîâà çàãëàâèé íà
ñòðàíèöå èëè ðàçâîðîòå. Â ëþáîì ñëó÷àå ïîäîáíûé êîëîíòèòóë òàê èëè
èíà÷å îòðàæàåò ðóáðèêè, ò. å. ïîäðàçäåëû ïðîèçâåäåíèé èëè ïðîèçâåäå-
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òåëþ áûñòðî íàõîäèòü îáúåêòû ñïðàâîê èëè âûáîðî÷íîãî ÷òåíèÿ � íàçâà-
íèÿ èñò. ñîáûòèé èëè èìåíà ëèö.

Â äâóõòîìíîé «Ïåðåïèñêå» Ã¸òå è Øèëëåðà (Ì., 1988) íà âñåõ ñòðà-
íèöàõ ñ ïèñüìàìè íàïå÷àòàíû ñëåâà � ôàìèëèè àâòîðîâ, ñïðàâà � çàãëà-
âèå êíèãè. Ìåæäó òåì áûëî áû ïîëåçíåå ïîìåñòèòü ñêîëüçÿùèé êîëîíòè-
òóë, ñîñòàâëåííûé èç ãîäà, ôàìèëèè àäðåñàòà, ÷èñëà è ìåñÿöà îòïðàâêè
ïèñüìà. Íàïð.:

44 1794. Ê Ã¸òå. 23 àâã. 1794. Ê Øèëëåðó. 27 àâã. 45

Ýòî îáëåã÷àëî áû ðîçûñê êîíêðåòíîãî ïèñüìà è îðèåíòèðîâàëî áû ïðè
÷òåíèè ñòðàíèö áåç çàãîëîâêîâ âíóòðè î ïðèíàäëåæíîñòè è äàòå ÷èòàåìî-
ãî ïèñüìà.

Åùå áîëüøå êíèã ñ ëåâûì ïîñòîÿííûì êîëîíòèòóëîì è ïðàâûì ïåðå-
ìåííûì.

Òàê, â êíèãå Ï. Ï. Ìóðàòîâà «Îáðàçû Èòàëèè» (Ò. 1. 1993. 326 ñ.;
Ò. 2/3. 1994. 460 ñ.) ïîñòîÿííûé ëåâûé êîëîíòèòóë ïî÷òè íà 400 ñ. Îí
íàïîìèíàåò ÷èòàòåëþ, ÷òî â åãî ðóêàõ êíèãà «Îáðàçû Èòàëèè». Ìåæäó
òåì â êíèãå äîâîëüíî îáúåìíûå ïàðàãðàôû, è äëÿ íåå áîëåå âñåãî ïîäî-
øåë áû äâóõñòóïåí÷àòûé ðóáðèêàöèîííûé êîëîíòèòóë: ñëåâà � çàãîëîâîê
ãëàâû, ñïðàâà � ïàðàãðàôà. Íàïð.:

174 Ôëîðåíöèÿ Êâàòðî÷åíòî 175

ßñíî, ÷òî ïîñòîÿííîìó êîëîíòèòóëó â èçäàíèÿõ íå ìåñòî è ÷òî ìàêñè-
ìàëüíóþ ïîëüçó ÷èòàòåëü ìîæåò èçâëå÷ü òîëüêî èç êîëîíòèòóëà ïåðåìåí-
íîãî.

26.2.3. Ðóáðèêàöèîííûé ïðåðûâèñòûé êîëîíòèòóë
Ýòî íàèáîëåå ñëîæíûé äëÿ ðåäàêöèîííîé îöåíêè è îáðàáîòêè

êîëîíòèòóë.
1. Âûáîð çàãîëîâêîâ äëÿ êîëîíòèòóëîâ. Çäåñü î÷åíü âàæåí âûáîð äëÿ

ïðàâûõ êîëîíòèòóëîâ òàêèõ çàãîëîâêîâ, êîòîðûå áû ìåíÿëèñü íå ñëèøêîì
÷àñòî (èíà÷å êîëîíòèòóë áóäåò â îñíîâíîì äóáëèðîâàòü çàãîëîâêè, ðàçìå-
ùåííûå íà òîé æå ñòðàíèöå, ÷òî è îí, äà è òî íå âñå èç íèõ, åñëè íà
ñòðàíèöó ïðèäóòñÿ äâà èëè áîëüøå çàãîëîâêà) è íå î÷åíü ðåäêî (êîëîíòè-
òóë îêàæåòñÿ â ýòîì ñëó÷àå ñëèøêîì îáùèì äëÿ ïîèñêà è äëÿ îðèåíòè-
ðîâêè â êîìïîçèöèè, ðóáðèêàöèè è ñòðóêòóðå ïðîèçâåäåíèÿ èëè èçäà-
íèÿ). Ëó÷øå âñåãî, êîãäà ïðàâûé êîëîíòèòóë ìåíÿåòñÿ ÷åðåç 5�10 ñ. Íà
ïðàêòèêå ïðè âûáîðå çàãîëîâêîâ äëÿ êîëîíòèòóëà ÷àñòîòîé ñìåíû ðóáðèê
÷àñòî ïðåíåáðåãàþò, ñíèæàÿ òåì ñàìûì ñïðàâî÷íóþ è èíôîðìàöèîííî-
ïîÿñíèòåëüíóþ ðîëü êîëîíòèòóëîâ.

Íàïð., â èçäàíèè «Ñòðàííèêà» À. Ô. Âåëüòìàíà â ñåðèè «Ëèò. ïàìÿò-
íèêè» (Ì., 1977) äëÿ ëåâîãî êîëîíòèòóëà èçä-âî âûáðàëî çàãëàâèå ðîìà-
íà, ÷òî îïðàâäàííî, ò. ê. â ñîñòàâ èçäàíèÿ â êà÷åñòâå äîïîëíåíèÿ âîøëè
åùå äðóãèå ïðîèçâåäåíèÿ àâòîðà, à äëÿ ïðàâîãî êîëîíòèòóëà � ðîäî-íó-
ìåðàöèîííûé çàãîëîâîê ÷àñòåé ðîìàíà. Íî èõ â íåì âñåãî òðè. ×àñòü

26.2. ÂÈÄÛ È ÈÕ ÏÐÈÌÅÍÅÍÈÅ 449

Óæå îäíî ýòî ïîçâîëÿëî ïîìåñòèòü ñïðàâà èëè íà îáåèõ ñòðàíèöàõ ïðåðû-
âèñòûé ðóáðèêàöèîííûé êîëîíòèòóë ñ çàãîëîâêîì ñîîòâåòñòâóþùåé ïåñ-
íè (Ïåñíü ïåðâàÿ, Ïåñíü âòîðàÿ è ò. ä.). À ìîæíî áûëî ïîéòè åùå äàëüøå
ðàäè óäîáñòâà ÷èòàòåëåé: ñëåâà ïîìåùàòü ðîäî-íóìåðàöèîííûé çàãîëîâîê
êàæäîé ïåñíè, à ñïðàâà � çàãîëîâîê òåìû, ðàñêðûâàåìîé â ñòèõàõ íà
äàííîé ñòðàíèöå, òåì áîëåå ÷òî òàêèå òåìû ïîýò ñàì íàçâàë â èõ ïåðå÷íå
ïîñëå ðîäî-íóìåðàöèîííîãî çàãîëîâêà êàæäîé ïåñíè. Íàïð.:

14 Ïåñíü ïåðâàÿ Íåîñòîðîæíîñòü Äåâû Ìàðèè 15

16 Ïåñíü ïåðâàÿ Äåðçîñòü Àïîëëîíà 17

Òàêèå êîëîíòèòóëû ïîìîãàëè áû ÷èòàòåëþ îðèåíòèðîâàòüñÿ â ñîäåðæà-
íèè ñòèõîòâîðíîãî òåêñòà êàæäîé ïåñíè è áûñòðî íàõîäèòü ëþáóþ èç íèõ
èëè åå òåìàòè÷åñêóþ ÷àñòü ïðè ïîâòîðíîì èëè âûáîðî÷íîì îáðàùåíèè ê
èçäàíèþ.

Ïðàâäà, ïîñòîÿííûé êîëîíòèòóë â êíèãå Ïàðíè ïîìåùåí íå íà âñåõ
ñòðàíèöàõ, à òîëüêî íà ñòðàíèöàõ ñ îñí. òåêñòîì è ñòðóêòóðíî îòäåëÿåò
ýòîò òåêñò îò àïïàðàòíûõ ÷àñòåé, íà ñòðàíèöàõ êîòîðûõ íàïå÷àòàí êîëîí-
òèòóë ñ íàçâàíèåì ñîîòâåòñòâóþùåé ÷àñòè (Êîììåíòàðèè, Ñëîâàðü è ò. ä.).
Îäíàêî çàìåíà ïîñòîÿííîãî êîëîíòèòóëà â îñí. ÷àñòè êíèãè ïðåðûâèñ-
òûì ðóáðèêàöèîííûì è òåêñòîâûì ñäåëàëà áû êîëîíòèòóë ìíîãîôóíêöè-
îíàëüíûì, óñèëèëà áû åãî ñïðàâî÷íî-ïîèñêîâóþ è èíôîðìàöèîííî-îðè-
åíòèðóþùóþ ðîëü, åãî äåéñòâåííîñòü. È, ê ñîæàëåíèþ, ýòà êíèãà íå
îäèíî÷íà â ñåðèè. Ïî÷òè âî âñåõ ìàëîôîðìàòíûõ åå èçäàíèÿõ è íåêîòî-
ðûõ áîëüøîãî ôîðìàòà íàä îñí. òåêñòîì ïîìåùàåòñÿ ëèøü ïîñòîÿííûé
êîëîíòèòóë. Õàðàêòåðíî ýòî íå òîëüêî äëÿ îòå÷åñòâåííîé, íî è äëÿ çàðó-
áåæíîé èçä. ïðàêòèêè. Òàê, â ìîíîèçäàíèÿõ ìàññîâîé ñåðèè «Ëèâð äå
ïîø» («Êàðìàííàÿ êíèãà») èçä-âà «Ãàëëèìàð» èñïîëüçóåòñÿ ïîñòîÿííûé
êîëîíòèòóë � çàãëàâèå ïðîèçâåäåíèÿ. Â èçäàíèè ðîìàíà Áàëüçàêà «Óðñó-
ëà Ìèðóý» íà êàæäîé èç 325 ñòðàíèö îñí. òåêñòà ïîñòàâëåí êîëîíòèòóë
Óðñóëà Ìèðóý.

Åùå ìåíåå óìåñòåí ïîñòîÿííûé êîëîíòèòóë â êíèãàõ ìåìóàðíûõ, â
ýïèñòîëÿðíûõ ñáîðíèêàõ, â íàó÷. ìîíîãðàôèÿõ. Íî è çäåñü èçä-âà, óâû,
äîâîëüíî ÷àñòî âûáèðàþò èìåííî åãî.

Òàê, â äâóõòîìíûõ «Ìåìóàðàõ» Ñåí-Ñèìîíà (Ò. 1. 596 ñ.; Ò. 2. 519 ñ.)
íà 942 ñòðàíèöàõ òåêñòà âîñïîìèíàíèé èçä-âî ïîìåñòèëî ïîñòîÿííûé êî-
ëîíòèòóë: ñëåâà � Ñåí-Ñèìîí, ñïðàâà � Ìåìóàðû. Ïîëüçû ïðàêòè÷åñêè
íèêàêîé, à êàæäûé êîëîíòèòóë îòíÿë ó ïîëîñû 2 ñòðîêè, ò. å. âñåãî íà
êîëîíòèòóëû óøëî 1884 ñòðîêè, èëè 52 ïîëîñû èçäàíèÿ. Ñíÿâ êîëîíòè-
òóëû, ìîæíî áûëî óìåíüøèòü îáúåì äâóõòîìíèêà íà 1,6 ôèç. ïå÷. ë.,
èëè 2,08 óñëîâíîãî ïå÷. ë. À ýòî ïðè òèðàæå êíèãè 50 òûñ. ýêç. íå ìåíåå
2 òîíí áóìàãè, èñòðà÷åííûõ âïóñòóþ, õîòÿ, êîíå÷íî, ïðè êîëîíòèòóëå
îôîðìëåíèå ïîëîñ ìåíåå ìîíîòîííî. Íî ðåøèìîñòü âûïóñòèòü êíèãó ñ
êîëîíòèòóëîì ìîæíî áûëî èñïîëüçîâàòü êóäà ðàöèîíàëüíåå: ñëåâà ïîìåñ-
òèòü çàãîëîâîê ãëàâû, ñïðàâà � òåìó òåêñòà ñòðàíèöû èëè íà êàæäîé
ñòðàíèöå � òåêñòîâîé ñêîëüçÿùèé êîëîíòèòóë, êîòîðûé ïîìîã áû ÷èòà-
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Åñëè ïðè òðåõñòóïåí÷àòîé ðóáðèêàöèè ñêâîçíûå ãëàâû äåëÿòñÿ íà
ñêâîçíûå æå ïîäãëàâû è íåñêâîçíûå ïàðàãðàôû, ò. å. íå âñå ïîäãëàâû
äåëÿòñÿ íà ïàðàãðàôû, òî â ïðàâûé êîëîíòèòóë öåëåñîîáðàçíî âûíåñòè
äâà çàãîëîâêà: è ïîäãëàâû, è ïàðàãðàôà (òàì, ãäå ïîäãëàâà ðàçáèòà íà ïà-
ðàãðàôû), ÷òîáû íà ñòðàíèöàõ ïîäãëàâ áåç ïàðàãðàôîâ ïðàâûé êîëîíòèòóë
ñîñòîÿë èç çàãîëîâêà ïîäãëàâû, à íå ïîâòîðÿë ëåâûé êîëîíòèòóë. Íàïð.:

46 Ãë. 4. Ñòðóêòóðà ðåäàêòîðñêîãî àíàëèçà

4.2. Ìûñëèòåëüíûå ïðèåìû. 4.2.1. Ñîñòàâëåíèå ïëàíà 47

60 Ãë. 4. Ñòðóêòóðà ðåäàêòîðñêîãî àíàëèçà

4.3. Ïðîâåðêà òî÷íîñòè è ãëóáèíû ïîíèìàíèÿ 61

Çäåñü ïîäãëàâà 4.3 íå ðàçáèòà íà ïàðàãðàôû è â êîëîíòèòóëå ïðîäóáëè-
ðîâàí òîëüêî çàãîëîâîê ïîäãëàâû.

â) Ñîñòàâíûå èçäàíèÿ. Âûáîð è â íèõ çàâèñèò îò îáúåìà ïðîèçâåäå-
íèé, à òàêæå ðóáðèêàöèè è ñòðóêòóðû ïîñëåäíèõ.

Êîëëåêòèâíûå ñáîðíèêè. Åñëè â òàêîé ñáîðíèê âîøëè ïðîèçâåäåíèÿ
ñðàâíèòåëüíî íåáîëüøîãî, íî è íå ñëèøêîì ìàëîãî îáúåìà áåç ãðóïïè-
ðîâêè èõ â ðàçäåëû (îòäåëû), òî êîëîíòèòóë ÷àùå âñåãî áûâàåò îäíîñòó-
ïåí÷àòûì: ñëåâà � èíèöèàëû èëè èìÿ è ôàìèëèÿ àâòîðà, ñïðàâà � çàãëà-
âèå ïðîèçâåäåíèÿ. Íàïð.:

166 À. È. Ìàðêóøåâè÷ Î ñóåòíîñòè áèáëèîôèëîâ 167

Â ñáîðíèêàõ, ãäå ïðîèçâåäåíèÿ ñãðóïïèðîâàíû â ðàçäåëû èëè öèêëû,
ñëåâà îáû÷íî äóáëèðóþò çàãîëîâîê ðàçäåëà, à ñïðàâà èíèöèàëû èëè èìÿ è
ôàìèëèþ àâòîðà è çàãëàâèå åãî ïðîèçâåäåíèÿ. Íàïð.:

78 Èñòîðèÿ êíèãè Í. Çóáêîâà. Èçäàòåëüñòâî «Ïðèáîé» 79

Ïðè äëèííûõ çàãëàâèÿõ ôàìèëèþ àâòîðà ïåðåíîñÿò â ëåâûé êîëîíòèòóë
ïîñëå çàãîëîâêà ðàçäåëà, à â ïðàâîì îñòàâëÿþò çàãëàâèå ïðîèçâåäåíèÿ.

Â êîëëåêòèâíûõ ñáîðíèêàõ, ñîñòàâëåííûõ èç íåñêîëüêèõ ïðîèçâåäå-
íèé áîëüøîãî îáúåìà, ó êàæäîãî èç êîòîðûõ ñâîÿ ðóáðèêàöèÿ, ëó÷øå
âñåãî ñïðàâà ïîìåùàòü èìÿ è ôàìèëèþ àâòîðà è çàãëàâèå ïðîèçâåäåíèÿ, à
ñïðàâà � çàãîëîâêè ñòàðøèõ ñêâîçíûõ ðóáðèê ïðîèçâåäåíèÿ. Íàïð., â êí.:
Êàðð Äæ. Ä. Æèçíü ñýðà Àðòóðà Êîíàí Äîéëà. Ïèðñîí X. Êîíàí Äîéë:
Åãî æèçíü è òâîð÷åñòâî. Ì., 1989 � êîëîíòèòóëû ìîãëè áû áûòü òàêèìè:

246 Äæ. Ä. Êàðð. Æèçíü Êîíàí Äîéëà Ãëàâà ÕÕII. Íà÷àëî 247

282 Õ. Ïèðñîí. Êîíàí Äîéë Ãëàâà 6. Øåðëîê Õîëìñ 191
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ïåðâàÿ çàíèìàåò 50 ñ., âòîðàÿ � ÷óòü áîëüøå 50 ñ., òðåòüÿ � îêîëî 60 ñ.,
ò. å. ÷àñòè îòíîñèòåëüíî îáúåìíû, äà ê òîìó æå ðàçáèòû íà ãëàâû îáúå-
ìîì â ñðåäíåì 4�5 ñ., íàçâàííûå àâòîðîì äíÿìè: Äåíü I, Äåíü II è ò. ä.
Ýòî ïîçâîëÿëî âûíåñòè ýòè çàãîëîâêè â ïðàâûé êîëîíòèòóë, îñòàâèâ â ëå-
âîì çàãëàâèå ðîìàíà è çàãîëîâîê ÷àñòè. Íàïð.:

18 Ñòðàííèê. ×àñòü ïåðâàÿ Äåíü IV 19

Äðóãîé ïðèìåð ñ èçäàíèåì äðóãîãî òèïà. Â òîìå 9 «Ñî÷èíåíèé»
Â. Î. Êëþ÷åâñêîãî â 9 ò., ñîäåðæàùåì ìàòåðèàëû ðàçíûõ ëåò, â îòäåëå
«Ñòàòüè ïî ðóññêîé êóëüòóðå» áîëåå 110 ñ. íà 7 ñòàòåé (ñòàòüÿ «Äâà âîñïè-
òàíèÿ» çàíèìàåò 23 ñ., «Âîñïîìèíàíèÿ î Í. È. Íîâèêîâå» � 27 ñ., «�Íå-
äîðîñëü� Ôîíâèçèíà» � 22 ñ.). Îäíàêî â ëåâîì êîëîíòèòóëå � ôàìèëèÿ
àâòîðà, à â ïðàâîì � çàãîëîâîê îòäåëà. Ìåæäó òåì ëó÷øå äëÿ èíôîðìà-
öèè ÷èòàòåëÿ è ñïðàâîê áûëî áû ñëåâà ïîñòàâèòü çàãîëîâîê îòäåëà, à
ñïðàâà � çàãëàâèå ñòàòüè. Íàïð.:

Íàïå÷àòàíî :

26 Â. Î. Êëþ÷åâñêèé Ñòàòüè ïî ðóññêîé êóëüòóðå 27

Ñëåäîâàëî íàïå÷àòàòü :

26 Ñòàòüè ïî ðóññêîé êóëüòóðå Äâà âîñïèòàíèÿ 27

Íî âûáîð çàâèñèò íå òîëüêî îò îáúåìà ðóáðèê, íî è îò âèäà èçäàíèÿ è
îñîáåííîñòåé åãî ðóáðèêàöèè.

à) Ìîíîèçäàíèÿ ñ äâóõñòóïåí÷àòîé ðóáðèêàöèåé. Â íèõ è êîëîíòèòóë
ìîæåò áûòü äâóõñòóïåí÷àòûì. Ïåðâûé âàðèàíò: ñëåâà � çàãîëîâîê ÷àñòè
èëè ðàçäåëà, ñïðàâà � ãëàâû; âòîðîé âàðèàíò: ñëåâà � çàãîëîâîê ãëàâû,
ñïðàâà � çàãîëîâîê ïàðàãðàôà. Âûáîð ìåæäó äâóìÿ âàðèàíòàìè çàâèñèò
îò îáúåìà íèçøåé ñòóïåíè ðóáðèêàöèè (ñì. âûøå î âëèÿíèè îáúåìà íà
âûáîð êîëîíòèòóëîâ).

á) Ìîíîèçäàíèÿ ñ ìíîãîñòóïåí÷àòîé ðóáðèêàöèåé. Â íèõ êîëîíòèòóë
ìîæåò áûòü è äâóõñòóïåí÷àòûì, è òðåõñòóïåí÷àòûì, è äàæå ÷åòûðåõñòó-
ïåí÷àòûì. Íèçøóþ ñòóïåíü ðóáðèê îïðåäåëÿþò ïî èõ îáúåìó � íå ìåíü-
øå è íå áîëüøå 5�10 ñ. Åñëè ýòî ïàðàãðàôû, òî ñëåâà ñòàâÿò çàãîëîâêè
ãëàâ, à ïî íåîáõîäèìîñòè è ðàçäåëîâ.

Òóò ïðèõîäèòñÿ ïðèíèìàòü âî âíèìàíèå, ÿâëÿþòñÿ ëè ðóáðèêè ñêâîç-
íûìè ÷åðåç âñå èçäàíèå èëè íåò.

Íàïð., åñëè íå âñå ðàçäåëû äåëÿòñÿ íà ãëàâû, òîãäà íàä òåêñòîì ÷åò-
íûõ ñòðàíèö, ãäå ðàçäåë ðàçáèò íà ãëàâû, êîëîíòèòóë áóäåò ñîñòîÿòü èç
çàãîëîâêà ðàçäåëà è çàãîëîâêà ãëàâû, à íàä òåêñòîì ñòðàíèö, ãäå ðàçäåë
íå ðàçáèò íà ãëàâû, � èç çàãîëîâêà òîëüêî ðàçäåëà.

Åñëè íå êàæäàÿ ãëàâà ðàçáèòà íà ïàðàãðàôû, òî äëÿ åäèíîîáðàçèÿ æå-
ëàòåëüíî ñëåâà â êîëîíòèòóë âûíîñèòü çàãîëîâîê ðàçäåëà, à ñïðàâà � çà-
ãîëîâîê ãëàâû è ïàðàãðàôà â ãëàâàõ, ðàçáèòûõ íà ïàðàãðàôû, èëè çàãîëî-
âîê òîëüêî ãëàâû, åñëè îíà íå ðàçáèòà íà ïàðàãðàôû.
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ãîëîâêîâ. Íàïð., çàãîëîâîê Ãëàâà 2. Õëåá íàñóùíûé, à êîëîíòèòóë Õëåá
íàñóùíûé. Òåì ñàìûì èñêëþ÷åíà âîçìîæíîñòü ïîèñêà ãëàâû ïî íîìåðó �
ïîèñêà áîëåå áûñòðîãî, ÷åì ïî òåìàòè÷åñêîé ÷àñòè çàãîëîâêà. Êðîìå
òîãî, âî âíóòðèòåêñòîâûõ ññûëêàõ íà ãëàâó îáû÷íî óêàçûâàåòñÿ òîëüêî åå
íîìåð, è êîëîíòèòóë áåç íåãî íå óïðîùàåò ïîèñê ïî ññûëêå.

Óùåðáåí è êîëîíòèòóë, â êîòîðûé ïåðåíåñåíû ëèøü íîìåð çàãîëîâêà
èëè åãî ðîä è íîìåð. Ïîèñê òàêîé êîëîíòèòóë îáëåã÷àåò, íî ïî íåìó íå
îöåíèøü ìåñòî òåêñòà â îáùåé êîìïîçèöèè èçäàíèÿ.

Íàïð., â êíèãå Æ. äå Ñòàëü «Î ëèòåðàòóðå, ðàññìàòðèâàåìîé â ñâÿçè ñ
îáùåñòâåííûìè óñòàíîâëåíèÿìè» (Ì., 1989) ïðàâûé êîëîíòèòóë: Î ëè-
òåðàòóðå. ×àñòü âòîðàÿ. Ãëàâà V. ×òî çà ÷àñòü, î ÷åì îíà? ×òî çà ãëàâà,
î ÷åì îíà? Êîëîíòèòóë íà ýòè âîïðîñû íå îòâå÷àåò. À åñëè áû âìåñòî ïî-
ñòîÿííîãî ëåâîãî êîëîíòèòóëà Æåðìåíà äå Ñòàëü ðåäàêöèÿ ïîñòàâèëà áû
×àñòü âòîðàÿ. Î ñîñòîÿíèè ïðîñâåùåíèÿ âî Ôðàíöèè, à â êà÷åñòâå ïðàâî-
ãî � Ãëàâà V. Îá èçÿùíîé ñëîâåñíîñòè, òî êîëîíòèòóëû ïîìîãàëè áû ïðè
÷òåíèè êíèãè.

Òî÷íî îöåíèòü ñîñòàâ çàãîëîâêà â êîëîíòèòóëå ìîæíî, ëèøü ìûñëåí-
íî ïðåäñòàâèâ ñåáå ïðîöåññ ÷òåíèÿ è èíîé ðàáîòû ñ êíèãîé ïîòåíöèàëü-
íîãî ÷èòàòåëÿ.

Â äâóÿçû÷íîé êíèãå ñ ïàðàëëåëüíûìè òåêñòàìè íà ôðàíöóçñêîì è
ðóññêîì ÿçûêàõ «Ôðàíöóçñêàÿ ýëåãèÿ XVIII�XIX âåêîâ â ïåðåâîäàõ ïî-
ýòîâ ïóøêèíñêîé ïîðû» (Ì., 1989) â ëåâûõ êîëîíòèòóëàõ íàä îðèãèíàëü-
íûì òåêñòîì óêàçàíà ôàìèëèÿ àâòîðà íà ôðàíöóçñêîì, à â ïðàâûõ íàä
ðóññêèì ïåðåâîäîì � åãî æå ôàìèëèÿ â ðóññêîé òðàíñêðèïöèè:

56 Nicola Gilbert Íèêîëà Æèëüáåð 57

È åñëè íà ðóññêîé ñòðàíèöå ñòèõîòâîðåíèå íå êîí÷àåòñÿ è, çíà÷èò,
ïîäïèñè ïåðåâîä÷èêà ïîä íèì íåò, òî ÷èòàòåëþ, ÷òîáû óçíàòü, ÷åé ïåðå-
âîä îí ÷èòàåò, ïðèõîäèòñÿ ëèñòàòü êíèãó â ïîèñêàõ êîíöà ñòèõîòâîðåíèÿ
ëèáî çàãëÿäûâàòü â ñîäåðæàíèå. Äîáàâü ðåäàêöèÿ â ïðàâûõ êîëîíòèòóëàõ
ôàìèëèþ ïåðåâîä÷èêà: Íèêîëà Æèëüáåð / Ì. Â. Ìèëîíîâ, è ÷èòàòåëü íå
òðàòèë áû âðåìÿ íà åå ïîèñê.

3. Ïðàâèëà ïåðåìåíû êîëîíòèòóëà. Êîãäà ïîäðàçäåë èëè ïðîèçâåäåíèå
íà÷èíàþòñÿ ñî ñïóñêîâîé ïîëîñû, òî ïåðåìåíà ïðàâîãî êîëîíòèòóëà ñ èõ
çàãîëîâêîì èëè çàãëàâèåì ïðîñòà: íà î÷åðåäíîé ïðàâîé ñòðàíèöå ïîñëå
ñïóñêîâîé ïîëîñû ñòàâÿò êîëîíòèòóë ñ íîâûì çàãîëîâêîì (çàãëàâèåì).
Åñëè ñïóñêîâàÿ ïîëîñà ëåâàÿ, ÷åòíàÿ, òî íà ïðàâîé, íå÷åòíîé óæå íóæíî
áóäåò ïîñòàâèòü íîâûé çàãîëîâîê (çàãëàâèå). Åñëè ñïóñêîâàÿ ïîëîñà ïðà-
âàÿ, íå÷åòíàÿ, òî íîâûé çàãîëîâîê (çàãëàâèå) â êîëîíòèòóëå áóäåò ïî-
ñòàâëåí òîëüêî íà ñëåäóþùåé ïðàâîé, íå÷åòíîé ïîëîñå.

Ñëîæíåå ìåíÿòü êîëîíòèòóë, êîãäà ïîäðàçäåë èëè ïðîèçâåäåíèå ñëå-
äóþò âïîäâåðñòêó. Îáû÷íàÿ ðåêîìåíäàöèÿ ïîñîáèé ïî èçä. äåëó: íà ïî-
ëîñå ñ íîâûì çàãîëîâêîì (çàãëàâèåì) íóæíî ñòàâèòü èìåííî åãî, à íå
ïðåäøåñòâóþùèé çàãîëîâîê (çàãëàâèå). Åñëè íà ïîëîñå ñîøëèñü íåñêîëü-
êî çàãîëîâêîâ (çàãëàâèé) èç òåõ, ÷òî âûíîñÿò íà êîëîíòèòóë, òî èì íóæ-
íî äåëàòü çàãîëîâîê (çàãëàâèå), ñòîÿùèé ïîñëåäíèì íà ïîëîñå. È õîòÿ
ïðàêòèêà ðàçíîðå÷èâà, è ïðîòèâíèêè ýòîé ðåêîìåíäàöèè ñ÷èòàþò, ÷òî
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Àâòîðñêèå ñáîðíèêè. Åñëè îíè ñîñòàâëåíû èç íåñêîëüêèõ ïðîèçâåäå-
íèé áîëüøîãî îáúåìà, öåëåñîîáðàçíî ñëåâà ïîìåùàòü çàãëàâèå ïðîèçâå-
äåíèÿ, à ñïðàâà � çàãîëîâêè åãî ñòàðøåé ñêâîçíîé ðóáðèêè. Òàêîâû,
íàïð., êîëîíòèòóëû â èçäàíèè: Êýððîëë Ë. Àëèñà â Ñòðàíå ÷óäåñ; Àëèñà
â Çàçåðêàëüå. Ì., 1979. (Ëèò. ïàìÿòíèêè):

12 Àëèñà â Ñòðàíå ÷óäåñ I. Âíèç ïî êðîëè÷üåé íîðå 13

190 Àëèñà â Çàçåðêàëüå VII. Ëåâ è Åäèíîðîã 191

Â àâò. ñáîðíèêàõ ïðîèçâåäåíèé íåáîëüøîãî èëè ñðåäíåãî îáúåìà äëÿ
ëåâîãî êîëîíòèòóëà ïðåäïî÷òèòåëüíî âûáðàòü èìÿ è ôàìèëèþ àâòîðà èëè
çàãëàâèå öèêëà, äëÿ ïðàâîãî � çàãëàâèå ïðîèçâåäåíèÿ. Íàïð., â «Ñîáðà-
íèè ðàññêàçîâ» Ó. Ôîëêíåðà (Ì., 1977), ãäå ðàññêàçû îáúåäèíåíû â öèê-
ëû, ëåâûé êîëîíòèòóë � çàãëàâèå öèêëà, ïðàâûé � çàãëàâèå ðàññêàçà:

46 I. Ñòðàíà Ìåäâåæüÿ îõîòà 47

94 II. Ãîðîäîê Ìåäíûé êåíòàâð 95

Â àâò. ñáîðíèêàõ ñëîæíîãî ñîñòàâà, âêëþ÷àþùèõ íàðÿäó ñ êðóïíûìè
è ñðåäíèìè ïî îáúåìó ïðîèçâåäåíèÿìè îòäåëû ñ ïðîèçâåäåíèÿìè î÷åíü
ìàëîãî îáúåìà (ïîðîé ïî íåñêîëüêî íà ñòðàíèöå), íàä òåêñòîì ñòðàíèö
òàêèõ îòäåëîâ ñëåâà ñòàâÿò èìÿ è ôàìèëèþ àâòîðà, à ñïðàâà � çàãîëîâîê
îòäåëà.

Íàïð., â «Èçáðàííîì» Í. È. Íîâèêîâà (Ì., 1983), êðîìå ñòàòåé
áîëüøîãî è ñðåäíåãî îáúåìà, ïîìåùåí îòäåë «Ïðåäèñëîâèÿ ê ðàçëè÷íûì
èçäàíèÿì», êîòîðûé çàíèìàåò âñåãî 7 ñ. è â êîòîðûé âîøëî 5 ïðåäèñëî-
âèé. È åñëè áû èçäàíèå âûøëî ñ êîëîíòèòóëàìè, òî â ïðàâûé êîëîíòè-
òóë ýòîãî îòäåëà íàäî áûëî áû âûíåñòè çàãëàâèÿ íå ïðåäèñëîâèé, à çàãî-
ëîâîê îòäåëà:

454 Í. È. Íîâèêîâ Ïðåäèñëîâèÿ ê ðàçíûì èçäàíèÿì 455

Íà ñòðàíèöàõ ñ äðóãèìè ïðîèçâåäåíèÿìè ñïðàâà áûëè áû ïîìåùåíû
êîëîíòèòóëû ñ èõ çàãëàâèÿìè.

2. Ñîñòàâ êîëîíòèòóëà. Â íåãî æåëàòåëüíî âêëþ÷àòü âñå îñí. ñîñòàâ-
íûå ÷àñòè çàãîëîâêîâ.

Ñòàðàÿñü ñîêðàòèòü òåêñò êîëîíòèòóëà, ÷àñòî âîñïðîèçâîäÿò òîëüêî òå-
ìàòè÷åñêóþ ÷àñòü çàãîëîâêà, îïóñêàÿ åãî íîìåð èëè åãî ðîä (ãëàâà, ðàç-
äåë, ÷àñòü è ò. ï.) è íîìåð, õîòÿ ïîèñê ÷èòàòåëü íåðåäêî âåäåò êàê ðàç ïî
íîìåðó, íå ÷èòàÿ òåêñò çàãîëîâêà.

Â êàæäîì èç òðåõ òîìîâ òðóäà Ô. Áðîäåëÿ «Ìàòåðèàëüíàÿ öèâèëèçà-
öèÿ, ýêîíîìèêà è êàïèòàëèçì. XV�XVIII ââ.» (Ì., 1986�1992) ñðàâíè-
òåëüíî íåáîëüøîå ÷èñëî ãëàâ (8 � â ïåðâîì, 5 � âî âòîðîì, 6 � â òðå-
òüåì), íî â ëåâûé êîëîíòèòóë âûíåñåíû òîëüêî òåìàòè÷åñêèå ÷àñòè èõ çà-
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ñîêðàòèòü, òîëüêî ïåðåôîðìóëèðîâàâ åãî: Àëãåáðàè÷åñêîå ðåøåíèå çàäà÷
ìëàäøèìè øêîëüíèêàìè. Îñí. ñóòü ïåðåäàíà òî÷íî.

4) Óáèðàþò â ïðàâîì êîëîíòèòóëå ïîâòîðû óêàçàííîãî â ëåâîì. Íàïð.:

Çàãîëîâêè â òåêñòå :
Ãëàâà: Ôèçè÷åñêèå âåëè÷èíû Ïàðàãðàô: Áóêâåííûå îáîçíà÷åíèÿ

ôèçè÷åñêèõ âåëè÷èí

Ëåâûé êîëîíòèòóë : Ïðàâûé êîëîíòèòóë :
Ôèçè÷åñêèå âåëè÷èíû Áóêâåííûå îáîçíà÷åíèÿ

5) Èñïîëüçóþò îáùåïðèíÿòûå èíèöèàëüíûå àááðåâèàòóðû.

26.2.4. Ðóáðèêàöèîííûé ñêîëüçÿùèé êîëîíòèòóë
Â ñëîâàðíî-ýíöèêëîïåäè÷åñêèõ èçäàíèÿõ òàêîé êîëîíòèòóë:

1. Ïîâòîðÿåò öåëèêîì çàãëàâèå ñòàòåé, çàãëàâíûå ñëîâà èëè ïåðâûå è
ïîñëåäíèå èõ ñëîâà:

à) íà ëåâîé ïîëîñå � ïåðâîå çàãëàâèå (çàãëàâíîå ñëîâî) íà íåé, íà
ïðàâîé � ïîñëåäíåå çàãëàâèå (çàãëàâíîå ñëîâî) íà íåé; íàïð.:

316 Ïðÿìîå íà÷åðòàíèå øðèôòà Ïóíêòèðíàÿ ëèíåéêà 317

á) íà ëåâîé ïîëîñå � ïåðâîå ñëîâî ïåðâîãî çàãëàâèÿ íà íåé, íà ïðà-
âîé � ïåðâîå ñëîâî ïîñëåäíåãî çàãëàâèÿ íà íåé; íàïð.:

118 ÂÎÑÒÎ×ÍÎ-ÑÈÁÈÐÑÊÈÉ ÂÑÅÌÈÐÍÀß 119

â) íà ëåâîé ïîëîñå � ïåðâàÿ áóêâà ïåðâîãî çàãëàâíîãî ñëîâà íà íåé è
ñàìî ýòî çàãëàâíîå ñëîâî, íà ïðàâîé � ïîñëåäíåå çàãëàâíîå ñëîâî íà íåé
è ïåðâàÿ åå áóêâà; íàïð.:

106 /Ð/ ÐÀÑØÈÐÅÍÍÎÅ ÈÇÄÀÍÈÅ ÐÅÄÀÊÖÈÎÍÍÀß ÊÎËËÅÃÈß /Ð/ 107

ã) íà ëåâîé è íà ïðàâîé äâóõêîëîííîé ïîëîñå � ïåðâàÿ áóêâà è ïåðâîå
ñëîâî ïåðâîãî è ïîñëåäíåãî çàãëàâèÿ íà íåé; íàïð.:

316 Ï Ïðÿìîå � Ïñåâäîíèì Ïóáëèêàòîð � Ïóíêòèðíàÿ Ï 317

2. Ïîâòîðÿåò íà÷àëüíûå ñëîãè èëè ïðîñòî ïåðâûå òðè èëè ÷åòûðå áóê-
âû çàãëàâèé: íà ëåâîé ïîëîñå � ïåðâûå áóêâû ïåðâîãî çàãëàâèÿ íà íåé,
íà ïðàâîé � ïåðâûå áóêâû ïîñëåäíåãî çàãëàâèÿ íà íåé. Íàïð.:

10 ÀÁÑÎ ÀÂÒÎ 11

ÂÛÄ � 104 � � 105� ÂÛÊ

Ïðè âûíîñå â êîëîíòèòóë ñëîâàðÿ íà÷àëüíûõ áóêâ (ñëîãîâ) âîêàáóë
âðÿä ëè ðàçóìíî ïðèäåðæèâàòüñÿ ðàäè åäèíîîáðàçèÿ îäíèì âûáðàííûì
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íîâûé çàãîëîâîê ÷èòàòåëü è òàê âèäèò íà ïîëîñå, à âîò, ê êàêîìó çàãî-
ëîâêó îòíîñèòñÿ òåêñò íàä íèì, îí ìîæåò íå ïîìíèòü. È âñå æå, åñëè
èñõîäèòü èç òîãî, ÷òî ïî êîëîíòèòóëàì ÷èòàòåëü èùåò íóæíûé ïîäðàç-
äåë èëè ïðîèçâåäåíèå è ÷òî åìó íóæíî íàéòè íà÷àëüíóþ ñòðàíèöó ïîä-
ðàçäåëà (ïðîèçâåäåíèÿ), à íå ñëåäóþùóþ, òðàäèöèîííîå ïðàâèëî íóæíî
ïðèçíàòü áîëåå îòâå÷àþùèì èíòåðåñàì ÷èòàòåëåé.

Íî, êàê è â áîëüøèíñòâå ïðàâèë, è â ýòîì ìîãóò áûòü èñêëþ÷åíèÿ.
Íàïð., åñëè ïðè îäíîñòóïåí÷àòîì ðóáðèêàöèîííîì êîëîíòèòóëå íî-

âûé ïîäðàçäåë íà÷èíàåòñÿ â ñàìîé íèæíåé ÷àñòè ëåâîé ïîëîñû, òî â êî-
ëîíòèòóë ýòîé ïîëîñû, ïîæàëóé, ëó÷øå âûíåñòè çàãîëîâîê ïðåäøåñòâó-
þùåãî ïîäðàçäåëà, ïîñêîëüêó íà ðàçâîðîòå êîëîíòèòóë íîâîãî ïîäðàçäåëà
ïðèñóòñòâóåò, à âîò ÷òîáû óçíàòü, ê êàêîìó ïîäðàçäåëó îòíîñèòñÿ ïî÷òè
âñÿ ëåâàÿ ïîëîñà äî íîâîãî çàãîëîâêà, íóæíî ïåðåâåðíóòü ñòðàíèöó íàçàä.

Âîçìîæíû è äðóãèå âàðèàíòû, êîãäà ëó÷øå äëÿ ÷èòàòåëÿ îòîéòè îò
îñí. ïðàâèëà ïåðåìåíû êîëîíòèòóëà.

4. Ñîêðàùåíèå ñëîâ â êîëîíòèòóëå. Äëèííûå çàãîëîâêè (çàãëàâèÿ) â
êîëîíòèòóëå, íå óìåùàþùèåñÿ â îäíó ñòðîêó, ïðèíÿòî ñîêðàùàòü, ÷òî-
áû îíè íå îòíèìàëè ñëèøêîì ìíîãî ìåñòà ó ïîëîñû. Ïîëåçíî ñîêðàùàòü
è çàãîëîâêè (çàãëàâèÿ), êîòîðûå, õîòÿ è óìåùàþòñÿ â îäíó ñòðîêó, íî çà-
íèìàþò åå ïî÷òè öåëèêîì, ò. ê. êðàòêîñòü êîëîíòèòóëà îáëåã÷àåò ïîèñê.

Ñîêðàùàþò çàãîëîâêè (çàãëàâèÿ) ðàçíûìè ïðèåìàìè:
1) Îòñåêàþò ïîñëåäíèå ñëîâà, åñëè ýòî íå èñêàæàåò ñìûñëà; íàïð.:

Çàãîëîâîê â òåêñòå :
×òî òàêîå îãëàâëåíèå è ñîäåðæàíèå è êàê èõ ðàçëè÷àòü

Çàãîëîâîê â êîëîíòèòóëå :
×òî òàêîå îãëàâëåíèå è ñîäåðæàíèå

Èíîãäà îòñåêàþò ïîñëåäíèå ñëîâà ìåõàíè÷åñêè, íå çàìå÷àÿ, ÷òî â ñî-
êðàùåííîì âèäå êîëîíòèòóë íå ïåðåäàåò ñóòè òåìû èëè äàæå èñêàæàåò åå.
Òàê, ñòàòüÿ Ô. Á. Áîäàíñêîãî â ñáîðíèêå áûëà îçàãëàâëåíà «Î âîçìîæ-
íîñòè îáó÷åíèÿ ìëàäøèõ øêîëüíèêîâ îáùåìó (àëãåáðàè÷åñêîìó) ñïîñîáó
ðåøåíèÿ çàäà÷», à â êîëîíòèòóëå ýòî çàãëàâèå ñîêðàòèëè òàê: Î âîçìîæíî-
ñòè îáó÷åíèÿ ìëàäøèõ øêîëüíèêîâ... Òåìà ñòàòüè ÿâíî îáåññìûñëåíà: ðå÷ü
â íåé âîâñå íå î òîì, ÷òî îáó÷åíèå ìëàäøèõ øêîëüíèêîâ âîçìîæíî. Òàê
ñîêðàùàòü çàãîëîâîê íåäîïóñòèìî. Çäåñü íóæíî áûëî âîñïîëüçîâàòüñÿ
äðóãèì ïðèåìîì (ñì. íèæå, ïîäï. 3).

2) Âûñåêàþò ñëîâà â ñåðåäèíå, åñëè ýòî íå èñêàæàåò ñìûñëà çàãîëîâ-
êà. Íàïð.:

Çàãîëîâîê â òåêñòå :
Äîïóñòèì ëè âûïóñê êíèã áåç îãëàâëåíèÿ (ñîäåðæàíèÿ)

Çàãîëîâîê â êîëîíòèòóëå :
Äîïóñòèìû ëè êíèãè áåç îãëàâëåíèÿ

3) Èíûì îáðàçîì, â èíîé, áîëåå êðàòêîé ôîðìóëèðîâêå ïåðåäàþò
ñóòü òåìû. Íàïð., çàãëàâèå ñòàòüè Áîäàíñêîãî (ñì. ïîäï. 1) ìîæíî áûëî
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êè ê ãëàâå ïåðâîé (ñ. 17�32). Ïîëüçà îò êîëîíòèòóëà äëÿ ÷èòàòåëÿ íàìíîãî
óâåëè÷èâàåòñÿ.

Çàáîòëèâûé èçäàòåëü ïîìåùàåò êîëîíòèòóëû è òàêîãî òèïà:

Ïðèìå÷àíèÿ ê ñ. 12�32 285

Ïðèìå÷àíèÿ ê ¹ 15�18 389

Ïåðâûé êîëîíòèòóë äàåò âîçìîæíîñòü ÷èòàòåëþ ëåãêî íàõîäèòü îñí.
òåêñò, ê êîòîðîìó îòíîñÿòñÿ ïðèìå÷àíèÿ, íàïå÷àòàííûå íà ñòðàíèöå,
âòîðîé � ïðîèçâåäåíèÿ ïîä íîìåðàìè.

26.2.5. Òåêñòîâîé ñêîëüçÿùèé êîëîíòèòóë
Îñîáåííî íóæåí â èçäàíèÿõ, êîòîðûå ÷àñòî èñïîëüçóþòñÿ äëÿ

ñïðàâîê, íî íå ÿâëÿþòñÿ ñïðàâî÷íûìè è ÷ëåíÿòñÿ íà ïîäðàçäåëû áîëü-
øîãî îáúåìà, êîãäà îò ðóáðèêè äî ðóáðèêè ìíîãî ñòðàíèö òåêñòà áåç âñÿ-
êèõ çàãîëîâêîâ.

Òàêîãî ðîäà êîëîíòèòóëû óìåñòíû, íàïð., â èçäàíèÿõ ìåìóàðîâ ñ
ìíîãîñòðàíè÷íûìè ãëàâàìè áåç òåìàòè÷åñêèõ ïîäçàãîëîâêîâ. ×òîáû óç-
íàòü, î êàêèõ ñîáûòèÿõ è ëèöàõ ñîîáùàåò ìåìóàðèñò íà êàæäîé ñòðàíèöå,
â êîëîíòèòóëå óêàçûâàþò îñí. òåìó, îñâåùåííóþ íà ñòðàíèöå, êàê ýòî
âèäíî èç ïðèìåðà â 26.2.1.

Óäà÷íî èñïîëüçîâàí ñêîëüçÿùèé òåêñòîâîé êîëîíòèòóë â êíèãå
Î. Ðåéòåðñâåðäà «Èìïðåññèîíèñòû ïåðåä ïóáëèêîé è êðèòèêîé» (Ì.,
1974). Â íåé 14 ãëàâ. Êàæäàÿ îñâåùàåò ñîáûòèÿ îäíîãî ãîäà (ñ 1873 ïî
1886 ã.). Â êàæäîé àâòîð îïèñûâàåò, êàê â ýòîò ãîä âîñïðèíèìàëà è îöå-
íèâàëà èñêóññòâî èìïðåññèîíèñòîâ ïóáëèêà è êðèòèêà. Âíóòðè ãëàâ
ñïëîøíîé òåêñò, íî íàä íèì íà êàæäîé ñòðàíèöå ñêîëüçÿùèé êîëîíòè-
òóë, ìåíÿþùèéñÿ ñ èçìåíåíèåì òåìû, ò. å. îòðàæàþùèé ñîäåðæàíèå
êàæäîé ñòðàíèöû. Íàïð.:

Ðåïîðòàæ Øîìåëåíà 90 Ïðîíèöàòåëüíûé Àëåêñàíäð Ïîòå 91

Ñïîðû î êîëîðèòå èìïðåññèîíèñòîâ 92 Íà âûñòàâêå èìïðåññèîíèñòîâ 93

Ìîæíî èñïîëüçîâàòü ñêîëüçÿùèé òåêñòîâîé êîëîíòèòóë â êà÷åñòâå
ñâîåîáðàçíîé çàìåíû ôîðòî÷åê èëè ôîíàðèêîâ, êîãäà ïî òåì èëè èíûì
ïðè÷èíàì ýòè âèäû çàãîëîâêîâ ïðèìåíèòü íåëüçÿ, à îíè î÷åíü íóæíû äëÿ
ïîâûøåíèÿ ýôôåêòèâíîñòè ðàáîòû ÷èòàòåëÿ ñ êíèãîé. Îí ìîæåò çàìå-
íèòü è ïðîñòî òå îòñóòñòâóþùèå çàãîëîâêè ìåëêèõ ôðàãìåíòîâ òåêñòà, îò
êîòîðûõ îòêàçàëèñü ðàäè ýêîíîìèè. Êîëîíòèòóë ïðåâðàùàåòñÿ â ïåðå÷åíü
òåì, îñâåùåííûõ íà ñòðàíèöå. ×òîáû ÷èòàòåëü çíàë, ãäå íà÷èíàåòñÿ èç-
ëîæåíèå ìàòåðèàëà íà òåìó, îáîçíà÷åííóþ â êîëîíòèòóëå, â ïåðâîì àá-
çàöíîì îòñòóïå ôðàãìåíòà íà ýòó òåìó ñòàâÿò êàêîé-ëèáî íàáîðíûé çíàê
(êðóæîê, ðîìáèê è ò. ï.) è ïîâòîðÿþò åãî ïåðåä çàãîëîâêîì-òåìîé â êî-
ëîíòèòóëå. Íàïð.:
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÷èñëîì íà÷àëüíûõ áóêâ, íàïð. òðåìÿ. Â «Òîëêîâîì ñëîâàðå ðóññêîãî
ÿçûêà» (2-å èçä. Ì., 1984. Ò. 3) áóêâû ÏÎÑ ïîâòîðÿþòñÿ íà ïðîòÿæåíèè
17 ñ., à êîëîíòèòóë ÐÀÇ íå ìåíÿåòñÿ íà ïðîòÿæåíèè 54 ñ. È âî âñåõ ïî-
äîáíûõ ñëó÷àÿõ ÷èòàòåëü áûë áû áëàãîäàðåí çà êîëîíòèòóëû õîòÿ áû èç ÷å-
òûðåõ áóêâ, ïîñêîëüêó êîëîíòèòóë ìåíÿëñÿ áû ÷àùå è ïîèñê íóæíîãî
çàãëàâíîãî ñëîâà èìåííî ïî êîëîíòèòóëó óáûñòðèëñÿ áû.

Ïðè ìíîãîêîëîííîé âåðñòêå òå æå âèäû êîëîíòèòóëîâ ìîãóò ìåíÿòüñÿ
ñ êàæäîé íîâîé êîëîíêîé, åñëè â íåé íà÷èíàþòñÿ âîêàáóëû ñ èíîãî ñëî-
ãà èëè èíîãî ñëîâà.

Ðóáðèêàöèîííûé ñêîëüçÿùèé êîëîíòèòóë ìîæåò íàéòè ïðèìåíåíèå íå
òîëüêî â ñëîâàðíî-ýíöèêëîïåäè÷åñêèõ èçäàíèÿõ, íî è â êðóïíûõ àëôà-
âèòíî ïîñòðîåííûõ ðàçäåëàõ ñïðàâî÷íûõ èçäàíèé. Íàïð., âî 2-ì èçäàíèè
«Áèáëèîòå÷íî-áèáëèîãðàôè÷åñêîé êëàññèôèêàöèè: Òàáë. äëÿ ìàññîâûõ á-ê»
(Ì., 1984) àëôàâèòíî-ïðåäìåòíûé óêàçàòåëü çàíèìàåò 150 ñ., è íà âñåõ
ýòèõ ñòðàíèöàõ ñëåâà è ñïðàâà îäèí êîëîíòèòóë: Àëôàâèòíî-ïðåäìåòíûé
óêàçàòåëü. Äëÿ ïîèñêà ïðåäìåòà òàêîé êîëîíòèòóë ïðàêòè÷åñêè áåñïîëå-
çåí. Äîïîëíèâ æå åãî ñêîëüçÿùèì êîëîíòèòóëîì èç íà÷àëüíûõ ñëîãîâ
ïåðâîãî è ïîñëåäíåãî ñëîâà íà ïîëîñå, ìîæíî áûëî áû ðåàëüíî ïîìî÷ü
÷èòàòåëÿì â ïîèñêå ïðåäìåòîâ ïî êîëîíòèòóëó. Íàïð.:

322 ÁÛÒ � ÂÂÎÄ Ïðåäìåòíûé óêàçàòåëü

Ïðåäìåòíûé óêàçàòåëü ÂÅÐ � ÂÈÄ 323

Òî æå îòíîñèòñÿ ê ðàçäåëàì çàòåêñòîâûõ ïðèìå÷àíèé ñ ìàëîãîâîðÿ-
ùèì äëÿ ïîèñêà êîíêðåòíîãî ïðèìå÷àíèÿ êîëîíòèòóëîì Ïðèìå÷àíèÿ è
ñëåâà è ñïðàâà. Åñëè çàòåêñòîâûå ïðèìå÷àíèÿ ñâÿçàíû ñ îñí. òåêñòîì
öèôðîâûìè íîìåðàìè è ïðîíóìåðîâàíû ïî ïðîèçâåäåíèÿì èëè ãëàâàì,
ââîä â êîëîíòèòóë çàãëàâèÿ ïðîèçâåäåíèÿ èëè çàãîëîâêà ãëàâû, ê êîòî-
ðûì îòíîñÿòñÿ ïðèìå÷àíèÿ ñòðàíèöû èëè ðàçâîðîòà, ìîæåò çíà÷èòåëüíî
óáûñòðèòü ïîèñê íóæíîãî ïðèìå÷àíèÿ. Íîìåðà âåäü ïîâòîðÿþòñÿ: è ê
ïåðâîìó ïðîèçâåäåíèþ ìîæåò áûòü, íàïð., ïðèìå÷àíèå ïîä íîìåðîì 45,
è êî âòîðîìó è ò. ä. Óòî÷íÿþùèé ïðîèçâåäåíèå (ãëàâó) êîëîíòèòóë îðè-
åíòèðóåò ÷èòàòåëÿ ñðàçó, êàêóþ áû ñòðàíèöó ïðèìå÷àíèé îí íè ðàñêðûë.

Â «Ðàññêàçàõ áàáóøêè» (Ë., 1989. 471 ñ.) çàòåêñòîâûå ïðèìå÷àíèÿ çà-
íèìàþò 64 ñ. è ïðîíóìåðîâàíû ïî ãëàâàì. Èç 32 ðàçâîðîòîâ 13 ñëåïûå,
ò. å. áåç âíóòðåííèõ çàãîëîâêîâ, êîòîðûå áû îáîçíà÷àëè, ê êàêîé ãëàâå
îòíîñÿòñÿ ïðèìå÷àíèÿ. Ýòî îáÿçûâàëî âìåñòî îáùåãî êîëîíòèòóëà Ïðè-
ìå÷àíèÿ íà âñåõ ñòðàíèöàõ ðàçäåëà ïîìåñòèòü åãî ëèøü ñëåâà, à ñïðàâà �
êîëîíòèòóë ñ çàãîëîâêîì ãëàâû: Ê ãëàâå ïåðâîé, Ê ãëàâå âòîðîé è ò. ä.
Ëèáî íà êàæäîé ñòðàíèöå ðàçäåëà ïå÷àòàòü êîëîíòèòóë Ïðèìå÷àíèÿ ê ãëàâå
ïåðâîé, Ïðèìå÷àíèÿ ê ãëàâå âòîðîé è ò. ä. Â «Çàñòîëüíûõ áåñåäàõ» Ïëó-
òàðõà (Ë., 1990) èç 166 ñ. çàòåêñòîâûõ ïðèìå÷àíèé ïî÷òè 100 ñ. ñëåïûå,
à êîëîíòèòóë âñå òîò æå: Ïðèìå÷àíèÿ. Òîëêó îò íåãî íå ñëèøêîì ìíîãî.

Â êíèãå Ô. Áðîäåëÿ «×òî òàêîå Ôðàíöèÿ?» (Ì., 1995) çàòåêñòîâûå
áèáëèîãð. ññûëêè, êîòîðûå ÷èòàòåëü ìîæåò ðàçûñêèâàòü ïî õîäó ÷òåíèÿ,
ïðîíóìåðîâàíû ïî ãëàâàì, è êîëîíòèòóë óêàçûâàåò íå òîëüêî ãëàâó, íî è
íîìåðà ñòðàíèö, ê êîòîðûì îòíîñÿòñÿ ññûëêè íà äàííîé ñòðàíèöå: Ññûë-
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ñ êîòîðûìè, äîëæåí ïðèçíàòüñÿ,  ñ óäî-
âîëüñòâèåì ïîçíàêîìèëñÿ ïîáëèæå, âå-
ëè ñåáÿ íåïîäðàæàåìî.

ß íå ïåññèìèñò. ß íèêîãäà íå îò÷à-
èâàëñÿ èç-çà äåòåé, äàæå åñëè ìíå

Ýòîò âàðèàíò ýêîíîìíåå òðàäèöèîííîãî íà 3 ñòðîêè â êàæäîì ðàçâîðî-
òå. Íà 259 ðàçâîðîòîâ êíèãè íàáèðàåòñÿ 777 ñòðîê ýêîíîìèè, ÷òî ñîñòàâ-
ëÿåò ïðè 40 ñòðîêàõ â ïîëîñå 20 ñòðàíèö.

3. Ðàçìåùàþò ñëîãîâûé èëè áóêâåííûé êîëîíòèòóë â íàðóæíîì ïîëå
ïðîòèâ ïåðâîé ñòðîêè òåêñòà.

4. Çàìåíÿþò âåðõíèé êîëîíòèòóë áîêîâûì ëåâûì â ïîëå â âåðòèêàëü-
íîì ïîëîæåíèè. Òàê áûëè îôîðìëåíû êîëîíòèòóëû â æóðíàëå «Èíîñò-
ðàííàÿ ëèòåðàòóðà» ïî ìàêåòó Ñ. Á. Òåëèíãàòåðà, â 1-ì èçäàíèè «Ñïðà-
âî÷íîé êíèãè ðåäàêòîðà è êîððåêòîðà» (Ì., 1974). Íàïð.:

âòîðóþ ÷àñòü öèòàòû ñî ñòðî÷íîé áóêâû, åñëè ïîñëå âîïðîñèòåëüíîãî èëè
âîñêëèöàòåëüíîãî çíàêà òåêñò â èñòî÷íèêå íà÷èíàëñÿ ñî ñòðî÷íîé áóêâû;

ã) åñëè â èñòî÷íèêå íà ìåñòå ðàçðûâà öèòàòû ñòîèò ìíîãîòî÷èå, òî åãî îñ-
òàâëÿþò ïåðåä ñëîâàìè öèòèðóþùåãî, îòäåëÿÿ îò íèõ òèðå, à ïîñëå ýòèõ ñëîâ
ñòàâÿò çàïÿòóþ è òèðå, åñëè â èñòî÷íèêå òåêñò ïîñëå ìíîãîòî÷èÿ íà÷èíàëñÿ ñ

Îòêàç â ýòîì ñëó÷àå îò ïðàâîãî êîëîíòèòóëà îáúÿñíÿåòñÿ òåì, ÷òî ÷è-
òàòü âåðòèêàëüíî ðàñïîëîæåííûå ñòðîêè, íå ïîâîðà÷èâàÿ êíèãè, áîëåå
èëè ìåíåå óäîáíî òîëüêî íà ëåâîé ïîëîñå.

5. Çàìåíÿþò âåðõíèé êîëîíòèòóë íèæíèì, ðàñïîëîæåííûì â ñòðîêå
ñ íèæíåé êîëîíöèôðîé, êîòîðàÿ â ôîðìàò ïîëîñû íå âõîäèò, áëàãîäàðÿ
÷åìó íèêàêèõ ïîòåðü â ïëîùàäè èç-çà êîëîíòèòóëà èçäàòåëü â ýòîì ñëó÷àå
íå íåñåò. Íàïð.:

Çàãîëîâêè â îãëàâëåíèè ïîäàâëÿþùåãî
áîëüøèíñòâà êíèã ñëåäóþò îäèí çà
äðóãèì â òîì æå ïîðÿäêå, ÷òî è âíóòðè
êíèãè. Èçäàòåëüñêàÿ ïðàêòèêà îïèðàåòñÿ

94 6. Ïîðÿäîê çàãîëîâêîâ

Õîòÿ íèæíèé êîëîíòèòóë ìåíåå çàìåòåí, ÷åì âåðõíèé, îäíàêî ÷èòà-
òåëü áûñòðî ïðèâûêàåò ê òàêîìó åãî ïîëîæåíèþ è áåç òðóäà ïîëüçóåòñÿ èì
äëÿ ïîèñêà.

6. Èñïîëüçóþò íèæíèé îäíîêîëîííûé èëè îáîðî÷íûé êîëîíòèòóë,
êàê, íàïð., â «Ëèòåðàòóðíîì ýíöèêëîïåäè÷åñêîì ñëîâàðå» (Ì., 1987):

ÐÓÊÀ Â ÐÓÊÅçäîðîâüå ó íåå, ê
ñ÷àñòüþ, ïðåâîñõîä-
íîå, è ÿ ðàä ýòîìó. Ìû ïðîæèëè âìåñ-
òå äâàäöàòü äâà ãîäà, íî çàâåñòè ðå-
áåíêà, ìîåãî ìëàäøåãî ñûíà Ìàðêà

Ö
È

ÒÀ
ÒÛ

èíòåðåñóþùóþ åãî òåìó, îí âûíóæäåí
÷èòàòü èëè ïðîñìàòðèâàòü çíà÷èòåëü-
íóþ ÷àñòü çàïèñåé, ïîêà íå íàòîëêíåò-
ñÿ íà òó, ÷òî èùåò.

6.1. Ïåðåñòðîåííîå îãëàâëåíèå 95

146 ÊÀËÅ�ÊÀÌÏ ÊÀÍÀ 147

26.2. ÂÈÄÛ È ÈÕ ÏÐÈÌÅÍÅÍÈÅ 459

â êíèæíîì ÿçûêå, íî
çàòåì ìîæåò âîéòè
â îáèõîä ðàçãîâîð-
íîãî

â íèõ èñïîëüçî-
âàëñÿ ñàíñêðèò
(â ïîýòè÷. ôîð-
ìàõ) è äð.-êõìåð.
ÿç. Îáùèé ðàñ-
öâåò êõìåðñêîé

èììèãðàíòîâ. Â
80-õ ãã. ôîðìè-
ðóåòñÿ ïîýòè÷.
øêîëà êàíàä.
ðîìàíòèêîâ  âî
ãëàâå ñ ×. Ðî-

ïå÷àòàþùèì ìàòå-
ðèàëû êàê ïî àíãëî-
ÿçû÷íîé, òàê è ïî
ôðàíêîÿçû÷íîé Ê. ë.

◊ Ôàìèëèè íà ãëàñíûé çâóê ◊ Êèòàéñêèå ôàìèëèè ◊ Ôàìèëèè íà -àãî, -ÿãî, -ûõ, -èõ, -îâî 175

◊ Èíîñòðàííûå ôàìèëèè, îêàí÷èâàþùèåñÿ íà ãëàñíûé çâóê... (è äàëåå ñëåäó-
åò ôðàãìåíò òåêñòà î ïðàâîïèñàíèè òàêèõ ôàìèëèé)

◊ Êèòàéñêèå ôàìèëèè íå ñêëîíÿþòñÿ ïðè íàëè÷èè èìåíè... (è äàëåå ñëåäóåò
ôðàãìåíò òåêñòà î ïðàâîïèñàíèè òàêèõ ôàìèëèé)

◊ Íå ñêëîíÿþòñÿ ôàìèëèè íà -àãî, -ÿãî, -ûõ, -èõ, -îâî (è äàëåå ñëåäóåò ôðàãìåíò
òåêñòà î ïðàâîïèñàíèè òàêèõ ôàìèëèé)

Êîëîíòèòóëû çäåñü çàìåíÿþò çàãîëîâêè ïåðåä ôðàãìåíòàìè òåêñòà è
îáëåã÷àþò ïîèñê.

26.2.6. Âåðõíèé, áîêîâîé èëè íèæíèé êîëîíòèòóë
Íàèáîëåå ðàñïðîñòðàíåí âåðõíèé êîëîíòèòóë. Ìåñòî íàä

òåêñòîì áðîñàåòñÿ â ãëàçà â ïåðâóþ î÷åðåäü, è ýòî äåëàåò åãî ïðåäïî÷-
òèòåëüíûì. Íî âåðõíèé êîëîíòèòóë óìåíüøàåò íå ìåíåå ÷åì íà 2
ñòðîêè ôîðìàò ïîëîñû ïî âûñîòå, îò÷åãî óâåëè÷èâàåòñÿ îáúåì èçäà-
íèÿ è ñîîòâåòñòâåííî ðàñõîäû íà íåãî (ñì. ðàñ÷åò ïîòåðü îò êîëîíòè-
òóëà â «Ìåìóàðàõ» Ñåí-Ñèìîíà â 26.2.2). Ïîýòîìó èçäàòåëè èùóò ñïî-
ñîáû, ïðè êîòîðûõ ýêîíîìè÷åñêèå ïîòåðè îò âåðõíèõ êîëîíòèòóëîâ
áûëè áû ìåíüøå:

1. Ðàçìåùàþò êðàòêèé êîëîíòèòóë â ïîëóôîðìàòíîé îáîðêå. Íàïð., â
êíèãå Æ. Ñèìåíîíà «ß äèêòóþ» (Ì., 1984. 520 ñ.), ãäå ëåâûé êîëîíòè-
òóë ïîñòîÿííûé � Æîðæ Ñèìåíîí, à ïðàâûé � çàãëàâèÿ êíèã ýòèõ âîñïî-
ìèíàíèé â ôîðìå äíåâíèêà, êîëîíòèòóë ìîæíî áûëî çàâåðñòàòü â îáîðêå
ïåðâûõ äâóõ âåðõíèõ ñòðîê òåêñòà:

Áûëî íàïå÷àòàíî :
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ñ êîòîðûìè, äîëæåí ïðèçíàòüñÿ, ñ óäî-
âîëüñòâèåì ïîçíàêîìèëñÿ ïîáëèæå,
âåëè ñåáÿ íåïîäðàæàåìî.

Ìîæíî áûëî íàïå÷àòàòü :

ÐÓÊÀ Â ÐÓÊÅ ñ êîòîðûìè, äîë-
æåí ïðèçíàòüñÿ,

ñ óäîâîëüñòâèåì ïîçíàêîìèëñÿ ïîáëè-
æå, âåëè ñåáÿ íåïîäðàæàåìî.

Ïðè èçìåíåííîì îôîðìëåíèè íà êîëîíòèòóëû óøëî áû âäâîå ìåíüøå
ìåñòà: ïðè òðàäèöèîííîì ðàñïîëîæåíèè îí çàíèìàåò ïëîùàäü äâóõ ïîë-
íîôîðìàòíûõ ñòðîê, à ïðè îáîðêå � ïëîùàäü òîëüêî îäíîé ñòðîêè, íå
ãîâîðÿ óæå î òîì, ÷òî â ðåàëüíîì èçäàíèè îòáèâêà êîëîíòèòóëà îò òåêñòà
ñîñòàâëÿëà íå îäíó, à äâå ñòðîêè.

2. Èñïîëüçóþò òîëüêî ïðàâûé êîëîíòèòóë. Íàïð., â òîé æå êíèãå âîñ-
ïîìèíàíèé Æ. Ñèìåíîíà ýòî âûãëÿäåëî áû òàê:
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çäîðîâüå ó íåå, ê ñ÷àñòüþ, ïðåâîñõîä-
íîå, è ÿ ðàä ýòîìó. Ìû ïðîæèëè âìåñ-
òå äâàäöàòü äâà ãîäà, íî çàâåñòè

çäîðîâüå ó íåå, ê
ñ÷àñòüþ, ïðåâîñ-
õîäíîå, è ÿ ðàä ýòîìó.  Ìû ïðîæèëè
âìåñòå äâàäöàòü äâà ãîäà, íî çàâåñòè

1976. 20 ñåíò
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Ðàçäåë Ä

Ñïðàâî÷íî-ïîÿñíèòåëüíûé àïïàðàò
èçäàíèÿ

27. Ïðåäèñëîâèå. Âñòóïèòåëüíàÿ ñòàòüÿ.
Ïîñëåñëîâèå. Ñîïðîâîäèòåëüíàÿ ñòàòüÿ

27.1. Ïðåäèñëîâèå

27.1.1. Çàäà÷è ïðåäèñëîâèÿ
Ïðåäèñëîâèå � ýëåìåíò ïðåäòåêñòîâîãî àïïàðàòà èçäàíèÿ, õà-

ðàêòåðèçóþùèé ïóáëèêóåìîå â èçäàíèè ïðîèçâåäåíèå (ïðîèçâåäåíèÿ) äëÿ
òîãî, ÷òîáû ó ÷èòàòåëÿ âîçíèê èíòåðåñ ê åãî òåìå è (èëè) ñîäåðæàíèþ,
÷òîáû îí ñóìåë ëó÷øå ïîäãîòîâèòüñÿ ê ÷òåíèþ, ñìîã ýôôåêòèâíî, ñ ó÷å-
òîì îñîáåííîñòåé ïðîèçâåäåíèÿ è èçäàíèÿ ðàáîòàòü ñ íèì. Ýòî ïðåäóâå-
äîìëåíèå ÷èòàòåëÿ îá èçäàíèè, îñîáåííîñòÿõ åãî ñîäåðæàíèÿ, ïîñòðîå-
íèÿ, íàçíà÷åíèÿ, îòëè÷èÿõ îò äðóãèõ áëèçêèõ ïî òåìå è ñîäåðæàíèþ èç-
äàíèé. Âñå ýòî äëÿ òîãî, ÷òîáû ÷èòàòåëü çíàë, êàê ëó÷øå èçäàíèåì
ïîëüçîâàòüñÿ, ÷òî ñëåäóåò ïðèíÿòü âî âíèìàíèå, ÷èòàÿ, èçó÷àÿ èëè ïðî-
ñìàòðèâàÿ åãî. Ì. Â. Ëîìîíîñîâ â ñâîåé «Ðèòîðèêå» îïðåäåëÿë öåëü
ïðåäèñëîâèÿ êàê ïîäãîòîâêó ÷èòàòåëÿ ê òîìó, ÷òîáû îí ÷èòàë ñî÷èíåíèå
«ñêëîííî, ïðèëåæíî è ïîíÿòíî».

Åùå îäíà, äîï. çàäà÷à ïðåäèñëîâèÿ � ñîäåéñòâîâàòü ïðîïàãàíäå èçäà-
íèÿ, òîìó, ÷òîáû îíî íàøëî êàê ìîæíî áîëüøå ÷èòàòåëåé-ïîêóïàòåëåé.
Âåäü ïî ïðåäèñëîâèþ êíèãîòîðãîâöû è áèáëèîòåêàðè ñîñòàâëÿþò íà÷àëü-
íîå, à ïîðîé è îñí. ïðåäñòàâëåíèå îá èçäàíèè, îïèðàÿñü íà êîòîðîå ìî-
ãóò ðåêîìåíäîâàòü åãî ÷èòàòåëÿì.

27.1.2. Ñîäåðæàíèå ïðåäèñëîâèÿ
Ì. Â. Ëîìîíîñîâ â óæå óïîìÿíóòîé «Ðèòîðèêå» ñ÷èòàë, ÷òî

ïðåäèñëîâèå äîëæíî, âî-ïåðâûõ, îáúÿñíÿòü, ðàäè ÷åãî èçäàíèå ïðåäïðè-
íÿòî, ò. å. ïîêàçûâàòü çíà÷èòåëüíóþ äëÿ ÷èòàòåëåé åãî öåëü; âî-âòîðûõ,
õàðàêòåðèçîâàòü òåìó è ñîäåðæàíèå êàê âåùü âàæíóþ, íóæíóþ è ïîëåç-
íóþ äëÿ ÷èòàòåëåé, ò. å. ïîêàçûâàòü çíà÷èìîñòü ñîäåðæàíèÿ äëÿ íèõ;
â-òðåòüèõ, ðàñêðûâàòü â îáùèõ ÷åðòàõ ñàìóþ ñóòü ñîäåðæàíèÿ.

Ïðåäèñëîâèå � ñîñòàâíàÿ ÷àñòü àïïàðàòà ãë. îáð. äåëîâûõ èçäàíèé:
íàó÷íûõ, ïðîèçâîäñòâåííûõ, ñïðàâî÷íûõ, ó÷åáíûõ è ò. ï. Â èçäàíèÿõ
ëèòåðàòóðíî-õóäîæåñòâåííûõ îíî ðåäêîñòü.

Â ïðèìåðå ïîêàçàíà íèæíÿÿ ÷àñòü ðàçâîðîòà ñëîâàðÿ ñ äâóõêîëîííûì
íàáîðîì. Êîëîíòèòóëû âîñïðîèçâîäÿò ïåðâûå ÷åòûðå áóêâû ïåðâîãî è
ïîñëåäíåãî çàãëàâèÿ íà ïîëîñå (ñëåâà � Êàëåíäàðíàÿ ïîýçèÿ è Êàìïó÷èéñ-
êàÿ ëèòåðàòóðà, ñïðàâà � Êàíàäñêàÿ ëèòåðàòóðà, åäèíñòâåííûé çàãîëî-
âîê íà ïîëîñå). Âî âíåøíèõ êîëîíêàõ êàæäîé ïîëîñû çà ñ÷åò íåñêîëüêèõ
ñòðîê òåêñòà ïîñòàâëåí êîëîíòèòóë. Øèðîêèé ôîðìàò êàæäîé êîëîíêè
ïîçâîëÿë ïîìåñòèòü åãî â ïîëóôîðìàòíîé îáîðêå íèæíèõ ñòðîê.

26.3. Òåõíè÷åñêîå îôîðìëåíèå êîëîíòèòóëîâ

26.3.1. Ñòðàíèöû, íà êîòîðûõ íå ñòàâÿò êîëîíòèòóë
Âåðõíèå êîëîíòèòóëû íå ñòàâÿò íà øìóöòèòóëàõ è íà÷àëüíûõ

ñïóñêîâûõ ïîëîñàõ ïîäðàçäåëîâ èëè ïðîèçâåäåíèé. Òåõí. ïðàâèëà íàáîðà
è âåðñòêè òðåáóþò íå ñòàâèòü êîëîíòèòóëû è íà ïîëîñàõ, ïîëíîñòüþ çàíÿ-
òûõ èëëþñòðàöèÿìè, èñêëþ÷àÿ òîëüêî èçäàíèÿ íàó÷íî-òåõí. ëèò.

Íî ôîðìàëüíî ñëåäóÿ ýòèì ïðàâèëàì, ìîæíî óõóäøèòü èçäàíèå.
Íàïð., â «Îáðàçàõ Èòàëèè» Ï. Ï. Ìóðàòîâà òàê ìíîãî ïîëîñíûõ èëëþñò-
ðàöèé, ÷òî, ñíÿâ íà ýòèõ ñòðàíèöàõ êîëîíòèòóë, ðåäàêöèÿ çàòðóäíèëà ÷è-
òàòåëþ ðàáîòó ñ êíèãîé. Òàê, â ïîäãëàâêå «Ëåòåéñêèå âîäû» â ãëàâå «Âå-
íåöèÿ» íà 4 ïîëîñû òåêñòà ïðèõîäèòñÿ 11 ïîëîñ èëëþñòðàöèé áåç êîëîí-
òèòóëà (îí ïðîñòàâëåí òîëüêî íà òðåõ ñòðàíèöàõ). Áóäü êîëîíòèòóë íà âñåõ
ñòðàíèöàõ, ÷èòàòåëü, ïðîñìàòðèâàÿ èëëþñòðàöèè, íå çàäóìûâàëñÿ áû
íàä òåì, ê êàêîé ãëàâå èëè ïàðàãðàôó îíè îòíîñÿòñÿ.

26.3.2. Òåõíè÷åñêèå ïðàâèëà íàáîðà è âåðñòêè êîëîíòèòóëîâ
Ýòè ïðàâèëà ïðåäîñòàâëÿþò îïðåäåëÿòü âñå îñîáåííîñòè îôîðì-

ëåíèÿ êîëîíòèòóëîâ èçä-âó. Åñëè æå èçä-âî íå äàëî íèêàêèõ óêàçàíèé
îá îòáèâêàõ è âûêëþ÷êå òåêñòà êîëîíòèòóëîâ, òåõí. ïðàâèëà òðåáóþò:

1. Âåðõíèé êîëîíòèòóë îòáèâàòü îò òåêñòà ïðè îäíîêîëîííîì íàáîðå
ïðèìåðíî íà êåãåëüíóþ øðèôòà, êîòîðûì íàáðàí îñí. òåêñò, à ïðè ìíî-
ãîêîëîííîì � íà øèðèíó ñðåäíèêà (ïðîáåë ìåæäó êîëîíêàìè).

2. Êîëîíòèòóë ñ ëèíåéêîé îòáèâàòü îò íåå íà 2 ï.
3. Êîëîíòèòóë, ðàçìåùåííûé ìåæäó äâóìÿ ëèíåéêàìè, îòáèâàòü îò

íèõ çðèòåëüíî ðàâíîìåðíî.
4. Êîëîíòèòóë, ðàçìåùåííûé ââåðõó âìåñòå ñ êîëîíöèôðîé, âûêëþ-

÷àòü ïîñåðåäèíå ôîðìàòà ïîëîñû, à êîëîíöèôðó � â íàðóæíûé êðàé.
5. Îáùóþ âûñîòó êîëîíòèòóëà ñ îòáèâêàìè è ëèíåéêàìè äåëàòü êðàò-

íîé êåãëþ øðèôòà îñí. òåêñòà.
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3. Êðàòêèì. Ì. Â. Ëîìîíîñîâ ñïåöèàëüíî ïðåäîñòåðåãàë, «÷òîáû
âñòóïëåíèå áûëî íå âåñüìà äîëãî», è ñîâåòîâàë ïîìíèòü, «÷òî îíî ÷åì
êîðî÷å, òåì ëó÷øå» (Òàì æå). Òîãî æå ìíåíèÿ áûë è È. Ñ. Òóðãåíåâ,
ñîâåòîâàâøèé ß. Ï. Ïîëîíñêîìó: «Ñäåëàé ïðåäèñëîâèå êàê ìîæíî êîðî-
÷å, íå çàáûâàÿ òîãî, ÷òî òîëüêî êîðîòêèå ïðåäèñëîâèÿ ÷èòàþòñÿ».

4. Íå äóáëèðîâàòü àííîòàöèþ èëè ðåôåðàò. Åñëè â ïðåäèñëîâèè íå÷å-
ãî äîáàâèòü ê èçëîæåííîìó â àííîòàöèè èëè ðåôåðàòå, îíî ëèøíåå.

27.1.4. Àâòîðñêàÿ ïðèíàäëåæíîñòü ïðåäèñëîâèÿ
Ïðåäèñëîâèå ìîæåò áûòü àâòîðñêèì, ðåäàêòîðñêèì, èçäàòåëüñ-

êèì. Èíîãäà åãî çàêàçûâàþò ñòîðîííåìó ñïåöèàëèñòó. Òàê áûâàåò, êîã-
äà, íàïð., êíèãà èçäàåòñÿ ïîñìåðòíî èëè êîãäà èçä-âî õî÷åò, ÷òîáû êíè-
ãà è åå òåìà áûëè ïðåäñòàâëåíû ÷èòàòåëþ äëÿ áîëüøåé óáåäèòåëüíîñòè ÷å-
ëîâåêîì àâòîðèòåòíûì, ñâîåîáðàçíûì ãàðàíòîì åå êà÷åñòâà.

Íà ïóáëèêàöèþ ïðåäèñëîâèÿ èçä-âà èëè ðåäàêòîðà (ðåäàêöèè) òðåáó-
åòñÿ ñîãëàñèå àâòîðà êíèãè òî÷íî òàê æå, êàê è íà ëþáûå ðåäàêöèîííûå
èçìåíåíèÿ â íåì.

27.1.5. Ïðåäèñëîâèå è ââåäåíèå
Åñëè ïðåäèñëîâèå � ýòî ÷àñòü ïðåäòåêñòîâîãî àïïàðàòà èçäàíèÿ

è â ïóáëèêóåìîå ïðîèçâåäåíèå íå âõîäèò, òî ââåäåíèå � ýòî ïåðâàÿ,
ââîäíàÿ, âñòóïèòåëüíàÿ ÷àñòü ïóáëèêóåìîãî ïðîèçâåäåíèÿ, â êîòîðîé àâ-
òîð íà÷èíàåò ðàñêðûâàòü òåìó ñâîåãî ïðîèçâåäåíèÿ. Â ýòîì ïðèíöèïè-
àëüíàÿ ðàçíèöà ìåæäó íèìè. Íà ïðàêòèêå ñ ýòèì ïîðîé íå ñ÷èòàþòñÿ:
íàçûâàþò ïðåäèñëîâèå ââåäåíèåì, à ââåäåíèå � ïðåäèñëîâèåì èëè îáú-
åäèíÿþò è òî è äðóãîå â îäèí âñòóïèòåëüíûé ïîäðàçäåë èçäàíèÿ.

Ïëîõî è òî, è äðóãîå, è òðåòüå. Öåëü çàãîëîâêà � îáîçíà÷èòü, ÷òî çà
íèì ïîñëåäóåò. È îáìàíûâàòü îæèäàíèÿ ÷èòàòåëÿ íåãîæå. Âìåñòî îáúÿâ-
ëåííîãî ñîäåðæàíèÿ åìó ïðèõîäèòñÿ âîñïðèíèìàòü äðóãîå.

Â îáúåäèíåííîì «ââåäåíèè � ïðåäèñëîâèè» îáû÷íî ñïåðâà íà÷èíàþò
ðàñêðûâàòü òåìó ïðîèçâåäåíèÿ (èçäàíèÿ) (îïðåäåëÿþò èñõîäíûå ïîíÿ-
òèÿ, îáîçðåâàþò èñòî÷íèêè, èçëàãàþò èñòîðèþ èçó÷åíèÿ ïðîáëåìû èëè
òåìû è ò. ï.), à â êîíöå ñîîáùàþò îá îñîáåííîñòÿõ ïðîèçâåäåíèÿ (èçäà-
íèÿ). Ïîëó÷àåòñÿ, ÷òî ÷èòàòåëü, óæå ïðèñòóïèâøèé ê èçó÷åíèþ ìàòåðèà-
ëà ñàìîãî ïðîèçâåäåíèÿ, íàõîäèò â êîíöå òî, ÷òî åìó íåîáõîäèìî áûëî
óçíàòü ïåðåä ýòèì.

27.1.6. Çàãîëîâîê ïðåäèñëîâèÿ
×àùå âñåãî îí áûâàåò òèïîâûì áåçëè÷íûì: Ïðåäèñëîâèå, Ê ÷è-

òàòåëþ. Òàêîé çàãîëîâîê óñòóïàåò òèïîâîìó æå, íî ñîäåðæàùåìó óêàçà-
íèå íà àâò. ïðèíàäëåæíîñòü: Ïðåäèñëîâèå àâòîðà; Ïðåäèñëîâèå ðåäàêòîðà;
Ïðåäèñëîâèå àâòîðà ê ðóññêîìó èçäàíèþ; Îò àâòîðà; Îò èçäàòåëüñòâà; Îò
ðåäàêöèè. Åñëè ïî çàãîëîâêó íåëüçÿ îïðåäåëèòü, êîìó ïðåäèñëîâèå ïðè-
íàäëåæèò, æåëàòåëüíî ïîñëå åãî òåêñòà óêàçàòü: Àâòîð; Ðåäàêòîð; Ïåðå-
âîä÷èê èëè ïîñòàâèòü ôàìèëèþ íàïèñàâøåãî ïðåäèñëîâèå.

27.1. ÏÐÅÄÈÑËÎÂÈÅ 463

Íàçíà÷åíèå ïðåäèñëîâèÿ ïðåäîïðåäåëÿåò êðóã âîïðîñîâ, êîòîðûå ìî-
ãóò ñîñòàâèòü åãî ñîäåðæàíèå. ×àùå âñåãî ýòî:

♦ çíà÷åíèå òåìû è ñîäåðæàíèÿ ïóáëèêóåìîãî ïðîèçâåäåíèÿ (ïðîèçâå-
äåíèé);

♦ îñîáåííîñòè åãî ñîäåðæàíèÿ è ôîðìû;
♦ ëèòåðàòóðíûå è èíûå èñòî÷íèêè;
♦ ïðèíöèïû îòáîðà ìàòåðèàëà;
♦ ïðèíöèïû ïîñòðîåíèÿ;
♦ íåðåøåííûå è íåîñâåùåííûå ïðîáëåìû ñ îáúÿñíåíèåì ïðè÷èí;
♦ ïîêàç òîãî íîâîãî, ÷òî âíîñèò â ëèòåðàòóðó, íàóêó, ïðàêòèêó ïðî-

èçâåäåíèå;
♦ îòëè÷èÿ ïóáëèêóåìîãî ïðîèçâåäåíèÿ îò äðóãèõ íà òó æå èëè áëèç-

êóþ òåìó;
♦ ïîêàç íàèáîëåå öåííîãî â èçäàíèè äëÿ îñí. ÷èòàòåëÿ è ïðèìûêàþ-

ùèõ ãðóïï;
♦ óâåäîìëåíèå î òîì, ÷òî íóæíî èìåòü â âèäó, ðàáîòàÿ íàä èçäàíè-

åì, ÷òîáû ýòà ðàáîòà ïðîòåêàëà ïðîèçâîäèòåëüíåå;
♦ ñîâåòû, êàê ëó÷øå ïîëüçîâàòüñÿ èçäàíèåì, íàâîäèòü ïî íåìó

ñïðàâêè (ñâîåîáðàçíûé àëãîðèòì ïîèñêà íóæíîãî ìàòåðèàëà, ÷òî îñîáåí-
íî âàæíî â èçäàíèÿõ ñïðàâî÷íûõ).

Øàáëîíà, âïðî÷åì, òóò áûòü íå äîëæíî. Êàæäîå èçäàíèå è åãî ÷èòà-
òåëü òðåáóþò èíä. ðåøåíèÿ, õîòÿ â ðÿäå ñëó÷àåâ ýòè ðåøåíèÿ ìîãóò â
÷åì-òî ñîâïàäàòü.

27.1.3. Îñíîâíûå òðåáîâàíèÿ ê ïðåäèñëîâèþ
Ïðåäèñëîâèå äîëæíî áûòü:

1. Îïðàâäàíî õîòÿ áû îäíîé èç òåõ çàäà÷, êîòîðûå îáîçíà÷åíû âûøå
(ñì. 27.1.1). Îíî âîâñå íå îáÿçàòåëüíî â êàæäîì èçäàíèè.

2. Íàïèñàíî ÿðêî ïî ìûñëè è ñòèëþ. Íå ñëó÷àéíî Ì. Â. Ëîìîíîñîâ
ñ÷èòàë, ÷òî «âñÿêîå âñòóïëåíèå äîëæíî áûòü óêðàøåíî òðîïàìè è ñèëü-
íûìè ôèãóðàìè, äëÿ òîãî ÷òîáû ñëóøàòåëè èëè ÷èòàòåëè, îíûìè óñëà-
äèâøèñü, ñàìîé ìàòåðèè âíèìàëè è ïðèëåæíî ñëóøàëè» (Ñî÷.: Â 8 ò.
Ì.; Ë., 1948. Ò. 7. Ñ. 66).

Îäíàêî òàê íàïèñàííûå ïðåäèñëîâèÿ âñòðå÷àþòñÿ äîâîëüíî ðåäêî. Ãî-
ðàçäî ÷àùå îíè áåäíû ïî ñîäåðæàíèþ, øàáëîííû ïî ôîðìå, è ÷èòàòü èõ
ìîæíî òîëüêî ÷åðåç ñèëó. Íåðåäêî îíè áàíàëüíû è äàæå ïóñòîïîðîæíè,
ïðèìèòèâíû â äîêàçàòåëüñòâå âàæíîñòè òåìû. Íàïð., àâòîð ïðåäèñëîâèÿ
ê ïîñîáèþ îá àâòîãðåéäåðàõ äîêàçûâàåò âàæíîñòü òåìû ïðè ïîìîùè ïðî-
ñòåéøåé ëîãè÷åñêîé öåïî÷êè:

Ïðè äîðîæíîì ñòðîèòåëüñòâå âåëèê îáúåì çåìëÿíûõ ðàáîò.

9
Äëÿ çåìëÿíûõ ðàáîò íóæíà çåìëåðîéíî-òðàíñïîðòíàÿ òåõíèêà.

9
Ñðåäè ýòîé òåõíèêè îïðåäåëåííîå ìåñòî çàíèìàþò àâòîãðåéäåðû, äåëàþùèå

òî-òî è òî-òî.

Àâòîð ëîìèòñÿ â îòêðûòóþ äâåðü, ðàçúÿñíÿåò òî, ÷òî è òàê ÿñíî ÷èòà-
òåëþ, à ìîã áû ðàññêàçàòü, â ÷åì ãðåéäåðû íåçàìåíèìû è ÷åì õîðîøè.
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òüè, òàêèì îáðàçîì, øèðå, ÷åì öåëü ïðåäèñëîâèÿ. Ýòî àíàëèç, îñìûñ-
ëåíèå òâîð÷åñòâà èëè ïðîèçâåäåíèÿ. Â ñóùíîñòè, âñòóïèòåëüíàÿ ñòà-
òüÿ � èñòîðèêî-ëèò., èñòîðèêî-íàó÷. èëè òåîðåòè÷åñêîå ïðîèçâåäåíèå,
êîòîðîå â èçâåñòíîé ñòåïåíè ñàìîñòîÿòåëüíî è ìîæåò áûòü îïóáëèêîâàíî
äàæå â âèäå îòäåëüíîãî èçäàíèÿ èëè â ñîñòàâå ñáîðíèêà ïðîèçâåäåíèé àâ-
òîðà âñòóïèòåëüíîé ñòàòüè. Â ñèëó èçëîæåííîãî îíà íå ìîæåò ïðèíàäëå-
æàòü àâòîðó êíèãè. ×àùå âñåãî âñòóïèòåëüíàÿ ñòàòüÿ � ïðèíàäëåæíîñòü
èçäàíèÿ ïðîèçâåäåíèé êëàññèêè.

27.2.2. Çàãîëîâîê
Ìîæåò áûòü òèïîâûì (Âñòóïèòåëüíàÿ ñòàòüÿ) èëè òåìàòè÷åñ-

êèì (ôîðìóëèðóþùèì òåìó ñòàòüè).
Íåðåäêî âñòóïèòåëüíóþ ñòàòüþ íàçûâàþò ïðåäèñëîâèåì. Êîíå÷íî, ó

ïðåäèñëîâèÿ è âñòóïèòåëüíîé ñòàòüè åñòü íå÷òî îáùåå: îíè ïðåäâàðÿþò
îñí. òåêñò, îíè ÷àñòè ïðåäòåêñòîâîãî àïïàðàòà, îíè ìîãóò ðàñêðûâàòü
äîñòîèíñòâà ïðîèçâåäåíèÿ (èçäàíèÿ). Íî íà ýòîì ñõîäñòâî êîí÷àåòñÿ.
Ïðåäèñëîâèå ìîæåò áûòü àâòîðñêèì, âñòóïèòåëüíàÿ ñòàòüÿ � íåò. Ïðå-
äèñëîâèå íå íàçîâåøü âñòóïèòåëüíîé ñòàòüåé è òåìàòè÷åñêè åãî íå îçàãëà-
âèøü: ó íåãî, êàê ïðàâèëî, åäèíîé òåìû íåò. Òåìàòè÷åñêîå æå çàãëàâèå ó
âñòóïèòåëüíîé ñòàòüè ñîâñåì íå ðåäêîñòü. Ó ïðåäèñëîâèÿ ñâîè ñïåöèôè-
÷åñêèå çàäà÷è, ó âñòóïèòåëüíîé ñòàòüè � ñâîè. È êîãäà â çàãîëîâêå ðàç-
íèöà ìåæäó ýòèìè òåðìèíàìè ðàçìûâàåòñÿ, ÷èòàòåëü ïî íåìó íå ìîæåò
îïðåäåëèòü, ÷òî æå åìó ïðåäñòîèò ÷èòàòü � òî èëè äðóãîå. Ê ñîæàëåíèþ,
â èçä. ïðàêòèêå ýòè òåðìèíû íàñòîëüêî íå ðàçëè÷àþò, ÷òî, óêàçàâ ïîñëå
òåìàòè÷åñêîãî çàãîëîâêà âñòóïèòåëüíîé ñòàòüè åå æàíð: Âñòóïèòåëüíàÿ
ñòàòüÿ, íà îáîðîòå òèò. ë. ïå÷àòàþò: Ïðåäèñëîâèå òàêîãî-òî. Íàïð.,
õîòÿ âñòóïèòåëüíàÿ ñòàòüÿ Ñ. Àâåðèíöåâà ê «Èçáðàííîìó» Ã. Ãåññå íàçâà-
íà «Ïóòü Ã. Ãåññå» (÷òî óæå ãîâîðèò: ýòî íå ïðåäèñëîâèå), íà îáîðîòå
òèò. ë. çíà÷èòñÿ: Ïðåäèñëîâèå Ñ. Àâåðèíöåâà. È òàê â äåñÿòêàõ êíèã.

27.2.3. Ìåñòî â èçäàíèè
Âñòóïèòåëüíàÿ ñòàòüÿ äîëæíà îòêðûâàòü êíèãó. Åå ìåñòî � ïîñ-

ëå òèò. ë., ïåðåä ïðåäèñëîâèåì àâòîðà, åñëè îíî âõîäèò â èçäàíèå.
Ïðåäøåñòâîâàòü âñòóïèòåëüíîé ñòàòüå ìîæåò òîëüêî ïðåäèñëîâèå èçä-âà,
ðåäàêöèè èëè ðåäàêòîðà, êàê ïðåäóâåäîìëÿþùåå ÷èòàòåëÿ îáî âñåì èçäà-
íèè, âêëþ÷àÿ è åãî âñòóïèòåëüíóþ ñòàòüþ, èëè îãëàâëåíèå (ñîäåðæà-
íèå), åñëè ïðèíÿòî ðåøåíèå íå ïîìåùàòü åãî â êîíöå èçäàíèÿ.

27.2.4. Ïîëèãðàôè÷åñêîå îôîðìëåíèå
×àùå âñåãî âñòóïèòåëüíóþ ñòàòüþ, êàê è ïðåäèñëîâèå, íàáèðà-

þò øðèôòîì áîëåå ìåëêèì ïî êåãëþ, ÷åì øðèôò îñí. òåêñòà, ñ öåëüþ
ðåçêî îòäåëèòü àïïàðàòíûé òåêñò îò îñíîâíîãî. Îòñòóïëåíèÿ îò òðàäèöèè
ðåäêè è äîëæíû áûòü õîðîøî ìîòèâèðîâàíû (àâòîð ñ ìèðîâûì èìåíåì,
ñîçäàíèå âûäàþùåãîñÿ ïî çíà÷èìîñòè ïðîèçâåäåíèÿ â ôîðìå âñòóïèòåëü-
íîé ñòàòüè è ò. ï.).
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27.1.7. Ïîðÿäîê ðàñïîëîæåíèÿ ðàçíûõ ïðåäèñëîâèé
Ïðåäèñëîâèÿ ðàçíîé àâò. ïðèíàäëåæíîñòè ïðèíÿòî ðàçìåùàòü â

ñëåäóþùåì ïîðÿäêå: ñíà÷àëà íåàâòîðñêèå ïðåäèñëîâèÿ, çàòåì � àâòîðñ-
êèå, êàê áîëåå áëèçêèå îñí. òåêñòó. Ðàçíûå íåàâòîðñêèå ïðåäèñëîâèÿ
ðàñïîëàãàþò îáû÷íî â òàêîé ïîñëåäîâàòåëüíîñòè: ñíà÷àëà Îò èçäàòåëü-
ñòâà, çàòåì Îò ðåäàêöèè èëè Îò ðåäàêòîðà è, íàêîíåö, ïðåäèñëîâèå
ñòîðîííåãî àâòîðèòåòíîãî ëèöà èëè òèò. ðåäàêòîðà.

Ïðåäèñëîâèÿ àâòîðñêèå ê ðàçíûì èçäàíèÿì ïðèíÿòî ðàñïîëàãàòü â îá-
ðàòíîì ïîðÿäêå íîìåðîâ èçäàíèé: ñíà÷àëà ê ïîñëåäíåìó (íàïð., ê 4-ìó)
èçäàíèþ, çàòåì ê åìó ïðåäøåñòâîâàâøåìó (íàïð., ê 3-ìó), çà íèì � ê
ïðåäûäóùåìó (íàïð., êî 2-ìó) è ïîñëåäíèì � ïðåäèñëîâèå ê 1-ìó èçäà-
íèþ. Òàêîå òðàäèöèîííîå ðàñïîëîæåíèå öåëåñîîáðàçíî ëèøü òîãäà, êîã-
äà ïðåäèñëîâèÿ ê ïîñëåäóþùèì èçäàíèÿì ñîäåðæàò ëèøü ñâåäåíèÿ îá îò-
ëè÷èÿõ ïîñëåäíåãî îò èçäàíèÿ ïðåäøåñòâóþùåãî è îñîáåííîñòÿõ íîâîãî,
÷òî âàæíî äëÿ ÷èòàòåëÿ, çíàêîìîãî ñ ïðåæíèìè èçäàíèÿìè ïðîèçâåäå-
íèÿ. Åñëè æå ïðåäèñëîâèå ñîäåðæèò ëèøü óòî÷íåíèå òåêñòà ïðåäèñëîâèÿ
ê 1-ìó èçäàíèþ, òî ëó÷øå ïîìåñòèòü îäíî óòî÷íåííîå ïðåäèñëîâèå, íå
îáîçíà÷àÿ, ê êàêîìó èçäàíèþ îíî îòíîñèòñÿ.

Ïðåäèñëîâèå ê ïåðåâîäó â ïåðåâîäíûõ èçäàíèÿõ ïå÷àòàþò ðàíüøå, ÷åì
ïðåäèñëîâèå ê îðèãèíàëó, ñ êîòîðîãî äåëàëñÿ ïåðåâîä, êàê áîëåå ïîçäíåå
ïî âðåìåíè è áîëåå îòäàëåííîå îò îñí. òåêñòà ïðîèçâåäåíèÿ (àâòîðñêîå
èëè èçä. ïðåäèñëîâèå ê îðèãèíàëó óæå íåîòäåëèìî îò èçäàííîãî ïðîèçâå-
äåíèÿ). Àâò. ïðåäèñëîâèå ê ïåðåâîäó ïå÷àòàþò ïåðåä àâò. ïðåäèñëîâèåì
ê îðèãèíàëó ïî òîé æå ïðè÷èíå.

27.1.8. Øðèôòîâîå îôîðìëåíèå ïðåäèñëîâèÿ
Ïðåäèñëîâèå äîïóñòèìî íàáèðàòü øðèôòîì, êåãëü êîòîðîãî

ìåíüøå, ÷åì êåãëü øðèôòà îñí. òåêñòà, ïîä÷åðêèâàÿ ýòèì ïîä÷èíåí-
íûé, ñëóæåáíûé õàðàêòåð íåáîëüøîãî ïî îáúåìó òåêñòà ïðåäèñëîâèÿ.

Ïðåäèñëîâèå ê êíèãå, íàïèñàííîå êðóïíûì àâòîðèòåòíûì ëèöîì,
ìîæåò áûòü íàáðàíî òàêèì æå ïî êåãëþ øðèôòîì, ÷òî è îñí. òåêñò, îñî-
áåííî â ñëó÷àÿõ, êîãäà îíî ñîäåðæèò ïðèíöèïèàëüíûå ïîëîæåíèÿ ïî
òåìå, íî æåëàòåëüíî, ÷òîáû øðèôò â ýòîì ñëó÷àå îòëè÷àëñÿ ïî íà÷åðòà-
íèþ èëè ãàðíèòóðå îò íà÷åðòàíèÿ èëè ãàðíèòóðû øðèôòà, êîòîðûì íà-
áðàí îñí. òåêñò. Òàêèì æå ÷àùå âñåãî áûâàåò ðåøåíèå, êîãäà ïðåäèñëî-
âèå ïðèíàäëåæèò àâòîðó è ïîìèìî âñïîì. ñâåäåíèé ñîäåðæèò è íåê. îò-
ïðàâíûå äëÿ ñîäåðæàíèÿ êíèãè ïîëîæåíèÿ.

27.2. Âñòóïèòåëüíàÿ ñòàòüÿ

27.2.1. Íàçíà÷åíèå
Âñòóïèòåëüíàÿ ñòàòüÿ äîëæíà ïîìî÷ü ÷èòàòåëÿì ëó÷øå, ãëóáæå,

òî÷íåå, òîíüøå, ñ ó÷åòîì ñîâðåìåííûõ äîñòèæåíèé íàó÷. ìûñëè âîñ-
ïðèíÿòü õóäîæ. èëè íàó÷. òâîð÷åñòâî ïèñàòåëÿ èëè ó÷åíîãî, ÷üå ïðîèçâå-
äåíèå (ïðîèçâåäåíèÿ) ïóáëèêóåòñÿ â èçäàíèè. Öåëü âñòóïèòåëüíîé ñòà-
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28. Êîììåíòàðèè

28.1 Îïðåäåëåíèå è âèäû êîììåíòàðèåâ

28.1.1. Îïðåäåëåíèå
Êîììåíòàðèè � ÷àñòü àïïàðàòà èçäàíèÿ, âñïîì. òåêñòû, êîòî-

ðûå ñîäåðæàò òîëêîâàíèå è îöåíêó ïðîèçâåäåíèÿ (â öåëîì èëè îòäåëüíûõ
ìåñò) è òåì ïîìîãàþò ÷èòàòåëþ ãëóáîêî ïîíÿòü åãî.

28.1.2. Âèäû
Êîììåíòàðèè ìîãóò: 1) ðàñêðûâàòü èñòîðèþ òåêñòà (òåêñòîëî-

ãè÷åñêèé êîììåíòàðèé); 2) îñâåùàòü òâîð÷åñêóþ èñòîðèþ ïðîèçâåäåíèÿ, à
òàêæå èñòîðèþ åãî êðèòèêè (èñòîðèêî-ëèò. êîììåíòàðèé); 3) îïèñûâàòü
èñòîðèþ èçäàíèÿ èëè ñîîáùàòü ñâåäåíèÿ î ïåðâîé è âàæíåéøèõ ïóáëèêà-
öèÿõ (èçä. êîììåíòàðèé); 4) ïîÿñíÿòü ñêðûòûå öèòàòû, íàìåêè íà ñîáû-
òèÿ è ôàêòû âðåìåíè, â êîòîðîå òâîðèë àâòîð, ðàñêðûâàòü ñìûñë óïîìè-
íàíèÿ ëèö è ôàêòîâ â òåêñòå ïðîèçâåäåíèÿ, à òàêæå ìàëîèçâåñòíûõ ÷èòà-
òåëþ äåòàëåé áûòà è ò. ï. (ðåàëüíûé êîììåíòàðèé, ò. å. òîëêóþùèé ðåà-
ëèè). Ïðè íåáîëüøîì îáúåìå êîììåíòàðèåâ ê ïðîèçâåäåíèþ âñå èõ âèäû
ìîãóò áûòü ñëèòû â åäèíûé, êîìïëåêñíûé êîììåíòàðèé.

28.1.3. Îòëè÷èÿ îò ïðèìå÷àíèé
Ó êîììåíòàðèåâ ìíîãî îáùåãî ñ èçä. ïðèìå÷àíèÿìè, êîòîðûå

ñîîáùàþò òå æå ñâåäåíèÿ, ÷òî è 4-ÿ ãðóïïà êîììåíòàðèåâ (ñì. 26.1.2),
íî åñëè ïðèìå÷àíèå îãðàíè÷èâàåòñÿ òîëüêî ñïðàâêîé, òî êîììåíòàðèé
îáÿçàòåëüíî äîáàâëÿåò ê ëþáîé ñïðàâêå òîëêîâàíèå ñîîáùàåìûõ ñâåäåíèé
ïîä óãëîì çðåíèÿ ðàñêðûòèÿ àâò. çàìûñëà, àâò. êîíöåïöèè ïðîèçâåäå-
íèÿ. Òîëêîâàíèå ïðîèçâåäåíèÿ � êîíå÷íàÿ öåëü òàêæå òåêñòîëîãè÷åñ-
êèõ, èñòîðèêî-ëèò., èçä. è èíûõ êîììåíòàðèåâ.

Áëèçîñòü çíà÷åíèÿ ýòèõ òåðìèíîâ ïðèâîäèò, îäíàêî, ê òîìó, ÷òî,
íàïð., â «Ñî÷èíåíèÿõ» À. À. Äåëüâèãà (Ë., 1986) ïîä çàãîëîâêîì ðàçäå-

27. 3. Ïîñëåñëîâèå

27.3.1. Íàçíà÷åíèå
Ïîñëåñëîâèå î÷åíü áëèçêî ïî íàçíà÷åíèþ ê âñòóïèòåëüíîé ñòà-

òüå ñ òîé ëèøü ðàçíèöåé, ÷òî àâòîð ïîñëåñëîâèÿ â áîëüøåé ñòåïåíè îïå-
ðèðóåò ìàòåðèàëîì ïðîèçâåäåíèÿ â ðàñ÷åòå íà çíàêîìñòâî ñ íèì ÷èòàòå-
ëÿ. Ïîñëåñëîâèå, îäíàêî, íå òîëüêî àíàëèçèðóåò è îñìûñëÿåò ñ ñîâðå-
ìåííûõ ïîçèöèé ïðîèçâåäåíèå àâòîðà, íî è ÷àñòî äîïîëíÿåò åãî ñîâðå-
ìåííûì ìàòåðèàëîì.

27.3.2. Çàãîëîâîê
Ìîæåò áûòü è òèïîâûì (Ïîñëåñëîâèå) è òåìàòè÷åñêèì (ôîðìó-

ëèðîâàòü òåìó ïîñëåñëîâèÿ).

27.3.3. Ìåñòî â èçäàíèè
Ïîñëåñëîâèå ïîìåùàþò ïîñëå ïðèëîæåíèÿ (ïðèëîæåíèé), ïå-

ðåä âñåìè äðóãèìè ÷àñòÿìè çàòåêñòîâîãî àïïàðàòà: áèáëèîãð. ñïèñêàìè,
ïðèìå÷àíèÿìè, âñïîì. óêàçàòåëÿìè è ò. ï. � ê ýòèì ÷àñòÿì çàòåêñòîâî-
ãî àïïàðàòà ÷èòàòåëü îáðàùàåòñÿ ìíîãîêðàòíî è ïî õîäó ÷òåíèÿ, è ïîñëå,
÷òî è âûíóæäàåò èõ ñòàâèòü áëèæå ê êîíöó èçäàíèÿ, ÷òîáû îáëåã÷èòü èõ
ðîçûñê.

27.4. Ñîïðîâîäèòåëüíàÿ ñòàòüÿ

ÎÑÒ 29.130�97 «Èçäàíèÿ. Òåðìèíû è îïðåäåëåíèÿ» ââåë ýòîò
òåðìèí êàê îáîáùàþùèé äëÿ ïðåäèñëîâèÿ, âñòóïèòåëüíîé ñòàòüè è ïîñ-
ëåñëîâèÿ, ðàññìàòðèâàÿ òåì ñàìûì èõ êàê ðàçíîâèäíîñòè ñîïðîâîäèòåëü-
íîé ñòàòüè, õîòÿ åñëè âñòóïèòåëüíàÿ ñòàòüÿ è ïîñëåñëîâèå � ýòî äåéñòâè-
òåëüíî ñòàòüè, òî ïðåäèñëîâèå íàçâàòü ñòàòüåé ìîæíî ëèøü ñ íàòÿæêîé.
Íî ýòîò òåðìèí î÷åíü ïîäõîäèò äëÿ çàòåêñòîâûõ ñòàòåé, ïîìåùàåìûõ â
êíèãàõ ñåðèè «Ëèò. ïàìÿòíèêè». Èõ òðóäíî íàçâàòü ïîñëåñëîâèåì, ò. ê.
îíè íå èìåþò òàêîãî ïîä÷èíåííîãî, âñïîì. õàðàêòåðà, êàêèì äîëæíî
îáëàäàòü îíî. Ýòî, â ñóùíîñòè, ñàìîñòîÿòåëüíîå ìíîãîñòîðîííåå èññëå-
äîâàíèå î ïóáëèêóåìîì ïðîèçâåäåíèè âîâñå íå âñïîì. íàçíà÷åíèÿ, ìî-
íîãðàôèÿ, ñîïðîâîæäàþùàÿ èçäàíèå, ïðèëîæåííàÿ ê íåìó.
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ñòî íå ïðèäàþò íèêàêîãî çíà÷åíèÿ óïîòðåáëåíèþ èçä. òåðìèíîâ. Ïîñëåäíåå
âåðîÿòíåå, ñóäÿ ïî òîìó, ÷òî â êîíöå ò. í. Âñòóïèòåëüíîé ñòàòüè ê
ïðèìå÷àíèÿì íàïå÷àòàíî: Êîììåíòàðèè ïîäãîòîâèëè... (íàïð., íà ñ. 428,
ò. 8). Òàê èëè èíà÷å ýòî ñíèæàåò êóëüòóðó èçäàíèÿ.

Ïðè ðàçâèòûõ êîììåíòàðèÿõ ðàçëè÷íîãî âèäà ê êðóïíîìó ïðîèçâåäå-
íèþ ìîæíî ðåêîìåíäîâàòü ïîäçàãîëîâêè: Èçäàòåëüñêèé êîììåíòàðèé,
Òåêñòîëîãè÷åñêèé êîììåíòàðèé, Èñòîðèêî-ëèòåðàòóðíûé êîììåíòàðèé;
Ïîñòðàíè÷íûå êîììåíòàðèè è ïðèìå÷àíèÿ. Áëàãîäàðÿ òàêèì ïîäçàãîëîâêàì
÷èòàòåëü áóäåò ëó÷øå îðèåíòèðîâàòüñÿ â êîììåíòàðèÿõ ðàçíîãî âèäà è áû-
ñòðåå íàõîäèòü ñïðàâêó, ÷åì ïðè íåîçàãëàâëåííûõ.

Â ñáîðíèêàõ, ñîñòàâëåííûõ èç ïðîèçâåäåíèé íåáîëüøîãî îáúåìà,
êîììåíòàðèé êî âñåìó ïðîèçâåäåíèþ è êîììåíòàðèè è ïðèìå÷àíèÿ ê
êîíêðåòíûì åãî ìåñòàì èäóò îäèí çà äðóãèì, è çàãëàâèåì äëÿ âñåãî êîìï-
ëåêñà ñëóæèò îáû÷íî çàãëàâèå êîììåíòèðóåìîãî ïðîèçâåäåíèÿ. Êàê ïðà-
âèëî, äðóãèõ ïîäçàãîëîâêîâ íå óïîòðåáëÿþò, ðàçäåëÿÿ ïðîáåëîì êîììåí-
òàðèè ðàçíîãî âèäà èëè êîììåíòàðèè è ïðèìå÷àíèÿ.

28.2.3. Ôîðìà
Êîììåíòàðèé êî âñåìó ïðîèçâåäåíèþ ïðåäñòàâëÿåò ñîáîé ðàç-

íîãî îáúåìà ñòàòüþ îá èñòî÷íèêàõ òåêñòà, èñòîðèè èçäàíèÿ è (èëè) êðè-
òè÷åñêîì âîñïðèÿòèè ïðîèçâåäåíèÿ. Ôîðìà ïîñòðàíè÷íûõ êîììåíòàðèåâ
ê êîíêðåòíûì ìåñòàì òåêñòà òà æå, ÷òî è ôîðìà ïðèìå÷àíèé (ñì. 29.15�
29.26); îíè ìîãóò áûòü îôîðìëåíû ëèáî â ïîñëåäîâàòåëüíîñòè îñí. òåê-
ñòà, ëèáî, êàê ñëîâàðü, â àëô. ïîðÿäêå êîììåíòèðóåìûõ ïðåäìåòîâ
(èìåííîé óêàçàòåëü-êîììåíòàðèé, ïðåäìåòíûé óêàçàòåëü-êîììåíòàðèé).
Ñëîâàðíàÿ ôîðìà îáëåã÷àåò ðîçûñê êîììåíòàðèÿ ïðè ïîâòîðíîì óïîìè-
íàíèè èìåíè èëè ïðåäìåòà è èçáàâëÿåò îò äóáëèðîâàíèÿ èìåí è ïðåäìå-
òîâ â òåõ ñëó÷àÿõ, êîãäà óêàçàòåëè è êîììåíòàðèè ïîìåùàþòñÿ ðàçäåëüíî.

28.2.4. Îáúåì
Çàâèñèò îò âèäà èçäàíèÿ ïî ÷èòàòåëüñêîìó íàçíà÷åíèþ. ×åì

øèðå êðóã ÷èòàòåëåé, òåì ìåíüøèì äîëæåí áûòü îáúåì êîììåíòàðèåâ è
ïðèìå÷àíèé, ò. ê. âñå ñïåöèàëüíîå øèðîêîìó ÷èòàòåëþ íå íóæíî.

Êîììåíòàðèè íå äîëæíû áûòü èñ÷åðïûâàþùèì îòâåòîì íà âîïðîñ.
Ìàêñèìàëüíàÿ ñæàòîñòü � ïðèíöèïèàëüíàÿ îñîáåííîñòü êîììåíòàðèÿ.
Îí îáÿçàí ñîäåðæàòü ëèøü òî, áåç ÷åãî çàòðóäíèòåëüíî èëè íåëüçÿ ïîíÿòü
àâòîðà, åãî òåêñò. Èíà÷å êîììåíòàðèé íà÷íåò ïðåâðàùàòüñÿ â ïðîèçâåäå-
íèå ñ ñàìîñòîÿòåëüíûì çíà÷åíèåì. Äëÿ èñ÷åðïûâàþùåãî îòâåòà íà çàòðî-
íóòûé âîïðîñ ÷èòàòåëþ íàäî îáðàòèòüñÿ ê ñïåö. òðóäàì è ñïðàâî÷íèêàì.
Íî ëàêîíèçì íå äîëæåí ñâîäèòü êîììåíòàðèé ê ôîðìàëüíîé îòïèñêå.

28.2.5. Ïîëèãðàôè÷åñêîå îôîðìëåíèå
Êàê ïðàâèëî, íàáèðàþò êîììåíòàðèé øðèôòîì ìåíüøåãî êåã-

ëÿ, ÷åì êåãëü øðèôòà îñí. òåêñòà.
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ëà íà øìóöòèòóëå Êîììåíòàðèè ïîìåùàþò ïîäðàçäåë Ïðèìå÷àíèÿ, îòêðû-
âàþùèé ýòîò ðàçäåë è âêëþ÷àþùèé êàê îáùèé èçä. êîììåíòàðèé, òàê è
ïîñòðàíè÷íûå ïðèìå÷àíèÿ ê êàæäîìó ïðîèçâåäåíèþ. Òåðìèíû íåîïðàâ-
äàííî ïîëíîñòüþ óðàâíèâàþòñÿ â ñâîåì çíà÷åíèè.

28.2. Îñîáåííîñòè ñîäåðæàíèÿ
è ðåäàêöèîííîãî îôîðìëåíèÿ êîììåíòàðèåâ

28.2.1. Ìåñòî â èçäàíèè
Êîììåíòàðèè âñåãäà ïîìåùàþò çà òåêñòîì ïðîèçâåäåíèÿ èëè

ïðîèçâåäåíèé (â ñáîðíèêå, òîìå ñîáð. ñî÷.); îíè � ÷àñòü çàòåêñòîâîãî
àïïàðàòà èçäàíèÿ. Ïðè íàëè÷èè ïðèëîæåíèé è áèáëèîãð. ñïèñêîâ èëè
óêàçàòåëåé êîììåíòàðèè öåëåñîîáðàçíî ðàñïîëàãàòü çà íèìè ïåðåä ïðèìå-
÷àíèÿìè, åñëè ïîñëåäíèå îòäåëåíû îò êîììåíòàðèåâ. Îáùèå êîììåíòà-
ðèè (ê ïðîèçâåäåíèþ â öåëîì) ïðåäâàðÿþò êîììåíòàðèè ê êîíêðåòíûì
ìåñòàì îñí. òåêñòà. Âîçìîæíî è òàêîå ðàñïîëîæåíèå: 1) èçä. êîììåíòà-
ðèé; 2) îáùèé òåêñòîëîãè÷åñêèé êîììåíòàðèé; 3) òåêñòîëîãè÷åñêèé
êîììåíòàðèé ê êîíêðåòíûì ìåñòàì òåêñòà; 4) èñòîðèêî-ëèò. êîììåíòà-
ðèé; 5) ðåàëüíûé êîììåíòàðèé (ìîæåò áûòü ñëèò ñ ïðèìå÷àíèÿìè).

Êîììåíòàðèè îòäåëüíî îò ïðèìå÷àíèé ïîìåùàþò ãë. îáð. òîãäà, êîã-
äà ñðåäè íèõ íåò òåõ, ÷òî îòíîñÿòñÿ ê êîíêðåòíûì ìåñòàì îñí. òåêñòà.
Êîììåíòàðèè ê êîíêðåòíûì ìåñòàì îñí. òåêñòà è ïðèìå÷àíèÿ îáû÷íî
ïå÷àòàþò âìåñòå, ò. ê. ïðåäìåò ïîÿñíåíèÿ ó íèõ îäíîãî òèïà (íàïð., èìÿ
ëèöà, ñêðûòàÿ öèòàòà è ò. ï.) è ãðàíèöà ìåæäó íèìè çûáêà.

28.2.2. Çàãîëîâêè
Ïðè îòñóòñòâèè ïðèìå÷àíèé îáùèé òèïîâîé çàãîëîâîê ýòîé ÷à-

ñòè àïïàðàòà � Êîììåíòàðèè. Ïðè ñî÷åòàíèè êîììåíòàðèåâ ê êîíêðåò-
íûì ìåñòàì òåêñòà ñ ïðèìå÷àíèÿìè îáùèé òèïîâîé çàãîëîâîê � Êîììåí-
òàðèè è ïðèìå÷àíèÿ (Ïîñòðàíè÷íûå êîììåíòàðèè è ïðèìå÷àíèÿ). Íåðåäêî
âìåñòî ïîñëåäíåãî íåïðàâîìåðíî óïîòðåáëÿþò çàãîëîâîê Ïðèìå÷àíèÿ, êî-
òîðûé ïî ñîäåðæàíèþ óæå ñëåäóåìîãî çà íèì òåêñòà, âêëþ÷àþùåãî, ïî-
ìèìî ïðèìå÷àíèé, òàêæå êîììåíòàðèè. Êîììåíòàðèè ïîëó÷àþòñÿ â òà-
êèõ ñëó÷àÿõ ïîäâèäîì ïðèìå÷àíèé èëè ìåæäó íèìè ñòèðàåòñÿ êàêàÿ-ëèáî
ðàçíèöà. Áîëåå òîãî, âî ìíîãèõ àâòîðèòåòíûõ èçäàíèÿõ, óïîòðåáèâ çàãî-
ëîâîê Ïðèìå÷àíèÿ, ïîñëå íèõ è íà îáîðîòå òèò. ë. ñîîáùàþò: Êîììåíòà-
ðèè [èìÿðåê]. À â òîìàõ Ïîëí. ñîáð. ñî÷. À. Ï. ×åõîâà (Ì.: Íàóêà,
1974�1982) ïîñëå øìóöòèòóëà Ïðèìå÷àíèÿ ñ íåêîòîðûìè èçìåíåíèÿìè
îò òîìà ê òîìó ñëåäóþò: Óñëîâíûå ñîêðàùåíèÿ; íåîçàãëàâëåííûé êîììåíòà-
ðèé êî âñåìó òîìó (â ñîäåðæàíèè íåêîòîðûõ òîìîâ îí íàçâàí: Âñòóïè-
òåëüíàÿ ñòàòüÿ ê ïðèìå÷àíèÿì), êîììåíòàðèè è ïðèìå÷àíèÿ ê ïðîèçâåäå-
íèÿì, áèáëèîãð. ñïèñîê Ïðèæèçíåííûå ïåðåâîäû íà èíîñòðàííûå ÿçûêè;
ñïèñîê èëëþñòðàöèé, àëô. óêàçàòåëü ïðîèçâåäåíèé. Ëèáî êîììåíòàòîðû
è èçäàòåëè Ïîëí. ñîáð. ñî÷. ïðèäàþò òåðìèíó Ïðèìå÷àíèÿ áîëåå øèðî-
êèé, ÷åì îáû÷íî, ñìûñë, âðîäå «Íàó÷íûé àïïàðàò èçäàíèÿ», ëèáî ïðî-

28.2.1�28.2.5468 28. ÊÎÌÌÅÍÒÀÐÈÈ



çíàíèé, ê êîòîðîé îòíîñèòñÿ èçäàâàåìîå ïðîèçâåäåíèå. Ïåðâûå ïðèíÿòî
èìåíîâàòü àâòîðñêèìè, âñå îñòàëüíûå � èçäàòåëüñêèìè, êàê íå ïðèíàä-
ëåæàùèå àâòîðó.

29.1.4. Âèäû ïðèìå÷àíèé ïî ìåñòó ðàñïîëîæåíèÿ
Ïðèìå÷àíèÿ ìîãóò ðàñïîëàãàòü: 1) ñðåäè ñòðîê îñí. òåêñòà

(âíóòðèòåêñòîâûå ïðèìå÷àíèÿ); 2) âíèçó ïîëîñû, ïîä ñòðîêàìè îñí. òåê-
ñòà (ïîäñòðî÷íûå ïðèìå÷àíèÿ); 3) íà ëåâîé ñòðàíèöå ðàçâîðîòà ïðîòèâ
ïðàâîé ñòðàíèöû ñ îñí. òåêñòîì (ïðèìå÷àíèÿ-áîêîâèêè); 4) ïîñëå îñí.
òåêñòà âñåãî èçäàíèÿ, ãëàâû, ñòàòüè (çàòåêñòîâûå ïðèìå÷àíèÿ).

Ñðåäè âíóòðèòåêñòîâûõ ðàçëè÷àþò ïðèìå÷àíèÿ: à) ïîìåùàåìûå â
ñòðîêó ñ îñí. òåêñòîì â âèäå ââîäíûõ ôðàç â êðóãëûõ ñêîáêàõ; á) âûäå-
ëÿåìûå îòäåëüíûìè ñòðîêàìè è îáîçíà÷àåìûå çàãîëîâêîì Ïðèìå÷à-
íèå(ÿ); â) âûäåëÿåìûå îòäåëüíûìè ñòðîêàìè, íî îôîðìëÿåìûå òàê æå,
êàê ïîäñòðî÷íûå, ò. å. ñâÿçûâàåìûå ñ îñí. òåêñòîì çíàêîì ñíîñêè,
íàïð.:

Îñíîâíîé òåêñò, îñíîâíîé òåêñò, îñíîâíîé òåêñò,
îñíîâíîé òåêñò, îñíîâíîé òåêñò*. Îñíîâíîé òåêñò.

* Òåêñò ïðèìå÷àíèÿ, òåêñò ïðèìå÷àíèÿ, òåêñò ïðèìå-
÷àíèÿ, òåêñò ïðèìå÷àíèÿ.

Îñíîâíîé òåêñò, îñíîâíîé òåêñò. Îñíîâíîé òåêñò,
îñíîâíîé òåêñò, îñíîâíîé òåêñò.
. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .

29.1.5. Âèäû ïðèìå÷àíèé ïî ñîäåðæàíèþ
Ðàçëè÷àþòñÿ: 1) ñìûñëîâûå ïîÿñíåíèÿ îñí. òåêñòà èëè äîïîëíå-

íèÿ ê íåìó; 2) ïåðåâîä èíîÿçû÷íûõ ñëîâ, ñëîâîñî÷åòàíèé, ïðåäëîæåíèé;
3) îïðåäåëåíèÿ òåðìèíîâ èëè îáúÿñíåíèå çíà÷åíèÿ óñòàðåâøèõ ñëîâ;
4) ñïðàâêè î ëèöàõ, ñîáûòèÿõ, ïðîèçâåäåíèÿõ, óïîìèíàåìûõ èëè ïîäðà-
çóìåâàåìûõ â îñí. òåêñòå; 5) ïåðåêðåñòíûå ññûëêè, ñâÿçûâàþùèå äàííîå
ìåñòî èçäàíèÿ ñ äðóãèìè åãî ìåñòàìè, ñîäåðæàùèìè áîëåå äåòàëüíûå èëè
äîï. ñâåäåíèÿ îá óïîìÿíóòîì çäåñü ïðåäìåòå èëè ëèöå.

29.2. Îñíîâíûå ðåäàêöèîííûå òðåáîâàíèÿ
ê ïðèìå÷àíèÿì

29.2.1. Òåñíàÿ ñâÿçü ïðèìå÷àíèÿ ñ ïîÿñíÿåìûì òåêñòîì
Ýòî òðåáîâàíèå îçíà÷àåò, ÷òî ïðèìå÷àíèå äîëæíî áûòü íå áåçîò-

íîñèòåëüíîé ýíöèêëîïåäè÷åñêîé ñïðàâêîé, à òàêèì ïîÿñíåíèåì òåêñòà,
êîòîðîå ñîäåðæèò òî, ÷òî íóæíî äëÿ ãëóáîêîãî åãî ïîíèìàíèÿ ÷èòàòåëåì.

Ïðèìåð áåçîòíîñèòåëüíîãî ê êîíòåêñòó ïðîèçâåäåíèÿ ïðèìå÷àíèÿ ñì.
â êí.: Àíäåðñåí Õ. Ê. Ñêàçêè è èñòîðèè. Ì., 1977. Ò. 1. Ñ. 30:
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29. Ïðèìå÷àíèÿ

29.1. Îïðåäåëåíèå, íàçíà÷åíèå è âèäû ïðèìå÷àíèé

29.1.1. Îïðåäåëåíèå
Ïðèìå÷àíèÿ � ñðàâíèòåëüíî êðàòêèå ïîÿñíåíèÿ êîíêðåòíîãî

ìåñòà îñí. òåêñòà èëè äîïîëíåíèÿ ê íåìó, íå ñîäåðæàùèå øèðîêîãî òîë-
êîâàíèÿ ñìûñëà è ôîðìû òåêñòà, ÷òî ñâîéñòâåííî êîììåíòàðèÿì.

29.1.2. Íàçíà÷åíèå
Ïðèìå÷àíèÿ íåîáõîäèìû â ïåðâóþ î÷åðåäü äëÿ òîãî, ÷òîáû

òåêñò ïðîèçâåäåíèÿ íå îñòàëñÿ íåïîíÿòûì ÷èòàòåëåì ëèáî íå áûë èì ïî-
íÿò ïðåâðàòíî èëè òîëüêî ÷àñòè÷íî. Îòñóòñòâèå ïðèìå÷àíèé â èçäàíèÿõ
ëèòåðàòóðíî-õóäîæ. ïðîèçâåäåíèé ïðîøëûõ ýïîõ, åñëè â èõ òåêñòå åñòü
ôðàãìåíòû, òðåáóþùèå äëÿ ñîâðåìåííîãî ÷èòàòåëÿ ïîÿñíåíèÿ, íè÷åì
îïðàâäàòü íåëüçÿ. Äàæå åñëè ýòî âûñîêîõóäîæ. èëëþñòðèðîâàííîå èçäà-
íèå. Ïóñòü îíî ïðåäíàçíà÷åíî íå òîëüêî äëÿ ÷òåíèÿ, ïóñòü îíî ïðèçâàíî
ðàäîâàòü ÷èòàòåëÿ â ïåðâóþ î÷åðåäü êàê ïðîèçâåäåíèå ãðàôè÷åñêîãî èñêóñ-
ñòâà è ïîëèãðàôè÷åñêîãî ìàñòåðñòâà, âñå ðàâíî îíî íå ïåðåñòàåò áûòü
êíèãîé, èíñòðóìåíòîì äëÿ ÷òåíèÿ è äîëæíî ñîåäèíÿòü â ñåáå è ôóíêöèî-
íàëüíûå è õóäîæ. íà÷àëà, à íå ïðîòèâîïîñòàâëÿòü îäíî äðóãîìó è òåì áî-
ëåå óùåìëÿòü îäíî çà ñ÷åò äðóãîãî, êàê ýòî ñëó÷èëîñü â äâóõòîìíîì èçäà-
íèè «Äåêàìåðîíà» Áîêêà÷÷î (Ì., 1988), ãäå íåò íè ïðèìå÷àíèé, íè
êîììåíòàðèåâ, íè âñòóïèòåëüíîé ñòàòüè, ò. å. èçä-âî ïîëíîñòüþ ïðåíåá-
ðåãëî ðåäàêöèîííîé êóëüòóðîé èçäàíèÿ. Åùå îäíà çàäà÷à ïðèìå÷àíèé,
ãë. îáð. àâòîðñêèõ, � âûíåñòè çà ïðåäåëû îñí. òåêñòà äîï. ñâåäåíèÿ,
åãî çàãðîìîæäàþùèå, íàðóøàþùèå ñòðîéíîñòü êîìïîçèöèè.

29.1.3. Âèäû ïðèìå÷àíèé ïî àâòîðñêîé ïðèíàäëåæíîñòè
Ïðèìå÷àíèÿ ìîãóò ïðèíàäëåæàòü: 1) àâòîðó êíèãè, 2) ðåäàêòî-

ðó, 3) ïåðåâîä÷èêó, 4) èçäàòåëþ, 5) ñïåöèàëüíî ïðèãëàøåííîìó èçä-
âîì ëèöó � çíàòîêó òâîð÷åñòâà àâòîðà ïðîèçâåäåíèÿ, ýïîõè, îáëàñòè



ïðèìå÷àíèé îáúÿñíèë, ÷åì çíàìåíèò ýòîò àäìèðàë, ò. å. ïî÷åìó òàâåðíà
íîñèëà åãî èìÿ.

Íåò òàêæå íèêàêîé íóæäû ïîÿñíÿòü â ïðèìå÷àíèè òî, ÷òî â äàëüíåé-
øåì ðàçúÿñíÿåò àâòîð. Íàïð., â êíèãå Ý. Ôðîììà «Äóøà ÷åëîâåêà» (Ì.,
1992) ïîñëå ôðàçû, êîòîðàÿ êîí÷àåòñÿ ñëîâàìè: «...ìåõàíèçì, êîòîðûé
Ôðåéä íàçâàë �ñîïðîòèâëåíèåì�», ñòîèò çâåçäî÷êà, îòñûëàþùàÿ ÷èòàòåëÿ
ê çàòåêñòîâîìó ïðèìå÷àíèþ, ãäå îáúÿñíÿåòñÿ, ÷òî îçíà÷àåò ýòîò òåðìèí:
«Ñîïðîòèâëåíèå � ïñèõîàíàëèòè÷åñêèé òåðìèí, êîòîðûé îçíà÷àåò ïî-
ïûòêó ÷åëîâåêà çàùèòèòüñÿ îò èñïóãà, âûçâàííîãî íåíàäåæíûì ìèðîì,
ãäå âñå êîëåáëåòñÿ, ãäå ÷åëîâåêó òðóäíî îïðåäåëèòü, êòî îí è ãäå îí íàõî-
äèòñÿ» (ñ. 424). Ìåæäó òåì Ôðîìì ñðàçó çà ôðàçîé, îòñûëàþùåé ê çàòåê-
ñòîâîìó ïðèìå÷àíèþ, ïèøåò: «×òî æå òàêîå �ñîïðîòèâëåíèå�?». È, ïîä-
ðîáíî îïèñàâ ñëó÷àè ñîïðîòèâëåíèÿ, çàêàí÷èâàåò âòîðîé àáçàö ïîñëå âî-
ïðîñà âûâîäîì-îòâåòîì: «Ñîïðîòèâëåíèå � ýòî ïîïûòêà çàùèòèòüñÿ îò
èñïóãà, êîòîðûé ìîæíî ñðàâíèòü ñ èñïóãîì ïðè íåáîëüøîì çåìëåòðÿñå-
íèè: íè÷åãî íàäåæíîãî, âñå êîëåáëåòñÿ, ÿ íå çíàþ, íè êòî ÿ, íè ãäå ÿ»
(ñ. 340). ×èòàòåëÿ çàñòàâèëè ïðîäåëàòü ëèøíþþ ðàáîòó, ïîòåðÿòü âðåìÿ.

Íåò íåîáõîäèìîñòè ïîÿñíÿòü òî, ÷òî ìîæåò áûòü íåÿñíî ëèøü ïîëíîìó
íåâåæäå. ×èòàòåëÿ äåðæàò çà íåäîóìêà, ïîìåùàÿ ê òåêñòó: «Ïîñëå ðîêîâîé
ðóññêîé êàìïàíèè, êîãäà äîìîé âåðíóëîñü ïÿòüäåñÿò òûñÿ÷ èç øåñòèñîò,
ëþäè ãîâîðèëè î ïðîïàâøèõ áåç âåñòè» � ïðèìå÷àíèå: «...ò. å. ïîñëå óíè÷òî-
æåíèÿ àðìèè Íàïîëåîíà â Ðîññèè âî âðåìÿ Îòå÷åñòâåííîé âîéíû 1812 ã.».
Î êàêîé åùå ðóññêîé êàìïàíèè ìîã ïèñàòü Äþìà, êàê íå î ðàçãðîìå àðìèè
Íàïîëåîíà â Ðîññèè? À íóæíî ëè îáúÿñíÿòü ÷èòàòåëþ, ÷òî áîðäî � ýòî
âèíî, ïîñëå ôðàçû, ãäå ãîâîðèòñÿ: «...íàëèëà åìó ïîëíûé ñòàêàí áîðäî»?

Êàêîé ÷èòàòåëü íå ïîéìåò ôðàçó Äþìà: «ß ïðèíîøó ãëóáî÷àéøèå è
ñìèðåííåéøèå èçâèíåíèÿ ãîñïîäàì èç Àêàäåìèè íàóê â öåëîì è ãîñïî-
äàì èç Ìåäèöèíñêîé àêàäåìèè â ÷àñòíîñòè...», íî ñîñòàâèòåëü ïðèìå÷à-
íèé ñ÷èòàåò ñâîèì äîëãîì ïðîñâåòèòü ÷èòàòåëÿ ïî ÷àñòè èñòîðèè àêàäåìè-
÷åñêèõ ó÷ðåæäåíèé Ôðàíöèè è âûñêàçàòü ïðåäïîëîæåíèÿ î òîì, êàê òî÷-
íî íàçûâàëèñü òå èç íèõ, êîòîðûå óïîìèíàåò Äþìà, õîòÿ ÷èòàòåëþ ðîìà-
íà äî ýòîãî äåëà íåò.

29.2.3. Îáÿçàòåëüíîå ïîÿñíåíèå âñåãî, ÷òî ìîæåò
íå ïîçâîëèòü ÷èòàòåëþ ïîíÿòü àâòîðñêèé òåêñò
Íà ïðîòÿæåíèè äëèòåëüíîãî âðåìåíè â ïå÷. ðåöåíçèÿõ, îöåíè-

âàþùèõ êà÷åñòâî âûïóùåííûõ èçäàíèé êëàññèêè, íå ðàç óêàçûâàëîñü,
÷òî ìíîãîå, òðåáóþùåå ïîÿñíåíèé, îñòàâëÿåòñÿ áåç íèõ. Íàïð., Âë. Îð-
ëîâ, àíàëèçèðóÿ âûïóùåííîå â 1971 ã. â âèäå ïðèëîæåíèÿ ê «Îãîíüêó»
ñîáð. ñî÷. â 6 ò. Àëåêñàíäðà Áëîêà (Çâåçäà. 1972. ¹ 4), ïðèâîäèò íå
îäèí ïðèìåð îñòàâëåííûõ áåç ïîÿñíåíèé ñòèõîòâîðåíèé èëè èõ ôðàãìåí-
òîâ, ÷òî ìåøàåò âîîáùå èëè ãëóáîêî ïîíÿòü èõ. «Íå ðàñêðûòî, � ïèøåò
Âë. Îðëîâ, � êîãî èìåë â âèäó Áëîê â ñòèõîòâîðåíèè �Ïðîðîê çåìëè �
âåíåö òâîðåíüÿ...� è â �Ïîýìå ôèëîñîôñêîé� (�çàäóì÷èâûé ó÷èòåëü� è
�ïåâåö ðîäíîé çèìû�). Íå ïðèâåäåí àâòîêîììåíòàðèé ñàìîãî Áëîêà ê çà-
øèôðîâàííîìó ñòèõîòâîðåíèþ �Ïÿòü èçãèáîâ ñîêðîâåííûõ...�, áåç êîòî-
ðîãî îíî ïðîèçâîäèò âïå÷àòëåíèå àáðàêàäàáðû...» (ñ. 206). È ò. ä.
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Íî ó ñîáàêè, ÷òî ñèäèò íà äåðåâÿííîì ñóíäóêå, ãëàçà � êàæäûé ñ Êðóãëóþ
áàøíþ1.

1 Êðóãëàÿ áàøíÿ áûëà ïîñòðîåíà â Êîïåíãàãåíå àñòðîíîìîì Òèõî Áðàãå (1546�1601),
óñòðîèâøèì â íåé îáñåðâàòîðèþ.

Âñå, ÷òî ñîîáùàåò â ïðèìå÷àíèè ðåäàêòîð èëè ïåðåâîä÷èê, íå ïîìî-
ãàåò ÷èòàòåëþ îöåíèòü ñðàâíåíèå Àíäåðñåíà: áîëüøèíñòâî ñîâåòñêèõ ÷èòà-
òåëåé íå âèäåëî Êðóãëîé áàøíè è íå çíàåò åå ðàçìåðîâ, ÷òîáû íàãëÿäíî
ïðåäñòàâèòü, êàêèìè îãðîìíûìè áûëè ãëàçà ó ñîáàêè. Ïîýòîìó â ïðèìå-
÷àíèè ñëåäîâàëî ñîîáùèòü ëèøü ìåñòî è ðàçìåð áàøíè: Êðóãëàÿ áàøíÿ â
Êîïåíãàãåíå äîñòèãàëà â äèàìåòðå ñòîëüêèõ-òî ìåòðîâ.

Ïîäìåíà ïðèìå÷àíèÿ, ïîìîãàþùåãî ÷èòàòåëþ ëó÷øå ïîíÿòü àâò.
òåêñò, îñòðàíåííîé îò ñîäåðæàíèÿ òåêñòà ñïðàâêîé � îäèí èç ñàìûõ ðàñ-
ïðîñòðàíåííûõ íåäîñòàòêîâ ïðèìå÷àíèé.

Àâòîð (Âàëüòåð Áåíüÿìèí â êí. «Ìîñêîâñêèé äíåâíèê». Ì., 1997) ïè-
øåò: «Ñèäÿ ðÿäîì ñ íåé, ÿ êàæóñü ñàìîìó ñåáå ïåðñîíàæåì èç ðîìàíà
ßêîáñåíà 23» (ñ. 20). Â ïðèìå÷àíèè 23 ñîîáùàåòñÿ, ÷òî ðå÷ü èäåò î äàòñ-
êîì ïèñàòåëå-ðåàëèñòå Åíñå Ïåòåðå ßêîáñåíå (1847�1885). Êîíå÷íî, ýòè
äàííûå ÷èòàòåëþ íå ìåøàåò çíàòü, íî îíè íè÷óòü íå ïîìîãóò åìó ïîíÿòü,
êàêèì áûëî ñàìî÷óâñòâèå àâòîðà è ïî÷åìó îí ñðàâíèâàåò ñåáÿ ñ ïåðñîíà-
æåì èç ðîìàíà ßêîáñåíà. Íåâðåäíî áûëî áû çíàòü òàêæå, ÷òî ýòî çà ïåð-
ñîíàæ, èç êàêîãî ðîìàíà. Êîíå÷íî, ñîîáùèòü âñå ýòî íå òàê ïðîñòî, êàê
ïîâòîðèòü ýíöèêëîïåäè÷åñêèå äàííûå î ßêîáñåíå, íî èíà÷å ÷åì ôîð-
ìàëüíîé îòïèñêîé ýòî ïðèìå÷àíèå íå íàçîâåøü. Îñîáåííî íåëåïî âûãëÿ-
äèò õàðàêòåðèñòèêà ßêîáñåíà êàê ïèñàòåëÿ-ðåàëèñòà.

Äþìà â îäíîì ðîìàíå ïèøåò: «...ðàçâå Àòòèëà íå îòûñêàë äîðîãó ÷åðåç
áîëîòà Ìåîòèäû áëàãîäàðÿ áåëîé ëàíè», à ñîñòàâèòåëü ïðèìå÷àíèé, ïî-
ÿñíÿÿ, êòî òàêîé Àòòèëà, íèêàê íå ïðîÿñíÿåò, èç êàêîé ëåãåíäû ïîçàèì-
ñòâîâàë Äþìà áåëóþ ëàíü è êàê èìåííî ïîìîãëà îíà Àòòèëå.

29.2.2. Âêëþ÷åíèå òîëüêî íåîáõîäèìûõ ÷èòàòåëþ ïðèìå÷àíèé
Ýòî îçíà÷àåò îòêàç îò ïðèìå÷àíèé ñëó÷àéíûõ, íå ïîìîãàþùèõ

÷èòàòåëþ â ãëóáîêîì ïîíèìàíèè òåêñòà (âðîäå: Ýìèëü Çîëÿ � ôðàíöóçñêèé
ïèñàòåëü èëè Ãóëëèâåð � ãåðîé èçâåñòíîãî ðîìàíà Ñâèôòà).  Äëÿ ÷èòàòåëåé
áîëüøèíñòâà èçäàíèé òàêèå ïîÿñíåíèÿ ïðîñòî íå íóæíû: ïîÿñíÿåòñÿ äàâ-
íî èçâåñòíîå.

Ïðèìåð ìàëîïîëåçíîãî ïðèìå÷àíèÿ â ìàññîâîì èçäàíèè «Îñòðîâà ñî-
êðîâèù»:

È âîò â íûíåøíåì 17... ãîäó ÿ áåðóñü çà ïåðî è ìûñëåííî âîçâðàùàþñü ê
òîìó âðåìåíè, êîãäà ó ìîåãî îòöà áûë òðàêòèð «Àäìèðàë Áåíáîó» 2 è â ýòîì òðàê-
òèðå ïîñåëèëñÿ ñòàðûé çàãîðåëûé ìîðÿê ñ ñàáåëüíûì øðàìîì íà ùåêå.

2 Áåíáîó � àíãëèéñêèé àäìèðàë, æèâøèé â êîíöå XVII âåêà.

Òàêîå ïðèìå÷àíèå íè÷åì íå ïîìîæåò ÷èòàòåëþ â ïîíèìàíèè òåêñòà
èç-çà ìàëîé ñâîåé ñîäåðæàòåëüíîñòè. Äðóãîå äåëî, åñëè áû ñîñòàâèòåëü
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êîãî ñëîâàðÿ: «Ìåíåñòðåëü � â XII�XIII ââ. âî Ôðàíöèè è Àíãëèè ïîýò,
ïåâåö èëè ìóçûêàíò, èíîãäà ñòðàíñòâóþùèé, à ÷àùå ñîñòîÿùèé íà ñëóæáå
ó êîðîëÿ èëè çíàòíîãî ñåíüîðà; â XIV�XVIII ââ. ìóçûêàíò-ïðîôåññèîíàë».

Ïðèìå÷àíèå íå äîëæíî áûòü è ÷ðåçìåðíî êðàòêèì, ñëèøêîì îáùèì.
Íàïð.:

...äðàïèðóÿñü ëåãêèìè ñêëàäêàìè ãðå÷åñêîé áëóçû èëè áàðõàòíûì íàðÿäîì, èçâå-
ñòíûì ïîä èìåíåì cinquecento 1...

1 Êîñòþì XVI âåêà.

Ýòî ïðèìå÷àíèå íàñòîëüêî ëàêîíè÷íî, ÷òî íè÷åãî íå ðàçúÿñíÿåò è
íè÷åì íå ïîìîãàåò ÷èòàòåëþ.

Êðàòêîñòü ïðèìå÷àíèé äîëæíà îöåíèâàòüñÿ íà îñíîâå êîíêðåòíîãî
àíàëèçà ïîÿñíÿåìîãî òåêñòà: òî, ÷òî â îäíîì ñëó÷àå ñæàòî, íî äîñòàòî÷-
íî, â äðóãîì � íåïîëíî, è, íàîáîðîò, òî, ÷òî â îäíîì ñëó÷àå ñëåäóåò
ðàñöåíèòü êàê èçëèøíþþ ïîëíîòó, â äðóãîì ìîæåò áûòü ïðèçíàíî ÷ðåç-
ìåðíî ñæàòûì. Âñåîáùèå êðèòåðèè çäåñü ìàëîïîëåçíû. Íàïð., â îäíîì
èç ïîñîáèé ïî ðåäàêòèðîâàíèþ êðèòèêîâàëèñü ïðèìå÷àíèÿ â äåòñêèõ êíè-
ãàõ çà òî, ÷òî â íèõ «èíîãäà... ðàñêðûâàþòñÿ ëèøü íàçâàíèÿ ãàçåò è æóð-
íàëîâ, íî íå ãîâîðèòñÿ îá èõ íàïðàâëåíèè, î âðåìåíè èçäàíèÿ». Òàêóþ
êðèòèêó íåëüçÿ ïðèíÿòü áåç ó÷åòà êîíòåêñòà. Ñì., íàïð., ïðèìå÷àíèå ê
îäíîé ôðàçå èç ðàññêàçà À. Êîíàí Äîéëà «Ïîñëåäíåå äåëî Õîëìñà» â
ñáîðíèêå, àäðåñîâàííîì äåòÿì:

Íàñêîëüêî ìíå èçâåñòíî, â ãàçåòû ïîïàëî òîëüêî òðè ñîîáùåíèÿ (î áîðüáå
Õîëìñà ñ ïðîôåññîðîì Ìîðèàðòè. � À. Ì.): çàìåòêà â «Æóðíàëü äå Æåíåâ»1 îò
6 ìàÿ 1891 ãîäà, òåëåãðàììà àãåíòñòâà Ðåéòåð 2 â àíãëèéñêîé ïðåññå îò 7 ìàÿ è,
íàêîíåö, íåäàâíèå ïèñüìà, î êîòîðûõ óïîìÿíóòî âûøå.

1 «Æóðíàëü äå Æåíåâ» � øâåéöàðñêàÿ ãàçåòà.
2 Àãåíòñòâî Ðåéòåð � êðóïíîå àíãëèéñêîå òåëåãðàôíîå àãåíòñòâî.

Îöåíèâàòü ýòè ïðèìå÷àíèÿ êàê íåïîëíûå èç-çà òîãî, ÷òî â íèõ íå ãî-
âîðèòñÿ î íàïðàâëåíèè è âðåìåíè äåÿòåëüíîñòè ãàçåòû è àãåíòñòâà, íåò
íèêàêèõ îñíîâàíèé. Êîíòåêñò òðåáóåò ëèøü òàêèõ óòî÷íåíèé, êîòîðûå
ñäåëàíû. Ëþáîå èõ ðàñøèðåíèå áûëî áû íàðóøåíèåì òðåáîâàíèÿ êðàòêî-
ñòè. Â èçäàíèè æå ïî æóðíàëèñòèêå ýòè ïîÿñíåíèÿ ñëåäîâàëî áû ðàñöå-
íèòü êàê íåïîëíûå, íå ñîäåðæàùèå îöåíêè èçäàíèÿ.

Êðàòêîñòè ïðèìå÷àíèé ñëåäóåò äîáèâàòüñÿ, íå òîëüêî âêëþ÷àÿ â íèõ
ëèøü íåîáõîäèìûå ÷èòàòåëþ ñïðàâî÷íûå ñâåäåíèÿ, íî è ÷èñòî ëåêñè÷åñ-
êè è ñòèëèñòè÷åñêè. Íàïð., ê ñëåäóþùåìó òåêñòó â êíèãå À. È. Ãåðöåíà
«Áûëîå è äóìû»:

Ëåñîâñêèé, ñàì ïîëÿê, áûë íå çëîé è íåäóðíîé ÷åëîâåê; ðàññòðîèâ ñâîå èìå-
íèå èãðîé è êàêîé-òî ôðàíöóçñêîé àêòðèñîé, îí ôèëîñîôñêè ïðåäïî÷åë ìåñòî
æàíäàðìñêîãî ãåíåðàëà â Ìîñêâå ìåñòó â ÿìå * òîãî æå ãîðîäà (ñ. 78)

äàíî  çàòåêñòîâîå ïðèìå÷àíèå:

78 Ëåñîâñêèé «ïðåäïî÷åë... ìåñòó â ÿìå», òî åñòü â äîëãîâîé òþðüìå, «ìåñòî æàíäàðìñ-
êîãî ãåíåðàëà».
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29.2.4. Ñîîòâåòñòâèå õàðàêòåðà îáúÿñíåíèÿ â ïðèìå÷àíèè
óðîâíþ ïîäãîòîâêè ÷èòàòåëÿ è ïîíÿòíîñòü ïðèìå÷àíèÿ åìó
Ïðèìå÷àíèÿ íå äîëæíû ñîäåðæàòü ñâåäåíèé ìàëîïîíÿòíûõ, íå-

äîñòóïíûõ, ñëîæíûõ äëÿ ÷èòàòåëÿ, êîòîðîìó àäðåñîâàíî èçäàíèå, òàêèõ,
êîòîðûå ñàìè òðåáóþò ïîÿñíåíèÿ.

Íåóäîâëåòâîðèòåëüíî ñ ýòîé òî÷êè çðåíèÿ, íàïð., ñëåäóþùåå ïðè-
ìå÷àíèå â êíèãå À. Í. Òîëñòîãî «Ãèïåðáîëîèä èíæåíåðà Ãàðèíà; Àýëèòà»
(Ì.: Äåòãèç, 1956):

1 Êîíöåðí � êðóïíîå ìîíîïîëèñòè÷åñêîå îáúåäèíåíèå êàïèòàëèñòè÷åñêèõ
ïðåäïðèÿòèé, óïðàâëÿåìîå íåáîëüøîé êó÷êîé ìàãíàòîâ.

Äàëåêî íå âñåì äåòÿì, êîòîðûå áóäóò ÷èòàòü ýòó êíèãó, èçâåñòíî çíà-
÷åíèå ñëîâ ìîíîïîëèñòè÷åñêèé è ìàãíàòû (íå ãîâîðÿ óæå î òîì, ÷òî çäåñü
ðå÷ü äîëæíà èäòè íå î ìàãíàòàõ, à î ìàãíàòàõ êàïèòàëà, ÷òî íå îäíî è òî
æå). Äà è âñå òîëêîâàíèå ñëîâà êîíöåðí íå îáúÿñíÿåò, ÷åì îí îòëè÷àåòñÿ
îò äðóãèõ ìîíîïîëèñòè÷åñêèõ îáúåäèíåíèé.

Êîãäà â ïðèìå÷àíèè ñîîáùàåòñÿ, ÷òî Ãàéäí � «îñíîâîïîëîæíèê
êëàññè÷åñêîãî ñòèëÿ èíñòðóìåíòàëüíîé ìóçûêè», òî äëÿ òîãî, ÷òîáû ïî-
íÿòü ýòî, íàäî çíàòü, ÷òî òàêîå êëàññè÷åñêèé ñòèëü. Òî æå, êîãäà ãîâî-
ðèòñÿ, ÷òî Ïåðãîëåçå «ïîëîæèë íà÷àëî ðàñöâåòó îïåðû-áóôô»: íàäî
çíàòü, ÷òî òàêîå îïåðà-áóôô.

Êîãäà ïðèìå÷àíèå îáúÿñíÿåò, ÷òî «ðåäèíãîò � äëèííûé ñþðòóê îñî-
áîãî ïîêðîÿ...», òî ÷èòàòåëü íå ìîæåò íå ñïðîñèòü, à â ÷åì ýòîò îñîáûé
ïîêðîé ñîñòîèò. Âåäü èìåííî îí îòëè÷àåò, êðîìå äëèíû, ýòîò ñþðòóê îò
äðóãèõ. Ïîëóîáúÿñíåíèÿ ê äîñòîèíñòâàì ïðèìå÷àíèé íèêàê íå îòíåñåøü.

29.2.5. Ôàêòè÷åñêàÿ òî÷íîñòü ïðèìå÷àíèé
Íåâåðíûå, íåòî÷íûå ïðèìå÷àíèÿ îáåññìûñëèâàþò èõ âêëþ÷åíèå

â èçäàíèå, ïîäðûâàþò äîâåðèå ê íèì. Îòñþäà íåîáõîäèìîñòü ïðèâëåêàòü ê
ñîñòàâëåíèþ ïðèìå÷àíèé ñïåöèàëèñòîâ, çàðåêîìåíäîâàâøèõ ñåáÿ òùà-
òåëüíîñòüþ ðàáîòû, è ñàìûì ïðèäèð÷èâûì îáðàçîì ïðîâåðÿòü ôàêòè÷åñ-
êóþ ñòîðîíó ïðèìå÷àíèé ïðè ðåöåíçèðîâàíèè è ðåäàêòèðîâàíèè.

Íàïð., â îäíîé ðåïëèêå ïî ïîâîäó ïðèìå÷àíèé êðèòèêîâàëèñü ñîñòà-
âèòåëè øêîëüíîé õðåñòîìàòèè ïî ëèòåðàòóðå, êîòîðûå ê ñòðî÷êå èç ñòè-
õîòâîðåíèÿ Â. Ìàÿêîâñêîãî «ïåðåä âàìè, áàãäàäñêèå íåáåñà...» ïîìåñòè-
ëè ïðèìå÷àíèå: «Áàãäàä � ãëàâíûé ãîðîä Èðàêà», õîòÿ Ìàÿêîâñêèé èìåë
â âèäó íåáåñà ñåëà Áàãäàäè â Ãðóçèè, ãäå îí ðîäèëñÿ.

29.2.6. Êðàòêîñòü, ñæàòîñòü ïðèìå÷àíèé
Íà ïðàêòèêå ýòî òðåáîâàíèå îçíà÷àåò, ÷òî ñïðàâêà â ïðèìå÷à-

íèè äîëæíà ñîäåðæàòü òîëüêî òî, ÷òî ïîìîãàåò òî÷íî ïîíÿòü òåêñò. Âñÿ-
êîãî ðîäà îáùåïðîñâåòèòåëüíûå ñâåäåíèÿ, íå îòâå÷àþùèå òàêîìó òðåáî-
âàíèþ, íàäî èñêëþ÷àòü.

Íàïð., Äþìà ïèøåò î ñîëîâüå «ïåðíàòûé ìåíåñòðåëü», à ñîñòàâèòåëü
ïðèìå÷àíèé âìåñòî òîãî, ÷òîáû êðàòêî ïîÿñíèòü «áðîäÿ÷èé ïåâåö è ìóçû-
êàíò ñðåäíåâåêîâüÿ», äàåò ñïðàâêó, êàê áóäòî ïèøåò äëÿ ýíöèêëîïåäè÷åñ-
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ðàííûõ òåðìèíîâ è âûðàæåíèé. Ïîäñòðî÷íûå è çàòåêñòîâûå ïðèìå÷àíèÿ
â ýíöèêëîïåäè÷åñêèõ ñëîâàðÿõ îáîñíîâàííî íå ïðèíÿòû (óñëîæíèëè áû
ñïðàâêè), à âíóòðèòåêñòîâûå ïðèìå÷àíèÿ-ïåðåâîäû çàãðîìîçäèëè áû
òåêñò ñòàòüè. Ê òîìó æå ìíîãèå èç ýòèõ ñëîâ è âûðàæåíèé íå ðàç ïîâòîðÿ-
þòñÿ â ðàçíûõ ñòàòüÿõ. Åñëè æå ó÷åñòü, ÷òî çíà÷èòåëüíîå ÷èñëî ÷èòàòåëåé
ñëîâàðÿ íå íóæäàåòñÿ â ïåðåâîäå ýòèõ òåðìèíîâ è âûðàæåíèé, òî íåòðóä-
íî ïîíÿòü, ÷òî ñëîâàðíàÿ ôîðìà ïðèìå÷àíèé îñîáåííî óäîáíà (êòî íóæ-
äàåòñÿ, çàãëÿíåò â ñëîâàðèê, à êîìó ýòî íè ê ÷åìó, íå áóäåò îòâëåêàòüñÿ).

29.2.8. Åäèíñòâî ïîäõîäà ê îòáîðó è îñâåùåíèþ îáúåêòîâ
Åñëè ñîñòàâèòåëü ïðèìå÷àíèé ñ÷èòàåò, ÷òî ÷èòàòåëü, êîòîðîìó

àäðåñîâàíî èçäàíèå, ìîæåò íå ïîíÿòü çíà÷åíèÿ êàêîãî-ëèáî òåðìèíà, òî
ïîÿñíÿòü íóæíî è âñå àíàëîãè÷íûå òåðìèíû. Íàïð., êîãäà â îäíîì èçäà-
íèè êíèãè À. È. Ãåðöåíà «Áûëîå è äóìû» ê ñëîâó ôàëàíãà äàåòñÿ ïðèìå-
÷àíèå, à ê ñëîâó ñåí-ñèìîíèñòû íèêàêîãî ïðèìå÷àíèÿ íåò, òî ìîæíî ãî-
âîðèòü îá îòñóòñòâèè åäèíñòâà â ïîäõîäå ê îòáîðó îáúåêòîâ äëÿ îáúÿñíå-
íèÿ â ïðèìå÷àíèÿõ. Èëè êîãäà, íàïð., â êíèãå Ý. Ôðîììà «Äóøà ÷åëî-
âåêà» (Ì., 1992) ê òåêñòó: «Ïîñëå ôóíäàìåíòàëüíûõ èññëåäîâàíèé, âû-
ïîëíåííûõ â ñåðåäèíå XIX â. Áàõîôåíîì è Ìîðãàíîì *...» (ñ. 144) � äà-
åòñÿ òîëüêî îäíî çàòåêñòîâîå ïðèìå÷àíèå, ïîÿñíÿþùåå, êòî òàêîé Ìîð-
ãàí, õîòÿ âðÿä ëè ÷èòàòåëü Áàõîôåíà çíàåò áîëüøå, ÷åì Ìîðãàíà.

Íåîáõîäèìî åäèíîîáðàçèå è â ñòåïåíè ïîäðîáíîñòè ïîÿñíåíèÿ îäíîãî
ðîäà îáúåêòîâ. Íåäîïóñòèìî, íàïð., îäèí îáúåêò ðàçúÿñíÿòü ïîäðîáíî,
à äðóãîé, áëèçêèé åìó � â ñàìûõ îáùèõ ÷åðòàõ.

Íåïîñëåäîâàòåëåí ñîñòàâèòåëü  ïðèìå÷àíèé è â òîì ñëó÷àå, êîãäà ïî-
ÿñíÿåò â ïðèìå÷àíèè ñëîâî, êîòîðîå àâòîð óïîòðåáèë â îñí. òåêñòå, íî
êîòîðîå îí ñàì áåç âñÿêèõ ïîÿñíåíèé óïîòðåáëÿë â òåêñòå ñâîèõ ïðèìå÷à-
íèé ê ïðåäûäóùèì ñòðàíèöàì. Íàïð., â ïðèìå÷àíèè ê ñ. 103 ðîìàíà
Äþìà ñîîáùàåòñÿ: «Øàòîðó � ãîðîä â Öåíòðàëüíîé Ôðàíöèè, àäì.
öåíòð äåïàðòàìåíòà Ýíäð, â êîòîðîì ðàñïîëîæåí Àðæàíòîí», à ê ñ. 158
îñí. òåêñòà, ãäå Äþìà óïîìèíàåò ñëîâî «äåïàðòàìåíò» («...êîìàíäóåò áà-
òàëüîíîì äåïàðòàìåíòà Ýð-è-Ëóàð»), äàåò ïðèìå÷àíèå, ïîÿñíÿþùåå, ÷òî
òàêîå äåïàðòàìåíò.

29.2.9. Åäèíîîáðàçèå ñîñòàâà, ïîñòðîåíèÿ,
ðàñïîëîæåíèÿ è îôîðìëåíèÿ ïðèìå÷àíèé îäíîãî âèäà
Ñîáëþäåíèå ýòîãî òðåáîâàíèÿ îáëåã÷àåò ïîëüçîâàíèå èçäàíèåì.

Íàïð., åñëè â ñîñòàâ ïðèìå÷àíèé ðåøåíî âêëþ÷àòü ïîÿñíÿåìûå ñëîâà
îñí. òåêñòà, òî ýòî ðåøåíèå íàäî ïîñëåäîâàòåëüíî ïðîâåñòè ÷åðåç âñå èç-
äàíèå: îòñóòñòâèå â ñîñòàâå íåêîòîðûõ ïðèìå÷àíèé ïîÿñíÿåìûõ ñëîâ ìî-
æåò âûçâàòü òåõí. îñòàíîâêó ÷òåíèÿ, ò. ê. ÷èòàòåëü óæå ïðèâûê ê èíîìó
ñîñòàâó ïðèìå÷àíèé. Åñëè ïî ïðèíÿòîé ñèñòåìå ðàçìåùåíèÿ ïðèìå÷àíèé
âñå ðåä. ïðèìå÷àíèÿ, êðîìå ïåðåâîäîâ èíîÿçû÷íûõ ñëîâ èëè òåêñòîâ,
ðàñïîëàãàþòñÿ çà òåêñòîì, òî íå ñëåäóåò îòñòóïàòü îò ýòîãî ïðèíöèïà �
ïîìåùàòü íåêîòîðûå ïåðåâîäû çà òåêñòîì, à íåêîòîðûå ðåä. ïðèìå÷à-
íèÿ � ïîä ñòðîêîé: ýòî ìîæåò çàïóòàòü ÷èòàòåëÿ è çàìåäëèòü ÷òåíèå.

29.2. ÐÅÄÀÊÖÈÎÍÍÛÅ ÒÐÅÁÎÂÀÍÈß 477

Ñëåäîâàëî, ïîñòàâèâ çâåçäî÷êó â îñí. òåêñòå ïîñëå ñëîâà ÿìà, ïðå-
äåëüíî ñæàòü òåêñò ïðèìå÷àíèÿ:

78 ßìà � äîëãîâàÿ òþðüìà.

Â ñëó÷àå êîãäà ïðèìå÷àíèé ìíîãî è îíè áëèçêè ïî õàðàêòåðó è ñîäåð-
æàíèþ, öåëåñîîáðàçíî âñå òî îáùåå, ÷òî ñ íåáîëüøèìè âàðèàöèÿìè
ïðèøëîñü áû ïîâòîðÿòü â êàæäîì ïðèìå÷àíèè, âûíåñòè âî âñòóïèòåëü-
íûé îáçîð ïåðåä ïðèìå÷àíèÿìè, ïîñâÿòèâ åãî öåíòðàëüíûì, îáùèì äëÿ
ìíîãèõ ìåñò òåêñòà ïðîáëåìàì, ñîáûòèÿì è ôàêòàì. Ýòî ïîçâîëèò êàæ-
äîå îòäåëüíîå ïðèìå÷àíèå ñäåëàòü ïðåäåëüíî ëàêîíè÷íûì, à â íåîáõîäè-
ìûõ ñëó÷àÿõ îòñûëêà ñâÿæåò åãî ñî âñòóïèòåëüíûì îáçîðîì.

29.2.7. Ðàöèîíàëüíàÿ, íàèáîëåå óäîáíàÿ äëÿ ÷èòàòåëÿ
ñèñòåìà è ôîðìà ïðèìå÷àíèé
Ñèñòåìó è ôîðìó ïðèìå÷àíèé ñëåäóåò âûáèðàòü íà îñíîâå àíà-

ëèçà âèäîâ ïðèìå÷àíèé, èõ õàðàêòåðà, êîëè÷åñòâåííîãî ñîîòíîøåíèÿ
è ò. ä. Íàïð., åñëè çíà÷èòåëüíàÿ ÷àñòü ïðèìå÷àíèé ïîñâÿùåíà ëèöàì,
ìíîãîêðàòíî óïîìèíàåìûì íà ñòðàíèöàõ èçäàíèÿ, òî ïðåäïî÷òèòåëüíà
ôîðìà èìåííîãî óêàçàòåëÿ, âêëþ÷àþùåãî ïðèìå÷àíèÿ î ëèöàõ. Òàêîé
óêàçàòåëü èçáàâèò îò áîëüøîãî ÷èñëà ïîâòîðíûõ ïðèìå÷àíèé ññûëî÷íîãî
õàðàêòåðà, ïîçâîëèò îáîéòèñü áåç çíàêîâ âûíîñîê â îñí. òåêñòå, îáëåã÷èò
è óñêîðèò ðîçûñê ñïðàâêè î ëèöå (íå íóæíî áóäåò ïåðåëèñòûâàòü ñòðàíè-
öû èçäàíèÿ, ÷òîáû, óçíàâ â ïðèìå÷àíèè-ññûëêå ìåñòî ïðèìå÷àíèÿ ñ èí-
òåðåñóþùèìè ñâåäåíèÿìè, ñíîâà ëèñòàòü ñòðàíèöû èçäàíèÿ â ïîèñêàõ
ýòîãî ìåñòà).

Âûáîð ôîðìû àííîòèðîâàííîãî âñïîì. óêàçàòåëÿ (âêëþ÷àþùåãî ïðè-
ìå÷àíèÿ) ðàöèîíàëåí òàêæå, êîãäà áîëüøèíñòâî ïðèìå÷àíèé � òîëêîâà-
íèÿ òåðìèíîâ: èõ ââîäÿò â ïðåäìåòíûé óêàçàòåëü èëè ïðåâðàùàþò â ñëîâà-
ðèê.

Â 30-òîìíîì ñîáð. ñî÷. À. Ì. Ãîðüêîãî (Ì.: Ãîñëèòèçäàò, 1949�1955) ïðèìå÷à-
íèÿ ñî ñâåäåíèÿìè îá óïîìèíàåìûõ â òîìàõ ñ ïèñüìàìè ëèöàõ èëè àäðåñàòàõ ñî-
ñòàâëÿþò íå ìåíåå ïîëîâèíû âñåõ ïðèìå÷àíèé. Èìåííîãî óêàçàòåëÿ â òîìàõ ñ
ïèñüìàìè, êðîìå ïîñëåäíåãî òîìà, íåò. Ìíîãî ìåñòà òðàòèòñÿ íà ïðèìå÷àíèÿ
òèïà: Âëàäèìèð � Â. À. Ïîññå; Âëàäèìèð Àëåêñàíäðîâè÷ � Â. À. Ïîññå, Âëàäè-
ìèð Àëåêñàíäðîâ � Â. À. Ïîññå. È òàêèõ ïðèìå÷àíèé îêîëî 20. Ëèøü â îäíîì
ñëó÷àå � ê ïèñüìó 156, àäðåñîâàííîìó Â. À. Ïîññå, ñîîáùàþòñÿ ñâåäåíèÿ î íåì.
Ññûëîê îò ïîäîáíûõ ïðèìå÷àíèé ê òîìó, ãäå äàíà ñóùåñòâåííàÿ ñïðàâêà î ëèöå,
íåò. Â èìåííîì óêàçàòåëå âìåñòî 20 ïðèìå÷àíèé áûëî áû ÷åòûðå ðóáðèêè:
1) Âëàäèìèð ñì. Ïîññå Â. À.; 2) Âëàäèìèð Àëåêñàíäðîâè÷ ñì. Ïîññå Â. À.; 3) Âëà-
äèìèð Àëåêñàíäðîâ ñì. Ïîññå Â. À.; 4) Ïîññå Âëàäèìèð Àëåêñàíäðîâè÷ (1864�
1940) � æóðíàëèñò, èçäàòåëü... Òîëüêî â ò. 28 ïîâòîðíûõ ïðèìå÷àíèé áîëüøå 100.
Ôîðìà èìåííîãî êîììåíòèðîâàííîãî óêàçàòåëÿ ïîçâîëèëà áû ñýêîíîìèòü çíà-
÷èòåëüíóþ ïëîùàäü. Êðîìå òîãî, ïðè ýòîé ôîðìå ìîæíî áûñòðî íàéòè íóæíóþ
ñïðàâêó, íåçàâèñèìî îò òîãî, ÷èòàåòñÿ ëè òîì ïîäðÿä èëè âûáîðî÷íî.

Ñëîâàðíàÿ ôîðìà ïðèìå÷àíèé âåðíî âûáðàíà â «Ôèëîñîôñêîì ýíöèê-
ëîïåäè÷åñêîì ñëîâàðå» (Ì., 1983) äëÿ ïåðåâîäîâ íà ðóññêèé ÿçûê èíîñò-
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Çàòåêñòîâîå ïðèìå÷àíèå :
Ñ. 247. ...ãîòñêèå êðàñíûå äåâû... ïîþò îíè âðåìÿ Áóñîâî, ëåëåþò ìåñòü çà Øàðîêà-

íà. � Ðå÷ü èäåò î ãîòàõ, æèâøèõ íà Òàìàíñêîì ïîëóîñòðîâå; âñÿêîå ïîðàæåíèå ðóññêèõ â
áîðüáå ñ ïîëîâöàìè � áëèæàéøèìè ñîñåäÿìè ãîòîâ � îáîãàùàëî ãîòñêèõ êóïöîâ è ïîòî-
ìó âûçûâàëî ó íèõ ðàäîñòü. Áóñ � î÷åâèäíî, îäèí èç ïîëîâåöêèõ õàíîâ XI â.; Øàðîêàí �
ïîëîâåöêèé õàí Øàðóêàí, äåä Êîí÷àêà, â 1107 ã. ïîòåðïåë ïîðàæåíèå â áèòâå ñ ðóññêèìè
êíÿçüÿìè (ñì. «Ïîâåñòü âðåìåííûõ ëåò»).

Íå ðåêîìåíäóåòñÿ ñòàâèòü ìíîãîòî÷èå ïåðåä îòäåëüíûì ïîÿñíÿåìûì
ñëîâîì èëè ñëîâîñî÷åòàíèåì è ïîñëå íåãî, ïîñêîëüêó è òàê ÿñíî, ÷òî
îíî èçâëå÷åíî èç ñâÿçíîãî òåêñòà.

29.2.12. Îáÿçàòåëüíûé ïåðåâîä èíîÿçû÷íûõ òåêñòîâ
Ñëó÷àè, êîãäà ïðèìå÷àíèå ê èíîÿçû÷íûì òåêñòàì ñîäåðæèò

òîëüêî ïîÿñíåíèå ðåàëüíîãî õàðàêòåðà, à ïåðåâîä îòñóòñòâóåò, íå ìîãóò
íå ñíèæàòü êà÷åñòâà èçäàíèÿ, ò. ê. ÷èòàòåëè, íå âëàäåþùèå äðóãèì ÿçû-
êîì, ïîéìóò òåêñò íå ïîëíîñòüþ. Íàïð.:

Åëåíà (ñìåÿñü, èäåò ê äâåðè è íàïåâàåò). Allons, enfants de la patr i... i ...i ...e! *

* Ïåðâûé ñòèõ ôðàíöóçñêîãî òåêñòà «Ìàðñåëüåçû». � Ðåä.

Ñëåäîâàëî ââåñòè â ïðèìå÷àíèå è ïåðåâîä ïåðâîãî ñòèõà ïåñíè.

29.2.13. ßñíîñòü äëÿ ÷èòàòåëÿ
àâòîðñêîé ïðèíàäëåæíîñòè ïðèìå÷àíèé
Ó ÷èòàòåëÿ íå äîëæíî âûçûâàòü ñîìíåíèÿ, êîìó ïðèíàäëåæàò

ïðèìå÷àíèÿ, îñîáåííî ïîäñòðî÷íûå. Äîñòèãàåòñÿ ýòî ñàìûìè ðàçíûìè
ïóòÿìè: ññûëêîé îá àâò. ïðèíàäëåæíîñòè ïîñëå òåêñòà ïðèìå÷àíèÿ (Ïðè-
ìå÷. ðåä.; Ïðèìå÷. àâò. è ò. ï.); óïîòðåáëåíèåì çíàêîâ ñíîñêè ðàçíîãî
âèäà äëÿ ïðèìå÷àíèé ðàçíîé àâò. ïðèíàäëåæíîñòè (ñ ñîîòâåòñòâóþùåé
îãîâîðêîé â ïðåäèñëîâèè èëè â ïåðâîì æå ïðèìå÷àíèè); ðàçìåùåíèåì
ïðèìå÷àíèé ðàçíîé àâò. ïðèíàäëåæíîñòè â ðàçíûõ ìåñòàõ èçäàíèÿ
(íàïð., àâòîðñêèå è ñ ïåðåâîäîì èíîÿçû÷íûõ òåêñòîâ � ïîä ñòðîêîé, à
îñòàëüíûå èçäàòåëüñêèå � çà òåêñòîì, îãîâîðèâ ýòî â ïðåäèñëîâèè èëè â
ïåðâîì ïðèìå÷àíèè ëþáîãî âèäà); óêàçàíèåì íà òî, ÷òî âñå íå ñîäåðæà-
ùèå ññûëîê íà àâò. ïðèíàäëåæíîñòü ïðèìå÷àíèÿ íàïèñàíû òàêèì-òî ëè-
öîì (îáû÷íî â êà÷åñòâå áåññûëî÷íûõ ïðèìå÷àíèé âûáèðàþò òå, êîòîðûõ
áîëüøå, ò. ê. ýòî ïîçâîëÿåò óìåíüøèòü îáúåì, ïîñêîëüêó ññûëêè â íåê.
ñëó÷àÿõ óâåëè÷èâàþò ïðèìå÷àíèÿ íà ñòðîêó).

29.2.14. Ïîÿñíåíèå ñèñòåìû ïðèìå÷àíèé
Ïðè ñëîæíîé ñèñòåìå ïðèìå÷àíèé ïîëåçíî â èçä. ïðåäèñëîâèè

ïîÿñíèòü ïðèíöèïû ðàñïîëîæåíèÿ ïðèìå÷àíèé è äðóãèå îñîáåííîñòè
ïðèíÿòîé ñèñòåìû èõ îôîðìëåíèÿ. Ýòî èçáàâèò ÷èòàòåëÿ îò íåîáõîäèìî-
ñòè ñàìîìó ðàçáèðàòüñÿ â îñîáåííîñòÿõ ñèñòåìû ïðèìå÷àíèé â äàííîì èç-
äàíèè.

29.2. ÐÅÄÀÊÖÈÎÍÍÛÅ ÒÐÅÁÎÂÀÍÈß 479

Ïðèíÿòàÿ ñèñòåìà ðàñïîëîæåíèÿ ìîæåò áûòü ñëîæíîé. Íàïð., çàòåê-
ñòîâûì ïðèìå÷àíèÿì ïðèäàíà ñëîâàðíàÿ ôîðìà, à òå ïðèìå÷àíèÿ, êîòî-
ðûå íå ìîãóò áûòü ïîìåùåíû â âèäå ðóáðèêè ñëîâàðÿ (âåñüìà íåìíîãî-
÷èñëåííûå), ïîìåùåíû çà òåêñòîì èëè ïîä ñòðîêîé. Òàê, â îäíîì èçäà-
íèè Èçáð. ñî÷. Ôëîáåðà â êîíöå ïîìåùåí ñëîâàðèê ñ àëô. ðàñïîëîæå-
íèåì ïîÿñíÿåìûõ ñëîâ. Ïðèìå÷àíèÿ æå, êîòîðûå ïîÿñíÿþò íå ñëîâî, à
ïðåäëîæåíèå, ñäåëàíû ïîäñòðî÷íûìè:

Íî âîò íà ñöåíå ðàçäàëèñü òðè óäàðà â ïîë1.

1 Â òåàòðàõ Ôðàíöèè â íà÷àëå ñïåêòàêëÿ îïîâåùàëè íå çâîíêàìè, à ãëóõèìè óäàðàìè
íà ñöåíå.

Çäåñü íåò íàðóøåíèÿ ïðèíöèïà, ñèñòåìû. Íàîáîðîò, èçäàòåëè ñëåäó-
þò èçáðàííîé èìè ñèñòåìå. Òîëüêî ïëîõî, ÷òî íåàâò. ïðèìå÷àíèÿ ïîìå-
ùåíû ïîä ñòðîêîé.

Òðåáîâàíèå åäèíîîáðàçèÿ êàñàåòñÿ ïîñòðîåíèÿ è îôîðìëåíèÿ ïðèìå-
÷àíèé, â ÷àñòíîñòè ôîðìû è ìåñòà ïîìåò îá àâò. ïðèíàäëåæíîñòè ïðèìå-
÷àíèé, ïðèìåíåíèÿ çíàêîâ ñíîñêè èëè âûíîñêè òîãî èëè èíîãî âèäà,
âûäåëåíèé ýëåìåíòîâ è ò. ä.

29.2.10. Ïðèâÿçêà ïðèìå÷àíèÿ ê ïåðâîìó óïîìèíàíèþ
îáúåêòà ïîÿñíåíèÿ
Ïðè ïîÿñíåíèè îáúåêòà (èìåíè, ïðåäìåòà) òîëüêî ïðè âòîðîì

èëè òðåòüåì åãî óïîìèíàíèè ýôôåêò  îò ïðèìå÷àíèÿ ðåçêî ñíèæàåòñÿ, ò. ê.
â ïåðâîì èëè â ïåðâîì è âî âòîðîì ñëó÷àÿõ ÷èòàòåëü ìîæåò íå ïîëíîñòüþ
ïîíÿòü òåêñò. Íàïð.:

Íàïå÷àòàíî : Ñëåäîâàëî íàïå÷àòàòü :
...Â Èòàëèè ñóìåðêè íà÷èíàþòñÿ áûñò-
ðî. Ìû ñåëè íà ìóëîâ... ß áûë ãëóáîêî
ïîòðÿñåí, ãëóáîêî òðîíóò. Ìû ïîñìîò-
ðåëè äðóã íà äðóãà...*

Çàòåêñòîâîå ïðèìå÷àíèå ê ñ. 39 :
39 Ìû � Ãåðöåí è åãî æåíà, ñ êîòîðîé îí
ñîâåðøèë â 1848 ã. ïîåçäêó â Ôðàñêàòè.

29.2.11. Òî÷íîå öèòèðîâàíèå ïîÿñíÿåìîãî îñíîâíîãî òåêñòà
Ïðè ïîâòîðåíèè â ïðèìå÷àíèè ïîÿñíÿåìîãî òåêñòà, ÷òî õàðàê-

òåðíî ÷àùå âñåãî äëÿ çàòåêñòîâûõ ïðèìå÷àíèé, òàêîé òåêñò äîëæåí áûòü
òî÷íîé ñëîâåñíîé êîïèåé òåêñòà ïðîèçâåäåíèÿ, ò. å. ê íåìó ïðåäúÿâëÿ-
þòñÿ òå æå òðåáîâàíèÿ, ÷òî è ê öèòàòàì. Ëþáîé ïðîïóñê ñëîâ (ðàñïîëî-
æåííûõ ïåðåä ïîÿñíÿåìûì òåêñòîì, âíóòðè åãî è çà íèì) ïîêàçûâàåòñÿ
ìíîãîòî÷èåì. Íàïð.:

Òåêñò :
Âîò ãîòñêèå êðàñíûå äåâû çàïåëè íà áåðåãó ñèíåãî ìîðÿ, çâåíÿ ðóññêèì ãîëî-

ñîì; ïîþò îíè âðåìÿ Áóñîâî, ëåëåþò ìåñòü çà Øàðîêàíà *.

...Â Èòàëèè ñóìåðêè íà÷èíàþòñÿ áûñò-
ðî. Ìû* ñåëè íà ìóëîâ... ß áûë ãëóáî-
êî ïîòðÿñåí, ãëóáîêî òðîíóò. Ìû ïî-
ñìîòðåëè äðóã íà äðóãà...

Çàòåêñòîâîå ïðèìå÷àíèå ê ñ. 39 :
39 Ìû � Ãåðöåí è åãî æåíà, ñ êîòîðîé îí
ñîâåðøèë â 1848 ã. ïîåçäêó â Ôðàñêàòè.
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29.2.16. Òî÷íîñòü çíàêîâ âûíîñêè
Ñëó÷àåòñÿ, ÷òî çíàê âûíîñêè îòïðàâëÿåò ÷èòàòåëÿ íå ê òîìó çà-

òåêñòîâîìó ïðèìå÷àíèþ, êîòîðîå íóæíî, èëè ÷èòàòåëü âîâñå íå íàõîäèò
ïî óêàçàííîìó àäðåñó íèêàêîãî ïðèìå÷àíèÿ. Íàïð., â «Äóøå ÷åëîâåêà»
Ý. Ôðîììà (Ì., 1992) íà ñ. 211 â òåêñòå: «...îíè ïðåäñòàâëÿþò ñîáîé ñî-
÷åòàíèå ïîäàâëÿåìûõ æåëàíèé �Èä� * è ïîäàâëÿþùåé ñèëû êîíòðîëèðóþ-
ùåãî �ñóïåðýãî� *» � äâà çíàêà âûíîñêè, íî íèêàêèõ çàòåêñòîâûõ ïðèìå-
÷àíèé ê ñ. 211 íåò, è ÷èòàòåëü, çàòðàòèâ âðåìÿ íà èõ ïîèñê, îñòàëñÿ íè ñ
÷åì. Ýòî ãðóáûé íåïðîñòèòåëüíûé áðàê. À ñëó÷àåòñÿ îí ëèøü ïîòîìó,
÷òî íè ðåäàêòîð, íè êîððåêòîð çíàêè âûíîñêè ñ çàòåêñòîâûìè ïðèìå÷à-
íèÿìè íå ñîîòíîñèëè (÷àùå âñåãî íå ïî ëåíè, à èç-çà òîãî, ÷òî ïîñëåä-
íèå ëèñòû ñ ïðèìå÷àíèÿìè ïðè ÷òåíèè îñí. òåêñòà â èçä-âî åùå íå ïî-
ñòóïèëè). Â òàêèõ ñëó÷àÿõ îïûòíûå èçä. ðàáîòíèêè ïîìå÷àþò çíàêè âû-
íîñêè â îñí. òåêñòå êðàñíûì êàðàíäàøîì äëÿ ïîñëåäóþùåãî âåðòèêàëü-
íîãî êîíòðîëÿ çà ñîîòâåòñòâèåì ïðèìå÷àíèé ïî ñìûñëó ôðàãìåíòàì îñí.
òåêñòà ñî çíàêîì âûíîñêè.

Âíóòðèòåêñòîâûå ïðèìå÷àíèÿ

29.3. Àâòîðñêèå è èçäàòåëüñêèå
âíóòðèòåêñòîâûå ïðèìå÷àíèÿ ê öèòàòàì

29.3.1. Îáëàñòü ïðèìåíåíèÿ
Â êà÷åñòâå âíóòðèòåêñòîâûõ ïðèìå÷àíèé îôîðìëÿþòñÿ êðàòêèå

ïîìåòû àâòîðà èëè ðåäàêòîðà òåêñòà ê öèòàòàì. Îäíàêî åñëè îäíî è òî æå
ïðèìå÷àíèå (íàïð., î òîì, êîìó ïðèíàäëåæèò âûäåëåíèå â öèòàòå) äåëà-
åòñÿ ê áîëüøèíñòâó öèòàò, öåëåñîîáðàçíî ñäåëàòü îáùåå ïîäñòðî÷íîå
ïðèìå÷àíèå ê ïåðâîé æå öèòàòå èëè æå ââåñòè â ïðåäèñëîâèå ñîîòâåòñòâó-
þùåå ðàçúÿñíåíèå, ñäåëàâ åãî ñ ïîìîùüþ ðóáðèêè è îôîðìèòåëüñêèõ
ñðåäñòâ îñîáî çàìåòíûì, ÷òîáû ÷èòàòåëü íå ïðîïóñòèë åãî. Âîçìîæíûå
ðóáðèêè: Âíèìàíèþ ÷èòàòåëÿ!; Î âûäåëåíèÿõ â öèòàòàõ è ò. ï. Òàêèìè æå
ðóáðèêàìè ïîëåçíî íà÷èíàòü îáùåå ïîäñòðî÷íîå ïðèìå÷àíèå òîãî æå ñî-
äåðæàíèÿ, ÷òîáû åãî ëåã÷å áûëî íàéòè ïðè ïåðåëèñòûâàíèè ñòðàíèö èç-
äàíèÿ, åñëè ïîíàäîáèòñÿ ñïðàâèòüñÿ ïîâòîðíî. Â èçäàíèÿõ, ïðåäíàçíà-
÷åííûõ íå äëÿ ñïëîøíîãî ÷òåíèÿ, ñëåäóåò ïðåäïî÷åñòü ðàçúÿñíåíèå â
ïðåäèñëîâèè.

Âîçìîæåí â âèäå âíóòðèòåêñòîâîãî ïðèìå÷àíèÿ ïåðåâîä íà ÿçûê èçäà-
íèÿ òåêñòà íà äðóãîì ÿçûêå, ïîìåùåííûé ñðàçó æå çà íåïåðåâåäåííûì
òåêñòîì â êâàäðàòíûõ ñêîáêàõ. Íàïð.:

...ïî ïîâîäó âîöàðåíèÿ ýòîãî ãîñóäàðÿ ãîâîðèòñÿ: «regno est coronarus» [âåí÷àí
êîðîëåì. � ëàò.].

Îñîáåííî óìåñòíî ýòî â òåêñòå ïîäñòðî÷íîãî ïðèìå÷àíèÿ, ÷òîáû íå
äåëàòü ïðèìå÷àíèÿ ê ïðèìå÷àíèþ.
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29.2.15. Èñêëþ÷åíèå ïåðåêðåñòíûõ ññûëîê ê ïðèìå÷àíèÿì,
êîòîðûå îòñûëàþò çà îòâåòîì ê äðóãîìó ïðèìå÷àíèþ
Åñëè ÷èòàòåëÿ ïðèõîäèòñÿ îòñûëàòü çà ïîÿñíåíèåì îò äàííîãî

ïðèìå÷àíèÿ ê äðóãîìó, òî ïåðåêðåñòíàÿ ññûëêà äîëæíà àäðåñîâàòü ÷èòà-
òåëÿ ê òîìó ïðèìå÷àíèþ, êîòîðîå ñîäåðæèò îòâåò, à íå ê ïðîìåæóòî÷íî-
ìó, â ñâîþ î÷åðåäü ïåðåàäðåñîâûâàþùåìó ê ïðèìå÷àíèþ ñ îòâåòîì; çà-
ñòàâëÿòü ÷èòàòåëÿ òðàòèòü âðåìÿ íà òàêèå ëèøíèå ïåðåëèñòûâàíèÿ ñòðàíèö
íåäîïóñòèìî.

Íàïð., â «Ñî÷èíåíèÿõ» À. À. Äåëüâèãà (Ë., 1986) â òåêñòå ïèñüìà
àâòîðà ê À. Ñ. Ïóøêèíó ïîä íîìåðîì 11 íà ñ. 285 ïîñëå ôðàçû «Áëàãî-
äàðþ òåáÿ çà ïîõâàëó è çàìå÷àíèÿ 9» çíàê âûíîñêè 9 îòïðàâëÿåò ÷èòàòåëÿ
ê ïðèìå÷àíèþ 9, à ýòî ïðèìå÷àíèå îòïðàâëÿåò åãî ê äðóãîìó ïðèìå÷à-
íèþ:

9 Ñì. ïðèìå÷. ê ñòèõ. «Ðîìàíñ» («Äðóçüÿ, äðóçüÿ, ÿ Íåñòîð ìåæäó âàìè...»).

Ðàçûñêàâ íå áåç òðóäà ïî ñîäåðæàíèþ ñòèõîòâîðåíèå «Ðîìàíñ» (àëô.
óêàçàòåëÿ ñòèõîòâîðåíèé â èçäàíèè íåò), à çàòåì ïðèìå÷àíèå ê íåìó ïî
åãî íîìåðó (10), ÷èòàòåëü óçíà¸ò:

10 ÑÖ íà 1925, ñ. 340. Ñì. ïèñüìî ¹ 11. Ðîìàíñ ýòîò Äåëüâèã ëþáèë ïåòü â
äðóæåñêîì êðóãó.

Êðóã çàìêíóëñÿ: ïåðâîå ïðèìå÷àíèå îòñûëàåò êî âòîðîìó, à âòîðîå �
ê ïåðâîìó. Ìåæäó òåì äîñòàòî÷íî áûëî â ïåðâîì ïðèìå÷àíèè óêàçàòü:
ðå÷ü èäåò îá îöåíêå Ïóøêèíûì ñòèõîòâîðåíèÿ «Ðîìàíñ» («Äðóçüÿ, äðó-
çüÿ, ÿ Íåñòîð ìåæäó âàìè...») � ñì. ñ. 30�31 íàñò. èçä. Âåäü â ñàìîì ïðè-
ìå÷àíèè ê «Ðîìàíñó» íè÷åãî íå ñîîáùàåòñÿ î òîì, çà ÷òî Ïóøêèí õâàëèë
Äåëüâèãà è êàêèå çàìå÷àíèÿ äåëàë.

Íî îñîáåííî îãîð÷èòåëüíà ïåðåàäðåñîâêà îò ïðèìå÷àíèÿ ê ïðèìå÷à-
íèþ, êîãäà âìåñòî îòñûëî÷íîãî ïðèìå÷àíèÿ ìîæíî áûëî ïðîäóáëèðîâàòü
òî, ê êîòîðîìó îòñûëàþò ÷èòàòåëÿ, ïîñêîëüêó îáúåì åãî íå ïðåâûøàåò
îáúåì ññûëî÷íîãî ïðèìå÷àíèÿ. Íàïð., â êíèãå Å. Øâàðöà «Æèâó áåñïî-
êîéíî» (Ì., 1990) çíàê âûíîñêè îò ôðàçû â òåêñòå «Ïüåñà íå èäåò 1» îò-
ñûëàåò ê çàòåêñòîâîìó ïðèìå÷àíèþ:

1946
1 Ñì. 1944, ïðèìå÷. 10.

×èòàòåëü èùåò ýòî ïðèìå÷àíèå è óçíà¸ò:

10 Øâàðö ðàáîòàë íàä ïüåñîé «Ìåäâåäü», ïîçæå íàçâàííîé «Îáûêíîâåííîå
÷óäî».

Çà÷åì æå çàñòàâëÿòü ÷èòàòåëÿ ðûñêàòü ïî ñòðàíèöàì ïðèìå÷àíèé, êîã-
äà òà æå ñòðîêà ïîä ïðèìå÷àíèåì 1 ìîãëà äàòü ÷èòàòåëþ ñðàçó âñå íåîáõî-
äèìûå ñâåäåíèÿ:

1 «Ìåäâåäü» («Îáûêíîâåííîå ÷óäî»).
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29.3.6. Ïóíêòóàöèîííî-ãðàôè÷åñêîå îôîðìëåíèå òåêñòà,
îáîçíà÷àþùåãî àâòîðñêóþ ïðèíàäëåæíîñòü ïðèìå÷àíèÿ
Èíèöèàëû èìåíè è ôàìèëèè, êîòîðûìè îáîçíà÷àþò àâò. ïðè-

íàäëåæíîñòü ïðèìå÷àíèÿ, èëè ñîêðàùåíèÿ Ðåä., Ïåð. îòäåëÿþò îò òåêñòà
ïðèìå÷àíèÿ òî÷êîé è òèðå è âûäåëÿþò êóðñèâîì. Íàïð.:

1. «Âî âñåì, ïî÷òè ïî âñåì, ÷òî ÿ ïèñàë, ìíîþ ðóêîâîäèëà ïîòðåáíîñòü ñîáðà-
íèÿ ìûñëåé, ñöåïëåííûõ ìåæäó ñîáîé äëÿ âûðàæåíèÿ ñåáÿ...» (êóðñèâ íàø. �
Ì. Ø.).

Àâòîð ïðèìå÷àíèÿ � Ìàðèýòòà Øàãèíÿí.
2. «Â ìîçãó (îò ÷òåíèÿ. � Ê. ×.) çàâåëèñü òàðàêàíû.
Àâòîð ïðèìå÷àíèÿ � Êîðíåé ×óêîâñêèé.
3. «Áîãàòûðñêîãî ðîñòà ñòàðèêè, èõ òÿæåëûå ðóêè, èõ ìîùíûå ëáû (òàê! �

Ë. À.)».
Àâòîð ïðèìå÷àíèÿ � Ëåâ Àííèíñêèé.
4. «Ìîæíî... äîñêîíàëüíî çíàòü êèëüâàòåð (?)...».

Åñëè âûäåëèòü èíèöèàëû èëè ñîêðàùåíèÿ Ðåä., Ïåð. êóðñèâîì òåõíè-
÷åñêè òðóäíî, ëó÷øå îòêàçàòüñÿ îò âûäåëåíèÿ âîîáùå, ÷åì, íàïð., âûäå-
ëÿòü èíèöèàëû ïîëóæèðíûì, ñëèøêîì ñèëüíûì äëÿ òàêîãî ñòðóêòóðíîãî
âûäåëåíèÿ. Â ðåïðîäóöèðóåìîì îðèãèíàëå-ìàêåòå ìîæíî ïîä÷åðêíóòü
èíèöèàëû âîëíèñòîé ÷åðòîé, åñëè íà ìàøèíå íåò ñðåäñòâ äëÿ âûäåëåíèÿ
êóðñèâîì.

29.3.7. Ãðàììàòè÷åñêîå îôîðìëåíèå ïðèìå÷àíèÿ
Âñå ïðèìå÷àíèÿ ê öèòàòàì íà÷èíàþòñÿ ñî ñòðî÷íîé áóêâû. Ñì.

ïðèìåðû â 29.3.6.

29.4. Àâòîðñêèå âíóòðèòåêñòîâûå ïðèìå÷àíèÿ
â èíñòðóêòèâíî-óñòàâíûõ è ñïðàâî÷íûõ èçäàíèÿõ

29.4.1. Îáëàñòü ïðèìåíåíèÿ
Â âèäå âíóòðèòåêñòîâûõ ïðèìå÷àíèé îôîðìëÿþòñÿ ïîáî÷íûå,

äîïîëíèòåëüíûå, óòî÷íÿþùèå è îòñûëàþùèå ïîëîæåíèÿ (ïóíêòû), êî-
òîðûå íåëüçÿ ïîñòàâèòü â ðÿä ñ îñí. ïîëîæåíèÿìè, íî êîòîðûå â òî æå
âðåìÿ îøèáî÷íî áûëî áû îòðûâàòü îò îñí. ïîëîæåíèÿ (ïóíêòà), ïåðåíî-
ñÿ â ïîäñòðî÷íîå ïðèìå÷àíèå, ò. ê. ñîäåðæàùèåñÿ â íèõ äîïîëíåíèå,
óòî÷íåíèå èëè îòñûëêà ñòîëü æå âàæíû äëÿ ÷èòàòåëÿ, ñêîëü è îñí. ïîëî-
æåíèå. Áîëåå òîãî, âûäåëåíèå ýòèõ òåêñòîâ â âèäå ïðèìå÷àíèÿ ñî ñïåö.
çàãîëîâêîì Ïðèìå÷àíèå, Ïðèìå÷àíèÿ äåëàåò èõ áîëåå ïðèìåòíûìè, íå äàåò
èì çàòåðÿòüñÿ â òåêñòå îñí. ïîëîæåíèÿ.

29.4.2. Ðóáðèöèðîâàíèå
Òàêèå ïðèìå÷àíèÿ íà÷èíàþò çàãîëîâêîì Ïðèìå÷àíèå (êîãäà äàëåå

ñëåäóåò îäíî ïðèìå÷àíèå) èëè Ïðèìå÷àíèÿ (êîãäà äàëåå ñëåäóþò íåñêîëü-
êî ïðèìå÷àíèé, êàæäîå ñî ñâîèì íîìåðîì). Çàãîëîâîê ýòîò âûäåëÿåòñÿ ãðà-
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29.3.2. Âèäû
1. Óêàçàíèÿ öèòèðóþùåãî íà ïðèíàäëåæíîñòü âûäåëåíèé â öè-

òàòàõ íå àâòîðó (ñì. ïðèì. 1 â 29.3.6).
2. Ïîïóòíûå çàìå÷àíèÿ (ãðàôè÷åñêèå � â âèäå âîñêëèöàòåëüíîãî èëè

âîïðîñèòåëüíîãî çíàêà � ëèáî ñëîâåñíûå) îá îòíîøåíèè öèòèðóþùåãî ê
òîìó èëè èíîìó ìåñòó èëè ñëîâó öèòàòû (ñì. ïðèì. 4 è 3 â 29.3.6).

3. Ðàçúÿñíåíèÿ ìåñò öèòàòû, êîòîðûå áåç ýòîãî ìîãóò áûòü íåïîíÿòíû
÷èòàòåëþ (ñì. ïðèì. 2 â 29.3.6).

4. Ðàñøèôðîâêà ìåñòîèìåíèé, êîãäà íåÿñíî, êàêîå ñëîâî îíî çàìå-
ùàåò. Íàïð.: Îí [Ïåòð] äåéñòâîâàë òàê ïîòîìó, ÷òî...

29.3.3. Ïóíêòóàöèîííîå îôîðìëåíèå ïðèìå÷àíèÿ â öåëîì
Âñå âíóòðèòåêñòîâûå ïðèìå÷àíèÿ ê öèòàòàì, êðîìå ðàñøèôðîâ-

êè ìåñòîèìåíèé áåç îáîçíà÷åíèÿ àâò. ïðèíàäëåæíîñòè, çàêëþ÷àþò â
êðóãëûå ñêîáêè.

Ðàñøèôðîâêà ìåñòîèìåíèé, êîãäà ÷èòàòåëþ ÿñíî, ÷òî ýòî íå ÷àñòü
öèòàòû, à ïðèìå÷àíèå öèòèðóþùåãî è ïîòîìó àâò. ïðèíàäëåæíîñòü óêà-
çûâàòü íåò íåîáõîäèìîñòè, ïîìåùàåòñÿ â êâàäðàòíûõ ñêîáêàõ (èìè ïîä-
÷åðêèâàåòñÿ ïðèíàäëåæíîñòü ïðèìå÷àíèÿ öèòèðóþùåìó, à íå àâòîðó öè-
òàòû).

29.3.4. Ìåñòî ðàñïîëîæåíèÿ
Âñå âèäû âíóòðèòåêñòîâûõ ïðèìå÷àíèé ê öèòàòàì, êðîìå óêàçà-

íèé íà ïðèíàäëåæíîñòü íåàâò. âûäåëåíèé, ðàñïîëàãàþò âíóòðè öèòàòû
íåïîñðåäñòâåííî ïîñëå ñëîâà èëè ñëîâîñî÷åòàíèÿ, ê êîòîðîìó ïðèìå÷à-
íèå îòíîñèòñÿ. Èíà÷å ÷èòàòåëü ìîæåò íå ïîíÿòü, êàêîå ñëîâî èëè ñëîâî-
ñî÷åòàíèå ïðèìå÷àíèå ïîÿñíÿåò.

Óêàçàíèÿ öèòèðóþùåãî íà ïðèíàäëåæíîñòü íåàâò. âûäåëåíèé â öèòà-
òàõ ïðåäïî÷òèòåëüíî ðàçìåùàòü â êîíöå öèòàòû, ÷òîáû íå ïðåðûâàòü ïðè-
ìå÷àíèåì ÷òåíèÿ è íå ìåøàòü öåëüíîìó âîñïðèÿòèþ òåêñòà öèòàòû. Íå
âîçáðàíÿåòñÿ, îäíàêî, ðàñïîëàãàòü òàêîå ïðèìå÷àíèå è ïîñëå ïåðâîãî âû-
äåëåíèÿ â öèòàòå, îñîáåííî åñëè âûäåëåíî ñëîâî èëè ñëîâîñî÷åòàíèå â
êîíöå çàêîí÷åííîé ìûñëè.

29.3.5. Îáîçíà÷åíèå àâòîðñêîé ïðèíàäëåæíîñòè ïðèìå÷àíèÿ
Àâò. ïðèíàäëåæíîñòü îáîçíà÷àåòñÿ èíèöèàëàìè èìåíè è ôàìè-

ëèè öèòèðóþùåãî, êîòîðûå ðàñïîëàãàþò â êîíöå ïðèìå÷àíèÿ.
Òàêîå îáîçíà÷åíèå íåîáõîäèìî ïðè óêàçàíèè íà ïðèíàäëåæíîñòü íå-

àâò. âûäåëåíèé (ñì. ïðèì. 1 â 29.3.6), ïðè ðàçúÿñíåíèè öèòèðóþùèì
íåïîíÿòíûõ ìåñò öèòàòû (ñì. ïðèì. 2 â 29.3.6), à òàêæå ïðè ñëîâåñíûõ
ïîïóòíûõ çàìå÷àíèÿõ îá îòíîøåíèè öèòèðóþùåãî ê ñëîâó èëè ñëîâîñî÷å-
òàíèþ öèòàòû (ñì. ïðèì. 3 â 29.3.6).

Âìåñòî èíèöèàëîâ ìîæåò áûòü ïîñòàâëåíî ñîêðàùåííîå îáîçíà÷åíèå
Ðåä. èëè Ïåð.
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Ïðèìå÷àíèÿ :
1. Äëÿ æóðíàëîâ, ïå÷àòàåìûõ íà ëèñòîâîé ãàçåòíîé áóìàãå, äîïóñêàåòñÿ ôîð-

ìàò 59,4 × 84/32 (100 × 139 ìì).
2. Äëÿ æóðíàëîâ ïî èñêóññòâó äîïóñêàåòñÿ ôîðìàò 70 × 90/8 (220 × 340 ìì);

â) âñå ïðèìå÷àíèÿ � â ïîäáîð (â èçäàíèÿõ, òðåáóþùèõ îñîáîé êîì-
ïàêòíîñòè, îòäåëÿÿ äëÿ ëó÷øåãî ðàçëè÷åíèÿ äðóã îò äðóãà òî÷êîé è òèðå
èëè êàêèì-ëèáî íàáîðíûì çíàêîì (ðîìá, êâàäðàò, êðóã è ò. ï.), à ñàìè
íîìåðà âûäåëÿÿ ïîëóæèðíûì; íàïð.:

Ïðèìå÷àíèÿ: 1. Äëÿ æóðíàëîâ, ïå÷àòàåìûõ íà ëèñòîâîé ãàçåòíîé áóìàãå, äî-
ïóñêàåòñÿ ôîðìàò 54,4 × 84/32 (100 × 139 ìì). � 2. Äëÿ æóðíàëîâ ïî èñêóññòâó
äîïóñêàåòñÿ ôîðìàò 70 × 90/8 (220 × 340 ìì).

29.4.6. Çíàêè ïðåïèíàíèÿ
1. Ïîñëå çàãîëîâêà çíàêè ñòàâÿò òàê, êàê óêàçàíî â 29.4.2.

2. Ïîñëå òåêñòà ïðèìå÷àíèé ñ àáçàöíîãî îòñòóïà ñòàâÿò òî÷êó.
3. Î çíàêàõ ïîñëå ïðèìå÷àíèé, íàáðàííûõ â ïîäáîð, ñì. 29.4.5,

ïîäï. 1á è 2â.
4. Åñëè ïðèìå÷àíèå (ïðèìå÷àíèÿ) îòíîñèòñÿ ê ïîäïóíêòó ïåðå÷íÿ,

êîòîðûé äîëæåí çàêàí÷èâàòüñÿ òî÷êîé ñ çàïÿòîé, òî ïîñëå òåêñòà ïîä-
ïóíêòà ïðèíÿòî ñòàâèòü òî÷êó, à ïîñëå òåêñòà ïðèìå÷àíèÿ (ïðèìå÷à-
íèé) � òî÷êó ñ çàïÿòîé. Íàïð.:

à) ïîñëå ôàìèëèè àâòîðà (ñîñòàâèòåëÿ) ïðèâîäÿò åãî èíèöèàëû (èìåíà).
Ïðèìå÷àíèå. Äîïóñêàåòñÿ ïðèâîäèòü âìåñòî èíèöèàëîâ ïîëíîå èìÿ àâòîðà (ñîñòàâè-

òåëÿ);
á) ôàìèëèÿ è èíèöèàëû (èìåíà) àâòîðà (ñîñòàâèòåëÿ) â çàãîëîâêå çàïèñè ïðèâî-

äÿò â åäèíîîáðàçíîé äëÿ äàííîãî áèáëèîãðàôè÷åñêîãî ïîñîáèÿ ôîðìå.

29.5. Àâòîðñêèå âíóòðèòåêñòîâûå ïðèìå÷àíèÿ �
ââîäíûå ñëîâà, îáîðîòû, ôðàçû

29.5.1. Îáëàñòü ïðèìåíåíèÿ
Ïðèìå÷àíèÿ àâòîðà, êîòîðûå íîñÿò õàðàêòåð êðàòêèõ ïîïóòíûõ

çàìå÷àíèé èëè ïîÿñíåíèé è óòî÷íåíèé, öåëåñîîáðàçíî îôîðìëÿòü â âèäå
âíóòðèòåêñòîâûõ ïðèìå÷àíèé òèïà ââîäíûõ ñëîâîñî÷åòàíèé â êðóãëûõ
ñêîáêàõ, ò. ê. ïåðåíîñ èõ â íèæíþþ ÷àñòü ïîëîñû ïðåðûâàåò íèòü ÷òåíèÿ
è íåýêîíîìè÷åí (äâóì-òðåì ñëîâàì, êîòîðûå óìåñòèëèñü áû â òåêñòå, íå
óâåëè÷èâàÿ ÷èñëà ñòðîê àáçàöà çà ñ÷åò ïðîáåëà êîíöåâîé ñòðîêè, ïðè
ïîäñòðî÷íîì ïðèìå÷àíèè îòâîäèòñÿ ìåñòî ïî êðàéíåé ìåðå äâóõ ïîëíûõ
ñòðîê). Íàïð.:

Îôîðìëåíî :
Îí æèë â Ðîññèåíàõ*, îäíîì èç

öåíòðîâ âîññòàíèÿ.

* Íûíå Ðàñåéíÿé.

Ðåêîìåíäóåòñÿ :
Îí æèë â Ðîññèåíàõ (íûíå Ðàñåé-

íÿé), îäíîì èç öåíòðîâ âîññòàíèÿ.
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ôè÷åñêè � ÷àùå âñåãî êóðñèâîì èëè ðàçðÿäêîé � è îòäåëÿåòñÿ îò òåêñòà
ïðèìå÷àíèÿ òî÷êîé (åñëè ñòîèò â åä. ÷. â ïîäáîð ê òåêñòó ïðèìå÷àíèÿ)
èëè äâîåòî÷èåì (åñëè ñòîèò âî ìí. ÷.). Íàïð.:

1. Ïîñëå ôàìèëèè àâòîðà (ñîñòàâèòåëÿ) ïðèâîäÿòñÿ åãî èíèöèàëû (èìåíà).
Ïðèìå÷àíèå. Äîïóñêàåòñÿ ïðèâîäèòü âìåñòî èíèöèàëîâ ïîëíîå èìÿ àâòîðà.

5. Â îïèñàíèÿõ ïðîèçâåäåíèé íà èíîñòðàííûõ ÿçûêàõ ñîõðàíÿåòñÿ îðôîãðà-
ôèÿ îïèñûâàåìîãî èçäàíèÿ.

Ïðèìå÷àíèÿ : 1. Â îïèñàíèè ïðîèçâåäåíèé íà íåìåöêîì ÿçûêå, íàïå÷àòàííûõ ãîòè÷åñ-
êèì øðèôòîì, ïðèìåíÿåòñÿ îáû÷íûé ëàòèíñêèé àëôàâèò.

2. Ãðå÷åñêèå ñëîâà ìîãóò áûòü òðàíñëèòåðèðîâàíû áóêâàìè ëàòèíñêîãî àëôàâèòà.

29.4.3. Íàáîðíîå îôîðìëåíèå
Òàêèå ïðèìå÷àíèÿ íàáèðàþò ëèáî ñ ëåâîñòîðîííåé âòÿæêîé,

ëèáî øðèôòîì áîëåå ìåëêîãî êåãëÿ. Âòîðîé ñïîñîá áîëåå ýêîíîìè÷åí,
íî ñíèæàåò çíà÷åíèå è îáÿçàòåëüíîñòü òåêñòà ïðèìå÷àíèÿ äëÿ ÷èòàòåëÿ.

29.4.4. Íóìåðàöèÿ íåñêîëüêèõ ïðèìå÷àíèé ê îäíîìó ïîëîæåíèþ
(ïóíêòó)
Íóìåðóþòñÿ âíóòðèòåêñòîâûå ïðèìå÷àíèÿ äâóìÿ ñïîñîáàìè:

1. Áåç ïîâòîðåíèÿ çàãîëîâêà Ïðèìå÷àíèå ïåðåä êàæäûì ïîðÿäêîâûì íî-
ìåðîì (ñì. 2-é ïðèìåð â 29.4.2).

2. Ñ ïîâòîðåíèåì çàãîëîâêà Ïðèìå÷àíèå ïåðåä êàæäûì ïîðÿäêîâûì íî-
ìåðîì äëÿ áîëåå ñèëüíîãî ãðàôè÷åñêîãî îòäåëåíèÿ êàæäîãî ïðèìå÷àíèÿ.
Íàïð.:

Ïðèìå÷àíèå 1. Äëÿ æóðíàëîâ, ïå÷àòàåìûõ íà ëèñòîâîé ãàçåòíîé áóìàãå, äî-
ïóñêàåòñÿ ôîðìàò 59,4 × 84/32 (100 × 139 ìì).

Ïðèìå÷àíèå 2. Äëÿ æóðíàëîâ ïî èñêóññòâó äîïóñêàåòñÿ ôîðìàò 70 × 90/8
(220 × 340 ìì).

29.4.5. Ðàñïîëîæåíèå íåñêîëüêèõ èäóùèõ ïîäðÿä ïðèìå÷àíèé
Ïðèìå÷àíèÿ ðàñïîëàãàþò:

1. Ïðè íóìåðàöèè ñ ïîâòîðåíèåì çàãîëîâêà Ïðèìå÷àíèå:
à) êàæäîå ïðèìå÷àíèå ñ àáçàöíîãî îòñòóïà (ñì. ïðèìåð â 29.4.4);
á) ïðèìå÷àíèÿ, ñëåäóþùèå çà 1-ì, â ïîäáîð ê ïðåäûäóùèì ÷åðåç

òî÷êó è òèðå; íàïð.:

Ïðèìå÷àíèå 1. Äëÿ æóðíàëîâ, ïå÷àòàåìûõ íà ëèñòîâîé ãàçåòíîé áóìàãå, äî-
ïóñêàåòñÿ ôîðìàò 59,4 × 84/32 (100 × 139 ìì). � Ïðèìå÷àíèå 2. Äëÿ æóðíàëîâ
ïî èñêóññòâó äîïóñêàåòñÿ ôîðìàò 70 × 90/8 (220 × 340 ìì).

2. Ïðè íóìåðàöèè áåç ïîâòîðåíèÿ çàãîëîâêà Ïðèìå÷àíèå:
à) òåêñò 1-ãî ïðèìå÷àíèÿ â ïîäáîð ê òåêñòó çàãîëîâêà Ïðèìå÷àíèÿ (ñì.

2-é ïðèìåð â 29.4.2);
á) çàãîëîâîê Ïðèìå÷àíèÿ � îòäåëüíîé ñòðîêîé ñ àáçàöíîãî îòñòóïà

èëè îò  ëåâîãî êðàÿ íàáîðà, à êàæäîå ïðèìå÷àíèå � ñ àáçàöíîãî îòñòóïà;
íàïð.:
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3) ïðèíöèïèàëüíî âàæíûå òåêñòîëîãè÷åñêèå è èíûå ò. í. èçä. ïðè-
ìå÷àíèÿ ê òåêñòó, êîòîðûå äîëæíû áûòü ïðî÷èòàíû ÷èòàòåëåì, ÷òî âåðî-
ÿòíåå, êîãäà îíè îôîðìëåíû â âèäå ïîäñòðî÷íûõ, à íå çàòåêñòîâûõ ïðè-
ìå÷àíèé.

Â èçäàíèÿõ ïðîèçâåäåíèé ñîâðåìåííîé ëèòåðàòóðû â êà÷åñòâå ïîäñòðî÷-
íûõ ïðèìå÷àíèé ðåêîìåíäóåòñÿ ïîìåùàòü:

1) àâò. ïðèìå÷àíèÿ, çà èñêëþ÷åíèåì êðàòêèõ, â îäíî-äâà ñëîâà, ïî-
ïóòíûõ çàìå÷àíèé è ïîÿñíåíèé, êîòîðûå ñ òî÷êè çðåíèÿ óäîáñòâà ÷òåíèÿ
è ýêîíîìèè ìåñòà ðåêîìåíäóåòñÿ ïîìåùàòü âíóòðè òåêñòà êàê ââîäíûå
ñëîâà â êðóãëûõ ñêîáêàõ (ñì. 29.5.1), èëè çíà÷èòåëüíûõ ïî îáúåìó ïðèìå-
÷àíèé â ïðîèçâåäåíèÿõ íàó÷. ëèò., êîòîðûå ïðèîáðåòàþò èçâåñòíóþ ñàìî-
ñòîÿòåëüíîñòü (íóæíû íå òîëüêî ïî õîäó ÷òåíèÿ òåêñòà), è ïîýòîìó èõ öå-
ëåñîîáðàçíî ðàçìåùàòü çà òåêñòîì;

2) ïðèìå÷àíèÿ ðåäàêòîðà, ïðåäñòàâëÿþùèå ñîáîé ïðèíöèïèàëüíûå
îãîâîðêè, îòíîñÿùèåñÿ ê êîíêðåòíîìó ìåñòó îñí. òåêñòà (îáÿçàòåëüíî
ñîãëàñîâàííûå ñ àâòîðîì);

3) ïðèìå÷àíèÿ ïåðåâîä÷èêà � ïîÿñíåíèÿ èãðû ñëîâ, çíà÷åíèÿ ìàëî-
çíàêîìîãî ÷èòàòåëþ òåðìèíà, ìåñòîíàõîæäåíèÿ óïîìÿíóòîãî â îñí. òåê-
ñòå íàñåëåííîãî ïóíêòà è ò. ï., åñëè òàêèõ ïðèìå÷àíèé íåìíîãî.

Â ñáîðíèêå ïðîèçâåäåíèé íåëüçÿ èñêëþ÷èòü âûáîðî÷íîãî ÷òåíèÿ òîëüêî
íåêîòîðûõ èç íèõ. È åñëè îäíî èç ýòèõ ïðîèçâåäåíèé, ðàñïîëîæåííîå â
ñåðåäèíå èëè êîíöå èçäàíèÿ, ñîäåðæèò ñëîâî, êîòîðîå òðåáóåòñÿ ïîÿñ-
íèòü, íî ýòî óæå ñäåëàíî â ïîäñòðî÷íîì ïðèìå÷àíèè ê òåêñòó îäíîãî èç
ïðîèçâåäåíèé â íà÷àëå ñáîðíèêà, òî íåîáõîäèìî ëèáî ïðîäóáëèðîâàòü
ïðèìå÷àíèå-ñíîñêó, ëèáî ïîìåñòèòü ñíîñêó-ññûëêó (ïåðâûé âàðèàíò
ïðåäïî÷òèòåëåí, êàê òðåáóþùèé îò ÷èòàòåëÿ ìåíüøå çàòðàò âðåìåíè).
Ýòî âîçìîæíî, êîãäà ïîâòîð ðàçîâûé, íî íåñêîëüêî èëè ìíîãî ïîâòîðîâ
îçíà÷àþò, ÷òî ôîðìà ñíîñêè âûáðàíà íåóäà÷íî, ÷òî îíà âåäåò ê íåýêîíî-
ìè÷íîìó ðàñõîäó ïå÷. ïëîùàäè èëè ê äîï. ðàáîòå ÷èòàòåëÿ. Òî æå êàñà-
åòñÿ ìîíîèçäàíèé áîëüøîãî îáúåìà, ãëàâû êîòîðîãî ìîãóò ÷èòàòüñÿ ïî
îòäåëüíîñòè.

Äëÿ ïðèìå÷àíèé-ðåàëèé äðóãóþ, áîëåå ïîäõîäÿùóþ ôîðìó íàéòè
ñðàâíèòåëüíî íåñëîæíî: âûíåñòè ïðèìå÷àíèÿ çà òåêñò â âèäå àëô. ñëîâà-
ðèêà ðåàëèé ëèáî, åñëè ýòî íåâîçìîæíî, â âèäå ïðèìå÷àíèé, ñâÿçàííûõ
ñ îñí. òåêñòîì çàãîëîâêàìè � íîìåðàìè ñòðàíèö îñí. òåêñòà è ïîâòîðîì
ïîÿñíÿåìûõ ñëîâ.

Õóæå, êîãäà â ñíîñêàõ íóæíî ïîâòîðèòü ïåðåâîä îäíîãî è òîãî æå ëà-
òèíñêîãî èëè èíîãî èíîÿçû÷íîãî êðûëàòîãî âûðàæåíèÿ. Íàïð., Ô. Áðî-
äåëü â ñâîåé êí. «×òî òàêîå Ôðàíöèÿ?» (Êí. 1. Ì., 1994) ÷åòûðå ðàçà â
ðàçíûõ ãëàâàõ óïîòðåáëÿåò ëàòèíñêîå âûðàæåíèå mutatis mutandis (ñ ñîîò-
âåòñòâóþùèìè èçìåíåíèÿìè). È ÷åòûðå ðàçà â êíèãå ïîìåùåíà ñíîñêà-
ïåðåâîä. Ñ òî÷êè çðåíèÿ èíòåðåñîâ ÷èòàòåëÿ, ýòî õîðîøî. Íî íåýêîíîì-
íî è, çíà÷èò, íåðàöèîíàëüíî. Ïîñêîëüêó Ô. Áðîäåëü ïðèáåãàåò è ê äðó-
ãèì ëàòèíñêèì âûðàæåíèÿì, è ê íåêîòîðûì òîæå íå ðàç, ìîæíî íàéòè
âûõîä, ïîìåñòèâ ñëîâàðü ïåðåâîäîâ ëàòèíñêèõ âûðàæåíèé, ïðåäóïðåäèâ
îá ýòîì â èçä. ïðåäèñëîâèè è â ïîäñòðî÷íîì ïðèìå÷àíèè íà ñòðàíèöå,
ãäå òàêîå âûðàæåíèå âñòðå÷àåòñÿ âïåðâûå.
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29.5.2. Ðåäàêöèîííî-îðôîãðàôè÷åñêîå îôîðìëåíèå
Ýòî îôîðìëåíèå ïîä÷èíÿåòñÿ òåì æå ïðàâèëàì, ÷òî è îôîðìëå-

íèå ââîäíûõ ñëîâîñî÷åòàíèé â êðóãëûõ ñêîáêàõ, ò. å. èõ íà÷èíàþò ñî
ñòðî÷íîé áóêâû.

Åñëè æå âíóòðèòåêñòîâîå àâò. ïðèìå÷àíèå îôîðìëåíî â âèäå ñàìîñòî-
ÿòåëüíîé ââîäíîé ôðàçû, òî îíà íà÷èíàåòñÿ ñ ïðîïèñíîé áóêâû � ïåðåä
îòêðûâàþùåé ñêîáêîé ñòàâÿò òî÷êó, à òî÷êó â êîíöå ôðàçû-ïðèìå÷àíèÿ
ñòàâÿò ïåðåä çàêðûâàþùåé ñêîáêîé.

Ïîäñòðî÷íûå ïðèìå÷àíèÿ

29.6. Îáùèå ïîëîæåíèÿ

29.6.1. Îáëàñòü ïðèìåíåíèÿ
Îáùåå ïðàâèëî. Ïðèìå÷àíèå ïðåäïî÷òèòåëüíî ïîä ñòðîêîé, à

íå çà òåêñòîì â ñëó÷àÿõ, êîãäà îíî íåîáõîäèìî ÷èòàòåëþ ïî õîäó ÷òåíèÿ
èëè êîãäà àâòîðó î÷åíü âàæíî, ÷òîáû ÷èòàòåëü íåïðåìåííî ïðî÷èòàë åãî
(ê çàòåêñòîâûì ïðèìå÷àíèÿì îáðàùàåòñÿ ìåíüøå ÷èòàòåëåé), à òàêæå
êîãäà òåêñò, êîòîðûé âûíîñÿò â ïîäñòðî÷íîå ïðèìå÷àíèå, ñðàâíèòåëü-
íî âåëèê ïî îáúåìó è, çíà÷èò, íå âûíåñåííûé ïîä ñòðîêó, áóäåò ñëó-
æèòü ïîìåõîé ïðè âîñïðèÿòèè ÷èòàòåëåì îñí. òåêñòà ïî õàðàêòåðó,
ñìûñëó èëè èçëîæåíèþ è íå ìîæåò îðãàíè÷íî áûòü â íåãî âêëþ÷åí.

Â öåëîì âûáîð ïîäñòðî÷íûõ ïðèìå÷àíèé îïðåäåëÿåòñÿ:
1) ñòåïåíüþ îáÿçàòåëüíîñòè ïðî÷òåíèÿ ïðèìå÷àíèÿ ÷èòàòåëåì: ÷åì

áîëåå íåîáõîäèìî, ÷òîáû êàæäûé ÷èòàòåëü ïðî÷èòàë ïðèìå÷àíèå, òåì
ïðåäïî÷òèòåëüíåå åãî ðàçìåùåíèå ïîä ñòðîêîé, à íå çà òåêñòîì, åñëè íå-
óìåñòíî âíóòðèòåêñòîâîå ïðèìå÷àíèå;

2) ñòðåìëåíèåì îáëåã÷èòü ïðîöåññ ÷òåíèÿ (ïåðåâîäû èíîÿçû÷íûõ òåê-
ñòîâ);

3) ÷èñëîì ïðèìå÷àíèé (ïðè íåáîëüøîì èõ ÷èñëå ïðåäïî÷òèòåëüíû
ïîäñòðî÷íûå, à íå çàòåêñòîâûå ïðèìå÷àíèÿ, ò. ê. ðàáîòà íàä êíèãîé ïðè
ýòîì óïðîùàåòñÿ, à ïîòåðè ïëîùàäè íåçíà÷èòåëüíû).

Â èçäàíèÿõ êëàññè÷åñêèõ ïðîèçâåäåíèé è äðóãèõ ïðîèçâåäåíèé ïðîøëûõ ëåò
â êà÷åñòâå ïîäñòðî÷íûõ ïðèíÿòî ïðèìåíÿòü:

1) àâò. ïðèìå÷àíèÿ, ïîñêîëüêó îíè íåîòðûâíàÿ ÷àñòü ïðîèçâåäåíèÿ,
à ê çàòåêñòîâûì ïðèìå÷àíèÿì îáðàùàþòñÿ äàëåêî íå âñå ÷èòàòåëè;

2) ïåðåâîäû èíîÿçû÷íûõ ñëîâ, ò. ê. óäîáíåå äëÿ ÷òåíèÿ îñí. òåêñòà
ñðàçó ïîëó÷èòü èíôîðìàöèþ î çíà÷åíèè ýòèõ ñëîâ, à íå îòðûâàòüñÿ äëÿ
ýòîãî îò ÷òåíèÿ â ïîèñêàõ çàòåêñòîâîãî ïðèìå÷àíèÿ; è ñëîâà, è ôðàçû, è
ñòèõîòâîðåíèÿ èëè äðóãèå öåëüíûå òåêñòû íà èíîì ÿçûêå, ÷åì ÿçûê èçäà-
íèÿ, ÷èòàòåëü, íå çíàþùèé ýòîãî ÿçûêà, äîëæåí èìåòü âîçìîæíîñòü
ïðî÷èòàòü ïî õîäó ÷òåíèÿ, íå îòðûâàÿñü îò íåãî. È ýòî îçíà÷àåò, ÷òî ïå-
ðåâîä ñëåäóåò ðàñïîëàãàòü ðÿäîì ñ òåêñòîì îðèãèíàëà â âèäå ñíîñêè (äëÿ
îòäåëüíûõ ñëîâ, âûðàæåíèé, ôðàç) èëè ïîñëåäóþùåãî òåêñòà (äëÿ öåëûõ
ïðîèçâåäåíèé, ïèñåì è ò. ï.);
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29.6.4. Ðåäàêöèîííî-ãðàììàòè÷åñêàÿ ôîðìà
ïîäñòðî÷íûõ ïðèìå÷àíèé
Òåêñò ëþáîãî ïîäñòðî÷íîãî ïðèìå÷àíèÿ, êàê ñàìîñòîÿòåëüíîå

ïðåäëîæåíèå, ðåêîìåíäóåòñÿ íà÷èíàòü ñ ïðîïèñíîé áóêâû, äàæå åñëè
ýòî îäíî ñëîâî èëè ñî÷åòàíèå èç äâóõ ñëîâ. Íàïð.:

Ðåêîìåíäóåòñÿ :
...Ýòî ó íàñ âõîäèò â íàø modus
vivendi 1...

1 Îáðàç æèçíè (ëàò.).

Êàê ïðàâèëî, òåêñò ïîäñòðî÷íîãî ïðèìå÷àíèÿ íå ñîãëàñóåòñÿ ñ ôîð-
ìîé ïîÿñíÿåìîãî èëè äîïîëíÿåìîãî òåêñòà � âåäóùåå ñëîâî íåçàâèñèìî
îò ïàäåæà ïîÿñíÿåìîãî ñëîâà ñòàâÿò â èì. ïàäåæå.

29.6.5. Ñîñòàâ ïîäñòðî÷íîãî ïðèìå÷àíèÿ
Â ñîñòàâ íàèáîëåå ïîëíîãî ïîäñòðî÷íîãî ïðèìå÷àíèÿ âõîäÿò

ñëåäóþùèå ýëåìåíòû: 1) çíàê ñíîñêè; 2) ïîÿñíÿåìûé èëè äîïîëíÿåìûé
îñí. òåêñò; 3) òåêñò ñîáñòâåííî ïðèìå÷àíèÿ; 4) ïîìåòû î ÿçûêå òåêñòà,
àâò. ïðèíàäëåæíîñòè ïðèìå÷àíèÿ, î ïðîäîëæåíèè èëè îêîí÷àíèè ïðè-
ìå÷àíèÿ íà ñëåäóþùåé ñòðàíèöå. Íàïð.:

1 Modus vivendi � îáðàç æèçíè (ëàò.).

29.6.7. Ïîëèãðàôè÷åñêîå îôîðìëåíèå
Êàê ïðàâèëî, ïîäñòðî÷íûå ïðèìå÷àíèÿ íàáèðàþò ïåòèòîì ïðè

íàáîðå îñí. òåêñòà êîðïóñîì èëè ìèíüîíîì (êã. 7) ïðè íàáîðå îñí. òåê-
ñòà áîðãåñîì (êã. 9). Ôîðìàò íàáîðà ìîæåò ðàâíÿòüñÿ ôîðìàòó íàáîðà
îñí. òåêñòà, áûòü óæå è øèðå åãî (íàïð., ïðè íàáîðå íà ôîðìàò áîëåå
øèðîêîé, èëëþñòðàöèîííîé ïîëîñû). Ïðèìå÷àíèå ÷àùå âñåãî îòáèâàåò-
ñÿ îò îñí. òåêñòà ïðîáåëîì èëè ëèíåéêîé â ïðîáåëå.

Ïðè ðàçìåùåíèè ïðèìå÷àíèÿ ñ ïåðåíîñîì íà äðóãóþ ïîëîñó ïîñëå-
äíÿÿ ñòðîêà 1-é ÷àñòè ïðèìå÷àíèÿ íå äîëæíà çàêàí÷èâàòüñÿ íà òî÷êå,
÷òîáû ÷èòàòåëü íå ïîñ÷èòàë ýòî ïðèìå÷àíèå çàâåðøåííûì, à ïîíÿë, ÷òî
åìó íóæíî ïåðåâåðíóòü ñòðàíèöó è ïðîäîëæèòü ÷òåíèå.

29.7. Ïðèìåíåíèå çíàêîâ ñíîñêè ðàçíûõ âèäîâ

29.7.1. Ïîðÿäêîâûå íîìåðà-öèôðû íà âåðõíåé ëèíèè øðèôòà
Ïðèìåíÿþòñÿ, êàê ïðàâèëî, â èçäàíèÿõ íàó÷., òåõí., äåëîâîé

ëèò., â àïïàðàòå èçäàíèé õóäîæ. ëèò.:
1) êîãäà íà ñòðàíèöó ïðèõîäèòñÿ ïðåèìóùåñòâåííî ïî íåñêîëüêó ïðè-

ìå÷àíèé;
2) êîãäà ïðèìå÷àíèÿ ÷àñòî ñëåäóþò îäíî çà äðóãèì, ÷òî äåëàåò ïðåä-

ïî÷òèòåëüíûì ñêâîçíóþ íóìåðàöèþ ïðèìå÷àíèé âî èçáåæàíèå ïðàâêè íà-
áîðà (ñì. 29.10.2).

Íå ðåêîìåíäóåòñÿ :
...Ýòî ó íàñ âõîäèò â íàø modus
vivendi 1...

1 îáðàç æèçíè.
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Êîíå÷íî, ÷èòàòåëþ ïðèäåòñÿ îòðûâàòüñÿ îò òåêñòà, ÷òîáû çàãëÿäûâàòü
â ñëîâàðèê, íî íå èñêëþ÷åíî, ÷òî îí çàïîìíèò ïåðåâîä ïîâòîðÿåìîãî
âûðàæåíèÿ è áóäåò îòðûâàòüñÿ îò îñí. òåêñòà òîëüêî ðàç-äðóãîé.

29.6.2. Ïðåäìåò ïðèìå÷àíèé
Ïðåäìåò àâò. ïðèìå÷àíèé � òàêèå ïîÿñíåíèÿ îñí. òåêñòà è

äîïîëíåíèÿ ê íåìó, êîòîðûå ëèáî íîñÿò âòîðîñòåïåííûé õàðàêòåð,
ëèáî íå ìîãóò áûòü ðàçìåùåíû â îñí. òåêñòå, ò. ê.: à) ðàçîðâàëè áû
íèòü èçëîæåíèÿ; á) íåîïðàâäàííî óñëîæíèëè áû ôðàçó; â) íå ïîçâîëèëè
áû òàê ïîä÷åðêíóòü, âûäåëèòü ìûñëü, êàê ïðè èñïîëüçîâàíèè ïðèìå÷à-
íèÿ; ã) îòíîñÿòñÿ ê âíóòðåííèì ÷àñòÿì öèòàòû è â îñí. òåêñòå çàòðóä-
íèëè áû åå âîñïðèÿòèå; ä) âåëèêè ïî îáúåìó, à îòíîñÿòñÿ ê îäíîìó
ñëîâó èëè ñëîâîñî÷åòàíèþ; å) îêàçàëèñü áû â îñí. òåêñòå ñòèëèñòè÷åñêè
÷óæåðîäíûìè.

È õîòÿ àâòîð, êàê ïðàâèëî, ñàì ðåøàåò, ÷òî èç òåêñòà ñëåäóåò âûíåñ-
òè â ïðèìå÷àíèå, à ÷òî îñòàâèòü â íåì, çàäà÷à ðåäàêòîðà � íå äîïóñòèòü,
÷òîáû â ïðèìå÷àíèå ïîïàë òåêñò ïåðâîñòåïåííîãî çíà÷åíèÿ è ÷òîáû â
òåêñòå îêàçàëèñü òàêèå ôðàçû èëè îòðûâêè òåêñòà, êîòîðûå óìåñòíåå ïå-
ðåíåñòè â ïîäñòðî÷íîå ïðèìå÷àíèå ðàäè òîãî, ÷òîáû óïðîñòèòü èçëîæå-
íèå èëè áîëåå ðåçêî îòäåëèòü âòîðîñòåïåííûé ïî çíà÷åíèþ òåêñò îò ãëàâ-
íîãî.

Ïðåäìåò èçä. ïðèìå÷àíèé îïðåäåëÿåòñÿ èõ âèäîì ïî ñîäåðæàíèþ (ñì.
29.1.5).

29.6.3. Âèäû çíàêîâ ñíîñêè, ñâÿçûâàþùèõ îñíîâíîé òåêñò
ñ ïîäñòðî÷íûìè ïðèìå÷àíèÿìè
Îäèíàêîâûé çíàê ñíîñêè ñòàâÿò â îñí. òåêñòå ó òîãî ìåñòà, ê

êîòîðîìó îòíîñèòñÿ ïðèìå÷àíèå, è â íà÷àëå ñàìîãî ïîäñòðî÷íîãî ïðèìå-
÷àíèÿ.

Â êà÷åñòâå çíàêîâ ñíîñêè ïðèìåíÿþòñÿ:
1) ïîðÿäêîâûå íîìåðà � àðàáñêèå öèôðû, íàáðàííûå íà âåðõíþþ ëè-

íèþ øðèôòà; íàïð.: ííííííííí 1;
2) çâåçäî÷êè, êîòîðûå íàáðàíû íà âåðõíþþ ëèíèþ øðèôòà; íàïð.:

ííííííííí *;
3) ïîðÿäêîâûå íîìåðà � àðàáñêèå öèôðû ñ çàêðûâàþùåé êðóãëîé

ñêîáêîé èëè êîñîé ÷åðòîé, íàáðàííûå íà âåðõíþþ ëèíèþ øðèôòà; íàïð.:
ííííííí 1); ííííííííí 1/;

4) çâåçäî÷êè ñ çàêðûâàþùåé êðóãëîé ñêîáêîé èëè êîñîé ÷åðòîé, íà-
áðàííûå íà âåðõíþþ ëèíèþ øðèôòà: íàïð.: ííííí *); ííííííííííííí */;

5) êîìáèíèðîâàííûé çíàê â âèäå ñî÷åòàíèÿ ïîðÿäêîâîãî íîìåðà â
öèôðîâîé ôîðìå ñ çâåçäî÷êîé, íàáðàííûé íà âåðõíþþ ëèíèþ øðèôòà;
íàïð.: ííííííí 1* èëè íííííííí *1;

6) ëþáîé íàáîðíûé çíàê, íàáðàííûé íà âåðõíþþ ëèíèþ øðèôòà;
íàïð.: íííííííí °; ííííííí ; ííííííííí ◊; íííííííííí ^; ííííííí v;

7) ñòðî÷íûå áóêâû � óñëîâíûå îáîçíà÷åíèÿ òåêñòà òèïîâîãî ïðèìå÷à-
íèÿ íà âåðõíåé ëèíèè øðèôòà; ïðèìåð ñì. â 29.7.7.
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29.7.5. Ïîðÿäêîâûå íîìåðà-öèôðû
â ñî÷åòàíèè ñ çâåçäî÷êîé
íà âåðõíåé ëèíèè øðèôòà
Ïðèìåíÿþòñÿ, êîãäà òðåáóåòñÿ áîëüøîå ÷èñëî âèäîâ çíàêà

ñíîñêè. Ýòèì êîìáèíèðîâàííûì çíàêîì çàìåíÿþò òàêæå çâåçäî÷êè,
åñëè ÷èñëî ïðèìå÷àíèé áîëåå òðåõ íà ñòðàíèöó. Íîìåð-öèôðà ïåðåä çâåç-
äî÷êîé èëè ïîñëå íåå � ñâîåîáðàçíûé óêàçàòåëü ÷èñëà çâåçäî÷åê, íóæ-
íûé äëÿ òîãî, ÷òîáû íå íàáèðàòü èõ ñòîëüêî ðàç, ñêîëüêî òðåáóåò ïîðÿä-
êîâûé íîìåð ïðèìå÷àíèÿ íà ïîëîñå. Íàïð.:

Îñíîâíîé òåêñò *1. Îñíîâíîé òåêñò *2. Îñíîâíîé òåêñò *3. Îñíîâíîé òåêñò *4.
Îñíîâíîé òåêñò *5.

*1 Òåêñò ïåðâîãî ïðèìå÷àíèÿ.
*2 Òåêñò âòîðîãî ïðèìå÷àíèÿ.
*3 Òåêñò òðåòüåãî ïðèìå÷àíèÿ.
*4 Òåêñò ÷åòâåðòîãî ïðèìå÷àíèÿ.
*5 Òåêñò ïÿòîãî ïðèìå÷àíèÿ.

Ñð. ýòîò ïðèìåð ñ ïðèìåðîì â 29.7.2. Êîìáèíèðîâàííûé çíàê ïðèìå-
íÿåòñÿ òîëüêî êàê äîïîëíèòåëüíûé ê êàêîìó-ëèáî îñíîâíîìó (íàïð.,
îñí. çíàê � íîìåðà-öèôðû, äîï. çíàê � çâåçäî÷êè ñ íîìåðàìè-öèô-
ðàìè).

29.7.6. Íàáîðíûå çíàêè (ðîìáû, êðóæêè è ò. ï.)
íà âåðõíåé ëèíèè øðèôòà
Èñïîëüçóþòñÿ ðåäêî âçàìåí çâåçäî÷êè êàê äîï. çíàê, íàïð. äëÿ

ïîäòàáëè÷íûõ ïðèìå÷àíèé, êîãäà äðóãèå âèäû çíàêîâ óæå èñïîëüçîâàíû.
Íàïð.:

Ííííííííííííííí 20v50
Ííííííííí 300 60vv

v Òåêñò ïðèìå÷àíèÿ.
vv Òåêñò ïðèìå÷àíèÿ.

29.7.7. Áóêâû íà âåðõíåé ëèíèè øðèôòà �
óñëîâíûå îáîçíà÷åíèÿ òèïîâîãî òåêñòà
ïðèìå÷àíèÿ
×òîáû íå ïîâòîðÿòü îäèí è òîò æå òèïîâîé òåêñò ïðèìå÷àíèÿ ê

ðàçíûì ìåñòàì òåêñòà, ìîæíî â ïåðâîì ïðèìå÷àíèè îãîâîðèòü, ÷òî â
ïîñëåäóþùåì âñå òàêèå ïðèìå÷àíèÿ áóäóò îáîçíà÷àòüñÿ áóêâîé (íàïð., í)
íà âåðõíåé ëèíèè øðèôòà. Íàïð.:

31 Ïèñüìî íå ñîõðàíèëîñü. Â äàëüíåéøåì ïðè óïîìèíàíèè â òåêñòå î
íåñîõðàíèâøèõñÿ ïèñüìàõ âìåñòî çíàêà ñíîñêè � öèôðîâîãî ïîðÿäêîâîãî
íîìåðà � áóäåò ñòîÿòü áóêâà í, îçíà÷àþùàÿ, ÷òî ýòî ïèñüìî íå ñîõðàíè-
ëîñü.

Ííííííííííííííííí íííííí�

íííííííííí íííííííí��

� Òåêñò ïðèìå÷àíèÿ.
�� Òåêñò ïðèìå÷àíèÿ.
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Â îñí. òåêñòå èçäàíèÿ õóäîæ. ëèò. íåæåëàòåëüíû, ïîñêîëüêó öèôðû
ðåäêî ïðèìåíÿþòñÿ â íåì, íî äîïóñòèìû â êà÷åñòâå äîï. çíàêà äëÿ ãðà-
ôè÷åñêîãî âûäåëåíèÿ, íàïð., ïðèìå÷àíèé, ïðèíàäëåæàùèõ íå àâòîðó,
åñëè èõ îòíîñèòåëüíî íåìíîãî.

29.7.2. Çâåçäî÷êè íà âåðõíåé ëèíèè øðèôòà
Ïðèìåíÿþòñÿ:

1) êîãäà ïîäñòðî÷íûõ ïðèìå÷àíèé íåìíîãî, ïðåèìóùåñòâåííî ïî îä-
íîìó íà ñòðàíèöó è âñòðå÷àþòñÿ îíè ñðàâíèòåëüíî ðåäêî ñ èíòåðâàëîì
â íåñêîëüêî ñòðàíèö;

2) êîãäà òåêñò õóäîæåñòâåííûé èëè áëèçêèé ê íåìó, à ïîäñòðî÷íûõ
ïðèìå÷àíèé, êàê ïðàâèëî, íå ñâûøå òðåõ íà ñòðàíèöó;

3) êîãäà íóæíî ïîñòàâèòü çíàê ñíîñêè ó ÷èñëà èëè ñèìâîëà â ôîðìó-
ëå, ïîñêîëüêó íîìåðà-öèôðû ìîãóò áûòü ïðèíÿòû ÷èòàòåëåì çà ïîêàçà-
òåëü ñòåïåíè.

Íåæåëàòåëüíû çâåçäî÷êè ïðè áîëüøîì ÷èñëå ïðèìå÷àíèé, ïðèõîäÿ-
ùèõñÿ íà ñòðàíèöó.

Äàæå ÷åòûðå-ïÿòü çâåçäî÷åê, âûòÿíóòûõ â ðÿä, ïîðòÿò âíåøíèé âèä ïî-
ëîñû, ÷ðåçìåðíî óâåëè÷èâàþò àáçàöíûé îòñòóï ó ïåðâûõ ïðèìå÷àíèé è
íåñêîëüêî çàòðóäíÿþò ÷òåíèå, ò. ê. ÷èòàòåëþ ïðèõîäèòñÿ ïîäñ÷èòûâàòü
÷èñëî çâåçäî÷åê â ïîèñêàõ ïðèìå÷àíèé ñ ìíîãîçâåçäíûì çíàêîì ñíîñêè.
Íàïð.:

Òåêñò *, òåêñò, òåêñò, òåêñò **, òåêñò, òåêñò ***, òåêñò, òåêñò, òåêñò ****. Òåêñò, òåêñò,
òåêñò *****, òåêñò ******.

* Òåêñò ïðèìå÷àíèÿ, òåêñò ïðèìå÷àíèÿ, òåêñò ïðèìå÷àíèÿ.
** Òåêñò ïðèìå÷àíèÿ, òåêñò ïðèìå÷àíèÿ, òåêñò ïðèìå÷àíèÿ.

*** Òåêñò ïðèìå÷àíèÿ, òåêñò ïðèìå÷àíèÿ, òåêñò ïðèìå÷àíèÿ.
**** Òåêñò ïðèìå÷àíèÿ, òåêñò ïðèìå÷àíèÿ, òåêñò ïðèìå÷àíèÿ.

***** Òåêñò ïðèìå÷àíèÿ, òåêñò ïðèìå÷àíèÿ, òåêñò ïðèìå÷àíèÿ.
****** Òåêñò ïðèìå÷àíèÿ, òåêñò ïðèìå÷àíèÿ, òåêñò ïðèìå÷àíèÿ.

29.7.3. Ïîðÿäêîâûå íîìåðà-öèôðû
ñ çàêðûâàþùåé êðóãëîé ñêîáêîé
èëè êîñîé ÷åðòîé íà âåðõíåé ëèíèè øðèôòà
Ïðèìåíÿþòñÿ ãë. îáð. â êà÷åñòâå äîï. çíàêîâ ñíîñêè ïðè íåîá-

õîäèìîñòè ïî-ðàçíîìó îáîçíà÷èòü ïðèìå÷àíèÿ ê îñí. òåêñòó è ê òàáëè-
öàì, ïîäñòðî÷íûå è çàòåêñòîâûå, àâòîðñêèå è èçäàòåëüñêèå, ò. å. òîãäà,
êîãäà äâóõ îñí. çíàêîâ ñíîñêè íåäîñòàòî÷íî.

Êàê îñí. çíàê ñíîñêè íåæåëàòåëåí, ïîñêîëüêó äîï. çíàêè (ñêîáêè
èëè êîñàÿ ÷åðòà) óâåëè÷èâàþò îáúåì òåêñòà è óñëîæíÿþò íàáîð.

29.7.4. Çâåçäî÷êè ñ çàêðûâàþùåé êðóãëîé ñêîáêîé
èëè êîñîé ÷åðòîé íà âåðõíåé ëèíèè øðèôòà
Îáëàñòü è õàðàêòåð ïðèìåíåíèÿ òå æå, ÷òî è â 29.7.3. Ïðèìåðû

ñì. â 29.6.3, ï. 4.
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Íàïå÷àòàíî :
...Óìåñòíî ñîñëàòüñÿ íà ìåòêóþ àíàëî-
ãèþ ìåæäó ñòðîåíèåì âåùåñòâà è
ñòðóêòóðîé ìûøëåíèÿ, ðàñïðîñòðàíåí-
íóþ â ëîãè÷åñêîé ëèòåðàòóðå 1 è ñî-
ñòîÿùóþ â ñðàâíåíèè âûñêàçûâàíèé ñ
àòîìàìè, à èìåí � ñ âíóòðåííèìè ýëå-
ìåíòàìè àòîìîâ.

1 Ñì., íàïðèìåð, Reichenbach H. Ele-
ments of Simbolic Logic. New York, 1948.

Ïðèìåð ñïðàâà ïðåäïî÷òèòåëåí ïîòîìó, ÷òî, õîòÿ ïðèìå÷àíèå è îò-
íîñèòñÿ ôîðìàëüíî ê ñëîâîñî÷åòàíèþ ëîãè÷åñêàÿ ëèòåðàòóðà, ïî ñìûñëó
îíî ïîÿñíÿåò íå òîëüêî ýòè ñëîâà, íî è òåêñò âñåãî ïðè÷àñòíîãî îáîðîòà,
äàæå âñåé ôðàçû.

29.8.2 Ïîäñòðî÷íîå ïðèìå÷àíèå,
íå ñâÿçàííîå ñ îòäåëüíûì ñëîâîì èëè ñëîâîñî÷åòàíèåì
Çíàê ñíîñêè ðåêîìåíäóåòñÿ ñòàâèòü â êîíöå ïðåäëîæåíèÿ, ê êî-

òîðîìó îòíîñèòñÿ ïðèìå÷àíèå èëè êîòîðîå çàâåðøàåò òåêñò, ïîÿñíÿåìûé
èëè äîïîëíÿåìûé äàííûì ïðèìå÷àíèåì. Íàïð.:

ß èìåþ â âèäó ïðåæäå âñåãî òó êîëè÷åñòâåííóþ êîíöåïöèþ ñîçíàíèÿ, êîòîðàÿ
ñ íàèáîëüøåé ïðÿìîòîé áûëà âûñêàçàíà åùå Ëåääîì: ñîçíàíèå åñòü òî, ÷òî
óìåíüøàåòñÿ èëè óòðà÷èâàåòñÿ, ÷òî îò÷àñòè óòðà÷èâàåòñÿ ïðè îáìîðîêå 4.

4 Â íàøåé ïñèõîëîãè÷åñêîé ëèòåðàòóðå ýòà èäåÿ íàøëà ñâîå îðèãèíàëüíîå âûðàæå-
íèå â îïûòå ñèñòåìàòèçàöèè ïñèõîëîãèè, ïðåäëîæåííîé Ï. Ï. Áëîíñêèì....

29.8.3. Ïîäñòðî÷íîå ïðèìå÷àíèå ê ÷èñëó èëè ñèìâîëó â ôîðìóëå
Çíàê ñíîñêè ïî âîçìîæíîñòè æåëàòåëüíî âî èçáåæàíèå íåäîðàçó-

ìåíèé ñòàâèòü íå ó ÷èñëà ëèáî ñèìâîëà â ôîðìóëå èëè â òåêñòå, à ïîñëå òåê-
ñòà, ïðåäøåñòâóþùåãî ôîðìóëå (îòäåëüíîìó ñèìâîëó), èëè ïîñëå ëîãè÷åñ-
êè ïîäõîäÿùåãî ñëîâà (ñëîâîñî÷åòàíèÿ) òåêñòà, ñëåäóþùåãî çà ôîðìóëîé
(ñèìâîëîì). Ïðèìå÷àíèå â ýòîì ñëó÷àå íà÷èíàþò ïîÿñíÿåìûì ÷èñëîì èëè
ñèìâîëîì è âñëåä çà íèì ïîìåùàþò òåêñò ñîáñòâåííî ïðèìå÷àíèÿ. Íàïð.:

Äî îáðàáîòêè :
Àáñòðàãèðîâàííîå èç íåãî âûðàæåíèå
áóäåò ââåäåíî ïîñðåäñòâîì îïåðàòîðà
ðàçëè÷åíèÿ 81, çà êîòîðûì ñëåäóþò òðè
àáñòðàêòíûå ïåðåìåííûå...

1 Îïåðàòîð 8 íàçûâàþò îïåðàòîðîì
ñèíãóëÿðíîé ôóíêöèîíàëüíîé àáñòðàêöèè.

Åñëè òàêîé âîçìîæíîñòè íåò, òî â êà÷åñòâå çíàêà ñíîñêè èñïîëüçóþò
ãðàôè÷åñêèé çíàê, êîòîðûé íå ìîæåò áûòü ïðèíÿò çà ýëåìåíò ôîðìóëû

Ñëåäîâàëî áû íàïå÷àòàòü :
...Óìåñòíî ñîñëàòüñÿ íà ìåòêóþ àíàëî-
ãèþ ìåæäó ñòðîåíèåì âåùåñòâà è
ñòðóêòóðîé ìûøëåíèÿ, ðàñïðîñòðàíåí-
íóþ â ëîãè÷åñêîé ëèòåðàòóðå è ñîñòî-
ÿùóþ â ñðàâíåíèè âûñêàçûâàíèÿ ñ
àòîìàìè, à èìåí � ñ âíóòðåííèìè ýëå-
ìåíòàìè àòîìîâ1.

1 Ñì., íàïðèìåð, Reichenbach H. Ele-
ments of Simbolic Logic. New York, 1948.

Ïîñëå îáðàáîòêè :
Àáñòðàãèðîâàííîå èç íåãî âûðàæåíèå
áóäåò ââåäåíî ïîñðåäñòâîì  8 � îïå-
ðàòîðà ðàçëè÷åíèÿ1, çà êîòîðûì ñëå-
äóþò òðè àáñòðàêòíûå ïåðåìåííûå...

1 Îïåðàòîð 8 íàçûâàþò îïåðàòîðîì
ñèíãóëÿðíîé ôóíêöèîíàëüíîé àáñòðàêöèè.
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Äðóãîé âàðèàíò:

...ïî÷òìåéñòåð ïîäàë ìíå ïèñüìî îò òåáÿ í*.

* Áóêâà í çäåñü è â äàëüíåéøåì îçíà÷àåò, ÷òî ïèñüìî, êîòîðîå óïîìèíàåòñÿ â òåêñòå, íå
ñîõðàíèëîñü.

Òî æå ìîæíî ñäåëàòü è ïðè îòñûëêå ê ïðèìå÷àíèÿì òèïà Ëèöî íå óñ-
òàíîâëåíî èëè Íåóñòàíîâëåííîå ëèöî. ×èòàòåëþ íå ïðèäåòñÿ îòðûâàòüñÿ
îò ÷òåíèÿ îñí. òåêñòà, è, êðîìå òîãî, áóäåò ñýêîíîìëåíà ïëîùàäü. Ðàñ-
øèôðîâêó îáîçíà÷åíèé òàêîãî ðîäà ìîæíî ïîìåñòèòü ëèáî â ïðåäèñëî-
âèè, ëèáî â ñïåö. ñïèñêå óñëîâíûõ îáîçíà÷åíèé.

29.7.8. Ïðåäóïðåæäåíèå ÷èòàòåëÿ î òîì, ê êàêîìó âèäó
ïðèìå÷àíèÿ îòíîñèòñÿ äàííûé âèä çíàêà ñíîñêè
Ïðè îáîçíà÷åíèè êàæäîãî âèäà ïðèìå÷àíèé ñâîèì âèäîì çíàêà

ñíîñêè ðåêîìåíäóåòñÿ ïðåäóïðåäèòü îá ýòîì ÷èòàòåëÿ ëèáî â ïåðâîì ïðè-
ìå÷àíèè êàæäîãî âèäà, ëèáî â ïðåäèñëîâèè. Íàïð.:

1 Òåêñò ïðèìå÷àíèÿ. Öèôðîé-íîìåðîì îáîçíà÷åíû ïðèìå÷àíèÿ àâòîðà.
* Òåêñò ïðèìå÷àíèÿ. Çâåçäî÷êîé îáîçíà÷åíû ïðèìå÷àíèÿ-ïåðåâîäû.
1) Òåêñò ïðèìå÷àíèÿ. Öèôðîé-íîìåðîì ñ çàêðûâàþùåé ñêîáêîé îáîçíà÷åíû

ïîäòàáëè÷íûå ïðèìå÷àíèÿ.
È ò. ä.

29.8. Ìåñòî çíàêà ñíîñêè â îñíîâíîì òåêñòå

Ìåñòî çíàêà ñíîñêè â îñí. òåêñòå âûáèðàþò òàê, ÷òîáû ÷è-
òàòåëü ïîíèìàë, ÷òî èìåííî áóäåò ïîÿñíÿòüñÿ â ïðèìå÷àíèè, è ÷òî-
áû åìó íå ïðèõîäèëîñü ïðåðûâàòü ÷òåíèå ïîñðåäè íåçàâåðøåííîé
ìûñëè.

29.8.1. Ïîäñòðî÷íîå ïðèìå÷àíèå ê îòäåëüíîìó ñëîâó
èëè ñëîâîñî÷åòàíèþ
Çíàê ñíîñêè ðåêîìåíäóåòñÿ ñòàâèòü íåïîñðåäñòâåííî ïîñëå ñëî-

âà èëè ñëîâîñî÷åòàíèÿ, ê êîòîðîìó îí îòíîñèòñÿ. Íàïð.:

Íàïå÷àòàíî :
Îí òîëüêî ÷òî ïðèáûë èç Øìóíà � ãî-
ðîäà âîñüìè áîãîâ 2.

2 Øìóí � ñîâðåìåííûé Ýøìóí.

Âî âòîðîì ñëó÷àå îòïàäàåò íåîáõîäèìîñòü âêëþ÷àòü ïîÿñíÿåìîå ñëîâî
â òåêñò ïðèìå÷àíèÿ.

Îäíàêî ýòó ðåêîìåíäàöèþ íåëüçÿ ïðèìåíÿòü ìåõàíè÷åñêè, ôîðìàëü-
íî. Íàïð.:

Ñëåäîâàëî íàïå÷àòàòü :
Îí òîëüêî ÷òî ïðèáûë èç Øìóíà 2 �
ãîðîäà âîñüìè áîãîâ.

2 Ñîâðåìåííûé Ýøìóí.
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29.10. Íóìåðàöèÿ ïîäñòðî÷íûõ ïðèìå÷àíèé

29.10.1. Ïîïîëîñíàÿ èëè ïîêîëîííàÿ íóìåðàöèÿ
Ïðèìåíÿåòñÿ, êîãäà ïîäñòðî÷íûõ ïðèìå÷àíèé íåìíîãî è âñòðå-

÷àþòñÿ îíè íå ÷àñòî; â ýòîì ñëó÷àå ïîðÿäêîâûå íîìåðà íàáîðà íå ðàçîé-
äóòñÿ ñ íîìåðàìè èëè ñ ÷èñëîì çâåçäî÷åê â èçä. îðèãèíàëå è íå ïîíàäî-
áèòñÿ ïðàâèòü íàáîð ðàäè òîãî, ÷òîáû ïðèâåñòè â ñîîòâåòñòâèå íîìåð èëè
÷èñëî çâåçäî÷åê ñ ôàêòè÷åñêèì ïîëîæåíèåì íà ïîëîñå òåêñòà, ê êîòîðî-
ìó îòíîñèòñÿ ïðèìå÷àíèå, è ñàìîãî ïðèìå÷àíèÿ.

29.10.2. Ñêâîçíàÿ íóìåðàöèÿ ïî âñåé êíèãå
Ïðèìåíÿåòñÿ, êîãäà ïîäñòðî÷íûõ ïðèìå÷àíèé ïî íåñêîëüêó íà

êàæäîé ïîëîñå è âñòðå÷àþòñÿ îíè ñðàâíèòåëüíî ÷àñòî.
Â òàêèõ ñëó÷àÿõ ïîðÿäîê ïðèìå÷àíèé â ïîëîñå (êîëîíêå) íàáîðà äà-

ëåêî íå âñåãäà ñîâïàäàåò ñ ïîðÿäêîì èõ íà ìàøèíîïèñíîé ñòðàíèöå
èçä. îðèãèíàëà (ïåðâîå ïðèìå÷àíèå â ïîëîñå íàáîðà ñòîèò âòîðûì èëè
òðåòüèì íà ñòðàíèöå èçä. îðèãèíàëà, è, òàêèì îáðàçîì, íîìåð ýòîãî
ïðèìå÷àíèÿ, íàáðàííûé ïî îðèãèíàëó, îêàæåòñÿ èíûì, ÷åì ïîðÿäêî-
âûé íîìåð ïðèìå÷àíèÿ íà ïîëîñå). Çíà÷èò, ïðè ïîïîëîñíîé íóìåðàöèè
ïîäñòðî÷íûõ ïðèìå÷àíèé ïîòðåáóåòñÿ èñïðàâèòü è ñòðîêó òåêñòà ñî çíà-
êîì ñíîñêè è ïåðâóþ ñòðîêó ïðèìå÷àíèÿ âî âñåõ ñëó÷àÿõ íåñîâïàäåíèÿ,
ò. å. â ñðåäíåì, êàê ïîêàçûâàåò ïðàêòèêà, â ïîëîâèíå âñåõ ñòðîê ñî
çíàêîì ñíîñêè è ïîëîâèíå âñåõ ïåðâûõ ñòðîê ïîäñòðî÷íûõ ïðèìå÷àíèé.
Ýòî âåäåò ê áîëüøîé ïî îáúåìó òåõí. ïðàâêå è äåëàåò ïðåäïî÷òèòåëüíîé
ñêâîçíóþ íóìåðàöèþ ïîäñòðî÷íûõ ïðèìå÷àíèé, ïðè êîòîðîé íîìåð
ïðèìå÷àíèÿ â íàáîðå äîëæåí ñîâïàäàòü ñ íîìåðîì ïðèìå÷àíèÿ â èçä.
îðèãèíàëå.

Ïðè î÷åíü áîëüøîì ÷èñëå ïîäñòðî÷íûõ ïðèìå÷àíèé ñêâîçíàÿ íóìå-
ðàöèÿ ïî âñåé êíèãå ìîæåò ïðèâåñòè ê ÷åòûðåõçíà÷íûì íîìåðàì, ÷òî
íåæåëàòåëüíî, ò. ê. äàæå òðåõçíà÷íûå íîìåðà ïîðòÿò âíåøíèé âèä ïî-
ëîñû è ñëèøêîì îòäàëÿþò çíàêè ïðåïèíàíèÿ, ðàññòàâëÿåìûå ïîñëå çíà-
êîâ ñíîñêè, îò ïðåäøåñòâóþùåãî ñëîâà, ÷òî è äåëàåò ïðåäïî÷òèòåëüíîé
íóìåðàöèþ ïðèìå÷àíèé ñêâîçíóþ, íî ïîãëàâíóþ èëè ïî ïðîèçâåäåíèÿì
(ñì. 29.10.3).

29.10.3. Ñêâîçíàÿ ïîãëàâíàÿ èëè ïîñòàòåéíàÿ íóìåðàöèÿ
Ïîãëàâíàÿ ñêâîçíàÿ íóìåðàöèÿ ïðèìåíÿåòñÿ ïðè áîëüøîì îá-

ùåì ÷èñëå ïîäñòðî÷íûõ ïðèìå÷àíèé â êíèãå (î ïðè÷èíàõ ñì. â 29.10.2,
àáçàö 2-é).

Ïîñòàòåéíàÿ ñêâîçíàÿ íóìåðàöèÿ ïðåäïî÷òèòåëüíà êàê îñíîâíàÿ â
ñáîðíèêàõ, ãäå ïîäñòðî÷íûì ïðèìå÷àíèÿì ê êàæäîìó ïðîèçâåäåíèþ äà-
åòñÿ ñâîÿ ñêâîçíàÿ íóìåðàöèÿ, ÷òîáû èçáåæàòü ïåðåáîðà ñòðîê ñî çíàêîì
ñíîñêè (÷òî íå èñêëþ÷åíî ïðè ïîïîëîñíîé èëè ïîêîëîííîé íóìåðàöèè)
è ÷òîáû ïîä÷åðêíóòü èçâåñòíóþ ñàìîñòîÿòåëüíîñòü êàæäîãî ïðîèçâåäåíèÿ
âíóòðè ñáîðíèêà (÷åìó ïîìåøàëà áû ñêâîçíàÿ íóìåðàöèÿ ïðèìå÷àíèé ïî
âñåìó èçäàíèþ).
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èëè èíäåêñ ñèìâîëà, íàïð. çâåçäî÷êó íà âåðõíþþ ëèíèþ øðèôòà. Åñëè
æå è çâåçäî÷êè âñòðå÷àþòñÿ â êà÷åñòâå âåðõíèõ èíäåêñîâ, òî çâåçäî÷êè
êàê çíàê ñíîñêè êîìáèíèðóþò ñ çàêðûâàþùåé êðóãëîé ñêîáêîé ëèáî öå-
ëèêîì çàêëþ÷àþò â êðóãëûå èëè êâàäðàòíûå ñêîáêè: í *) í (*) í [*].

29.9. Ðàñïîëîæåíèå çíàêà ñíîñêè
ïðè ñî÷åòàíèè ñî çíàêîì ïðåïèíàíèÿ

29.9.1. Çíàêè ïðåïèíàíèÿ, ïåðåä êîòîðûìè ñòàâÿò çíàê ñíîñêè
Ýòî òî÷êà, çàïÿòàÿ, òî÷êà ñ çàïÿòîé, äâîåòî÷èå, òèðå. Íàïð.:

ñëîâî 1, ñëîâî 2, ñëîâî 3; ñëîâî *; ñëîâî 5 �

Èñêëþ÷åíèå ñì. 29.9.3.

29.9.2. Çíàêè ïðåïèíàíèÿ, çà êîòîðûìè ñòàâÿò çíàê ñíîñêè
Ýòî ìíîãîòî÷èå, âîïðîñèòåëüíûé è âîñêëèöàòåëüíûé çíàêè. Íàïð.:

ñëîâî...1 ñëîâî! 2 ñëîâî? *

29.9.3. Çíàê ñíîñêè â ñî÷åòàíèè ñ òî÷êîé êàê çíàêîì ñîêðàùåíèÿ
Â ýòîì ñëó÷àå çíàê ñíîñêè ñòàâÿò ïîñëå òî÷êè êàê çíàêà ñîêðà-

ùåíèÿ è îïóñêàþò òî÷êó êàê çíàê ïðåïèíàíèÿ â êîíöå ïðåäëîæåíèÿ.
Íàïð.:

...â 1922 ã. 1 Ïîçäíåå...; ...Ñòàíêè, ìàøèíû, àïïàðàòû è ò. ï.*

29.9.4. Ñî÷åòàíèå çíàêà ñíîñêè ñ çàêðûâàþùåé ñêîáêîé
èëè ñ çàêðûâàþùèìè êàâû÷êàìè
Çíàê ñíîñêè ñòàâÿò ïåðåä íèìè, åñëè ïðèìå÷àíèå îòíîñèòñÿ

òîëüêî ê ïîñëåäíåìó ñëîâó èëè ñëîâîñî÷åòàíèþ òåêñòà â ñêîáêàõ èëè â êà-
âû÷êàõ, è ïîñëå íèõ, åñëè ïðèìå÷àíèå îòíîñèòñÿ êî âñåìó òåêñòó â ñêîá-
êàõ èëè â êàâû÷êàõ ëèáî ê òåêñòó, êîòîðûé âêëþ÷àåò òåêñò â ñêîáêàõ (êà-
âû÷êàõ). Íàïð.:

Ïðèìå÷àíèå ê ïîñëåäíåìó ñëîâó òåêñòà â ñêîáêàõ (êàâû÷êàõ) :
«...Îáà äðóæåñêèå ñåìåéñòâà îáåäàëè îïÿòü ó Èâàíà ñòàðøåãî ñî ìíîæå-

ñòâîì ñîþçíûõ ïàíîâ èëè ïîëóïàíîâ *».

* Ïîëóïàíàìè íàçûâàëîñü øëÿõåòñòâî, íå âëàäåþùåå êðåñòüÿíàìè.

Ïðèìå÷àíèå êî âñåìó òåêñòó, âêëþ÷àþùåìó òåêñò â ñêîáêàõ (êàâû÷êàõ) :
Ðîìàí «Âîéíà è ìèð» íå èçáåæàë è ðåçêèõ êðèòè÷åñêèõ íàïàäîê ëåâîðàäè-

êàëüíîé êðèòèêè, îøèáî÷íî ñ÷èòàâøåé åãî ïðîèçâåäåíèåì î âåëèêîñâåòñêîé çíàòè
(ñòàòüè Í. Â. Øåëãóíîâà â «Äåëå» è Í. Ê. Ìèõàéëîâñêîãî â «Îòå÷åñòâåííûõ çà-
ïèñêàõ») 1.

1 Îá ýòîì ñì.: Áàáàåâ Ý. Ã. Ëåâ Òîëñòîé è ðóññêàÿ æóðíàëèñòèêà åãî ýïîõè. Ì., 1978.
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îáû÷íî ïðàâîé, íå÷åòíîé, ÷òî âîçìîæíî òîëüêî ïðè ñêâîçíîé íóìåðà-
öèè (÷åðåç âñå èçäàíèå, ïîãëàâíîé, ïîñòàòåéíîé). ×èñëî îòáèâîê ïðè
ýòîì ñîêðàùàåòñÿ âäâîå, åñëè ïðèìå÷àíèÿ åñòü íà êàæäîé ïîëîñå, èëè
ïî÷òè âäâîå. Íàïð.:

Îñíîâíîé òåêñò, îñíîâíîé òåêñò 9. Îñ-
íîâíîé òåêñò, îñíîâíîé òåêñò, îñíîâíîé
òåêñò. Îñíîâíîé òåêñò 10. Îñíîâíîé
òåêñò, îñíîâíîé òåêñò, îñíîâíîé òåêñò.

29.11.3. Ðàñïîëîæåíèå ïîïîëîñíîå íà øèðèíó ïîëîñû
ïðè äâóõ-, òðåõ- è ìíîãîêîëîííîé âåðñòêå
Òàêîå ðàñïîëîæåíèå íåñêîëüêî ïîâûøàåò åìêîñòü ïîëîñû íàáî-

ðà. Îíî öåëåñîîáðàçíî, åñëè ïðèìå÷àíèÿ íåâåëèêè ïî îáúåìó è çàâåð-
ñòûâàþòñÿ â ïîäáîð îäíî ê äðóãîìó. Ïðàâäà, ïðè ýòîì èç-çà áîëüøîé
äëèíû ñòðîêè è ìàëîãî êåãëÿ íàáîðà ïðèìå÷àíèé ñóùåñòâåííî ñíèæàåòñÿ
èõ óäîáî÷èòàåìîñòü.

29.11.4. Ðàñïîëîæåíèå ïîêîëîííîå
Íàèáîëåå ðàñïðîñòðàíåííîå ðàñïîëîæåíèå ïðè äâóõ- è ìíîãî-

êîëîííîì íàáîðå. Ïðèìå÷àíèÿ ðàñïîëàãàþòñÿ ïîä òîé êîëîíêîé, â êîòî-
ðóþ âõîäèò òåêñò, íóæäàþùèéñÿ â ýòèõ ïðèìå÷àíèÿõ.

29.11.5. Ðàñïîëîæåíèå â ïîäáîð
Ïðè íåáîëüøîì îáúåìå çíà÷èòåëüíîãî ÷èñëà ïðèìå÷àíèé â èç-

äàíèè (êîãäà äëèíà êàæäîãî ïîäñòðî÷íîãî ïðèìå÷àíèÿ ñîñòàâëÿåò ïîëî-
âèíó èëè òðåòü ôîðìàòà íàáîðà ïîëîñû, ò. å. ëèøü ÷àñòü ïîëíîé äëèíû
ñòðîêè) öåëåñîîáðàçíî ðàçìåùàòü èõ â ïîäáîð îäíî ê äðóãîìó, ÷òî èçáàâ-
ëÿåò îò ñóùåñòâåííûõ ïîòåðü ìåñòà è ñíèæàåò îáúåì â ó÷.-èçä. ëèñòàõ
(êàæäàÿ êîðîòêàÿ ñòðîêà ïðèìå÷àíèÿ, ïî ïðèíÿòîé ìåòîäèêå ïîäñ÷åòà
îáúåìà, ïðèíèìàåòñÿ çà ïîëíóþ).

Ðàñïîëîæåíèå êàæäîãî ïðèìå÷à-
íèÿ ñ íîâîé ñòðîêè :

Îñíîâíîé òåêñò 5, îñíîâíîé òåêñò 6, îñ-
íîâíîé òåêñò 7. Îñíîâíîé òåêñò 8.

5 Íàïèñàíî ïîçäíåå.
6 Âïèñàíî êàðàíäàøîì.
7 Âîññòàíîâëåíî.
8 Çà÷åðêíóòî.

Îòäåëÿþò ïðèìå÷àíèÿ, ðàñïîëîæåííûå â ïîäáîð îäíî ê äðóãîìó,
÷àùå âñåãî çíàêîì òèðå. Ìîæíî èñïîëüçîâàòü âìåñòî íåãî äðóãèå íàáîð-
íûå çíàêè (êðóæêè, ðîìáû è ò. ï.).

Îñíîâíîé òåêñò 11. Îñíîâíîé òåêñò. Îñí

9 Òåêñò ïðèìå÷àíèÿ.
10 Òåêñò ïðèìå÷àíèÿ.
11 Òåêñò ïðèìå÷àíèÿ.

Ðàñïîëîæåíèå ïðèìå÷àíèé â ïîä-
áîð :

Îñíîâíîé òåêñò 5, îñíîâíîé òåêñò 6, îñ-
íîâíîé òåêñò 7. Îñíîâíîé òåêñò 8.

5 Íàïèñàíî ïîçäíåå. � 6 Âïèñàíî êàðàíäà-
øîì. � 7 Âîññòàíîâëåíî. � 8 Çà÷åðêíóòî.
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29.10.4. Èçìåíåíèÿ â ñêâîçíîé íóìåðàöèè
Ïðè âûáðîñêå èëè âñòàâêå ïîäñòðî÷íûõ ïðèìå÷àíèé â êîððåê-

òóðíûõ îòòèñêàõ, ÷òîáû íå èñïðàâëÿòü íîìåðà âñåõ ïîñëåäóþùèõ ïðèìå-
÷àíèé, äîïóñêàåòñÿ ëèòåðíàÿ íóìåðàöèÿ ïðè âñòàâêå (òåêñò 9; òåêñò 10;
òåêñò 10à; òåêñò 10á; òåêñò 11) è ñäâîåííûå íîìåðà ïðè âûêèäêå (òåêñò 9;
òåêñò 10-11; òåêñò 12).

29.10.5. Íóìåðàöèÿ ïîâòîðíîãî ïðèìå÷àíèÿ íà îäíîé ñòðàíèöå
Åñëè íà ñòðàíèöå äîëæíî áûòü ïîâòîðåíî îäíî è òî æå ïîäñòðî÷-

íîå ïðèìå÷àíèå, òî ðåêîìåíäóåòñÿ âìåñòî ïîâòîðíîãî åãî íàáîðà èëè çà-
ìåíû åãî îòñûëêîé ê íîìåðó ïðèìå÷àíèÿ ñ òåì æå òåêñòîì ñòàâèòü â ñîîò-
âåòñòâóþùåì ìåñòå òåêñòà çíàê ñíîñêè ê ïåðâîìó ïðèìå÷àíèþ. Íàïð.:

Ðåêîìåíäóåòñÿ :
Îñíîâíîé òåêñò 10. Îñíîâíîé òåêñò 11.
Îñíîâíîé òåêñò 10.

10 Ñëîâî íàäïèñàíî ñâåðõó.
11 Ñì. ïðåäûäóùåå ïèñüìî.

29.11. Ðàñïîëîæåíèå ïîäñòðî÷íûõ ïðèìå÷àíèé

29.11.1. Ïîïîëîñíîå ðàñïîëîæåíèå
Ïðè ïîïîëîñíîì ðàñïîëîæåíèè, íàèáîëåå ðàñïðîñòðàíåííîì

ïðè îäíîêîëîííîì íàáîðå, ïîäñòðî÷íîå ïðèìå÷àíèå ïîìåùàåòñÿ ïîä
îñí. òåêñòîì òîé ïîëîñû, íà êîòîðîé íàõîäèòñÿ ñëîâî, ñëîâîñî÷åòàíèå
èëè ïðåäëîæåíèå, íóæäàþùååñÿ â ïðèìå÷àíèè.

Îñí. íåäîñòàòîê ïîïîëîñíîãî ðàñïîëîæåíèÿ � ïîòåðÿ íà îòáèâêå
ïîäñòðî÷íîãî ïðèìå÷àíèÿ îò îñí. òåêñòà, êàê ïðàâèëî, 1,5�2 ñòðîê (ñì.
íèæå âûâîä):

×èñëî ñòðîê ïðèìå÷àíèÿ, íàáðàííîãî ïåòèòîì 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10
Âûñîòà ïðèìå÷àíèÿ, ïóíêòû 8 16 24 32 40 48 56 64 72 80
Îòáèâêà ïðèìå÷àíèÿ îò îñí. òåêñòà (ìèíèìàëüíàÿ),
ïóíêòû 12 14 16 18 10 12 14 16 18 10
×èñëî ñòðîê îñí. òåêñòà, çàíèìàåìûõ ïðèìå÷àíèåì
ñ îòáèâêîé 2 3 4 5 5 6 7 8 9 9

Ïðèìå÷àíèå. Îòáèâêà ïðèìå÷àíèÿ îò îñí. òåêñòà äîëæíà áûòü òàêîé, ÷òîáû
òåêñò ïðèìå÷àíèÿ è îòáèâêà ñîñòàâèëè öåëîå ÷èñëî ñòðîê îñí. òåêñòà: 8 + 12 =
= 20 (2 ñòðîêè êîðïóñà).

29.11.2. Ðàñïîëîæåíèå íà îäíîé èç ïîëîñ ðàçâîðîòà
×òîáû ñîêðàòèòü ÷èñëî îòáèâîê ïîäñòðî÷íûõ ïðèìå÷àíèé îò

îñí. òåêñòà è ïîâûñèòü òåì ñàìûì åìêîñòü ïå÷. ëèñòà, âñå ïðèìå÷àíèÿ ê
äâóì ïîëîñàì, ñîñòàâëÿþùèì ðàçâîðîò, ðàçìåùàþò íà îäíîé ïîëîñå,

Íå ðåêîìåíäóåòñÿ :
Îñíîâíîé òåêñò 10. Îñíîâíîé òåêñò 11.
Îñíîâíîé òåêñò 12.

10 Ñëîâî íàäïèñàíî ñâåðõó.
11 Ñì. ïðåäûäóùåå ïèñüìî.
12 Ñëîâî íàäïèñàíî ñâåðõó.

èëè
12 Ñì. ïðèìå÷. 10.
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...Îíà íàïîìèíàëà áàêàëàâðà 1...

1 Áàêàëàâð � îáëàäàòåëü àòòåñòàòà çðåëîñòè.

Äðóãîé âàðèàíò:

1 Îáëàäàòåëÿ àòòåñòàòà çðåëîñòè.

Ïðîùå è óäîáîïîíÿòíåå ïåðâûé âàðèàíò.
3. Ïîÿñíÿåìîå ñëîâî â îñí. òåêñòå èìååò äðóãóþ ôîðìó (íàïð., â îñí.

òåêñòå ñîêðàùåííàÿ ôîðìà, à íàäî íå òîëüêî ïîÿñíèòü çíà÷åíèå ýòîãî
ñëîâà, íî è ïîêàçàòü åãî ïîëíóþ ôîðìó; â îñí. òåêñòå ïðèëàãàòåëüíîå, à
ïîÿñíèòü åãî çíà÷åíèå óäîáíåå, ðàñêðûâ çíà÷åíèå ñóùåñòâèòåëüíîãî, îò
êîòîðîãî îíî îáðàçîâàíî). Íàïð.:

(N. B.** Ýòà íèçøàÿ ãðóïïà � òðåòüÿ ñíèçó).

** Nota bene � çàìåòüòå. Ðåä.

...Èç 5-ãî äðàáàíòñêîãî 1 ... ïîëêà...

1 Äðàáàíòû � ðîä ïåõîòíûõ âîéñê.

...Ïîáåæàë äî Àëåêñà 1...

1 Àëåêñàíäåðïëàö � ïëîùàäü â Áåðëèíå.

4. Ïðèìå÷àíèå îòíîñèòñÿ ê íåñêîëüêèì ñëîâàì, èäóùèì â îñí. òåê-
ñòå îäèí çà äðóãèì. Íàïð.:

...×è÷àððîí èç ÷è÷è 35...

35 ×è÷àððîí � ñâèíàÿ îòáèâíàÿ, ÷è÷è � ãðóäü (èñï., ìåêñ.).

5. Â ïðèìå÷àíèè ê ôàìèëèè êàêîãî-ëèáî ëèöà íàäî ñîîáùèòü ïîìè-
ìî ñâåäåíèé î íåì äàòû åãî æèçíè. Íàïð.:

...Ìîíîëîã àðòèñòà Êàçàáàíà 1...

1 Æþëü Êàçàáàí (1903�1965) � èçâåñòíûé ðóìûíñêèé êîìåäèéíûé àêòåð.

Íî:

×òî âû ñêàæåòå î ìèñòåðå... Ýë Êèíñè 1...

1 Èçâåñòíûé àìåðèêàíñêèé ñåêñîëîã.

Îäíàêî ïðè ìàëåéøåé âîçìîæíîñòè íåäîðàçóìåíèÿ ëó÷øå ïîâòîðèòü
ïîÿñíÿåìûé òåêñò.

29.12.2. Ïðèìå÷àíèÿ áåç ïîâòîðÿåìîãî ïîÿñíÿåìîãî
èëè ïåðåâîäèìîãî òåêñòà
Òàêèìè öåëåñîîáðàçíî äåëàòü ïîäñòðî÷íûå ïðèìå÷àíèÿ â áîëü-

øèíñòâå ñëó÷àåâ ðàäè ýêîíîìèè ìåñòà, êðîìå òåõ ñëó÷àåâ, ÷òî óêàçàíû â
29.12.1, è àíàëîãè÷íûõ.
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29.11.6. Ðàñïîëîæåíèå ïîäñòðî÷íîãî ïðèìå÷àíèÿ
ñ ïåðåíîñîì íà ñëåäóþùóþ ïîëîñó
Ïîäñòðî÷íîå ïðèìå÷àíèå çàâåðñòûâàåòñÿ ñ ïåðåíîñîì íà ñëåäó-

þùóþ ïîëîñó:
1) åñëè îíî î÷åíü áîëüøîãî îáúåìà è, ðàñïîëîæåííîå íà îäíîé ïîëî-

ñå, çàéìåò áîëåå 1/3 åå;
2) åñëè çíàê ñíîñêè â îñí. òåêñòå ïðèõîäèòñÿ íà îäíó èç ïîñëåäíèõ

ñòðîê è äëÿ ðàçìåùåíèÿ âñåãî ïîäñòðî÷íîãî ïðèìå÷àíèÿ íà îäíîé ïîëîñå
íå îñòàåòñÿ ìåñòà.

Ïðèìå÷àíèå. Âî âòîðîì ñëó÷àå öåëåñîîáðàçíî ïî âîçìîæíîñòè òåõí. ñðåäñòâàìè
ðàçîãíàòü òåêñò íà ïîëîñå, ÷òîáû ñòðîêà ñî çíàêîì ñíîñêè ïåðåøëà íà ñëåäóþ-
ùóþ ïîëîñó è ïðèìå÷àíèå ìîãëî áûòü ðàçìåùåíî öåëèêîì íà ñëåäóþùåé ïîëîñå.

29.12. Ïîÿñíÿåìûé èëè ïåðåâîäèìûé òåêñò
â ñîñòàâå ïîäñòðî÷íîãî ïðèìå÷àíèÿ

29.12.1. Ïðèìå÷àíèÿ, íà÷èíàþùèåñÿ ïîÿñíÿåìûì
èëè ïåðåâîäèìûì îñíîâíûì òåêñòîì
Íà÷èíàòü ïîäñòðî÷íîå ïðèìå÷àíèå ñ ïîÿñíÿåìîãî ñëîâà íåîá-

õîäèìî â òåõ ñëó÷àÿõ, êîãäà:
1. Èç êîíòåêñòà òðóäíî ïîíÿòü, ê êàêîé èìåííî ÷àñòè åãî îòíîñèòñÿ

ïðèìå÷àíèå. Íàïð.:

...Îáà äðóæåñêèå ñåìåéñòâà îáåäàëè îïÿòü ó Èâàíà ñòàðøåãî ñî ìíîæåñòâîì
ñîþçíûõ ïàíîâ èëè ïîëóïàíîâ 1.

1 Òàê íàçûâàåòñÿ øëÿõåòñòâî, íå èìåþùåå âî âëàäåíèè êðåñòüÿí.

Ê ÷åìó îòíîñèòñÿ ïðèìå÷àíèå � òîëüêî ê ïîñëåäíåìó ñëîâó èëè ê íå-
ñêîëüêèì ïîñëåäíèì ñëîâàì, � ïîíÿòü òðóäíî. Âî âñÿêîì ñëó÷àå, ó ÷è-
òàòåëÿ ìîæåò âîçíèêíóòü íåäîóìåíèå. Íà÷àâ ïðèìå÷àíèå ñ ïîÿñíÿåìîãî
òåêñòà, ñîñòàâèòåëü ñíÿë áû åãî.

2. Â îñí. òåêñòå ïîÿñíÿåìîå ñëîâî ñòîèò â êîñâåííîì ïàäåæå, è íà-
ïèñàíèå èëè ïðîèçíîøåíèå åãî â èì. ïàäåæå åä. ÷. äëÿ ÷èòàòåëÿ íå î÷å-
âèäíî. Íàïð.:

...Íîâûå ïàðòèçàíû ïðèñîåäèíèëèñü ê òîé ÷åòå 3...

3 ×åòà � íåáîëüøîé îòðÿä.

Ïîÿñíÿåìîå ñëîâî â îñí. òåêñòå íå òàêîå, ÷òîáû ìîæíî áûëî ëåãêî
îïðåäåëèòü åãî ôîðìó â èì. ïàäåæå: òî ëè îò íåèçìåíÿåìîãî ÷åòå, òî ëè
îò  èçìåíÿåìîãî ÷åòà.

Êðîìå òîãî, ïîâòîð ïîÿñíÿåìîãî ñëîâà â ïðèìå÷àíèè, êîãäà îíî â
îñí. òåêñòå ñòîèò â êîñâåííîì ïàäåæå, æåëàòåëåí âî ìíîãèõ ñëó÷àÿõ åùå
è ïîòîìó, ÷òî áåç òàêîãî ïîâòîðà ïðèøëîñü áû äëÿ ÿñíîñòè âåäóùåå ñëîâî
ïðèìå÷àíèÿ ñòàâèòü â òîì æå êîñâåííîì ïàäåæå, ÷òî è ïîÿñíÿåìîå ñëîâî
â îñí. òåêñòå (ñì. íèæå 2-é âàðèàíò). Íàïð.:
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29.13.2. Ôîðìà ïîìåòû î ÿçûêå òåêñòà, ñ êîòîðîãî ñäåëàí ïåðåâîä
Ðåäàêöèîííî òàêèå ïîìåòû îôîðìëÿþòñÿ îäíèì èç äâóõ ñëåäó-

þùèõ ñïîñîáîâ:
1. Ñîêðàùåííîå íàçâàíèå ÿçûêà, ñ êîòîðîãî ïåðåâåäåí òåêñò â ïðèìå-

÷àíèè, çàêëþ÷àåòñÿ â êðóãëûå ñêîáêè, ïèøåòñÿ ñî ñòðî÷íîé áóêâû, âûäå-
ëÿåòñÿ êóðñèâîì; òî÷êà â ýòîì ñëó÷àå ñòàâèòñÿ ïîñëå çàêðûâàþùåé ñêîáêè.
Íàïð.:

* Ïåðåâîä èíîÿçû÷íîãî òåêñòà (èòàë.).

2. Ñîêðàùåííîå íàçâàíèå ÿçûêà, ñ êîòîðîãî ïåðåâåäåí òåêñò â ïðèìå-
÷àíèè, îòäåëÿåòñÿ îò ïåðåâîäà òî÷êîé è òèðå, ïèøåòñÿ ñ ïðîïèñíîé áóê-
âû è âûäåëÿåòñÿ êóðñèâîì. Íàïð.:

* Ïåðåâîä èíîÿçû÷íîãî òåêñòà. � Èòàë.

Âîçìîæíà è ôîðìà áåç òèðå:

* Ïåðåâîä èíîÿçû÷íîãî òåêñòà. Èòàë.

29.13.3. Ïðèìåíåíèå ïîìåòû Ïðèìå÷. àâò.
Òàêàÿ ïîìåòà íåîáõîäèìà, åñëè ñðåäè ïîäñòðî÷íûõ ïðèìå÷àíèé

êðîìå àâòîðñêèõ åñòü è ïðèíàäëåæàùèå äðóãèì ëèöàì è ïîñëåäíèõ ïðèìå-
÷àíèé áîëüøå, ÷åì àâòîðñêèõ. Òîãäà ïîñëå àâòîðñêèõ ñòàâÿò ïîìåòó, à
îñòàëüíûå, åñëè îíè ïðèíàäëåæàò îäíîìó ëèöó, îñòàâëÿþò áåç ïîìåòû,
îãîâàðèâàÿ ýòî â ïðåäèñëîâèè èëè â îáðàùåíèè ê ÷èòàòåëþ è â ïåðâîì
ïîäñòðî÷íîì ïðèìå÷àíèè òàêîãî ðîäà. Íàïð.:

Âñå ïðèìå÷àíèÿ, íå îáîçíà÷åííûå ïîìåòîé Ïðèìå÷. àâò., ïðèíàäëåæàò ïåðå-
âîä÷èêó (ðåäàêòîðó, êîììåíòàòîðó, ñîñòàâèòåëþ).

Åñëè æå àâò. ïðèìå÷àíèé áîëüøå, ÷åì ïðèìå÷àíèé äðóãèõ ëèö, òî àâ-
òîðñêèå ïå÷àòàþò áåç ïîìåòû (ñì. 29.13.5).

Ïîìåòó Ïðèìå÷. àâò. ìîæíî íå ñòàâèòü è ïîñëå òàêèõ àâò. ïðèìå÷à-
íèé, èç òåêñòà êîòîðûõ ÿñíî, ÷òî íèêîìó äðóãîìó, êðîìå àâòîðà, îíè
ïðèíàäëåæàòü íå ìîãóò.

29.13.4. Ôîðìà ïîìåòû Ïðèìå÷. àâò.
Ýòó ïîìåòó ñòàâÿò ïîñëå òåêñòà ïðèìå÷àíèÿ, ïðèâîäÿò â ñîêðà-

ùåííîé ôîðìå, íà÷èíàþò ñ ïðîïèñíîé áóêâû è ëèáî îòäåëÿþò îò òåêñòà
ïðèìå÷àíèÿ òî÷êîé è òèðå èëè òî÷êîé, ëèáî çàêëþ÷àþò â êðóãëûå ñêîáêè
(â ýòîì ñëó÷àå òî÷êó ñòàâÿò òîëüêî ïîñëå òåêñòà ïîäñòðî÷íîãî ïðèìå÷à-
íèÿ). Íàïð.:

* Òåêñò ïðèìå÷àíèÿ. � Ïðèìå÷. àâò.

* Òåêñò ïðèìå÷àíèÿ. Ïðèìå÷. àâò.

* Òåêñò ïðèìå÷àíèÿ. (Ïðèìå÷. àâò.)
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29.12.3. Ïðèìå÷àíèÿ ñ çàìåíîé ïîÿñíÿåìîãî
èëè ïåðåâîäèìîãî ñëîâà çíàêîì òèðå
Èíîãäà âìåñòî èíîÿçû÷íîãî ñëîâà èëè òåêñòà â íà÷àëå ïðèìå÷à-

íèÿ â êà÷åñòâå åãî çàìåíèòåëÿ ñòàâÿò òèðå. Íàïð.:

(ergo * � ïîñòîÿííîãî êàïèòàëà)...

* � Ñëåäîâàòåëüíî. � Ðåä.

Îñîáîé íåîáõîäèìîñòè â òàêîé çàìåíå íåò.

29.12.4. Ïðèìå÷àíèÿ ê èíîÿçû÷íîìó ñëîâó ñ ïîÿñíåíèåì,
íî áåç ïåðåâîäà
Ïîìåùàòü ïðèìå÷àíèå ê èíîÿçû÷íîìó ñëîâó èëè ñëîâîñî÷åòà-

íèþ áåç ïåðåâîäà íà ÿçûê èçäàíèÿ äîïóñòèìî ëèøü â òåõ ñëó÷àÿõ, êîãäà
ýòî íåïåðåâîäèìîå ñëîâî (ñëîâîñî÷åòàíèå). Ïðè÷åì æåëàòåëüíî â èçäà-
íèÿõ äëÿ ìàññîâîãî ÷èòàòåëÿ òàêèå ñëîâà ïåðåä ïîÿñíåíèåì ïðèâîäèòü â
ðóññêîé òðàíñêðèïöèè, ÷òîáû ÷èòàòåëü ìîã óçíàòü èõ ïðàâèëüíîå ïðîèç-
íîøåíèå. Íàïð.:

Íàïå÷àòàíî :
ß ïîòðÿñàë ñâîåé òðåùîòêîé, êàê ïðè
Sanctus�å *, è ìû äâèãàëèñü äàëüøå.

* Sanctus � ìîëèòâà â êàòîëè÷åñêîì
áîãîñëóæåíèè.

Òàì, ãäå ýòî âîçìîæíî, ñëåäóåò ïðèâîäèòü áóêâàëüíîå çíà÷åíèå íåïå-
ðåâîäèìîãî ñëîâà íà ÿçûêå èçäàíèÿ.

29.13. Ïîìåòû î ÿçûêå
è àâòîðñêîé ïðèíàäëåæíîñòè

29.13.1. Ïðèìåíåíèå ïîìåòû î ÿçûêå òåêñòà,
ñ êîòîðîãî ñäåëàí ïåðåâîä
Òàêèå ïîìåòû íóæíû âî âñåõ ñëó÷àÿõ, êðîìå òåõ, êîãäà èç îñí.

òåêñòà ÿñíî, íà êàêîì ÿçûêå íàïå÷àòàíû ïåðåâîäèìûå â ïîäñòðî÷íîì
ïðèìå÷àíèè ñëîâà. Íàïð.:

...Ïåðåâåñòè ðóññêèìè ñòèõàìè ôðàíöóçñêîå ñòèõîòâîðåíèå

De ta tige détachée,
Pauvre feuille desséchée,
Où vas-tu? Je ne sais r ien...*

* Áåäíûé èññîõøèé ëèñòîê, îòîðâàâøèéñÿ îò ñâîåãî ñòåáåëüêà, êóäà òû íåñåøüñÿ? Íå
çíàþ...

Ñëåäîâàëî íàïå÷àòàòü :
ß ïîòðÿñàë ñâîåé òðåùîòêîé, êàê ïðè
Sanctus�å *, è ìû äâèãàëèñü äàëüøå.

* Sanctus (ñàíêòóñ) � ìîëèòâà â êàòî-
ëè÷åñêîì áîãîñëóæåíèè.
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íî ðàçìåñòèòü èëëþñòðàöèè (â áèáëèîôèëüñêèõ è èëëþñòðèðîâàííûõ èç-
äàíèÿõ).

Òàêîé âèä ïðèìå÷àíèé òðåáóåò èíä. ìàêåòèðîâàíèÿ èçäàíèÿ, ÷òîáû
ïîäîãíàòü äðóã ê äðóãó âñå ýëåìåíòû: ïðèìå÷àíèÿ, èëëþñòðàöèè è îñí.
òåêñò.

Ïðèìå÷àíèÿ-áîêîâèêè áûëè èñïîëüçîâàíû â ìàëîôîðìàòíûõ èëëþñò-
ðèðîâàííûõ èçäàíèÿõ «Àëèñû â Ñòðàíå ×óäåñ» (Ì.: Êíèãà, 1982) è «Àëè-
ñû â Çàçåðêàëüå» (Ì.: Êíèãà, 1986) Ë. Êýððîëëà (õóäîæíèê-èëëþñòðàòîð
Þ. À. Âàùåíêî, õóäîæíèê-îôîðìèòåëü Ì. À. Àíèêñò).

Â ïåðâîé êíèãå îñí. òåêñò íà ïðàâûõ ïîëîñàõ íàïå÷àòàí ÷åðíîé êðàñ-
êîé, à ïîÿñíÿåìûé â ïðèìå÷àíèÿõ-êîììåíòàðèÿõ òåêñò íà ýòèõ æå ïîëî-
ñàõ � ñåðîé; òåêñò æå ïðèìå÷àíèé íà ëåâûõ ïîëîñàõ � òàêæå ñåðîé êðàñ-
êîé. Ïðè÷åì äëÿ ñâÿçè èõ ñ îñí. òåêñòîì ïåðåä òåêñòîì ïðèìå÷àíèé íà-
ïå÷àòàí ÷åðíîé êðàñêîé êîììåíòèðóåìûé òåêñò.

Âî âòîðîé êíèãå ïîÿñíÿåìûå ñëîâà â îñí. òåêñòå ïîìå÷åíû âûäåëåí-
íûìè ïîëóæèðíûì öèôðîâûìè íîìåðàìè â ñòðîêó çà êîñîé ÷åðòîé (Áå-
ëàÿ êîðîëåâà/2), à ïåðåä ïðèìå÷àíèåì ïîñòàâëåí òàêîé æå íîìåð è ïî-
âòîðåí ïîÿñíÿåìûé îñí. òåêñò. Êåãëü øðèôòà ïðèìå÷àíèÿ ìåíüøå íà
ñòóïåíü êåãëÿ øðèôòà îñí òåêñòà.

Äëÿ ýòèõ èçäàíèé, ãäå ìíîãîå ïî÷òè íà êàæäîé ñòðàíèöå òåêñòà äîëæ-
íî áûòü ðàñøèôðîâàíî êîììåíòàòîðîì (áåç ýòîãî ÷èòàòåëü íå ñìîæåò ïî-
íÿòü òåêñò â ïîëíóþ ìåðó), ïðèìå÷àíèÿ-áîêîâèêè î÷åíü ïîäîøëè. Óìåñ-
òíû îíè áûëè áû â èçäàíèè «Óëèññà» Äæîéñà.

Òàê æå ðàñïîëîæåíû ïðèìå÷àíèÿ âî ôðàíöóçñêîì èçäàíèè: Villon.
Poésies complètes. Paris: Librairie Générale Française, 1972. XXII, 333 p.
(Le livre de poche).

Â îñí. òåêñòå íà ïðàâûõ ïîëîñàõ çíàêè âûíîñêè ê áîêîâèêó � öèôðî-
âûå ïîðÿäêîâûå íîìåðà ïðèìå÷àíèé ê ñòðàíèöå, à íà ëåâûõ ïîëîñàõ ïîä
ýòèìè æå íîìåðàìè, âûäåëåííûìè ïîëóæèðíûì, íàáðàíû ïðèìå÷àíèÿ
(â ñðåäíåì ïî 10 íà ñòðàíèöó); åñëè îíè íåáîëüøèå (çàíèìàþò, íàïð.,
2/3 ïîëîñû), îñòàëüíàÿ 1/3 îñòàåòñÿ ïóñòîé.

Çàòåêñòîâûå ïðèìå÷àíèÿ

29.15. Ïðèìåíåíèå è ñîñòàâ çàòåêñòîâûõ ïðèìå÷àíèé

29.15.1. Ïðèìåíåíèå â íàó÷íûõ èçäàíèÿõ
1. Êîãäà ïðèìå÷àíèÿ ñîäåðæàò òàêèå äîï. ñâåäåíèÿ, êîòîðûå

âàæíû ñàìè ïî ñåáå (íàïð., ñîäåðæàò õàðàêòåðèñòèêó èñòî÷íèêîâ èññëå-
äîâàíèÿ, ñóùåñòâåííûå ôàêòè÷åñêèå äàííûå, êîòîðûå ñäåëàëè áû îñí.
òåêñò, åñëè áû èõ íå âûíåñëè â ïðèìå÷àíèÿ, ãðîìîçäêèì, òðóäíûì äëÿ
âîñïðèÿòèÿ, è ò. ï.). Ñ òàêèìè ïðèìå÷àíèÿìè ÷èòàòåëþ âàæíî ïîçíàêî-
ìèòüñÿ íå òîëüêî ïî õîäó ÷òåíèÿ, íî è îòäåëüíî, ñïåöèàëüíî. È äåëàòü
ýòî óäîáíåå, êîãäà ïðèìå÷àíèÿ ñâåäåíû âìåñòå è íå íóæíî òðàòèòü âðåìÿ
íà ïåðåëèñòûâàíèå ñòðàíèö êíèãè â ïîèñêàõ ïîäñòðî÷íûõ ïðèìå÷àíèé,
÷òîáû íàâåñòè ñïðàâêó.
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Âîçìîæíî òàêæå (ñ òî÷êîé ïîñëå ñêîáêè):

* Òåêñò ïðèìå÷àíèÿ (ïðèìå÷. àâò.).

Ïðèâåäåííàÿ ôîðìà ïîìåòû ÿâëÿåòñÿ òðàäèöèîííîé, íî èñïîëüçîâàòü
öåëåñîîáðàçíî áîëåå ýêîíîìíóþ, à èìåííî:

* Òåêñò ïðèìå÷àíèÿ. � Àâò. * Òåêñò ïðèìå÷àíèÿ. Àâò.

* Òåêñò ïðèìå÷àíèÿ. (Àâò.) * Òåêñò ïðèìå÷àíèÿ (àâò.).

×èòàòåëü è òàê çíàåò, ÷òî ïåðåä íèì ïðèìå÷àíèå.

29.13.5. Ïðèìåíåíèå ïîìåòû Ïðèìå÷. ðåä., Ïðèìå÷. ïåð.,
Ïðèìå÷. èçä-âà, Ïðèìå÷. ñîñò.
Òàêàÿ ïîìåòà íåîáõîäèìà, åñëè ñðåäè ïîäñòðî÷íûõ ïðèìå÷à-

íèé, êðîìå ïðèíàäëåæàùèõ ðåäàêòîðó (ïåðåâîä÷èêó, èçä-âó, êîììåíòà-
òîðó), åñòü è àâòîðñêèå, ïðè÷åì ïîñëåäíèå ñîñòàâëÿþò áîëüøèíñòâî.
Òîãäà ïîñëå íå àâòîðñêèõ ñòàâÿò ïîìåòó, à àâòîðñêèå íå ïîìå÷àþò, îãîâà-
ðèâàÿ ýòî â ïðåäèñëîâèè (îáðàùåíèè ê ÷èòàòåëþ) è â ïåðâîì ïðèìå÷àíèè
àâòîðà. Íàïð.:

Âñå ïðèìå÷àíèÿ áåç ïîìåòû î òîì, ÷üè îíè, ïðèíàäëåæàò àâòîðó.

Î ïðèìå÷àíèÿõ ðåäàêòîðà (ïåðåâîä÷èêà, èçä-âà, êîììåíòàòîðà) áåç
ïîìåòû ñì. â 29.13.3.

29.13.6. Ôîðìà ïîìåòû Ïðèìå÷. ðåä., Ïðèìå÷. ïåð.,
Ïðèìå÷. èçä-âà, Ïðèìå÷. ñîñò.
Ýòà ïîìåòà îôîðìëÿåòñÿ òî÷íî òàê æå, êàê è ïîìåòà î ïðèíàä-

ëåæíîñòè ïðèìå÷àíèÿ àâòîðó (ñì. 29.13.4). Íàïð.:

* Òåêñò ïðèìå÷àíèÿ. � Ðåä. * Òåêñò ïðèìå÷àíèÿ. Ðåä.

* Òåêñò ïðèìå÷àíèÿ. (Ðåä.) * Òåêñò ïðèìå÷àíèÿ (ðåä.).

* Òåêñò ïðèìå÷àíèÿ. � Ïðèìå÷. ðåä. * Òåêñò ïðèìå÷àíèÿ. (Ïðèìå÷. ðåä.)

* Òåêñò ïðèìå÷àíèÿ. Ïðèìå÷. ðåä. * Òåêñò ïðèìå÷àíèÿ (ïðèìå÷. ðåä.).

Î âàðèàíòå áåç ñëîâà Ïðèìå÷. ñì. â 29.13.4.

29.14. Ïðèìå÷àíèÿ-áîêîâèêè

Ðåäêèé âèä ïðèìå÷àíèé, óäîáíûé äëÿ ÷èòàòåëÿ òåì, ÷òî ìîæ-
íî, íå ëèñòàÿ êíèãó, ñðàçó ïîçíàêîìèòüñÿ ñ ïîÿñíåíèÿìè, ðàñïîëîæåí-
íûìè ðÿäîì, � íà ëåâîé ñòðàíèöå ðàçâîðîòà ïðîòèâ ïðàâîé ñ îñí. òåê-
ñòîì. Âîçìîæåí ëèøü â ñëó÷àÿõ, êîãäà îáúåì ïðèìå÷àíèé ìàëî óñòóïàåò
îáúåìó îñí. òåêñòà, à íà îñòàþùèõñÿ ïóñòûõ ìåñòàõ ëåâûõ ñòðàíèö óìåñò-
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Çà òåêñò â êîíåö êíèãè îáû÷íî âûíîñÿò:
1) íå àâò. ïðèìå÷àíèÿ, ñîäåðæàùèå ðàçíîãî  ðîäà ïîÿñíåíèÿ, êðîìå

óêàçàííûõ â 29.6.1 (ñì. ïï. 2 è 3 äëÿ èçäàíèé êëàññèêè è ï.ï. 2 è 3 äëÿ
èçäàíèé ñîâðåìåííîé ëèò.);

2) àâò. ïðèìå÷àíèÿ áîëüøîãî îáúåìà ñ äîïîëíåíèÿìè ñïåö. õàðàêòå-
ðà, êîòîðûå áåç óùåðáà äëÿ õóäîæ. âîñïðèÿòèÿ ìîãóò áûòü ïðî÷èòàíû ÷è-
òàòåëåì ïîñëå âñåãî òåêñòà, à íå ïàðàëëåëüíî ñ íèì.

29.15.5. Ïðèìå÷àíèÿ, ðàçíûå ïî àâòîðñêîé ïðèíàäëåæíîñòè
Ðåêîìåíäóåòñÿ äëÿ êàæäîãî âèäà ïðèìå÷àíèé èñïîëüçîâàòü â

îñí. òåêñòå ñâîè çíàêè âûíîñêè (íàïð., äëÿ çàòåêñòîâûõ ïðèìå÷àíèé àâòî-
ðà � çâåçäî÷êè íà âåðõíåé ëèíèè øðèôòà, ðåäàêòîðà � çâåçäî÷êè ñ çàêðû-
âàþùåé êðóãëîé ñêîáêîé íà âåðõíåé ëèíèè øðèôòà, ñîñòàâèòåëÿ ïðèìå÷à-
íèé � öèôðîâûå ïîðÿäêîâûå íîìåðà íà âåðõíåé ëèíèè øðèôòà). Áëàãîäà-
ðÿ òàêîé äèôôåðåíöèàöèè ÷èòàòåëþ ëåã÷å îïðåäåëèòü, îáðàùàòüñÿ ëè åìó
ê ïðèìå÷àíèþ ñðàçó èëè ïðî÷èòàòü åãî ïîñëå âñåãî îñí. òåêñòà.

29.15.6. Ïðåäóïðåæäåíèå ÷èòàòåëÿ î çàòåêñòîâûõ ïðèìå÷àíèÿõ
×òîáû íå çàñòàâëÿòü ÷èòàòåëÿ ãàäàòü, ÷òî îçíà÷àåò, íàïð., çíàê

çâåçäî÷êè ïîñëå ñëîâà èëè ïðåäëîæåíèÿ ëèáî öèôðà, ðåêîìåíäóåòñÿ â
ïðåäèñëîâèè (îáðàùåíèè ê ÷èòàòåëþ) è (èëè) ïðè ïåðâîì óïîòðåáëåíèè
çíàêà âûíîñêè ê çàòåêñòîâûì ïðèìå÷àíèÿì ïîìåùàòü òåêñò, ðàçúÿñíÿþ-
ùèé ñìûñë çíàêîâ âûíîñêè è óêàçûâàþùèé, ãäå èìåííî íàäî èñêàòü
ïðèìå÷àíèÿ, ïîìå÷åííûå ýòèìè çíàêàìè. Íàïð.:

Çíàêîì * ïîìå÷åíû â òåêñòå ïðèìå÷àíèÿ ðåäàêòîðà, ðàñïîëîæåííûå â êîíöå
èçäàíèÿ, íà ñ. 251�260.

29.15.7. Ñîñòàâ çàòåêñòîâîãî ïðèìå÷àíèÿ
Êàê ïðàâèëî, â ñîñòàâ çàòåêñòîâîãî ïðèìå÷àíèÿ äîëæíû âõî-

äèòü: 1) íîìåð ñòðàíèöû, íà êîòîðîé íàïå÷àòàí òåêñò, ïîÿñíÿåìûé â
ïðèìå÷àíèè (Ê ñ. ...), è (èëè) öèôðîâîé ïîðÿäêîâûé íîìåð ïðèìå÷à-
íèÿ, åñëè ïðèìå÷àíèÿ íóìåðîâàíû; 2) ïîÿñíÿåìûé îñí. òåêñò (öèòèðóå-
ìîå ïîÿñíÿåìîå ñëîâî, ñëîâîñî÷åòàíèå èëè ïðåäëîæåíèå); 3) ñîáñòâåííî
ïðèìå÷àíèå (ïîÿñíåíèå ïðîöèòèðîâàííîãî òåêñòà èëè äîïîëíåíèå ê
íåìó); 4) ññûëêà íà íîìåð ñòðàíèöû îñí. òåêñòà, ãäå íàïå÷àòàí ïîÿñíÿå-
ìûé (äîïîëíÿåìûé) òåêñò, åñëè ïåðåä ïîÿñíÿåìûì òåêñòîì ýòà ññûëêà
îòñóòñòâóåò.

29.16. Ñèñòåìà ðàñïîëîæåíèÿ çàòåêñòîâûõ ïðèìå÷àíèé

29.16.1. Ðàñïîëîæåíèå ïðèìå÷àíèé ïî õîäó îñíîâíîãî òåêñòà
Òàêîé ïîðÿäîê ïðèìå÷àíèé öåëåñîîáðàçåí â ñëó÷àÿõ, êîãäà:

1) ïðèìå÷àíèÿ ïîÿñíÿþò ïðåèìóùåñòâåííî ôðàçû èëè íåñêîëüêî ôðàç, à
íå îòäåëüíûå ñëîâà èëè ñëîâîñî÷åòàíèÿ; 2) ïðèìå÷àíèé ê îòäåëüíûì
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2. Êîãäà ïðèìå÷àíèé ìíîãî, îíè âåëèêè ïî îáúåìó è â âèäå ïîä-
ñòðî÷íûõ çàáèëè áû ïîëîñû òåêñòà, ïðèâåëè áû ê áîëüøîìó ÷èñëó ïåðå-
íîñîâ òåêñòà ïðèìå÷àíèé ñî ñòðàíèöû íà ñòðàíèöó, ò. å. ê íåóäîáñòâàì
äëÿ ÷èòàòåëÿ. ×àñòî 1-é è 2-é ñëó÷àè ñîâïàäàþò.

3. Êîãäà íàó÷. èçäàíèå ïîñâÿùåíî èçîèñêóññòâó, íàñûùåíî èëëþñò-
ðàöèÿìè � ðåïðîäóêöèÿìè ïðîèçâåäåíèé èñêóññòâà, è ïîäñòðî÷íûå ïðè-
ìå÷àíèÿ çàòðóäíèëè áû è îñëîæíèëè âåðñòêó èëëþñòðàöèé.

29.15.2. Ïðèìåíåíèå â íàó÷íî-ïîïóëÿðíûõ è ïðîèçâîäñòâåííûõ
èçäàíèÿõ
Ïðèìåíÿþòñÿ ãë. îáð. òîãäà, êîãäà ïî ñîäåðæàíèþ íîñÿò íàó÷.

õàðàêòåð è ïðåäñòàâëÿþò èíòåðåñ äëÿ ñðàâíèòåëüíî ìàëîé ãðóïïû ÷è-
òàòåëåé. Èõ âûíîñ çà òåêñò ïðîäèêòîâàí òåì, ÷òî áîëüøèíñòâó ÷èòàòåëåé
îíè íå íóæíû è â âèäå ïîäñòðî÷íûõ ëèøü îòâëåêàëè áû èõ âíèìàíèå, à
äëÿ òîé ÷àñòè ÷èòàòåëåé, êîòîðîé îíè íåîáõîäèìû è âàæíû, óäîáíåå íå
ðàçûñêèâàòü èõ ïî ñòðàíèöàì êíèãè, à ïðîñìîòðåòü èëè ïðî÷èòàòü â îä-
íîì ìåñòå, çà òåêñòîì. Õàðàêòåð, ñîäåðæàíèå è íàçíà÷åíèå òàêèõ çàòåê-
ñòîâûõ ïðèìå÷àíèé öåëåñîîáðàçíî îãîâîðèòü â ïðåäèñëîâèè è (èëè) ïðè
ïåðâîé îòñûëêå ê íèì.

29.15.3. Ïðèìåíåíèå â âûñîêîõóäîæåñòâåííûõ èçäàíèÿõ
Ê çàòåêñòîâûì ïðèìå÷àíèÿì ïðèáåãàþò â ýòèõ èçäàíèÿõ òîãäà,

êîãäà ïîäñòðî÷íûå ïðèìå÷àíèÿ óõóäøàþò êîìïîçèöèþ ñìåøàííûõ (òåêñò
ñ èëëþñòðàöèÿìè) ïîëîñ, à âíóòðèòåêñòîâûå � ñîçäàþò íåóäîáñòâà äëÿ
÷òåíèÿ. Îäíàêî åñëè ïðèìå÷àíèÿ îáÿçàòåëüíû äëÿ ÷òåíèÿ áîëüøèíñòâà
÷èòàòåëåé, òî íóæíî íå ïîä÷èíÿòü âûáîð âèäà ïðèìå÷àíèé ïî ìåñòó ðàñ-
ïîëîæåíèÿ èíòåðåñàì îôîðìëåíèÿ, à, íàîáîðîò, çàñòàâèòü îôîðìèòåëÿ
èñêàòü òàêîé âàðèàíò êîìïîçèöèè, êîòîðûé áû ïî ðàñïîëîæåíèþ ïðèìå-
÷àíèé óäîâëåòâîðÿë èíòåðåñàì ÷èòàòåëåé, ò. ê. ýòî âàæíåå âñåãî. Íå èñ-
êëþ÷åíî, ÷òî ÷àñòü ïðèìå÷àíèé ìîæåò áûòü îñòàâëåíà ïîä ñòðîêîé, à
÷àñòü � âûíåñåíà çà òåêñò.

29.15.4. Ïðèìåíåíèå â èçäàíèÿõ õóäîæåñòâåííîé ëèòåðàòóðû
Îáùèé ïðèíöèï, îïðåäåëÿþùèé âûáîð çàòåêñòîâûõ ïðèìå÷à-

íèé âìåñòî ïîäñòðî÷íûõ, � â õóäîæ. òåêñòå íå äîëæíî áûòü ïîñòîðîí-
íèõ, âñïîì. òåêñòîâ, à âñÿêîãî ðîäà ïîÿñíåíèÿ è äîïîëíåíèÿ ê íåìó
ñëåäóåò ïðèëàãàòü â âèäå ñàìîñòîÿòåëüíîãî ñòðóêòóðíîãî ðàçäåëà èçäàíèÿ.
Ïðèíöèï ýòîò èñõîäèò èç îòíîñèòåëüíîé íåîáÿçàòåëüíîñòè ïðèìå÷àíèé ê
õóäîæ. òåêñòó.

Îòõîä îò ýòîãî ïðèíöèïà äîïóñòèì â èçäàíèÿõ äëÿ íà÷èíàþùåãî ÷èòà-
òåëÿ, ãäå íåðåäêî ÷èñëî ïðèìå÷àíèé íåâåëèêî è ãäå áåç ïðèìå÷àíèé âîñ-
ïðèÿòèå òåêñòà ýòèì ÷èòàòåëåì (íàïð., ðåáåíêîì) ìîæåò áûòü óùåðá-
íûì. Çäåñü ïðèìå÷àíèÿ íîñÿò áîëåå îáÿçàòåëüíûé õàðàêòåð.

Â ëþáûõ èçäàíèÿõ õóäîæ. ëèò. ïðèìå÷àíèÿ ñ ïåðåâîäîì èíîÿçû÷íûõ
òåêñòîâ íå ðåêîìåíäóåòñÿ âûíîñèòü çà òåêñò ïîòîìó, ÷òî îíè, â ñóùíîñ-
òè, ÿâëÿþòñÿ àâò. òåêñòàìè, òîëüêî â ïåðåâîäå íà ÿçûê èçäàíèÿ.
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òè÷íîé êóëüòóðû è ðàííåãî õðèñòèàíñòâà; 3) ñëîâàðü àäì. òåðìèíîâ (â
îñí. òåêñòå íå ðàçúÿñíåííûõ èëè ðàçúÿñíåííûõ òîëüêî â îäíîì ìåñòå ïðè
ìíîãîêðàòíîì ïîâòîðå).

29.16.3. Ðàñïîëîæåíèå ïðèìå÷àíèé ïîñëå îñíîâíîãî òåêñòà
âñåãî èçäàíèÿ
Äëÿ ìîíîèçäàíèé (èçäàíèé îäíîãî ïðîèçâåäåíèÿ) òàêîå ðàñïî-

ëîæåíèå åäèíñòâåííî âîçìîæíîå. Â èçäàíèÿõ, ñîäåðæàùèõ íåñêîëüêî
(ìíîãî) ïðîèçâåäåíèé, ïðèìå÷àíèÿ ìîãóò áûòü ðàçìåùåíû è âñëåä çà
òåêñòîì êàæäîãî ïðîèçâåäåíèÿ (ñì. 29.16.4). Ðàçìåùåíèå â êîíöå âñåãî
èçäàíèÿ ïðåäïî÷òèòåëüíî: îíî îáëåã÷àåò ðîçûñê ïðèìå÷àíèé, åñëè áîëü-
øèíñòâî ïðîèçâåäåíèé ñðàâíèòåëüíî âåëèêî ïî îáúåìó (òðóäíåå â òàêèõ
ñëó÷àÿõ íàõîäèòü êîíåö êàæäîãî ïðîèçâåäåíèÿ, ò. å. ìåñòî, ãäå äîëæíû
áûëè áû íà÷àòüñÿ ïðèìå÷àíèÿ ê íåìó, ÷åì êîíåö òåêñòà âñåãî èçäàíèÿ).

29.16.4. Ðàñïîëîæåíèå ïðèìå÷àíèé ïîñëå îñíîâíîãî òåêñòà
êàæäîãî ïðîèçâåäåíèÿ
Òàêîå ðàñïîëîæåíèå öåëåñîîáðàçíî â èçäàíèÿõ íå õóäîæ. ëèò. â

ñëó÷àÿõ, êîãäà êàæäîå ïðîèçâåäåíèå (÷àùå âñåãî äîêóìåíò � ïèñüìî, òå-
ëåãðàììà è ò. ï.) çàíèìàåò îäíó-äâå ñòðàíèöû. Ê òàêèì èçäàíèÿì îòíî-
ñÿòñÿ, íàïð., ñáîðíèêè ïèñåì è äðóãèõ äîêóìåíòîâ. Â íèõ óäîáíåå äëÿ
÷èòàòåëÿ ðàçìåùàòü ïðèìå÷àíèÿ íåïîñðåäñòâåííî çà òåêñòîì êàæäîãî
ïèñüìà èëè äîêóìåíòà. Â ýòîì ñëó÷àå íå òðåáóåòñÿ, êàê ýòî áûâàåò, êîã-
äà ïðèìå÷àíèÿ çàâåðñòàíû â êîíöå èçäàíèÿ, òðàòèòü âðåìÿ íà ïîèñê íóæ-
íîãî èç íèõ, îòðûâàÿñü îò ÷òåíèÿ ïèñüìà, ÷òî, åñòåñòâåííî, íå ìîæåò
íå ìåøàòü åãî âîñïðèÿòèþ. Ïðèìå÷àíèÿ æå ê ïèñüìó, ðàçìåùåííûå
âñëåä çà åãî òåêñòîì, áîëüøåé ÷àñòüþ îêàæóòñÿ íà òîé æå ñòðàíèöå, ÷òî
è îíî, èëè íà ðàçâîðîòå ñ íèì, è îòðûâ îò òåêñòà áóäåò êðàòêîâðåìåí-
íûì. Åñëè æå äëèííîå ïèñüìî çàíèìàåò íåñêîëüêî ñòðàíèö, òî è â ýòîì
ñëó÷àå ñòîèò òîëüêî ïåðåâåðíóòü ñòðàíèöó, è ïðèìå÷àíèÿ ïîä ðóêîé.

Ïðèìåð íåóäà÷íîãî âûáîðà ìåñòà äëÿ ïðèìå÷àíèé è êîììåíòàðèåâ �
ñáîðíèê: Ã¸òå È. Â., Øèëëåð Ô. Ïåðåïèñêà: Â 2 ò. Ì., 1988. Êîììåí-
òàðèè è ïðèìå÷àíèÿ ê îäíîìó ïèñüìó íåâåëèêè ïî îáúåìó (÷àùå âñåãî íà
îäíîé ñòðàíèöå êíèãè óìåùàþòñÿ ïðèìå÷àíèÿ è êîììåíòàðèè ê 5�6
ïèñüìàì), à â öåëîì îáúåì ïðèìå÷àíèé è êîììåíòàðèåâ ê òîìó 70�80 ñ.
Åñòåñòâåííî, ÷òî ýêîíîìíåå äëÿ èçä-âà è óäîáíåå äëÿ ÷èòàòåëÿ ðàçìåñ-
òèòü ïðèìå÷àíèÿ è êîììåíòàðèè ê êàæäîìó ïèñüìó ïîñëå åãî òåêñòà, à
íå âñå â êîíöå êíèãè. Ýêîíîìíåå äëÿ èçä-âà ïîòîìó, ÷òî â 1-ì òîìå ïî-
÷òè 400 ïèñåì, à âî âòîðîì ñâûøå 600, âñåãî 1010 çàãîëîâêîâ ïèñåì, êî-
òîðûå â çàòåêñòîâûõ ïðèìå÷àíèÿõ îòäåëÿþò ïðèìå÷àíèÿ ê îäíîìó ïèñüìó
îò ïðèìå÷àíèé ê äðóãîìó. Ýòî ïî êðàéíåé ìåðå 2020 äîï. ñòðîê ïðè îä-
íîé âåðõíåé îòáèâêå çàãîëîâêà èëè ìèíèìàëüíîé îòáèâêå ñâåðõó è ñíèçó:
îäíà ñòðîêà çàãîëîâêà è îäíà ñòðîêà îòáèâêè, â òî âðåìÿ êàê íà îòáèâêó
ïðèìå÷àíèé îò òåêñòà ïèñüìà óéäåò îäíà ñòðîêà. Òàêèì îáðàçîì, 19 ïî-
ëîñ áóäåò ñýêîíîìëåíî (1010 : 54 = 19, ãäå 54 ÷èñëî ñòðîê â ïîëîñå èç-
äàíèÿ).
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ñëîâàì èëè ñëîâîñî÷åòàíèÿì îòíîñèòåëüíî íåìíîãî; 3) ïðèìå÷àíèÿ ê îò-
äåëüíûì ñëîâàì èëè ñëîâîñî÷åòàíèÿì î÷åíü ðàçíîõàðàêòåðíû; 4) ïðèìå-
÷àíèÿ ñîäåðæàò ïîÿñíåíèÿ íå îáùåãî, à î÷åíü ñïåöèôè÷åñêîãî èíä. õà-
ðàêòåðà.

29.16.2. Ñëîâàðíîå, àëôàâèòíîå ðàñïîëîæåíèå ïðèìå÷àíèé
Ðàñïîëîæåíèå ïðèìå÷àíèé ïî àëôàâèòó ïîÿñíÿåìûõ ñëîâ (ñëî-

âîñî÷åòàíèé), êîòîðûìè ìîãóò áûòü èìåíà, íàçâàíèÿ, òåðìèíû (íåçàâè-
ñèìî îò òîãî, íà êàêîé ñòðàíèöå îñí. òåêñòà è â êàêîì ïîðÿäêå îíè íà-
ïå÷àòàíû) � îäíî èç ñàìûõ óäîáíûõ äëÿ ÷èòàòåëÿ. Äîñòîèíñòâà òàêîãî
ðàñïîëîæåíèÿ: à) ïðîñòîòà ðàçûñêàíèÿ; á) âîçìîæíîñòü íå ïîìå÷àòü çíà-
êîì âûíîñêè ïîÿñíÿåìîå ñëîâî â îñí. òåêñòå; â) âîçìîæíîñòü íå ïîëüçî-
âàòüñÿ ïåðåêðåñòíûìè ññûëêàìè ïðè ïîâòîðíîì óïîòðåáëåíèè ïîÿñíÿå-
ìîãî ñëîâà (÷èòàòåëü âñåãäà íàéäåò ñëîâî â ñëîâàðå ïî àëôàâèòó); ã) âîç-
ìîæíîñòü íå ïîâòîðÿòü îäíî è òî æå ïðèìå÷àíèå ê îäèíàêîâîìó òåêñòó â
ðàçíûõ ïðîèçâåäåíèÿõ ñáîðíèêà, ÷òî ïðè ðàñïîëîæåíèè ïðèìå÷àíèé ïî
õîäó ÷òåíèÿ òåêñòà íåîáõîäèìî, ò. ê. íå âñå ÷èòàòåëè áóäóò ÷èòàòü ñáîð-
íèê öåëèêîì, à åñëè íå ïîâòîðèòü ïðèìå÷àíèå, òåêñò ìîæåò áûòü íå ïî-
íÿò òåì, êòî ÷èòàåò ëèøü îäíî èç ïðîèçâåäåíèé, à â íåì ôðàãìåíò, òðå-
áóþùèé ïîÿñíåíèÿ, âñòðå÷àåòñÿ ïîâòîðíî (âûøå áûë óïîòðåáëåí â äðó-
ãîì ïðîèçâåäåíèè); ä) ýêîíîìè÷íîñòü â ñëó÷àå ñîâìåùåíèÿ òàêîãî ñëîâà-
ðÿ ñ èìåííûì, ïðåäìåòíûì èëè ñìåøàííûì óêàçàòåëåì (ïðîñòîå äîáàâ-
ëåíèå íîìåðîâ ñòðàíèö, íà êîòîðûõ íàïå÷àòàíû ñâåäåíèÿ î ïîÿñíÿåìûõ
ñëîâàõ, äåëàåò ñëîâàðü îäíîâðåìåííî è âñïîì. èìåííûì èëè ïðåäìåò-
íûì óêàçàòåëåì).

Ïîýòîìó âî âñåõ ñëó÷àÿõ, êîãäà â ïðèìå÷àíèÿõ äîëæíû áûòü ïîÿñíåíû
èìåíà, òåðìèíû, íàçâàíèÿ (ãåîãðàôè÷åñêèå è äð.) è ÷èñëî èõ îòíîñè-
òåëüíî âåëèêî, ïðåäïî÷òèòåëüíî ñëîâàðíî-àëô. ðàñïîëîæåíèå çàòåêñòî-
âûõ ïðèìå÷àíèé. Òå çàòåêñòîâûå ïðèìå÷àíèÿ (íàïð., ê ôðàçàì èëè èõ
ãðóïïàì), êîòîðûå íå ìîãóò áûòü ðàñïîëîæåíû òàêèì îáðàçîì, ðàçìåùà-
þò â îáû÷íîì ïîðÿäêå, ïî õîäó ñëåäîâàíèÿ ïîÿñíÿåìûõ ìåñò â îñí. òåê-
ñòå, ïîìå÷àÿ ýòè ìåñòà çíàêàìè âûíîñîê. Ïðè íåáîëüøîì ÷èñëå ïîäîá-
íûõ ïðèìå÷àíèé îíè ìîãóò áûòü ïðåâðàùåíû â ïîäñòðî÷íûå.

Êàê è âñïîì. óêàçàòåëè, ñëîâàðü ïðèìå÷àíèé ìîæåò áûòü åäèíûì
(òåðìèíîâ, èìåí, íàçâàíèé) è ñïåöèàëèçèðîâàííûì (îòäåëüíî èìåí,
îòäåëüíî òåðìèíîâ-ïðåäìåòîâ, îòäåëüíî íàçâàíèé). Âûáîð îïðåäåëÿåòñÿ
ïî îáùåìó ÷èñëó ïîÿñíÿåìûõ ñëîâ: åñëè êàæäîãî âèäà ïðèìå÷àíèé ìíî-
ãî, òî ëåã÷å âåñòè ïîèñê ïî ñïåöèàëèçèðîâàííûì ñëîâàðÿì; åñëè ïðåîá-
ëàäàåò îäèí âèä ïðèìå÷àíèé, à äðóãèõ � íåçíà÷èòåëüíîå ÷èñëî, ïîèñê
ïðîùå âåñòè ïî åäèíîìó ñëîâàðþ (òî æå ñàìîå ïðè íåáîëüøîì ÷èñëå ïðè-
ìå÷àíèé êàæäîãî âèäà).

Èíîãäà ñëîâàðíóþ ôîðìó ðàñïîëîæåíèÿ èñïîëüçóþò òîëüêî äëÿ ÷àñòè
ïðèìå÷àíèé îäíîãî ðîäà, ïîìåùàÿ çà òåêñòîì íåñêîëüêî êîìïëåêñîâ
ïðèìå÷àíèé. Íàïð., â êí. «Ðèòîðèêà â òåíè ïèðàìèä» (Ì., 1988) òðè
òàêèõ êîìïëåêñà: 1) ïðèìå÷àíèÿ ïî ñóùåñòâó, íàó÷í. õàðàêòåðà, äîïîë-
íÿþùèå òåêñò, � â îáùåì ðÿäó ñî ññûëêàìè íà èñòî÷íèêè, èíîãäà â ñî-
÷åòàíèè ñ òàêèìè ññûëêàìè ïîä îäíèì íîìåðîì; 2) ñëîâàðü äåÿòåëåé àí-
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ðû-íîìåðà íà âåðõíåé ëèíèè øðèôòà èñïîëüçîâàíû äëÿ ïîäñòðî÷íûõ èëè
ïîäòàáëè÷íûõ ïðèìå÷àíèé, à çâåçäî÷êà íà âåðõíåé ëèíèè øðèôòà òàêæå
íàøëà óïîòðåáëåíèå (íàïð., äëÿ äèôôåðåíöèàöèè ðàçíûõ ïî ïðèíàäëåæ-
íîñòè ïîäñòðî÷íûõ ïðèìå÷àíèé). Íî, ó÷èòûâàÿ áîëåå ÷àñòîå èñïîëüçîâà-
íèå òàêèõ íîìåðîâ äëÿ ññûëîê íà ëèòåðàòóðó, ëó÷øå íàéòè äðóãîé ñïîñîá
äèôôåðåíöèàöèè çíàêîâ ñíîñîê è âûíîñîê è ê òàêîé ôîðìå ïðèáåãàòü
ëèøü â êðàéíèõ ñëó÷àÿõ.

Ïåðåä ïðèìå÷àíèåì ñòàâÿò òàêîé æå íîìåð, ÷òî è â îñí. òåêñòå, ò. å.
åñëè â îñí. òåêñòå � öèôðû íà âåðõíåé ëèíèè øðèôòà, òî è â ïðèìå÷à-
íèÿõ öèôðû íà âåðõíåé ëèíèè øðèôòà, åñëè â îñí. òåêñòå öèôðû-íîìåðà
â ñòðîêå, òî è â ïðèìå÷àíèè öèôðû-íîìåðà â ñòðîêå, íî óæå áåç êâàäðàò-
íûõ ñêîáîê.

29.17.3. Ñêâîçíàÿ íóìåðàöèÿ ïî âñåìó èçäàíèþ
Ðîçûñê ïðèìå÷àíèé ÷èòàòåëåì íàèáîëåå ïðîñò ïðè ñêâîçíîé íó-

ìåðàöèè èõ â èçäàíèè. Ïîýòîìó òàêóþ íóìåðàöèþ ñëåäóåò ñ÷èòàòü ïðåä-
ïî÷òèòåëüíîé. Åäèíñòâåííûé åå íåäîñòàòîê � ìíîãîçíà÷íûå (íàïð.,
òðåõçíà÷íûå) íîìåðà ïðè áîëüøîì ÷èñëå ïðèìå÷àíèé: òàêèå íîìåðà íå-
ñêîëüêî óñëîæíÿþò ÷òåíèå òåêñòà. Îäíàêî äîñòîèíñòâî ñêâîçíîé íóìåðà-
öèè ñòîëü âåëèêî, ÷òî çàñòàâëÿåò ïðåíåáðå÷ü ýòèì íåçíà÷èòåëüíûì íåäî-
ñòàòêîì.

Ïåðåä êàæäîé ãðóïïîé ïðèìå÷àíèé ê îäíîìó ïðîèçâåäåíèþ â ñáîðíèêå
æåëàòåëüíî òåì íå ìåíåå âñòàâèòü åãî çàãëàâèå â êà÷åñòâå äîï. îðèåíòèðà.

29.17.4. Ñêâîçíàÿ íóìåðàöèÿ ïî ïðîèçâåäåíèÿì
Ðîçûñê ïðè òàêîé ñèñòåìå íóìåðàöèè óñëîæíÿåòñÿ: ïåðåä êàæ-

äîé ãðóïïîé ïðèìå÷àíèé (ê îäíîìó ïðîèçâåäåíèþ) ïðèõîäèòñÿ ñòàâèòü
çàãëàâèå ýòîãî ïðîèçâåäåíèÿ, è ÷èòàòåëþ íàäî ñíà÷àëà âñïîìíèòü, êàê
íàçûâàåòñÿ ÷èòàåìîå èì ïðîèçâåäåíèå, çàòåì íàéòè åãî çàãëàâèå â çàòåê-
ñòîâûõ ïðèìå÷àíèÿõ è óæ ïîòîì � öèôðó-íîìåð, êîòîðûì ïîìå÷åíî èñ-
êîìîå ïðèìå÷àíèå. Ðîçûñê ìîæåò áûòü íåñêîëüêî îáëåã÷åí êîëîíòèòóëîì
(ñì. 29.26.3).

29.17.5. Ñêâîçíàÿ ïîãëàâíàÿ íóìåðàöèÿ
Ïðèìåíÿåòñÿ ïðè áîëüøîì ÷èñëå ïðèìå÷àíèé â êàæäîé ãëàâå,

÷òîáû èçáåæàòü ìíîãîçíà÷íûõ íîìåðîâ. Äëÿ óïðîùåíèÿ ïîèñêà òðåáóåòñÿ
ïåðåä êàæäîé ãðóïïîé ïðèìå÷àíèé ñ íîâîé íóìåðàöèåé ñòàâèòü íîìåð è
çàãîëîâîê ãëàâû è ââîäèòü êîëîíòèòóëû â ñòðàíèöû, íà êîòîðûõ ïå÷àòà-
þòñÿ çàòåêñòîâûå ïðèìå÷àíèÿ (ñì. 29.26.2 è 29.26.3).

29.17.6. Ïîïîëîñíàÿ íóìåðàöèÿ
Òðåáóåò ââîäà ïåðåä ãðóïïîé ïðèìå÷àíèé ê ïîëîñå çàãîëîâêà

Ê ñ. ... èëè Ñ. ..., ÷òî óïðîùàåò ðîçûñê ïðèìå÷àíèÿ (ïî ïðîñòîòå ðîçûñêà
ýòà ñèñòåìà íóìåðàöèè ïî÷òè íå óñòóïàåò ñêâîçíîé íóìåðàöèè ÷åðåç âñå
èçäàíèå), íî óñëîæíÿåò ïðîöåññ ïðîèçâîäñòâà, ò. ê. íàáîð ñ ïðîñòàíîâ-
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Â ñáîðíèêàõ ïðîèçâåäåíèé áîëüøîãî èëè ñðåäíåãî îáúåìà ëþáîãî ñî-
äåðæàíèÿ ðàçìåùàòü ïðèìå÷àíèÿ ê êàæäîìó ïðîèçâåäåíèþ çà åãî òåêñòîì
(âíóòðè èçäàíèÿ) ìåíåå óäîáíî äëÿ ÷èòàòåëÿ, ÷åì çàâåðñòûâàòü èõ â êîí-
öå êíèãè. Ðàñêðûòü íàóãàä ñòðàíèöû ñ ïðèìå÷àíèÿìè âíóòðè èçäàíèÿ
óäàñòñÿ äàëåêî íå âñåãäà. À åñëè óäà÷à îòâåðíåòñÿ îò ÷èòàòåëÿ (÷òî âïîëíå
âåðîÿòíî), òî åìó ïðèäåòñÿ ðåøàòü, â êàêóþ ñòîðîíó ëèñòàòü èçäàíèå.
Ïðè êîëîíòèòóëàõ ñ çàãëàâèÿìè ïðîèçâåäåíèé è ïðè óñëîâèè, ÷òî ÷èòà-
òåëü çàïîìíèë èõ ïîðÿäîê, ñäåëàòü ýòî íåòðóäíî. Åñëè êîëîíòèòóëîâ íåò,
ïðèõîäèòñÿ ñíà÷àëà óñòàíàâëèâàòü, ñòðàíèöû ñ òåêñòîì êàêîãî ïðîèçâå-
äåíèÿ ðàñêðûòû � ñâîåãî èëè äðóãîãî, ÷òî íå âñåãäà ïðîñòî. Ìîæíî,
ïðàâäà, óçíàòü íà÷àëüíóþ ñòðàíèöó ïðèìå÷àíèé ê ïðîèçâåäåíèþ ïî ñî-
äåðæàíèþ ñáîðíèêà, íî äëÿ ýòîãî îíè äîëæíû áûòü âêëþ÷åíû â ñîäåðæà-
íèå, ÷òî ÷àñòî íå äåëàåòñÿ, à êðîìå òîãî, íóæíî ðàñêðûòü ñîäåðæàíèå,
ïðîáåæàòü åãî ãëàçàìè, ÷òîáû íàéòè íóæíûé çàãîëîâîê è àäðåñíóþ ññûë-
êó, è ëèøü çàòåì íàéòè ïî êîëîíöèôðàì íóæíóþ ñòðàíèöó (âðåìåíè ïî-
òðåáóåòñÿ íåìàëî). Ïîýòîìó åñëè óæ ïî êàêèì-òî ïðè÷èíàì íåëüçÿ îòêà-
çàòüñÿ îò ðàñïîëîæåíèÿ ïðèìå÷àíèé âíóòðè èçäàíèÿ ïîñëå êàæäîãî ïðî-
èçâåäåíèÿ, íóæíî ïîìî÷ü ÷èòàòåëþ è íà ïåðâîé ñòðàíèöå ïðîèçâåäåíèÿ
èëè ïðè ïåðâîì çíàêå âûíîñêè ê ïðèìå÷àíèÿì ïîìåñòèòü ñíîñêó ïðèìåð-
íî òàêîãî ñîäåðæàíèÿ:

* Ïðèìå÷àíèÿ ê [ñòàòüå, ðîìàíó, ïîâåñòè] ñì. íà ñ. 250�255.

29.17. Ñâÿçü çàòåêñòîâûõ ïðèìå÷àíèé
ñ îñíîâíûì òåêñòîì ïðè ïîìîùè öèôð-íîìåðîâ

29.17.1. Îáëàñòü ïðèìåíåíèÿ ýòîé ôîðìû ñâÿçè
Òàêàÿ ôîðìà ñâÿçè äîïóñòèìà âî âñåõ âèäàõ èçäàíèé, íî îáû÷íî

ñ÷èòàåòñÿ íåæåëàòåëüíîé â èçäàíèÿõ ïðîèçâåäåíèé õóäîæ. ëèò., ïîñêîëü-
êó ïðèäàåò òåêñòó äåëîâîé âèä. Ìîæåò áûòü èñïîëüçîâàíà äëÿ îáîçíà÷å-
íèÿ ÷àñòè ïðèìå÷àíèé (îïðåäåëåííîãî õàðàêòåðà, ñîäåðæàíèÿ èëè àâò.
ïðèíàäëåæíîñòè), ÷òîáû ñàìèì âèäîì çíàêà âûíîñêè ïðåäóïðåäèòü ÷èòà-
òåëÿ, î ÷åì èìåííî ïðèìå÷àíèå èëè êîìó îíî ïðèíàäëåæèò. Îäèíàêî-
âûé íîìåð ñòàâÿò â îñí. òåêñòå è ïåðåä ïðèìå÷àíèåì.

29.17.2. Öèôðû-íîìåðà íà âåðõíåé ëèíèè øðèôòà
èëè â ñòðîêå îñíîâíîãî òåêñòà â êâàäðàòíûõ ñêîáêàõ
Ïåðâàÿ ôîðìà çíàêà âûíîñêè ïðåäïî÷òèòåëüíà, ò. ê. åå çíà÷å-

íèå íå ìîæåò âûçâàòü ñîìíåíèé ó ÷èòàòåëÿ. Âòîðàÿ äîïóñòèìà â èçäàíèÿõ
íàó÷., ïðîèçâîäñòâåííîé, ó÷åáíîé, ñïðàâî÷íîé è ïîäîáíîé ëèò. òîëüêî
â òîì ñëó÷àå, åñëè íîìåðà-öèôðû â êâàäðàòíûõ ñêîáêàõ íå èñïîëüçóþòñÿ
äëÿ âûíîñîê ê çàòåêñòîâîìó ïåðå÷íþ áèáëèîãð. ññûëîê èëè çàòåêñòîâîìó
áèáëèîãð. ñïèñêó (óêàçàòåëþ). Çäåñü, ïðàâäà, âîçìîæíà äèôôåðåíöèà-
öèÿ � äîáàâëåíèå ïåðåä íîìåðàìè-öèôðàìè áèáëèîãð. ñïèñêà óñëîâíîãî
ñîêðàùåííîãî ñëîâà Ë. èëè Ëèò.: òåêñò [Ë50]; òåêñò [Ëèò. 50]. Íàäîá-
íîñòü â òàêîé ôîðìå çíàêà âûíîñêè âûçûâàåòñÿ ÷àùå âñåãî òåì, ÷òî öèô-
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òåêñòà. Îñòàëüíûå ïðèìå÷àíèÿ æåëàòåëüíî îáîçíà÷èòü èíà÷å (íàïð., çâåç-
äî÷êîé ñ çàêðûâàþùåé ñêîáêîé èëè êîñîé ÷åðòîé), ïðåäóïðåäèâ ÷èòàòåëÿ â
ïðåäèñëîâèè è â ïîäñòðî÷íîì ïðèìå÷àíèè ïðè ïåðâîì óïîòðåáëåíèè çíàêà
î òîì, êàêîãî ðîäà ïðèìå÷àíèÿ ïîìå÷åíû òàêèì îáðàçîì.

Ïðè ñëîâàðíîì ðàñïîëîæåíèè ïðèìå÷àíèé ýòà ôîðìà ñâÿçè íå îáÿçà-
òåëüíà. Â ñëó÷àå åñëè ÷èòàòåëü íå ïîíèìàåò çíà÷åíèÿ ñëîâà èëè íå çíàåò,
÷òî çà ëèöî óïîìèíàåò àâòîð, îí îáðàùàåòñÿ ê ñëîâàðþ.

29.18.3. Ñâÿçü ïðè ïîìîùè çâåçäî÷åê, ÷èñëî êîòîðûõ îáîçíà÷àåò
ïîðÿäêîâûé íîìåð ïîÿñíÿåìîãî ìåñòà íà ïîëîñå
Ó ïîÿñíÿåìîãî ìåñòà â îñí. òåêñòå ñòàâÿò òàêîå ÷èñëî çâåçäî÷åê,

êîòîðîå ñîîòâåòñòâóåò ïîðÿäêîâîìó íîìåðó ïîÿñíåíèÿ íà ñòðàíèöå: ó ïåð-
âîãî ñâåðõó � îäíà çâåçäî÷êà, ó âòîðîãî � äâå è ò. ä. Ïåðåä ãðóïïîé ïðè-
ìå÷àíèé ê îäíîé ñòðàíèöå è ïåðåä åäèíñòâåííûì ïðèìå÷àíèåì íà ñòðàíè-
öå ñòàâÿò çàãîëîâîê Ê ñ. ... èëè Ñ. ... Ïåðåä êàæäûì ïðèìå÷àíèåì ñòàâÿò
ñòîëüêî æå çâåçäî÷åê, ñêîëüêî ñòîèò â îñí. òåêñòå (ñì. ïðèìåð íèæå â íà-
ñòîÿùåì ïàðàãðàôå). Ïîÿñíÿåìûé òåêñò ïðè ýòîì ìîæíî íå ïîâòîðÿòü.
Â ýòîì, ñîáñòâåííî, è çàêëþ÷àåòñÿ ñìûñë äàííîé ôîðìû ñâÿçè. Íî îíà
ìåíåå óäîáíà, ÷åì îäíîçâåçäíàÿ, ïîñêîëüêó îò ÷èòàòåëÿ òðåáóåòñÿ õîðîøî
ïîìíèòü ïîÿñíÿåìîå ìåñòî. À åñëè ïîâòîðÿòü ïîÿñíÿåìûé òåêñò ïåðåä ïî-
ÿñíèòåëüíûì, òî îòïàäåò íåîáõîäèìîñòü â óêàçàíèè åãî ïîðÿäêîâîãî íîìå-
ðà íà ñòðàíèöå. Ê òîìó æå ïðè 4�5 è áîëåå ïðèìå÷àíèÿõ íà ñòðàíèöå ÷èñëî
çâåçäî÷åê ïðåâûøàåò ãðàôè÷åñêè äîïóñòèìîå, óòÿæåëÿÿ òåêñò.

Ìåøàåò ýòà ôîðìà ïðèìåíÿòü ïðÿìóþ îòñûëêó ê ïðèìå÷àíèþ íà ïðå-
äûäóùèõ èëè ïîñëåäóþùèõ ñòðàíèöàõ áåç ïîñðåäñòâà ññûëî÷íîãî ïðèìå-
÷àíèÿ, íà ÷òî â íåêîòîðûõ èçäàíèÿõ óõîäèò íåìàëî ìåñòà. Íàïð., â
«Êíèãå ïîïóãàÿ» Çèéà àä-Äèí Íàõøàáè (Ì., 1979) 22 îòñûëî÷íûõ ïðèìå-
÷àíèÿ òàêîãî òèïà:

Îñí. òåêñò íà ñ. 73 :
«ß Ìàäæíóí òâîé, áóäü ìîåé Ëàéëîé! * Ñòàë ÿ Ôàðõàäîì ** òâîèì, áóäü æå

ìîåé Øèðèí! ***».

Çàòåêñòîâûå ïðèìå÷àíèÿ :
Ê ñ. 73

*** Ñì. ïðèìå÷. ê ñ. 31.
*** Ôàðõàä � ñòðîèòåëü, ïåðñîíàæ ïîýìû Íèçàìè «Õîñðîâ è Øèðèí» (ñì.

ïðèìå÷. ê ñ. 121)...
*** Ñì. ïðèìå÷. ê ñ. 121.

Ê ñ. 31
*** Ëàéëà è Ìàäæíóí � ãåðîè... ñêàçàíèÿ, ïîâåñòâóþùåãî îá èõ íåñ÷àñòíîé

ëþáâè.
Ê ñ. 121

*** Øèðèí � ãåðîèíÿ öèêëà ïðåäàíèé î âîçëþáëåííîé, ñâîåé ñìåðòüþ äîêà-
çàâøåé âåðíîñòü èçáðàííèêó.

Â òàêèõ ñëó÷àÿõ, åñëè áîëüøèíñòâî ïðèìå÷àíèé ïîÿñíÿåò èìåíà,
ëó÷øå ïîìåñòèòü àëô. ñëîâàðèê èìåí, à åñëè ýòî ñäåëàòü íåöåëåñîîáðàç-
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êîé íîìåðîâ ñòðàíèö âîçìîæåí ëèøü ïîñëå çàâåðøåíèÿ âåðñòêè îñí. òåê-
ñòà. Ïðè íåîáõîäèìîñòè îáðàòíîé ñâÿçè � îò ïðèìå÷àíèé ê îñí. òåê-
ñòó � è áîëüøîì ÷èñëå çàòåêñòîâûõ ïðèìå÷àíèé òàêàÿ ñèñòåìà íóìåðà-
öèè ïðåäïî÷òèòåëüíåå ñêâîçíîé ÷åðåç âñå èçäàíèå.

Ñâîåîáðàçíûé âàðèàíò òàêîé ôîðìû ñâÿçè ïðèìåíèë Á. Ì. Ýéõåí-
áàóì â èçäàíèè «Çàïèñîê ñîâðåìåííèêà» Ñ. Ï. Æèõàðåâà (Ì.; Ë., 1955).
Íàïð., íà ñ. 25 â èçäàíèè «Çàïèñîê ñîâðåìåííèêà» Ñ. Ï. Æèõàðåâà
(Ì.; Ë., 1955) òðè öèôðîâûõ çíàêà âûíîñêè: 1, 2, 3:

Îñí. òåêñò :
×åðíîìàçûé Âèçàïóð � íå çíàþ, ãðàô èëè êíÿçü, � íàìåäíè ïðèøåë â òàêîé

âîñòîðã, ÷òî îñìåëèëñÿ çààïëîäèðîâàòü 1. Ïîëèöåéìåéñòåð Àëåêñååâ ïðèêàçàë
åìó âûéòè 2. Ïîñëå îáåäà ñìîòðåëè ìû êàðòèííóþ ãàëåðåþ 3.

Ïðèìå÷àíèÿ è êîììåíòàðèè çà òåêñòîì :
25 (1). Îá ýòîì ñëó÷àå ðàññêàçûâàåò â ñâîèõ âîñïîìèíàíèÿõ Å. Ô. Òèì-

êîâñêèé... (äàëåå ñëåäóåò öèòàòà èç âîñïîìèíàíèé).
Âèçàïóð � ýìèãðàíò-ìóëàò...
25 (2). Î ìîñêîâñêîì ïîëèöåéìåéñòåðå Èëüå Èâàíîâè÷å Àëåêñååâå ñì. â «Çà-

ïèñêàõ» Ô. Ô. Âèãåëÿ (èçä. 1892 ã., ïî óêàçàòåëþ èìåí).
25 (3). Ïðèìå÷àíèå Ï. È. Áàðòåíåâà : «Êàðòèííàÿ ãàëåðåÿ, ñîáðàííàÿ ïîñëîì

íàøèì â Âåíå êíÿçåì Ä. Ì. Ãîëèöûíûì...»

29.18. Ñâÿçü çàòåêñòîâûõ ïðèìå÷àíèé
ñ îñíîâíûì òåêñòîì ïðè ïîìîùè çâåçäî÷åê

29.18.1. Îáëàñòü ïðèìåíåíèÿ
Ýòè ôîðìû ñâÿçè ïðèìåíÿþòñÿ ãë. îáð. â èçäàíèÿõ õóäîæ.

ëèò., ïî-âèäèìîìó, ïîòîìó, ÷òî çâåçäî÷êè íà âåðõíåé ëèíèè øðèôòà íå
ïðèäàþò òåêñòó òàêîé äåëîâîé âèä, êàê íîìåðà-öèôðû, à ñâÿçü áåç çíàêîâ
âûíîñêè (òîëüêî ïîâòîðåíèåì ïîÿñíÿåìîãî òåêñòà ïåðåä ïîÿñíåíèåì â
ïðèìå÷àíèè) ïîçâîëÿåò ÷èòàòåëþ îáðàùàòüñÿ ê ïðèìå÷àíèÿì ëèøü òîã-
äà, êîãäà îí ñàì ïî÷óâñòâóåò â ýòîì íåîáõîäèìîñòü.

29.18.2. Ñâÿçü ïðè ïîìîùè îäíîé çâåçäî÷êè
ó êàæäîãî ïîÿñíÿåìîãî ìåñòà
Íàèáîëåå ðàñïðîñòðàíåííàÿ â èçäàíèÿõ õóäîæ. ëèò. ôîðìà ñâÿ-

çè. Ïîñëå ïîÿñíÿåìîãî ìåñòà â îñí. òåêñòå ñòàâÿò çâåçäî÷êó, íàáðàííóþ
íà âåðõíþþ ëèíèþ øðèôòà, à â ïðèìå÷àíèè ïîâòîðÿþò ïîÿñíÿåìîå ìåñ-
òî, îïóñêàÿ çâåçäî÷êó, è âñëåä çà òèðå, îòäåëÿþùèì òåêñò ñîáñòâåííî
ïðèìå÷àíèÿ, ïîìåùàþò ïîÿñíèòåëüíûé òåêñò. Ïåðåä ãðóïïîé ïðèìå÷à-
íèé ê ïîÿñíÿåìûì ìåñòàì îäíîé ñòðàíèöû ñòàâÿò çàãîëîâîê Ê. ñ. ... èëè
Ñ. ... Òî æå ïåðåä ïðèìå÷àíèåì, åäèíñòâåííûì íà ñòðàíèöå. Çàãîëîâîê
âûäåëÿþò è ñòàâÿò îòäåëüíîé ñòðîêîé èëè â ïîäáîð ê ïðèìå÷àíèþ.

Ðåêîìåíäîâàòü ýòó ôîðìó ñâÿçè öåëåñîîáðàçíî òîëüêî äëÿ ïðèìå÷àíèé,
èìåþùèõ ñóùåñòâåííîå çíà÷åíèå äëÿ âîñïðèÿòèÿ è ïîíèìàíèÿ õóäîæ.
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òåêñò), öèòàòà èç îñí. òåêñòà èëè ïîÿñíÿåìîå ñëîâî (ñëîâîñî÷åòàíèå),
âûäåëåííûå îáû÷íî êóðñèâîì, çíàê òèðå è ñîáñòâåííî ïðèìå÷àíèå (ïî-
ÿñíåíèå òåêñòà èëè ñëîâà). Íàïð.:

Ê ñ. 88. Ïðîáèðíàÿ ïàëàòêà � ó÷ðåæäåíèå, â êîòîðîì êëåéìèëè çîëîòûå è
ñåðåáðÿíûå èçäåëèÿ è îïðåäåëÿëè êîëè÷åñòâî çîëîòà èëè ñåðåáðà â ñïëàâå.

Çàãîëîâîê-ññûëêà ñòàâèòñÿ îäèí ðàç � ïåðåä âñåìè ïðèìå÷àíèÿìè ê
äàííîé ñòðàíèöå. Ñì. òàêæå âàðèàíò â 29.17.6.

Åñëè öèòèðóåìûé òåêñò íàïå÷àòàí ñ ïåðåõîäîì íà ñëåäóþùóþ ñòðàíè-
öó, òî ïåðåä ïðèìå÷àíèåì ñòàâÿò: Ê ñ. 25�26 èëè  Ñ. 25�26, äàæå åñëè
ïåðåä ýòèì óæå âñòðå÷àëàñü ðóáðèêà Ê ñ. 25 (Ñ. 25), à ïåðåä ïðèìå÷àíèÿìè
ê ñ. 26 ïîìåùàþò ðóáðèêó Ê ñ. 26 (Ñ. 26).

29.19.3. Öèòàòà ïåðåä ïðèìå÷àíèåì
Åñëè ïîÿñíÿåòñÿ ñëîâî èëè ñëîâîñî÷åòàíèå, öèòàòó ðåêîìåíäó-

åòñÿ îãðàíè÷èòü òîëüêî ýòèì ñëîâîì (ñëîâîñî÷åòàíèåì). Åñëè ïîÿñíÿþò
ôðàçó èëè íåñêîëüêî ôðàç, îáû÷íî ïðèáåãàþò ê öèòèðîâàíèþ â îäíîì èç
äâóõ âàðèàíòîâ: 1) îïóñêàÿ è çàìåíÿÿ ìíîãîòî÷èåì íå èìåþùèå çíà÷åíèÿ
äëÿ ïîÿñíåíèÿ â ïðèìå÷àíèè ñëîâà è ñîõðàíÿÿ òå, êîòîðûå ïîçâîëÿþò
ñâÿçàòü ïðèìå÷àíèå ñ êîíêðåòíûì ìåñòîì îñí. òåêñòà è ïîíÿòü ñàìî ïî-
ÿñíåíèå; 2) îñòàâëÿÿ òîëüêî íà÷àëüíûå è çàâåðøàþùèå ñëîâà ïîÿñíÿåìî-
ãî òåêñòà è îïóñêàÿ âñå ïðîìåæóòî÷íûå, åñëè ïîÿñíåíèå ïîíÿòíî è áåç
íèõ (öèòàòà ñëóæèò òîëüêî äëÿ ñâÿçè ñ êîíêðåòíûì ìåñòîì îñí. òåêñòà è
äîëæíà ëèøü òî÷íî îáîçíà÷èòü åãî). Íàïð.:

1) Ñ. 351. ...Ðîòøèëüä... îñíîâûâàåò íîâóþ èìïåðèþ... � Íåòî÷íîñòü Öâåéãà:
îïèñàííûé ýïèçîä ïðîèçîøåë ñ Íàòàíîì Ðîòøèëüäîì (1777�1836), ñûíîì ñîçäà-
òåëÿ çíàìåíèòîé áàíêèðñêîé äèíàñòèè, Ìåéåðà-Àìøåëÿ (1743�1812).

(Â îñí. òåêñòå: ...ýòî Ðîòøèëüä, êîòîðûé ýòèì ãåíèàëüíûì õîäîì îñíîâûâàåò
íîâóþ èìïåðèþ, íîâóþ äèíàñòèþ.)

2) Ñ. 154. Ñêîðî ìû ~ ëèòåðàòóðíûé ñáîðíèê... � Ñì. ïðèìå÷. ê ñ. 136.
(Â îñí. òåêñòå: Ñêîðî ìû, òî åñòü ÿ, áðàò ìîé, Äóðîâ, Ïàëüì è Ïëåùååâ, ñîãëà-

ñèëèñü èçäàòü â ñâåò ëèòåðàòóðíûé ñáîðíèê è ïîýòîìó ñòàëè âèäåòüñÿ ÷àùå.)
Âî 2-ì ïðèìåðå ïðîïóñê ñëîâ âíóòðè öèòèðóåìîãî ïîÿñíÿåìîãî òåêñòà

îáîçíà÷åí íå ìíîãîòî÷èåì, à çíàêîì ~. Òàê îôîðìëÿþòñÿ ïðèìå÷àíèÿ â
àêàäåìè÷åñêèõ ñîáð. ñî÷. èçä-âà «Íàóêà».

Êîãäà íàäî ïîÿñíèòü ëèøü ñëîâî (ñëîâîñî÷åòàíèå), íå ðåêîìåíäóåòñÿ
ïðèâîäèòü öèòàòó ñ íèì è ñòàâèòü ïåðåä íèì è ïîñëå íåãî ìíîãîòî÷èå.
Íàïð.:

Ðåêîìåíäóåòñÿ :
Ñ. 134. Ðàäêëèô � Àííà Ðàäêëèô
(1764�1823) � àíãëèéñêàÿ ïèñàòåëüíè-
öà, àâòîð «ãîòè÷åñêèõ» ðîìàíîâ òàéí,
«êîøìàðîâ è óæàñîâ», øèðîêî ïîïó-
ëÿðíàÿ â Ðîññèè â 1-é ïîë. XIX â.

Íå ðåêîìåíäóåòñÿ :
Ñ. 134. ...åùå â ðîìàíàõ Ðàäêëèô ÷è-
òàë. � Àííà Ðàäêëèô (1764�1823) �
àíãëèéñêàÿ ïèñàòåëüíèöà, àâòîð «ãîòè-
÷åñêèõ» ðîìàíîâ òàéí, «êîøìàðîâ è
óæàñîâ», øèðîêî ïîïóëÿðíàÿ â Ðîññèè
â 1-é ïîë. XIX â.
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íî, áîëåå óäîáíîé äëÿ ÷èòàòåëÿ áûëà áû ñêâîçíàÿ íóìåðàöèÿ âûíîñîê,
êîòîðàÿ ïîçâîëÿëà áû ñðàçó îòñûëàòü ê íóæíîìó ïðèìå÷àíèþ è ïðè ïî-
âòîðíîì óïîìèíàíèè èìåíè, íóæäàþùåãîñÿ â ïîÿñíåíèè, è ÷èòàòåëþ íå
ïðèøëîñü áû ïóòåøåñòâîâàòü îò îäíîãî ïðèìå÷àíèÿ ê äðóãîìó.

29.19. Ñâÿçü ïî íîìåðàì ñòðàíèö îñíîâíîãî òåêñòà
ñ ïîâòîðåíèåì ïåðåä ïðèìå÷àíèåì
ïîÿñíÿåìûõ ìåñò

29.19.1. Ñâÿçü áåç îáîçíà÷åíèÿ â îñíîâíîì òåêñòå ïîÿñíÿåìûõ ìåñò
Òàêàÿ ñâÿçü öåëåñîîáðàçíà â ñëó÷àÿõ, êîãäà ïðèìå÷àíèÿ íå íî-

ñÿò îáÿçàòåëüíîãî õàðàêòåðà äëÿ ìíîãèõ ÷èòàòåëåé, ò. å. êîãäà áåç íèõ
÷èòàòåëü íå ìîæåò ïîíÿòü òåêñò ïðåâðàòíî. ×àùå âñåãî ýòî ïðèìå÷àíèÿ
ðåàëüíî-èñòîðè÷åñêîãî õàðàêòåðà ê ñëîâàì, çíà÷åíèå êîòîðûõ ìíîãèì èç
÷èòàòåëåé ìîæåò áûòü èçâåñòíî.

Âïîëíå äîïóñòèìî èñïîëüçîâàòü â îäíîì èçäàíèè îáå ôîðìû ñâÿçè: îñ-
íîâíóþ � áåç îáîçíà÷åíèÿ ïîÿñíÿåìûõ ìåñò â îñí. òåêñòå (äëÿ ïðèìå÷à-
íèé-ðåàëèé îáùåñïðàâî÷íîãî õàðàêòåðà), è äîïîëíèòåëüíóþ � ïðè ïîìî-
ùè çâåçäî÷åê (äëÿ îñîáî ñóùåñòâåííûõ, îáÿçàòåëüíûõ ïðèìå÷àíèé). Ê ñó-
ùåñòâåííûì ñëåäóåò îòíåñòè è çàòåêñòîâûå òåêñòîëîãè÷åñêèå ïðèìå÷àíèÿ,
åñëè îíè äîïîëíÿþò ïðåäñòàâëåíèå ÷èòàòåëÿ î ïðîèçâåäåíèè è ïèñàòåëå.
Íàïð., â «Ïóòåøåñòâèè èç Ïåòåðáóðãà â Ìîñêâó» À. Í. Ðàäèùåâà (Ì.,
1950) ñðåäè çàòåêñòîâûõ ïðèìå÷àíèé ê ãëàâå «Òîñíà» âñòðå÷àåòñÿ è òàêîå:

Â ðàííåé ðóêîïèñíîé ðåäàêöèè «Ïóòåøåñòâèÿ» â íà÷àëå äàííîé ãëàâû âìåñ-
òî ìíîãîòî÷èÿ (çà ñëîâîì «íåïðîõîäèìóþ») èìåëñÿ ñëåäóþùèé îòðûâîê, ÿâíî íà-
ïðàâëåííûé ïðîòèâ ñàìîäåðæàâèÿ: «Åñëè áû ã. íàìåñòíèêè íå ëèöåì òîëüêî ïðî-
äàâàòü õîòåëè...» (è äàëåå ïðèâîäèòñÿ âåñü îòðûâîê).

Çíàê âûíîñêè ïîñëå ñëîâà «íåïðîõîäèìóþ...» â èçäàíèè 1950 ã. îòñóò-
ñòâóåò. ×èòàòåëü íå ìîæåò äîãàäàòüñÿ, ÷òî èìåííî çäåñü åìó íàäî ïðî÷è-
òàòü çàòåêñòîâîå ïðèìå÷àíèå ñ ñóùåñòâåííûì äîïîëíåíèåì. Ðàñ÷åò íà
òî, ÷òî ïðèìå÷àíèÿ ê ãëàâå áóäóò ïðî÷èòàíû äî åå ÷òåíèÿ, íå ñëèøêîì
íàäåæåí. Äà è íå âñåãäà ÷òåíèå ïðèìå÷àíèÿ áåç çíàíèÿ òåêñòà, ê êîòîðî-
ìó îíî îòíîñèòñÿ, ìîæåò áûòü ïîëíîöåííûì. Ïîýòîìó ÷èòàòåëü âûíóæ-
äåí áóäåò â òàêèõ ñëó÷àÿõ âîçâðàùàòüñÿ ê ïðèìå÷àíèþ ïîñëå ÷òåíèÿ îñí.
òåêñòà, êîãäà, êàê ïðàâèëî, ïîíàäîáèòñÿ äîï. ÷òåíèå ïîÿñíÿåìûõ ìåñò â
êîíòåêñòå. Òàêèì îáðàçîì, ïîäîáíûå ïðèìå÷àíèÿ ñëåäîâàëî îáîçíà÷èòü â
îñí. òåêñòå çíàêîì âûíîñêè, õîòÿ äðóãèå òåêñòîëîãè÷åñêèå ïðèìå÷àíèÿ ìîã-
ëè áûòü ñâÿçàíû ñ îñí. òåêñòîì òîëüêî ïîâòîðåíèåì ïîÿñíÿåìîãî òåêñòà.

29.19.2. Çàãîëîâîê-ññûëêà ñ íîìåðîì ñòðàíèöû îñíîâíîãî òåêñòà
Â ñîñòàâ ïðèìå÷àíèé, ñâÿçàííûõ ñ îñí. òåêñòîì ëèøü ïîâòîðå-

íèåì ïîÿñíÿåìîãî òåêñòà â íà÷àëå ïðèìå÷àíèÿ, âõîäèò çàãîëîâîê Ê ñ. ...
èëè Ñ. ... (ñ óêàçàíèåì íîìåðà ñòðàíèöû, ãäå íàïå÷àòàí ïîÿñíÿåìûé
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Òî÷êà ïîñëå íîìåðà ñòðàíèöû â çàãîëîâêå Ê ñ. ... èëè Ñ. ... íå íóæíà,
åñëè ýòà ðóáðèêà âûêëþ÷åíà â îòäåëüíóþ ñòðîêó, è ñòàâèòñÿ, åñëè ïðè-
ìå÷àíèå íàáèðàåòñÿ â ïîäáîð ê çàãîëîâêó.

29.20. Ñâÿçü ïî íîìåðàì ïðîèçâåäåíèé â èõ ñáîðíèêàõ

Ýòó ôîðìó öåëåñîîáðàçíî ïðèìåíÿòü äëÿ ñáîðíèêîâ, ãäå ïðèìå-
÷àíèÿ ê êàæäîìó ïðîèçâåäåíèþ íåâåëèêè ïî îáúåìó è ïîýòîìó íà îäíîé
ñòðàíèöå óìåùàþòñÿ ïðèìå÷àíèÿ ê íåñêîëüêèì èëè áîëüøåìó ÷èñëó ïðî-
èçâåäåíèé è, çíà÷èò, âåñòè ïîèñê ïðèìå÷àíèé ê ïðîèçâåäåíèÿì óäîáíåå
ïî èõ íîìåðàì, ÷åì ïî íîìåðàì ñòðàíèö îñí. òåêñòà. Èìåííî äëÿ ýòîãî
ïðîèçâåäåíèÿ íóìåðóþò.

Çàãîëîâîê � íîìåð ïðîèçâåäåíèÿ îáû÷íî ñòàâÿò ïåðåä ïåðâûì ïðèìå-
÷àíèåì ê íåìó, âûäåëÿþò ïîëóæèðíûì è îòäåëÿþò îò ïîñëåäóþùåãî òåê-
ñòà òî÷êîé. Íàïð.:

144. «Ñîâðåìåííèê». 1913. ¹ 12, áåç ïîñâÿù. � Êîë÷àí. Èâàíîâ Ãåîðãèé Âëà-
äèìèðîâè÷ (1894�1958) � ïîýò ó÷àñòíèê «Öåõà ïîýòîâ». Çîëîòûå ïîëÿ.
Çäåñü, î÷åâèäíî, êàê ñèíîíèì Åëèñåéñêèõ ïîëåé (â àíòè÷íîé ìèôîëîãèè �
ñâåòëàÿ ÷àñòü çàãðîáíîãî ìèðà, ãäå ïðåáûâàþò äóøè ïðàâåäíèêîâ).

Çäåñü ïåðåä ïðèìå÷àíèÿìè-ðåàëèÿìè ïîìåùåíî èçä. ïðèìå÷àíèå î
ïåðâûõ ïóáëèêàöèÿõ ñòèõîòâîðåíèÿ ¹ 144 â ñáîðíèêå Í. Ñ. Ãóìèëåâà.

Åñëè æå ïðèìå÷àíèé ê êàæäîìó ïðîèçâåäåíèþ äîñòàòî÷íî ìíîãî è
êàæäîå èç ïðîèçâåäåíèé çàíèìàåò íå îäíó ñòðàíèöó, ñâÿçü ïî íîìåðàì
ñòðàíèö îñí. òåêñòà óäîáíåå äëÿ ÷èòàòåëÿ. Ïðàâäà, ýòî âûíóæäàåò ïðåä-
ïîñûëàòü ãðóïïå ïðèìå÷àíèé ê êàæäîìó ïðîèçâåäåíèþ åãî çàãëàâèå, íî
îíî ìîæåò áûòü íàáðàíî â ïîäáîð ê òåêñòó ïåðâîãî ïðèìå÷àíèÿ èëè îò-
äåëüíîé ñòðîêîé, íî áåç íèæíåé îòáèâêè èëè âîâñå áåç îòáèâîê.

Íàïð., â «Ñòèõîòâîðåíèÿõ» À. Í. Ðàäèùåâà â Áîëüøîé ñåðèè «Áèá-
ëèîòåêè ïîýòà» (2-å èçä. Ì., 1975) ïî îáùåìó äëÿ èçäàíèé ýòîé ñåðèè
ïðàâèëó ïðîèçâåäåíèÿ ïðîíóìåðîâàíû è ñâÿçàíû ñ îñí. òåêñòîì èõ íîìå-
ðàìè. Íî ïðîèçâåäåíèé âñåãî 18 íà 182 ñ., à ïðèìå÷àíèÿ çàíèìàþò 44 ñ.
(èõ îáúåì îò íåñêîëüêèõ ñòðàíèö äî 14 ñ. íà ïðîèçâåäåíèå). ßñíî, ÷òî
èñêàòü ïðèìå÷àíèÿ ïî íîìåðàì ïðîèçâåäåíèé çäåñü ñëîæíåå, ÷åì åñëè áû
èõ ñâÿçûâàëè íîìåðàìè ñòðàíèö.

29.21. Ñâÿçü ïðè ïîìîùè ïîðÿäêîâîãî íîìåðà ñòðîêè
ñ ïîâòîðîì ïîÿñíÿåìîãî òåêñòà
ïåðåä ïðèìå÷àíèåì

Îíà óäîáíà ïîòîìó, ÷òî ïîçâîëÿåò ñâÿçûâàòü ïðèìå÷àíèÿ ñ
îñí. òåêñòîì, íå ïîìå÷àÿ åãî âíóòðè, è ïîòîìó, ÷òî ñêâîçíûå íîìåðà
ñëåäóþò îäèí çà äðóãèì ÷àùå, ÷åì íîìåðà ñòðàíèö (îáû÷íî ÷åðåç 5 èëè
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Åñëè íåïîëíîñòüþ öèòèðóåòñÿ ôðàçà, ìíîãîòî÷èå íåîáõîäèìî ñòàâèòü
ïðè ëþáîì ïðîïóñêå ñëîâà (â íà÷àëå, â ñåðåäèíå, â êîíöå), ïîñêîëüêó
åãî îòñóòñòâèå ìîæåò ïîâåñòè ê íåäîðàçóìåíèÿì.

29.19.4. Ãðàôè÷åñêîå îôîðìëåíèå ïðèìå÷àíèÿ, ñâÿçàííîãî
ñ îñíîâíûì òåêñòîì çàãîëîâêîì-íîìåðîì åãî ñòðàíèöû
è ïîâòîðîì ïîÿñíÿåìîãî òåêñòà
Â òàêèõ ïðèìå÷àíèÿõ íåîáõîäèìà áðîñêàÿ ðàçëè÷èìîñòü çàãî-

ëîâêîâ-íîìåðîâ ñòðàíèö îñí. òåêñòà, ïîñêîëüêó ïî íèì âåäåòñÿ ïîèñê
ïðèìå÷àíèé, òåì áîëåå ÷òî íåðåäêî ðàäè ýêîíîìèè ïå÷. ïëîùàäè ýòè çà-
ãîëîâêè ïîìåùàþò â ïîäáîð ê ïîâòîðó ïîÿñíÿåìîãî òåêñòà. Ëó÷øèé âà-
ðèàíò � âûêëþ÷êà òàêîãî çàãîëîâêà â îòäåëüíóþ ñòðîêó è íàáîð âûäåëè-
òåëüíûì øðèôòîì (íàïð., ïîëóæèðíûì).

Â êí. «Íàçûâàòü âåùè ñâîèìè èìåíàìè» (Ì., 1986) ðàçëè÷èìîñòü
ýëåìåíòîâ, íåîáõîäèìàÿ äëÿ òîãî, ÷òîáû óïðîñòèòü è óáûñòðèòü ïîèñê,
äîñòèãíóòà âòÿæêîé ïðèìå÷àíèé è âûíîñîì çàãîëîâêîâ-íîìåðîâ ñòðàíèö
îñí. òåêñòà â îáðàçîâàâøèéñÿ îòñòóï, ò. í. âèñÿ÷èé íîìåð. Íàïð.:

49 «Îñëèíàÿ øêóðà» � ôðàíöóçñêàÿ íàðîäíàÿ ñêàçêà, ëèòåðàòóðíî îáðàáî-
òàííàÿ Øàðëåì Ïåððî (1628�1703).
«Êðîâàâàÿ ìîíàõèíÿ» � ïåðñîíàæ ðîìàíà Ì. Ã. Ëüþèñà «Ìîíàõ».

50 ...çàìîê, ïîëîâèíà êîòîðîãî... íå îáÿçàòåëüíî ëåæèò â ðàçâàëèíàõ � èðî-
íè÷íûé íàìåê íà ëèòåðàòóðíîå íàïðàâëåíèå óíàíèìèñòîâ... è ò. ä.

29.19.5. Îðôîãðàôè÷åñêè-ïóíêòóàöèîííîå îôîðìëåíèå ïðèìå÷àíèé,
ñâÿçàííûõ ñ òåêñòîì ïîâòîðåíèåì ïîÿñíÿåìîãî òåêñòà
Öèòèðóåìîå ñëîâî èëè òåêñò íà÷èíàþò îáû÷íî ñî ñòðî÷íîé áóê-

âû, åñëè ýòî íå èìÿ ñîáñòâåííîå è íå íà÷àëüíîå ñëîâî öèòèðóåìîãî ïðåä-
ëîæåíèÿ, õîòÿ, ïî íîðìàì ïóíêòóàöèè, òåêñò ïðåäëîæåíèÿ äàæå ïîñëå
ìíîãîòî÷èÿ ñëåäóåò íà÷èíàòü ñ ïðîïèñíîé áóêâû. Îáúÿñíÿåòñÿ ýòà òðàäè-
öèÿ, âèäèìî, ñòðåìëåíèåì ñèëüíåå ïîä÷åðêíóòü èçâëå÷åííîñòü ïîÿñíÿå-
ìûõ ñëîâ èç îñí. òåêñòà.

Òåêñò ñîáñòâåííî ïðèìå÷àíèÿ îòäåëÿþò îò ïîÿñíÿåìîãî ñëîâà (ñëîâ)
îñí. òåêñòà çíàêîì òèðå. Ïåðåä íèì íå ñòàâÿò íèêàêîãî çíàêà, êîãäà ïî-
ÿñíèòåëüíûé òåêñò íà÷èíàþò ñî ñòðî÷íîé áóêâû, è ñòàâÿò òî÷êó, êîãäà
ïîÿñíèòåëüíûé òåêñò íà÷èíàþò ñ ïðîïèñíîé áóêâû (ïðè ìíîãîòî÷èè ïîñ-
ëå öèòèðóåìîãî òåêñòà îíî çàìåíÿåò òî÷êó). Íàïð.:

Ñ. 350. Êàäåò � çäåñü êàíäèäàò íà îôèöåðñêóþ äîëæíîñòü.
Ñ. 373. Ñîëüôåðèíî. � Â áèòâå ó Ñîëüôåðèíî (24 èþíÿ 1959 ã.) â õîäå àâñò-

ðî-ôðàíöóçñêîé âîéíû Àâñòðèÿ ïîòåðïåëà ïîðàæåíèå îò îáúåäèíåííîé ôðàíêî-
ñàðäèíñêîé àðìèè.

Ïåðâûé âàðèàíò ïðåäïî÷òèòåëåí â ñëó÷àÿõ, êîãäà ïðèìå÷àíèÿ � êî-
ðîòêèå ïîÿñíåíèÿ, ãðàììàòè÷åñêè ñâÿçàííûå ñ ïîÿñíÿåìûì òåêñòîì
(ñëîâîì, ñëîâîñî÷åòàíèåì), âòîðîé � êîãäà ïðèìå÷àíèÿ ïðåäñòàâëÿþò
ñîáîé ôðàçó èëè ðàçâåðíóòûé òåêñò èç íåñêîëüêèõ ôðàç.
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ñîäåðæàíèþ (îãëàâëåíèþ), ÷òî òðåáóåò äîï. âðåìåíè, ëèáî äàëüíåéøåãî
ïîèñêà íàóãàä, ïðè êîòîðîì äîï. çàòðàòû âðåìåíè íåèçáåæíû.

Î âûáîðå ôîðìû ñâÿçè ïî íîìåðàì ïðîèçâåäåíèÿ ñì. 29.20.

29.23. Äèôôåðåíöèàöèÿ ïðèìå÷àíèé

29.23.1. Äèôôåðåíöèàöèÿ çàòåêñòîâûõ ïðèìå÷àíèé ïî ñîäåðæàíèþ
Äèôôåðåíöèàöèÿ íåîáõîäèìà äëÿ òîãî, ÷òîáû ñäåëàòü ðàöèî-

íàëüíîé ðàáîòó ÷èòàòåëÿ ñ êíèãîé. Òàêàÿ äèôôåðåíöèàöèÿ ïîçâîëÿåò ÷è-
òàòåëþ çàðàíåå çíàòü, î ÷åì ïîéäåò ðå÷ü â ïðèìå÷àíèè, è ðåøàòü, ñòîèò
ëè åìó ïðåðûâàòü ÷òåíèå, ÷òîáû ïðî÷èòàòü ïðèìå÷àíèå, èëè îòëîæèòü
ïðîñìîòð íà òî âðåìÿ, êîãäà îñí. òåêñò áóäåò ïðî÷èòàí. Êîãäà âñå ïðè-
ìå÷àíèÿ ïîìå÷àþò îäíèì çíàêîì âûíîñêè, ÷èòàòåëü âûíóæäåí çàãëÿäû-
âàòü â êàæäîå ïðèìå÷àíèå, ÷òîáû íå ïðîïóñòèòü âàæíîå äëÿ ïîíèìàíèÿ
òåêñòà.

Ìîæíî ëè, íàïð., äîãàäàòüñÿ, êàêîãî õàðàêòåðà ïðèìå÷àíèå ïîìåùå-
íî çà òåêñòîì «Áûëîãî è äóì» À. È. Ãåðöåíà (â îäíîì åãî èçäàíèè), êîã-
äà âèäèøü â îñí. òåêñòå çâåçäî÷êó (åäèíñòâåííûé çíàê âûíîñêè) ïîñëå
òàêîãî òåêñòà:

×åðåç äåíü îí ïðåäëîæèë åé íîñèòü îò Èâàøåâà âåñòè è áðàòü åå çàïèñêè *.

Âðÿä ëè ÷èòàòåëü ñóìååò ïðåäâèäåòü òåêñòîëîãè÷åñêèé õàðàêòåð ïðèìå-
÷àíèÿ ê ýòîé ôðàçå:

Ôðàçà î çàïèñêå â «Ïîë. Çâ.» íà÷èíàëàñü òàê: «Äåâóøêà ðûäàëà îò âîñòîðãà:
ýòî òðîíóëî �ïðåñòóïíèêà�, � îí åé ïðåäëîæèë» è ò. ä.

Èëè, íàïð., â ïåðâîì ïîñëåâîåííîì èçäàíèè «Äèàëåêòèêè ïðèðîäû»
Ô. Ýíãåëüñà ïðèìå÷àíèÿ ïîìåùåíû çà òåêñòîì è çíàêè âûíîñêè ê íèì
îäèíàêîâû (öèôðîâûå íîìåðà íà âåðõíåé ëèíèè øðèôòà). Ìåæäó òåì
ïðèìå÷àíèÿ çà òåêñòîì ðàçëè÷íû ïî ñâîåìó ñîäåðæàíèþ. Îäíà ãðóïïà �
ýòî óêàçàíèÿ, ê êàêîé ñâÿçêå ïðèíàäëåæèò òîò èëè èíîé îòðûâîê òåêñòà
(òèïà: 4 Èç çàìåòîê 1-é ñâÿçêè). Äðóãàÿ � áèáëèîãð. ññûëêè (òèïà: 11 Ñì.
Ãåãåëü. Ñî÷., ò. 1, ñ. 217). Òðåòüÿ � ïîÿñíåíèÿ (òèïà: Êîìïñîãíàò
(Compsognathus) � âûìåðøåå æèâîòíîå èç îòðÿäà äèíîçàâðîâ...).  ×èòàòåëü
ïðè òàêîì îôîðìëåíèè ñìîæåò ðåøèòü, ñòîèëî ëè ïðåðûâàòü ÷òåíèå,
òîëüêî ïîñëå òîãî, êàê îòêðîåò ïðèìå÷àíèÿ â êîíöå êíèãè. È âî ìíîãèõ
ñëó÷àÿõ óáåäèòñÿ, ÷òî ñäåëàë ýòî çðÿ. Íàïð., çíàòü ïðè ÷òåíèè, èç êàêîé
ñâÿçêè ôðàãìåíò òåêñòà, áîëüøèíñòâó ÷èòàòåëåé íå íóæíî. Ìíîãèì ïî
õîäó ÷òåíèÿ íå ïîíàäîáÿòñÿ è áèáëèîãð. ññûëêè. À âîò ïîçíàêîìèòüñÿ ñ
ïîÿñíåíèÿìè ê òåêñòó âàæíî ïîäàâëÿþùåìó áîëüøèíñòâó ÷èòàòåëåé.

Ïðè èíîì îôîðìëåíèè, äèôôåðåíöèðóþùåì ðàçíûìè çíàêàìè âû-
íîñêè âèä ïðèìå÷àíèÿ ïî ñîäåðæàíèþ, ÷èòàòåëü ìîã áû ñâîåâðåìåííî
ðåøèòü � îáðàùàòüñÿ ëè ê ïðèìå÷àíèÿì, ïðåðûâàÿ ÷òåíèå, èëè íåò, â
ñîîòâåòñòâèè ñ öåëüþ ÷òåíèÿ è ñâîèìè ïîòðåáíîñòÿìè. Îäíî èç âîçìîæ-
íûõ ðåøåíèé: íóìåðàöèÿ îñòàåòñÿ îáùåé, íî íîìåðà ê ïåðâûì äâóì ãðóï-
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10 ñòðîê). Íàïð., â èçäàíèè ïîýìû Òèòà Ëóêðåöèÿ Êàðà «Î ïðèðîäå âå-
ùåé» (Ì., 1983):

Ñòèõ 507. Ïîíò. � Â äðåâíîñòè ñ÷èòàëè, ÷òî Ïîíò (×åðíîå ìîðå) èìååò íåïðå-
ðûâíîå òå÷åíèå â Ïðîêîíòèäó (Ìðàìîðíîå ìîðå).

Ñòèõ 521. ...ïî Ñóììàíîâûì îáëàñòÿì íåáà... � Ñóììàí � äðåâíåðèìñêèé
áîã íî÷íîãî íåáà è íî÷íûõ ìîëíèé.

Â àêàä. Ïîëí. ñîáð. ñî÷. Ô. Ì. Äîñòîåâñêîãî â 30 ò. íóìåðàöèÿ
ñòðîê äëÿ ñâÿçè ïðèìå÷àíèé ñ òåêñòîì, îäíàêî, íå èñïîëüçîâàíà. Ïðàâ-
äà, íóìåðàöèÿ ýòà ó êàæäîé ñòðàíèöû ñâîÿ, è âìåñòå ñ íîìåðîì ñòðàíè-
öû ñëóæèò äëÿ ñâÿçè ñ îñí. òåêñòîì ëèøü âàðèàíòîâ ñëîâ, ñëîâîñî÷åòà-
íèé è ôðàç. Ïðèìå÷àíèÿ ñâÿçàíû ñ îñí. òåêñòîì çàãîëîâêîì � íîìåðîì
ñòðàíèöû è ïîâòîðîì ïîÿñíÿåìîãî ôðàãìåíòà èëè ñëîâà îñí. òåêñòà. Íàïð.:

Ñòð. 7. Ôèäåëüêè (îò ôðàíö. fidèle � âåðíûé) � ñîáà÷êà.

Äëÿ ïîèñêà è ÷òåíèÿ ñàìèõ ïðèìå÷àíèé ýòîãî âïîëíå äîñòàòî÷íî, íî,
âåðíóâøèñü ê ïðåðâàííîìó ÷òåíèþ îñí. òåêñòà, ÷èòàòåëü ìîã áû áûñòðåå
íàéòè ìåñòî, êîòîðîå ïîÿñíÿëîñü, è ïðîäîëæèòü ÷òåíèå, åñëè áû ðÿäîì
ñ íîìåðîì ñòðàíèöû ñòîÿë íîìåð ñòðîêè. Íàïð.:

Ñ. 7.9. Ôèäåëüêè (îò ôð. fidèle � âåðíûé) � ñîáà÷êà.

29.22. Âûáîð ôîðìû ñâÿçè

Ïðè âûáîðû ôîðìû ñâÿçè îñí. òåêñòà ñ çàòåêñòîâûìè ïðèìå÷à-
íèÿìè ïðåäïî÷òèòåëüíà òà èç íèõ, ïðè êîòîðîé ÷èòàòåëü ìîæåò íàéòè
ïðèìå÷àíèå â êðàò÷àéøèå ñðîêè.

Ñ ýòîé òî÷êè çðåíèÿ íàèáîëåå ïðîñòà è óäîáíà ôîðìà ñâÿçè ïî íîìå-
ðàì ñòðàíèö îñí. òåêñòà ñ ïîâòîðîì ïîÿñíÿåìîãî ôðàãìåíòà îñí. òåêñòà
èëè ïî íîìåðó ïðîèçâåäåíèÿ ìàëîãî îáúåìà ñ ïîâòîðîì ïîÿñíÿåìîãî
ôðàãìåíòà îñí. òåêñòà.

Ðàñêðûâ íàóãàä ïðèìå÷àíèÿ â êîíöå èçäàíèÿ, ÷èòàòåëü ñðàçó âèäèò, ê
êàêèì ñòðàíèöàì îñí. òåêñòà îòíîñÿòñÿ ïðèìå÷àíèÿ íà ðàñêðûòîì ðàçâî-
ðîòå, è ïîýòîìó, åñëè ñðåäè íèõ íåò çàãîëîâêà � íîìåðà òîé ñòðàíèöû,
êîòîðóþ îí ÷èòàåò, îí ïî êðàéíåé ìåðå ïî ýòèì íîìåðàì çíàåò, â êàêóþ
ñòîðîíó åìó íàäî ëèñòàòü ñòðàíèöû ïðèìå÷àíèé � âïåðåä èëè íàçàä.

Òî æå ñàìîå òðóäíåå ñäåëàòü â ñáîðíèêå ïðîèçâåäåíèé ïðè ôîðìå ñâÿ-
çè ïî öèôðîâûì íîìåðàì ñ ðàçäåëüíîé (ïî ïðîèçâåäåíèÿì èëè ãëàâàì)
íóìåðàöèåé ïðèìå÷àíèé, ïîñêîëüêó, íàóãàä ðàñêðûâ ñòðàíèöû ñ ïðèìå-
÷àíèÿìè, ÷èòàòåëü âûíóæäåí áóäåò ñíà÷àëà îïðåäåëÿòü, â êàêóþ ñòîðîíó
åìó ëèñòàòü ñòðàíèöû ïðèìå÷àíèé äàëüøå. Ïðè êîëîíòèòóëàõ ñ çàãëàâèÿ-
ìè ïðîèçâåäåíèÿ èëè çàãîëîâêàìè ãëàâ äëÿ ýòîãî äîñòàòî÷íî çíàòü ïîðÿ-
äîê, â êîòîðîì ðàñïîëîæåíû ïðîèçâåäåíèÿ èëè ãëàâû ñ íåíóìåðîâàííû-
ìè çàãîëîâêàìè, à åñëè êîëîíòèòóëîâ íåò, íóæíî ëèáî óçíàâàòü íîìåð
íà÷àëüíîé ñòðàíèöû ïðèìå÷àíèé ê ÷èòàåìîìó ïðîèçâåäåíèþ èëè ãëàâå ïî
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29.23.2. Äèôôåðåíöèàöèÿ çàòåêñòîâûõ ïðèìå÷àíèé
ïî àâòîðñêîé ïðèíàäëåæíîñòè
Åñëè ñðåäè çàòåêñòîâûõ ïðèìå÷àíèé åñòü ïðèíàäëåæàùèå ðàç-

íûì àâòîðàì (íàïð., ñîñòàâèòåëþ ïðèìå÷àíèé è ïåðåâîä÷èêó èëè ñîñòà-
âèòåëþ ïðèìå÷àíèé è àâòîðó ïóáëèêóåìîãî ïðîèçâåäåíèÿ, êîãäà ïî êà-
êîé-ëèáî ïðè÷èíå ðåøåíî âûíîñèòü àâò. ïðèìå÷àíèÿ çà òåêñò), òî êàæ-
äûé òàêîé âèä öåëåñîîáðàçíî ðàçëè÷àòü ñâîèì çíàêîì âûíîñêè. Íàïð.:
çâåçäî÷êîé íà âåðõíåé ëèíèè øðèôòà (ïðèìå÷àíèÿ ñîñòàâèòåëÿ), çâåç-
äî÷êîé ñ çàêðûâàþùåé êðóãëîé ñêîáêîé èëè êîñîé ÷åðòîé (ïåðåâîä÷è-
êà), öèôðîâûì ïîðÿäêîâûì íîìåðîì (àâòîðñêèå). Ýòî óïðîñòèò è îáëåã-
÷èò ðàáîòó ÷èòàòåëÿ ñ êíèãîé, ò. ê. ïîçâîëèò ÷èòàòåëþ äî îáðàùåíèÿ ê
ïðèìå÷àíèÿì çíàòü èõ õàðàêòåð. Ìîæíî èñïîëüçîâàòü áóêâåííûå îáîçíà-
÷åíèÿ ðÿäîì ñ îáû÷íûìè çíàêàìè âûíîñêè: *à � àâòîðñêèå, *ñ � ñîñòà-
âèòåëüñêèå, *ï � ïåðåâîä÷èêà. Äèôôåðåíöèðîâàííûå çíàêè âûíîñêè ïî
àâò. ïðèíàäëåæíîñòè íàäî, åñòåñòâåííî, ñîãëàñîâàòü ñ äèôôåðåíöèðî-
âàííûìè çíàêàìè âûíîñêè ïî ñîäåðæàíèþ, åñëè íåîáõîäèìî äèôôåðåí-
öèðîâàòü è òå è äðóãèå. Íàïð.: * � ðåàëüíûå ñîñòàâèòåëÿ; *à � ðåàëüíûå
àâòîðñêèå; *ò � òåêñòîëîãè÷åñêèå ñîñòàâèòåëÿ è ò. ä.

Â êíèãå Ï. Âàëåðè «Îá èñêóññòâå» (Ì., 1976), ÷òîáû îòëè÷èòü çíàêè
âûíîñêè ê àâò. ïðèìå÷àíèÿì, âûíåñåííûì çà òåêñò êàæäîãî ïðîèçâåäå-
íèÿ, îò çíàêîâ âûíîñêè ê ïðèìå÷àíèÿì ñîñòàâèòåëÿ (îáîçíà÷åíû öèôðî-
âûìè íîìåðàìè íà âåðõíþþ ëèíèþ ñòðîêè) è çíàêîâ ñíîñêè ê ïîäñòðî÷-
íûì ïåðåâîäàì èíîÿçû÷íûõ òåêñòîâ (îáîçíà÷åíû çâåçäî÷êàìè íà âåðõ-
íþþ ëèíèþ ñòðîêè), ïåðâûå çíàêè ïîìå÷åíû öèôðîâûì íîìåðîì ñî çâåç-
äî÷êîé è ïîìåùåíû íà ïîëå ïðîòèâ ñòðîêè, ê òåêñòó êîòîðîé îòíîñèòñÿ
ïðèìå÷àíèå. Íàïð.:

òåëüíûõ ìèíóò ìîæåò óéòè íà êîíñòàòàöèþ èëëþçîðíîñòè ñòðåìëåíèÿ
ïåðåíåñòè â ÷óæóþ äóøó ñîáñòâåííûå ôàíòàçèè. Íàìåðåíèå ýòî ïî÷òè

40* íåïîñòèæèìî. Òî, ÷òî èìåíóþò ðåàëèçàöèåé, åñòü, â ñóùíîñòè, âîïðîñ îò-

Îäíàêî òàêîé ñïîñîá äèôôåðåíöèàöèè íåëüçÿ ïðèçíàòü óäà÷íûì,
ò. ê. ÷èòàòåëü âûíóæäåí ãàäàòü, ê êàêîìó èìåííî ìåñòó ñòðîêè îòíîñèòñÿ
àâò. ïðèìå÷àíèå. Â ïðèâåäåííîì ïðèìåðå òàêèõ ìåñò, ïî êðàéíåé ìåðå,
äâà: ëèáî ïîñëå ñëîâà íåïîñòèæèìî, çàâåðøàþùåãî ôðàçó, ëèáî ïîñëå
ñëîâà ðåàëèçàöèåé. Ñêîðåå âñåãî, ÷èòàòåëü çàêîí÷èò âñþ ñòðîêó è ëèøü
çàòåì îáðàòèòñÿ ê ïðèìå÷àíèþ è íå ñðàçó îñîçíàåò, ÷òî îíî öåëèêîì îò-
íîñèòñÿ ê ïðåäøåñòâóþùåé ôðàçå, çàêàí÷èâàþùåéñÿ ñëîâîì ôàíòàçèÿ.

29.23.3. Äèôôåðåíöèàöèÿ çíàêîâ âûíîñîê è ñíîñîê
Çíàêè, ñâÿçûâàþùèå îñí. òåêñò ñ ïîäñòðî÷íûìè è çàòåêñòîâû-

ìè ïðèìå÷àíèÿìè, äîëæíû áûòü ðàçíûìè. Â ïðîòèâíîì ñëó÷àå íåèç-
áåæíû íåêîòîðûå ïîòåðè âðåìåíè ÷èòàòåëåì íà òî, ÷òîáû óáåäèòüñÿ, îò-
ñûëàþò ëè åãî ê ïîäñòðî÷íîìó ïðèìå÷àíèþ èëè ê çàòåêñòîâîìó. Âî èçáå-
æàíèå ýòîãî ïîäñòðî÷íûå ïðèìå÷àíèÿ, åñëè èõ íåìíîãî íà ïîëîñå, ïî-
ìå÷àþò çâåçäî÷êàìè íà âåðõíåé ëèíèè øðèôòà, à çàòåêñòîâûå � öèôðî-
âûìè ïîðÿäêîâûìè íîìåðàìè èëè, åñëè ïîäñòðî÷íûõ ïðèìå÷àíèé ìíî-
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ïàì ïðèìå÷àíèé äîïîëíÿþòñÿ ñòðî÷íûìè áóêâàìè, îïðåäåëÿþùèìè âèä
ïðèìå÷àíèÿ: à � èñòî÷íèê íàõîæäåíèÿ ôðàãìåíòà â àðõèâå Ô. Ýíãåëüñà
(à � àðõèâ), á � áèáëèîãð. ññûëêè (á � áèáëèîãðàôèÿ). Ïðèìå÷àíèÿ
òðåòüåé ãðóïïû � ñìûñëîâûå è ôàêòè÷åñêèå ïîÿñíåíèÿ � ïîìå÷àþòñÿ
ïðîñòî íîìåðàìè èëè íîìåðàìè ñ áóêâîé ñ (ñìûñëîâûå). Íàïð.:

òåêñò 20à; òåêñò 12á; òåêñò 5 èëè òåêñò 5ñ.

Öåëåñîîáðàçíî, íàïð., ðàçëè÷àòü çíàêàìè âûíîñêè â èçäàíèÿõ õóäîæ.
è ìåìóàðíîé ëèò. òåêñòîëîãè÷åñêèå è ðåàëüíûå ïðèìå÷àíèÿ, ïðèìå÷à-
íèÿ, îñîáî âàæíûå äëÿ ïîíèìàíèÿ òåêñòà, è îáùåñïðàâî÷íûå, ïðèìå÷à-
íèÿ, ðàñêðûâàþùèå ñêðûòûå öèòàòû èëè ñîäåðæàùèå óêàçàíèÿ íà òî, îò-
êóäà âçÿòû öèòèðóåìûå àâòîðîì ñòðîêè è òî÷íî ëè îí èõ öèòèðóåò, è ò. ä.
Äëÿ ïðèìå÷àíèÿ êàæäîãî âèäà ïî ñîäåðæàíèþ âûáèðàåòñÿ ñâîé çíàê âû-
íîñêè; íàïð.: çâåçäî÷êà íà âåðõíåé ëèíèè øðèôòà (ðåàëüíûå) è çâåçäî÷êà
ñ çàêðûâàþùåé êðóãëîé ñêîáêîé èëè êîñîé ÷åðòîé (òåêñòîëîãè÷åñêèå);
çâåçäî÷êà (ðåàëüíûå) è áóêâà «ò» íà âåðõíåé ëèíèè øðèôòà (òåêñòîëîãè-
÷åñêèå); çâåçäî÷êà (îáùåñïðàâî÷íûå) è çâåçäî÷êà ñ çàêðûâàþùåé êðóã-
ëîé ñêîáêîé èëè êîñîé ÷åðòîé (îñîáî âàæíûå äëÿ ïîíèìàíèÿ îñí. òåê-
ñòà); ñòðî÷íàÿ áóêâà ö íà âåðõíåé ëèíèè øðèôòà � ïðèìå÷àíèÿ, ñâÿçàí-
íûå ñ öèòèðîâàíèåì è ñîäåðæàùèå òîëüêî óêàçàíèå íà èñòî÷íèê (áîëü-
øèíñòâó ÷èòàòåëåé ïî õîäó ÷òåíèÿ îíè íå íóæíû), è çâåçäî÷êà ñ çàêðû-
âàþùåé êðóãëîé ñêîáêîé èëè êîñîé ÷åðòîé ê ïðèìå÷àíèÿì, ñîäåðæàùèì
òàêîå óêàçàíèå íà èñòî÷íèê öèòàòû èëè ëèò. îáðàçà, êîòîðîå ïîìîãàåò
òîëêîâàòü è ïîíèìàòü òåêñò.

Âîçìîæíî èñïîëüçîâàíèå îäíîãî çíàêà âûíîñêè, íî ñ äîïîëíåíèåì
óñëîâíûìè îáîçíà÷åíèÿìè � áóêâàìè èëè öèôðàìè. Íàïð.: òåêñò *;
òåêñò *ö; òåêñò *ò è ò. ï. Òåêñò *1; òåêñò *2; òåêñò *3 (*1 � ê ïðèìå÷àíè-
ÿì òåêñòîëîãè÷åñêèì; *2 � ê ïðèìå÷àíèÿì, ðàñêðûâàþùèì öèòàòû, è ò. ä.).

Íàïð., â «Çàïèñêàõ ÿíû÷àðà» (Ì., 1978) äâà ðîäà çàòåêñòîâûõ ïðè-
ìå÷àíèé, îäèíàêîâî îáîçíà÷åííûõ öèôðîâûìè ïîðÿäêîâûìè íîìåðàìè
íà âåðõíþþ ëèíèþ ñòðîêè: îäíè � ðåàëüíûå, äðóãèå � òåêñòîëîãè÷åñ-
êèå òèïîâûå, ïðèìåðíî îäíîãî è òîãî æå ñîäåðæàíèÿ: òåêñò, çàêëþ÷åí-
íûé â êâàäðàòíûå ñêîáêè, íàõîäèòñÿ â òàêèõ-òî è òàêèõ-òî ñïèñêàõ.
Ïðèìå÷àíèÿ âòîðîãî ðîäà íóæíû ëèøü î÷åíü íåáîëüøîé ÷àñòè ÷èòàòå-
ëåé-èññëåäîâàòåëåé. ×èòàòåëü æå ìàññîâûé (à êíèãà áûëà èçäàíà òèðà-
æîì 100 òûñ. ýêç.) ëèøü ïîñëå òîãî, êàê íåñêîëüêî ðàç óáåäèòñÿ, ÷òî
çíàêè âûíîñêè ïîñëå òåêñòà â êâàäðàòíûõ ñêîáêàõ îòñûëàþò åãî ê ÷èñòî
òåêñòîëîãè÷åñêèì ïðèìå÷àíèÿì, åìó íå íóæíûì, ïåðåñòàíåò ïðåðûâàòü
÷òåíèå îñí. òåêñòà ïîñëå çíàêîâ âûíîñîê çà çàêðûâàþùåé êâàäðàòíîé
ñêîáêîé. Ìåæäó òåì îá ýòîì ìîæíî áûëî ïðåäóïðåäèòü ÷èòàòåëÿ ñðàçó è
äîïîëíèòåëüíî îáîçíà÷èòü òàêèå âûíîñêè áóêâîé «ò», ïîÿñíèâ åå çíà÷å-
íèå. Íàïð.:

...óùåðá [êàê ÿçû÷íèêàì, òàê è õðèñòèàíàì] 3ò.

Ïðèíÿòàÿ ñèñòåìà äèôôåðåíöèàöèè ðàçíûõ ïî ñîäåðæàíèþ ïðèìå÷à-
íèé ðàçëè÷íûìè çíàêàìè âûíîñêè äîëæíà áûòü ðàçúÿñíåíà â ïðåäèñëî-
âèè èëè îáðàùåíèè ê ÷èòàòåëþ.
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29.24.2. Çàòåêñòîâîå ïðèìå÷àíèå ê îòäåëüíîìó ñëîâó
èëè ñëîâîñî÷åòàíèþ
Êàê ïðàâèëî, çíàê âûíîñêè ñëåäóåò ñòàâèòü ïîñëå òîãî ñëîâà

èëè ñëîâîñî÷åòàíèÿ, êîòîðîå ïîÿñíÿåòñÿ â çàòåêñòîâîì ïðèìå÷àíèè. Ýòî
äàåò âîçìîæíîñòü ÷èòàòåëþ çàðàíåå óçíàòü îáùóþ òåìó ïðèìå÷àíèÿ, â òî
âðåìÿ êàê, ïîñòàâëåííûé â êîíöå ôðàçû, çíàê âûíîñêè ìîæåò ââåñòè ÷è-
òàòåëÿ â çàáëóæäåíèå îòíîñèòåëüíî òåìû ïðèìå÷àíèÿ. Íàïð., â îäíîì
èçäàíèè «Áûëîãî è äóì» À. È. Ãåðöåíà:

Â 1811 ãîäó Íàïîëåîí âåëåë åãî îñòàíîâèòü è çàäåðæàòü â Êàññåëå, ãäå îí
áûë ïîñëîì «ïðè öàðå Åð¸ìå», êàê âûðàæàëñÿ ìîé îòåö â ìèíóòû äîñàäû. Ñëî-
âîì, îí áûë íàëèöî ïðè âñåõ îãðîìíûõ ïðîèñøåñòâèÿõ ïîñëåäíåãî âðåìåíè, íî
êàê-òî ñòðàííî, íå òàê, êàê ñëåäóåò *.

×èòàòåëü, äîéäÿ äî çâåçäî÷êè, îáðàùàåòñÿ ê çàòåêñòîâîìó ïðèìå÷à-
íèþ â óâåðåííîñòè, ÷òî íàéäåò òàì äîï. ñâåäåíèÿ î æèçíè è äåÿòåëüíîñ-
òè ÷åëîâåêà, î êîòîðîì ïèøåò Ãåðöåí, ò. å. î ñåíàòîðå Ë. À. ßêîâëåâå,
äÿäå Ãåðöåíà, íî íàõîäèò ëèøü îáúÿñíåíèå òîìó, ÷òî îçíà÷àþò ñëîâà
öàðü Åð¸ìà:

15 «Öàðü Åð¸ìà» � Èåðîíèì, èëè Æåðîì, Áîíàïàðò, áðàò Íàïîëåîíà, êîðîëü âåñòôàëü-
ñêèé.

Çâåçäî÷êà ÿâíî íå íà ìåñòå. Åå ñëåäîâàëî ïîñòàâèòü ïîñëå ñëîâà Åð¸-
ìà, êîòîðîå ïîÿñíÿåòñÿ â ïðèìå÷àíèè.

Ïðèìå÷àíèå. Ïðàâäà, ÷èòàòåëþ, âîçìîæíî, ïðèäåòñÿ îñòàíîâèòüñÿ ïîñåðåäèíå
ôðàçû, ïðåðâàòü ÷òåíèå, íå çàêîí÷èâ äàæå ôðàçû, è, ëèøü óÿñíèâ ñåáå ñìûñë
÷àñòî íåèçâåñòíîãî åìó ïîíÿòèÿ èëè òåðìèíà, ñíîâà âåðíóòüñÿ ê òîé æå ôðàçå,
÷òîáû ïðî÷èòàòü åå ñ íà÷àëà èëè çàêîí÷èòü ÷òåíèå, íà÷àâ ñ ìåñòà îñòàíîâêè.
Íî íå ìåíåå âåðîÿòíî, ÷òî ÷èòàòåëü, íå çíàþùèé çíà÷åíèÿ ïîÿñíÿåìîãî ñëî-
âà, ìîæåò ñðàçó äî÷èòàòü ôðàçó äî êîíöà, à çàòåì îáðàòèòüñÿ ê çàòåêñòîâîìó
ïðèìå÷àíèþ. Ôðàçà âñÿ öåëèêîì åùå ñâåæà â ïàìÿòè, è îí, óÿñíèâ ñìûñë ïî-
ÿñíÿåìîãî ñëîâà ñ ïîìîùüþ ïðèìå÷àíèÿ, ïðîäîëæèò ÷òåíèå, íå âîçâðàùàÿñü
ê ïðî÷èòàííîé ôðàçå, à íà÷àâ ÷èòàòü ñëåäóþùóþ çà íåé. ×èòàòåëü æå, çíàþ-
ùèé ñìûñë ïîÿñíÿåìîãî ñëîâà, íå ñòàíåò îòðûâàòüñÿ îò ÷òåíèÿ îñí. òåêñòà
êíèãè, ïîñêîëüêó ìåñòî çíàêà âûíîñêè îïðåäåëÿåò òåìó ïðèìå÷àíèÿ (íàïð.,
êòî òàêîé öàðü Åð¸ìà). Èìåííî òàê ïîñòóïèëè ñîñòàâèòåëè ïðèìå÷àíèé ê ò. 4
Ñî÷. À. È. Ãåðöåíà â 9 ò., ïîñòàâèâ çâåçäî÷êó ïîñëå ñëîâ ïðè öàðå Åð¸ìå *
(ñ. 28).

Â íåêîòîðûõ ñëó÷àÿõ îñí. ïðàâèëî òðåáóåò óòî÷íåíèÿ. Òàê, åñëè çà
ïîÿñíÿåìûì ñëîâîì ñëåäóåò î÷åíü òåñíî ñâÿçàííûé ñ íèì òåêñò, êîòîðûé
ñîñòàâëÿåò ñ ýòèì ñëîâîì íåêîå åäèíñòâî, òî çíàê âûíîñêè ðåêîìåíäóåò-
ñÿ ñòàâèòü íå ïîñëå ïîÿñíÿåìîãî ñëîâà, à ïîñëå âñåãî ýòîãî åäèíñòâà.
Íàïð., â èçäàíèè «Èñòîðèè ìîåãî ñîâðåìåííèêà» Â. Ã. Êîðîëåíêî (Ì.,
1948. Êí. 1 è 2):

Òàì æå áûëî â ýòî âðåìÿ åùå íåñêîëüêî çåìëÿêîâ, â òîì ÷èñëå Ìî÷àëüñêèé,
îäèí èç ëó÷øèõ ìîèõ òîâàðèùåé 226.

226 Ìî÷àëüñêèé Äåìüÿí Èâàíîâè÷ (ð. îê. 1850 ã., óì. â 1928 ã.). Ó÷èëñÿ â ðîâåíñêîé ðå-
àëüíîé ãèìíàçèè âìåñòå ñ Â. Ã. Êîðîëåíêî.
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ãî, èñïîëüçóþò äëÿ íèõ â êà÷åñòâå çíàêà ñíîñêè öèôðîâîé ïîðÿäêîâûé
íîìåð, à ê çàòåêñòîâûì ïðèìå÷àíèÿì îòñûëàþò, îáîçíà÷àÿ ïîÿñíÿåìûå
ìåñòà îñí. òåêñòà îäíîé çâåçäî÷êîé íà âåðõíåé ëèíèè øðèôòà è ïîâòîðÿÿ
â ïðèìå÷àíèè ïîÿñíÿåìûé òåêñò. Âîçìîæíû è äðóãèå âàðèàíòû ñî÷åòà-
íèÿ ðàçíûõ çíàêîâ âûíîñêè è ñíîñêè.

29.23.4. Äèôôåðåíöèàöèÿ çàòåêñòîâûõ ïðèìå÷àíèé
è çàòåêñòîâûõ áèáëèîãðàôè÷åñêèõ ññûëîê
Òàêàÿ äèôôåðåíöèàöèÿ íåîáõîäèìà äëÿ óïðîùåíèÿ ðàáîòû ÷è-

òàòåëÿ ñ êíèãîé. Ïðèåìû äèôôåðåíöèàöèè â èçäàíèÿõ íàó÷., ñïðàâî÷-
íîé, ïðîèçâîäñòâåííîé è ò. ï. ëèò.:  1) êîãäà ïðèìå÷àíèÿ è áèáëèîãð.
ññûëêè ïå÷àòàþòñÿ ðàçäåëüíî; íàïð.: çíàê âûíîñêè ê çàòåêñòîâûì ïðèìå-
÷àíèÿì � öèôðîâîé ïîðÿäêîâûé íîìåð íà âåðõíåé ëèíèè øðèôòà, à
çíàê âûíîñêè ê áèáëèîãð. ññûëêå � öèôðîâîé ïîðÿäêîâûé íîìåð â êâàä-
ðàòíûõ ñêîáêàõ â ñòðîêå îñí. òåêñòà (òåêñò 12; òåêñò[2]; 2) êîãäà çàòåê-
ñòîâûå ïðèìå÷àíèÿ è áèáëèîãð. ññûëêè ïå÷àòàþòñÿ âìåñòå, ïåðåìåæàÿñü;
íàïð., ê öèôðîâîìó ïîðÿäêîâîìó íîìåðó, ñâÿçûâàþùåìó îñí. òåêñò ñ
áèáëèîãð. ññûëêîé, äîáàâëÿþò óñëîâíîå ñîêðàùåíèå ë � ëèòåðàòóðà
(òåêñò 5ë; òåêñò 6).

29.24. Ìåñòî çíàêà âûíîñêè

29.24.1. Îáùåå ïðàâèëî
Îò âûáîðà ìåñòà äëÿ çíàêà âûíîñêè çàâèñèò óäîáñòâî ïîëüçîâà-

íèÿ è ïðèìå÷àíèÿìè è êíèãîé â öåëîì. Ïðè ïðàâèëüíîì ðàñïîëîæåíèè
çíàêà âûíîñêè ÷èòàòåëü ìîæåò ïðåäñòàâèòü, î ÷åì ïîéäåò ðå÷ü â ïðèìå÷à-
íèè, è ïðåðâàòü ÷òåíèå òàì, ãäå óùåðá îò ýòîãî äëÿ âîñïðèÿòèÿ òåêñòà
áóäåò íàèìåíåå îùóòèì. Ïîýòîìó çíàê âûíîñêè ñòàâÿò ëèáî ïîñëå ñëîâà
èëè ñëîâîñî÷åòàíèÿ, êîòîðîå îáúÿñíÿåòñÿ â ïðèìå÷àíèè, ëèáî â êîíöå
ïðåäëîæåíèÿ èëè â êîíöå òåêñòà, åñëè ïðèìå÷àíèå íå ñâÿçàíî ñ îòäåëü-
íûì ñëîâîì. Ýòî îáùåå ïðàâèëî ñëåäóåò ñîáëþäàòü ñ ó÷åòîì êîíòåêñòà
(ñì. 29.24.2 è 29.24.3).

Íåìîòèâèðîâàííîå, ñëó÷àéíîå îòêëîíåíèå îò ýòîãî îáùåãî ïðàâèëà
ëèøü äåçîðèåíòèðóåò ÷èòàòåëÿ. Íàïð., â ñáîðíèêå «Õóäîæåñòâåííàÿ ïðî-
çà Êèåâñêîé Ðóñè XI�XIII âåêîâ» (Ì., 1957. Ñ. 150):

Â «Îòå÷íèêå» íàïèñàíî *, êàê îäíîìó ñòàðöó...

×èòàòåëü âïðàâå îæèäàòü çà òåêñòîì ïðèìå÷àíèå î ñîäåðæàíèè «Îòå÷-
íèêà», íî íà ñàìîì äåëå òàì íàïå÷àòàíî:

Ñ. 150. Îòå÷íèê � ïàòåðèê (çäåñü ññûëêà íà òàê íàçûâàåìûé Ñèïòñêèé ïàòå-
ðèê).

Çíàê âûíîñêè ïîñòàâëåí, ñëåäîâàòåëüíî, íå íà ìåñòå. Îí äîëæåí
áûë ñòîÿòü ïîñëå ñëîâà «Îòå÷íèê».
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ñëîâà. Íàïð., â ïåðâîì ïîñëåâîåííîì èçäàíèè «Áûëîãî è äóì»
À. È. Ãåðöåíà (Ë., 1946. Ñ. 49):

Â ñîðîêîâûõ ãîäàõ Ì. Ô. Îðëîâ *, êîòîðîìó òîãäà, ïîìíèòñÿ, ãðàôèíÿ Àííà
Àëåêñååâíà * äàâàëà êàïèòàë äëÿ ïîêóïêè èìåíèÿ åãî äåòÿì...

49 Ì. Ô. Îðëîâ � äåêàáðèñò.
49 Ãðàôèíÿ Àííà Àëåêñååâíà � Îðëîâà-×åñìåíñêàÿ, äâîþðîäíàÿ ñåñòðà Ì. Îðëîâà.

Íåñêîëüêî çíàêîâ âûíîñêè â îäíîé ñòðîêå èëè íåñêîëüêèõ ñòðîêàõ îä-
íîé ôðàçû âðÿä ëè çàñòàâÿò ÷èòàòåëÿ ïðåðûâàòü ÷òåíèå íåñêîëüêî ðàç. Îí
âñå ðàâíî ïðî÷èòàåò âñþ ôðàçó äî êîíöà, à óæ çàòåì îáðàòèòñÿ ê ïðèìå-
÷àíèÿì, åñëè ïîñ÷èòàåò ýòî íåîáõîäèìûì, ò. å. ïðåðâåò ÷òåíèå ôðàçû
îäèí ðàç. Íî çàòî ïî ìåñòó çíàêîâ âûíîñêè îí áóäåò ÿñíî ïðåäñòàâëÿòü
ñåáå òåìó êàæäîãî ïðèìå÷àíèÿ, â òî âðåìÿ êàê îäèí çíàê âûíîñêè â êîí-
öå ôðàçû íå äàñò åìó òàêîé âîçìîæíîñòè: âî âñÿêîì ñëó÷àå, î òåìå ïðè-
ìå÷àíèÿ äîãàäàòüñÿ áóäåò êóäà òðóäíåå.

Èñêëþ÷åíèå. Îäèí çíàê âûíîñêè ê íåñêîëüêèì îòäåëüíûì ñëîâàì â îäíîé ôðà-
çå ìîæíî ðåêîìåíäîâàòü äëÿ ñëó÷àåâ, êîãäà ýòè îòäåëüíûå ñëîâà òåñíî ñâÿçàíû
ìåæäó ñîáîé è ñàìî ïðèìå÷àíèå ýêîíîìíåå è ëîãè÷íåå îôîðìëÿòü êàê îáúåäè-
íåííîå ïðèìå÷àíèå, à íå êàê ïîñëåäîâàòåëüíûé ïåðå÷åíü íåñêîëüêèõ îòäåëü-
íûõ ïðèìå÷àíèé ê îäíîé ôðàçå. Íàïð., â ñáîðíèêå «Õóäîæåñòâåííàÿ ïðîçà
Êèåâñêîé Ðóñè XI�XIII âåêîâ» (Ì., 1957. Ñ. 23):

Ïðèñëàëè Ðîìàí, è Êîíñòàíòèí, è Ñòåôàí * ïîñëîâ ê Èãîðþ âîññòàíîâèòü ïðå-
æíèé ìèð.

Çàòåêñòîâîå ïðèìå÷àíèå:
Ñ. 23. Ïðèñëàëè Ðîìàí, è Êîíñòàíòèí, è Ñòåôàí... � Èìåþòñÿ â âèäó èìïåðàòîðû Ðî-

ìàí (919�944), Êîíñòàíòèí Áàãðÿíîðîäíûé (913�959) è ñûí Ðîìàíà Ñòåôàí (924�944).
Ñîâìåñòíîå ïðàâëåíèå òðåõ ïàäàåò íà êîíåö 944 ã.

Â òàêèõ ñëó÷àÿõ  çíàê âûíîñêè ñëåäóåò ñòàâèòü çà ïîñëåäíèì èç ñëîâ, ïî-
ÿñíÿåìûõ â îáúåäèíåííîì ïðèìå÷àíèè. Íå ðåêîìåíäóåòñÿ ñòàâèòü çíàê âû-
íîñêè ïîñëå ïåðâîãî èç ýòèõ ñëîâ, ïîñêîëüêó ÷èòàòåëü ìîæåò îáðàòèòüñÿ ê
ïðèìå÷àíèþ äî òîãî, êàê ïðî÷èòàåò âñå ñëîâà, ïîÿñíÿåìûå â ïðèìå÷àíèè.

Ïîðÿäîê ïîÿñíÿåìûõ ñëîâ â îáúåäèíåííîì ïðèìå÷àíèè è ïîÿñíåíèé ê
íèì äîëæåí ñîîòâåòñòâîâàòü ïîðÿäêó èõ óïîìèíàíèÿ â îñí. òåêñòå. Ïî-
ýòîìó íåâåðíûì íóæíî ñ÷èòàòü ïðèìå÷àíèå ê ñëåäóþùåìó òåêñòó â èçäà-
íèè «Áûëîãî è äóì» À. À. Ãåðöåíà:

Ìëàäøèå èç íèõ ÷èòàëè Ìàðëèíñêîãî è Çàãîñêèíà, çíàþò íà ïàìÿòü íà÷àëî
«Êàâêàçñêîãî ïëåííèêà», «Âîéíàðîâñêîãî» è ÷àñòî ïîâòîðÿþò çàòâåðæåííûå ñòè-
õè. Íàïðèìåð, èíûå ãîâîðÿò âñÿêèé ðàç, çàñòàâàÿ ÷åëîâåêà êóðÿùèì:

ßíòàðü â óñòàõ åãî äûìèëñÿ *.

121 Âòîðàÿ ñòðîêà èç «Áàõ÷èñàðàéñêîãî ôîíòàíà» Ïóøêèíà, «Âîéíàðîâñêèé» � ïîýìà
Ê. Ô. Ðûëååâà. «Êàâêàçñêèé ïëåííèê» � ïîýìà Ïóøêèíà.

Ïðèìå÷àíèå ïîñòðîåíî áåç ó÷åòà ïîðÿäêà ñëåäîâàíèÿ ïîÿñíÿåìûõ ñëîâ
â îñí. òåêñòå. Ïðåäïî÷òèòåëüíî áûëî ïîñòðîèòü åãî â ïîðÿäêå, ñîîòâåò-
ñòâóþùåì ïîðÿäêó èõ â îñí. òåêñòå:
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Åñòåñòâåííî, ÷òî çíàê âûíîñêè ïîñëå õàðàêòåðèñòèêè ëèöà, êîòîðîìó
ïîñâÿùàåòñÿ ïðèìå÷àíèå, íå ìîæåò èçìåíèòü ïðåäñòàâëåíèå ÷èòàòåëÿ î
òåìå ïðèìå÷àíèÿ. Â òî æå âðåìÿ òåêñò ïðèìå÷àíèÿ ëîãè÷íåå ÷èòàòü ïîñëå
àâò. õàðàêòåðèñòèêè Ìî÷àëüñêîãî, ïîñêîëüêó ïðèìå÷àíèå äîïîëíÿåò åå,
à íå ÷èòàòü äîïîëíåíèå äî ãëàâíîé õàðàêòåðèñòèêè, êîòîðóþ åìó äàåò Êî-
ðîëåíêî.

Òî æå ñàìîå, åñëè çà ïîÿñíÿåìûì ñëîâîì ñëåäóåò òåêñò, êîòîðûé èñ-
ïîëüçóåòñÿ ñîñòàâèòåëåì â ïðèìå÷àíèè, � â òàêîì ñëó÷àå ïðåäïî÷òèòåëü-
íåå ñòàâèòü çíàê âûíîñêè ïîñëå ýòîãî òåêñòà, à íå ïîñëå ïîÿñíÿåìîãî
ñëîâà.

Íàïð., â îäíîì èçäàíèè âîñïîìèíàíèé È. Å. Ðåïèíà «Äàëåêîå áëèç-
êîå» (Ì., 1949) íà ñ. 96 ÷èòàåì:

Íî Ðàôàýëåì ×óãóåâà áûë Ëåîíòèé Èâàíîâè÷ Ïåðñàíîâ 8.

Â ïðèìå÷àíèè 8 äàåòñÿ õàðàêòåðèñòèêà Ïåðñàíîâà è åãî ïðîèçâåäå-
íèé, ïðè÷åì àâòîð ïðèìå÷àíèé ïèøåò: «Âñå ÷åòûðå óïîìÿíóòûõ Ðåïèíûì
ïðîèçâåäåíèÿ Ïåðñàíîâà...», à îá ýòèõ ïðîèçâåäåíèÿõ ÷èòàòåëü, îáðàòèâ-
øèéñÿ ê ïðèìå÷àíèþ ïî ñèãíàëó çíàêà âûíîñêè 8 â êîíöå ïðåäëîæåíèÿ,
åùå íå ïðî÷èòàë, ò. ê. Ðåïèí ïèøåò î íèõ ÷åðåç íåñêîëüêî ñòðîê ïîñëå
çíàêà âûíîñêè. Ñëåäîâàëî ïåðåíåñòè çíàê âûíîñêè â êîíåö ðàçãîâîðà î
Ïåðñàíîâå â îñí. òåêñòå.

Íàêîíåö, åñëè â ïðèìå÷àíèè íóæíî ñîîáùèòü ñâåäåíèÿ íå òîëüêî,
íàïð., î ëèöå, íî è î åãî äåéñòâèÿõ, îïèñûâàåìûõ â îñí. òåêñòå íèæå,
ò. å. êîãäà öåëåñîîáðàçíî ñîåäèíèòü äâà ïðèìå÷àíèÿ â îäíî èç-çà èõ òåñ-
íîé ñâÿçè ìåæäó ñîáîé, çíàê âûíîñêè ðàöèîíàëüíî ïîìåùàòü òàì, ãäå
çàêàí÷èâàåòñÿ ðàçãîâîð íà îáå òåìû, êîòîðûå òðåáóþò ïîÿñíåíèÿ â ïðè-
ìå÷àíèè. Íàïð.:

Â Êèåâñêîì îêðóãå ïîïå÷èòåëåì áûë çíàìåíèòûé Ïèðîãîâ. Íåçàäîëãî ïåðåä
òåì (â 1858 ãîäó) îí èçäàë ðÿä áëåñòÿùèõ ñòàòåé î âîñïèòàíèè, â êîòîðûõ ðåøè-
òåëüíî âûñêàçàëñÿ ïðîòèâ ðîçîã 56.

56 Íèêîëàé Èâàíîâè÷ Ïèðîãîâ (1810�1881) � èçâåñòíûé ó÷åíûé, âðà÷ è ïåäàãîã. Çäåñü
èìåþòñÿ â âèäó åãî ñòàòüè «Âîïðîñû æèçíè», ïåðâàÿ èç êîòîðûõ áûëà ïîìåùåíà â 1856 ã.
(à íå â 1858 ã., êàê óêàçûâàåò Â. Ã. Êîðîëåíêî) â «Ìîðñêîì ñáîðíèêå» ¹ 9.

Ïî ñóòè äåëà, ïåðåä íàìè äâà ïðèìå÷àíèÿ, îáúåäèíåííûå â îäíî,
ò. ê. îíè î÷åíü áëèçêè ïî ñîäåðæàíèþ, è ïåðåíîñ çíàêà âûíîñêè â êî-
íåö ôðàçû çäåñü âïîëíå îïðàâäàí.

29.24.3. Çàòåêñòîâîå ïðèìå÷àíèå ê íåñêîëüêèì îòäåëüíûì ñëîâàì
â îäíîé ôðàçå
Ïðè íåîáõîäèìîñòè ïîÿñíèòü â çàòåêñòîâûõ ïðèìå÷àíèÿõ íå-

ñêîëüêî îòäåëüíûõ ñëîâ (ñëîâîñî÷åòàíèé) îäíîé ôðàçû ïðåäïî÷òèòåëüíî
íå îáúåäèíÿòü âñå ïðèìå÷àíèÿ â îäíî ñ îäíèì çíàêîì âûíîñêè çà ïîñëå-
äíèì èç ïîÿñíÿåìûõ ñëîâ èëè â êîíöå ôðàçû, à ñòàâèòü ñòîëüêî çíàêîâ
âûíîñîê è ïîìåùàòü ñòîëüêî çàòåêñòîâûõ ïðèìå÷àíèé, ñêîëüêî ïîÿñíÿå-
ìûõ ñëîâ â ôðàçå, ò. å. çíàê âûíîñêè ïîìåùàòü ïîñëå êàæäîãî òàêîãî
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Êàæäûé ðàç ãðàíèöû îòðûâêà òåêñòà, ê êîòîðîìó îòíîñèòñÿ ïðèìå÷à-
íèå, íå ñâÿçàííîå ñ îòäåëüíûì ñëîâîì èëè ñëîâîñî÷åòàíèåì, íàäî îïðå-
äåëÿòü èñõîäÿ èç êîíòåêñòà. Íàïð., åñëè òàêîé îòðûâîê ïðåäñòàâëÿåò ñî-
áîé ñëîæíîå öåëîå � îáîáùàþùóþ ôðàçó (îáùåå ïîëîæåíèå) è ôðàçû,
èëëþñòðèðóþùèå îáùåå ïîëîæåíèå, à ïðèìå÷àíèå äîïîëíÿåò ýòè ñëîâåñ-
íûå èëëþñòðàöèè, òî çíàê âûíîñêè ñëåäóåò ñòàâèòü íå ïîñëå îáîáùàþ-
ùåé ôðàçû, õîòÿ ïðèìå÷àíèå è îòíîñèòñÿ ê íåé, à ïîñëå âñåõ ñëîâåñíûõ
èëëþñòðàöèé â îñí. òåêñòå. Íàïð.:

Îñíîâíîé òåêñò :
Èçâåñòíî ìíîãî ôàêòîâ èçîëèðîâàííîãî õðàíåíèÿ áèáëèîòåêè 17. Ê ïðèìåðó,

áèáëèîòåêà ìîñêîâñêîãî Äàíèëîâñêîãî ìîíàñòûðÿ íàõîäèëàñü â ñóõîé è ïðîñòîð-
íîé «ïàëàòêå» íèæíåãî õðàìà íà ïàïåðòè Ïîêðîâñêîé öåðêâè, ãäå ïîñëå óñòðîè-
ëè íîâûé ïðèäåë. Â ×óäîâîì ìîíàñòûðå ìîñêîâñêîãî Êðåìëÿ áèáëèîòåêà ñîäåð-
æàëàñü «ïîä ñâîäàìè þæíîãî âõîäà».

Çàòåêñòîâîå ïðèìå÷àíèå :
17 Îòäåëüíîå îò ðèçíèöû õðàíåíèå áèáëèîòåêè íàáëþäàëîñü è â óêðàèíñêèõ ìîíàñ-

òûðÿõ. Òàê, Åëåöêèé Óñïåíñêèé ìîíàñòûðü â ×åðíèãîâå, ïîñòðîåííûé â XVII â., äåðæàë äî
ïîæàðà áèáëèîòåêó â îäíîé èç ïðèäåëüíûõ öåðêâåé.

Çäåñü çíàê âûíîñêè ïîñòàâëåí ïîñëå îáîáùàþùåé ôðàçû äî ïðèìå-
ðîâ, èëëþñòðèðóþùèõ è îáîñíîâûâàþùèõ ýòî ïîëîæåíèå, à ïðèìå÷àíèå
ïðåäñòàâëÿåò ñîáîé ëèøü äîïîëíåíèå ê ïðèâåäåííûì â îñí. òåêñòå ïðè-
ìåðàì. Ïîìåñòèâ çíàê âûíîñêè ñðàçó ïîñëå îñí. ïîëîæåíèÿ, àâòîð òåì
ñàìûì âûíóäèë ÷èòàòåëÿ çíàêîìèòüñÿ ñ äîï. ïðèìåðîì äî îñíîâíûõ,
÷òî íåëîãè÷íî, à çíà÷èò, è íåïðàâèëüíî.

29.24.5. Çàòåêñòîâîå ïðèìå÷àíèå ê ÷èñëó èëè ñèìâîëó
Ìåñòî äëÿ çíàêà âûíîñêè âûáèðàþò òàê æå, êàê è äëÿ çíàêà

ñíîñêè ê ïîäñòðî÷íîìó ïðèìå÷àíèþ, ïîÿñíÿþùåìó ÷èñëî èëè ñèìâîë
(ñì. 29.8.3).

29.24.6. Çàòåêñòîâîå ïðèìå÷àíèå ê èíîÿçû÷íûì ñëîâàì,
ïåðåâîä êîòîðûõ ïîìåùåí â ïîäñòðî÷íîì ïðèìå÷àíèè
Çíàê âûíîñêè ê òàêîìó èíîÿçû÷íîìó ñëîâó (òåêñòó) ðåêîìåíäó-

åòñÿ ïîìåùàòü ïîñëå ïåðåâîäà íà ÿçûê èçäàíèÿ â ïîäñòðî÷íîì ïðèìå÷à-
íèè. Íàïð.:

Îñíîâíîé òåêñò :
(«Das Kapital», II Bd., Seite 436) ***

*** � «Êàïèòàë», ò. 2, ñ. 436 11. (Ðåä.)

Òàêîå ðåøåíèå äèêòóåòñÿ ïîñëåäîâàòåëüíîñòüþ äåéñòâèé ÷èòàòåëÿ, íå
çíàþùåãî èíîñòðàííîãî ÿçûêà. Ñíà÷àëà åìó íàäî ïðî÷èòàòü ïåðåâîä, à
óæ çàòåì ïðèìå÷àíèå ê òåêñòó, êîòîðîå áóäåò â ýòîì ñëó÷àå ëó÷øå ïîíÿ-
òî, ÷åì ïðè èíîé ïîñëåäîâàòåëüíîñòè.

Çàòåêñòîâîå ïðèìå÷àíèå :
11 Ëåíèí äàåò â ñîáñòâåííîì ïåðå-

âîäå âûäåðæêè èç âòîðîãî òîìà «Êàïè-
òàëà» Ê. Ìàðêñà (ïî íåìåöêîìó èçäà-
íèþ 1875 ãîäà)...
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121 «Êàâêàçñêèé ïëåííèê» � ïîýìà À. Ñ. Ïóøêèíà; «Âîéíàðîâñêèé» � ïîýìà Ê. Ô. Ðû-
ëååâà; öèòèðóåìàÿ ñòèõîòâîðíàÿ ñòðîêà � âòîðàÿ ñòðîêà èç «Áàõ÷èñàðàéñêîãî ôîíòàíà»
À. Ñ. Ïóøêèíà.

Âïðî÷åì, ó÷èòûâàÿ ðàçíîõàðàêòåðíîñòü ïðèìå÷àíèé, ëó÷øå âñåãî
áûëî ïîìåñòèòü â îñí. òåêñòå òðè çíàêà âûíîñêè: 1-é � ïîñëå Çàãîñêèíà
(î Ìàðëèíñêîì è Çàãîñêèíå), 2-é � ïîñëå «Âîéíàðîâñêîãî» (î «Êàâêàçñ-
êîì ïëåííèêå» è «Âîéíàðîâñêîì»), 3-é � ïîñëå ñòèõîòâîðíîé ñòðîêè (îá
åå èñòî÷íèêå).

29.24.4. Çàòåêñòîâîå ïðèìå÷àíèå, íå ñâÿçàííîå ñ îòäåëüíûì ñëîâîì
èëè ñëîâîñî÷åòàíèåì
Ïðè òàêîì ïðèìå÷àíèè ìåñòî çíàêà âûíîñêè � ïîñëå îêîí÷à-

íèÿ âñåãî ïîÿñíÿåìîãî òåêñòà (íàïð., â êîíöå ïîñëåäíåé ôðàçû ïîÿñíÿå-
ìîãî îòðûâêà ëèáî ïîñëå âñåãî ïðåäëîæåíèÿ â ñåðåäèíå ôðàçû, åñëè ýòèì
ïðåäëîæåíèåì çàâåðøàåòñÿ ïîÿñíÿåìûé òåêñò, à äàëåå ñëåäóåò òåêñò, íå
èìåþùèé ê íåìó îòíîøåíèÿ). Òàê, íàïð., â èçäàíèè «Äàëåêîãî áëèçêî-
ãî» È. Å. Ðåïèíà íà ñ. 110 çíàê âûíîñêè â ñëåäóþùåì òåêñòå ïîñòàâëåí
áåç ó÷åòà õàðàêòåðà ïîÿñíÿåìîãî òåêñòà:

Îñîáåííûé óñïåõ èìåëà ìîÿ «Ìàðèÿ Ìàãäàëèíà»; ÿ âèäåë ýôôåêò ðàñïðîñòðà-
íåííîé ïî âñåé Ìàëîðîññèè èçâåñòíîé âåùè Ïîìïåÿ Áàòîíè, íî, êîíå÷íî, êàê è âî
âñåõ äðóãèõ îáðàçàõ, íè÷åãî íè ñ êîãî íå êîïèðîâàë áóêâàëüíî; ÿ òîëüêî áðàë ïîäîá-
íûé æå ýôôåêò è îáðàáàòûâàë åãî ïî-ñâîåìó. Òàê, ìîÿ Ìàãäàëèíà íå ñèäåëà ñ êðåñ-
òîì íà êîëåíÿõ, êàê ó Áàòîíè 1; ìîÿ ñòîÿëà ó ñòåíû, ïîâåðíóâøèñü â ìîëèòâåííîì ýê-
ñòàçå ê ëàìïàäå, êîòîðàÿ âèñåëà â óãëó âûñîêî, à íå ñòîÿëà, êàê ó íåãî, íà ïîëó.

Çàòåêñòîâîå ïðèìå÷àíèå:
1 Áàòîíè (èëè Áàòòîíè) Ïîìïåî Äæèðîëàìî (1708�1787) � èòàëüÿíñêèé æèâîïèñåö

àêàäåìè÷åñêîãî íàïðàâëåíèÿ, ïîëüçîâàâøèéñÿ â XVIII âåêå áîëüøîé èçâåñòíîñòüþ. Îäíèì
èç ñàìûõ ïîïóëÿðíûõ ïðîèçâåäåíèé Áàòîíè (áëàãîäàðÿ ìíîæåñòâó ðåïðîäóêöèé) ÿâëÿåòñÿ
åãî «Êàþùàÿñÿ Ìàðèÿ Ìàãäàëèíà» (â Äðåçäåíñêîé ãàëåðåå). Ãîâîðÿ îá ýòîé êàðòèíå, Ðå-
ïèí äîïóñêàåò îøèáêó: Ìàðèÿ Ìàãäàëèíà èçîáðàæåíà ó Áàòîíè ëåæàùåé íà çåìëå, à íå
ñèäÿùåé, è íå ñ êðåñòîì, à ñ ÷åðåïîì è ðàñêðûòîé êíèãîé.

Ñîäåðæàíèå ïðèìå÷àíèÿ òàêîâî, ÷òî çíàê âûíîñêè íàäî áûëî ïîñòà-
âèòü â êîíöå àáçàöà (îíî íå òîëüêî î Áàòîíè). È ñòðîèòü ïðèìå÷àíèå ëó÷-
øå áûëî, èäÿ îò êàðòèíû ê õàðàêòåðèñòèêå õóäîæíèêà; íàïð.:

Ðåïèí äîïóñêàåò îøèáêó, ãîâîðÿ î êàðòèíå «Êàþùàÿñÿ Ìàðèÿ Ìàãäàëèíà» èòàëüÿíñ-
êîãî æèâîïèñöà àêàäåìè÷åñêîãî íàïðàâëåíèÿ Áàòîíè (èëè Áàòòîíè) Ïîìïåî Äæèðîëàìî
(1708�1787), ïîëüçîâàâøåãîñÿ â XVIII âåêå áîëüøîé èçâåñòíîñòüþ: Ìàðèÿ Ìàãäàëèíà
èçîáðàæåíà ó Áàòîíè ëåæàùåé íà çåìëå, à íå ñèäÿùåé, è íå ñ êðåñòîì, à ñ ÷åðåïîì è
ðàñêðûòîé êíèãîé. Íàçâàííàÿ êàðòèíà Áàòîíè (Äðåçäåíñêàÿ ãàëåðåÿ) � îäíî èç ñàìûõ ïî-
ïóëÿðíûõ åãî ïðîèçâåäåíèé (áëàãîäàðÿ ìíîæåñòâó ðåïðîäóêöèé).

Ìîæíî áûëî, ïðàâäà, ðàçäåëèòü ýòî ïðèìå÷àíèå íà äâà: îäíî � î Áà-
òîíè (ñî çíàêîì âûíîñêè ïîñëå ïåðâîãî åãî óïîìèíàíèÿ); äðóãîå � î åãî
êàðòèíå è îøèáêå Ðåïèíà (ñî çíàêîì âûíîñêè â êîíöå âñåãî îòðûâêà).
Ïåðâîå ïðèìå÷àíèå áûëî áû ïðèìå÷àíèåì ê îòäåëüíîìó ñëîâó, âòîðîå �
ïðèìå÷àíèåì, íå ñâÿçàííûì ñ îòäåëüíûì ñëîâîì (ñëîâîñî÷åòàíèåì).
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ò. å., íå óâåëè÷èâ îáúåì ïðèìå÷àíèÿ íè íà ñòðîêó, èçáàâèòü ÷èòàòåëÿ îò
çàòðàò âðåìåíè íà ïîèñê ïðåæíåãî ïðèìå÷àíèÿ.

Ñì. òàêæå 29.16.2 ï. «ã».

29.25.2. Ïîâòîðíîå ïðèìå÷àíèå â ðàçíûõ òîìàõ
ìíîãîòîìíîãî èçäàíèÿ
Çäåñü ìîæíî ðåêîìåíäîâàòü â ïåðâîì èç òîìîâ, ãäå âñòðåòèëàñü

íåîáõîäèìîñòü â ïðèìå÷àíèè, ïîìåñòèòü ïîëíûé åãî âàðèàíò, â ïîñëåäó-
þùèõ � êðàòêèé ñ îòñûëêîé ê ïîëíîìó è ñ äîïîëíåíèÿìè, âûçâàííû-
ìè îñîáåííîñòÿìè êîíòåêñòà. Ýòî ïîçâîëèò ÷èòàòåëþ, îáðàòèâøåìóñÿ ê
ïîñëåäóþùèì òîìàì, íå çàãëÿäûâàòü â ïåðâûé (ñ ïîëíûì ïðèìå÷àíèåì),
åñëè åìó äîñòàòî÷íî êðàòêîãî îáúÿñíåíèÿ. À ìåñòà òàêîå êðàòêîå ïðèìå-
÷àíèå çàéìåò íå íàìíîãî áîëüøå, ÷åì ïðèìå÷àíèå-îòñûëêà.

29.25.3. Òèïîâûå ïðèìå÷àíèÿ
Ïðèìå÷àíèÿ îäíîãî ñîäåðæàíèÿ (íàïð., î òîì, ÷òî ëèöî, î êî-

òîðîì èäåò ðå÷ü â îñí. òåêñòå, íå óñòàíîâëåíî èëè äîêóìåíò, êîòîðûé
óïîìèíàåòñÿ â îñí. òåêñòå, íå ñîõðàíèëñÿ) öåëåñîîáðàçíî íå ïîâòîðÿòü,
à óñëîâíî îáîçíà÷àòü çíàêîì âûíîñêè òî÷íî òàê æå, êàê ýòî ïîêàçàíî
ïðèìåíèòåëüíî ê ïîäñòðî÷íûì ïðèìå÷àíèÿì (ñì. 29.7.7). Óñëîâíîå îáî-
çíà÷åíèå â êà÷åñòâå çíàêà âûíîñêè, ðàñøèôðîâàííîå ïðè ïåðâîì óïîò-
ðåáëåíèè è â ïðåäèñëîâèè (ñïåö. îáðàùåíèè ê ÷èòàòåëþ), èçáàâèò îò íå-
îáõîäèìîñòè ïå÷àòàòü îäèí è òîò æå òåêñò ïðèìå÷àíèÿ.

29.26. Ýëåìåíòû ñïðàâî÷íî-âñïîìîãàòåëüíîãî àïïàðàòà
â çàòåêñòîâûõ ïðèìå÷àíèÿõ

29.26.1. Óêàçàíèå íîìåðà ñòðàíèöû ñ ïîÿñíÿåìûì òåêñòîì
Â òåõ ñëó÷àÿõ, êîãäà â êà÷åñòâå çíàêà âûíîñêè èñïîëüçóåòñÿ

öèôðîâîé ïîðÿäêîâûé íîìåð, óêàçûâàòü ñòðàíèöó òåêñòà, ê êîòîðîé îò-
íîñèòñÿ ïðèìå÷àíèå, õîòÿ è íå îáÿçàòåëüíî, íî æåëàòåëüíî.

Âî-ïåðâûõ, ÷èòàòåëü íå âñåãäà îáðàùàåòñÿ ê çàòåêñòîâûì ïðèìå÷àíè-
ÿì ïî õîäó ÷òåíèÿ òåêñòà ïðîèçâåäåíèÿ: îí ìîæåò ÷èòàòü èõ, çàêîí÷èâ
ïðîèçâåäåíèå, îí ìîæåò íà÷àòü ÷òåíèå ñ çàòåêñòîâûõ ïðèìå÷àíèé, îáðà-
òèâøèñü ê íèì çà ñïðàâêîé. Ïðè ýòîì ó íåãî ìîæåò âîçíèêíóòü ïîòðåá-
íîñòü ïåðå÷èòàòü òî ìåñòî îñí. òåêñòà, êîòîðîå ïîÿñíÿåòñÿ èëè äîïîëíÿ-
åòñÿ â ïðèìå÷àíèè. È åñëè íîìåðà ñòðàíèöû îñí. òåêñòà â ïðèìå÷àíèè
íå îêàæåòñÿ, ÷èòàòåëþ ïðèäåòñÿ ïîòðàòèòü íåìàëî âðåìåíè íà ðîçûñê
íóæíîé ñòðàíèöû.

Âî-âòîðûõ, ê ïðèìå÷àíèÿì ìíîãèõ êíèã ÷èòàòåëü âîçâðàùàåòñÿ äëÿ
ñïðàâîê èëè ïî äðóãèì ïðè÷èíàì, âîâñå íå ÷èòàÿ òåêñò ïðîèçâåäåíèÿ.
È â òàêèõ ñëó÷àÿõ èäòè îò ïðèìå÷àíèÿ ê îñí. òåêñòó áóäåò òðóäíî ïðè îò-
ñóòñòâèè â ïðèìå÷àíèè íîìåðà ñòðàíèöû îñí. òåêñòà, ê êîòîðîé ïðèìå-
÷àíèå îòíîñèòñÿ. È õîòÿ òàêàÿ ññûëêà óñëîæíÿåò ïðîöåññ ïðîèçâîäñòâà
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29.25. Ðåäàêöèîííîå îôîðìëåíèå
ïîâòîðíûõ è òèïîâûõ ïðèìå÷àíèé

29.25.1. Ïîâòîðíîå ïðèìå÷àíèå
Åñëè íåîáõîäèìî ïîâòîðíî îòîñëàòü ÷èòàòåëÿ ê ïîìåùåííîìó

ðàíåå ïðèìå÷àíèþ, òî ëó÷øå óêàçàòü â òåêñòå íîìåð ýòîãî ïðèìå÷àíèÿ,
ïóñòü äàæå íàðóøàÿ ïîðÿäîê íîìåðîâ, ÷åì ðàäè ñòðîéíîñòè íóìåðàöèè
ïîìåùàòü ÷èñòî îòñûëî÷íîå çàòåêñòîâîå ïðèìå÷àíèå, ãîíÿÿ ÷èòàòåëÿ îò
òåêñòà ê îäíîìó ïðèìå÷àíèþ, à îò íåãî � ê äðóãîìó, êàê, íàïð., â êíè-
ãå Â. Êàâåðèíà «Áàðîí Áðàìáåóñ» (Ì., 1966). Òàì íà ñ. 23 ïîñëå öèòàòû
ñòîèò íîìåð çàòåêñòîâîãî ïðèìå÷àíèÿ 19. Ðàçûñêàâ ýòî ïðèìå÷àíèå, óç-
íàåøü:

19 Ñì. ïðèìå÷. 5.

Óäîáíåå äëÿ ÷èòàòåëÿ âìåñòî íîìåðà 19 ñðàçó ïîñòàâèòü íîìåð 5, è ïóòü
ê ïðèìå÷àíèþ ñîêðàòèòñÿ âäâîå.

Äðóãîé âàðèàíò: ïðè íåîáõîäèìîñòè ïîâòîðèòü ïðèìå÷àíèå â ñáîðíèêå
ïðîèçâåäåíèé, êîãäà ýòî ïîâòîðíîå ïðèìå÷àíèå îòíîñèòñÿ óæå ê äðóãîìó
ïðîèçâåäåíèþ ñî ñâîåé íóìåðàöèåé ïðèìå÷àíèé, � ïîâòîðÿþò ïåðâîå
ïðèìå÷àíèå, íî â ñîêðàùåíèè, ñîîáùàÿ â êîíöå ïðèìå÷àíèÿ, ÷òî ïî-
äðîáíåå îá ýòîì ïðåäìåòå èëè ëèöå ìîæíî óçíàòü â ïðèìå÷àíèè òàêîì-
òî, íàïå÷àòàííîì òàì-òî è îáîçíà÷åííîì òàê-òî. Ìíîãèõ ÷èòàòåëåé ìî-
æåò âïîëíå óäîâëåòâîðèòü êðàòêîå ïðèìå÷àíèå. Äðóãèå âîñïîëüçóþòñÿ
ññûëêîé è çàãëÿíóò â ïîäðîáíîå.

Òî æå îòíîñèòñÿ ê ïðîèçâåäåíèþ áîëüøîãî îáúåìà ñî çíà÷èòåëüíûì
÷èñëîì ïðèìå÷àíèé, êîòîðûå ïðîíóìåðîâàíû ïîãëàâíî, à íóæíî îòî-
ñëàòü ÷èòàòåëÿ îò òåêñòà îäíîé ãëàâû ê ïðèìå÷àíèþ, ðàçúÿñíÿþùåìó òà-
êîé æå òåêñò äðóãîé ãëàâû.

Íàïð., â èçäàíèè «Ïåòåðáóðãà» Àíäðåÿ Áåëîãî â ñåðèè «Ëèò. ïàìÿòíè-
êè» (Ë., 1981) ê òåêñòó ãëàâû ñåäüìîé:

Ñâåò âî òüìå ñâåòèò. Òüìà íå îáúÿëà åãî 13.

ïðèìå÷àíèå 13 îòñûëî÷íîå:

13 Ñâåò âî òüìå ñâåòèò. Òüìà íå îáúÿëà åãî. � Ñì. ïðèìå÷. 38 ê ãë. 4.

Ïîñëå ïîèñêà ýòîãî ïðèìå÷àíèÿ, òðåáóþùåãî âðåìåíè (îíî íà ñ. 666,
à îòñûëî÷íîå íà ñ. 678), ÷èòàòåëü óçíà¸ò:

38 È íè÷òî íå ñâåòèëî... áûëà óæàñíàÿ òåìíîòà ~ Òüìà îáúÿëà åãî... � Àíòè-
íîìèÿ ïî îòíîøåíèþ ê åâàíãåëüñêîìó óòâåðæäåíèþ: «È ñâåò âî òüìå ñâåòèò, è
òüìà íå îáúÿëà åãî» (Åâàíãåëèå îò Èîàííà, 1, 5).

Íå ãîâîðÿ óæå î òîì, ÷òî ëèøü ïîñëåäíÿÿ ÷àñòü ýòîãî ïðèìå÷àíèÿ ïî-
ÿñíÿåò ïðîöèòèðîâàííûé òåêñò ãëàâû ñåäüìîé, â ñóùíîñòè äîñòàòî÷íî
áûëî âìåñòî îòñûëêè íàïèñàòü â ïðèìå÷àíèè 13:

Åâàíãåëèå îò Èîàííà, 1, 5,
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Êîììåíòàðèè (ê ñ. 269�278)

19 «Ìåññèàíñêàÿ íåâåñòà» (1803) �
äðàìà Ô. Øèëëåðà.
. . . . . . . . . . . . . . .
27 Àäåëàèäà Äþãåêëåí � ãåðîèíÿ
îäíîèìåííîé òðàãåäèè Âîëüòåðà.
. . . . . . . . . . . . . . .
32 Èìååòñÿ â âèäó Áóàëî.
. . . . . . . . . . . . . . .

Êàê âèäíî èç ïðèìåðà, íà ñòðàíèöå, ãäå íà÷èíàåòñÿ ãðóïïà ïðèìå÷à-
íèé ê íîâîìó ïðîèçâåäåíèþ (íîâîé ãëàâå), ïîìåùàåòñÿ êîëîíòèòóë ñ íà-
çâàíèåì íå íîâîãî ïðîèçâåäåíèÿ (íîâîé ãëàâû), à, â îòëè÷èå îò ïðàâèëà,
ïðèíÿòîãî äëÿ êîëîíòèòóëîâ ê îñí. òåêñòó èçäàíèÿ, ïðåæíåãî, ïîñêîëü-
êó ÷èòàòåëþ âàæíî çíàòü, ê êàêîìó ïðîèçâåäåíèþ (ãëàâå) îòíîñÿòñÿ ïðè-
ìå÷àíèÿ, íå îáîçíà÷åííûå çàãîëîâêîì, è ê êàêèì èìåííî ñòðàíèöàì
îñí. òåêñòà îòíîñÿòñÿ ïðèìå÷àíèÿ, íàïå÷àòàííûå íà ýòîé ñòðàíèöå.

Á. Êîíñòàí. Î òðèäöàòèëåòíåé âîéíå... (ê
ñ. 278�280)

. . . . . . . . . . . . . . .
34 Ñð. ñõîäíûå îïàñåíèÿ Øàòîáðèà-
íà â «Îïûòå îá àíãëèéñêîé ëèòåðà-
òóðå»  (íàñò. èçä., ñ. 230).
. . . . . . . . . . . . . . .

Á. Êîíñòàí. Ðàçìûøëåíèÿ î
òðàãåäèè (ñ. 280�285)
1 Äèäðî Ä. Áåñåäû î «Ïîáî÷íîì
ñûíå»; Áåñåäà òðåòüÿ. Íåòî÷íàÿ öè-
òàòà.
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êíèãè è ðåäàêöèîííî-èçä. ïðîöåññ (íóæíî íàáèðàòü ïðèìå÷àíèÿ âî âðå-
ìÿ ñâåðêè, êîãäà óæå ìîæíî ïî ñâåðñòàííûì ëèñòàì ïðîñòàâèòü íîìåðà
ñòðàíèö), ðàäè èíòåðåñîâ ÷èòàòåëÿ íà òàêîå óñëîæíåíèå íàäî èäòè.

Â-òðåòüèõ, åñëè ê îäíîé ñòðàíèöå îñí. òåêñòà îòíîñèòñÿ íåñêîëüêî
ïðèìå÷àíèé, òî ÷èòàòåëü, âèäÿ ýòî ïðè ÷òåíèè ïåðâîãî èç íèõ, ìîæåò
ñðàçó ïðî÷èòàòü è îñòàëüíûå, ÷òîáû íå îòðûâàòüñÿ ïðè ÷òåíèè òåêñòà
ýòîé ñòðàíèöû íåñêîëüêî ðàç.

Ñòàâÿò íîìåð ñòðàíèöû ëèáî â âèäå ðóáðèêè íàä ïðèìå÷àíèÿìè ê îä-
íîé ñòðàíèöå (Ê ñ. 121 èëè Ñ. 121), ëèáî, ÷òî ýêîíîìíåå, åñëè ðóáðèêà
íå íóæíà, ïîñëå òåêñòà ïðèìå÷àíèÿ: 1) òåêñò ïðèìå÷àíèÿ çàâåðøàþò òî÷-
êîé è òèðå, à çàòåì ñòàâÿò íîìåð ñòðàíèöû â ôîðìå: . � Ñ. 121 èëè . �
121 (îãîâîðèâ çíà÷åíèå ÷èñåë ïîñëå òåêñòà ïåðâîãî ïðèìå÷àíèÿ); 2) ïîñ-
ëå òåêñòà ïðèìå÷àíèÿ â êðóãëûõ ñêîáêàõ óêàçûâàþò íîìåð ñòðàíèöû îñí.
òåêñòà: Òåêñò ïðèìå÷àíèÿ (ñ. 121) èëè Òåêñò ïðèìå÷àíèÿ (121).

29.26.2. Çàãëàâèÿ ïðîèçâåäåíèé èëè çàãîëîâêè ïîäðàçäåëîâ
ïðîèçâåäåíèÿ
Ñòàâÿò îáÿçàòåëüíî íàä ãðóïïîé ïðèìå÷àíèé ê ïðîèçâåäåíèþ â

ñáîðíèêå èëè ê ãëàâå ïðîèçâåäåíèÿ ïðè ðàçäåëüíîé íóìåðàöèè ïðèìå÷à-
íèé. Íî äëÿ ëó÷øåé îðèåíòèðîâêè â çàòåêñòîâûõ ïðèìå÷àíèÿõ òàêèå çàãî-
ëîâêè æåëàòåëüíû ïðè ëþáîé ôîðìå ñâÿçè. Îíè ïîçâîëÿþò ÷èòàòåëþ ïðè
ïîèñêå ïðèìå÷àíèÿ îïèðàòüñÿ è íà íèõ.

Ïîñëå çàãëàâèÿ è çàãîëîâêà ïîëåçíî óêàçûâàòü íîìåð íà÷àëüíîé ñòðà-
íèöû îñí. òåêñòà ïðîèçâåäåíèÿ èëè ãëàâû. Íàïð., â «Ëèòåðàòóðíîé êðè-
òèêå» Í. Í. Ñòðàõîâà (Ì., 1984):

III. Ñîâðåìåííàÿ áåäíîñòü

(ñ. 58)

Ýòî ïîìîãàåò ðîçûñêó, íî ëó÷øå â òàêèõ ñëó÷àÿõ óêàçûâàòü ïåðâóþ è
ïîñëåäíþþ ñòðàíèöó, íà êîòîðûõ íàïå÷àòàíî ïðîèçâåäåíèå èëè ãëàâà:
(ñ. 58�63).

29.26.3. Êîëîíòèòóëû
Ïðè ïîãëàâíîé íóìåðàöèè çàòåêñòîâûõ ïðèìå÷àíèé èëè íóìå-

ðàöèè ïî ïðîèçâåäåíèÿì è îòñóòñòâèè ññûëîê íà íîìåðà ñòðàíèö îñí.
òåêñòà â ñëó÷àÿõ, êîãäà ïðèìå÷àíèÿ ê ãëàâå èëè ïðîèçâåäåíèþ çàíèìàþò
áîëåå îäíîé ñòðàíèöû, ìîæíî ðåêîìåíäîâàòü êîëîíòèòóëû ê çàòåêñòîâûì
ïðèìå÷àíèÿì â äîïîëíåíèå ê çàãîëîâêàì ïðîèçâåäåíèé èëè ãëàâ. Îíè
íàìíîãî óïðîñòÿò ÷èòàòåëþ ðîçûñê íóæíîãî ïðèìå÷àíèÿ: íå íàäî áóäåò
ëèñòàòü ñòðàíèöû â ïîèñêàõ çàãîëîâêà, ÷òîáû îïðåäåëèòü, îòíîñèòñÿ ëè
ïðèìå÷àíèå ñ òàêèì-òî íîìåðîì ê ýòîìó ïðîèçâåäåíèþ èëè ê ýòîé ãëàâå
ëèáî íåò.

Â êîëîíòèòóëàõ ïîâòîðÿåòñÿ çàãëàâèå ïðîèçâåäåíèÿ èëè çàãîëîâîê
ïîäðàçäåëà òåêñòà (íàïð., ãëàâû) ñ óêàçàíèåì â ñêîáêàõ íîìåðîâ ñòðàíèö
íà÷àëüíîé è êîíöåâîé ïîëîñ. Íàïð.:
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íîìåðàìè èëè (â íåíóìåðîâàííûõ àëô. ñïèñêàõ) ïîñðåäñòâîì ôàìèëèè
àâòîðà èëè íà÷àëüíîãî ñëîâà (ñëîâ) çàãëàâèÿ è ãîäà èçäàíèÿ.

Äëÿ áèáëèîãð. ñïèñêà õàðàêòåðíà ïðîñòàÿ ñòðóêòóðà: â íåì ëèáî íåò
âíóòðåííèõ ðóáðèê, ëèáî îíè îäíîé ñòóïåíè ðóáðèêàöèè è îòñóòñòâóåò
ñîáñòâåííûé àïïàðàò: ïðåäèñëîâèå, âñïîì. óêàçàòåëè è ò. ï.

Óêàçàòåëü � áèáëèîãð. ïîñîáèå ñëîæíîé ñòðóêòóðû � ñ ðóáðèêàìè
íåñêîëüêèõ ñòóïåíåé, ñ ñîáñòâåííûì àïïàðàòîì: ïðåäèñëîâèåì, ñïèñêà-
ìè ñîêðàùåíèé è óñëîâíûõ îáîçíà÷åíèé, âñïîì. óêàçàòåëÿìè è ò. ï.

30.2 Âûáîð âèäà áèáëèîãðàôè÷åñêîãî àïïàðàòà

30.2.1. Ïðèìåíåíèå áèáëèîãðàôè÷åñêèõ ññûëîê
Îáÿçàòåëüíû ïðè öèòèðîâàíèè è çàèìñòâîâàíèè äàííûõ â íàó÷.

è ïðîèçâîäñòâåííûõ èçäàíèÿõ.
Æåëàòåëüíû ññûëêè ðåêîìåíäàòåëüíîãî õàðàêòåðà â ó÷åáíûõ è íàó÷íî-

ïîïóëÿðíûõ èçäàíèÿõ.
Èõ ïîçâîëÿåòñÿ îïóñêàòü: 1) â èçäàíèÿõ äëÿ ìàññîâîãî ÷èòàòåëÿ, åñëè

ññûëêè íå íîñÿò ðåêîìåíäàòåëüíîãî õàðàêòåðà; 2) â ëþáûõ èçäàíèÿõ, ñî-
äåðæàùèõ áèáëèîãð. ñïèñîê ñ îïèñàíèåì âñåõ ïðîèçâåäåíèé, íà êîòîðûå
òðåáóåòñÿ ñäåëàòü ññûëêè (ñïèñîê â òàêèõ ñëó÷àÿõ èãðàåò îäíîâðåìåííî
ðîëü ïåðå÷íÿ áèáëèîãð. ññûëîê � â íóæíûõ ìåñòàõ îñí. òåêñòà ïîìåùàþò
çíàêè âûíîñîê ê íåìó, åãî íîìåðàì); 3) â ó÷åáíûõ è íàó÷íî-ïîïóëÿðíûõ
èçäàíèÿõ, åñëè ýòî ññûëêè íà èñòî÷íèê íåïðÿìûõ çàèìñòâîâàíèé èëè íà
ëèòåðàòóðó, èñïîëüçîâàííóþ äëÿ íàïèñàíèÿ ïðîèçâåäåíèÿ.

Ññûëêè íåëüçÿ îïóñêàòü äàæå ïðè íàëè÷èè â èçäàíèè ïðèêíèæíîãî
áèáëèîãð. ñïèñêà èëè óêàçàòåëÿ, åñëè â ýòèõ ññûëêàõ ñîäåðæàòñÿ ñâåäå-
íèÿ îá èçäàíèÿõ èëè èõ ÷àñòÿõ, êîòîðûå íå ñëåäóåò âêëþ÷àòü â òàêîé ñïè-
ñîê (óêàçàòåëü), ïîñêîëüêó îíè íå îòíîñÿòñÿ ê åãî òåìå.

Ññûëêè ïðåäïî÷òèòåëüíåå ñïèñêà, åñëè èõ íåìíîãî è îíè íå ïðåä-
ñòàâëÿþò äàæå îñí. ëèòåðàòóðó íà òåìó ïðîèçâåäåíèÿ.

30.2.2. Ïðèìåíåíèå áèáëèîãðàôè÷åñêèõ ñïèñêîâ (óêàçàòåëåé)
Æåëàòåëüíû:

1) ðåêîìåíäàòåëüíûå ñïèñêè � â èçäàíèÿõ ìàññîâûõ ïîëèòè÷åñêèõ è
ïðîèçâîäñòâåííûõ, â ó÷åáíûõ, íàó÷íî-ïîïóëÿðíûõ, åñëè îòñóòñòâóåò âíó-
òðèêíèæíûé (âíóòðèæóðíàëüíûé) ðåêîìåíäàòåëüíûé áèáëèîãð. ñïèñîê;

2) ñïèñêè îñí. ëèò. èñòî÷íèêîâ ïðîèçâåäåíèÿ � â èçäàíèÿõ íàó÷-
íûõ, ïðîèçâîäñòâåííûõ äëÿ ñïåöèàëèñòîâ âûñøåãî çâåíà, åñëè èñòî÷íè-
êè ñîñòàâëÿþò ëèòåðàòóðó íà òåìó ïðîèçâåäåíèÿ.

Íåöåëåñîîáðàçíû:
1) ðåêîìåíäàòåëüíûå ñïèñêè ïðè íàëè÷èè â èçäàíèè ðåêîìåíäàòåëü-

íîãî âíóòðèêíèæíîãî ñïèñêà èëè óêàçàòåëÿ (ïîñëåäíèé â èçäàíèÿõ ìàññî-
âîé ëèòåðàòóðû äàæå ïðåäïî÷òèòåëåí);

2) ñïèñêè èñïîëüçîâàííîé ëèòåðàòóðû � â ëþáûõ èçäàíèÿõ, ïîñêîëü-
êó àâòîð îáû÷íî èñïîëüçóåò çíà÷èòåëüíî áîëåå øèðîêèé êðóã èñòî÷íè-
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Ðàçäåë Å

Áèáëèîãðàôè÷åñêèé àïïàðàò èçäàíèÿ

30. Îáùèå ñâåäåíèÿ

30.1. Íàçíà÷åíèå è ñîñòàâ
áèáëèîãðàôè÷åñêîãî àïïàðàòà

30.1.1. Íàçíà÷åíèå áèáëèîãðàôè÷åñêîãî àïïàðàòà
Îí ñâÿçûâàåò ñîäåðæàíèå èçäàíèé ñ ëèòåðàòóðîé è äîêóì. èñ-

òî÷íèêàìè íà òó æå è áëèçêèå òåìû � ñîîáùàåò áèáëèîãð. ñâåäåíèÿ î
íèõ, ñîäåðæàùèå êðàòêóþ èõ õàðàêòåðèñòèêó (êòî àâòîð, êàêîå çàãëàâèå,
ãäå, êåì è êîãäà èçäàíî).

Çàäà÷à áèáëèîãð. àïïàðàòà � ïîçíàêîìèòü ÷èòàòåëÿ ñ èñòî÷íèêàìè
öèòàò, çàèìñòâîâàíèé, ôàêòîâ è äàòü åìó âîçìîæíîñòü íàéòè â áèáëèîòå-
êå èëè ìàãàçèíå èõ, à òàêæå èçäàíèÿ (ïðîèçâåäåíèÿ), ðàññìàòðèâàåìûå
èëè ðåêîìåíäóåìûå â òåêñòå, ïðîèíôîðìèðîâàòü î ëèò. áàçå íàïèñàííî-
ãî, ïîìî÷ü â âûáîðå ëèò. íà òåìó ïðîèçâåäåíèÿ (èçäàíèÿ), ïîçâîëèòü àâ-
òîðó ñæàòü èçëîæåíèå, îòîñëàâ ÷èòàòåëÿ ê ðàáîòàì, ãäå çàòðàãèâàåìàÿ èì
òåìà èëè ïðîáëåìà ðàññìîòðåíû áîëåå ïîëíî, èëè ïîäðîáíî, èëè èíà÷å.

30.1.2. Ñîñòàâ áèáëèîãðàôè÷åñêîãî àïïàðàòà
Â áèáëèîãð. àïïàðàò èçäàíèÿ âõîäÿò:

1. Áèáëèîãð. ññûëêè � áèáëèîãð. ñâåäåíèÿ îá èñòî÷íèêàõ öèòàò, ôàê-
òîâ, çàèìñòâîâàíèé, ðàçáèðàåìîé, óïîìèíàåìîé è (èëè) ðåêîìåíäóåìîé
ëèò., ñâÿçàííûå óñëîâíûìè îáîçíà÷åíèÿìè èëè ïî ôàìèëèè àâòîðà è
ãîäó èçäàíèÿ ñ êîíêðåòíûìè ìåñòàìè îñí. òåêñòà, ê êîòîðûì îòíîñÿòñÿ,
èëè ðàñïîëîæåííûå íåïîñðåäñòâåííî çà íèìè (òîãäà ñâÿçü î÷åâèäíà).

Äëÿ áèáëèîãð. ññûëîê õàðàêòåðíî, ÷òî èõ ïðèâîäÿò ïî õîäó èçëîæå-
íèÿ ìàòåðèàëà, à íå ïîäáèðàþò è âûñòðàèâàþò â êàêîé-ëèáî ñèñòåìå.
Ïîýòîìó äàæå åñëè èì ïðèäàíà ôîðìà ïåðå÷íÿ, âíåøíå ïîõîæåãî íà ñïè-
ñîê, îíè îòëè÷àþòñÿ îò íåãî íåñèñòåìàòèçèðîâàííîñòüþ.

Ïðèêíèæíûå (ïðèñòàòåéíûå) áèáëèîãð. ñïèñêè (óêàçàòåëè). Òàêîé ñïè-
ñîê (óêàçàòåëü) � ýòî òåìàòè÷åñêè îòîáðàííûé ñèñòåìàòèçèðîâàííûé ïå-
ðå÷åíü áèáëèîãð. ñâåäåíèé îá èñïîëüçîâàííîé, öèòèðóåìîé èëè ðåêî-
ìåíäóåìîé ëèò., ñâÿçàííûõ ñ îñí. òåêñòîì öèôðîâûìè ïîðÿäêîâûìè



îáð. óñëîâíûõ ðàçäåëèòåëüíûõ çíàêîâ â áèáëèîãð. îïèñàíèè. Ïîýòîìó çà
ðåêîìåíäàöèÿìè ïî ïîâîäó áèáëèîãð. îïèñàíèÿ íåòåêñòîâûõ èçäàíèé
íàäî îáðàùàòüñÿ ê ñïðàâî÷íî-ìåòîäè÷åñêîìó ïîñîáèþ «Ñîñòàâëåíèå áèá-
ëèîãðàôè÷åñêîãî îïèñàíèÿ: Êðàòêèå ïðàâèëà» (2-å èçä., äîï. Ì., 1991.
220 ñ.), à äëÿ áîëåå äåòàëüíûõ ðåêîìåíäàöèé � ê ÷àñòÿì ìíîãîòîìíûõ
«Ïðàâèë ñîñòàâëåíèÿ áèáëèîãðàôè÷åñêîãî îïèñàíèÿ» (Ì., 1986�1993):

×. 2. Íîòíûå èçäàíèÿ, 1987. 256 ñ.;
×. 3. Êàðòîãðàôè÷åñêèå ïðîèçâåäåíèÿ. 1990. 280 ñ.;
×. 4. Íîðìàòèâíî-òåõíè÷åñêèå è òåõíè÷åñêèå äîêóìåíòû. 1989. 235 ñ.;
×. 5. Èçîèçäàíèÿ. 1993. 194 ñ.;
×. 6. Àóäèîâèçóàëüíûå ìàòåðèàëû. 1989. 289 ñ.
Îòäåëüíûå ãîñ. ñòàíäàðòû óñòàíàâëèâàþò, êàêèå ñîêðàùåíèÿ ñëîâ äî-

ïóñòèìî ïðèìåíÿòü â áèáëèîãð. çàïèñè. Ýòî:
ÃÎÑÒ 7.12�93. Áèáëèîãðàôè÷åñêàÿ çàïèñü. Ñîêðàùåíèå ñëîâ íà ðóñ-

ñêîì ÿçûêå.: Îáùèå òðåáîâàíèÿ è ïðàâèëà (ñì.: Ñòàíäàðòû ïî èçäàòåëüñ-
êîìó äåëó. Ì., 1998. Ñ. 138�159; â ïðèëîæåíèè ê íàñòîÿùåìó ñïðàâî÷-
íèêó ïîìåùåíà òàáëèöà ñîêðàùåíèé ñëîâ è ñëîâîñî÷åòàíèé, ÷àñòî âñòðå-
÷àþùèõñÿ â áèáëèîãð. çàïèñè, óñòàíîâëåííûõ ýòèì ñòàíäàðòîì);

ÃÎÑÒ 7.11�78. Ñîêðàùåíèÿ ñëîâ è ñëîâîñî÷åòàíèé íà èíîñòðàííûõ
åâðîïåéñêèõ ÿçûêàõ â áèáëèîãðàôè÷åñêîì îïèñàíèè (â ïðèëîæåíèè ê íà-
ñòîÿùåìó èçäàíèþ ïîìåùåí ñïèñîê ñîêðàùåíèé íàèáîëåå ÷àñòî âñòðå÷à-
þùèõñÿ â áèáëèîãð. îïèñàíèè ñëîâ è ñëîâîñî÷åòàíèé íà àíãëèéñêîì,
íåìåöêîì è ôðàíöóçñêîì ÿçûêàõ, ñîñòàâëåííûé ïî ýòîìó ñòàíäàðòó).

Ñïåö. ãîñ. ñòàíäàðòîì íîðìèðîâàíî ñîñòàâëåíèå ðåôåðàòîâ è àííîòà-
öèé (ÃÎÑÒ 7.9�95. Ðåôåðàò è àííîòàöèÿ. Îáùèå òðåáîâàíèÿ // Ñòàíäàð-
òû ïî èçäàòåëüñêîìó äåëó. Ì., 1998. Ñ. 132�137).

30.3.4. Ýëåìåíòû è îáëàñòè áèáëèîãðàôè÷åñêîãî îïèñàíèÿ
Áèáëèîãð. îïèñàíèå ñîñòîèò èç ýëåìåíòîâ (íàèìåíüøèõ ñòðóê-

òóðíûõ åäèíèö ñ êîíêðåòíûì âèäîì áèáëèîãð. ñâåäåíèé) è îáëàñòåé
(ãðóïï ýëåìåíòîâ îäíîãî õàðàêòåðà è íàçíà÷åíèÿ).

Ðàçëè÷àþòñÿ ñëåäóþùèå îáëàñòè áèáëèîãð. îïèñàíèÿ îäíîòîìíîãî
êíèæíîãî èçäàíèÿ:

1) îáëàñòü çàãëàâèÿ è ñâåäåíèé îá îòâåòñòâåííîñòè (åå ýëåìåíòû: îñí.
çàãëàâèå; ïàðàëëåëüíîå çàãëàâèå; ñâåäåíèÿ, îòíîñÿùèåñÿ ê çàãëàâèþ; ñâå-
äåíèÿ îá îòâåòñòâåííîñòè, ò. å. î ëèöàõ, ó÷ðåæäåíèÿõ, îðãàíèçàöèÿõ
è ò. ï., ó÷àñòâîâàâøèõ â ñîçäàíèè è ïîäãîòîâêå èçäàíèÿ);

2) îáëàñòü èçäàíèÿ (ïîðÿäêîâûé íîìåð ïîâòîðíîãî èçäàíèÿ è ñâåäå-
íèÿ îá èçìåíåíèÿõ â íåì ïðîòèâ ïðåäøåñòâóþùåãî èçäàíèÿ);

3) îáëàñòü âûõîäíûõ äàííûõ (ìåñòî âûïóñêà, íàçâàíèå èçä-âà èëè èìÿ
èçäàòåëÿ, ãîä âûïóñêà èçäàíèÿ â ñâåò);

4) îáëàñòü êîëè÷åñòâåííîé õàðàêòåðèñòèêè (îáúåì èçäàíèÿ, èëè ÷èñëî
ñòðàíèö, íàëè÷èå è õàðàêòåð èëëþñòðàöèé, ïðèëîæåíèé);

5) îáëàñòü ñåðèè (îñí. çàãëàâèå ñåðèè, ìåæäóíàðîäíûé ñòàíäàðòíûé
íîìåð ñåðèàëüíîãî èçäàíèÿ, ïðèñâîåííûé ñåðèè, íîìåð âûïóñêà ñåðèè,
îñí. çàãëàâèå ïîäñåðèè, ìåæäóíàðîäíûé ñòàíäàðòíûé íîìåð ñåðèàëüíîãî
èçäàíèÿ, ïðèñâîåííûé ïîäñåðèè, íîìåð âûïóñêà ïîäñåðèè);
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êîâ, ÷åì òå, ÷òî ñîñòàâëÿþò ëèòåðàòóðó íà òåìó ïðîèçâåäåíèÿ, èç-çà ÷åãî
òàêèå ñïèñêè ïîëó÷àþòñÿ ôîðìàëüíûìè, ñîäåðæàò ìíîãî íå íóæíûõ ÷è-
òàòåëþ áèáëèîãð. îïèñàíèé.

30.3. Áèáëèîãðàôè÷åñêîå îïèñàíèå
è áèáëèîãðàôè÷åñêàÿ çàïèñü

30.3.1. Áèáëèîãðàôè÷åñêîå îïèñàíèå
Ýòî ñîâîêóïíîñòü áèáëèîãð. ñâåäåíèé îá èçäàíèè (ïðîèçâåäå-

íèè, äîêóì. èñòî÷íèêå), ïðèâåäåííûõ ïî ñòàíäàðòíûì ïðàâèëàì, ïî-
çâîëÿþùèõ îòëè÷èòü åãî îò âñåõ îñòàëüíûõ è ïîëó÷èòü î íåì áîëåå èëè ìå-
íåå ïîëíîå ïðåäñòàâëåíèå (êòî àâòîð, êàêîâà òåìà, âïåðâûå èëè ïîâòîð-
íî âûïóùåíî, ãäå, êîãäà è êåì, êàêîâ åãî îáúåì).

30.3.2. Áèáëèîãðàôè÷åñêàÿ çàïèñü
Ðàçâåðíóòàÿ áèáëèîãð. õàðàêòåðèñòèêà èçäàíèÿ (ïðîèçâåäåíèÿ,

äîêóì. èñòî÷íèêà), â êîòîðîé áèáëèîãð. îïèñàíèå (ñì. 30.3.1) äîïîëíå-
íî òåìè èëè èíûìè ýëåìåíòàìè: çàãîëîâêîì, àííîòàöèåé èëè ðåôåðà-
òîì, êëàññèôèêàöèîííûìè èíäåêñàìè, ïðåäìåòíûìè ðóáðèêàìè, áèá-
ëèîòå÷íûìè øèôðàìè õðàíåíèÿ è äð.

30.3.3. Ñòàíäàðòû, ðåãëàìåíòèðóþùèå
áèáëèîãðàôè÷åñêîå îïèñàíèå è áèáëèîãðàôè÷åñêóþ çàïèñü
Îñí. ñòàíäàðò � ÃÎÑÒ 7.1�84. Áèáëèîãðàôè÷åñêîå îïèñàíèå

äîêóìåíòà. Îáùèå òðåáîâàíèÿ è ïðàâèëà ñîñòàâëåíèÿ: Ïåðåèçä. àïð.
1985 // Ñòàíäàðòû ïî áèáëèîòå÷íîìó äåëó è áèáëèîãðàôèè. Ì., 1985.
Ñ. 29�99 èëè // Ñòàíäàðòû ïî èçäàòåëüñêîìó äåëó. Ì., 1998. Ñ. 9�74.

Â îáÿçàòåëüíîì ïðèëîæåíèè 2 ñòàíäàðò îïðåäåëÿåò îñîáåííîñòè áèá-
ëèîãð. îïèñàíèÿ â áèáëèîãð. ññûëêàõ, ïðèêíèæíûõ è ïðèñòàòåéíûõ áèá-
ëèîãð. ñïèñêàõ, ÷òî îñîáåííî âàæíî äëÿ ðåäàêöèîííî-èçä. ðàáîòíèêîâ
è àâòîðîâ.

Íîðìû ñòàíäàðòà ðàñïðîñòðàíÿþòñÿ íà òåêñòîâûå èçäàíèÿ, îïóáëèêî-
âàííûå è íåîïóáëèêîâàííûå ïðîèçâåäåíèÿ ëþáûõ âèäîâ ëèò. íà ëþáûõ
ÿçûêàõ.

Áèáëèîãð. îïèñàíèå íåòåêñòîâûõ âèäîâ èçäàíèé ðåãëàìåíòèðóþòñÿ
äðóãèìè ãîñ. ñòàíäàðòàìè:

ÃÎÑÒ 7.16�79. Áèáëèîãðàôè÷åñêîå îïèñàíèå íîòíûõ èçäàíèé;
ÃÎÑÒ 7.18�79. Áèáëèîãðàôè÷åñêîå îïèñàíèå êàðòîãðàôè÷åñêèõ ïðî-

èçâåäåíèé;
ÃÎÑÒ 7.34�81. Áèáëèîãðàôè÷åñêîå îïèñàíèå èçîèçäàíèé;
ÃÎÑÒ 7.40�82. Áèáëèîãðàôè÷åñêîå îïèñàíèå àóäèîâèçóàëüíûõ ìàòå-

ðèàëîâ.
Ïîñêîëüêó ýòè ñòàíäàðòû ñîñòàâëåíû è èçäàíû äî îñí. ñòàíäàðòà

(ÃÎÑÒ 7.1�84), òî â íèõ íå ó÷òåíû òå èçìåíåíèÿ, êîòîðûå êàñàþòñÿ ãë.
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31. Ïðàâèëà ñîñòàâëåíèÿ
áèáëèîãðàôè÷åñêîãî îïèñàíèÿ
(áèáëèîãðàôè÷åñêîé çàïèñè)

Ïðàâèëà, êàñàþùèåñÿ
áèáëèîãðàôè÷åñêîãî îïèñàíèÿ â öåëîì

31.1. Âûáîð ïåðâîãî ýëåìåíòà
áèáëèîãðàôè÷åñêîé çàïèñè

Ïî òîìó, ñ êàêîãî ýëåìåíòà íà÷èíàåòñÿ áèáëèîãð. çàïèñü � ñ
çàãîëîâêà, êîòîðûì ìîæåò ñëóæèòü èìÿ èíä. àâòîðà (Èâàíîâ È. È.), èëè
ñ îñí. çàãëàâèÿ èçäàíèÿ, ðàçëè÷àþòñÿ äâà âèäà áèáëèîãð. çàïèñè: 1) ïîä
çàãîëîâêîì; 2) ïîä çàãëàâèåì. Èõ âûáîð îïðåäåëÿåòñÿ ÷èñëîì àâòîðîâ,
íàëè÷èåì ñâåäåíèé îá àâòîðå (àâòîðàõ) � ñì. 31.1.1 è 31.1.2.

31.1.1. Áèáëèîãðàôè÷åñêèå çàïèñè ïîä çàãîëîâêîì
Ñîñòàâëÿþòñÿ íà èçäàíèÿ: 1) îäíîãî, äâóõ, òðåõ àâòîðîâ;

2) ñáîðíèêè ïðîèçâåäåíèé îäíîãî, äâóõ, òðåõ àâòîðîâ áåç îáùåãî çàãëà-
âèÿ.

31.1.2. Áèáëèîãðàôè÷åñêèå çàïèñè ïîä çàãëàâèåì
Ñîñòàâëÿþòñÿ íà èçäàíèÿ: 1) ÷åòûðåõ è áîëåå àâòîðîâ; 2) íå

ñîäåðæàùèå ñâåäåíèé îá àâòîðå (àâòîðàõ), èìÿ êîòîðîãî íå óäàëîñü óñòà-
íîâèòü ïî äðóãèì èñòî÷íèêàì; 3) ïðåäñòàâëÿþùèå ñîáîé ñáîðíèêè ïðî-
èçâåäåíèé ðàçíûõ àâòîðîâ èëè ðàçíûõ ìàòåðèàëîâ ñ îáùèì çàãëàâèåì,
ïîäãîòîâëåííûå ñîñòàâèòåëåì (ñîñòàâèòåëÿìè), â ò. ÷. ñïðàâî÷íèêè èç
ïîäîáðàííîãî ñîñòàâèòåëåì ìàòåðèàëà, òåêóùèå áèáëèîãð. óêàçàòåëè,
áèáëèîãð. ïàìÿòêè è ñïèñêè, àíòîëîãèè, ñáîðíèêè äîêóìåíòîâ, îôè-
öèàëüíûõ è àðõèâíûõ ìàòåðèàëîâ è ò. ï., à òàêæå íàïèñàííûå ñîñòàâè-
òåëÿìè, ïðèðàâíèâàåìûìè ê àâòîðàì (ò. å. òàêèìè, êîòîðûå íå ïðî-
ñòî ïîäîáðàëè ìàòåðèàë, à îáðàáîòàëè åãî èëè íàïèñàëè íà îñíîâå êà-
êîãî-òî äðóãîãî, � ñîñòàâèòåëè ñïðàâî÷íèêîâ, ñëîâàðåé, ó÷åáíèêîâ è
ó÷åáíûõ ïîñîáèé, â ò. ÷. õðåñòîìàòèé, ò. í. êíèã äëÿ ÷òåíèÿ, ñáîðíè-
êîâ óïðàæíåíèé, ïóòåâîäèòåëåé; áèáëèîãð. èçäàíèé, ðåôåðàòèâíûõ îáçî-
ðîâ, ñáîðíèêîâ îáðàáîòàííûõ ïðîèçâåäåíèé íàðîäíîãî òâîð÷åñòâà è ò. ï.),

6) îáëàñòü ïðèìå÷àíèÿ (äîï. èíôîðìàöèÿ î êíèãå: î ÿçûêå òåêñòà, î
ïîñâÿùåíèè, î ñïðàâî÷íîì àïïàðàòå, îñîáåííîñòÿõ ïîëèãð. îôîðìëåíèÿ
è èñïîëíåíèÿ, î ñîäåðæàíèè è äð.);

7) îáëàñòü ìåæäóíàðîäíîãî ñòàíäàðòíîãî íîìåðà êíèãè, öåíû è òè-
ðàæà.

Â ñâîäíîì áèáëèîãð. îïèñàíèè ïåðèîäè÷åñêèõ è ïðîäîëæàþùèõñÿ
èçäàíèé äîáàâëÿåòñÿ îáëàñòü íóìåðàöèè, ïðåäøåñòâóþùàÿ îáëàñòè âû-
õîäíûõ äàííûõ.

Ýëåìåíòû êàæäîé îáëàñòè è ñàìè îáëàñòè ïðåäñòàâëåíû â ãë. 31. Ýëå-
ìåíòû äåëÿòñÿ íà îáÿçàòåëüíûå, ò. å. òàêèå, áåç êîòîðûõ èçäàíèå èëè
ïðîèçâåäåíèå íå ìîãóò áûòü èäåíòèôèöèðîâàíû, è ôàêóëüòàòèâíûå,
ò. å. òàêèå, êîòîðûìè äîïîëíÿþò áèáëèîãð. îïèñàíèå ñâåðõ îáÿçàòåëü-
íûõ ýëåìåíòîâ ñ öåëüþ áîëåå ïîëíî îõàðàêòåðèçîâàòü èçäàíèå, åñëè ýòî
âàæíî äëÿ ÷èòàòåëÿ. Íàèáîëåå ðàñïðîñòðàíåíû òàêèå ôàêóëüòàòèâíûå
ýëåìåíòû, êàê íàçâàíèå èçä-âà (èìÿ èçäàòåëÿ), ñâåäåíèÿ î ñåðèè, î íà-
ëè÷èè è õàðàêòåðå èëëþñòðàöèé, î ñîïðîâîäèòåëüíîì ìàòåðèàëå.
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31.2.3. Ïîëíîå áèáëèîãðàôè÷åñêîå îïèñàíèå
Ýòî áèáëèîãð. îïèñàíèå, êîòîðîå âêëþ÷àåò ñâåðõ îáÿçàòåëüíûõ

è âñå ôàêóëüòàòèâíûå ýëåìåíòû, äàæå òå, êîòîðûå ìîãóò áûòü óñòàíîâ-
ëåíû íå ïî îáúåêòó îïèñàíèÿ, à ïî äðóãèì èñòî÷íèêàì. Â áèáëèîãð.
àïïàðàòå âñòðå÷àþòñÿ ðåäêî, òîëüêî êîãäà ïî òåêñòó òðåáóåòñÿ äàòü ÷èòà-
òåëþ ìàêñèìàëüíî ïîëíîå ïðåäñòàâëåíèå îá èçäàíèè è âñåõ åãî îñîáåí-
íîñòÿõ.

31.2.4. Ñâîäíîå áèáëèîãðàôè÷åñêîå îïèñàíèå
Ê íåìó ïðèáåãàþò, êîãäà ìíîãîòîìíîå èëè ñåðèàëüíîå èçäàíèå

íàäî ïðåäñòàâèòü ëèáî â öåëîì (ñî âñåìè åãî òîìàìè, âûïóñêàìè, ÷àñòÿ-
ìè), ëèáî êàêîé-ëèáî èõ ñîâîêóïíîñòüþ (íàïð., íàëè÷íûõ èëè èçäàííûõ
çà êàêîé-òî ïåðèîä).

31.2.5. Àíàëèòè÷åñêîå áèáëèîãðàôè÷åñêîå îïèñàíèå
Îíî íåîáõîäèìî, êîãäà òðåáóåòñÿ ïðåäñòàâèòü ïðîèçâåäåíèå,

îïóáëèêîâàííîå â èçäàíèè íàðÿäó ñ äðóãèìè, èëè åãî ÷àñòü (ãëàâó, ïàðà-
ãðàô, íåîçàãëàâëåííûé ôðàãìåíò òåêñòà), ÷òî îñîáåííî õàðàêòåðíî äëÿ
áèáëèîãð. àïïàðàòà èçäàíèÿ � åãî áèáëèîãð. ññûëîê, ïîñêîëüêó ÷èòàòå-
ëþ î÷åíü ÷àñòî íàäî çíàòü äàííûå íå îá èçäàíèè â öåëîì, à îá åãî ñîñòàâ-
íûõ ÷àñòÿõ.

31.2.6. Îáúåäèíåííîå áèáëèîãðàôè÷åñêîå îïèñàíèå
Îíî â áèáëèîãð. àïïàðàòå èçäàíèÿ ïðèìåíÿåòñÿ ðåäêî, ãë.

îáð. òîãäà, êîãäà èññëåäóåòñÿ èçä. èñòîðèÿ ïðîèçâåäåíèÿ.

31.3. Îñîáåííîñòè ÿçûêà, îðôîãðàôèè, ïóíêòóàöèè,
ãðàôèêè áèáëèîãðàôè÷åñêèõ îïèñàíèé

31.3.1. ßçûê îïèñàíèÿ
Èì, êàê ïðàâèëî, äîëæåí áûòü ÿçûê òåêñòà èçäàíèÿ � îáúåêòà

îïèñàíèÿ. Îäíàêî äîïóñêàåòñÿ ÷àñòü ñâåäåíèé çàïèñûâàòü íà ÿçûêå èçäà-
íèÿ, â êîòîðîå âêëþ÷àåòñÿ îïèñàíèå (íàïð., â îáëàñòè êîëè÷åñòâåííîé
õàðàêòåðèñòèêè, â îáëàñòè ïðèìå÷àíèé). Ðàçðåøàåòñÿ, êàê èñêëþ÷åíèå,
ñîñòàâëÿòü îïèñàíèå è íà ÿçûêå âûõîäíûõ ñâåäåíèé, åñëè ÿçûê òåêñòà èç-
äàíèÿ è ÿçûê åãî âûõîäíûõ ñâåäåíèé ðàçëè÷íû, à òàêæå â òðàíñëèòåðà-
öèè, òðàíñêðèïöèè è â ïåðåâîäå íà ÿçûê èçäàíèÿ, â êîòîðîå âêëþ÷àåòñÿ
îïèñàíèå.

Âî âñåõ ñëó÷àÿõ, êîãäà ÿçûê áèáëèîãð. îïèñàíèÿ îòëè÷àåòñÿ îò
ÿçûêà, íà êîòîðîì íàïå÷àòàíî èçäàíèå � îáúåêò îïèñàíèÿ, â îáëàñ-
òè ïðèìå÷àíèÿ îáÿçàòåëüíî óêàçûâàþò ñâåäåíèÿ î ÿçûêå ýòîãî èçäà-
íèÿ.
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åñëè ôàìèëèÿ ñîñòàâèòåëÿ (ñîñòàâèòåëåé) óêàçàíà ïîñëå çàãëàâèÿ èçäà-
íèÿ ñî ñëîâàìè ñîñòàâèòåëü, ñîñòàâèë è ò. ï.; 4) îôèöèàëüíûå è íîð-
ìàòèâíî-èíñòðóêòèâíûå èçäàíèÿ âåäîìñòâ, ó÷ðåæäåíèé, ïðåäïðèÿòèé
è ò. ï.

31.2. Âèäû áèáëèîãðàôè÷åñêîãî îïèñàíèÿ è èõ âûáîð

Ïî ïîëíîòå õàðàêòåðèñòèêè èçäàíèÿ áèáëèîãð. îïèñàíèÿ äåëÿòñÿ
íà íåñêîëüêî âèäîâ: 1) êðàòêîå; 2) ðàñøèðåííîå; 3) ïîëíîå áèáëèîãð.
îïèñàíèå.

Ïî òîìó, êàê ïðåäñòàâëåíî â îïèñàíèè èçäàíèå, ñîñòîÿùåå èç íåñêî-
ëüêèõ èëè ìíîãèõ ïå÷. åäèíèö, ðàçëè÷àþò áèáëèîãð. îïèñàíèå: 1) ñâîä-
íîå (ñîñòîèò èç îáùåé ÷àñòè, ãäå ïðèâîäèòñÿ õàðàêòåðèñòèêà èçäàíèÿ â öå-
ëîì, è ñïåöèôèêàöèè, ãäå ñîäåðæàòñÿ áèáëèîãð. ñâåäåíèÿ î êàæäîì òîìå,
âûïóñêå, ÷àñòè ýòîãî èçäàíèÿ); 2) îòäåëüíîãî òîìà èçäàíèÿ (âûïóñêà,
÷àñòè).

Â çàâèñèìîñòè îò òîãî, ïðåäñòàâëåí ëè îáúåêò áèáëèîãð. îïèñàíèÿ
â öåëîì èëè êàêîé-ëèáî ñâîåé ñîñòàâíîé ÷àñòüþ, âûäåëÿþò àíàëèòè÷åñêîå
áèáëèîãð. îïèñàíèå � îïèñàíèå ñîñòàâíîé ÷àñòè èçäàíèÿ: ïðîèçâåäå-
íèÿ, ãëàâû, ïàðàãðàôà, íåîçàãëàâëåííîãî ôðàãìåíòà òåêñòà, èëëþñòðàöèè
è ò. ä.

Áèáëèîãð. îïèñàíèå, â êîòîðîì îáúåêò îïèñàíèÿ ïðåäñòàâëåí âñåìè
ñâîèìè ïóáëèêàöèÿìè è îòêëèêàìè íà íèõ (ðåöåíçèÿìè, ðåôåðàòàìè è ò. ï.),
íàçûâàåòñÿ îáúåäèíåííûì.

31.2.1. Êðàòêîå áèáëèîãðàôè÷åñêîå îïèñàíèå
Ýòî áèáëèîãð. îïèñàíèå èç îäíèõ îáÿçàòåëüíûõ ýëåìåíòîâ, ê

êîòîðûì îòíîñÿòñÿ îñí. çàãëàâèå, ïîðÿäêîâûé íîìåð èçäàíèÿ (äëÿ ïå-
ðåèçäàíèé), ìåñòî è ãîä âûïóñêà èçäàíèÿ, îáúåì, ISBN, ISSN. Â
áèáëèîãð. ññûëêàõ ê íèì äîáàâëÿåòñÿ çàãîëîâîê áèáëèîãð. çàïèñè èç îä-
íîãî, äâóõ, òðåõ èìåí èíä. àâòîðîâ, â áèáëèîãð. îïèñàíèÿõ ìíîãîòîì-
íûõ è ñåðèàëüíûõ èçäàíèé � íîìåð òîìà (âûïóñêà, ÷àñòè) è äàòà âû-
ïóñêà.

Êðàòêîå îïèñàíèå íàèáîëåå ïîäõîäèò äëÿ áèáëèîãð. ññûëîê, îäíà
èç çàäà÷ êîòîðûõ � ïîìî÷ü ÷èòàòåëþ íàéòè îáúåêò îïèñàíèÿ â á-êå
(êíèæíîì ìàãàçèíå), à îäíî èç óñëîâèé � çàíÿòü êàê ìîæíî ìåíüøå
ìåñòà.

31.2.2. Ðàñøèðåííîå áèáëèîãðàôè÷åñêîå îïèñàíèå
Ýòî áèáëèîãð. îïèñàíèå, êîòîðîå ïîìèìî îáÿçàòåëüíûõ ýëå-

ìåíòîâ âêëþ÷àåò è ôàêóëüòàòèâíûå, âàæíûå äëÿ õàðàêòåðèñòèêè èçäàíèÿ
(ïðîèçâåäåíèÿ) ñ òî÷êè çðåíèÿ ÷èòàòåëüñêèõ èíòåðåñîâ. Ðàñøèðåííîå â
òîé èëè èíîé ñòåïåíè áèáëèîãð. îïèñàíèå ïðèìåíÿåòñÿ ãë. îáð â ïðè-
êíèæíûõ è ïðèñòàòåéíûõ áèáëèîãð. ñïèñêàõ è óêàçàòåëÿõ.
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Â îñòàëüíûõ ñëó÷àÿõ ñîõðàíÿþòñÿ îáà çíàêà: è çíàê ïðåïèíàíèÿ è ÓÐÇ
(ñì., íàïð., âûøå: Ì.: � òî÷êà êàê çíàê ñîêðàùåíèÿ è äâîåòî÷èå).

Çíàêè / è // çàìåíÿþò âñå ïðî÷èå çíàêè, è ïåðåä íèìè íå ñîõðàíÿþò-
ñÿ íèêàêèå çíàêè ïðåïèíàíèÿ, êðîìå òî÷êè êàê çíàêà ñîêðàùåíèÿ.

31.3.6. Óïîòðåáëåíèå êàâû÷åê
Â îòëè÷èå îò îáû÷íîãî òåêñòà, â áèáëèîãð. îïèñàíèè íå çàêëþ-

÷àþò â êàâû÷êè:
1) çàãëàâèå èçäàíèÿ èëè ïðîèçâåäåíèÿ, çà èñêëþ÷åíèåì çàãëàâèé-öè-

òàò, çàêëþ÷åííûõ â êàâû÷êè íà òèò. ë. èçäàíèÿ («Ïå÷àëüíó ïîâåñòü ñî-
õðàíèòü...»);

2) õàðàêòåðíûå íàçâàíèÿ èçä-â òèïà «Ìûñëü», «Íàóêà», êðîìå îðãàíè-
çàöèé ñ ïðåäøåñòâóþùèì ðîäîâûì ñëîâîì (Ôîíä «Íîâîå òûñÿ÷åëåòèå»);

3) çàãëàâèÿ ñåðèé, çà èñêëþ÷åíèåì òåõ, ÷òî ñîñòîÿò èç ðîäîâîãî ñëî-
âà ñåðèÿ, á-êà è ñîáñòâåííî çàãëàâèÿ ñåðèè, çàêëþ÷åííîãî â êàâû÷êè íà
òèò. ë.: Á-÷êà «Â ïîìîùü àãèòàòîðó»;

4) çàãëàâèÿ ïåðèîäè÷åñêèõ è ïðîäîëæàþùèõñÿ èçäàíèé (Âîïð. ëèò.;
Çàï. îòä. ðóêîï./Ðîñ. ãîñ. á-êè).

Îïèñàíèå âî âíóòðèòåêñòîâûõ áèáëèîãð. ññûëêàõ ïîä÷èíÿåòñÿ óêàçàí-
íûì âûøå ïðàâèëàì, åñëè áèáëèîãð. ññûëêà îòäåëåíà îò îñí. òåêñòà
(çàêëþ÷åíà â ñêîáêè, âíóòðè êîòîðûõ íåò äðóãîãî òåêñòà; ïîìåùåíà ïîñëå
äâîåòî÷èÿ, ïðåäóïðåæäàþùåãî î òîì, ÷òî äàëåå ïîñëåäóåò áèáëèîãð. ññûë-
êà). Íàïð.:

Îá ýòîé ïîýìå íàïèñàíî âî âñòóïèòåëüíîé ñòàòüå ê ñáîðíèêó (Áàçàíîâ Â. Ã.
Ô. Í. Ãëèíêà // Ãëèíêà Ô. Í. Èçáð. ïðîèçâåäåíèÿ. Ë., 1957. Ñ. 43�51).

Ïîäðîáíåå îá ýòîì ñì.: Ëèòåðàòóðíîå íàñëåäèå äåêàáðèñòîâ. Ë., 1975.
Ñ. 323�346.

...áûëà îïóáëèêîâàíà ñòàòüÿ (Ìîñêâèòÿíèí. 1854. Ò. 4, ¹ 22, êí. 2).

Åñëè æå ýëåìåíòû îïèñàíèÿ áèáëèîãð. ññûëêè âîøëè îðãàíè÷åñêè â
îñí. òåêñò, òî ïðàâèëà óïîòðåáëåíèÿ êàâû÷åê, óêàçàííûå âûøå, íå ñî-
áëþäàþòñÿ è ýòè ýëåìåíòû çàêëþ÷àþòñÿ â êàâû÷êè ïî ïðàâèëàì îôîðìëå-
íèÿ òåêñòà. Íàïð.:

Â æóðíàëå «Çíàìÿ» çà 1948 ãîä áûëà îïóáëèêîâàíà ïîâåñòü...
Ñòèõîòâîðåíèÿ Ó. Ì. Òåêêåðåÿ «Ñóäüÿ Áëåêñòîóí», «Ìîÿ Íîðà», «Òðàãè÷åñêàÿ

èñòîðèÿ» îïóáëèêîâàíû â æóðíàëå «Èíîñòðàííàÿ ëèòåðàòóðà» (1984. ¹ 8.
Ñ. 221).

Åñëè ñëîâà è ñëîâîñî÷åòàíèÿ âíóòðè ýëåìåíòîâ îïèñàíèÿ çàêëþ÷åíû â
êàâû÷êè, òî èõ ñîõðàíÿþò â îïèñàíèè. Íàïð.:

Ãîðíàÿ Â. Ìèð ÷èòàåò «Àííó Êàðåíèíó». Ì., 1979.
Ëîãâèí Þ. Ðóëåâîé ñ «Îëåãà» è «Àâðîðû» // Àëüì. áèáëèîôèëà. 1981. Âûï. 11.
Ìîòûëåâà Ò. Ë. Ïåðâûé àíòèôàøèñòêèé ðîìàí: «Âåðíîïîääàííûé» Ãåíðèõà

Ìàííà. Ì.: Êíèãà, 1974 (Ñóäüáû êíèã).
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31.3.2. Îðôîãðàôèÿ îïèñàíèÿ
Ãîñ. ñòàíäàðò îáÿçûâàåò ñîáëþäàòü íîðìû ñîâðåìåííîé îðôî-

ãðàôèè, íåçàâèñèìî îò îðôîãðàôèè â èçäàíèè � îáúåêòå îïèñàíèÿ.
Ïåðâîå ñëîâî êàæäîãî ýëåìåíòà îïèñàíèÿ (êðîìå ñâåäåíèé îá èëëþñò-

ðàöèÿõ) ñëåäóåò íà÷èíàòü ñ ïðîïèñíîé áóêâû, íåçàâèñèìî îò ðàçäåëÿþ-
ùèõ ýëåìåíòû çíàêîâ.

31.3.3. Îøèáêè è îïå÷àòêè â èçäàíèè � îáúåêòå îïèñàíèÿ
Åñëè îøèáêè è îïå÷àòêè íà òèò. ë. èçäàíèÿ èëè åãî îáîðîòå íå

èñêàæàþò ñìûñëà, èõ èñïðàâëÿþò, íèêàê ýòî íå îãîâàðèâàÿ â áèáëèîãð.
îïèñàíèè.

Åñëè îøèáêè è îïå÷àòêè ìåíÿþò ñìûñë èëè âíîñÿò ôàêòè÷åñêóþ íå-
òî÷íîñòü, èõ èñïðàâëÿþò, îãîâàðèâàÿ ýòî â îáëàñòè ïðèìå÷àíèÿ.

31.3.4. Ïóíêòóàöèÿ è óñëîâíûå ðàçäåëèòåëüíûå çíàêè
Â áèáëèîãð. îïèñàíèè ïîìèìî ïóíêòóàöèîííûõ çíàêîâ, êî-

òîðûå ïðèìåíÿþòñÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ ñîâðåìåííûìè íîðìàìè ÿçûêà
îïèñàíèÿ, ïåðåä ýëåìåíòàìè îïèñàíèÿ è èõ ãðóïïàìè ñòàâÿò óñëîâíûå
ðàçäåëèòåëüíûå çíàêè (ÓÐÇ), êîòîðûå ñëóæàò ñâîåîáðàçíûì îïðåäåëè-
òåëåì ñëåäóþùåãî çà íèì ýëåìåíòà èëè ñèãíàëèçèðóþò î íà÷àëå íîâîé
îáëàñòè îïèñàíèÿ. Ïî ôîðìå ìíîãèå ÓÐÇ íå îòëè÷àþòñÿ îò çíàêîâ
ïðåïèíàíèÿ. Ýòî òî÷êà è òèðå (. �), òî÷êà (.), çàïÿòàÿ (,), äâîåòî-
÷èå (:), òî÷êà ñ çàïÿòîé (;), êîñàÿ ÷åðòà (/), äâå êîñûå ÷åðòû (//),
êðóãëûå ñêîáêè ( ), êâàäðàòíûå ñêîáêè [ ], ïëþñ (+), çíàê ðàâåí-
ñòâà (=).

ÓÐÇ íå ïðèìåíÿþò òîëüêî â òîì ñëó÷àå, åñëè ýëåìåíòû ðàçíûõ îáëàñ-
òåé ãðàììàòè÷åñêè ñâÿçàíû â îäíî ïðåäëîæåíèå. Äëÿ íàâåäåíèÿ ñïðàâîê
îá ÓÐÇ ñì. ïðàâèëà èõ óïîòðåáëåíèÿ â ïàðàãðàôàõ, ïîñâÿùåííûõ ðàçíûì
îáëàñòÿì è ýëåìåíòàì îïèñàíèÿ.

Óïîòðåáëåíèå íåêîòîðûõ ÓÐÇ ÿâëÿåòñÿ ôàêóëüòàòèâíûì äëÿ áèáëèîãð.
ññûëîê. Òàê, çíàê òî÷êà è òèðå, óïîòðåáëÿåìûé ãë. îáð. ìåæäó îáëàñòÿ-
ìè îïèñàíèÿ, ÃÎÑÒ 7.1�84 ðàçðåøàåò â áèáëèîãð. ññûëêàõ çàìåíÿòü òî÷-
êîé. Ïîýòîìó â ïðèìåðàõ ãë. 31�33 çíàê òî÷êà è òèðå ìåæäó îáëàñòÿìè
îïèñàíèÿ, êàê ïðàâèëî, íå ïðèìåíÿåòñÿ. Ýòîò âàðèàíò áëàãîäàðÿ ñîêðà-
ùåíèþ ÷èñëà çíàêîâ â îïèñàíèè äëÿ áèáëèîãð. ññûëîê ÿâëÿåòñÿ ïðåäïî÷-
òèòåëüíûì.

31.3.5. Ñî÷åòàíèå ÓÐÇ è çíàêà ïðåïèíàíèÿ
Ïðè ñî÷åòàíèè ÓÐÇ òî÷êè è òî÷êè êàê çíàêà ñîêðàùåíèÿ èëè

ÓÐÇ òî÷êè è òèðå è òî÷êè êàê çíàêà ñîêðàùåíèÿ îäíà èç òî÷åê îïóñêàåò-
ñÿ. Íàïð.:

Ïðàâèëüíî : Íåïðàâèëüíî :
2-å èçä., äîï. � Ì.: Êíèãà, 1985 2-å èçä., äîï.. � Ì.: Êíèãà, 1985
2-å èçä., äîï. Ì.: Êíèãà, 1985 2-å èçä., äîï.. Ì.: Êíèãà, 1985
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9) ñâåäåíèÿ î ðàçìåðå (âûñîòå èëè âûñîòå è øèðèíå); íàïð.: 388 ñ.;
29 ñì; 96 ë.; 30 × 45 ñì.

Ñîõðàíÿþò â îïèñàíèè ôîðìó, óïîòðåáëåííóþ â èçäàíèè, ÷èñëèòåëü-
íûå îñí. çàãëàâèÿ è ÷èñëà, îáîçíà÷àþùèå ïàãèíàöèþ, â êîëè÷åñòâåííîé
õàðàêòåðèñòèêå; íàïð.: Äåâÿíîñòî òðåòèé ãîä; Ðóññêàÿ êíèãîòîðãîâàÿ áèá-
ëèîãðàôèÿ íà÷àëà XX â.; XXVIII, 184, 18 ñ.

31.3.8. Ñîêðàùåíèå ñëîâ è ñëîâîñî÷åòàíèé
Ñîêðàùåíèå îòäåëüíûõ ñëîâ è ñëîâîñî÷åòàíèé â áèáëèîãð. îïèñà-

íèè îáÿçàòåëüíî äëÿ âñåõ ýëåìåíòîâ, êðîìå çàãëàâèÿ è ôàìèëèé. Â àíà-
ëèòè÷åñêîì îïèñàíèè ñîêðàùåíèå êàñàåòñÿ è çàãëàâèé ïåðèîäè÷åñêèõ è
ïðîäîëæàþùèõñÿ èçäàíèé, à òàêæå òèïîâûõ ñëîâ â îñí. çàãëàâèÿõ íåïå-
ðèîäè÷åñêèõ èçäàíèé. Íàïð.:

Òð./Îòä. äðåâíåðóñ. ëèò. Èí-òà ðóñ. ëèò. ÐÀÍ.
Ñîáð. ñî÷.; Ïîëí. ñîáð. ñî÷.; Èçáð. ñî÷.

Ïðàâèëà ñîêðàùåíèÿ è ñëîâàðè ñîêðàùåíèé ðåãëàìåíòèðîâàíû äâóìÿ
ãîñ. ñòàíäàðòàìè (ñì. â êîíöå 30.3.3).

Â ïðèêíèæíûõ (ïðèñòàòåéíûõ) áèáëèîãð. ñïèñêàõ äîïóñòèìî ïðè-
ìåíÿòü èíä. ñîêðàùåíèÿ ïðè óñëîâèè èõ ðàñøèôðîâêè â ñïèñêå ñî-
êðàùåíèé (íàïð., âìåñòî îáû÷íîãî ñîêðàùåíèÿ Ðîñ. êí. ïàëàòà �
ÐÊÏ).

31.3.9. Ñõåìà íàáîðà áèáëèîãðàôè÷åñêîãî îïèñàíèÿ
Ïîäñòðî÷íûå áèáëèîãð. ññûëêè îôîðìëÿþò òàê, êàê è ïîä-

ñòðî÷íûå ïðèìå÷àíèÿ â äàííîì èçäàíèè, çàòåêñòîâûå � êàê çàòåêñòîâûå
ïðèìå÷àíèÿ.

Ïðè íàáîðå áèáëèîãð. ñïèñêîâ íàèáîëåå ðàñïðîñòðàíåíà ñõåìà: 1-ÿ
ñòðîêà � ñ àáçàöíîãî îòñòóïà, îñòàëüíûå � íà ïîëíûé ôîðìàò. Äîïóñ-
òèìû è äðóãèå ñõåìû: à) 1-ÿ ñòðîêà � íà ïîëíûé ôîðìàò, îñòàëüíûå �
ñî âòÿæêîé (ò. í. îáðàòíûé àáçàöíûé îòñòóï), áëàãîäàðÿ ÷åìó âûäåëÿ-
þòñÿ � «âèñÿò» � íîìåðà áèáëèîãð. çàïèñåé, êîòîðûå ñâÿçûâàþò ñïè-
ñîê ñ îñí. òåêñòîì, îáëåã÷àÿ ðîçûñê; á) òîò æå âàðèàíò, íî ñî âòÿæêîé
âòîðûõ ñòðîê ïî ðàçìåðó íàèáîëüøåãî íîìåðà ñïèñêà; â) âñå ñòðîêè íà
ïîëíûé ôîðìàò (ò. í. áåçàáçàöíûé íàáîð), ÷òî ìåíåå óäîáíî äëÿ ÷èòà-
òåëÿ.

31.3.10. Âûäåëåíèÿ â áèáëèîãðàôè÷åñêîé çàïèñè
Îíè íå ÿâëÿþòñÿ îáÿçàòåëüíûìè. Íàèáîëåå ðàñïðîñòðàíåíî

âûäåëåíèå çàãîëîâêà çàïèñè (ôàìèëèè è èíèöèàëîâ àâòîðà èëè àâòîðîâ).
Ñìûñë âûäåëåíèÿ � äîïîëíèòåëüíî îáîçíà÷èòü íà÷àëî êàæäîé áèá-
ëèîãð. çàïèñè, îáëåã÷àÿ òåì ñàìûì îðèåíòèðîâêó ÷èòàòåëÿ â áèáëèîãð.
òåêñòå.

Åñëè ïðèíÿòî ðåøåíèå âûäåëÿòü çàãîëîâêè çàïèñè, òî â áèáëèîãð.
ñïèñêå öåëåñîîáðàçíî âûäåëÿòü òàêæå ïåðâîå ñëîâî (ñëîâà) çàïèñè ïîä
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31.3.7. Ãðàôè÷åñêàÿ ôîðìà èìåí ÷èñëèòåëüíûõ
Àðàáñêèìè öèôðàìè, íåçàâèñèìî îò ôîðìû â èçäàíèè �

îáúåêòå îïèñàíèÿ, îáîçíà÷àþò:
1) íîìåðà è äàòû â çàãîëîâêå è â ñâåäåíèÿõ, îòíîñÿùèõñÿ ê çàãëàâèþ;

íàïð.:

Íà òèò. ë. :
Âòîðàÿ Âñåñîþçíàÿ íàó÷íàÿ

êîíôåðåíöèÿ

ÊÍÈÃÀ Â ÐÎÑÑÈÈ

ÄÎ ÑÅÐÅÄÈÍÛ XIX ÂÅÊÀ.

ÁÈÁËÈÎÒÅÊÈ. ×ÈÒÀÒÅËÜ

Ëåíèíãðàä. 23�25 àïðåëÿ 1981 ã.
Òåçèñû äîêëàäîâ

2) ïîðÿäêîâûé íîìåð èçäàíèÿ (ñòàâÿò ïåðâûì ñ íàðàùåíèåì ïàäåæ-
íîãî îêîí÷àíèÿ, êîòîðîå ïðè íåîáõîäèìîñòè óíèôèêàöèè ìîæåò áûòü çà-
ìåíåíî òî÷êîé èëè îïóùåíî); íàïð.:

Íà òèò. ë. : Â îïèñàíèè :
Èçäàíèå ïÿòîå, äîïîëíåííîå 5-å èçä., äîï.; 5. èçä., äîï.

3) ãîä èçäàíèÿ; íàïð.: 1974, õîòÿ â èçäàíèè ðèìñêèìè öèôðàìè
(MCMLXXIV);

4) ÷èñëî òîìîâ â ìíîãîòîìíîì èçäàíèè (áåç íàðàùåíèÿ ïàäåæíîãî
îêîí÷àíèÿ); íàïð.:

Íà òèò. ë. : Â îïèñàíèè :
Ñîáðàíèå ñî÷èíåíèé Ñîáðàíèå ñî÷èíåíèé: Â 10 ò.
Â äåñÿòè òîìàõ

5) íîìåð òîìà, âûïóñêà, ÷àñòè è ò. ï., íîìåð ñåðèàëüíîãî èçäàíèÿ;
íàïð.:

Íà òèò. ë. : Â îïèñàíèè :
Òîì ïÿòûé Ò. 5
Êíèãà ïåðâàÿ Êí. 1
Òîì VIII Ò. 8

6) ÷èñëî äåéñòâèé (êàðòèí) èëè àêòîâ â îïèñàíèè äðàìàòè÷åñêîãî
ïðîèçâåäåíèÿ; íàïð.:

Íà òèò. ë. : Â îïèñàíèè :
Â ÷åòûðåõ äåéñòâèÿõ Â 4 ä.
Â ïÿòè àêòàõ, ñåìè êàðòèíàõ Â 5 àêòàõ, 7 êàðò.

7) öåíó è òèðàæ èçäàíèÿ; íàïð.: 2 ð. 20 ê. 100 000 ýêç.;
8) ÷èñëî íåíóìåðîâàííûõ ñòðàíèö èëè ëèñòîâ â îáëàñòè êîëè÷åñòâåí-

íîé õàðàêòåðèñòèêè; íàïð.: [14 ñ.]; 18 ë. ê.;

Â îïèñàíèè :
Êíèãà â Ðîññèè äî ñåðåäèíû XIX  âåêà.
Áèáëèîòåêè. ×èòàòåëü: Òåç. äîêë. 2-é
Âñåñîþç. íàó÷. êîíô., ã. Ëåíèíãðàä,
23�25 àïð. 1981 ã.
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Ñëåäóåò òàêæå óâåëè÷èâàòü îòáèâêó ïðèìåðíî â 2 ðàçà ïðè ñòå÷åíèè
èíèöèàëîâ ïðåäøåñòâóþùåé è ïîñëåäóþùåé ôàìèëèé èëè ïðè ñòå÷åíèè
èíèöèàëîâ è îäíîáóêâåííîãî ñîêðàùåíèÿ íàçâàíèÿ ãîðîäà. Íàïð.:

Èâàíîâ È. È.  Ï. Ï. Ïåòðîâ
Ïîä ðåä. Ñìèðíîâà Ñ. Ô.  Ì.: Íàóêà, 1980.

31.3.12. Îñîáåííîñòè ïåðåíîñà íà çíàêàõ
Ïðåäïî÷òèòåëüíî ïðè ïåðåíîñå íà çíàêàõ =, +, /, // íà÷èíàòü

èìè ñëåäóþùóþ ñòðîêó, îäíàêî äîïóñòèì è íàáîð ñ ýòèìè çíàêàìè â
êîíöå ñòðîêè. Âñå îñòàëüíûå ÓÐÇ â ñâÿçè ñ îäèíàêîâîñòüþ èõ ôîðìû ñî
çíàêàìè ïðåïèíàíèÿ îñòàâëÿþò â êîíöå ñòðîêè.

31.4. Çàãîëîâîê áèáëèîãðàôè÷åñêîé çàïèñè

31.4.1. Çàãîëîâîê ïåðåä îïèñàíèåì êíèãè *
èíäèâèäóàëüíîãî àâòîðà
Ñîäåðæèò ôàìèëèþ è èíèöèàëû (èìÿ, èìåíà) àâòîðà (àâòî-

ðîâ) èçäàíèÿ.
ßâëÿåòñÿ îáÿçàòåëüíûì äëÿ áèáëèîãð. ññûëîê, ñîäåðæàùèõ îïèñàíèå

êíèã îäíîãî, äâóõ è òðåõ èíä. àâòîðîâ. Êíèãè ÷åòûðåõ è áîëåå èíä. àâòî-
ðîâ îïèñûâàþò ïîä çàãëàâèåì.

Ïðè íåîáõîäèìîñòè â áèáëèîãð. ññûëêàõ äîïóñêàåòñÿ êàê èñêëþ÷åíèå
çàãîëîâîê îïèñàíèÿ äëÿ êíèã ÷åòûðåõ è áîëåå èíä. àâòîðîâ.

31.4.2. Ôîðìà çàãîëîâêà ïåðåä îïèñàíèåì êíèãè
èíäèâèäóàëüíîãî àâòîðà (àâòîðîâ)
Ôàìèëèè àâòîðîâ ïðèâîäÿò â òîì æå ïîðÿäêå, ÷òî è òèò. ë.

Èíèöèàëû èëè èìÿ (èìåíà) àâòîðîâ ñòàâÿò ïîñëå ôàìèëèè. Íàïð.:

Ñâèíöîâ Â. È. Ñìûñëîâîé àíàëèç è îáðàáîòêà òåêñòà
Áûëèíñêèé Ê. È., Ðîçåíòàëü Ä. Ý. Ëèòåðàòóðíîå ðåäàêòèðîâàíèå
Ðûâ÷èí Â. È., Ëåîíàðäîâà Å. È., Îâ÷èííèêîâ À. È. Òåõíè÷åñêîå ðåäàêòèðî-

âàíèå.

Â îïèñàíèè êíèã òðåõ àâòîðîâ, êàê ïðàâèëî, óêàçûâàþò òîëüêî ôàìè-
ëèþ è èíèöèàëû (èìÿ) ïåðâîãî àâòîðà, äîáàâëÿÿ è äð. Íàïð.:

Â êíèãå : Â îïèñàíèè :
Â. È. Ðûâ÷èí, Å. È. Ëåîíàðäîâà,

À. È. Îâ÷èííèêîâ

ÒÅÕÍÈ×ÅÑÊÎÅ ÐÅÄÀÊÒÈÐÎÂÀÍÈÅ

* Ïîä êíèãàìè âåçäå ïîäðàçóìåâàþòñÿ îäíîòîìíûå íåïåðèîäè÷åñêèå èçäàíèÿ
(êàê êíèãè, òàê è áðîøþðû). Â 31.5�31.14 èçëîæåíû ïðàâèëà îïèñàíèÿ êíèã è
áðîøþð.

Ðûâ÷èí Â. È. è äð. Òåõíè÷åñêîå ðåäàê-
òèðîâàíèå / Â. È. Ðûâ÷èí, Å. È. Ëåî-
íàðäîâà, À. È. Îâ÷èííèêîâ.
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çàãëàâèåì. Ýòî èçáàâèò îò íåäîðàçóìåíèé ïðè îòñóòñòâèè íîìåðîâ (íå èñ-
êëþ÷åíî, ÷òî çàïèñü ïîä çàãëàâèåì ìîæåò áûòü ïðèíÿòà ÷èòàòåëåì çà çà-
ïèñü ñ îïèñàíèåì äðóãîãî ïðîèçâåäåíèÿ òîãî æå àâòîðà, ÷òî è â ïðåäøå-
ñòâóþùåé çàïèñè).

Èç îáû÷íî ïðèìåíÿåìûõ âûäåëèòåëüíûõ ñðåäñòâ (ðàçðÿäêà, øðèôò
êóðñèâíîãî èëè ïîëóæèðíîãî íà÷åðòàíèÿ) â áèáëèîãð. ññûëêàõ ïðåäïî÷-
òèòåëåí êóðñèâ (ðàçðÿäêà âåäåò ê ëèøíèì ñòðîêàì, ïîëóæèðíûé íåîïðàâ-
äàííî ðåçêî âûäåëÿåò çàãîëîâîê çàïèñè), à â ïðèêíèæíûõ áèáëèîãð.
ñïèñêàõ � êóðñèâ èëè ïîëóæèðíûé (ïîñëåäíèé, åñëè íåâîçìîæåí êóðñèâ
ïî òåõí. ïðè÷èíàì èëè åñëè òðåáóåòñÿ ðåçêî îòäåëèòü íà÷àëî íîâîé áèá-
ëèîãð. çàïèñè).

Â íóìåðîâàííûõ ñïèñêàõ âîçìîæíî âûäåëåíèå íå çàãîëîâêà (íîìåðà
äîñòàòî÷íî ÷åòêî îáîçíà÷àþò íà÷àëî êàæäîé çàïèñè), à îñí. çàãëàâèÿ,
îñîáåííî åñëè ýòî ñïèñîê íàó÷., íàó÷íî-ïîïóëÿðíîé, ñïðàâî÷íîé, ó÷åá-
íîé ëèò., ãäå ÷èòàòåëÿ âñåãäà áîëüøå èíòåðåñóåò òåìà ïðîèçâåäåíèÿ, à âî
âòîðóþ î÷åðåäü ôàìèëèÿ àâòîðà.

31.3.11. Îòáèâêè â áèáëèîãðàôè÷åñêîì îïèñàíèè
ÃÎÑÒ 7.1�84 óñòàíàâëèâàåò îáÿçàòåëüíóþ îòáèâêó â áèáëèîãð.

îïèñàíèè â îäíîì ñëó÷àå � ïðè óïîòðåáëåíèè ÓÐÇ äâå êîñûå ÷åðòû //,
òðåáóÿ äåëàòü äî è ïîñëå íåãî îòáèâêó â 1 çíàê, íî ïîñêîëüêó â íàáîð-
íîì øðèôòå çíàêè ðàçíîé øèðèíû, òî öåëåñîîáðàçíî îïðåäåëèòü ðàçìåð
ýòîé îòáèâêè ðàâíûì íîðìàëüíîìó ìåæäóñëîâíîìó ïðîáåëó, ò. å. â 1 ïî-
ëóêåãåëüíóþ øðèôòà: 5 ï. ïðè êîðïóñå, 4 ï. � ïðè ïåòèòå. Ïðè ïåðå-
ïå÷àòêå îðèãèíàëà ñëåäóåò äåëàòü ïðîáåë â 1 çíàê äî è ïîñëå äâóõ êîñûõ
÷åðò.

ÃÎÑÒ 7.1�84, êðîìå òîãî, ðåêîìåíäóåò ïðè íåîáõîäèìîñòè äëÿ áîëåå
÷åòêîãî ðàçäåëåíèÿ îáëàñòåé è ýëåìåíòîâ ïðèìåíÿòü ïðîáåë â 1 çíàê äî è
ïîñëå ÓÐÇ. Ïîýòîìó ñ òàêîé æå îòáèâêîé â 1 ïîëóêåãåëüíóþ øðèôòà
(ïðè ïåðåïå÷àòêå íà ïèøóùåé ìàøèíêå â 1 çíàê) ìîæíî ðåêîìåíäîâàòü
íàáîð çíàêîâ =, +, /. Íî åñëè äëÿ ïåðâûõ äâóõ çíàêîâ ýòî íå íîâî, òî
îòáèâêà ñ äâóõ ñòîðîí êîñîé ÷åðòû è äâóõ êîñûõ ÷åðò íåîáû÷íà äëÿ íàáîð-
ùèêà, è ïîýòîìó äëÿ åå ñîáëþäåíèÿ òðåáóåòñÿ ñîîòâåòñòâóþùàÿ ðàçìåòêà
èçä. îðèãèíàëà âû÷èò÷èêîì.

Îñòàëüíûå ÓÐÇ íàáèðàþò òàê æå, êàê îäèíàêîâûå ñ íèìè ïî ôîðìå
çíàêè ïðåïèíàíèÿ, ò. å. áåç îòáèâêè îò ïðåäøåñòâóþùåãî ñëîâà è ñ îò-
áèâêîé îò ïîñëåäóþùåãî. Ïî ñóòè, ñëåäîâàëî áû äåëàòü íàîáîðîò � îò-
áèâàòü îò ïðåäøåñòâóþùåãî òåêñòà è íàáèðàòü ñëèòíî ñî ñëåäóþùèì ëèáî
îòáèâàòü ñ îáåèõ ñòîðîí (ïîñêîëüêó ëþáîé ÓÐÇ îòíîñèòñÿ ê ïîñëåäóþùå-
ìó ýëåìåíòó, à íå ê ïðåäøåñòâóþùåìó), íî ýòî íàñòîëüêî ïðîòèâîðå÷èò
óñòîÿâøåéñÿ ïðàêòèêå, ÷òî ïðèâåëî áû ê áîëüøîé ïóòàíèöå è îãðîìíîé
êîððåêòóðíîé ïðàâêå.

Ïðè îïèñàíèè íåçàâåðøåííûõ ìíîãîòîìíûõ èçäàíèé â îáùåé ÷àñòè â
âûõîäíûõ äàííûõ ïîñëå ïåðâîãî, íà÷àëüíîãî ãîäà èçäàíèÿ è âèñÿ÷åãî
òèðå ïðèíÿòî äåëàòü îòáèâêó â 2 êåãåëüíûå, ïîñëå ÷åãî ñòàâèòü òî÷êó.
Íàïð.:

Ì.: Íàóêà, 1960 � . (ÐÀÍ, Èí-ò ðóñ. ëèò.).
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Îñí. çàãëàâèå èçäàíèÿ � îáÿçàòåëüíûé ýëåìåíò áèáëèîãð. îïèñàíèÿ.
Ïðè îòñóòñòâèè íà òèò. ë. èíîãî çàãëàâèÿ, êðîìå èìåíè ëèöà èëè íà-

çâàíèÿ ó÷ðåæäåíèÿ (îðãàíèçàöèè), îíî ïðèíèìàåòñÿ çà îñíîâíîå (âèä èç-
äàíèÿ íà òèò. ë. çàãëàâèåì íå ñ÷èòàåòñÿ). Íàïð.:

Íà òèò. ë. :
Ý. Ò. À. ÃÎÔÌÀÍ

Áèáëèîãðàôèÿ ðóññêèõ ïåðåâîäîâ
è êðèòè÷åñêîé ëèòåðàòóðû

ÃÎÑÓÄÀÐÑÒÂÅÍÍÛÉ ÌÓÇÅÉ ÊÍÈÃÈ
È ÊÍÈÃÎÏÅ×ÀÒÀÍÈß

ÓÊÐÀÈÍÛ
Ôîòîïóòåâîäèòåëü

31.5.2 Ôîðìà îñíîâíîãî çàãëàâèÿ
Ôîðìà òà, â êàêîé îñí. çàãëàâèå íàïå÷àòàíî â êíèãå, ñ ñîõðà-

íåíèåì, êàê ïðàâèëî, çíàêîâ ïðåïèíàíèÿ. Íàïð.:

×òî äåëàòü?
Êàðàòåëü ëæè, èëè Êíèæíûå ïðèêëþ÷åíèÿ áàðîíà Ìþíõãàóçåíà

31.5.3. Îñíîâíîå çàãëàâèå èç íåñêîëüêèõ ôðàç
áåç çíàêîâ ïðåïèíàíèÿ ìåæäó íèìè
Ìåæäó ôðàçàìè çàãëàâèÿ â îïèñàíèè ñòàâÿò òî÷êó. Íàïð.:

Íà òèò ë. :
ÀÍÒÈ×ÍÎÑÒÜ
ÑÐÅÄÍÈÅ ÂÅÊÀ
ÍÎÂÎÅ ÂÐÅÌß

ÏÐÎÁËÅÌÛ ÈÑÊÓÑÑÒÂÀ

31.5.4. Îñíîâíîå çàãëàâèå ñ îòíîñÿùèìèñÿ ê íåìó äàòàìè,
ñâåäåíèÿìè î ìåñòå ïðîâåäåíèÿ êîíôåðåíöèè, âûñòàâêè
è ò. ï.
Åñëè äàòû è íàçâàíèÿ ìåñò ãðàììàòè÷åñêè íå ñâÿçàíû ñ çàãëàâè-

åì, íå çàêëþ÷åíû â êðóãëûå ñêîáêè, íå îòäåëåíû îò çàãëàâèÿ êàêèì-ëèáî
çíàêîì ïðåïèíàíèÿ, òî ïåðåä íèìè ïîñëå çàãëàâèÿ ñòàâÿò çàïÿòóþ. Íàïð.:

Íà òèò. ë. :
ÇÀÐÓÁÅÆÍÀß ËÈÒÅÐÀÒÓÐÀ

XIX ÂÅÊ
Ðîìàíòèçì

Õðåñòîìàòèÿ

ÌÀÒÅÐÈÀËÛ II ÑÚÅÇÄÀ
ÂÑÅÑÎÞÇÍÎÃÎ ÎÁÙÅÑÒÂÀ

ËÞÁÈÒÅËÅÉ ÊÍÈÃÈ

Ìîñêâà 15�16 íîÿáðÿ 1979 ãîäà

Â îïèñàíèè :
Ý. Ò. À. Ãîôìàí : Áèáëèîãð. ðóñ.

ïåð. è êðèò. ëèò.

Ãîñóäàðñòâåííûé ìóçåé êíèãè è
êíèãîïå÷àòàíèÿ Óêðàèíû: Ôîòîïóòåâî-
äèòåëü

Â îïèñàíèè :
Àíòè÷íîñòü. Ñðåäíèå âåêà. Íîâîå

âðåìÿ: Ïðîáëåìû èñêóññòâà

Â îïèñàíèè :
Çàðóáåæíàÿ ëèòåðàòóðà, XIX âåê:

Ðîìàíòèçì: Õðåñòîìàòèÿ

Ìàòåðèàëû II ñúåçäà Âñåñîþçíîãî
îáùåñòâà ëþáèòåëåé êíèãè, Ìîñêâà,
15�16 íîÿá. 1979 ã.
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Ïðè íåîáõîäèìîñòè äîïóñêàåòñÿ óêàçûâàòü â çàãîëîâêå îïèñàíèÿ ôà-
ìèëèè âñåõ òðåõ àâòîðîâ.

Åñëè â áèáëèîãð. ññûëêàõ êàê èñêëþ÷åíèå èñïîëüçóåòñÿ îïèñàíèå ïîä çà-
ãîëîâêîì êíèãè ÷åòûðåõ è áîëåå àâòîðîâ, òî â çàãîëîâêå îïèñàíèÿ ïðèâîäÿò
ëèáî ôàìèëèè âñåõ àâòîðîâ, ëèáî ïåðâûõ òðåõ ñ äîáàâëåíèåì è äð. Íàïð.:

1-é âàðèàíò:
Ãîñèí È. ß., Ñìèðíîâà Ì. Í., ×åðíÿê Ë. Å., Øèëèíà À. Ò., ßñåëüìàí Ý. Ñ. Áèá-

ëèîãðàôè÷åñêèå ñâåäåíèÿ â èçäàíèÿõ

2-é âàðèàíò:
Ãîñèí È. ß., Ñìèðíîâà Ì. Í., ×åðíÿê Ë. Å. è äð. Áèáëèîãðàôè÷åñêèå ñâåäåíèÿ

â èçäàíèÿõ

Òàêîå èñêëþ÷åíèå ÷àùå âñåãî äåëàåòñÿ äëÿ áèáëèîãð. îïèñàíèé â çàòåê-
ñòîâûõ áèáëèîãð. ñïèñêàõ èëè áèáëèîãð. ññûëêàõ íàó÷. êíèã, â êîòîðûõ áèá-
ëèîãð. çàïèñè ñâÿçàíû ñ îñí. òåêñòîì ôàìèëèåé àâòîðà è ãîäîì èçäàíèÿ.

31.4.3. ÓÐÇ è çíàêè ïðåïèíàíèÿ
Â êîíöå çàãîëîâêà îïèñàíèÿ ñòàâèòñÿ òî÷êà (åþ ìîæåò áûòü òî÷-

êà êàê çíàê ñîêðàùåíèÿ èíèöèàëà); ìåæäó ôàìèëèÿìè ñ èíèöèàëàìè (ïîñ-
ëå èíèöèàëîâ) � çàïÿòàÿ; ïðè ïîëíîì èìåíè ïåðåä íèì ïîñëå ôàìèëèè �
çàïÿòàÿ; èäåíòèôèöèðóþùèå ïðèçíàêè (äàòû æèçíè, îáëàñòü äåÿòåëüíîñ-
òè, ñëîâà ñûí, îòåö, ñòàðøèé, ìëàäøèé) � â êðóãëûõ ñêîáêàõ. Íàïð.:

Ëèõòåíøòåéí Å. Ñ., Ìèõàéëîâ À. È. Ðåäàêòèðîâàíèå íàó÷íîé òåõíè÷åñêîé ëè-
òåðàòóðû è èíôîðìàöèè

Áîëüøàêîâ Ì. Â., Ãðå÷èõî Ã. Â., Øèöãàë À. Ã. Êíèæíûé øðèôò
Èâàíîâ, Ëàðèîí È. ïîëíîå èìÿ òîëüêî êàê èäåíòèôèöèðó-
Èâàíîâ, Ëåâ È. þùèé ïðèçíàê
Êóçíåöîâ Í. È. (1864�1932) Êóçíåöîâ Í. È. (1911�1944)
Êóçíåöîâ Ô. Ô. (âîåí. äåëî) Êóçíåöîâ Ô. Ô. (ëèòåðàòóðîâåäåíèå)
Äþìà À. (îòåö) Äþìà À. (ñûí)
Ëàâðåíòüåâ Ì. Ì. (ñò.) Ëàâðåíòüåâ Ì. Ì. (ìë.)

31.4.4. Ìåñòî ïðåäëîãîâ, ïðåäëîãîâ ñ àðòèêëÿìè, ïðèñòàâîê
â çàïàäíîåâðîïåéñêèõ ôàìèëèÿõ
Èõ ìåñòî îïðåäåëÿåòñÿ òàê æå, êàê è â àëô. âñïîì. óêàçàòåëÿõ

èìåí (ñì. 25.17.11).

31.5. Îñíîâíîå çàãëàâèå

31.5.1. Ïðèçíàêè îñíîâíîãî çàãëàâèÿ
Îñíîâíûì ñ÷èòàåòñÿ çàãëàâèå èçäàíèÿ, êîòîðîå ïðèâåäåíî íà

åãî òèò. ë.
Ïðè íåñêîëüêèõ çàãëàâèÿõ íà îäíîì ÿçûêå îñíîâíûì ñ÷èòàåòñÿ âûäå-

ëåííîå êàêèì-ëèáî îáðàçîì (øðèôòîì, öâåòîì), à ïðè îòñóòñòâèè âûäå-
ëåíèÿ � çàãëàâèå, óêàçàííîå ïåðâûì.
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31.6.2. ÓÐÇ ïåðåä ñâåäåíèÿìè, îòíîñÿùèìèñÿ ê çàãëàâèþ
Ïåðåä êàæäûì îòäåëüíûì âèäîì ýòèõ ñâåäåíèé ñòàâÿò äâîåòî-

÷èå. Ñêîáêè, â êîòîðûå ìîæåò áûòü çàêëþ÷åí îäèí èç âèäîâ ñâåäåíèé,
âëèÿíèÿ íå îêàçûâàþò � äâîåòî÷èå ñòàâÿò è ïåðåä îòêðûâàþùåé ñêîá-
êîé. Íàïð.:

Ðîçåíòàëü Ä. Ý. Óïðàâëåíèå â ðóññêîì ÿçûêå: Ñëîâ.-ñïðàâ.: Äëÿ ðàáîòíèêîâ
ïå÷àòè. Ì., 1981.

Ïîëÿíñêèé Í. Í. Òåõíîëîãèÿ ïîëèãðàôè÷åñêîãî ïðîèçâîäñòâà: (Îñíîâû ïîëè-
ãðàôèè): Ó÷åá.

31.6.3. Äàòû è íàçâàíèÿ ìåñò â ñâåäåíèÿõ,
îòíîñÿùèõñÿ ê çàãëàâèþ
Îôîðìëåíèå ýòèõ ýëåìåíòîâ ïîä÷èíÿåòñÿ ïðàâèëàì, èçëîæåí-

íûì â 31.5.4. Íàïð.:

Èñòîðèÿ áèáëèîòå÷íîãî äåëà â ÑÑÑÐ: Äîêóìåíòû è ìàòåðèàëû, 1918�1920.
Îñèïîâ Â. Î. Êíèãîòîðãîâàÿ áèáëèîãðàôèÿ è êíèãîòîðãîâàÿ ïðîïàãàíäà:

Îáçîð îòå÷. ëèò. (1970�1974 ãã.).

31.7. Ñâåäåíèÿ îá îòâåòñòâåííîñòè

31.7.1. Ñîñòàâ è ôîðìà
Ê ñâåäåíèÿì îá îòâåòñòâåííîñòè îòíîñÿòñÿ ñâåäåíèÿ î ëèöàõ

è ó÷ðåæäåíèÿõ (îðãàíèçàöèÿõ), ó÷àñòâîâàâøèõ â ñîçäàíèè êíèãè è
ïîäãîòîâêå åå ê èçäàíèþ (ôàìèëèè àâòîðîâ, ñîñòàâèòåëåé, òèò. ðå-
äàêòîðîâ, ïåðåâîä÷èêîâ, êîììåíòàòîðîâ, îôîðìèòåëåé, èëëþñòðàòî-
ðîâ è ò. ä.), ñ óêàçàíèåì èõ ðîëè. Îñí. ôîðìà òà æå, ÷òî è â êíè-
ãå � îáúåêòå îïèñàíèÿ. Äîï. ôîðìà ðàçðåøàåòñÿ ïðè íåîáõîäèìîñ-
òè, � â èì. ïàäåæå, íåçàâèñèìî îò ôîðìû â êíèãå, è ñ èíèöèàëàìè
ïîñëå ôàìèëèè. Íàïð.:

Â êíèãå :
Âñåñîþçíàÿ êíèæíàÿ ïàëàòà

ÑÏÐÀÂÎ×ÍÛÅ ÈÇÄÀÍÈß
Ñïåöèôè÷åñêèå îñîáåííîñòè

è òðåáîâàíèÿ

Àâòîðû: Ý. Â. Ãîëüöåâà,
À. À. Àëåêñàíäðîâà, Ã. Ð. Äðþáèí,

Å. À. Êðàñíîùåêîâà, Ý. Ë. Ïðèçìåíò,
Â. Ï. Ñìèðíîâà

Ïîä îáùåé ðåäàêöèåé
Ý. Â. Ãîëüöåâîé

Ìîñêâà «Êíèãà» 1982

Â îïèñàíèè :
1-é âàðèàíò :

Ñïðàâî÷íûå èçäàíèÿ: Ñïåöèô. îñî-
áåííîñòè è òðåáîâàíèÿ / Ý. Â. Ãîëü-
öåâà, À. À. Àëåêñàíäðîâà, Ã. Ð. Äðþáèí
è äð.; Ïîä îáù. ðåä. Ý. Â. Ãîëüöåâîé;
Âñåñîþç. êí. ïàëàòà

2-é âàðèàíò :
Ñïðàâî÷íûå èçäàíèÿ: Ñïåöèô.

îñîáåííîñòè è òðåáîâàíèÿ / Ãîëüöåâà
Ý. Â., Àëåêñàíäðîâà À. À., Äðþáèí Ã. Ð.
è äð.; Ïîä îáù. ðåä. Ãîëüöåâîé Ý. Â.;
Âñåñîþç. êí. ïàëàòà
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Äàòû è íàçâàíèÿ ìåñò â êðóãëûõ ñêîáêàõ çàïÿòîé íå îòäåëÿþò. Íàïð.:

Íà òèò. ë. :
Ë. À. Âåçèðîâà

È. Â. ÂËÀÄÈÑËÀÂËÅÂ
(1880�1962)

Åñëè äàòà èëè íàçâàíèå ìåñòà îòäåëåíî íà òèò. ë. îò îñí. çàãëàâèÿ
êàêèì-ëèáî çíàêîì ïðåïèíàíèÿ, ýòîò çíàê ñîõðàíÿþò â îïèñàíèè.
Íàïð.:

Èñêóññòâî êíèãè �65/66 Èñêóññòâî êíèãè �65/66

Ñîõðàíÿåòñÿ íåèçìåííûì çàãëàâèå, â êîòîðîì äàòà èëè íàçâàíèå ìåñ-
òà âîøëè â ãðàììàòè÷åñêèé ñòðîé, ñîñòàâëÿþò ÷àñòü çàãëàâèÿ. Íàïð.:

Ãåðàñèìîâà Þ. È. Èç èñòîðèè ðóññêîé ïå÷àòè â ïåðèîä ðåâîëþöèîííîé ñè-
òóàöèè 1850-õ � íà÷àëà 1860-õ ãã.

31.5.5. Ïàðàëëåëüíîå çàãëàâèå
Ïðèâîäÿò â îïèñàíèè ïîñëå îñíîâíîãî, îòäåëÿÿ îò íåãî çíàêîì

ðàâåíñòâà =. Íàïð.:

Ïåòðîâ À. Í. Ãîðîä Ïóøêèí: Äâîðöû è ïàðêè = Ville Pouchkine: Palais et parcs.
Ë., 1967.

Ïðè íåñêîëüêèõ ïàðàëëåëüíûõ çàãëàâèÿõ ÓÐÇ = ñòàâÿò ïåðåä êàæ-
äûì. Äîïóñêàåòñÿ ïðè íåîáõîäèìîñòè ñîêðàùàòü íåñêîëüêî ïàðàëëåëü-
íûõ çàãëàâèé äî îäíîãî � ïåðâîãî èëè âûáðàííîãî ñîñòàâèòåëåì îïè-
ñàíèÿ.

31.6. Ñâåäåíèÿ, îòíîñÿùèåñÿ ê çàãëàâèþ

31.6.1. Ôîðìà ñâåäåíèé, îòíîñÿùèõñÿ ê çàãëàâèþ
Ýòè ñâåäåíèÿ ðàñêðûâàþò è ïîÿñíÿþò îñí. çàãëàâèå, óòî÷íÿþò

íàçíà÷åíèå êíèãè. Èõ óêàçûâàþò â òîé ôîðìå, â êîòîðîé îíè íàïå÷àòàíû
íà òèò. ë., ñ ñîõðàíåíèåì ïîñëåäîâàòåëüíîñòè. Íàïð.:

Íà òèò. ë. :
Ì. Ä. Ôåëëåð

ÑÒÐÓÊÒÓÐÀ ÏÐÎÈÇÂÅÄÅÍÈß
Êàê îíà äåéñòâóåò. Êàê åå ñòðîÿò.

Êàê îöåíèâàþò è ïîìîãàþò
óëó÷øèòü

Àâòîðó è ðåäàêòîðó

Ìîñêâà «Êíèãà» 1981

Â îïèñàíèè :
Âåçèðîâà Ë. À.  È. Â. Âëàäèñëàâ-

ëåâ (1880�1962)

Â îïèñàíèè :
Ôåëëåð Ì. Ä. Ñòðóêòóðà ïðîèçâå-

äåíèÿ: Êàê îíà äåéñòâóåò. Êàê åå ñòðî-
ÿò. Êàê îöåíèâàþò è ïîìîãàþò óëó÷-
øèòü: Àâòîðó è ðåäàêòîðó. Ì.: Êíèãà,
1981
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Òåõíîëîãèÿ ïîëèãðàôè÷åñêîãî ìàøèíîñòðîåíèÿ / À. Ì. Êàðàòûãèí, Å. Ã. Àí-
íåíêîâà, À. Í. Îãðèí÷óê, Í. È. Æèëüöîâ.

Ïàìÿòíàÿ êíèãà ðåäàêòîðà / Â. À. Àáðàìîâ, Ò. Â. Áîðèñåíêî, Ý. Ï. Ãàâðèëîâ è
äð. 2-å èçä., ïåðåðàá. è äîï. Ì.: Êíèãà, 1988. 415 ñ.

Âî âòîðîì îïèñàíèè ó êíèãè 14 àâòîðîâ.

2. Ôàìèëèè ñîñòàâèòåëåé, ðåäàêòîðîâ, ïåðåâîä÷èêîâ, èëëþñòðàòîðîâ
è ò. ï. � ïðè äâóõ óêàçûâàþò îáå ôàìèëèè, ïðè òðåõ è áîëåå � òîëüêî
ïåðâóþ, äîáàâëÿÿ è äð. Íàïð.:

Êþðòèñ Æ.-Ë. Ìûñëÿùèé òðîñòíèê: Ðîìàí / Ïåð. ñ ôð. Ë. Ëóíãèíîé, Þ. ßõíè-
íîé; Ïðåäèñë. Þ. Óâàðîâà; Ðåä. Å. Áàáóí

Ðàò-Âåã È. Êîìåäèÿ êíèãè / Ñîêð. ïåð. ñ âåíã. À. Ñ. Íàóìåíêî è äð.; Õóäîæ.
Â. À. Êîðîëüêîâ

Âòîðóþ êíèãó ïåðåâîäèëè òðè ÷åëîâåêà.

3. Íàçâàíèÿ ó÷ðåæäåíèé (îðãàíèçàöèé) � ïðè äâóõ óêàçûâàþòñÿ îáà
íàçâàíèÿ, ïðè òðåõ è áîëåå � íàçâàíèå òîëüêî ïåðâîãî ñ äîáàâëåíèåì è
äð. Íàïð.:

Êðóïñêàÿ Í. Ê. Î áèáëèîòå÷íîì äåëå: Ñá. òð. / Ñîñò. Ê. È. Àáðàìîâ è äð.;
Ðåäêîë.: Í. Ñ. Êàðòàøîâ è äð.; Ðåä. òîìà Ê. È. Àáðàìîâ; Ãîñ. á-êà ÑÑÑÐ èì.
Â. È. Ëåíèíà, Öåíòð. ãîñ. àðõ. ÐÑÔÑÐ

Ñïðàâî÷íèêè ïî èñòîðèè äîðåâîëþöèîííîé Ðîññèè: Áèáëèîãð. óêàç. / Ãîñ.
á-êà ÑÑÑÐ èì. Â. È. Ëåíèíà è äð.

Âòîðàÿ êíèãà èçäàíà îò èìåíè 7 ó÷ðåæäåíèé.

31.7.6. Íåâêëþ÷àåìûå ñâåäåíèÿ â íàçâàíèÿõ ó÷ðåæäåíèé
(îðãàíèçàöèé)
Íå ïðèâîäÿò íàçâàíèå âîçãëàâëÿþùåãî ó÷ðåæäåíèÿ, åñëè áåç

íåãî íåëüçÿ ïðèíÿòü ïîä÷èíåííîå åìó çà êàêîå-íèáóäü äðóãîå, à òàêæå
ñâåäåíèÿ î íàãðàæäåíèè. Íàïð.:

Íà òèò. ë. :
Àêàäåìèÿ íàóê ÑÑÑÐ

Îðäåíà Òðóäîâîãî Êðàñíîãî Çíàìåíè
Áèáëèîòåêà ÀÍ ÑÑÑÐ

Í. À. Íèêèôîðîâñêàÿ

ÁÈÁËÈÎÃÐÀÔÈ×ÅÑÊÎÅ ÎÏÈÑÀÍÈÅ

Íî:
Àêàäåìèÿ íàóê ÑÑÑÐ
Èíñòèòóò ïñèõîëîãèè

À. Ï. ×åðíîâ

ÌÛÑËÅÍÍÛÉ ÝÊÑÏÅÐÈÌÅÍÒ

Âî âòîðîì ïðèìåðå íåëüçÿ áûëî îïóñêàòü íàçâàíèå âîçãëàâëÿþùåãî ó÷ðåæäåíèÿ, ò. ê.
Èíñòèòóò ïñèõîëîãèè íå åäèíñòâåííûé â Ðîññèè.

Â îïèñàíèè :
Íèêèôîðîâñêàÿ Í. À. Áèáëèîãðà-

ôè÷åñêîå îïèñàíèå / ÁÀÍ ÑÑÑÐ

×åðíîâ À. Ï. Ìûñëåííûé ýêñïåðè-
ìåíò / ÀÍ ÑÑÑÐ. Èí-ò ïñèõîëîãèè

31.7. ÑÂÅÄÅÍÈß ÎÁ ÎÒÂÅÒÑÒÂÅÍÍÎÑÒÈ 549

31.7.2. ÓÐÇ è çíàêè ïðåïèíàíèÿ
Îò ñâåäåíèé, îòíîñÿùèõñÿ ê çàãëàâèþ, èëè ïðè èõ îòñóòñòâèè

îò çàãëàâèÿ ñâåäåíèÿ îá îòâåòñòâåííîñòè îòäåëÿþò óñëîâíûì ðàçäåëèòåëü-
íûì çíàêîì êîñàÿ ÷åðòà /, êîòîðûé ñòàâÿò îäèí ðàç ïåðåä âñåé ýòîé
ãðóïïîé ñâåäåíèé.

Ìåæäó ãðóïïàìè îäíîðîäíûõ ñâåäåíèé îá îòâåòñòâåííîñòè ñòàâÿò òî÷-
êó ñ çàïÿòîé, ìåæäó îäíîðîäíûìè ñâåäåíèÿìè âíóòðè ãðóïïû � çàïÿ-
òóþ. Ïðèìåð ñì. â 31.7.1.

Ìåæäó íàçâàíèåì âîçãëàâëÿþùåãî ó÷ðåæäåíèÿ è íàçâàíèåì ïîä÷èíåí-
íîãî åìó, à òàêæå ìåæäó íàçâàíèåì ó÷ðåæäåíèÿ è íàçâàíèåì åãî ôèëèàëà
èëè ïîäðàçäåëåíèÿ ñòàâÿò òî÷êó, ìåæäó íàçâàíèÿìè ðàçíûõ ó÷ðåæäåíèé,
îò èìåíè êîòîðûõ âûïóñêàëàñü êíèãà, � çàïÿòóþ. Íàïð.:

ÐÀÍ. Èí-ò ìèðîâîé ëèò. èì. À. Ì. Ãîðüêîãî
Äíåïðîïåòð. ãîñ. óí-ò. Êàô. èñòîðèîãðàôèè è èñòî÷íèêîâåäåíèÿ
ÀÍ ÑÑÑÐ, Âñåñîþç. íàó÷.-èññëåä. èí-ò èñêóññòâîçíàíèÿ Ì-âà êóëüòóðû ÑÑÑÐ

31.7.3. Íåâêëþ÷àåìûå ñâåäåíèÿ îá îòâåòñòâåííîñòè
Òå ñâåäåíèÿ îá îòâåòñòâåííîñòè, êîòîðûå óêàçàíû â çàãîëîâêå

çàïèñè è íå îòëè÷àþòñÿ ïî ôîðìå îò ïðèâåäåííûõ â êíèãå, äîïóñêàåòñÿ
íå ïîâòîðÿòü â îïèñàíèè (íàëè÷èå èëè îòñóòñòâèå â çàãîëîâêå çàïèñè èìå-
íè èëè èíèöèàëîâ àâòîðà, èõ èíâåðñèÿ, íàëè÷èå èäåíòèôèöèðóþùèõ
ïðèçíàêîâ â ðàñ÷åò íå ïðèíèìàþòñÿ). Íàïð.:

Ïðèçìåíò Ý. Ë., Äèíåðøòåéí Å. À. Âñïîìîãàòåëüíûå óêàçàòåëè ê íàó÷íîé êíè-
ãå: Òåîðèÿ, ìåòîäèêà ñîñòàâëåíèÿ, ðåäàêòèðîâàíèå / Âñåñîþç. êí. ïàëàòà. Ì.,
1975. 142 ñ.

Â ñâåäåíèÿõ îá îòâåòñòâåííîñòè ôàìèëèè àâòîðîâ íå ïîâòîðåíû.

Îñîáåííî âàæíî ñîáëþäàòü ýòî ïðàâèëî â áèáëèîãð. ññûëêàõ ñ êðàò-
êèì îïèñàíèåì, ãäå ìîæíî ðåêîìåíäîâàòü íå ïðèâîäèòü â ñâåäåíèÿõ îá
îòâåòñòâåííîñòè ôàìèëèè âñåõ òðåõ àâòîðîâ, åñëè â çàãîëîâêå îïèñàíèÿ
óêàçàíà ôàìèëèÿ òîëüêî ïåðâîãî. Íàïð.:

Ìàëàõà Î. Â. è äð. Èçäàòåëüñêîå äåëî â ñîþçíûõ ðåñïóáëèêàõ. Ì., 1978. 36 ñ.

31.7.4. Ñâåäåíèÿ îá îòâåòñòâåííîñòè
â êíèãàõ ñ òèïîâûì çàãëàâèåì
Â îïèñàíèè òàêèõ êíèã ñâåäåíèÿ îá àâòîðàõ èëè ïðè èõ îòñóò-

ñòâèè îá ó÷ðåæäåíèÿõ (îðãàíèçàöèÿõ) îáÿçàòåëüíû. Íàïð.:

Ñáîðíèê íîðìàòèâíûõ àêòîâ / Ãîñ. êîì. ÑÑÑÐ ïî ïå÷àòè. Ì., 1990. Âûï. 4.

31.7.5. Äîïóñòèìîå ñîêðàùåíèå ÷èñëà ñâåäåíèé â êàæäîé ãðóïïå
Â ñâåäåíèÿõ îá îòâåòñòâåííîñòè ëèáî ïðèâîäÿò âñå óêàçàííûå â

êíèãå ñâåäåíèÿ ýòîãî ðîäà, ëèáî ñîêðàùàþò ÷èñëî èõ â êàæäîé ãðóïïå:
1. Ôàìèëèè àâòîðîâ � ïðè ÷åòûðåõ óêàçûâàþò âñåõ ÷åòûðåõ, ïðè ïÿòè

è áîëåå � ïåðâûå òðè, äîáàâëÿÿ è äð. Íàïð.:
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31.8.4. Ìåñòî ñâåäåíèé, îòíîñÿùèõñÿ êî âñåì ïðîèçâåäåíèÿì
â öåëîì
Ýòè ñâåäåíèÿ ñòàâÿò ïîñëå ñâåäåíèé î ïîñëåäíåì ïðîèçâåäå-

íèè. Ïðèìåð ñì. â 31.8.2. Äîïóñòèìî ïîìåùàòü ýòè ñâåäåíèÿ ñ óêàçàíè-
åì èõ îáùåãî õàðàêòåðà â îáëàñòè ïðèìå÷àíèÿ.

31.9. Îáëàñòü èçäàíèÿ

31.9.1. Ôîðìà ñâåäåíèé
Ñâåäåíèÿ îá îòëè÷èÿõ äàííîãî èçäàíèÿ îò äðóãèõ èçäàíèé òîãî

æå ïðîèçâåäåíèÿ èëè òîãî æå ñáîðíèêà ïðîèçâåäåíèé ÿâëÿþòñÿ îáÿçà-
òåëüíûìè. Èõ ïðèâîäÿò â òîé æå ôîðìå, ÷òî è â êíèãå. Òîëüêî ïîðÿäêîâûé
íîìåð èçäàíèÿ â âèäå àðàáñêîé öèôðû ñ íàðàùåíèåì ïàäåæíîãî îêîí÷à-
íèÿ (äëÿ êíèã íà ðóññêîì ÿçûêå) ñòàâÿò â íà÷àëî îáëàñòè. Íàïð.:

Íà òèò. ë. : Â îïèñàíèè :
Èçäàíèå òðåòüå, èñïðàâëåííîå 3-å èçä., èñïð. è äîï.
è äîïîëíåííîå
Fourth edition (àíãë. ÿç.) 4th ed.
Deuxième édition (ôð. ÿç.) 2-me ed.

Åñëè òðóäíî îïðåäåëèòü îêîí÷àíèå èëè åñëè íàäî óíèôèöèðîâàòü îïè-
ñàíèÿ, äîïóñêàåòñÿ âìåñòî ïàäåæíîãî îêîí÷àíèÿ ïîñëå öèôðîâîãî ïîðÿä-
êîâîãî íîìåðà èçäàíèÿ ñòàâèòü òî÷êó. Íàïð.: 3. èçä., èñïð. è äîï.

31.9.2. Ñâåäåíèÿ îá îòâåòñòâåííîñòè â îáëàñòè èçäàíèÿ
Ïðèâîäÿò, îòäåëÿÿ çíàêîì / îò ïðåäøåñòâóþùèõ ñâåäåíèé îáëà-

ñòè, â òîì ñëó÷àå, åñëè ïðè ïîäãîòîâêå èìåííî äàííîãî èçäàíèÿ ïðèíÿëè
ó÷àñòèå íîâûå ëèöà èëè îðãàíèçàöèè è ýòî îãîâîðåíî â èçäàíèè. Íàïð.:

Àíóøêèí À. È. Ðàññêàçû î ñòàðûõ êíèãàõ: Ïîèñêè, íàõîäêè, çàãàäêè. 2-å èçä.,
èñïð. / Þ. Àêóòèí. Îá àâòîðå; Âñåñîþç. äîáð. î-âî ëþáèòåëåé êí. Ì.: Êíèãà,
1979. 128 ñ.

31.9.3. Äîïîëíèòåëüíûå ñâåäåíèÿ îá èçäàíèè
Ïðèâîäÿò â òîì ñëó÷àå, åñëè îíè íàïå÷àòàíû â îïèñûâàåìîì

èçäàíèè îòäåëüíîé ôðàçîé íà òèò. ë. Îò îñí. ñâåäåíèé îòäåëÿþò çàïÿ-
òîé. Íàïð.: 4-å èçä., Ïåðåïå÷. ñ íîâûì ïðåäèñë.

31.10. Îáëàñòü âûõîäíûõ äàííûõ

31.10.1 Ìåñòî èçäàíèÿ (ôîðìà è ñîñòàâ)
Ìåñòî èçäàíèÿ (îáÿçàòåëüíûé ýëåìåíò) ïðèâîäÿò â èì. ïàäåæå

â ïîëíîì èëè ñîêðàùåííîì âèäå (ñì. 31.10.2).
Ïðè äâóõ ìåñòàõ èçäàíèÿ óêàçûâàþò îáà, îòäåëÿÿ äðóã îò äðóãà òî÷êîé

ñ çàïÿòîé. Íàïð.: Ì.; Ë. èëè Õàðüêîâ; Íîâîñèáèðñê.

31.10. ÎÁËÀÑÒÜ ÂÛÕÎÄÍÛÕ ÄÀÍÍÛÕ 551

31.8. Îñîáåííîñòè îôîðìëåíèÿ îáëàñòè çàãëàâèÿ
è ñâåäåíèé îá îòâåòñòâåííîñòè
â îïèñàíèè ñáîðíèêîâ áåç îáùåãî çàãëàâèÿ

31.8.1. Ñáîðíèê ïðîèçâåäåíèé îäíîãî àâòîðà
Ïðèâîäÿò çàãëàâèÿ îòäåëüíûõ ïðîèçâåäåíèé â ïîðÿäêå èõ ñëåäî-

âàíèÿ íà òèò. ë. èçäàíèÿ âìåñòå ñ îòíîñÿùèìèñÿ ê íèì ñâåäåíèÿìè, â
ò. ÷. ñâåäåíèÿìè îá îòâåòñòâåííîñòè.

Ïåðåä êàæäûì ñëåäóþùèì çàãëàâèåì ñòàâÿò òî÷êó ñ çàïÿòîé, îñòàëü-
íûå çíàêè � ïî îáùèì ïðàâèëàì, èçëîæåííûì â 31.5.3; 31.5.4; 31.5.5;
31.6.2; 31.6.3. Íàïð.:

Ôóýíòåñ Ê. Ñïîêîéíàÿ ñîâåñòü: Ðîìàí; Ñìåðòü Àðòåìèî Êðóñà: Ðîìàí; Ïîâå-
ñòè è ðàññêàçû.

31.8.2 Ñáîðíèê ïðîèçâåäåíèé ðàçíûõ àâòîðîâ èëè ïðîèçâåäåíèé,
àâòîðû êîòîðûõ íå óêàçàíû è íå óñòàíîâëåíû
Ôîðìà îïèñàíèÿ òà æå, ÷òî è äëÿ ñáîðíèêà ïðîèçâåäåíèé îäíî-

ãî àâòîðà (31.8.1), òîëüêî ïåðåä êàæäûì ñëåäóþùèì çàãëàâèåì èëè ôàìè-
ëèåé àâòîðà ñòàâÿò òî÷êó. Íàïð.:

Îñí. âàðèàíò :
Àêñàêîâ Ñ. Ò. Äåòñêèå ãîäû Áàãðîâà-âíóêà: Ïîâåñòü / Àêñàêîâ Ñ. Ò. Äåòñòâî

Òåìû: Ïîâåñòü / Í. Ã. Ãàðèí-Ìèõàéëîâñêèé. Ðàññêàçû / Ê. Ì. Ñòàíþêîâè÷. Ðàñ-
ñêàçû / Ä. Í. Ìàìèí-Ñèáèðÿê. Ñîñò., ïðåäèñë. è ïðèìå÷. Â. À. Áîãäàíîâà;
Îôîðìë. ñåðèè Á. À. Äåõòåðåâà, îôîðìë. òîìà è èë. Ë. Ò. Êóçíåöîâà. Ì.: Äåò. ëèò.,
1983. 591 ñ., [9] ë. öâ. èë. (Á-êà ìèðîâîé ëèò. äëÿ äåòåé; Ò. 15).

Áåîâóëüô / Ïåð. ñ äðåâíåàíãë. Â. Òèõîìèðîâà. Ñòàðøàÿ Ýääà / Ïåð. ñ äðåâ-
íåèñë. À. Êîðñóíà; Ðåä. ïåð. Ì. Ñòåáëèí-Êàìåíñêîãî. Ïåñíü î íèáåëóíãàõ / Ïåð.
ñî ñðåäíåâåðõíåíåì. Þ. Êîðíååâà / Âñòóï. ñò. À. Ãóðåâè÷à; Èë. Â. Íîñêîâà.

Äîï. âàðèàíò (äîïóñòèìûé) :
Àêñàêîâ Ñ. Ò. Äåòñêèå ãîäû Áàãðîâà-âíóêà: Ïîâåñòü. Í. Ã. Ãàðèí-Ìèõàéëîâñ-

êèé. Äåòñòâî Òåìû: Ïîâåñòü. Ê. Ì. Ñòàíþêîâè÷. Ðàññêàçû. Ä. Í. Ìàìèí-Ñèáèðÿê.
Ðàññêàçû / Ñîñò., ïðåäèñë. è ïðèìå÷. Â. À. Áîãäàíîâà; Îôîðìë. ñåðèè Á. À. Äåõ-
òåðåâà, îôîðìë. òîìà è èë. Ë. Ò. Êóçíåöîâà. Ì.: Äåò. ëèò., 1983. 591 ñ., [9] ë. öâ.
èë. (Á-êà ìèðîâîé ëèò. äëÿ äåòåé; Ò. 15).

31.8.3. Îñîáåííîñòè îïèñàíèÿ ñáîðíèêîâ
ñ áîëüøèì ÷èñëîì ïðîèçâåäåíèé
Â îïèñàíèè ïðèâîäÿò íå ìåíåå äâóõ çàãëàâèé, îáîçíà÷àÿ íàëè-

÷èå äðóãèõ ïðîèçâåäåíèé ìíîãîòî÷èåì. Íàïð.:

Âàñèëåíêî È. Ä. Âîëøåáíàÿ øêàòóëêà; Àðòåìêà â öèðêå. Íåâåðîâ À. Ñ.
Òàøêåíò � ãîðîä õëåáíûé... / Âñòóï. ñò. È. Ìîòÿøîâà.

Â ñáîðíèêå ïðîèçâåäåíèÿ ïÿòè àâòîðîâ.
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3. Ñ óñòàíîâëåííîé ñîêðàùåííîé
ôîðìîé, íàïå÷àòàííîé â èçäàíèè èëè â
ñïèñêå ñîêðàùåíèé èçä-â. Íàïð.: Ãîñó-
äàðñòâåííîå èçäàòåëüñòâî ëèòåðàòóðû
ïî ñòðîèòåëüñòâó è àðõèòåêòóðå �
Ñòðîéèçäàò

4. Áåç óñòàíîâëåííîé ôîðìû ñî-
êðàùåíèÿ. Íàïð.: Èçäàòåëüñòâî Ìîñ-
êîâñêîãî ãîñóäàðñòâåííîãî óíèâåðñè-
òåòà

5. Áåç óñòàíîâëåííîé ôîðìû ñî-
êðàùåíèÿ, íà÷èíàþùååñÿ ñ ïðèëàãà-
òåëüíîãî, îáðàçîâàííîãî îò íàçâàíèÿ
ãîðîäà � ìåñòîíàõîæäåíèÿ èçä-âà.
Íàïð.: Ñòàâðîïîëüñêîå êíèæíîå èçäà-
òåëüñòâî

6. Íàçâàíèå èçäàþùåé îðãàíèçà-
öèè, åñëè îíî íå äóáëèðóåòñÿ â íàäçà-
ãîëîâî÷íûõ äàííûõ. Íàïð.: Ðîññèéñêàÿ
êíèæíàÿ ïàëàòà

7. Íàçâàíèå èçäàþùåé îðãàíèçà-
öèè ïðèâåäåíî è â íàäçàãîëîâî÷íûõ
äàííûõ è â âûõîäíûõ. Íàïð.: Ðîññèéñ-
êàÿ êíèæíàÿ ïàëàòà

8. Èìÿ èçäàòåëÿ ñ ïðåäøåñòâóþ-
ùèì ñëîâîì Èçäàòåëü. Íàïð.: Èçäà-
òåëü Ê. Â. Êðåíîâ.

31.10.4. Ñîñòàâ ñâåäåíèé îá èçäàòåëüñòâàõ-ñîèçäàòåëÿõ
Ïðè âûïóñêå êíèãè äâóìÿ èçä-âàìè â îïèñàíèå âêëþ÷àþò íà-

çâàíèÿ îáîèõ. Íàïð.: Ì.: Ìîë. ãâàðäèÿ: Ìóçûêà, 1984.
Ïðè âûïóñêå êíèãè òðåìÿ è áîëåå èçä-âàìè â îïèñàíèå âêëþ÷àþò íà-

çâàíèå èçä-âà, âûäåëåííîãî íà òèò. ë., à ïðè îòñóòñòâèè âûäåëåíèÿ íà-
çâàíèå ïåðâîãî èçä-âà èëè âûáðàííîãî ñîñòàâèòåëåì îïèñàíèÿ ñ äîáàâëå-
íèåì è äð. Íàïð.: Ì.: Ìîë. ãâàðäèÿ è äð., 1980. Äîïóñêàåòñÿ âêëþ÷àòü íà-
çâàíèÿ âñåõ èçä-â.

31.10.5. Ìåñòà èçäàíèÿ è íàçâàíèÿ èçäàòåëüñòâ
â îïèñàíèè ñîâìåñòíûõ èçäàíèé
Ïîðÿäîê óêàçàíèÿ ýëåìåíòîâ: ïåðâîå ìåñòî èçäàíèÿ è ïîñëå

äâîåòî÷èÿ íàçâàíèå èçä-âà, â íåì ðàñïîëîæåííîãî, òî÷êà ñ çàïÿòîé; âòî-
ðîå ìåñòî èçäàíèÿ è ïîñëå äâîåòî÷èÿ íàçâàíèå èçä-âà â ýòîì ìåñòå, çàòåì
ïîñëå çàïÿòîé ãîä âûïóñêà èçäàíèÿ. Íàïð.:

3. Èñïîëüçóþò óñòàíîâëåííóþ â
èçäàíèè èëè ñïèñêå ñîêðàùåííóþ
ôîðìó:

Ñòðîéèçäàò

4. Ñîêðàùàþò îòäåëüíûå ñëîâà è
ñëîâîñî÷åòàíèÿ ïî ãîñ. ñòàíäàðòó:

Èçä-âî ÌÃÓ

5. Îòáðàñûâàþò ïåðâîå ñëîâî, à
îñòàëüíûå ïèøóò ñ ñîêðàùåíèåì ïî
ãîñ. ñòàíäàðòó:

Ñòàâðîïîëü: Êí. èçä-âî

6. Ïðèâîäÿò áåç ñëîâà Èçäàíèå,
åñëè îíî íàïå÷àòàíî íà òèò. ë. ïåðåä
íàçâàíèåì èçäàþùåé îðãàíèçàöèè, è ñ
ñîêðàùåíèåì îòäåëüíûõ ñëîâ ïî ãîñ.
ñòàíäàðòó:

Ðîñ. êí. ïàëàòà
7. Íàçâàíèå èçäàþùåé îðãàíèçà-

öèè ïðèâîäÿò òîëüêî â ñâåäåíèÿõ îá
îòâåòñòâåííîñòè:

/ Ðîñ. êí. ïàëàòà
8. Ñëîâî Èçäàòåëü îïóñêàþò, îñòàâ-

ëÿÿ òîëüêî èíèöèàëû (èìÿ) è ôàìèëèþ:
Ì.: Ê. Â. Êðåíîâ, 1998.
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Ïðè òðåõ è áîëåå ìåñòàõ èçäàíèÿ ïðèâîäÿò òîëüêî îäíî � ëèáî âûäå-
ëåííîå íà òèò. ë., ëèáî, åñëè âûäåëåíèé íåò, ïåðâîå èëè âûáðàííîå ñî-
ñòàâèòåëåì, äîáàâëÿÿ âçàìåí îïóùåííûõ è äð.

Äîïóñêàåòñÿ âêëþ÷àòü â îïèñàíèå è âñå ìåñòà èçäàíèÿ. ÓÐÇ òîò æå �
òî÷êà ñ çàïÿòîé.

Ïðè îòñóòñòâèè ìåñòà èçäàíèÿ óêàçûâàþò ïðè ïîëíîì íàáîðå ýëåìåí-
òîâ Á. ì. (Áåç ìåñòà) èëè S. l. (Sine loco) äëÿ îïèñàíèé íà èíîñòðàííûõ
ÿçûêàõ ñ ëàòèíñêîé ãðàôè÷åñêîé îñíîâîé.

31.10.2. Ïðèíÿòûå ñîêðàùåíèÿ ìåñò èçäàíèÿ
Ëåíèíãðàä (ñ 1924 ïî 1991 ã.) Ë. Ïåòðîãðàä (1914�1924) Ïã.
Ìîñêâà Ì. Ðîñòîâ-íà-Äîíó Ðîñòîâ í/Ä
Íèæíèé Íîâãîðîä Í. Íîâãîðîä Ñàíêò-Ïåòåðáóðã ÑÏá.
Ïåòåðáóðã (äî 1914 ã.) Ïá. (äî 1914 è ñ 1991 ã.)

Â îïèñàíèÿõ íà çàïàäíîåâðîïåéñêèõ ÿçûêàõ ñîêðàùåíèÿ íàçâàíèé
íàèáîëåå êðóïíûõ ãîðîäîâ ïðèìåíÿþòñÿ òîëüêî äëÿ ïðèêíèæíûõ óêàçàòå-
ëåé ñ áîëüøèì ÷èñëîì áèáëèîãð. îïèñàíèé íà èíîñòðàííûõ ÿçûêàõ.
Íàïð.:

London � L.; New York � N. Y.; Par is � P.

×èñëî òàêèõ ñîêðàùåíèé ìîæåò áûòü ðàñøèðåíî ïðè óñëîâèè âêëþ÷å-
íèÿ ñïèñêà ñîêðàùåíèé ñ èõ ðàñøèôðîâêîé.

31.10.3. Íàçâàíèå èçäàòåëüñòâà (ôîðìà è ÓÐÇ)
Ïðèâîäÿò â èì. ïàäåæå, â ñîêðàùåííîé ôîðìå (ñì. íèæå).

Ïðè ïîëíîì íàáîðå ýëåìåíòîâ, êîãäà îòñóòñòâóåò íàçâàíèå èçä-âà â èçäà-
íèè, ñòàâÿò Á. è. (Áåç èçä-âà) èëè S. n. (Sine nomine) äëÿ îïèñàíèÿ íà
èíîñòðàííûõ ÿçûêàõ ñ ëàòèíñêîé ãðàôè÷åñêîé îñíîâîé. Ïåðåä êàæäûì
íàçâàíèåì èçä-âà ñòàâÿò äâîåòî÷èå, ïåðåä íàçâàíèåì îòäåëåíèÿ èëè ôè-
ëèàëà (ïîñëå íàçâàíèÿ èçä-âà) � òî÷êó. Íàïð.: Ë.: Ïðîñâåùåíèå. Ëåíèíãð.
îòä-íèå, 1984. Íàçâàíèå îòäåëåíèÿ ðàçðåøàåòñÿ îïóñêàòü.

Ôîðìà ñîêðàùåíèÿ çàâèñèò îò õàðàêòåðà íàçâàíèÿ èçä-âà â êíèãå.
Íàïð.:

Íàçâàíèå èçä-âà â êíèãå :
1. Õàðàêòåðíîå íàçâàíèå â êàâû÷-

êàõ. Íàïð.: Èçäàòåëüñòâî «Õóäîæå-
ñòâåííàÿ ëèòåðàòóðà»

2. Ñ ïðåäøåñòâóþùèì õàðàêòåðíî-
ìó (óñëîâíîìó) íàçâàíèþ â êàâû÷êàõ íå
ñëîâà «èçäàòåëüñòâî», à äðóãèõ ñëîâ,
îáîçíà÷àþùèõ ðîäîâîå íàçâàíèå îð-
ãàíèçàöèè-èçäàòåëÿ (àêöèîíåðíîå îá-
ùåñòâî, èçäàòåëüñêèé äîì è ò. ï.)

Ôîðìà ñîêðàùåíèÿ â îïèñàíèè :
1. Îòáðàñûâàþò ñëîâî èçä-âî è ñî-

êðàùàþò îòäåëüíûå ñëîâà ïî ãîñ.
ñòàíäàðòó:

Ì.: Õóäîæ. ëèò.
2. Ñîêðàùàþò îòäåëüíûå ñëîâà è

ñëîâîñî÷åòàíèÿ ïî ãîñ. ñòàíäàðòàì
(ÃÎÑÒ 7.12�93 è ÃÎÑÒ 7.11�78):

Ì.: ÇÀÎ «Ôîðìà-Ôèëüì», 1998;
Ì.: Èçä. äîì «Èñêàòåëü», 1998;
ÑÏá.: Ãóìàíèòàð. àãåíòñòâî «Àêàä.

ïðîåêò»
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31.11.3. Ðàçìåð èçäàíèÿ
Óêàçûâàþò âûñîòó èëè âûñîòó è øèðèíó îáëîæêè (ïåðåïëåòà) â

ñàíòèìåòðàõ. Îòäåëÿþò îò ïðåäøåñòâóþùåãî ýëåìåíòà êîëè÷åñòâåííîé
õàðàêòåðèñòèêè òî÷êîé ñ çàïÿòîé. Íàïð.:

320 ñ.: èë.; 21 ñì
320 ñ.: èë.; 13 × 25 ñì

31.11.4. Ñîïðîâîäèòåëüíûé ìàòåðèàë
(îòäåëüíîå ïðèëîæåíèå)
Ñâåäåíèÿ î íåì ñîäåðæàò íàçâàíèå âèäà ìàòåðèàëà (Àëüáîì, Àò-

ëàñ, Ïðèëîæåíèå) è åãî îáúåì è ðàçìåð. Ïåðåä ñâåäåíèÿìè î ñîïðîâîäè-
òåëüíîì ìàòåðèàëå ñòàâÿò çíàê ïëþñ +; äàííûå î åãî îáúåìå è ðàçìåðå
çàêëþ÷àþò â êðóãëûå ñêîáêè; ïåðåä ðàçìåðîì ñòàâÿò òî÷êó ñ çàïÿòîé.
Íàïð.:

320 ñ.: èë.; 21 ñì + Àëüáîì (39 ñ.; 18 × 25 ñì).
+ Ïðèë. (32 ñ.).

31.12. Îáëàñòü ñåðèè

31.12.1. Ôîðìà
Îñí. çàãëàâèå ñåðèè è ñâåäåíèÿ, îòíîñÿùèåñÿ ê íåìó, ïðèâî-

äÿò â òîé æå ôîðìå è ïîñëåäîâàòåëüíîñòè, ÷òî è â îïèñûâàåìîì èçäà-
íèè, ñ ñîêðàùåíèåì îòäåëüíûõ ñëîâ è ñëîâîñî÷åòàíèé ïî ãîñ. ñòàíäàð-
òó. Ñâåäåíèÿ, îòíîñÿùèåñÿ ê îñí. çàãëàâèþ ñåðèè, ìîãóò âêëþ÷àòü ñâå-
äåíèÿ îá îòâåòñòâåííîñòè â óñòàíîâëåííîé ôîðìå. Íîìåð âûïóñêà ñåðèè
ïèøóò àðàáñêèìè öèôðàìè ñ òàêèì æå îáîçíà÷åíèåì, êàê â êíèãå �
îáúåêòå îïèñàíèÿ (¹ 5; Âûï. 10 è ò. ï.). Íàïð.:

(Á-êà ìèðîâîé ëèò. äëÿ äåòåé  / Ðåäñîâåò: Àëåêñååâ Ñ. Ï. è äð.; Ò. 27).

Ïðè òèïîâîì çàãëàâèè ñåðèè òèïà Òðóäû, Ó÷åíûå çàïèñêè, Èçâåñòèÿ,
Îáçîðíàÿ èíôîðìàöèÿ â îáëàñòü ñåðèè âêëþ÷àþò íàçâàíèå ó÷ðåæäåíèÿ,
îðãàíèçàöèè, îòâåòñòâåííîé çà âûïóñê. Íàïð.:

Ñîöèîëîãèÿ è ïñèõîëîãèÿ ÷òåíèÿ. Ì.: Êíèãà, 1979. 231 ñ. (Òð. / Ãîñ. á-êà
ÑÑÑÐ èì. Â. È. Ëåíèíà; Ò. 15).

31.12.2. ÓÐÇ
Âñþ îáëàñòü çàêëþ÷àþò â êðóãëûå ñêîáêè. Åñëè êíèãà ÿâëÿåòñÿ

âûïóñêîì äâóõ ñåðèé, â îïèñàíèå âêëþ÷àþò äâå îáëàñòè ñåðèè è êàæäóþ
çàêëþ÷àþò â êðóãëûå ñêîáêè, ðàçäåëÿÿ èõ òåì çíàêîì, êîòîðûé ïðèíÿò äëÿ
îòäåëåíèÿ îáëàñòåé äðóã îò äðóãà � òî÷êîé èëè òî÷êîé è òèðå. Íàïð.:
(Áèáë. ñåð.). (Á-êà êëàññèêè).

Ïåðåä ISSN (ìåæäóíàðîäíûì ñòàíäàðòíûì íîìåðîì ñåðèàëüíîãî èçäà-
íèÿ) � çàïÿòàÿ, ïåðåä íîìåðîì âûïóñêà ñåðèè � òî÷êà ñ çàïÿòîé, ïå-
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Ì.: Êíèãà; Ëåéïöèã: Ôàõáóõôåðëàã, 1985.

Ïðè áîëüøåì ÷èñëå èçä-â â îïèñàíèå âêëþ÷àþò îäíî ìåñòî è íàçâàíèå
èçä-âà (âûäåëåííîå, èëè ïåðâîå, èëè âûáðàííîå ñîñòàâèòåëåì îïèñà-
íèÿ), äîáàâëÿÿ è äð.

31.10.6. Äàòà èçäàíèÿ
Â êà÷åñòâå äàòû ïîñëå çàïÿòîé ñòàâÿò ãîä èçäàíèÿ, óêàçàííûé â

êíèãå. Ýòî îáÿçàòåëüíûé ýëåìåíò. Íàïð.: Ì.: Êíèãà, 1985. Ïðè îòñóò-
ñòâèè ãîäà ïðèâîäÿò ïðèáëèçèòåëüíûé ãîä â êâàäðàòíûõ ñêîáêàõ ëèáî,
åñëè ýòî òðóäíî óñòàíîâèòü, ñòàâÿò ñëîâà Á. ã. (áåç ãîäà) èëè S. a. (Sine
anno) äëÿ îïèñàíèé íà èíîñòðàííûõ ÿçûêàõ ñ ëàòèíñêîé ãðàôè÷åñêîé îñ-
íîâîé.

31.10.7. Ìåñòî ïå÷àòàíèÿ, íàçâàíèå òèïîãðàôèè
è äàòà ïå÷àòàíèÿ
Óêàçûâàþò â îïèñàíèè, åñëè ìåñòî èçäàíèÿ, èçä-âî è äàòà èç-

äàíèÿ íåèçâåñòíû èëè èçâåñòíû íåòî÷íî. Âñå ýòè ñâåäåíèÿ çàêëþ÷àþò â
êðóãëûå ñêîáêè. ÓÐÇ: ïåðåä íàçâàíèåì òèïîãðàôèè � äâîåòî÷èå, ïåðåä
äàòîé � çàïÿòàÿ. Íàïð.:

(ÑÏá.: Òèï. ãóáåðí. ïðàâëåíèÿ, 1809).

31.11. Îáëàñòü êîëè÷åñòâåííîé õàðàêòåðèñòèêè

31.11.1. Îáúåì
Ýòî îáÿçàòåëüíûé ýëåìåíò. Ñîäåðæèò óêàçàíèå íà ôàêòè÷åñêîå

÷èñëî ñòðàíèö (ëèñòîâ, ñòîëáöîâ) â ôîðìå àðàáñêèõ è (èëè) ðèìñêèõ
öèôð, â ñîîòâåòñòâèè ñ ôîðìîé ïàãèíàöèè â êíèãå. Íàïð.:

320 ñ. XVI, 324 ñ.

×èñëî ñòðàíèö èëè ëèñòîâ, íå âêëþ÷åííûõ â íóìåðàöèþ ñòðàíèö (ëè-
ñòîâ) òåêñòà (îáû÷íî ñîäåðæàò èëëþñòðàöèè), ñòàâÿò ïîñëå îáùåãî ÷èñëà
íóìåðîâàííûõ ñòðàíèö (ëèñòîâ), îòäåëÿÿ çàïÿòîé. Íàïð.: 240 ñ., 16 ñ. èë.;
80 ñ., 32 ë. èë.

×èñëî íåíóìåðîâàííûõ ñòðàíèö (ëèñòîâ) çàêëþ÷àþò â êâàäðàòíûå
ñêîáêè. Íàïð.: 180 ñ., [32] ë. ïîðòð.

31.11.2. Èëëþñòðàöèè
Óêàçàíèå íà íàëè÷èå èëëþñòðàöèé â òåêñòå îò ñâåäåíèé îá

îáúåìå îòäåëÿþò çíàêîì äâîåòî÷èå. Óòî÷íåíèÿ î õàðàêòåðå èëëþñòðàöèé
ñòàâÿò ïîñëå çàïÿòîé. Íàïð.: 240 ñ.: èë., ïîðòð.
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31.14.2. Ïåðåïëåò
Ýëåìåíò ïðèâîäÿò â ñîêðàùåííîé ôîðìå Â ïåð. è çàêëþ÷àþò â

êðóãëûå ñêîáêè. Íàïð.: (Â ïåð.).
Ïîñëå ISBN ôîðìà: (â ïåð.).

31.14.3. Öåíà
Ïðè ñâîáîäíîé öåíå ýòîò ýëåìåíò â áèáëèîãð. îïèñàíèå íå âõî-

äèò è çàìåíÿåòñÿ ïîñëå äâîåòî÷èÿ ñëîâàìè: Á. ö.

31.14.4. Òèðàæ
Óêàçûâàþò àðàáñêèìè öèôðàìè è äîáàâëÿþò ýêç. èëè åãî ýêâè-

âàëåíò íà ÿçûêå îïèñàíèÿ. Ïåðåä ñâåäåíèÿìè î òèðàæå ñòàâÿò çàïÿòóþ.
Íàïð.: ISBN 5-7000-0242-6 (â ïåð.), 100 000 ýêç.

Ïðàâèëà, êàñàþùèåñÿ îñîáåííîñòåé îïèñàíèÿ
ìíîãîòîìíûõ èçäàíèé

31.15. Îïèñàíèå ìíîãîòîìíîãî èçäàíèÿ â öåëîì

31.15.1. Îáùàÿ ÷àñòü ñâîäíîãî îïèñàíèÿ ìíîãîòîìíîãî èçäàíèÿ
Îáùàÿ ÷àñòü ñîäåðæèò ñâåäåíèÿ, îáùèå äëÿ âñåõ èëè áîëüøèí-

ñòâà òîìîâ èçäàíèÿ.
Â ñâåäåíèÿõ, îòíîñÿùèõñÿ ê çàãëàâèþ, óêàçûâàþò, â ñêîëüêèõ òîìàõ

âûøëî èëè âûõîäèò èçäàíèå, àðàáñêèìè öèôðàìè áåç íàðàùåíèÿ ïàäåæ-
íîãî îêîí÷àíèÿ. Íàïð.:

Åñåíèí Ñ. À. Ñîáðàíèå ñî÷èíåíèé: Â 5 ò.

Ñâåäåíèÿ î ÷èñëå òîìîâ ÿâëÿþòñÿ îáÿçàòåëüíûìè, åñëè îïèñàíèå ìíî-
ãîòîìíîãî èçäàíèÿ ñîñòîèò òîëüêî èç îáùåé ÷àñòè.

Â îáëàñòè âûõîäíûõ äàííûõ ïðèâîäÿò ëèáî ÷åðåç òèðå ãîäû èçäàíèÿ
ïåðâîãî è ïîñëåäíåãî òîìà, ëèáî îäèí ãîä (åñëè âñå òîìà âûøëè â îäèí
ãîä); ïðè îïèñàíèè åùå íåçàâåðøåííîãî èçäàíèÿ � ãîä âûïóñêà 1-ãî òîìà
è ò. í. âèñÿ÷åå òèðå; ïðè îïèñàíèè íåïîëíîãî êîìïëåêòà � ãîä âûïóñêà
íàèáîëåå ðàííåãî òîìà è âèñÿ÷åå òèðå. Íàïð.:

Åñåíèí Ñ. À. Ñîáðàíèå ñî÷èíåíèé: Â 5 ò. Ì.: Õóäîæ. ëèò., 1966�1968.
Ëåñêîâ Í. Ñ. Ñîáðàíèå ñî÷èíåíèé: Â 5 ò. Ì.: Ïðàâäà, 1981. (Á-êà «Îãîíåê»:

Îòå÷. êëàññèêà).
Äîñòîåâñêèé Ô. Ì. Ïîëíîå ñîáðàíèå ñî÷èíåíèé: Â 30 ò. Ë.: Íàóêà. Ëåíèíãð.

îòä-íèå, 1972 � 2222. (Èçä. ïðîäîëæàåòñÿ).

Ïðè îïèñàíèè íåïîëíîãî êîìïëåêòà èçäàíèÿ (â ò. ÷. îòäåëüíîãî
òîìà) ìîæíî óêàçûâàòü òîëüêî ãîäû ïóáëèêàöèè òîìîâ èëè òîìà. Ãîäû
óêàçûâàþò, ðàçäåëÿÿ çàïÿòîé.
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ðåä ñâåäåíèÿìè î ïîäñåðèè � òî÷êà. Îñòàëüíûå ÓÐÇ ïðèìåíÿþò â ñîîò-
âåòñòâèè ñî çíà÷åíèåì ýëåìåíòà: ïåðåä ñâåäåíèÿìè, îòíîñÿùèìèñÿ ê
îñí. çàãëàâèþ, � äâîåòî÷èå, ïåðåä ñâåäåíèÿìè îá îòâåòñòâåííîñòè (îáû÷-
íî î ðåäêîëëåãèè ñåðèè) � êîñàÿ ÷åðòà.

31.13. Îáëàñòü ïðèìå÷àíèÿ

31.13.1. Ñîñòàâ è ïîðÿäîê ðàñïîëîæåíèÿ ïðèìå÷àíèé
Â ïðèìå÷àíèÿ âêëþ÷àþò ñâåäåíèÿ î ÿçûêå òåêñòà êíèãè (åå ÷àñ-

òè), ïîñâÿùåíèÿ, íàó÷íî-ñïðàâî÷íîì àïïàðàòå (áèáëèîãð. ñïèñêè,
âñïîì. óêàçàòåëè è ò. ï.), îá îñîáåííîñòÿõ îïèñàíèÿ, îôîðìëåíèÿ, ïî-
ëèãð. èñïîëíåíèÿ, î âõîäÿùèõ â ñáîðíèê ïðîèçâåäåíèÿõ è ò. ä.

Ñíà÷àëà ïðèâîäÿò ïðèìå÷àíèÿ ê îáëàñòÿì è ýëåìåíòàì îïèñàíèÿ â ïî-
ðÿäêå èõ ñëåäîâàíèÿ, çàòåì � ïðèìå÷àíèÿ, îòíîñÿùèåñÿ ê èçäàíèþ â öå-
ëîì. Íàïð.:

Áèáëèîãðàôèÿ : Îáù. êóðñ: Ó÷åá. / Î. Ï. Êîðøóíîâ, Ë. Ì. Ðàâè÷, Í. Ã. ×àãèíà
è äð.; Ïîä ðåä. Î. Ï. Êîðøóíîâà. Ì.: Êíèãà, 1981. 511 ñ. Äð. àâò.: Ý. Ê. Áåñïàëî-
âà, À. Í. Âåðåâêèíà, Ì. Ã. Âîõðûøåâà, È. Â. Ãóäîâùèêîâà, Ä. ß. Êîãîòêîâ, À. Â. Ìà-
ìîíòîâ. À. Â. Ñîêîëîâ, À. Ä. Ýéõåíãîëüö. Âñå àâò. óêàçàíû íà îáîðîòå òèò. ë. Äî-
ïóùåí Óïð. ó÷åá. çàâåäåíèé è íàó÷. ó÷ðåæäåíèé Ì-âà êóëüòóðû ÑÑÑÐ â êà÷åñòâå
ó÷åá. äëÿ ñòóäåíòîâ áèáë. ôàê. èí-òîâ êóëüòóðû, ïåä. âóçîâ è óí-òîâ. Ñîäåðæ.: ×. 1.
Îñíîâû òåîðèè áèáëèîãðàôèè; ×. 2. Èñòîðèÿ áèáëèîãðàôèè â ÑÑÑÐ; ×. 3.
Îðãàíèçàöèÿ ñîâ. áèáëèîãðàôèè íà ñîâð. ýòàïå. Îáù. áèáëèîãð. èñòî÷íèêîâåäå-
íèå; ×. 4. Áèáëèîãð. ðàáîòà â á-êå. Áèáëèîãð.: ñ. 496�500 (95 íàçâ.). Óêàç. èìåí:
ñ. 501�504.

Ïðèìå÷àíèå î ÿçûêå ïðèâîäÿò â ôîðìå: Íà àíãë. ÿç., Íà óêð. ÿç. Äîïó-
ñòèìî: Àíãë. ÿç., Óêð. ÿç. è äàæå  Àíãë., Óêð. Íàïð.: Ðåç. àíãë.; Òåêñò ïà-
ðàë. óêð., àíãë.

31.13.2. ÓÐÇ
Êàæäîå ïðèìå÷àíèå îòäåëÿåòñÿ îò ïðåäøåñòâóþùåãî òî÷êîé è

òèðå, êîòîðîå äîïóñêàåòñÿ çàìåíÿòü ïðè íåîáõîäèìîñòè (íàïð., ðàäè
êîìïàêòíîñòè) òî÷êîé.

Âíóòðè ïðèìå÷àíèé ýëåìåíòû ïðèâîäÿò ñ óñòàíîâëåííûìè äëÿ íèõ
ðàçäåëèòåëüíûìè çíàêàìè. Ïðèìåðû ñì. â 31.13.1.

31.14. Îáëàñòü ISBN (ìåæäóíàðîäíîãî ñòàíäàðòíîãî
íîìåðà êíèãè), öåíû è òèðàæà

31.14.1 ISBN
Äëÿ îïèñàíèé â áèáëèîãð. ññûëêàõ è ïðèêíèæíûõ (ïðèñòàòåé-

íûõ) áèáëèîãð. ñïèñêàõ ISBN ÿâëÿåòñÿ ôàêóëüòàòèâíûì ýëåìåíòîì.
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Ïðèìåð êðàòêîãî îïèñàíèÿ :
Åñåíèí Ñ. À. Ñîáðàíèå ñî÷èíåíèé: Â 5 ò. Ì., 1967. Ò. 4. 327 ñ.

Ïðèìåð áèáëèîãð. ññûëêè :
Åñåíèí Ñ. À. Ñîáðàíèå ñî÷èíåíèé: Â 5 ò. Ì., 1967. Ò. 4. Ñ. 5.

31.16.2. Îïèñàíèå îòäåëüíîãî òîìà
ïîä îáùèì çàãëàâèåì ìíîãîòîìíîãî èçäàíèÿ
ïî òèïó îïèñàíèÿ îäíîòîìíîãî èçäàíèÿ
Ïðèìåð ðàñøèðåííîãî îïèñàíèÿ :

Åñåíèí Ñ. À. Ñîáðàíèå ñî÷èíåíèé: Â 5 ò. Ò. 4. Ïðîçà. Ñòàòüè è çàìåòêè  /
Ïðèìå÷. Å. À. Äèíåðøòåéíà è äð. Ì.: Õóäîæ. ëèò., 1967. 327 ñ., [5] ë. ïîðòð.

Ïðèìåð êðàòêîãî îïèñàíèÿ :
Åñåíèí Ñ. À. Ñîáðàíèå ñî÷èíåíèé: Â 5 ò. Ò. 4. Ì., 1967. 327 ñ.

Ïðèìåð áèáëèîãð. ññûëêè :
Åñåíèí Ñ. À. Ñîáðàíèå ñî÷èíåíèé: Â 5 ò. Ò. 4. Ì., 1967. Ñ. 8.

31.16.3. Îïèñàíèå îòäåëüíîãî òîìà ïîä ÷àñòíûì çàãëàâèåì òîìà
Ïðèìåð ðàñøèðåííîãî îïèñàíèÿ :

Åñåíèí Ñ. À. Ïðîçà. Ñòàòüè è çàìåòêè / Ïðèìå÷. Å. À. Äèíåðøòåéíà è äð. Ì.:
Õóäîæ. ëèò., 1967. 327 ñ., [5] ë. ïîðòð. (Ñîáð. ñî÷.: Â 5 ò. / Ñ. À. Åñåíèí; Ò. 4).

Ïðèìåð êðàòêîãî îïèñàíèÿ :
Åñåíèí Ñ. À. Ñòàòüè è çàìåòêè. Ì., 1967. 327 ñ. (Ñîáð. ñî÷.: Â 5 ò.; Ò. 4).

Ïðèìåð áèáëèîãð. ññûëêè :
Åñåíèí Ñ. À. Ïðîçà. Ñòàòüè è çàìåòêè. Ì., 1967. Ñ. 25. (Ñîáð. ñî÷.: Â 5 ò.;

Ò. 4.).

31.16.4. Îïèñàíèå ìíîãîòîìíîãî èçäàíèÿ
ñ ðàçíûìè àâòîðàìè òîìîâ
Ïðèìåð ðàñøèðåííîãî ñâîäíîãî îïèñàíèÿ :

Òåîðèÿ è ïðàêòèêà ðåäàêòèðîâàíèÿ: Ó÷åá. äëÿ ðåä. ôàê. è ôàê. æóðíàëèñòèêè
âóçîâ ÑÑÑÐ: Â 2 ÷. Ì.: Âûñø. øê., 1961�1964.

×. 1: Å. Ñ. Ëèõòåíøòåéí, Í. Ì. Ñèêîðñêèé, Ì. Â. Óðíîâ. Îñíîâû ðåäàêòèðîâà-
íèÿ êíèãè. 1961. 382 ñ.: èë.

×. 2: Ðåäàêòèðîâàíèå îòäåëüíûõ âèäîâ ëèòåðàòóðû / Í. Ì. Ñèêîðñêèé,
Ñ. Ì. Áðåéòáóðã, Â. È. Áåçúÿçû÷íûé è äð. 1964. 371 ñ.

Ïðèìåð êðàòêîãî ñâîäíîãî îïèñàíèÿ :
Òåîðèÿ è ïðàêòèêà ðåäàêòèðîâàíèÿ: Â 2 ÷. Ì., 1961�1964. ×. 1�2.

Ïðèìåð ðàñøèðåííîãî îïèñàíèÿ îòäåëüíîãî òîìà:
à) Òåîðèÿ è ïðàêòèêà ðåäàêòèðîâàíèÿ: Ó÷åá. äëÿ ðåä. ôàê. è ôàê. æóðíàëèñòè-

êè âóçîâ ÑÑÑÐ: Â 2 ÷. Ì.: Âûñø. øê., 1961. ×. 1. Å. Ñ. Ëèõòåíøòåéí, Í. Ì. Ñèêîðñ-
êèé, Ì. Â. Óðíîâ. Îñíîâû ðåäàêòèðîâàíèÿ êíèãè. 382 ñ.: èë.
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31.15.2. Ñïåöèôèêàöèÿ ñâîäíîãî îïèñàíèÿ
ìíîãîòîìíîãî èçäàíèÿ
Ñïåöèôèêàöèÿ ñîäåðæèò ñâåäåíèÿ î òîìàõ èçäàíèÿ. Îíà ìîæåò

èìåòü ñîêðàùåííóþ ôîðìó � âêëþ÷àòü òîëüêî íîìåð òîìà (îáÿçàòåëüíûé
ýëåìåíò). Â ñïåöèôèêàöèè ïðèìåíÿþò ñëåäóþùèå ÓÐÇ:

♦ ïåðåä ñïåöèôèêàöèåé, íàáèðàåìîé â ïîäáîð ê îáùåé ÷àñòè, �
òî÷êó è òèðå;

♦ ïåðåä ñâåäåíèÿìè îá îòäåëüíîì òîìå èëè íàáîðå èõ ñ íîâîé ñòðî-
êè � òî÷êó (â êîíöå ïðåäøåñòâóþùèõ ñâåäåíèé), à ïðè çàïèñè â ïîä-
áîð � òî÷êó ñ çàïÿòîé;

♦ ïåðåä îòäåëüíîé ÷àñòüþ òîìà ïîñëå åãî íîìåðà � çàïÿòóþ (Ò. 8, ÷. 2);
♦ ýëåìåíòàì êàæäîé íîâîé îáëàñòè îïèñàíèÿ ïðåäïîñûëàþò òî÷êó è

òèðå èëè òî÷êó;
♦ ïåðåä îñí. çàãëàâèåì òîìà ïðè íàëè÷èè îáîçíà÷åíèÿ è íîìåðà òî-

ìà � äâîåòî÷èå (Ò. 3: Ñòèõîòâîðåíèÿ è ïîýìû), à ïðè ðàçíûõ àâòîðàõ
òîìîâ äâîåòî÷èå ñòàâÿò ïåðåä ôàìèëèåé àâòîðà òîìà (Ò. 2: È. Ñ.
Ñåðãååâ. Îôñåòíàÿ ïå÷àòü), ìåæäó ôàìèëèåé àâòîðà è çàãëàâèåì � òî÷-
êó;

♦ ïðè ñîêðàùåííîé ôîðìå ñïåöèôèêàöèè ìåæäó íîìåðàìè òîìîâ,
ñëåäóþùèõ ïîäðÿä, ñòàâÿò òèðå, ìåæäó íîìåðàìè òîìîâ ñ ïðîïóñêîì �
òî÷êó ñ çàïÿòîé (Ò. 1�5; Âûï. 1�3; 6). Íàïð.:

Åñåíèí Ñ. À. Ñîáðàíèå ñî÷èíåíèé: Â 5 ò. Ì.: Õóäîæ. ëèò., 1966�1968.
Ò. 1: Ñòèõîòâîðåíèÿ è ïîýìû (1910 � îêò. 1917) / Âñòóï. ñò. Ê. Ë. Çåëèíñêîãî;

Ïðèìå÷. Å. À. Åñåíèíîé è äð. 1966. 415 ñ., [5] ë. ïîðòð.
Ò. 2: Ñòèõîòâîðåíèÿ. Äðàìàòè÷åñêèå ïîýìû (Îêò. 1917�1923) / Ïðèìå÷. À. Ã. Äå-

ìåíòüåâà è äð. 1966. 327 ñ., [5] ë. ïîðòð.
Ò. 3: Ñòèõîòâîðåíèÿ è ïîýìû (1924�1925) / Ïðèìå÷. Ñ. À. Êîâàëåíêî è äð.

1967. 383 ñ., [5] ë. ïîðòð.
Ò. 4: Ïðîçà. Ñòàòüè è çàìåòêè / Ïðèìå÷. Å. À. Äèíåðøòåéíà è äð. 1967. 327 ñ.,

[5] ë. ïîðòð.
Ò. 5: Àâòîáèîãðàôèÿ. Ïèñüìà / Ïðèìå÷. Å. À. Äèíåðøòåéíà è äð. 1968. 374 ñ.,

[5] ë. ïîðòð. Óêàç. èìåí è íàçâ., àëô. óêàç. ïðîèçâåäåíèé: ñ. 339�365.

Ñîêðàùåííàÿ ôîðìà ñïåöèôèêàöèè :
Åñåíèí Ñ. À. Ñîáðàíèå ñî÷èíåíèé: Â 5 ò. Ì.: Õóäîæ. ëèò., 1966�1968. Ò. 1�5.

31.16. Îïèñàíèå îòäåëüíîãî òîìà
ìíîãîòîìíîãî èçäàíèÿ

31.16.1. Îïèñàíèå îòäåëüíîãî òîìà
ïîä îáùèì çàãëàâèåì ìíîãîòîìíîãî èçäàíèÿ
ïî òèïó ñâîäíîãî
Ïðèìåð ðàñøèðåííîãî îïèñàíèÿ :

Åñåíèí Ñ. À. Ñîáðàíèå ñî÷èíåíèé: Â 5 ò. Ì.: Õóäîæ. ëèò., 1967. Ò. 4: Ïðîçà.
Ñòàòüè è çàìåòêè / Ïðèìå÷. Å. À. Äèíåðøòåéíà è äð. 327 ñ., [5] ë. ïîðòð.
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Ïðèìåð ðàñøèðåííîãî îïèñàíèÿ ïîä çàãîëîâêîì :
ÃÎÑÒ 7.1�84. Áèáëèîãðàôè÷åñêîå îïèñàíèå äîêóìåíòà. Îáùèå òðåáîâàíèÿ

è ïðàâèëà ñîñòàâëåíèÿ. Âçàìåí ÃÎÑÒ 7.1�76; Ââåä. 01.01.86. Ì.: Èçä-âî ñòàí-
äàðòîâ, 1984. 64 ñ. (Ñèñòåìà ñòàíäàðòîâ ïî èíôîðì., áèáë. è èçä. äåëó).

Ïðèìåð êðàòêîãî îïèñàíèÿ ïîä çàãîëîâêîì :
ÃÎÑÒ 7.1�84. Áèáëèîãðàôè÷åñêîå îïèñàíèå äîêóìåíòà. Îáùèå òðåáîâàíèÿ

è ïðàâèëà ñîñòàâëåíèÿ. Ì., 1984. 64 ñ.

Ïðèìåð êðàòêîãî îïèñàíèÿ ïîä çàãëàâèåì :
Áèáëèîãðàôè÷åñêîå îïèñàíèå äîêóìåíòà. Îáùèå òðåáîâàíèÿ è ïðàâèëà ñî-

ñòàâëåíèÿ: ÃÎÑÒ 7.1�84. Ì., 1984. 64 ñ.

Â îäíîì èçäàíèè íóæíî ïðèìåíÿòü òîëüêî îäèí âèä îïèñàíèÿ: ïîä çà-
ãîëîâêîì èëè ïîä çàãëàâèåì.

31.17.2. Ñáîðíèêè ñòàíäàðòîâ è òåõíè÷åñêèõ óñëîâèé
Ïðèìåð îïèñàíèÿ ïî òèïó êíèãè:

Ñòàíäàðòû ïî èçäàòåëüñêîìó äåëó: ÃÎÑÒ 7.1�84, 7.4� 95, 7.5�98, 7.9�95,
7.12�93, 7.51�98, 7.53�86, 7.56�89, 7.60�90; 7.62�90, ÎÑÒ 29.106�90,
29.115�88, 29.124�94, 29.127�96, 29.130�97. Ì.: Þðèñòú. 1998. 375 ñ.

Ïðèìåð îïèñàíèÿ ïî òèïó îòäåëüíîãî ñòàíäàðòà (ïðèìåíÿåòñÿ â ñëó÷àÿõ, êîãäà
íàçâàíèÿ äîêóìåíòîâ âûíåñåíû íà òèò. ë.):

ÃÎÑÒ 10749.1�80 è äð. Ñïèðò ýòèëîâûé òåõíè÷åñêèé. Ìåòîäû àíàëèçà:
[Ñá.]. Âçàìåí ÃÎÑÒ 10749.1�72; Ââåä. 01.01.82 äî 01.01.87. Ì.: Èçä-âî ñòàí-
äàðòîâ, 1981. 47 ñ.: èë. Ñîäåðæ.: ÃÎÑÒ 10749.1�80 � ÃÎÑÒ 10749.15�80.

31.18. Íåïåðèîäè÷åñêèå ñáîðíèêè
è ïðîäîëæàþùèåñÿ èçäàíèÿ

31.18.1. Íåïåðèîäè÷åñêèå ñáîðíèêè ñ îáùèì çàãëàâèåì
Ïîä ôàìèëèåé íå áîëåå òðåõ àâòîðîâ îïèñûâàþò:

1. Ñáîðíèêè, ñîñòàâëåííûå òîëüêî èç èõ ïðîèçâåäåíèé. Íàïð.:

Ãðèãîðüåâ À. À. Òåàòðàëüíàÿ êðèòèêà. Ë.: Èñêóññòâî. Ëåíèíãð. îòä-íèå, 1985.
406 ñ.

2. Ñáîðíèêè, ñîñòàâëåííûå èç ïðîèçâåäåíèé ðàçíûõ àâòîðîâ, åñëè
ïîñëåäíèõ íå áîëåå òðåõ è èõ ôàìèëèè óêàçàíû ïåðåä çàãëàâèåì. Íàïð.:

Çîðèí À. Ë., Íåìçåð À. Ñ., Çóáêîâ Í. Í. Ñâîé ïîäâèã ñîâåðøèâ... Ì.: Êíèãà,
1987. 382 ñ.

Ñîäåðæ.: Çîðèí À. Ë. Ãëàãîë âðåìåí: Èçäàíèÿ Ã. Ð. Äåðæàâèíà è ðóññêèå ÷è-
òàòåëè; Íåìçåð À. Ñ. «Ñèè ÷óäåñíûå âèäåíüÿ...»: Âðåìÿ è áàëëàäû Â. À. Æóêîâñ-
êîãî; Çóáêîâ Í. Í. Îïûòû íà ïóòè ê ñëàâå: Î åäèíñòâåííîì ïðèæèçíåííîì èçäà-
íèè Ê. Í. Áàòþøêîâà.

31.18. ÑÁÎÐÍÈÊÈ, ÏÐÎÄÎËÆÀÞÙÈÅÑß ÈÇÄÀÍÈß 561

á) Òåîðèÿ è ïðàêòèêà ðåäàêòèðîâàíèÿ: Ó÷åá. äëÿ ðåä. ôàê. è ôàê. æóðíàëèñòè-
êè âóçîâ ÑÑÑÐ: Â 2 ÷. ×. 1. Å. Ñ. Ëèõòåíøòåéí, Í. Ì. Ñèêîðñêèé, Ì. Â. Óðíîâ. Îñ-
íîâû ðåäàêòèðîâàíèÿ êíèãè. Ì.: Âûñø. øê., 1961. 382 ñ.: èë.

â) Ëèõòåíøòåéí Å. Ñ., Ñèêîðñêèé Í. Ì., Óðíîâ Ì. Â. Îñíîâû ðåäàêòèðîâàíèÿ
êíèãè: Ó÷åá. äëÿ ðåä. ôàê. è ôàê. æóðíàëèñòèêè âóçîâ ÑÑÑÐ. Ì.: Âûñø. øê., 1961.
382 ñ.: èë. (Òåîðèÿ è ïðàêòèêà ðåäàêòèðîâàíèÿ: Â 2 ÷.; ×. 1).

Ïðèìåð êðàòêîãî îïèñàíèÿ îòäåëüíîãî òîìà :
à) Òåîðèÿ è ïðàêòèêà ðåäàêòèðîâàíèÿ: Â 2 ÷. Ì., 1961. ×. 1. 382 ñ.
á) Òåîðèÿ è ïðàêòèêà ðåäàêòèðîâàíèÿ: Â 2 ÷. ×. 1. Ì., 1961. 382 ñ.
â) Ëèõòåíøòåéí Å. Ñ. è äð. Îñíîâû ðåäàêòèðîâàíèÿ êíèãè. Ì., 1961. 382 ñ. (Òå-

îðèÿ è ïðàêòèêà ðåäàêòèðîâàíèÿ: Â 2 ÷.; ×. 1).

31.16.5. Âûáîð âàðèàíòà îïèñàíèÿ îòäåëüíîãî òîìà
Äâà ïåðâûõ âàðèàíòà (ñì. 31.16.3 è 31.16.4) ðàâíî âîçìîæíû.

Îñòàíîâèâ âûáîð íà îäíîì èç íèõ, íàäî ïîñëåäîâàòåëüíî ïðîâîäèòü åãî
÷åðåç âñå èçäàíèå. Ìîæíî ðåêîìåíäîâàòü êàê ïðåäïî÷òèòåëüíûé ïåð-
âûé, ò. ê. îí áëèæå ê ïðèíÿòîìó ïðè àíàëèòè÷åñêîì îïèñàíèè. Òðå-
òèé âàðèàíò (îïèñàíèå ïîä ÷àñòíûì çàãëàâèåì òîìà � ñì. 31.16.3 è
31.16.4, ï. «â») óìåñòåí ïðè îïèñàíèè ìíîãîòîìíîãî èçäàíèÿ ñ ðàçíû-
ìè àâòîðàìè òîìîâ, êîãäà îïèñàíèþ íàäî ïðèäàòü õàðàêòåð ïåðñîíà-
ëèÿ, à òàêæå êîãäà òðåáóåòñÿ ïîä÷åðêíóòü, ÷òî öèòèðóåòñÿ, óïîìèíàåò-
ñÿ, ðåêîìåíäóåòñÿ ïðîèçâåäåíèå, íàïå÷àòàííîå â ìíîãîòîìíîì èçäà-
íèè, õîòÿ èçäàíèå ïðèíàäëåæèò îäíîìó àâòîðó (îäíîìó êîëëåêòèâó àâ-
òîðîâ).

Ïðàâèëà îïèñàíèÿ
îòäåëüíûõ âèäîâ èçäàíèé

31.17. Ñòàíäàðòû, òåõíè÷åñêèå óñëîâèÿ

31.17.1. Îòäåëüíî èçäàííûå ñòàíäàðòû è òåõíè÷åñêèå óñëîâèÿ

Ñõåìà îïèñàíèÿ ïîä çàãîëîâêîì (ïîëóæèðíûì çäåñü è â äðóãèõ ñõåìàõ
âûäåëåíû îáÿçàòåëüíûå ýëåìåíòû) :

Çàãîëîâîê îïèñàíèÿ. Îñí. çàãëàâèå: Ñâåäåíèÿ, îòíîñÿùèåñÿ ê çàãëà-
âèþ. Îáëàñòü èçäàíèÿ. Îáëàñòü ñïåöèôè÷åñêèõ ñâåäåíèé. Îáëàñòü âûõîäíûõ
äàííûõ. Îáëàñòü êîëè÷åñòâåííîé õàðàêòåðèñòèêè. Îáëàñòü ñåðèè. Îáëàñòü ïðè-
ìå÷àíèÿ.

Â çàãîëîâêå áèáëèîãð. çàïèñè ïðèâîäÿò îáîçíà÷åíèå äîêóìåíòà
(ÃÎÑÒ 7.1�84); â îáëàñòè èçäàíèÿ � ñâåäåíèÿ î ïåðåèçäàíèè (Ïåðåèçä.
Àïð. 1982 ñ èçì. 1); â îáëàñòè ñïåöèôè÷åñêèõ ñâåäåíèé � îáîçíà÷åíèå ðàíåå
äåéñòâîâàâøåãî äîêóìåíòà (Âçàìåí ÃÎÑÒ 7.1�76) è ÷åðåç òî÷êó ñ çà-
ïÿòîé äàòó ââåäåíèÿ è, åñëè óñòàíîâëåí, ñðîê äåéñòâèÿ äîêóìåíòà (Ââåä.
01.01.77 äî 01.07.84 èëè Ââåä. 01.01.86).
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Àêñàêîâ Ñ. Ò., Àêñàêîâ Ê. Ñ., Àêñàêîâ È. Ñ. Ïèñüìà ê È. Ñ. Òóðãåíåâó // Ðóñ.
îáîçðåíèå. 1894. Ò. 29, àâã.; ñåíò; îêò.; Ò. 30, íîÿá.; äåê.

Ïóáëèêàöèÿ ñîáðàíèÿ ïèñåì â ïåðèîäè÷åñêîì èçäàíèè íå ìåíÿåò åãî
õàðàêòåðà è îïèñàíèÿ.

3. Ñáîðíèê ïåðåïèñêè ìåæäó íåñêîëüêèìè ëèöàìè, åñëè èõ íå áîëåå
òðåõ, ïîä ôàìèëèÿìè àâòîð ïåðåïèñêè. Íàïð.:

Áîòêèí Â. Ï., Òóðãåíåâ È. Ñ. Íåèçäàííàÿ ïåðåïèñêà, 1852�1869. Ì.; Ë., 1930.

4. Ñáîðíèê ïåðåïèñêè ìåæäó íåñêîëüêèìè (ìíîãèìè) ëèöàìè, åñëè
â êà÷åñòâå àâòîðà ïåðåä çàãëàâèåì óêàçàíî îäíî ëèöî. Íàïð.:

×åõîâ À. Ï. Ïåðåïèñêà: Â 2 ò. Ì., 1984. Ò. 1, 2.

Ïîä çàãëàâèåì îïèñûâàþò:
1. Ñáîðíèê ïèñåì áîëåå òðåõ ëèö ê îäíîìó èëè íåñêîëüêèì àäðåñà-

òàì. Íàïð.:

Ïèñüìà À. Ñ. Ïóøêèíà, áàð. À. À. Äåëüâèãà, Å. À. Áàðàòûíñêîãî è Ï. À. Ïëåò-
íåâà ê êíÿçþ Ï. À. Âÿçåìñêîìó, 1824�1843 ãã. ÑÏá., 1902.

2. Ñáîðíèê ïåðåïèñêè ìåæäó áîëåå ÷åì òðåìÿ ëèöàìè, åñëè ïåðåä
çàãëàâèåì íà òèò. ë. íå óêàçàíà ôàìèëèÿ îäíîãî èç íèõ. Íàïð.:

Ïèñüìà Òîëñòîãî è ê Òîëñòîìó: Þáèëåéí. ñá. Ì.; Ë., 1928.

31.18.5. Îòäåëüíûé âûïóñê åæåãîäíèêà
Ïîñëå çàãëàâèÿ èëè ñâåäåíèé, îòíîñÿùèõñÿ ê çàãëàâèþ, îáÿ-

çàòåëüíî óêàçûâàþò ãîä, çà êîòîðûé â åæåãîäíèê âêëþ÷åíû ìàòåðèà-
ëû, ò. ê. ýòîò ãîä ÷àñòî íå ñîâïàäàåò ñ ãîäîì âûïóñêà åæåãîäíèêà.
Íàïð.:

Êîíòåêñò: Ëèòåðàòóðíî-òåîðåò. èññëåä.: 1993. Ì., 1996. 394 ñ.

31.19. Ïåðåðàáîòêà (ñîêðàùåíèå, èçëîæåíèå,
îáðàáîòêà, èíñöåíèðîâêà)

31.19.1. Âèäû ïåðåðàáîòêè áåç èçìåíåíèÿ æàíðà,
ðîäà ëèòåðàòóðû è ñóùåñòâåííîãî èçìåíåíèÿ õàðàêòåðà
è ñîäåðæàíèÿ
Îïèñàíèå ñîñòàâëÿþò ïîä ôàìèëèåé àâòîðà îðèãèíàëüíîãî

ïðîèçâåäåíèÿ, êîòîðîå ïåðåðàáîòàíî, åñëè ïðè ýòîì ñóùåñòâåííî íå èç-
ìåíèëñÿ åãî õàðàêòåð, ñîäåðæàíèå è ñîõðàíèëñÿ æàíð èëè ðîä ëèòåðàòó-
ðû. Íàïð.:

Ðàáëå Ô. Ãàðãàíòþà è Ïàíòàãðþýëü / Îáðàá. äëÿ äåòåé Í. Çàáîëîöêèé. Ë.:
Äåòãèç, 1960. 325 ñ. (Øê. á-êà).

31.19. ÏÅÐÅÐÀÁÎÒÊÀ 563

Ïîä çàãëàâèåì îïèñûâàþò:
1. Ñáîðíèêè, ñîäåðæàùèå ïîìèìî ïðîèçâåäåíèé àâòîðà âîñïîìèíà-

íèé è äðóãèå ìàòåðèàëû î íåì ðàçíûõ àâòîðîâ. Íàïð.:

Êîíñòàíòèí Àíäðååâè÷ Ñîìîâ. Ïèñüìà. Äíåâíèêè. Ñóæäåíèÿ ñîâðåìåííèêîâ
/ Âñòóï. ñò., ñîñò., ïðèìå÷. è ëåòîïèñü æèçíè è òâîð÷åñòâà Þ. Í. Ïîäêîïàåâîé è
Ë. Í. Ñâåøíèêîâîé. Ì.: Èñêóññòâî, 1979. 624 ñ., 62 ë. èë. (Ìèð õóäîæíèêà).

2. Ñáîðíèêè ïðîèçâåäåíèé ðàçíûõ àâòîðîâ, åñëè ïîñëåäíèõ áîëüøå
òðåõ, íåçàâèñèìî îò òîãî, ãäå óêàçàíû èõ ôàìèëèè. Íàïð.:

Çàïàäíîåâðîïåéñêàÿ äðàìàòóðãèÿ. Ì.: Äåò. ëèò., 1984. 668 ñ., 9 ë. èë. (Á-êà ìè-
ðîâîé ëèò. äëÿ äåòåé; Ò. 33).

(Íà òèò. ë. ïîä çàãëàâèåì ðàçìåùåíû ôàìèëèè àâòîðîâ: Ëîïå äå Âåãà, Óèëüÿì Øåêñ-
ïèð, Ìîëüåð è äð. (âñåãî 7 àâòîðîâ). Â ìàêåòå àííîòèðîâàííîé êàòàëîæíîé êàðòî÷êè, íà-
ïå÷àòàííîé â êíèãå, èçä-âî íåâåðíî ñîñòàâèëî îïèñàíèå ïîä ôàìèëèÿìè âñåõ 7 àâòîðîâ.)

31.18.2. Íåïåðèîäè÷åñêèå ñáîðíèêè áåç îáùåãî çàãëàâèÿ
Èõ áèáëèîãð. îïèñàíèå ñîñòàâëÿþò ïîä ôàìèëèåé àâòîðà. Ïðà-

âèëà è ïðèìåðû îïèñàíèé ñì. â 31.8.

31.18.3. Îòäåëüíûé âûïóñê ïðîäîëæàþùåãîñÿ èçäàíèÿ
Îïèñàíèÿ ðàçëè÷àþòñÿ â çàâèñèìîñòè îò òîãî, èìååò èëè íå

èìååò âûïóñê ÷àñòíîå çàãëàâèå.
Íà âûïóñê áåç ÷àñòíîãî çàãëàâèÿ îïèñàíèå ñîñòàâëÿþò ïîä îáùèì çà-

ãëàâèåì. Íàïð.:

Ëîòìàíîâñêèé ñáîðíèê. Ì., 1997. [Âûï.] 2. 857 ñ.

Íà âûïóñê ñ ÷àñòíûì çàãëàâèåì îïèñàíèå ìîæåò áûòü ñîñòàâëåíî ïîä
ýòèì çàãëàâèåì ñ óêàçàíèåì ñâåäåíèé îá èçäàíèè â öåëîì â îáëàñòè ñå-
ðèè; íàïð.:

Ðåàëèçì Ïóøêèíà è ëèòåðàòóðà åãî âðåìåíè / Èí-ò ðóñ. ëèò. (Ïóøêèí. äîì).
Ë., 1969. 306 ñ. (Ïóøêèí: Èññëåä. è ìàòåðèàëû; Ò. 6).

è ïîä îáùèì çàãëàâèåì; íàïð.:

Ïóøêèí: Èññëåä. è ìàòåðèàëû / Èí-ò ðóñ. ëèò. (Ïóøêèí. äîì). Ë., 1969. Ò. 6:
Ðåàëèçì Ïóøêèíà è ëèòåðàòóðà åãî âðåìåíè. 306 ñ.

31.18.4. Ýïèñòîëÿðíûé ñáîðíèê
Ïîä ôàìèëèåé àâòîðà îïèñûâàþò:

1. Ñáîðíèê ïèñåì îäíîãî ëèöà ê äðóãîìó èëè ê äðóãèì ëèöàì. Íàïð.:

Ïóøêèí À. Ñ. Ïèñüìà. Ì.; Ë., 1926. Ò. 1: 1815�1825. 537 ñ.

2. Ñáîðíèê ïèñåì íå áîëåå òðåõ ëèö ê îäíîìó èëè íåñêîëüêèì àäðåñà-
òàì. Íàïð.:
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ïîíèðîâàíèÿ. Îáúåì: Èëëþñòðàöèè. Îáëàñòü ïðèìå÷àíèÿ, ãäå óêàçûâàþò
ÿçûê òåêñòà ðàáîòû è îáÿçàòåëüíî ñâåäåíèÿ î ìåñòå äåïîíèðîâàíèÿ ðàáî-
òû, äàòå äåïîíèðîâàíèÿ, íîìåðå äåïîíèðîâàííîé ðàáîòû.

Ïðèìåð îïèñàíèÿ :
Êóçíåöîâ Þ. Ñ. è äð. Èçìåíåíèå ñêîðîñòè çâóêà â õîëîäèëüíûõ ðàñïëàâàõ /

Êóçíåöîâ Þ. Ñ., Êóðáàòîâ Í. Í., ×åðâèíñêèé Þ. Ô.; Ìîñê. õèì.-òåõíîë. èí-ò. Ì.,
1982. 10 ñ.: èë. Áèáëèîãð.: 7 íàçâ. Äåï. â ÂÈÍÈÒÈ 01.06.82, ¹ 2691.

Êðàòêîå îïèñàíèå :
Êóçíåöîâ Þ. Ñ. è äð. Èçìåíåíèå ñêîðîñòè çâóêà â õîëîäèëüíûõ ðàñïëàâàõ.

Ì., 1982. 10 ñ. Äåï. â ÂÈÍÈÒÈ 01.06.82, ¹ 2691.

31.21. Äèññåðòàöèè è èõ àâòîðåôåðàòû

31.21.1. Äèññåðòàöèè

Ñõåìà îïèñàíèÿ íåîïóáëèêîâàííîé äèññåðòàöèè (îïèñàíèå îïóáëèêî-
âàííûõ ñîñòàâëÿþò òàê æå, êàê îïèñàíèå êíèã):

Çàãîëîâîê â âèäå ôàìèëèè è èíèöèàëîâ àâòîðà äèññåðòàöèè. Îñí. çàãëà-
âèå: Ñâåäåíèÿ, îòíîñÿùèåñÿ ê çàãëàâèþ, âêëþ÷àþùèå íàçâàíèå âèäà ðàáî-
òû, ò. å. Äèñ., è ïîñëå ìíîãîòî÷èÿ íàçâàíèå ó÷åíîé ñòåïåíè, íà ñîèñêàíèå
êîòîðîé ïðåäñòàâëåíà äèññåðòàöèÿ, ñ ñîêðàùåíèåì îòäåëüíûõ ñëîâ, ò. å. êàíä.
ïåä. íàóê, ä-ðà ôèëîë. íàóê: Øèôð íîìåíêëàòóðû ñïåöèàëüíîñòåé íàó÷íûõ ðà-
áîòíèêîâ / Èíèöèàëû è ôàìèëèÿ àâòîðà äèññåðòàöèè (åñëè îïèñàíèå ïîä çà-
ãëàâèåì). Îáëàñòü ñïåöèôè÷åñêèõ ñâåäåíèé âêëþ÷àåò äàòó çàùèòû è óòâåðæäå-
íèå ïî ôîðìå: Çàùèùåíà 09.11.82; Óòâ. 11.05.83; Íîìåð ãîñ. ðåãèñòðàöèè äèñ-
ñåðòàöèè ïî ó÷åòíîé êàðòå äèññåðòàöèè. Ìåñòî íàïèñàíèÿ äèññåðòàöèè,
Ãîä íàïèñàíèÿ äèññåðòàöèè (ñ òèò. ë.). Îáúåì: Èëëþñòðàöèè. Îáëàñòü
ïðèìå÷àíèÿ, ãäå óêàçûâàþò îáû÷íî ÿçûê òåêñòà, ñâåäåíèÿ î íàëè÷èè áèáëèîãð.
ñïèñêà è äð.

Ïðèìåð êðàòêîãî îïèñàíèÿ :
Ñâèíöîâ Â. È. Ëîãè÷åñêèå îñíîâû ðåäàêòèðîâàíèÿ òåêñòà: Äèñ. ... ä-ðà ôèëîë.

íàóê. Ì., 1977. 388 ñ.

31.21.2. Àâòîðåôåðàòû äèññåðòàöèé
Îïèñàíèå ñîñòàâëÿþò ïî ïðàâèëàì îïèñàíèÿ êíèã. Îñîáåí-

íîñòü � ïîäçàãîëîâî÷íûå äàííûå â ñâåäåíèÿõ, îòíîñÿùèõñÿ ê çàãëàâèþ.
Îíè ñõîæè ñ òàêèì æå ýëåìåíòîì â îïèñàíèè äèññåðòàöèé. Ôîðìà: Àâòî-
ðåô. äèñ. ... êàíä. èñò. íàóê.

Ïðèìåð ðàñøèðåííîãî îïèñàíèÿ :
Ïøåíè÷íàÿ Ò. À. Ðóññêàÿ òåõíè÷åñêàÿ êíèãà, 1725�1880 ãã.: Àâòîðåô. äèñ. ...

êàíä. èñò. íàóê: 05.25.04. Ì.: Ìîñê. ãîñ. èí-ò êóëüòóðû, 1984. 16 ñ.

Ïðèìåð êðàòêîãî îïèñàíèÿ :
Ïøåíè÷íàÿ Ò. À. Ðóññêàÿ òåõíè÷åñêàÿ êíèãà, 1725�1880 ãã. Ì., 1984. 16 ñ.
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31.19.2. Ïåðåðàáîòêà ñ ñóùåñòâåííûì èçìåíåíèåì
õàðàêòåðà è ñîäåðæàíèÿ îðèãèíàëüíîãî ïðîèçâåäåíèÿ
ëèáî ñ èçìåíåíèåì ðîäà ëèòåðàòóðû èëè æàíðà
Â ýòèõ ñëó÷àÿõ îïèñàíèå ñîñòàâëÿåòñÿ ïîä ôàìèëèåé àâòîðà ïå-

ðåðàáîòêè, èíñöåíèðîâêè è ò. ï. Íàïð.:

×óêîâñêèé Ê. Äîêòîð Àéáîëèò: (Ïî Ãüþ Ëîôòèíãó) / Ðèñ. Â. ×èæèêîâ. Ì.: Ìà-
ëûø, 1976. 114 ñ.

Øâàðö Å. Ë. Êðàñíàÿ øàïî÷êà: Ñêàçêà â 3 ä.

31.20. Àðõèâíûå è íåîïóáëèêîâàííûå ìàòåðèàëû

31.20.1. Àðõèâíûå ìàòåðèàëû
Îïèñàíèå ñîñòîèò èç äâóõ ÷àñòåé, êîòîðûå ëèáî íå ðàçäåëÿþò

âîâñå, ëèáî ðàçäåëÿþò óñëîâíûì ðàçäåëèòåëüíûì çíàêîì äâå êîñûå ÷åðòû
(îïèñàíèå íå ñòàíäàðòèçîâàíî):

1) îïèñàíèÿ àðõèâíîãî äîêóìåíòà (àâòîð, çàãëàâèå ïî îáùèì ïðàâè-
ëàì) è

2) ñâåäåíèé î õðàíèëèùå è ïîèñêîâûõ äàííûõ àðõèâíîãî äîêóìåíòà
(ñîêðàùåííîå íàçâàíèå àðõèâà, íîìåð ôîíäà è åãî íàçâàíèå, åñëè îíî
åñòü, íîìåð îïèñè, ïîðÿäêîâûé íîìåð äåëà ïî îïèñè, íîìåðà ëèñòîâ
åäèíèöû õðàíåíèÿ).

Â íå ðàçäåëÿåìîì íà ÷àñòè îïèñàíèè ìåæäó åãî ýëåìåíòàìè âî âòîðîé
÷àñòè ñòàâÿò çàïÿòóþ, â ðàçäåëåííîì äâóìÿ êîñûìè ÷åðòàìè � íàçâàíèåì
õðàíèëèùà è ïîèñêîâûìè äàííûìè òî÷êó, ìåæäó ýëåìåíòàìè ïîèñêîâûõ
äàííûõ çàïÿòóþ. Íàïð.:

I âàðèàíò :
Áðèããåí À. Ô. Æèçíü Êàéÿ Þëèÿ Êåñàðÿ è âçãëÿäû íà åãî õàðàêòåð. ÃÍÁ, ô.

286, îï. 2, ä. 265, ë. I�II.

II âàðèàíò :
Áðèããåí À. Ô. Æèçíü Êàéÿ Þëèÿ Êåñàðÿ è âçãëÿäû íà åãî õàðàêòåð // ÃÍÁ.

Ô. 286, îï. 2, ä. 265, ë. I�II.

31.20.2. Äåïîíèðîâàííûå íàó÷íûå ðàáîòû
Áèáëèîãð. îïèñàíèå èõ ñîñòàâëÿþò òàê æå, êàê îïèñàíèå îäíî-

òîìíûõ êíèã.

Ñõåìà îïèñàíèÿ :
Çàãîëîâîê çàïèñè, âêëþ÷àåò ôàìèëèþ è èíèöèàëû (èìÿ) àâòîðà. Îñí. çà-

ãëàâèå: Ñâåäåíèÿ, îòíîñÿùèåñÿ ê çàãëàâèþ / Èíèöèàëû è ôàìèëèè âñåõ èíä. àâ-
òîðîâ äåïîíèðîâàííîé ðàáîòû â îáÿçàòåëüíîì ïîðÿäêå, åñëè îïèñàíèå ïîä çàã-
ëàâèåì; Íàçâàíèå îðãàíèçàöèè-äåïîíåíòà, ò. å. íàïðàâèâøåé ðàáîòó íà äåïîíè-
ðîâàíèå (íå áîëåå äâóõ òàêèõ îðãàíèçàöèé, à ïðè áîëüøåì èõ ÷èñëå îäíó ñ äî-
áàâëåíèåì è äð.). Ìåñòîíàõîæäåíèå îðãàíèçàöèè-äåïîíåíòà, Äàòà äå-
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31.23. Ïðàâèëà àíàëèòè÷åñêîãî îïèñàíèÿ
èçäàíèé ðàçíûõ âèäîâ

31.23.1. Îïèñàíèå êíèãè âî 2-é ÷àñòè àíàëèòè÷åñêîãî îïèñàíèÿ
Ñîñòàâëÿåòñÿ ïî ïðàâèëàì 31.4�31.14. Â áèáëèîãð. ññûëêàõ

ðàçðåøàåòñÿ íå óêàçûâàòü îáúåì êíèãè.
Â áèáëèîãð. ññûëêàõ è ïðèêíèæíûõ (ïðèñòàòåéíûõ) áèáëèîãð. ñïèñ-

êàõ ðåêîìåíäóåòñÿ óïîòðåáëÿòü ïðåèìóùåñòâåííî êðàòêîå áèáëèîãð. îïè-
ñàíèå.

31.23.2. Ñîáðàíèå ñî÷èíåíèé, èçáðàííûå ñî÷èíåíèÿ
â àíàëèòè÷åñêîì îïèñàíèè
Ôàìèëèþ è èíèöèàëû àâòîðà íå ïîâòîðÿþò âî 2-é ÷àñòè îïèñà-

íèÿ, åñëè ñîñòàâíàÿ ÷àñòü ïðèíàäëåæèò åìó æå. Íàïð.:

Ïàóñòîâñêèé Ê. Ã. Çîëîòàÿ ðîçà // Ñîáð. ñî÷.: Â 7 ò. Ì., 1967. Ò. 3. Ñ. 287�
527.

Åñëè æå â ñîáð. ñî÷. èëè èçáð. ñî÷. îäíîãî àâòîðà ïîìåùåíî ïðîèç-
âåäåíèå äðóãîãî àâòîðà, òî ïðè îïèñàíèè ýòîãî ïðîèçâåäåíèÿ âî 2-é ÷àñ-
òè èìÿ àâòîðà ñîáð. ñî÷. óêàçûâàåòñÿ.

Òî æå äåëàåòñÿ, åñëè ïðîèçâåäåíèå àâòîðà ñîáð. ñî÷. íàïèñàíî â ñî-
àâòîðñòâå ñ äðóãèì. Íàïð.:

Çåëèíñêèé Ê. Ë. Ñåðãåé Àëåêñàíäðîâè÷ Åñåíèí: (Êðèòèêî-áèîãð. î÷åðê) // Åñå-
íèí Ñ. À. Ñîáð. ñî÷.: Â 5 ò. Ì., 1966. Ò. 1. Ñ. 7�60.

Èëüô È. À., Ïåòðîâ Å. Ï., Êàòàåâ Â. Ï. Ïîä êóïîëîì öèðêà // Èëüô È. À., Ïåò-
ðîâ Å. Ï. Ñîáð. ñî÷.: Â 5 ò. Ì., 1961. Ò. 3. Ñ. 476�512.

31.23.3. Ãàçåòà â àíàëèòè÷åñêîì îïèñàíèè
Ñõåìà îïèñàíèÿ :

Îïèñàíèå ñîñòàâíîé ÷àñòè // Çàãëàâèå ãàçåòû. Ìåñòî èçäàíèÿ. Ãîä èç-
äàíèÿ. ×èñëî è ìåñÿö. Ñòðàíèöû, íà êîòîðûõ íàïå÷àòàíà ñîñòàâíàÿ
÷àñòü (åñëè îáúåì èçäàíèÿ áîëåå 8 ñ.).

Êåëüèí Ô. Â. Íàðîäíàÿ ïîýçèÿ â Èñïàíèè // Ëèò. ãàç. 1936. 20 îêò.
Íèêîëàåâ Ï. Êðèòèêà è ñîâðåìåííûé ìèð // Ëèò. ãàç. 1984. 12 ñåíò. Ñ. 3.

31.23.4. Æóðíàë è ïðîäîëæàþùååñÿ èçäàíèå
â àíàëèòè÷åñêîì îïèñàíèè
Ñõåìà îïèñàíèÿ:

Ñîñòàâíàÿ ÷àñòü èçäàíèÿ // Çàãëàâèå èçäàíèÿ. Ìåñòî èçäàíèÿ. Äàòà èç-
äàíèÿ. Íîìåð, âûïóñê, òîì. ×àñòíîå çàãëàâèå íîìåðà, âûïóñêà, òîìà. Ñòðà-
íèöû, íà êîòîðûõ ïîìåùåíà ñîñòàâíàÿ ÷àñòü. ISSN.

Ìàðøàê Ñ. ß. Â íà÷àëå æèçíè // Íîâûé ìèð. 1960. ¹ 1. Ñ. 97�150; ¹ 2.
Ñ. 5�80.
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Ïðàâèëà îïèñàíèÿ ñîñòàâíûõ ÷àñòåé èçäàíèÿ
(àíàëèòè÷åñêîå îïèñàíèå)

31.22. Îáùèå ïðàâèëà

31.22.1. Ñòðóêòóðà àíàëèòè÷åñêîãî îïèñàíèÿ
Àíàëèòè÷åñêîå îïèñàíèå äåëèòñÿ íà äâå ÷àñòè: â 1-é ïðèâîäÿò

ñâåäåíèÿ î ñîñòàâíîé ÷àñòè èçäàíèÿ � ñàìîñòîÿòåëüíîì ïðîèçâåäåíèè
(ñòàòüå, ðàññêàçå, ïîâåñòè è ò. ä.) èëè ÷àñòè ïðîèçâåäåíèÿ (ãëàâå, ðàçäå-
ëå, ïàðàãðàôå è ò. ä.), èìåþùèõ ñàìîñòîÿòåëüíîå çàãëàâèå, âî 2-é �
ñâåäåíèÿ îá èçäàíèè èëè íåîïóáëèêîâàííîì äîêóìåíòå, â êîòîðîì ýòà
ñîñòàâíàÿ ÷àñòü ïîìåùåíà.

Ñâåäåíèÿ î íåîçàãëàâëåííûõ ðàçäåëàõ (ãëàâàõ, ïàðàãðàôàõ) è ôðàãìåí-
òàõ òåêñòà ïðèâîäÿò â ïðèìå÷àíèè ê îïèñàíèþ èçäàíèÿ èëè íåîïóáëèêî-
âàííîãî äîêóìåíòà â öåëîì.

31.22.2. Îáùàÿ ñõåìà àíàëèòè÷åñêîãî îïèñàíèÿ
Ñâåäåíèÿ î ñîñòàâíîé ÷àñòè èçäàíèÿ // Ñâåäåíèÿ îá èçäà-

íèè, â êîòîðîì ïîìåùåíà ñîñòàâíàÿ ÷àñòü. Ïðèìå÷àíèÿ ê ñîñòàâíîé ÷àñ-
òè. Ïðèìå÷àíèÿ ê èçäàíèþ â öåëîì.

31.22.3. ÓÐÇ
Ìåæäó äâóìÿ ÷àñòÿìè àíàëèòè÷åñêîãî îïèñàíèÿ, íàáèðàåìûìè

â ïîäáîð, � çíàê äâå êîñûå ÷åðòû // ñ îòáèâêîé ïî ïîëóêåãåëüíîé ñ îáå-
èõ ñòîðîí (çíàê äîïóñêàåòñÿ íå óêàçûâàòü ïðè íàáîðå 2-é ÷àñòè îïèñàíèÿ
ñ íîâîé ñòðîêè èëè ïðè åå âûäåëåíèè);

ïåðåä êàæäûì ïðèìå÷àíèåì � òî÷êà è òèðå;
â îïèñàíèè èçäàíèÿ, â êîòîðîì ïîìåùåíà îïèñûâàåìàÿ ñîñòàâíàÿ

÷àñòü, çíàê òî÷êà è òèðå ìåæäó îáëàñòÿìè îïèñàíèÿ äîïóñêàåòñÿ çàìåíÿòü
òî÷êîé.

31.22.4. Îñîáåííîñòè àíàëèòè÷åñêîãî îïèñàíèÿ
â áèáëèîãðàôè÷åñêèõ ññûëêàõ
Ðàçðåøàåòñÿ îïóñêàòü â ñâåäåíèÿõ î ñîñòàâíîé ÷àñòè èçäàíèÿ

îñí. çàãëàâèå ïðîèçâåäåíèÿ � ñîñòàâíîé ÷àñòè èçäàíèÿ, íî ñ óñëîâèåì,
÷òî îáÿçàòåëüíî áóäóò óêàçàíû íîìåðà ñòðàíèö, íà êîòîðûõ ïðîèçâåäåíèå
íàïå÷àòàíî.

Â ñâåäåíèÿõ îá èçäàíèè ðàçðåøàåòñÿ îïóñêàòü ñòðàíèöû, íà êîòîðûõ
íàïå÷àòàíî ïðîèçâåäåíèå � ñîñòàâíàÿ ÷àñòü, åñëè îñí. çàãëàâèå åãî âîø-
ëî â îïèñàíèå. Íàïð.:

Øëþïåð Å. Â. // Êíèãà: Èññëåä. è ìàòåðèàëû. Ì., 1994. [Ñá.] 67. Ñ. 72�78.
Øëþïåð Å. Â. Ðåäàêòîðñêèé àíàëèç êàê ñèñòåìà: (Ê ïîñòàíîâêå âîïðîñà) //

Êíèãà: Èññëåä. è ìàòåðèàëû. Ì., 1994. [Ñá.] 67.
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// XVIII âåê. Ë., 1983. Ñá. 14: Ðóññêàÿ ëèòåðàòóðà XVIII � íà÷àëà XIX âåêà â
îáùåñòâåííî-êóëüòóðíîì êîíòåêñòå. Ñ. 105�120.

2. Îïèñàíèå èçäàíèÿ ñîñòàâëÿþò ïî ïðàâèëàì ìîíîãðàôè÷åñêîãî îïè-
ñàíèÿ (îäíîòîìíîé êíèãè). ×àñòíîå çàãëàâèå òîìà óêàçûâàþò â êà÷åñòâå
îñíîâíîãî, à îáùåå çàãëàâèå ìíîãîòîìíîãî èëè ñåðèàëüíîãî èçäàíèÿ,
îáîçíà÷åíèå è íîìåð òîìà óêàçûâàþò â îáëàñòè ñåðèè, åñëè ýòî òðåáóåòñÿ
äëÿ èäåíòèôèêàöèè èçäàíèÿ. Íàïð.:

Èâàíîâ Âÿ÷. Âñ. Ôèëüì â ôèëüìå // Òåêñò â òåêñòå. Òàðòó, 1981. Ñ. 19�32.
(Ó÷åí. çàï. Òàðò. ãîñ. óí-òà; Âûï. 567. Òð. ïî çíàêîâûì ñèñòåìàì; [Ñá.] 14).

31.24. Ïðàâèëà àíàëèòè÷åñêîãî îïèñàíèÿ
íåêîòîðûõ âèäîâ ïðîèçâåäåíèé

31.24.1. Ãðóïïû ñòàòåé èëè ìàòåðèàëîâ,
íàïå÷àòàííûõ ïîä îáîáùàþùèì çàãëàâèåì
Àíàëèòè÷åñêîå îïèñàíèå ñîñòàâëÿþò ïîä îáîáùàþùèì çàãëàâè-

åì, êîòîðîå ïðèíèìàåòñÿ çà îñíîâíîå. Â ñâåäåíèÿõ, îòíîñÿùèõñÿ ê çà-
ãëàâèþ, óêàçûâàþò õàðàêòåðèñòèêó îïèñûâàåìîé ãðóïïû ñòàòåé èëè ìàòå-
ðèàëîâ: Ñòàòüè, Äîêëàäû, Íàó÷íûå ñîîáùåíèÿ, Îòêëèêè, Äèñêóññèÿ è ò. ï.
Åñëè õàðàêòåðèñòèêè â èçäàíèè íåò, åå äàåò â êâàäðàòíûõ ñêîáêàõ ñîñòà-
âèòåëü îïèñàíèÿ. Ñâåäåíèÿ îá àâòîðàõ è çàãëàâèÿõ îòäåëüíûõ ñòàòåé è ìàòå-
ðèàëîâ ïðèâîäÿò ïðè íåîáõîäèìîñòè â îáëàñòè ïðèìå÷àíèÿ. Íàïð.:

Ïðîáëåìû ëàòèíîàìåðèêàíñêîãî ðîìàíà: [Ñòàòüè] // Âîïð. ëèò. 1984. ¹ 7.
Ñ. 74�108. Ñîäåðæ.: Ïèñêóíîâà Ñ., Ïèñêóíîâ Â. Àëåõî Êàðïåíòüåð è ïðîáëåìà
íåîáàðîêêî â êóëüòóðå XX âåêà. Ñ. 74�95; Êîôìàí À. Î ñïåöèôèêå ñîâðåìåí-
íîãî ëàòèíîàìåðèêàíñêîãî ðîìàíà. Ñ. 96�108.

31.24.2. Îòäåëüíûå ñòàòüè èëè ìàòåðèàëû
èç ãðóïïû ñòàòåé è ìàòåðèàëîâ,
íàïå÷àòàííûõ ïîä îáîáùàþùèì çàãëàâèåì
Îáîáùàþùåå çàãëàâèå òàêîé ãðóïïû ïðèâîäÿò â ýòîì ñëó÷àå â

îáëàñòè ñåðèè. Íàïð.:

Êîôìàí À. Î ñïåöèôèêå ñîâðåìåííîãî ëàòèíîàìåðèêàíñêîãî ðîìàíà //
Âîïð. ëèò. 1984. ¹ 7. Ñ. 96�108. (Ïðîáë. ëàòèíîàìåð. ðîìàíà).

31.24.3. Ðåöåíçèè è ðåôåðàòû êàê ñîñòàâíûå ÷àñòè èçäàíèÿ
Îïèñàíèå íå îòëè÷àåòñÿ îò îïèñàíèÿ, íàïð., ñòàòüè. Åñëè ðå-

öåíçèÿ íå îçàãëàâëåíà, òî çàãëàâèå åå ôîðìóëèðóåò ñîñòàâèòåëü îïèñà-
íèÿ, çàêëþ÷àÿ åãî â êâàäðàòíûå ñêîáêè. Ñâåäåíèÿ î ðåöåíçèðóåìîì èëè
ðåôåðèðóåìîì ïðîèçâåäåíèè (èçäàíèè) ïðèâîäÿò â îáëàñòè ïðèìå÷àíèÿ
ïîñëå ñëîâ Ðåö. íà êí.; Ðåö. íà ñò.; Ðåô. êí.; Ðåô. ñò.: Íàïð.:
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Ïîëîíñêàÿ È. Ì. È. Ã. Ðàõìàíèíîâ � èçäàòåëü ñî÷èíåíèé Âîëüòåðà  // Òð. /
Ãîñ. á-êà ÑÑÑÐ èì. Â. È. Ëåíèíà. 1965. Ò. 8. Ñ. 283�312.

Îñîáåííîñòè çàïèñè ñëîæíûõ çàãëàâèé æóðíàëîâ è ïðîäîëæàþùèõñÿ èç-
äàíèé :

1. Åñëè îñí. çàãëàâèå æóðíàëà èëè ïðîäîëæàþùåãîñÿ èçäàíèÿ, ÿâëÿ-
þùåãîñÿ ïîäñåðèåé, ðàçäåëîì, ïðèëîæåíèåì äðóãîãî æóðíàëà èëè ïðî-
äîëæàþùåãîñÿ èçäàíèÿ, âêëþ÷àåò: à) çàãëàâèå, îáùåå äëÿ âñåõ ïîäñå-
ðèé; á) çàâèñèìîå îò íåãî çàãëàâèå ïîäñåðèè, ñâÿçàííîå ñ ïåðâûì ñëî-
âàìè ñåðèÿ, ðàçäåë è ò. ï., òî ïîñëå îáùåãî çàãëàâèÿ ïåðåä çàâèñèìûì
ñòàâÿò òî÷êó, à îáîçíà÷åíèå è (èëè) íîìåð ïîäñåðèè, åñëè îíè ïðåä-
øåñòâóþò çàâèñèìîìó çàãëàâèþ, îòäåëÿþò îò çàâèñèìîãî çàãëàâèÿ çàïÿ-
òîé.

Ñëîâà ñåðèÿ, ðàçäåë, åñëè çà íèìè ñëåäóåò äâîåòî÷èå, êàâû÷êè, öèô-
ðîâîå èëè èíîå îáîçíà÷åíèå, ñîêðàùàþò ïî îáùèì ïðàâèëàì. Íàïð.:

// Âåñòí. Ìîñê. óí-òà. Ñåð. 9, Èñòîðèÿ. 1967. ¹ 3. Ñ. 90�96.
// Èçâ. ÀÍ ÑÑÑÐ. Îòä-íèå ëèò. è ÿç. 1959. Ò. 18, âûï. 4. Ñ. 292�299.

2. Åñëè ñîáñòâåííîå çàãëàâèå ïîäñåðèè íå çàâèñèò îò îáùåãî çàãëàâèÿ
è âûäåëåíî (öâåòîì, øðèôòîì è ò. ä.), òî îáùåå çàãëàâèå óêàçûâàþò â
îáëàñòè ñåðèè. Íàïð.:

// Ýíåðãåòèêà. 1961. ¹ 8. Ñ. 28�36. (Èçâ. âûñø. ó÷åá. çàâåäåíèé).
// Òð. ïî ðóñ. è ñëàâÿí. ôèëîëîãèè. [Âûï.] 21, Ëèòåðàòóðîâåäåíèå. 1973.

Ñ. 3�45. (Ó÷åí. çàï. Òàðò. ãîñ. óí-òà; Âûï. 306).

3. Åñëè îñí. çàãëàâèå ñîñòîèò òîëüêî èç òèïîâîãî ñëîâà (Òð.; Ó÷åí.
çàï. è ò. ï.), èëè èç òèïîâîãî ñëîâà è íàçâàíèÿ êîëëåêòèâà â âèäå ðîäî-
âîãî ñëîâà (íàïð., Òð. èí-òà), èëè èç òèïîâîãî ñëîâà è íàçâàíèÿ ñòðóê-
òóðíîãî ïîäðàçäåëåíèÿ êîëëåêòèâà (Çàï. îòäåëà ðóêîïèñåé), òî ñâåäåíèÿ
îá îòâåòñòâåííîñòè ïîñëå çàãëàâèÿ èëè ñâåäåíèé, îòíîñÿùèõñÿ ê çàãëà-
âèþ, ÿâëÿþòñÿ îáÿçàòåëüíûìè. Íàïð.:

// Òð. / Ðîñ. ãîñ. á-êà
// Òð. èí-òà / Âñåñîþç. í.-è. êîíñòðóêòîðñêî-òåõíîë. èí-ò ïîäøèïíèêîâîé

ïðîì-ñòè
// Çàï. îòä. ðóêîï. / Ðîñ. ãîñ. á-êà

31.23.5. Òîì (âûïóñê, íîìåð) ìíîãîòîìíîãî
èëè ñåðèàëüíîãî èçäàíèÿ, èìåþùåãî ÷àñòíîå çàãëàâèå
Â ýòèõ ñëó÷àÿõ ïðèìåíÿþòñÿ äâà âàðèàíòà:

1. Îïèñàíèå èçäàíèÿ ñîñòàâëÿþò ïî ïðàâèëàì îïèñàíèÿ îòäåëüíîãî
òîìà ïî òèïó ñâîäíîãî îïèñàíèÿ (ñì. 31.16.1). Íàïð.:

Ñòåïàíîâ Â. Ï. Ê âîïðîñó î ðåïóòàöèè ëèòåðàòóðû â ñåðåäèíå XVIII â. //
XVIII âåê. Ë., 1983. Ñá. 14. Ñ. 105�120.

×àñòíîå çàãëàâèå òîìà ìîæåò óêàçûâàòüñÿ èëè îïóñêàòüñÿ â çàâèñèìîñ-
òè îò çàäà÷ îïèñàíèÿ. Ïðèìåð ñ âêëþ÷åíèåì ÷àñòíîãî çàãëàâèÿ:
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òî â ïåðâîé ÷àñòè îïèñàíèÿ ïðèâîäÿò èìÿ àâòîðà è çàãîëîâîê ãëàâû, âî
âòîðîé � îáû÷íûå ñâåäåíèÿ îá èçäàíèè, äîïîëíÿÿ èõ ïåðåä íîìåðàìè
ñòðàíèö íóìåðàöèîííîé èëè ðîäî-íóìåðàöèîííîé ÷àñòüþ çàãîëîâêà (êîã-
äà îíà íàëèöî). Íàïð.:

Ñâèíöîâ Â. È. Ñìûñëîâûå ñâÿçè ìåæäó åäèíèöàìè òåêñòà // Ñâèíöîâ Â. È.
Ñìûñëîâîé àíàëèç è îáðàáîòêà òåêñòà. 2-å èçä., ïåðåðàá. Ì., 1979. Ãë. 4.
Ñ. 116�143.

Óàéòõåä Äæ. Ìàéîð Áàéðîí è ïîääåëüíûå ïèñüìà // Óàéòõåä Äæ. Ñåðüåçíûå
çàáàâû. Ì., 1986. Ñ. 177�197.

2. Åñëè ó ãëàâû èç àâò. ïðîèçâåäåíèÿ, íàïå÷àòàííîãî â îäíîòîìíîì
ìîíîèçäàíèè, íåò òåìàòè÷åñêîãî çàãîëîâêà, òî â ïåðâîé ÷àñòè ïðèâî-
äÿò îïèñàíèå èçäàíèÿ, à ñâåäåíèÿ î ãëàâå � â îáëàñòè ïðèìå÷àíèÿ.
Íàïð.:

Ëîãèíîâñêàÿ Å. Â. Ïîýìà Ì. Þ. Ëåðìîíòîâà «Äåìîí». Ì., 1978. [Ãë.] 3.
[«Äåìîí» â êîíòåêñòå ðóññêîé è ìèðîâîé ëèòåðàòóðû íîâîãî âðåìåíè]. Ñ. 87�
117.

3. Åñëè íóæíî ñîñòàâèòü îïèñàíèå ãëàâû, ðàçäåëà, ïàðàãðàôà èç ïðî-
èçâåäåíèÿ, íàïå÷àòàííîãî â ñáîðíèêå, ìíîãîòîìíîì èëè ñåðèàëüíîì èç-
äàíèè, òî â ïåðâîé ÷àñòè îïèñàíèÿ â êà÷åñòâå îñí. çàãëàâèÿ ïðèâîäÿò
çàãëàâèå ïðîèçâåäåíèÿ, çàòåì ñâåäåíèÿ î ãëàâå (äðóãîì ïîäðàçäåëå � åå
ðîäî-íóìåðàöèîííûé, íóìåðàöèîííûé è òåìàòè÷åñêèé çàãîëîâîê ëèáî
îäèí èëè äâà èç íèõ, à âî âòîðîé ÷àñòè ïðåäñòàâëÿþò ïî ïðàâèëàì àíàëè-
òè÷åñêîãî îïèñàíèÿ ñáîðíèê, òîì (âûïóñê) ìíîãîòîìíîãî èëè ñåðèàëü-
íîãî èçäàíèÿ. Íàïð.:

Ãëàâà ïðîèçâåäåíèÿ èç àâò. ñáîðíèêà :
Áåðêîâ Ï. Í. Áèáëèîãðàôèÿ è íàó÷íàÿ ðàáîòà. [Ãë.] 1. Ìåñòî áèáëèîãðàôèè â

íàó÷íîé ðàáîòå // Áåðêîâ Ï. Í. Èçáðàííîå. Ì., 1978. Ñ. 78�85.

Ãëàâà ïðîèçâåäåíèÿ èç êîëëåêòèâíîãî ñáîðíèêà :
Öåáðèêîâà Ì. Ê. Êîòîðûé ëó÷øå? [Ãë.] 2. Íåòðîíóòàÿ íàòóðà // Ñâèäàíèå.

Ì., 1987. Ñ. 249�264.

Ãëàâà ïðîèçâåäåíèÿ èç äâóõòîìíèêà :
Ðóáàêèí Í. À. Ïèñüìà ê ÷èòàòåëÿì î ñàìîîáðàçîâàíèè. [Ãë.] 8. ×òî òàêîå õî-

ðîøàÿ êíèãà // Ðóáàêèí Í. À. Èçáðàííîå: Â 2 ò. Ì., 1975. Ò. 2. Ñ. 66�74.

Ãëàâà ïðîèçâåäåíèÿ èç ñåðèàëüíîãî èçäàíèÿ (ïðîäîëæàþùåãîñÿ ñáîðíèêà) :
Âèíèöêèé È. Þ. Ìàñîíñêàÿ êàðüåðà Â. Ë. Ïóøêèíà. 2. «Ëèòåðàòóðíîå ìàñîí-

ñòâî» // Ëîòìàíîâñêèé ñáîðíèê. Ì., 1997. [Âûï.] 2. Ñ. 184�188.

31.24.7. Íåîçàãëàâëåííîãî îòðûâêà àíàëèòè÷åñêîå îïèñàíèå
Ñâåäåíèÿ îá îòðûâêå ïðèâîäÿò â îáëàñòè ïðèìå÷àíèÿ. Íàïð.:

Ñìîëüíèêîâ È. Ô. Ïóòåøåñòâèå Ïóøêèíà â Îðåíáóðãñêèé êðàé. Ì., 1991.
[Ïóøêèí â Âîðñìå]. Ñ. 57�58.
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Êóñêîâ Â. Èçó÷åíèå òåêñòà // Âîïð. ëèò. 1984. ¹ 7. Ñ. 210�214. Ðåö. íà êí.:
Ëèõà÷åâ Ä. Ñ. Òåêñòîëîãèÿ. Ë.: Íàóêà, 1983. 640 ñ.

Âåðåùàãèí Å. Ì. [Ðåöåíçèÿ] // Èçâ. ÀÍ ÑÑÑÐ. Ñåð. ëèò. è ÿç. 1984. Ò. 43,
¹ 4. Ñ. 370�372. Ðåö. íà êí.: Àïðàêîñ Ìñòèñëàâà Âåëèêîãî. Ì.: Íàóêà, 1983.
528 ñ.

31.24.4. Áåñåäà, èíòåðâüþ
Èõ îïèñàíèÿ ðàçëè÷àþòñÿ â çàâèñèìîñòè îò òîãî, ÷åé òåêñò ïðå-

îáëàäàåò: æóðíàëèñòà, êîòîðûé âåë áåñåäó èëè áðàë èíòåðâüþ, èëè åãî
ñîáåñåäíèêà, à òàêæå îò ÷èñëà ñîáåñåäíèêîâ:

1. Åñëè ïðåîáëàäàåò òåêñò îòâåòîâ íà âîïðîñû æóðíàëèñòà, îïèñàíèå
ñîñòàâëÿþò ïîä ôàìèëèåé òîãî, êòî îòâå÷àë, à ôàìèëèþ æóðíàëèñòà ïðè-
âîäÿò â ñâåäåíèÿõ îá îòâåòñòâåííîñòè. Íàïð.:

×óïðèíèí Ñ. Ðóññêàÿ ëèòåðàòóðà æèâà, è æèâåò îíà ïî-ïðåæíåìó / Áåñåäî-
âàë Å. Ëåñèí // Êí. îáîçðåíèå. 1998. 17 ìàðòà. ¹ 11. Ñ. 8.

2. Åñëè áåñåäà ïîäïèñàíà èìåíåì òîãî, êòî åå âåë, è â åå òåêñòå ïðå-
îáëàäàþò êîììåíòàðèè ýòîãî æóðíàëèñòà, òî îïèñàíèå ñîñòàâëÿþò ïîä
åãî ôàìèëèåé, à ôàìèëèþ ñîáåñåäíèêà óêàçûâàþò â ñâåäåíèÿõ îá îòâåò-
ñòâåííîñòè. Íàïð.:

Âèêòîðîâ À. Áåðãåíñêèé ñèäåëåö: Ïîñëå äåñÿòè ìåñÿöåâ çàêëþ÷åíèÿ êàïèòàí
Âàëåðèé Ïåòðåíêî ïðåäñòàíåò íàêîíåö ïåðåä ñóäîì // Èòîãè. 1998. 27 ÿíâ.
Ñ. 62�65.

Â ñòàòüå ïðåîáëàäàåò òåêñò À. Âèêòîðîâà, êîòîðûé ëèøü â ãëàâêó «Âåðñèÿ êàïèòàíà»
âêëþ÷èë ðåïëèêè êàïèòàíà, â îñíîâíîì æå â íåé ïåðåñêàçûâàåò òî, ÷òî îò íåãî óñëûøàë.

Âàñèëåâåöêèé À. Áûòèå è ñîçíàíèå / [Èíòåðâüþ ñ Ì. À. Àëåêñàíäðîâè÷åì] //
Ëèò. ãàç. 1995. 27 ñåíò.

Çäåñü ïðåîáëàäàåò òåêñò À. Âàñèëåâåöêîãî.

3. Åñëè â áåñåäå èëè èíòåðâüþ ó÷àñòâîâàëè íå áîëåå òðåõ ÷åëîâåê,
îïèñàíèå ñîñòàâëÿþò ïîä èõ ôàìèëèÿìè, ïðè áîëüøåì èõ ÷èñëå � ïîä
çàãëàâèåì.

31.24.5. Äèàëîã
Îïèñàíèå ñîñòàâëÿþò ïîä ôàìèëèÿìè îáîèõ ó÷àñòíèêîâ äèàëî-

ãà. Íàïð.:

Îêóäæàâà Á., Ðèøèíà È. Æèòåéñêèå ïå÷àëè: Ðàçãîâîð íà ôîíå ñòèõîâ /
Á. Îêóäæàâà â áåñåäå ñ È. Ðèøèíîé // Ëèò. ãàç. 1995. 29 ìàðò. Ñ. 3.

31.24.6. Ãëàâà, ðàçäåë, ïàðàãðàô
Áèáëèîãð. îïèñàíèå ýòèõ ðóáðèê ïðîèçâåäåíèÿ (èçäàíèÿ) áûâà-

åò ðàçëè÷íûì:
1. Åñëè ó ãëàâû, ðàçäåëà, ïàðàãðàôà åñòü òåìàòè÷åñêèé çàãîëîâîê è

îíè èç àâò. ïðîèçâåäåíèÿ, íàïå÷àòàííîãî â îäíîòîìíîì ìîíîèçäàíèè,
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32. Áèáëèîãðàôè÷åñêèå ññûëêè
è ïðèêíèæíûå (ïðèñòàòåéíûå)
áèáëèîãðàôè÷åñêèå ñïèñêè (óêàçàòåëè)

32.1. Îáùèå ïðàâèëà îôîðìëåíèÿ
è óïîòðåáëåíèÿ áèáëèîãðàôè÷åñêèõ ññûëîê

32.1.1. Îòëè÷èÿ îò îáùèõ ïðàâèë îïèñàíèÿ,
äîïóñòèìûå â áèáëèîãðàôè÷åñêèõ ññûëêàõ
1. Îáÿçàòåëüíîñòü çàãîëîâêà ïðè îïèñàíèè ïðîèçâåäåíèé îäíî-

ãî, äâóõ è òðåõ àâòîðîâ.
2. Äîïóñòèìîñòü â îñîáûõ ñëó÷àÿõ (íàïð., ïðè çàòåêñòîâûõ ññûëêàõ,

ñâÿçàííûõ ñ îñí. òåêñòîì ôàìèëèåé àâòîðà è ãîäîì èçäàíèÿ) îïèñàíèÿ
ïîä çàãîëîâêîì ïðîèçâåäåíèé ÷åòûðåõ è áîëåå àâòîðîâ ñ óêàçàíèåì ôàìè-
ëèé âñåõ àâòîðîâ èëè òîëüêî ïåðâûõ òðåõ ñ äîáàâëåíèåì è äð.

3. Âîçìîæíîñòü óêàçàíèÿ â êîëè÷åñòâåííîé õàðàêòåðèñòèêå âçàìåí îá-
ùåãî ÷èñëà ñòðàíèö (ñòîëáöîâ) òîëüêî íîìåðîâ ñòðàíèö, íà êîòîðûõ íà-
ïå÷àòàíî öèòèðóåìîå, óïîìèíàåìîå èëè çàèìñòâîâàííîå ìåñòî.

4. Äîïóñòèìîñòü ïðè îïèñàíèè êíèã íå óêàçûâàòü êîëè÷åñòâåííóþ õà-
ðàêòåðèñòèêó (÷èñëî ñòðàíèö).

5. Ïðè âêëþ÷åíèè ýëåìåíòîâ îïèñàíèÿ â ñèíòàêñè÷åñêèé ñòðîé îñí.
òåêñòà îáÿçàòåëüíîñòü ñîáëþäåíèÿ ïðàâèë îôîðìëåíèÿ òåêñòà, à íå áèá-
ëèîãð. îïèñàíèÿ, â ÷àñòíîñòè ïðè óïîòðåáëåíèè êàâû÷åê (îñí. çàãëàâèå,
çàãëàâèå ñåðèàëüíûõ èçäàíèé ïèøóò â êàâû÷êàõ), ïðè ðàñïîëîæåíèè èíè-
öèàëîâ èëè èìåí (ïåðåä ôàìèëèÿìè àâòîðîâ, à íå çà íèìè).

6. Äîïóñòèìîñòü çàìåíû òî÷êè è òèðå ìåæäó îáëàñòÿìè òî÷êîé.
7. Îáÿçàòåëüíîñòü ñîáëþäåíèÿ ïðèíöèïà ëàêîíèçìà â îïèñàíèè �

ïðåäïî÷òèòåëüíîñòü êðàòêîãî îïèñàíèÿ è ñîêðàùåíèå ïîâòîðíûõ ññû-
ëîê (ñì. 32.5). Ïðè ýòîì íå èñêëþ÷àåòñÿ â íåîáõîäèìûõ ñëó÷àÿõ ðàñøè-
ðåííîå èëè äàæå ïîëíîå îïèñàíèå, åñëè ýòî äèêòóåòñÿ çàäà÷àìè ññûëêè.

8. Äîïóñòèìîñòü îïèñàíèÿ íå ïî ÃÎÑÒ 7.1�84 â ñòåðåîòèïíûõ è ïåðå-
âîäíûõ èçäàíèÿõ, ãäå ññûëêè îñòàâëÿþò â òîì âèäå, â êàêîì îíè áûëè
îïóáëèêîâàíû â îðèãèíàëå.

9. Âîçìîæíîñòü â àíàëèòè÷åñêîì îïèñàíèè íå ïðèâîäèòü çàãëàâèÿ ïðî-
èçâåäåíèÿ � îáúåêòà îïèñàíèÿ èëè åãî ÷àñòè ïðè óñëîâèè âêëþ÷åíèÿ íî-
ìåðîâ ñòðàíèö, íà êîòîðûõ ýòî ïðîèçâåäåíèå èëè åãî ÷àñòü ïîìåùåíû.

Ïðàâèëà îáúåäèíåííîãî îïèñàíèÿ

31.25. Ñòðóêòóðà, îñîáåííîñòè è ÓÐÇ
îáúåäèíåííîãî îïèñàíèÿ

31.25.1. Ñòðóêòóðà
Îáúåäèíåííîå îïèñàíèå, êîòîðîå ïðåäñòàâëÿåò ñîáîé ñâåäåí-

íûå âîåäèíî îïèñàíèÿ ðàçíûõ ïóáëèêàöèé ïðîèçâåäåíèÿ, ðåöåíçèé íà
íåãî, åãî ðåôåðàòîâ è ò. ï., ñîñòîèò èç äâóõ ÷àñòåé: 1) ñâåäåíèÿ îá èçäà-
íèè, âûáðàííîì â êà÷åñòâå îñí. îáúåêòà (ïåðâàÿ èëè ïîñëåäíÿÿ ïóáëèêà-
öèÿ, íàèáîëåå öåííîå â íàó÷. îòíîøåíèè èçäàíèå è ò. ï.); 2) ñâåäåíèÿ î
äðóãèõ èçäàíèÿõ òîãî æå ïðîèçâåäåíèÿ (ñáîðíèêà ïðîèçâåäåíèé) è î ñâÿ-
çàííûõ ñ íèì ïðîèçâåäåíèÿõ (ðåöåíçèÿõ, ðåôåðàòàõ).

31.25.2. Îñîáåííîñòè ïðàâèë îïèñàíèÿ
Ïðàâèëà îïèñàíèÿ 1-é ÷àñòè ïîä÷èíÿþòñÿ ïðàâèëàì îïèñàíèÿ

òîãî âèäà èçäàíèÿ (äîêóìåíòà), êîòîðûì ÿâëÿåòñÿ îñí. îáúåêò.
Âî 2-é ÷àñòè îïóñêàþò âñå, ÷òî ïîâòîðÿåò îïèñàíèå 1-é ÷àñòè, íî

óêàçûâàþò âñå èçìåíåíèÿ â ïåðåèçäàíèè. Íà÷èíàþò 2-þ ÷àñòü ñëîâàìè Òî
æå (ïðè îïèñàíèè ïåðåèçäàíèé) èëè èõ ýêâèâàëåíòîì íà äðóãîì ÿçûêå
ëèáî, ïðè îïèñàíèè ïðîèçâåäåíèé, ñâÿçàííûõ ñ îñíîâíûì, ñëîâàìè
Ðåö.:, Ðåô.:, Ðåô. â: (åñëè ó ðåôåðàòà íåò çàãëàâèÿ), Ðåç.:, Äèñêóñ.: èëè èõ
ýêâèâàëåíòîì íà äðóãîì ÿçûêå. Ñëîâàìè Òî æå íà÷èíàþò îïèñàíèå êàæ-
äîãî ïåðåèçäàíèÿ. Íàïð.:

Çîëÿ. Ý. Ðàçãðîì / Ïðåäèñë. È. Àíèñèìîâà. � Ì.: Ãîñëèòèçäàò, 1938. � VIII,
520 ñ. � Òî æå / Ïåð. Â. Ïàðíàõà; Ïîñëåñë. Ì. Ýéõåíãîëüöà. � Ì., 1945. �
448 ñ.; Òî æå. � 1946; Òî æå // Èçáð. ïðîèçâåäåíèÿ. � Ì., 1953. Ñ. 347�561;
Òî æå / Ïîä ðåä. À. Ïóçèêîâà. � Ì.: Ïðàâäà, 1957. � 415 ñ.; Òî æå. � Ì.: Õóäîæ.
ëèò., 1964. � 565 ñ. � (Ñîáð. ñî÷.: Â 26 ò.; Ò. 15); Ðåö.: Áàëàøîâ Ï. «Ðàçãðîì» //
Ëèò. îáîçðåíèå � 1938. � ¹ 7. � Ñ. 52�56; Ãèìåëüôàðá Á. Ðîìàí î ãèáåëè
Âòîðîé èìïåðèè  // Êí. è ïðîëåò. ðåâîëþöèÿ. � 1938. � ¹ 5/6. � Ñ. 192�
196; Èçàêîâ Á. Êíèãà î ñåäàíñêîì ðàçãðîìå // Ïðàâäà. � 1938. � 31 ÿíâ.; [Àí-
íîò. íà êí.] // Èíòåðíàöèîí. ìàÿê. � 1939. � ¹ 3. � Ñ. 26.

(Â îïèñàíèè ïðèìåíåíû òèðå, ò. ê. ïîäîáíîãî ðîäà îïèñàíèÿ ðåäêî âñòðå÷àþòñÿ â áèá-
ëèîãð. ññûëêàõ è ñïèñêàõ, îíè, êàê ïðàâèëî, � ïðèíàäëåæíîñòü ïðèêíèæíûõ áèáëèîãð. óêà-
çàòåëåé, ãäå öåëåñîîáðàçíî ïðèäåðæèâàòüñÿ ïîëíîãî íàáîðà ÓÐÇ.)

31.25.3. ÓÐÇ
Ïåðåä 2-é ÷àñòüþ ïðè çàïèñè åå â ïîäáîð ñòàâÿò òî÷êó è òèðå,

ïðè çàïèñè ñ íîâîé ñòðîêè � òî÷êó (â êîíöå 1-é ÷àñòè îïèñàíèÿ); ìåæäó
îïèñàíèÿìè ïåðåèçäàíèé èëè ìåæäó ðàçíûìè ïðîèçâåäåíèÿìè, ñâÿçàí-
íûìè ñ îñíîâíûì, âî 2-é ÷àñòè � òî÷êó ñ çàïÿòîé. Ïðèìåð ðàññòàíîâêè
ñì. â 31.25.2
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2. Êîãäà íàäî ïîä÷åðêíóòü, ÷òî ïðîèçâåäåíèå, íà êîòîðîå ññûëàþò-
ñÿ, � ëèøü îäíî èç ìíîãèõ, ãäå ïîäòâåðæäàåòñÿ, èëè âûñêàçûâàåòñÿ,
èëè èëëþñòðèðóåòñÿ ïîëîæåíèå îñí. òåêñòà. Â òàêèõ ñëó÷àÿõ èñïîëüçó-
þòñÿ íà÷àëüíûå ñëîâà Ñì., íàïðèìåð; Ñì., â ÷àñòíîñòè, è ò. ï.

Âîçíèêíîâåíèå ïîýì î ïðàâèëàõ èãð, íàïðèìåð øàõìàò 13, â ýòîì ñìûñëå âïîë-
íå çàêîíîìåðíî.

13 Ñì., íàïðèìåð,: Ýéõåíáàóì Á. Ì. Ìîé âðåìåííèê. Ë., 1929. Ñ. 15�16.

3. Êîãäà íóæíî ïðåäóïðåäèòü ÷èòàòåëÿ î òîì, ÷òî ññûëêà ïðåäñòàâëÿåò
äîï. ëèò. (Ñì. òàêæå:), èëè ÷òî ññûëêà ïðèâîäèòñÿ äëÿ ñðàâíåíèÿ
(Ñð.:), èëè ÷òî îïèñàííàÿ â ññûëêå ðàáîòà áîëåå ïîäðîáíî îñâåùàåò çà-
òðîíóòûé â òåêñòå ïðåäìåò (Îá ýòîì ïîäðîáíåå ñì.:) Íàïð.:

Âñÿêàÿ æå ïðîñòðàíñòâåííàÿ ðàçîáùåííîñòü â ïîâåñòâîâàòåëüíîì ôîëüêëî-
ðå âñåãäà ïîòåíöèàëüíî ñîäåðæèò â ñåáå êîíôëèêòíîå ÿäðî, íà êîòîðîì ñòðîÿòñÿ
ñþæåòíûå êîëëèçèè 2.

2 Îá ýòîì ïîäðîáíåå ñì.: Íåêëþäîâ Ñ. Þ. Âðåìÿ è ïðîñòðàíñòâî â áûëèíå // Ñëà-
âÿíñêèé ôîëüêëîð. Ì., 1972. Ñ. 39 è ñëåä.

...ñòóïåí÷àòîå ñóæèâàíèå óãëà çðåíèÿ è ïîñòåïåííîå óìåíüøåíèå êàæäîãî ïîñ-
ëåäóþùåãî ïðåäìåòà äîëæíî â ïðåäåëå äàòü íå «óâåëè÷åíèå ÷åòêîñòè», à, íàïðî-
òèâ, ïîëíîå «ðàçìûâàíèå» îáúåìíîñòè, ïåðåõîä îò «âèäèìîãî» ê «íåâèäèìî-
ìó» 6...

6 Ñð.: Ðèôòèí À. Êàòåãîðèè âèäèìîãî è íåâèäèìîãî ìèðà â ÿçûêå: (Ïðåäâàð. î÷åðê) //
Ó÷åí. çàï. ËÃÓ. Ñåð. ôèëîë. 1946. Âûï. 10. Ñ. 105.

4. Êîãäà òðåáóåòñÿ îòîñëàòü ê ïðîèçâåäåíèþ, òàê èëè èíà÷å ïðîèíñò-
ðóêòèðîâàâ ÷èòàòåëÿ (òèïà Ñì. çàìå÷àíèÿ â êí.:). Íàïð.:

...Êàæäûé ÷ëåí ñîöèàëüíîé îáùíîñòè áûë îáó÷åí îïîçíàâàòü ÷ëåíà ñâîåé
îáùíîñòè ñîãëàñíî åãî ñîöèàëüíîìó ñòàòóñó èíîãî õàðàêòåðà 16.

16 Ñì. çàìå÷àíèÿ â êí.: Leach E. R. Lévi-Strauss. London, 1970.

32.1.5. Ïîðÿäîê ðàçìåùåíèÿ è îôîðìëåíèÿ íåñêîëüêèõ
áèáëèîãðàôè÷åñêèõ ññûëîê, îáúåäèíåííûõ â îäíîé ñíîñêå,
âûíîñêå èëè âíóòðè îñíîâíîãî òåêñòà
Ññûëêè ðàçìåùàþò ïî îäíîìó èç ñëåäóþùèõ ïðèíöèïîâ:

1. Ïî äàòå ïóáëèêàöèè ïðîèçâåäåíèÿ (õðîíîëîãè÷åñêèé ïðèíöèï),
åñëè ïåðå÷åíü ññûëîê äîëæåí äàòü ïðåäñòàâëåíèå î õîäå ðàçâèòèÿ íàó÷.
ìûñëè. ßçûê îïèñàíèÿ â ýòîì ñëó÷àå â ðàñ÷åò íå ïðèíèìàåòñÿ � ññûëêè
íà ðóññêîì ÿçûêå ìîãóò ïåðåìåæàòüñÿ ñî ññûëêàìè íà äðóãèõ ÿçûêàõ.
Åñëè ïðîèçâåäåíèÿ îïóáëèêîâàíû â îäèí ãîä èëè îäèí ìåñÿö, ñíà÷àëà
ïîìåùàþò ññûëêè íà ÿçûêå èçäàíèÿ (â èçäàíèè íà ðóññêîì ÿçûêå ññûëêè
íà ðóññêîì ÿçûêå), çàòåì íà äðóãèõ ÿçûêàõ, à îäíîÿçû÷íûå ññûëêè îäíî-
ãî ãîäà èëè ìåñÿöà ðàçìåùàþò ïî àëôàâèòó ôàìèëèé àâòîðîâ èëè çàãëà-
âèé (ïðè îïèñàíèè ïîä çàãëàâèåì). Íàïð.:
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32.1.2. Âèäû ññûëîê
Ïî ìåñòó ðàñïîëîæåíèÿ îòíîñèòåëüíî îñí. èëè äîï. òåêñòà ðàç-

ëè÷àþò áèáëèîãð. ññûëêè: 1) âíóòðèòåêñòîâûå, ò. å. ÿâëÿþùèåñÿ íå-
ðàçðûâíîé ÷àñòüþ îñí. èëè âñïîì. òåêñòà (íàïð., ññûëêà âíóòðè òåêñòà
ïîäñòðî÷íîãî èëè çàòåêñòîâîãî ïðèìå÷àíèÿ ÿâëÿåòñÿ âíóòðèòåêñòîâîé,
õîòÿ îíà è ðàñïîëîæåíà ïîä ñòðîêîé èëè çà òåêñòîì, ò. ê. îíà ñîñòàâëÿåò
÷àñòü òåêñòà ïðèìå÷àíèÿ è ïîä÷èíÿåòñÿ âñåì îñîáåííîñòÿì îôîðìëåíèÿ
âíóòðèòåêñòîâûõ ññûëîê); 2) ïîäñòðî÷íûå, ò. å. âûíåñåííûå èç òåêñòà
âíèç ïîëîñû; 3) çàòåêñòîâûå, ò. å. âûíåñåííûå çà òåêñò âñåãî ïðîèçâå-
äåíèÿ èëè åãî ÷àñòè.

Äåëåíèå ññûëîê íà ýòè âèäû ñóùåñòâåííî ñ òî÷êè çðåíèÿ èõ îôîðìëå-
íèÿ è óïîòðåáëåíèÿ: ìåíÿåòñÿ ìåñòî ðàñïîëîæåíèÿ ññûëêè � ïðèõîäèòñÿ
ìåíÿòü îôîðìëåíèå, ò. å. ôîðìû ñâÿçè ññûëêè ñ îñí. òåêñòîì è äàæå
ïîðÿäîê ýëåìåíòîâ, ïðàâèëà óïîòðåáëåíèÿ êàâû÷åê è ò. ä.

Ññûëêè íà îäèí è òîò æå èñòî÷íèê ìîãóò ïîâòîðÿòüñÿ. Ïðè ïîâòîðå
ññûëîê íà îäèí èñòî÷íèê ññûëêè äåëÿòñÿ íà ïåðâè÷íûå,  ò. å. òàêèå, â
êîòîðûõ îïèñàíèå èñòî÷íèêà äàåòñÿ âïåðâûå â äàííîì èçäàíèè, è ïî-
âòîðíûå, ò. å. òàêèå, â êîòîðûõ îïèñàíèå èñòî÷íèêà ïîâòîðÿåòñÿ. Ïî-
âòîðíûå ññûëêè îôîðìëÿþòñÿ èíà÷å, ÷åì ïåðâè÷íûå, � â íèõ ïðèìåíÿ-
þò ðàçëè÷íûå ïðèåìû âîñïðîèçâåäåíèÿ îïèñàíèÿ â ñîêðàùåííîé ôîðìå.

32.1.3. Ññûëêè ñ íà÷àëüíûìè ñëîâàìè Öèò. ïî:
Åñëè òåêñò öèòèðóåòñÿ íå ïî ïåðâîèñòî÷íèêó, à ïî äðóãîìó èç-

äàíèþ èëè èíîìó äîêóìåíòó, òî ññûëêó ñëåäóåò íà÷èíàòü ñëîâàìè Öèò.
ïî: ëèáî Öèò. ïî êí.: (ïðè ññûëêå íà êíèãó), Öèò. ïî ñò.: (ïðè ññûëêå íà
ñòàòüþ). Íàïð.:

Öèò. ïî êí.: ×åõîâ è åãî ñðåäà. Ë., 1930. Ñ. 420.

32.1.4. Ññûëêè ñ íà÷àëüíûìè ñëîâàìè Ñì.; Ñì., íàïðèìåð;
Ñì. òàêæå; Ñì. îá ýòîì; Ñð. è ò. ï.
Óêàçàííûå â çàãîëîâêå íà÷àëüíûå ñëîâà è èì ïîäîáíûå íóæíû

ãë. îáð. äëÿ òîãî, ÷òîáû óñòàíîâèòü èëè óòî÷íèòü ñâÿçü ññûëêè ñ òåêñòîì.
Ññûëêó ðåêîìåíäóåòñÿ íà÷èíàòü ýòèìè ñëîâàìè â ñëåäóþùèõ ñëó÷àÿõ:
1. Êîãäà îò òåêñòà, ê êîòîðîìó îòíîñèòñÿ ññûëêà, ÷èòàòåëü íå ìîæåò

ñîâåðøèòü ïëàâíûé ëîãè÷åñêèé ïåðåõîä ê ññûëêå, ïîñêîëüêó èç òåêñòà
íåÿñíà ëîãè÷åñêàÿ ñâÿçü ìåæäó íèì è ññûëêîé. ×òîáû óñòàíîâèòü òàêóþ
ñâÿçü, ïîëüçóþòñÿ íà÷àëüíûìè ñëîâàìè Ñì.; Ñì. îá ýòîì (â ÷àñòíîñòè,
êîãäà ññûëêà îòíîñèòñÿ ê íåçàêàâû÷åííîé öèòàòå). Íàïð.:

Ïåðåðîæäåíèå ìèðà � â çàìåíå íåõâàòêè äåíåã èõ èçîáèëèåì � ìûñëü, ïî-
ðîäèâøàÿ ìàñîíñêóþ óòîïè÷åñêóþ àëõèìèþ â êîíöå XVIII â. è ñïàðîäèðîâàííàÿ
Ã¸òå âî âòîðîé ÷àñòè «Ôàóñòà» 43, � èëè â ñïðàâåäëèâîì èõ ïåðåðàñïðåäåëåíèè.

43 Ñì.: «Ñî÷óâñòâåííèê» À. Í. Ðàäèùåâà: À. Ì. Êóòóçîâ è åãî ïèñüìà ê È. Ï. Òóðãåíåâó
/ Âñòóï. ñò. Þ. Ì. Ëîòìàíà, ïîäãîò. òåêñòà è ïðèìå÷. Â. Â. Ôóðñåíêî / Òð. ïî ðóñ. è ñëàâÿí.
ôèëîëîãèè. 1963. [Ñá.] 6. Ñ. 293�194. (Ó÷åí. çàï. Òàðò. ãîñ. óí-òà; Âûï. 139).

32.1.2�32.1.5574 32. ÁÈÁËÈÎÃÐÀÔÈ×ÅÑÊÈÅ ÑÑÛËÊÈ È ÑÏÈÑÊÈ



«Îñíîâû òåîðåòè÷åñêîé ëîãèêè» (Ì.,
1947): «Ëîãè÷åñêèå ñâÿçè, êîòîðûå ñó-
ùåñòâóþò ìåæäó ñóæäåíèÿìè, ïîíÿòèÿ-
ìè è ò. ä., íàõîäÿò ñâîå âûðàæåíèå â
ôîðìóëàõ, òîëêîâàíèå êîòîðûõ ñâî-
áîäíî îò íåÿñíîñòåé, êàêèå ëåãêî ìîãëè
áû âîçíèêíóòü ïðè ñëîâåñíîì âûðàæå-
íèè» (ñ. 17).

Èçâåñòíûé ðàçíîáîé � îäíîòèïíûå ññûëêè òî ïîäñòðî÷íûå, òî âíóò-
ðèòåêñòîâûå (â çàâèñèìîñòè îò õàðàêòåðà èçëîæåíèÿ òåêñòà, êîòîðîå ìå-
íÿåòñÿ íà ïðîòÿæåíèè èçäàíèÿ) � íå äîëæåí ñëóæèòü ïðåïÿòñòâèåì äëÿ
èñïîëüçîâàíèÿ âíóòðèòåêñòîâûõ ññûëîê. Òàêîé ðàçíîáîé îïðàâäàí íåîäè-
íàêîâûìè óñëîâèÿìè èçëîæåíèÿ: îäèí òèï èçëîæåíèÿ � îäèí âèä áèá-
ëèîãð. ññûëêè, äðóãîé òèï èçëîæåíèÿ � äðóãîé âèä áèáëèîãð. ññûëêè.
Ìåíÿåòñÿ íåóäà÷íûé ïëàí èçëîæåíèÿ � ìîæåò ïîíàäîáèòüñÿ èçìåíèòü è
âèä áèáëèîãð. ññûëêè.

Íåêîòîðîå óñëîæíåíèå ïîèñêà ïåðâè÷íîé âíóòðèòåêñòîâîé áèáëèîãð.
ññûëêè ìîæåò áûòü óñòðàíåíî, åñëè ïðèëîæèòü ê èçäàíèþ çàòåêñòîâîé
ñïèñîê öèòèðóåìûõ èñòî÷íèêîâ.

2. Â ëþáûõ èçäàíèÿõ, êîãäà îñí. íàçíà÷åíèå ññûëêè � óêàçàòü ÷èòàòå-
ëþ ëèøü àâòîðà è íàçâàíèå ïðîèçâåäåíèÿ (÷èòàòåëþ â òàêèõ ñëó÷àÿõ íå
âàæíî, ïî êàêîìó èçäàíèþ öèòèðóåòñÿ òåêñò è íà êàêîé ñòðàíèöå íàïå÷à-
òàíà öèòàòà). Íàïð.:

Íàçíà÷åíèå ýïèòåòà, ìåòàôîðû, ñðàâíåíèÿ è äðóãèõ ïîýòè÷åñêèõ ñðåäñòâ, êàê
èçâåñòíî, � îáîãàùàòü îáðàç, ðàçäâèãàòü êðóã ïðåäñòàâëåíèé, ìûñëåé, ÷óâñòâ.

«Äóìàÿ òàê, ÿ, ñ íåâîëüíûì áèåíèåì ñåðäöà, ãëÿäåë íà áåäíóþ ëîäêó; íî îíà,
êàê óòêà, íûðÿëà, è ïîòîì, áûñòðî âçìàõíóâ âåñëàìè, áóäòî êðûëüÿìè, âûñêàêèâàëà
èç ïðîïàñòè ñðåäè áðûçãîâ ïåíû» (Ëåðìîíòîâ. Òàìàíü).

Êàê îæèâèëè âñþ êàðòèíó ýòè äâà âíóòðåííå ñâÿçàííûõ ìåæäó ñîáîé ñðàâíå-
íèÿ.

Òàêîãî ðîäà ññûëêè ÷àùå âñåãî óïîòðåáëÿþòñÿ ïîñëå öèòàò èç øèðîêî
èçâåñòíûõ è ìíîãîêðàòíî ïåðåèçäàâàâøèõñÿ ïðîèçâåäåíèé. Îäíàêî åñëè
âîçìîæíû âàðèàíòû öèòèðóåìîãî òåêñòà, âàæíûå ñ òî÷êè çðåíèÿ çàäà÷
èçëîæåíèÿ, ñëåäóåò äàâàòü ïîëíîöåííóþ ññûëêó, ïîçâîëÿþùóþ ñóäèòü î
òîì, êàêîé âàðèàíò âûáðàí öèòèðóþùèì.

3. Â èçäàíèÿõ äëÿ ìàññîâîãî ÷èòàòåëÿ (íàó÷íî-ïîïóëÿðíûõ, â ÷àñòíî-
ñòè), êîãäà âàæíî íå îòâëåêàòü ÷èòàòåëÿ îò ïðîöåññà ÷òåíèÿ, à ññûëêà âñå
æå íåîáõîäèìà. Íàïð.:

È ÷òî âû äóìàåòå, â ñòàðîì çàòðåïàííîì ñëîâàðå ñ áåñêîíå÷íî äëèííûì íà-
çâàíèåì (Íîâûé ïîëíûé ñïðàâî÷íûé îðôîãðàôè÷åñêèé ñëîâàðü äëÿ êîððåêòîðîâ,
íàáîðùèêîâ, âûïóñêàþùèõ è ëèòåðàòóðíûõ ðàáîòíèêîâ. Ñîñòàâèë ß. Ñ. Õîìóòîâ.
Ì., 1929) äåéñòâèòåëüíî íàøëîñü ñïîðíîå ñëîâî.

«Îñíîâû òåîðåòè÷åñêîé ëîãèêè»: «Ëî-
ãè÷åñêèå ñâÿçè, êîòîðûå ñóùåñòâóþò
ìåæäó ñóæäåíèÿìè, ïîíÿòèÿìè è ò. ä.,
íàõîäÿò ñâîå âûðàæåíèå â ôîðìóëàõ,
òîëêîâàíèå êîòîðûõ ñâîáîäíî îò íåÿñ-
íîñòåé, êàêèå ëåãêî ìîãëè áû âîçíèê-
íóòü ïðè ñëîâåñíîì âûðàæåíèè» *.

* Ãèëüáåðò Ä., Àêêåðìàí Â. Îñíîâû òå-
îðåòè÷åñêîé ëîãèêè. Ì., 1947. Ñ. 17.
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Ìûñëèòåëüíûå ïðîöåäóðû ýòè ïðèìåíÿþòñÿ ëþáûì ÷èòàòåëåì, êîòîðûé ñòðå-
ìèòñÿ ãëóáîêî ïîíÿòü òåêñò. Ýòî äîêàçàíî ìíîãèìè ïñèõîëîãè÷åñêèìè èññëåäîâà-
íèÿìè 12.

12 Ñìèðíîâ À. À. Ïñèõîëîãèÿ çàïîìèíàíèÿ. Ì.; Ë., 1948; Êàïëàí Ë. È. Ïñèõîëîãè÷åñ-
êèé àíàëèç ïîíèìàíèÿ íàó÷íîãî òåêñòà // Ó÷åí. çàï. Ìàãíèòîãîð. ïåä. èí-òà. 1957. Âûï. 4.
Ñ. 39�56; Äîáëàåâ Ë. Ï. Âîïðîñû ïñèõîëîãèè ïîíèìàíèÿ ó÷åáíîãî òåêñòà. Ñàðàòîâ.
1965; Îí æå. Ëîãèêî-ïñèõîëîãè÷åñêèé àíàëèç òåêñòà: (Íà ìàòåðèàëå øê. ó÷åá.). Ñàðàòîâ,
1969; Ëóðèÿ À. Ð. Îñíîâíûå ïðîáëåìû íåéðîëèíãâèñòèêè. Ì., 1975.

2. Ïî ÿçûêó ïóáëèêàöèè, åñëè ññûëêè íîñÿò ðåêîìåíäàòåëüíûé õà-
ðàêòåð èëè ñîîáùàþò îá èñòî÷íèêàõ ïóáëèêóåìûõ ñâåäåíèé (ñíà÷àëà íà
ÿçûêå èçäàíèÿ, çàòåì íà äðóãèõ ÿçûêàõ, ðàçìåùàåìûõ ïî àëôàâèòó íàçâà-
íèé ÿçûêîâ). Âíóòðè îäíîãî ÿçûêà: äëÿ ðåêîìåíäàòåëüíûõ � ëèáî ïî
çíà÷èìîñòè èëè öåëåñîîáðàçíîé ïîñëåäîâàòåëüíîñòè èçó÷åíèÿ (îò ïðî-
ñòûõ êî âñå áîëåå ñëîæíûì, îò îáùèõ � ê ÷àñòíûì, îò ãëàâíûõ � ê äî-
ïîëíèòåëüíûì), ëèáî ïî àëôàâèòó ôàìèëèé àâòîðîâ èëè çàãëàâèé, êîãäà
ïðîèçâåäåíèÿ áëèçêè ïî õàðàêòåðó ñîäåðæàíèÿ; äëÿ èñòî÷íèêîâåä÷åñ-
êèõ � ÷àùå âñåãî â ïîðÿäêå ñëåäîâàíèÿ ïðîáëåì èëè òåì â îñí. òåêñòå.

32.1.6. Çíàêè ïðåïèíàíèÿ è ÓÐÇ â áèáëèîãðàôè÷åñêèõ ññûëêàõ
Ðàññòàíîâêà ýòèõ çíàêîâ äîëæíà ïîä÷èíÿòüñÿ òåì æå ïðàâèëàì,

÷òî è ðàññòàíîâêà èõ â áèáëèîãð. îïèñàíèè. Ïîýòîìó, âîïðåêè òðàäèöè-
îííîé çàïÿòîé ìåæäó ãîäîì èçäàíèÿ êíèãè è ññûëî÷íûìè ñòðàíèöàìè
(Ì., 1984, ñ. 5�6) èëè ìåæäó ãîäîì è íîìåðîì, íîìåðîì è ññûëî÷íûìè
ñòðàíèöàìè ñåðèàëüíîãî èçäàíèÿ (1984, âûï. 5, ñ. 95), ðàäè åäèíîîáðà-
çèÿ ñëåäóåò ñòàâèòü òî÷êó è íà÷èíàòü ñëåäóþùèé çà òî÷êîé òåêñò ñ ïðî-
ïèñíîé áóêâû (Ì., 1984. Ñ. 5�6; 1984. Âûï. 5. Ñ. 95), ïîñêîëüêó òàêîå
îôîðìëåíèå óòâåðæäåíî ÃÎÑÒ 7.1�84.

32.2. Óïîòðåáëåíèå è îôîðìëåíèå
âíóòðèòåêñòîâûõ áèáëèîãðàôè÷åñêèõ ññûëîê

32.2.1. Îáëàñòü ïðèìåíåíèÿ
Âíóòðèòåêñòîâûå ññûëêè ïðèìåíÿþòñÿ:

1. Â ëþáûõ èçäàíèÿõ, åñëè çíà÷èòåëüíàÿ ÷àñòü ññûëêè âîøëà â îñí.
òåêñò ïðîèçâåäåíèÿ òàê îðãàíè÷íî, ÷òî èçúÿòü åå èç òåêñòà � ïåðåíåñòè
ïîä ñòðîêó èëè çà òåêñò � íåâîçìîæíî, íå çàìåíèâ ýòîò òåêñò äðóãèì.
Â ýòîì ñëó÷àå îñòàåòñÿ ñîîáùèòü ÷èòàòåëþ â ñêîáêàõ ëèøü âûõîäíûå äàí-
íûå è íîìåð ñòðàíèöû, íà êîòîðîé íàïå÷àòàíî öèòèðóåìîå ìåñòî, èëè
òîëüêî âûõîäíûå äàííûå (åñëè íîìåð ñòðàíèöû óêàçàí â òåêñòå), èëè
òîëüêî íîìåð ñòðàíèöû (åñëè ññûëêà ïîâòîðíàÿ). Íàïð.:

Ëó÷øå :
Ýòà ñòîðîíà ìàòåìàòè÷åñêîé ëîãè-

êè òàê õàðàêòåðèçóåòñÿ â èçâåñòíîé
êíèãå Ä. Ãèëüáåðòà è Â. Àêêåðìàíà

Õóæå :
Ýòà ñòîðîíà ìàòåìàòè÷åñêîé ëîãè-

êè òàê õàðàêòåðèçóåòñÿ â èçâåñòíîé
êíèãå Ä. Ãèëüáåðòà è Â. Àêêåðìàíà
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Ôîðìà ïðèâåäåíèÿ íàçâàíèé îòå÷åñòâåííûõ èçä-â â áèáëèîãðàôè÷åñêîì îïè-
ñàíèè óêàçàíà íà ñ. 110�134 âûïóùåííîãî óêðàèíñêèì èçä-âîì «Íàóêîâà äóìêà»
â Êèåâå â 1983 ã. ñïðàâî÷íèêà Þ. Â. Àëüáåðòà «Áèáëèîãðàôè÷åñêàÿ ññûëêà».

32.2.4. Îôîðìëåíèå ññûëêè,
÷àñòü ýëåìåíòîâ êîòîðîé âîøëà â îñíîâíîé òåêñò
Ïðèìåíÿþòñÿ ñëåäóþùèå âàðèàíòû:

1. Íå âîøåäøèå â îñí. òåêñò ýëåìåíòû ïðèâîäÿò ëèáî âìåñòå, ëèáî
ïîðîçíü â ëîãè÷åñêè ïîäõîäÿùèõ ìåñòàõ îñí. òåêñòà, çàêëþ÷àÿ â êðóãëûå
ñêîáêè. Ýëåìåíòû, âîøåäøèå â îñí. òåêñò, îôîðìëÿþò ïî ïðàâèëàì åãî
îôîðìëåíèÿ (ñì. 32.2.3), à ýëåìåíòû â êðóãëûõ ñêîáêàõ � ïî ïðàâèëàì
ñòàíäàðòíîãî áèáëèîãð. îïèñàíèÿ. Íàïð.:

Âûÿñíÿåòñÿ, ÷òî ýòî äåéñòâèòåëüíî ñòàòüÿ â ñáîðíèêå «Ïðîáëåìû ïðîèñõîæäåíèÿ,
ýâîëþöèè è ïîðîäîîáðàçîâàíèÿ äîìàøíèõ æèâîòíûõ» (Ì., 1940. Ò. 1. Ñ. 7�52).

Õàðàêòåðíî, ÷òî äàæå â öåííîé, ãëóáîêî ïðîäóìàííîé êíèæêå Í. È. Áîëäûðåâà
«Ðîëü øêîëû è ñåìüè â âîñïèòàíèè äåòåé» (Ì., 1954), ãäå õóäîæåñòâåííîìó âîñïè-
òàíèþ îòâåäåíà öåëàÿ ãëàâà (ñ. 54�58), ãîâîðèòñÿ è î ìóçûêå, è î òàíöàõ, è î òåàò-
ðàëüíûõ êðóæêàõ, è î êèíî, è î æèâîïèñè, à î ñòèõàõ � íè ïîëñëîâà.

2. Ðàçäåëüíî ðàçìåùàþò â ñêîáêàõ íåäîñòàþùèå â îñí. òåêñòå ýëåìåí-
òû ññûëêè ÷àùå âñåãî ïðè öèòèðîâàíèè, êîãäà ïåðåä öèòàòîé óïîìèíà-
þòñÿ àâòîð è çàãëàâèå öèòèðóåìîãî ïðîèçâåäåíèÿ. Â ýòîì ñëó÷àå ïîñëå
çàãëàâèÿ ïîìåùàþò â êðóãëûõ ñêîáêàõ âûõîäíûå äàííûå, à ïîñëå öèòàòû
(òàêæå â êðóãëûõ ñêîáêàõ) � íîìåð ñòðàíèöû (ñì. 32.2.1, ï. 1).

3. Åñëè âíå ñêîáîê óïîìèíàåòñÿ òîëüêî ôàìèëèÿ àâòîðà, îíà äîëæíà
áûòü ïîâòîðåíà â ññûëêå, ðàçìåùåííîé â ñêîáêàõ. Èíà÷å ññûëêà ìîæåò
áûòü îøèáî÷íî ïðèíÿòà çà îïèñàíèå ñáîðíèêà ñòàòåé ðàçíûõ àâòîðîâ èëè
êíèãè, ñîçäàííîé áîëüøèì àâò. êîëëåêòèâîì, ïîñêîëüêó â ýòèõ ñëó÷àÿõ
ïðèìåíÿåòñÿ îïèñàíèå ïîä çàãëàâèåì. Íàïð.:

Ïðàâèëüíî :
Îá ýòîì, â ÷àñòíîñòè, ïèøåò Ì. Áàñ

(Áàñ Ì. Èâàí Ôåäîðîâ. Ì., 1940. Ñ. 118).

Â ïðàâîì ïðèìåðå íåÿñíî, èäåò ëè ðå÷ü î êíèãå Ì. Áàñà èëè î åãî
ðàáîòå, ïîìåùåííîé â ñáîðíèêå ñ çàãëàâèåì «Èâàí Ôåäîðîâ». Ôîðìàëü-
íî ÷èòàòåëü äîëæåí èñêàòü ñáîðíèê «Èâàí Ôåäîðîâ», ïîñêîëüêó îí èìååò
äåëî ñ îïèñàíèåì ïîä çàãëàâèåì. Íà ñàìîì äåëå ññûëêà ñäåëàíà íà êíèãó
Ì. Áàñà «Èâàí Ôåäîðîâ». ×òîáû ÷èòàòåëü íå ãàäàë, ôàìèëèþ àâòîðà â
îïèñàíèè ðåêîìåíäóåòñÿ ïîâòîðÿòü.

4. Ññûëêè íà èçäàíèÿ ñ òèïîâûì çàãëàâèåì (íàïð.: Ñî÷èíåíèÿ, Ñîáðà-
íèå ñî÷èíåíèé, Ïîëíîå ñîáðàíèå ñî÷èíåíèé, Èçáðàííûå ñî÷èíåíèÿ) íå òðåáó-
þò ïîâòîðåíèÿ èìåíè àâòîðà â ñêîáêàõ (åñëè åãî ôàìèëèÿ óïîìÿíóòà â
îñí. òåêñòå) � àâòîð èçäàíèÿ â òàêîì ñëó÷àå ÿñåí, è ýòî îòâå÷àåò îäíîìó
èç ïðàâèë àíàëèòè÷åñêîãî îïèñàíèÿ. Íàïð.:

...êàê îá ýòîì ïèñàë Í. Â. Ãîãîëü (Ñîáð. ñî÷.: Â 7 ò. Ì., 1978. Ò. 6. Ñ. 28).

Íåïðàâèëüíî :
Îá ýòîì, â ÷àñòíîñòè, ïèøåò Ì. Áàñ

(Èâàí Ôåäîðîâ. Ì., 1940. Ñ. 118).
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4. Â êîìïàêòíûõ èçäàíèÿõ, êîãäà ýêîíîìèÿ ìåñòà èãðàåò äëÿ êíèãè
ðåøàþùóþ ðîëü. Òàêîâû ýíöèêëîïåäèè, êðàòêèå ñïðàâî÷íèêè.

5. Â èçäàíèÿõ ñïðàâî÷íîãî òèïà ñ áîëüøèì ÷èñëîì ññûëîê, íóæíûõ ÷è-
òàòåëþ ãë. îáð. è ïðåæäå âñåãî ïî õîäó ÷òåíèÿ. Â ýòîì ñëó÷àå ïîäñòðî÷-
íûå è òåì áîëåå çàòåêñòîâûå ññûëêè çàòðóäíèëè áû ÷èòàòåëþ ïîëó÷åíèå
ñïðàâêè è óõóäøèëè áû âíåøíèé âèä ïîëîñû. Â êà÷åñòâå ïðèìåðà òàêîãî
èçäàíèÿ ìîæíî ïðèâåñòè øèðîêî èçâåñòíóþ êíèãó Í. Ñ. è Ì. Ã. Àøó-
êèíûõ «Êðûëàòûå ñëîâà» (Ì., 1955), ãäå è â òåêñòå, îáúÿñíÿþùåì òî
èëè èíîå êðûëàòîå âûðàæåíèå, è â ïðèìåðàõ àâòîðû ïîëüçóþòñÿ òîëüêî
âíóòðèòåêñòîâûìè ññûëêàìè. Íàïð.:

Þïèòåð, òû ñåðäèøüñÿ,
çíà÷èò, òû íå ïðàâ.
Âûðàæåíèå âîçíèêëî íà îñíîâå ïðèïèñûâàåìîãî ãðå÷åñêîìó ñàòèðèêó Ëóêèàíó (îê.

120 � ïîñëå 180) îáðàùåíèÿ Ïðîìåòåÿ ê Çåâñó (Þïèòåðó): «Òû áåðåøüñÿ çà ìîëíèþ âìå-
ñòî îòâåòà, � çíà÷èò, òû íå ïðàâ» (Ìèõåëüñîí Ì. È. Ðóññêàÿ ìûñëü è ðå÷ü. Ò. 2. Ñ. 568).
Ôðàçà ýòà óïîòðåáëÿåòñÿ â òåõ ñëó÷àÿõ, êîãäà êòî-íèáóäü ñåðäèòñÿ, âûäàâàÿ ýòèì ñâîþ íå-
ïðàâîòó.

6. Âî âñïîì. òåêñòàõ (íàïð., â ïîäñòðî÷íûõ è çàòåêñòîâûõ ïðèìå÷àíè-
ÿõ, êîììåíòàðèÿõ), ïîñêîëüêó çàñòàâëÿòü ÷èòàòåëÿ èäòè îò îäíîãî ññû-
ëî÷íîãî òåêñòà ê äðóãîìó, âñå áîëåå îòäàëÿÿñü îò îñí. ñîäåðæàíèÿ, �
çíà÷èò óñëîæíÿòü åãî ðàáîòó ñ êíèãîé.

7. Â èçäàíèÿõ îñîáî îôîðìëåííûõ (ãë. îáð. èñêóññòâîâåä÷åñêèõ), ñ
áîëüøèì ÷èñëîì èëëþñòðàöèé è ñëîæíîé âåðñòêîé âçàìåí ïîäñòðî÷íûõ,
÷òîáû íå ïîðòèòü âíåøíèé âèä ïå÷. ïîëîñû è íå ìåøàòü âîñïðèÿòèþ
ïðîèçâåäåíèé èçîèñêóññòâà, åñëè çàòåêñòîâûå ññûëêè ïîäõîäÿò ìåíüøå.

32.2.2. Îôîðìëåíèå ññûëêè, âûäåëåííîé èç òåêñòà
Ññûëêà, òåì èëè èíûì îáðàçîì âûäåëåííàÿ èç òåêñòà (çàêëþ-

÷åííàÿ â êðóãëûå ñêîáêè; ïîñòàâëåííàÿ ïîñëå äâîåòî÷èÿ, çàâåðøàþùåãî
òåêñò, ïðåäóïðåæäàþùèé ÷èòàòåëÿ î ññûëêå), îôîðìëÿåòñÿ ïî ïðàâèëàì
ñîñòàâëåíèÿ îïèñàíèÿ ñ ó÷åòîì îñîáåííîñòåé, óñòàíîâëåííûõ äëÿ ññû-
ëîê. Íàïð.:

Ýòîò ýïèçîä îí êðàñî÷íî âîñïðîèçâåë â ñâîèõ ìåìóàðàõ (Àííåíêîâ Ï. Â. Ëè-
òåðàòóðíûå âîñïîìèíàíèÿ. Ì., 1961. Ñ. 87)...

Î ðàáîòå ðåäàêòîðà íàä îïðåäåëåíèÿìè ðåêîìåíäóåì ïðî÷èòàòü â êí.: Ñâèí-
öîâ Â. È. Ñìûñëîâîé àíàëèç è îáðàáîòêà òåêñòà. Ì., 1979. Ñ. 156�187.

32.2.3. Îôîðìëåíèå ññûëêè, ýëåìåíòû êîòîðîé ïîëíîñòüþ âõîäÿò
â ñòðîé îñíîâíîãî òåêñòà
Òàêèå ññûëêè îôîðìëÿþò ïî ïðàâèëàì îôîðìëåíèÿ îñí. òåêñòà:

ôàìèëèþ àâòîðà îáû÷íî íå âûäåëÿþò è ñòàâÿò â äèêòóåìîì ñèíòàêñè÷åñ-
êèì ñòðîåì ïàäåæå, èíèöèàëû èëè èìÿ ðàçìåùàþò ïåðåä ôàìèëèåé, çà-
ãëàâèå è õàðàêòåðíîå íàçâàíèå èçä-âà çàêëþ÷àþò â êàâû÷êè, âûõîäíûå
äàííûå è íîìåðà ñòðàíèö ñîîáùàþò â îïèñàòåëüíîé ôîðìå. Íàïð.:
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ñïðàâêó, ðàçûñêèâàòü íåäîñòàþùèå ýëåìåíòû â îñí. òåêñòå, ÷òî áûëî áû
î÷åíü íåóäîáíî äëÿ ÷èòàòåëÿ.

Ñîñòàâ ïîâòîðíîé ïîäñòðî÷íîé ññûëêè çàâèñèò îò ïðèåìà ñîêðàùå-
íèÿ, êîòîðûé ïðèìåíåí â äàííîì èçäàíèè (ñì. 32.5).

Êîãäà â îñí. òåêñòå óïîìÿíóòû ôàìèëèÿ àâòîðà è çàãëàâèå ïðîèçâåäå-
íèÿ (îäíîãî èç íåñêîëüêèõ â èçäàíèè), ò. å. ïðèâåäåíà 1-ÿ ÷àñòü àíàëè-
òè÷åñêîãî îïèñàíèÿ, â ïîäñòðî÷íîé ññûëêå ìîæíî è öåëåñîîáðàçíî îãðà-
íè÷èòüñÿ îïèñàíèåì òîëüêî èçäàíèÿ, ò. å. 2-é ÷àñòüþ àíàëèòè÷åñêîãî
îïèñàíèÿ.

32.3.3. Çíàêè ñíîñêè
Ïðèìåíÿþòñÿ òå æå çíàêè ñíîñêè, ÷òî è äëÿ ïîäñòðî÷íûõ ïðè-

ìå÷àíèé. Èõ óïîòðåáëåíèå è îôîðìëåíèå ïîä÷èíÿþòñÿ òåì æå ïðàâèëàì,
÷òî è óïîòðåáëåíèå è îôîðìëåíèå çíàêîâ ñíîñêè â ïîäñòðî÷íûõ ïðèìå÷à-
íèÿõ (ñì. 29.6.3 è 29.7).

32.3.4. Ìåñòî çíàêà ñíîñêè â îñíîâíîì òåêñòå
Çíàê ñíîñêè â òåêñòå ñòàâÿò òàì, ãäå ïî ñìûñëó òðåáóåòñÿ ññûë-

êà. Åñëè îäèí è òîò æå çíàê ñíîñêè ïî ñìûñëó ìîæíî â ðàâíîé ìåðå ïî-
ñòàâèòü â íåñêîëüêèõ ìåñòàõ ïðåäëîæåíèÿ, òî íàèáîëåå ïîäõîäèò òî ìåñ-
òî, â êîòîðîì ÷èòàòåëþ óäîáíåå âñåãî ñäåëàòü ïåðåðûâ â ÷òåíèè äëÿ ïåðå-
âîäà âçãëÿäà âíèç ïîëîñû, ê ññûëêå, ò. å. ïðåèìóùåñòâåííî ïîñëå çà-
êîí÷åííîé ìûñëè. Íàïð.:

Íàïå÷àòàíî :
È. À. Òðåòüÿêîâ (1735�1776) 3 ïðè-

íàäëåæàë ê ïåðåäîâûì ìûñëèòåëÿì
ñâîåãî âðåìåíè.

3 Ñì. î íåì...

32.3.5. Ìåñòî çíàêà ñíîñêè â îñíîâíîì òåêñòå
ïðè ññûëêå íà èñòî÷íèê öèòàòû
Ýòî ìåñòî îïðåäåëÿåòñÿ ðàñïîëîæåíèåì òåêñòà, ïîÿñíÿþùåãî

öèòàòó, ïî îòíîøåíèþ ê íåé:
1. Çíàê ñíîñêè ñòàâÿò ïîñëå öèòàòû, åñëè ïîÿñíÿþùèé òåêñò ïðåäøå-

ñòâóåò öèòàòå èëè âêëþ÷åí â åå ñåðåäèíó. Íàïð.:

Âïîñëåäñòâèè Òîìàøåâñêèé ñàì âñïîìèíàë: «Èçäàíèå íà÷àëîñü ñ òîíêèõ áðî-
øþð �Íàðîäíîé áèáëèîòåêè�» 1.

1 Òîìàøåâñêèé Á. Â. Èçäàíèå ñòèõîòâîðíûõ òåêñòîâ: Îáçîð // Ëèò. íàñëåäñòâî. 1934.
Ò. 16/18. Ñ. 1060.

«Îáðàùåíèå ê àâòîãðàôàì... � ãîâîðèò Òîìàøåâñêèé â îáçîðå ïóøêèíñêèõ
èçäàíèé, � äàåò âîçìîæíîñòü ââåñòè ïîïðàâêè è íàéòè ñëó÷àéíûå, ìåõàíè÷åñêèå
èëè öåíçóðíûå èñêàæåíèÿ ïå÷àòíîãî òåêñòà» 1.

1 Òîìàøåâñêèé Á. Â. Óêàç. ñî÷. Ñ. 1064�1065.

Ñëåäîâàëî íàïå÷àòàòü :
È. À. Òðåòüÿêîâ (1735�1776) ïðè-

íàäëåæàë ê ïåðåäîâûì ìûñëèòåëÿì
ñâîåãî âðåìåíè 3.

3 Ñì. î íåì...
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5. Åñëè âíå ñêîáîê óïîìèíàþòñÿ ôàìèëèÿ àâòîðà è çàãëàâèå ïðîèçâå-
äåíèÿ (îäíîãî èç íåñêîëüêèõ â èçäàíèÿõ), â ñêîáêàõ ñëåäóåò âî èçáåæàíèå
íåäîðàçóìåíèé ïîëíîñòüþ îïèñûâàòü èçäàíèå, åñëè îñí. çàãëàâèå åãî íå
ÿâëÿåòñÿ òèïîâûì. Íàïð.:

Ïðàâèëüíî :
Ýòî ïðåêðàñíî âûðàçèë Á. Ïîëåâîé

â ñâîåì ðàññêàçå «Ãîðñòü çåìëè» (Ïî-
ëåâîé Á. Ìû � ñîâåòñêèå ëþäè. Ì.,
1950. Ñ. 26�36).

Õîðîøî, åñëè ÷èòàòåëü çíàåò, ÷òî «Ìû � ñîâåòñêèå ëþäè» � ñáîðíèê
ðàññêàçîâ Á. Ïîëåâîãî. À åñëè åìó ýòî íåèçâåñòíî, îí ìîæåò ïðåäïîëî-
æèòü, ÷òî èçäàíèå, íà êîòîðîå äåëàåòñÿ ññûëêà, � ñáîðíèê ïðîèçâåäå-
íèé ìíîãèõ àâòîðîâ. Ññûëêà ñïðàâà óäëèíèò è çàòðóäíèò ïîèñê íóæíîãî
èçäàíèÿ.

32.2.5. Îôîðìëåíèå ññûëêè âíóòðè òåêñòà ïîäñòðî÷íîãî
èëè çàòåêñòîâîãî ïðèìå÷àíèÿ
Ññûëêà âíóòðè ïðèìå÷àíèÿ îôîðìëÿåòñÿ òî÷íî òàê æå, êàê âñå

âèäû âíóòðèòåêñòîâûõ ññûëîê â îñí. òåêñòå (ñì. 32.2.2�32.2.4): ïî îòíî-
øåíèþ ê ññûëêå òåêñò ïðèìå÷àíèÿ âûñòóïàåò êàê îñíîâíîé (âñïîìîãàòå-
ëåí îí ëèøü ê îñí. òåêñòó ïðîèçâåäåíèÿ).

32.3. Óïîòðåáëåíèå è îôîðìëåíèå
ïîäñòðî÷íûõ áèáëèîãðàôè÷åñêèõ ññûëîê

32.3.1. Îáëàñòü ïðèìåíåíèÿ
Ðóêîâîäñòâóþòñÿ ïðè âûáîðå ñëåäóþùèì:

1. Ïîäñòðî÷íûå ññûëêè äîïóñòèìî ïðèìåíÿòü âî âñåõ âèäàõ èçäàíèé,
êðîìå îäíîãî � êíèã äëÿ ñàìîãî ìàññîâîãî ÷èòàòåëÿ, ïîñêîëüêó íå êàæ-
äûé èç ýòîãî êðóãà ÷èòàòåëåé äîñòàòî÷íî ïîäãîòîâëåí ê ÷òåíèþ, îñëîæ-
íåííîìó òàêèìè ññûëêàìè.

2. Ïîäñòðî÷íûå ññûëêè ïðåäïî÷òèòåëüíû äðóãèì âèäàì âî âñåõ ñëó÷à-
ÿõ, êîãäà áîëüøèíñòâó ÷èòàòåëåé ññûëêè íóæíû ïî õîäó ÷òåíèÿ, à âíóò-
ðè òåêñòà èõ ðàçìåñòèòü íåâîçìîæíî èëè íåæåëàòåëüíî, ÷òîáû íå óñëîæ-
íÿòü ÷òåíèÿ è íå çàòðóäíÿòü ïîèñêà ïðè íàâåäåíèè ñïðàâîê.

32.3.2. Ñîñòàâ ïîäñòðî÷íîé ññûëêè
Ïåðâè÷íàÿ ïîäñòðî÷íàÿ ññûëêà äîëæíà âêëþ÷àòü â ñåáÿ âñå îáÿ-

çàòåëüíûå ýëåìåíòû îïèñàíèÿ. Äàæå åñëè ÷àñòü ýëåìåíòîâ (ôàìèëèÿ àâ-
òîðà, íàïð.) ñîäåðæèòñÿ â îñí. òåêñòå, èõ ðåêîìåíäóåòñÿ ïîâòîðÿòü â
ññûëêå. Ýòî ïîìîæåò èçáåæàòü íåäîðàçóìåíèé, ïîäîáíûõ òåì, î êîòîðûõ
ãîâîðèòñÿ â 32.2.4 (ïï. 3 è 5). À ñàìîå ãëàâíîå, íå ïðèäåòñÿ, íàâîäÿ

Íåïðàâèëüíî :
Ýòî ïðåêðàñíî âûðàçèë Á. Ïîëåâîé

â ñâîåì ðàññêàçå «Ãîðñòü çåìëè»
(Ìû � ñîâåòñêèå ëþäè. Ì., 1950.
Ñ. 26�36).
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áîëüøîì ÷èñëå òàêæå ïîäñòðî÷íûå è âíóòðèòåêñòîâûå ññûëêè. Îáúÿñíÿ-
åòñÿ ýòî òåì, ÷òî àâòîð íå õî÷åò çàãðîìîæäàòü ïåðå÷åíü, ñîäåðæàùèé
îñí. ëèòåðàòóðó íà òåìó êíèãè, ññûëêàìè ñëó÷àéíûìè, ïðÿìîãî îòíîøå-
íèÿ ê òåìå êíèãè íå èìåþùèìè. Òàêîé ïðèåì � ñâèäåòåëüñòâî çàáîòû î
÷èòàòåëå è ïîíèìàíèÿ ñàìîñòîÿòåëüíîãî áèáëèîãð. çíà÷åíèÿ çàòåêñòîâîãî
ïåðå÷íÿ ññûëîê. Áîëüøå òîãî, ýòî ïîçâîëÿåò çàòåêñòîâîé ïåðå÷åíü áèá-
ëèîãð. ññûëîê ìàêñèìàëüíî ïðèáëèçèòü ê áèáëèîãð. ñïèñêó; âî ìíîãèõ
ñëó÷àÿõ, íóìåðóÿ ññûëêè íàñêâîçü, èõ ðàñïîëàãàþò â ñïèñêå ïî òåìàì,
ïðåâðàùàÿ òåì ñàìûì ïåðå÷åíü ññûëîê â ïðèêíèæíûé ñïèñîê ïðè óñëî-
âèè ñîäåðæàòåëüíîñòè è ñèñòåìàòè÷íîñòè îòáîðà îáúåêòîâ.

2. Ïðåäïî÷òèòåëüíû çàòåêñòîâûå ññûëêè â ñëó÷àÿõ, êîãäà äëÿ áîëü-
øèíñòâà ÷èòàòåëåé èçäàíèÿ îíè íóæíû íå ñòîëüêî ïî õîäó ÷òåíèÿ,
ñêîëüêî äëÿ ñïðàâîê ïðè äàëüíåéøåì ïîëüçîâàíèè èçäàíèåì.

3. Öåëåñîîáðàçíà ôîðìà çàòåêñòîâûõ ññûëîê è ïðè ìíîãîêðàòíûõ
ññûëêàõ íà îäíè è òå æå ïðîèçâåäåíèÿ ïå÷àòè. Â ýòîì ñëó÷àå çàòåêñòîâûå
ññûëêè ïîçâîëÿþò èçáåæàòü ïîâòîðíîãî íàáîðà îäíèõ è òåõ æå îïèñàíèé,
ïîñêîëüêó â òåêñòå ìîæíî êàæäûé ðàç ññûëàòüñÿ íà îïèñàíèå ýòîãî ïðî-
èçâåäåíèÿ â çàòåêñòîâîì ïåðå÷íå, ïîëüçóÿñü äëÿ îòñûëêè òåì çíàêîì
(íàïð., öèôðîâûì ïîðÿäêîâûì íîìåðîì), êîòîðûì ýòî îïèñàíèå ïîìå-
÷åíî â ñïèñêå.

4. Æåëàòåëüíî ðàçìåùåíèå ññûëîê çà òåêñòîì â íàó÷íî-ïîïóëÿðíûõ
èçäàíèÿõ, ñîäåðæàùèõ íîâûé ìàòåðèàë, òðåáóþùèõ ññûëîê, êîòîðûå
ìîãóò ïîíàäîáèòüñÿ ëèøü íåçíà÷èòåëüíîé ÷àñòè ÷èòàòåëåé ýòèõ èçäàíèé.

32.4.2. Ñîñòàâ çàòåêñòîâîé ññûëêè
Çàòåêñòîâàÿ ññûëêà äîëæíà ñîäåðæàòü âñå íåîáõîäèìûå ýëåìåí-

òû îïèñàíèÿ (îáÿçàòåëüíûå è òðåáóåìûå ôàêóëüòàòèâíûå), äàæå òå, êîòî-
ðûå âîøëè â îñí. òåêñò. Îïóñêàòü êàêèå-ëèáî ýëåìåíòû òîëüêî ïîòîìó,
÷òî îíè óïîìÿíóòû â òåêñòå, çäåñü íåæåëàòåëüíî, ò. ê. ýòî çàòðóäíèëî
áû ïîëüçîâàíèå ññûëêàìè äëÿ ñïðàâîê. Öåëåñîîáðàçíåå, ÷òîáû óñòðàíèòü
äóáëèðîâàíèå, ñâåñòè ê ìèíèìóìó ýëåìåíòû îïèñàíèÿ â îñí. òåêñòå.

32.4.3. Ïîñòðîåíèå ïåðå÷íÿ çàòåêñòîâûõ ññûëîê
Ïðèìåíÿþòñÿ äâå ñèñòåìû ïîñòðîåíèÿ ïåðå÷íÿ çàòåêñòîâûõ

ññûëîê: 1) ïî õîäó ñëåäîâàíèÿ ìåñò, òðåáóþùèõ ññûëîê, â îñí. òåêñòå;
2) â ñèñòåìàòè÷åñêîì ïîðÿäêå � àëôàâèòíîì, òåìàòè÷åñêîì è ò. ä.

32.4.4. Âûáîð ñèñòåìû ïîñòðîåíèÿ ïåðå÷íÿ çàòåêñòîâûõ ññûëîê
Âûáèðàþò â çàâèñèìîñòè îò ñëåäóþùèõ óñëîâèé:

1. Ïîñòðîåíèå ïî õîäó òåêñòà ïðåäïî÷òèòåëüíî:
à) Êîãäà ïîâòîðíûõ ññûëîê íåò èëè î÷åíü ìàëî, à ðàñïîëîæåíèå â êà-

êîì-ëèáî ñèñòåìàòè÷åñêîì ïîðÿäêå íå âûçûâàåòñÿ íåîáõîäèìîñòüþ
(íàïð., ïåðå÷åíü íåâåëèê ïî îáúåìó).

á) Êîãäà â ÷àñòü ññûëîê âêëþ÷åíû ïðèìå÷àíèÿ èëè, íàîáîðîò, ÷àñòü
ññûëîê âõîäèò â ñîñòàâ ïðèìå÷àíèé, à òàêæå êîãäà ññûëêè íå îòäåëåíû
îò ïðèìå÷àíèé, ÷åðåäóþòñÿ ñ íèìè, îáðàçóÿ åäèíûé ïåðå÷åíü.
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2. Çíàê ñíîñêè ïðåäïî÷òèòåëüíåå ñòàâèòü íå ïîñëå öèòàòû, à ïîñëå
ïîÿñíÿþùåãî òåêñòà, åñëè îí èäåò âñëåä çà öèòàòîé. Íàïð.:

Ïðàâèëüíî :
«Íàøè äåòè... ýíöèêëîïåäèñòû ïî

ñàìîìó õàðàêòåðó ñâîåãî ìûøëå-
íèÿ», � ãîâîðèë Ìàðøàê 44.

44 Ìàðøàê Ñ. Äåòè îòâå÷àþò Ãîðüêîìó
// Ãîä ñåìíàäöàòûé. 1934. Àëüì. 4. Ñ. 435.

Çäåñü ëîãè÷åñêè ëó÷øå îáðàòèòüñÿ ê ññûëêå ïîñëå ïîÿñíÿþùèõ ñëîâ,
÷åì ïîñëå öèòàòû: ÷èòàòü ïîÿñíÿþùèå öèòàòó ñëîâà ïîñëå ññûëêè ëèøåíî
ñìûñëà. Ïðè÷åì çíàê ñíîñêè íå îáÿçàòåëüíî ñòàâèòü â êîíåö ïðåäëîæå-
íèÿ, îí ìîæåò áûòü ïîñòàâëåí è â ñåðåäèíå òåêñòà, ñëåäóþùåãî çà öèòà-
òîé, åñëè ïîÿñíÿþùèìè ñëîâàìè ïðåäëîæåíèå íå çàêàí÷èâàåòñÿ. Íàïð.:

«Íó, òàê âûñîêî ÿ íå ìå÷ó», � îòâåòèë Ñòàíèñëàâñêèé 14 è áûë íåïðàâ.

14 Ñåìÿíîâñêàÿ Å. Èç ðàçíûõ ëåò // Î Ñòàíèñëàâñêîì. Ñ. 503.

Çíàê ñíîñêè â êîíöå ïðèâåäåííîãî âûøå ïðåäëîæåíèÿ èñêàæàë áû
ñìûñë ññûëêè: ÷èòàòåëü ìîã áû ïîäóìàòü, ÷òî ññûëêà îòíîñèòñÿ ê îöåíêå
ñëîâ Ñòàíèñëàâñêîãî.

32.3.6. Îôîðìëåíèå, íóìåðàöèÿ è ðàçìåùåíèå
ïîäñòðî÷íûõ ññûëîê
Ïîä÷èíÿþòñÿ òåì æå ïðàâèëàì è ðåêîìåíäàöèÿì, ÷òî è ïîä-

ñòðî÷íûå ïðèìå÷àíèÿ (ñì. 29.8�29.11).

32.4. Óïîòðåáëåíèå è îôîðìëåíèå
çàòåêñòîâûõ áèáëèîãðàôè÷åñêèõ ññûëîê

32.4.1. Îáëàñòü ïðèìåíåíèÿ
Ðóêîâîäñòâóþòñÿ ïðè âûáîðå ýòîãî âèäà ññûëîê ñëåäóþùèì:

1. Çàòåêñòîâûå ññûëêè ïðèìåíÿþòñÿ â èçäàíèÿõ íàó÷. òèïà, ãë. îáð.
èññëåäîâàòåëüñêîãî õàðàêòåðà, à òàêæå â ïðîèçâîäñòâåííî-òåõí. ðóêîâîä-
ñòâàõ, áëèçêèõ ïî õàðàêòåðó ê èçäàíèÿì íàó÷. òèïà, ãäå àâòîðó ïðèõîäèò-
ñÿ îïåðèðîâàòü áîëüøèì ÷èñëîì èñòî÷íèêîâ. Ïðè ýòîì ó÷èòûâàþò, ÷òî,
êîãäà êíèãà ïðî÷èòàíà è ê íåé îáðàùàþòñÿ çà áèáëèîãð. ñïðàâêîé, çà-
òåêñòîâûå ññûëêè îêàçûâàþòñÿ â ýòîì ñëó÷àå íàèáîëåå óäîáíûìè. Õîòÿ
ïåðå÷åíü çàòåêñòîâûõ ññûëîê íåëüçÿ ñ÷èòàòü ïðèêíèæíûì áèáëèîãð.
ñïèñêîì (óêàçàòåëåì), íî îí è âíåøíå (áëàãîäàðÿ ôîðìå ñïèñêà) è ïî
ñóùåñòâó (ñîäåðæèò î÷åíü ÷àñòî îïèñàíèÿ ëèòåðàòóðû íà òåìó ïðîèçâåäå-
íèÿ, à òàêæå èñòî÷íèêîâ íîâûõ ìàòåðèàëîâ, ââåäåííûõ â íàó÷. îáîðîò
àâòîðîì) ïðèáëèæàåòñÿ ê òàêîìó óêàçàòåëþ. Íåðåäêî èìåííî ïîýòîìó â
êíèãå ñ çàòåêñòîâûì ïåðå÷íåì áèáëèîãð. ññûëîê ìîæíî âñòðåòèòü â íå-

Íå ðåêîìåíäóåòñÿ :
«Íàøè äåòè... ýíöèêëîïåäèñòû ïî

ñàìîìó õàðàêòåðó ñâîåãî ìûøëå-
íèÿ» 44, � ãîâîðèë Ìàðøàê.

44 Ìàðøàê Ñ. Äåòè îòâå÷àþò Ãîðüêîìó
// Ãîä ñåìíàäöàòûé. 1934. Àëüì. 4. Ñ. 435.
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Ñêâîçíàÿ � ÷åðåç âñå ïðîèçâåäåíèå � íóìåðàöèÿ íàèáîëåå óäîáíà äëÿ ÷è-
òàòåëÿ, íî â êíèãàõ áîëüøîãî îáúåìà ñ áîëüøèì ÷èñëîì çàòåêñòîâûõ ññû-
ëîê îíà ñòàíîâèòñÿ ãðîìîçäêîé èç-çà ìíîãîçíà÷íûõ öèôðîâûõ íîìåðîâ.

Ïîãëàâíàÿ (ïîðàçäåëüíàÿ) íóìåðàöèÿ óñëîæíÿåò ðàáîòó ÷èòàòåëÿ ñ êíè-
ãîé, ò. ê. ïðè ïîèñêå íóæíîé ññûëêè åìó ïðèõîäèòñÿ ñíà÷àëà îòûñêè-
âàòü çàãîëîâîê ãëàâû â ïåðå÷íå áèáëèîãð. ññûëîê, à óæ çàòåì íàõîäèòü
íîìåð áèáëèîãð. ññûëêè. Ïîýòîìó òàêóþ íóìåðàöèþ ïðèìåíÿþò ëèøü â
ñëó÷àÿõ, êîãäà ñêâîçíàÿ íóìåðàöèÿ íåïðèåìëåìà èç-çà ìíîãîçíà÷íûõ íî-
ìåðîâ.

Èíäåêñàöèîííàÿ íóìåðàöèÿ ïåðå÷íÿ ññûëîê ïðèìåíÿåòñÿ ðåäêî, ïî-
ñêîëüêó íåèçáåæíî âåäåò ê ìíîãîçíà÷íûì íîìåðàì, îñîáåííî ïðè áîëü-
øîì îáúåìå èçäàíèÿ; íàïð.: [20.80], íî â ïðèíöèïå íå èñêëþ÷åíà â íåê.
ñëó÷àÿõ äëÿ êíèã ñ áîëüøèì ÷èñëîì ññûëîê è ñðàâíèòåëüíî ìàëûì ÷èñ-
ëîì ãëàâ (ðàçäåëîâ) è ñ èñïîëüçîâàíèåì ýòîé ñèñòåìû íóìåðàöèè äëÿ
äðóãèõ íóìåðàöèîííûõ ðÿäîâ.

32.4.7. Ôîðìû ñâÿçè ññûëîê ñ òåêñòîì
ïðè ñèñòåìàòè÷åñêîì ïîñòðîåíèè ïåðå÷íÿ
Ïðèìåíÿþòñÿ ñëåäóþùèå ôîðìû ñâÿçè:

1. Òà æå, ÷òî â 32.4.5, ï. 2. Íàïð.:

Â òåêñòå :
Ïîäðîáíî î âåðñòêå è îôîðìëåíèè

êîëîíòèòóëîâ ðàññêàçàíî â ðàáîòàõ
[4] è [39].

Íîìåðà çàêëþ÷àþò â êâàäðàòíûå ñêîáêè îáû÷íî âî èçáåæàíèå ïóòàíè-
öû ñ äðóãèìè öèôðîâûìè íîìåðàìè, ïîìåùàåìûìè â êðóãëûõ ñêîáêàõ.
Â ïðèíöèïå, åñëè òàêàÿ ïóòàíèöà èñêëþ÷åíà, ò. å. äðóãèõ öèôðîâûõ íî-
ìåðîâ â êðóãëûõ ñêîáêàõ â èçäàíèè íåò, ìîæíî ñòàâèòü ññûëî÷íûå íîìåðà
è â êðóãëûõ ñêîáêàõ.

2. Ôàìèëèÿ àâòîðà èëè çàãëàâèå (ïðè îïèñàíèè ïîä çàãëàâèåì) è ãîä
èçäàíèÿ ïðè àëô. ïîñòðîåíèè ïåðå÷íÿ ññûëîê. Ôàìèëèÿ (çàãëàâèå) ìî-
æåò âõîäèòü â ñòðîé îñí. òåêñòà, òîãäà â ñêîáêàõ (êðóãëûõ èëè êâàäðàò-
íûõ) óêàçûâàåòñÿ ãîä èçäàíèÿ. Äðóãîé âàðèàíò � è ôàìèëèÿ è ãîä èçäà-
íèÿ ñòîÿò â òåêñòå â ñêîáêàõ (êðóãëûõ èëè êâàäðàòíûõ). Ôàìèëèè â òåêñòå
â îáîèõ ñëó÷àÿõ ìîãóò âûäåëÿòüñÿ êóðñèâîì èëè êàêèì-ëèáî èíûì ñïîñî-
áîì. Íàïð.:

Âîîáùå ÷åì áûñòðåå ïðîèñõîäèò óãàøåíèå, òåì áîëüøå ïðîá òðåáóåòñÿ äëÿ
ïîâòîðíîãî îáðàçîâàíèÿ óñëîâíîãî ðåôëåêñà [Ïàâëîâ, 1927, ñ. 59; Ñïèííåð, 1938,
ñ. 8 è äàëåå].

Â òåêñòå :
Áðîãäåí (1949) ïîëó÷èë ñîîòíîøåíèå ìåæäó ÷èñëîì ñî÷åòàíèé ïðè âûðàáîòêå

óñëîâíîãî ðåôëåêñà è ÷èñëîì ïðîá...

Çà òåêñòîì :
4. Áåëü÷èêîâ È. Ô. Îñíîâû òåõíè-

÷åñêîãî ðåäàêòèðîâàíèÿ ñîâåòñêîé
êíèãè. 2-å èçä. Ì., 1958.

. . . . . . . . . . . . . .
39. Îñíîâû îôîðìëåíèÿ ñîâåòñêîé

êíèãè. Ì., 1956.

32.4. ÇÀÒÅÊÑÒÎÂÛÅ ÑÑÛËÊÈ 585

2. Ïîñòðîåíèå â ñèñòåìàòè÷åñêîì ïîðÿäêå � àëôàâèòíîì èëè òåìàòè-
÷åñêîì (ïî ðàçäåëàì) � ïðåäïî÷òèòåëüíî:

à) Ïðè áîëüøîì ÷èñëå ïîâòîðíûõ ññûëîê (èõ íå ïðèäåòñÿ ïîâòîðÿòü â
ïåðå÷íå).

á) Ïðè îñëàáëåííîé ñâÿçè òåêñòà ñ ññûëêàìè, êîãäà ïðåäïîëàãàåòñÿ,
÷òî ÷èòàòåëü ðåäêî áóäåò îáðàùàòüñÿ ê çàòåêñòîâûì ññûëêàì ïî õîäó ÷òå-
íèÿ, à òàêæå ïðè ïåðå÷íå ññûëîê, èãðàþùåì ðîëü îäíîâðåìåííî ïðè-
êíèæíîãî áèáëèîãð. ñïèñêà íà òåìó êíèãè.

Àëô. ïîñòðîåíèå ïåðå÷íÿ âîçìîæíî ïðè îäíîðîäíîì õàðàêòåðå ññûëîê
è íåáîëüøîì ðàçìåðå ñïèñêà: òåìàòè÷åñêîå, âñåãäà áîëåå óäîáíîå äëÿ
÷èòàòåëÿ (÷èòàòåëü èùåò â ïåðå÷íå ïðåèìóùåñòâåííî íå êíèãó êîíêðåòíî-
ãî àâòîðà, à êíèãè íà òó èëè èíóþ òåìó), ïðåäïî÷òèòåëüíî, êîãäà ññûëîê
ìíîãî è îíè ðàçíîîáðàçíû ïî õàðàêòåðó, à òàêæå êîãäà çàòåêñòîâîé ïåðå-
÷åíü èãðàåò îäíîâðåìåííî è ðîëü ïðèêíèæíîãî ñïèñêà. Ïðè òðàäèöèîí-
íîì äëÿ èçä-âà ïåðå÷íå, ñâÿçü ññûëîê êîòîðîãî ñ îñí. òåêñòîì óñòàíîâëå-
íà ïî ôàìèëèè àâòîðà è ãîäó èçäàíèÿ (èëè çàãëàâèþ è ãîäó èçäàíèÿ ïðè
îïèñàíèè ïîä çàãëàâèåì), åñòåñòâåííî àëô. ïîñòðîåíèå ïåðå÷íÿ, õîòÿ
ïîëüçîâàòüñÿ èìè êàê áèáëèîãð. ïîñîáèåì ãîðàçäî ñëîæíåå. Îäíàêî â
ìîíîãðàôèÿõ, êîòîðûå ïåðåäàþò õîä èññëåäîâàòåëüñêîé ìûñëè è â êîòî-
ðûõ áåç óïîìèíàíèÿ ôàìèëèé àâòîðîâ-ó÷åíûõ íèêàê íå îáîéòèñü, äàííàÿ
ôîðìà ñâÿçè ïðåäïî÷òèòåëüíà.

32.4.5. Ôîðìû ñâÿçè ññûëîê ñ òåêñòîì ïðè ïîñòðîåíèè ïåðå÷íÿ
ïî õîäó òåêñòà
Ïðèìåíÿþòñÿ ñëåäóþùèå ôîðìû ñâÿçè:

1. Ïîðÿäêîâûå íîìåðà â âèäå àðàáñêèõ öèôð, íàáðàííûõ íà âåðõíþþ
ëèíèþ, � â òåêñòå ó ñîîòâåòñòâóþùåãî ìåñòà è ïåðåä çàòåêñòîâîé ññûë-
êîé (Òåêñò 18. 18 Ññûëêà). Ôîðìà íå ïîäõîäèò, åñëè òàêèå ïîðÿäêîâûå íî-
ìåðà èñïîëüçîâàíû, íàïð., äëÿ ïîäñòðî÷íûõ ïðèìå÷àíèé. Âîçìîæíà,
ïðàâäà, äèôôåðåíöèàöèÿ öèôðîâûõ íîìåðîâ, íàáðàííûõ íà âåðõíþþ ëè-
íèþ øðèôòà, ñ ïîìîùüþ çàêðûâàþùåé êðóãëîé ñêîáêè èëè êîñîé ÷åðòû
18) 18/. Êðîìå òîãî, äëÿ ïîäñòðî÷íûõ ïðèìå÷àíèé ìîæíî èñïîëüçîâàòü
çâåçäî÷êó íà âåðõíþþ ëèíèþ øðèôòà, åñëè ïðèìå÷àíèé íåìíîãî.

2. Ïîðÿäêîâûå íîìåðà â âèäå àðàáñêèõ öèôð, íàáðàííûõ â ëèíèþ ñî
øðèôòîì îñí. òåêñòà, îäíîãî êåãëÿ ñ ýòèì øðèôòîì è çàêëþ÷åííûõ â
òåêñòå â êâàäðàòíûå ñêîáêè, à ïåðåä ññûëêîé � áåç ñêîáîê, ñ òî÷êîé,
îòäåëÿþùåé íîìåð îò òåêñòà: (Òåêñò [18]. 18. Ññûëêà).

Ýòà ôîðìà ñâÿçè áèáëèîãð. ññûëîê ñ îñí. òåêñòîì ïðèìåíÿåòñÿ, êîã-
äà ïîðÿäêîâûå íîìåðà, íàáðàííûå íà âåðõíþþ ëèíèþ øðèôòà, èñïîëü-
çîâàíû äëÿ ïîäñòðî÷íûõ ïðèìå÷àíèé.

32.4.6. Íóìåðàöèÿ ïåðå÷íÿ, ïîñòðîåííîãî ïî õîäó òåêñòà
Ìîæåò áûòü ñêâîçíîé ÷åðåç âñå ïðîèçâåäåíèå, èëè ïîãëàâíîé

(ïîðàçäåëüíîé), èëè èíäåêñàöèîííîé (äâîéíûå íîìåðà ÷åðåç òî÷êó),
åñëè â èçäàíèè è äðóãèå íóìåðàöèîííûå ðÿäû èíäåêñàöèîííûå (ðóáðèê,
èëëþñòðàöèé, òàáëèö, ôîðìóë è ò. ä.).
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öû îïèñûâàåìîãî â ññûëêå ïðîèçâåäåíèÿ óêàçûâàþò íå â îñí. òåêñòå ðÿ-
äîì ñ íîìåðîì ññûëêè, à â îáëàñòè êîëè÷åñòâåííîé õàðàêòåðèñòèêè îïè-
ñàíèÿ. Ïðè ìíîãîêðàòíûõ ññûëêàõ íà ðàçíûå ñòðàíèöû îäíîãî èçäàíèÿ ó
íîìåðà êàæäîé ññûëî÷íîé ñòðàíèöû ñëåâà íàáèðàþò åå íîìåð-öèôðó íà
âåðõíåé ëèíèè øðèôòà. Íàïð.: (ïî êí. Þ. Â. Àëüáåðòà):

Â îñí. òåêñòå èçäàíèÿ (ñ. 268):
Íåêîòîðûå àâòîðû ïðåäëàãàþò êîäèôèöèðîâàòü ìàòåðèàëüíûå è ïðîöåññó-

àëüíûå íîðìû â åäèíîì çàêîíîäàòåëüíîì àêòå [139, 1995]...

Â ïåðå÷íå çàòåêñòîâûõ ññûëîê :
139. Ëóíåâ À. Å. Àäìèíèñòðàòèâíûé êîäåêñ íóæåí! // Ñîâ. þñòèöèÿ. 1960. ¹ 5.

Ñ. 18�23; Ñ. 23 (268).
. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .
199. ßêóáà Î. Ì. Àäìèíèñòðàòèâíàÿ îòâåòñòâåííîñòü. Ì.: Þðèä. ëèò., 1972.

152 ñ.; 1 (239); 2 Ñ. 145�151(256); 3 Ñ. 145�146(261); 4 Ñ. 149(264); 5 Ñ. 150(268).

Â îñí. òåêñòå èçäàíèÿ (ñ. 196):
Â èþíå 1974 ã. ïðèíÿò Çàêîí î íàðîäíîì îáðàçîâàíèè [220 107]...

Â ïåðå÷íå çàòåêñòîâûõ ññûëîê :
220. Âåäîìîñòè Âåðõîâíîãî Ñîâåòà Óêðàèíñêîé ÑÑÐ. Êèåâ. 1941�1978.

1 1941. ¹ 2. Ñ. 13(222). 107 1974. ¹ 28. Ñò. 233 (196).
. . . . . . . . . . . . . 108 1975. ¹ 37. Ñò. 419 (245).

. . . . . . . . . . . . .

Òàêîé ñïîñîá íåñêîëüêî ñîêðàùàåò îáúåì îñí. òåêñòà, ïîçâîëÿåò îï-
ðåäåëèòü ñðàçó ÷èñëî öèòèðîâàíèé îäíîãî èñòî÷íèêà è íå çàòðóäíÿåò îá-
ðàùåíèÿ ê ñòðàíèöàì èñòî÷íèêà.

32.4.9. Ïðàâèëà îôîðìëåíèÿ ñâÿçè ïðè ïîìîùè ôàìèëèè àâòîðà
è ãîäà èçäàíèÿ
Ýòà ôîðìà ñâÿçè ïîä÷èíÿåòñÿ ñëåäóþùèì ïðàâèëàì:

1. Óêàçûâàòü èíèöèàëû àâòîðîâ íå îáÿçàòåëüíî, çà èñêëþ÷åíèåì ñëó-
÷àåâ, êîãäà àâòîðîâ-îäíîôàìèëüöåâ èëè ðîäñòâåííèêîâ ìîæíî ðàçëè÷èòü
òîëüêî ïî èíèöèàëàì. Ðåêîìåíäàöèÿ ïðîäèêòîâàíà ñîîáðàæåíèÿìè ýêî-
íîìèè ìåñòà è ïîäòâåðæäåíà ïðàêòèêîé.

2. Åñëè îäèí è òîò æå àâòîð îïóáëèêîâàë â îäíîì ãîäó íåñêîëüêî ðà-
áîò, íà êîòîðûå äåëàþòñÿ ññûëêè, òî è â ññûëêå è â òåêñòå ê ãîäó äîáàâ-
ëÿåòñÿ ëèòåðà. Íàïð.:

Â òåêñòå :
Ôèíãåð [1942à] îáíàðóæèë áîëüøóþ ñòîéêîñòü óñëîâíîãî ðåôëåêñà ê óãàøå-

íèþ ïðè 8 ñî÷åòàíèÿõ, ÷åì ïðè 16.

Â ñïèñêå :
Finger F. W. The effect of varying conditions reinforcement upon a simple running

respons // J. exp. Psychol. 1942a. 30. 53�68.
Finger F. W. Retention and subsequent extinction of a simple running response

following varying conditions of reinforcement // J. exp. Psychol. 1942b. 31. 120�133.

32.4. ÇÀÒÅÊÑÒÎÂÛÅ ÑÑÛËÊÈ 587

Çà òåêñòîì :
Brogden W. J. Non-alimentary componenta in the food reinforcement of

conditioned-forelimb flexion in food-satiated dogs // J. exp. Psychol., 1942, 30,
326�335.

Brogden W. J. Acquisition and extinction of a couditioned avoidance response
in dogs // J. comp. physiol. Psychol., 1949, 42, 296�302.

Íåñìîòðÿ íà òî ÷òî â ïðèâåäåííîì ïðèìåðå â çàòåêñòîâîì ñïèñêå ñòî-
èò íåñêîëüêî ðàáîò Áðîãäåíà, ãîä èçäàíèÿ ïîçâîëÿåò ëåãêî íàéòè íóæ-
íóþ, òó, íà êîòîðóþ ññûëàåòñÿ â òåêñòå àâòîð.

Ôîðìà ñâÿçè ïî ôàìèëèè è ãîäó èçäàíèÿ ïðèìåíÿåòñÿ ðåæå, êîãäà
íóæíî äåëàòü ññûëêè íà èçäàíèÿ è ïðîèçâåäåíèÿ, íå èìåþùèå àâòîðà
èëè îïèñàííûå ïîä çàãëàâèåì. Îäíàêî, ó÷èòûâàÿ, ÷òî ÃÎÑÒ 7.1�84 äî-
ïóñêàåò ïðè íåîáõîäèìîñòè îïèñàíèå ïðîèçâåäåíèé ÷åòûðåõ è áîëåå àâòî-
ðîâ ïîä çàãîëîâêîì (à òàêàÿ ôîðìà ñâÿçè âïîëíå ìîæåò ñëóæèòü ïðè÷èíîé
íåîáõîäèìîãî îòõîäà îò îáùåãî ïðàâèëà), òî ýòî îãðàíè÷åíèå íå ïðåïÿò-
ñòâóåò òåïåðü âûáîðó äàííîé ôîðìû ñâÿçè. Ê òîìó æå ìîæíî ñâÿçûâàòü
ññûëêè ñ îñí. òåêñòîì è ïî çàãëàâèþ è ãîäó  èçäàíèÿ.

32.4.8. Ïðàâèëà îôîðìëåíèÿ ñâÿçè ïðè ïîìîùè öèôð-íîìåðîâ
Ýòà ôîðìà ñâÿçè ïîä÷èíÿåòñÿ ñëåäóþùèì ïðàâèëàì:

1. Åñëè ïîìèìî çíàêà âûíîñêè â îñí. òåêñòå òðåáóåòñÿ óêàçàòü íîìåð
ñòðàíèöû èñòî÷íèêà, òî êðîìå íîìåðà ññûëêè â òåêñòå âíóòðè ñêîáîê
ñòàâèòñÿ íîìåð ñòðàíèöû. Íàïð.:

Â òåêñòå : Çà òåêñòîì :
Òåêñò [51, ñ. 45] 51. Ñóõîâ Â. È. Ñîñòàâëåíèå è ðåäàê-
Òåêñò [51, ñ. 15] òèðîâàíèå îáùåãåîãðàôè÷åñêèõ êàðò.

Ì., 1957.

2. Ïðè ññûëêå íà ìíîãîòîìíîå èçäàíèå êðîìå íîìåðà ñòðàíèöû ïðî-
ñòàâëÿåòñÿ è íîìåð òîìà. Íàïð.: [48, ò. 20, ñ. 50] èëè [48. Ò. 20. Ñ. 50]
ïðè ñòðåìëåíèè ïîëíîñòüþ óíèôèöèðîâàòü ôîðìó íàïèñàíèÿ ýëåìåíòîâ.

3. Èíîãäà ñîêðàùåííîå ñëîâî ñ. è ñîêðàùåííîå ñëîâî ò. (òîì) îïóñ-
êàþò, êàêèì-ëèáî îáðàçîì ãðàôè÷åñêè îòäåëÿÿ îäèí íîìåð îò äðóãîãî, �
îáû÷íî íîìåðà òîìîâ íàáèðàþò ðèìñêèìè, à ñòðàíèö � àðàáñêèìè öèô-
ðàìè èëè íîìåð òîìà � ïðÿìûìè, à ñòðàíèö � êóðñèâíûìè öèôðàìè
è ò. ï. Íàïð.: [38, XX, 50]; [62, 5, 45].

×òîáû ÷èòàòåëþ íå ïðèõîäèëîñü ãàäàòü, êàêîâî çíà÷åíèå êàæäîãî ÷èñ-
ëà ïðè òàêîì çàøèôðîâàííîì ïðèåìå ñâÿçè òåêñòà ñ çàòåêñòîâûìè ññûë-
êàìè, ëó÷øå îáúÿñíèòü çíà÷åíèå êàæäîãî ÷èñëà â ïðèìå÷àíèè è (èëè) â
ïðåäèñëîâèè.

4. Åñëè â èçäàíèè ïîìèìî íóìåðîâàííîãî ñïèñêà ëèòåðàòóðû åñòü äðó-
ãèå íóìåðîâàííûå ïåðå÷íè (ôîðìóë, êàðò), ê ïîðÿäêîâîìó íîìåðó îïè-
ñàíèÿ â òåêñòå äîáàâëÿþò ñëîâî Ë. èëè Ëèò. � ëèòåðàòóðà. Íàïð.:
[Ë. 105, ñ. 30] èëè [Ë105, ñ. 30]; [Ëèò. 105, ñ. 30].

5. Â íåêîòîðûõ íàó÷. èçäàíèÿõ, êàê ïîêàçàíî â êí.: Àëüáåðò Þ. Â.
Áèáëèîãðàôè÷åñêàÿ ññûëêà. Êèåâ, 1983. Ñ. 52�55, ññûëî÷íûå ñòðàíè-
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32.4.11. Îáðàòíàÿ ñâÿçü çàòåêñòîâûõ ññûëîê ñ îñíîâíûì òåêñòîì
Ïîñêîëüêó çàòåêñòîâûìè ññûëêàìè â íàó÷. èçäàíèÿõ íåðåäêî

ïîëüçóþòñÿ â îòðûâå îò îñí. òåêñòà, à ÷èòàòåëþ ìîæåò ïîíàäîáèòüñÿ ïî-
ñìîòðåòü òåêñò, ê êîòîðîìó îòíîñèòñÿ áèáëèîãð. ññûëêà, òî, ÷òîáû óáûñò-
ðèòü ïîèñê, îñîáåííî ïðè ôîðìå ñâÿçè ïî ôàìèëèÿì àâòîðîâ è ãîäàì èç-
äàíèÿ, öåëåñîîáðàçíî â êîíöå áèáëèîãð. ññûëêè óêàçûâàòü â êðóãëûõ
ñêîáêàõ èëè ïîñëå òî÷êè è òèðå â êðóãëûõ ñêîáêàõ íîìåð ñòðàíèöû èëè íî-
ìåðà ñòðàíèö, ãäå íàïå÷àòàí òåêñò, ïîòðåáîâàâøèé ýòîé áèáëèîãð. ññûë-
êè. Íàïð.:

Ôåëëåð Ì. Ä. Ñòðóêòóðà ïðîèçâåäåíèÿ. Ì., 1982. 272 ñ. (85).

Åäèíñòâåííîå ïðåïÿòñòâèå äëÿ ýòîãî � óñëîæíåíèå ïðîèçâîäñòâåííîãî
ïðîöåññà â ñâÿçè ñ òåì, ÷òî íàáîð ïåðå÷íÿ áèáëèîãð. ññûëîê ñ îáðàòíîé
ñâÿçüþ âîçìîæåí ëèøü ïîñëå íàáîðà è âåðñòêè îñí. òåêñòà ïðîèçâåäåíèÿ.
Îäíàêî ðàäè óäîáñòâà ÷èòàòåëÿ íà òàêîå óñëîæíåíèå íåîáõîäèìî ñîçíà-
òåëüíî èäòè.

32.5. Ïðèåìû ñîêðàùåíèÿ ïîâòîðíûõ ññûëîê

32.5.1. Óñå÷åíèå âûõîäíûõ äàííûõ
Ïåðâè÷íàÿ ññûëêà :

Øîðèí È. Îäíîãîäêè. Ë.: Äåòãèç, 1934.
Ñ. 34
Ïåñíü î Ðîëàíäå. Ì.: Ãîñëèòèçäàò,
1938. Ñ. 123.

32.5.2. Óñå÷åíèå âñåõ ýëåìåíòîâ, êðîìå çàãîëîâêà îïèñàíèÿ
è îñíîâíîãî çàãëàâèÿ

Ïåðâè÷íàÿ ññûëêà :
Ìàðøàê Ñ. Î áîëüøîé ëèòåðàòó-

ðå äëÿ ìàëåíüêèõ: Äîêë. íà I Âñåñîþç.
ñúåçäå ïèñàòåëåé. Ì.: Ãîñëèòèçäàò,
1934. Ñ. 38.

Î Ñòàíèñëàâñêîì: Ñá. âîñïîìèíà-
íèé, 1863�1938. Ì.: Âñåðîñ. òåàòð.
î-âî, 1948. Ñ. 163.

Ïåòðîêàñ Ë. Â., Ðîçåíôåëüä Ï. ß.
Îáîðóäîâàíèå äëÿ èçãîòîâëåíèÿ ïå-
÷àòíûõ ôîðì: Ó÷åá. äëÿ ïîëèãð. âóçîâ.
Ì.: Èñêóññòâî, 1962. Ñ. 194.

Èíîãäà ÷àñòü ïîäçàãîëîâî÷íûõ äàííûõ ñîõðàíÿåòñÿ âî èçáåæàíèå ïóòà-
íèöû. Íàïð., êîãäà äâå ÷àñòè ïðîèçâåäåíèÿ èçäàíû îòäåëüíûìè êíèãà-
ìè, íî ïîä îáùèì çàãëàâèåì:

Ïîâòîðíàÿ ññûëêà :
Øîðèí È. Îäíîãîäêè. Ñ. 15.

Ïåñíü î Ðîëàíäå. Ñ. 20.

Ïîâòîðíàÿ ññûëêà :
Ìàðøàê Ñ. Î áîëüøîé ëèòåðàòó-

ðå äëÿ ìàëåíüêèõ. Ñ. 11.

Î Ñòàíèñëàâñêîì. Ñ. 178.

Ïåòðîêàñ Ë. Â., Ðîçåíôåëüä Ï. ß.
Îáîðóäîâàíèå äëÿ èçãîòîâëåíèÿ ïå-
÷àòíûõ ôîðì. Ñ. 212.

32.5. ÑÎÊÐÀÙÅÍÈÅ ÏÎÂÒÎÐÍÛÕ ÑÑÛËÎÊ 589

3. Ïðè íåîáõîäèìîñòè ñîñëàòüñÿ íà îïðåäåëåííóþ ñòðàíèöó ðàáîòû íî-
ìåð ñòðàíèöû ñòàâèòñÿ ïîñëå ãîäà ëèáî ñî ñëîâîì ñ., ëèáî áåç íåãî (òîãäà
ýòîò íîìåð æåëàòåëüíî âûäåëèòü êóðñèâîì, ÷òîáû îòäåëèòü îò ãîäà). Íàïð.:

...êàê óêàçûâàë È. Ï. Ïàâëîâ (1920, ñ. 25). ...êàê äîêàçàë È. Ï. Ïàâëîâ (1922,
48 ).

Ïðè ññûëêå íà ðàáîòó àâòîðà, âõîäÿùåãî â êîëëåêòèâ àâòîðîâ èç ÷åòû-
ðåõ è áîëåå ÷åëîâåê, ðåêîìåíäóåòñÿ ïðèìåíÿòü àíàëèòè÷åñêîå îïèñàíèå
ïîä ôàìèëèåé òîãî àâòîðà (äâóõ-òðåõ àâòîðîâ) èç êîëëåêòèâà, ÷üþ ðàáîòó
èìåþò â âèäó â òåêñòå. Çàãëàâèå äëÿ ýòîé ÷àñòè, åñëè îíà íå îçàãëàâëåíà
â ñàìîì èçäàíèè, ìîæåò áûòü ñôîðìóëèðîâàíî ñîñòàâèòåëåì îïèñàíèÿ â
1-é åãî ÷àñòè. Íàïð.:

Â òåêñòå :
Êàê âûÿñíèëîñü èç îïûòîâ À. À.

Èâàíîâà (1965)...

4. Ïðè ññûëêå íà ìíîãîòîìíîå èçäàíèå â îñí. òåêñòå ðÿäîì ñ ôàìè-
ëèåé è ãîäîì èëè òîëüêî ãîäîì â ñêîáêàõ ñòàâÿò íîìåð òîìà è íîìåð ñòðà-
íèöû. Íàïð.:

Îá ýòîì ïèñàë Â. Â. Èâàíîâ (1982, ò. 2, ñ. 48).

5. Åñëè â êðóãëûõ ñêîáêàõ â îñí. òåêñòå íàäî óêàçàòü íåñêîëüêî ôàìè-
ëèé àâòîðîâ, òî ïåðåä êàæäîé íîâîé ôàìèëèåé ñòàâÿò òî÷êó ñ çàïÿòîé.
Íàïð.:

(Èâàíîâ, 1980; Ñåðãååâ, 1981; Ôîêèí, 1982).
(Èâàíîâ, 1980, ò. 2, ñ. 80; Ñåðãååâ, 1981, ò. 1, ñ. 215).

6. Åñëè ôàìèëèþ àâòîðà â îñí. òåêñòå óïîìèíàþò, íå çàêëþ÷àÿ â
êðóãëûå ñêîáêè, à ÿçûê èçäàíèÿ, íà êîòîðîå íóæíî ñîñëàòüñÿ, íå ñîâïà-
äàåò ñ ÿçûêîì òåêñòà èçäàíèÿ, â êîòîðîì áèáëèîãð. ññûëêà ïîìåùàåòñÿ,
òî ðåêîìåíäóåòñÿ óêàçûâàòü â êðóãëûõ ñêîáêàõ ôàìèëèþ àâòîðà íà ÿçûêå
èçäàíèÿ � îáúåêòà ññûëêè. Íàïð.:

Ôèíãåð (Finger, 1942a) îáíàðóæèë...

Íå âîçáðàíÿåòñÿ ôàìèëèè â òåêñòå âîñïðîèçâîäèòü íà ÿçûêå èñòî÷íè-
êà, îòëè÷àþùåìñÿ îò ÿçûêà òåêñòà. Íàïð.:

Finger (1942a) îáíàðóæèë...

Íî ýòî ìåíåå óäîáíûé äëÿ ÷èòàòåëÿ ñïîñîá îôîðìëåíèÿ, ÷åì ñ ïîâòî-
ðåíèåì ôàìèëèè íà ÿçûêå èñòî÷íèêà â ñêîáêàõ.

32.4.10. Çàãîëîâîê ïåðå÷íÿ ññûëîê
Â êà÷åñòâå çàãîëîâêîâ ìîæíî èñïîëüçîâàòü â çàâèñèìîñòè îò õà-

ðàêòåðà ïåðå÷íÿ, íàïð., òàêèå: Áèáëèîãðàôè÷åñêèå ññûëêè; Áèáëèîãðàôè-
÷åñêèå ññûëêè íà èñòî÷íèêè; Áèáëèîãðàôè÷åñêèå ññûëêè íà èñòî÷íèêè öè-
òàò è ò. ï.

Â ïåðå÷íå ññûëîê :
Èâàíîâ À. À. [Îïûòû òàêèå-òî] //

Îïèñàíèå êíèãè ïîä çàãëàâèåì.
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Ïåðâè÷íàÿ ññûëêà :
Òîëñòîé Ë. Í. Ïîëíîå ñîáðàíèå

ñî÷èíåíèé: Â 90 ò. Þáèë. èçä. Ì.,
1928�1958. Ò. 86. Ñ. 159. Â äàëüíåé-
øåì ýòî èçäàíèå îáîçíà÷àåòñÿ ñîêðà-
ùåííî: Þá.

32.5.5. Óñå÷åíèå êîíöà îñíîâíîãî çàãëàâèÿ
Çàãëàâèå ñîêðàùàåòñÿ äî îäíîãî-äâóõ ñëîâ, à âûáðîøåííûé

òåêñò çàìåíÿåòñÿ ìíîãîòî÷èåì:

Ïåðâè÷íàÿ ññûëêà :
Ìîèñååâà Ã. Í. Âàëààìñêàÿ áåñå-

äà � ïàìÿòíèê ðóññêîé ïóáëèöèñòèêè
XVI âåêà. Ì.; Ë., 1958. Ñ. 87.

Ñëîâàðü èñòîðè÷åñêèé î áûâøèõ â
Ðîññèè ïèñàòåëÿõ äóõîâíîãî ÷èíà, ãðå-
êî-ðîññèéñêîé öåðêâè. ÑÏá., 1818. ×. 1.
Ñ. 273�302.

Ê ýòîìó ïðèåìó îáðàùàþòñÿ ïðè ïîâòîðíûõ ññûëêàõ íà íåñêîëüêî ðàç-
íûõ ïðîèçâåäåíèé îäíîãî àâòîðà. Ïðèíöèïèàëüíî ïðèåì äîïóñòèì â ëþ-
áîì èçäàíèè, íî â èçäàíèÿõ äëÿ øèðîêîãî ÷èòàòåëÿ òðåáóåò îáúÿñíåíèÿ
ïðè ïåðâîé ññûëêå íà ïðîèçâåäåíèå. Íàïð.:

Â äàëüíåéøåì ññûëêè íà ýòî èçäàíèå áóäóò îáîçíà÷àòüñÿ: Ñëîâàðü èñòîðè-
÷åñêèé...

32.5.6. Óñå÷åíèå âñåõ ýëåìåíòîâ îïèñàíèÿ,
êðîìå ôàìèëèè àâòîðà
Ïåðâè÷íàÿ ññûëêà :

Äàëü Â. È. Òîëêîâûé ñëîâàðü æèâîãî âåëèêîðóññêîãî ÿçûêà: Â 4 ò. ÑÏá., 1881.
Ò. 2. Ñ. 309. Â äàëüíåéøåì ññûëêè íà ýòîò ñëîâàðü áóäóò îáîçíà÷àòüñÿ òîëüêî
ôàìèëèåé àâòîðà: Äàëü. Ò. 3. Ñ. 5.

Ïîâòîðíàÿ ññûëêà:
Äàëü. Ò. 4. Ñ. 5.

Ýòîò ïðèåì, êàê è ïðèåì, îïèñàííûé â 32.5.3, ïðèìåíèì îáû÷íî
ëèøü â ñëó÷àå, êîãäà ññûëêè äåëàþòñÿ òîëüêî íà îäíî ïðîèçâåäåíèå äàí-
íîãî àâòîðà. Â èçäàíèÿõ äëÿ øèðîêîãî ÷èòàòåëÿ ýòîò ïðèåì òðåáóåò
îáúÿñíåíèÿ ïðè ïåðâè÷íîé ññûëêå, ïîäîáíî òîìó êàê ýòî ñäåëàíî â
32.5.5.

Ïî ñðàâíåíèþ ñ ïðèåìîì â 32.5.1 ýòîò ïðèåì òåì ïðåäïî÷òèòåëüíåå,
÷åì áîëüøå ïîâòîðíûõ ññûëîê â èçäàíèè è ÷åì êîìïàêòíåå äîëæíî áûòü
åãî îôîðìëåíèå.

Èíîãäà, ïðàâäà, äî îäíîé ôàìèëèè ñîêðàùàþòñÿ ññûëêè íà íåñêîëü-
êî ðàçíûõ ðàáîò îäíîãî àâòîðà. Òîëüêî ïðè ýòîì ê ôàìèëèè (÷òîáû îòëè-

Ïîâòîðíàÿ ññûëêà :
Òîëñòîé Ë. Í. Þá. Ò. 89. Ñ. 182.

Ïîâòîðíàÿ ññûëêà :
Ìîèñååâà Ã. Í. Âàëààìñêàÿ áåñå-

äà... Ñ. 98.

Ñëîâàðü èñòîðè÷åñêèé... ×. 1.
Ñ. 275.
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Ïåðâè÷íàÿ ññûëêà :
Ôåäèí Ê. À. Ãîðüêèé ñðåäè íàñ:

Êàðòèíû ëèò. æèçíè, 1921�1928. Ì.:
Ãîñëèòèçäàò, 1944. ×. 2. Ñ. 147.

32.5.3. Çàìåíà îñíîâíîãî çàãëàâèÿ
òèïîâûì óñëîâíûì åãî îáîçíà÷åíèåì
Â êà÷åñòâå òèïîâûõ óñëîâíûõ îáîçíà÷åíèé óïîòðåáëÿþòñÿ ñëî-

âîñî÷åòàíèÿ Óêàç. ñî÷., Öèò. ñî÷., Íàçâ. ñî÷. è ò. ï., è âñå äàííûå, êðî-
ìå ôàìèëèè àâòîðà, îïóñêàþòñÿ. Ïðèåì äîïóñòèì ëèøü ïðè óñëîâèè,
÷òî ññûëêè äåëàþò òîëüêî íà îäíî ïðîèçâåäåíèå äàííîãî àâòîðà. Åñëè
ññûëàòüñÿ ïðèõîäèòñÿ íà íåñêîëüêî ðàçíûõ ïðîèçâåäåíèé îäíîãî àâòîðà,
ïðèåì íå ãîäèòñÿ. Îáëàñòü åãî ïðèìåíåíèÿ � íàó÷. èçäàíèÿ. Íàïð.:

Ïåðâè÷íàÿ ññûëêà :
Äåðìàí À. Á. Ïèñàòåëè èç íàðîäà

è Â. Ã. Êîðîëåíêî. Õàðüêîâ; Êèåâ: Êíè-
ãîñïèëêà, 1924. Ñ. 93.

Âûáîð òèïîâîãî óñëîâíîãî îáîçíà÷åíèÿ îïðåäåëÿåòñÿ õàðàêòåðîì òåê-
ñòà, ê êîòîðîìó îòíîñèòñÿ ññûëêà. Íàèáîëåå øèðîêî ðàñïðîñòðàíåíî ñî-
÷åòàíèå Óêàç. ñî÷. Â ïðåäåëàõ îäíîãî èçäàíèÿ ñëåäóåò ðàäè åäèíîîáðàçèÿ
ïîëüçîâàòüñÿ îäíèì ñëîâîñî÷åòàíèåì. Ìîæíî, ïðàâäà, îäíîâðåìåííî óïî-
òðåáëÿòü ñî÷åòàíèÿ Öèò. ñî÷. è Óêàç. ñî÷. (èëè Íàçâ. ñî÷.): ïåðâîå ïðè
ññûëêàõ íà èñòî÷íèêè öèòàò, îäíî èç âòîðûõ � â îñòàëüíûõ ñëó÷àÿõ.

Â íàó÷. êíèãàõ ðàíüøå øèðîêî ïðàêòèêîâàëàñü çàìåíà â ïîâòîðíûõ
ññûëêàõ çàãëàâèÿ ñîêðàùåííûì ëàòèíñêèì âûðàæåíèåì l. c. � loco
citato � áóêâàëüíî «â öèòèðîâàííîì ìåñòå», ò. å. â öèòèðîâàííîì èçäà-
íèè, èëè ñîêðàùåííûì ëàòèíñêèì ñëîâîñî÷åòàíèåì op. cit. � opus
citato � öèòèðîâàííûé òðóä. Íàïð.:

Ïîÿâëÿåòñÿ è â çåìëåäåëèè íåâèäàííàÿ ðàíüøå ðàáîòà íî÷üþ. «Â ãîäû óðî-
æàéíûå... ðàáîòû â íåêîòîðûõ ýêîíîìèÿõ è âî ìíîãèõ êðåñòüÿíñêèõ õîçÿéñòâàõ
ïðîèçâîäÿòñÿ äàæå è ïî íî÷àì» (Òåçÿêîâ, 1. ñ., 126).

Â ñîâðåìåííûõ íàó÷. èçäàíèÿõ ïðè îïèñàíèè ïðîèçâåäåíèé íà ðóñ-
ñêîì ÿçûêå çàìåíà çàãëàâèé ëàòèíñêèìè âûðàæåíèÿìè íå ïðèìåíÿåòñÿ.
Ïðè îïèñàíèè ïðîèçâåäåíèé íà èíîñòðàííûõ ÿçûêàõ ñ ëàòèíñêîé ãðàôè-
÷åñêîé îñíîâîé ÃÎÑÒ 7.1�84 òàêóþ çàìåíó ðåêîìåíäóåò. Íàïð.:

Ïåðâè÷íàÿ ññûëêà :
Egger E. Histoire du livre depuis ses or igi-
nes jusqu�aux nos jours. Par is, 1880. P. 15.

32.5.4. Çàìåíà âñåãî îïèñàíèÿ, êðîìå çàãîëîâêà,
èíäèâèäóàëüíûì óñëîâíûì îáîçíà÷åíèåì
Â êà÷åñòâå èíäèâèäóàëüíîãî óñëîâíîãî îáîçíà÷åíèÿ âûáèðàåò-

ñÿ îáû÷íî õàðàêòåðíîå ñëîâî, âûðàæàþùåå îäíó èç ñòîðîí, îñîáåííîñ-
òåé èçäàíèÿ. Íàïð.:

Ïîâòîðíàÿ ññûëêà :
Ôåäèí Ê. À. Ãîðüêèé ñðåäè íàñ. ×. 2.

Ñ. 44.

Ïîâòîðíàÿ ññûëêà :
Äåðìàí À. Á. Óêàç. ñî÷. Ñ. 74.
Äåðìàí À. Á. Íàçâ. ñî÷. Ñ. 74.
Äåðìàí À. Á. Öèò. ñî÷. Ñ. 74.

Ïîâòîðíàÿ ññûëêà :
Egger E. Op. cit. P. 23.
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Óïðàâëåíèå â ðóññêîì ÿçûêå. Ì., 1983; Áûëèíñêèé Ê. È., Ðîçåíòàëü Ä. Ý. Ëèòåðà-
òóðíîå ðåäàêòèðîâàíèå, 2-å èçä. Ì., 1961; Îíè æå. Òðóäíûå ñëó÷àè ïóíêòóàöèè.
Ì., 1959.

Â îïèñàíèÿõ íà èíîñòðàííûõ ÿçûêàõ ñ ëàòèíñêîé ãðàôè÷åñêîé îñíî-
âîé ïðèìåíÿþò ýêâèâàëåíòû ýòèõ ñëîâ � çàìåíèòåëè ôàìèëèé: Idem (Îí
æå), Eadem (Îíà æå), Iidem (Îíè æå).

32.5.9. Çàøèôðîâêà îïèñàíèÿ èíèöèàëüíîé àááðåâèàòóðîé
èëè äðóãèì ñîêðàùåííûì îáîçíà÷åíèåì
Ïðèìåðû çàøèôðîâêè:

Ïåðâè÷íàÿ ññûëêà :
Ïîëíîå ñîáðàíèå ðóññêèõ ëåòîïè-

ñåé. Ò. 13. ÷. 2. Ñ. 520. Äàëåå: ÏÑÐË.
Ñîáðàíèå óçàêîíåíèé è ðàñïîðÿ-

æåíèé ðàáî÷åãî è êðåñòüÿíñêîãî ïðà-
âèòåëüñòâà (ÑÓ). 1917. ¹ 5. Ñ. 56.

Ãðàìîòû Âåëèêîãî Íîâãîðîäà è
Ïñêîâà. Ì.; Ë.: Èçä-âî ÀÍ ÑÑÑÐ, 1949.
Â äàëüíåéøåì èçäàíèå îáîçíà÷àåòñÿ:
Íîâã. ãð.

Ïîÿñíåíèÿ ïðè ïåðâè÷íîé ññûëêå äàþòñÿ â òåõ ñëó÷àÿõ, êîãäà íåò îá-
ùåãî ñïèñêà ñîêðàùåííûõ îáîçíà÷åíèé èçäàíèé, ìíîãîêðàòíî öèòèðóå-
ìûõ â òåêñòå, è êîãäà íåò óâåðåííîñòè, ÷òî áåç ïîÿñíåíèÿ ÷èòàòåëü ïîé-
ìåò çíà÷åíèå ïðèíÿòîãî ñîêðàùåíèÿ. Âîò îäèí èç ñëó÷àåâ, êîãäà ïîÿñíå-
íèå íåîáõîäèìî:

Ïåðâè÷íàÿ ññûëêà :
Marx�Engels. Gesamtausgabe. I Abt.

Bd. 3. Â äàëüíåéøåì ýòî íåìåöêîå èç-
äàíèå ñî÷èíåíèé Ìàðêñà è Ýíãåëüñà
áóäåò äëÿ êðàòêîñòè îáîçíà÷àòüñÿ
MEGA.

32.5.10. Óñå÷åíèå âñåõ ýëåìåíòîâ îïèñàíèÿ, êðîìå íîìåðà òîìà
è íîìåðà ñòðàíèöû
×àùå âñåãî ýòî äåëàþò â ïðîèçâåäåíèÿõ, íàïèñàííûõ íà îñíîâå

àíàëèçà îäíîãî èëè íåñêîëüêèõ èçäàíèé, êîãäà â òåêñòå îíè ìíîãîêðàòíî
öèòèðóþòñÿ. Òàêàÿ ïðåäåëüíî êðàòêàÿ ññûëêà îáû÷íî çàêëþ÷àåòñÿ â êðóã-
ëûå ñêîáêè è ñòàâèòñÿ ïîñëå öèòèðóåìîãî òåêñòà ñ óêàçàíèåì ïåðåä öèô-
ðàìè ñëîâ ò. è ñ. èëè áåç èõ óêàçàíèÿ: (ò. 5, ñ. 100); (V, 100); (Ò. 5.
Ñ. 100); (V. 100).

Â áîëüøèíñòâå ñëó÷àåâ â òåêñòå ñîäåðæèòñÿ êàêîé-ëèáî ýëåìåíò îïè-
ñàíèÿ (ôàìèëèÿ àâòîðà èëè çàãëàâèå èçäàíèÿ), è ÷èòàòåëþ ÿñíî, íà ñòðà-
íèöó êàêîãî èçäàíèÿ äåëàåòñÿ ïîâòîðíàÿ ññûëêà.

Ïîâòîðíàÿ ññûëêà :
ÏÑÐË. Ò. 13, ÷. 2. Ñ. 523.

ÑÓ. 1917. ¹ 5. Ñ. 58.

Íîâã. ãð. Ñ. 108.

Ïîâòîðíàÿ ññûëêà :
MEGA. Ò. 3. Ñ. 437.
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÷èòü ññûëêó íà îäíó ðàáîòó îò ññûëêè íà äðóãóþ) äîáàâëÿþò êàêîé-ëèáî
óñëîâíûé çíàê, íàïð. íîìåð:

Ïåðâè÷íàÿ ññûëêà:
25 Ñì.: Ñòðîåâ Ï. Ì. Îáñòîÿòåëüíîå îïèñàíèå ñòàðîïå÷àòíûõ êíèã ñëàâÿíñ-

êèõ è ðîññèéñêèõ, õðàíÿùèõñÿ â áèáëèîòåêå... Ô. À. Òîëñòîâà. Ì., 1829 (äàëåå öèò.:
Ñòðîåâ I ); Îí æå. Îïèñàíèå ñòàðîïå÷àòíûõ êíèã ñëàâÿíñêèõ, íàõîäÿùèõñÿ â áèá-
ëèîòåêå... È. Í. Öàðñêîãî. Ì., 1836 (äàëåå öèò.: Ñòðîåâ II ); Îí æå. Îïèñàíèå
ñòàðîïå÷àòíûõ êíèã, ñëóæàùåå äîïîëíåíèåì ê îïèñàíèÿì áèáëèîòåêè ãðàôà
Ô. À. Òîëñòîâà è êóïöà È. Í. Öàðñêîãî. Ì., 1841 (äàëåå öèò.: Ñòðîåâ III ).

Ïîâòîðíàÿ ññûëêà:
230 Ñòðîåâ I. Ñ. VII.
312 Ñòðîåâ II. Ñ. 99.
315 Ñòðîåâ III. Ñ. 10.

32.5.7. Óñå÷åíèå çàãîëîâêà è âñåõ ýëåìåíòîâ îïèñàíèÿ,
êðîìå îñíîâíîãî çàãëàâèÿ
Ïðèåì èñïîëüçóåòñÿ, êîãäà çàãëàâèå äîñòàòî÷íî èíäèâèäóàëüíî

è ïðèåì îãîâîðåí ïðè ïåðâè÷íîé ññûëêå. Íàïð., â êíèãå, ïîñâÿùåííîé
Â. Ã. Áåëèíñêîìó:

Ïåðâè÷íàÿ ññûëêà :
Áåëèíñêèé Â. Ã. Èçáðàííûå ïèñüìà:

Â 2 ò. Ì., 1955. Ò. 1. Ñ. 105. Â äàëü-
íåéøåì ññûëêè íà ýòî èçäàíèå îáî-
çíà÷àþòñÿ: Ïèñüìà (òîì è íîìåð ñòðà-
íèöû).

×àñòíûé ñëó÷àé ýòîãî ïðèåìà � êîãäà ôàìèëèÿ àâòîðà îïóñêàåòñÿ ïðè
ññûëêàõ íà ðàçëè÷íûå åãî ïðîèçâåäåíèÿ èç îäíîãî èçäàíèÿ (íàïð., ñîáð.
ñî÷.) ïðè óñëîâèè, ÷òî ïðèíàäëåæíîñòü èõ äàííîìó àâòîðó íå ìîæåò âûç-
âàòü ó ÷èòàòåëÿ íèêàêèõ ñîìíåíèé:

Òåêñò :
Ïîýçèþ, ïî Ïóøêèíó, ñîñòàâëÿþò íå

«ãëàäêèå ñòèøêè», à «ãëóáîêèå ÷óâñòâà
è ïîýòè÷åñêèå ìûñëè»45.

32.5.8. Çàìåíà â ãðóïïå áèáëèîãðàôè÷åñêèõ ññûëîê
ïîä îäíèì íîìåðîì ôàìèëèè àâòîðà (àâòîðîâ)
ñëîâàìè Îí æå, Îíà æå, Îíè æå
Åñëè â ãðóïïå áèáëèîãð. ññûëîê ïîä îäíèì íîìåðîì èäóò ïîä-

ðÿä ðàáîòû îäíîãî àâòîðà (àâòîðîâ), òî â çàãîëîâêå îïèñàíèÿ ôàìèëèþ è
èíèöèàëû àâòîðà (àâòîðîâ) çàìåíÿþò ñëîâàìè Îí æå, Îíà æå, Îíè æå
è ò. ï. Íàïð.:

1 Ñì., íàïð.: Ðîçåíòàëü Ä. Ý. Ñïðàâî÷íèê ïî ïðàâîïèñàíèþ è ëèòåðàòóðíîé
ïðàâêå. 4-å èçä. Ì., 1985; Îí æå. Ñïðàâî÷íèê ïî ïóíêòóàöèè. Ì., 1984; Îí æå.

Ïîâòîðíàÿ ññûëêà :
Ïèñüìà. Ò. 2. Ñ. 81�82.

Ïîâòîðíàÿ ññûëêà :
45 Î ïîýòè÷åñêîì ñëîãå // XI, 73.
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Ïåðâûé âàðèàíò ñîêðàùåíèÿ äîïóñòèì, ò. ê. ÷èòàòåëþ ÿñíî ïî ïåð-
âè÷íîé ññûëêå, ñòðàíèöà êàêîãî èçäàíèÿ öèòèðóåòñÿ.

Âòîðîé âàðèàíò ñîêðàùåíèÿ ìîæåò áûòü ïðèìåíåí ïðè îòñóòñòâèè
ññûëîê íà äðóãèå ïðîèçâåäåíèÿ è èçäàíèÿ Ë. Ñîáîëåâà.

32.5.12. Çàìåíà ïîâòîðíîé ññûëêè ñëîâàìè Òàì æå
Åñëè ïîâòîðíàÿ ññûëêà ñòîèò íåïîñðåäñòâåííî çà ññûëêîé íà òî

æå èçäàíèå è íà îäíîé ñ íåé ïîëîñå, òî òåêñò åå ïðèíÿòî çàìåíÿòü ñëîâà-
ìè Òàì æå. Ýòî îòíîñèòñÿ è ê âíóòðèòåêñòîâûì, è ê ïîäñòðî÷íûì, è ê
çàòåêñòîâûì ññûëêàì. Ïðèìåðû:

Âíóòðèòåêñòîâûå ññûëêè:
«...ïðåäñòàâëÿòü ñåáå õàðàêòåð è íàïðàâëåíèå òåõ èçìåíåíèé â ñìûñëîâîì

ïîëå ðåöèïèåíòà, êîòîðûõ îí äîëæåí äîáèòüñÿ â ðåçóëüòàòå âîçäåéñòâèÿ» (Ïñèõî-
ëèíãâèñòè÷åñêèå ïðîáëåìû ìàññîâîé êîììóíèêàöèè. Ì., 1974. Ñ. 38�39). È äàëü-
øå â êíèãå ðå÷ü èäåò î «ìîäåëèðîâàíèè ñìûñëîâîãî ïîëÿ ðåöèïèåíòà (äâîéíîì
ìîäåëèðîâàíèè � íàëè÷íîãî è æåëàåìîãî ñîñòîÿíèÿ ýòîãî ñìûñëîâîãî ïîëÿ)...»
(Òàì æå. Ñ. 39).

Ïîäñòðî÷íûå ññûëêè :
1 Ãóñåâ Í. Í. Äâà ãîäà ñ Òîëñòûì. Ì.: Ïîñðåäíèê, 1912. Ñ. 190.
2 Òàì æå. Ñ. 58.

Çàòåêñòîâûå ññûëêè :
21 Äåðìàí À. Á. Ïèñàòåëè èç íàðîäà è Â. Ã. Êîðîëåíêî. Õàðüêîâ; Êèåâ: Êíèãî-

ñïèëêà, 1924. Ñ. 93.
22 Òàì æå. Ñ. 80.

Â íàó÷. èçäàíèÿõ ðàíüøå øèðîêî ïðàêòèêîâàëàñü çàìåíà ïîâòîðíîé
ññûëêè, èäóùåé âñëåä çà ññûëêîé íà òî æå ïðîèçâåäåíèå, ëàòèíñêèì
ñëîâîì ibidem, ÷òî îçíà÷àåò «òàì æå», îáû÷íî â ñîêðàùåííîé ôîðìå ib.,
ibid.

Â ñîâðåìåííîé ëèò. íà ðóññêîì ÿçûêå òàêîå ñîêðàùåííîå îáîçíà÷å-
íèå ïîâòîðíîé ññûëêè ïîñëå ïðåäøåñòâóþùåé íà ðóññêîì ÿçûêå íå ïðè-
ìåíÿåòñÿ. Åãî ìîæíî ðåêîìåíäîâàòü äëÿ ñëó÷àåâ, êîãäà ïðåäøåñòâóþùàÿ
ññûëêà íàïå÷àòàíà íà èíîñòðàííîì ÿçûêå ñ ëàòèíñêîé ãðàôè÷åñêîé îñíî-
âîé. Íàïð.:

25 J. Nuttin. La structure de la personnalité. Par is, 1915. P. 234.
26 Ibid. P. 235.

Ïðè ïîâòîðíîé ññûëêå íà äðóãóþ ñòðàíèöó ê ñëîâàì Òàì æå äîáàâëÿ-
åòñÿ íîìåð ñòðàíèöû. Íàïð.:

1 Ãóñåâ Í. Í. Äâà ãîäà ñ Òîëñòûì. Ì.: Ïîñðåäíèê, 1912. Ñ. 110.
2 Òàì æå. Ñ. 130.

Ïðè ïîâòîðíîé ññûëêå íà äðóãîé òîì èçäàíèÿ ê ñî÷åòàíèþ Òàì æå äî-
áàâëÿþò è íîìåð òîìà. Íàïð.:
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Åñëè íå âî âñåõ ñëó÷àÿõ èç òåêñòà ÿñíî, íà ñòðàíèöó êàêîãî èçäàíèÿ
äåëàåòñÿ ïðåäåëüíî êðàòêàÿ ññûëêà, òî ê ïåðâîé, ïîäðîáíîé ññûëêå íà
ýòî èçäàíèå ïðèñîåäèíÿþò ïðèìå÷àíèå, â êîòîðîì ñîîáùàåòñÿ, ÷òî òàêî-
ãî ðîäà ññûëêè áåç îãîâîðîê îòíîñÿòñÿ èìåííî ê äàííîìó èçäàíèþ.
Íàïð.:

* Âñå äàëüíåéøèå öèòàòû áåç îñîáûõ óêàçàíèé îòíîñÿòñÿ ê óêàçàííîìó âûøå èçäà-
íèþ «Nouveaux Pr incipes».

Êîãäà àíàëèçèðóþòñÿ è öèòèðóþòñÿ ïðîèçâåäåíèÿ íåáîëüøîãî îáúåìà
(ñòàòüè, î÷åðêè), âîøåäøèå â îäíî èçäàíèå, íåò ñìûñëà â ïîâòîðíîé
ññûëêå (íîìåð ñòðàíèöû â ñêîáêàõ) âîîáùå. Çàãëàâèå ïðîèçâåäåíèÿ â
òåêñòå è îïèñàíèå öèòèðóåìîãî èçäàíèÿ â ïîäñòðî÷íîé ññûëêå (ïåðâîé
ññûëêå íà ýòî èçäàíèå) ïîçâîëÿþò ÷èòàòåëþ áåç îñîáûõ ñëîæíîñòåé áûñò-
ðî íàéòè öèòèðóåìîå ìåñòî: âåäü ðàçìåð öèòèðóåìîãî ïðîèçâåäåíèÿ äâå-
òðè ñòðàíèöû, à öèòàò ìíîãî, è çàãðóæàòü òåêñò ññûëêàìè íà îäíè è òå
æå èëè ñîñåäíèå ñòðàíèöû íåöåëåñîîáðàçíî.

32.5.11. Ïðèåìû ñîêðàùåíèÿ ïîâòîðíîé àíàëèòè÷åñêîé ññûëêè
Êîãäà ïåðâè÷íàÿ ññûëêà ïðåäñòàâëÿåò ñîáîé àíàëèòè÷åñêîå

îïèñàíèå, ïîâòîðíàÿ ññûëêà íà òî æå ïðîèçâåäåíèå ìîæåò áûòü ñîêðàùå-
íà ïî-ðàçíîìó:

1. Âòîðàÿ ÷àñòü îïèñàíèÿ (îïèñàíèå èçäàíèÿ) ñîõðàíÿåòñÿ è ñîêðàùà-
åòñÿ îäíèì èç ïðèåìîâ, îïèñàííûõ âûøå (32.5.1�32.5.9). Íàïð.:

Ïåðâè÷íàÿ ññûëêà :
Ñîáîëåâ Ë. Áàòàëüîí ÷åòâåðûõ //

Ñîáîëåâ Ë. Ìîðñêàÿ äóøà. Ì., 1951.
Ñ. 375.

Ïðèåì îáÿçàòåëåí ïðè ññûëêàõ íà ïðîèçâåäåíèÿ â ðàçíûõ ñáîðíèêàõ
îäíîãî àâòîðà. Òàê æå ñîêðàùàåòñÿ ññûëêà íà äðóãîå ïðîèçâåäåíèå òîãî
æå èçäàíèÿ, ÷òî îïèñàíî â ïåðâîé àíàëèòè÷åñêîé ññûëêå. Íàïð.:

Ïåðâè÷íàÿ ññûëêà :
Ñàêêåòòè Ô. Ãâèäî Êàâàëüêàíòè, äî-

ñòîéíåéøèé ìóæ è ôèëîñîô, ñòàíîâèò-
ñÿ æåðòâîé ðåáÿ÷åñêîé õèòðîñòè //
Èòàëüÿíñêàÿ íîâåëëà Âîçðîæäåíèÿ. Ì.,
1957. Ñ. 154.

2. Âòîðàÿ ÷àñòü îïèñàíèÿ (îïèñàíèå èçäàíèÿ) ïîëíîñòüþ îïóñêàåòñÿ,
à îïèñàíèå ïðîèçâåäåíèÿ ñîêðàùàåòñÿ îäíèì èç ïðèåìîâ, óêàçàííûõ â
32.5.1�32.5.9. Íàïð.:

Ïåðâè÷íàÿ ññûëêà :
Ñîáîëåâ Ë. Áàòàëüîí ÷åòâåðûõ //

Ñîáîëåâ Ë. Ìîðñêàÿ äóøà. Ì., 1951.
Ñ. 375.

Ïîâòîðíàÿ ññûëêà :
Ñîáîëåâ Ë. Áàòàëüîí ÷åòâåðûõ //

Ñîáîëåâ Ë. Ìîðñêàÿ äóøà. Ñ. 376.

Ïîâòîðíàÿ ññûëêà :
Áðà÷÷îëèíè Ï. Îá àááàòå Ñåòòè-

ìî // Èòàëüÿíñêàÿ íîâåëëà... Ñ. 316.

Ïîâòîðíàÿ ññûëêà :
Ñîáîëåâ Ë. Áàòàëüîí ÷åòâåðûõ.

Ñ. 376.
Ñîáîëåâ Ë. Óêàç. ñî÷. Ñ. 376.
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áîëåå øèðîêèé ñìûñë, ÷åì â òî âðåìÿ, êîãäà îíè áûëè íàïèñàíû. Òîãäà âåëèêî áûëî
÷èñëî ìàëîãðàìîòíûõ, òåõíè÷åñêè íåâîîðóæåííûõ àâòîðîâ, <...> Â ñòàòüå «Î ïîëüçå
ãðàìîòíîñòè» À. Ì. Ãîðüêèé îáðàùàëñÿ íå òîëüêî ê àâòîðàì, íî è ÷åðåç èõ ãîëîâû ê
ðåäàêòîðàì, ïåðåä êîòîðûìè îí ñòàâèë âïîëíå îïðåäåëåííûå çàäà÷è ëèòåðàòóð-
íî-òåõíè÷åñêîãî âîñïèòàíèÿ íåîïûòíûõ ëèòåðàòîðîâ («...ðåäàêòîð äîëæåí áûòü
åùå áîëåå òåõíè÷åñêè âîîðóæåí, ÷åì íàçâàííûå ìíîþ ðåäàêòîðû äîðåâîëþöèîí-
íûõ æóðíàëîâ»; «...ñåé÷àñ ñóùåñòâóþò äåñÿòîê êðóïíî äàðîâèòûõ ëþäåé, êîòîðûå
ïî÷òè íå ìîãóò òîëêîâî ïèñàòü ïî ïðè÷èíå ñâîåé òåõíè÷åñêîé áåñïîìîùíîñòè» 3).

3 Ãîðüêèé À. Ì. Ñîáðàíèå ñî÷èíåíèé: Â 30 ò. Ì., 1953. Ò. 24. Ñ. 326.

Áûëî áû õóæå, åñëè áû â ýòîì ñëó÷àå âîñïîëüçîâàëèñü ïðèåìîì ñîêðà-
ùåíèÿ ïîâòîðíîé ññûëêè ñ ñî÷åòàíèåì Òàì æå. Ñð.:

...áåñïîìîùíîñòè» 4.

3 Ãîðüêèé À. Ì. Ñîáðàíèå ñî÷èíåíèé: Â 30 ò. Ì., 1953. Ò. 24.
4 Òàì æå.

Èòîã � ëèøíÿÿ ñòðîêà è ëèøíèå äâèæåíèÿ ãëàç ÷èòàòåëÿ.

32.5.14. Îáîçíà÷åíèå Òàì æå
ïîñëå ññûëêè ñ àíàëèòè÷åñêèì îïèñàíèåì
Ïðèìåíÿåòñÿ:

1. Ïðè ïîâòîðíîé ññûëêå íà òî æå ïðîèçâåäåíèå.
Ñëîâàìè Òàì æå çàìåíÿåòñÿ ÷àñòü îïèñàíèÿ äî íîìåðà ñòðàíèöû,

åñëè îíà ìåíÿåòñÿ, èëè äî íîìåðà òîìà è ñòðàíèöû, åñëè îíè ìåíÿþòñÿ.
Íàïð.:

1 Êàãàðëèöêèé Þ. Î ïðåäèñëîâèÿõ // Ðåä. è ïåðåâîä: Ñá. ñò. Ì.: Êíèãà, 1965.
Ñ. 125.

2 Òàì æå. Ñ. 132.

1 Ãþãî Â. Îòâåðæåííûå // Ñîáð. ñî÷.: Â 15 ò. Ì., 1954. Ò. 6. Ñ. 312.
2 Òàì æå. Ñ. 15.
3 Òàì æå. Ò. 7. Ñ. 154.

1 Ðîñòîöêèé Á. Â ñïîðàõ î Ìåéåðõîëüäå // Òåàòð. 1964. ¹ 2. Ñ. 49.
2 Òàì æå. Ñ. 50.

5 Ïàóñòîâñêèé Ê. Äûì îòå÷åñòâà // Ìîñêâà. 1963. ¹ 9. Ñ. 92.
6 Òàì æå. ¹ 10. Ñ. 41.

Â ïîñëåäíåì ñëó÷àå âîçìîæåí äðóãîé âàðèàíò çàìåíû � òîëüêî îïè-
ñàíèÿ ïðîèçâåäåíèÿ. Íàïð.:

5 Ïàóñòîâñêèé Ê. Äûì îòå÷åñòâà // Ìîñêâà. 1963. ¹ 9. Ñ. 32.
6 Òàì æå // Ìîñêâà. 1963. ¹ 10. Ñ. 41.

2. Ïðè ïîâòîðíîé ññûëêå íà äðóãîå ïðîèçâåäåíèå èç òîãî æå èçäàíèÿ.
Ñî÷åòàíèåì Òàì æå çàìåíÿþò îïèñàíèå èçäàíèÿ öåëèêîì èëè ÷àñòè÷íî
(åñëè ìåíÿåòñÿ íîìåð ñòðàíèöû èëè íîìåðà òîìà è ñòðàíèöû). Íàïð.:
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1 Ãîðüêèé Ì. Ñîáðàíèå ñî÷èíåíèé: Â 30 ò. Ò. 24. Ñ. 359.
2 Òàì æå. Ñ. 105 (ññûëêà íà òîò æå òîì).
3 Òàì æå. Ò. 25. Ñ. 13.

Çàìåíà ñî÷åòàíèåì Òàì æå ðåêîìåíäóåòñÿ è â ññûëêàõ íà ñåðèàëüíûå
èçäàíèÿ (æóðíàë, ãàçåòó, ïðîäîëæàþùèéñÿ ñáîðíèê). Íàïð.:

1 Íîâûé ìèð. 1959. ¹ 2. Ñ. 190. 1 Êîìñîì. ïðàâäà. 1960. 20 àâã.
2 Òàì æå. Ñ. 60. 2 Òàì æå. 1961. 18 ñåíò.
3 Òàì æå. 1960. ¹ 1. Ñ. 18. 3 Òàì æå.

Îò çàìåíû ñëîâàìè Òàì æå â ïîâòîðíîé ññûëêå ðåêîìåíäóåòñÿ îòêà-
çûâàòüñÿ â òåõ ñëó÷àÿõ, êîãäà ïåðâóþ ññûëêó îòäåëÿåò îò âòîðîé òåêñò
ïðèìå÷àíèÿ. Íàïð.:

1 Ïëåõàíîâ Ã. Â. Ñî÷èíåíèÿ. Ò. 24. Ñ. 227, 230, 231. Íåîáõîäèìî èìåòü â âèäó,
÷òî ñëîâà Ïëåõàíîâà î òîì, ÷òî Òîëñòîé íå ñâÿçàí ñ «ñîâðåìåííûì äâèæåíèåì», â
íåêîòîðûõ ñëó÷àÿõ èìåþò òî÷íûé ñìûñë, à èìåííî: â íèõ îòìå÷àåòñÿ òîò ôàêò, ÷òî
Òîëñòîé ñîçíàòåëüíî îòñòðàíèëñÿ îò ðåâîëþöèè. Î òîì, ÷òî Òîëñòîé «ÿâíî îòñòðà-
íèëñÿ» îò ðåâîëþöèè, ïèñàë è Ëåíèí (XII, 331). Ýòîò ñìûñë óêàçàííûõ âûøå ñëîâ
Ïëåõàíîâà ñëåäóåò îòëè÷àòü îò òàêæå óïîòðåáëÿâøèõñÿ èì àíàëîãè÷íûõ ôîðìó-
ëèðîâîê, ãäå îòðèöàëàñü äàæå îáúåêòèâíàÿ ñâÿçü òîëñòîâñêîãî îáëè÷åíèÿ ñ ðåâî-
ëþöèîííîé ñîâðåìåííîñòüþ.

2 Ïëåõàíîâ Ã. Â. Ñî÷èíåíèÿ. Ò. 24. Ñ. 234�249.

Çàìåíà ñëîâàìè Òàì æå â ïîäîáíûõ ñëó÷àÿõ ìîæåò óäëèíèòü ðàñøèô-
ðîâêó ñîêðàùåííîé ññûëêè ÷èòàòåëåì èëè ïðèâåñòè ê íåäîðàçóìåíèÿì,
ïîñêîëüêó â ïðèìå÷àíèè ïîä÷àñ âñòðå÷àþòñÿ âíóòðèòåêñòîâûå ññûëêè íà
äðóãèå èñòî÷íèêè.

Íå ðåêîìåíäóåòñÿ ïðèìåíÿòü ïîâòîðíóþ ññûëêó ñ îáîçíà÷åíèåì Òàì
æå ïðè ïåðåõîäå åå íà ñëåäóþùóþ ñòðàíèöó (êîëîíêó).

Ïðè çàìåíå ïîâòîðíîé ññûëêè ñî÷åòàíèåì Òàì æå òðóäíî èçáåæàòü ïðàâ-
êè íàáîðà èç-çà íåñîâïàäåíèÿ ïîëîñ íàáîðà ñî ñòðàíèöàìè îðèãèíàëà.
Â îðèãèíàëå ïîâòîðíûå ññûëêè íà òîé æå ñòðàíèöå, à â ïîëîñå � íà äðóãîé,
êîãäà ññûëêà Òàì æå íåïðèìåíèìà. Ïîýòîìó ñëåäóåò ñîïðîâîäèòü îðèãèíàë
óêàçàíèåì âåðñòàëüùèêó î íåîáõîäèìîñòè ìåíÿòü ïî õîäó âåðñòêè ïðèåì ñî-
êðàùåíèÿ ïîâòîðíîé ññûëêè ñî÷åòàíèåì Òàì æå äðóãèì ïðèåìîì, òî÷íî îï-
ðåäåëèòü, êàêèì èìåííî, è ïîêàçàòü âàðèàíòû òàêîé çàìåíû.

32.5.13. Ïîâòîðåíèå íîìåðà ñíîñêè (âûíîñêè) â îñíîâíîì òåêñòå
ïðè ïîëíîé èäåíòè÷íîñòè ïîâòîðíîé ññûëêè
(âçàìåí Òàì æå)
Åñëè âñëåä çà ññûëêîé íà ïðîèçâåäåíèå ñëåäóåò ññûëêà íà òó æå

ñòðàíèöó òîãî æå ïðîèçâåäåíèÿ, òî ýêîíîìè÷íåå âçàìåí ïîâòîðíîé ññûë-
êè Òàì æå èñïîëüçîâàòü çíàê ñíîñêè (âûíîñêè) ñ òåì æå íîìåðîì, êîòî-
ðûé ñâÿçûâàåò ñ îñí. òåêñòîì ïåðâóþ ññûëêó. Íàïð.:

Êðûëàòûå ñëîâà À. Ì. Ãîðüêîãî î òîì, ÷òî «ðåäàêòîð � ýòî ÷åëîâåê, êîòîðûé â
èçâåñòíîé ìåðå ó÷èò ïèñàòåëÿ, âîñïèòûâàåò åãî...» 3, ïðèîáðåòàþò ñåãîäíÿ ãîðàçäî
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ññûëîê ñðàâíèòåëüíî íåâåëèêî, è íàéòè ñðåäè íèõ, ïåðåëèñòûâàÿ ñòðà-
íèöû, òó, ÷òî íóæíà, íåòðóäíî;

4) ññûëêè âñåãäà ïîä ðóêîé ó ÷èòàòåëÿ âî âðåìÿ ÷òåíèÿ. Èìåííî áëà-
ãîäàðÿ ýòîìó êîìáèíàöèÿ ïåðâè÷íûõ ïîäñòðî÷íûõ ññûëîê ñ ïîâòîðíûìè
âíóòðèòåêñòîâûìè âî ìíîãèõ ñëó÷àÿõ ïðåäïî÷òèòåëüíåå, íàïð., çàòåêñòî-
âîãî íóìåðîâàííîãî ïåðå÷íÿ ññûëîê, çàñòàâëÿþùåãî ÷èòàòåëÿ îòðûâàòüñÿ
îò îñí. òåêñòà äëÿ ïðî÷òåíèÿ î÷åðåäíîé ññûëêè.

Êîìáèíèðîâàííûå ññûëêè öåëåñîîáðàçíû â òåõ ñëó÷àÿõ, êîãäà â
ïîâòîðíûõ ññûëêàõ: à) çàãëàâèå ñîêðàùàþò äî îäíîãî-äâóõ ñëîâ; á) îñ-
òàâëÿþò òîëüêî ôàìèëèþ àâòîðà; â) îïèñàíèå èçäàíèÿ çàøèôðîâûâà-
þò � çàìåíÿþò èíèöèàëû àááðåâèàòóðîé èëè ãðàôè÷åñêèì ñîêðàùå-
íèåì; ã) îñòàâëÿþò òîëüêî ñòðàíèöó èëè íîìåð òîìà è ñòðàíèöó, ò. å.
òîãäà, êîãäà ïîâòîðíûå ññûëêè ñîêðàùàþòñÿ ìàêñèìàëüíî èëè áëèçêî
ê ýòîìó.

Ïîìåõîé äëÿ êîìáèíèðîâàíèÿ ïîäñòðî÷íûõ è âíóòðèòåêñòîâûõ ññûëîê
ìîæåò îêàçàòüñÿ ïîòðåáíîñòü â àíàëèòè÷åñêèõ îïèñàíèÿõ. Åñëè ññûëàòüñÿ
ïðèõîäèòñÿ íà ðàçëè÷íûå ïðîèçâåäåíèÿ, âîøåäøèå â îäíî èçäàíèå, è
íåîáõîäèìî óêàçàòü ÷èòàòåëþ íå òîëüêî èçäàíèå, íî è òî èëè èíîå ïðîèç-
âåäåíèå èç íåãî, òî êîìáèíèðîâàíèå ññûëîê âîçìîæíî ëèøü â òîì ñëó-
÷àå, åñëè çàãëàâèÿ ïðîèçâåäåíèé óïîìèíàþòñÿ â òåêñòå. Â ïðîòèâíîì
ñëó÷àå îò êîìáèíèðîâàíèÿ ëó÷øå îòêàçàòüñÿ, èñïîëüçóÿ îáû÷íûå ïðèåìû
ñîêðàùåíèÿ ïîâòîðíûõ ññûëîê.

Ïåðâè÷íûå ïîäñòðî÷íûå ññûëêè ïðè êîìáèíèðîâàíèè ìîãóò ïîìå-
ùàòüñÿ ðàçäåëüíî � êàæäàÿ ïðè ïåðâîì óïîìèíàíèè äàííîãî èñòî÷íèêà è
âñå âìåñòå â âèäå ïîäñòðî÷íîãî ñïèñêà, åñëè ïåðâè÷íûõ ññûëîê ñðàâíè-
òåëüíî íåìíîãî.

32.5.17. Êîìáèíèðîâàíèå ñïèñêà óñëîâíûõ ñîêðàùåíèé èñòî÷íèêîâ
ñ âíóòðèòåêñòîâûìè ññûëêàìè
Âîçìîæåí âàðèàíò êîìáèíèðîâàíèÿ ñïèñêà óñëîâíûõ ñîêðàùå-

íèé ðàáîò, íà êîòîðûå ÷àñòî äåëàþòñÿ ññûëêè, ñ âíóòðèòåêñòîâûìè
ññûëêàìè, ãäå îïèñàíèÿ ýòèõ ðàáîò çàìåíåíû óñëîâíûìè ñîêðàùåíèÿìè
ïî ñïèñêó (ïðåäòåêñòîâîìó èëè çàòåêñòîâîìó). Íàïð.:

Ñïèñîê óñëîâíûõ îáîçíà÷åíèé èçäàíèé â ññûëêàõ âíóòðè òåêñòà :
ÀÑÝÈ � Àêòû ñîöèàëüíî-ýêîíîìè÷åñêîé èñòîðèè Ñåâåðî-Âîñòî÷íîé Ðóñè

êîíöà XIV � íà÷àëà XVI â. Ì.: Èçä-âî ÀÍ ÑÑÑÐ, 1952. Ò. 1.

ÀÔÇÕ � Àêòû ôåîäàëüíîãî çåìëåâëàäåíèÿ è õîçÿéñòâà XIV�XVI ââ. Ì.: Èçä-âî
ÀÍ ÑÑÑÐ, 1951. ×. 1.

ÄÄÃ � Äóõîâíûå è äîãîâîðíûå ãðàìîòû âåëèêèõ è óäåëüíûõ êíÿçåé XIV�XVI ââ.
Ì.; Ë.: Èçä-âî ÀÍ ÑÑÑÐ, 1950. È ò. ä.

Ïðèìåðû ññûëîê âíóòðè òåêñòà:
«Äà îò áåðåçû ïðÿìî ÷åðåç ïóòü ïîïåðåê ëåñà, ÷òî ëåæèò íà ïóòè îò Êóçíåöîâñ-

êèå äåðåâíè...» (ÀÑÝÈ, 497); «...ðîçúåõàëè åñìÿ çåìëè... íà Âîùÿíîì âðàãå äà Ëå-
ëåêîâà ïî÷èíêà» (ÀÔÇÕ, 122). «Êîòîðûå ìîè äâîðû íà Ìîñêâå, âíóòðè ãîðîäà... è çà
äåòìè áîÿðñêèìè... è çà ìîèìè ìàñòåðû... ïî âñå ñûíó ìîåìó Èâàíó» (ÄÄÃ, 434).

32.5. ÑÎÊÐÀÙÅÍÈÅ ÏÎÂÒÎÐÍÛÕ ÑÑÛËÎÊ 599

8 Ãþãî Â. Äåâÿíîñòî òðåòèé ãîä // Ñîáð. ñî÷.: Â 15 ò. Ò. 11. Ñ. 200.
9 Ãþãî Â. ×åëîâåê, êîòîðûé ñìååòñÿ // Òàì æå. Ò. 10. Ñ. 512.

10 Ãþãî Â. Êîðîëü çàáàâëÿåòñÿ // Òàì æå. Ò. 3. Ñ. 340.
11 Ãþãî Â. Ýðíàíè // Òàì æå. Ñ. 197.

1 Ðàéò-Êîâàëåâà Ð. Íèòü Àðèàäíû // Ðåä. è ïåðåâîä. Ì., 1965. Ñ. 15.
2 Ñàìîéëîâ Ä. Ñðàâíåíèå ïåðåâîäà ñ îðèãèíàëîì // Òàì æå. Ñ. 65.

1 Êîðîãîäñêèé Ç. Íà÷àëî... // Òåàòð. 1972. ¹ 2. Ñ. 6.
2 Àííèíñêèé Ë. Áèòâà íà ïîëïóòè // Òàì æå. Ñ. 39.

32.5.15 Ðåäàêöèîííîå îôîðìëåíèå ññûëîê ñ ñî÷åòàíèåì Òàì æå
Ñî÷åòàíèå Òàì æå ïðèíÿòî ïèñàòü ñ ïðîïèñíîé áóêâû è â ïîä-

ñòðî÷íûõ è â çàòåêñòîâûõ ññûëêàõ. Âî âíóòðèòåêñòîâûõ ññûëêàõ âñòðå÷à-
åòñÿ íàïèñàíèå  ñî ñòðî÷íîé áóêâû, îäíàêî äëÿ åäèíîîáðàçèÿ ðåêîìåíäó-
åòñÿ è â íèõ ïèñàòü ýòî ñî÷åòàíèå ñ ïðîïèñíîé áóêâû.

Âûäåëÿòü îáîçíà÷åíèå Òàì æå êóðñèâîì, ðàçðÿäêîé, ïîëóæèðíûì
øðèôòîì íå òðåáóåòñÿ, õîòÿ ìíîãèå èçä-âà ýòî äåëàþò.

Ïîñëå ñî÷åòàíèÿ Òàì æå ïåðåä ñëåäóþùèì ýëåìåíòîì èç äðóãîé îáëà-
ñòè, èñõîäÿ èç ïðàâèë ðàññòàíîâêè ÓÐÇ, íàäî ñòàâèòü òî÷êó è ñëåäóþùåå
ñëîâî íà÷èíàòü ñ ïðîïèñíîé áóêâû: Òàì æå. Ñ. 5; Òàì æå. Ò. 4. Ñ. 8.

32.5.16. Êîìáèíèðîâàíèå ïåðâè÷íûõ ïîäñòðî÷íûõ ññûëîê
ñ ïîâòîðíûìè âíóòðèòåêñòîâûìè êàê ôîðìà ñîêðàùåíèÿ
Ìîæíî ðåçêî ñîêðàòèòü ïîâòîðíûå ññûëêè ïðè áîëåå èëè ìåíåå

çíà÷èòåëüíîì èõ ÷èñëå â èçäàíèè, åñëè ïîìåùàòü èõ â ìàêñèìàëüíî ñî-
êðàùåííîì âèäå âíóòðè òåêñòà, êîìáèíèðóÿ ñ ïåðâè÷íûìè ïîäñòðî÷íû-
ìè, äàþùèìè âñå íåîáõîäèìûå ñâåäåíèÿ îá èçäàíèè.

Íàïð., Ê. È. ×óêîâñêèé â ñâîåé êíèãå «Îò äâóõ äî ïÿòè» (Ì.: Ñîâ. ïèñàòåëü,
1955), ïðèâåäÿ öèòàòó èç ïðîèçâåäåíèÿ À. Í. Ãâîçäåâà «Ôîðìèðîâàíèå ó ðåáåí-
êà ãðàììàòè÷åñêîãî ñòðîÿ ðóññêîãî ÿçûêà» (Ì., 1949. Ò. 1), â ïîäñòðî÷íîì ïðèìå-
÷àíèè ïðåäóïðåäèë ÷èòàòåëÿ, ÷òî «íà äàëüíåéøèõ ñòðàíèöàõ... ýòà êíèãà áóäåò
îáîçíà÷åíà áóêâîé Ã.» è ÷òî ñëåäóþùàÿ çà ýòîé áóêâîé ðèìñêàÿ öèôðà áóäåò
îáîçíà÷àòü òîì, àðàáñêàÿ � ñòðàíèöó. Ïîñëå êàæäîé öèòàòû èç ýòîãî ïðîèçâåäå-
íèÿ À. Í. Ãâîçäåâà Ê. È. ×óêîâñêèé ïðèâîäèò â êðóãëûõ ñêîáêàõ ïðåäåëüíî ñîêðà-
ùåííóþ ññûëêó:

� Ìàìà! Ìîñêâà � îíà è Ïåíçà � îíà. Ðîñòîâ � îí, Ñìîëåíñê � îí (Ã., I, 257).

Äîñòîèíñòâà êîìáèíèðîâàíèÿ ïîäñòðî÷íîé ññûëêè ñ âíóòðèòåêñòî-
âûìè:

1) ÷èñëî ïîäñòðî÷íûõ ññûëîê ðåçêî óìåíüøàåòñÿ, è ïîòåðè â ïëîùà-
äè ñòàíîâÿòñÿ íåñóùåñòâåííûìè;

2) ïðåäåëüíî êðàòêèå âíóòðèòåêñòîâûå ññûëêè ïî÷òè íå îñëîæíÿþò
ôðàçó ñèíòàêñè÷åñêè è íå ìåøàþò ÷èòàòåëþ;

3) íàâåñòè áèáëèîãð. ñïðàâêó ïðè ïîâòîðíîì îáðàùåíèè ê èçäàíèþ
çíà÷èòåëüíî ïðîùå, ÷åì â ñëó÷àå åñëè áû ññûëêè áûëè òîëüêî âíóòðèòå-
êñòîâûìè èëè òîëüêî ïîäñòðî÷íûìè: ÷èñëî ïåðâè÷íûõ ïîäñòðî÷íûõ
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èçäàíèé; âíóòðè ñïèñêà ïî âèäàì èçäàíèÿ � ïî àëôàâèòó, èëè ïî õàðàê-
òåðó ñîäåðæàíèÿ, èëè ïî òåìàòèêå; âíóòðè ÿçûêîâîãî � àëôàâèòíûé èëè
ëþáîé èíîé. Âîçìîæíû ñàìûå ðàçíîîáðàçíûå ñî÷åòàíèÿ âèäîâ è ïîäâè-
äîâ ïîñòðîåíèÿ, êîòîðûå äîëæíû îïðåäåëÿòüñÿ öåëåâûì è ÷èòàòåëüñêèì
íàçíà÷åíèåì ñïèñêà, à òàêæå îñîáåííîñòÿìè åãî ñîñòàâà.

32.6.2. Ñïèñîê, ïîñòðîåííûé ïî àëôàâèòó
Îñîáåííîñòè ñïèñêà:

1. Ïðèíöèï ðàñïîëîæåíèÿ çàïèñåé � ïî àëôàâèòó ôàìèëèé è èíèöèà-
ëîâ ïåðâûõ àâòîðîâ èëè ïåðâûõ ñëîâ îñí. çàãëàâèÿ (ïðè îïèñàíèè ïîä
çàãëàâèåì). Ïðè ýòîì èñõîäÿò èç ðàñïîëîæåíèÿ «ñëîâî çà ñëîâîì».
Íàïð.:

Ðåêîìåíäóåòñÿ :
Íîñêîâ À. Ï., ßíîâñêèé Ð. Ã. Äâà

óðîâíÿ ñîçíàíèÿ è ïîëèòè÷åñêèå óáåæ-
äåíèÿ. Íîâîñèáèðñê: Íàóêà, 1974.

Î ðåäàêòèðîâàíèè êíèãè. Ì.: Èñ-
êóññòâî, 1959.

Îá îðàòîðñêîì èñêóññòâå / Ñîñò.
È. À. Òîëìà÷åâ. 4-å èçä, ïåðåðàá. è
äîï. Ì.: Ïîëèòèçäàò, 1973.

Îäèíöîâ Â. Â. Ñòðóêòóðà ïóáëè÷-
íîé ðå÷è. Ì.: Çíàíèå, 1976.

Ñïðàâà çàïèñè ðàñïîëîæåíû ïî ïðèíöèïó «áóêâà çà áóêâîé» � ïîðÿ-
äîê òîæå âîçìîæíûé, íî ìåíåå óäîáíûé äëÿ ðîçûñêà è ïîòîìó ïðèìåíÿ-
åìûé ãîðàçäî ðåæå.

Çàïèñè ðåêîìåíäóåòñÿ ðàñïîëàãàòü:
à) ïðè ñîâïàäåíèè ïåðâûõ ñëîâ � ïî àëôàâèòó âòîðûõ è ò. ä.;
á) ïðè íåñêîëüêèõ ðàáîòàõ îäíîãî àâòîðà � ïî àëôàâèòó çàãëàâèé;
â) ïðè àâòîðàõ-îäíîôàìèëüöàõ � ïî èäåíòèôèöèðóþùèì ïðèçíàêàì

(ìë., ñò., îòåö, ñûí, äàòû æèçíè � îò ñòàðøèõ ê ìëàäøèì);
ã) ïðè íåñêîëüêèõ ðàáîòàõ àâòîðà, íàïèñàííûõ èì ñàìèì èëè â ñîàâ-

òîðñòâå ñ äðóãèìè � ïî àëôàâèòó ïåðâûõ ñëîâ çàãëàâèé;
ä) ïðè ðàçíûõ ÿçûêàõ � ñíà÷àëà íà ÿçûêå èçäàíèÿ, â êîòîðîå âêëþ÷åí

ñïèñîê, çàòåì íà äðóãèõ ÿçûêàõ (ëèáî ïî ïðèíöèïó åäèíîé ãðàôè÷åñêîé
îñíîâû � êèðèëëè÷åñêîé, ëàòèíñêîé è ò. ä., ëèáî íà êàæäîì ÿçûêå îò-
äåëüíî � ïî àëôàâèòó íàçâàíèé ÿçûêîâ);

å) ïðè òðàíñêðèáèðîâàííûõ èëè òðàíñëèòåðèðîâàííûõ îïèñàíèÿõ �
îòäåëüíî â êîíöå îïèñàíèé ñ òîé æå ãðàôè÷åñêîé îñíîâîé (ñ òðàíñ-
êðèïöèåé áóêâàìè ðóññêîãî ÿçûêà â êîíöå âñåõ ÿçûêîâ íà êèðèëëè÷åñ-
êîé îñíîâå ëèáî â êîíöå îïèñàíèé íà ðóññêîì ÿçûêå, îòäåëåííûõ îò
äðóãèõ).

2. Ôîðìà ñâÿçè çàïèñåé ñïèñêà ñ îñí. òåêñòîì:
à) ïî íîìåðó çàïèñè (ñì. 32.4.8);
á) ïî ôàìèëèè àâòîðà (îñí. çàãëàâèþ) è ãîäó èçäàíèÿ (ñì. 32.4.9).

Íå ðåêîìåíäóåòñÿ :
Íîñêîâ À. Ï., ßíîâñêèé Ð. Ã. Äâà

óðîâíÿ ñîçíàíèÿ è ïîëèòè÷åñêèå óáåæ-
äåíèÿ. Íîâîñèáèðñê: Íàóêà, 1974.

Îá îðàòîðñêîì èñêóññòâå / Ñîñò.
È. À. Òîëìà÷åâ. 4-å èçä., ïåðåðàá. è
äîï. Ì.: Ïîëèòèçäàò, 1973.

Îäèíöîâ Â. Â. Ñòðóêòóðà ïóáëè÷-
íîé ðå÷è. Ì.: Çíàíèå, 1976.

Î ðåäàêòèðîâàíèè êíèãè. Ì.: Èñ-
êóññòâî, 1959.
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32.6. Ïðèêíèæíûå è ïðèñòàòåéíûå
áèáëèîãðàôè÷åñêèå ñïèñêè

32.6.1. Âèäû ïîñòðîåíèÿ ñïèñêîâ è èõ âûáîð
Ïðèìåíÿþòñÿ ñëåäóþùèå âèäû ñïèñêîâ:

1. Ïî àëôàâèòó ôàìèëèé àâòîðîâ èëè çàãëàâèé (äëÿ îïèñàíèé ïîä çà-
ãëàâèåì).

Ìîæåò áûòü ðåêîìåíäîâàí: 1) äëÿ íåáîëüøîãî ïî îáúåìó ñïèñêà èñ-
òî÷íèêîâ, ãäå ñèñòåìàòèçàöèÿ íà ãðóïïû ëèøåíà ñìûñëà èç-çà íåìíîãî-
÷èñëåííîñòè áèáëèîãð. çàïèñåé â êàæäîé ãðóïïå; 2) äëÿ íåíóìåðîâàííî-
ãî ñïèñêà, ñâÿçü áèáëèîãð. çàïèñåé êîòîðîãî ñ îñí. òåêñòîì óñòàíàâëèâà-
åòñÿ ïðè ïîìîùè ôàìèëèè àâòîðîâ è ãîäà èçäàíèÿ.

2. Ïî õðîíîëîãèè ïóáëèêàöèè.
Öåëåñîîáðàçåí â ñëó÷àÿõ, êîãäà âàæíåéøàÿ çàäà÷à ñïèñêà � ïîêàçàòü,

êàê ëèòåðàòóðà îòðàæàëà ðàçâèòèå íàó÷. èëè èíîé ìûñëè.
3. Ïî òåìàòèêå.
Ïðèìåíÿåòñÿ, êîãäà ñïèñîê ðåêîìåíäàòåëüíîãî õàðàêòåðà ñîäåðæèò

îòíîñèòåëüíî áîëüøîå ÷èñëî áèáëèîãð. çàïèñåé. Òàêîå ïîñòðîåíèå ïî-
çâîëÿåò ÷èòàòåëþ, èíòåðåñóþùåìóñÿ êíèãàìè íà îäíó èç òåì, áûñòðî íà-
âåñòè ñïðàâêó, â òî âðåìÿ êàê ïðè àëô. èëè õðîíîëîãè÷åñêîì ïîñòðîåíèè
äëÿ ýòîãî ïðèøëîñü áû ïðî÷èòûâàòü âåñü ñïèñîê, îòûñêèâàÿ êíèãè íà
íóæíóþ òåìó, ÷òî ê òîìó æå äåëàòü âåñüìà íå ïðîñòî ïî îäíèì çàãëàâèÿì
êíèã èëè ñòàòåé.

4. Ïî âèäàì èçäàíèé (íàïð., êíèãè, ñòàòüè; èçäàíèÿ äîêóìåíòàëüíûå,
ñïðàâî÷íûå, ó÷åáíûå è ò. ä.) èëè ðàçäåëàì ëèòåðàòóðû (íàïð.: êíèãîâå-
äåíèå, áèáëèîòå÷íîå äåëî, èíôîðìàòèêà).

Óäîáåí äëÿ ñèñòåìàòèçàöèè èñïîëüçîâàííîé ëèòåðàòóðû, èñòî÷íèêîâ
ðàáîòû ïðè òåìàòè÷åñêîé îäíîðîäíîñòè ëèòåðàòóðû.

5. Ïî õàðàêòåðó ñîäåðæàíèÿ (îò îáùèõ ðàáîò ê ÷àñòíûì, îò îñíîâîïî-
ëàãàþùèõ ê ìåíåå çíà÷èòåëüíûì, îò ïðîñòûõ ê ñëîæíûì è ò. ï.).

Ïîäõîäèò äëÿ íåáîëüøèõ ïî îáúåìó ðåêîìåíäàòåëüíûõ ñïèñêîâ, êîãäà
ðàñïîëîæåíèåì ðàáîò íàäî îïðåäåëÿòü öåëåñîîáðàçíûé ïîðÿäîê ÷òåíèÿ.

6. Ïî ÿçûêó áèáëèîãð. îïèñàíèÿ.
Èñïîëüçóåòñÿ ÷àùå âñåãî â ñïèñêàõ èñòî÷íèêîâ. Äåëåíèå äàåò âîçìîæ-

íîñòü ÷èòàòåëþ áûñòðî îòáèðàòü ëèòåðàòóðó íà òåõ ÿçûêàõ, êîòîðûå åìó
äîñòóïíû. Ïîðÿäîê ÿçûêîâ: ÿçûê èçäàíèÿ, â êîòîðûé âêëþ÷åí ñïèñîê;
äðóãèå ÿçûêè â ïîðÿäêå àëôàâèòà èõ íàçâàíèé èëè â èíîì ïîíÿòíîì ÷èòà-
òåëþ ñèñòåìàòè÷åñêîì ïîðÿäêå.

7. Ñïèñêè ñìåøàííîãî ïîñòðîåíèÿ.
Íàçâàííûå âûøå ñåìü âèäîâ ïîñòðîåíèÿ ñïèñêîâ â ÷èñòîì âèäå ïðàê-

òè÷åñêè âñòðå÷àþòñÿ ðåäêî. Ýòî ñõåìû, ïî êîòîðûì ñòðîÿòñÿ ãëàâíûå
ðàçäåëû ñïèñêà èëè îïðåäåëÿåòñÿ îñí. ïîðÿäîê ñëåäîâàíèÿ çàïèñåé.
Âíóòðè æå ýòèõ ãëàâíûõ ðàçäåëîâ èëè îñí. ïîðÿäêà çàïèñåé ïðèìåíÿþòñÿ
â êàæäîì ñëó÷àå äðóãèå âèäû ïîñòðîåíèÿ. Íàïð.: âíóòðè àëôàâèòíîãî �
õðîíîëîãè÷åñêèé (äëÿ ðàáîò îäíîãî àâòîðà) èëè ÿçûêîâûé � âíóòðè õðî-
íîëîãè÷åñêîãî ëèáî òåìàòè÷åñêèõ ðàçäåëîâ ñïèñêà; âíóòðè òåìàòè÷åñêèõ
ðàçäåëîâ � ïî àëôàâèòó, èëè ïî õàðàêòåðó ñîäåðæàíèÿ, èëè ïî âèäàì
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2. Ïðèíöèï ðàñïîëîæåíèÿ çàïèñåé âíóòðè ðóáðèê � òàêîé æå, êàê â
32.6.4.

3. Ôîðìà ñâÿçè çàïèñåé ñ îñí. òåêñòîì � ïî íîìåðàì çàïèñåé â ñïèñêå
(ñì. 32.4.8).

32.6.6. Ñïèñîê, ïîñòðîåííûé ïî õàðàêòåðó ñîäåðæàíèÿ
îïèñàííûõ â íåì ðàáîò
Îñîáåííîñòè ñïèñêà:

1. Ïðèíöèï ðàñïîëîæåíèÿ îñí. ãðóïï çàïèñåé � ñíà÷àëà îáùèå èëè îñ-
íîâîïîëàãàþùèå ðàáîòû, ðàçìåùàåìûå âíóòðè ïî îäíîìó èç ïðèíöèïîâ
(îò ïðîñòûõ ê ñëîæíûì, îò êëàññè÷åñêèõ ê ñîâðåìåííûì, îò ñîâðåìåí-
íûõ ê èñòîðè÷åñêè âàæíûì, îò îòå÷åñòâåííûõ ê çàðóáåæíûì è ò. ä.), çà-
òåì ðàáîòû áîëåå ÷àñòíûå, êîíêðåòíîãî õàðàêòåðà, ðàñïîëàãàåìûå âíóòðè
ëèáî êàê ñîñòàâíûå ÷àñòè îáùåé íàó÷. äèñöèïëèíû, ëèáî ïî êðóïíûì
òåìàì êíèãè, ïðè êîòîðîé ïå÷àòàåòñÿ ñïèñîê.

2. Ôîðìà ñâÿçè çàïèñåé ñ îñí. òåêñòîì � ïî íîìåðàì çàïèñåé â ñïèñêå
(ñì. 32.4.8).

32.6.7. Ïðèåìû ñîêðàùåíèÿ îïèñàíèé ïðè ïîâòîðåíèè ýëåìåíòîâ
â çàïèñÿõ, íåïîñðåäñòâåííî ñëåäóþùèõ îäíà çà äðóãîé
Ïîâòîðÿåìûå â òàêèõ îïèñàíèÿõ ýëåìåíòû èëè ÷àñòè îïèñàíèÿ

çàìåíÿþò îáîçíà÷åíèÿìè, ïðèíÿòûìè ïðè ñîêðàùåíèè ïîâòîðíûõ áèá-
ëèîãð. ññûëîê:

1. Åñëè îäíî çà äðóãèì ñëåäóþò àíàëèòè÷åñêèå îïèñàíèÿ ïðîèçâåäå-
íèé èç îäíîãî èçäàíèÿ, òî âìåñòî ïîâòîðíîãî îïèñàíèÿ ñòàâÿò îáîçíà÷å-
íèå Òàì æå. Íàïð.:

25. Áîÿðñêàÿ Ñ. Í. Íàä ðóêîïèñüþ äåòñêîé õóäîæåñòâåííîé êíèãè // Ðåä. è
êíèãà. 1982. Âûï. 9. Ñ. 142�159.

26. Ëåâèíà È. Ñ. Ðåäàêòèðîâàíèå êàê òâîð÷åñòâî // Òàì æå. Ñ. 107�122.

2. Åñëè îäíî çà äðóãèì ñëåäóþò îïèñàíèÿ ïðîèçâåäåíèé îäíîãî àâòîðà
(îäíèõ è òåõ æå àâòîðîâ), òî ôàìèëèè àâòîðîâ â ïîñëåäóþùèõ îïèñàíèÿõ
çàìåíÿþò îáîçíà÷åíèÿìè Îí æå, Îíà æå, Îíè æå èëè èõ ýêâèâàëåíòàìè
íà äðóãèõ ÿçûêàõ. Íàïð.:

Êðóòåöêèé Â. À. Õàðàêòåðèñòèêà íåêîòîðûõ ìîðàëüíûõ ïîíÿòèé ó ñòàðøèõ
øêîëüíèêîâ // Âîïðîñû ïñèõîëîãèè íðàâñòâåííîãî ðàçâèòèÿ øêîëüíèêîâ. Ì., 1962.

Êðóòåöêèé Â. À., Ëóêèí Í. Ñ. Âîñïèòàíèå äèñöèïëèíèðîâàííîñòè. Ì.: Ó÷ïåäãèç,
1960.

Îíè æå. Î÷åðêè ïñèõîëîãèè ñòàðøåãî øêîëüíèêà. Ì.: Ó÷ïåäãèç, 1963.
Îíè æå. Ïñèõîëîãèÿ ïîäðîñòêà. 2-å èçä. Ì.: Ïðîñâåùåíèå, 1965.
Ëåâèòîâ Í. Ä. Ïñèõîëîãèÿ ñòàðøåãî øêîëüíèêà. Ì.: Ó÷ïåäãèç, 1955.
Îí æå. Ïñèõîëîãèÿ òðóäà. Ì.: Ó÷ïåäãèç, 1963.

3. Åñëè îäíî çà äðóãèì ñëåäóþò îïèñàíèÿ ïðîèçâåäåíèé â îáúåäèíåí-
íîì îïèñàíèè, òî èñïîëüçóþòñÿ ïðèíÿòûå äëÿ íèõ ñîêðàùåíèÿ; íàïð.: Òî
æå âçàìåí íåèçìåíåííûõ ýëåìåíòîâ îïèñàíèÿ (ñì. 31.25.2).

32.6. ÏÐÈÊÍÈÆÍÛÅ ÑÏÈÑÊÈ 603

32.6.3. Ñïèñîê, ïîñòðîåííûé õðîíîëîãè÷åñêè
Îñîáåííîñòè ñïèñêà:

1. Ïðèíöèï ðàñïîëîæåíèÿ çàïèñåé � ïî ãîäó èçäàíèÿ.
Â ñëîæíûõ ñëó÷àÿõ çàïèñè ðàñïîëàãàþò:
à) îïèñàíèÿ ïîä îäíèì ãîäîì èçäàíèÿ � ïî àëôàâèòó ôàìèëèé àâòî-

ðîâ è îñí. çàãëàâèé (ïðè îïèñàíèè ïîä çàãëàâèåì);
á) îïèñàíèÿ íà äðóãèõ ÿçûêàõ, ÷åì ÿçûêè èçäàíèÿ, � ïîä ñâîèì ãî-

äîì èçäàíèÿ ïîñëå îïèñàíèé íà ÿçûêå èçäàíèÿ â àëôàâèòå íàçâàíèé ÿçû-
êîâ (ñíà÷àëà îïèñàíèÿ íà ÿçûêàõ íàðîäîâ Ðîññèè, çàòåì íà ÿçûêàõ íàðî-
äîâ çàðóáåæíûõ ñòðàí, ïðè÷åì ÿçûêè íàðîäîâ Ðîññèè ÷àùå âñåãî ðàñïî-
ëàãàþò ïî ïîðÿäêó, îïðåäåëåííîìó äëÿ ðåñïóáëèê Êîíñòèòóöèåé ÐÔ);

â) îïèñàíèÿ êíèã è ñòàòåé � ïîä ñâîèì ãîäîì èçäàíèÿ, íî â ïðåäåëàõ
îäíîãî ãîäà îáû÷íî ñíà÷àëà êíèãè, ïîòîì ñòàòüè;

ã) îïèñàíèÿ êíèã, ñîçäàííûõ ñàìîñòîÿòåëüíî è â ñîàâòîðñòâå, � â
ñïèñêå êíèã îäíîãî àâòîðà (ïåðñîíàëèÿ) ïîä îäíèì ãîäîì ñíà÷àëà ñàìî-
ñòîÿòåëüíî ñîçäàííûå, çàòåì � â ñîàâòîðñòâå.

2. Ôîðìà ñâÿçè çàïèñåé ñ îñí. òåêñòîì � ïî íîìåðàì çàïèñåé â ñïèñêå
(ñì. 32.4.8).

32.6.4. Ñïèñîê, ïîñòðîåííûé òåìàòè÷åñêè
Îñîáåííîñòè ñïèñêà:

1. Ïðèíöèï ðàñïîëîæåíèÿ îñí. ãðóïï çàïèñåé:
à) ïî òåìàì ãëàâ ïðîèçâåäåíèÿ ñ âûäåëåíèåì â îòäåëüíóþ ðóáðèêó îá-

ùèõ ðàáîò, îõâàòûâàþùèõ âñå èëè çíà÷èòåëüíóþ ÷àñòü òåì;
á) ïî ðóáðèêàì òîãî ðàçäåëà áèáëèîòå÷íî-áèáëèîãð. êëàññèôèêàöèè,

êîòîðûé ñîîòâåòñòâóåò îáùåé òåìå ðàáîòû, åñëè òàêàÿ ðóáðèêàöèÿ ïðè-
âû÷íà äëÿ ÷èòàòåëÿ;

â) ïî òåìàì, êîòîðûå ïðåäïîëîæèòåëüíî áóäóò â ïåðâóþ î÷åðåäü èíòå-
ðåñîâàòü ÷èòàòåëÿ.

2. Ïðèíöèï ðàñïîëîæåíèÿ çàïèñåé âíóòðè ðóáðèê:
à) ïî àëôàâèòó ôàìèëèé àâòîðîâ èëè ïåðâûõ ñëîâ çàãëàâèé (ïðè îïè-

ñàíèè ïîä çàãëàâèåì);
á) ïî õàðàêòåðó ñîäåðæàíèÿ (îò îáùèõ ê ÷àñòíûì, îò îñíîâîïîëàãàþ-

ùèõ ê ìåíåå çíà÷èòåëüíûì, îò ïðîñòûõ ê ñëîæíûì è ò. ä.);
â) ïî âèäó èçäàíèÿ è àëôàâèòó ôàìèëèé àâòîðîâ èëè ïåðâûõ ñëîâ çà-

ãëàâèé (êíèãè, ñòàòüè; îôèöèàëüíûå èçäàíèÿ, ñïðàâî÷íèêè, ó÷åáíèêè,
ìîíîãðàôèè è ò. ä.).

3. Ôîðìà ñâÿçè çàïèñåé ñ îñí. òåêñòîì � ïî íîìåðàì çàïèñåé â ñïèñêå
(ñì. 32.4.8).

32.6.5. Ñïèñîê, ïîñòðîåííûé ïî âèäàì èçäàíèé
Îñîáåííîñòè ñïèñêà:

1. Ïðèíöèï ðàñïîëîæåíèÿ îñí. ãðóïï çàïèñåé.
Âûäåëÿþòñÿ îáû÷íî òàêèå ãðóïïû èçäàíèÿ: îôèöèàëüíûå ãîñóäàð-

ñòâåííûå, íîðìàòèâíî-èíñòðóêòèâíûå, ñïðàâî÷íûå, íàó÷íûå, ó÷åáíûå,
íàó÷íî-ïîïóëÿðíûå, ïðîèçâîäñòâåííûå. Èõ ïîðÿäîê è ñîñòàâ îïðåäåëÿ-
þòñÿ íàçíà÷åíèåì ñïèñêà è ñîäåðæàíèåì åãî çàïèñåé.
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×àñòü ÷åòâåðòàÿ

Êîìïîçèöèÿ èçäàíèé

Â ïðåäûäóùèõ ãëàâàõ óæå ñîäåðæàëèñü îòäåëüíûå ðåêîìåíäàöèè
î ìåñòå â èçäàíèè òåõ èëè èíûõ åãî ýëåìåíòîâ. Îäíàêî, âûñòðàèâàÿ èçäà-
íèå, óñòàíàâëèâàÿ öåëåñîîáðàçíóþ ïîñëåäîâàòåëüíîñòü åãî ÷àñòåé è ýëå-
ìåíòîâ, ñî÷åòàíèÿ êîòîðûõ íåèñ÷èñëèìû, íóæåí êëþ÷ äëÿ ðåøåíèé ïðè
ëþáîì ÷èñëå ýòèõ ÷àñòåé è ýëåìåíòîâ è ëþáîì èõ ñî÷åòàíèè.

Ïðèíöèïû êîìïîíîâêè ýëåìåíòîâ è ÷àñòåé èçäàíèÿ, êîòîðûå è ìîãóò
âûïîëíÿòü ðîëü ïîäîáíîãî êëþ÷à, à òàêæå ïðàêòè÷åñêèå ðåêîìåíäàöèè
ñîäåðæàòñÿ íèæå, â ãë. 33 è 34.

Ïîä êîìïîçèöèåé èçäàíèÿ ïðè ýòîì èìååòñÿ â âèäó êîìïîçèöèÿ ãë.
îáð. ÷àñòåé è ýëåìåíòîâ äîï. è âñïîì. òåêñòîâ, à îñí. òåêñò ðàññìàòðè-
âàåòñÿ êàê åäèíîå öåëîå, ïîñêîëüêó åãî êîìïîçèöèÿ îòíîñèòñÿ ê ñîäåð-
æàòåëüíîé èëè òåêñòîëîãè÷åñêîé ñòîðîíå ïóáëèêóåìûõ ïðîèçâåäåíèé, à
íå ê ðåäàêöèîííî-èçä. îôîðìëåíèþ èçäàíèÿ, ÷åìó ïîñâÿùåí íàñòîÿùèé
ñïðàâî÷íèê è îò ÷åãî çàâèñÿò ôóíêöèîíàëüíûå êà÷åñòâà èçäàíèÿ, ýôôåê-
òèâíîñòü ÷èòàòåëüñêîé ðàáîòû ñ íèì, ïðîäóêòèâíîñòü ñêâîçíîãî, âûáî-
ðî÷íîãî èëè ñïðàâî÷íîãî ÷òåíèÿ.

33. Êîìïîçèöèÿ ïðåäòåêñòîâîãî
è âíóòðèòåêñòîâîãî àïïàðàòà èçäàíèÿ

33.1. Îñíîâíûå ïðèíöèïû êîìïîçèöèè
ïðåäòåêñòîâîãî àïïàðàòà èçäàíèÿ

Îíè ñâîäÿòñÿ ãë. îáð. ê òîìó, ÷òî ìåñòî êàæäîãî ýëåìåíòà
ïðåäòåêñòîâîãî àïïàðàòà çàâèñèò: âî-ïåðâûõ, îò òîãî, êàê ýòîò ýëåìåíò
ñîîòíîñèòñÿ ñ äðóãèìè ýëåìåíòàìè òîãî æå ðîäà: ýëåìåíò, â êîòîðîì ñî-

32.6.8. Çàãîëîâîê ñïèñêà
Òàêîé çàãîëîâîê íåîáõîäèì äëÿ ëó÷øåé îðèåíòàöèè ÷èòàòåëÿ â

ñîäåðæàíèè è õàðàêòåðå ñïèñêà. Ðåêîìåíäóþòñÿ ëèáî òåìàòè÷åñêèå çàãî-
ëîâêè (íàïð.: Îñíîâíûå òðóäû À. Ã. Ôîìèíà ïî êíèãîâåäåíèþ; Âàæíåéøàÿ
ëèòåðàòóðà î ïîëèãðàôè÷åñêèõ ìàøèíàõ), ëèáî òèïîâûå (íàïð.: Ñïèñîê öè-
òèðóåìûõ èñòî÷íèêîâ; Ñïèñîê ðåêîìåíäóåìîé ëèòåðàòóðû; Ðåêîìåíäàòåëü-
íûé áèáëèîãðàôè÷åñêèé ñïèñîê; Ñïèñîê îñíîâíûõ èñòî÷íèêîâ è ò. ï.). Òåìà-
òè÷åñêèé çàãîëîâîê ìîæåò ñî÷åòàòüñÿ ñ òèïîâûì, èñïîëüçóåìûì â êà÷å-
ñòâå ïîäçàãîëîâêà (íàïð.: Îòå÷åñòâåííàÿ ëèòåðàòóðà ïî ðåäàêòèðîâàíèþ.
Ðåêîìåíäàòåëüíûé áèáëèîãðàôè÷åñêèé ñïèñîê). ×åì òî÷íåå îïðåäåëÿåò çà-
ãîëîâîê ñîäåðæàíèå ñïèñêà, òåì ëó÷øå.

Ïðè îïðåäåëåíèè âèäà áèáëèîãð. ïîñîáèÿ ñëåäóåò ðàçëè÷àòü áèá-
ëèîãð. ñïèñîê è áèáëèîãð. óêàçàòåëü. Ïîñëåäíèì ñ÷èòàåòñÿ ïîñîáèå ñ
ðàçâèòîé ðóáðèêàöèåé, îñíàùåííîå îäíèì èëè íåñêîëüêèìè âñïîì. óêà-
çàòåëÿìè.

32.6.9. Àïïàðàò ïðèêíèæíîãî áèáëèîãðàôè÷åñêîãî óêàçàòåëÿ
Â êà÷åñòâå àïïàðàòà îáû÷íî èñïîëüçóþòñÿ: 1) ñïèñîê èíä. ñî-

êðàùåíèé, ïðèíÿòûõ â áèáëèîãð. óêàçàòåëå (ñïèñêå); 2) âñïîì. óêàçàòåëü
àâòîðîâ è çàãëàâèé (äëÿ îïèñàíèé ïîä çàãëàâèåì) ïðè íåàëôàâèòíî ïîñò-
ðîåííîì áèáëèîãð. óêàçàòåëå; 3) òåìàòè÷åñêèé âñïîì. óêàçàòåëü ïðè àë-
ôàâèòíî ïîñòðîåííîì áèáëèîãð. óêàçàòåëå; 4) õðîíîëîãè÷åñêèé âñïîì.
óêàçàòåëü ïðè íå õðîíîëîãè÷åñêè ïîñòðîåííîì áèáëèîãð. óêàçàòåëå è ò. ä.
(âñïîì. óêàçàòåëü ïðåäñòàâëÿåò îïèñàííûå ïðîèçâåäåíèÿ â èíîì ðàçðåçå,
÷åì áèáëèîãð. óêàçàòåëü, è òåì ñàìûì äîïîëíÿåò åãî, êîìïåíñèðóÿ íå-
äîñòàòîê ïîñòðîåíèÿ); 5) ïåðåêðåñòíûå ññûëêè âíóòðè óêàçàòåëÿ (ïî íî-
ìåðàì: ñì. òàêæå...).

×òîáû íå äóáëèðîâàòü áèáëèîãð. óêàçàòåëü, âñïîì. óêàçàòåëè (êðîìå
óêàçàòåëÿ àâòîðîâ è çàãëàâèé), êàê ïðàâèëî, ñîñòàâëÿþò, íå ïîâòîðÿÿ
îñí. ýëåìåíòîâ îïèñàíèé, à èñïîëüçóÿ íîìåðà çàïèñåé â áèáëèîãð. óêà-
çàòåëå: ê ðóáðèêå-òåìå, èëè ðóáðèêå-ãîäó, èëè ðóáðèêå � ôàìèëèè àâòî-
ðà ïîäñòàâëÿþò ñîîòâåòñòâóþùèå íîìåðà çàïèñåé. Íàïð.:

Àëô. âñïîì. óêàçàòåëü èìåííîé (àâòîðñêèé) â òåìàòè÷åñêè ïîñòðîåííîì ñïèñ-
êå (ôðàãìåíò):

Ãëóõîâ À. Ã. 49, 134, 202
Ãðèãîðüåâ Þ. Â. 33, 34, 42
Ãðèö Ò. 308
Ãðîññìàí Ë. Ï. 162
Ãóáàíîâà Ì. È. 451, 460
Ãóðåâè÷ Ñ. Ì. 1
Ãóññìàí Ã. 430

Äàâûäîâà Ò. Å. 211
Äåìîñôåíîâà Ã. Ë. 410
Äåðóíîâ Ê. Í. 22
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ñíà÷àëà � ê 4-ìó, çàòåì � ê 3-ìó, 2-ìó è, íàêîíåö, ê 1-ìó), ïîñêîëüêó
êàæäîå ïðåäèñëîâèå ê ïðåäûäóùåìó èçäàíèþ ñòàíîâèòñÿ ïî îòíîøåíèþ ê
ïîñëåäóþùåìó ñîñòàâíîé ÷àñòüþ âñåãî ïðåäûäóùåãî èçäàíèÿ;

� â ñïðàâî÷íîì èçäàíèè :
ïðè ñëîæíîé åãî ñòðóêòóðå è íåîáõîäèìîñòè ðåêîìåíäîâàòü ÷èòàòåëþ,

êàê íàèëó÷øèì îáðàçîì íàâîäèòü ïî íåìó ñïðàâêè, îäíî ïðåäèñëîâèå
ìîæåò áûòü ðàçäåëåíî íà äâà: ïåðâîå � îá îñîáåííîñòÿõ ñîäåðæàíèÿ, âòî-
ðîå � î òîì, êàê ïîëüçîâàòüñÿ èçäàíèåì; ðàçìåùàòü èõ öåëåñîîáðàçíî â
òîì æå ïîðÿäêå, â êàêîì îíè íàçâàíû, ïîñêîëüêó âòîðîå íîñèò áîëåå ÷à-
ñòíûé õàðàêòåð.

5. Âñòóïèòåëüíàÿ ñòàòüÿ (åå ìåñòî ïîñëå ïðåäèñëîâèé îáúÿñíÿåòñÿ
òåì, ÷òî â ïðåäèñëîâèÿõ ìîæåò âåñòèñü ðå÷ü è î íåé).

33.3. Â êàêèõ ñëó÷àÿõ äîïîëíèòåëüíûå
è âñïîìîãàòåëüíûå ýëåìåíòû öåëåñîîáðàçíî
ðàçìåùàòü âíóòðè îñíîâíîãî òåêñòà

Íå â êîíöå èçäàíèÿ, à çà òåêñòîì êàæäîãî ïðîèçâåäåíèÿ â ñáîð-
íèêå èëè êàæäîãî ïîäðàçäåëà â ìîíîèçäàíèè öåëåñîîáðàçíî ðàçìåùàòü òà-
êèå äîï. ýëåìåíòû, êàê ïðèëîæåíèÿ, è òàêèå ýëåìåíòû àïïàðàòà, êàê
ïðèìå÷àíèÿ, áèáëèîãð. ññûëêè, áèáëèîãð. ñïèñêè, â ñëåäóþùèõ ñëó÷àÿõ:

1. Â ýïèñòîëÿðíûõ è äîêóì. ñáîðíèêàõ ñ ïèñüìàìè (äîêóìåíòàìè)
ìàëîãî îáúåìà (1�2 ñ.), êîãäà ïðèìå÷àíèÿ ê êàæäîìó èõ íèõ, çàâåðñòàí-
íûå íåïîñðåäñòâåííî çà îñí. òåêñòîì, âî ìíîãèõ ñëó÷àÿõ ïîïàäóò íà òó
æå ñòðàíèöó èëè ðàçâîðîò, ÷òî è îñí. òåêñò, è èõ ìîæíî áóäåò ïðî÷è-
òàòü, íå òðàòÿ âðåìåíè íà ïîèñê â êîíöå èçäàíèÿ.

2. Â êîëëåêòèâíûõ ñáîðíèêàõ íå ëèòåðàòóðíî-õóäîæ. ïðîèçâåäåíèé
ðàçíîãî îáúåìà è õàðàêòåðà, êîãäà ïîìèìî ýëåìåíòîâ äîï. è âñïîì. òåê-
ñòîâ ê îòäåëüíûì ïðîèçâåäåíèÿì â íåãî âõîäÿò òàêèå æå ýëåìåíòû ê ñáîð-
íèêó â öåëîì è èõ æåëàòåëüíî ðàçãðàíè÷èòü è êîãäà ïåðåíîñ â êîíåö èçäà-
íèÿ äîï. è âñïîì. ýëåìåíòîâ ê ìàëîîáúåìíûì ïðîèçâåäåíèÿì ëèøü îñ-
ëîæíèò ðàáîòó ÷èòàòåëÿ.

3. Â âûïóñêàõ ïðîäîëæàþùèõñÿ è ïåðèîäè÷åñêèõ èçäàíèé ñ ìíîãèìè
ïðîèçâåäåíèÿìè ñàìîãî ðàçíîãî îáúåìà è õàðàêòåðà ïî òåì æå ïðè÷èíàì,
÷òî è â ï. 2.

Ïîñëåäîâàòåëüíîñòü ýëåìåíòîâ äîï. è âñïîì. òåêñòîâ, ðàçìåùàåìûõ
çà îñí. òåêñòîì êàæäîãî ïðîèçâåäåíèÿ, ïîä÷èíÿåòñÿ òåì æå ïðèíöèïàì,
÷òî è ïîñëåäîâàòåëüíîñòü èõ â êîíöå èçäàíèÿ (ñì. 34.1 è 34.2.2.).

33.3. ÊÎÌÏÎÇÈÖÈß ÀÏÏÀÐÀÒÀ ÂÍÓÒÐÈ ÒÅÊÑÒÀ 607

äåðæèòñÿ èëè ìîæåò ñîäåðæàòüñÿ õàðàêòåðèñòèêà äðóãèõ ýëåìåíòîâ ïðåä-
òåêñòîâîãî àïïàðàòà, äîëæåí èõ îïåðåæàòü; âî-âòîðûõ, îò ñòåïåíè ñâÿçè
ýëåìåíòà ñ îñí. òåêñòîì: ÷åì ýòà ñâÿçü òåñíåå, òåì åãî ìåñòî áëèæå ê
îñí. òåêñòó.

33.2. Ñîñòàâ è ðàöèîíàëüíàÿ ïîñëåäîâàòåëüíîñòü
ýëåìåíòîâ ïðåäòåêñòîâîãî àïïàðàòà

33.2.1. Ñîñòàâ ýëåìåíòîâ ïðåäòåêñòîâîãî àïïàðàòà
Òàêèõ ýëåìåíòîâ ñðàâíèòåëüíî íåìíîãî: 1) âûõîäíûå ñâåäåíèÿ

íà òèò. ë.; 2) ñïèñîê ñîêðàùåíèé è óñëîâíûõ îáîçíà÷åíèé; 3) ïðåäèñëî-
âèÿ ðàçíîé àâò. ïðèíàäëåæíîñòè è ñîäåðæàòåëüíîé çàäà÷è; 4) âñòóïè-
òåëüíàÿ ñòàòüÿ.

33.2.2. Ðàöèîíàëüíàÿ ïîñëåäîâàòåëüíîñòü ýëåìåíòîâ
ïðåäòåêñòîâîãî àïïàðàòà
Èñõîäÿ èç ïðèíöèïîâ, èçëîæåííûõ â 33.1, ýëåìåíòû ïðåäòåê-

ñòîâîãî àïïàðàòà öåëåñîîáðàçíî ðàñïîëàãàòü â ñëåäóþùåì ïîðÿäêå:
1. Âûõîäíûå ñâåäåíèÿ íà îäèíàðíîì èëè äâîéíîì òèò. ë. â ïîðÿäêå,

óñòàíîâëåííîì ñòàíäàðòîì (ÃÎÑÒ 7.4�95, ñì. 18�23).
2. Îãëàâëåíèå èëè ñîäåðæàíèå (ëèáî êðàòêîå ïðè áîëåå ïîëíîì â êîí-

öå èçäàíèÿ, êàê â íàñòîÿùåì ñïðàâî÷íèêå, ëèáî åäèíñòâåííîå âûäâèíó-
òîå âïåðåä ðàäè òîãî, ÷òîáû ÷èòàòåëü íåâîëüíî íà÷àë îñâàèâàòü èçäàíèå
èìåííî ñ íåãî). Ìåñòî îãëàâëåíèÿ (ñîäåðæàíèÿ) ïåðåä äðóãèìè ýëåìåí-
òàìè îáúÿñíÿåòñÿ òåì, ÷òî ýòî ïóòåâîäèòåëü ïî âñåìó èçäàíèþ, êîòîðûé
äîëæåí îõâàòûâàòü âñå áåç èñêëþ÷åíèÿ ýëåìåíòû èçäàíèÿ, â ò. ÷. è äðó-
ãèå ýëåìåíòû ïðåäòåêñòîâîãî àïïàðàòà (èõ çàãîëîâêè âêëþ÷àþò â íåãî).

3. Ñïèñîê ñîêðàùåíèé è óñëîâíûõ îáîçíà÷åíèé, åñëè ðàñïðîñòðàíÿ-
åòñÿ íà ìàòåðèàëû âñåãî èçäàíèÿ è íå ìîæåò áûòü ïîìåùåí ëèáî íà ôîð-
çàöå, ëèáî â ñàìîì êîíöå èçäàíèÿ, ãäå åãî íàéòè ïðîùå âñåãî, áëàãîäàðÿ
÷åìó çàòðàòû âðåìåíè íà åãî ïîèñê ìèíèìàëüíû.

4. Ïðåäèñëîâèÿ:
� â îðèãèíàëüíîì ïåðâîèçäàíèè :
à) èçä-âà;
á) ðåäàêöèè;
â) ðåäàêòîðà èëè ñïåöèàëèñòà ñî ñòîðîíû;
ã) àâòîðà (òàêàÿ ïîñëåäîâàòåëüíîñòü ñâÿçàíà, âî-ïåðâûõ, ñ òåì, ÷òî

êàæäîå ïðåäûäóùåå ìîæåò ñîäåðæàòü õàðàêòåðèñòèêó ïîñëåäóþùåãî, à
âî-âòîðûõ, òåì, ÷òî ïðåäèñëîâèå àâòîðà áîëåå òåñíî ñâÿçàíî ñ îñí. òåê-
ñòîì, ÷åì îñòàëüíûå);

� â ïîâòîðíîì îðèãèíàëüíîì èçäàíèè :
à) èçä. ïðåäèñëîâèÿ â òîì æå ïîðÿäêå, ÷òî è â îðèãèíàëüíîì ïåðâîèç-

äàíèè;
á) ïðåäèñëîâèå àâòîðà ê ïîñëåäíåìó èçäàíèþ è äàëåå åãî ïðåäèñëîâèÿ

ê ïðåäøåñòâóþùèì èçäàíèÿì â ïîðÿäêå, îáðàòíîì èõ íîìåðàì (íàïð.,
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×åì óêàçàííàÿ ñâÿçü ñèëüíåå, à çíà÷èìîñòü áîëüøå, òåì áîëüøå îñ-
íîâàíèé ðàçìåñòèòü ýëåìåíò, ê êîòîðîìó íå òðåáóåòñÿ îáðàùàòüñÿ ïî õîäó
÷òåíèÿ òåêñòà, áëèæå ê îñí. òåêñòó, à ðÿäîì ñ íèì äðóãîé ýëåìåíò, ñ
êîòîðûì îí òåñíî ñâÿçàí. Íà ïåðâûé ïëàí çäåñü âûäâèãàþòñÿ íå ôóíêöè-
îíàëüíûå, à ñîäåðæàòåëüíûå çàäà÷è. Æåëàòåëüíî, ÷òîáû ïîðÿäîê çàòåê-
ñòîâûõ äîï. è âñïîì. ýëåìåíòîâ áûë òàêèì, â êàêîì ñ íèìè öåëåñîîáðàçíî
çíàêîìèòüñÿ ïðè ïîñëåäîâàòåëüíîì èõ ÷òåíèè.

4. Ðåêîìåíäóåìàÿ êóëüòóðîé ÷òåíèÿ ïîñëåäîâàòåëüíîñòü ïðè íà÷àëüíîì
çíàêîìñòâå ñ èçäàíèåì.

Íàïð., ïðè íåñêîëüêèõ îãëàâëåíèÿõ (ñîäåðæàíèÿõ) â êîíöå èçäàíèÿ
áëèæå ê êîíöó öåëåñîîáðàçíî ðàçìåñòèòü òî èç íèõ, ñ êîòîðîãî ðåêîìåí-
äóåòñÿ íà÷èíàòü çíàêîìñòâî ñ èçäàíèåì.

34.2. Ñîñòàâ çàòåêñòîâûõ äîïîëíèòåëüíûõ
è âñïîìîãàòåëüíûõ ýëåìåíòîâ
è ðàöèîíàëüíàÿ èõ ïîñëåäîâàòåëüíîñòü

34.2.1. Ñîñòàâ çàòåêñòîâûõ äîïîëíèòåëüíûõ è âñïîìîãàòåëüíûõ
ýëåìåíòîâ
Ñðåäè íèõ âûäåëÿþòñÿ:

1. ×àñòü îñí. òåêñòà, ââåäåííàÿ â èçäàíèå äîïîëíèòåëüíî â õîäå åãî
ïðîèçâîäñòâà, ïîñëå òîãî êàê âåñü îñí. òåêñò áûë óæå íàáðàí è êîãäà ðàç-
ìåñòèòü îðãàíè÷íî ýòó äîï. ÷àñòü òåõíè÷åñêè è êîìïîçèöèîííî î÷åíü
ñëîæíî (ò. í. äîïîëíåíèå).

2. Äîï. ýëåìåíòû â âèäå ïðèëîæåíèé ñàìîãî ðàçíîãî ðîäà: à) òåêñòî-
ëîãè÷åñêèõ; á) äîêóìåíòàëüíûõ; â) áèáëèîãðàôè÷åñêèõ (âíóòðèêíèæíûé
óêàçàòåëü); ã) ñïðàâî÷íûõ.

3. Ýëåìåíòû áèáëèîãð. àïïàðàòà: à) ïðèêíèæíûå èëè ïðèñòàòåéíûå
áèáëèîãð. ñïèñêè èëè óêàçàòåëè; á) áèáëèîãð. ññûëêè â âèäå ïåðå÷íÿ
áèáëèîãð. çàïèñåé.

4. Ýëåìåíòû ñïðàâî÷íî-ïîÿñíèòåëüíîãî àïïàðàòà: à) ïîñëåñëîâèå;
á) êîììåíòàðèè; â) ïðèìå÷àíèÿ; ã) ñïèñêè óñëîâíûõ îáîçíà÷åíèé è ñî-
êðàùåíèé.

5. Ýëåìåíòû ñïðàâî÷íî-ïîèñêîâîãî àïïàðàòà: à) âñïîì. óêàçàòåëè;
á) îãëàâëåíèå è (èëè) ñîäåðæàíèå.

6. Ýëåìåíòû çàòåêñòîâûõ âûõîäíûõ ñâåäåíèé: à) ðåçþìå; á) ðåôåðàò;
â) ìàêåò àííîòèðîâàííîé êàòàëîæíîé êàðòî÷êè; ã) èçä. àííîòàöèÿ;
ä) ïðåäâûïóñêíûå è âûïóñêíûå äàííûå.

7. Ðåêëàìíî-èíôîðìàöèîííûå òåêñòû, êîòîðûå âûõîäÿò çà ðàìêè ñîá-
ñòâåííî èçäàíèÿ, ÿâëÿþòñÿ äëÿ íåãî ÷óæåðîäíûìè è âêëþ÷àþòñÿ â íåãî
ãë. îáð. ïîòîìó, ÷òî ïî òåõí. ïðè÷èíàì îñòàëèñü ñâîáîäíûìè ñòðàíè-
öû, êîòîðûå â èíòåðåñàõ èçä-âà è îòâîäÿòñÿ ïîä ðåêëàìó � ñîîáùåíèÿ î
âûøåäøèõ è ãîòîâÿùèõñÿ ê èçäàíèþ êíèãàõ è ñâåäåíèÿ î òîì, ãäå èõ
ìîæíî ïðèîáðåñòè èëè çàêàçàòü.
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34. Êîìïîçèöèÿ çàòåêñòîâûõ ÷àñòåé èçäàíèÿ

34.1. Îñíîâíûå ïðèíöèïû êîìïîçèöèè
çàòåêñòîâûõ ÷àñòåé èçäàíèÿ

Êàæäûé, êòî îòâàæèëñÿ áû ïðîñìîòðåòü ñîòíè èçäàíèé, ÷òîáû
óñòàíîâèòü, êàêèìè ïðèíöèïàìè ðóêîâîäñòâîâàëèñü èõ ñîçäàòåëè, êîì-
ïîíóÿ ýëåìåíòû çàòåêñòîâîé ÷àñòè èçäàíèÿ, áûë áû ïîñòàâëåí â òóïèê,
íàñòîëüêî ðàçíîøåðñòíà êîìïîçèöèÿ ïðè îäíèõ è òåõ æå óñëîâèÿõ. Ìåíü-
øå âñåãî ïðèíèìàåòñÿ â ðàñ÷åò, áóäåò ëè óäîáíî ïðè ýòîì ïîëüçîâàòüñÿ
èçäàíèåì.

Ê ôàêòîðàì, îïðåäåëÿþùèì ðàçóìíóþ, óäîáíóþ äëÿ ÷èòàòåëÿ ïîñëå-
äîâàòåëüíîñòü óêàçàííûõ ýëåìåíòîâ, îòíîñÿòñÿ:

1. ×àñòîòà, ñ êîòîðîé ïî õîäó ÷òåíèÿ ïðèõîäèòñÿ îáðàùàòüñÿ ê äîï.
èëè âñïîì. ýëåìåíòó çàòåêñòîâîé ÷àñòè, è äëèòåëüíîñòü îòðûâà îò ÷òåíèÿ
îñí. òåêñòà äëÿ ñïðàâêè â òîì èëè èíîì èç ýòèõ ýëåìåíòîâ.

×åì ÷àùå ÷èòàòåëü ïî õîäó ÷òåíèÿ âûíóæäåí çàãëÿäûâàòü â äîï. èëè
âñïîì. ýëåìåíò, îòðûâàÿñü îò òåêñòà, òåì öåëåñîîáðàçíåå áëèæå ê êîíöó
èçäàíèÿ ðàçìåùàòü ýòîò ýëåìåíò, ïîòîìó ÷òî òàê òåõíè÷åñêè ïðîùå è áû-
ñòðåå åãî íàéòè (ìîæíî ïðèöåëüíî ðàñêðûòü èçäàíèå, íå çàãëÿäûâàÿ â îã-
ëàâëåíèå èëè ñîäåðæàíèå è òåì ñàìûì òðàòÿ íà ïîèñê ìåíüøå âðåìåíè).

2. Îáúåì çàòåêñòîâîãî äîï. èëè âñïîì. ýëåìåíòà.
×åì îáúåì ìåíüøå, òåì öåëåñîîáðàçíåå áëèæå ê êîíöó ðàñïîëàãàòü

ýëåìåíò, ïîñêîëüêó òàê åãî ïðîùå íàéòè ñðåäè äðóãèõ, îñîáåííî åñëè
ýëåìåíòîâ ìíîãî è èõ îáúåì âåëèê.

Çàòåðÿííûé ñðåäè ìíîãîñòðàíè÷íûõ ýëåìåíòîâ ìàëîîáúåìíûé (îäíî-
äâóõñòðàíè÷íûé) äîï. èëè âñïîì. ýëåìåíò ïðèöåëüíî ñðàçó îòêðûòü
ìîæíî òîëüêî ïðè î÷åíü áîëüøîé óäà÷å, â áîëüøèíñòâå æå ñëó÷àåâ íà åãî
ðîçûñê ïðèäåòñÿ òðàòèòü íåìàëî âðåìåíè, òî ëè ëèñòàÿ èçäàíèå, òî ëè
çàãëÿäûâàÿ â îãëàâëåíèå (ñîäåðæàíèå), ÷òîáû óçíàòü íîìåð íà÷àëüíîé
ñòðàíèöû ýëåìåíòà.

3. Ñâÿçü çàòåêñòîâûõ äîï. èëè âñïîì. ýëåìåíòîâ ìåæäó ñîáîé è ñ îñí.
òåêñòîì.



2) îãëàâëåíèå èëè ñîäåðæàíèå:
� ïðè íåñêîëüêèõ íà ðàçíûõ ÿçûêàõ:
à) äóáëèðîâàííûå íå íà ÿçûêå èçäàíèÿ (íàïð., íà àíãëèéñêîì â èçäà-

íèè íà ðóññêîì ÿçûêå);
á) íà ÿçûêå èçäàíèÿ, ïîñêîëüêó ÷èòàòåëåé, êîòîðûå èì áóäóò ïîëüçî-

âàòüñÿ, ìíîãî áîëüøå, ÷åì òåõ, êòî íå âëàäååò ÿçûêîì èçäàíèÿ è äëÿ
êîãî ïå÷àòàåòñÿ äóáëèðîâàííîå íà äðóãîì ÿçûêå îãëàâëåíèå èëè ñîäåðæà-
íèå;

� ïðè îãëàâëåíèè ñáîðíèêà è åãî ñîäåðæàíèè (àëô. óêàçàòåëå çàãëà-
âèé ïðîèçâåäåíèé):

à) óêàçàòåëü çàãëàâèé (õîòÿ ê íåìó è ìîãóò îáðàùàòüñÿ çà ñïðàâêàìè
ïðè ïîèñêå êîíêðåòíîãî ïðîèçâåäåíèÿ äîñòàòî÷íî ÷àñòî, îí îáû÷íî
áîëüøå îãëàâëåíèÿ ïî îáúåìó, è, êðîìå òîãî, ïðè çíàêîìñòâå ñ èçäàíè-
åì âàæíî â ïåðâóþ î÷åðåäü óâèäåòü ñîñòàâ èçäàíèÿ èìåííî â òîì ïîðÿäêå,
â êàêîì îí ïðåäñòàâëåí âíóòðè èçäàíèÿ);

á) îãëàâëåíèå;
� ïðè çåðêàëüíîì è ïåðåñòðîåííîì îãëàâëåíèÿõ èëè ñîäåðæàíèÿõ:
à) ïåðåñòðîåííîå, êîòîðîå õîòÿ è ïðåâîñõîäèò çåðêàëüíîå ïî ÷àñòîòå

îáðàùåíèÿ çà ñïðàâêàìè, íî íå äàåò ïðåäñòàâëåíèÿ î ïîñòðîåíèè è
ñòðóêòóðå ïðîèçâåäåíèÿ (èçäàíèÿ), à ïðè ïåðâîíà÷àëüíîì çíàêîìñòâå ñ
èçäàíèåì ýòî íóæíî ÷èòàòåëþ â ïåðâóþ î÷åðåäü;

á) çåðêàëüíîå.
Å. Âûõîäíûå ñâåäåíèÿ, ðàñïîëàãàåìûå â ïîðÿäêå, óñòàíîâëåííîì ñòàí-

äàðòîì (ÃÎÑÒ 7.4�95):
1) ðåçþìå èëè ðåôåðàò, åñëè îí íå óìåñòèëñÿ íà îáîðîòå òèò. ë.;
2) èçä. àííîòàöèÿ èëè ìàêåò àííîòèðîâàííîé êàòàëîæíîé êàðòî÷êè

(èçä. àííîòàöèÿ ìîæåò áûòü ðàçìåùåíà è íà çàäíåé ñòîðîíêå îáëîæêè è
íà êëàïàíå ñóïåðîáëîæêè â äîïîëíåíèå ê àííîòàöèè â ìàêåòå êàðòî÷êè).

3) ïðåäâûïóñêíûå äàííûå;
4) âûïóñêíûå äàííûå.
Æ. Ðåêëàìíî-èíôîðìàöèîííûå òåêñòû. Èõ íåëüçÿ ðàçìåñòèòü â èçäà-

íèè íèãäå, êðîìå êàê â ñàìîì êîíöå åãî, ò. ê. îíè â ñîñòàâ ñîáñòâåííî
èçäàíèÿ íå âõîäÿò, à ñ ôóíêöèîíàëüíîé òî÷êè çðåíèÿ ëèøü óñëîæíÿþò
÷èòàòåëþ ïîèñê îãëàâëåíèÿ. Ýòî îñîáåííî íàãëÿäíî äåìîíñòðèðóåò êíèãà
Ä. Ë. Ìîðäîâöåâà «Èäåàëèñòû è ðåàëèñòû» (Ì., 1989), ãäå ïîä ðåêëàì-
íûå îáúÿâëåíèÿ îòâåäåíû 17 ñ. â êîíöå êíèãè. ×èòàòåëü, êîòîðûé õîòåë
áû íàâåñòè ñïðàâêó ïî îãëàâëåíèþ, âûíóæäåí ëèñòàòü ìíîãî ñòðàíèö,
÷òîáû ðàçûñêàòü îãëàâëåíèå, òðàòÿ íà ýòî ãîðàçäî áîëüøå âðåìåíè, ÷åì â
òîì ñëó÷àå, åñëè áû îãëàâëåíèå çàâåðøàëî êíèãó, îïåðåæàÿ òîëüêî ñòðà-
íèöó ñ ïðåäâûïóñêíûìè è âûïóñêíûìè äàííûìè.
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34.2.2 Ðàöèîíàëüíàÿ ïîñëåäîâàòåëüíîñòü
çàòåêñòîâûõ äîïîëíèòåëüíûõ è âñïîìîãàòåëüíûõ ýëåìåíòîâ
Êàê âèäíî èç ñîñòàâà ýëåìåíòîâ, â íàèáîëåå ïîëíîì âèäå îíè

îáðàçóþò î÷åíü ñëîæíûé êîìïëåêñ, â êîòîðîì íåëåãêî îðèåíòèðîâàòüñÿ è
êîòîðûé ñîâñåì íåïðîñòî ñèñòåìíî âûñòðîèòü.

Èñõîäÿ èç ïðèíöèïîâ, ñôîðìóëèðîâàííûõ â 34.1, ìîæíî ïîðåêîìåí-
äîâàòü òàêîé ïîðÿäîê çàòåêñòîâûõ ýëåìåíòîâ:

À. Äîïîëíåíèÿ. Îíè âûäâèãàþòñÿ íà ïåðâîå ìåñòî â êà÷åñòâå çàâåðøà-
þùåé ÷àñòè îñí. òåêñòà, êîòîðóþ æåëàòåëüíî ïðî÷èòàòü ñðàçó æå çà åãî
ïåðâîíà÷àëüíûì ìàññèâîì.

Á. Ïðèëîæåíèÿ:
1) òåêñòîëîãè÷åñêèå (âàðèàíòû, ðåäàêöèè è ò. ï.), ò. ê. îíè íàèáî-

ëåå òåñíî ñâÿçàíû ñ îñí. òåêñòîì, ðàñêðûâàþò åãî èñòîðèþ è íàèáîëåå
âàæíû ïî ñðàâíåíèþ ñ äðóãèìè;

2) äîêóìåíòàëüíûå (ñëåäóþùèå ïî çíà÷èìîñòè è îáû÷íî íàïðÿìóþ
ñâÿçàííûå ñ îñí. òåêñòîì, ïîñêîëüêó èõ â íåì ðàçáèðàþò, íà íèõ ññûëà-
þòñÿ è ò. ä.);

3) áèáëèîãðàôè÷åñêîå (âíóòðèêíèæíûé áèáëèîãð. ñïèñîê èëè óêàçà-
òåëü, êîòîðûé öåëåñîîáðàçíî ðàçìåñòèòü ïåðåä ñïðàâî÷íûìè ïðèëîæåíè-
ÿìè òîëüêî ïîòîìó, ÷òî ê íåìó ÷èòàòåëü áóäåò, ñêîðåå âñåãî, îáðàùàòüñÿ
ðåæå, ÷åì ê íèì);

4) ñïðàâî÷íûå: à) äàòû æèçíè è äåÿòåëüíîñòè; á) õðîíîëîãè÷åñêèå
ïåðå÷íè; â) ñèíõðîíèñòè÷åñêàÿ òàáëèöà; ã) òàáëèöû ðàçíîãî ðîäà êîëè-
÷åñòâåííûõ äàííûõ â ëþáîì ñèñòåìíîì ïîðÿäêå, ïîíÿòíîì äëÿ ÷èòàòåëÿ
(èìè ëó÷øå çàâåðøàòü ðàçäåë ïðèëîæåíèé, ò. ê. ê íèì âûáîðî÷íî áóäóò
îáðàùàòüñÿ íàèáîëåå ÷àñòî).

Â. Ñïðàâî÷íî-ïîÿñíèòåëüíûé àïïàðàò:
1) ïîñëåñëîâèå èëè ñîïðîâîäèòåëüíàÿ ñòàòüÿ;
2) îáùèå êîììåíòàðèè êî âñåìó èçäàíèþ (èçäàòåëüñêèå, òåêñòîëîãè-

÷åñêèå, èñòîðèêî-ëèòåðàòóðíûå);
3) îáùèå êîììåíòàðèè ê êàæäîìó ïðîèçâåäåíèþ â ñáîðíèêå, îïåðå-

æàþùèå êîììåíòàðèè è ïðèìå÷àíèÿ ê ôðàãìåíòàì îñí. òåêñòà ïðîèçâå-
äåíèÿ;

4) êîììåíòàðèè ê ôðàãìåíòàì îñí. òåêñòà (ò. í. ïîñòðàíè÷íûå êîì-
ìåíòàðèè), ðàçìåùàåìûå îáû÷íî âïåðåìåæêó ñ ïîñòðàíè÷íûìè ïðèìå÷à-
íèÿìè.

Ã. Áèáëèîãðàôè÷åñêèé àïïàðàò:
1) ïðèêíèæíûé áèáëèîãð. ñïèñîê èëè óêàçàòåëü;
2) áèáëèîãð. ññûëêè.
Ä. Ñïðàâî÷íî-ïîèñêîâûé àïïàðàò:
1) âñïîì. óêàçàòåëè (ïðè íåñêîëüêèõ â ïîðÿäêå, ïðÿìî çàâèñÿùåì îò

÷àñòîòû îáðàùåíèÿ ê óêàçàòåëþ (÷åì ðåæå äîëæíû íàâîäèòü ïî âèäó óêà-
çàòåëÿ ñïðàâêè è ÷åì ìåíüøå ÷èñëî åãî ïîëüçîâàòåëåé, òåì ìåíüøå åãî
ïîðÿäêîâûé íîìåð è áëèæå ê íà÷àëó ðàçäåëà óêàçàòåëåé åãî ìåñòî); íàïð.,
óêàçàòåëü èëëþñòðàöèé èëè òàáëèö â òåêñòîâîì èçäàíèè öåëåñîîáðàçíåå
ðàçìåñòèòü ðàíüøå, ÷åì ïðåäìåòíûé èëè èìåííîé; åñëè æå çà ñïðàâêàìè
ê óêàçàòåëÿì îáðàùàþòñÿ ñ ïðèìåðíî îäèíàêîâîé ÷àñòîòîé, òî ðåøàåò
îáúåì: ÷åì îí ìåíüøå, òåì áëèæå ê êîíöó ðàçäåëà åãî ìåñòî);
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Öåëü äåéñòâèÿ Ïðèìåð óïîòðåáëåíèÿ

3. Çíàêè çàìåíû íåñêîëüêèõ ñòðîê äðóãèìè

Çàìåíèòü íåñêîëüêî Ê ïðîìàõàì, êîòîðûå ìû çàìå-
ñòðîê äðóãèìè ÷àåì â ðóêîïèñè ïîñëå íàáî-

ðà íàáîðùèê äîáàâëÿåò ñâîè.

4. Çíàêè çàìåíû ëèíåéêè äðóãîé ïî íà÷åðòàíèþ èëè ðèñóíêó
x � ñâåòëîé òîíêîé; xx � ïîëóæèðíîé; xxx � æèðíîé

Çàìåíèòü ëèíåéêó:
♦ äðóãîé ïî íà÷åðòàíèþ
♦ äðóãîé ïî ðèñóíêó

Á. Çíàêè âñòàâêè

5. Çíàêè âñòàâêè â ñëîâî ïðîïóùåííîé áóêâû, áóêâ, çíàêîâ

Çíàêè çàìåíû è ò. ä. (ñì. ï. 1) è è ò. ä. (ñì. ï. 2)

Âñòàâèòü:
♦ ïðîïóùåííóþ áóêâó Êîðåêòóðà Êîðåêòóðà Êîðåêòóðà
♦ ïðîïóùåííûå áóêâû âñòàòü

6. Çíàêè âñòàâêè

Âñòàâèòü:
♦ ñëîâî Çíàê â ïðîáåë
♦ ñëîâîñî÷åòàíèå Çíàê ñëîâàìè
♦ ñòðîêè Çíàê âñòàâëÿþò

ïîâòîðÿþò íà ïîëå
è ðÿäîì ïèøóò òåêñò

Â. Çíàêè âûêèäêè

7. Çíàêè çàìåíû (ñì. ï. 1�3), ñîåäèíåííûå ñî çíàêîì âûêèäêè

Âûêèíóòü:
♦ áóêâó Áóêâóó ïåðå÷åðêèâàþ÷
♦ íåñêîëüêî áóêâ Áóêâèöó ïåðå÷åðêèêèâàþò
♦ ñëîâî Íóæíîå ñëîâî ïåðå÷åðêèâàþò
♦ ñòðîêó Ñëîâî ïåðå÷åðêèâàþò çíàêîì

ñòðîêó ïåðå÷åðêèâàþò çíàêîì
çàìåíû, êîòîðûé ïîâòîðÿþò

1. ÑÒÀÍÄÀÐÒÍÛÅ ÊÎÐÐÅÊÒÓÐÍÛÅ ÇÍÀÊÈ 613Ïðèëîæåíèÿ

1. Ñòàíäàðòíûå êîððåêòóðíûå çíàêè
äëÿ ïðàâêè êîððåêòóðíûõ îòòèñêîâ
(ïî ÃÎÑÒ 7.62�90)

Öåëü äåéñòâèÿ Ïðèìåð óïîòðåáëåíèÿ

À. Çíàêè çàìåíû

1. Çíàêè çàìåíû îòäåëüíûõ áóêâ è çíàêîâ

Çàìåíèòü:
♦ îäíó áóêâó äðóãîé Çíîêîì ïåðå÷îðêèâàþò áàêâó
♦ ïðîïèñíóþ áóêâó Çíàêîì Ïåðå÷åðêèâàþò Áóêâó

ñòðî÷íîé
♦ ñòðî÷íóþ áóêâó çíàêîì ïåðå÷åðêèâàþò áóêâó

ïðîïèñíîé
♦ òèðå äåôèñîì îðèãèíàë�ìàêåò

2. Çíàêè çàìåíû íåñêîëüêèõ áóêâ, çíàêîâ, ñëîâ, ñòðîêè

Çàìåíèòü:
♦ íåñêîëüêî áóêâ Çíàêîì ïåðåìàðêèâàþò áóêâû

èëè çíàêîâ äðóãèìè
♦ îäíî èëè íåñêîëüêî Çíàêîì çàìàçûâàëè ñëîâà

ñëîâ äðóãèì Çíàêîì ïåðåäàëûâàëè òåêñò
(äðóãèìè)

♦ îäíó ñòðîêó äðóãîé Ýòîò çíàê íàïîìèíàåò «Í»



Ï ð î ä î ë æ å í è å

Öåëü äåéñòâèÿ Ïðèìåð óïîòðåáëåíèÿ

Å. Çíàêè ïîäâèæêè ýëåìåíòîâ
âïðàâî, âëåâî, ââåðõ, âíèç äî íóæíîãî ìåñòà

Ïåðåäâèíóòü:
♦ ñëîâî âëåâî ÇÀÃÎËÎÂÎÊ ÇÀÃÎËÎÂÎÊ
♦ ñëîâî âïðàâî ÇÀÃÎËÎÂÎÊ ÇÀÃÎËÎÂÎÊ

♦ ñòðîêó ââåðõ ÇÀÃÎËÎÂÎÊ ÇÀÃÎËÎÂÎÊ
♦ ñòðîêó âíèç ÇÀÃÎËÎÂÎÊ ÇÀÃÎËÎÂÎÊ

Æ. Çíàêè íàáîðà íà âåðõíþþ èëè íèæíþþ ëèíèþ ñòðîêè

Ïîäíÿòü çíàê ñíîñêè ñëîâî 1 À 2 À 2 n À 2 n 2
èëè ïîêàçàòåëü
ñòåïåíè

Îïóñòèòü èíäåêñ Ñ 1 Ñ 1 n Ñ 1 m 2

Ç. Çíàê àáçàöíîãî îòñòóïà

Íà÷àòü ñòðîêó Çíàê ñòàâÿò ïåðåä ïåðâûì
ñ àáçàöíîãî îòñòóïà ñëîâîì, êîòîðîå íóæíî íà÷àòü

ñ àáçàöíîãî îòñòóïà. Íà ïîëå
çíàê ïîâòîðÿþò, åñëè íàäî
óêàçàòü ðàçìåð îòñòóïà.

È. Çíàê ñîåäèíåíèÿ àáçàöåâ

Íàáðàòü àáçàöû Çíàê � ëèíèÿ îò êîíöà
â ïîäáîð âåðõíåãî àáçàöà ê íà÷àëó

íèæíåãî.
Íà ïîëå çíàê íå ïîâòîðÿþò.

Ê. Çíàê âûêëþ÷êè ñòðîêè ïîñåðåäèíå

Âûêëþ÷èòü ÇÀÃÎËÎÂÎÊ
ïîñåðåäèíå ÇÀÃÎËÎÂÎÊ
(â êðàñíóþ ñòðîêó)
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Öåëü äåéñòâèÿ Ïðèìåð óïîòðåáëåíèÿ

Ã. Çíàêè ïåðåñòàíîâêè ýëåìåíòîâ íàáîðà

8. Çíàêè ïîìåíÿòü ìåñòàìè ñîñåäíèå áóêâû, ñëîãè, ñëîâà, ñòðîêè

Ïîìåíÿòü ìåñòàìè:
♦ ñîñåäíèå áóêâû Îäíîé äãóîé îâõàòûâàþò
♦ ñîñåäíèå ñëîãè îäèí ýìåëåíò, âòîðîé �
♦ ñîñåäíèå ñëîâà ýëåìåíò äðóãîé.
♦ ñîñåäíèå ñòðîêè Îäíîé äóãîé îõâàòûâàþò

äðóãîé ýëåìåíò
îäèí ýëåìåíò, âòîðîé �

9. Çíàêè ïåðåìåíû ïîðÿäêà íåñêîëüêèõ ñëîâ èëè ñòðîê

Èçìåíèòü ïîðÿäîê:
♦ íåñêîëüêèõ ñëîâ Äóæêàìè íóæíûé ñ íîìåðàìè,

óêàçûâàþùèìè ïîðÿäîê,
ïîìå÷àþò

♦ íåñêîëüêèõ ñòðîê äóæêàìè íà ïîëå ñ
Ïîñòàâëåííûå íå â òîì
íóæíûìè íîìåðàìè
ïîðÿäêå, ÷òî íåîáõîäèìî,
ñòðîêè ïîìå÷àþò

Ä. Çíàêè ïåðåñòàíîâêè ñëîâ, ñòðîêè, ñòðîê
èç îäíîãî ìåñòà â äðóãîå

Ïåðåñòàâèòü:
♦ ñëîâî èç ñòðîêè êðóæêîì ñëîâî îõâàòû-

â ñòðîêó âàþò çíàêà, êîòîðîå
íóæíî ïåðåñòàâèòü

♦ òåêñò ñ îäíîé Òåêñò, êîòîðûé
ïîëîñû íà äðóãóþ íóæíî íà äðóãóþ

� 15 �

îáâîäÿò êðóæêîì çíàêà
ïåðåíåñòè ñ îäíîé
ñòðàíèöû è òÿíóò
ñòðåëêó íà ïîëå

� 16 �
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Î ê î í ÷ à í è å

Öåëü äåéñòâèÿ Ïðèìåð óïîòðåáëåíèÿ

Î. Çíàêè óñòðàíåíèÿ äåôåêòîâ íàáîðà

10. Çíàê âîçâðàòà â ïðàâèëüíîå ïîëîæåíèå ïåðåâåðíóòîé ââåðõ íî-
ãàìè áóêâû, ñëîâà, ñòðîêè

Ïåðåâåðíóòü áóêâó, Çíàê àêòóàëåí òîëüêî äëÿ
ñëîâî, ñòðîêó ìåòàëëè÷åñêîãî íàáîðà.

Âìåñòî íåãî äîïóñòèìî
èñïðàâëÿòü çíàêîì çàìåíû

11. Çíàê âûðàâíèâàíèÿ ñòðîê ïî âåðòèêàëè è ãîðèçîíòàëè

Âûðîâíÿòü ñòðîêè Åñëè ñòðîêè íå äåðæàò
ïî âåðòèêàëè âåðòèêàëè, íà ïîëå ñòàâÿò

çíàê

Âûðîâíÿòü ñòðîêè Åñëè ñëîâà èëè áóêâû
ïî ãîðèçîíòàëè ïëÿøóò, èõ ïîìå÷àþò

çíàêîì ñâåðõó è ñíèçó

12. Çíàê óñòðàíåíèÿ êîðèäîðà

Óíè÷òîæèòü êîðèäîð Êîðèäîð  îáðàçóþò
ïðîáåëû  ìåæäó ñëî-
âàìè   â   ñòðîêàõ,
êîòîðûå  ñëåäóþò
îäíà  çà  äðóãîé

13. Çíàêè óñèëåíèÿ èëè îñëàáëåíèÿ íàòèñêà, óñòðàíåíèÿ ãðÿçè,
ñáëèæåíèÿ ëèíååê òàáëèöû â ñòûêàõ

Óñèëèòü èëè îñëàáèòü Êðóæêîì îõâàòûâàþò
íàòèñê, óáðàòü ãðÿçü äåôåêòíîå ìåñòî

Ñáëèçèòü ëèíåéêè
â ñòûêàõ

Ï. Çíàê îòìåíû ñäåëàííîãî èñïðàâëåíèÿ

Îòìåíèòü èñïðàâëåíèå Íåâåðíàÿ ïðàâêà
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Öåëü äåéñòâèÿ Ïðèìåð óïîòðåáëåíèÿ

Ë. Çíàêè èçìåíåíèÿ, ââåäåíèÿ, âûðàâíèâàíèÿ
ìåæäóñëîâíûõ è ìåæäóñòðî÷íûõ ïðîáåëîâ
(àïðîøåé)

Óâåëè÷èòü ïðîáåë Ìåæäó ñëîâàìè ìàë ïðîáåë

Óìåíüøèòü ïðîáåë Ìåæäó ñëîâàìè ïðîáåë

Ââåñòè ïðîáåë Íåòïðîáåëàìåæäóñëîâàìè

Âûðîâíÿòü ïðîáåëû Íåðàâíûå ïðîáåëû óðîäóþò íàáîð

Òå æå äåéñòâèÿ äëÿ Ìåæäó ñòðîêàìè íå ñîáëþäåí
èçìåíåíèÿ ïðîáåëîâ óñòàíîâëåííûé èíòåðëèíüÿæ
ìåæäó ñòðîêàìè

Ì. Çíàêè øðèôòîâûõ âûäåëåíèé è èçìåíåíèé

Íàáðàòü øðèôòîì:
♦ äðóãîé ãàðíèòóðû Çíàêîì îõâàòûâàþò

♦ êóðñèâîì Çíàêîì ïîä÷åðêèâàþò

♦ ïîëóæèðíûì Çíàêîì ïîä÷åðêèâàþò

♦ âðàçðÿäêó Çíàêîì ïîä÷åðêèâàþò

♦ êóðñèâîì Çíàêîì ïîä÷åðêèâàþò
ïîëóæèðíûì

♦ êóðñèâîì âðàçðÿäêó Çíàêîì ïîä÷åðêèâàþò

♦ ïîëóæèðíûì Çíàêîì ïîä÷åðêèâàþò
âðàçðÿäêó

♦ æèðíûì Çíàêîì ïîä÷åðêèâàþò

♦ ïðîïèñíûì Çíàêîì ïîä÷åðêèâàþò

♦ ñâîåé ãàðíèòóðû Çíàêîì ïîä÷åðêèâàþò

♦ ñâîåãî êåãëÿ Çíàêîì ïîìå÷àþò

Çàìåíèòü ÷óæóþ áóêâó Çíàêîì ïîìå÷àþò

Í. Çíàê óñòðàíåíèÿ ðàçðÿäêè

Óñòðàíèòü ðàçðÿäêó Çíàê â ñ ò à â ë ÿ þ ò
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3. Êîýôôèöèåíòû ïåðåâîäà
ôèçè÷åñêèõ ïå÷àòíûõ ëèñòîâ â óñëîâíûå

Êàæäûé êîýôôèöèåíò � ÷èñëî, ïîêàçûâàþùåå, êàê ñîîòíîñèòñÿ ïëî-
ùàäü ñîîòâåòñòâóþùåãî ôèç. ïå÷. ë. ñ ïëîùàäüþ óñëîâíîãî ïå÷. ë. (60×90 ñì),
èëè ñêîëüêî óñëîâíûõ ïå÷. ë. óìåùàåòñÿ â ôèç. ïå÷. ë. Äëÿ òîãî ÷òîáû îïðåäå-
ëèòü îáúåì èçäàíèÿ â óñëîâíûõ ïå÷. ë., íàäî îáúåì â ôèç. ïå÷. ë. óìíîæèòü íà Êï,
èëè ïåðåâîäíîé êîýôôèöèåíò (ñì. íèæå).

Ôîðìàò ëèñòà Êîýôôèöèåíò Ôîðìàò ëèñòà Êîýôôèöèåíò
áóìàãè, ñì ïåðåâîäà áóìàãè, ñì ïåðåâîäà

60×70 0,78 70×100 1,30
60×84 0,93 70×108 1,40
60×100 1,11 75×90 1,25
60×108 1,20 80×100 1,48
61×86 0,97 84×90 1,40
70×75 0,96 84×100 1,56
79×84 1,09 84×108 1,68
70×90 1,17 90×100 1,67

4. Ñîêðàùåíèÿ ñëîâ è ñëîâîñî÷åòàíèé,
÷àñòî âñòðå÷àþùèõñÿ
â áèáëèîãðàôè÷åñêîé çàïèñè
íà àíãëèéñêîì, íåìåöêîì è ôðàíöóçñêîì
ÿçûêàõ (ïî ÃÎÑÒ 7.11�78)

Â ñïèñîê âêëþ÷åíû íàèáîëåå ÷àñòî âñòðå÷àþùèåñÿ â áèáëèîãð. îïèñà-
íèè êíèãîâåä÷åñêî-èçä. è áèáëèîòå÷íî-áèáëèîãð. òåðìèíû, à òàêæå íåê. ñëîâà è
ñëîâîñî÷åòàíèÿ, îòðàæàþùèå òó èëè èíóþ ñòîðîíó èçäàíèé.

Ðÿäîì ñ ñîêðàùåíèÿìè â ñêîáêàõ ïðîñòàâëåíû óñëîâíûå îáîçíà÷åíèÿ óñëîâèé
èõ ïðèìåíåíèÿ (ö.) � ïðè öèôðàõ; (ô.) � ïðè ôàìèëèè; (ç.) � òàêæå â çàãîëîâêå
áèáëèîãð. çàïèñè; (í.) � ïðè íàçâàíèè, â íàèìåíîâàíèÿõ èçä-â, ôèðì; (ê. ê.) �
â êîëè÷åñòâåííîé õàðàêòåðèñòèêå è ïðèìå÷àíèÿõ; (â. ä.) � â âûõîäíûõ äàííûõ.

4.1. Àíãëèéñêèé ÿçûê

A

abridgement abr. ñîêðàùåíèå
abstract abstr. ðåçþìå, èçâëå÷åíèå
academy acad. àêàäåìèÿ
adaptation adapt. àäàïòàöèÿ
addition add. äîïîëíåíèå
afterword afterw. ïîñëåñëîâèå
alphabetical alph. àëôàâèòíûé
amendment amend. èñïðàâëåíèå
amplified ampl. ðàñøèðåííûé
and a. è
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2. Ñòàíäàðòíûå êîððåêòóðíûå çíàêè
äëÿ ïðàâêè ïðîáíûõ îòòèñêîâ
(ïî ÃÎÑÒ 7.62�90)

Íàçíà÷åíèå Íàçíà÷åíèå
çíàêà

Óñèëèòü òîí íà ... ïðîöåíòîâ * + ... %

Óìåíüøèòü òîí íà ... ïðîöåíòîâ * � ... %

Ñìÿã÷èòü êîíòðàñò

Óñèëèòü êîíòðàñò

Âûðîâíÿòü òîí

Âûðîâíÿòü ðàñïëûâ÷àòûé êîíòóð èçîáðàæåíèÿ
è íå÷åòêèé êðàé

Óñòðàíèòü îòêëîíåíèÿ ïî ñîâìåùåíèþ êðàñîê

Óäàëèòü äåòàëü èçîáðàæåíèÿ (ïðè ñëîæíîì êîíòóðå �
îáâåñòè ïî êîíòóðó)

Ïåðåäâèíóòü (ïîâåðíóòü) äåòàëü èçîáðàæåíèÿ íà ...
óãîë èëè ... ãðàäóñ 15° 30°

Îáðàòèòü ïîçèòèâ â íåãàòèâ P 6 N

Îáðàòèòü íåãàòèâ â ïîçèòèâ N 6 P

Ïåðåâåðíóòü (ïðåâðàòèòü) ïðÿìîå èçîáðàæåíèå
â çåðêàëüíîå èëè íàîáîðîò

Âíåñòè ïî âñåìó èçîáðàæåíèþ èçìåíåíèÿ (òîí, öâåò
è ò. ï.) â îòëè÷èå îò ÷àñòè÷íûõ èñïðàâëåíèé

Ïðîðàáîòàòü äåòàëè â ïîëóòîíàõ Ï/T

Ïðîðàáîòàòü äåòàëè â òåíÿõ T

Ïðîðàáîòàòü äåòàëè â ñâåòàõ L
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* Ïðîèçâîäèòñÿ â ñîîòâåòñòâèè ñî øêàëàìè öâåòîâîãî îõâàòà.



contents cont. ñîäåðæàíèå, îãëàâëåíèå
continuation contin. ïðîäîëæåíèå
cooperation coop. ñîòðóäíè÷åñòâî
copyright cop. (â. ä.) àâòîðñêîå ïðàâî
corporation corp. êîðïîðàöèÿ
correction corr. èñïðàâëåíèå, ïðàâêà
corresponding member corr. mem. (ô.) ÷ëåí-êîððåñïîíäåíò
cover cov. ôóòëÿð, îáëîæêà, ïåðåïëåò
critical crit. êðèòè÷åñêèé

D

December Dec. äåêàáðü
defective def. äåôåêòíûé
department dep. äåïàðòàìåíò, îòäåë
design des. ÷åðòåæ, îôîðìëåíèå, ðèñóíîê
diafilm df. äèàôèëüì
diagram diagr. äèàãðàììà
diapositive diapos. äèàïîçèòèâ
dictionary dict. ñëîâàðü
discography discogr. äèñêîãðàôèÿ
dissertation diss. äèññåðòàöèÿ
district distr. ðàéîí, îêðóã
division div. îòäåë, îòäåëåíèå
doctor dr (ô.) äîêòîð
document doc. äîêóìåíò
drawing draw. ðèñóíîê, îôîðìëåíèå

E

edition ed. èçäàíèå
editor ed. èçäàòåëü
elaboration elab. ðàçðàáîòêà
encyclop(a)edia encycl. ýíöèêëîïåäèÿ
engineer eng. (ô.) èíæåíåð
engraving engr. ãðàâþðà
enlarged enl. ðàñøèðåííûé, äîïîëíåííûé
excerpt exc. îòðûâîê, âûäåðæêà
executive execut. îòâåòñòâåííûé, èñïîëíèòåëüíûé
exemplar ex. ýêçåìïëÿð
exhibition exhib. âûñòàâêà
explanation expl. îáúÿñíåíèå, òîëêîâàíèå
explication expl. îáúÿñíåíèå, òîëêîâàíèå
exposition expos. âûñòàâêà, ýêñïîçèöèÿ
extract extr. èçâëå÷åíèå, îòðûâîê

F

facsimile facs. ôàêñèìèëå
faculty fac. ôàêóëüòåò
fascicle fasc. (ö.) âûïóñê
February Febr. ôåâðàëü
figure fig. èëëþñòðàöèÿ, ðèñóíîê
filmography filmogr. ôèëüìîãðàôèÿ
following follow. ñëåäóþùèé, ïîñëåäóþùèé
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and others et al. è äðóãèå
and so on etc. è òàê äàëåå
annotation annot. àííîòàöèÿ
annual annu. åæåãîäíûé
appendix app. ïðèëîæåíèå
April Apr. àïðåëü
archives arch. àðõèâ
arranged arr. ñîñòàâëåííûé
article art. ñòàòüÿ
assistant ass. (ô.) ïîìîùíèê, àññèñòåíò
association assoc. àññîöèàöèÿ, îáùåñòâî
audio-visual av. àóäèîâèçóàëüíûé
augmented augm. äîïîëíåííûé
August Aug. àâãóñò
author auth. àâòîð
authorized authoriz. àâòîðèçîâàííûé
autobiography autobiogr. àâòîáèîãðàôèÿ
autograph autogr. àâòîãðàô

B

biannual biannu. ïîëóãîäîâîé
bibliography bibliogr. áèáëèîãðàôèÿ
bimonthly bimont. äâóõíåäåëüíûé
biography biogr. áèîãðàôèÿ
book b. (ö.) êíèãà
brochure broch. (ö.) áðîøþðà
brothers br. (í.) áðàòüÿ
bulletin bull. áþëëåòåíü

C

catalog, catalogue cat. êàòàëîã
centimetre cm ñàíòèìåòð
central centr. öåíòðàëüíûé
century cent. (ö.) âåê, ñòîëåòèå
chapter chap. (ö.) ãëàâà
collaboration collab. ñîòðóäíè÷åñòâî
collection coll. ñáîðíèê, êîëëåêöèÿ, ñîáðàíèå
colour col. öâåò, öâåòíîé
column col. (ê. õ.) ñòîëáåö, êîëîíêà
commentary comment. êîììåíòàðèé
commentator comment. êîììåíòàòîð
commission commiss. êîìèññèÿ
committee comm. êîìèòåò
company co (í.) (ç.) êîìïàíèÿ, îáùåñòâî
compilation comp. êîìïèëÿöèÿ, ñîñòàâëåíèå
compiled comp. ñîñòàâëåííûé
complete compl. ïîëíûé, çàêîí÷åííûé
composition comp. ëèò. ïðîèçâåäåíèå, ñîñòàâ, ñîñòàâ-

ëåíèå
concluded concl. çàêîí÷åííûé
conference conf. êîíôåðåíöèÿ
congress congr. êîíãðåññ
consulting editor cons. ed. ðåäàêòîð-êîíñóëüòàíò

620 ÏÐÈËÎÆÅÍÈß B�F



map m. (ö.) êàðòà
March Mar. ìàðò
meeting meet. çàñåäàíèå, ñîáðàíèå
microcard mc. ìèêðîêàðòà
microcopy mcop. ìèêðîêîïèÿ
microfiche mfiche ìèêðîôèøà
microfilm mf. ìèêðîôèëüì
microphotocopy mphotocop. ìèêðîôîòîêîïèÿ
ministry min. ìèíèñòåðñòâî
miscellaneous misc. ñìåøàííûé
modified mod. èçìåíåííûé, âèäîèçìåíåííûé
monograph monogr. ìîíîãðàôèÿ
monthly month. åæåìåñÿ÷íûé

N

national nat. íàöèîíàëüíûé
new series N. S. íîâàÿ ñåðèÿ
newspaper newsp. ãàçåòà
no date s. a. áåç ãîäà èçäàíèÿ
no place s. l. áåç ìåñòà èçäàíèÿ
nomogram nomogr. íîìîãðàììà
notice not. çàìåòêà
November Nov. íîÿáðü
number nr íîìåð

O

observation observ. çàìå÷àíèå, ðåçóëüòàòû íàó÷. íà-
áëþäåíèé

October Oct. îêòÿáðü
official offic. îôèöèàëüíûé
original orig. îðèãèíàëüíûé, îðèãèíàë

P

page p. (ê. õ.) ñòðàíèöà
painting paint. èëëþñòðàöèÿ, êàðòèíà, æèâîïèñü
pamphlet pamph. ïàìôëåò
parallel parall. ïàðàëëåëüíûé
part pt. (ö.) ÷àñòü, òîì, âûïóñê
periodical period. ïåðèîäè÷åñêèé
phonogram phonogr. ôîíîãðàììà
photography phot. ôîòîãðàôèÿ
picture pict. èëëþñòðàöèÿ, ðèñóíîê
plate pl. ãðàâþðà, èëëþñòðàöèÿ íà îòäåëü-

íîì ëèñòå, âêëàäíîé ëèñò
portrait portr. ïîðòðåò
preface pref. ïðåäèñëîâèå, ââåäåíèå
preliminary prelim. ïðåäâàðèòåëüíûé
preparation prep. ïîäãîòîâêà
preprint prepr. ïðåïðèíò
printed print. íàïå÷àòàííûé
printing office print. off. òèïîãðàôèÿ
private priv. ÷àñòíûé
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foreword forew. ïðåäèñëîâèå, ââåäåíèå
former form.(í.) ïðåæíèé, áûâøèé
foundation found. îðãàíèçàöèÿ, ó÷ðåæäåíèå, ôîíä
fragment fragm. îòðûâîê
frontispiece front. ôðîíòèñïèñ

G

general editor gen. ed. ãëàâíûé ðåäàêòîð
government gov. ïðàâèòåëüñòâî
government printing gov. print. off. ïðàâèòåëüñòâåííàÿ òèïîãðàôèÿ
office
graving grav. ãðàâþðà

H

handbook handb. ñïðàâî÷íèê, ðóêîâîäñòâî
honorary editor hon. ed. ïî÷åòíûé ðåäàêòîð

I

illustration ill. èëëþñòðàöèÿ
impression impr. èçäàíèå, ïåðåïå÷àòêà, îòòèñê
imprint impr. îòïå÷àòîê, âûõîäíûå ñâåäåíèÿ
improved improv. óëó÷øåííûé
including incl. ñîäåðæàùèé, âêëþ÷àþùèé
incomplete incompl. äåôåêòíûé, íåïîëíûé, íåçàêîí-

÷åííûé
index ind. óêàçàòåëü, îãëàâëåíèå
inedited ined. íåèçäàííûé
information inform. èíôîðìàöèÿ, ñîîáùåíèÿ, ñâåäåíèÿ
institute inst. èíñòèòóò
introduction introd. ïðåäèñëîâèå
international intern. ìåæäóíàðîäíûé
issue iss. âûïóñê, èçäàíèå

J

January Jan. ÿíâàðü
journal J. æóðíàë, ãàçåòà, äíåâíèê

L

laboratory lab. ëàáîðàòîðèÿ
language lang. ÿçûê
leaf l. (ê. õ.) ëèñò
library libr. áèáëèîòåêà
limited ltd îãðàíè÷åííûé,  ÀÎ ñ îãðàíè÷åí-

íîé îòâåòñòâåííîñòüþ
literature lit. ëèòåðàòóðà
lithography lithogr. ëèòîãðàôèÿ

M

magazine mag. æóðíàë
manual man. ó÷åáíèê, ðóêîâîäñòâî, ñïðàâî÷íèê
manuscript ms. ðóêîïèñü
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T

table tab. òàáëèöà
title page tit. p. òèòóëüíûé ëèñò
tome t. (ö.) òîì
transactions trans. òðóäû, ñîîáùåíèÿ
transcription transcr. òðàíñêðèïöèÿ
translation transl. ïåðåâîä
translator transl. ïåðåâîä÷èê
transliteration translit. òðàíñëèòåðàöèÿ
typography typ. òèïîãðàôèÿ

U

unchanged unchang. íåèçìåíåííûé
university univ. óíèâåðñèòåò

V

videophonogram videophonogr. âèäåîôîíîãðàììà
volume vol. (ö.) òîì

Y

year y. (ö.) ãîä
yearbook yb. åæåãîäíèê

4.2. Íåìåöêèé ÿçûê

A

Abbildung Abb. èëëþñòðàöèÿ
Abdruck Abdr. ïåðåïå÷àòêà, îòòèñê
abge@ndert abge@nd. èçìåíåííûé
abgedruckt abgedr. ïåðåïå÷àòàííûé
abgekhrzt abgek. ñîêðàùåííûé
Abhandlung Abh. òðóä, ñòàòüÿ
Abkhrzung Abk. ñîêðàùåíèå
Absatz Abs. àáçàö, ðàçäåë
Abschnitt Abschn. ãëàâà, ðàçäåë
Abteilung, Abtheilung Abt., Abth. ðàçäåë, îòäåë, îòäåëåíèå
Adaptierung Adapt. àäàïòàöèÿ
Akademie Akad. àêàäåìèÿ
Aktiengesellschaft AG (ç.) àêöèîíåðíîå îáùåñòâî
allgemein allg. îáùèé
alphabetisch alph. àëôàâèòíûé
amtlich amtl. îôèöèàëüíûé, ñëóæåáíûé
angewandt andew. àäàïòèðîâàííûé
Anhang Anh. ïðèëîæåíèå, äîïîëíåíèå
Anlage Anl. ïðèëîæåíèå
Anmelder Anm. çàÿâèòåëü
Anmerkung Anm. ïðèìå÷àíèå
Annotation Annot. àííîòàöèÿ
anonym. anon. àíîíèìíûé
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proceedings proc. òðóäû, çàïèñêè
program progr. ïðîãðàììà
professor prof. (ô.) ïðîôåññîð
pseudonym pseud. ïñåâäîíèì
public publ. ïóáëè÷íûé, îáùåñòâåííûé
publication publ. èçäàíèå
publicher publ. (ç.) èçäàòåëü
publishing publ. (ç.) èçäàòåëüñêèé, èçäàþùèé

Q

quarterly quart. åæåêâàðòàëüíèê, êâàðòàëüíûé

R

record rec. ïðîòîêîë, ãðàìïëàñòèíêà
redactor red. ðåäàêòîð
reference ref. ññûëêà, ñïðàâêà, ñíîñêà
register reg. óêàçàòåëü, ñïèñîê
remark rem. çàìå÷àíèå, ññûëêà, ïðèìå÷àíèå
report rep. äîêëàä, îò÷åò, ñîîáùåíèå
reprint repr. ïåðåèçäàíèå, îòä. îòòèñê, ïåðåïå-

÷àòêà
reproduction reprod. ðåïðîäóêöèÿ
reprography reprogr. ðåïðîãðàôèÿ
republic rep. ðåñïóáëèêà
responsible resp. îòâåòñòâåííûé
review rev. æóðíàë, îáçîð
revised rev. ïåðåðàáîòàííûé, ïåðåñìîòðåííûé
rotaprint rotapr. ðîòàïðèíò
rubricator rubr. ðóáðèêàòîð

S

saint st ñâÿòîé
scientific sci. íàó÷íûé
scientific-research sci.-res. íàó÷íî-èññëåäîâàòåëüñêèé
section sect. ÷àñòü, ðàçäåë, ñåêöèÿ, îòäåë
selected sel. îòîáðàííûé, èçáðàííûé
separate sep. îòäåëüíûé
separate pagination pag. var. ðàçäåëüíàÿ ïàãèíàöèÿ
September Sept. ñåíòÿáðü
series ser. ñåðèÿ
session sess. ñåññèÿ
sheet sh. (ö.) ëèñò
society soc. îáùåñòâî
special spec. ñïåöèàëüíûé
sponsored spons. îðãàíèçîâàííûé
stenogram stenogr. ñòåíîãðàììà
stereotyped ster. ñòåðåîòèïíûé
successor success. (í.) íàñëåäíèê
summary summ. ðåçþìå, êîíñïåêò
supplement suppl. ïðèëîæåíèå
symposium symp. ñèìïîçèóì, ñáîðíèê
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...buch ...b. êíèãà
Buchhandlung Buchh. êíèæíûé ìàãàçèí
Bulletin Bull. áþëëåòåíü

D

dargebracht dargebr. ïðåäñòàâëåííûé
dargestellt dargest. ïîäãîòîâëåííûé
defekt def. äåôåêòíûé
Dezember Dez. äåêàáðü
Diafilm Df. äèàôèëüì
Diagramm Diagr. äèàãðàììà
Diamikrokarte Diamk. äèàìèêðîêàðòà
Diapositiv Diapos. äèàïîçèòèâ
Diskographie Diskogr. äèñêîãðàôèÿ
Diskothek Diskoth. äèñêîòåêà
Dissertation Diss. äèññåðòàöèÿ
Doktor Dr (ô.) äîêòîð
Dokument Dok. äîêóìåíò
Druckerei Druck. òèïîãðàôèÿ
durchgesehen durchges. ïåðåñìîòðåííûé

E

ehemalig ehem. (í.) áûâøèé
Einfhhrung Einf. ââåäåíèå, âñòóïëåíèå
eingeleitet eingel. ââîäíûé, âñòóïèòåëüíûé
Einlage Einl. ïðèëîæåíèå, âêëàäêà
Einleitung Einl. ââåäåíèå, âñòóïëåíèå
einschliesslich einschl. âêëþ÷èòåëüíî, âêëþ÷àÿ
enthalten [d] enth. ñîäåðæàùèé, ñîäåðæàòü
entsprechen [d] entspr. ñîîòâåòñòâóþùèé, ñîîòâåòñòâîâàòü
Enzyklop@die Enzykl. ýíöèêëîïåäèÿ
Erg@nzung Erg. äîïîëíåíèå
Erg@nzuhgsband Erg.-Bd. äîïîëíèòåëüíûé òîì
Erg@nzungsheft Erg.-H. äîïîëíèòåëüíûé âûïóñê
Erg@nzungslieferung Erg.-Lfg. äîïîëíèòåëüíûé âûïóñê
Erkl@rung Erkl. êîììåíòàðèé, òîëêîâàíèå
Erl@uterung Erl. êîììåíòàðèé
Ersatz [fhr] Ers. çàìåíà, äîïîëíåíèå
erschienen ersch. âûõîäèòü (èç ïå÷àòè)
erweitert erw. ðàñøèðåííûé
Excerpt Exc. îòðûâîê
Exemplar Ex. ýêçåìïëÿð
Extrakt Extr. âûäåðæêà, èçâëå÷åíèå

F

Faksimile Faks. ôàêñèìèëå
Fakult@t Fak. ôàêóëüòåò
Farbdruck Farbdr. öâåòíàÿ ïå÷àòü
farbig farb. öâåòíîé
Faszikel Fasz. (ö.) âûïóñê
Februar Febr. ôåâðàëü
Figur Fig. èëëþñòðàöèÿ, ðèñóíîê
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Anstalt Anst. ó÷ðåæäåíèå
Anzeiger Anz. óêàçàòåëü, èíäåêñ
Appendix App. ïðèëîæåíèå
April Apr. àïðåëü
Arbeit Arb. òðóä, ðàáîòà
Archiv Arch. àðõèâ
Artikel Art. ñòàòüÿ
Assoziation Assoz. àññîöèàöèÿ
Aufdruck Aufdr. îòòèñê
Auflage Aufl. èçäàíèå, òèðàæ
Aufnahme Aufn. çàïèñü
Auftrag Auftr. ïîðó÷åíèå
August Aug. àâãóñò
ausfhhrlich ausfhhrl. ïîäðîáíûé
...ausgabe ...ausg. èçäàíèå, âûïóñê
ausgearbeitet ausgearb. ðàçðàáîòàííûé
ausgebessert ausgebess. èñïðàâëåííûé
ausgew@hlt ausgew. èçáðàííûé, îòîáðàííûé
Ausschnitt Ausschn. îòðûâîê, âûäåðæêà
Ausschuss Aussch. êîìèòåò, êîìèññèÿ
Ausstellung Ausst. âûñòàâêà
Auswahl Ausw. ïîäáîð, îòáîð
Auszug Ausz. âûäåðæêà, èçâëå÷åíèå
Autobiographie Autobiogr. àâòîáèîãðàôèÿ
Autograph Autogr. àâòîãðàô
Autor Aut. àâòîð
autorisiert autoris. àâòîðèçîâàííûé

B

Band Bd. (ö.) òîì
B@ndchen Bdch. (ö.) âûïóñê, òåòðàäü, òîì
Bearbeitung Bearb. îáðàáîòêà
bedeutend vermehrt bed. verm. çíà÷èòåëüíî äîïîëíåííûé
begrhndet begr. îñíîâàíî, îñíîâàííûé
Beigabe Beig. ïðèëîæåíèå
beigefhgt beigef. ïðèëîæåíî
Beiheft Beih. ïðèëîæåíèå
... beilage ... beil. ïðèëîæåíèå
Beitrag Beitr. ñòàòüÿ, äîêëàä
Bemerkung Bem. ïðèìå÷àíèå
berechtigt berecht. àâòîðèçîâàííûé
Bericht Ber. äîêëàä, îò÷åò
besonders bes. îñîáåííî
Bestellnommer Best.-Nr. íîìåð çàêàçà
betrettend betr. ââîäíûé, âñòóïèòåëüíûé
Beziehungsweise Bezw. ñîîòâåòñòâåííî
Bibliographie Bibliogr. áèáëèîãðàôèÿ
Bibliothek Bibl. áèáëèîòåêà
Bildnis Bildn. ïîðòðåò, èëëþñòðàöèÿ
Biographie Biogr. áèîãðàôèÿ
Blatt Bl. [ê. õ.] ëèñò
Broschhre Brosch. (ö.) áðîøþðà
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j@hrlich j@hrl. åæåãîäíûé
Januar Jan. ÿíâàðü
Jubil@umsausgabe Jub.-Ausg. þáèëåéíîå èçäàíèå

K

...kalender ...kal. êàëåíäàðü
Kapitel Kap. (ö.) ãëàâà
Karte K. (ö.) êàðòà
Katalog Kat. êàòàëîã
Klasse Kl. (ö.) êëàññ
Kollektion Koll. êîëëåêöèÿ
Kolonne Kol. (ê. õ.) ñòîëáåö, êîëîíêà
koloriert kolor. öâåòíîé
Komitee Kom. êîìèòåò
Kommentar Komment. êîììåíòàðèé
Kommentator Komment. êîììåíòàòîð
Kommission Kommiss. êîìèññèÿ
Kompanie Ko (í.) (ç.) êîìïàíèÿ
komplett kompl. ïîëíûé
Konferenz Konf. êîíôåðåíöèÿ
Kongress Kongr. êîíãðåññ
Korporation Korp. êîðïîðàöèÿ
kritisch krit. êðèòè÷åñêèé
kurzgefasst kurzgef. ðåçþìèðîâàííûé

L

Laboratorium Lab. ëàáîðàòîðèÿ
Lieferung Lfg. âûïóñê, òåòðàäü
Literatur Lit. ëèòåðàòóðà
Literaturaugabe Lit. óêàçàòåëü ëèòåðàòóðû
Literaturverzeichnis Lit.-Vers. áèáëèîãðàôè÷åñêèé ñïèñîê, óêà-

çàòåëü
Lithographie Lithogr. ëèòîãðàôèÿ
Lochstreifen Lochstr. ïåðôîëåíòà

M

Magister Mag. (ô.) ìàãèñòð
Maler Mal. (ô.) õóäîæíèê
Manuskript Ms. ðóêîïèñü
Mikrofiche Mfiche ìèêðîôèøà
Mikrofilm Mf. ìèêðîôèëüì
Mikrokarte Mk. ìèêðîêàðòà
Mikrokopie Mkop. ìèêðîêîïèÿ
Mikrophotokopie Mphotokop. ìèêðîôîòîêîïèÿ
Ministerium Min. ìèíèñòåðñòâî
Mitarbeiter Mitarb. ñîòðóäíèê
mitgeteilt mitget. ïåðåäàííûé, ñîîáùåííûé
Mitteilung Mitt. ñîîáùåíèå
Mitverfasser Mitverf. ñîàâòîð
Mitwirkung Mitw. ó÷àñòèå
modifiziert mod. (âèäî)èçìåíåííûé
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Filmographie Filmogr. ôèëüìîãðàôèÿ
Folge F. (ö.) ñåðèÿ, âûïóñê
folgende folg. ñëåäóþùèé
Folgenreihe Folg.-R. (ö.) ñåðèÿ, ðÿä
fortgefhhrt fortgef. ïðîäîëæåííûé
fortgesetzt fortges. ïðîäîëæåííûé
Fortsetzung Forts. ïðîäîëæåíèå
Fotokopie Fotokop. ôîòîêîïèÿ
Fragment Fragm. ôðàãìåíò
Frontispiz Front. ôðîíòèñïèñ

G

g@nzlich umgearbeitet g@nz. umgearb. ïîëíîñòüþ ïåðåðàáîòàííûé
Gebrhder Gebr. (í.) áðàòüÿ
gedruckt gedr. íàïå÷àòàíî, ïå÷àòíûé
gekhrzt gek. ñîêðàùåííûé
Geleitwort Geleitw. ïðåäèñëîâèå
gesammelt gesamm. ñîáðàííûé
Gesellschaft Ges. îáùåñòâî
getrennte Z@hlung pag. var., getr. Z@hl. ðàçäåëüíàÿ ïàãèíàöèÿ
gezeichnet gez. ïîäïèñàííûé, îòìå÷åííûé
Gravhre Grav. ãðàâþðà

H

Habilitationsschrift Habil.-Schr. äîêòîðñêàÿ äèññåðòàöèÿ
Halbband Hbd. (ö.) ïîëóòîì
Handbuch Handb. ñïðàâî÷íèê, ðóêîâîäñòâî
Handlung Handl. äåéñòâèå, àêò
Handschrift Hs. ðóêîïèñü
Hauptwerk Hauptw. îñíîâíîå ïðîèçâåäåíèå
...heft ...h. âûïóñê
Herausgeber Hrsg. èçäàòåëü, ðåäàêòîð
herausgegeben hrsg. èçäàííûé, îòðåäàêòèðîâàíî
hergestellt hergest. èçäàííûé
Hochschule Hochsch. âóç

I

Illustration Ill. èëëþñòðàöèÿ
Index Ind. óêàçàòåëü
Information Inform. èíôîðìàöèÿ
Inhalt Inh. ñîäåðæàíèå, îãëàâëåíèå
Inhaltsverzeichnis Inh.-Verz. îãëàâëåíèå
Institut Inst. èíñòèòóò
international intern. ìåæäóíàðîäíûé

J

Jahr J. (ö.) ãîä
Jahrbuch Jb. åæåãîäíèê
Jahresbericht Jber. ãîäîâîé îò÷åò
Jahrgang Jg. ãîä èçäàíèÿ, ãîäîâîé êîìïëåêò
Jagrhundert Jh. (ö.) ñòîëåòèå, âåê
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Reproduktion Reprod. ðåïðîäóêöèÿ
Reprographie Reprogr. ðåïðîãðàôèÿ
Republik Rep. ðåñïóáëèêà
Reshmée Res. ðåçþìå
revidiert rev. ïåðåñìîòðåííûé
Rezension Rez. ðåöåíçèÿ
Rotaprint Rotapr. ðîòàïðèíò
Rubrikator Rubr. ðóáðèêàòîð

S

Sammlung Samml. ñîáðàíèå, êîëëåêöèÿ
Schallplatte Schallpl. ãðàìïëàñòèíêà
Schmutztitel Schmutztit. øìóöòèòóë
...schrift ...schr. ñî÷èíåíèå, òðóä
Schriftenreihe Schr.-R. ñåðèÿ
Schriftleiter Schriftl. ðåäàêòîð
...schule ...sch. øêîëà
Seite S. (ê. õ.) ñòðàíèöà
Sektion Sekt. îòäåë, ñåêöèÿ
Semester Sem. ñåìåñòð
Separatabdruck Sep.-Abdr. îòäåëüíûé îòòèñê
Separatdruck Sep.-Dr. îòäåëüíûé îòòèñê
September Sept. ñåíòÿáðü
Serie Ser. ñåðèÿ
Session Sess. ñåññèÿ
siehe s. ñìîòðè
Sitzungsbericht Sitzungsb. îò÷åò î çàñåäàíèè
Sonderabdruck S.-Abdr. îòäåëüíûé îòòèñê
Sonderausgabe S.-Ausg. ñïåö. âûïóñê
Sonderband S.-Bd. ñïåö. òîì
Sonderbeilage S.-Beil. ñïåö. ïðèëîæåíèå
Sonderdruck S.-Dr. îòäåëüíûé îòòèñê
Sonderheft S.-H. ñïåö. âûïóñê
Spalte Sp. ñòîëáåö, êîëîíêà
speziell spez. ñïåöèàëüíûé
staatlich staatl. ãîñóäàðñòâåííûé
Stenogramm Stenogr. ñòåíîãðàììà
Stereotypauflage Ster.-Aufl. ñòåðåîòèïíîå èçäàíèå
Supplement Suppl. äîïîëíåíèå, ïðèëîæåíèå
Supplementband Suppl.-Bd. äîïîëíèòåëüíûé òîì
Sympozium Symp. ñèìïîçèóì

T

Tabelle Tab. òàáëèöà
Tabellogramm Tabellogr. òàáóëÿãðàììà
Tafel Taf. òàáëèöà
Tageblatt Tagebl. ãàçåòà
t@glich t@gl. åæåäíåâíûé
Teil, Theil T., Th. ÷àñòü
teilweise teilw. ÷àñòè÷íûé
Thesaurus Thes. ñëîâàðü
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monatlich monatl. åæåìåñÿ÷íûé
Monatsschrift Monatsschr. åæåìåñÿ÷íèê
Monographie Monogr. ìîíîãðàôèÿ

N

Nachdruck Nachdr. ïåðåïå÷àòêà
Nachfolger Nachf. (í.) íàñëåäíèê
Nachricht Nachr. èçâåñòèå, èíôîðìàöèÿ
Nachtrag Nachtr. äîïîëíåíèå, ïðèëîæåíèå
Nachwort Nachw. ïîñëåñëîâèå
Neuausgabe Neuausg. íîâîå èçäàíèå
Neudruck Neudr. ïåðåïå÷àòêà
neue Folge N. F. íîâàÿ ñåðèÿ
neue Reine N. R. íîâàÿ ñåðèÿ
neue Serie N. S. íîâàÿ ñåðèÿ
Nomogramm Nomogr. íîìîãðàììà
Notographie Notogr. íîòîãðàôèÿ
November Nov. íîÿáðü
Nummer Nr. íîìåð

O

_ffentlich `ff. îáùåñòâåííûé, ïóáëè÷íûé
offiziell offiz. îôèöèàëüíûé
ohne Jahr s. a., o. J. áåç ãîäà èçäàíèÿ
ohne Ortsangabe s. l., o. O. áåç ìåñòà èçäàíèÿ
Oktober Okt. îêòÿáðü
Original Orig. îðèãèíàë

P

periodisch period. ïåðèîäè÷åñêèé
Phonogramm Phonogr. ôîíîãðàììà
Photographie Phot. ôîòîãðàôèÿ
Photokopie Photokop. ôîòîêîïèÿ
Portr@t Portr. ïîðòðåò
Preprint Prepr. ïðåïðèíò
Priorit@t Prior. ïðèîðèòåò
Professor Prof. (ô.) ïðîôåññîð
Programm Progr. ïðîãðàììà
Prospekt Prosp. ïðîñïåêò
Pseudonym Pseud. ïñåâäîíèì
Publikation Publ. ïóáëèêàöèÿ, èçäàíèå

R

Redakteur Red. ðåäàêòîð
Redaktion Red. ðåäàêöèÿ
Redaktionskollegium Red.-Koll. ðåäêîëëåãèÿ
Referat Ref. ðåôåðàò
Register Reg. óêàçàòåëü
Registerheft Reg.-H. óêàçàòåëü â îòäåëüíîì âûïóñêå
Reihe R. ñåðèÿ
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W

Wissenschaft Wiss. íàóêà
Wochenbericht Woch.-Ber. åæåíåäåëüíèê
Wochenblatt Woch.-Bl. åæåíåäåëüíèê
Wochenschrift Woch.-Schr. åæåíåäåëüíûé æóðíàë
W`rterbuch W`rterb. ñëîâàðü

X

Xerokopie Xerocop. êñåðîêîïèÿ

Z

zahlreich zahlr. ìíîãî, ìíîãî÷èñëåííûé
Zeichnung Zeichn. ðèñóíîê
Zeitschrift Ztschr. æóðíàë
Zeitung Ztg ãàçåòà
Zentimeter cm ñàíòèìåòð
zentral zentr. öåíòðàëüíûé
Zentralblatt Zentr.-Bl. öåíòðàëüíàÿ ãàçåòà
zitiert zit. öèòèðîâàííûé
zugleich zugl. îäíîâðåìåííî
zum Beispiel z. B. íàïðèìåð
zum Teil z. T. ÷àñòè÷íî
zur Zeit z. Z. âîâðåìÿ
Zusammenarbeit Zsarb. ñîòðóäíè÷åñòâî
Zussammenfassung Zsfassung ðåçþìå
zusammengesetzt zusges. ñîñòàâëåííûé
zusammengestellt zsgest. ñîñòàâëåííûé
Zusammenstellung Zsstellung ñîñòàâëåíèå, ïîäáîð

4.3. Ôðàíöóçñêèé ÿçûê

A

abrågJ abr. êðàòêèé êóðñ, êîíñïåêò, âûäåðæ-
êà

abrJviation abrév. ñîêðàùåíèå
acadJmie acad. àêàäåìèÿ
adaptation adapt. àäàïòàöèÿ
addition add. äîïîëíåíèå, ïðèëîæåíèå
alphabJtique alph. àëôàâèòíûé
amJliorJ amél. óëó÷øåííûé, èñïðàâëåííûé
ancien anc. (í.) ñòàðûé, áûâøèé
annJe a. (ö.) ãîä
annexe ann. ïðèëîæåíèå
annotation annot. àííîòàöèÿ
annuaire annu. åæåãîäíèê
annuel annu. ãîäîâîé, åæåãîäíûé
anonyme anon. àíîíèìíûé
appendice app. ïðèëîæåíèå
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Titelblatt Titelbl. òèòóëüíûé ëèñò
Transkription Transkr. òðàíñêðèïöèÿ
Transliteration Translit. òðàíñëèòåðàöèÿ

U

hberarbeitet hberarb. ïåðåðàáîòàííûé
gbersetzer gbers. ïåðåâîä÷èê
gbersetzung gbers. ïåðåâîä
hbertragen hbertr. ïåðåâåäåííûé
Umarbeitung Umarb. ïåðåðàáîòêà
umgearbeitet umgearb. ïåðåðàáîòàííûé
Umschlag Umschl. îáëîæêà
Umschlagstitel Umschl.-Tit. çàãëàâèå îáëîæêè
und u. è
und andere et al., u. a. è äðóãèå
und so weiter etc., u. s. w. è òàê äàëåå
Universit@t Univ. óíèâåðñèòåò
unter dem Titel u. d. T. ïîä çàãëàâèåì, ïîä íàçâàíèåì
Untersuchung Unters. èññëåäîâàíèå
unver@ndert unver@nd. íåèçìåíåííûé

V

Vademekum Vadem. ïóòåâîäèòåëü, ñïðàâî÷íèê
ver@ndert ver@nd. èçìåíåííûé
Veranstalter Veranst. îðãàíèçàòîð
verantwortlich verantw. îòâåòñòâåííûé
Verband Verb. îáùåñòâî, ñîþç
verbessert verb. óëó÷øåííûé
Vereinigung Verein. ñîþç, îáúåäèíåíèå
Verfasser Verf. àâòîð
Vergleich Vergl. ñðàâíåíèå
Verhandlung Verh. òðóä
Verlag Verl. (ç.) èçäàòåëüñòâî
Verlagsanstalt Verl.-Anst. èçäàòåëüñòâî
Verlagsbuchhandlung Verl.-Buchh. êíèæíûé ìàãàçèí èçäàòåëüñòâà
Verlagsgesellschaft Verl.-Ges. èçäàòåëüñêîå îáúåäèíåíèå
vermehrt verm. äîïîëíåííûé, ðàñøèðåííûé
ver`ffentlicht ver`ff. îïóáëèêîâàííûé
Ver`ffentlichung Ver`ff. ïóáëèêàöèÿ, èçäàíèå
verschieden versch. ðàçëè÷íûé
versehen vers. ïðîñìîòðåíî, ïðîñìîòðåë
vervollst@ndigt vervollst. äîïîëíåííûé
Verzeichnis Verz. óêàçàòåëü, ñïèñîê
Videogramm Videogr. âèäåîãðàììà
Videophonogramm Videophonogr. âèäåîôîíîãðàììà
vollst@ndig vollst. ïîëíîñòüþ, ïîëíûé
Volumen Vol. (ö.) òîì
vormalig, vormals vorm. (í.) ïðåæäå, áûâøèé
Vorrede Vorr. ïðåäèñëîâèå
Vortitel Vort. àâàíòèòóë
Vortrag Vortr. äîêëàä
Vorwort Vorw. ïðåäèñëîâèå
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contenu cont. ñîäåðæàíèå
continuation contin. ïðîäîëæåíèå
coopération coop. êîîïåðàöèÿ, ñîòðóäíè÷åñòâî
corporation corp. êîðïîðàöèÿ
correction corr. èñïðàâëåíèå
coupure coup. êóïþðà, âûäåðæêà, ñîêðàùåíèå
couverture couv. îáëîæêà
critique crit. êðèòè÷åñêèé

D

décembre déc. äåêàáðü
défectueux déf. äåôåêòíûé
département dép. äåïàðòàìåíò, îòäåë
dépliant dépl. áóêëåò
dessin dess. ðèñóíîê, èëëþñòðàöèÿ
diagramme diagr. äèàãðàììà
diapositive diapos. äèàïîçèòèâ
dictionnaire dict. ñëîâàðü
discographie discogr. äèñêîãðàôèÿ
discothèque discoth. äèñêîòåêà
dissértation diss. äèññåðòàöèÿ
district distr. ðàéîí, îêðóã
division div. ÷àñòü, ðàçäåë, îòäåëåíèå
docteur dr (ô.) äîêòîð
document doc. äîêóìåíò

E

éditeur éd. èçäàòåëü
édition éd. èçäàíèå
élaboration élab. îáðàáîòêà
empreinte empr. îòòèñê
encart enc. âêëàäûø
encyclopédie encycl. ýíöèêëîïåäèÿ
épreuve épr. êîððåêòóðíûé îòòèñê
et autres et al. è äðóãèå
et caetera etc. è òàê äàëåå
exemplaire ex. ýêçåìïëÿð
explication expl. êîììåíòàðèé
exposition expos. âûñòàâêà
extrait extr. âûäåðæêà, èçâëå÷åíèå, îòðûâîê

F

fac-similé facs. ôàêñèìèëå
faculté fac. ôàêóëüòåò
fascicule fasc. (ö.) âûïóñê, òåòðàäü
feuille f. (ê. õ.) ëèñò
feuille de titre f. de tit. òèòóëüíûé ëèñò
feuille de titre générale f. de tit. gén. îáùèé òèòóëüíûé ëèñò
février févr. ôåâðàëü
figure fig. èëëþñòðàöèÿ, ðèñóíîê
filmographie filmogr. ôèëüìîãðàôèÿ
fondation fond. ó÷ðåæäåíèå, ôîíä
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archives arch. àðõèâ
arrangJ arr. ïîäãîòîâëåííûé, ñîñòàâëåííûé
article art. ñòàòüÿ
association assoc. àññîöèàöèÿ
audio-visuel av. àóäèîâèçóàëüíûé
augmenté augm. äîïîëíåííûé, ðàñøèðåííûé
auteur aut. àâòîð
autobiographie autobiogr. àâòîáèîãðàôèÿ
autographe autogr. àâòîãðàô
avant-propos av.-prop. ïðåäèñëîâèå
avril avr. àïðåëü

B

bibliographie bibliogr. áèáëèîãðàôèÿ
bibliothèqu bibl. áèáëèîòåêà
bihebdomadaire bihebd. âûõîäÿùèé äâà ðàçà â íåäåëþ
bimensuel bimens. äâóõíåäåëüíûé
bimestriel bimestr. äâóõìåñÿ÷íûé
biographie biogr. áèîãðàôèÿ
brochure broch. (ö.) áðîøþðà, âûïóñê
bulletin bull. áþëëåòåíü

C

cahier cah. (ö.) âûïóñê, òåòðàäü
carte c. (ö.) êàðòà
carte perforée c. perf. ïåðôîêàðòà
catalogue cat. êàòàëîã
centenaire cent. ñòîëåòèå, ñòîëåòíèé
centimètre cm ñàíòèìåòð
central centr. öåíòðàëüíûé
chapitre chap. (ö.) ãëàâà
classe cl. (ö.) êëàññ
coauteur coaut. ñîàâòîð
collaborateur collab. ñîòðóäíèê
collaboration collab. ñîòðóäíè÷åñòâî
collection coll. êîëëåêöèÿ, ñîáðàíèå
colonne col. (ê. õ.) ñòîëáåö, êîëîíêà
comité com. êîìèòåò
commentaire comment. êîììåíòàðèé
commentateur comment. êîììåíòàòîð
commission commiss. êîìèññèÿ
compagnie co (í.) (ç.) êîìïàíèÿ
compendium comp. êðàòêîå ðóêîâîäñòâî
compilateur comp. êîìïèëÿòîð, ñîñòàâèòåëü
compilation comp. êîìïèëÿöèÿ, ñîñòàâëåíèå
complet compl. ïîëíûé
complétement compl. ïîëíîñòüþ
composition comp. ñîñòàâëåíèå
conférence conf. êîíôåðåíöèÿ
congrès congr. êîíãðåññ
considérablement aug-

menté consid. augm. çíà÷èòåëüíî äîïîëíåííûé
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microphotocopie mphotocop. ìèêðîôîòîêîïèÿ
ministère min. ìèíèñòåðñòâî
modifié mod. (âèäî)èçìåíåííûé
monographie monogr. ìîíîãðàôèÿ

N

national nat. íàöèîíàëüíûé
nomogramme nomogr. íîìîãðàììà
notice not. ñïðàâêà, çàìåòêà
nouvelle édition nouv. éd. íîâîå èçäàíèå
nouvelle série N. S. íîâàÿ ñåðèÿ
novembre nov. íîÿáðü
numéro nr. íîìåð

O

observation observ. ïðèìå÷àíèå
octobre oct. îêòÿáðü
officiel offic. îôèöèàëüíûé
original orig. îðèãèíàë

P

page p. (ê. õ.) ñòðàíèöà
pagination séparée pag. var., pag. sép. ðàçäåëüíàÿ ïàãèíàöèÿ
parallele parall. ïàðàëëåëüíûé
partie pt. (ö.) ÷àñòü
périodique périod. ïåðèîäè÷åñêèé
phonogramme phonogr. ôîíîãðàììà
photocopie photocop. ôîòîêîïèÿ
photographie phot. ôîòîãðàôèÿ
planche pl. âêëàäíîé ëèñò, èëëþñòðàöèÿ
plaquette plaq. áðîøþðà
portrait portr. ïîðòðåò
postface postf. ïîñëåñëîâèå
préface préf. ïðåäèñëîâèå
préliminaire prélim. ïðåäâàðèòåëüíûé
préparation prép. ïîäãîòîâêà, ñîñòàâëåíèå
présentation prés. îôîðìëåíèå, ïðåäñòàâëåíèå
professeur prof. (ô.) ïðîôåññîð
proogramme progr. ïðîãðàììà
prospectus prosp. ïðîñïåêò, êàòàëîã
pseudonyme pseud. ïñåâäîíèì
public publ. ïóáëè÷íûé, îáùåñòâåííûé, íàðîä-

íûé
publication publ. ïóáëèêàöèÿ, èçäàíèå

Q

quotidien quotid. åæåäíåâíûé, åæåäíåâíàÿ ãàçåòà

R

rapport rapp. äîêëàä
recherches scientifiques rech. sci. íàó÷íî-èññëåäîâàòåëüñêèé
recueil rec. ñáîðíèê
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fragment fragm. ôðàãìåíò
frères fr. (í.) áðàòüÿ
frontispice front. ôðîíòèñïèñ

G

gazette gaz. ãàçåòà
gouvernement gouv. ïðàâèòåëüñòâî
gravure grav. ãðàâþðà, èëëþñòðàöèÿ

H

hebdomadaire hebd. åæåíåäåëüíèê, åæåíåäåëüíûé
héritier hérit. (í.) íàñëåäíèê

I

illustration ill. èëëþñòðàöèÿ
impression impr. îòòèñê
imprimé impr. íàïå÷àòàííûé, áðîøþðà
imprimerie impr. òèïîãðàôèÿ
inclusivamente incl. âêëþ÷èòåëüíî
incomplet incompl. íåïîëíûé
index ind. óêàçàòåëü
indice ind. èíäåêñ
inédit inéd. íåèçäàííûé
information inform. èíôîðìàöèÿ
institut inst. èíñòèòóò
international intern. ìåæäóíàðîäíûé
introduction introd. ââåäåíèå, ïðåäèñëîâèå

J

janvier jan. ÿíâàðü
journal j. æóðíàë, ãàçåòà
juillet juill. èþëü

L

laboratoire lab. ëàáîðàòîðèÿ
langue lang. ÿçûê
librarie libr. êíèæíûé ìàãàçèí
liminaire lim. ïðåäèñëîâèå, âñòóïëåíèå
lithographie lithogr. ëèòîãðàôèÿ
littérature litt. ëèòåðàòóðà
livraison livr. (ö.) âûïóñê, íîìåð
livre liv. (ö.) êíèãà, òîì

M

magazine mag. æóðíàë
manuel man. ó÷åáíèê, ïîñîáèå
manuscrit ms. ðóêîïèñü
membre correspondant mem. corr. (ô.) ÷ëåí-êîððåñïîíäåíò
mensuel mens. åæåìåñÿ÷íûé
microcarte mc. ìèêðîêàðòà
microcopie mcop. ìèêðîêîïèÿ
microfiche mfiche ìèêðîôèøà

636 ÏÐÈËÎÆÅÍÈß G�R



U

université univ. óíèâåðñèòåò

V

vidéogramme vidéogr. âèäåîãðàììà
vidéophonogramme vidéophonogr. âèäåîôîíîãðàììà
volume vol. (ö.) òîì

5. Ñîêðàùåíèÿ ñëîâ è ñëîâîñî÷åòàíèé, ÷àñòî
âñòðå÷àþùèõñÿ â áèáëèîãðàôè÷åñêîé çàïèñè
íà ðóññêîì ÿçûêå (ïî ÃÎÑÒ 7.12�93)

Â ñêîáêàõ ïîñëå ñîêðàùåíèÿ óêàçàíû â êðàòêîé ôîðìå óñëîâèÿ åãî ïðèìåíå-
íèÿ, îçíà÷àþùèå:
(âûï. ãàç.) � ñîêðàùàåòñÿ òîëüêî ïðè îáîçíà÷åíèè âûïóñêà ãàçåòû;
(âûõ. äàí.) � ñîêðàùàåòñÿ òîëüêî â âûõîäíûõ äàííûõ;
(äîëæ.) � ñîêðàùàåòñÿ òîëüêî ïðè íàçâàíèè äîëæíîñòè;
(+ç.) � ñîêðàùàåòñÿ òàêæå â çàãîëîâêå çàïèñè;
(+ç. � 1-å) � ñîêðàùàåòñÿ òàêæå â çàãîëîâêå, åñëè íå ÿâëÿåòñÿ åãî ïåðâûì

ñëîâîì;
(íàçâ.) � ñîêðàùàåòñÿ òîëüêî ïðè íàçâàíèè;
(íàçâ. ó÷ð.) � ñîêðàùàåòñÿ òîëüêî ïðè íàçâàíèè ó÷ðåæäåíèÿ;
(ïî÷. çâ.) � ñîêðàùàåòñÿ òîëüêî â íàèìåíîâàíèè ïî÷åòíîãî çâàíèÿ;
(ïðèìå÷.) � ñîêðàùàåòñÿ òîëüêî â ïðèìå÷àíèè;
(ó÷åí. ñò.) � ñîêðàùàåòñÿ òîëüêî â íàçâàíèè ó÷åíîé ñòåïåíè;
(ô.) � ñîêðàùàåòñÿ òîëüêî ïðè ôàìèëèè;
(ô., ãàç., æ.) � ñîêðàùàåòñÿ òîëüêî ïðè ôàìèëèè èëè íàçâàíèè ãàçåòû (æóð-

íàëà);
(ô., íàçâ.) � ñîêðàùàåòñÿ òîëüêî ïðè ôàìèëèè èëè íàçâàíèè ó÷ðåæäåíèÿ;
(ö.) � ñîêðàùàåòñÿ òîëüêî ïðè öèôðàõ;
(ö., ïðèìå÷.) � ñîêðàùàåòñÿ òîëüêî ïðè öèôðàõ è â ïðèìå÷àíèè.

À

àâàíòèòóë àâàíòèò.
àâãóñò àâã.
àâòîãðàô àâòîãð.
àâòîíîìíûé àâò. (ïåðåä íàçâ.

îáë., ðåñï., îêðóãà)
àâòîð àâò.
àâòîðåôåðàò àâòîðåô.
àâòîðñêîå ñâèäå- à. ñ.

òåëüñòâî
àäàïòàöèÿ àäàïò.
àäìèíèñòðàòèâíûé àäì. (+ç.)
àçåðáàéäæàíñêèé àçåðá.
àêàäåìèê àêàä. (ô., íàçâ.)

àêàäåìèÿ àêàä.
àêöèîíåðíîå îá- ÀÎ

ùåñòâî
àëôàâèòíûé àëô.
àëüìàíàõ àëüì.
àìåðèêàíñêèé àìåð.
àííîòàöèÿ àííîò.
àíòîëîãèÿ àíòîë.
àïðåëü àïð.
àðìÿíñêèé àðì.
àðõèâ àðõ.
àññîöèàöèÿ àññîö.
àóäèîâèçóàëüíûé àâ.
àôðèêàíñêèé àôð.
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rédacteur réd. ðåäàêòîð
rédaction réd. ðåäàêöèÿ
rédaction générale réd. gén. ãëàâíàÿ ðåäàêöèÿ, îáùàÿ ðåäàêöèÿ
rédigé réd. ñîñòàâëåííûé, ðåäàêòèðîâàííûé
réédition rééd. ïåðåèçäàíèå
référence réf. ññûëêà, ñïðàâêà
refondu ref. èñïðàâëåííûé
registre reg. ñïèñîê, óêàçàòåëü
réimpression réimpr. ïåðåïå÷àòêà
remarque rem. ïðèìå÷àíèå
reproduction reprod. ðåïðîäóêöèÿ
reprographie reprogr. ðåïðîãðàôèÿ
république rép. ðåñïóáëèêà
responsable resp. îòâåòñòâåííûé
résumé rés. ðåçþìå
révision rév. ïðîâåðêà, ïåðåñìîòð
revue rev. æóðíàë, îáîçðåíèå

S

saint st ñâÿòîé
sans date s. a. áåç ãîäà èçäàíèÿ
sans lieu s. l. áåç ìåñòà èçäàíèÿ
scientifique sci. íàó÷íûé
section sect. ÷àñòü, îòäåë
semestriel sem. ïîëóãîäîâîé, øåñòèìåñÿ÷íûé
septembre sept. ñåíòÿáðü
série sér. ñåðèÿ
session sess. ñåññèÿ
siècle s. (ö.) âåê
société soc. îáùåñòâî
société anonyme SA (ç.) àêöèîíåðíîå îáùåñòâî
sommaire somm. îãëàâëåíèå
spécial spéc. ñïåöèàëüíûé
sténogramme sténogr. ñòåíîãðàììà
stéréotype stér. ñòåðåîòèïíûé
successeur success. (í.) íàñëåäíèê
suivant suiv. ñëåäóþùèé
supplément suppl. äîïîëíåíèå
symposium symp. ñèìïîçèóì

T

table tab. òàáëèöà
thésaurus thés. ñëîâàðü
tome t. (ö.) òîì
traducteur trad. ïåðåâîä÷èê
traduction trad. ïåðåâîä
transcription transcr. òðàíñêðèïöèÿ
translation transl. ïåðåäà÷à, ïåðåâîä
translittération translitt. òðàíñëèòåðàöèÿ
travaux trav. òðóäû
trimestriel trim. òðåõìåñÿ÷íûé
typographie typ. òèïîãðàôèÿ
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ìèêðîêîïèÿ ìêîï.
ìèêðîôèëüì ìô.
ìèêðîôèøà ìôèøà
ìèêðîôîòîêîïèÿ ìôîòîêîï.
ìèíèñòåðñòâî ì-âî (+ç. � 1-å)
ìëàäøèé ìë. (+ç.)
ìîíîãðàôèÿ ìîíîãð.
Ìîñêâà Ì. (âûõ. äàí.)

Í

íàäçàãîëîâîê íàäçàã.
íàçâàíèå íàçâ.
íàïå÷àòàííûé íàïå÷.
íàðîäíûé íàð.
íàó÷íûé íàó÷. (+ç. � 1-å)
íàöèîíàëüíûé íàö. (+ç. � 1-å)
íà÷àëî íà÷. (ö.)
íåìåöêèé íåì.
íèäåðëàíäñêèé íèäåðë.
Íèæíèé Íîâãîðîä Í. Íîâãîðîä (âûõ.

äàí.)
íîâàÿ ñåðèÿ Í. Ñ.
íîìåð ¹ (ö.)
íîìîãðàììà íîìîãð.
íîðâåæñêèé íîðâ.
íîòîãðàôèÿ íîòîãð.
íîÿáðü íîÿá.

Î

îáëàñòíîé îáë. (+ç.)
îáëàñòü îáë. (+ç.)
îáëîæêà îáë. (ïðèìå÷.)
îáðàáîòêà îáðàá.
îáùåñòâî î-âî (+ç. � 1-å)
îáùèé îáù.
îáúåäèíåíèå îá-íèå (+ç. � 1-å)
îáúåäèíåííûé îáúåä.
îãëàâëåíèå îãë.
îêîëî îê. (ö.)
îêðóã îêð. (+ç. � 1-å)
îêðóæíîé îêð. (+ç. � 1-å)
îêòÿáðü îêò.
îïóáëèêîâàííûé îïóáë.
îðãàíèçàöèÿ îðã.
îðèãèíàë îðèã.
îñíîâàòåëü îñí.
îòâåòñòâåííûé îòâ.
îòäåë îòä.
îòäåëåíèå îòä-íèå
îòïå÷àòàííûé îòïå÷.
îòòèñê îòò.
îôîðìëåíèå îôîðì.

èíôîðìàöèÿ èíôîðì.
èðëàíäñêèé èðë.
èñëàíäñêèé èñë.
èñïîëíåíèå èñïîëí.
èñïîëíèòåëü èñïîëí. (ô.)
èñïðàâëåíèå èñïð.
èññëåäîâàíèå èññëåä. (+ç. � 1-å)
èñòîðè÷åñêèé èñò.
èòàëüÿíñêèé èòàë.

Ê

êàáèíåò êàá.
êàçàõñêèé êàç.
êàíäèäàò êàíä. (ó÷åí. ñò.)
êàðòà ê. (ö.)
êàðòèíà êàðò. (ö.)
êàðòîãðàììà êàðòîãð.
êàðòî÷êà êàðò.
êàòàëîã êàò.
êàôåäðà êàô.
êâàðòàë êâ.
êèíîôèëüì êô.
êèðãèçñêèé êèðã.
êëàññ êë.
êíèãà êí.
êîìèññèÿ êîìèñ. (+ç. � 1-å)
êîìèòåò êîì. (+ç. � 1-å)
êîììåíòàðèé êîììåíò.
êîììåíòàòîð êîììåíò. (ô.)
êîíãðåññ êîíãð. (+ç. � 1-å)
êîíôåðåíöèÿ êîíô. (+ç. � 1-å)
êîîïåðàöèÿ êîîï.
êîïåéêà ê. (ö.)
êîïèÿ êîï.
êîðîáêà êîð.
êîððåñïîíäåíò êîð. (ô., ãàç., æ.)
êðàåâîé êðàåâ. (+ç.)

Ë

ëàáîðàòîðèÿ ëàá.
Ëåíèíãðàä Ë. (âûõ. äàí.)
ëèñò ë. (ö., ïðèìå÷.)
ëèòåðàòóðà ëèò.
ëèòîãðàôèÿ ëèòîãð.

Ì

ìàêåäîíñêèé ìàêåä.
ìàòåìàòè÷åñêèé ìàò. (+ç. � 1-å)
ìåäèöèíñêèé ìåä. (+ç. � 1-å)
ìåñÿö ìåñ.
ìåõàíè÷åñêèé ìåõ. (+ç. � 1-å)
ìèêðîêàðòà ìê.
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Á

áåç ãîäà á. ã.
áåç èçäàòåëüñòâà á. è.
áåç ìåñòà á. ì.
áåç öåíû á. ö.
áåñïëàòíî áåñïë.
áèáëèîãðàôèÿ áèáëèîãð.
áèáëèîòåêà á-êà (+ç. � 1-å)
áèáëèîòå÷êà á-÷êà
áèáëèîòå÷íûé áèáë.
áèîáèáëèîãðàôèÿ áèîáèáëèîãð.
áèîãðàôèÿ áèîãð.
áðîøþðà áð. (ö.)
áþëëåòåíü áþë.

Â

ââåäåíèå ââåä.
ââîäÿòñÿ ââîä.
âåñòíèê âåñòí.
âå÷åðíèé âå÷. (âûï. ãàç.)
âèäåîêàññåòà âê.
âèäåîôîíîãðàììà âèäåîôîíîãð.
âêëàäíîé ëèñò âêë. ë.
âêëþ÷èòåëüíî âêëþ÷.
âîïðîñû âîïð.
âîñïðîèçâåäåíèå âîñïð.
âîñòî÷íûé âîñò.
âñïîìîãàòåëüíûé âñïîì.
âñòóïëåíèå âñòóï.
âûïóñê âûï.
âûïóñêíûå äàííûå âûï. äàí.
âûñòàâêà âûñò.
âûñøèé âûñø.
âûõîäíûå äàííûå âûõ. äàí.
âüåòíàìñêèé âüåò.

Ã

ãàçåòà ãàç. (+ç. � 1-å)
ãëàâà ãë. (ö., ïðèìå÷.)
ãëàâíûé ãë.
ãîëëàíäñêèé ãîë.
ãîðîä ã. (íàçâ.)
ãîðîäñêîé ãîð. (+ç.)
ãîñóäàðñòâåííûé ãîñ. (+ç. � 1-å)
ãðàâþðà ãðàâ.
ãðàìïëàñòèíêà ãðï.
ãðàôèê ãðàô.

Ä

äåéñòâèå ä. (ö.)
äåêàáðü äåê.

äåïîíèðîâàííûé äåï.
äåôåêòíûé äåô. (ïðèìå÷.)
äåÿòåëü äåÿò. (ïî÷. çâ.)
äèàãðàììà äèàãð.
äèàïîçèòèâ äèàïîç.
äèàôèëüì äô.
äèñêîãðàôèÿ äèñêîãð.
äèñêóññèÿ äèñêóñ.
äèññåðòàöèÿ äèñ.
äîáàâëåíèå äîá.
äîêëàä äîêë.
äîêòîð ä-ð (ó÷åí. ñò.)
äîêóìåíò äîê.
äîïå÷àòêà äîïå÷.
äîïîëíåíèå äîï.
äîðàáîòêà äîðàá.
äîöåíò äîö. (ô., íàçâ.)

Å

åæåäíåâíûé åæåäí.

Æ

æåëåçíàÿ äîðîãà æ. ä. (+ç. � 1-å)
æåëåçíîäîðîæíûé æ.-ä. (+ç. � 1-å)
æóðíàë æóðí. (+ç. � 1-å)

Ç

çàâåäóþùèé çàâ. (íàçâ. ó÷ð.)
çàâîä ç-ä (+ç. � 1-å)
çàãëàâèå çàãë.
çàìåñòèòåëü çàì. (íàçâ.)
çàìå÷àíèå çàìå÷.
çàïèñêè çàï.
çíà÷èòåëüíî çíà÷.

È

èçâåñòèÿ èçâ.
èçâëå÷åíèå èçâëå÷.
èçäàíèå èçä.
èçäàòåëü èçä.
èçäàòåëüñòâî èçä-âî (+ç.�1-å)
èçëîæåíèå èçëîæ.
èçìåíåíèå èçì.
èçîáðàæåíèå èçîáð.
èçîáðåòåíèå èçîáðåò.
èëëþñòðàòîð èë. (ô.)
èëëþñòðàöèÿ èë.
èìåíè èì. (+ç.)
èìåííîé èìåí.
èíñòèòóò èí-ò (+ç. � 1-å)
èíôîðìàöèîííûé èíôîðì. (+ç.�1-å)
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ôèëîñîôñêèé ôèëîñ.
ôèëüìîãðàôèÿ ôèëüìîãð.
ôëàìàíäñêèé ôëàì.
ôîíîãðàììà ôîíîãð.
ôîòîãðàô ôîò.(ô.)
ôîòîãðàôèÿ ôîò.
ôîòîêîïèÿ ôîòîêîï.
ôðàãìåíò ôðàãì.
ôðàíöóçñêèé ôð.
ôðîíòèñïèñ ôðîíò.
ôóòëÿð ôóòë.

Õ

õèìè÷åñêèé õèì. (+ç. � 1-å)
õîçÿéñòâåííûé õîç.
õîçÿéñòâî õîç-âî
õóäîæíèê õóäîæ.(ô.)

Ö

öâåòíîé öâ.
öåíà ö.(ö.)

×

÷àñòü ÷.
÷åðòåæ ÷åðò.
÷ëåí ÷ë.(ô.,íàçâ.)

Ø

øêîëà øê.
øìóöòèòóë øìóöòèò.

Ý

ýêçåìïëÿð ýêç.
ýíöèêëîïåäèÿ ýíöèêë.
ýñòîíñêèé ýñò.

ß

ÿçûê ÿç.
ÿíâàðü ÿíâ.
ÿïîíñêèé ÿï.

ñòàíöèÿ ñò. (íàçâ.)
ñòàðøèé ñò. (+ç.)
ñòàòèñòè÷åñêèé ñòàò.
ñòàòüÿ ñò.
ñòåíîãðàììà ñòåíîãð.
ñòåïåíü ñòåï.
ñòåðåîòèïíûé ñòåð.
ñòîëáåö ñòá. (ö., ïðèìå÷.)
ñòðàíèöà ñ. (ö., ïðèìå÷.)
ñòðîèòåëüíûé ñòðîèò. (+ç. � 1-å)
ñòðîèòåëüñòâî ñòð-âî

Ò

òàáëèöà òàáë.
òàäæèêñêèé òàäæ.
òåçèñû òåç.
òåòðàäü òåòð.
òèïîãðàôèÿ òèï.
òèòóëüíûé ëèñò òèò. ë.
òîì ò. (ö., ïðèìå÷.)
òðàíñïîðò òðàíñï.
òðóäû òð.
òóðåöêèé òóð.

Ó

óçáåêñêèé óçá.
óêàçàòåëü óêàç.
óêðàèíñêèé óêð.
óíèâåðñèòåò óí-ò (+ç. � 1-å)
óíèâåðñèòåòñêèé óíèâ.
óïðàâëåíèå óïð. (+ç. � 1-å)
óòâåðæäåíèå óòâ.
óòðåííèé óòð. (âûï. ãàç.)
ó÷åáíèê ó÷åá.

Ô

ôàáðèêà ô-êà (+ç. � 1-å)
ôàêñèìèëå ôàêñ.
ôàêóëüòåò ôàê.
ôåâðàëü ôåâð.
ôèçè÷åñêèé ôèç. (+ç. � 1-å)
ôèëèàë ôèë.

Ãëàâíîå â ïðàâèëàõ ñîêðàùåíèÿ äðóãèõ ñëîâ ïî ñòàíäàðòó:
1) èìåíà ñóùåñòâèòåëüíûå ñîêðàùàþò òîëüêî â òîì ñëó÷àå, åñëè îíè

ïðèâåäåíû â ñïèñêàõ ñòàíäàðòîâ;
2) ïðèìåíÿþòñÿ è îáùåïðèíÿòûå ñîêðàùåíèÿ (ò. å., ã., â., ââ., ãã.,

è ïð., è äð., è ò. ä., è ò. ï.), êîòîðûå â ñïèñêè íå âîøëè;
3) ïðèëàãàòåëüíûå è ïðè÷àñòèÿ ñîêðàùàþò, îòáðàñûâàÿ èõ êîíöåâûå

÷àñòè (ïî ïåðå÷íþ òàêèõ êîíöåâûõ ÷àñòåé � ñì. ñ. 92).

5. ÑÎÊÐÀÙÅÍÈß ÑËÎÂ ÍÀ ÐÓÑÑÊÎÌ ßÇÛÊÅ 643

Ï

ïàãèíàöèÿ ïàã.
ïàòåíò ïàò.
ïåäàãîãè÷åñêèé ïåä. (+ç. � 1-å)
ïåðåâîä ïåð.
ïåðåâîä÷èê ïåð. (ô.)
ïåðåèçäàíèå ïåðåèçä.
ïåðåëîæåíèå ïåðåëîæ.
ïåðåïå÷àòêà ïåðåïå÷.
ïåðåïëåò ïåð.
ïåðåðàáîòêà ïåðåðàá.
ïåðñèäñêèé ïåðñ.
ïåðôîêàðòà ïåðôîê.
ïåðôîëåíòà ïåðôîë.
ïå÷àòíûé ïå÷.
ïëàí ïë.
ïîäãîòîâêà ïîäãîò.
ïîäçàãîëîâîê ïîäçàã.
ïîäîáðàë ïîäîáð.
ïîëíûé ïîëí.
ïîïóëÿðíûé ïîïóë.
ïîðòðåò ïîðòð.
ïîñâÿùåíèå ïîñâÿù.
ïîñåëîê ïîñ. (íàçâ.)
ïîñëåñëîâèå ïîñëåñë.
ïðåäèñëîâèå ïðåäèñë.
ïðåäìåòíûé ïðåäì.
ïðåäñåäàòåëü ïðåä. (íàçâ. ó÷ð.)
ïðåêðàùåí ïðåêð.
ïðåïðèíò ïðåïð.
ïðèëîæåíèå ïðèë.
ïðèìå÷àíèå ïðèìå÷.
ïðèïëåòåíî ïðèïë.
ïðîäîëæåíèå ïðîäîëæ.
ïðîèçâîäñòâåííûé ïðîèçâ. (+ç. � 1-å)
ïðîèçâîäñòâî ïð-âî
ïðîìûøëåííîñòü ïðîì-ñòü
ïðîìûøëåííûé ïðîì. (+ç. � 1-å)
ïðîôåññèîíàëüíûé ïðîô. (+ç. � 1-å)
ïðîôåññîð ïðîô. (ô., íàçâ.)
ïñåâäîíèì ïñåâä.
ïóáëèêàöèÿ ïóáë.

Ð

ðàçäåë ðàçä. (ö., ïðèìå÷.)
ðàçðàáîòêà ðàçðàá.
ðàéîí ð-í (+ç.)
ðàéîííûé ðàéîí. (+ç.)
ðàñøèðåííûé ðàñø.
ðåãèñòð ðåã.
ðåäàêòîð ðåä.
ðåäàêöèîííàÿ êîë- ðåäêîëëåãèÿ,
ëåãèÿ ðåäêîë.

ðåäàêöèÿ ðåä.
ðåçþìå ðåç.
ðåêîìåíäàòåëüíûé ðåê.
ðåïðèíò ðåïð.
ðåïðîãðàôèÿ ðåïðîãð.
ðåïðîäóêöèÿ ðåïðîä.
ðåñïóáëèêà ðåñï.
ðåòðîñïåêòèâíûé ðåòðîñï.
ðåôåðàò ðåô.
ðåôåðàòèâíûé ÐÆ

æóðíàë
ðåôåðåíò ðåô. (ô.)
ðåöåíçèÿ ðåö.
ðèñóíîê ðèñ.
Ðîñòîâ-íà-Äîíó Ðîñòîâ í/Ä
ðîòàïðèíò ðîòàïð.
ðóáëü ð. (ö.)
ðóêîâîäèòåëü ðóê.
ðóêîâîäñòâî ðóê.
ðóêîïèñü ðóêîï.
ðóìûíñêèé ðóì.

Ñ

Ñàíêò-Ïåòåðáóðã ÑÏá. (âûõ. äàí.)
ñàíêò-ïåòåðáóðã- ñ.-ïåòåðá.

ñêèé
ñáîðíèê ñá.
ñâûøå ñâ. (ö.)
ñåâåðíûé ñåâ.
ñåëüñêîõîçÿéñòâåí- ñ.-õ. (+ç. � 1-å)

íûé
ñåíòÿáðü ñåíò.
ñåðèÿ ñåð.
ñåññèÿ ñåñ.
ñèìïîçèóì ñèìï. (+ç. � 1-å)
ñèñòåìàòè÷åñêèé ñèñò.
ñëåäóþùèé ñëåä.
ñëîâàðü ñëîâ.
ñëóæåáíûé ñëóæ.
ñìîòðè ñì.
ñîáðàíèå ñîáð. (+ç. � 1-å)
ñîâåùàíèå ñîâåù.
ñîäåðæàíèå ñîäåðæ.
ñîèñêàíèå ñîèñê.
ñîêðàùåíèå ñîêð.
ñîîáùåíèå ñîîáù.
ñîñòàâëåíèå ñîñò.
ñîñòàâèòåëü ñîñò.
ñî÷èíåíèå ñî÷.
ñïåöèôèêàöèÿ ñïåöèô.
ñïðàâî÷íèê ñïðàâ.
ñòàíèöà ñò-öà (íàçâ.)

642 ÏÐÈËÎÆÅÍÈß Ï�ß



Ïðè ýòîì åñëè îòáðàñûâàåìîé ÷àñòè ñëîâà ïðåäøåñòâóåò «é» èëè ãëàñ-
íàÿ, òî ñîõðàíÿþò ñëåäóþùóþ çà íåé ñîãëàñíóþ (ïàðòèéíûé � ïàðòèéí.,
ó÷åíûé � ó÷åí., ìàñëÿíûé � ìàñëÿí.), à åñëè ïðåäøåñòâóåò ìÿãêèé çíàê,
çàêàí÷èâàþò íà ñîãëàñíîé ïåðåä íèì (ïîëüñêèé � ïîë., ñåëüñêèé  � ñåë.).

Åñëè ïåðåä îòáðàñûâàåìîé ÷àñòüþ ñòîèò äâîéíàÿ ñîãëàñíàÿ, ñîõðàíÿ-
þò òîëüêî îäíó èç íèõ (êëàññè÷åñêèé � êëàñ., ìåòàëëè÷åñêèé � ìåòàë.).

Èç âîçìîæíûõ âàðèàíòîâ ñîêðàùåíèÿ âûáèðàþò òîò, â êîòîðîì â îò-
ñåêàåìîé ÷àñòè áîëüøå áóêâ, åñëè ïðè ýòîì íå âîçíèêíóò çàòðóäíåíèÿ â
ïîíèìàíèè (íàïð., ëó÷øå êîìè÷., à íå êîì., ïîñêîëüêó åñòü êîì. � êîì-
ìóíèñòè÷åñêèé).

Â ñëîæíûõ ïðèëàãàòåëüíûõ, ÷àñòè êîòîðûõ ñîåäèíåíû äåôèñîì, ñî-
êðàùàþò îáå ÷àñòè, à â òåõ, ÷àñòè êîòîðûõ ïèøóòñÿ ñëèòíî, � òîëüêî
ïîñëåäíþþ ÷àñòü (ïðîô.-òåõí., íî ëåñîõîç.).

Îäíîêîðåííûå âàðèàíòû ïðèëàãàòåëüíûõ è ïðè÷àñòèé ñîêðàùàþò îäè-
íàêîâî (øê., ïðèøê.).

Ïðèëàãàòåëüíûå, ãëàãîëû è ñòðàäàòåëüíûå ïðè÷àñòèÿ, îáðàçîâàííûå
îò ñóùåñòâèòåëüíûõ, ñîêðàùàþò òàê æå, êàê è ýòè ñóùåñòâèòåëüíûå, â
ñîîòâåòñòâèè ñî ñïèñêîì îñîáûõ ñëó÷àåâ (íàïð., ïîñêîëüêó ñóùåñòâèòåëü-
íîå äîðàáîòêà ïî ñïèñêó ñîêðàùàåòñÿ äîðàá., òî è äîðàáîòàë, è äîðàáî-
òàííûé íóæíî ñîêðàùàòü òàê æå).

Ñòàíäàðò äîïóñêàåò ïðèìåíÿòü ñîêðàùåíèÿ, èì íå ïðåäóñìîòðåííûå
èëè áîëåå êðàòêèå, ÷åì â íåì, åñëè ê áèáëèîãð. ïîñîáèþ ïðèëàãàåòñÿ
ðàñøèôðîâêà òàêèõ ñîêðàùåíèé, íî çàïðåùàåò ñîêðàùàòü ñëîâà â òåõ ñëó-
÷àÿõ, êîãäà îíè ìîãóò áûòü ðàñøèôðîâàíû ïî-ðàçíîìó è òåì ñàìûì ââåñ-
òè â çàáëóæäåíèå ÷èòàòåëÿ.

6. Òàáëèöà ïåðåâîäà ñëàâÿíñêèõ öèôð
â àðàáñêèå
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Ïðåäìåòíûé óêàçàòåëü

Óêàçàòåëü âûáîðî÷íûé: âûáèðàëèñü ãë. îáð. ïðåäìåòû, âåäóùèå ê ñâåäå-
íèÿì, êîòîðûå ìîæåò ðàçûñêèâàòü àâòîð èëè èçä. ðàáîòíèê, êîãäà íóæíî óçíàòü,
êàê îôîðìèòü ýëåìåíò èëè ÷àñòü èçäàíèÿ, ò.å. îðèåíòèðîâàí íà äåéñòâèÿ è ïðàâè-
ëà ðåäàêöèîííî-èçä. îôîðìëåíèÿ. Ïîýòîìó, íàïð., â íåì ìîæíî íàéòè ðóáðèêó
áèáëèîãðàôè÷åñêîå îïèñàíèå ñáîðíèêà ñòàíäàðòîâ, íî íåò ðóáðèêè ñáîðíèê ñòàíäàð-
òîâ, ïîñêîëüêó ñïðàâî÷íèê íå ñîäåðæèò äðóãèõ ñâåäåíèé îá ýòîì âèäå èçäàíèÿ, à
åñëè ó ÷èòàòåëÿ âîçíèêíóò çàòðóäíåíèÿ ïðè áèáëèîãð.îïèñàíèè ñáîðíèêà ñòàíäàð-
òîâ, îí ëåãêî ðàçûùåò ðóáðèêó-ãíåçäî áèáëèîãðàôè÷åñêîå îïèñàíèå, à â íåé ïîäðóá-
ðèêó ñáîðíèê ñòàíäàðòîâ.

Óêàçàòåëü îõâàòûâàåò âñå ìàòåðèàëû èçäàíèÿ, êðîìå ïðåäèñëîâèÿ «Îò àâòîðîâ».
Àëôàâèòíûé ïðèíöèï â óêàçàòåëå � «ñëîâî çà ñëîâîì», ò.å. ñíà÷àëà ïî áóêâàì

ïåðâûõ ñëîâ, çàòåì, åñëè ïåðâûå ñëîâà îäèíàêîâûå, � ïî áóêâàì âòîðîãî ñëîâà
è ò.ä. Ïðåäëîãè íà ðàññòàíîâêó ðóáðèê ïî àëôàâèòó âëèÿþò. Ñëîâà, ïèøóùèåñÿ
÷åðåç äåôèñ, ðàññìàòðèâàþòñÿ êàê îäíî ñëîâî.

Ïðè ïîñòðîåíèè óêàçàòåëÿ ïðåäïî÷òåíèå îòäàíî àíàëèòè÷åñêîìó ïðèíöèïó,
ò.å. ãíåçäàì (ðóáðèêàì ñ ïîäðóáðèêàìè), âî âñåõ ñëó÷àÿõ, êîãäà ïîèñê ïî åäèíè÷-
íûì ïðåäìåòàì ìàëîâåðîÿòåí èëè çàòðóäíèòåëåí. Òàê, âñå, ÷òî êàñàåòñÿ áèá-
ëèîãð. îïèñàíèÿ, ñîáðàíî â ðóáðèêó-ãíåçäî áèáëèîãðàôè÷åñêîå îïèñàíèå: íåò ðóá-
ðèêè âèäû áèáëèîãð. îïèñàíèÿ, íî â ðóáðèêå-ãíåçäå áèáëèîãðàôè÷åñêîå îïèñàíèå åñòü
ïîäðóáðèêà âèäû. Â ñîìíèòåëüíûõ ñëó÷àÿõ ââåäåíû äóáëåòíûå ðóáðèêè ñ åäèíè÷-
íûìè ïðåäìåòàìè. Ëèøü ïðåäìåòû ñ î÷åíü õàðàêòåðíûì íàçâàíèåì, ïî êîòîðûì,
âåðîÿòíåå âñåãî, áóäåò âåñòè ïîèñê ÷èòàòåëü, âûäåëåíû â ñàìîñòîÿòåëüíóþ ðóá-
ðèêó.

Òàêèì îáðàçîì, òåìà ãíåçäà âî ìíîãèõ ñëó÷àÿõ ñîâïàäàåò ñ òåìîé ãëàâû ñïðà-
âî÷íèêà, íî ïîäðóáðèêè ðàñïîëîæåíû â óêàçàòåëå íå â ñèñòåìàòè÷åñêîì ïîðÿäêå,
êàê â òåêñòå, à â àëôàâèòíîì. Óêàçàòåëü êàê áû ïðåîáðàçóåò ñïðàâî÷íèê â ñëîâàðü.

Èíâåðñèÿ ïðè çàãîëîâêå ðóáðèêè èç íåñêîëüêèõ ñëîâ ïðèìåíÿåòñÿ òîëüêî â òåõ
ñëó÷àÿõ, êîãäà ïðè ïðÿìîì ïîðÿäêå ñëîâ íà ïåðâîì ìåñòå îêàçûâàåòñÿ ñëîâî, âå-
ðîÿòíîñòü ïîèñêà ïî êîòîðîìó î÷åíü ìàëà. Ïîýòîìó, íàïð., â óêàçàòåëå ïðåäïî÷-
òåíèå îòäàíî ðóáðèêå àááðåâèàòóðû èíèöèàëüíûå (ñ èíâåðñèðîâàííûì çàãîëîâ-
êîì), à íå ðóáðèêå èíèöèàëüíûå àááðåâèàòóðû (ñ ïðÿìûì ïîðÿäêîì ñëîâ).



àâòîð (îêîí÷àíèå):
ïîâòîðíîãî ïåðåâîäíîãî èçäàíèÿ,
äàííûå î íåì íà ÿçûêå îðèãèíàëà
302(20.2.9)

ïîëíàÿ ôîðìà èìåíè â ïðåäâûï.
äàííûõ 313-314

àâòîðñêèé çíàê 300-301
àâòîðñêèé êîëëåêòèâ ìîíîèçäà-

íèÿ, äàííûå îá èçìåíåíèÿõ â
íåì ïðè ïîâòîðíîì èçäàíèè 301-
302

àâòîðû:
àïïàðàòà èçäàíèÿ, äàííûå î íèõ íà
îáîðîòå òèò.ë. 302

ñáîðíèêà ïðîèçâåäåíèé, ìåñòî è
ôîðìà äàííûõ î íèõ â âûõ. ñâåäå-
íèÿõ 276-277

ñì. òàêæå ñîàâòîðû
àäìèíèñòðàòèâíî-òåððèòîðèàëüíûå

åäèíèöû çàðóáåæíûõ ãîñóäàðñòâ,
íàçâàíèÿ 57

àäðåñíûå ññûëêè:
â îãëàâëåíèè (ñîäåðæàíèè) 354-358

ê øàïêå 358

ê øìóöòèòóëó 357-358

íà íà÷. è êîíå÷. ñòðàíèöû 355

íà íà÷. ñòðàíèöó 354-355

îôîðìëåíèå ãðàôû êîëîíöèôð 358-359

ñâÿçü ñ ïàãèíàöèåé 355-357

âî âñïîì. óêàçàòåëå 365(ï.3)
âûäåëåííûå øðèôòîì 417

äîïîëíåííûå äàòîé, ñëîâîì, óòî÷íÿþ-

ùèìè ñîäåðæàíèå ôðàãìåíòà òåêñòà

419

äóáëèðîâàíèå èõ â îòñûëî÷íûõ ðóáðèêàõ

414-415

èíäåêñû â íèõ, îáîçíà÷àþùèå:

àâò. ïðèíàäëåæíîñòü â ñá. ïðîèçâå-

äåíèé ðàçíûõ àâòîðîâ 418-419

àñïåêò èíôîðìàöèè îá îáúåêòå ïîèñ-

êà 417-418

âðåìÿ äåéñòâèÿ ïî èìåíè ëèöà 419

äîëþ ñòðàíèöû 413

çíàêîâóþ ôîðìó èíôîðìàöèè 419

ñòîëáåö ïðè ìíîãîêîëîííîé âåðñòêå

414

÷èñëî ðàçðîçíåííûõ íà ñòðàíèöå

ôðàãìåíòîâ òåêñòà 415-416

àäðåñíûå ññûëêè:
âî âñïîì. óêàçàòåëå:

ïîêàç ðàñïðåäåëåíèÿ ñâåäåíèé íà ñòðà-

íèöàõ 440-441

ïîðÿäîê èõ 419-420

ðàçíîâèäíîñòè 414

÷èñëî èõ ïðåäåëüíîå â îäíîé ðóáðèêå

383, 416-417

àêàäåìèè, íàçâàíèÿ, îáùåå ïðà-
âèëî íàïèñàíèÿ 63

àëôàâèò òåêñòà ðóñ. àðõ. äîêóìåí-
òîâ äî êîíöà ÕVIII â. 163

àëôàâèòíàÿ ïîñëåäîâàòåëüíîñòü
ðóáðèê âñïîì. óêàçàòåëÿ 427-431
îòêëîíåíèÿ îò íåå 430
ïðèíöèïû åå 428
ó÷åò ñëóæåáíûõ ñëîâ 430

àëôàâèòíûé óêàçàòåëü:
àâòîðîâ (àâòîðîâ è çàãëàâèé) â êîë-
ëåêòèâíîì ñá. 345(ï. 2)

àäðåñàòîâ è (èëè) êîððåñïîíäåíòîâ â
ýïèñòîëÿðíîì ñá. 345(ï. 3)-347

ïðîèçâåäåíèé â àâò. ñá. 345(ï. 1)
ðåïðîäóêöèé â àâò. àëüáîìå 345(ï. 1)
ñâîäíûé ïðîèçâåäåíèé â äâóõ- è ìíî-
ãîòîìíûõ èçäàíèÿõ 347(ï. 4)-348

õóäîæíèêîâ (õóäîæíèêîâ è íàçâàíèé
èõ ïðîèçâåäåíèé) â êîëëåêòèâíîì
àëüáîìå 345(ï. 2)

àëüáîì:
àâòîðñêèé 345(ï. 1)
êîëëåêòèâíûé 345(ï. 2)

àëüòåðèðîâàííûå çâóêè, íàçâàíèÿ
79

àíàëèòè÷åñêîå áèáëèîãð. îïèñàíèå
ñì. áèáëèîãð. îïèñàíèå / ñîñòàâ-
íûõ ÷àñòåé èçäàíèÿ

àííîòàöèÿ:
â âûõ. ñâåäåíèÿõ 305-306
â ðóáðèêàõ (ïîäðóáðèêàõ) âñïîì.
óêàçàòåëÿ 366

ïðîèçâåäåíèé â æóðíàëàõ è ñáîðíè-
êàõ 326(ï. 7)

àíñàìáëè, íàçâàíèÿ 63-64
àïîñòîëû, èìåíà 71-72
àðàáñêèå öèôðû:

â ïîðÿäêîâûõ ÷èñëèòåëüíûõ ñ íàðà-
ùåíèåì ïàäåæíîãî îêîí÷àíèÿ 113

ÏÐÅÄÌÅÒÍÛÉ ÓÊÀÇÀÒÅËÜ 647

Àäðåñíûå ññûëêè � íà íîìåðà ñòðàíèö äîïîëíåíû â íåê. ñëó÷àÿõ, êîãäà ýòî ìî-
æåò óñêîðèòü è óïðîñòèòü ïîèñê ñâåäåíèé î ïðåäìåòå, íîìåðîì ïàðàãðàôà (òðîé-
íîé öèôðîâîé èíäåêñ) è (èëè) ïóíêòà â êðóãëûõ ñêîáêàõ. Â ëþáîì ñëó÷àå, ïî-
ñêîëüêó ïðåäìåòû â áîëüøèíñòâå ñëó÷àåâ ñîâïàäàþò ñ òåìàìè ïàðàãðàôîâ, ïðè ïî-
èñêå ñâåäåíèé î ïðåäìåòå íà ñòðàíèöå æåëàòåëüíî îðèåíòèðîâàòüñÿ íà çàãîëîâêè
ïàðàãðàôîâ.

Ñîêðàùåíèÿ ñëîâ â óêàçàòåëå óïîòðåáëÿþòñÿ øèðå, ÷åì â òåêñòå ñïðàâî÷íèêà:
êðîìå ïðåäóñìîòðåííûõ ñïèñêîì, èñïîëüçóþòñÿ è äðóãèå � òå, ÷òî íå ìîãóò âûç-
âàòü çàòðóäíåíèé ïðè ÷òåíèè è íå òðåáóþò ðàñøèôðîâêè â ñïèñêå. Íî ïåðâûå, âå-
äóùèå ñëîâà çàãîëîâêîâ ðóáðèê íå ñîêðàùàþòñÿ, ÷òîáû íå çàòðóäíÿòü ïîèñêà ðóá-
ðèê ïî àëôàâèòó.

Ïðè ññûëêàõ íà ïîäðóáðèêè ñíà÷àëà óêàçûâàåòñÿ çàãîëîâîê ðóáðèêè è ÷åðåç êî-
ñóþ ÷åðòó çàãîëîâîê ïîäðóáðèêè. Åñëè ïîäðóáðèêà 2-é èëè 3-é ñòåïåíè, â ññûëêå
íà íåå çàãîëîâêè, ñòàðøèå ïî îòíîøåíèþ ê íåé, îòäåëåíû äâîéíîé èëè òðîéíîé
êîñîé ÷åðòîé ñîîòâåòñòâåííî. Íàïð.:

ãðàôè÷åñêèå ñîêðàùåíèÿ ñì. ñîêðàùåíèÿ / ãðàôè÷åñêèå // îáùåïðèíÿòûå
/// ïðè ãåîãð. íàçâàíèÿõ

Êóðñèâîì â óêàçàòåëå âûäåëåíû ïîìèìî âíóòðåííèõ ññûëîê (ñì.; ñì. òàêæå;
ñð.) çàãîëîâêè ðóáðèê, êîòîðûå ïðåäñòàâëÿþò ñîáîé íå ïîíÿòèÿ-ïðåäìåòû, à ñëî-
âà, ïðàâèëà óïîòðåáëåíèÿ êîòîðûõ ñîäåðæàòñÿ â òåêñòå ñïðàâî÷íèêà.

Òèðå ìåæäó íîìåðàìè ñòðàíèö â àäðåñíûõ ññûëêàõ äëÿ ýêîíîìèè ìåñòà çàìåíå-
íî äåôèñîì: 58-60.

Åñëè â àäðåñíîé ññûëêå íàäî óêàçàòü äâà èëè áîëüøå íîìåðà ïàðàãðàôà ñ íåèç-
ìåííûìè ïåðâûìè äâóìÿ öèôðàìè, òî â íîìåðå âòîðîãî è òðåòüåãî ïàðàãðàôà óêà-
çûâàåòñÿ ïîñëå çàïÿòîé, äåôèñà è òî÷êè òîëüêî ïîñëåäíÿÿ öèôðà. Íàïð.:

71-72(3.22.1-.2)

À
àááðåâèàòóðû èíèöèàëüíûå:

â çàãîëîâêå ðóáðèê âñïîì. óêàçàòåëÿ
429

â êîëîíòèòóëå 455(ï. 5)
â êîñâåííûõ ïàäåæàõ 94
â òåêñòå ðåïëèê äðàì. ïðîèçâåäåíèÿ
161

âèäû:
áóêâåííî-çâóêîâûå 83 (ï. 2á)

áóêâåííûå 83 (ï. 2à)

çâóêîâûå 83 (ï. 2â)

èç ïðîïèñíûõ áóêâ 93

èç ñòðî÷íûõ áóêâ 93

èíäèâèäóàëüíûå 94-95

îáùåïðèíÿòûå 94

ñìåøàííûå (èç ïðîïèñíûõ è ñòðî÷íûõ

áóêâ) 93

ñåðèéíûå îáîçíà÷åíèÿ ìàøèí 81

ñïåöèàëüíûå 94-95

àááðåâèàòóðû èíèöèàëüíûå:
ïðàâèëà íàïèñàíèÿ 93-94
ïðèçíàêè 93
óïîòðåáëåíèå 94-95

àáçàöû � ýëåìåíòû ïåðå÷íÿ 38(ï.
«Á»)-39

àâàíòèòóë, âûõ. ñâåäåíèÿ íà íåì â
èçäàíèè:
ìíîãîòîìíîì 293
îäíîòîìíîì 291

àâòîìîáèëè, íàçâàíèÿ:
íåîôèöèàëüíûå 81(3.30.4)
îôèöèàëüíûå ñåðèéíûå 81(3.30.3)
ñåðèéíûå îáîçíà÷åíèÿ èíèöèàëüíû-
ìè àááðåâèàòóðàìè 81(3.30.5)

óñëîâíûå 81(3.30.2)
àâòîð:

â âûõîäíûõ ñâåäåíèÿõ íà ëèöåâîé
ñòðàíèöå òèò.ë. êí. èçäàíèÿ 275-
277
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áèáëèîãðàôè÷åñêèå ññûëêè (îêîí-
÷àíèå):
ïîâòîðíûå, ïðèåìû èõ ñîêðàùåíèÿ:

ïðèåìû ñîêðàùåíèÿ àíàëèò. ïîâòîðíîé

ññûëêè 594-595

óñå÷åíèå ýëåìåíòîâ 589-590, 591-592,

593-594

ïîäñòðî÷íûå 580-582
çíàêè ñíîñêè 581

ìåñòî çíàêà ñíîñêè â îñí. òåêñòå 581-

582

îáëàñòü ïðèìåíåíèÿ 580

ñîñòàâ 580-581

ïðèìåíåíèå 531
ÓÐÇ 576

áèáëèîãðàôè÷åñêèé àïïàðàò 530-
604
âûáîð âèäà 531-532
íàçíà÷åíèå 530
ñîñòàâ 530-531

áèáëèîãðàôè÷åñêèé óêàçàòåëü ïðè-
êíèæíûé:
àïïàðàò åãî 604
îïðåäåëåíèå 530-531

áèáëèîãðàôè÷åñêîå îïèñàíèå:
àâòîðåôåðàòà äèññåðòàöèè 565
àðõèâíûõ ìàòåðèàëîâ 564
áåñåäû 570
â áèáëèîãð. ññûëêàõ 573
âèäû, îïðåäåëåíèå è ïðèìåíåíèå:

àíàëèòè÷åñêîå 536, 537

êðàòêîå 536

îáúåäèíåííîå 536, 537

ïîëíîå 536, 537

ðàñøèðåííîå 536

ñâîäíîå 536, 537

âûïóñêà ñ ÷àñòíûì çàãëàâèåì ìíîãî-
òîìíîãî èëè ñåðèàëüíîãî èçäàíèÿ â
àíàëèò. îïèñàíèè 568-569

ãàçåòû â àíàëèò. îïèñàíèè 567
ãëàâû 570-571
ãðóïïû ñòàòåé (ìàòåðèàëîâ) ïîä
îáîáùàþùèì çàãëàâèåì 569

äåïîíèðîâàííûõ íàó÷. ðàáîò 564-565
äèàëîãà 570
äèññåðòàöèè 565
åæåãîäíèêà, îòä. âûïóñêà 563
æóðíàëà 567-568

áèáëèîãðàôè÷åñêîå îïèñàíèå (ïðî-
äîëæåíèå):
çàãëàâèå îñíîâíîå 544-546

äàòû, ïðèìûêàþùèå ê íåìó 545-546

èç íåñêîëüêèõ ôðàç áåç çíàêîâ ïðåïèíà-

íèÿ ìåæäó íèìè 545

íàçâàíèÿ ìåñò, ïðèìûêàþùèå ê íåìó

545-546

ïðèçíàêè 544-545

ôîðìà 545

çàãëàâèå ïàðàëëåëüíîå 546
èíòåðâüþ 570
êàâû÷êè 539
êíèãè â àíàëèò. îïèñàíèè 567
ìíîãîòîìíîãî èçäàíèÿ ñâîäíîå:

îáùàÿ ÷àñòü 557

ñ ðàçíûìè àâòîðàìè òîìîâ 559-560

ñïåöèôèêàöèÿ 558

íîìåðà ñ ÷àñòíûì çàãëàâèåì ìíîãî-
òîìíîãî èëè ñåðèàëüíîãî èçäàíèÿ â
àíàëèò. îïèñàíèè 568-569

îòäåëüíîãî òîìà ìíîãîòîìíîãî èçäà-
íèÿ:
âûáîð âàðèàíòà 560

ïîä îáùèì çàãëàâèåì ïî òèïó ñâîäíîãî

558-559

� � � ïî òèïó îïèñàíèÿ îäíîòîìíîãî

èçäàíèÿ 559

ïîä ÷àñòíûì çàãëàâèåì òîìà 559

ñ ðàçíûìè àâòîðàìè òîìîâ 559-560

íàáîðíîå îôîðìëåíèå 541(31.3.9)
íåîçàãëàâëåííîãî îòðûâêà 571
íåïåðèîäè÷åñêèõ ñá. áåç îáùåãî çà-
ãëàâèÿ 562

� � ñ îáùèì çàãëàâèåì 561-562
îáëàñòè åãî 533-534
îáëàñòü âûõîäíûõ äàííûõ 551-554

äàòà èçäàíèÿ 554

� ïå÷àòàíèÿ 554

ìåñòî âûïóñêà èçäàíèÿ 551-552, 553-554

� � ñîâìåñòíîãî èçäàíèÿ 553

� ïå÷àòàíèÿ 554

íàçâàíèå èçä-âà (èìÿ èçäàòåëÿ) 552-553

� òèïîãðàôèè 554

îáëàñòü èçäàíèÿ 551
îáëàñòü ISBN, öåíû, òèðàæà 556-557

ïåðåïëåò 557

òèðàæ 557
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àðàáñêèå öèôðû (îêîí÷àíèå):
îáîçíà÷àþùèå ýëåìåíòû ïåðå÷íÿ:

ñ çàêðûâàþùåé ñêîáêîé 37(ï. «À»),

38(ï. «Á»)

ñ òî÷êîé 38(ï. «Á»)

àðòèêëè â ôàìèëèÿõ � çàãîëîâêàõ
ðóáðèê âñïîì. óêàçàòåëÿ 409-410

àñòðîíîìè÷åñêèå íàçâàíèÿ 51-52
àýðîïîðòû, íàçâàíèÿ 59(3.10.1)

Á

áàíêè çàðóáåæíûå, íàçâàíèÿ
66(3.15.5-.6)

áàññåéíû ðåê, íàçâàíèÿ 56(3.7.16)
áèáëèîãðàôè÷åñêàÿ çàïèñü:

çàãîëîâîê ïåðåä îïèñàíèåì êíèãè
èíä. àâòîðà 543-544
ìåñòî ÷àñòèö, àðòèêëåé, ïðåäëîãîâ

è ò. ï. â çàïàäíîåâðîï. ôàìèëèÿõ

409-410(ï. «á»)

ñîñòàâ 543(31.4.1)

ÓÐÇ è çíàêè ïðåïèíàíèÿ 544

ôîðìà 543

âûäåëåíèÿ 541-542
îïðåäåëåíèå 532(30.3.2)
ïîä çàãëàâèåì 535-536
ïîä çàãîëîâêîì 535
ñîêðàùåíèå ñëîâ íà åâðîï. ÿç. 619-
639
àíãëèéñêîì 619-625

íåìåöêîì 625-633

ôðàíöóçñêîì 633-639

ñîêðàùåíèå ñëîâ íà ðóñ. ÿç. 541,
639-644

ñì. òàêæå áèáëèîãð. îïèñàíèå
áèáëèîãðàôè÷åñêèå ñïèñêè ïðè-

êíèæíûå (ïðèñòàòåéíûå):
âèäû ïîñòðîåíèÿ, âûáîð 600-601
çàãîëîâîê 604
ïîñòðîåííûå:

ïî àëôàâèòó ôàìèëèé èëè ïåðâûõ ñëîâ

çàãëàâèé 601, 603

ïî âèäàì èçäàíèé 600, 602-603

ïî õàðàêòåðó ñîäåðæàíèÿ îáúåêòîâ îïè-

ñàíèÿ 600, 603

òåìàòè÷åñêè 600, 602

õðîíîëîãè÷åñêè 600, 602

áèáëèîãðàôè÷åñêèå ñïèñêè ïðè-
êíèæíûå (ïðèñòàòåéíûå):
ïðèåìû ñîêðàùåíèÿ îïèñàíèé 603
ïðèìåíåíèå 531-532

áèáëèîãðàôè÷åñêèå ññûëêè:
âèäû 574
âíóòðèòåêñòîâûå 576-580

â òåêñòå ïðèìå÷àíèÿ 580

âõîäÿùèå â ñòðîé îñí. òåêñòà 578-579

âûäåëåííûå èç òåêñòà 578

îáëàñòü ïðèìåíåíèÿ 576-578

ñ ÷àñòüþ ýëåìåíòîâ, âîøåäøèõ â îñí.

òåêñò 579-580

çàòåêñòîâûå 582-589
âûáîð ñèñòåìû ïîñòðîåíèÿ èõ ïåðå÷íÿ

583-584

çàãîëîâîê èõ ïåðå÷íÿ 588

íóìåðàöèÿ èõ â ïåðå÷íå, ïîñòðîåííîì

ïî õîäó òåêñòà 584-585

îáëàñòü ïðèìåíåíèÿ 582-583

îáðàòíàÿ ñâÿçü ñ îñí. òåêñòîì 589

ïîñòðîåíèå èõ ïåðå÷íÿ 583

ñîñòàâ 583

ñâÿçàííûå ñ îñí. òåêñòîì ïî ôàìèëèè è

ãîäó èçäàíèÿ 585-588, 587-588

� � � öèôðàìè-íîìåðàìè 586-587,

585(ï. 1), 586-587

ôîðìû ñâÿçè 584, 585-586

íà÷èíàþùèåñÿ ñëîâàìè Öèò. ïî.: 574
� ñëîâîì Ñì. èëè Ñð.574-575
îáúåäèíåííûå â âûíîñêå, ñíîñêå,
âíóòðè òåêñòà 575-576

îñîáåííîñòè áèáëèîãð. îïèñàíèÿ 573
ïîâòîðíûå, ïðèåìû ñîêðàùåíèÿ èõ
589-599
çàìåíà îïèñàíèÿ èíä. óñë. îáîçíà÷åíè-

åì 590-591

� � èíèöèàëüíîé àááðåâèàòóðîé 593

� îñí. çàãëàâèÿ òèïîâûì óñë. îáîçíà-

÷åíèåì 590

� îïèñàíèÿ ñî÷åòàíèåì Òàì æå 595-

596, 597-598

� ôàìèëèè àâòîðà (àâòîðîâ) ñî÷åòàíè-

åì Îí æå, Îíà æå, Îíè æå 592-593

êîìáèíèðîâàíèå âíóòðèòåêñòîâûõ ñ

ïåðâè÷íûìè ïîäñòðî÷íûìè 598-599

� ñïèñêà óñë. ñîêðàùåíèé èñòî÷íèêîâ

ñ âíóòðèòåêñòîâûìè 599
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áîêîâèê òàáëèöû (îêîí÷àíèå)
âûíîñ îáùèõ ýëåìåíòîâ â çàãîëîâîê
âûñøåé ñòóïåíè 216

åäèíèöû ôèç. âåëè÷èí â íåì 221
çàìåíà ïîâòîðÿþùèõñÿ ñëîâ êàâû÷-
êàìè 219

� � � ñî÷åòàíèåì Òî æå 219-220
çíàêè ïðåïèíàíèÿ â çàãîëîâêàõ åãî
220

ðåäàêöèîííî-òåõí. îôîðìëåíèå 216-
221

áîëåå, çíàê 117
áóêâèöà ïîñëå ïðîáåëüíîé ñòðîêè

14
áþäæåòíûé ãîä 121

Â

Âàø, Âû â òåêñòå 82
Â òîì ÷èñëå:

â áîêîâèêå òàáëèöû 216-217
â ãîëîâêå òàáëèöû 212

âåäóùåå, èëè ïîðÿäêîâîå, ñëîâî
çàãîëîâêà ðóáðèêè âñïîì. óêàçà-
òåëÿ 365(ï. 2)
âûáîð åãî 403

âåêà èñòîðè÷åñêèå, íàçâàíèÿ 70
âåðñòêà âñïîì. óêàçàòåëÿ 438

(ï. «ä»)
âèä èçäàíèÿ:

â ïîäçàãîëîâî÷íûõ äàííûõ êí.èçäà-
íèÿ 283-284

â ïðåäâûï. äàííûõ êí. èçäàíèÿ 312-
313

âèíà:
íàçâàíèÿ ñîðòîâ 80
óñëîâíûå ìàðî÷íûå íàçâàíèÿ 80

âèñÿ÷åå òèðå â âûõîäíûõ äàííûõ
òîìà ìíîãîòîìíîãî èçäàíèÿ 294

âèñÿ÷èé äåôèñ 81(3.30.7)
� ïðåäëîã â ïåðå÷íå 41(2.3.3)
âíóòðèòåêñòîâûå âûäåëåíèÿ � çà-

ãîëîâêè 19(1.4.11-.12), 21(1.5.4)
âíóòðèòåêñòîâûå ïðèìå÷àíèÿ 481-

486
ââîäíûå îáîðîòû, ôðàçû 485-486

îáëàñòü ïðèìåíåíèÿ 485-486

ðåäàêöèîííîå îôîðìëåíèå 486

âíóòðèòåêñòîâûå ïðèìå÷àíèÿ:
ê öèòàòàì 481-483

âèäû 482

ãðàôèêà 483

ìåñòî ðàñïîëîæåíèÿ 482

îáîçíà÷åíèå àâò. ïðèíàäëåæíîñòè

482(29.3.5)

îáëàñòü ïðèìåíåíèÿ 481

ïóíêòóàöèÿ 482

óñòàâíûå 483-485
íàáîðíîå îôîðìëåíèå 484

íóìåðàöèÿ íåñê. ïðèìå÷àíèé ïîäðÿä

484

îáëàñòü ïðèìåíåíèÿ 483

ïóíêòóàöèÿ 485

ðàñïîëîæåíèå 484-485

ðóáðèöèðîâàíèå 483-484

âíóòðèòåêñòîâûå ññûëêè:
íà èëëþñòðàöèè íåíóìåðîâàííûå
147-148

� � íóìåðîâàííûå:
ñ íåñê. íåîáîçíà÷åííûìè èçîáðàæåíèÿ-

ìè 149-150

ñ íåñê. îáîçíà÷åííûìè èçîáðàæåíèÿìè

150

ñ îäíèì èçîáðàæåíèåì 148-149

íà íóìåðîâàííûå ôîðìóëû 146-147
íà îáîçíà÷åííûå äåòàëè èëëþñòðà-
öèé 150-151

íà îáîçíà÷åííûå íîìåðîì (ëèòåðîé)
ôðàãìåíòû òåêñòà 144-146

íà ðóáðèêè 143-144
íà òàáëèöû è èõ ýëåìåíòû 146
íà ýëåìåíòû èçäàíèÿ, îáùèå òðåáî-
âàíèÿ ê ðåä. îôîðìëåíèþ 140-142

âîåííûå íàçâàíèÿ 74-75
âîåííûå îêðóãà, íàçâàíèÿ

74(3.23.3)
âîèíñêèå ñîåäèíåíèÿ, íàçâàíèÿ

75(3.23.6)
âîéíû, íàçâàíèÿ 74-75
âîêçàëû æ.-ä., íàçâàíèÿ 59
âîïðîñèòåëüíûé çíàê â êà÷åñòâå

ïðèìå÷àíèÿ ê öèòàòå 134
âîñêëèöàòåëüíûé çíàê â êà÷åñòâå

ïðèìå÷àíèÿ ê öèòàòå 134
âîññòàíèÿ, íàçâàíèÿ 69
âðåìÿ äíÿ, îáîçíà÷åíèå 122
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áèáëèîãðàôè÷åñêîå îïèñàíèå (ïðî-
äîëæåíèå)
îáëàñòü êîëè÷åñòâåííîé õàðàêòåðèñ-
òèêè 554-555
èëëþñòðàöèè 554

îáúåì èçäàíèÿ 554

ïðèëîæåíèå îòäåëüíîå (ñîïðîâîäèò.

ìàòåðèàë) 555

ðàçìåð èçäàíèÿ 555

ñîïðîâîäèò. ìàòåðèàë (îòä. ïðèëîæå-

íèå) 555

îáëàñòü ïðèìå÷àíèÿ 556
� ñåðèè 555-556
îáúåäèíåííîå 572
îïå÷àòêè â èçäàíèè, èñïðàâëåíèå èõ
538

îïðåäåëåíèå 532(30.3.1)
îðôîãðàôèÿ 538
îòäåëüíîãî âûïóñêà ïðîäîëæàþùåãî-
ñÿ èçäàíèÿ 562

îøèáêè â èçäàíèè, èñïðàâëåíèå 538
ïàðàãðàôà 570-571
ïåðåíîñ íà ÓÐÇ 543
ïåðåðàáîòîê 563-564
ïðàâèëà ñîñòàâëåíèÿ 535-572 ñì.
òàêæå áèáëèîãð. çàïèñü

ïðîäîëæàþùåãîñÿ èçäàíèÿ â àíàëèò.
îïèñàíèè 567-568

ïóíêòóàöèÿ 538
ðàçäåëà êàê ñîñòàâíîé ÷àñòè èçäàíèÿ
570-571

ðåôåðàòà êàê ñîñòàâíîé ÷àñòè èçäà-
íèÿ 569-570

ðåöåíçèè êàê ñîñòàâíîé ÷àñòè èçäà-
íèÿ 569-570

ñáîðíèêà áåç îáùåãî çàãëàâèÿ:
ìåñòî ñâåäåíèé, îòíîñÿùèõñÿ êî âñåì

ïðîèçâåäåíèÿì 551

îäíîãî àâòîðà 550

ðàçíûõ àâòîðîâ 550

ñ áîëüøèì ÷èñëîì ïðîèçâåäåíèé 550

ñ íåóñòàíîâëåííûìè àâòîðàìè 550

ñáîðíèêà ñòàíäàðòîâ 561
ñâåäåíèÿ îá îòâåòñòâåííîñòè:

â êíèãàõ ñ òèïîâûì çàãëàâèåì 548

íàçâàíèÿ ó÷ðåæäåíèé (îðãàíèçàöèé) 549

ñîñòàâ 547, 548, 549

ôîðìà 547

áèáëèîãðàôè÷åñêîå îïèñàíèå
(îêîí÷àíèå):
ñâåäåíèÿ, îòíîñÿùèåñÿ ê çàãëàâèþ:

äàòû 547

íàçâàíèå ìåñò 547

ÓÐÇ ïåðåä íèìè 547

ôîðìà 546

ñîáð. ñî÷. â àíàëèò. îïèñàíèè 567
ñîêðàùåíèå ñëîâ è ñëîâîñî÷åòàíèé
541, 619-639, 639-644

ñîñòàâíûõ ÷àñòåé èçäàíèé (àíàëèòè-
÷åñêîå) 566-571
â áèáëèîãð. ññûëêàõ 566

ñòðóêòóðà 566

ñõåìà 566

ÓÐÇ 566

ñòàíäàðòîâ 560-561
ñòàíäàðòû íà íåãî 532-533
ñòàòüè (ìàòåðèàëà) èç ãðóïïû ñòàòåé
(ìàòåðèàëîâ) ïîä îáîáùàþùèì çà-
ãëàâèåì 569

òåõíè÷åñêèõ óñëîâèé 560-561
òîìà ñ ÷àñòíûì çàãëàâèåì ìíîãîòîì-
íîãî èëè ñåðèàëüíîãî èçäàíèÿ â
àíàëèò. îïèñàíèè 568-569

òîìà ñåðèàëüíîãî èçäàíèÿ â àíàëèò.
îïèñàíèè 568-569

÷èñëèòåëüíîå, ãðàôè÷. ôîðìà 540-
541

ýëåìåíòû 533-534
ýïèñòîëÿðíîãî ñá. 562-563
ÿçûê 537

ÁÁÊ (áèáëèîòå÷íî-áèáëèîãð.
êëàññèôèêàöèÿ) ñì. êëàññèôè-
êàöèîííûå èíäåêñû / ÁÁÊ è
ÓÄÊ â âûõ. ñâåäåíèÿõ

áëàãîäàðíîñòü àâòîðà êàê âèä äîï.
òåêñòà 237

Áîã, áîã, ñëîâîóïîòðåáëåíèå
71(3.22.1)-72(3.22.2)

áîãè, èìåíà 71(3.22.1)-72
áîè, íàçâàíèÿ 75(3.23.5)
áîêîâèê òàáëèöû:

âûêëþ÷êà çàãîëîâêîâ:
ìíîãîñòóïåííûõ 217-218

îäíîñòóïåííûõ 217

âûíîñ îáùèõ ýëåìåíòîâ â çàãîëîâîê
íàä áîêîâèêîì 215(13.9.1-.2)
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âñòóïèòåëüíàÿ ñòàòüÿ ê èçäàíèþ
464-465
çàãîëîâîê 465
ìåñòî â èçäàíèè 465
íàçíà÷åíèå 464-465
øðèôòîâîå îôîðìëåíèå 465

âòÿæêà êàê ïðèåì âûäåëåíèÿ 104
âûâîä, ôîðìà òàáëèöû:

îïðåäåëåíèå 230
ïðåèìóùåñòâà ïåðåä òàáëèöåé 231-
232

ðåäàêöèîííî-òåõí. îôîðìëåíèå 232-
233

âûâîðîòêà, ïðèåì âûäåëåíèÿ
104(ï. 8)-105

âûäåëåíèÿ 98-105
â áèáëèîãð. çàïèñè 101
íà÷åðòàíèÿ øðèôòà 102(ï. 2)-103
íåàâòîðñêèå â òåêñòå äîêóìåíòîâ
ÕIÕ�ÕÕ ââ. 167

� â òåêñòå ðóêîï. äîêóìåíòîâ ÕV�
ÕVI ââ. 164

â öèòàòå 129-130
âèäû 98-101
âíóòðèòåêñòîâûå (ñêðûòûå â òåêñòå)
çàãîëîâêè 98

âî âñïîì. óêàçàòåëÿõ 439(ï. «æ»)
ëîãè÷åñêèå óñèëåíèÿ 98-99
ìíåìè÷åñêè-ñïðàâî÷íûå 99
îáùèå òðåáîâàíèÿ ê íèì 105
ïðèåìû 102-105

êîìáèíèðîâàííûå 105

íåøðèôòîâûå 103-105

øðèôòîâûå 102-103

ñòðóêòóðíî-ðóáðèêàöèîííûå 101
ñòðóêòóðíî-òåõíè÷åñêèå 101
ñòðóêòóðíûå 99-101
öèòàò 128

âûíîñêè-ëèíèè íà èëëþñòðàöèÿõ
251

âûïóñêíûå äàííûå:
êíèæíîãî èçäàíèÿ 316-317
íà îáîðîòå òèò. ë. 299
ïðîäîëæàþùåãîñÿ èçäàíèÿ 317-318

âûñøèå ãîñ. îðãàíû è îðãàíèçà-
öèè ÐÔ, íàçâàíèÿ 59

âûõîäíûå äàííûå 288-290

âûõîäíûå ñâåäåíèÿ:
äàííûå îá àâòîðàõ â ñáîðíèêå ðàçíûõ
àâòîðîâ 276-277

äîïîëíèòåëüíûå (ñîñòàâ) 270, 304-
310

èçäàíèé, ñïåöèàëüíî ïðåäíàçíà÷åí-
íûõ äëÿ ýêñïîðòà 324

� íå íà ðóñ.ÿç. â ïðåäâûï. äàííûõ
312

èçîáðàçèò. îòêðûòîê 323
êîìïëåêòíûõ èçäàíèé 323-324
ëèñòîâûõ òåêñòîâûõ è èçîáðàçèò.
(êðîìå îòêðûòîê) èçäàíèé 322-323

ìåñòà ðàñïîëîæåíèÿ â èçäàíèè 270-
271, 269

íà êîíöåâîé ïîëîñå:
êí. èçäàíèÿ 312-318

ïðîäîëæàþùåãîñÿ èçäàíèÿ 317-318

íà ëèöåâîé ñòðàíèöå òèò.ë. 273-297
êí. èçäàíèé ìíîãîòîìíûõ 292-296

� � îäíîòîìíûõ 273-292

ïðîäîëæàþùèõñÿ èçäàíèé 296-297

íàçíà÷åíèå 268-269
îñíîâíûå, ñîñòàâ 269, 270
ïðîèçâåäåíèé â òåêñòîâûõ íàó÷. è
ïðîèçâîäñòâåííî-ïðàêòè÷åñêèõ
æóðíàëàõ, ïðîäîëæàþùèõñÿ è íå-
ïåðèîäè÷åñêèõ ñáîðíèêàõ 324-327

ðåäàêòîðñêàÿ îöåíêà 272
ñîñòàâ 269-270
ñòàíäàðò íà íèõ 270
òðåáîâàíèÿ ê íèì îáùèå 270-272

Ã

ãàçåòû, íàçâàíèÿ 76-77
� çàðóáåæíûå, íàçâàíèÿ 77
ãàðíèçîíû, íàçâàíèÿ 74
ãàðíèòóðà øðèôòà âûäåëåíèé

102(ï. 1)
ãåîãðàôè÷åñêèå çîíû, íàçâàíèÿ 55
ãåîãðàôè÷åñêèå íàçâàíèÿ 52-56

èíîÿçû÷íûå:
ñ ðîäîâûìè èíîÿç. ñëîâàìè òèïà ðèî �

ðåêà â ñîñòàâå 54(3.7.8)

ñî ñëóæåáíûìè ñëîâàìè â íà÷àëå 54

� � � â ñåðåäèíå 55

ÏÐÅÄÌÅÒÍÛÉ ÓÊÀÇÀÒÅËÜ 653

Âñåãî:
â áîêîâèêå òàáëèöû 217
çàãîëîâîê ãðàôû òàáëèöû 213

âñïîìîãàòåëüíûå óêàçàòåëè, êëàñ-
ñèôèêàöèÿ 367-368

âñïîìîãàòåëüíûé óêàçàòåëü:
âåðñòêà 438(ï. «ä»)
âèäû:

àëôàâèòíûé 379:

àíàëèòè÷åñêèé 383-384

àííîòèðîâàííûé 384-385

âñåîõâàòíûé 389-390

âûáîðî÷íûé 392-393

ãëóõîé 382

äâóõîáúåêòíûé 378-379

äîêóìåíòîâ 376

äîïîëíåííûé 382-383

èëëþñòðàöèé 373-375, 419(25.18.10)

èìåííîé 372�373

êëþ÷åâûõ ñëîâ 372

êîììåíòèðîâàííûé 385-386

ìíîãîîáúåêòíûé 378-379

íàçâàíèé 373

íåïîëíîîõâàòíûé 390

íóìåðàöèîííûé 381

îáîáùåííûé 391-392

îäíîîáúåêòíûé 377-378

ïîäðîáíûé 390-391

ïîëíûé 392

ïðåäìåòíûé 370-371

ïðèìå÷àíèé îòðàñëåâîãî õàðàêòåðà 376

ïðîèçâåäåíèé ñáîðíèêà 377

ñèñòåìàòè÷åñêèé 380

ñìåøàííûé îáîáùåííî-ïîäðîáíûé 392

ñîäåðæàòåëüíûé 387-389

òàáëèö 375

òåìàòè÷åñêèé 371-372

ôîðìàëüíûé 386-387

ôîðìóë 376

õðîíîëîãè÷åñêèé 380-381

öèòàò 376

âíóòðåííèå ññûëêè 366-367, 431
îáùàÿ, èëè ïðîñòàÿ 366 (ï. 1)

ñâÿçûâàþùàÿ, èëè ÷àñòíàÿ 366-370

âñòóïëåíèå-ïðåäèñëîâèå ê íåìó 431-
432

âûáîð âèäà åãî äëÿ êîíêðåòíîé êíè-
ãè 393-395

âñïîìîãàòåëüíûé óêàçàòåëü:
âûäåëåíèÿ â íåì 439(ï. «æ»)
âûêëþ÷êà ñòðîê 438(ï. «å»)-439
ãðóïïû âèäîâ:

ïî îáúåêòó ïîèñêà 368, 369-377

ïî ïîëíîòå ïðåäñòàâëåíèÿ îáúåêòà ïîèñ-

êà 368(ï. 8), 392-393

ïî ïðèíöèïó ðàñïîëîæåíèÿ ðóáðèê 368,

379-381

ïî ñîñòàâó ðóáðèê 368, 382-386

ïî ñïîñîáó àíàëèçà òåêñòà 368, 386-389

ïî ñòåïåíè äåòàëèçàöèè (äðîáíîñòè)

îáúåêòîâ ïîèñêà 368, 390-392

� � îõâàòà ìàòåðèàëîâ 368, 389-390

ïî ÷èñëó îáúåêòîâ ïîèñêà 368, 377-379

äóáëèðîâàíèå ðóáðèê 408-409
çàäà÷è 360-361
çíà÷åíèå 360-361
êíèãè, êîòîðûì îíè íóæíû 361-364
êðèòåðèè êà÷åñòâà:

áûñòðîòà ïîèñêà ðóáðèê 402-412

� îðèåíòèðîâêè â íåì 431-439

ïîëíîòà îòðàæåíèÿ ñîäåðæàíèÿ 398-402

ïîñëåäîâàòåëüíîñòü â ñîáëþäåíèè âûá-

ðàííûõ ïðèíöèïîâ 420-431

ïðàâèëüíûé âûáîð âèäà 396

ïðèöåëüíîñòü àäðåñíûõ ññûëîê 413-420

òî÷íîñòü àäðåñíûõ ññûëîê 440-441

öåëåíàïðàâëåííîñòü íà ãëàâíûå çàïðîñû

÷èòàòåëåé 396-398

ìåòîäû ðåä. àíàëèçà 443-444
îòëè÷èòåëüíûå êà÷åñòâà 369
ïðåäâàðèòåëüíàÿ ðàáîòà íàä íèì 441-
442

ïðîïóñêè â íåì:
àäðåñíûõ ññûëîê 402

èìåí ëèö 399-402

ëèò. ïåðñîíàæåé 401-402

ìèôîëîãè÷åñêèõ ïåðñîíàæåé 401

ïðåäìåòîâ 399

ðåäàêòèðîâàíèå â èçä-âå 442-444
ðåä. ïîäãîòîâêà ê ïðîèçâîäñòâó 444
ðóáðèêà ñì. ðóáðèêà âñïîì. óêàçàòåëÿ
ôàêòîðû âûáîðà âèäà ïî îáúåêòó ïî-
èñêà 369-370

ôóíêöèè 361
øðèôòîâîå îôîðìëåíèå 437-439
ýëåìåíòû 364-367
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äâîåòî÷èå ïåðåä öèòàòîé 134
Äâîðöû, äâîðöû:

íåïîëíîå íàçâàíèå, çàìåíÿþùåå
ïîëíîå 65

îáùåå ïðàâèëî íàïèñàíèÿ 64-65
äåêàäû, íàçâàíèÿ 71(3.21.3)
äåñÿòèëåòèÿ 121
äåñÿòè÷íàÿ ñèñòåìà ñ÷èñëåíèÿ 111-

112
äåôèñ:

â ñëîæíûõ ãåîãð. íàçâàíèÿõ 53-54
êàê çíàê ñîêðàùåíèÿ 83, 87
îáîçíà÷àþùèé ïðèáëèçèòåëüíîñòü
÷èñåë â ñëîâåñíîé ôîðìå 110

äèíàñòèè ìîíàðõè÷åñêèå, íàçâà-
íèÿ 70

äíè, íàçâàíèÿ ìàññîâûõ ìåðîïðè-
ÿòèé 71(3.21.3)

äî í. ý. 119-120
äîêóìåíòû, íàçâàíèÿ 76(3.25.1-.2)
äîêóìåíòû àðõèâíûå, âîñïðîèçâå-

äåíèå:
äî êîíöà ÕVIII â. 163-164
ÕIÕ�ÕÕ ââ. 165-166
äàòû 169(12.5.1)
âñòàâêè 166
âûäåëåíèÿ íåàâòîðñêèå 167
çàãîëîâêè 169
çà÷åðêèâàíèÿ 166
íåèñïðàâíîñòè, ôîðìà èõ óñòðàíå-
íèÿ 167-169

îïå÷àòêè, îïèñêè, îøèáêè 167-168
îðôîãðàôèÿ 163, 165
ïîäïèñè 169
ïîìåòà òèïà ñåêðåòíî 167
ïîìåòû ê îòäåëüíûì ìåñòàì òåêñòà
167

� ê äîêóìåíòó â öåëîì 167
� îá èçìåíåíèè ïî÷åðêà èëè îðóäèÿ
ïèñüìà 167

ïðîïóñêè 168-169
ïóíêòóàöèÿ 165(12.2.1)
ðàçíîáîé â íàïèñàíèè èìåí, íàçâà-
íèé 165

� â ñîêðàùåíèè íàçâàíèé 165
ðàçíî÷òåíèÿ â èñòî÷íèêàõ 166
ñëîâà íà èíîñòð. ÿç. 165

äîëæíîñòè, íàçâàíèÿ:
â çàðóáåæíûõ ãîñóäàðñòâàõ 68-69
â ÐÔ 68(3.18.1-.2)
â òåêñòàõ îôèöèàëüíûõ äîêóìåíòîâ
82, 69

âûñøèå â êðóïíåéøèõ ìåæäóíàð.
îðãàíèçàöèÿõ 69

äîëæíîñòè â ñîñòàâå ãåîãð. íàçâà-
íèé ïî èìåíè 53

äîì, íîìåð 110
Äîìà, äîìà, íàïèñàíèå 64-65
äîí, äîííà, äîíà, äîíüÿ â èñï.,

èòàë., ïîðòóã. èìåíàõ 49
äîïîëíåíèÿ, ÷àñòü èçäàíèÿ 248
äîïîëíèòåëüíûå òåêñòû 234-248
äðàìàòè÷åñêîå ïðîèçâåäåíèå:

èìåíà äåéñòâóþùèõ ëèö ïåðåä ðåï-
ëèêàìè 157-158

ïðîçàè÷åñêîå 158, 161(11.5.4, .6)
ðîäî-íóìåðàöèîííûå çàãîëîâêè 156
ñïèñîê äåéñòâóþùèõ ëèö 156-157
ñòèõîòâîðíîå 158(11.3.4), 161(11.5.5),
161(11.5.7)-162

äðîáè:
äåñÿòè÷íûå 109, 223
ïðîñòûå 108-109

Å

åäèíèöû ôèç. âåëè÷èí, íàçâà-
íèÿ, îáðàçîâàííûå îò èìåí ëèö
46(3.2.5)

åäèíèöû ôèç. âåëè÷èí, îáîçíà÷å-
íèÿ èõ ïðè ÷èñëàõ 111(6.1.7)

Æ

æåëåçíîäîðîæíûå ñòàíöèè, íàçâà-
íèÿ 59

æóðíàëû, íàçâàíèÿ 76, 77

Ç

çàãëàâèå èçäàíèÿ:
àëüòåðíàòèâíîå 279(ï. 4), 77
â ïðåäâûï. äàííûõ êí. èçäàíèÿ 314

ÏÐÅÄÌÅÒÍÛÉ ÓÊÀÇÀÒÅËÜ 655

ãåîãðàôè÷åñêèå íàçâàíèÿ (îêîí÷à-
íèå)
íåîôèöèàëüíûå ÷àñòåé ñòðàí è äð.
ãåîãð. åäèíèö 55

îáùåå ïðàâèëî íàïèñàíèÿ 52
ðóññêèå ñëîæíûå ñî ñëóæåáíûìè
ñëîâàìè â ñåðåäèíå 55

ñëîæíûå:
íà÷èíàþùèåñÿ ñî ñëîâ âîñòî÷íî-, çà-

ïàäíî-, ñåâåðíî- (ñåâåðî-), þæíî-

(þãî-), öåíòðàëüíî- 54(ï. 5)

îáðàçîâàííûå îò èìåíè è ôàìèëèè â

ôîðìå ïðèëàãàòåëüíîãî 54(ï.4)

ïèøóùèåñÿ ñëèòíî (ñ íà÷. êîìïîíåíòîì

áåëî-, áîëüøå-, âåëèêî-, âåðõíå-, âåð-

õî-, íèæíå-, íîâî-, ñðåäíå-, ñòàðî-,

êðàñíî-, è ò.ï.) 54

ñ íàçâàíèÿìè äîëæíîñòåé, çâàíèé, òè-

òóëîâ 53

ñ íà÷. êîìïîíåíòîì âåðõ-, ñîëü-, óñòü-

54(ï. 6)

ñ ðîäîâûì ïîíÿòèåì, ïîòåðÿâøèì ïðÿ-

ìîå çíà÷åíèå (òèïà ëåñ, ïîëÿíà, ðîã,

öåðêîâü) 53

ñî ñëîâîì Ñâÿòîé 53

ãåîãðàôè÷åñêèå îáëàñòè, íàçâàíèÿ
55

ãåîãðàôè÷åñêîå îïðåäåëåíèå â íà-
çâàíèÿõ îðãàíèçàöèé (ó÷ðåæäå-
íèé) 61(ï. 2)

ãåîëîãè÷åñêèå áàññåéíû, íàçâàíèÿ
56

ãåîëîãè÷åñêèå ïåðèîäû, íàçâàíèÿ
70(3.20.2)

ãîä âûïóñêà èçäàíèÿ â âûõ. ñâåäå-
íèÿõ 290

� � ïðåäûäóùåãî èçäàíèÿ â âûõ.
ñâåäåíèÿõ ïîâòîðíîãî 302

� íà÷àëà âûïóñêà ìíîãîòîìíîãî
èçäàíèÿ 311

� íå ñîâïàäàþùèé ñ êàëåíäàðíûì
(áþäæåòíûé, îïåðàöèîííûé,
îò÷åòíûé, ó÷åáíûé, òåàòðàëü-
íûé ñåçîí) 121

� îñíîâàíèÿ ñåðèè â âûõ. ñâåäå-
íèÿõ 275, 299

ãîä, ñëîâî ïðè öèôðàõ äàòû 121
ãîäîâùèíà ñîáûòèé äî í.ý. 120

ãîëîâêà òàáëèöû:
âûíîñ îäèíàêîâûõ ýëåìåíòîâ â âåðõ-
íèé ÿðóñ, â òåì. çàãîëîâîê 207-208

ìíîãîïîëîñíîé 214
íàä áîêîâèêîì:

ïóñòàÿ 211(13.8.3)-212

ðàçäåëåííàÿ êîñîé ëèíåéêîé 212

îáúåäèíåíèå çàãîëîâêîâ ñîñåäíèõ
ãðàô 210(13.7.8)

ïåðåìåíà ìåñòàìè ÿðóñîâ 193-194
ïåðåíîñ ÷àñòè ìíîãîñëîâíûõ çàãî-
ëîâêîâ â äð. ìåñòî 209

ïåðåíîñ ÷àñòè íàçâàíèé ïîêàçàòåëåé
â ïðîãðàôêó 203(13.4.5)

ïîñëåäîâàòåëüíîñòü çàãîëîâêîâ â ÿðó-
ñàõ 211

ðàñïàøíîé ïîïåðå÷íîé 215
óñòðàíåíèå íåîáÿçàòåëüíûõ ÿðóñîâ
208

� ïîâòîðà òåì. çàãîëîâêà òàáëèöû
207

÷èñëèòåëüíûå â íåé, çàìåíà ñëîâåñ-
íîé ôîðìû 210

ãîðîäñêèå äîñòîïðèìå÷àòåëüíûå
ìåñòà, íàçâàíèÿ 58-59

ãîñóäàðñòâà, íàçâàíèÿ:
ãðóïï ïî ãåîãð. ìåñòîíàõîæäåíèþ 57
äðåâíèå 70
íåîôèöèàëüíûå îáùåïðèíÿòûå 57
îôèöèàëüíûå 56
ðåñïóáëèêè � ñóáúåêòû ÐÔ 56

ãðàäóñà çíàê â òåêñòå 116
ãðàôè÷åñêèå ñîêðàùåíèÿ ñì. ñî-

êðàùåíèÿ / ãðàôè÷åñêèå
ãðèô óòâåðäèòåëüíûé â âûõ. ñâå-

äåíèÿõ 287-288

Ä

Ä� , ä� â ôàìèëèÿõ 49(3.3.2)
äàòû:

ïåðåâîä ñ äðåâíåðóñ. ëåòîñ÷èñëåíèÿ
íà ñîâðåìåííîå 118

� ñî ñòàðîãî ñòèëÿ íà íîâûé 118-119
ïî íîâîìó, ñòàðîìó, íîâîìó è ñòà-
ðîìó ñòèëþ 119

ôîðìà íàïèñàíèÿ 120-121
äàòû æèçíè è äåÿòåëüíîñòè 244
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çàãîëîâêè èçäàíèÿ (îêîí÷àíèå):
îôîðìèòåëüñêèå ñðåäñòâà ðàçëè÷èìî-
ñòè çàãîëîâêîâ áëèçêèõ ñòóïåíåé 32

ïåðåíîñ òåìàòè÷. ÷àñòè â îãëàâëåíèå
35

ïðèçíàêè êëàññèôèêàöèè 10
ïðèìåíåíèå 10-21
ñèíòàêñè÷åñêîå îôîðìëåíèå 36
ñîïîä÷èíåííîñòü èõ ëîãè÷åñêàÿ 27-30
ïðèåìû åå ïðîâåðêè 30, 32
ñîïîä÷èíåííîñòü ëèòåð 25(1.9.1),
26(1.9.4)

� íîìåðîâ 25(1.9.1), 26(1.9.4)
� íîìåðîâ-èíäåêñîâ 26(1.9.3-.4)
òåìàòè÷åñêèå, òðåáîâàíèÿ ê íèì 10,
26-27

ôóíêöèè 10
çàãîëîâêè-ëèòåðû âî âñïîì. óêàçà-

òåëå 439(ï «ç»)
çàãîëîâêè ðóáðèê âñïîì. óêàçàòåëÿ

364(25.3.1, ï. 1), 365(25.3.2)
âèäû 365(25.3.2)
âûáîð âåäóùåãî ñëîâà 403-404
åäèíè÷íûå:

íà÷èíàþùèåñÿ öèôðîé 429

íå íà ÿçûêå èçäàíèÿ 429

çàìåíà ïîâòîðÿåìûõ íà÷. ñëîâ óñë.
çíàêàìè 435(25.20.4)-437

èíâåðñèÿ 406-407, 424
èíèöèàëüíûå àááðåâèàòóðû 429
îìîíèìû 429
îðôîãðàôèÿ 432-434

ïàäåæ 432

ïðîïèñíàÿ èëè ñòðî÷íàÿ íà÷. áóêâà 433

÷èñëî 432

ïðè ïàðíûõ îáúåêòàõ ïîèñêà 406
ñèíîíèìû 425-427
ñëîæíûå ñëîâà, ïèøóùèåñÿ ÷åðåç
äåôèñ 428

ñîñòàâ 427(25.19.7)
òðåáîâàíèÿ ê íèì 402-412
ôîðìà 427
ôîðìóëèðîâêà:

àâòîðñêàÿ èëè ñîñòàâèòåëüñêàÿ

404(25.17.3)-405

ëàêîíèçì åå 405

îáúåäèíåíèå íåñê. îáúåêòîâ ïîèñêà 406

òî÷íîñòü åå 405-406

çàãîëîâîê âñïîì. óêàçàòåëÿ, òðå-
áîâàíèÿ ê íåìó 431

çàãîëîâîê-ññûëêà ñ íîìåðîì ñòðà-
íèöû îñí. òåêñòà ïåðåä çàòåê-
ñòîâûì ïðèìå÷àíèåì 512-513

çàïÿòàÿ ïîñëå êàâû÷åê, çàêðûâàþ-
ùèõ öèòàòó 135-136

çàïÿòàÿ è òèðå ïîñëå öèòàòû 139
çàòåêñòîâûå ïðèìå÷àíèÿ 503-529

ãðàôè÷åñêîå îôîðìëåíèå 514
äèôôåðåíöèàöèÿ 517-520

çíàêîâ âûíîñêè è ñíîñêè 519-520

ïî àâò. ïðèíàäëåæíîñòè 519

ïî ñîäåðæàíèþ 517-519

ñ çàòåêñòîâûìè áèáëèîãð. ññûëêàìè 520

ìåñòî èõ 507-508
ïîñëå îñí. òåêñòà âñåãî èçäàíèÿ 507

� � � êàæäîãî ïðîèçâåäåíèÿ 507-508

íóìåðàöèÿ 508-510
ïî ïðîèçâåäåíèÿì 509(29.17.4)

ïîãëàâíàÿ 509(29.17.5)

ïîïîëîñíàÿ 509-510(29.17.6)

ñêâîçíàÿ 509(29.17.3)

îðôîãðàôèÿ 514-515
ïîâòîðíûå 526-527
� â òîìàõ ìíîãîòîìíîãî èçäàíèÿ 527
ïðèìåíåíèå â èçäàíèÿõ 503-505

âûñîêîõóäîæåñòâåííûõ 504(29.15.3)

ëèòåðàòóðíî-õóäîæåñòâåííûõ 504-505

íàó÷íî-ïîïóëÿðíûõ 504(29.15.2)

íàó÷íûõ 503(29.15.1)-504

ïðîèçâîäñòâåííûõ 504(29.15.2)

ïóíêòóàöèÿ â íèõ 514-515
ðàçíîé àâò. ïðèíàäëåæíîñòè
505(29.15.5)

ðàñïîëîæåíèå:
àëôàâèòíîå ñëîâàðíîå 506-507

ïî õîäó îñí. òåêñòà 505-506

ñâÿçü ñ îñí. òåêñòîì 508-517
áåç îáîçíà÷åíèÿ â îñí. òåêñòå ïîÿñíÿå-

ìûõ ìåñò 512

âûáîð ôîðìû ñâÿçè 516-517

çâåçäî÷êàìè 510-512

íîìåðàìè-öèôðàìè 508-510

ïî íîìåðàì ïðîèçâåäåíèé 515

ïî íîìåðàì ñòðàíèö îñí. òåêñòà 512-515

ïî íîìåðàì ñòðîê 515-516

òèïîâûå 527(29.25.3)
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çàãëàâèå èçäàíèÿ (îêîí÷àíèå):
âèäû 278-280
äðóãîå (èíîå) 279(ï. 5)-280
çàâèñèìîå 280(ï. 7)
èíîå (äðóãîå) 279(ï. 5)-280
ìàëîèíôîðìàòèâíîå 277
íåçàêîí÷åííîå 280(ï. 10)
îáùåå 280(ï. 6)
îáùèå òðåáîâàíèÿ ê íåìó 277-278
îñíîâíîå 278(ï. 1)
ïàðàëëåëüíîå 280(ï. 8)
ïîâòîðíîãî èçäàíèÿ, äàííûå îá èç-
ìåíåíèÿõ â íåì â âûõ. ñâåäåíèÿõ
302(20.2.6)

ïðîñòîå 278(ï. 2)
ñáîðíèêà ìàòåðèàëîâ îá îäíîì
ëèöå, âêëþ÷àþùåì è åãî ïðîèçâå-
äåíèÿ 278

ñëîæíîå 279(ï. 3)
ôîðìà 278
öèòàòà 280(ï. 9)

çàãëàâèÿ ïðîèçâåäåíèé êàê çàãî-
ëîâêè â çàòåêñòîâûõ ïðèìå÷àíèÿõ
ñáîðíèêà 528

çàãîëîâêè áîêîâèêà òàáëèöû:
ãðàììàòè÷. ôîðìà 218
ïðèåìû ñîêðàùåíèÿ 215-216

çàãîëîâêè ãðàô òàáëèöû:
âûêëþ÷êà âíóòðè ÿ÷åéêè 215(13.8.14)
ãðàììàòè÷. ôîðìà 213
çíàêè ïðåïèíàíèÿ 215
ëèøíèå ñëîâà â íèõ, óñòðàíåíèå 209
ïîðÿäîê ðàñïîëîæåíèÿ ýëåìåíòîâ
211

ïðèåìû ñîêðàùåíèÿ 207-210
ñèìâîëû âçàìåí ñëîâ 209-210

çàãîëîâêè èçäàíèÿ:
àïïàðàòíûõ òåêñòîâ 21
âèäû:

â ïîäáîð ñ ïîñëåäóþùèì òåêñòîì 18,

35

â ðàçðåç òåêñòà 16-18

� � � áåç íèæíåé îòáèâêè 18, 35

� � � íà÷àëüíûé 16-17, 19

� � � ðÿäîâîé 17-18, 19

â ñïóñêîâîì ïðîáåëå 16, 19

â òåêñòå èç íóìåðîâàííûõ ïóíêòîâ 20

âíóòðèòåêñòîâûå âûäåëåíèÿ 19, 21

âíóòðèòåêñòîâûõ ïðèìåðîâ 21

çàãîëîâêè èçäàíèÿ:
âèäû:

çàòåêñòîâûõ ïðèëîæåíèé 21(1.6.2-.3)

ãðàôè÷åñêèå 13

ëèòåðíî-òåìàòè÷åñêèå 12

ëèòåðíûå 11

ìàðãèíàëèè, èëè ôîíàðèêè 19(1.4.10,

.12)

íåìûå 13-14

íóìåðàöèîííî-òåìàòè÷åñêèå 12

íóìåðàöèîííûå 11

îñí.òåêñòà 21

ïàðàëëåëüíûå òåêñòó 21

ïî âçàèìîäåéñòâèþ ñ òåêñòîì 20-21

ïî ìåñòó íà ïîëîñå è îòíîñèòåëüíî òåê-

ñòà 15-19

ïî ñîñòàâó 10-13(1.3.1-.7)

ïî ñòåïåíè ñîäåðæàòåëüíîñòè 10-13

ïî ôîðìå 13(1.3.8-.9)-14

ïîäðàçäåëîâ ïðîèçâåäåíèÿ â çàòåêñòîâûõ

ïðèìå÷àíèÿõ 528

ïðåðûâàþùèå òåêñò 20

ðîäî-ëèòåðíî-òåìàòè÷åñêèå 11

ðîäî-ëèòåðíûå 11

ðîäî-íóìåðàöèîííî-òåìàòè÷åñêèå 11

ðîäî-íóìåðàöèîííûå 11

ñ àáç. îòñòóïà 18(1.4.7-.8), 19(1.4.12)

ñêðûòûå â òåêñòå âûäåëåíèÿ 19,

21(1.5.4)

ñîïîä÷èíåííîñòè ñõåìà 19

òàáëèö 21(1.6.3)

òåìàòè÷åñêèå 10

� ïàðàëëåëüíûå òåêñòó 21

� ñ ïîäçàãîëîâêàìè 13

� ñëèâàþùèåñÿ ñ òåêñòîì 21

ôîíàðèêè, èëè ìàðãèíàëèè 19(1.4.10,

.12)

ôîðòî÷êè 18, 19(1.4.12)

øàïêè 16, 19(1.4.12)

øìóöòèòóëû 15-16, 19(1.4.12)

äðîáíîñòü ÷ëåíåíèÿ èìè òåêñòà 32-33
ëèòåðàöèÿ 22-24
íàçíà÷åíèå (ôóíêöèè) 10
íóìåðàöèÿ 22-25

äåñÿòè÷íàÿ 24-25

èíäåêñàöèîííàÿ 24

ïîðàçäåëüíàÿ 23

ñêâîçíàÿ 22-23

� â ñî÷åòàíèè ñ ïîðàçäåëüíîé 23-24
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èìåíà ëèö (îêîí÷àíèå):
âüåòíàìñêèå 48
èíäîíåçèéñêèå 48
èñïàíñêèå 49
èòàëüÿíñêèå 49
êèòàéñêèå 48
êîðåéñêèå 48
ìèôîëîãè÷åñêèå èíäèâèäóàëüíûå 50
ìí. ÷. â óíè÷èæèòåëüíîì çíà÷åíèè
46(3.2.3)

íåðóññêèå:
äâîéíûå 47-48

ñëîæíûå (ñ àðòèêëÿìè è ò.ï.) 48-50

òðîéíûå 47-48

îáùåå ïðàâèëî íàïèñàíèÿ 46
ïåðñèäñêèå 49
ïîðòóãàëüñêèå 49
ñ íà÷. êîìïîíåíòîì òèïà ëæå-,
ïñåâäî-, òåëå- è ò.ï. 50

òþðêñêèå 49, 50
óïîòðåáëÿåìûå â êà÷åñòâå íàðèöà-
òåëüíûõ 46

öåéëîíñêèå 48
ÿïîíñêèå 48
� ñ ÷àñòèöåé ñàí 50

èìåíà ëèö âî âñïîì. óêàçàòåëå:
â îðèãèíàëüíîé ôîðìå 412(ï. «ê»)
ïîëíàÿ èëè ñîêðàùåííàÿ ôîðìà
412(ï. «è»)

ïðîïóñê èõ 399-402
ðàçíî÷òåíèÿ â ôîðìå îäíîãî èìåíè
411(ï. «ä»)

ñîêðàùåííàÿ èëè ïîëíàÿ ôîðìà
412(ï. «è»)

ôîðìà 409-412
èìåííîé óêàçàòåëü ñì. âñïîì. óêà-

çàòåëü / èìåííîé
èìïåðèè äðåâíèå, íàçâàíèÿ 70
èíâåðñèÿ â çàãîëîâêå ðóáðèê

âñïîì. óêàçàòåëÿ 406-407, 424

Ê

êàâû÷êè:
â öèòàòàõ 128-129
âçàìåí ïîâòîðÿþùèõñÿ ñëîâ:

â áîêîâèêå òàáëèöû 219

â ïðîãðàôêå òàáëèöû 227-228

êàâû÷êè:
«åëî÷êè» 129(8.2.4)
«ëàïêè» 129(8.2.4)

êåãëü øðèôòà êàê ïðèåì âûäåëå-
íèÿ 103

êëàññèôèêàöèîííûå èíäåêñû:
ÁÁÊ è ÓÄÊ â âûõ. ñâåäåíèÿõ 300
ïðîèçâåäåíèé â æóðíàëàõ è ñáîðíè-
êàõ 325(ï. 3)

êëè÷êè:
æèâîòíûõ 79
ëþäåé 46(3.2.1)
ïòèö 79

êíèãè, íàçâàíèÿ 76, 77
êíÿæåñòâà äðåâíèå, íàçâàíèÿ

70(3.20.3)
êîëè÷åñòâåííûå ÷èñëèòåëüíûå 106-

113 ñì. òàêæå ÷èñëà
� � â òåêñòå äîêóìåíòîâ ÕIÕ�ÕÕ

ââ. 166
êîëîíòèòóëû:

â àâò. ñáîðíèêàõ 452
â ìîíîèçäàíèÿõ 450(ïï. «à», «á»)-
451

â ñîñòàâíûõ èçäàíèÿõ 451
âèäû 446(26.2.1)-447

ìåðòâûé, èëè ïîñòîÿííûé 447-449

ïî ìåñòó íà ïîëîñå (áîêîâîé, âåðõíèé,

íèæíèé) 458-460

ïîñòîÿííûé, èëè ìåðòâûé 447-449

ðóáðèêàöèîííûé ïðåðûâèñòûé 449-455

� ñêîëüçÿùèé 455-457

òåêñòîâîé ñêîëüçÿùèé 457-458

çàäà÷è 445-446
êëàññèôèêàöèÿ îáùàÿ 446-447
íà ñòðàíèöàõ ñ çàòåêñòîâûìè ïðèìå-
÷àíèÿìè 528-529

îáëàñòü ïðèìåíåíèÿ 446
îïðåäåëåíèå 445
ïðàâèëà íàáîðà è âåðñòêè 460
ðóáðèêàöèîííûå ïðåðûâèñòûå, ðåä.
îáðàáîòêà:
âûáîð çàãîëîâêîâ 449-452

ïðàâèëà ïåðåìåíû 453-454

ñîêðàùåíèÿ ñëîâ 454-455

ñîñòàâ 452-453

ðóáðèêàöèîííûå ñêîëüçÿùèå, ðåä.
îáðàáîòêà 455-457
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çâàíèå ëèöà â ñîñòàâå ãåîãð. íà-
çâàíèÿ 53

çâàíèÿ:
â çàðóáåæíûõ ãîñóäàðñòâàõ 68-69
â ÐÔ:

âûñøèå ïî÷åòíûå 68(3.18.1)

ïðî÷èå 68(3.18.2)

Çåìëÿ, çåìëÿ, ïðàâèëà íàïèñàíèÿ
52

çíàê îõðàíû àâò. ïðàâà, èëè êî-
ïèðàéò 303-304

çíàêè â òåêñòå 116-117
ìàòåìàòè÷åñêèõ äåéñòâèé è ñîîòíî-
øåíèé 117

îòðèöàòåëüíîñòè çíà÷åíèÿ 117
ïîëîæèòåëüíîñòè çíà÷åíèÿ 117
ïðèìåíåíèå 116-117
óäàðåíèÿ â ñëîâàõ 117

çíàêè âûíîñêè ê çàòåêñòîâûì ïðè-
ìå÷àíèÿì 510-512, 517-520
çâåçäî÷êè 510-512

îáëàñòü ïðèìåíåíèÿ 510

îäíà ó êàæäîãî ïîÿñíÿåìîãî ìåñòà 510-

511

ðàçíîå ÷èñëî ïî ïîðÿäêîâîìó íîìåðó

ïîÿñíÿåìîãî ìåñòà íà ñòðàíèöå 511-

512

ìåñòî â îñí. òåêñòå 520-525
îáùåå ïðàâèëî 520(29.24.1)

ïðè ïîÿñíåíèè èíîÿçû÷íîãî ñëîâà

525(29.24.6)

� � íåñê. îòäåëüíûõ ñëîâ â îäíîé ôðà-

çå 522-524

� � îäíîãî ñëîâà (ñëîâîñî÷åòàíèÿ)

521-522, 492

� � ïðåäëîæåíèÿ èëè áîëüøåãî ôðàã-

ìåíòà òåêñòà 524-525, 493

� � ñèìâîëà 525, 493-494

� � ÷èñëà 525, 493-494

çíàêè íàáîðíûå ïåðåä ýëåìåíòàìè
ïåðå÷íÿ 38, 39

çíàêè îòëè÷èÿ, íàçâàíèÿ 75
çíàêè ïðåïèíàíèÿ â ôðàçå ñ öèòà-

òîé 134-139
çíàêè ñíîñêè ê áèáëèîãð. ññûëêàì

581-582, 488-494
� � ê ïðèìå÷àíèÿì:

â òàáëèöå 228-230

çíàêè ñíîñêè ê ïðèìå÷àíèÿì:
âèäû:

áóêâû 491-492

çâåçäî÷êè 490

� ñ çàêðûâàþùåé êðóãëîé ñêîáêîé (êî-

ñîé ÷åðòîé) 490

íàáîðíûå ãðàôè÷åñêèå çíàêè 491

íîìåðà-öèôðû 489-490

� ñ çàêðûâàþùåé êðóãëîé ñêîáêîé (êî-

ñîé ÷åðòîé) 490

� ñî çâåçäî÷êîé 491

äèôôåðåíöèàöèÿ èõ ñî çíàêàìè âû-
íîñêè 519-520

ìåñòî â îñí. òåêñòå 492-494
ïðè ïîÿñíåíèè îòäåëüíîãî ñëîâà (ñëîâî-

ñî÷åòàíèÿ) 492-493

� � ïðåäëîæåíèÿ 493

� � ñèìâîëà â ôîðìóëå 493-494

� � ÷èñëà 493-494

ïðèìåíåíèå ðàçíûõ âèäîâ 489-492
ðàñïîëîæåíèå ïðè ñî÷åòàíèè ñî çíà-
êàìè ïðåïèíàíèÿ 494

çíàìåíàòåëüíûå äàòû, íàçâàíèÿ 71
çîîãåîãðàôè÷åñêèå îáëàñòè, ïîäîá-

ëàñòè, íàçâàíèÿ 55
çðåëèùíûå ïðåäïðèÿòèÿ (ó÷ðåæäå-

íèÿ), íàçâàíèÿ 63-64

È

è, êîìïîíåíò ñëîæíûõ íåðóññêèõ
ôàìèëèé 49

Èáí, íà÷. ÷àñòü â àðàá., òþðêñêèõ
è äð. âîñò. èìåíàõ 50

èçäàíèÿ, íàçâàíèÿ 77
èçäàòåëü, èìÿ â âûõ. ñâåäåíèÿõ

289-290
èçäàòåëüñòâî, íàçâàíèå â âûõ. ñâå-

äåíèÿõ 289-290
èêîíû, íàçâàíèÿ 74(3.22.8)
èëëþñòðàöèè:

íåíóìåðóåìûå 254-255
îðèãèíàëüíûå 257-259

èìåíà ëèò. ïåðñîíàæåé 50
èìåíà ëèö, íàïèñàíèå:

àðàáñêèå 49, 50
áèðìàíñêèå 48
âîñòî÷íûå 49, 50
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ìåäàëè, íàçâàíèÿ 75(3.24.2-.3)
ìåæäóíàðîäíûé ñòàíäàðòíûé íî-

ìåð êíèãè â âûõ. ñâåäåíèÿõ 303
ìåíåå, çíàê 117
ìåñòî âûïóñêà èçäàíèÿ â âûõ. ñâå-

äåíèÿõ 289
ìåñòîðîæäåíèå èñêîïàåìûõ, íà-

çâàíèå 56
ìåñÿ÷íèêè, íàçâàíèÿ 71(3.21.3)
ìèíåðàëüíûå âîäû, íàçâàíèÿ 80
ìèíèñòåðñòâà ÐÔ åäèíè÷íîãî õà-

ðàêòåðà, íàçâàíèÿ 60
ìèíóòû çíàê â òåêñòå 116
ìèôîëîãè÷åñêèå ñóùåñòâà:

âî âñïîì. óêàçàòåëå 401
ðîäîâûå íàçâàíèÿ, íàïèñàíèå 50

ìíîãîòîìíûå êí. èçäàíèÿ:
âûõ. ñâåäåíèÿ íà ëèöå òèò.ë. 292-
296

� � íà îáîðîòå òèò. ë. 310-311
÷èñëî òîìîâ, íà êîòîðîå ðàññ÷èòà-
íî, ôîðìà íàïèñàíèÿ 296

ìíîãîòî÷èå:
çíàê îòñóòñòâèÿ ñâåäåíèé â ïðîãðàô-
êå òàáëèöû 225

� ïðîïóñêà òåêñòà â öèòàòå 131-133
ìîãèëüíèêè, íàçâàíèÿ 70
ìîíàðõèè, íàçâàíèÿ 70
ìîíàñòûðè, íàçâàíèÿ 74
ìîðñêèå ïóòè, íàçâàíèÿ 56
ìîñòû, íàçâàíèÿ 58(3.9.1)
ìóçåè, íàçâàíèÿ 63-64
ìóçûêàëüíûå ïðîèçâåäåíèÿ, íà-

çâàíèÿ 77-78
ìóçûêàëüíûå òåðìèíû 78-79

Í

íàäçàãîëîâî÷íûå äàííûå êí. èçäà-
íèÿ 273-275
ïîñëåäîâàòåëüíîñòü 273-274
ñîñòàâ 273-274
� äàííûõ î ñåðèè 274-275
ôîðìà íàçâàíèÿ ó÷ðåæäåíèÿ, îò
èìåíè êîòîðîãî âûïóñêàåòñÿ èçäà-
íèå 274

íàçâàíèÿ 44-82
îáùèå ïðàâèëà íàïèñàíèÿ 44-45

íàèìåíîâàíèÿ, âèä ñîáñòâåííûõ
èìåí 44-45

íàïðàâëåíèÿ âîåííîãî óäàðà, íà-
çâàíèÿ 75(3.23.5)

íàðå÷èÿ, îáðàçîâàííûå îò ñîá-
ñòâåííûõ èìåí 51(3.5.5)

íàó÷íî-èññëåäîâàòåëüñêèå ó÷ðåæ-
äåíèÿ, íàçâàíèÿ 63

íàó÷íûé ðåäàêòîð êí. èçäàíèé:
â ïîäçàãîëîâî÷íûõ äàííûõ
286(19.1.19)-287

íà îáîðîòå òèò. ë. 299(20.1.2)
íå, íà÷. êîìïîíåíò ñîáñòâåííîãî

èìåíè 50(3.4.4)
íå áîëåå, çíàê 117
íå ìåíåå, çíàê 117
í. ý. 119-120
íåî, íà÷. êîìïîíåíò ñîáñòâåííîãî

èìåíè 50(3.4.4)
íîìåð èëëþñòðàöèè:

áåç óñë. îáîçíà÷åíèÿ Ðèñ. 254
ïîñëå óñë. îáîçíà÷åíèÿ Ðèñ. 253

íîìåð ïî ïîðÿäêó, ãðàôà òàáëèöû
213

íîìåð ñòðàíèöû îñí. òåêñòà â çà-
òåêñòîâûõ ïðèìå÷àíèÿõ, ñâÿçàí-
íûõ ñ òåêñòîì ïîðÿäêîâûì íî-
ìåðîì-öèôðîé 527-528

íîìåð òîìà ìíîãîòîìíîãî èçäà-
íèÿ, ôîðìà íàïèñàíèÿ â âûõ.
ñâåäåíèÿõ 296

íîìåðà çíàê 116-117
íîìåðà ïåðåä çàãîëîâêàìè îãëàâëå-

íèÿ (ñîäåðæàíèÿ), âûêëþ÷êà
359

� çàãîëîâêîâ ðóáðèê:
íàçíà÷åíèå 22
óñëîâèÿ óïîòðåáëåíèÿ 22

íîìåðà-öèôðû, ñâÿçûâàþùèå çà-
òåêñòîâûå áèáëèîãð. ññûëêè ñ
îñí. òåêñòîì 586-587

íóìåðàöèîííàÿ ïîñëåäîâàòåëüíîñòü
ðóáðèê â àëô. âñïîì. óêàçàòåëå
430

íóìåðàöèîííûé çàãîëîâîê òàáëè-
öû 204-205

íóìåðàöèÿ:
ãðàô òàáëèöû 214

ÏÐÅÄÌÅÒÍÛÉ ÓÊÀÇÀÒÅËÜ 661

êîëîíòèòóëû (îêîí÷àíèå):
ñòðàíèöû, íà êîòîðûõ èõ îïóñêàþò
460

êîìèòåòû ÐÔ åäèíè÷íîãî õàðàêòå-
ðà 60

êîììåíòàðèè â ðóáðèêàõ âñïîì.
óêàçàòåëÿ 366, 385-386

êîììåíòàðèè ê îñí. òåêñòó:
âèäû 467
çàãîëîâîê 468-469
ìåñòî â èçäàíèè 468
îáúåì 469
îïðåäåëåíèå 467
îòëè÷èÿ îò ïðèìå÷àíèé 467-468
ôîðìà 469
øðèôòîâîå îôîðìëåíèå 469

êîìïàíèè çàðóáåæíûå, íàçâàíèÿ
66

êîìïëåêòíûå èçäàíèÿ, âûõ. ñâå-
äåíèÿ 323-324

êîìïîçèöèÿ èçäàíèé 605-611
âíóòðèòåêñòîâûõ äîï. è âñïîì. ýëå-
ìåíòîâ 607

ýëåìåíòîâ ïðåäòåêñòîâîãî àïïàðàòà
605-607
ðàöèîíàëüíàÿ ïîñëåäîâàòåëüíîñòü 606-

607

ñîñòàâ 606

çàòåêñòîâûõ ÷àñòåé èçäàíèÿ 608-611
îñí. ïðèíöèïû 608-609

ðàöèîíàëüíàÿ ïîñëåäîâàòåëüíîñòü äîï.

è âñïîì. ýëåìåíòîâ 610-611

ñîñòàâ 609

êîíãðåññû, íàçâàíèÿ 69-70
êîíòðòèòóë, âûõ. ñâåäåíèÿ íà

íåì:
â ìíîãîòîìíîì êí. èçäàíèè 293-294
â îäíîòîìíîì êí. èçäàíèè 291

êîíôåðåíöèè, íàçâàíèÿ 69-70
êîíôåññèè, íàçâàíèÿ 73
êîíöåðíû çàðóáåæíûå, íàçâàíèÿ

66(3.15.5-.6)
êîïèðàéò, èëè çíàê îõðàíû àâò.

ïðàâà 303-304
êîðàáëè, óñë. èíä. íàçâàíèÿ 80
êîðåøîê îáëîæêè, ïåðåïëåòà, ñó-

ïåðîáëîæêè, âûõ. ñâåäåíèÿ íà
íåì 319-320

êîðîëåâñòâà äðåâíèå, íàçâàíèÿ 70

êîððåêòóðíûå çíàêè ñòàíäàðòíûå:
äëÿ ïðàâêè òåêñòà 612-617
� � ïðîáíûõ îòòèñêîâ 618

êîñàÿ ÷åðòà êàê çíàê ñîêðàùåíèÿ
83(ï. 1ã)

êîñìè÷åñêèå ñðåäñòâà, íàçâàíèÿ
81

êîýôôèöèåíòû ïåðåâîäà ôèç.
ïå÷. ëèñòîâ â óñëîâíûå 619

Êðåìëü, êðåìëü íàïèñàíèå 58-59
êóëüòîâûå êíèãè, íàçâàíèÿ 74
êóëüòóðû èñòîðè÷åñêèå, íàçâàíèÿ

70
êóðãàíû, íàçâàíèÿ 70
êóðñèâ 102(ï.2à)
� ïîëóæèðíûé 102(ï. 2â)

Ë

ëæå, íà÷. êîìïîíåíò ñîáñòâåííî-
ãî èìåíè 50(3.4.4)

ëèíåéêè êàê ïðèåì âûäåëåíèÿ
104(ï. 3)

ëèñòîâûå èçäàíèÿ, âûõ. ñâåäåíèÿ
322-323

ëèòåðàòóðíûå ïåðñîíàæè â èìåí-
íîì óêàçàòåëå 401

� ïðîèçâåäåíèÿ, íàçâàíèÿ 76-77
ëèòåðàòóðíûé æàíð â âûõ. ñâåäå-

íèÿõ 283-284
ëèòåðàöèÿ ãðàô òàáëèöû 214
ëèòåðû çàãîëîâêîâ 22
ëîãè÷åñêèå óñèëåíèÿ ñì. âûäåëå-

íèÿ / ëîãè÷åñêèå óñèëåíèÿ
Ëóíà, ëóíà, ïðàâèëà íàïèñàíèÿ 52

Ì

ìàâçîëåè, íàçâàíèÿ 78(3.25.8)
Ìàê, íà÷. ÷àñòèöà â çàïàäíîåâ-

ðîï. ôàìèëèÿõ 49
ìàêåò àííîòèðîâàííîé êàòàëîæíîé

êàðòî÷êè 307-310
ìàðãèíàëèè, èëè ôîíàðèêè

19(1.4.10, .12)
ìàññîâûå ìåðîïðèÿòèÿ:

îáùåå ïðàâèëî íàïèñàíèÿ 71
ñ íà÷. ïîðÿäêîâûì ÷èñëèòåëüíûì 71

ìàøèíû, íàçâàíèÿ 81
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îãëàâëåíèå (ñîäåðæàíèå) (îêîí÷à-
íèå):
âèäû:

âñåîõâàòíîå 335-338

çåðêàëüíîå 341

êðàòêîå, èëè íåïîëíîîõâàòíîå 338-339

íåïîëíîîõâàòíîå, èëè êðàòêîå 338-339

ïåðåñòðîåííîå 339-341

ðàñøèðåííîå 339

«ñ âûñîòû ïòè÷üåãî ïîëåòà» 348(ï. 6)

ñâîäíîå ìíîãîòîìíîãî èçäàíèÿ ïî òî-

ìàì 348(ï. 5)

çíàêè ïðåïèíàíèÿ 359
íàçíà÷åíèå 328-329
îáùèå òðåáîâàíèÿ 329-335
ðåäàêöèîííî-òåõíè÷åñêèå òðåáîâà-
íèÿ 358-359

ôîðìà 351-358
äâóõêîëîííûé âûâîä 352-353

ìíîãîêîëîííûé âûâîä 353

îäíîêîëîííûé âûâîä 351-352

ïåðå÷åíü 354

òàáëèöà 353-354

òåêñòîâàÿ 354

îäåæäà, íàçâàíèÿ, îáðàçîâàííûå
îò èìåí ëèö 47(3.2.6)

îìîíèìû-çàãîëîâêè ðóáðèê
âñïîì. óêàçàòåëÿ 429

îïåðàöèîííûé ãîä 121
îðãàíèçàöèè, íàçâàíèÿ:

ìåæäóíàðîäíûå 61-62
� âàæíåéøèå 60
íååäèíè÷íîãî õàðàêòåðà â ÐÔ 61
îáùåå ïðàâèëî íàïèñàíèÿ 59
îáùåñòâåííûå ÐÔ åäèíè÷íîãî õàðàê-
òåðà 60

ñ óñë. íàèìåíîâàíèåì â êàâû÷êàõ 61
ñîêðàùåííûå:

ñìåøàííûå åäèíè÷íûõ îðãàíèçàöèé 67

ñîñòàâëåííûå èç ÷àñòåé ñëîâ 66(3.16.1)

óñëîâíûå 67

ÑÍÃ 62
îðãàíû âëàñòè, íàçâàíèÿ:

îáùåå ïðàâèëî íàïèñàíèÿ 59
ÑÍÃ 62

îðäåíà, íàçâàíèÿ 75(3.24.1-.3)
îðèãèíàëû èëëþñòðàöèé, ñëóæåá-

íûå ïîìåòû íà íèõ 255
îðèãèíàëüíûå èëëþñòðàöèè 257

îñòàíîâêè íàçåìíîãî òðàíñïîðòà,
íàçâàíèÿ 59

îðóæèå, íàçâàíèÿ, îáðàçîâàííûå
îò èìåí ëèö 47

îòáèâêà:
çàãîëîâêîâ 17-18, 35
ïðèåì âûäåëåíèÿ 104

îòâåòñòâåííûé ðåäàêòîð êí.èçäà-
íèÿ â âûõ. ñâåäåíèÿõ 286-287,
299

îòåö â ôàìèëèÿõ 46(3.2.1)
îòêðûòêè èçîáðàçèòåëüíûå, âûõ.

ñâåäåíèÿ 323
îòòî÷èå:

â áîêîâèêå òàáëèöû 220
â îãëàâëåíèè (ñîäåðæàíèè) 358

îò÷åñòâà, îáùåå ïðàâèëî íàïèñà-
íèÿ 46

îò÷åòíûé ãîä 121

Ï

ïàìÿòíèêè ñòàðèíû, íàçâàíèÿ 78
ïàðàãðàôà çíàê â òåêñòå 116-117
ïàðêè, íàçâàíèÿ 63-64
ïåðåâîäíîå èçäàíèå:

âûõ. ñâåäåíèÿ èçäàíèÿ-îðèãèíàëà,
âïåðâûå âûïóñêàåìîãî â ïåðåâîäå
302

ïîäçàãîëîâî÷íûå äàííûå åãî 285
ïåðåèçäàíèå, ïîäçàãîëîâî÷íûå

äàííûå 288
ïåðåíîñ:

÷àñòè ðåïëèêè íà äð. ñòðàíèöó 162
÷àñòè ðóáðèêè âñïîì. óêàçàòåëÿ íà
äð. ñòðàíèöó 433(ï. «â»)-434

ïåðåïå÷àòêà-èçäàíèå, äàííûå îá
åãî èñòî÷íèêå 301

ïåðåïëåò, âûõ. ñâåäåíèÿ íà íåì:
â êí. èçäàíèè 319-320

íà âíåøíåé ñòîðîíå çàäíåé ñòîðîíêè

320

íà êîðåøêå 319-320

íà ëèöå ïåðåäíåé ñòîðîíêè 319

â ïðîäîëæàþùåìñÿ èçäàíèè 320-321
íà âíåøíåé è âíóòðåííåé ñòîðîíå çàä-

íåé ñòîðîíêè 321

íà ëèöå ïåðåäíåé ñòîðîíêè 321

íà îáîðîòå ïåðåäíåé ñòîðîíêè 321
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íóìåðàöèÿ (îêîí÷àíèå):
çàãîëîâêîâ ñì. çàãîëîâêè èçäàíèÿ /
íóìåðàöèÿ

èëëþñòðàöèé:
èíäåêñàöèîííàÿ 252-253

ïîãëàâíàÿ 253

ïîðàçäåëüíàÿ 253

ïîñòàòåéíàÿ 253

ñêâîçíàÿ 252

îðèãèíàëîâ èëëþñòðàöèé 255
ïðîäîëæàþùèõñÿ èçäàíèé 297
ñòèõîâ 154
ñòðîô 154
òàáëèö 204-205
òàáëè÷íûõ ñòðîê 220

Î

Î, ÷àñòèöà ïåðåä èðëàíäñêèìè
ôàìèëèÿìè 49

îáëîæêà, âûõ. ñâåäåíèÿ íà íåé:
â êí. èçäàíèè:

íà âíåøíåé ñòîðîíå çàäíåé ñòîðîíêè

320(22.1.4-.5)

íà âíóòðåííåé ñòîðîíå çàäíåé ñòîðîíêè

320(22.1.5)

íà êîðåøêå 319-320

íà ëèöå ïåðåäíåé ñòîðîíêè 319

íà îáîðîòå ïåðåäíåé ñòîðîíêè

320(22.1.3)

â ïðîäîëæàþùåìñÿ èçäàíèè:
íà âíåøíåé è âíóòðåííåé ñòîðîíå çàä-

íåé ñòîðîíêè 321

íà ëèöå ïåðåäíåé ñòîðîíêè 321(22.2.1)

íà îáîðîòå ïåðåäíåé ñòîðîíêè 321

îáîçíà÷åíèÿ åäèíèö âåëè÷èí â çà-
ãîëîâêàõ ãðàô òàáëèöû 214

îáîðîò òèò. ë.:
âûõ. ñâåäåíèÿ íà íåì:

â ìíîãîòîìíîì êí. èçäàíèè 310-311

â îäíîòîìíîì êí. èçäàíèè 298-310

äîïîëíèòåëüíûå 304-310

ïåðåíîñèìûå ñ äð. ñòðàíèö 298(20.1.1)-

299(20.1.2-.5)

ïîñòîÿííûå îáÿçàòåëüíûå 299-304

â ïðîäîëæàþùèõñÿ èçäàíèÿõ 311

îáðàáîòêà-èçäàíèå, ïîäçàãîëîâî÷-
íûå äàííûå 285

îáúåäèíåíèÿ, íàçâàíèÿ:
ñ íîìåðîì 65
ñ óñë. íàèìåíîâàíèåì â êàâû÷êàõ 65
ñëîæíûå, íà÷èíàþùèåñÿ ñëîâàìè
Ãîñóäàðñòâåííûé, Ðîññèéñêèé è ò.ï.
66

� � ãåîãð. îïðåäåëåíèåì 66
ñî ñëîâàìè èìåíè òîãî-òî 65
ñîêðàùåííûå óñëîâíûå 67

îáúåäèíåíèÿ ãîñóäàðñòâ, íàçâàíèÿ
57

îáúåêòû ïîèñêà â èçäàíèè:
äåòàëèçàöèÿ èõ âî âñïîì. óêàçàòåëå
421-422

îáîáùåíèå èõ âî âñïîì. óêàçàòåëå
427

îòáîð èõ äëÿ ðóáðèê âñïîì. óêàçàòå-
ëÿ 420-421

îãëàâëåíèå:
çåðêàëüíîå:

â ñî÷åòàíèè ñ ïåðåñòðîåííûì â êíèãå ñ

ãëàâàìè-ôàìèëèÿìè 344(24.3.7)

� � � � ñîäåðæàíèåì 342-344

èçäàíèé ñ ãðàôè÷åñêèìè, íåìûìè,
íóìåðàöèîííûìè çàãîëîâêàìè 350

íåðóáðèöèðîâàííûõ êíèã 349-350
îïðåäåëåíèå ïîíÿòèÿ 328
ðàñøèðåííîå (ñ òåì. ÷àñòüþ çàãî-
ëîâêîâ, îòñóòñòâóþùåé âíóòðè èç-
äàíèÿ) 339

ñáîðíèêà ïðîèçâåäåíèé, ñãðóïïèðî-
âàííûõ â ðàçäåëû 336(ï. 5)-337

ýíöèêëîïåäè÷åñêèõ èçäàíèé ñ àëô.
ðàñïîëîæåíèåì ñòàòåé 350

ñì. òàêæå îãëàâëåíèå (ñîäåðæà-
íèå)

îãëàâëåíèå (ñîäåðæàíèå):
â èçäàíèÿõ ðàçíûõ âèäîâ:

äðàì. ïðîèçâåäåíèé 336(ï. 3), 350-351

êàòàëîãîâ õóäîæ. âûñòàâîê 351

ýíöèêëîïåäè÷åñêèõ è ñïðàâî÷íûõ

349(ï. 7), 350

ýïèñòîëÿðíûõ ñáîðíèêîâ 343(ï. 4)-344,

345-347(ï. 3)

� � ïåðåïèñêè 346-347

â ïåðåâîäå ñ ÿçûêà èçäàíèÿ íà äð.
ÿç. 349(ï. 10)

âèäû, âûáîð èõ 335-349

662 ÏÐÅÄÌÅÒÍÛÉ ÓÊÀÇÀÒÅËÜ ÍÓÌ�ÏÅÐ



ïîäñòðî÷íûå ïðèìå÷àíèÿ  (îêîí÷à-
íèå):
ñîñòàâ 489(29.6.5), 498-502

áåç ïîÿñíÿåìîãî èëè ïåðåâîäèìîãî îñí.

òåêñòà 499(29.12.2)

ñ çàìåíîé ïîÿñíÿåìîãî èëè ïåðåâîäè-

ìîãî ñëîâà çíàêîì òèðå 500(29.12.3)

ñ íåïåðåâåäåííûì èíîÿçû÷íûì ñëîâîì

500(29.12.4)

ñ ïîìåòîé î ÿçûêå èëè àâò. ïðèíàäëåæ-

íîñòè 500-503

ïîåçäà, óñë. èíä. íàçâàíèÿ 80
ïîëèòè÷åñêèå êëóáû 68(3.17.4)
� ïàðòèè 67(3.17.1-.3)
ïîëóæèðíûé 102(ï. 2á)
ïîìåòà â ïðèìå÷àíèè:

î ÿçûêå îðèãèíàëà ïåðåâîäà 500-501
îá àâò. ïðèíàäëåæíîñòè 501-502

ïîðîäû æèâîòíûõ, íàçâàíèÿ 79
� ïòèö 79
ïîðÿäêîâîå, èëè âåäóùåå, ñëîâî

ðóáðèêè âñïîì. óêàçàòåëÿ 365(ï. 2)
ïîðÿäêîâîå ÷èñëèòåëüíîå 113-115

áåç íàðàùåíèÿ ïàäåæíîãî îêîí÷àíèÿ
114

â âèäå àðàáñêèõ öèôð ñ íàðàùåíèåì
ïàäåæíîãî îêîí÷àíèÿ 113

� � ðèìñêèõ öèôð 114
â íàçâàíèÿõ ïðàçäíèêîâ, ìàññîâûõ
ìåðîïðèÿòèé 71(3.21.2)

ïðàâèëà íàðàùåíèÿ ïàäåæíîãî îêîí-
÷àíèÿ 113(6.2.2)-114(6.2.3)

ôîðìà:
â èçäàíèÿõ äåëîâîé è íàó÷. ëèò. 113-114

â èçäàíèÿõ õóäîæ. ëèò. 115

ïîñâÿùåíèå 236-237
ïîñëåñëîâèå ê èçäàíèþ 466
ïðàâîñëàâèå, âàæíåéøèå ïîíÿòèÿ

73(3.22.3)
ïðàçäíèêè, íàçâàíèÿ 71
ïðåäâûïóñêíûå äàííûå:

êí. èçäàíèÿ 312-316, 299(20.1.4)
ïðîäîëæàþùåãîñÿ èçäàíèÿ 317-318
ðåïðèíòíîãî èçäàíèÿ 315
ôàêñèìèëüíîãî èçäàíèÿ 315

ïðåäåëüíûå îòêëîíåíèÿ ëèíåéíûõ
ðàçìåðîâ, ôîðìà 111

ïðåäèñëîâèå ê âñïîì. óêàçàòåëþ
431(25.20.2)-432

� ê èçäàíèþ 461-464
àâò. ïðèíàäëåæíîñòü 463(27.1.4)
çàãîëîâîê 463(27.1.6)
çàäà÷è 461(27.1.1)
îòëè÷èå îò ââåäåíèÿ 463(27.1.5)
ïîðÿäîê ðàñïîëîæåíèÿ íåñê. ïðå-
äèñëîâèé 464(27.1.7)

ñîäåðæàíèå 461(27.1.2)-462
òðåáîâàíèÿ ê íåìó 462-463

ïðåäëîãè â ôàìèëèÿõ � çàãîëîâêàõ
ðóáðèê âñïîì. óêàçàòåëÿ
409(ï. «á»)-410

ïðåäëîãè íåäîñòàþùèå â ðàäèî-,
òåëå-, òåëåôîíîãðàììàõ 166

ïðåäïðèÿòèÿ, íàçâàíèÿ 65-66
ïðåìèè, íàçâàíèÿ 76
ïðèëàãàòåëüíûå, îáðàçîâàííûå îò

èìåí ëèö 51(3.5.1-.2)
� � îò ñîáñòâåííûõ ãåîãð. íàçâà-

íèé 53
ïðèëîæåíèå îòäåëüíî èçäàííîå:

ïîäçàãîëîâî÷íûå äàííûå åãî 285
ñâåäåíèÿ î íåì â ïðåäâûïóñê. äàí-
íûõ îñí. èçäàíèÿ 316

ïðèëîæåíèÿ:
áèáëèîãðàôè÷åñêèå â èçäàíèè 241-
242, 246-248

âèäû è ïîäâèäû 238-239
äîêóìåíòàëüíûå 240-241, 246
äîïîëíèòåëüíûå ïðîèçâåäåíèÿ 242
� òåêñòû 242
êàê âèä äîï. òåêñòà 237-238
îáùèå òðåáîâàíèÿ ê íèì 242
ðîëü â èçäàíèè 238
ñïðàâî÷íûå 239-240, 244-245
òåêñòîëîãè÷åñêèå 239, 242-244

ïðèìå÷àíèÿ:
â ðóáðèêàõ âñïîì. óêàçàòåëÿ
366(25.3.4)

âèäû:
áîêîâèêè 502-503

âíóòðèòåêñòîâûå 481-486 ñì. òàêæå

âíóòðèòåêñòîâûå ïðèìå÷àíèÿ

çàòåêñòîâûå 503-529 ñì. òàêæå çàòåê-

ñòîâûå ïðèìå÷àíèÿ
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ïåðåðàáîòêà-èçäàíèå, ïîäçàãîëî-
âî÷íûå äàííûå 285

ïåðåñêàç-èçäàíèå, ïîäçàãîëîâî÷-
íûå äàííûå 285

ïåðåóëêè, íàçâàíèå 58
ïåðå÷íè 37-43

â íîðìàòèâíî-èíñòðóêòèâíîé ëèò.
39-40

âèäû 37
âíóòðèàáçàöíûå 37-38
åäèíîîáðàçíîå îáîçíà÷åíèå ýëåìåí-
òîâ 39-40

çíàêè ïðåïèíàíèÿ 41-43
îáîçíà÷åíèå ýëåìåíòîâ 37-39
ôîðìà ïðåäâàðÿþùåãî òåêñòà 40-41

ïåðèîäû, ôîðìà íàïèñàíèÿ 121
ïèðîæíîå, íàçâàíèå, îáðàçîâàí-

íîå îò èìåíè ëèöà 47(3.2.6)
ïëåñû 56
ïîäçàãëàâèå òåìàòè÷åñêîå:

â ïðåäâûï. äàííûõ 314-315
íà ëèöå òèò. ë. 282-283
îïðåäåëåíèå 280(19.1.13, ï. 1)

ïîäçàãîëîâêè çàãîëîâêîâ èçäàíèÿ
13

ïîäçàãîëîâîê ðóáðèêè âñïîì. óêà-
çàòåëÿ 365(25.3.2)

ïîäçàãîëîâî÷íûå äàííûå:
ëèñòîâûõ èçîèçäàíèé (êðîìå îòêðû-
òîê) 322(ï. 3)

îäíîòîìíîãî êí. èçäàíèÿ 280-288
ïðîäîëæàþùåãîñÿ èçäàíèÿ 296-297
ïðîèçâåäåíèÿ â æóðíàëàõ è ñáîðíè-
êàõ 326(ï.6)

ðåïðèíòíîãî èçäàíèÿ 286
ôàêñèìèëüíîãî èçäàíèÿ 286

ïîäëåæàùåå òàáëèöû 175-176, 196
ïîäïèñü ê èëëþñòðàöèè 256-267

ãðàôè÷åñêîå îôîðìëåíèå 267
äîêóìåíòàëüíîé 259-261

ðåïðîäóêöèè ïðîèçâåäåíèÿ èñêóññòâà

261

ôîòîãðàôèè 260-261

çíàêè ïðåïèíàíèÿ â íåé 266-267
èç îäíîãî íîìåðà 257
íàçíà÷åíèå 256 (17.1.1)
íàó÷íî-òåõíè÷åñêîé 263-266

áåç ýêñïëèêàöèè 263(17.5.1-.2)

ïîäïèñü ê èëëþñòðàöèè:
íàó÷íî-òåõíè÷åñêîé:

ñ íåñê. ïîëîñíûìè èçîáðàæåíèÿìè 265-

266

ñ ýêñïëèêàöèåé:

ïðè îäíîì èçîáðàæåíèè 263-264

ïðè íåñê. èçîáðàæåíèÿõ 264-265

íåîáÿçàòåëüíîñòü åå 256(17.1.2)
ïðîèçâåäåíèþ èçîèñêóññòâà:

â èçäàíèÿõ ïî èñêóññòâó 261-263

â ëèòåðàòóðíî-õóäîæ. èçäàíèÿõ 259

ñîñòàâ ýëåìåíòîâ 257
õóäîæåñòâåííî-îáðàçíîé îðèãèíàëü-
íîé 257-259

ïîäñåðèÿ â âûõ. ñâåäåíèÿõ 274-275
ïîäñòðî÷íûå ïðèìå÷àíèÿ 486-502

ê ïåðâîìó çíàêó âûíîñêè â èçäàíèè
505(29.15.6)

íàáîðíîå îôîðìëåíèå 489(29.6.7)
íóìåðàöèÿ 495-496

ïîâòîðíîãî ïðèìå÷àíèÿ íà îäíîé ñòðà-

íèöå ñ ïåðâè÷íûì 496(29.10.5)

ïîãëàâíàÿ 495(29.10.3)

ïîêîëîííàÿ 495(29.10.1)

ïîïîëîñíàÿ 495(29.10.1)

ïîñòàòåéíàÿ 495(29.10.3)

ñêâîçíàÿ 495(29.10.2)

� èçìåíåíèÿ â íåé ïîñëå íàáîðà

496(29.10.4)

îáëàñòü ïðèìåíåíèÿ 486-488
ïðåäóïðåæäåíèå î õàðàêòåðå ïðèìå-
÷àíèé, ïîìå÷åííûõ çíàêàìè ñíîñ-
êè ðàçíîãî âèäà 492(29.7.8)

ðàñïîëîæåíèå 496-498
â ïîäáîð 497(29.11.5)

íà âñþ øèðèíó ìíîãîêîëîííîé ïîëîñû

497

íà îäíîé ïîëîñå ðàçâîðîòà 496(29.11.2)-

497

ïîêîëîííîå 497(29.11.4)

ïîïîëîñíîå 496(29.11.1)

ïðè ïåðåíîñå ÷àñòè ïðèìå÷àíèÿ íà

ñëåä. ïîëîñó 498(29.11.6)

ðåäàêöèîííî-ãðàììàòè÷åñêàÿ ôîðìà
489(29.6.4)

ñâÿçü ñ îñí. òåêñòîì 488(29.6.3) ñì.
òàêæå çíàêè ñíîñêè

ñîäåðæàíèå (ïðåäìåò) 488(29.6.2)
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ïðîñïåêòû, íàçâàíèÿ 58
ïðîöåíòíûé â ñîñòàâå ñëîæíûõ

ñëîâ 116
ïðîöåíòîâ çíàê â òåêñòå 116-117
ïðÿìàÿ ðå÷ü â ñòèõîòâîðíîì òåêñòå

153-154
ïñåâäî êàê íà÷. êîìïîíåíò 50(3.4.4)
ïñåâäîíèì:

â çàãîëîâêàõ ðóáðèê âñïîì. óêàçàòå-
ëÿ 410(ï. «ã»)-411

â ïðåäâûï. äàííûõ 313-314, 315
íåðóññêèé äâîéíîé 47(3.2.9)
� òðîéíîé 47(3.2.9)
îáùåå ïðàâèëî íàïèñàíèÿ 46

Ð

ðàáî÷åå îãëàâëåíèå 30-31
âèäû åãî 31
íàçíà÷åíèå 31
ïðîâåðêà ñ åãî ïîìîùüþ ñîïîä÷è-
íåííîñòè çàãîëîâêîâ 32

òðåáîâàíèÿ ê íåìó 31
ðàçðÿäêà êàê ïðèåì âûäåëåíèÿ 103
ðàìêè îðíàìåíòàëüíûå 104
ðàñòåíèÿ, íàçâàíèÿ 79-80
ðåâîëþöèè, íàçâàíèÿ 69
ðåäàêòîð èçäàòåëüñêèé â âûõ. ñâå-

äåíèÿõ 316(21.1.11)
ðåäêîëëåãèÿ â âûõ. ñâåäåíèÿõ 287,

299
ðåêè è èõ ÷àñòè, íàçâàíèÿ 56
ðåëèãèîçíûå èìåíà èíäèâèäóàëü-

íûå 50(3.4.1)
� ïðàçäíèêè, íàçâàíèÿ 73
ðåëèãèÿ, íàçâàíèÿ, ñâÿçàííûå ñ

íåþ 71-74
ðåìàðêè:

âíåøíèå 158(11.4.1)-159
âíóòðåííèå 159-160(11.4.3-.8)

ðåïëèêè â äðàì. ïðîèçâåäåíèè
160-162

� � � � êîëëåêòèâíûå 161-162
ðåïðèíòíîå èçäàíèå:

ïîäçàãîëîâî÷íûå äàííûå 286
ïðåäâûï. äàííûå 315

ðåôåðàò â âûõ. ñâåäåíèÿõ 306-307

ðîäîâûå íàçâàíèÿ ðóáðèê:
ñîïîä÷èíåííîñòü 25, 26
óñëîâèÿ óïîòðåáëåíèÿ 22

ðîäîâûå îáîçíà÷åíèÿ ðóáðèê 22
ñîïîä÷èíåííîñòü èõ 25, 26

ðóáðèêà âñïîì. óêàçàòåëÿ:
âèäû åå 365
ãðàôèêà åå 435-439
äóáëèðîâàíèå 408-409
çíàêè ïðåïèíàíèÿ â íåé 434-435
ìíîãîçâåííàÿ 365
îáðàçîâàíèå ãíåçäà 408, 422-424
îäíîçâåííàÿ 365
îòñûëî÷íàÿ 414-415
ïåðåíîñ ÷àñòè åå íà ñëåä. ïîëîñó
433(ï. «â»)-434

ðàçóêðóïíåíèå íà ïîäðóáðèêè 416-417
ýëåìåíòû åå 364-365
� äîïîëíèòåëüíûå 366

ðóáðèêàöèÿ:
ìíîãîñòóïåííàÿ 33-34
îïðåäåëåíèå 9
ñïóñêîâàÿ ñèñòåìà 34-35
ýêîíîìè÷åñêàÿ ðàöèîíàëüíîñòü 34-35

ðóáðèêè èçäàíèÿ:
ëèòåðû çàãîëîâêîâ 22
íîìåðà çàãîëîâêîâ 22
îïðåäåëåíèå 9
ðîäîâûå íàçâàíèÿ (îáîçíà÷åíèÿ) 22
ñîïîä÷èíåííîñòü 25-26

ðÿäîâîé çàãîëîâîê 17-18(1.4.5-.6)

Ñ

ñàìîëåòû, íàçâàíèÿ 81(3.30.3-.5)
Ñàí- â çàïàäíîåâðîï. ôàìèëèÿõ 49
Ñàí- â íàçâàíèÿõ öåðêâåé 78
ñàí ÷àñòèöà â ÿï. èìåíàõ 50
ñáîðíèêè ñì. ïîäðóáðèêè â ðóáðè-

êàõ àâòîð, áèáëèîãð. îïèñàíèå,
çàãëàâèå, îãëàâëåíèå è ò.ï.

Ñâÿòîé â ãåîãð. íàçâàíèÿõ 53
ñâÿòûå, èìåíà 71-72
ñåêóíäû çíàê â òåêñòå 116
Ñåí- â çàïàäíîåâðîï. ôàìèëèÿõ 49
Ñåíò- â çàïàäíîåâðîï. ôàìèëèÿõ

49
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ïðèìå÷àíèÿ (îêîí÷àíèå):
âèäû:

ê äîêóìåíòàì, ôîðìà 169

ê òàáëèöàì 228-230

ïî àâò. ïðèíàäëåæíîñòè 470-471

ïî ìåñòó ðàñïîëîæåíèÿ 471

ïî ñîäåðæàíèþ 471

ïîäñòðî÷íûå 486-502 ñì. òàêæå ïîä-

ñòðî÷íûå ïðèìå÷àíèÿ

ïðè öèòàòàõ 133-134

ññûëêè íà ýëåìåíòû èçäàíèÿ 142

òèïîâûå 491(29.7.7)-492

íàçíà÷åíèå 470
îïðåäåëåíèå 470
ðåäàêöèîííûå òðåáîâàíèÿ 471-481

åäèíîîáðàçèå ôîðìû 477-478

åäèíñòâî îòáîðà îáúåêòîâ è èõ îñâåùå-

íèÿ 477

èñêëþ÷åíèå ññûëîê íà ïðèìå÷àíèÿ,

ëèøü àäðåñóþùèå ê äð. ïðèìå÷àíèÿì

480

êðàòêîñòü 474-476

íåîáõîäèìîñòü èõ ÷èòàòåëþ 472-473

ïåðåâîä èíîÿç. òåêñòîâ íà ÿçûê èçäàíèÿ

479

ïîÿñíåíèå âñåãî, ÷òî ìîæåò áûòü íåïî-

íÿòíî ÷èòàòåëþ 473

ïîÿñíåíèå ñèñòåìû ïðèìå÷àíèé 479

ïðèâÿçêà ê ïåðâîìó óïîìèíàíèþ îáúåê-

òà 478

ðàöèîíàëüíîñòü ñèñòåìû è ôîðìû 476-

477

ñîîòâåòñòâèå ïîäãîòîâêå ÷èòàòåëÿ 474

òåñíàÿ ñìûñëîâàÿ ñâÿçü ñ ïîÿñíÿåìûì

òåêñòîì 471-472

òî÷íîñòü çíàêîâ âûíîñêè 481

� öèòèðîâàíèÿ ïîÿñíÿåìîãî òåêñòà 478-

479

óêàçàíèå àâò. ïðèíàäëåæíîñòè 479

ôàêòè÷åñêàÿ òî÷íîñòü 474

ïðèñòàâêè ñ ïðåäëîãàìè â ôàìèëè-
ÿõ � çàãîëîâêàõ ðóáðèê âñïîì.
óêàçàòåëÿ 409(ï. «á»)-410

ïðîáåëüíàÿ ñòðîêà êàê âèä íåìîãî
çàãîëîâêà 13-14

ïðîãðàôêà òàáëèöû:
âûáîð êðàòíîé èëè äîëüíîé åäèíè-
öû âåëè÷èíû 223-224

ïðîãðàôêà òàáëèöû:
âûíîñ îáùèõ äàííûõ 221
� ïîñòîÿííîãî ìíîæèòåëÿ 224
ãîðèçîíòàëüíûå ëèíåéêè ìåæäó òàá-
ëè÷íûìè ñòðîêàìè 224-225

äåñÿòè÷íûå äðîáè 223
åäèíèöà âåëè÷èíû ó ÷èñëà 221-222
çíàê îòñóòñòâèÿ ñâåäåíèé 225
� � ÿâëåíèÿ 225
îáîçíà÷åíèå íè÷òîæíî ìàëûõ ÷èñåë
225

îáúåäèíåíèå ÿ÷ååê 224
îêðóãëåíèå ìíîãîçíà÷íûõ ÷èñåë 223
îôîðìëåíèå òåêñòà 227
ïîâûøåíèå âûðàçèòåëüíîñòè 225
ïðèåìû óïðîùåíèÿ 221-225
ðàñïîëîæåíèå ñòðîê ïî îòíîøåíèþ
ê äâó-, ìíîãîñòðî÷íûì çàãîëîâêàì
áîêîâèêà 226-227

ðåäàêöèîííîå îôîðìëåíèå 225-228
ðóáëè è êîïåéêè 222
ñîêðàùåííûå îáîçíà÷åíèÿ óãëîâ 222
÷àñû è ìèíóòû 222

ïðîäîëæàþùèåñÿ èçäàíèÿ, âûõ.
ñâåäåíèÿ:
íà ëèöå òèò. ë. 296-297
íà îáîðîòå òèò. ë. 311

ïðîçâèùà, íàçâàíèÿ 46(3.2.1)
ïðîèçâåäåíèÿ èçîèñêóññòâà, íàçâà-

íèÿ 78
ïðîïèñíàÿ áóêâà â íà÷àëå öèòàòû

130
ïðîïèñíîé øðèôò êàê ïðèåì âû-

äåëåíèÿ 102(ï. «ä»)
� � ïîñëå ïðîáåëüíîé ñòðîêè 14
ïðîïèñíûå áóêâû:

ðåêîìåíäóåìîå óïîòðåáëåíèå â ïå-
ðå÷íÿõ 43

ñ òî÷êîé â ïåðå÷íå 39
ïðîïèñíûå íà÷. áóêâû:

â çàãîëîâêàõ áîêîâèêà òàáëèöû 218-
219

� � ãðàôû òàáëèöû 213-214
â îñîáîì ñòèëèñòè÷åñêîì óïîòðåáëå-
íèè 82

â òåêñòå ðóêîï. àðõ. äîêóìåíòîâ 164
íàçíà÷åíèå â òåêñòå 44

ïðîðîêè, èìåíà 71-72
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ñîêðàùåíèÿ ñëîâ (îêîí÷àíèå):
ñëîæíîñîêðàùåííûå ñëîâà:

èíäèâèäóàëüíûå 96

íàçâàíèÿ ìèíèñòåðñòâ è ò.ï. 96

îáùåïðèíÿòûå 95-96

ïðàâèëà íàïèñàíèÿ 95

ñïåöèàëüíûå 96

òèïà ÃÎÑÒ 95

ñìåøàííîé ôîðìû 84(ï. 5), 96-97
ñïåöèàëüíûå 84(ï. 2), 90-91, 94, 96
òðåáîâàíèÿ ê íèì 84-86

Ñîëíöå, ñîëíöå, íàïèñàíèå 52
ñîïðîâîäèòåëüíàÿ ñòàòüÿ 466
ñîñòàâèòåëè, ïîëíàÿ ôîðìà èìåí â

ïðåäâûï. äàííûõ 315
ñîñòàâèòåëè àïïàðàòíûõ òåêñòîâ â

âûõ. ñâåäåíèÿõ 302
ñîñòàâèòåëü:

â ïîäçàãîëîâî÷íûõ äàííûõ êí. èçäà-
íèÿ 286, 299

ïîëíàÿ ôîðìà èìåíè â ïðåäâûï.
äàííûõ 315

ñîþçû ãîñóäàðñòâ, íàçâàíèÿ 57
ñîþçû íåäîñòàþùèå â ðàäèî-,

òåëå-, òåëåôîíîãðàììàõ 166
ñïóñê êàê âèä íåìîãî çàãîëîâêà 13
ñðàæåíèÿ, íàçâàíèÿ 75
ññûëêè âíóòðåííèå âî âñïîì. óêà-

çàòåëå 366-367, 431 ñì. òàêæå
âñïîì. óêàçàòåëü / âíóòðåííèå
ññûëêè â íåì

ññûëêè âíóòðèòåêñòîâûå íà ýëå-
ìåíòû èçäàíèÿ ñì. âíóòðèòåêñòî-
âûå ññûëêè

ñòàíöèè ìåòðî, íàçâàíèÿ 59
ñòèõîòâîðíîå ïðîèçâåäåíèå:

äàòà è ìåñòî íàïèñàíèÿ 155
ìåñòî ôàìèëèè àâòîðà 155
� � ïåðåâîä÷èêà 155

ñòèõîòâîðíûé òåêñò 152-155
ðàçáèâêà íà ñòðîôû 154
ðàñïîëîæåíèå ñòðîê 152-154

ñòîÿíêè äðåâíåãî ÷åëîâåêà, íàçâà-
íèÿ 70(3.20.1)

ñòðàíû çàðóáåæíûå, îáðàçíûå íà-
çâàíèÿ 57(3.8.6)

ñòðàíû ñâåòà, íàçâàíèÿ 55
ñòðîôû 154-155

ñòðî÷íàÿ áóêâà â íà÷àëå öèòàòû
130-131

ñòðî÷íûå áóêâû ñ çàêðûâàþùåé
ñêîáêîé â ïåðå÷íå 38

� íà÷. áóêâû:
â çàãîëîâêàõ áîêîâèêà òàáëèöû 218-
219

� � ãðàô òàáëèöû 213-214
ñòóïåíü ðóáðèêàöèè 9

ïðèåìû óâåëè÷åíèÿ èõ ÷èñëà 34
� óìåíüøåíèÿ èõ ÷èñëà 33
ðàñïðåäåëåíèå çàãîëîâêîâ ïî íèì 27-
29

ñóïåðîáëîæêà, âûõ. ñâåäåíèÿ íà
íåé 320(22.1.3-.4)

ñûí â ôàìèëèÿõ 46(3.2.1)

Ò

òàáëèöà ïîïåðå÷íàÿ, ïåðåñòðîéêà
â ïðîäîëüíóþ 193-206

òàáëèöû:
âûâîä íåîáÿçàòåëüíûõ äàííûõ 179-
181

ãðóïïèðîâêà äàííûõ 172, 175
äåëåíèå íà íåñêîëüêî 188-189
ëîãèêà ïîñòðîåíèÿ 175-176
ëîãè÷åñêàÿ ñîïîä÷èíåííîñòü ýëåìåí-
òîâ 176-179

ìåñòî ïîêàçàòåëåé ñêàçóåìîãî 194-195
ìåòîäèêà ðåäàêöèîííî-èçä. îáðàáîò-
êè 233

íóìåðàöèîííûé çàãîëîâîê èõ 204-205
îáúåäèíåíèå ãðàô 189-193
� ñòîÿùèõ ðÿäîì îäíîòèïíûõ òàá-
ëèö 183

îäíîòèïíûå, åäèíîîáðàçèå ïîñòðîå-
íèÿ 203-204

«ïåðåâåðòûâàíèå» 186-188
ïåðåñòðîéêà ðàäè íàãëÿäíîñòè 179-
194

� � óäîáî÷èòàåìîñòè 194-204
� � ýêîíîìè÷íîñòè 179-194
ïðèåìû îöåíêè ëîãè÷íîñòè 175-179
� ïðîâåðêè äîñòîâåðíîñòè 172-174
ðàñïðåäåëåíèå ïîäëåæàùèõ ìåæäó
áîêîâèêîì, ãîëîâêîé è ïðîãðàôêîé
182
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Ñåíò- â íàçâàíèÿõ öåðêâåé 78
ñåðèÿ:

ãîä îñíîâàíèÿ 275, 299
äàííûå î íåé â êí. èçäàíèÿõ 274-275
çàãëàâèå ñåðèè, ôîðìà 275
èìåíà ëèö, ó÷àñòâîâàâøèõ â ñîçäà-
íèè âñåé ñåðèè:
íà ëèöåâîé ñòðàíèöå òèò. ë. 274-275

íà îáîðîòå òèò. ë. 299

ñèíîíèìû, äóáëèðîâàíèå âî
âñïîì. óêàçàòåëå 425-427

ñèíõðîíèñòè÷åñêàÿ òàáëèöà 244-
245

ñêàçóåìîå òàáëèöû 175-176, 194-
195

ñëîæíîñîêðàùåííûå ñëîâà 83(ï. 3),
95-96 ñì. òàêæå ñîêðàùåíèÿ,
ñëîæíîñîêðàùåííûå ñëîâà

ñîàâòîðû ìîíîèçäàíèÿ:
ìåñòî äàííûõ î íèõ â êîëëåêòèâíîì
ìîíîèçäàíèè 275-276, 298-299

ïîëíàÿ ôîðìà èìåí â ïðåäâûï. äàí-
íûõ 313

ïîñëåäîâàòåëüíîñòü ôàìèëèé
276(19.8.1)

ôîðìà äàííûõ î íèõ 275, 298-299
ñîáîðû, ïàìÿòíèêè ñòàðèíû, íà-

çâàíèÿ 78(3.25.8-.9)
ñîáñòâåííûå èìåíà:

âèäû 44-45
äåôèñíîå íàïèñàíèå 45
ïåðåõîä â íàðèöàòåëüíûå 45
ðàçäåëüíîå íàïèñàíèå 45
ñëèòíîå íàïèñàíèå 45

ñîäåðæàíèå:
àëüáîìîâ ïî èñêóññòâó 345(ï. 1, 2)
äîïîëíèòåëüíîå (äîêóìåíòàëüíîå,
ëèòåðàòóðíîå) 344

æàíðîâîå äóáëèðóþùåå â ìíîãîæàí-
ðîâûõ òåìàòè÷åñêèõ ñáîðíèêàõ, ïî-
ñòðîåííûõ ïî ñâîáîäíîìó çàìûñëó ñî-
ñòàâèòåëÿ 349(ï. 9)

îïðåäåëåíèå ïîíÿòèÿ 328
ñáîðíèêà:

àâòîðñêîãî ñ áîëüøèì ÷èñëîì ïðîèçâå-

äåíèé, ñãðóïïèðîâàííûõ â òåìàòè÷åñ-

êèå ðàçäåëû 342(ï. 2)

àíòîëîãè÷åñêîãî õàðàêòåðà 342(ï. 1)

ñîäåðæàíèå:
ñáîðíèêà:

ìíîãîæàíðîâîãî, ïîñòðîåííîãî ïî æàí-

ðîâîìó ïðèíöèïó, äóáëèðóþùåå òåìà-

òè÷åñêîå 349(ï. 8)

ìíîãîæàíðîâîãî òåìàòè÷åñêîãî, ïîñò-

ðîåííîãî ïî ñâîáîäíîìó çàìûñëó ñî-

ñòàâèòåëÿ, äóáëèðóþùåå äîïîëíèòåëü-

íîå ïåðåñòðîåííîå 349(ï. 9)

ñ áîëüøèì ÷èñëîì ïðîèçâåäåíèé (äîêó-

ìåíòîâ), ïîñòðîåííîãî õðîíîëîãè÷åñ-

êè, ïåðåñòðîåííîå òåìàòè÷åñêîå

342(ï. 3)

òîìà ñîáð. ñî÷. 335(ï. 1)-336
ñúåçäû, íàçâàíèÿ 69-70
ñîêðàùåíèÿ ñëîâ:

â çàãîëîâêàõ áîêîâèêà òàáëèöû 216
â êîëîíòèòóëå 454-455
â òåêñòå äîêóìåíòîâ 164, 165
â öèòàòàõ 126-127
âèäû:

ïî ñïîñîáó ñîêðàùåíèÿ 83-84

ïî ñòåïåíè ðàñïðîñòðàíåííîñòè 84

âî âíóòðèòåêñòîâûõ ññûëêàõ 140
âûñåêàíèåì ÷àñòè ñëîâ 84(ï. 4)
ãðàôè÷åñêèå:

èíäèâèäóàëüíûå, óïîòðåáëåíèå 91

êîñâåííûå ïàäåæè 88

ìí. ÷. 87-88

îïðåäåëåíèå 83(ï. 1)

îòñåêàåìûå ÷àñòè ïðèëàãàòåëüíûõ è

ïðè÷àñòèé 91-92

ïðàâèëà ñîêðàùåíèÿ 86-88

ïðè íåñê. èìåíàõ, íàçâàíèÿõ, ÷èñëàõ

88(4.3.8)

ñïåöèàëüíûå, óïîòðåáëåíèå 90-91

ãðàôè÷åñêèå îáùåïðèíÿòûå, óïîò-
ðåáëåíèå 88-90
ïðè âíóòðèòåêñòîâûõ ññûëêàõ 89

ïðè ãåîãð. íàçâàíèÿõ 89

ïðè äàòàõ â öèôðîâîé ôîðìå 89

ïðè èìåíàõ, íàçâàíèÿõ, ôàìèëèÿõ 89

ïðè ÷èñëàõ â öèôðîâîé ôîðìå 90

ñàìîñòîÿòåëüíûå 88-89

åäèíîîáðàçèå ïðèíöèïîâ è ôîðìû
85

èíäèâèäóàëüíûå 84(ï. 3), 94-95, 96
îáùåïðèíÿòûå 84(ï. 1), 88-90
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ó÷ðåæäåíèÿ (îêîí÷àíèå):
ÐÔ íå â êà÷åñòâå èìåí ñîáñòâåííûõ
61(3.11.5)

ÐÔ íååäèíè÷íîãî õàðàêòåðà 61
ÐÔ ñ óñëîâíûì íàèìåíîâàíèåì â êà-
âû÷êàõ 61

ñîêðàùåííûå íàçâàíèÿ ñìåøàííûå
åäèíè÷íîãî õàðàêòåðà 67(3.16.3)

� � ñîñòàâëåííûå èç ÷àñòåé ñëîâ
66(3.16.1)

� óñë. íàçâàíèÿ 67(3.16.2)
ñì. òàêæå îðãàíèçàöèè

Ô

ôàêñèìèëüíîå èçäàíèå:
ïîäçàãîëîâî÷íûå äàííûå 286
ïðåäâûï. äàííûå 315

ôàìèëèè âî âñïîì. óêàçàòåëå:
áðàòüåâ 412(ï. «ç»)
äâîéíûå 411(ï. «å»)
ëîæíîñîñòàâíûå 411(ï. «æ»)-412

ôàìèëèè, íàïèñàíèå:
çàïàäíîåâðîïåéñêèå ñëîæíûå:

ñ àðòèêëÿìè, ïðåäëîãàìè, ÷àñòèöàìè è

ò.ï. 48-49(3.3.1-.6), 409-410

ñ íà÷. ÷àñòèöàìè Ìàê-, Ñàí-, Ñåí-,

Ñåíò- 49(3.3.4)

ñ óñå÷åííîé ÷àñòèöåé ä�, Ä� 49(3.3.2)

èñïàíñêèå ñî ñëîâàìè äîí, äîííà

49(3.3.6)

èòàëüÿíñêèå ñî ñëîâàìè äîí, äîííà

49(3.3.6)

íåðóññêèå äâîéíûå 47(3.2.9)

� ñëîæíûå (ñ ÷àñòèöàìè è ò.ï.) 48-50

� � ñ êîìïîíåíòîì è 49(3.3.5)
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ðàöèÿõ è ïîäïèñåé ê íèì; ÷àñòåé àïïàðàòà èçäàíèÿ (âûõîäíûå ñâåäåíèÿ,
îãëàâëåíèå è ñîäåðæàíèå, âñïîìîãàòåëüíûå óêàçàòåëè, êîëîíòèòóëû, âñòó-
ïèòåëüíàÿ ñòàòüÿ, ïðåäèñëîâèå, ïîñëåñëîâèå, êîììåíòàðèè, ïðèìå÷àíèÿ,
áèáëèîãðàôè÷åñêèå ññûëêè è ñïèñêè). Ñïðàâî÷íèê íàïèñàí ÷àñòè÷íî íà
îñíîâå 2-ãî èçäàíèÿ «Ñïðàâî÷íîé êíèãè ðåäàêòîðà è êîððåêòîðà» (Ì.,
1985), íî îäíè ãëàâû åå çíà÷èòåëüíî îáíîâëåíû â ñâÿçè ñ èçìåíåíèÿìè
íîðìàòèâîâ, à äðóãèå ñóùåñòâåííî ïåðåðàáîòàíû è äîïîëíåíû, îñîáåííî
«Ðóáðèêàöèÿ», «Îãëàâëåíèå è ñîäåðæàíèå», «Âñïîìîãàòåëüíûå óêàçàòåëè».
Ââåäåíû «Êîìïîçèöèÿ êíèãè», ãëàâû î ïðèëîæåíèÿõ è ïóáëèêàöèè àðõè-
âíûõ äîêóìåíòîâ.
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